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   Coordenação de Aperfeiçoamento de Pessoal de Nível Superior 

   SBN Quadra 02 Bloco L Lote 06 4º andar

   CEP: 70040-020 Brasília – DF

ANEXO XII
Informações para implementação dos projetos no âmbito do 

Programa Novos Talentos

Edital 055/2012

1.
Para o repasse do recurso, é necessário o envio da documentação abaixo, em meio impresso, via SEDEX para:
CAPES - Diretoria de Formação de Professores da Educação Básica (DEB) – Programa Novos Talentos - SBN Quadra 02 Bloco L Lote 6, 4º andar -  Brasilia (DF) – CEP 70040-020
a) Cópia impressa do projeto. Imprimir o PDF da proposta.

b) Ofício de encaminhamento do projeto assinado pelo Coordenador Geral do projeto e pelo Pró-Reitor (ou congênere) da instituição. Este é o ofício utilizado na submissão da proposta.
c) Cópia dos documentos pessoais do Coordenador Geral do projeto (RG e CPF).

d) Termo de compromisso do Coordenador Geral do projeto, devidamente assinado, de acordo com o Anexo II. Este é o anexo II utilizado na submissão da proposta.
e) Termo de compromisso dos membros do Grupo Proponente, devidamente assinado, de acordo com o Anexo III. Este é o anexo III utilizado na submissão da proposta.

f) Termos de parceria com as escolas da educação básica participantes, devidamente assinados, de acordo com o Anexo IV. São os termos que foram utilizados na submissão da proposta. Podem ser encaminhados também os termos de parceria com as secretarias de educação, no caso dos projetos que ainda não selecionaram as escolas. Todavia, assim que o projeto iniciar suas atividades os referidos termos de parceria com as escolas (Anexo IV) deverão ser encaminhados à coordenação do programa.
g) Termo de Compromisso dos Monitores (Anexo VII) que irão auxiliar no projeto. São os alunos de graduação e/ou pós-graduação integrantes do projeto.
h) Termo de Compromisso dos Professores da Educação Básica (Anexo VIII) que irão participar do projeto. Este documento poderá ser encaminhado a posteriori assim que a seleção dos professores da educação básica for concluída.
i) Termo de Compromisso dos Alunos da Educação Básica (Anexo IX) que irão participar do projeto. Este documento poderá ser encaminhado a posteriori assim que a seleção dos alunos da educação básica for concluída.

j) Termo de ajuste do projeto (Anexo X). Este documento deverá ser enviado somente pelos projetos “recomendados com ajustes”. Os ajustes deverão ser feitos respeitando o parecer de aprovação da proposta, encaminhado via ofício ao Coordenador Geral do projeto.
Por motivos técnicos, o Sistema Integrado Capes (SICAPES) não será mais utilizado na etapa de ajustes dos projetos, como estava previsto no edital. As alterações recomendadas deverão ser informadas no referido anexo.

k) Cronograma de execução das atividades do projeto para os primeiros 12 meses de execução.
l) Planilha orçamentária do projeto (Anexo XI) – Planejamento financeiro dos gastos do projeto para os primeiros 12 meses de execução, com a previsão de gastos com “material de consumo”, “passagens”, “diárias”, “serviços de terceiros – pessoa física” e “serviços de terceiros – pessoa jurídica” para consecução do projeto. 
O “Material de Consumo” utilizado no projeto deverá ser mencionado item por item na planilha, com suas respectivas cotações, sendo o mesmo válido para os serviços de pessoa física e jurídica que deverão ser detalhados. Na dúvida ao classificar uma despesa consulte o Anexo V do edital que trata da classificação de despesas do projeto e, caso persista a dúvida, utilize o e-mail do programa para maiores esclarecimentos.
Exemplo de preenchimento:

MATERIAL DE CONSUMO

	Especificação do material
	Qtdade
	Unidade
	Total

	Material de expediente
	
	
	

	Caderno – capa dura
	25
	2,50
	62,50

	Fita adesiva
	10
	1,50
	15,00

	Tesoura
	4
	3,00
	12,00

	Tonner para impressora
	3
	15,00
	45,00

	Material para áudio, vídeo e foto
	
	
	

	Autofalantes
	10
	5,00
	50,00

	Lâmpada para retroprojetor
	2
	40,00
	80,00

	Filmes virgens
	5
	6,00
	30,00

	
	
	Total
	294,50


SERVIÇO DE TERCEIROS – PESSOA FÍSICA*
	Especificação do serviço
	Qtdade
	Unidade
	Total

	Monitores
	5
	531,00
	2.655,00

	Costureira
	2
	600,00
	1.200,00

	Marceneiro
	1
	800,00
	800,00

	Cozinheira
	2
	400,00
	800,00

	
	
	Total
	5.455,00


* Os serviços classificados como “SERVIÇOS TÉCNICOS” e “SERVIÇO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TÉCNICO E OPERACIONAL” deverão ser detalhados, especificando qual será o tipo do serviço prestado. Não basta mencionar apenas a rubrica e o valor. Ex: Serviço técnico: técnico em informática; Serviço de apoio: motorista.
SERVIÇO DE TERCEIROS – PESSOA JURÍDICA

	Especificação do serviço
	Qtdade
	Unidade
	Total

	Aluguel de ônibus
	2
	1.200,00
	2.400,00

	Fornecimento de alimentação
	1
	3.000,00
	3.000,00

	Serviço de fotografia
	1
	800,00
	800,00

	Impressão e encadernação
	2
	250,00
	500,00

	
	
	Total
	6.700,00


m) Cópia do contrato de abertura da “Conta Pesquisador”, aberta em nome do Coordenador Geral do projeto, no Banco do Brasil para movimentação do recurso. 
Para abertura da conta, apresente a Carta de Autorização, em qualquer agência do Banco do Brasil. Contas pré-existentes não poderão ser utilizadas, ou seja, deverá ser aberta uma conta exclusiva para esse fim (nova conta pesquisador). No momento de abertura da conta verifique se o tipo de conta que está sendo aberta é do tipo “Pesquisador”, uma vez que contas comuns não são permitidas para essa finalidade. 
Em caso de dúvidas sobre a conta tipo “pesquisador”, peça ao gerente de sua agência que entre em contato com o Sr. Douglas ou Sr.ª Marcela, da Agência Governo, em Brasília, pelo telefone (61) 31045842.
n) Cópia da Portaria ou instrumento de nomeação do dirigente máximo da Instituição responsável por assinar o formulário Anexo III do AUXPE solicitado no item abaixo;

o) Duas vias do Anexo III - Termo de Solicitação e Concessão de Apoio Financeiro a Projeto do Manual de Concessão e de Prestação de Contas (AUXPE), que pode ser encontrado no site da Capes em (http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa), preenchido e assinado conforme as orientações abaixo: 
a) TIPO: Não preencher

b) PROJETO Nº : Ver no ofício ou PDF da proposta
c) ACORDO Nº : Não preencher

d) AUXPE Nº : Não preencher

e) PROGRAMA: Novos Talentos 2012 (em outros)
f) PROGRAMA DE POS-GRADUAÇÃO: Não preencher
g) IES: Nome da Instituição

h) No item 1.0 preencher com os dados do Coordenador Geral do projeto.

i) No item 2.0 preencher com as informações referentes à instituição proponente

j) O item 3.0 trata da concordância da instituição com a execução do projeto e é o local de assinatura do DIRIGENTE MÁXIMO da instituição, ou seja, o REITOR. Não serão aceitas assinaturas de Pró-reitores ou qualquer outra pessoa senão o dirigente máximo da instituição (Reitor) nesse campo. Não datar.
k) O item 4.0 trata da apresentação do Plano de Aplicação financeiro total do projeto. Em despesas de custeio, preencher somente os valores de “Diária”, “Material de consumo”, “Passagens e despesas com locomoção”, “Outros serviços pessoa física”, “Outros serviços pessoa jurídica”, “Total custeio” e “Total geral”. Não preencher valores de “Despesas de capital”, uma vez que estas não são permitidas no âmbito do programa Novos Talentos.
l) No item 5.0 consta a “Declaração do beneficiário do auxílio” e é o local onde deverá assinar o Coordenador(a) Geral do projeto. Não datar.
m) O item 6.0 é reservado o preenchimento pela Capes e, portanto, deverá ser deixado inteiramente em branco.
n) ATENÇÃO: pedimos especial atenção nas assinaturas dos itens 3 e 5 citados acima, uma vez que qualquer erro nesses campos irá levar ao atraso no pagamento do recurso devido a necessidade de correção e reenvio do documento.
2.
O Coordenador(a) Geral deverá efetuar o pagamento das despesas do projeto por meio de cheques da conta corrente tipo “pesquisador”, cumprindo o disposto no Manual de Concessão de Auxílio Financeiro a Pesquisador (AUXPE), que pode ser encontrado no site da Capes em (http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa), sendo também necessária a exigência de notas fiscais e/ou recibos quando forem efetuadas as compras de material de consumo e também a prestação de serviços de terceiros.

3.
Qualquer dúvida ou esclarecimento adicional poderá ser encaminhado à coordenação do programa, no e-mail: novostalentos@capes.gov.br.
