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MANUAL
DE INSCRIGAO

PROGRAMA DE APOIO A EVENTOS NO PAIS (PAEP)
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INFORMAGOES
DO EDITAL

O Edital PAEP 2025 foi publicado no Diario Oficial da
Unido e agora € a hora de reunir as informacgdes e
documentos necessarios para submissdo da sua
proposta.

Serdo abrangidos eventos que ocorram no periodo
de 01/02/2025 a 31/12/2025.

O evento deve ser realizado no Brasil, ter
abrangéncia nacional ou internacional
e ser presencial ou semipresencial.

Sera aceita uma unica
proposta por CPF e uma
unica proposta por
evento.
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INSCRICOES
SICAPES

O periodo de inscrigcbes tera inicio
em 10 de setembro de 2024 e se
encerrara no dia 30 de outubro de
2024, as 17h, horario de Brasilia.

Link do SICAPES:
https://inscricao.capes.gov.br/individual

Localize o Edital 22/2024 (PAEP-2025)
na listagem e inicie sua inscrigao.

Algumas informac¢des basicas devem
ser fornecidas, como:

i Dados pessoais

/I Enderecos

I Correios eletronicos
[ Telefones

Verifigue e atualize, se necessario,

dados. Para inseri-los ou corrigi-los, clique no
botao “Atualizar meus dados”. Vocé sera
redirecionado para a Plataforma Meus Dados.

https://meusdados.capes.gov.br/



https://inscricao.capes.gov.br/individual

DADOS DO
PROJETO

Preencher com dados gerais do evento, como:
€@ NomeeEdicdo
Data do Evento @

© ArecadeAvaliacdo

A proposta devera ser enquadrada em uma das areas de avaliagdo da Capes, \97«
sendo de responsabilidade do proponente a opgéo da area a ser submetida. 2D

Modalidade @

Presencial ou Semipresencial

© Frinalidade e Historico

Justificativa de Apoio @

Apos a submissdo, ndo sera permitida a

alteracdo da area de avaliagao
selecionada. A proposta sera analisada
pela Cémara instituida na éarea de

avaliagcdo indicada pelo proponente no
momento da inscrigéao.
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INSTITUICAO
PROMOTORA

Preencher os dados da Instituigao Promotora do
evento, informando o tipo de instituicdo, endereco
e dados de contato.

Também é preciso indicar o Dirigente Maximo da
Instituicdo Promotora, juntamente com o numero
de documento pessoal e o cargo o qual ocupa.

Serdo considerados como Dirigente da Institui¢cdo:
aquele que possua vinculo com a instituicdo e
detenha poder para representa-la, tal como Reitores,
Pro-Reitores, Presidentes, Diretores, Coordenadores
e demais que possuam delegagéao para tanto.

Portaria N° 059, de 14 de Maio de 2013.
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PARTICIPANTES
DO EVENTO

COMISSAO ORGANIZADORA

COMITE CIENTIFICO

do publico alvo presencial de cada

PUBLICO ALVO \j( pais ou de cada regiao do Brasil, de

acordo com a abrangéncia.

D PALESTRANTES Numero esperado de participantes

ABRANGENCIA NACIONAL

Deve incluir a presenca de publico-alvo presencial
proveniente de 3 ou mais regioes do Brasil, bem como a
presenca de palestrantes ou conferencistas provenientes
de 3 ou mais regides do Brasil.

ABRANGENCIA INTERNACIONAL

Deve incluir a presenca de publico-alvo presencial
proveniente de 2 ou mais paises, bem como a presenca de
palestrantes ou conferencistas provenientes de 2 ou mais
paises;

Ao informar a quantidade de inscritos, a abrangéncia sera
mostrada automaticamente ao final do quadro.
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PROGRAMACAO L
DO EVENTO

Cadastrar informacgdes de data, hora, titulo,
natureza e descricdo da atividade a ser
desenvolvida, assim como o palestrante de
cada atividade.

Alteragdes e inclusdées de nomes de palestrantes

poderédo ser realizadas futuramente e deverao ser
devidamente justificadas na prestacdo de contas.

ORGAMENTO
DO EVENTO

Preencher com as receitas e despesas
previstas para o evento.

Na secédo DESPESAS, estdo disponiveis para selegéo os
itens de custeio "Servigos de terceiros — Pessoa
Juridica" e "Servigos de terceiros — Pessoa Fisica".

Para garantir a escolha correta do item de custeio e
o preenchimento adequado das informagdes, o
proponente deve observar as disposi¢coes
especificas dos itens 13.4.1 e 13.4.2 do
Edital PAEP 2025.




TERMO DE
ANUENCIA

Na aba DOCUMENTOS EXIGIDOS €& necessario anexar o
documento TERMO DE ANUENCIA DO DIRIGENTE MAXIMO
DA INSTITUICAO.

O documento exigido devera ser preenchido utilizando o
formulario "Termo de Anuéncia do Dirigente", disponivel
na pagina oficial da CAPES.

Serdo considerados como Dirigente da
Instituicdo: aquele que possua vinculo com a
instituicdo e detenha poder para representa-la,
tal como Reitores, Pro-Reitores, Presidentes,
Diretores, Coordenadores e demais que
possuam delegacgéao para tanto.

Portaria N° 059, de 14 de Maio de 2013.

No caso de preenchimento dos dados e assinatura de
pessoa com delegagcdo de competéncia, ou documento
analogo, o documento comprobatodrio de tal situagéo
devera ser anexado junto a este termo de concordancia.
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CHECKLIST
DOS FORMULARIOS

QUK

Dados pessoais
Enderecos

Correios eletrénicos
Telefones

Projeto Evento
Instituicao Promotora
Publico Alvo e Palestrantes
Pessoas
Programacéao Evento
Orgcamento
Documentos Exigidos

Finalizar A

FINALIZE sua submissao, verifique o comprovante de
inscricdo gerado pelo sistema e CONFIRA TODAS AS
INFORMACOES contidas nele. Caso seja necessaria a
alteracdo da proposta finalizada, o proponente devera
cancelar a inscrigao e reiniciar todo o processo.



CONTATOS
IMPORTANTES

AMANDA DE FREITAS PEREIRA

Coordenadora de Custeio Institucional no Pais

ANA LETICIA AQUINO
CAROLINA DE SIQUEIRA
DANIELA BRITO

KELI MONTEIRO
LARISSA DOS REIS
URAQUITAN LARA

Equipe Téecnica do PAEP

PAEP@CAPES.GOV.BR / 612022-6250

Versao 2
Edital PAEP/2025
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