CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

PREGAO ELETRONICO N2 07/2021
(Processo Administrativo n2 23038.016666/2020-18)

Torna-se publico que o(a) a Fundacao Coordenacao de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior - CAPES, por meio da Divisdo de Compras e Licitacdes
- DCOL, sediada no Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, Brasilia-DF,
realizard licitacdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco por item, grupo, sob a forma
de execucao indireta, no regime de empreitada por preco unitario, nos termos da
Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n.2 10.024, de 20 de setembro de
2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n? 7.746, de 05 de
junho de 2012, do Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, das Instrucdes
Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017, n? 03, de 26 de abril de 2018 e
da Instrucao Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 13/04/2021
Horario: 10:30
Local: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacao é a escolha da proposta mais vantajosa
para a contratacao de servicos de confeccao de material grafico, de revisao e
normatizacao de textos, conforme quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao sera dividida em grupos , formados por um ou mais itens, e
itens avulsos conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participacao em quantos grupos forem de seu interesse, devendo
oferecer proposta para todos os itens que os compdéem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco GLOBAL do
grupo ou item, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos
guanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1. DO REGISTRO DE PRECOS



2.2. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem
como a eventuais adesdes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de
Precos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua
forma eletrbnica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado
digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do d6rgao ou entidade
promotora da licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao
dos registros tao logo identifique incorrecao ou agueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade

seja compativel com o objeto desta licitacao, e que estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF,
conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n¢ 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao
Sistema
4.1.2. Para os itens 01 ao 27, e 29, a participacao é exclusiva a

microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacao vigente;

4.2.2. gue nao atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com

poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou
judicialmente;

4.2.4. gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666,
de 1993;
4.2.5. gue estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em

processo de dissolucao ou liquidacao;



Nota explicativa: De acordo com o Parecer n? 2/2016/CPLCA/CGU/AGU aprovado
pelo Consultor-Geral da Uniao, a certidao negativa de recuperacao judicial e
extrajudicial deve ser exigida nos contratos com dedicacao exclusiva de mao-de-
obra.

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.2.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao (Acérdao n? 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. sociedades cooperativas, considerando a vedacao contida no art. 10
da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 52 do Decreto n? 9.507, de 2018, é vedada a

contratacao de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de
direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou funcao de confianca que atue na éarea
responsavel pela demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgao contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei
n% 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de 04
de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a
utilizacao, na execucao dos servicos contratados, de empregado da futura
Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou
funcao de confianca neste 6rgao contratante.

4.5. Como condicdao para participacao no Pregdo, o licitante assinalara
“sim” ou “nao” em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes
declaracoes:

4.5.1. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacao de microempresas e empresas
de peqgueno porte, a assinalacdao do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame;

4.6.1.2 nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdao do campo “nao” apenas produzird o
efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2. gue estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus
anexos;
4.5.3. que cumpre 0s requisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a

proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4, gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;



4.5.6. gque a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucao Normativa SLTI/MP n? 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7. gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.
12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicao Federal;

4.5.8. gue 0s servicos sao prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao
sujeitard o licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacao exigidos no edital,
proposta com a descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdao, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao
exigidos neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de
habilitacao que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar
a documentacao de habilitacao, ainda que haja alguma restricao de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n? 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou
substituir a proposta e os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no
sistema;

5.7. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de
classificacao entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a
realizacao dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao do licitante
melhor classificado somente serao disponibilizados para avaliacao do pregoeiro e
para acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario e total do item;

6.1.2. Descricao do objeto, contendo as informacbes similares a

especificacao do Termo de Referéncia



6.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

6.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos, apurados
mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacao de
Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administracao devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacao, se
necessario e cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63,
§2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacao correta dos encargos
tributarios. Em caso de erro ou cotacao incompativel com o regime tributario a
gue se submete, serao adotadas as orientacdes a seqguir:

6.4.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera
mantido durante toda a execucao contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera
suprimido, unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento,
e/ou reducao, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos
em percentuais varidveis, a cotacao adequada serd a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses, devendo o
licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacao, a qualquer
tempo, comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no
subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servicos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

6.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde
o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em gquantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias,



a contar da data de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de
licitacdes publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao
por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de
Contas da Uniao e, apdés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitacao dar-se-a em sessao publica, por meio

de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que nao estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou nao
apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacao serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas,
sendo que somente estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens
entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor /total/unitario do item/lote.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao
a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,10 (zero virgula
dez centavos).

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos,
com prorrogacdes.

7.10. A etapa de lances da sessao publica terd duracao de dez minutos e,
apods isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance



ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item
anterior, sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica
pelo sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da
consecucao do melhor preco.

7.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
licitante.

7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

7.20. Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas

e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificacao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificarda em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n?
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de
encaminhar uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas
as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.



7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, serda realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.25. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

7.25.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 32, § 22, da Lei n® 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.25.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.25.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.25.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao.

7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo
sistema eletrénico dentre as propostas ou lances empatados.

7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro
devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de
02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.28. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relacdao ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art.
26 do Decreto n.2 10.024/20109.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada
com o auxilio da Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo
licitante em relacao a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacao de Precos devera ser encaminhada
pelo licitante exclusivamente via sistema, no prazo de 2(duas) horas, contado da
solicitacao do pregoeiro, com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitacao do lance
vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de



Custos e Formacao de Precos nao caracteriza motivo suficiente para a
desclassificacao da proposta, desde que nao contrariem exigéncias legais.

8.5. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do
item 9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. nao estiver em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste
edital;

8.5.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.5.3. nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

8.5.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérdao n.

1455/2018- TCU- Plenario), percentual de desconto ao minimo exigido ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.5.4.1. Quando o licitante nao conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

8.5.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente
precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
0s precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacao nao tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
préprio licitante, para o0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

8.5.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais
como leis, medidas provisérias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das
enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por
cento) da média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta nao for flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos, nao sendo
possivel a sua imediata desclassificacao, serd obrigatéria a realizacao de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.8. Qualquer interessado poderda requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a
realizacao de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02
(duas) horas, sob pena de nao aceitacao da proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.



8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdao pelo Pregoeiro,
destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao
refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisarda a compatibilidade dos precos unitarios
apresentados na Planilha de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados
no mercado em relacao aos insumos e também quanto aos salarios das categorias
envolvidas na contratacao;

8.12. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no
prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoracao do preco.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.

8.13. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdoes do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem
de classificacao.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando
no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens nao exclusivos para a participacao de microempresas e
empresas de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o
Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro
verificard a habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9, DA HABILITACAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacao do

licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
verificard o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdao que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a

substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)



9.1.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.1.2.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2 O licitante sera convocado para manifestacao previamente a sua
desclassificacao

9.1.3. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacao, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condicbes de participacao, a habilitacao dos
licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos,
em relacao a habilitacao juridica, a regularidade fiscal, a qualificacao econbmica
financeira e habilitacao técnica, conforme o disposto na Instrucao Normativa
SEGES/MP n? 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacao prevista na Instrucao
Normativa SEGES/MP n? 03, de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera
atender as condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva
documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do
licitante, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s),
conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando
houver dlvida em relacao a integridade do documento digital.

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.



9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar,
nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins
de habilitacao:

9.8. Habilitacao juridica:
9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdao no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Nota Explicativa: A possibilidade ou ndao de participacdao de empresario individual
dependera do objeto a ser licitado, quando ele for capaz de prestar o servico.

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.8.4. inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

9.8.6. decreto de autorizacdao, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

9.8.6.1. As empresas estrangeiras que funcionem no Pais, autorizadas por
decreto do Poder Executivo na forma do inciso V, do art. 28, da Lei n? 8.666, de
1993, devem se cadastrar no SICAF com a identificacao do Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais poderao
se cadastrar no SICAF, mediante cdédigo identificador especifico fornecido pelo
sistema, observadas as condicdes postas na referida IN 10/2020.

9.8.7. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU)
por elas administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);



9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificacao Econébmico-Financeira:

9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

9.10.2. balanco patrimonial e demonstracées contabeis do Ultimo exercicio

social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

9.10.2.1. ¢é admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante
obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacao das seguintes férmulas:

LG = _ Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.10.4. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverao comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do
valor total estimado da contratacao ou do item pertinente.

9.11. Qualificacao Técnica:

9.11.1. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis para os itens 28, 29 e 30 do
Pregao, mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados
deverao dizer respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

9.11.2.1.1 Aptiddao para prestacao dos servicos em caracteristicas e



guantidades com o objeto desta licitacdao ou com itens similares, com o periodo
nao inferior a 12 meses, mediante atestado de capacidade técnica. Os atestados
referir-se-ao a contratos ja concluidos, no caso de estar em execucao, apenas
serao aceitos com a apresentacao do contrato e comprovacao de execucao de
pelo menos 50% do valor do contrato.

9.11.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.3. Somente serdao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto
se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

9.11.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo
do servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.5. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado (a) da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacao do balanco
patrimonial e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e
trabalhista nao impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa
de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez
constatada a existéncia de alguma restricao no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apdés a
declaracdao do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.15. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital, sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao. Se, na ordem de classificacao, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo
para regularizacao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e



horario para a continuidade da mesma.

9.17. Serad inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitagcao, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno
porte, em havendo inabilitacao, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta
subsequente.

9.19. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de
habilitacao cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que
venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena
de inabilitacao, além da aplicacao das sancdes cabiveis.

9.19.1. Nao havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitacao,
a inabilitacdo recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitacao do licitante nos remanescentes.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no
Edital, o licitante serd declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser

encaminhada no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacao do Pregoeiro no
sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente
ajustada ao lance vencedor,

10.1.3. conter a indicacao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execucao do contrato e aplicacao de eventual
sancao a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
10.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor

unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei
n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes Ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicao que
induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos,
nao sendo considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas
ou gue estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.



10.6. As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os
documentos complementares estardao disponiveis na internet, apds a
homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacao fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte,
se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intencdao de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando
contra qual(is) decisao(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir
se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndao adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificard as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacao motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importard a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o
prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdao de atos

anteriores a realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a
prépria sessao publica, situacao em que serao repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou
gquando o licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou nao comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006, serao adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-
mail, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO



13.1. O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor,
por ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a reqular decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucao para a presente
contratacao.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitacao, terd o adjudicatario o prazo de

05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata
de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

15.2. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgao ou
entidade para a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracao podera
encaminhda-la para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinada e devolvida no prazo
de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de
Registro de Precos poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e
desde que devidamente aceito.

15.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia,
com a indicacao do licitante vencedor, a descricao do(s) item(ns), as respectivas
guantidades, precos registrados e demais condicdes.

15.4.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes
que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante
vencedor na sequéncia da classificacao do certame;

16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1. Apds a homologacao da licitacao, em sendo realizada a contratacao,
sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento  equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratacdao, sem prejuizo
das sancoes previstas neste Edital.

16.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdao podera
encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo
de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida
a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de



negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n? 8.666, de 1993;

16.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no
edital e seus anexos;

16.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sao aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses prorrogavel
conforme previsdao no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

16.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacao em licitacao,
no ambito do érgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da

Instrucao Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, Ill, da
Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.
16.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento

de contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

16.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado
deverd regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis, sob pena de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexos.

16.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida
a comprovacao das condicdes de habilitacao consignadas no edital, que deverao
ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de
precos.

16.7. Na hipétese de o vencedor da licitacao nao comprovar as condicdes de
habilitacao consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, a Administracao, sem prejuizo da aplicacao das sancdes das
demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apdés a comprovacao dos
requisitos para habilitacao, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de
precos.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutencao de
todas as condi¢cdes de habilitacao, nao se limitando apenas a consulta ao SICAF.

17. DO REAJUSTE EM SENTIDO GERAL

17.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas
no item 18 do Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

18.1. Os critérios de aceitacao do objeto e de fiscalizacao estao previstos no
item 14 do Termo de Referéncia.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigacbes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas
nos itens 10 e 11 do Termo de Referéncia.

20. DO PAGAMENTO

20.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no item 16 do

Termo de Referéncia, anexo a este Edital.



20.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata
este Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual
anexa a este Edital.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002,
o licitante/adjudicatario que:

21.1.1. nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

21.1.3. apresentar documentacao falsa;

21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.5. ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;

21.1.6. nao mantiver a proposta;

21.1.7. cometer fraude fiscal;

21.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

21.2. As sancles do item acima também se aplicam aos integrantes do

cadastro de reserva, em pregao para registro de precos que, convocados, hao
honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

21.3. Considera-se comportamento inidbneo, entre outros, a declaracao
falsa quanto as condicdes de participacdao, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacao,
mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracoes
discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancodes:

21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

21.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.4.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unidao e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

21.4.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.

21.6. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de
pratica de infracao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de
2013, como ato lesivo a administracdao publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa



deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisao sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

21.7. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na
unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

21.9. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.10. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicacao das sancbes, levard em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracao, observado o principio da
proporcionalidade.

21.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacao estao
previstas no Termo de Referéncia.

22. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao

reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

22.2. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nao
prejudicard o resultado do certame em relacao ao licitante melhor classificado.

22.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em
valor igual ao do licitante vencedor, estes serao classificados segundo a ordem da
Ultima proposta individual apresentada durante a fase competitiva.

22.4. Esta ordem de classificacao dos licitantes registrados deverd ser
respeitada nas contratacdes e somente serd utilizada acaso o melhor colocado no
certame nao assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas
nos artigos 20 e 21 do Decreto n°® 7.892/213.

23. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

23.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da
sessdo publica, qualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

23.2. A impugnacao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-
mail licita@capes.gov.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no

endereco Setor Bancéario Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, Asa Norte, Brasilia-
DF, CEP 70.040-031, Secao de Protocolo e Expedicao, aos cuidados da DCOL.

23.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao
deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias



Uteis contados da data de recebimento da impugnacao

23.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

23.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério
deverao ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico
via internet, no endereco indicado no Edital.

23.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de
dois dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

23.7. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s
prazos previstos no certame.

23.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional
e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo
sistema e vincularao os participantes e a administracao.

24, DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
24.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente

que impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horario de Brasilia - DF.

24 .4, No julgamento das propostas e da habilitacao, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificacao.

24.5. A homologacao do resultado desta licitacao nao implicara direito a
contratacao.
24.6. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em

favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranca da contratacao.

24.7. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao
de suas propostas e a Administracao nao serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo
licitatério.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-d o do vencimento. S6 se iniciam e vencem
0s prazos em dias de expediente na Administracao.

24.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndao importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.



24.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
comprasgovernamentais.gov.br, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no
endereco Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, 29SS, Asa Norte,
Brasilia-DF, nos dias uteis, no horario das 09h as 12h e das 14h as 17h, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao
com vista franqueada aos interessados.

24.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
24.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

24.12.2. ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Precos;

24.12.3.  ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato;

24.12.4. ANEXO IV- Modelo de Instrumento de Medicao de Resultado - IMR
Anexo V-B da IN SEGES/MPDG N.5/2017.

Comissao Permanente de Modelos de Licitacoes e Contratos da Consultoria-
Geral da Uniao

Edital modelo para Pregao Eletronico:

Atualizacao: julho/2020

Documento assinado eletronicamente por Alana Gagliardi Madeira Blum
Kuntz, Chefe de Divisao de Compras e Licitacao, Substituto(a), em
26/03/2021, as 11:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 25, inciso ll, da Portaria n2 01/2016 da Capes.

1
seil o
assinatura -
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Lucas Josijuan Abreu Bacurau,
Coordenador(a) de Suprimentos, Substituto(a), em 26/03/2021, as
11:50, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 25,
inciso Il, da Portaria n® 01/2016 da Capes.

il_
seil o
assinatura -

eletrénica




CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR

TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO

PROCESSO N¢ 23038.016666/2020-18
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servico de confeccdo de material
grafico, de revisdo e normatizacdo de textos, conforme quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum para a confec¢cdo de material de
expediente necessdrio ao bom andamento das atividades internas, bem como, a confec¢do de material
de divulgacdo institucional com informacbes relevantes sobre as acdes e servicos disponiveis para
sociedade. Para isso, faz-se necessdario o servico de empresas especializadas na prestacdao de servigos
graficos e de revisao e normalizagao de textos.

1.3. Os gquantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela_abaixo,
com a especificacdo detalhada de cada material, com as informacdes de: unidade de medida, quantidade
total do item, a quantidade minima que poderd ser solicitada pela Contratante a cada demanda, o valor

unitario que sera considerado valor maximo aceitdvel e o valor total do item:

Item

CATSER

Especificacao

UN

QNT

Valor
unitario
estimado

Valor
total
estimado

GRUPO I - envelopes

de papel

18724

Envelope tipo saco - Servigo de confecgdo
de Envelopes tipo saco, nas medidas 26,0 x
36,0 cm, em papel Kraft natural 80g/m2,
impresso 4/0 cores; (arte final fornecida
pelo Contratante).

unidade

40.000

R$ 0,45

RS
18.000,00

18724

Envelope com janela - Servigo de confeccao
de Envelope Timbrado, c/Janela, impresso
4/0 cores, janela fechado em acetato,
formato 11,4 x 22,9 cm, papel Off-Set
gramatura 90g/m2; (Arte final fornecida
pelo contratante).

unidade

40.000

R§$ 0,57

R$
22.800,00

ITEM AVULSO




ltem

CATSER

Especificacéo

UN

ONT

Valor
unitario
estimado

Valor
total
estimado

12904

Capas de processo - Servigo de confeccdo
de Capa de Processo Administrativo, com
lombada 80 mm, 7 dobraduras, sendo a
distancia entre cada uma das 3 (trés)
primeiras de 20 mm, com furos e trilho de
plastico nestas e as outras 4 (quatro)
dobraduras, com distancia de 10 mm cada,
35,0 x 52,5 cm aberta; em papel cartéo
300g/m2, impressdo em 4/0 cor; (Arte final
fornecida pelo contratante).

unidade

5.000

R$ 0,80

R$
4.000,00

ITEM AVULSO

12904

Bloco de Anotacdes — Servico de confecgédo
de Blocos de Anotagédo, em formato 210 x
150 mm, papel AP 75g, impresséo 4/0
cores, acabamento serrilhado e colado na
cabeca, 35 x 1 via, com capa papel couche
150g, aplicagdo verniz UV; (Arte final
fornecida pelo contratante).

unidade

10.000

R$ 3,09

R$
30.900,00

GRUPO |1 - impressos para divulgacéo institucional e informacéo de util

idade pub

lica

12904

Cartazete - Servico de confeccgéo de cartaz
no formato A3 (42 x 29,7cm), em 4/0 cores,
no papel couché fosco 170g/mz.

unidade

1.000

R$ 2,24

R$
2.240,00

12904

Folder 7,0 x 15,0 cm - Confeccao de folder
no formato fechado 7,0 x 15,0 cm e formato
aberto 28,0 x 15,0 cm, em papel couche
fosco 300 g/m?2 impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminacdo BOPP fosco e
verniz uv localizado frente/verso, vincados,
dobrados, faca e corte especial.

unidade

5.000

R$ 0,82

R$
4.100,00

12904

Folder 10 x 15 cm - Servico de confeccao
de folder no formato 10 x 15 cm, em papel
cartdo supremo 230g/mz2, impressos a 4/1
cores. Acabamentos: Faca de corte especial,
laminag&o Brilhante frente.

unidade

10.000

R$ 0,32

R$
3.200,00

12904

Folder 60,0 x 21,0 cm - Servico de
confecgéo de folder no formato aberto 60,0
x 21,0 cm, em papel couche fosco 170 g/m?
impressos a 4x4 cores. Acabamentos:
laminag&o bopp fosco e verniz uv localizado
frente e verso, face de corte especial, vinco
e dobras e acordo com layout do projeto
grafico.

unidade

6.000

R$ 1,42

R$
8.520,00

12904

Folder 29,7 x 21,0 cm - Servico de
confecgéo de folder no formato fechado
14,8 x 21,0 cm, 29,7 x 21,0 cm em formato
aberto, em papel couche fosco 150 g/m?
impressos a 4/4 cores. Acabamentos:
laminag&o bopp fosco ou brilhante
frente/verso, de acordo com solicitacdo dos
gestores, vincados e dobrados.

unidade

6.000

R$ 0,64

R$
3.840,00




ltem

CATSER

Especificagéo

UN

ONT

Valor
unitario
estimado

Valor
total
estimado

10

12904

Folder 15,0 x 20,0 cm - Servico de
confeccéo de folder no formato fechado
15,0 x 20,0 cm e formato aberto 30,0 x 20,0
cm, em papel couche fosco 150 g/m?
impressos a 4/4 cores. Acabamentos:
laminacao bopp fosco frente/verso,
dobrados, faca de corte especial, vinco.

unidade

6.000

R$ 0,54

R$
3.240,00

11

12904

Folder 19,2 x 33 cm - Servico de confeccdo
de folder no formato aberto 57,6 x 33 cm,
em papel couche fosco 230 g/m?2 impressos
a 4/4 cores. Acabamentos: laminacéo bopp
fosco frente/verso, dobrados, faca de corte
especial, aplicacdo de verniz UV localizado,
corte vinco.

unidade

4.000

R$ 1,67

R$
6.680,00

12

12904

Folder 21,0 x 29,7 cm - Servico de
confecgéo de folder no formato fechado
21,0 x 29,7 cm e formato aberto 84,0 x 29,7
cm, em papel couche fosco 180 g/m?
impressos a 4x4 cores. Acabamentos:
laminacg&o bopp fosco frente e verso,
vincados e dobrados.

unidade

4.000

R$ 3,94

R$
15.760,00

13

12904

Folder 33 x 32 cm - Servico de confeccao
de folder no formato aberto 99 x 32 cm, em
papel couche fosco 180 g/m2 impressos a
4x4 cores. Acabamento: laminagéo bopp
fosco frente/verso, dobrados, faca de corte
especial, aplicacdo de verniz UV localizado.

unidade

4.000

R$ 1,75

R$
7.000,00

GRUPO II1 - Cartilhas, diagramadas, editadas e impressas

14

12904

Cartilha 15 x 20 cm — Servico de
diagramacdo, editoracdo e confeccao,
impresséo, copydesk e acabamento de
cartilha, formato 30,0 x 20,0 cm aberto,
15,0 x 20,0 cm fechado, entre 28 e 64
paginas capa + miolo, capa em papel couché
fosco 170g/m2, miolo em papel couché
fosco 120g/m2, impressao em 4/4 cores.
Acabamento: canoa com 2 grampos, capa
com laminagdo BOPP fosco so frene. Arte
fornecida pelo contratante

unidade

1.300

R$ 1,42

R$
1.846,00

15

12904

Cartilha 48,5 x 25 cm - Servico de
diagramacéo, editoracéo e confeccao de
cartilha, sendo: Capa - no formato 48,5 x 25
cm aberto em papel couché fosco 210g/m?,
com 2 dobras, impressos a 4/4 cores.
Acabamento: Laminacdo BOPP frente e
verso e aplicacdo de verniz localizada.
Miolo - 32,3 x 25 cm, em papel couché
fosco 180g/m2, com 01 dobra, de 24 a 48
paginas, impressos a 4/4 cores.
Acabamento: Laminacdo BOPP frente e
verso, aplicagéo de verniz localizado. Preso
com grampo, acabamento tipo canoa

unidade

1.300

R$ 1,86

R$
2.418,00




ITtem

CATSER

Especificacao

UN

ONT

Valor
unitario
estimado

Valor
total
estimado

ITEM AVULSO

16

12904

Livro 21 x 29,7 cm pag 100 a 200 - Servigo
de confeccao de livro com duas orelhas de
8,0 cm no formato fechado 21x 29,7 cm e
formato aberto 60 x 29,7 cm, confeccao,
impressao, copidesk e acabamento, n°. de
paginas: entre 100 e 200. Capa em papel
supremo 250 g/m? impressos a 4x1 cores.
Acabamento: laminagao bopp fosco e verniz
uv localizado frente. Miolo em papel couché
120 g/m? impressos a 4x4 cores.
Acabamento final: dobrados, alceados,
costurados e colados.

unidade

1.000

R$ 8,58

RS
8.580,00

GRUPO 1V - Grifica rapida, quantidades a

partir de 100

17

12904

Cartao de visita - servico de confecgao de
cartao de visita no formato 5,0 x 9,0 cm, em
papel couché fosco 240 g/m2 impressos a
4x4 cores frente e verso. Acabamentos:
cortados e refilados. Arte enviada pelo
contratante.

unidade

3.000

R$ 0,25

R§ 750,00

18

12904

Papel Timbrado - Servico de confecgao de
Papel Timbrado, em papel AP 90g, branco,
formato 21,0 x 29,7 cm, impressao a 4/0
cores; (Arte final fornecida pelo
contratante).

unidade

3.000

R$ 0,27

R$ 810,00

19

12904

Papel Portaria - Servico de confeccao de
Papel de Portaria, oficio, em vergé 90g,
branco, formato 21,0 x 29,7 cm, impressao a
4/0 cores; (Arte final fornecida pelo
contratante).

unidade

1.000

R$ 0,27

R$ 270,00

20

12904

Certificado formato A4 - Servico de
confecgao de Certificados nas medidas 21,0
x 29,7 cm, em papel off-set 250 g/m2,
impressos em 4/0 cores; (arte final fornecida
pelo contratante).

unidade

3.000

RS 0,46

RS
1.380,00

ITEM AVULSO

21

12904

Pasta - Servigo de confecc¢ao de pasta com
bolso, no formato fechado 23,3 x 32,5cm e
formato aberto 50,0 x 45,0 cm, em papel
supremo 300 g/m?2 impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminacdo BOPP fosco s6
frente, faca e corte especial(formato dos
bolsos) com colagem 2 bolsos.

unidade

10.000

R$ 1,89

RS
18.900,00

ITEM AVULSO




ltem

CATSER

Especificacéo

UN

ONT

Valor
unitario
estimado

Valor
total
estimado

22

12904

Caderno - Servico de confeccdo de Caderno
no formato 25X18cm, com 100 folhas,
impresso em papel off set 75g/m2. Miolo
1/1cores e capa e contracapa 240g/m2, 4/0
cores, laminacdo brilhante na frente com
encadernacdo na lateral tipo wire-6. Arte
enviada pelo contratante.

unidade

2.000

R$ 6,56

R$
13.120,00

ITEM AVULSO

23

12904

Adesivo Visitante - Servigo de confeccdo de
adesivo no formato 3,0 x 3,0 cm, em papel
adesivo liso 180 g/m2, impressos a 4x0
cores. Acabamentos: faca de corte especial,
fornecidas em rolos de 1000 unidades

unidade

13

R$
165,29

R$
2.148,77

GRUPO V - Materiais e lona e adesivos em g

rande formato

24

14591

Materiais em lona (como banner, faixa de
mesa, fundo de palco, etc) - Lona fosca
440g, com impressao digital em policromia
resolucdo de 1440 dpi, acabamento de
bastdo e cordao, ilhds ou esticada com fita
dupla face siliconada. A empresa contratada
ficara responsavel pela realizacao de visita
prévia ao local do evento para medidas e
pela instalacdo ou posicionamento dos
materiais em lona, por exemplo, em porta
banners, box truss, etc.

m2

340

R$ 45,96

R$
15.626,40

25

14501

Estrutura metalon - Com regulagem de
altura para fixacao de lona e/ou outras.
Permanente .

m2

300

R$ 28,52

R$
8.556,00

26

17353

Adesivo com impressao digital com
policromia resolugéo de 1440 dpi.

m2

200

R$
169,39

R$
33.878,00

ITEM AVULSO

27

18724

Envelopes plésticos de seguranca - Servico
de confeccdo de envelope pléstico de
seguranca, COEX com fita adesiva
permanente e impressao de logomarca e
texto padréo dos correios, medidas 25 cm x
35 cm x 6¢cm de aba lacre x 0,012
(espessura), que seja descartavel e
reciclavel, resistente a rasgo e a punctura,
100% inviolavel.

unidade

5.000

R$ 0,41

R$
2.050,00

ITEM AVULSO

28

12645

Servi¢o de Revisdo ortografica e gramatical
com Normalizagdo e formatagéo textual de
acordo com o modelo indicado pela
Contratante, ou subsidiariamente, de acordo
com as normas da ABNT. Idioma Portugués

lauda

10.000

R$ 19,00

R$
190.000,00

ITEM AVULSO




Valor Valor
Item|CATSER Especificacao UN QNT unitario total
estimado|| estimado

REVISTA CAPES EM FOCO

FORMATO (F): 20,8 x 27,5 cm.

CAPA: 04 pags. 4/4 cores em Couche
design FOSCO 170g, laminacao BOPP
fosca frente e verso, aplica¢do de verniz UV
localizado(so frente)

MIOLO: 64 pag. 4/4 cores em Couché
design fosco 90g

R§

29 17353 40.400,00

unidade|[20.000 R$ 2,02

ITEM AVULSO

LIVRO COMEMORATIVO - FORMATO
27,5x27,5 - Servigo de diagramacgao,
editoracdo, confec¢do, impressao, copidesk
e acabamento. Capa dura em papel
PARANA coberto com couché 115g/m2 4/0
cores, laminacao Bopp so frente e aplicagdo
30 117353 d§ \{erniz uv localjzado. Miolo de até 200 unidadel3.000 RS 30.31

paginas, em couché fosco 90g/m2, 4/4
cores, colado, alceado e costurado, lombada
quadrada. Luva de acondicionamento
ajustado ao formato do livro, em papel
cartao supremo 250g/m2, 4/0 cores,
laminag@o Bopp s6 frente e aplicacdo de
verniz UV localizado.

RS
90.930,00

RS

TOTAL 561.943,17

1.4, A prestacdo dos servicos constantes deste objeto é considerada servico auxiliar, necessario
a CAPES para o desempenho de suas atribuicdes e tem suas especificagdes usuais facilmente encontradas
no mercado, sendo assim considerados como “servico comum” conforme preceitua o Decreto n?
10.024/2019, nos termos da Lei n2 10.520/2002, do Decreto n? 3.555/2000. A contratagdo sera por meio
de selecdo de proposta, via Sistema de Registro de Precos - SRP, na modalidade Pregdo na forma
eletronica, tipo menor preco.

1.5. Sendo assim considerados como "servicos comuns"como descrito acima, serd permitida
adesdo de carona, por considerar que os itens aqui especificados podem ser de uso comum para diversos
outros 6rgaos, ou seja ndo existindo nenhuma peculiaridade que se aplique apenas a CAPES e por
considerar que a adesdo aumentard atratividade do pregdo resultando na obtencdo de mais
participantes.

1.6. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.7. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo de empreitada por preco
unitdrio.

1.8. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze meses), podendo ser prorrogavel, com

base no artigo 57, §1°, da Lei n. 8666/93.

1.9. Por serem comuns, os servicos deste Termo de Referéncia serao licitados na modalidade
pregdo em forma eletronica. A utilizacdo do sistema de registro de pregcos permitirda a aquisicdo
fracionada dos materiais produzidos, bem como do quantitativo realmente necessario para suprir as
necessidades da CAPES.

1.10. A adogdo do sistema de registro de prego justifica-se pela forma de contratacdo dos
servicos, que tem previsao de execucdo parcelada, pois os materiais serdo confeccionados conforme a
necessidade do 6rgao para os materiais de consumo tais como, capa de processo, papel timbrado, pasta,
bloco de rascunho etc, bem como, para os materiais destinados aos eventos, tais como folders, cartilhas,



panfletos, sendo confeccionado especificamente para cada evento. A adog¢do do sistema de registro de
preco justifica-se pela forma de contratacdo dos servicos, que tem previsao de execucdo parcelada.

1.11. O certame licitatério serd para SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO,
na forma ELETRONICA, do tipo “MENOR PRECO”, sob a forma de adjudicagio “POR GRUPO e POR ITEM".

1.12. Os itens foram agrupados de acordo com suas semelhancas no processo de producgéo, a
fim de garantir maior economicidade e agilidade a contratacdo, proporcionando uma ampla
competitividade. A divisdo dos itens foi analisada e distribuida em grupos de atividades especificas, como
segue abaixo:

1.12.1. Grupo | - Servicos de impressao grafica e confeccao de envelopes de papel.

1.12.2. Item Avulso - Capas de processo.

1.12.3. Item Avulso - Bloco de anotagdes.

1.12.4. Grupo |l - Servicos de impressdao grafica e confeccdo de material para divulgacdo
institucional e de utilidade pubica.

1.12.5. Grupo |l - Servigos de impressao grafica e confeccdo de cartilhas, diagramadas e editadas.
1.12.6. Item avulso - Livro 21x29,7 (relatério de gestao).

1.12.7. Grupo |V - Servicos de impressao grafica e confeccdo para solicitacdo de quantidades a

partir de 100 unidades.

1.12.8. Item avulso - Pasta com bolso

1.12.9. Item Avulso - Caderno

1.12.10. Item avulso - Adesivo visitante

1.12.11. Grupo V - Servicos de impressdo grafica e confeccdo de lonas e adesivos em grande
formato

1.12.12. Item avulso - Envelopes pldsticos de segurancga

1.12.13. Item avulso - Revisdo ortografica e gramatical

1.12.14. Item avulso - Revista CAPES em Foco

1.12.15. Item avulso - Livro comemorativo

1.13. As despesas decorrentes do presente instrumento tém seu valor total anual estimado

em RS 561.943,17 (quinhentos e sessenta um mil, novecentos e quarenta e trés reais e dezessete
centavos) , conforme pesquisa de mercado realizada e consolidada na planilha SEI 1345831.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia SEI - 1421728 e em sua forma
eletrénica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia SEl - 1421728 e em sua forma
eletronica.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletrénica, do tipo “MENOR PRECO”, sob a forma de adjudica¢do “POR
GRUPO e POR ITEM".

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.



4.3. A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.1.1. A empresa devera ser especializada na confeccdo de material grafico e/ou na revisdo e/ou

na normatizacdo de textos.Os servicos de confec¢do de material grafico e/ou de revisdo e/ou de
normatizacdo de textos nao s3ao considerados servicos continuados por nao atenderem os
requisitos dispostos na Instrucdo Normativa N25, de 26 de maio de 2017.

5.1.2. Considerando a boa pratica de sustentabilidade, primeiro foi observado a real necessidade
da aquisicdo com uma pesquisa interna direcionada aos setores responsaveis pelas demandas, evitando
assim uma contratacao excessiva e consequentemente o desperdicio de material.

5.1.3. A empresa licitada devera respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associa¢do
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sdlidos.

5.1.4. Dentre as recomendacgdes voltadas para sustentabilidade ambiental, a presente licitacdo
observara também os critérios elencados na Instru¢cdao Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010 e o art.
4 do decreto 7746 de 05 de junho de 2012, de que os materiais apresentem, na medida do possivel, as
diretrizes sustentaveis de: menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
preferéncia dos materiais, tecnologia e matérias-primas de origem local; maior vida util e menor custo de
manutencdo do bem e da obra. Utilizar matéria-prima com produtos sustentaveis; seguindo a Politica
Nacional de Residuos Sélidos (PNRS), obedecendo as seguintes ac¢des: evitar, reduzir, reutilizar, reciclar,
incinerar com recuperacao energética e, realizar a disposicao final adequada dos rejeitos.

5.1.5. Deverdo ser encaminhados os planos de Gerenciamento de Residuos Sélidos, de acordo o
preconizado na Lei n? 12.305/2010 e no Decreto n? 7.404, de 23 de dezembro de 2010, ou documento
comprobatdrio da destinacdo final ambientalmente adequada dos rejeitos de tintas e residuos de papeis.

5.1.6. Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, que ocorrera imediatamente a finalizacao
dos procedimentos licitatérios, os servicos serdo contratados conforme a necessidade do 6rgdo, cada
servico sera demandado no periodo em que a CAPES considerar pertinente, tendo a empresa a obrigacdo
de atender aos prazos estipulados no Termo de Referéncia.

5.2. Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢gdes necessarias para a
prestacdo do servico.

5.3. As obrigacGes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

6.1.1. Os servigos serao contratados conforme a necessidade do 6érgdao, cada servico sera

demandado no periodo e nas quantidades em que a CAPES considerar pertinente, tendo a empresa a
obrigacdo de atender aos prazos estipulados no termo de referéncia para entrega dos servicos.

6.1.2. As demandas serdao encaminhadas por e-mail, com a especificacao do servico pretendido e
com a autorizagdo prévia, por meio de uma Ordem de Servico, contendo toda descricdo do material.

6.1.3. A critério da CONTRATANTE, a Ordem de Servigo podera ser substituida por solicitacdo via
e-mail, a qual, contendo todas as informacdes relativas ao servico a ser prestado e prazo para execucao,
terd o mesmo valor da Ordem de Servico para efeitos desta licitagdo.

6.1.4. O prazo de entrega deve ser negociado considerando a necessidade da CONTRATANTE e a
capacidade de entrega da CONTRATADA, acordos firmados devem ser cumpridos, sob a aplicacdo das
penalidades previstas neste termo de referéncia.

6.1.5. Para os itens 1 ao 16, do 21, 22, 29 e 30 da tabela abaixo do ITEM 1.3 deste termo de
referéncia, devem exibir selo de Certificagdo FSC (Forest Stewardship Council) e ou CERFLOR (Certificacdo



Florestal — Inmetro), para que seja comprovada o rastreamento da matéria prima, sob pena de recusa de
aceite do servico/material dos referidos itens. A exigéncia esta em acordo com o conceito de Compras
Publicas Sustentaveis (CPS) e em observancia a Instru¢cdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informa¢ao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao,
que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de
servicos ou obras pela Administracdao Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras
providéncias.

6.1.6. Para os servicos de revisdo ortografica, a entrega dos textos revisados e formatados deverd
ser de 5 (cinco) dias Uteis, para o volume de até 50 (cinquenta) laudas, sendo acrescido a este prazo 01
(um) dia util para cada conjunto ou fracdo de 15 (quinze) laudas adicionais. Mediante justificativa aceita
pela CONTRATANTE, o prazo estabelecido neste item pode ser prorrogado.

6.1.7. Os servigos de revisao de textos técnicos deverao ser prestados observando-se o limite de
até 10 (dez) laudas por dia util.

6.1.8. Caso haja urgéncia devidamente justificada, a Administracdo podera solicitar a execugao
dos servicos em prazo menor, respeitado o limite de 15 (quinze) laudas por dia util, sem que haja
qualquer acréscimo no valor dos servigos.

6.1.9. Considera-se a lauda, para fins desta contratacdo, aquela com até 1.000 (um mil)
caracteres sem espacos, incluindo todos os simbolos de utilizacdo da escrita como: pontuacodes, letras e
ndmeros.

6.1.10. Revisar o material textual que n3o for aprovado pela CONTRATANTE, no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas uteis, obrigando-se a CONTRATADA a efetuar tantas revisdes quantas forem
necessarias para que ao final o material tenha a qualidade esperada para o fim a que se destina.

6.1.11. Entregar o material pronto em arquivo compativel com softwares de edicdo de texto,
preferencialmente nas extensdes, DOC, ODT ou RTF, via correio eletronico, pendrive, ou outro suporte de
dados id6neo, determinado ou aprovado pela CONTRATANTE.

6.1.12. A entrega deve conter o arquivo revisado e o arquivo com as marcagdes das alteracdes
realizadas pela revisao.

6.1.13. A CONTRATANTE podera fornecer orientagdes proprias quanto as regras a serem utilizadas
na normalizacdo dos textos, ficando a CONTRATADA vinculada a essas regras. Na auséncia de normas
proprias indicadas, a CONTRATADA devera utilizar as normas técnicas da ABNT para normalizacdo e
formatacao dos textos.

6.1.14. Observar o disposto no Decreto n° 6.583, de 29 de setembro de 2008, o qual promulga o
Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, especialmente no que se refere a coexisténcia das duas
normas ortograficas, utilizando as normas gramaticais atuais ou as do referido Decreto, de acordo com
solicitacdo da CONTRATANTE.

6.1.15. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, os documentos comprobatdérios da
formacdo académica e experiéncia profissional de seus funcionarios referentes aos servicos de revisdo de
textos.

6.1.16. Acatar todas as orientacdbes da CAPES, sujeitando-se a ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas.

6.1.17. Apresentar amostra de cada unidade do Grupo | e do item avulso Envelope de seguranca
deste termo de referéncia para aprovacdao antes da impressdo do lote completo. A apresentacdo da
amostra ou prova considerard os prazos previstos no item 6.1.3 deste termo de referéncia.

6.1.18. A amostra deve ser entregue em até 1 (um) dia apds a solicitacdo.

6.1.19. Efetuar a entrega dos materiais de acordo com as especificacdes e demais condicBes
estipuladas no edital e termo de referéncia, incluindo transporte e seguranca dos produtos
transportados, responsabilizando-se por eventuais acidentes e danos ambientais no transito da
mercadoria.



6.1.20. Fornecer fielmente os materiais solicitados, ndo se admitindo modificacbes sem a prévia
consulta e concordancia da fiscalizagao.

6.1.21. Os materiais graficos ndo aprovados pela CONTRATANTE serdo devolvidos e deverdo ser
substituidos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da notificacao da rejeicao,
sem Onus para o Contratante.

6.1.22. O recebimento do material ndo exclui a responsabilidade do licitante vencedor pelo
servico prestado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

7.1. A execu¢do do do contrato, nos termos do § 12 do art. 67 da Lei n? 8.666/93, serd

acompanhada e fiscalizada por servidor da CAPES, designado como representante da Administracao, que
anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do objeto do presente
contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, e atestara
as notas fiscais/faturas de servico, para fins de pagamento.

7.2. A contratada deverd indicar um preposto, fornecendo os telefones fixos e celulares e e-
mails para envio de demandas, a quem a fiscalizacdo se reportara de forma agil, bem como organizar e
coordenar os servicos sob responsabilidade da contratada, este preposto devera permanecer até a
finalizacdo do contrato, nao devera ser substituido sem a prévia comunicacao a menos que seja solicitado
pela contratante.

7.3. As demandas serdao encaminhadas preferencialmente por e-mail, com a especificacdao do
servico pretendido e com a autorizacdo prévia, por meio de uma Ordem de Servico, contendo toda a
descricao do material e servicos necessarios.

7.4. A execucdo dos contratos serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, tais como o Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR (SEl n°1371716 ), que
compreendam a mensura¢ao dos aspectos mencionados no art. 47 e no Anexo V, item 2.6, i, ambos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n?2 05, de 2017, quando for o caso.

7.5. Os servicos serao contratados conforme a necessidade do orgdo e cada servico serd
demandado no periodo em que a CAPES considerar pertinente, tendo a empresa a obrigacdo de atender
aos prazos estipulados em contrato para entrega dos servigos.

7.6. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servicos deverd ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada desses servicos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificacbes técnicas.

7.7. A Administracdo, devidamente representada na forma desta Clausula, podera rejeitar, no
todo, ou em parte, o objeto contratado, sem 6nus para a CAPES, se executados em desacordo com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais e
servicos no limite das quantidades estimadas e qualidades estabelecidas na tabela abaixo do ITEM 1.3
deste Termo de Referéncia, promovendo sua substituicao quando necessario.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,



certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢Oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administra¢cdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr
o atendimento direto, tais como nos servicos de recepc¢ao e apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. promover ou aceitar o desvio de func¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a
funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
orgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdao de diarias e
passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informacGes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

9.9. Cientificar o érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

9.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o
recebimento do servico e notificacdes expedidas;

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execu¢dao ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

10.5. Vedar a utilizagdao, na execu¢ao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou



Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacao especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinacdao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢cGes de seguranca, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

10.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
10.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de
1993.

10.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

10.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;



10.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

10.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacbes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacbes;

10.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que
exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais
cabiveis.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatdrio.

12. ALTERACAO SUBIJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndao haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serao exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

13.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdao do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de san¢bGes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n2 8.666, de 1993.

13.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades
e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a
Gestdo do Contrato.



13.9. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execuc¢dao do objeto e
utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo SEI 1371716
, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.9.1. A utilizacdo do IMR n3ao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

13.10. Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qgualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a préopria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

13.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢cdes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatério.

13.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos.

13.16. As disposigOes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

13.17. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdao comprobatéria do cumprimento da obrigagdo contratual;

14.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequa¢dao dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise



do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
15.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida

tempestivamente, reputar-se-da como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucado dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais
em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.6. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA para
gue emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

14.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.



15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n®
8.666, de 1993.

15.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢cdo Normativa n? 3, de 26 de abril
de 2018.

15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.4.1. o prazo de validade;

15.4.2. a data da emissao;

15.4.3. os dados do contrato e do drgao contratante;

15.4.4. o periodo de prestacao dos servicos;

15.4.5. o valor a pagar; e

15.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

15.5. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

15.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

15.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administra¢do devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao tempordria de participacao em licitacdo, no
ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.



15.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

15.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

15.13.1. Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl| da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orcamentdrias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) 1= (6/100) 1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
16. REAJUSTE
16.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.

16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
membdria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

16.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdao em vigor.



16.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DA EXECUGAO

17.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razoes abaixo justificadas:
17.2. Pela forma de contratacdo, que é por demanda e pela forma de pagamento que acontece

somente apds a entrega definitiva do servico, com ateste da Nota Fiscal pelo gestor do contrato, ndo ha
risco para administragao.

17.3. N3o foi identificado no Mapa de Risco a¢des preventivas ou de contingéncia que pudessem
ser sanados com a utilizacdo da garantia contratual.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

18.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

18.1.3. falhar ou fraudar na execucgao do contrato;

18.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

18.1.5. cometer fraude fiscal.

18.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdao pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangoes:

18.2.1. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

18.2.2. Multa de:

18.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execug¢ao com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucgao total da obrigacao assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

18.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao
parcial da obrigacdo assumida;

18.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucao total da obrigacdo assumida;

18.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo, ITEM 20.4; e

18.2.2.5. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas independentes
entre si.

18.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

18.2.4. Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

18.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 20.1 deste Termo de



Referéncia.

18.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada

ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. As sanc¢0es previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
18.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragées sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGCAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a
1 possibilidade de causar dano fisico, 05
lesdo corporal ou conseqliéncias letais,
por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo
5 de forca maior ou caso fortuito, os 04
servigos contratuais por dia e por
unidade de atendimento;
Manter funcionario sem qualificacdo
3 para executar os servicos contratados, 03
por empregado e por dia;
Recusar-se a executar servigo
4 determinado pela fiscalizacdo, por 02
servico e por dia;
Retirar funciondrios ou encarregados do
5 servico durante o expediente, sem a 03
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por
empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
Registrar e controlar, diariamente, a
6 assiduidade e a pontualidade de seu 01
pessoal, por funcionario e por dia;
Cumprir determinagdo formal ou
7 instrucao complementar do drgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;
Substituir empregado que se conduza
3 de modo inconveniente ou ndo atenda 01
as necessidades do servico, por
funcionario e por dia;
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e 03




seus Anexos nao previstos nesta tabela
de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo érgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execug¢ao do
10 |[ contrato os prepostos previstos no 01
edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus
11 | funciondrios conforme previsto na 01
relacao de obrigacdes da CONTRATADA

18.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

18.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

18.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

18.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de

atos ilicitos praticados.

18.6. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

18.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

18.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

18.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade

da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

18.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracao
da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

18.11. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apura¢ao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

18.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.



19.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

19.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no edital.

19.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

19.3.1. Comprovacdo de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e

prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, para os itens 28, 29 e 30 do
Pregdo, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

19.3.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

19.3.2.1. Aptiddo para prestacdo dos servicos em caracteristicas e quantidades com o objeto desta
licitagdo ou com itens similares, com o periodo ndo inferior a 12 meses, mediante atestado de
capacidade técnica. Os atestados referir-se-do a contratos ja concluidos, no caso de estar em execucao,
apenas serdo aceitos com a apresentacao do contrato e comprovagao de execugao de pelo menos 50%
do valor do contrato.

19.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

19.4.1. Valor Global: RS 561.943,17 (quinhentos e sessenta e um mil novecentos e quarenta e trés
reais e dezessete centavos)

19.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa ao edital.

19.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

19.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

19.7. Poderao ser solicitadas, em diligéncias do pregoeiro, cdpias de contratos, notas fiscais ou

outros documentos que comprovem a execuc¢do de servigos descritos nos atestados.

19.8. A empresa disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados.

19.9. Para o Item Avulso - Revisdo e Normatizacdo de textos, antes da assinatura do contrato
pela vencedora, sera exigido, ainda:

19.9.1. Comprovacdo do licitante possuir em seu quadro permanente profissional de nivel
superior, detentor de Diploma de Graduagdao em nivel superior na area de Letras - Portugués.

19.9.2. Entende-se para fins deste Termo de Referéncia, como pertencente ao quadro permanente
do licitante o sécio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o
administrador ou diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social; e o prestador de servicos com contrato escrito se sagre vencedor do certame.

19.9.3. No decorrer da execugao do servigo, os profissionais de que trata este subitem poderao ser
substituidos, nos termos do artigo 30 § 10, da Lei n2 8.666, de 1993, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que a substituicao seja aprovada pela Administracao.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

20.1. O Custo estimado da contratacdo é o previsto no valor global maximo,
R$561.943,17 (quinhentos e sessenta e um mil novecentos e quarenta e trés reais e dezessete centavos).

21, INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

21.1. A execuc¢do dos servigos sera iniciada imediatamente apds a assinatura dos contratos. Os
servigos serdao contratados conforme a necessidade do érgao e cada servigo sera demandado no periodo
em que a CAPES considerar pertinente, tendo a empresa a obrigacdo de atender aos prazos estipulados
no Termo de Referéncia.
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CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTACAO DE SERVICOS)
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XX

A Fundacao Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
- CAPES, com sede no Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, Brasilia-
DF, inscrita no CNP) sob 0 n2 00.889.834/0001-08, neste ato representado(a) pelo(a)
...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n? ...... de ..... de ...... de 200...,
publicada no ....... de ..... de ....... de ..... , inscrito(a) no CPF sob o n®

............. portador(a) da Carteira de Identidade n? ......., considerando o julgamento da
licitacdao na modalidade de pregao, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS
ne ... /20..., publicada no ...... de .....[.....J20....., processo administrativo n? ........ ,
RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta
ATA, de acordo com a classificacao por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condicdes previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, no
Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposicdes
a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual
prestacao de servicos de de confeccao de material gréfico, de revisao e
normatizacao de textos, especificado no item 1.3 do Termo de Referéncia, anexo
| do edital de Pregao n? 07/2021, que é parte integrante desta Ata, assim como a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdées do objeto e as demais condicdes
ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

Prestador de Servico (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos,

representantes)
: _ UNIDADE VALOR
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE ;
MEDIDA UNITARIO

HWIN|-




3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ITEM
OBRIGATORIO)

3.1. A ata de registro de precos, durante sua validade, poderd ser utilizada
por qualquer 6érgao ou entidade da administracao publica que nao tenha
participado do certame licitatério, mediante anuéncia do érgao gerenciador, desde
que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as
condicdes e as regras estabelecidas na Lei n® 8.666, de 1993 e no Decreto n?
7.892, de 2013.

3.1.1. A manifestacao do 6rgao gerenciador de que trata o subitem anterior,
salvo para adesdes feitas por 6rgaos ou entidades de outras esferas federativas,
fica condicionada a realizacao de estudo, pelos 6rgaos e pelas entidades que nao
participaram do registro de precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para a administracao publica federal da utilizacao
da ata de registro de precos, conforme estabelecido em ato do Secretario de
Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

3.2. Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos,
observadas as condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacao ou nao do
fornecimento, desde que este fornecimento nao prejudigue as obrigacoes
anteriormente assumidas com o 6rgao gerenciador e drgaos participantes.

3.3. As aquisicoes ou contratacdes adicionais a que se refere este item nao
poderdo exceder, por érgao ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos
para o 6rgao gerenciador e érgaos participantes.

3.4. As adesdes a ata de registro de precos sao limitadas, na totalidade,
ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para
o O6rgao gerenciador e érgaos participantes, independente do niumero de érgaos
nao participantes que eventualmente aderirem.

3.4.1. Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de
pequeno porte e cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de
2007, o 6rgao gerenciador somente autorizaréa a adesao caso o valor da
contratacao pretendida pelo aderente, somado aos valores das contratacdes ja
previstas para o 6érgao gerenciador e participantes ou jd destinadas a aderentes
anteriores, nao ultrapasse o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) (Acérdao
TCU n2 2957/2011 - P).

3.5. Ao 6rgao nao participante que aderir a ata competem os atos relativos
a cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente
assumidas e a aplicacao, observada a ampla defesa e o contraditdrio, de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relacao
as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao drgao gerenciador.

3.6. Apds a autorizacao do 6rgao gerenciador, o 6rgao nao participante
deverda efetivar a contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo
de validade da Ata de Registro de Precos.

3.6.1. Caberd ao 6rgao gerenciador autorizar, excepcional e
justificadamente, a prorrogacao do prazo para efetivacao da contratacao,
respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo érgao nao
participante.

4. VALIDADE DA ATA
4.

1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 meses, a partir do
(a)da assinatura, nao podendo ser prorrogada.



5. REVISAO E CANCELAMENTO

5.1. A Administracao realizard pesquisa de mercado periodicamente, em
intervalos nao superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a
vantajosidade dos precos registrados nesta Ata.

5.2. Os precos registrados poderdao ser revistos em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
do objeto registrado, cabendo a Administracao promover as negociacdes junto
ao(s) fornecedor(es).

5.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s)
fornecedor(es) para negociar(em) a reducao dos precos aos valores praticados
pelo mercado.

5.4. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo
mercado sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

5.4.1. A ordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observarda a classificacao original.

5.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados
e o fornecedor ndao puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacao da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

5.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade
de negociacao.

5.6. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera
proceder a revogacao desta ata de registro de precos, adotando as medidas
cabiveis para obtencao da contratacao mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
5.7.1. descumprir as condicdes da ata de registro de precos;
5.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

5.7.3. nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

5.7.4. sofrer sancao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcancando o o6rgao gerenciador e 4rgao(s)
participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 6.7.1.,
6.7.2 e 6.7.4. sera formalizado por despacho do érgao gerenciador, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. por razao de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

6. DAS PENALIDADES

6.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacao
das penalidades estabelecidas no Edital.



6.1.1. As sancbes do item acima também se aplicam aos integrantes do
cadastro de reserva, em pregao para registro de precos que, convocados, nao
honrarem o compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1¢°
do Decreto n? 10.024/19.

6.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art.
52, inciso X, do Decreto n® 7.892/2013), exceto nas hipdéteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacdes dos érgaos participantes, caso no
gual cabera ao respectivo érgao participante a aplicacao da penalidade (art. 62,
Paragrafo Unico, do Decreto n? 7.892/2013).

6.3. O érgao participante deverd comunicar ao érgao gerenciador qualquer
das ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n? 7.892/2013, dada a necessidade
de instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

7. CONDICOES GERAIS

7.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como o0s prazos para
entrega e recebimento do objeto, as obrigacées da Administracao e do fornecedor
registrado, penalidades e demais condicdes do ajuste, encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

7.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de
registro de precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n?
8.666/93, nos termos do art. 12, §12 do Decreto n® 7.892/13.

7.3. No caso de adjudicacao por preco global de grupo de itens, s6 serd
admitida a contratacdo dos itens nas seguintes hipdteses.

7.3.1. contratacao da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as
proporcoes de quantitativos definidos no certame; ou

7.3.2. contratacao de item isolado para o qual o preco unitario adjudicado ao
vencedor seja o menor preco valido ofertado para o mesmo item na fase de
lances.

7.4. A ata de realizacao da sessao publica do pregao, contendo a relacao
dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do
licitante vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos
termos do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada cépia aos demais drgaos participantes (se houver).



CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
ANEXO Il

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
NS ... /...., QUE FAZEM ENTRE SI A FUNDACAO
COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL DE NIiVEL SUPERIOR - CAPES E A
EMPRESA ...

A Fundacao Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
- CAPES, com sede no Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, Brasilia-
DF, inscrita no CNP) sob o0 n2 00.889.834/0001-08, neste ato representado(a) pelo(a)

......................... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian? ......, de ..... de
..................... de 20..., publicada no DOU de .....de ............... de ..........., inscrito(a) no
CPFN2 ... , portador(a) da Carteira de Identidade n2 ...............coooiiiiiiiiinnnnns ,
doravante denominada CONTRATANTE, € 0(@) ....ovvvvvvviviiiiiiiiiienen. inscrito(a) no
CNPJ/IMFsobon® ...........ccooeiiinnn. ,sediado(a) NA e , em
............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada
pelo(a) Sr.(@) ......coovvenvinnnns , portador(a) da Carteira de Identidade n? ................. ,
expedida pela (0) ..........ceene. ,eCPFN2 , tendo em vista o que consta
NO Processo N .........cccceevveniinnnnnn. e em observancia as disposicdes da Lei n? 8.666,

de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n®
9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de 26
de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregao n? 07/2021, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacao de servicos de
confeccao de material grafico, de revisao e normatizacao de textos, que serao
prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no
preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratacao:

H ITEN (CED\/IrN\ u LOCAL DE ” NITANTINANE || LUNDADIN/DEDINANN ” \/Al "NDEC ||
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital,
com inicio na data de ........... A A e encerramento em ........... A A ,

e somente podera ser prorrogado nos termos do artigo 57, § 12, da Lei n. 8.666,
de 1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor total da contratacao é de R§.......... (vrnn)
3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e

indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos a CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente
prestados.

4, CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em
dotacdao orcamentaria prdpria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio
de 2021, na classificacao abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
Pl:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrao a conta dos recursos préprios
para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio
de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele
referentes encontram-se definidos no item 16 do Termo de Referéncia e no Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste de precos do valor contratual sao as
estabelecidas no item 18 do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. N3ao haverd exigéncia de garantia de execucao para a presente
contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E

FISCALIZACAO



8.1. O regime e o prazo de execucao dos servicos a serem executados pela
CONTRATADA, os materiais que serao empregados e a fiscalizacao pela
CONTRATANTE sao aqueles previstos no item 6 do Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

9.1. As obrigacdoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas
previstas nos itens 10 e 11 do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratacao do obijeto licitatério.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.
11.1. As sancdes relacionadas a execucao do contrato sao aquelas previstas
no item 20 do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido nas hipéteses

previstas no art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no
art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacao das sancdes previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

12.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.4.2. relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob

alegacao de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos
previstos em lei.

13.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de
Contrato para qualquer operacao financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de
2020.

13.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebracdao de termo aditivo,
dependera de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionéria,
bem como da certificagcao de que a cessionaria nao se encontra impedida de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.2.2. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratada) pela execucao do objeto contratual, com o
desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES



14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65
da Lei n? 8.666, de 1993.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, 0os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdoes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas
na Lei n? 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacao deste
instrumento, por extrato, no Diario Oficial da Unidao, no prazo previsto na Lei n?
8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste
Termo de Contrato serd o da Secao Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal
de Brasilia.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado
pelos contraentes e por duas testemunhas.

Brasilia, xx de xxxx de 2021

Representante legal
da CONTRATANTE

Representante legal
da CONTRATADA

Testemunha 1
Testemunha 2




INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS RELATORIO DE AVALIAGAO - SERVICOS GRAFICOS

Finalidade: Avaliar prestagdo de servigos dos fornecedores, nos quisitos de agilidade no atendimento, pontualidade, quantidade, qualidade do material e do profissional. Forma de acompanhamento: Avaliagdo dos servigos por demanda - a cada Ordem de Servigo emitida.

Inicio da Vigéncia: (data da assinatura da Ata)

GRUPO I - envelopes de papel

0,5 Ponto s 0,5 Ponto e
- Unidade de . Pontualidade na - Qualidade do "
Descri¢ao medida Agilidade no entrega do Quantidade do material Observagées
atendimento e . material entregue
material entregue
E i - Servi dodeE i idas 2 e e e o
e e ol e Erilopes o o [ e 2001360 | oo |( st ([ st [ ( sttt ([ st
1 cor;tratar;tz) J +1mp ! P ) Satisfatoério ) Satisfatorio ) Satisfatorio () Satisfatério
Envelope com janela - Servigo de confecgdo de Envelope Timbrado, c/Janela, impresso 4/0 T ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério
cores, janela fechado em acetato, formato 11,4 x 22,9 cm, papel Off-Set gramatura 90g/m2; nidade () satisfatério () satisfatério () satisfatério () satisfatério
2 | (Arte final fornecida pelo contratante).
ITEM AVULSO
0,5 Ponto 0,5 Ponto
- Unidade de 0f5. Ponto Pontualidade na 0,5 'Ponto Qualidade do "
Descrigdo medida Agilidade no entreza do Quantidade do material Observagées
atendimento 8 X material entregue
material entregue
Capas de processo - Servigo de confecgdo de Capa de Processo Administrativo, com lombada
80 mm, 7.dobradur:as', sendo a distancia entre cada uma das 3 (trés) prlmleu:as fje 20 mm, com . () Insatisfatorio ( ) Insatisfatério () Insatisfatorio ( ) Insatisfatério
furos e trilho de plastico nestas e as outras 4 (quatro) dobraduras, com distancia de 10 mm Unidade ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério
cada, 35,0 x 52,5 cm aberta; em papel cartdo 300g/m2, impressdo em 4/0 cor; (Arte final
3 fornecida pelo contratante).
ITEM AVULSO
0.5 Ponto 0,5 Ponto 0.5 Ponto 0,5 Ponto
- Unidade de . Pontualidade na " Qualidade do "
Descri¢ao medida Agilidade no s Quantidade do material Observagées
atendimento . material entregue
material entregue
Bloco de Anotag8es — Servigo de confecgdo de Blocos de Anotago, em formato 210 x 150 Unidade () Insatisfatério | () Insatisfatério | ( ) Insatisfatério | ( ) Insatisfatorio
mm, papel AP 75g, impress3o 4/0 cores, acabamento serrilhado e colado na cabeca, 35 x 1 () Satisfatorio () Satisfatorio () Satisfatorio () Satisfatorio
4| via, com capa papel couche 150g, aplicagdo verniz UV; (Arte final fornecida pelo contratante).
GRUPO Il - impressos para divulgagao institucional e informagao de utilidade publica
0.5 Ponto 0,5 Ponto 0.5 Ponto 0,5 Ponto
- Unidade de . Pontualidade na - Qualidade do "
Descri¢ao medida Agilidade no s Quantidade do material Observagées
atendimento . material entregue
material entregue
Cartazete - Servigo de confecgdo de cartaz no formato A3 (42 x 29,7cm), em 4/0 cores, no Unidade (') Insatisfatério  [( ) Insatisfatorio | ( ) Insatisfatorio () Insatisfatorio
5| papel couché fosco 170g/m?. ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério




Folder 7,0 x 15,0 cm - Servigo de confecgdo de folder no formato fechado 7,0 x 15,0 cm e
formato aberto 28,0 x 15,0 cm, em papel couche fosco 300 g/m? impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminagdo BOPP fosco e verniz uv localizado frente/verso, vincados, dobrados,
faca e corte especial.

Unidade

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

Folder 10 x 15 cm - Servico de confecgdo de folder no formato 10 x 15 cm, em papel cartdo
supremo 230g/m?, impressos a 4/1 cores. Acabamentos: Faca de corte especial, laminac3o
Brilhante frente.

Unidade

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

Folder 60,0 x 21,0 cm - Servigo de confecgdo de folder no formato aberto 60,0 x 21,0 cm, em
papel couche fosco 170 g/m? impressos a 4x4 cores. Acabamentos: laminagdo bopp fosco e
verniz uv localizado frente e verso, face de corte especial, vinco e dobras e acordo com layout
do projeto grafico.

Unidade

() Insatisfatério
() Satisfatério

() Insatisfatério
() Satisfatério

() Insatisfatério
() Satisfatério

() Insatisfatério
() Satisfatério

Folder 29,7 x 21,0 cm - Servigo de confecgdo de folder no formato fechado 14,8 x 21,0 cm,
29,7 x 21,0 cm em formato aberto, em papel couche fosco 150 g/m? impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminag&o bopp fosco ou brilhante frente/verso, de acordo com solicitagdo dos
gestores, vincados e dobrados.

Unidade

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

10

Folder 15,0 x 20,0 cm - Servigo de confecgdo de folder no formato fechado 15,0 x 20,0 cm e
formato aberto 30,0 x 20,0 cm, em papel couche fosco 150 g/m? impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminag&o bopp fosco frente/verso, dobrados, faca de corte especial, vinco.

Unidade

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

() Insatisfatorio
() Satisfatério

11

Folder 19,2 x 33 ¢cm - Servigo de confecgdo de folder no formato aberto 57,6 x 33 cm, em
papel couche fosco 230 g/m? impressos a 4/4 cores. Acabamentos: laminagdo bopp fosco
frente/verso, dobrados, faca de corte especial, aplicacdo de verniz UV localizado, corte vinco.

Unidade

() Insatisfatério
() Satisfatério

() Insatisfatério
() Satisfatério

() Insatisfatério
() Satisfatério

() Insatisfatério
() Satisfatério

12

Folder 21,0 x 29,7 cm - Servigo de confecgdo de folder no formato fechado 21,0 x 29,7 cm e
formato aberto 84,0 x 29,7 cm, em papel couche fosco 180 g/m? impressos a 4x4 cores.
Acabamentos: laminagdo bopp fosco frente e verso, vincados e dobrados.

Unidade

() Insatisfatério
() Satisfatério

() Insatisfatério
() Satisfatério

() Insatisfatério
() Satisfatério

() Insatisfatério
() Satisfatério

Folder 33 x 32 cm - Servigo de confecgdo de folder no formato aberto 99 x 32 cm, em papel
couche fosco 180 g/m? impressos a 4x4 cores. Acabamento: laminac¢do bopp fosco frente/
verso, dobrados, faca de corte especial, aplicagdo de verniz UV localizado.

Unidade

() Insatisfatorio
() Satisfatério

) Insatisfatério
) Satisfatorio

(
(

() Insatisfatorio
() Satisfatério

) Insatisfatério
) Satisfatério

(
(
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GRUPO llI - Cartilhas, diagramadas, editadas e impressas
. 0,5 Ponto 15 P.onto 0,5 Ponto 0'5. Ponto
i Unidade de o Pontualidade na . Qualidade do ~
Descricao . Agilidade no Quantidade do . Observagées
medida . entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue
i 15x2 - i i a i a do, i a . - . - . - . -
Cartilha 15x 20 cm ) Servigo de diagramacdo, editoragdo e confecgdo, impressdo, copydesk e . ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério
acabamento de cartilha, formato 30,0 x 20,0 cm aberto, 15,0 x 20,0 cm fechado, entre 28 e 64 Unidade . L. . L. . .. . s
- - « 2 N () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério
pdginas capa + miolo, capa em papel couché fosco 170g/m?, miolo em papel couché fosco
120g/m?, impressdo em 4/4 cores. Acabamento: canoa com 2 grampos, capa com laminag¢do
14| BOPP fosco so frene. Arte fornecida pelo contratante
Cartilha 48,5 x 25 cm - Servico de diagramacao, editoracdo e confecgdo de cartilha, sendo:
Capa - no formato 48,5 x 25 cm aberto em papel couché fosco 210g/m?2, com 2 dobras, Unidade () Insatisfatério | ( ) Insatisfatério () Insatisfatério  |( ) Insatisfatdrio
( () ( ()

15

impressos a 4/4 cores. Acabamento: Laminagdo BOPP frente e verso e aplicagdo de verniz
localizada. Miolo - 32,3 x 25 cm, em papel couché fosco 180g/m?, com 01 dobra, de 4 a 8
paginas, impressos a 4/4 cores. Acabamento: Laminagdo BOPP frente e verso, aplicacdo de
verniz localizado. Preso com grampo, acabamento tipo canoa.

) Satisfatorio

Satisfatério

) Satisfatorio

Satisfatério




ITEM AVULSO

0,5 Ponto 0,5 Ponto
. 0,5 Ponto . 0,5 Ponto .
- Unidade de e Pontualidade na . Qualidade do o
Descricao . Agilidade no Quantidade do R Observagées
medida . entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue
Livro 21 x 29,7 cm pag 100 a 200 - Servico de confecgdo de livro com duas orelhas de 8,0 cm
no formato fechado 21x 29,7 cm e formato aberto 60 x 29,7 cm, confecgdo, impressao,
copidesk e acabamento, n2. de péginas: entre 100 e 200. Capa em papel supremo 250 g/m? Unidade () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio
impressos a 4x1 cores. Acabamento: laminagdo bopp fosco e verniz uv localizado frente. () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério
Miolo em papel couché 120 g/m? impressos a 4x4 cores. Acabamento final: dobrados,
alceados, costurados e colados.
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GRUPO IV - Grafica rapida, quantidades a partir de 100 (CEM)
. 0,5 Ponto 0,5 P_onto 0,5 Ponto 0'5. Ponto
i Unidade de o Pontualidade na . Qualidade do ~
Descricao . Agilidade no Quantidade do R Observagées
medida . entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue
CarFao de VISI'Fa —.serv.|g0 de confecga'o de cartac\) de visita no formato 5,0 x 9,0 cm, em papel . ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério
curious metalics ice silver 240 g/m2 impressos a 4x4 cores frente e verso. Acabamentos: Unidade . . . - . - . -
. () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério
17 | refilados.
Papel Timbrado - Servigo de confec¢do de Papel Timbrado, em papel AP 90g, branco, formato Resma () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio
18 21,0 x 29,7 cm, impressdo a 4/0 cores; (Arte final fornecida pelo contratante). () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério
Papel Portaria - Servico de confecgdo de Papel de Portaria, oficio, em vergé 90g, branco, Resma () Insatisfatoério () Insatisfatério () Insatisfatoério () Insatisfatério
19 formato 21,0 x 29,7 cm, impressdo a 4/0 cores; (Arte final fornecida pelo contratante) () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério
Certificado formato A4 - Servigco de confecgdo de Certificados nas medidas 21,0 x 29,7 cm, em Unidade () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio
20 papel off-set 250 g/m2, impressos em 4/0 cores; (arte final fornecida pelo contratante). () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério
ITEM AVULSO
. 0,5 Ponto 0,5 P'onto 0,5 Ponto 0'5. Ponto
- Unidade de i Pontualidade na . Qualidade do o
Descri¢do . Agilidade no Quantidade do R Observagées
medida . entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue
Pasta - Servi¢o de confecgdo de pasta com bolso, no formato fechado 23,3 x32,5cme o L o L
formato aberto 50,0 x 45,0 cm, em papel supremo 300 g/m2 impressos a 4/4 cores. Unidade () Ins§t|sfaltc.)r|o () '”S?USfa’t‘?”o () Ins§t|sfaltc.)r|o () '”S?USfa’t‘?”o
Acabamentos: laminagdo BOPP fosco s6 frente, faca e corte especial(formato dos bolsos) com () Satisfatorio () Satisfatorio () Satisfatorio () Satisfatorio
21| colagem 2 bolsos.
ITEM AVULSO
. 0,5 Ponto 0,5 P_onto 0,5 Ponto 0'5. Ponto
i Unidade de s Pontualidade na . Qualidade do ~
Descricao . Agilidade no Quantidade do R Observagées
medida . entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue
Caderno - Servigo de confecgdo de Caderno no formato 25X18cm, com 100 folhas, impresso Unidad () Insatisfatério | ( ) Insatisfatério () Insatisfatério | ( ) Insatisfatério
nidade

22

em papel off set 75g/m2. Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 240g/m2, 4/0 cores com
encadernagdo na lateral em espiral duplo.

() Satisfatério

() Satisfatério

() Satisfatério

() Satisfatério




ITEM AVULSO

0,5 Ponto 0,5 Ponto
. 0,5 Ponto . 0,5 Ponto .
e Unidade de - Pontualidade na . Qualidade do -
Descri¢do R Agilidade no Quantidade do X Observagées
medida . entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue
Adesivo Visitante - Servico de confecgdo de adesivo no formato 3,0 x 3,0 cm, em papel Unidade () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio
53 adesivo liso 180 g/m2, impressos a 4x0 cores. Acabamentos: faca e corte especial. () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério
GRUPO V - Materiais e lona e adesivos em grande formato
. 0,5 Ponto 0,5 P.onto 0,5 Ponto 0'5. Ponto
e Unidade de - Pontualidade na . Qualidade do -
Descri¢do . Agilidade no Quantidade do . Observagées
medida . entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue
!Vlaterla|~s em !ona (comq bann.er, faixa d~e mesa, fundq de palco, etc) - Lona f?sca 440%’ C(.Jm, ) () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatdrio () Insatisfatorio
impressdo digital em policromia resolugdo de 1440 dpi, acabamento de bastdo e corddo, ilhds m . .. . L. . . - L.
X y - - . ( ) Satisfatério () Satisfatério ( ) Satisfatério () Satisfatério
ou esticada com fita dupla face siliconada. A empresa contratada ficara responsdvel pela
realizagdo de visita prévia ao local do evento para medidas e pela instalagdo ou
24 | posicionamento dos materiais em lona, por exemplo, em porta banners, box truss, etc.
m2 () Insatisfatoério () Insatisfatério () Insatisfatoério () Insatisfatério
25 | Estrutura metalon - Com regulagem de altura para fixagdo de lona e/ou outras. () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério
m? () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio
26 | Adesivo com impressdo digital com policromia resolucéo de 1440 dpi. () Satisfatério () Satisfatério (') Satisfatério () Satisfatério
ITEM AVULSO
. 0,5 Ponto i P‘onto 0,5 Ponto 0'5. Ponto
_ Unidade de - Pontualidade na . Qualidade do o
Descrigdo . Agilidade no Quantidade do X Observagées
medida ) entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue
Envelopes plasticos de seguranga - Servigo de confecgdo de envelope plastico de seguranga,
COEX com fita adesiva permanente e impressdo de logomarca e texto padrdo dos correios, . () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatério
P P & P Unidade
medidas 25 cm x 35 cm x 6 cm de aba lacre x 0,012 (espessura), que seja descartavel e () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério () Satisfatério
27 reciclavel, resistente a rasgo e a punctura, 100% inviolavel.
ITEM AVULSO
. 0,5 Ponto 0,5 P'onto 0,5 Ponto 0'5. Ponto
_ Unidade de . Pontualidade na . Qualidade do "
Descri¢do . Agilidade no Quantidade do R Observagées
medida . entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue
Servigo de Revisdo ortografica e gramatical com Normalizagdo e formatagdo textual de acordo . ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério ( ) Insatisfatério
com o modelo indicado pela Contratante, ou subsidiariamente, de acordo com as normas da Unidade ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério
28 | ABNT. Idioma Portugués.
ITEM AVULSO
. 0,5 Ponto 0,5 P'onto 0,5 Ponto 0'5. Ponto
- Unidade de e Pontualidade na . Qualidade do "
Descricao . Agilidade no Quantidade do X Observagées
medida ) entrega do . material
atendimento . material entregue
material entregue




REVISTA CAPES EM FOCO
FORMATO (F): 20,8 x 27,5 cm.

() Insatisfatorio

() Insatisfatorio

CAPA: 04 pags. 4/4 Couche design FOSCO 170g, laminagio BOPP fosca fi Unidade () Insatisfatério () Insatisfatério
: 04 pags. 4/4 cores em Couche design g, laminagdo osca frente ( ) Satisfatério ( ) Satisfatério () Satisfatério ( ) Satisfatério

e verso, aplicagao de verniz UV localizado(sé frente)

MIOLO: 64 pag. 4/4 cores em Couché design fosco 90g
29

ITEM AVULSO
. 0,5 Ponto 15 P_onto 0,5 Ponto 0'5. Ponto
- Unidade de - Pontualidade na . Qualidade do ~
Descri¢dao R Agilidade no Quantidade do . Observagées
medida . entrega do R material
atendimento . material entregue
material entregue

LIVRO COMEMORATIVO - FORMATO 27,5x27,5 - Servico de diagramagado, editoragdo,

confec¢do, impressao, copidesk e acabamento. Capa dura em papel PARANA coberto com

couché 115g/m2 4/0 cores, laminagdo Bopp sé frente e aplicagdo de verniz UV localizado. Unidade () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio () Insatisfatorio

Miolo de até 200 paginas, em couché fosco 90g/m2, 4/4 cores, colado, alceado e costurado,
lombada quadrada. Luva de acondicionamento ajustado ao formato do livro, em papel cartdo
supremo 250g/m2, 4/0 cores, laminagdo Bopp sé frente e aplicagdo de verniz UV localizado.

() Satisfatério

() Satisfatério

() Satisfatério

() Satisfatério

30
Faixa de redimensionamento no pagamento
Pontos Percentual de redimensionamento
até 1 ponto | 100% do valor da OS
1,5 pontos 90% do valor da OS
2 pontos 80% do valor da OS
Lista de ocorrencias e pontuag¢ao

0,5 Dificuldade de comunicagdo com a empresa gerando atraso para inicio dos servigos

0,5 Atraso injustificado sem comunicado prévio com a gestdo do contrato

0,5 Utilizagdo de Recursos Humanos ndo qualificados para execug¢do do servigo

0,5 Quantidade do material em desacordo com a Ordem de Servigo

0,5

Baixa qualidade do material empregado
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