CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

PREGAO ELETRONICO N2 08/2022
(Processo Administrativo n2 23038.003323/2021-66)

Torna-se publico que a Fundacao Coordenacao de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior - CAPES, por meio da Divisao de Compras e
Licitacoes - DCOL, sediada no Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco L,
Lote 06, Brasilia-DF, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco por grupo, sob a forma
de execucao indireta, no regime de empreitada por preco global, nos termos da
Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de
2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746, de 05
de junho de 2012, das Instrucdoes Normativas SEGES/MP n? 05, de 26 de maio de
2017 e n? 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrucao Normativa SLTI/MP n? 01, de
19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a
Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 11/03/2022
Horario: 10:30
Local: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacao é a escolha da proposta mais vantajosa
para a contratacao de servicos de empresa especializada no fornecimento de
café e bebidas quentes por meio de maquinas automaticas de
autoatendimento, incluindo instalacao, suprimento de insumos,
manutencao, limpeza e outros materiais e servicos necessarios a sua
execucao, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacao serd realizada em grupo Unico, formados por 2 itens, conforme
tabela constante no item 1.1 do Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco GLOBAL do grupo,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.
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2.1. As despesas para atender a esta licitacao estao programadas em
dotacdao orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Unidao para o exercicio
de 2021, na classificacao abaixo:

Gestao/Unidade: 15279/154003
Fonte de Recursos: 8100

Programa de Trabalho: 170061
Elemento de Despesa: 33.90.39.12
Plano Interno: VCC80ON99GAN

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua
forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado
digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua
capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacodes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do d6rgao ou entidade
promotora da licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao
dos registros tao logo identifique incorrecao ou agueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade

seja compativel com o objeto desta licitacao, e que estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF,
conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n¢ 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao
Sistema

4.2. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacao vigente;

4.2.2. gue nao atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com

poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou
judicialmente;



de 1993;

4.2.5. gue estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em
processo de dissolucao ou liquidacao;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao (Acérdao n? 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrucao
Normativa/SEGES n2 05/2017)

4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na

forma dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que o0s servicos objeto desta
licitacao se insiram entre as atividades previstas no contrato de gestao firmado
entre o Poder Publico e a organizacao social (Acérddao n® 1.406/2017- TCU-
Plenario), mediante apresentacao do Contrato de Gestao e dos respectivos atos
constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedacao contida no art. 10
da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de 2017.
4.3. Nos termos do art. 52 do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a

contratacao de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de
direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou funcao de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei
n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de 04
de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 72 do Decreto n? 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a
utilizacao, na execucao dos servicos contratados, de empregado da futura
Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou
funcao de confianca neste 6érgao contratante.

4.5. Como condicao para participacao no Pregao, o licitante assinalara
“sim” ou “nao” em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes
declaracdes:

4.5.1. gque cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” apenas produzird o
efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa;
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4.5.3. gue cumpre plenamente os requisitos depara a habilitacao definidos no
Edital; e que a proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias
editalicias;

4.5.4. gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.5.5. gue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucao Normativa SLTI/MP n? 2, de 16 de setembro de 2009.
4.5.6. que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando

trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.
12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicao Federal;

4.5.7. gue oS servicos sao prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao
sujeitara o licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA ~APRESENTACAO DA PROPOSTA E DO ENVIO DA
DOCUMENTACAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com o0s documentos de habilitacao exigidos no edital,
proposta com a descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao
exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de
habilitacao que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar
a documentacao de habilitacao, ainda que haja alguma restricao de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdao retirar ou
substituir a proposta e os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no
sistema

5.7. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de
classificacao entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apdés a
realizacao dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao do licitante
melhor classificado somente serao disponibilizados para avaliacao do pregoeiro e
para acesso publico apés o encerramento do envio de lances.



6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario, total do item;

6.1.2. Descricao do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia.

6.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

6.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos, apurados
mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacao de
Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administracao deverda efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacao, se
necessario e cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63,
§2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacao correta dos encargos
tributarios. Em caso de erro ou cotacao incompativel com o regime tributério a
que se submete, serao adotadas as orientacdes a sequir:

6.4.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera
mantido durante toda a execucao contratual;

6.4.2. cotacao de percentual maior que o adequado: o excesso sera
suprimido, unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento,
e/ou reducao, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos
em percentuais varidveis, a cotacao adequada serd a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses, devendo o
licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacao, a qualquer
tempo, comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no
subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servicos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

6.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde
o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,



perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias,
a contar da data de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de
licitacdes publicas.

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao
por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de
Contas da Uniao e, apdés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou
condenacdao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitacao dar-se-a em sessao publica, por meio

de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que nao estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou nao
apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacao serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas,
sendo que somente estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens
entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anual/total do lote.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou
percentual de desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os



a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1,00 (um real).

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos,
com prorrogacgoes.

7.10. A etapa de lances da sessao publica terd duracao de dez minutos e,
apods isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item
anterior, sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica
pelo sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da
consecucao do melhor preco.

7.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
licitante.

7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdao, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

7.20. Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas

e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificacdao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificarda em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n®
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de
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sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas
as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, serda realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.25. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 32, § 22, da Lei n® 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.26.1. prestados por empresas brasileiras;

7.26.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.26.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo
sistema eletrénico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro
devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de
02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade
do preco em relacao ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
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8.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada
com o auxilio da Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo
licitante em relacao a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacao de Precos devera ser encaminhada
pelo licitante exclusivamente via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, contado da
solicitacao do pregoeiro, com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitacao do lance
vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de
Custos e Formacao de Precos nao caracteriza motivo suficiente para a
desclassificacao da proposta, desde que nao contrariem exigéncias legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do
item 9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. nao estiver em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste
edital;

8.5.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.5.3. nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

8.5.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérdao n@

1455/2018 -TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou
gue apresentar preco manifestamente inexequivel;.

8.5.4.1. Quando o licitante nao conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

8.5.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente
precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
0s precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacao nao tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
préprio licitante, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

8.5.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais
como leis, medidas provisérias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das
enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por
cento) da média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta nao for flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos, nao sendo
possivel a sua imediata desclassificacao, serd obrigatéria a realizacao de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita.



realizacao de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de
02 (duas) horas, sob pena de nao aceitacao da proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdao pelo Pregoeiro,
destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao
refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisarda a compatibilidade dos precos unitarios
apresentados na Planilha de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados
no mercado em relacao aos insumos e também quanto aos salarios das categorias
envolvidas na contratacao;

8.12. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no
prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoracao do preco.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.

8.13. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem
de classificacao.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando
no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens nao exclusivos para a participacao de microempresas e
empresas de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o
Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro
verificard a habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacao do

licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
verificard o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdao que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:



b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a

substituicao das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante serd convocado para manifestacao previamente a sua
desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacao, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condicdes de participacao, a habilitacao do licitantes
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em
relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacao econdmica
financeira e habilitacao técnica, conforme o disposto na Instrucao Normativa
SEGES/MP n? 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacao prevista na Instrucao
Normativa SEGES/MP n? 03, de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera
atender as condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva
documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do
licitante, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s),
conforme art. 43, §39, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja



sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando
houver dlvida em relagao a integridade do documento digital.

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de nUmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar,
nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins
de habilitacao

9.8. Habilitacao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricao no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.8.3. inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

9.8.5. decreto de autorizacdao, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

9.8.5.1. As empresas estrangeiras que funcionem no Pais, autorizadas
por decreto do Poder Executivo na forma do inciso V, do art. 28, da Lei n2
8.666, de 1993, devem se cadastrar no SICAF com a identificacao do
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

9.8.5.2. As empresas estrangeiras que nao funcionem no pais para
participarem de licitacoes, devem se cadastrar no Sicaf, acessando o
sistema por meio do Portal de compras do Governo Federal
(Comprasnet) pelo endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-
br, e se registrar de acordo com o disposto no art. 20-A da Instrucao
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, sendo que o registro cadastral
compreende os niveis de: | - credenciamento, Il - habilitacao juridica, 1l -
regularidade fiscal federal e trabalhista, IV - regularidade fiscal estadual
e/ou municipal, V - qualificacdao técnica e VI - qualificacao economico-
financeira, que suprem as exigéncias dos arts. 27 a 31 da Lei n? 8.666,
de 21 de junho de 1993 (vide item 36 do SICAF - Normativo, Empresas
Estrandeiras, conforme link acima).



9.8.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificacao Economico-Financeira:

9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

9.10.2. balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio

social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante
obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdao das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Cr — A+rin/Aa TAkal




LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.10.4. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, que apresentarem
resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar patriménio
liquido de 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratacao ou do item
pertinente.

9.11. Qualificacao Técnica:

9.11.1. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou
com o item pertinente, mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados
deverao dizer respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

9.11.2.1.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 1
(um) ano na prestacao dos servicos, sendo aceito o somatoério de atestados de
periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os 1 (um) ano serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.1.2. Os atestados deverao comprovar que a LICITANTE gerencia
servicos de fornecimento automatico de bebidas quentes compativeis
com o objeto licitado por periodo minimo de 01 (um) ano, até a data da
abertura da sessao publica da licitacao;

9.11.1.3. Devera haver a comprovacao do fornecimento de quantitativo
minimo de 7.000 (sete mil) doses mensais de bebidas quentes, de acordo
com o Termo de Referéncia;

9.11.1.4. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secunddaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.1.5. Somente serdao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucgao, exceto
se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.6. Poderd ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo
do servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.7. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdao, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverao apresentar
atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel

9.11.2.1. O atestado de vistoria poderd ser substituido por declaracao emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condicoes



peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total responsabilidade
por este fato e nao utilizara deste para quaisquer guestionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

9.11.3. Declaracao assinada pelo Representante legal da empresa, de
que, caso seja declarada vencedora da licitacao, tera capacidade de
manter preposto qualificado para atender as demandas da Contratante.

9.11.4. Declaracao assinada pelo Representante legal da empresa, de
que, sendo vencedora da Licitacao, se responsabiliza por quaisquer
danos causados por seus empregados a Uniao e servidores e
colaboradores da Contratante, dentro da area e dependéncias onde
serao prestados os servicos, bem como pelo desaparecimento de bens
da Uniao e de terceiros, seja por omissao ou negligéncia de seus
empregados.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacao do balanco
patrimonial e das demonstracdes contadbeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e
trabalhista nao impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa
de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez
constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a
declaracao do vencedor, comprovar a regularizacdao. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracdao publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.15. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitacdao do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital, sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao. Se, na ordem de classificacao, seqguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdao na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo
para regularizacao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacao, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno
porte, em havendo inabilitacao, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta



9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no
Edital, o licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser
encaminhada no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacao do Pregoeiro no
sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente
ajustada ao lance vencedor,;

10.1.3. conter a indicacao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execucao do contrato e aplicacao de eventual
sancao a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
10.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor

unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei
n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s
valores expressos por extenso, prevalecerao estes Ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicao que
induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos,
nao sendo considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas
ou gue estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os
documentos complementares estarao disponiveis na internet, apds a
homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de
reqularizacao fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte,
se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intencdao de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando
contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio
do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir
se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndao adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificard as condicdes de admissibilidade do recurso.



recorrer importard a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terda, a partir de entdo, o
prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazbes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdao de atos

anteriores a realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a
prépria sessao publica, situacao em que serao repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou nao comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §12 da LC n® 123/2006, serao adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-
mail de acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. O objeto da licitacdao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor,
por ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratacao,
conforme regras constantes no item 20 do Termo de Referéncia

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologacao da licitacao, em sendo realizada a contratacao,

sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento  equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Auitorizacao) <ob npena de decair do direito 3 contratac3o <em nDreitlizo



15.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracao podera
encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo
de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida
a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de
negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n® 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no
edital e seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas
previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses prorrogavel
conforme previsao no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

15.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensao tempordria de participacao em licitacao,
no ambito do drgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da

Instrucao Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, Ill, da
Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.
15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento

de contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacao.

15.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado
devera regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida
a comprovacao das condicdes de habilitacao consignadas no edital, que deverao
ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de
precos.

15.7. Na hipotese de o vencedor da licitacdao nao comprovar as condicdes de
habilitacao consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, a Administracao, sem prejuizo da aplicacao das sancdes das
demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificacdao, para, apds a comprovacao dos
requisitos para habilitacao, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de
precos.

16. DO REAJUSTE

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas
no item 19 do Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO



nos itens 15 a 17 do Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacboes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas
nos itens 11 e 12 do Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no item 18 do

Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

19.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata
este Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual
anexa a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002,
o licitante/adjudicatario que:

20.1.1. nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

20.1.3. apresentar documentacao falsa;

20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.5. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

20.1.6. nao mantiver a proposta;

20.1.7. cometer fraude fiscal,

20.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

20.2. As sancbes do item acima também se aplicam aos integrantes do

cadastro de reserva, em pregao para registro de precos, que, convocados, nao
honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao
falsa quanto as condicdes de participacao, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacao,
mesmo apos o encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes
discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

20.4.2. Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.4.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o dérgao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.4.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
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20.4.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a prdépria autoridade
qgue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.

20.6. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de
pratica de infracao administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, como ato lesivo a administracao publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisao sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

20.7. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n? 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na
unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacdao de agente publico.

20.9. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, a Uniao ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

20.10. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n? 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em
consideracdao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdao, observado o principio da
proporcionalidade.

20.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao
previstas no Termo de Referéncia.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da

sessao publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-
mail licita@capes.gov.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco Setor
Bancario Norte Quadra 2 Bloco L Lote 06, 1° andar, Asa Norte, Brasilia/DF,
secao Protocolo, nos dias Uteis, no horario das 9h as 12h e das 14h as 17h, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativos permanecerao
com vista franqueada aos interessados.
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dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnacao, seréd definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério
deverao ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico
via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2
(dois) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s
prazos previstos no certame.

21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional
e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo
sistema e vincularao os participantes e a Administracao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente

que impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
puUblica observarao o horério de Brasilia - DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacao, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificacao.

22.5. A homologacao do resultado desta licitacao nao implicara direito a
contratacao.
22.6. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em

favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranca da contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao
de suas propostas e a Administracao nao serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo
licitatdrio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem
0s prazos em dias de expediente na Administracao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndao importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
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22.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco
eletrénico https://www.capes.gov.br/acessoainformacao/licitacoes-e-contratos/37-
comunicacao/informativo-eletronico/9757-licitacoes, e também podera ser lido
e/ou obtido no endereco Setor Bancario Norte Quadra 2 Bloco L Lote 06, 29 SS,
Asa Norte, Brasilia/DF, nos dias Uteis, no horario das 9 horas as 17 horas, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao
com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
22.12.1. APENDICE | - Termo de Referéncia;

22.12.2. ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar da Contratacao;

22.12.3.  ANEXO Il - Modelo de proposta comercial,

22.12.4.  ANEXO Il - Declaracao de vistoria/Declaracao de renlUncia de vistoria;
22.12.5. ANEXO 1V - Instrumento de Medicao de Resultados - IMR.

22.12.6. APENDICE Il - Minuta de Termo de Contrato;

Documento assinado eletronicamente por Roberta Menezes da Cunha
Rego, Chefe de Divisao de Compras e Licitacao, Substituto(a), em
22/02/2022, as 18:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 54, inciso Il, da Portaria n? 06/2021 da Capes.
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Documento assinado eletronicamente por Jaqueline de Souza Cardoso
Alecrim, Coordenador(a) de Suprimentos, em 22/02/2022, as 18:48,
conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 54, inciso Il, da
Portaria n® 06/2021 da Capes.
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CAPES

COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

Setor Bancario Norte (SBN), Quadra 2, Bloco L, Lote 06, Edificio Capes, 22 Subsolo - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF,

CEP 70040-031
Telefone: 61 2022 - 6547 - www.capes.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 23038.003323/2021-66
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de café e
bebidas quentes por meio de mdquinas automaticas de autoatendimento,
incluindo instalacao, suprimento de insumos, manutencao, limpeza e outros
materiais e servicos necessdrios a sua execucdo, conforme condicdes,
especificacdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus
anexos:

Custo Mensal
. : Custo Anual
Quantidade s Estimado .
Catser |Grupo Descricao do Servico Iltem doses Valor unitario - Doses Estimado .
. da dose - - Doses (Franquia +
mensais (Franquia + Excedentes)
Excedentes)
fornecimento de café e 1 | franquiaaté | pg 9 g R$ 10.900,00 R$ 130.800,00
. ; 10.000 doses
bebidas quentes por meio
2004811 | de maguinas automaticas 2 E)t(gefgj?)r(])t; R$ 1,11 R$ 5.550,00 R$ 66.600,00
de autoatendimento ate >. $1, $5.550, $ 66.600,
doses
Valor Total Global R$ 16.450,00 R$ 197.400,00
1.2. O objeto da licitacao tem a natureza de servico comum de

fornecimento automatico e ininterrupto de café e bebidas quentes para os
funcionarios, colaboradores e visitantes da CAPES.

1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados
na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a
Empreitada por Preco Global.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base
no artigo 57, I, da Lei 8.666, de 1993.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagcao encontram-se pormenorizados
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. A contratacao justifica-se pela necessidade do fornecimento de
bebidas quentes, nos diversos andares da CAPES, visando auxiliar no
desenvolvimento da qualidade de vida, um dos pilares da gestao de pessoas
contemporanea.

2.3. A disponibilizacdo do servico poderd agregar positivamente no
desempenho dos servidores e prestadores de servicos em suas atividades diarias,
uma vez que a maquina automdatica de bebidas quentes é de facil utilizacdo e
oferece qualidade e rapidez. Além disso, o0 servico sera extensivo aos visitantes.

2.4. Com a utilizacdo de maquina automaética, tem-se:

2.4.1. Maior opcao de bebidas quentes a serem disponibilizadas
aos servidores, prestadores de servicos e visitantes;

2.4.2. Melhor higienizacdo no preparo de bebidas devido a auséncia de
manipulacdao direta, bem como a limpeza, higienizacdao e manutencao das
magquinas por funcionarios especializados e produtos proéprios;
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2.4.4. Melhoria da qualidade de vida no ambiente de trabalho.
3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3.2. Na aquisicdo de materiais e servicos, via de regra, é vedada a
realizacao de licitacao cujo objeto inclua bens e servicos sem similaridade ou de
marcas, caracteristicas e especificacdes exclusivas, salvo nos casos em que for
tecnicamente justificavel, ou ainda quando o fornecimento de tais materiais e
servicos for feito sob o regime de administracdo contratada, previsto e
discriminado no ato convocatoério. Esse é o teor do Art.72, § 52, da Lei 8666/93.

3.3. A prestacao dos servicos de fornecimento de café e bebidas quentes
serd por comodato de maquina automatica com gabinete, utilizando café em
graos, a serem moidos na hora, e insumos sollveis para o fornecimento de, no
minimo, 7 (sete) bebidas, discriminadas no subitem 5.8 deste Termo de
Referéncia, e com 1 (uma) pré-selecdo (regulagem de acucar), compreendendo,
além do equipamento principal, todos os acessérios, produtos e insumos
necessarios a execucdao do servico, conforme especificacdo e quantitativos
estabelecidos.

3.4. Copo plastico descartavel e biodegradavel, com capacidade de 160 ml,
de boa resisténcia e qualidade, de material apropriado para o uso, devendo ser
compativel com o equipamento e atender, no minimo, as especificacdes da
NBR/ABNT 14.865/2002, NBR/ABNT 15.448 -1 e 2/2008.

3.5. Palheta plastica de qualidade comprovada (misturador) de material
apropriado para o uso ao qual se destina, compativel com o equipamento.

3.6. Todos os insumos a serem utilizados deverdo ser Vvistoriados,
conferidos e aprovados pela FISCALIZACAO, que somente aceitard aqueles que se
encontrem de acordo com as especificacdes estabelecidas nestas especificagdes.

3.7. Devera ser emitido um relatério de contagem das doses de consumo
mensalmente, para verificacdo das doses excedentes, o qual deverd ser
acompanhando pelo fiscal de contrato e ser apresentado juntamente com a Nota
Fiscal.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem

fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva, a ser contratado
mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer
das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é
vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao
abrangem o seguinte:

5.1.1. Servigco continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva;

5.1.2. Prestar os servicos de acordo com as normas de higiene e demais
disposicdes sanitarias;

5.1.3. Atender as requisicdes da Contratante em tempo habil;

5.1.4. Fornecer os produtos, bem como prestar os servicos garantindo
qualidade e eficiéncia;

5.1.5. Disponibilizar todos os insumos e materiais necessdrios a adequada
prestacao dos servicos;

5.1.6. Observar normas internas do Ministério da Saude;

5.1.7. Atender aos dispositivos legais e demais requisitos indicados no Edital e

demais anexos.
5.2. Das especificacdes das maquinas:



qualidade em relacao as apresentadas abaixo:

Tamanho da maquina | Quantidade de maquinas | Capacidade minima de copos
Pequena 3 Ndo especificado
Média 11 100 copos
Grande 1 400 copos
5.3. Especificacbes da Maquina de Pequeno Porte:
5.3.1. Selecdes para café expresso curto, café expresso longo, dgua quente e
vapor;
5.3.2. Bocal de saida de café ajustavel;
5/.3.3. Regulagem da altura da saida do seu café conforme o tamanho da
xicara ou copo;
5.3.4. Possuir 5 niveis de ajustes de moagem que se adaptam aos diferentes
tipos de graos de café;
5.3.5. Facilidade para limpeza da maquina.
5.4. Especificacbes da Maquina de Médio Porte:
5.4.1. Méaquina compacta;
5.4.2. Operar com café grao;
5.4.3. Preparar doses unitdrias evitando desperdicio de produtos;
5.4.4. Regulagem personalizada;
5.4.5. Display alfanumérico para informacdes ao usudrio e sinalizacdo de
falhas;
5.4.6. Higiénica, limpa e répida;
5.4.7. Possuir pré-selecao para ajustar a quantidade de acucar;
5.4.8. Capacidade minima de 100 copos de 160ml;
5.4.9. Alimentacao: rede hidrica ou reservatério;
5.4.10. Servir: café expresso, café expresso longo, café com leite, cappuccino,
chocolate quente, leite quente e cha.
5.5. Especificacbes da Maquina de Grande Porte:
5.5.1. Operar com café grao;
5.5.2. Preparar doses unitarias evitando desperdicio de produtos;
5.5.3. Regulagem personalizada;
5.5.4. Display alfanumérico para informacdes ao usudrio e sinalizacdo de
falhas;
5.5.5. Higiénica, limpa e répida;
5.5.6. Possuir pré-selecao para ajustar a quantidade de acucar;
5.5.7. Capacidade minima de 400 copos de 160ml;
5.5.8. Alimentacdo: rede hidrica ou reservatério;
5.5.9. Servir: café expresso, café expresso longo, café com leite, cappuccino,

chocolate quente, leite quente e cha.

5.6. Todas as maquinas instaladas, inclusive as eventuais substitutas,
deverao se encontrar em perfeito estado de uso, testadas e aprovadas pela
fiscalizacdo do contrato.

5.7. Operar com sistema livre para consumo e possuir contador inviolavel
analdgico ou digital para controle das doses efetivamente consumidas.

5.8. Devem ser automaticas e fornecerem, no minimo, as seguintes
bebidas quentes com as respectivas dosagens, ficando o licitante vencedor
responsavel por informar qual a exata quantidade da dose que se comprometer a
fornecer, caso seja superior:

Café Expresso, 50ml;

Café Expresso Longo, 70ml;

Café com Leite, 110ml;

Leite, 110ml;

Cappuccino com Chocolate, 110ml;



Ché (sabor a critério da Contratante), 110ml.

5.9. Utilizar café em grdos, a serem moidos na hora, e insumos sollveis
para o fornecimento das respectivas bebidas.

5.10. Fornecer acUcar automaticamente, com opcdo de regulagem da
guantidade nas maquinas de porte médio e grande.

5.11. Todos os insumos devem ser acondicionados em compartimentos
fechados, préprios das maquinas, e os produtos processados em reservatérios
apropriados.

5.12. Todas as fases de preparacdo das bebidas devem ser automatizadas,
dispensando qualquer operacao manual que nao seja a selecao da bebida e
regulagem de acdlcar, inclusive em relacao a copos descartaveis e palhetas
plasticas, que deverdo estar em compartimento préprio no interior da maquina.

5.13. Conter dispositivo de programacdo de limite de doses por produto,
assim como de bloqueio, sem necessidade de desligamento do equipamento.

5.14. A maquina deverd travar o fornecimento das bebidas cujos insumos
estejam em falta e ndo devera interferir no fornecimento das demais, que
independam daqueles insumos.

5.15. Possuir a opcao “sem copo”, para aqueles que preferirem utilizar
recipiente préprio.

5.16. Possuir sistema completo de higiene, com dispositivos automaticos que
eliminem a sobra de produtos e efetue lavagem a temperatura minima de 97°C,
evitando empedramento dos ingredientes e a criacao e proliferacao de
microrganismos.

5.17. Devem conter compartimentos para alimentagcao de dgua mineral com
galdo interno e para alimentacdo de agua por acoplamento roscado (1/2” ou 3/4"),
conforme as exigéncias do local de instalacao, e a critério do CONTRATANTE.

5.18. No caso de ser utilizada alimentacao externa de &gua, deverd ser
realizada a substituicao periddica, pelo CONTRATADO, dos elementos filtrantes dos
filtros, de propriedade carvao ativado com prata, trimestralmente ou quando
solicitado pelo CONTRATANTE.

5.19. O CONTRATADO deverd fornecer o manual das maquinas, bem como
prestar as instrucdes técnicas sobre o equipamento.

5.20. Possuir tensao de alimentacdo de energia de 220v.

5.21. Todas as mdquinas de igual especificacdo entre si devem possuir
mesmo design e fungdes.

5.22. A CONTRATADA deve fornecer os displays a serem fixados nas
maquinas, bem como elaborar avisos e instrucbes aos usudrios, devidamente
aprovados pela CONTRATADA.

5.23. Da entrega e instalagao dos equipamentos:

5.23.1. A entrega e a ativacdo das maquinas serao efetuadas pela
CONTRATADA no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da
data de assinatura do contrato;

5.23.2. A entrega e ativacdo ocorrerdao exclusivamente em dia Util, entre os
hordrios de 9h30 a 11h30 ou 14h30 a 16h30, ou apds 19h00, sob fiscalizacdo da
CONTRATANTE.

5.23.3. As maquinas deverao ser distribuidas e instaladas, a critério da
CONTRATANTE, nos andares do prédio principal da CAPES, localizado no Setor
Bancario Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, Brasilia/DF.

5.23.4. A localizacdo das maquinas podera ser alterada a qualquer momento,
a critério da CONTRATANTE, sendo que a redistribuicdo serd de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, bem como a alteracdao do mecanismo de
fornecimento de dgua (por galdo ou por sistema de filtro), sem custo adicional.

5.23.5. Para fins de melhor gerenciamento dos servicos, o CONTRATANTE
poderd solicitar a reducdo ou o acréscimo de até 5 (cinco) mdaquinas sem custo
adicional que gere alteragao na franquia.

5.23.6. A maquina devera ser previamente testada e aprovada pela
FISCALIZACAO.

5.23.7. A empresa a ser CONTRATADA deverd informar a CONTRATANTE, por
escrito, condicdes inadequadas encontradas ou iminéncia de ocorréncias que
possam prejudicar o perfeito funcionamento dos equipamentos previstos nestas
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assinatura do contrato.
5.24. Dos insumos:

5.25. Todas as despesas relacionadas aos insumos utilizados para o
abastecimento das maquinas serdo de responsabilidade da CONTRATADA, exceto
a agua e energia elétrica;

5.26. A qualidade, validade e a integridade dos produtos fornecidos e
utilizados serao de total responsabilidade da CONTRATADA, devendo apresentar as
datas de fabricacao e validade dos insumos e materiais utilizados, bem como sua
procedéncia, cabendo a CONTRATANTE a inspecao na entrega;

5.27. Os insumos deverao estar devidamente adequados as normas de
vigilancia sanitaria vigente, devendo possuir registro nos 6érgdos de controle
competentes;

5.28. A CONTRATADA submeterd, para fins de aprovacdo pela fiscalizacdo
da CONTRATANTE, a cada entrega, amostras dos insumos a serem utilizados para
a preparacao das bebidas quentes, ndo empregando aqueles desaprovados, sob
pena de glosa em fatura, entre outras medidas cabiveis, inclusive as penalidades;

5.29. Os insumos deverao ser de marcas de qualidade comprovada e, diante
de recusa, a CONTRATADA deverd substituir a marca ou lote, a critério da
CONTRATANTE, devendo ser reposto num prazo méximo de até 3 (trés) dias apds
a comunicacao da irregularidade;

5.30. Em todas as embalagens devem constar a marca, data de fabricacao,
validade e procedéncia de todos os produtos a serem utilizados, os quais devem
atender, no que couber, a Resolucao n? 277, de 22/09/2005, da ANVISA-Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria, bem como a IN n208, de 11 de julho de 2013, do
Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento, e, em especial quanto ao
café, possuir o selo da ABIC.

A palheta plastica (misturador) deverd ter boa qualidade, ser de
material para o uso ao qual se destina;

O copo pléstico devera ser de boa qualidade, de material apropriado
para o uso ao qual se destina e atender, no minimo, as especificacbes da
NBR/ABNT 14.865/2002;

AcUcar refinado;
Café em grdos tradicional com aroma e sabor de categoria intensa;
Chocolate em pg;

Leite em pé desnatado que contenha o selo do Servico de Inspecdo
Federal (SIF) do Ministério da Agricultura;

Ché& Mate (sabor a critério da CONTRATANTE).

5.31. Para a preparacao das doses, serao consideradas as seguintes
guantidades minimas:

Café expresso: 7g de café;
Café expresso longo: 7g de café;
Leite: 159 de leite;
Café com leite: 7g de café, 159 de leite;
Cappuccino: 7g de café e 7g de leite;
Cappuccino com chocolate: 7g de café, 7g de chocolate e 7g de leite;
Chocolate: 20g de chocolate;
Cha: 11g de cha.
5.32. Do servigo:

5.32.1. A CONTRATADA deverda assegurar o devido abastecimento das
maquinas, evitando a falta de insumos exceto d4dgua e energia elétrica,
responsabilidades da CONTRATANTE para o seu adequado funcionamento;

5.32.2. Em caso de falta de produtos, a CONTRATADA serd devidamente
comunicada para efetuar o estabelecimento regular do fornecimento de servigos,
sob pena de sangdes;

5.32.3. Para o abastecimento das mdaquinas, deverdo ser observadas todas as
regras e bons costumes de higiene;

5.32.4. A CONTRATADA arcard com todas as despesas referentes aos insumos
utilizados para abastecimento das maauinas. incluindo os filtros de parede e o



5.32.5. E facultada & CONTRATANTE a aquisicdo dos insumos e/ou materiais
reiteradamente solicitados e nao fornecidos, efetuando se, neste caso, na fatura
do més em que o fato ocorrer, a glosa correspondente aos valores despendidos,
sem prejuizo das penalidades pertinentes.

5.33. Da higienizacgao:
5.33.1. As maquinas deverao ser limpas diariamente pela CONTRATADA;

5.33.2. A limpeza das maquinas deverd ser feita com materiais préprios,
dentro do prazo de validade e identificados para tal fim;

5.33.3. Os produtos de limpeza deverao ser regularizados junto a ANVISA e
serao fornecidos integralmente pela CONTRATADA, devendo ser aprovados pela
CONTRATANTE, a qual pode recusar e solicitar substituicao da marca ou lote,
devendo ser reposto num prazo maximo de até 3 (trés) dias apds a comunicacao
da irregularidade;

5.33.4. As embalagens dos insumos utilizados para o abastecimento das
maquinas deverdo ser limpas antes de serem abertas;

5.33.5. Os produtos que nao forem utilizados em sua totalidade deverdo ser
armazenados em recipientes limpos e identificados com seu nome, contendo a
data da retirada da embalagem original e prazo de validade;

5.33.6. Apresentar os funcionarios identificados por crachd, uniformizado e
asseado;

5.33.7. Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da
CAPES;

5.33.8. Para o controle de pragas, procedimento especifico poderd ser

realizado nas dependéncias da CAPES ou em sede prépria, a critério da
CONTRATANTE, devendo ser realizado semestralmente ou por necessidade, sob
sistema de rodizio, assegurando o quantitativo de equipamentos previstos no edital
e demais anexos.

5.34. Da manutencao preventiva e corretiva das maquinas:

5.34.1. A CONTRATADA se responsabilizard pela conservacao técnica,
mecanica e operacional das maquinas instaladas, de modo a manté-las em
permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, substituindo quaisquer pecas ou
componentes, por intermédio de pessoal préprio, sem qualquer 6nus, encargos ou
responsabilidades para a CONTRATANTE;

5.34.2. Os chamados para realizacao de manutencao corretiva deverao ser
atendidos em até 02 (duas) horas apdés a solicitacdo da CONTRATANTE,
preferencialmente em dias Uteis, entre 08:00 e 18:00, salvo quando autorizada
expressamente pela CONTRATANTE;

5.34.3. A manutencdo corretiva compreende quaisquer servigcos e/ou
substituicao de partes, pecas e componentes e/ou material de consumo que se
fizerem necessarios para o perfeito funcionamento das maquinas;

5.34.4. As pecas, partes e componentes que serdao utilizados nas maquinas
deverao ser necessariamente originais, novos e com garantia de
fabrica/fornecedor/distribuidor;

5.34.5. A reparacao total ou substituicdo da maquina dar-se-& no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, preferencialmente em dias Uteis, entre 08h e
18h, salvo autorizado expressamente pela CONTRATANTE;

5.34.6. A CONTRATADA devera executar os devidos testes, lubrificacdes,
regulagens, ajustes e reparos necessarios, sendo que qualquer dose de bebida
solicitada para tal ndo incorrera em custo para a CONTRATANTE;

5.34.7. Correrao por conta da CONTRATADA despesas com remocao parcial
ou integral de qualquer equipamento para local de assisténcia técnica externo as
dependéncias do CONTRATANTE, bem como seu retorno ao local de uso. Neste
caso, a CONTRATADA devera, as suas expensas, substituir as maquinas
danificadas por outras, de igual ou superior capacidade operacional, e com as
mesmas exigéncias e especificacdes dos equipamentos instalados inicialmente,
mantendo sempre o quantitativo de maquinas especificado neste Termo;

5.34.8. A CONTRATADA obriga-se a substituir os equipamentos, que em um
periodo de 30 (trinta) dias corridos motivarem mais de 03 (trés) chamados para
assisténcia técnica referente ao mesmo problema/defeito, ou 05 (cinco) chamadas
referentes a problemas /defeitos distintos;

5.34.9. A CONTRATADA devera promover adequadamente a limpeza de
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5.34.10. A empresa a ser contratada deverda informar a CONTRATANTE, por
escrito, condicdes inadequadas encontradas ou iminéncia de ocorréncias que
possam prejudicar o perfeito funcionamento dos equipamentos previstos neste
Termo;

5.34.11. A CONTRATADA obriga-se a manter quadro de pessoal especializado
suficiente para atendimento dos servicos de assisténcia técnica e manutencao,
sem interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao
servico e demissdao de empregados, entre outros, no que se refere ao servico de
abastecimento e as mdaquinas instaladas na sede da CONTRATANTE;

5.34.12. Os servicos de manutencao preventiva e corretiva deverao ser
realizados, exclusivamente, por técnicos especializados, com emprego de técnica
e ferramentas adequadas, inclusive no que tange a segurancga, a serem providos
exclusivamente e sob total responsabilidade da CONTRATADA,;

5.34.13. A CONTRATADA deve apresentar cronograma de manutencao
preventiva das maquinas, a ser aprovado pela CONTRATANTE.

5.35. Das disposicOes gerais:

5.35.1. O horéario de funcionamento da maquina automatica serd de 08h00min
as 20h00min, mantendo a disponibilidade de todos os insumos;

5.35.2. Caberd a CONTRATADA o fornecimento, além das maquinas, produtos
de limpeza e higienizacdao, ferramentas, pecas de reparos e de reposicao,
carrinhos, estabilizadores de tensdao e outros necessarios a boa operacao e
execucdo dos servicos;

5.35.3. Todos os equipamentos, ferramentas e utensilios devem estar
adequadamente identificados de forma a nao serem confundidos com respectivos
similares de propriedade da CONTRATADA,;

5.35.4. Comunicar, previamente e devidamente motivado, eventual
necessidade de substituicdo de insumos, materiais, equipamentos e/ou maquinas,
cuja alteracdo deverd ser aprovada pela CONTRATANTE;

5.35.5. Nao serdo aceitos, em hipétese alguma, fardos, caixas ou frascos
violados ou com outros danos que prejudiguem o acondicionamento e a qualidade
do produto e que causem vazamento do acUcar;

5.35.6. Os lacres e selos de seguranca das embalagens e frascos deverao
estar de acordo comas normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT;

5.35.7. A CONTRATADA deve manter um estoque minimo de equipamentos,
componentes, ferramentas, materiais complementares e insumos necessarios a
execucao dos trabalhos, compativeis com a frequéncia de substituicdo que a
pratica ou o fabricante recomendam e proporcional ao nimero, marca, tipo e
caracteristica de cada equipamento.

5.36. Além dos pontos acima, o adjudicatdrio deverd apresentar declaracao
de que tem pleno conhecimento das condicdes necessdrias para a prestacao do
servico como requisito para celebracao do contrato.

6. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas
especificacbes do objeto e/ou obrigacbes da contratada e/ou no edital como
requisito previsto em lei especial.

6.2. Para a prestacao dos servicos, sera exigido da empresa contratada
que:

Use produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacbes e especificacées determinadas pela
ANVISA;

Adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme
instituido no Decreto n? 48.138, de 8 de outubro de 2003;

Observe a Resolucao CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994,
guanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

Forneca aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios, para a execucdo de servicos;

Realize a separacao dos residuos recicldveis descartados pela
CONTRATANTE, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e
cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, que serd procedida pela
coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE



Respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e

Preveja a destinagcao ambiental adequada das pilhas e baterias usadas
ou inserviveis, segundo disposto na Resolucao CONAMA n¢ 257, de 30 de junho de
1999.

6.3. Os critérios de sustentabilidade exigidos estdo de acordo com no Art.
32 da Lei n2. 8.666/93, com redacao dada pela Lei n2. 12.349, de 2010; Decreto n2.
7.746, de 5 de junho de 2012; Decreto n2. 7.404, de 23 de dezembro de 2010;
Instrugao Normativa SLTI/MPOG n®. 01, de 19 de janeiro de 2010; Lei n. 12.305,
de 2 de agosto de 2010; Art. 225 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
de 1988 e, subsidiariamente, a Lei n2. 9.985, de 18 de julho de 2000;

7. DA VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta, o
licitante poderd realizar vistoria nas instalacées do local de execucao dos servicos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
09h00 horas as 18h00 horas.

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util sequinte ao da publicacao
do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da
sessdo publica.

7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacdo da vistoria;

7.2.2. No ato da vistoria a empresa, deverd apresentar Declaracao de
Vistoria/Renlncia de Vistoria - "Anexo IlI" deste Termo de Referéncia, dos locais
em que serao executados os servicos, expedida e devidamente preenchida pela
prépria licitante, e solicitar a assinatura do representante do érgdo gerenciador
e/ou participante.

7.2.3. Da referida Declaracao de Vistoria/Renlncia de Vistoria "Anexo III"
deste Termo de Referéncia, infere se que a empresa licitante visitou o prédio em
que serao prestados os servicos e que conhece as condicbes em que serao
executadas as atividades, nao sendo admitidas alegacdes posteriores de
desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

7.3. Por ocasiao da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal,
poderd ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de
reproducao, contendo as informacdes relativas ao objeto da licitacdo, para que a
empresa tenha condi¢cdes de bem elaborar sua proposta.

7.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores
alegacbes de desconhecimento das instalacdes, dlvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo a licitante
vencedora assumir os dnus dos servicos decorrentes.

7.4.1. Caso a licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd apresentar
Declaracao de Renuncia de Vistoria "Anexo IlI" deste Termo de Referéncia,
acompanhado de sua proposta de precos, afirmando estar ciente que ndo podera
alegar desconhecimento de qualquer detalhe, incompreensao, duvida ou
esquecimento que possam provocar empecilhno ou gerar atrasos ao inicio da
execucdao do servico e que tem pleno conhecimento das condicdes e
peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, que assume total
responsabilidade por este fato e que nao utilizard deste para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com este
érgao.

7.5. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
8.1.1. Em até 5 dias Uteis apdés a assinatura do contrato, a Contratante

promoverd reunidao inicial, com a contratada, para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucado do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sancées aplicaveis, dentre outros.

8.1.2. A contratacdo em tela compreenderd desde a disponibilizacdo e



materiais e insumos necessarios e adequados a perfeita execucdo do objeto,
conforme especificado neste Termo de Referéncia e seus Anexos, sendo que
demais procedimentos, sdo aqueles relacionados com as maquinas, manutencao e
insumos a serem fornecidos, descritos no item 5 - REQUISITOS DA CONTRATACAO,
deste Termo de Referéncia, sendo que a metodologia, rotinas, frequéncia e
periodicidade de execucdo dos servicos estdo detalhados ao longo deste
documento.

8.2. A entrega e a ativacdo das maquinas serao efetuadas pela
CONTRATADA no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da
data de assinatura do contrato, devendo, a Contratada, alocar materiais € a mao
de obra nos moldes descritos neste Termo de Referéncia e seus anexos,
informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de
assumir os servicos contratados.

8.3. Conforme estudo técnico preliminar, considerando a estrutura do
prédio, os tipos de bebidas quentes e a autonomia pretendidas das mdquinas
automaticas, estas devem ser distribuidas nos andares da CAPES, devendo haver
tantas reposicdes sejam necessarias para o atendimento da demanda, observado
0 quantitativo estimado abaixo:

Andar |Tamanho da Maquina
Pequena
o
2255 Média
o Pequena
1755 Grande
Térreo Média
SL Média
19 Média
49 Média
e Média
2 Média
992 Média
119 Média
12° Média
Pequena
¢}
13 Média
8.4. ABASTECIMENTO DAS MAQUINAS:
8.4.1. A CONTRATADA devera assegurar o devido abastecimento das

maquinas de modo a evitar a falta de insumos para o seu adequado
funcionamento;

8.4.2. Na ocorréncia de falta de qualquer insumo, a CONTRATADA devera
providenciar de imediato a respectiva reposicao, exceto no fornecimento de agua
e energia elétrica;

8.4.3. O calibre de cada produto deverd ser efetuado diariamente pela
CONTRATADA;
8.4.4. A FISCALIZACAO podera, a qualquer momento, solicitar a pesagem dos

produtos ofertados das maquinas automaticas para fins de acompanhamento e
FISCALIZACAO e efetuard o correspondente registro em relatério de pesagem;

8.4.5. Caso a FISCALIZACAO detecte qualquer problema na qualidade do
produto, como &dgua em excesso ou falta de algum insumo, o fato serd

comunicado a empresa, por telefone, que terd 24 horas para solucionar o
problema.

8.4.6. A qualidade dos insumos serd supervisionada a critério da
FISCALIZACAO no ato da entrega dos produtos;
8.4.7. A CAPES podera disponibilizar a CONTRATADA, sem 0Onus e a seu

critério, espaco fechado e em suas dependéncias para armazenagem de insumos,
a fim de facilitar a reposicao;

8.4.8. Caso o insumo esteja fora da especificacdo contratual, ndo serd
permitido o seu descarregamento nas dependéncias da CAPES, efetuando a
FISCALIZACAO o registro em relatério de entrega de material de consumo para
mdquinas de café e bebidas quentes;

8.4.9. A FISCALIZACAO deverd acompanhar, a seu critério, se o estoque de
insumos é suficiente para o abastecimento das maquinas.
9. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera



substituicao quando necessario.

9.2. Todas as despesas dos insumos utilizados para abastecimento, limpeza
e manutencdo das mdaquinas serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

9.3. A validade e a integridade dos insumos fornecidos serao de total
responsabilidade da CONTRATADA, cabendo a FISCALIZACAO inspeciona-los no
momento da entrega.

9.4. Os insumos a serem utilizados nas maquinas deverdao estar
devidamente adequados as normas de vigilancia sanitdria vigentes, devendo
possuir registros nos 6rgaos de controle competentes.

9.5. Além disso, os insumos deverdo ser de boa qualidade e previamente
aprovados pela CONTRATANTE, tais como:

9.5.1. AcUcar refinado ou cristalizado; e

9.5.2. Café em graos.

9.6. CAFE

9.6.1. Caracteristicas do Produto: café, em grao, torrado, constituidos de

graos tipo 6 COB, com no maximo 10% em peso de grdos com defeitos pretos,
verdes e ou ardidos (PVA) e ausente de graos preto-verdes e fermentados, gosto
predominante de café arabica puro, com classificacdo de bebida Mole a Rio, isento
de gosto Rio Zona, classificacdo sensorial de café superior, segundo certificacdo
do PQC (Programa de Qualidade do Café).

9.6.2. Caracteristicas Sensoriais Recomenddveis e Nota de Qualidade Global
da bebida: Cafés com Categoria de Qualidade Superior devem apresentar Aroma e
Sabor caracteristico do produto, podendo ser Suave ou Intenso e obter em anélise
sensorial da bebida, Nota de Qualidade Global na faixa de 6,0 a 7,2 pontos,
realizada por equipe selecionada e treinada, em laboratérios credenciados,
fazendo uso de escala de 0 a 10 para Qualidade Global.

9.6.3. Caracteristicas quimicas (exigidas para cada g/100g): Umidade em 5%
no maximo; residuo mineral fixo em 5% no maximo; residuo mineral fixo, insollvel
em &acido cloridrico a 10% v/v em 1,0% no maximo; cafeina em 0,7% no minimo;
extrato aquoso em 25% no minimo; extrato etéreo em 8,0% no minimo.

9.6.4. Ponto de torra: Cafés com Categoria de Qualidade Superior podem
apresentar pontos de torra numa faixa de moderadamente clara (Agtron /SCAA
#75) a moderadamente escura (Agtron /SCAA #45), evitando cafés com pontos de
torra muito escuros;

9.6.5. As marcas de café deverdo possuir, preferencialmente, o Selo de
Pureza da ABIC e/ou Certificado de Qualidade na Categoria Superior emitido pela
também pela ABIC.

9.6.6. As marcas de café que nao apresentarem o Selo de Pureza da ABIC ou
o Certificado de Qualidade na Categoria Superior emitido pela ABIC deverao
comprovar a qualidade especificada para o produto, por meio de Laudo emitido
em laboratério credenciado pela ABIC, correndo, todos os custos por conta da
empresa CONTRATADA.

9.6.7. O laudo a ser emitido deverd ocorrer a cada lote de café a ser
entregue a CAPES.
9.6.8. Para emissao do laudo, as amostras de café devem, necessariamente,

ser retiradas dos lotes ja entregues e na presenca de um representante da
FISCALIZACAO da CONTRATANTE.

9.7. Os insumos a serem utilizados nas maquinas deverdo ser de marcas de
qualidade comprovada e previamente aprovadas pelo Contratante, tais como:

a)acucar refinado de qualidade superior;

b)Café com Categoria de Qualidade Superior deve apresentar
aroma e sabor caracteristico do produto, podendo ser suave ou
Intenso e obter em andlise sensorial da bebida, Nota de Qualidade
Global na faixa de 6,0 a 7,2 pontos, realizada por equipe selecionada
e treinada, em laboratérios credenciados, fazendo uso da escala de
0 a 10 para Qualidade Global;

c)A marca do café deve possuir Certificado no PQC - Programa de
Qualidade do Café, da ABIC, em plena validade, ou Laudo de
avaliacao do café, emitido por laboratério especializado, com nota
de Qualidade Global minima de 6,0 pontos e maxima de 7,2 na

escala Sensorial do Café e laudo de anélise de microscopia do café,
~om FolerAncia de no MAvimn 19 Ae imniira-a .



20g:

- Valores
Composicao — —
minimo | méximo
Valor calérico 74 Kcal | 83 Kcal
Carboidratos 169 209
Proteinas 0,49 0,89
Gorduras totais 0 0,69
Gorduras saturadas 0 0,29
Gorduras trans 0 0,09
Sédio 20mg | 29mg
Fibra alimentar 0 1g
9.7.2. leite em pdé desnatado com a seguinte composicao minima por porcdo
de 20g:
- Valores
Composicao — —
minimo maximo
Valor calérico 68 Kcal 71 Kcal
Carboidratos 9,09 12g
Proteinas 6,69 7,09
Gorduras totais 0,09 0,09
Gorduras saturadas 0,09 0,09
Gorduras trans 0,09 0,09
Sédio 85mg 120mg
Calcio 300mg 400mg
Vitamina A 120mg RE|180mg RE
Vitamina D 0,75mcg | 1,5mcg
Proteinas 0,09 0,09
Gorduras Totais 0,09 0,09
Sédio 0,53mg 0,81mg
9.8. CHA
9.8.1. Cha a critério da CONTRATANTE.
9.9. COPO DESCARTAVEL
9.9.1. Capacidade de 160 ml, de boa resisténcia e qualidade, de material

apropriado para o uso ao qual se destina, devendo ser compativel com o
equipamento e atender, no minimo, as especificacdes da NBR/ABNT 14.865/2002,
devendo preferencialmente, de acordo com a possibilidade de compatibilidade ao
equipamento utilizado, atender a NBR/ABNT 15.448 -1 e 2/2008 (utilizar copos
preferencialmente confeccionados de materiais alternativos aos copos
descartaveis).

9.10. Misturador descartdvel de qualidade comprovada de material
apropriado para o uso ao qual se destina, compativel com o equipamento.

9.11. Todos os insumos a serem utilizados deverdo ser previamente
vistoriados, conferidos e aprovados pela FISCALIZACAO, que somente aceitara
aqueles que se encontrem de acordo com as especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

9.12. A CONTRATADA devera informar, quando da apresentacdo da
proposta comercial, a relacao dos insumos constando a marca de todos os
produtos a serem utilizados no decorrer da prestacao dos servicos (café em grao,
café sollivel, aclcar refinado, leite em pd desnatado, cappuccino, chocolate, ch3,
copo descartaveis e misturador). Os produtos deverdo ser, durante todo o prazo
contratual, da mesma marca relacionada na proposta, podendo ser trocados
mediante autorizacdo da FISCALIZACAO do contrato.

9.13. A qualquer tempo é facultada a FISCALIZACAO do contrato recolher
uma amostra dos insumos em utilizacdo e encaminhar para analise em érgao
certificado para tal servico, ficando as despesas a cargo da CONTRATADA.

9.14. Em caso de utilizacdo de produto de marca diferente da indicada, a
similaridade devera ser comprovada mediante apresentacdo de laudo de instituto
acreditado para tal, com custos arcados pela CONTRATADA.

9.14.1. Para a preparacao dos produtos, serao consideradas as seguintes
guantidades minimas, por dose:

café expresso e longo em grdos= 7 gramas;
leite = 20 gramas de leite em pé;
chocolate = 20 gramas de achocolatado com leite em pé;

s ~ . — Y - —~ o~



cappuccino= 7 gramas de café, 7 gramas de chocolate e 7 gramas de
leite;

chad = quantidade de acordo com o sabor.

9.15. Na prestacao do servico, estao incluidas, além do abastecimento das
maquinas, sua higienizacdo, a manutencdo dos equipamentos, e, ainda, a
substituicdo de pecas necessdrias para manutencdo, mantendo-os em perfeitas
condicdes de uso.

9.16. A falta de insumos deverd ser reposta no prazo de até 30 (trinta)
minutos, exceto no fornecimento de dgua e energia elétrica.

9.17. A validade e a integridade dos produtos fornecidos serao de total
responsabilidade da empresa contratada.

9.18. Todas as despesas necessarias para realizacao dos servicos, desde a
manutencdo das maquinas, higienizacdo, substituicdo de equipamentos, frete,
abastecimento, até o fornecimento de insumos, serdo de responsabilidade da
empresa contratada e estarao apresentados em sua proposta.

10. DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO
DA PROPOSTA

10.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
10.1.1. A demanda estimada dos servicos sera de até 10.000 (dez mil doses)

doses mensais, com a disponibilidade de 15 (quinze) maquinas automaticas,
distribuidas nos andares da CAPES na cidade de Brasilia/DF.

10.1.2. A determinacao do quantitativo da franquia mensal em 10.000 (dez
mil) doses objetiva atender o quantitativo das demandas verificadas nos ultimos 4
(quatro) anos. Conforme relatérios de consumo a média de doses/més de 2018 a
2021 foi de 7.093, quantidade que estd sendo abrangida pela estimativa de
consumo proposta de 10.000 doses e 5.000 doses excedentes, conforme
demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

10.1.3. Nao serdo aceitas propostas com valores unitarios de dose, acima do
valor maximo admitido constante no item 1, deste Termo de Referéncia.

10.1.4. A licitante vencedora deverd atentar para os critérios de
sustentabilidade ambiental constantes da Instrucao Normativa SLTI n? 01 de
19/01/2010, dando énfase aqueles que possuam relacao com objeto do presente
Termo de Referéncia.

10.1.5. A empresa licitante deverd possuir um CNAE - Classificacdao Nacional
de Atividades EconOGmicas, e/ou Objeto Social, compativel com as atividades a
serem prestadas.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor
ou comissdao especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos
servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solucdes por
ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no
prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencbes tributdrias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais
como:
11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,

devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratagcao previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepcdo e apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdao de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas:



Contratada, mediante a utilizacao destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proéprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacao,
especialmente para efeito de concessao de didrias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o
desenvolvimento dos servicos objeto do contrato;

11.8. Realizar avaliacOes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da
Unido para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacdes pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacoes
técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios
de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 59, da Lei n?
8.666, de 1993.

11.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacdes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada,
das normas de seguranca e salde no trabalho, quando o servico for executado em
suas dependéncias, ou em local por ela designado.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacao dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracao em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes
em vigor;

12.5. Vedar a utilizacao, na execucao dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdao ou funcao de
confianca no dérgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010;

12.6. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestacao dos servicos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme alinea
"c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada nela Contratante



trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

12.9. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessdrio a execucao dos servicos, durante a
vigéncia do contrato.

12.11. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de
modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e
disciplina.

12.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo.

12.14. Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

12.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacao e qualificacao exigidas
na licitacao;

12.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
guando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei
n? 13.146, de 2015.

12.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

12.18. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
19 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

12.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
gualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislagao;

12.21. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacbes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacdao dos técnicos da contratante ou da nova empresa que
continuara a execucao dos servicos.

13. DA SUBCONTRATAGCAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

14. DA ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em

outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos
0s requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as
demais cldusulas e condicdes do contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

15.1. A fiscalizacao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento
da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico,

deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao
cantratiial 3 nradiirividade afetivamentre realizada recneitandn-ca nc limitec dAe



1993.

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucao dos servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagao detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento
das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n®
8.666, de 1993.

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de sancbes administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar
em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de
1993.

15.5. As atividades de gestao e fiscalizacao da execucao contratual devem
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuicdes, figue assegurada a distincao dessas atividades e, em razao do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

15.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a
execucao do objeto.

15.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliacao da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos realizada.

15.9. Em hipétese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA
materialize a avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do
servico com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal
técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdao do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sancées a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12. O fiscal técnico poderd realizar avaliacao didria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir
o desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.

15.13. A fiscalizacao da execucao dos servigos abrange, ainda, as seguintes
rotinas:

15.13.1. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria
para o acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato;

15.13.2. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;

15.13.3.  As disposicdes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que
for pertinente a contratacao.

15.13.4. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.14. As disposicdes previstas nesta cldusula ndao excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrugao Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
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responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medicao
de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo IV, ou outro instrumento
substituto para afericao da qualidade da prestacao dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a)nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndao executar
com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b)deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

16.1.1. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros
mecanismos para a avaliagao da prestagao dos servigos.

16.2. A afericao da execucdo contratual para fins de pagamento considerara
0s seguintes critérios:

16.2.1. Para efeito da primeira medicdo, caso o inicio da prestacdo do servico
ndo ocorra no primeiro dia do més, o primeiro pagamento serd feito considerando
a proporcionalidade da franquia mensal com o nimero de dias da prestacao dos
servicos naquele més, acrescido de eventual consumo excedente no mesmo
periodo. Havendo consumo inferior a franquia proporcional, a diferenca serd
considerada crédito conforme itens abaixo;

16.2.2. O quantitativo de toda complementacao paga, considerada crédito
para a CAPES, deverd ser utilizada exclusivamente para fins de compensacdo de
guantidades excedentes a franquia em faturamentos subsequentes.

16.2.3. Analisar os relatérios de consumo antes de realizar os pagamentos;

16.2.4. Quando a efetiva medicdo das doses consumidas apurada
mensalmente for inferior a franquia minima, serd efetuado o pagamento no valor
da franquia, e sera registrado e computado o quantitativo de doses da diferenca a
menor, devendo esta ser considerada como crédito para a CAPES;

16.2.5. Sempre que o quantitativo de doses consumidas for inferior ao da
franquia minima prevista, a nota fiscal/fatura deverd indicar o quantitativo
efetivamente consumido e separadamente o quantitativo correspondente a
complementacao devida pela CAPES;

16.2.6. Verificar se as reposicdes de insumos estao sendo feitas nos prazos e
na forma estabelecida neste Termo de Referéncia e seus anexos;

16.2.7. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a
execucdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme modelo Anexo IV deste Termo de Referéncia , para afericdo da
qualidade da prestagcao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos;

16.2.8. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos;

16.2.9. Para efeito de pagamento da franquia minima e verificacdo do real
consumo, serao consideradas as doses efetivamente consumidas, no periodo de
30 (trinta) dias corridos, mediante a leitura do contador geral dos equipamentos,
desde que tenham sido verificadas as condicdes estabelecidas para a aceitacao da
medicao;

16.2.10. Quando a efetiva medicdo das doses consumidas apurada
mensalmente for inferior a franquia minima, deverd ser emitida a nota
fiscal/fatura indicando:

16.2.10.1. O quantitativo efetivamente consumido, com valor unitério;

16.2.10.2. O quantitativo referente a complementacao para a franquia minima,
com valor unitario;

16.2.10.3. Os quantitativos referentes ao subitem 16.2.6.2. serdao convertidos em
valores monetarios e registrados como crédito a CAPES;

16.2.10.4. As deducdes serao feitas de modo que a Contratada nunca receba



16.2.10.5. As doses ultrapassadas da franquia minima estabelecida serdo
consideradas excedentes e terdao valor unitdrio de: no minimo, 70% do valor dose
franqueada, e, no maximo, 90% do valor da dose franqueada. A definicdo de um
valor minimo faz-se necessaria, visando garantir a qualidade dos insumos.

16.2.10.6. Nos meses posteriores a complementacdo, em que o consumo
mensal de doses for superior a franquia minima, deverd ser procedida a
compensacao e indicada na fatura as dedugles dos quantitativos acumulados
como crédito.

16.2.10.7. O pagamento de doses excedentes a quantidade total podera ser
autorizado pela prépria FISCALIZACAO, conforme definido em contrato,
respeitando o limite mdximo do valor anual estimado para o contrato.

16.2.10.8. Nao serao computadas, para fins de faturamento, as quantidades
(doses identificadas pelo registrador do equipamento) nao utilizadas para fins de
consumo, em decorréncia de procedimentos de manutencao ou de higienizacdo
da(s) maquina(s), bem como de doses ndo completadas.

16.2.10.9. O técnico responsavel pela manutencdo e higienizacdao das maquinas
deverd registrar, diariamente, em formuldrio fornecido pelo fiscal do contrato
todas as doses ndo utilizadas para fins de consumo em decorréncia dos
procedimentos de manutencao e higienizacdo das maquinas;

16.2.10.10. Entende-se como situacdes de doses nao completadas a falta de
produto, copo ou ingrediente, produto aguado ou o fornecimento de doses em
medicbes inferiores ao estabelecido neste Termo de Referéncia;

16.2.10.11. Em caso de reincidéncia de ocorréncia no mesmo equipamento, o
abatimento a que se refere o subitem anterior serd efetuado em dobro, apés o
término do prazo regulamentar de solucao de 30 (trinta) horas;

16.2.10.12. O controle de doses perdidas poderd ser feito pela CONTRATANTE,
inclusive a partir de calculo por amostragem;

16.2.10.13. A elaboragao do relatério mensal de leitura das doses consumidas sera
de responsabilidade da CONTRATADA e da FISCALIZACAO da CONTRATANTE, que
deverao apor as suas respectivas assinaturas;

16.2.10.14. No valor estao inclusas todas as despesas diretas e indiretas
necessdarias ao cumprimento integral do objeto contratado, ndao sendo permitida
posterior inclusao.

16.2.10.15. Procedimento andlogo ao dos itens anteriores deverd ser adotado no
Ultimo més de prestacao do servico, resguardado o direito a franquia minima
proporcional a contratada.

16.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdao Normativa
SEGES/MP n? 05, de 2017, serd indicada a retengao ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

16.3.1. nao produziu os resultados acordados;

16.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com
a qualidade minima exigida;

16.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo do objeto contratual, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacao contratual;

17.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou
pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte
forma:

17.3.1. A contratante realizard inspecao minuciosa de todos os servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao
dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que
se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de



prestacdao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
gue poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério;

17.3.1.3. O recebimento provisério também ficarad sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

17.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminhd-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do Ultimo.

17.3.2.3. Na hipdétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo
ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento
provisdrio dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servicos, obedecendo as
sequintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irreqularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao, com base no Instrumento de Medicao
de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao
do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento
definitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.

18.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante deverd
comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato
dimensionado.

18.3. O pagamento serad efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez)
dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,
deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, § 32, da Lei n® 8.666, de
1993.



SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n2
8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
fornecedor contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrucao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

18.5.1. 0 prazo de validade;

18.5.2. a data da emissao;

18.5.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

18.5.4. o periodo de prestacao dos servicos;

18.5.5. o valor a pagar; e

18.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

gue impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao
SICAF para verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagao exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

18.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

18.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.12. Havendo a efetiva execucdao do objeto, 0os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a
contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

18.12.1. Serd rescindido o contrato em execugcdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
gualquer caso, pela médxima autoridade da contratante.

18.13. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n®
3, de 26 de abril de 2018.

18.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacdo aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do
oérgao contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido
deverd ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de



EM =1 x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1 I =0,00016438
I = (TX)|=(6/100) | TX = Percentual da taxa
365 anual = 6%
19. DO REAJUSTE
19.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo

de um ano contado da data limite para a apresentacao das propostas.

19.2. Apébs o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pela
CONTRATANTE, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE,
Grupo alimentos e bebidas, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5
do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(l-19)/I¢ onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos
correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagcao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima
variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo.

19.5. Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou
de qualgquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicédo, o
gue vier a ser determinado pela legislagao entao em vigor.

19.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
20. DA GARANTIA DA EXECUCAO
20.1. A Contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,

prorrogdveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por caucao em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéaria, em valor
correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade
durante a execucao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

20.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarretard a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

20.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de
1993.

20.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

20.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
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20.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao a
contratada; e

20.2.4. obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para
com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

20.3. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar
todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a
matéria.

20.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante,
em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcao monetéria.

20.5. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

20.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

20.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

20.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em
pagamento de qualquer obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for
notificada.

20.9. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacao
gue rege a matéria.

20.10. Serd considerada extinta a garantia:

20.10.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
gue a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

20.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato,
caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo
sera ampliado, nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2"
do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

20.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sancdes a contratada.

20.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002,

a CONTRATADA que:

a)falhar na execucao do contrato, pela inexecucao, total ou parcial,
de quaisquer das obriga¢cdes assumidas na contratagao;

b)ensejar o retardamento da execucao do objeto;
c) fraudar na execucgao do contrato;
d)comportar-se de modo inidéneo; ou

e)cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a
Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

| - Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de
quaisquer das obrigacbes contratuais consideradas faltas leves,
assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

Il - Multa de:

a)0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento)
por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos
servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execug¢do com
atraso, poderd ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a
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b)0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da
obrigacdo assumida;

€)0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o
valor adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacao
assumida;

d)0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

€)0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por
ocasidao de prorrogacdao), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a
Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

f) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao
consideradas independentes entre si.

1" - Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o
6rgao, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao
Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

IV-  Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgéos e
entidades da Uniao, com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos.

V- Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a proépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

21.3. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem
“iv" também é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infracao
administrativa neste Termo de Referéncia.

win u“ g

21.4. As sancgoOes previstas nos subitens “i”, “iii”", “iv" e “v” poderao ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

21.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracbes sdo atribuidos graus,
de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacao que crie a
possibilidade de causar dano
1 fisico, lesdo corporal ou 05

consequéncias letais, por
ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo
motivo de for¢ca maior ou caso
2 fortuito, os servicos contratuais 04
por dia e por unidade de
atendimento;

Manter funcionario sem

3 qualificacao para executar os 03
servigos contratados, por
empregado e por dia;
Recusar-se a executar servigo
4 determinado pela fiscalizacao, 02
por servico e por dia;
Retirar funcionérios ou
encarregados do servico durante
5 o0 exbediente <sem a anuéncia 03




Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar,

6 diariamente, a assiduidade e a 01

pontualidade de seu pessoal,

por funciondrio e por dia;

Cumprir determinacdo formal ou

7 instrucdo complementar do 02

6rgao fiscalizador, por
ocorréncia;

Substituir empregado que se
conduza de modo inconveniente
8 ou ndo atenda as necessidades 01
do servico, por funcionéario e por

dia;

Cumprir quaisquer dos itens do
Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de

9 multas, apés reincidéncia 03

formalmente notificada pelo
érgao fiscalizador, por item e por

ocorréncia;
Indicar e manter durante a

10 execucao do contrato os 01
prepostos previstos no

edital/contrato;

Providenciar treinamento para

11 seus funcionérios conforme 01
previsto na relacao de

obrigacdes da CONTRATADA

21.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n®
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

21.6.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

21.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacdo;

21.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a

Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

21.7. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

21.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao
deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa
da Uniao e cobrados judicialmente.

21.8.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

21.11. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de
pratica de infracao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de
2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

21.12. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao PUblica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na
unidade administrativa.

21.13. O processamento do PAR nao interfere no seauimento reqular dos



prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

21.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
22. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
22.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e

trabalhista sao as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado
no edital.

22.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos
pelo fornecedor estao previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao:

22.3.1. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em

caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou
com o item pertinente, mediante a apresentacdao de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

22.3.2. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados
deverao dizer respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

22.3.2.1. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 1 (um) ano na
prestacao dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os 1 (um) anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

22.3.2.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

22.3.2.3. Somente serao aceitos atestados expedidos apdés a conclusdao do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto
se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017;

22.3.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo
do servico, a apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.2.5. O licitante disponibilizard todas as informacOes necessérias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.3. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverao apresentar
atestado de vistoria assinado pelo servidor responséavel

22.3.4. O atestado de vistoria poderd ser substituido por declaracao emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condicbes
locais para execucao do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condicdes e
peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total responsabilidade
por este fato e ndo utilizard deste para quaisquer guestionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

22.3.4.1. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a
servicos prestados no ambito da atividade econémica principal ou secundaria da
LICITANTE, especificadas no contrato social registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal do
Brasil - RFB;

22.3.4.2. Os atestados deverdao comprovar que a LICITANTE gerencia servicos
de fornecimento automatico de bebidas quentes compativeis com o objeto licitado
por periodo minimo de 01 (um) ano, até a data da abertura da sessao publica da
licitacdo;

22.3.4.3. Deverd haver a comprovacao do fornecimento de quantitativo minimo
de 7.000 (sete mil) doses mensais de bebidas quentes, NAO sendo aceito para este
fim (quantitativo) o somatério de atestados, tendo em vista que, para o objeto ora
tratado ndo hd como supor que a execucdo sucessiva de objetos de pequena
dimensao capacite a empresa automaticamente para a execugcao de objetos
maiores, salvo se os atestados apresentados referirem-se a servu;os executados
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22.4. A empresa LICITANTE deverd apresentar também as seguintes
declaracoes:

22.4.1. Declaracao assinada pelo Representante legal da empresa, de que,
caso seja declarada vencedora da licitacdo, terd capacidade de manter preposto
qualificado para atender as demandas da Contratante.

22.4.2. Declaracao assinada pelo Representante legal da empresa, de que,
sendo vencedora da Licitagao, se responsabiliza por quaisquer danos causados por
seus empregados a Unido e servidores e colaboradores da Contratante, dentro da
area e dependéncias onde serdo prestados os servicos, bem como pelo
desaparecimento de bens da Unidao e de terceiros, seja por omissao ou negligéncia
de seus empregados.

22.5. Os critérios de aceitabilidade de precos serao:

22.5.1. Valor Global: R$ 197.400,00 (cento e noventa e sete mil e
quatrocentos reais).

22.5.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa
ao edital.

22.6. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

22.7. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no
edital.

23. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 197.400,00 (cento e noventa
e sete mil e quatrocentos reais).

24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

24.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao deste exercicio, na
dotacao abaixo discriminada:

Gestao/Unidade: 15279/154003;
Fonte de Recursos: 8100;
Programa de Trabalho: 170061;
Elemento de Despesa: 33.90.39.12;
Plano Interno: VCC80N99GAN

ANEXOS

Anexo | - Estudo Técnico Preliminar da Contratacao - SEl (1622683);
Anexo Il - Modelo de proposta comercial - SEI (1551909);

Anexo lll - Declaracao de vistoria/Declaracdo de renuncia de vistoria -
SEl (1551914); e

Anexo IV - Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR - SEI
(1551916).

—

' .1 ] Documento assinado eletronicamente por Vilson Alves dos Santos,
sel ) | Coordenador(a) de Servicos Administrativos, em 08/02/2022, as 14:20,
21 conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 54, inciso Il, da
Portaria n? 06/2021 da Capes.

assinatura -
I elewdnica

-

' «1 | Documento assinado eletronicamente por Weder Matias Vieira,
3@" ;j Coordenador(a)-Geral de Recursos Logisticos, em 09/02/2022, as
| iphme ~~108:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 54,
inciso Il, da Portaria n? 06/2021 da Capes.

-

= P Documento assinado eletronicamente por Anderson Lozi da Rocha,
3@" o) Diretor(a) de Gestédo, em 10/02/2022, as 10:50, conforme horario oficial
assinsturs —— | de Brasilia, com fundamento no art. 54, inciso Il, da Portaria n® 06/2021 da

| elewrdnica

Capes.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= http://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o
T cédigo verificador 1624986 e o cédigo CRC E2C3F41E.
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Estudo Tecnico Preliminar 1/2022

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23038.003323/2021-66

2. Descricao da necessidade

A contratagdo tem por objeto o fornecimento ininterrupto de café e bebidas quentes para seus funciondrios, colaboradores e
visitantes.

Os funcionérios, colaboradores da CAPES exercem suas atividades administrativas em horario comercial e no regime
operacional em revezamento de escala, necessitando, assim, permanecer no ambiente de trabalho por pelo menos 8 horas diarias.

Os servigos a serem contratados visam o bem-estar do servidor e colaboradores durante seu expediente de trabalho, promovendo
a melhora da qualidade de vida e dos relacionamentos interpessoais da comunidade funcional, diminuindo o absenteismo, e
aumentando a produtividade, atenuando os desgastes fisicos e os sofrimentos psiquicos inerentes a profissao.

A demanda do érgdo foi elaborada com base nos relatérios de consumo a média de doses/més de 2018 a 2021 foi de 7.093,
quantidade que esta sendo abrangida pela estimativa de consumo proposta de 10.000 doses e 5.000 doses excedentes sobre o
consumo dos produtos. Tal demanda visa suprir o futuro consumo de café e bebidas quentes.

Foi mantida a quantidade de maquinas tendo em vista a expectativa de retorno dos servidores, conforme a Instru¢do Normativa n°
90, de 28 de setembro de 2021, que dispde sobre o retorno ao trabalho presencial nos 6rgaos e entidades da Administracao

Publica.

A contratacao justifica-se pela necessidade do fornecimento de bebidas quentes, nos diversos andares da CAPES, com rapidez e
eficiéncia, visando auxiliar no desenvolvimento da qualidade de vida, um dos pilares da gestdo de pessoas contemporanea.

Dessa forma, a disponibilizagdo do servico em questdo afetard positivamente o desempenho servidores e prestadores de servicos
em suas atividades didrias, uma vez que a maquina automatica de bebidas quentes é de facil utilizacdo e oferece qualidade e
rapidez. Além disso, o servico sera extensivo aos visitantes.

Com a utilizagdo de maquina automética, tem-se:
Maior opcéo de bebidas quentes a serem disponibilizadas aos servidores, prestadores de servicos e visitantes;

Melhor higienizacdo no preparo de bebidas devido a auséncia de manipulacdo direta, bem como a limpeza, higienizacdo e
manuten¢do das maquinas por funciondrios especializados e produtos préprios;

Facilitacdo da gestdo administrativa, com reducéo de procedimentos de fiscalizacdo sobre o controle de pessoas e insumos;

Melhoria da qualidade de vida no ambiente de trabalho da CAPES.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacao de Servicos Administrativos - CSA Vilson Alves dos Santos

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Requisitos das empresas:
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Prestar os servigos de acordo com as normas de higiene e demais disposi¢Oes sanitérias;

Atender as requisi¢des da Contratante em tempo habil;

Fornecer os produtos, bem como prestar os servicos garantindo qualidade e eficiéncia;

Disponibilizar todos os insumos e materiais necessarios a adequada prestagdo dos servicos;

Observar normas internas do Ministério da Satde;

Atender aos dispositivos legais e demais requisitos indicados no Edital e demais anexos.

Das especificacoes das maquinas:

As méquinas instaladas deverdo seguir as seguintes referéncias, quantidades e capacidade de fornecimento, sendo similares ou de
melhor qualidade em relacao as apresentadas abaixo:

Tamanho Quantidade de Méaquinas Capacidade Minima de Copos
Pequena 3 Ndo especificado
Média 11 100 copos
Grande 1 400 copos

Especificacoes Maquina Pequeno Porte:

Selec¢Oes para café expresso curto, café expresso longo, a4gua quente e vapor;

Bocal de saida de café ajustavel;

Regulagem da altura da saida do seu café conforme o tamanho da xicara ou copo;

Possuir 5 niveis de ajustes de moagem que se adaptam aos diferentes tipos de graos de café;

Facilidade para limpeza da méaquina.

Especificacoes Maquina Média Porte:

MaAquina compacta;

Operar com café grao;

Preparar doses unitdrias evitando desperdicio de produtos;

Regulagem personalizada;

Display alfanumérico para informacdes ao usudrio e sinalizacdo de falhas;

Higiénica, limpa e rapida;

Possuir pré-selecdo para ajustar a quantidade de acticar;

Capacidade minima de 100 copos de 160ml;

Alimentacdo: rede hidrica ou reservatério;

Servir: café expresso, café expresso longo, café com leite, cappuccino, chocolate quente, leite quente e cha.

Especificacoes Maquina Grande Porte:

Operar com café grao;

Preparar doses unitdrias evitando desperdicio de produtos;

Regulagem personalizada;

Display alfanumérico para informacdes ao usudrio e sinalizacdo de falhas;
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Higiénica, limpa e rapida;

Possuir pré-selecdo para ajustar a quantidade de agucar;

Capacidade minima de 400 copos de 160ml;

Alimentagdo: rede hidrica ou reservatério;

Servir: café expresso, café expresso longo, café com leite, cappuccino, chocolate quente, leite quente e cha.

Todas as maquinas instaladas, inclusive as eventuais substitutas, deverdo se encontrar em perfeito estado de uso, testadas e
aprovadas pela fiscalizacdo do contrato.

Operar com sistema livre para consumo e possuir contador inviolavel analégico ou digital para controle das doses efetivamente
consumidas.

Devem ser automaéticas e fornecerem, no minimo, as seguintes bebidas quentes com as respectivas dosagens, ficando o licitante
vencedor responsavel por informar qual a exata quantidade da dose que se comprometer a fornecer, caso seja superior:

Café Expresso, 50ml;

Café Expresso Longo, 70ml;

Café com Leite, 110ml;

Leite, 110ml;

Cappuccino com Chocolate, 110ml;

Chocolate, 110ml;

Cha (sabor a critério), 110ml.
Utilizar café em grdos, a serem moidos na hora, e insumos soltveis para o fornecimento das respectivas bebidas.
Fornecer agicar automaticamente, com opcao de regulagem da quantidade nas maquinas de porte médio e porte grande.

Todos os insumos devem ser acondicionados em compartimentos fechados, préprios das maquinas, e os produtos processados em
reservatorios apropriados.

Todas as fases de preparacdo das bebidas devem ser automatizadas, dispensando qualquer operacdo manual que ndo seja a
selecdo da bebida e regulagem de acucar, inclusive em relacdo a copos descartaveis e palhetas plasticas, que deverdo estar em
compartimento proprio no interior da maquina.

Conter dispositivo de programacao de limite de doses por produto, assim como de bloqueio, sem necessidade de desligamento do
equipamento.

A maquina devera travar o fornecimento das bebidas cujos insumos estejam em falta e ndo devera interferir no fornecimento das
demais, que independam daqueles insumos.

Possuir a opgdo “sem copo”, para aqueles que preferirem utilizar recipiente préprio.

Possuir sistema completo de higiene, com dispositivos autométicos que eliminem a sobra de produtos e efetue lavagem a
temperatura minima de 97°C, evitando empedramento dos ingredientes e a criagdo e proliferacdo de microrganismos.

Devem conter compartimentos para alimentacdo de d4gua mineral com galdo interno e para alimentacdo de dgua por acoplamento
roscado (1/2” ou 3/4”), conforme as exigéncias do local de instalagdo, e a critério do CONTRATANTE;

No caso de ser utilizada alimentacdo externa de agua, devera ser realizada a substitui¢do periédica, pelo CONTRATADO, dos
elementos filtrantes dos filtros, de propriedade carvdo ativado com prata, trimestralmente ou quando solicitado pelo
CONTRATANTE.

O CONTRATADO devera fornecer o manual das maquinas, bem como prestar as instrucoes técnicas sobre o equipamento.

Possuir tensdo de alimentagdo de energia de 220v.
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Todas as maquinas de igual especificagdo entre si devem possuir mesmo design e fungdes.

A CONTRATADA deve fornecer os displays a serem fixados nas maquinas, bem como elaborar avisos e instru¢des aos usudrios,
devidamente aprovados pela CONTRATADA.

Da entrega dos equipamentos:

A entrega e a ativacao das maquinas serdao efetuadas pela CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados a
partir da data de assinatura do contrato;

A entrega e ativagdo ocorrerdo exclusivamente em dia ttil, entre os horérios de 9h30 a 11h30 ou 14h30 a 16h30, ou apés 19h00,
sob fiscalizagdo da CONTRATANTE.

As 15 (quinze) maquinas a serem instaladas serdo distribuidas a critério da CONTRATANTE entre o prédio principal da
CAPES, localizado no Setor Bancério Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, Brasilia/DF.

A localizacdo das maquinas poderd ser alterada a qualquer momento a critério da CONTRATANTE, sendo que a redistribuicao
serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA, bem como a alteragdo do mecanismo de fornecimento de agua (por galdo ou
por sistema de filtro), sem custo adicional.

Para fins de melhor gerenciamento dos servicos, 0o CONTRATANTE podera solicitar a redugdo ou o acréscimo de até 5 (cinco)
maquinas sem custo adicional que gere alteragdo na franquia.

Dos insumos:

Todas as despesas relacionadas aos insumos utilizados para o abastecimento das mdquinas serdo de responsabilidade da
CONTRATADA, exceto a dgua e energia elétrica;

A qualidade, validade e a integridade dos produtos fornecidos e utilizados serdo de total responsabilidade da CONTRATADA,
devendo apresentar as datas de fabricacdo e validade dos insumos e materiais utilizados, bem como sua procedéncia, cabendo a
CONTRATANTE a inspecdo na entrega;

Os insumos deverao estar devidamente adequados as normas de vigilancia sanitaria vigente, devendo possuir registro nos 6rgaos
de controle competentes;

A CONTRATADA submetera, para fins de aprovagdo pela fiscalizacgdo da CONTRATANTE, a cada entrega, amostras dos
insumos a serem utilizados para a preparacdo das bebidas quentes, ndo empregando aqueles desaprovados, sob pena de glosa em
fatura, entre outras medidas cabiveis, inclusive as penalidades.

Os insumos deverdo ser de marcas de qualidade comprovada e, diante de recusa, a CONTRATADA devera substituir a marca ou
lote, a critério da CONTRATANTE, devendo ser reposto num prazo maximo de até 3 (trés) dias apds a comunicagdo da
irregularidade. Devem constar a marca, data de fabricagdo, validade e procedéncia de todos os produtos a serem utilizados, os
quais, devem atender, no que couber, a Resolucdao n° 277, de 22/09/2005, da ANVISA-Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria,
bem como na IN n°08, de 11 de julho de 2013, do Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento, e, em especial quanto ao
café, possuir o selo da ABIC.

A palheta plastica (misturador) devera ter boa qualidade, ser de material para o uso ao qual se destina;

O copo plastico devera ser de boa qualidade, de material apropriado para o uso ao qual se destina e atender, no
minimo, as especificagdes da NBR/ABNT 14.865/2002;

Acucar refinado;
Café em graos tradicional com aroma e sabor de categoria intensa;
Chocolate em p6;
Leite em p6 desnatado que contenha o selo do Servigo de Inspecdo Federal (SIF) do Ministério da Agricultura;
Cha Mate (sabor a critério) .
Para a preparacgdo das doses, serdo consideradas as seguintes quantidades minimas:

Café expresso: 7g de café;
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Café expresso longo: 7g de café;
Leite: 15g de leite;
Café com leite: 7g de café, 15g de leite;
Cappuccino: 7g de café e 7g de leite;
Cappuccino com chocolate: 7g de café, 7g de chocolate e 7g de leite;
Chocolate: 18g de chocolate;
Cha: 11g de cha.
Do servico:

A CONTRATADA devera assegurar o devido abastecimento das maquinas, evitando a falta de insumos exceto agua e energia
elétrica, responsabilidades da Contratante para o seu adequado funcionamento;

Em caso de falta de produtos, a CONTRATADA serd devidamente comunicada para efetuar o estabelecimento regular do
fornecimento de servigos, sob pena de sangoes;

Para o abastecimento das maquinas deverao ser observadas todas as regras e bons costumes de higiene;

A CONTRATADA arcard com todas as despesas referentes aos insumos utilizados para abastecimento das maquinas, incluindo
os filtros de parede e o devido refil, que deverdo ser trocados trimestralmente.

E facultado 8 CONTRATANTE a aquisicdo dos insumos e/ou materiais reiteradamente solicitados e ndo fornecidos, efetuando-
se, neste caso, na fatura do més em que o fato ocorrer, a glosa correspondente aos valores despendidos, sem prejuizo das
penalidades pertinentes.

Da higienizacao:

As méquinas deverao ser limpas diariamente pela CONTRATADA;

A limpeza das maquinas deverd ser feita com materiais proprios, dentro do prazo de validade e identificados para tal fim;

Os produtos de limpeza deverdo ser regularizados junto a ANVISA e serdo fornecidos integralmente pela CONTRATADA,
devendo ser aprovados pela CONTRATANTE, a qual pode recusar e solicitar substituicdo da marca ou lote, devendo ser reposto
num prazo maximo de até 3 (trés) dias apds a comunicacdo da irregularidade;

As embalagens dos insumos utilizados para o abastecimento das maquinas deverao ser limpas antes de serem abertas;

Os produtos que ndo forem utilizados em sua totalidade deverdo ser armazenados em recipientes limpos e identificados com seu
nome, data da retirada da embalagem original e prazo de validade;

Para o controle de pragas, procedimento especifico poderd ser realizado nas dependéncias da CAPES ou em sede prépria, a
critério da CONTRATANTE, devendo ser realizado semestralmente ou por necessidade, sob sistema de rodizio, assegurando o
quantitativo de equipamentos previstos no edital e demais anexos.

Da manutencdo preventiva e corretiva:

A CONTRATADA se responsabilizara pela conservacdo técnica, mecanica e operacional das maquinas instaladas, de modo a
manté-las em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, substituindo quaisquer pecas ou componentes, por intermédio de
pessoal préprio, sem qualquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a CONTRATANTE;

Os chamados para realizagdo de manutencdo corretiva deverdo ser atendidos em até 02 (duas) horas apés a solicitacdo da
CONTRATANTE, preferencialmente em dias tteis, entre 08:00 e 18:00, salvo quando autorizada expressamente pela
CONTRATANTE;

A manutencdo corretiva compreende quaisquer servicos e/ou substituicdo de partes, pecas e componentes e/ou material de
consumo que se fizerem necessarios para o perfeito funcionamento das maquinas;

As pecas, partes e componentes que serdo utilizados nas maquinas deverdo ser necessariamente originais, novos e com garantia
de fabrica/fornecedor/distribuidor;
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A reparacdo total ou substituicdo da maquina se dara no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, preferencialmente em dias
uteis, entre 08h e 18h, salvo autorizado expressamente pela CONTRATANTE;

A CONTRATADA deverd executar os devidos testes, lubrificacdes, regulagens, ajustes e reparos necessarios, sendo que
qualquer dose de bebida solicitada para tal ndo incorrerd em custo para a CONTRATANTE;

Correrdo por conta da CONTRATADA despesas com remocao parcial ou integral de qualquer equipamento para local de
assisténcia técnica externo as dependéncias do CONTRATANTE, bem como seu retorno ao local de uso. Neste caso, a
CONTRATADA devera, as suas expensas, substituir as maquinas danificadas por outras, de igual ou superior capacidade
operacional, e com as mesmas exigéncias e especificacdes dos equipamentos instalados inicialmente, mantendo sempre o
quantitativo de maquinas especificado neste Termo.

A CONTRATADA obriga-se a substituir os equipamentos que em um periodo de 30 (trinta) dias corridos motivarem mais de 03
(trés) chamados para assisténcia técnica referente ao mesmo problema/defeito, ou 05 (cinco) chamadas referentes a problemas
/defeitos distintos;

A CONTRATADA devera promover adequadamente a limpeza de quaisquer residuos decorrentes da realizacdo dos servicos de
manutenc¢do preventiva e corretiva dos equipamentos.

A empresa a ser contratada devera informar ao CONTRATANTE, por escrito, condi¢des inadequadas encontradas ou iminéncia
de ocorréncias que possam prejudicar o perfeito funcionamento dos equipamentos previstos neste Termo;

A CONTRATADA obriga-se a manter quadro de pessoal especializado suficiente para atendimento dos servicos de assisténcia
técnica e manutengdo, sem interrupc¢do, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico e demissdo de
empregados, entre outros, no que se refere ao servico de abastecimento e as maquinas instaladas na sede da CONTRATANTE;

Os servicos de manutencdo preventiva e corretiva deverdo ser realizados, exclusivamente, por técnicos especializados, com
emprego de técnica e ferramentas adequadas, inclusive no que tange a seguranga, a serem providos exclusivamente e sob total
responsabilidade da CONTRATADA;

A CONTRATADA deve apresentar cronograma de manutengdo preventiva das maquinas, a ser aprovado pela CONTRATANTE.
Das disposicdes gerais sobre os servicos:
Os servigos serdo prestados em dias tteis das 8h as 20h, mantendo a disponibilidade de todos os insumos.

Cabera a CONTRATADA o fornecimento, além das mdaquinas, produtos de limpeza e higienizacdo, ferramentas, pegas de
reparos e de reposicdo, carrinhos, estabilizadores de tensdo, nobreaks e outros necessarios a boa operacao e execucdo dos
Servigos.

Todos os equipamentos, ferramentas e utensilios devem estar adequadamente identificados de forma a ndo serem confundidos
com respectivos similares de propriedade da CONTRATADA.

Comunicar, previamente e devidamente motivado, eventual necessidade de substituicdo de insumos, materiais, equipamentos e
/ou maquinas, cuja alteragdo devera ser aprovada pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA deve manter um estoque minimo de equipamentos, componentes, ferramentas, materiais complementares e
insumos necessarios a execucao dos trabalhos, compativeis com a frequéncia de substituicdo que a pratica ou o fabricante
recomendam e proporcional ao nimero, marca, tipo e caracteristica de cada equipamento.

5. Levantamento de Mercado

Os requisitos elencados ndo limitam a participacdo e nem restringem a competicdo, havendo vérios fornecedores que atendem
aos requisitos. Além disso, a solucdo levantada é usual de mercado, como pode ser evidenciado nas contratagdes publicas
recente, conforme demostrado abaixo.

DISPONIBILIDADES DE MERCADO
Objeto da Contratagao Valor Global

O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de servico
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continuado de fornecimento de bebidas quentes, sob demanda, através da disponibilizagdo de maquinas de | R$ 57.798,72
auto servico, incluidos todos os insumos (grdos de café, agticar, adogante, copos descartaveis e mexedores
etc),

1 Entidade/meio de consulta

Foi realizada pesquisa no Painel de Precos em http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/ para verificacdo das metodologias
utilizadas na prestagdo dos servicos em tela.

Empresa
PIERCOFFEE LOCAGOES E SERVICOS LTDA EPP
Orgao
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL EM SAO PAULO

DISPONIBILIDADES DE MERCADO
Objeto da Contratagao Valor Global

Contratagdo de empresa para fornecimento de bebidas quentes (café, leite e chd), em regime de dosagem,
através de maquinas automaticas, a serem instaladas nas dependéncias da ELETROBRAS e FURNAS
CENTRAIS ELETRICAS, no Rio de Janeiro, incluidos além do abastecimento das maquinas, a
higienizacdo, manutencdo dos equipamentos

R$ 1.353.600,00

Entidade/meio de consulta

Foi realizada pesquisa no Painel de Precos em http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/ para verificagdo das metodologias
utilizadas na prestacdo dos servicos em tela.

Empresa
JP SMART VENDING OPERADORA DE MAQUINAS AUTOMATICAS LTDA
Orgao
ELETROBRAS — FURNAS CENTRAIS ELETRICAS S.A.

DISPONIBILIDADES DE MERCADO
Objeto da Contratagao Valor Global

O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigos de empresa especializada na prestacdo dos
servigos de fornecimento automatico de bebidas quentes, incluindo a disponibilizagdo dos equipamentos,
compreendendo no servico fornecido o seguinte: a instalagdo, o abastecimento de insumos e a manutencdo | R$ 338.851,44
preventiva e corretiva de maquinas automaticas, tipo “self-service” de bebidas quentes, para as unidades
da Policia Rodoviaria Federal - PRF, no Distrito Federal

Entidade/meio de consulta

Foi realizada pesquisa no Painel de Precos em http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/ para verificagdo das metodologias
utilizadas na prestacdo dos servigos em tela.

Empresa
JP SMART VENDING OPERADORA DE MAQUINAS AUTOMATICAS LTDA
Orgao
DEPARTAMENTO DE POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
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DISPONIBILIDADES DE MERCADO
Objeto da Contratagao Valor Global

Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de café e bebidas quentes por meio de maquinas
automaticas de autoatendimento, incluindo instala¢do, suprimento de insumos, manutengdo, limpeza e R$ 225.000,00
outros materiais e servigos necessarios a sua execugdo, conforme condigdes, especificagdes, quantidades.

Entidade/meio de consulta

Pesquisa realizada com Fornecedor

Empresa

JP SMART VENDING OPERADORA DE MAQUINAS AUTOMATICAS LTDA

Conforme preceitua a IN n° 73/2020 que dispde sobre procedimentos administrativos basicos para realizacdo de pesquisa de
precos para a aquisicdo e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou ndo do art.5°:

I - Painel de Pregos, disponivel no enderego eletronico gov.br/paineldeprecos, desde que as cotagdes refiram-se a aquisi¢cdes ou
contratacOes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento convocatério;

IT - Aquisiges e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacdo do instrumento convocatdrio;

IIT - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo
do instrumento convocatorio, contendo a data e hora de acesso; ou

IV - Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, desde que os orcamentos considerados estejam
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatério.

O parametro utilizado foi o inciso I e IV, conforme Propostas e Contratos assinados SEI (1622685) e Mapa Comparativo SEI
n° (1622686).

6. Descricao da solucao como um todo

Na aquisicdo de materiais e servigos, via de regra, é vedada a realizacdo de licitacdo cujo objeto inclua bens e servicos sem
similaridade ou de marcas, caracteristicas e especifica¢cdes exclusivas, salvo nos casos em que for tecnicamente justificavel, ou
ainda quando o fornecimento de tais materiais e servigos for feito sob o regime de administragdo contratada, previsto e
discriminado no ato convocatério. Esse é o teor do Art.7°, § 5°, da Lei 8666/ 93.

Na aquisi¢do em tela ndo estdo sendo indicados produtos de marcas especificas.

Consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de fornecimento de café e bebidas quentes com
fornecimento em comodato de méaquina automatica com gabinete, utilizando café em gréos, a serem moidos na hora, e insumos
soliveis para o fornecimento de, no minimo, 7 (sete) bebidas, conforme descriminado no item 4 e com 1 (uma) pré-selecédo
(regulagem de agticar). Compreendendo, além do equipamento principal, todos os acessérios, produtos e insumos necessarios a
execucdo do servico, conforme especificacdo e quantitativos estabelecidos.

Copo plastico descartavel e biodegradavel, com capacidade de 160 ml, de boa resisténcia e qualidade, de material apropriado
para o uso ao qual sedesna, devendo ser compativel com o equipamento e atender, no minimo, as especificagdes da NBR/ABNT
14.865/2002, NBR/ABNT 15.448 -1 e 2/2008.

Palheta plastica de qualidade comprovada (misturador) de material apropriado para o uso ao qual se destina, compativel com o
equipamento.
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Todos os insumos a serem utilizados deverdo ser vistoriados, conferidos e aprovados pela FISCALIZAGAO, que somente
aceitara aqueles que se encontrem de acordo com as especificagdes estabelecidas nestas especificagGes.

Devera ser emitido um relatério de contagem das doses de consumo mensalmente, para verificacdo das doses excedentes, o qual
devera ser acompanhando pelo fiscal de contrato e ser apresentado juntamente com a Nota Fiscal.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A determinagdo do quantitativo da franquia mensal em 10.000 (dez mil) doses objetiva atender o quantitativo das demandas
verificadas nos dltimos trés anos. Conforme relatérios de consumo a média de doses/més de 2018 a 2021 foi de 7.093, quantidade
que esta sendo abrangida pela estimativa de consumo proposta de 10.000 doses e 5.000 doses excedentes, conforme demostrado
nos quadros abaixo:

2018
Controle de doses

Més de Referéncia Doses
jan/18
fev/18 8301
mar/18 10772
abr/18 13133
mai/18 13996
jun/18 14543
jul/18 2375
ago/18 29304
set/18 13697
out/18 11788
nov/18 10160
dez/18 11020
Total 139089

2019

Controle de doses

Més de Referéncia Doses
jan/19 8301
fev/19 8310
mar/19 10334
abr/19 9210
mai/19 12470
jun/19 9931
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jul/19 7798
ago/19 15005
set/19 11940
out/19

out/19 10388
nov/19 9178
dez/19 8189
Total 121054

2020

Controle de doses

Estudo Técnico Preliminar 1/2022

Més de Referéncia Doses
jan/20 6896
fev/20 7680
mar/20 7041
abr/20 1969
mai/20 1868
jun/20 1810
jul/20 1979
ago/20 2850
set/20 2946
out/20 3652
nov/20 2591
dez/20 2757
Total 44039

2021

Controle de doses

Més de Referéncia Doses
jan/21 2799
fev/21 2965
mar/21 3039
abr/21 2421
mai/21 2770
jun/21 3099
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jul/21 2875

ago/21 3117

set/21 3004

out/21 3073

nov/21 3283

dez/21 3840

Total 36285
MEDIA DE DOSES R

CONSUMIDAS (2018 A 2021)

8. Estimativa do Valor da Contratacao

A pesquisa de precos para a contratacdo foi elaborada nos termos do inciso III do Art. 8° do Decreto 10.024, de 20 de setembro
de 2019, conforme Mapa Comparativo de Preco SEI n° (1622686), demostrado abaixo:

Mapa Comparativo de Prego

Orgaos

Valor da Dose R$ 0,94 R$ 0,94 R$ 1,21
Val D
alor das Doses R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,96 R$ 1,25
Excedentes
indice de acumulado IPCA/IBGE 10,4%
N°. Descrigao do CRENHLERD Valor unitario | Custo Total [Custo Total -
Grupo . ) de doses
item servigco da dose - Mensal Anual
Mensal
1 Franquia Mensal 10000 R$ 1,09 R$ 10.900,00 [R$ 130.800,00
1 Excedent
2 xeedente 5000 R$ 1,11 | R$5.550,00 | R$ 66.600,00
Maximo Mensal
Valor Total R$ 16.450,00 |R$ 197.400,00

Para a realizagdo desta pesquisa, utilizou-se como referéncia a Instrucdo Normativa n° 73, de 05 de Agosto de 2020 da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia , que dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da
administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional.

Em atendimento ao artigo 3° inciso I, da IN 73/2020 sdo responséavel pela cotacdo de mercado os servidores Vilson Alves do
Santos e Herbert Lopes da Silva Filho.

Conforme a pesquisa o valor estimado maximo da contratagdo é de R$ 197.400,00 (cento e noventa e sete mil e quatrocentos
reais)
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O art. 23, § 1° da Lei 8.666, dispde: "As obras, servicos e compras efetuados pela Administragdo serdo divididos em tantas
parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente vidveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a amplia¢do da competitividade sem perda de escala".

A ordem instituida no dispositivo é clara no sentido de que o objeto seja parcelado a fim de melhor aproveitar os recursos
disponiveis no mercado e de ampliar a competitividade do certame. Contudo, acredita-se que o objeto em questdo ndo é passivel
de parcelamento, por ser pequena a totalidade diéria a ser contratada. Justifica-se a licitacdo por empresa unica para um melhor
resultado final.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Conforme consta no processo 23038.011974/2017-43, ja encontra-se vigente o Contrato 28/2017, cujo objeto é a contratacao
de empresa especializada no fornecimento de café e bebidas quentes por meio de maquinas automaticas de autoatendimento,
conforme especificacdes, incluindo instalagdo, suprimento de insumos, manutencdo, limpeza e outros materiais e servigos
necessarios a sua execucao

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Com o prop6sito de avancar no cumprimento de sua missdo institucional, o CAPES tem envidado esforcos para o melhor
aproveitamento dos recursos publicos.

Nesse sentido, seguindo as diretrizes e leis pertinentes, e com o empenho das areas responsaveis pela gestdo contratual e pela
prestacdo de servicos que ddo suporte a atividade, realizou-se o alinhamento das contratagdes propostas aos objetivos estratégicos
e as reais necessidades da Capes.

Fruto de uma gestdo comprometida com resultados, o Plano Anual de Contratagdes se propde a identificar oportunidades de
otimizagdo dos recursos disponiveis e de aprimoramento dos processos de trabalho.

A primeira etapa da elaboragdo do Plano Anual de Contratag6es consistiu no levantamento das doses consumidas nos anos de
2018 a 2021, conforme demostrado no item 7.

O levantamento foi realizado por meio do Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD), cuja metodologia busca garantir
mais transparéncia e conformidade dos procedimentos as regras de governanga do processo de contratagoes da CAPES.

Todos os itens referentes a essa contratacdo foram incluidos no PGC 2021. A relacdo dos registros pode ser verificada no
documento SEI n° (1548338) e no anexo desse Estudo Técnico Preliminar - ETP.

12. Resultados Pretendidos

Com essa contratacdo pretende-se atender de maneira eficiente as aquisicoes de géneros alimenticios do tipo bebidas quentes.

Embora haja na Capes um servico de copa que produz e distribui café em garrafas térmicas, as méaquinas sdo necessarias para
suprir a demanda de outras bebidas, incluindo o café expresso, que possui caracteristicas que o diferem do café produzido de
forma tradicional.

Destaque-se também que as maquinas possuem uma disponibilidade ininterrupta para utilizacdo, desde que contenham
insumos. Tal fator é de grande relevancia para atendimento de demandas fora do horario de funcionamento do servico de copa,
seja para reunides e eventos que se estendam até tarde ou para utilizacdo por funcionérios que trabalham no turno noturno e nos
finais de semana.
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13. Providencias a serem Adotadas

Considerando-se que a presente contratagdo é algo recorrente, ndo serd necessaria a adogao de providéncias a serem adotadas
nem qualquer adequacédo do ambiente organizacional.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Para a prestacdo dos servicos, sera exigido da empresa contratada que:

Use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacdes e
especificacoes determinadas pela ANVISA,;

Adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de
outubro de 2003;

Observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

Forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucéo de servigos;

Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execugdo
contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de produgdo de residuos
solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

Realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Federal direta, autdrquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de
2006;

Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos; e Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolu¢io CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

Os critérios de sustentabilidade exigidos neste Estudo Preliminar estdo de acordo com no Art. 3° da Lei n°. 8.666/93, com
redacdo dada pela Lei n°. 12.349, de 2010; Decreto n°. 7.746, de 5 de junho de 2012; Decreto n°. 7.404, de 23 de dezembro de
2010; Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°. 01, de 19 de janeiro de 2010; Lei n°. 12.305, de 2 de agosto de 2010; Art. 225 da
Constituicdo da Reptiblica Federativa do Brasil de 1988 e subsidiariamente a Lei n°. 9.985, de 18 de julho de 2000;

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Entendemos que a contratagdo dos servicos de locacdo de maquinas de café, nos termos do presente Estudo, apresenta-se como
essencial ao bom andamento dos trabalhos no ambito da CAPES. Considerando todos os itens ja abordados e verificados por esta
equipe de planejamento neste ETP, observou-se a viabilidade técnica da contratacdo. Aliado a isso, o fato dos insumos serem
comuns, existentes no mercado e sua compra estar alinhada aos planos estratégicos da CAPES
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16. Responsaveis

VILSON ALVES DOS SANTOS

Coordenador de Servigos Administrativos - CSA



UASG 154003 Matriz de Gerenciamento de Riscos 1/2022

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Relatorio_ltens.pdf (25.94 KB)
® Anexo Il - RESUMO MAPA E PESQUISA.xIsx (17.1 KB)
® Anexo Il - DOSES 2018 A 2021.xIsx (20.04 KB)
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Filtros utilizados: Tipo de item: S Subitem: CONTINUADO

a ino d Codigo tidade|é Desgesa info_rma(l:la Valor Valor Valor
- Tl_po < Subitem do Descricao Quar.l T30 LT 49 LTI VLR ETr CIeid unitario total estimado| orcamentdrio estimado para o
Item item item estimada aspectos/necessidades estimado (R$) (R$) exercicio (R$)
orcamentarias
Materiais e INSTALACAO MANUTENCAO LOCACAO MAQUINAS AUTOMATICAS- = _
1137 Servicos CONTINUADO| 20648 CAFECHA CAPPUCCINO 12 Nao 12.800,00 153.600,00
Total: 1 item(s)

Valor total dos itens: R$ 153.600,00



CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
Setor Bancario Norte (SBN), Quadra 2, Bloco L, Lote 06, Edificio Capes, 22 Subsolo - Bairro Asa Norte,
Brasilia/DF, CEP 70040-031
Telefone: 61 2022 - 6547 - www.capes.gov.br

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1) IDENTIFICACAO DA EMPRESA:
Razdo social e CNPJ:
Telefone:
Endereco:
Nome e dados do represente:
2) ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS OFERTADOS

Devera ser informado as marcas e modelos das maquinas que serdo ofertadas para locagdo,
com as respectivas especificacdes basicas principais, e ainda, a quantidade de doses diarias
médias por maquina.

Gruoo| N°. item Descricido do | Quantidade de | Valor unitario | Custo Total - | Custo Total -
P ) servico doses Mensal da dose Mensal Anual
1 Franquia Mensal 10000 RS 0 RS 0 RS O
1 Excedente
2 Maximo Mensal >000 R0 Ro>0 R0
Valor Total RSO RSO

3) ENTREGA, INSTALACAO E GARANTIA DAS MAQUINAS
Prazo de entrega, de instalagdo e garantia.
4) VALIDADE DA PROPOSTA

Prazo de validade: (ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao)

5) COMPOSICAO DOS PRECOS

Nos pregcos propostos acima estdao incluidos todas as despesas, frete, tributos e demais
encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto descrito no Termo de Referéncia e
seus anexos.

Declaro ciéncia de que a apresentacao da presente proposta implica na plena aceitacao das
condicOes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

Local/UE, de de 2021.
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CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR
Setor Bancario Norte (SBN), Quadra 2, Bloco L, Lote 06, Edificio Capes, 22 Subsolo - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70040-031
Telefone: 61 2022 - 6547 - www.capes.gov.br

DECLARACAO

Processo n2 23038.003323/2021-66

Interessado: Coordenacdo de Servicos Administrativos

DECLARA(;IT\O DE VISTORIA OU DE RENUNCIA DE VISTORIA
(emitir em papel timbrado da empresa interessada)

A empresa (razdo social completa), inscrita no CNPJ/MF sob on2 sediadana__
(endereco completo), telefone ,e-mail ,
por intermédio de seu representante legal, Sr.(a) (nome completo), portador do(a) (documento de
identificacdo oficial), abaixo assinado, DECLARA, em cumprimento ao disposto no item 7 do Termo de
Referéncia do Pregdo Eletrénico n® /2021, que REALIZOU VISTORIA e que conhece as condi¢des locais para
execucdao do objeto, tendo pleno conhecimento das condicGes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e nao utilizara como argumento para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com a Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES.

Local/UF,___ de de 2021.

(assinatura ou rubrica do representante legal do licitante)

ou
A empresa (razdo social completa), inscrita no CNPJ/MF sob o n® sediada na
(endereco completo), telefone , e-mail , por intermédio de seu
representante legal, Sr. (a) (nome completo), portador
do(a) (documento de identificacdo oficial), abaixo assinado, DECLARA, em cumprimento ao

disposto no item 7 do Termo de Referéncia do Pregdo Eletrénico n? /2021, que RENUNCIOU AO DIREITO
DE REALIZAR VISTORIA e que conhece as condi¢cdes locais para execucdo do objeto, tendo pleno
conhecimento das condi¢cbes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total
responsabilidade por este fato e nao utilizard como argumento para quaisquer questionamentos futuros que
ensejam avencas técnicas ou financeiras com

https://sei.capes.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=1693569&infra_sistema... 1/2



22/09/2021 SEI/CAPES - 1551868 - Declaragao
a Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES.

Local/UF,___ de de 2021.

(assinatura ou rubrica do representante legal do licitante)

Referéncia: Processo n2 23038.003323/2021-66 SEIn2 1551868

https://sei.capes.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=1693569&infra_sistema... 2/2



22/09/2021 SEI/CAPES - 1550095 - Instrumento de Medicdo de Resultado

CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

RELATORIO DE AVALIACAO

Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de café e bebidas quentes por meio de maquinas automaticas

de auto atendimento, conforme especificagGes, incluindo instalagao, suprimento de insumos, manutencdo, limpeza e

outros materiais e servigos necessarios a sua execugao, para atender a CAPES - Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior, situada no Setor Bancario Norte, Quadra 02,Bloco L, Lote 06, Brasilia — DF.

Finalidade: Avaliar prestacdo de servicos de maquinas de auto atendimento com
fornecimento de café e bebidas quentes, a serem executados nas dependéncias da Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES.

Forma de acompanhamento: Avaliacdo dos servicos - Mensal.

Inicio da Vigéncia: A prestacdo de servicos deverad ser iniciada em 21/03/2022.

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR
RELATORIO DE AVALIAGCAO

1,20U3

Item Descrigao Indicador . . L
¢ (Quando insatisfatorio)

Observagoes

Prestar os servicos de acordo com as normas | ( ) Insatisfatorio

de higiene e demais disposi¢Bes sanitarias ( ) Satisfatério
| Requisitos das Apresentar versatilidade, sociabilidade,
empresas dinamismo, pontualidade, organizacao, ( ) Insatisfatério

agilidade, eficiéncia, profissionalismo, como ( ) Satisfatério
atribuicGes basicas

() Insatisfatério

Via telefone , ..
L ( ) Satisfatério

Il Comunicagao - —
. . ( ) Insatisfatério

via e-mail . L
( ) Satisfatério
1] Critérios de Devera estar alinhada com os critérios e ( ) Insatisfatorio
sustentabilidade projetos de sustentabilidade da Capes ( ) Satisfatério

Os prestadores de servigos deverdo observar
e atender as normas internas da Capes em ( ) Insatisfatorio

relacdo a coleta seletiva e descarte de ( ) Satisfatério
residuos solidos
Repassar a seus empregados todas as ( ) Insatisfatério

orientacGes referentes as acGes de reducao ( ) Satisfatério

https://sei.capes.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1691674&infra_sistema...
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de consumo de energia e agua realizadas na
Capes

Falta de insumo

N3o solucionar em 3 (trés) hora problemas
de falta de insumo em algum equipamento
apds comunicacdo do fato a empresa (por
telefone ou e-mail), por ocorréncia e por
equipamento

( ) Insatisfatorio
( ) Satisfatério

Avaria na
calibragem

Dosagem em desacordo com o especificado
neste Termo de Referéncia, por ocorréncia e
por equipamento.

( ) Insatisfatério
( ) Satisfatério

\

Insumo
inadequado

Divergéncia entre insumo fornecido e o
especificado na proposta comercial, por
ocorréncia.

( ) Insatisfatério
( ) Satisfatério

Vi

Falhas no
funcionamento
dos
equipamentos

N&o solucionar em 24 (vinte e quatro) horas
problemas como avaria na calibragem do
equipamento apds comunicagao do fato a

empresa (por telefone ou e-mail), por
ocorréncia e por equipamento.

() Insatisfatorio
( ) Satisfatério

VI

Problemas
eletromecanicos
nas maquinas

N3o solucionar em no maximo 24 (vinte e
guatro) horas ou ndo substituir por outro
igual ou superior, equipamento com
problemas eletromecanicos apds
comunicagdo do fato a empresa (por
telefone ou e-mail), por dia de atraso e por
equipamento.

( ) Insatisfatério
( ) Satisfatério

Equipamento
com ocorréncias
reiteradas

N3ao substituir por outro igual ou superior
em até 30 (trinta) dias corridos,
equipamento que tenha motivado mais de 3
(trés) ocorréncias dentro do intervalo de 30
(trinta) dias corridos, apds comunicagao do
fato a empresa (por telefone ou e-mail), por
dia de atraso e por equipamento.

( ) Insatisfatério
( ) Satisfatério

https://sei.capes.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1691674&infra_sistema...

Faixa de redimensionamento no pagamento

Pontos

Percentual de redimensionamento

até 5 pontos

100% do valor do Faturamento Mensal

de 6 até 10 pontos

90% do valor do Faturamento Mensal

de 11 a 20 pontos ou mais

80% do valor do Faturamento Mensal

A pontuacido serd obtida pelo grau de insatisfagdo avaliada pelo gestor do contrato

1 Nivel baixo de insatisfagao

2 Nivel médio de insatisfacao

3 Nivel alto de insatisfacdao

Brasilia, 20 de setembro de 2021

2/2



CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

APENDICE II
TERMO DE CONTRATO
PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA
(Exs.: manutencao de elevadores, veiculos, de condicionadores de ar e predial,
fornecimento de passagens aéreas, locacao de impressoras e maquinas
reprograficas, telefonia, lavanderia)

TERMO DE CONTRATO DE PRESTA(;AO
DE SERVICOS N2 ........ [«..., QUE FAZEM
ENTRE SI a Fundacao Coordenacao de
Pessoal de Nivel Superior - CAPES E A
EMPRESA

A Fundacao Coordenacao de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, com sede
no Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 22 SS, Asa Norte, na
cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® 00.889.834/0001-08, neste
ato representado(a) pelo(a) .......coooveviviinns (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portaria n? ...... ,de....de i, de 20..., publicada no DOU de ..... de
............... de ..........., portador da matricula funcional n® ................ccooiinnnn,
doravante denominada CONTRATANTE, € 0(Q) ..covvvviiiiiiiiiiiiienen, inscrito(a) no
CNPJ/IMFsobon® ....ccoeeeeeiieiiinin, ,sediado(@) Na coooeevviiiiin , em
............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada
pelo(a) Sr.(a) ....cooevvveennennn. , portador(a) da Carteira de Identidade n2 ................. ,
expedida pela (0) ..ccoovvvvvnennnnn ,eCPF N2 o , tendo em vista o que consta
no Processo n? 23038.003323/2021-66 e em observancia as disposicdes da Lei n?
8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto
n2 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de
26 de maio de 2017 e suas alteracdes, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregao n2 08/2022, mediante as clausulas e condicdes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacao de servicos de
empresa especializada no fornecimento de café e bebidas quentes por meio de
maquinas automaticas de autoatendimento, incluindo instalacao, suprimento de
insumos, manutencao, limpeza e outros materiais e servicos necessarios a sua
execucao, que serao prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de
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1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no
preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratacao:
’Sg:;g f Custo Anual
Descricio do Quantidade| Valor Estimado Estimado
Grupo Ser\s/:i o Item doses unitario ~ Doses - Doses
¢ mensais |da dose (Franquia + (Franquia +
q Excedentes)
Excedentes)
fornecimento de Franquia
café e bebidas 1 até 10.000 R$ R$ R$
1 quentes por meio doses
de maquinas Excedente
automaticas de 2 até 5.000 R$ R$ R$
autoatendimento doses
Valor Total Global RS RS
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital,
com inicio na data de ........... [oenen... VT e encerramento em ........... [oviiinnn. [oviiinini, ,

podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)
meses, desde que haja autorizacao formal da autoridade competente e
observados os seguintes requisitos:

2.1.1.
2.1.2.

2.1.3.

informacodes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4.

2.1.5.

economicamente vantajoso para a Administracao;

Os servicos tenham sido prestados regularmente;

Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos
servicos tem natureza continuada;

Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizacao do servico;

Seja comprovado que O

do contrato

permanece

2.1.6. Haja manifestacao expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de
habilitacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor total da contratacdo é de R$ (cerrr)

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e

indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos a CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente



4, CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em
dotacdo orcamentaria prdpria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio
de 2021, na classificacao abaixo:

Gestao/Unidade: 15279/154003
Fonte de Recursos: 8100

Programa de Trabalho: 170061
Elemento de Despesa: 33.90.39.12
Plano Interno: VCC80N99GAN

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrao a
conta dos recursos préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja
alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele
referentes encontram-se definidos no item 18 do Termo de Referéncia e no Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas

no item 19 do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Serd exigida a prestacao de garantia na presente contratacao,
conforme regras constantes no item 20 do Termo de Referéncia.

8. CI_.AUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E

FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucao dos servicos a serem executados pela

CONTRATADA, os materiais que serao empregados e a fiscalizacao pela
CONTRATANTE sao aqueles previstos no item 15 do Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

9.1. As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas
previstas nos itens 11 e 12 do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancodes relacionadas a execucdo do contrato sdao aquelas previstas
no item 21 do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracao, nas situacdes previstas

nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacao das
sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n? 8.666, de
1993.
11.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados,
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11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisao, sempre gue possivel, sera precedido:

11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

11.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizacdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES E PERMISSOES

12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob

alegacao de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos
previstos em lei.

12.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de
Contrato para qualquer operacao financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de
2020.

12.2.1. A cessao de crédito, a ser feita mediante celebracao de termo aditivo,
dependera de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria,
bem como da certificacao de que a cessionaria nao se encontra impedida de licitar
e contratar com o Poder PuUblico, conforme a legislacao em vigor, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratada) pela execucao do objeto contratual, com o
desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a Administracao, sem
prejuizo da utilizacao de institutos tais como os da conta vinculada e do
pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n? 5, de 2017, caso aplicaveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65
da Lei n? 8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes

contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdoes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n® 10.520, de 2002 e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos
contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdao deste
instrumento, por extrato, no Diario Oficial da Unidao, no prazo previsto na Lei n?
8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
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Termo de Contrato sera o da Secao Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
2 (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado
pelos contraentes.

Brasilia, XX de XXXX de 20XX



