CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

PREGAO ELETRONICO N° 90036/2024
(Processo Administrativo n® 23038.005227/2023-14)

CONTRATANTE (UASG)
MEC-FUCAPES-FUNDACAO COORDENACAO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR - 154003
OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de confec¢do de material grafico, de
revisao e normalizacao de textos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 6.801.273,04 (seis milhdes oitocentos € um mil e duzentos e setenta e trés reais e quatro centavos).
DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 09/05/2024 as 10h30 (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

menor preco por item e por por grupo

MODO DE DISPUTA:

aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

SIM

Torna-se publico que a Fundag¢do Coordenacido de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior - CAPES, por meio da Divisdo de Compras e Licitagcdes - DCOL, sediada no Setor Bancario Norte,
Quadra 02, Bloco L, lote 06, realizara licitagdo, para registro de pregos, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133. de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023,
e demais legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ a prestacdo do servico de empresa especializada na
prestacdo de servicos de confec¢do de material grafico, de revisdo e normalizacdo de textos, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em itens e em grupo, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse ou do grupo,
devendo, neste caso, oferecer proposta para todos os itens que compdem o grupo.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesoes
sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no



Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A nado observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

3.5. Para os itens 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 9, 10, 11, 12 e 17, a participagdo ¢ exclusiva a
microempresas ¢ empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

3.5.1. A obten¢ao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas € as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda nao tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno
porte e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de
2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.7. Nao poderao disputar esta licitagao:
3.7.1. aquele que ndo atenda as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

3.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista;

3.7.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
3.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;



3.7.11. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execu¢do do contrato
agente publico do o6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133. de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execugdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 nao impede a licitagdo ou a contratagao de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.12. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei
n° 14.133/2021.

3.13. A vedacdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e

lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o precgo, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério estabelecidos para
abertura da sessdo publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o preco , observado o disposto nos itens 8.1.1 e 8.10.1 deste
Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema,
que:
44.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que

a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos 11l e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

444, cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.



4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

4.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa

de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitard o licitante as sangoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos
de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

4.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.11.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores, que incidira tanto em relagdao aos
lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.11.2. os lances serdo de envio automadtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco.

4.13. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.11 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita
e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

4.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1. valor unitario, total do item;

5.1.2. Marca;

5.1.3. Fabricante;



5.1.4. Quantidade cotada, devendo respeitar a definida na tabela do item 1.1 do Termo de
Referéncia.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execug¢ao do objeto.

54. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contrata¢des publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira



tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de R$ 1,00 (um real).

6.9. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos € ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a4 automaticamente, ¢ o sistema ordenard e divulgard os lances conforme a ordem final de
classificagao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir
o reinicio da disputa aberta, para a defini¢ao das demais colocagdes.

6.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.
6.12. ApoOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e

divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicag¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

6.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
n® 8.538, de 2015.

6.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,



para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 60 da Lein® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

6.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcdes dos
orgdos de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade
da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.19.2.2. empresas brasileiras;

6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do primeiro

colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro poderd negociar
condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.20.1. Tratando-se de licitacdo em grupo, a contratacdo posterior de item especifico do grupo
exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo
observados os seguintes pre¢os unitarios maximos definidos no item 1.1 do Termo de Referéncia como
critério de aceitabilidade.

6.20.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela Administracao.

6.21. A negociagao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.22. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.23. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

6.24. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.25. Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.



7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participacdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacao correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia
de san¢@o que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu

socio majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacio.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condig¢do de participacao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.5. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco méaximo definido para a
contratacao;

7.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s serd considerada apo6s diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.



7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgao de Precos elaborada pela Administragdo, o
licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagao da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao
haja majoragdo do prego e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao;

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem a
substancia das propostas;

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitag¢do, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducao livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
copia ou por e-mail desde que seja possivel a verificacao da legitimidade por meio do uso da internet.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n° 14.133/2021.

8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63
I.daLein® 14.133/2021).

8.7. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragao de que suas
propostas econdomicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagcdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e



manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN'n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.10.1. A nao observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, pardgrafo tinico).
8.11. A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores

de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.11.1. Os documentos exigidos para habilitacio que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2(duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.11.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a

proposta com o preco, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.12. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relagdo ao licitante vencedor.

8.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, € apenas
do licitante mais bem classificado.

8.12.2. Respeitada a exceg¢ao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacao anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagao a todos os licitantes.

8.13. Apoés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, eIN

73/2022, art. 39, §4°):

8.13.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apods a data de recebimento das
propostas;
8.14. Na andlise dos documentos de habilita¢do, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou

falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagao.

8.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.10.1.

8.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.17. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, € ndo como condig¢ao para participacdo na
licitagdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.18. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s
conhecidos apds o julgamento.

°) DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagcdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 10
(dez) dias, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagcdo, sem prejuizo



das sancdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de pregos.

94. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagcdo do licitante vencedor, a
descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigoes.

9.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realiza¢ao de licitagdo especifica
para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo € nas
condigoes estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro
de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

10. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apo6s a homologacao da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:.
10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificagdo na licitacdo; e

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores

registrados na ata .

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicard o resultado do
certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitacao dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.4. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital; ou

10.5. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.

10.6. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado, a Administracao, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacao na forma
prevista no edital, podera:

10.7. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

10.8. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de melhor condicao.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou



inabilita¢do de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias Tteis, contados da data de intimag@o ou de lavratura da
ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilita¢do do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;

11.3.2. o prazo para a manifesta¢do da inten¢ao de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.
11.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitagdao ou inabilitagao;

11.3.4. na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de

2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias tteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢ao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/licitacoes .

12 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
12.1.1. deixar de entregar a documenta¢do exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a negociagao;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢des do edital;

12.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratacao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

12.1.4. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao

12.1.5. fraudar a licitagao



12.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da comunicagao oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de

15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

12.6. Na aplica¢do da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando nio se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6érgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e
12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja

duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no
item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades e a



imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias futeis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangao de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sang¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo
de reparacao integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo

da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tUteis antes da data da abertura do
certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, limitado ao tltimo dia til anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: pelos seguintes meios: pelo email licita@capes.gov.br, ou por peti¢do dirigida ou
protocolada no endereco Fundagdo Coordenacdo de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior -
CAPES, por meio da Divisdo de Compras e Licitagcdes - DCOL, sediada no Setor Bancario Norte (SBN)
Quadra 02 Bloco L Lote 06 Asa Norte, Brasilia - DF.

13.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagcdo, nos autos do processo de licitagao.

13.5. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao

do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica observarao o
horério de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da

disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administra¢ao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.



14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparac¢do e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-
contratos/licitacoes

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia (SEI 2342985);

14.11.1.1. Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar n® 19 (SEI 2342985);

14.11.1.2. Planilha de Custos e Formagao e Preco - Painel de Precos do Governo (SEI 2337086);
14.11.2. Mapa de Risco (SEI 1986042);

14.11.3. ANEXO II - Modelo Proposta/Planilha de Custos e Formagao de Pregos (SEI 2358555);
14.11.4. ANEXO III- Minuta de Termo de Contrato (SEI 2358280)
14.11.5. ANEXO IV — Minuta de Ata de Registro de Prego (SEI 2358407)

Comissao Permanente de Modelos de Licitacoes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Edital modelo para Pregao Eletrénico:

Atualizacao: setembro/2023

Documento assinado eletronicamente por Vinicius Borges Miatelo, Assistente Técnico(a) da Divisao
de Compras e Licitacdo, em 17/04/2024, as 15:52, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 54, inciso II, da Portaria n® 06/2021 da Capes.
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Documento assinado eletronicamente por Jaqueline de Souza Cardoso Alecrim, Coordenador(a) de
Licitacoes e Contratos, em 17/04/2024, as 15:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 54, inciso 11, da Portaria n°® 06/2021 da Capes.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.capes.gov.br/sei/controlador _externo.php?

s acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cdédigo verificador 2358266 ¢ o
) o842 codigo CRC 512CA058.
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UASG 154003

Informacoées Basicas

154003-MEC-FUCAPES-FUND.COORD.DE AP.NIV.

Numero do UASG
artefato

4/2023 SUPERIOR/DF
Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Termo de Referéncia 4/2023

Termo de Referéncia 4/2023

Editado por

HAYDEE VIEIRA
SOARES

Numero da
Contratacdo

90043/2022

Atualizado em

18/03/2024 17:27 (v
7.0)

Processo
Administrativo

23038.00522
/2023-14

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de confeccdo de material grafico, de revisdo e normalizagdo
de textos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

PEDIDO
MINIMO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

ITEM

AVULSO

Envelope tipo saco -
Servico de confecgdo
de Envelopes tipo saco,
nas medidas 26,0 x 36,0
cm, em papel Kraft
natural 80g/m2,
impresso 4/0 cores;
(arte final fornecida
pelo Contratante).

18724

unidade

40000

1000

R$ 0,56

R$ 22.400,00

Envelope com janela -
Servico de confecgdo
de Envelope Timbrado,
c/Janela, impresso 4/0
cores, janela fechado
em acetato, formato
11,4 x 22,9 cm, papel
Off-Set gramatura 90g
/m2; (Arte final
fornecida pelo
contratante).

18724

unidade

40000

1000

R$ 0,36

R$ 14.400,00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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UASG 154003

Capas de processo -
Servico de confecgdo
de Capa de Processo
Administrativo, com
lombada 80 mm, 7
dobraduras, sendo a
distdncia entre cada
uma das 3 (trés)
primeiras de 20 mm,
com furos e trilho de
plastico nestas e as
outras 4  (quatro)
dobraduras, com
distdncia de 10 mm
cada, 35,0 x 52,5 cm
aberta; em papel cartdo
300g/m2, impressao em
4/0 cor; (Arte final
fornecida pelo
contratante).

12904

unidade

6000

1000

Termo de Referéncia 4/2023

R$ 0,98

R$ 5.880,00

Bloco de Anotagdes —|
Servico de confecgdo
de Blocos de Anotagdo,
em formato 210 x 150
mm, papel AP 75g,
impressdao 4/0 cores,
acabamento serrilhado e
colado na cabega, 35 x
1 via, com capa papel
couche 150g, aplicacdo
verniz UV; (Arte final
fornecida pelo
contratante).

12904

unidade

6000

1000

R$ 1,19

R$ 7.140,00

Pasta - Servico de
confeccdo de pasta com
bolso, no formato
fechado 23,3 x 32,5 cm
e formato aberto 50,0 x
45,0 c¢m, em papel
supremo 300 g/m2
impressos a 4/4 cores.
Acabamentos:
laminagdo BOPP fosco
s6 frente, faca e corte
especial(formato  dos
bolsos) com colagem 2
bolsos.

12904

unidade

20000

1000

R$ 2,38

R$ 47.600,00

Caderno - Servico de
confeccdo de caderno
no formato 25cm de
altura por 18cm de
largura, com 200 folhas
impressas em papel off
set 75g/m?, miolo 1
/1cores., 1 folha com
bolso plastico com
abertura pelo topo, 10
folhas para impressdo
de  calendarios e

12904

unidade

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

10000

1000

R$ 24,33

R$ 243.300,00
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UASG 154003

formulérios em papel
couché 120g/m? com 4
/4 cores, capa e
contracapa dura em
papel Parand 1,5mm de
espessura coberto com
couché 115g /m? 4/0
cores, com
encadernagdo na lateral
tipo  wire-6.  Arte
enviada pelo
contratante.

Termo de Referéncia 4/2023

Folder 7,0 x 15,0 cm -
Confecgdo de folder no
formato fechado 7,0 x
15,0 cm e formato
aberto 28,0 x 15,0 cm,
em papel couche fosco
300 g/m? impressos a 4
/4 cores. Acabamentos:
laminagdo BOPP fosco
e verniz uv localizado
frente/verso, vincados,
dobrados, faca e corte
especial.

12904

unidade

10000

1000

R$ 1,32

R$ 13.200,00

Cartao 10 x 15 cm -
Servico de confecgdo
de cartdo no formato 10
x 15 cm, em papel
cartdo supremo 230g
/m?, impressos a 4/1
cores.  Acabamentos:
Faca de corte especial,
laminagdo Brilhante
frente.

12904

unidade

10000

1000

R$ 1,44

R$ 14.400,00

Folder 60,0 x 21,0 cm -
Servico de confecgdo
de folder no formato
aberto 60,0 x 21,0 cm,
em papel couche fosco
170 g/m? impressos a
4x4 cores.
Acabamentos:
laminagdo bopp fosco e
verniz uv localizado
frente e verso, face de
corte especial, vinco e
dobras e acordo com
layout do  projeto
grafico.

12904

unidade

10000

1000

R$ 1,02

R$ 10.200,00

10

Folder 29,7 x 21,0 cm -
Servico de confecgdo
de folder no formato
fechado 14,8 x 21,0 cm,
29,7 x 21,0 cm em
formato aberto, em
papel couche fosco 150
g/m? impressos a 4/4
cores.  Acabamentos:
laminacdo bopp fosco
ou brilhante frente
/verso, de acordo com

12904

unidade

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

10000

1000

R$ 1,09

R$ 10.900,00
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solicitagdo
gestores,

dos
vincados e

dobrados.

Termo de Referéncia 4/2023

11

Folder 33 x 32 cm -
Servico de confecgdo
de folder no formato
aberto 99 x 32 cm, em
papel couche fosco 180
g/m? impressos a 4x4
cores. Acabamento:
laminacdo bopp fosco
frente/verso, dobrados,
faca de corte especial,
aplicagdo de verniz UV
localizado.

12904

unidade

10000

1000

R$ 1,40

R$ 14.000,00

12

Cartilha 15 x 20 cm —
Servigo de
diagramacao,
editoracdo e confecgdo,
impressdao, copydesk e
acabamento de cartilha,
formato 30,0 x 20,0 cm
aberto, 15,0 x 20,0 cm
fechado, entre 28 e 64
paginas capa + miolo,
capa em papel couché
fosco 170g/m2, miolo
em papel couché fosco
120g/m?, impressdo em
4/4 cores. Acabamento:
canoa com 2 grampos,
capa com laminacdo
BOPP fosco s frente.
Arte fornecida pelo
contratante.

12904

unidade

10000

1000

R$ 2,81

R$ 28.100,00

13

Cartilha 48,5 x 25 cm -
Servigo de
diagramacao,
editoracdao e confecgdo
de cartilha, sendo:
Capa - no formato 48,5
x 25 cm aberto em
papel couché fosco 210g
/m2, com 2 dobras,
impressos a 4/4 cores.
Acabamento:
Laminacdo BOPP
frente e verso e
aplicacdo de verniz
localizada. Miolo - 32,3
x 25 cm, em papel
couché fosco 180g/m?,
com 01 dobra, de 24 a
64 péaginas, impressos a
4/4 cores. Acabamento:
Laminacdo BOPP
frente e verso, aplicacdo
de verniz localizado.
Preso com grampo,
acabamento tipo canoa.

12904

unidade

10000

1000

R$ 9,20

R$ 92.000,00

14

Livro 21,59 cm x 27,94
cm - Servigco de

12904

unidade

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

12000

1000

R$ 24,65

R$ 295.800,00
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confeccdo de livro no
formato fechado 21,59
cm de largura por 27,94
cm de altura e formato
aberto de 43,18 cm de
largura por 27,94 cm de
altura, n°. de péginas:
entre 100 e 300. Capa
dura em papel Parand
2mm de espessura
coberto com couché
115g/m? 4/0 cores.
Acabamento: laminagdo
bopp fosco e verniz uv
localizado na frente.
Miolo em papel offset
90 g/m? impressos a
4x4 cores. Acabamento:

dobrados, alceados,
costurados e colados
com lombada

equivalente ao numero
de paginas. Arte
enviada pelo
contratante.

Termo de Referéncia 4/2023

15

Livro 17,0 x 24,0 cm
pag 200 a 500 - Servico
de confecgdo de livro :
com duas orelhas de 8,0
cm no formato fechado
17,0 x 24,0 cm e
formato aberto 34,0 x
24,0 cm, servico de
diagramacao,

editoracdo, confeccdo,
impressdo, copidesk e
acabamento, n2. de I
paginas: entre 200 e
500. Capa em papel
supremo 250 g/m2
impressos a 4x1 cores.
Acabamento: laminagdo
bopp fosco e verniz uv
localizado frente. Miolo
em papel off-set 90 g
/m2 impressos a 4x4
cores. Acabamento
final: dobrados,
alceados, costurados e
colados a quente.

17353

unidade

8000

1000

R$ 25,03

R$ 200.240,00

16

LIVRO
COMEMORATIVO -
FORMATO 27,5x27,5 -
Servico de
diagramacao,
editoracdo, confecgdo,
impressdo, copidesk e
acabamento. Capa dura
em papel PARANA
coberto com couché
115g/m2 4/0 cores,
laminacdo Bopp s6

17353

unidade

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

6000

1000

R$ 46,79

R$ 280.740,00
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frente e aplicacdo de
verniz UV localizado.
Miolo de até 300
paginas, em couché
fosco 90g/m2, 4/4
cores, colado, alceado e
costurado, lombada
quadrada. Luva de
acondicionamento
ajustado ao formato do
livro, em papel cartdo
supremo 250g/m2, 4/0
cores, laminacdo Bopp
s6 frente e aplicacdo de
verniz UV localizado.

Termo de Referéncia 4/2023

17

Adesivo Visitante -
Servico de confecgdo
de adesivo no formato
3,0 x 3,0 cm, em papel
adesivo liso 180 g/m2,
impressos a 4x0 cores.
Acabamentos: faca de
corte especial,
fornecidas em rolos de
1000 unidades

12904

unidade*

26

R$ 53,04

R$ 1.379,04

18

Envelopes plasticos de
seguranga - Servico de
confeccdo de envelope
plastico de seguranca,
COEX com fita adesiva
permanente e impressao
de logomarca e texto
padrdao dos correios,
medidas 25 cm x 35 cm
x 3cm de aba lacre x
0,012 (espessura), que
seja  descartavel e
reciclavel, resistente a
rasgo e a punctura,
100% inviolavel.

18724

unidade

20000

1000

R$ 5,47

R$ 109.400,00

19

Servico de Revisdo
ortografica e gramatical
com Normalizacdo e
formatacdo textual de
acordo com o modelo
indicado pela
Contratante, ou
subsidiariamente, de
acordo com as normas
da ABNT. Idioma
Portugués.

12645

lauda

40000

N/D

R$ 7,54

R$ 301.600,00

20

REVISTA CAPES EM
FOCO

FORMATO (F): 20,8 x
27,5 cm.

CAPA: 04 pégs. 4/4
cores em papel AP
180g, laminacdo BOPP
fosca frente e verso,
aplicacdo de verniz UV
localizado(s6 frente) e
aplicacdo de uma cor

17353

unidade

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

40000

1000

R$ 57,42

R$
2.296.800,00
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metalica

MIOLO: 64 pag. 4/4
cores em Couché
design fosco 90g

Termo de Referéncia 4/2023

21

REVISTA CAPES EM
FOCO

FORMATO (F): 20,8 x
27,5 cm.

CAPA: 04 pags. 4/4
cores em papel AP
180g, laminacdo BOPP
fosca frente e verso,
aplicacdo de verniz UV
localizado(s6 frente) e
aplicagdo de uma cor
metalica

MIOLO: 88 pag. 4/4
cores em Couché
design fosco 90g

17353

unidade

40000

1000

R$ 53,86

R$
2.154.400,00

GRUPO I - Materiais em lona e adesivos em grande formato

22

Materiais em lona
(como banner, faixa de
mesa, fundo de palco,
etc) - Lona fosca 440g,
com impressdo digital
em policromia
resolucdo de 1440 dpi,
acabamento de bastdo e
cordio, ilhés ou
esticada com fita dupla
face siliconada. A
empresa contratada
ficara responsavel pela
realizagdo de visita
prévia ao local do
evento para medidas e
pela instalacdo ou
posicionamento dos
materiais em lona, por
exemplo, em porta
banners, box truss.

14591

m?2

1000

N/D

R$ 43,10

R$ 43.100,00

23

Material em lona fosca
440g, com impressdo
digital em policromia
resolucdao de 1440 dpi
para a area externa do
prédio, instalacdo com

auxilio de
equipamento de rapel e

/ou caminhao
equipado para tal etc

. A empresa contratada
ficard responsavel pela
realizagdo de visita
prévia ao local do
evento para medidas e
pela instalacdo ou
posicionamento dos
materiais em lona

14591

m?2

1000

N/D

R$ 79,79

R$ 79.790,00

24

Estrutura metalica
(metanol ou box) - Com

14591

m?2

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
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800

N/D

R$ 621,83

R$ 497.464,00
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regulagem de altura
para fixacdo de lona e
/ou outras. Permanente.

Termo de Referéncia 4/2023

25

Adesivo com impressdo 17353 m? 1000 N/D
digital com policromia
resolucdo de 1440 dpi,
instalado para
superficies diversas,
externo, interno e
veiculos.

R$ 17,04

R$ 17.040,00

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 meses contado da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133
/2021 e do artigo 22 do Decreto n° 11.462/2023.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Descrigdo da Necessidade da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Esta contratacdo estd em conformidade com o Plano de Contratagdes Anual - PCA 2023 - 00.889.834/0001-08, UASG
154003/2003 e visa ao atendimento de demandas de materiais graficos necessarios e que permitam a CAPES desempenhar o
objetivo da promocdo da divulgacdo de seus projetos, e, bem como informar a sociedade sobre suas a¢des. A importancia dos
servicos graficos para a divulgacdo institucional, destaca-se com métodos de publicidade, que visa a atender diferentes niveis
sociais com a ampla distribuicdo de material, para que a sociedade possa ter acesso garantido as oportunidades de ensino que a
CAPES pode oferecer.

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 00889834000108-0-000001/2023

IT) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023

I11) Id do item no PCA: TABELA 2.3.1.

IV) Classe/Grupo: TABELA 2.3.1

V) Identificador da Futura Contratagdo: 154003-43/2022

2.3.1.

Id do item no PCA Classe/Grupo

97 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
98 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
99 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
100 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

101 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

102 SERVICOS DE REPRODUQAO, PUBLICACAO E IMPRESSAO

103 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
104 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
105 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
106 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
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107 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

108 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
109 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
110 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

111 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

112 SERVICOS DE REPRODUGAO, PUBLICAGAO E IMPRESSAO

113 SERVICOS DE REPRODUGAO, PUBLICAGAO E IMPRESSAO

114 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
115 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
116 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
117 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
118 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS

2.4. Devido a necessidade da CAPES na producdo de material de divulgacdo nos eventos em que participa, bem como, a
necessidade de produgdo de material de apoio para as atividades internas, sdo necessarios fatores que permitam a Administracao
a devida seguranca com a contratacao dos servigos pretendidos.

2.4.1. Esta contratacdo utilizara o Sistema de Registro de Precos por se tratar de uma contratagao de servigo, cuja demanda é feita
de forma parcelada, pois os materiais serdo confeccionados conforme a necessidade do 6rgdo. Nesse sentido, a opcdo pelo
Registro de Precos segue o disposto no art. 3° inciso II do Decreto n° 11.462/2023.. Sera adotado, portanto, o Sistema de
Registro de Precos, com base no disposto pelos arts 82 e 83 da Lei n® 14.133/2021 e no art. 3° do Decreto n° 11.462/2023.

3. Descricado da solucao
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O servico grafico visa suprir a CAPES com material de expediente necessario ao bom andamento das atividades internas,
bem como, a confec¢do de material de divulgacdo com informacoes relevantes sobre as acdes e servicos disponiveis para
sociedade. Sendo assim necessédrio o servico de empresas especializadas na prestacdo de servicos graficos e de revisdo e
normalizagdo de textos.

3.2. Os itens do objeto da licitacdo para a contratacdo de servicos graficos (TABELA 1.1.) compdem, na sua maioria, por papéis;

3.2.1. O ciclo de vida dos papéis é composto de vdrias etapas, desde a fabricacdo do papel até o seu descarte ou reciclagem. O
periodo estimado para o ciclo de vida do papel pode variar dependendo de diversos fatores, como a qualidade do papel, o uso
dado ao papel e a forma como ele é descartado ou reciclado.

3.2.2. O ciclo de vida completo de um papel, desde a extracdo da matéria-prima até o descarte ou reciclagem, pode variar de
alguns meses a varios anos.

3.3. O ciclo de vida do Item Avulso 17 - Adesivo Visitante (TABELA 1.1) pode variar dependendo do contexto e do objetivo do
adesivo. A descricdo geral do ciclo de vida de adesivos de visitantes é o desing e fabricacdo; entrega e uso; identificacdo e
permanéncia; remocao e descarte; reciclagem e/ou reutilizagdo.

3.3.1. O tempo estimado para o ciclo de vida dos adesivos visitante pode variar conforme a aplicagdo especifica.
3.4. O ciclo de vida dos materiais do GRUPO I - Materiais em lona e adesivos em grandes formatos (TABELA 1.1);

3.4.1. Pode variar significativamente dependendo do tipo de lona, sua qualidade, a forma como é utilizada e como é tratada apés
0 uso;

3.4.1.1. Lonas de vinil sdo frequentemente usadas em banners, outdoors e capas de caminhdes. Elas tendem a ter uma vida util de
3 a 7 anos, dependendo da exposicdo aos elementos e do cuidado com a manutencéo;
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3.4.2. O tempo estimado para o ciclo de vida de adesivos em grandes formatos pode variar consideravelmente, dependendo de
diversos fatores, como o tipo de adesivo, a qualidade do material, o ambiente em que sdo aplicados e a exposicdo aos elementos.

3.4.2.1. Adesivos temporarios usados para sinalizacdo ou eventos ao ar livre podem ter uma vida til de alguns dias a algumas
semanas, dependendo das condic¢des climéticas, como chuva, vento e luz solar.

3.4.2.2. Adesivos utilizados para decoragdo de interiores ou sinalizacdo em ambientes protegidos tendem a durar mais tempo,
podendo permanecer em boas condi¢des por meses ou até anos.

3.4.2.3. O envelopamento de veiculos com adesivos de vinil de alta qualidade pode durar de 3 a 5 anos ou até mais, dependendo
da exposicao aos elementos e da manutencdo adequada.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag¢bes Sustentdveis:

4.1.1. O presente certame licitatério visa a correta aplicacdo do principio do desenvolvimento nacional sustentavel presente do
mandamento legal No entanto, o Plano Diretor de Logistica Sustentavel institucional estd em fase de elaboragdo, sendo
acompanhado para que as a¢des da presente licitagdo sejam levadas em consideracdo no processo de elaboragao.

4.2. Paraositens 1, 2, 3,4, 5,6, 7,8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 20, 21, 22, 23 e 25 relacionados na TABELA 1.1., cuja
atividade de fabricacdo ou industrializagdo é enquadrada no Anexo I da Instrucdo Normativa IBAMA n° 13/2021, s6 serd
admitida a oferta de produto cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso II, da Lei n® 6.938, de 1981.

4.3. Para todos os materiais que envolvam o uso de papel, os fornecedores devem apresentar atestados para a empresa contratada,
que comprovem a Certificacdo FSC (Forest Stewardship Council) e ou CERFLOR (Certificacdo Florestal — Inmetro), para que
seja comprovada o rastreamento da matéria prima. A exigéncia estd em acordo com o conceito de Compras Ptblicas Sustentédveis
(CPS) e em observancia a Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e d4
outras providéncias.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure
a execugao do contrato.

Subcontratacao
4.5. Nédo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

4.6.1. A forma de contratacdo serd por demanda e a forma de pagamento decorre somente apés a entrega definitiva do servico,
com ateste da Nota Fiscal pelo gestor do contrato.

Vistoria
4.7. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigGes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 16 horas.
4.8. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacédo da vistoria.

4.10. a vistoria devera ser agendada através do email: comunicacao@capes.gov.br. As duvidas referentes podem ser sanadas pelo
telefone (061)2022-6210.

4.11. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratagao.

4.12. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Os servigos serdo contratados conforme a necessidade do 6rgdo, cada servico serd demandado por periodos e nas
quantidades em que a CAPES considerar pertinente, observado o pedido minimo, tendo a empresa a obrigacdo de atender aos
prazos estipulados no presente termo de referéncia para entrega dos servigos.

5.1.2. As demandas serdo encaminhadas por e-mail, com a especificagdo do servigo pretendido e com a autorizagdo prévia, por
meio de uma Ordem de Servigo, contendo toda descri¢do do material.

5.1.3. A critério da CONTRATANTE, a Ordem de Servico podera ser substituida por solicitacdo via e-mail, a qual, contendo
todas as informacGes relativas ao servigo a ser prestado e prazo para execugdo, terd o mesmo valor da Ordem de Servigo para
efeitos desta licitagdo.

5.1.4. O prazo de entrega deve ser negociado considerando a necessidade da CONTRATANTE e a capacidade de entrega da
CONTRATADA, e, os acordos firmados devem ser cumpridos, sob a aplicacdo das penalidades previstas neste termo de
referéncia.

5.1.5. Para os servicos de revisdo ortografica (ITEM 19), a entrega dos textos revisados e formatados devera ser de 5
(cinco) dias tteis, para o volume de até 50 (cinquenta) laudas, sendo acrescido a este prazo 01 (um) dia 1til para cada
conjunto ou fracao de 15 (quinze) laudas adicionais. Mediante justificativa aceita pela CONTRATANTE, o prazo
estabelecido neste item pode ser prorrogado uma vez por igual periodo.

5.1.6. Os servigos de revisdo de textos técnicos (ITEM 19) deverdo ser prestados observando-se o limite de até 10 (dez) laudas
por dia util.

5.1.7. Caso haja urgéncia devidamente justificada, a Administracdo podera solicitar a execucdo dos servicos em prazo menor,
respeitado o limite de 15 (quinze) laudas por dia titil, sem que haja qualquer acréscimo no valor dos servicos.

5.1.8. Considera-se a lauda, para fins desta contratacdo, aquela com até 1.000 (um mil) caracteres sem espagos, incluindo todos
os simbolos de utilizagdo da escrita como: pontuagdes, letras e niimeros.

5.1.9. Revisar o material textual que ndo for aprovado pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
uteis, obrigando-se a CONTRATADA a efetuar tantas revisdes quantas forem necessdrias para que ao final o material tenha a
qualidade esperada para o fim a que se destina.
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5.1.10. Entregar o material pronto em arquivo compativel com softwares de edicdo de texto, preferencialmente nas extensdes,
DOC, ODT ou RTF, via correio eletronico, pendrive, ou outro suporte de dados idéneo, determinado ou aprovado pela
CONTRATANTE.

5.1.11. A entrega deve conter o arquivo revisado e o arquivo com as marcacdes das alteracdes realizadas pela revisao.

5.1.12. A CONTRATANTE podera fornecer orientagdes préprias quanto as regras a serem utilizadas na normalizacdo dos textos,
ficando a CONTRATADA vinculada a essas regras. Na auséncia de normas proprias indicadas, a CONTRATADA devera
utilizar as normas técnicas da ABNT para normalizacdo e formatagdo dos textos.

5.1.13. Observar o disposto no Decreto n° 6.583, de 29 de setembro de 2008, o qual promulga o Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa, especialmente no que se refere a coexisténcia das duas normas ortograficas, utilizando as normas gramaticais atuais
ou as do referido Decreto, de acordo com solicitagdo da CONTRATANTE.

5.1.14. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, os documentos comprobatérios da formagdo académica e
experiéncia profissional de seus funcionarios referentes aos servicos de revisdo de textos.

5.1.15. Acatar todas as orientagcdes da CAPES, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamagodes formuladas.

5.1.16. Apresentar amostra e/ou prova impressa de cada unidade dos ITENS AVULSOS 20 e 21 (Tabela 1.1.) deste termo
de referéncia para aprovacdo antes da impressao do lote completo. A apresentacdo da amostra ou prova considerara os
prazos previstos no presente termo de referéncia.

5.1.17. Apresentar amostra e/ou prova digital de cada unidade dos ITENS AVULSOS 1 a 19 e GRUPO I (Tabela 1.1.)
deste termo de referéncia para aprovacao antes da impressao do lote completo A apresentacao da amostra ou prova
considerara os prazos previstos no presente termo de referéncia.

5.1.18. A amostra deve ser entregue em até 1 (um) dia apés a solicitacdo.

5.1.19. Efetuar a entrega dos materiais de acordo com as especificacdes e demais condigGes estipuladas no edital e termo de
referéncia, incluindo transporte e seguranca dos produtos transportados, responsabilizando-se por eventuais acidentes e danos
ambientais no transito da mercadoria.

5.1.20. Fornecer fielmente os materiais solicitados, ndo se admitindo modificacdes sem a prévia consulta e concordancia da
fiscalizacao.

5.1.21. Os materiais graficos ndo aprovados pela CONTRATANTE serdo devolvidos e deverdo ser substituidos no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da notificagdo da rejeicdo, sem 6nus para o Contratante.

5.1.22. O recebimento do material ndo exclui a responsabilidade do licitante vencedor pelo servigo prestado.

5.2. Por se tratar de um servico que necessita de maquinario especifico de grande porte e de mao de obra especializada, a opgao
da Fundacdao CAPES, que é também possivelmente a opcdo da maioria dos 6rgdos ptiblicos que necessitam desses servigos, é
contratar empresa especializada na prestacdo desse servi¢o para atendimento de acordo com suas necessidades previstas e
demandadas durante a vigéncia da contratagao.

5.2.1. Os servicos objeto do presente certame encontra conformidade ao que preceitua o paragrafo 1° do artigo 3° do Decreto
9.507/2018, que dispde que os servicos auxiliares, instrumentais ou acessérios poderdo ser executados de forma indireta, sendo
vedado tdo somente a realizacdo dos atos administrativos ou as tomadas de decisdes para o contrato.

5.2.2. As atribuicoes referidas no presente objeto dessa licitacdo ndo estdo contempladas no Decreto n° 11.238/2022., que dispde
sobre o Estatuto da Fundacdo CAPES.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais e servicos no limite das
quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério.

5.4. Todas as despesas dos insumos aplicados na confec¢do dos materiais a serem disponibilizados serdo de responsabilidade da
CONTRATANTE.

5.5. A validade e integridade dos materiais fornecidos serdo de total responsabilidade da CONTRATADA, cabendo a
FISCALIZAGAO inspeciona-la no momento da entrega.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 12 de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 154003 Termo de Referéncia 4/2023

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).
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6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

6.13. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representd-lo na execucdo do
contrato.

6.13.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.14. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.14.1. Em caso de duvidas, o fiscal do contrato podera ser auxiliado e subsidiado com informagdes pelos o6rgdo de
assessoramento juridico e de controle interno da Contratante.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Item 7.3.,

7.1.1. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacao do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servigos.
7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.3.1. Os critérios serdo classificados como satisfatério ou insatisfatério, quando for insatisfatério somara 0,5 ponto para efeito de
pagamento.

7.3.2.
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FAIXA DE REDIMENSIONAMENTO NO PAGAMENTO

Pontos [[Percentual de redimensionamento

até 1 ponto [[100% do valor da ordem

1,5 pontos [|90% do valor da ordem de servigo

2 pontos [(80% do valor da ordem de servico

Lista de ocorréncias e pontuac¢ao

0,5 Dificuldade de comunicagdo com a empresa gerando atraso para inicio do servico.
0,5 Atraso injustificado sem comunicado prévio com a gestdo do contrato

0,5 Utilizacdo de Recursos Humanos ndo qualificados para execucédo do servico

0,5 Quantidade do material em desacordo com a Ordem de Servico

0,5 Baixa qualidade do material empregado

7.3.3. O IMR seré preenchido ap6s a entrega definitiva e antes da emissdo da nota fiscal. A CONTRATADA n&o poderé emitir
sua nota sem passar pelo IMR assinado pelos Gestores e Fiscais nomeados para tal.

Do recebimento
7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 7 (sete) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.7.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencgédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacd@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagao
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA IBGE de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.23. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.26. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.26.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.27. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JI.-01, de
18 de maio de 2020.

7.29. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.39. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.1.1. O regime de execucéo do contrato sera de Empreitada por PRECO UNITARIO.
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8.1.2. A empreitada por preco unitario é amparada em razdo dos precos serem fixados por preco certo de unidades determinadas
e os pagamentos corresponderem as medi¢des dos servigos efetivamente executados, de modo que os riscos da CONTRATANTE
em reagdo a diferencgas de quantitativos serem menores.

Exigéncias de habilitagao
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condic¢édo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.22. Serd exigida o requisito da qualificacdo econémico-financeira do fornecedor referente aos itens n° 1, 5, 6, 12, 13, 14, 15, 16,
18, 19, 20, 21, 22, 23, 24 e 25 em conformidade com o disposto no artigo 70, inciso III da Lei n° 14.133/2021

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.25. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.26. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratagdo ou do item pertinente.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.28. O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis limitar-se-do ao tltimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.29. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.30. Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.30.1.1. Os atestados exigidos sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da
licitacdo, a saber, para os itens n°® 16, 19, 20, 21 e 24, assim considerando os que tenham valor individual igual ou
superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratagéo.

8.30.1.2. Sera admitida os atestados com quantidade minima de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que
trata no referido item acima (8.30.1.1.) sem limitagBes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovacado de quantitativo minimo, a apresentagéo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
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8.30.4. O fornecedor disponibilizar4 todas as informacgdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 6.801.273,04
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 6.801.273,04 (seis milhdes oitocentos e um mil e duzentos e setenta e trés
reais e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1.1.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 15279/154003;

IT) Fonte de Recursos: 1000;

IIT) Programa de Trabalho: 12.122.0032.2000.0053;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39/63;

V) Plano Interno: VCC80N99GAN;

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Conforme a Instituicao da Equipe de Planejamento da Contratagdo SEI n° 1983212 de 24/05/2023.

EDSON FERREIRA DE MORAIS

Coordenador Geral de Comunicacdo Social

1Y
&'f Assinou eletronicamente em 18/03/2024 as 17:27:18.

Despacho:
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HAYDEE VIEIRA SOARES

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/03/2024 as 17:08:07.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Planilha_de_precos_Pregao_2023_atualizada_06_03_2024.xIsx (17.88 KB)
® Anexo Il - ETP19_2023.pdf (134.31 KB)
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Estudo Técnico Preliminar 19/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23038.005227/2023-14

2. Descricao da necessidade
Necessidade de negécio a ser atendida com a contratacdo

O servigo visa suprir a CAPES com material de expediente necessario ao bom andamento das atividades internas, bem como, a
confecgdo de material de divulgacdo com informacdes relevantes sobre as agOes e servicos disponiveis para sociedade. Sendo
assim necessario o servico de empresas especializadas na prestacdo de servicos graficos e de revisdo e normalizacdo de textos.

Justificativa para a contratacao

A CAPES tem como objetivo primario a expansdo e consolidacdo da p6s-graduacdo stricto sensu (mestrado e doutorado) em todo
o Brasil. A execucdo destas atividades depende de consultores da comunidade educacional e cientifica, realizando avalia¢oes
institucionais e de projetos de pesquisa, além de supervisionar a atuacdo da CAPES através de seus conselhos: conselho superior
e conselho técnico.

A atuacdo efetiva desta comunidade externa a CAPES demanda a realizacdo de eventos como semindrios cientificos, encontros
de dirigentes das universidades, eventos de lancamento de programas de fomento, participacdo em feiras e congressos para
estudantes, entrega de prémios para as melhores teses de doutorado (Prémio CAPES de Tese), entre outros.

Estas reunides tém como objetivo, principalmente:
informar a sociedade sobre acdes da CAPES;

1. promover o intercdmbio de dirigentes, pesquisadores e estudantes;

2. realizar a avaliacdo da qualidade da p6s-graduacdo stricto sensu no Brasil;

3. avaliar o mérito de projetos de pesquisa para a concessao de fomento;

4. reconhecer pesquisas e iniciativas de sucesso e relevancia para a pés-graduacao.

Além da realizacdo dos eventos esporadicos, ha também a realizacdo periddica de reunides dos conselhos da CAPES, que contam
com membros da comunidade académica e cientifica, da sociedade civil e de representantes de alunos de p6s-graduacdo.

Para realizacdo destes eventos necessita-se da confeccdo de material de divulgacdo e sinalizacdo para sua realizacdo: confecgado
de folders, pastas, revistas, livros de P6s-Graduagdo, banners entre outros.

Por ser uma atividade acesséria, o 6rgdo nao conta com pessoal especializado em seu quadro de servidores, tampouco com
materiais e equipamentos adequados a um grande volume de impressdes ou sistema de publicaces em série.

Os servicos graficos, incluindo a produgao de envelopes personalizados, sdo indispensaveis para o bom funcionamento interno da
instituicdo, que diariamente tem a necessidade de encaminhamento de correspondéncias via correio ou mesmo entregues em
maos. A confeccdo de material grafico possibilita ainda a ampla divulgacdo da Instituicdo, num mecanismo de publicidade e
transparéncia que visa atingir diferentes niveis sociais com a distribuicdo de material, para que a sociedade possa ter acesso
garantido as oportunidades de financiamento que a CAPES pode oferecer, além da divulgagdo de campanhas informativas que
tratam de temas relevantes para instituicdo e seu papel perante a sociedade.

Por se tratar de um servico que necessita de maquinario especifico de grande porte e mio de obra especializada, a opgdo da
CAPES, que é também possivelmente a op¢ao da maioria dos 6rgdo ptiblicos que necessitam desses servigos, é contratar empresa
especializada na prestacdo desse servico para atendimento de acordo com suas necessidades previstas e demandadas durante a
vigéncia da contratagdo.

Devido a necessidade da CAPES na producdo de material de divulgacdo nos eventos em que participa, bem como, a necessidade

de produgdo de material de apoio para as atividades internas, sdo necessarios fatores que permitam a Administragdo, a devida
seguranca com a contratacdo dos servigos pretendidos.
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Sendo assim, a contratacdo justifica-se pela necessidade de atendimento as demandas das unidades desta Fundagdo com o
fornecimento de todo material necessério para a continuidade de duas atividades.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
GAB/CGCOM Edson Ferreira de Morais
GAB/CGCOM Haydée Vieira Soares
DCOL/CLIC Lucas Josijuan Abreu Bacurau

4. Descricao dos Requisitos da Contratacdo
Dos elementos para o atendimento da necessidade de negdécio

Por se tratar de um servigo que necessita de maquindrio especifico de grande porte e mdo de obra especializada, a opgdo da
CAPES, que é também possivelmente a op¢ao da maioria dos 6rgdo puiblicos que necessitam desses servigos, é contratar empresa
especializada na prestacdo de servigo, para atendimento de acordo com suas necessidades previstas e demandadas durante a
vigéncia da contratagdo.

Definicao e justificativa para a caracteriza¢ao do objeto

Devido a necessidade da CAPES na produgdo de material de divulgacdo nos eventos em que participa, bem como, a necessidade
de producdo de material de apoio para as atividades internas, sdo necessarios fatores que permitam a Administracdo a devida
seguranga com a contrata¢do dos servigos pretendidos.

Esta contratagdo utilizard o Sistema de Registro de Precos por se tratar de uma contratagdo de servico, cuja demanda é feita de
forma parcelada, pois os materiais serdo confeccionados conforme a necessidade do 6rgdo. Nesse sentido, a opgdo pelo Registro
de Precos segue o disposto no art. 3° inciso II do Decreto n° 11.462/2023.. Sera adotado, portanto, o Sistema de Registro de
Precos, com base no disposto pelos arts 82 e 83 da Lei n° 14.133/2021 e no art. 3° do Decreto n°® 11.462/2023.

Em razdo do vencimento das atas vigentes, que ndo podem ser renovadas, essa equipe de planejamento decide pela ndo
divulgacdo da intencdo de Registro de Preco e sem a adesdo de carona para esse procedimento licitatorio.

5. Levantamento de Mercado
Prospeccdo e andlise das alternativas de mercado
Durante o processo de pesquisa, priorizou-se o uso das informagdes disponiveis no painel de precos do governo federal.
Por se tratar de itens que podem ter caracteristicas diversificadas, como parametro para pesquisa, decidiu-se por unir para cada
item que o resultado encontrado tenha no minimo duas caracteristicas em comum, dessa forma geraria um equilibrio e traria para
licitagdo um preco condizente com praticado nas compras governamentais mais recentes.
Dados da pesquisa de mercado
As informacdes da pesquisa estdo disponiveis no processo nos seguintes documentos:
1. Planilha consolidada de pregos; SEI 2337086

2. Resultados do painel de pregos para cada item pesquisado; SEI 2007174
3. Resultado do painel de precos para o ITEM 06; SEI 2320695
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6. Descricao da solucdao como um todo
Descrigdo do objeto como um todo

Contratagdo de empresas especializadas na prestacdo de servico de confeccdo de material gréfico, e de revisdo e normatizacao de
textos.

Justificativa do objeto escolhido para contratacdo

A licitagcdo do servico é a melhor opgéo para o 6rgdo por ndo possuir equipamento e mio de obra adequada para confecgdo do
material pretendido.

Classificagdo do objeto (objeto comum)

Trata-se de objeto comum e servico de natureza ndo-continuada, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais no mercado, conforme o art. 6°, inciso XII da Lei 14.133
/2021.

Estimativa dos pregos referenciais

Conforme preceitua a IN 65/2021 que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional,
foram utilizados os seguintes parametros do art. 5%

Painel de Precos, disponivel no endereco eletronico gov.br/paineldeprecos, desde que as cotagdes refiram-se a aquisi¢oes
ou contratacOes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacédo do instrumento convocatério;

Aquisi¢des e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacdo do instrumento convocatério;

Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde
que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do instrumento convocatdrio, contendo a data e hora de acesso; ou

Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que os orcamentos considerados
estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento
convocatoério.

Os parametros foram utilizados de forma combinada, priorizando os incisos I e II, com énfase nas consultas no Painel de Pregos.

A média dos valores apurados para cada item pode ser consultado na planilha SEI 2337086.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Memorias de calculo e documentos que dao suporte

Para um levantamento dos itens e quantidades necessarias, a CGCOM estimou baseada na tltima contratacdo (SEI 1668978)
atualizando os itens que forem necessérios.

Célculo dos quantitativos

As quantidades foram estimadas com base nas tltimas contratagdes e sob o aspecto de distribui¢do para publico.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER DE QUANTIDADE PE,DIDO VAL,OR VALOR TOTAL
MINIMO|| UNITARIO
MEDIDA
ITEM AVULSO

Envelope tipo saco - Servigo de

3de 12



UASG 154003 Estudo Técnico Preliminar 19/2023

confeccdo de Envelopes tipo
1 [saco, nas medidas 26,0 x 36,0 18724 unidade 40000 1000 R$ 0,56 R$ 22.400,
cm, em papel Kraft natural 80g
/m2, impresso 4/0 cores; (arte
final fornecida pelo Contratante).

Envelope com janela - Servico de
confecgdo de Envelope
Timbrado, c/Janela, impresso 4/0
2 |lcores, janela fechado em acetato, 18724 unidade 40000 1000 R$ 0,36 R$ 14.400,
formato 11,4 x 22,9 cm, papel
Off-Set gramatura 90g /m2; (Arte
final fornecida pelo contratante).

Capas de processo - Servico de
confeccdo de Capa de Processo
Administrativo, com lombada 80
mm, 7 dobraduras, sendo a
distancia entre cada uma das 3
(trés) primeiras de 20 mm, com
3 ||furos e trilho de pléstico nestas e 12904 unidade 6000 1000 R$ 0,98 R$ 5.880,(
as outras 4 (quatro) dobraduras,
com distancia de 10 mm cada,
35,0 x 52,5 cm aberta; em papel
cartdo 300g/m2, impressdo em 4
/0 cor; (Arte final fornecida pelo
contratante).

Bloco de Anotagdes — Servico de
confeccdo de Blocos de
Anotacdo, em formato 210 x 150
mm, papel AP 75g, impressao 4
4 |[/0 cores, acabamento serrilhado e 12904 unidade 6000 1000 R$ 1,19 R$ 7.140,(
colado na cabega, 35 x 1 via, com
capa papel couche 150g,
aplicagdo verniz UV; (Arte final
fornecida pelo contratante).

Pasta - Servigo de confecgdo de
pasta com bolso, no formato
fechado 23,3 x 32,5 cm e formato
aberto 50,0 x 45,0 cm, em papel
5 |[supremo 300 g/m2 impressos a 4 12904 unidade 20000 1000 R$ 2,38 R$ 47.600,
/4 cores. Acabamentos:
laminagdo BOPP fosco so frente,
faca e corte especial(formato dos
bolsos) com colagem 2 bolsos.

Caderno - Servico de confeccdo
de caderno no formato 25cm de
altura por 18cm de largura, com
200 folhas impressas em papel
off set 75g/m?, miolo 1 /1cores.,
1 folha com bolso plastico com
abertura pelo topo, 10 folhas para
impressdo de calendarios

e formularios em papel couché
120g/m? com 4 /4 cores, capa e
contracapa dura em papel Parana
1,5mm de espessura coberto com
couché 115g /m?4/0cores,co
m encadernacdo na lateral tipo
wire-0. Arte enviada pelo
contratante.

Folder 7,0 x 15,0 cm - Confecgdo

12904 unidade 10000 1000 R$ 24,33 R$ 243.300
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de folder no formato fechado 7,0
x 15,0 cm e formato aberto 28,0
x 15,0 cm, em papel couche
fosco 300 g/m? impressos a 4 /4
cores. Acabamentos: laminagdo
BOPP fosco e verniz uv
localizado frente/verso, vincados,
dobrados, faca e corte especial.

12904

unidade

10000

Estudo Técnico Preliminar 19/2023

1000 R$ 1,32 R$ 13.200,

Cartdo 10 x 15 cm - Servico de
confeccdo de cartdo no formato
10 x 15 cm, em papel cartdo
supremo 230g /m?, impressos a 4
/1 cores. Acabamentos: Faca de
corte especial, laminagdo
Brilhante frente.

12904

unidade

10000

1000 R$ 1,44 R$ 14.400,

Folder 60,0 x 21,0 cm - Servigo
de confeccdo de folder no
formato aberto 60,0 x 21,0 cm,
em papel couche fosco 170 g/m?
impressosa4x4cores.
Acabamentos: laminagdo bopp
fosco e verniz uv localizado
frente e verso, face de corte
especial, vinco e dobras e acordo
com layout do projeto grafico.

12904

unidade

10000

1000 R$ 1,02 R$ 10.200,

10

Folder 29,7 x 21,0 cm - Servigo
de confeccéo de folder no
formato fechado 14,8 x 21,0 cm,
29,7 x 21,0 cm em formato
aberto, em papel couche fosco
150 g/m? impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminagdo bopp
fosco ou brilhante frente /verso,
de acordo com solicitagdo dos
gestores, vincados e dobrados.

12904

unidade

10000

1000 R$ 1,09 R$ 10.900,

11

Folder 33 x 32 cm - Servico de
confecgdo de folder no formato
aberto 99 x 32 cm, em papel
couche fosco 180 g/m? impressos
a 4x4 cores. Acabamento:
laminacéo bopp fosco frente
/verso, dobrados, faca de corte
especial, aplicacdo de verniz UV
localizado.

12904

unidade

10000

1000 R$ 1,40 R$ 14.000,

12

Cartilha15x20cm—-Servicgo
d e diagramacdo, editoracdo e
confeccdo, impressao, copydesk
e acabamento de cartilha,
formato 30,0 x 20,0 cm aberto,
15,0 x 20,0 cm fechado, entre

28 e 64 paginas capa + miolo,
capa em papel couché fosco 170g
/m2, miolo em papel couché fosco
120g/m?, impressdo em 4/4 cores.
Acabamento: canoa com 2
grampos, capa com laminacdo
BOPP fosco so6 frente. Arte
fornecida pelo contratante.

12904

unidade

10000

1000 R$ 2,81 R$ 28.100,

Cartilha48,5x25cm-Servig
o d e diagramacdo, editoracéo e
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13

confeccao de cartilha, sendo:
Capa - no formato 48,5 x 25 cm
aberto em papel couché fosco
210g /m?, com 2 dobras,
impressos a 4/4 cores.
Acabamento: Laminacdo BOPP
frente e verso e aplicacdo de
verniz localizada. Miolo - 32,3 x
25 cm, em papel couché fosco
180g/m?, com 01 dobra, de 24 a
64 paginas, impressos a 4/4
cores. Acabamento: Laminacdo
BOPP frente e verso, aplicacdo
de verniz localizado. Preso com
grampo, acabamento tipo canoa.

12904

unidade

10000

1000

Estudo Técnico Preliminar 19/2023

R$ 9,20

R$ 92.000,

14

Livro 21,59 cm x 27,94 cm -
Servico de confecgdo de livro no
formato fechado 21,59 cm de
largura por 27,94 cm de altura e
formato aberto de 43,18 cm de
largura por 27,94 cm de altura,
n°. de paginas: entre 100 e 300.
Capa dura em papel Parana 2mm
de espessura coberto com couché
115g/m2 4/0 cores. Acabamento:
laminacéo bopp fosco e verniz uv
localizado na frente. Miolo em
papel offset 90 g/m? impressos a
4x4 cores. Acabamento:
dobrados, alceados, costurados e
colados com lombada equivalente
ao numero de paginas. Arte
enviada pelo contratante.

12904

unidade

12000

1000

R$ 24,65

R$ 295.800

15

Livro 17,0 x 24,0 cm pag 200 a
500 - Servico de confeccao de
livro : com duas orelhas de 8,0
cm no formato fechado 17,0 x
24,0 cm e formato aberto 34,0 x
24,0 cm, servigo de diagramagdo,
editoracao, confeccdo, impressao,
copidesk e acabamento, n2. de I
paginas: entre 200 e 500. Capa
em papel supremo 250 g/m?2
impressos a 4x1 cores.
Acabamento: laminagdo bopp
fosco e verniz uv localizado
frente. Miolo em papel off-set 90
g /m2 impressos a 4x4 cores.
Acabamento final: dobrados,
alceados, costurados e colados a
quente.

17353

unidade

8000

1000

R$ 25,03

R$ 200.240

16

LIV RO COMEMORATIVO -
FORMATO 27,5x27,5-Servi
¢ o d e diagramacdo, editoracdo,
confeccdo, impressao, copidesk e
acabamento. Capa dura em papel
PARANA coberto com couché
115g/m2 4/0 cores, laminacdo
Bopp so frente e aplicagdo de
verniz UV localizado. Miolo de
até 300 paginas, em couché fosco

17353

unidade

6000

1000

R$ 46,79

R$ 280.740
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90g/m2, 4/4 cores, colado,
alceado e costurado, lombada
quadrada. Luva de
acondicionamento ajustado ao
formato do livro, em papel cartdo
supremo 250g/m2, 4/0 cores,
laminagédo Bopp s6 frente e
aplicagdo de verniz UV
localizado.

Estudo Técnico Preliminar 19/2023

17

Adesivo Visitante - Servico de
confecgdo de adesivo no formato
3,0 x 3,0 cm, em papel adesivo
liso 180 g/m2, impressos a 4x0
cores. Acabamentos: faca de
corte especial, fornecidas em
rolos de 1000 unidades

12904

unidade*

26

R$ 53,04

R$ 1.379,(

18

Envelopes plasticos de seguranca
- Servigo de confecgdo de
envelope pléstico de seguranga,
COEX com fita adesiva
permanente e impressao de
logomarca e texto padrdo dos
correios, medidas 25 cm x 35 cm
x 3cm de aba lacre x 0,012
(espessura), que seja descartavel
e reciclavel, resistente a rasgo e a
punctura, 100% inviolavel.

18724

unidade

20000

1000

R$ 5,47

R$ 109.400

19

Servico de Revisdo ortogréfica e
gramatical com Normalizagdo e
formatacdo textual de acordo
com o modelo indicado pela
Contratante, ou subsidiariamente,
de acordo com as normas da
ABNT. Idioma Portugués.

12645

lauda

40000

N/D

R$ 7,54

R$ 301.600

20

REVISTA CAPES EM FOCO
FORMATO (F): 20,8 x 27,5 cm.
CAPA: 04 pags. 4/4 cores em
papel AP 180g, laminacdo BOPP
fosca frente e verso, aplicacdo de
verniz UV localizado(sé frente) e
aplicacdo de uma cor metélica
MIOLO: 64 pag. 4/4 cores em
Couché design fosco 90g

17353

unidade

40000

1000

R$ 57,42

R$ 2.296.80

21

REVISTA CAPES EM FOCO
FORMATO (F): 20,8 x 27,5 cm.
CAPA: 04 pags. 4/4 cores em
papel AP 180g, laminacdo BOPP
fosca frente e verso, aplicacdo de
verniz UV localizado(sé frente) e
aplicacdo de uma cor metélica
MIOLO: 88 pag. 4/4 cores em
Couché design fosco 90g

17353

unidade

40000

1000

R$ 53,86

R$ 2.154.40

GRUPO I - Materiais em lona e adesivos em grande formato

Materiais em lona (como banner,
faixa de mesa, fundo de palco,
etc) - Lona fosca 440g, com
impressdo digital em policromia
resolucao de 1440 dpi,
acabamento de bastdo e cordao,
ilhés ou esticada com fita dupla
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face siliconada. A empresa
contratada ficard responsavel
pela realizacdo de visita prévia ao
local do evento para medidas e
pela instalacdo ou
posicionamento dos materiais em
lona, por exemplo, em porta
banners, box truss.

14591

1000

N/D

Estudo Técnico Preliminar 19/2023

R$ 43,10

R$ 43.100,

23

Material em lona fosca 440g,
com impressao digital em
policromia resolucdo de 1440 dpi
para a area externa do prédio,
instalacdo comauxiliode
equipamento de rapel e /ou
caminhao equipado para tal etc
. A empresa contratada ficard
responsavel pela realizacdo de
visita prévia ao local do evento
para medidas e pela instalacdo ou
posicionamento dos materiais em
lona.

14591

m?

1000

N/D

R$ 79,79

R$ 79.790,

24

Estrutura metalica (metanol ou
box) - Com regulagem de altura
para fixacdo de lona e /ou outras.
Permanente.

14591

m?2

800

N/D

R$ 621,83

R$ 497.464

25

Adesivo com impressdo digital
com policromia resolugao de
1440 dpi, instalado para
superficies diversas, externo,
interno e veiculos.

17353

m?2

1000

N/D

R$ 17,04

R$ 17.040,

As quantidades, assim como suas especificagdes, estdo disponiveis na planilha SEI 2337086.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 6.801.273,04

Precos referenciais (considerando pesquisa de mercado)

A pesquisa foi consolidada com painel de precos do governo federal no documento SEI 2007174 e SEI 2320695 que contempla
todos os resultados encontrados na pesquisa de precos encontrados no painel de precos e a planilha SEI 2337086 consolida as
informacdes dos valores.

E importante destacar que tratando-se do objetos em questio desta licitacdo, para se obter resultados que demonstrem uma
realidade do mercado, referente ao que o governo gasta com itens desta natureza, foi necessario observar que os resultados
obtidos no painel de precos do governo federal tenham no minimo duas caracteristicas em comum com os descritos para esta
licitagdo.

Estimativa orcamentéria

Conforme Art. 23, inciso I, § 1° da Lei n° 14.133, de 2021, informamos que o orcamento estimado da presente contratagdo é: R$
3.400,636.52 (trés milhoes quatrocentos mil seiscentos e trinta e seis reais e cinquenta e dois centavos).

Inferior a R$1.300.000,00;
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X

Superior a R$1.300.000,00. H

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O certame licitatério sera para SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
com regime de execugdo indireta, do tipo “MENOR PRECQ?”, sob a forma de adjudicacdo “POR GRUPO".

Os itens foram agrupados de acordo com suas semelhancas no processo de producdo, a fim de garantir maior economicidade e

agilidade a contratacdo, proporcionando uma ampla competitividade. A divisdo dos itens foi analisada e distribuida em ITEM
AVULSO, e, bem como, em GRUPO I, pois os itens, do referido grupo tem relacdo de dependéncia entre si.

10. Contratacées Correlatas e/ou Interdependentes

Nao hé contratagdes correlatas e/ou interdependente para o servico em questdo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Alinhamento Estratégico/Institucional para a Contratagdo

A contratacao se alinha com Planejamento Estratégico Institucional para auxiliar no objetivo de promover a imagem institucional
em respeito aos valores organizacionais. As informacdes sobre o planejamento estratégico estdo disponiveis no sitio institucional
da CAPES pelo link: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/planejamento-estrategico

Do registro do Plano Anual de Contratagdes (PAC)

Todos os itens para licitagdo foram devidamente cadastrados no PGC 2023

https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/documentos/licitacoes
/23052023Plano_Anual_de_Contrataes_2024__ UASG_154003_e_154004_final.pdf

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 00889834000108-0-000001/2023

IT) Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023

I1I) Id do item no PCA: TABELA 1.

IV) Classe/Grupo: TABELA 1.

V) Identificador da Futura Contratacao: 154003-43/2022

TABELA 1.

Id do item no PCA Classe/Grupo

97 OUTROS SERVIGOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
98 OUTROS SERVIGOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
99 OUTROS SERVIGCOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
100 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

101 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

102 SERVICOS DE REPRODUGAO, PUBLICAGCAO E IMPRESSAO

103 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
104 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
105 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
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106 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
107 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

108 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
109 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
110 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

111 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

112 SERVICOS DE REPRODUGAO, PUBLICAGAO E IMPRESSAO

113 SERVICOS DE REPRODUGAO, PUBLICAGAO E IMPRESSAO

114 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
115 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
116 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
117 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS
118 OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
Demonstrativo dos resultados pretendidos

Com esta contratacdo a CAPES terd um suporte necessario e podera continuar realizando suas atividades com eficiéncia e
eficacia, proporcionando na participacao em eventos a possibilidade de uma ampla divulgacdo de seus projetos, permitindo
também a continuidade das atividades internas realizadas diariamente, como por exemplo o envio de correspondéncias e
organizacdo de processos fisicos para encaminhamento ao arquivo central.

Declaracdo expressa dos beneficios

Com estes materiais a CAPES contard com uma empresa especializada para prestagdo de servicos de revisdo e normalizacdo de
texto, bem como, material de expediente personalizado como envelopes e papel timbrado, confeccdo de material de divulgacdo,
confeccdo de livros e cartilhas que sdo considerados essenciais para garantir a eficiéncia da comunicacdo institucional e garantido
a qualidade do produto.

13. Providencias a serem Adotadas

Questdes administrativas, materiais e de capacitacdo

Nao hé necessidade de capacitagdo de servidores para gestdo/fiscalizagdo dos contratos.

Emissdo de nota de empenho para aqueles itens que serdo consumidos

Disponibilizacéo de espaco de almoxarifado para guardar impressdes que serdo distribuidas ao logo do ano.

Protocolo de controle de entrega dos materiais impressos para as areas.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Impactos ambientais
Os possiveis impactos ambientais da industria grafica sdo apresentados dentro de sete grandes classes:

1. Consumo de matérias-primas;
2. Consumo de agua;

3. Consumo de energia;

4. Geragdo de residuos sélidos;
5. Geragao de efluentes liquidos;
6. Emissoes atmosféricas;
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7. Ruido e vibragdes.

Quando mal controlados, determinados aspectos desses impactos podem causar adversidades bastante significativas. A atividade
industrial grafica pode ser desempenhada de modo ambientalmente correto, desde que seus aspectos neste escopo sejam
devidamente identificados, avaliados e controlados.

Medidas de tratamento

Deve-se reconhecer, também, que o acompanhamento de indicadores de desempenho para fins de gestdo ambiental ainda é um
tema relativamente novo para muitas empresas do setor. Logo, a empresa licitante devera respeitar as Normas Brasileiras - NBR
publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos, além de respeitar as legislagdes vigentes de
seu estado/municipio.

A empresa licitante deverd possuir Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras e Ultilizadoras dos
Recursos Ambientais regulado pela a Instrucdo Normativa n° 13, de 23 de Agosto de 2021 - IBAMA, de acordo com o instituido
pelo art. 17, inciso II, da Lei n° 6.938, de 1981.

No Termo de Referéncia, serd solicitado ao licitante que utilize papel confeccionado com madeira de origem legal, o fornecedor
deverad apresentar declaracdo que ateste o cumprimento da exigéncia quanto a origem legal da madeira; a declaracdo sera

dispensada quando o papel possuir o certificado CERFLOR (Programa Nacional de Certificacdo de Origem Florestal) ou FSC
(Forest Stewardship Council - Conselho de Manejo Florestal).

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A presente contratacdo encontra conformidade com o estabelecido no Plano Anual de Contratagoes de 2023.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: INSTITUICAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO SEI N° 1983212 do Processo SEI n°
23038.005227/2023-14

EDSON FERREIRA DE MORAIS

Coordenador-Geral de Comunicacdo Social

tf Assinou eletronicamente em 18/03/2024 as 16:59:08.
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Despacho: INSTITUICAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO SEI N° 1983212 do Processo SEI n°
23038.005227/2023-14

HAYDEE VIEIRA SOARES

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/03/2024 as 16:58:04.

Despacho: INSTITUICAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO SEI N° 1983212 do Processo SEI n°
23038.005227/2023-14

LUCAS JOSIJUAN ABREU BACURAU

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/03/2024 as 17:05:01.

12 de 12



UASG 154003 Estudo Técnico Preliminar 19/2023

Lista de Anexos

non

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg",
diretamente a este documento.

non

.jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados

® Anexo I - Planilha_de_precos_Pregao_2023_ATUALIZADO.xlsx (16.71 KB)
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS - Painel de Precos do Governo

Especificacao Unidade de Medida Quantidade

ITEM AVULSO

Envelope tipo saco - Servigo de confecgdo de
Envelopes tipo saco, nas medidas 26,0 x 36,0 cm, em :
’ ’ > ; Unidad 40000
papel Kraft natural 80g/m2, impresso 4/0 cores; (arte nidade
final fornecida pelo Contratante).

Envelope com janela - Servigo de confecgdo de

Envelope Timbrado, c/Janela, impresso 4/0 cores,

janela fechado em acetato, formato 11,4 x 22,9 cm, Unidade 40000
papel Off-Set gramatura 90g/m2; (Arte final fornecida

pelo contratante).

Capas de processo - Servigo de confecgdo de Capa de
Processo Administrativo, com lombada 80 mm, 7
dobraduras, sendo a distancia entre cada uma das 3
(trés) primeiras de 20 mm, com furos e trilho de
plastico nestas e as outras 4 (quatro) dobraduras, com
distancia de 10 mm cada, 35,0 x 52,5 cm aberta; em
papel cartdo 300g/m2, impressdo em 4/0 cor; (Arte final
fornecida pelo contratante).

Unidade 6000

Bloco de Anotagdes — Servigo de confecgdo de Blocos

de Anotacao, em formato 210 x 150 mm, papel AP 75g,

impressao 4/0 cores, acabamento serrilhado e colado na Unidade 6000
cabega, 35 x 1 via, com capa papel couche 150g,

aplicagdo verniz UV; (Arte final fornecida pelo

contratante).

Pasta - Servico de confecgdo de pasta com bolso, no

formato fechado 23,3 x 32,5 cm e formato aberto 50,0 x

45,0 cm, em papel supremo 300 g/m2 impressos a 4/4 : 9
cores. Acabamentos: laminagdo BOPP fosco s6 frente, Unidade 0000
faca e corte especial(formato dos bolsos) com colagem

2 bolsos.

Caderno - Servigo de confecgdo de caderno no formato
25cm de altura por 18cm de largura, com 200 folhas
impressas em papel off set 75g/m2, miolo 1/1cores., 1 folhaf
com bolso plastico com abertura pelo topo, 10 folhas paraf
impressdo de calenddrios e formulérios em papel couché Unidade 10000
120g/m? com 4/4 cores, capa e contracapa dura em papel|
Parand 1,5mm de espessura coberto com couché 115g /m?
4/0 cores, com encadernagdo na lateral tipo wire-6. Arte|
enviada pelo contratante.

Folder 7,0 x 15,0 cm - Confecgdo de folder no formato
fechado 7,0 x 15,0 cm e formato aberto 28,0 x 15,0 cm,
em papel couche fosco 300 g/m? impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminacdo BOPP fosco e verniz uv
localizado frente/verso, vincados, dobrados, faca e corte
especial.

Unidade 10000

Cartdo 10 x 15 cm - Servigo de confecgdo de cartdo no
formato 10 x 15 cm, em papel cartdo supremo 230g/m?,
impressos a 4/1 cores. Acabamentos: Faca de corte
especial, laminagdo Brilhante frente.

Unidade 10000

Folder 60,0 x 21,0 cm - Servigo de confecgdo de folder
no formato aberto 60,0 x 21,0 cm, em papel couche
fosco 170 g/m? impressos a 4x4 cores. Acabamentos:
laminagdo bopp fosco e verniz uv localizado frente e
verso, face de corte especial, vinco e dobras e acordo
com layout do projeto grafico.

Unidade 10000

Folder 29,7 x 21,0 cm - Servico de confecgao de folder
no formato fechado 14,8 x 21,0 cm, 29,7 x 21,0 cm em
formato aberto, em papel couche fosco 150 g/m?
impressos a 4/4 cores. Acabamentos: laminagao bopp
fosco ou brilhante frente/verso, de acordo com
solicitacdo dos gestores, vincados e dobrados.

Unidade 10000

R$

R$

R$

R$

R$

R$

Valor Unitario

0,56

0,36

0,98

1,19

2,38

24,33

R$ 1,32

R$ 1,44

R$ 1,02

R$ 1,09

R$

R$

R$

R$

R$

R$

Valor Total
ESTIMADO

22.400,00

14.400,00

5.880,00

7.140,00

47.600,00

243.300,00

13.200,00

14.400,00

10.200,00

10.900,00

Pedido Minimo

1000

1000

1000

1000

1000

1000

1000

1000

1000

1000
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13

14

15

16

17

18

Folder 33 x 32 cm - Servigo de confecgao de folder no
formato aberto 99 x 32 cm, em papel couche fosco 180
g/m? impressos a 4x4 cores. Acabamento: laminagao
bopp fosco frente/verso, dobrados, faca de corte
especial, aplicagdo de verniz UV localizado.

Cartilha 15 x 20 cm — Servigo de diagramacao,
editoracdo e confecgdo, impressdo, copydesk e
acabamento de cartilha, formato 30,0 x 20,0 cm aberto,
15,0 x 20,0 cm fechado, entre 28 e 64 paginas capa +
miolo, capa em papel couché fosco 170g/m?, miolo em
papel couché fosco 120g/m?, impressdo em 4/4 cores.
Acabamento: canoa com 2 grampos, capa com
laminagdo BOPP fosco s6 frente. Arte fornecida pelo
contratante

Cartilha 48,5 x 25 cm - Servigo de diagramagao,
editoragdo e confecgdo de cartilha, sendo: Capa - no
formato 48,5 x 25 cm aberto em papel couché fosco
210g/m2, com 2 dobras, impressos a 4/4 cores.
Acabamento: Laminacdo BOPP frente e verso e
aplicacdo de verniz localizada. Miolo - 32,3 x 25 cm,
em papel couché fosco 180g/m2, com 01 dobra, de 24 a
64 paginas, impressos a 4/4 cores. Acabamento:
Laminacdo BOPP frente e verso, aplicacdo de verniz
localizado. Preso com grampo, acabamento tipo canoa.

Livro 21,59 cm x 27,94 cm - Servico de confeccao de
livro no formato fechado 21,59 cm de largura por 27,94
cm de altura e formato aberto de 43,18 cm de largura
por 27,94 cm de altura, n°. de paginas: entre 100 e 300.
Capa dura em papel Parana 2mm de espessura coberto
com couché 115g/m? 4/0 cores. Acabamento: laminagdo
bopp fosco e verniz uv localizado na frente. Miolo em
papel offset 90 g/m? impressos a 4x4 cores.
Acabamento: dobrados, alceados, costurados e colados
com lombada equivalente ao nimero de paginas. Arte
enviada pelo contratante.

Livro 17,0 x 24,0 cm pag 200 a 500 - Servico de
confecgao de livro : com duas orelhas de 8,0 cm no
formato fechado 17,0 x 24,0 cm e formato aberto 34,0 x
24,0 cm, servico de diagramacdo, editoragdo,
confecgdo, impressdo, copidesk e acabamento, n2. de I
paginas: entre 200 e 500. Capa em papel supremo 250
g/m2 impressos a 4x1 cores. Acabamento: laminagdo
bopp fosco e verniz uv localizado frente. Miolo em
papel off-set 90 g/m2 impressos a 4x4 cores.
Acabamento final: dobrados, alceados, costurados e
colados a quente.

LIVRO COMEMORATIVO - FORMATO 27,5x27,5 -
Servico de diagramacdo, editoragdo, confecgdo,
impressao, copidesk e acabamento. Capa dura em papel
PARANA coberto com couché 115g/m2 4/0 cores,
laminagdo Bopp s6 frente e aplicacdo de verniz UV
localizado. Miolo de até 300 paginas, em couché fosco
90g/m2, 4/4 cores, colado, alceado e costurado,
lombada quadrada. Luva de acondicionamento ajustado
ao formato do livro, em papel cartdo supremo 250g/m2,
4/0 cores, laminagdo Bopp s6 frente e aplicagdo de
verniz UV localizado.

Adesivo Visitante - Servigo de confecgdo de adesivo no
formato 3,0 x 3,0 cm, em papel adesivo liso 180 g/m2,
impressos a 4x0 cores. Acabamentos: faca de corte
especial, fornecidas em rolos de 1000 unidades

Envelopes plasticos de seguranca - Servigo de
confecgao de envelope pléstico de seguranca, COEX
com fita adesiva permanente e impressdo de logomarca
e texto padrdo dos correios, medidas 25 cm x 35 cm x
3cm de aba lacre x 0,012 (espessura), que seja
descartavel e reciclavel, resistente a rasgo e a punctura,
100% inviolavel.

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade*

Unidade

10000

10000

10000

12000

8000

6000

26

20000

R$

R$

R$

R$

R$

R$

R$

R$ 1,40 R$

2,81 R$

9,20 R$

24,65 R$

25,03 R$

46,79 R$

53,04 R$

5,47 R$

14.000,00

28.100,00

92.000,00

295.800,00

200.240,00

280.740,00

1.379,04

109.400,00

1000

1000

1000

1000

1000

1000

1000




Servigo de Revisdo ortografica e gramatical com

19 Normalizacéo e formatacéo textual de acordo com o
modelo indicado pela Contratante, ou subsidiariamente,
de acordo com as normas da ABNT. Idioma Portugués.

REVISTA CAPES EM FOCO
FORMATO (F): 20,8 x 27,5 cm.
CAPA: 04 pags. 4/4 cores em papel AP 180g,

20 laminacdo BOPP fosca frente e verso, aplicagdo de
verniz UV localizado(so frente) e aplicagdo de uma cor
metalica
MIOLO: 64 pag. 4/4 cores em Couché design fosco
90g

REVISTA CAPES EM FOCO
FORMATO (F): 20,8 x 27,5 cm.
CAPA: 04 pags. 4/4 cores em papel AP 180g,

21 laminacdo BOPP fosca frente e verso, aplicagdo de
verniz UV localizado(s6 frente) e aplicacdo de uma cor
metalica
MIOLO: 88 pag. 4/4 cores em Couché design fosco
90g

GRUPO | - Materiais e lona e adesivos em grande formato

Materiais em lona (como banner, faixa de mesa, fundo
de palco, etc) - Lona fosca 440g, com impressao digital
em policromia resolugdo de 1440 dpi, acabamento de
bastéo e corddo, ilhds ou esticada com fita dupla face

22 siliconada. A empresa contratada ficara responsavel
pela realizagdo de visita prévia ao local do evento para
medidas e pela instalagdo ou posicionamento dos
materiais em lona, por exemplo, em porta banners, box
truss.

Materiais em lona fosca 440g, com impresséo digital
em policromia resolucdo de 1440 dpi para a area
externa do prédio, instalacdo com auxilio de

23 equipamento de rapel e/ou caminhdo equipado para
tal etc. A empresa contratada ficard responsavel pela
realizac@o de visita prévia ao local do evento para
medidas e pela instalagdo ou posicionamento do
materiais em lona.

24 Estrutura metalica (metanol ou box) - Com regulagem
de altura para fixacao de lona e/ou outras. Permanente .

Adesivo com impressao digital com policromia resolugio de
25 1440 dpi, instalado para superficies diversas, externo,
interno e veiculos.

TOTAL

40000

40000

40000

1000

1000

800

1000

R$

R$

R$

R$

R$

R$

7,54 R$

57,42 R$

53,86 R$

43,10 R$

79,79 R$

621,83 R$

17,04 R$

R$

301.600,00

2.296.800,00

2.154.400,00

43.100,00

79.790,00

497.464,00

17.040,00

6.801.273,04

N/D

1000

1000

N/D

N/D

N/D

N/D

Resultados obtidos apenas no painel de precos do governo

1000 unidades valores unitarios identificados no painel de pregos.

paineldeprecos.planejamento.gov.br




CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

MAPA DE RISCOS

FASE DE ANALISE
X || Planejamento da Contratagdo e Selecdo do Fornecedor
X | Gestdao do Contrato

Planejamento da Contratacio

RISCO 01 - Suspensido do certame licitatorio por decisdo administrativa ou judicial.
Probabilidade: | Baixa | X | Média Alta
Impacto: Baixa Meédia | X | Alta

Id Dano

1 Atraso na assinatura da ata, que prejudica as atividades da fundacdo e possibilidade de
" | suspensdo dos servigos.

Id Acdo Preventiva Responsavel

Elaboragdo do Termo de Referéncia e Edital fundamentados em
dispositivos da legislagdo correlata, jurisprudéncia dos
tribunais, e, bem como, instru¢des normativas dos 6rgéos de
controle.

Area Técnica / Equipe
de Planejamento / Setor
de Licitacdes

Id Acgao de Contingéncia Responsavel

Area Técnica / Equipe
de Planejamento / Setor
de Licitagdes

Apreciar os motivos da decisdo de suspeng¢ao e proceder as
devidas correcdes ao TR e ao Edital para republicacao.

Planejamento de Contratacio

RISCO 02 - Licitacao deserte ou fracassada ou ainda com pouca probabilidade de negociagio
de valores acima do TR.

Probabilidade: | Baixa | X | Média Alta

Impacto: Baixa | | Média | | Alta|X|

Id Dano

1. | Falha no certame licitatorio.

Id Agao Preventiva Responsavel
Area Técnica

| Estimar o valor da contratagdo com valores praticado pelo o mercado, ;E;l;;g fn(:jlto

’ Os criteri isa d 1 it t.gov.b
apos criteriosa pesquisa de precos pelo o site comprasnet.gov.br / Setor de

Licitagcdes

Id Acdo de Contingéncia Responsavel




1. | praticado pelo o mercado.

Proceder com a republicag@o da licitagdo, pois o valor esta dentro do

Area Técnica
/ Equipe de
Planejamento
/ Setor de
Licitagdes

Area Técnica

. , - " . L Equi
Avaliar se ha alguma condicao restritiva que tenha reduzido a participagao / quipe de
2. .. ., Planejamento
de licitantes e retira-la.
/ Setor de
Licitagdes

Planejamento da Contratacio

RISCO 03 - Falha no planejamento dos prazos pela a area demandante.

Probabilidade: | Baixa | X | Média Alta
Impacto: Baixa | | Média | | Alta | X|
Id Dano

1. | Atraso na realizag@o da execugdo dos servicos graficos.

Id Acgdo Preventiva

Responsavel

servigos graficos

Planejar o calendario de reunides e eventos a serem realizados
1. || pelas unidades em conformidade com a agenda de demanda dos

Area Técnica

Id Acdo de Contingéncia

Responsavel

a utilizagdo da Ata de servigos graficos

1 As areas demandantes deverdo ter conhecimento das regras para

Area Técnica

Planejamento da Contratacio

por acréscimos contratuais que se fizerem necessarios.

RISCO 04 - Falha de planejamento das quantidades pela a area demandante.

Probabilidade: | Baixa | X | Média Alta
Impacto: Baixa Média Alta | X
Id Dano
1. | Material excedente que gera desperdicio ou nimero insuficiente de material.
Id Acdo Preventiva Responsavel
1 Efetuar o 1evant?mento das quantidades utilizadas nas reunides Area Técnica

e eventos pelas 4dreas demandantes.
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1 Realizar os ajustes das quantidades na Ata dos servigos graficos Area Técnica / Equipe

de Planejamento / Setor

de Licitagdes

Planejamento da Contratacio

pelo licitante.

RISCO 05 - Erro de interpretagdo de requisitos/especificagdoes do objeto/condigdes/obrigagdes

Probabilidade: | Baixa | X | Média Alta
Impacto: Baixa | | Média| | Alta|X|
'1d | Dano
1. | Falha na licitacdo ou na execugdo do contrato
Id Acgao Preventiva Responsavel
Area Técnica / Equipe
1. | Elaboracao do TR de forma clara e objetiva.

de Planejamento /
Setor de Licitagdes




Id Acgdo de Contingéncia Responsavel
Elaborar e revisar o TR a fim de identificar pontos de Area Técnica / Equipe

1. | ambiguidade que possam ser questionados e alterados de Planejamento /
pela area demandante. Setor de Licitagdes
Caso haja algum esclarecimento ou impugnagao a essa Area Técnica / Equipe

2. || interpretacdo, poderd ser corrigido na resposta ou caso ndo seja | de Planejamento /
possivel, o edital sera republicado com a devida corregao. Setor de Licita¢des

Planejamento da Contratacio

RISCO 06 - Participagdo de empresas com qualificacdo técnica insuficiente para classificagao.
Probabilidade: | Baixa Média Alta | X

Impacto: Baixa | | Média | X | Alta| |
Id Dano
1 Causa de atraso do andamento do certame licitatorio devido a necessidade de
" | desclassificagao de empresa que podera interpor recurso.
Id Agdo Preventiva Responsavel
Elaboragdo do Termo de Referéncia / Edital de forma criteriosa
definindo pardmetros para classificagdo da empresa, com as
exigéncias de apresentagdo de atestado de capacidade técnica Area Técnica / Equipe
1. | compativel com os itens e quantidades do objeto a ser de Planejamento / Setor
contratado. de Licitacdes
Analise criteriosa da documentacdo de habilitagdo da empresa
classificada.
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
. . - Area Técnica / Setor de
1. | Desclassificagdo de empresas ¢ apreciagdo de recursos. c
Licitagoes

Planejamento da Contratacio

RISCO 07 - Valores licitados excessivamente inferiores / superiores ao praticado pelo

mercado.
Probabilidade: | Baixa Meédia | X | Alta
Impacto: Baixa Média | X | Alta
Id Dano
1. | Servigos de baixa qualidade ou custo muito alto.
Id Acdo Preventiva Responsavel
Estipular no Termo de Referéncia valor maximo aceitavel, e, ; . .
. ~ Area Técnica / Equipe
bem como prever a desclassificacdo de propostas com valores .
L. ||. - i o de Planejamento / Setor
inexequiveis. Andlise criteriosa da proposta da empresa L
. de Licitacdes
classificada.
1d Acgdo de Contingéncia Responsavel
1 Desclassificar empresas que ndo se enquadrarem no termos e Area Técnica / Setor de
" | exigéncias do edital. Licitagdes

Planejamento da Contratacio

RISCO 08 - Impugnagéo ao ato convocatorio em razao do principio da igualdade ser
contrariado por meio de exigéncias que restringem a competitividade do certame licitatorio.

Probabilidade: | Baixa | X | Média Alta
Impacto: Baixa Média Alta | X




Id Dano
1. | Retardamento da licitagdo / contratagao.
Id Acao Preventiva Responsavel
Dispor, no instrumento convocatdrio, apenas exigéncias Equipe de
1. | objetivas e pertinentes a execugdo do objeto, de modo a nao Planejamento / Setor de
frustrar o carater competitivo da licitagdo. Licitagdes
1d Acgdo de Contingéncia Responsavel
Equipe de
1. | Decidir sobre a impugnagao. Planejamento / Setor de
Licitagdes
. . . Equipe de
Caso a impugnacao seja procedente, acatar o questionamento e .
2. . . . ~ Planejamento / Setor de
republicar o edital com a devida corregao. L
Licitagdes
Gestio do Contrato
RISCO 09 - Dificuldade de comunicagdo com a empresa contratada.
Probabilidade: | Baixa | X | Média Alta
Impacto: Baixa | | Média | | Alta | X|
Id Dano
1. | Atraso ou inexecucdo do servigo necessario.
Id Agdo Preventiva Responsavel
Estipular no Termo de Referéncia que a empresa indique um
1 preposto ou responsavel da empresa. So!1c1tar no inicio do Area Técnica
contrato telefones fixo e celulares, e-mails dos gerentes,
prepostos, bem como responsavel indicado pela a empresa.
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
Abrir canal de comunicacdo com as empresas vencedoras,
1. | estimulando a troca de contatos entre os responsaveis das duas | Area Técnica
partes.
Gestao do Contrato
RISCO 10 - Atraso na execugao do servigo solicitado.
Probabilidade: | Baixa Média | X | Alta
Impacto: Baixa | | Média | X | Alta | |
Id Dano
1. | Compromete as atividades programadas com o referido servigo.
Id Acgdo Preventiva Responsavel
Demandar os servigos com antecedéncia e confirmar o ‘ .
1. . . Area Técnica
recebimento da ordem de servigo.
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
Fiscalizar e cobrar a execu¢do do servigo, ¢ bem como, aplicar )
1. | as penalidades previstas. Area Técnica

Gestiao de Contrato

RISCO 11 - Faléncia de empresa vencedora durante a vigéncia do contrato.

Probabilidade: | Baixa | X | Média | | Alta| |




Id Dano
1. | Possivel interrupg¢do da prestagdo do servigo.
Id Acao Preventiva Responsavel
1. | Verificar periodicamente a situagcdo da empresa no SICAF. Area Técnica
1d Ac¢do de Contingéncia Responsavel
Convocar a proxima empresa classificada, caso ndo seja i o .
. LT . Area Técnica / Equipe
possivel a negociagdo iniciar procedimentos para novo certame .
| R . N . . de Planejamento / Setor
licitatorio, caso o servigo de extrema urgéncia providenciar N
. de Licitagdes
contrato emergencial.
Gestao de Contrato
RISCO 12 - Quantidade insuficiente para o periodo de 12 meses.
Probabilidade: | Baixa Média | X | Alta
Impacto: Baixa | | Média | X | Alta | |
Id Dano
1. | Suspensdo dos servigos.
1d Acgao Preventiva Responsavel
1. | Iniciar procedimento para um novo certame licitatorio. Area Técnica
1d Acgao de Contingéncia Responsavel
Area Técnica / Equipe
1. | Controle de saldo de forma continua para ndo deixa-lo esgotar. | de Planejamento / Setor
de Licitagdes
Gestio de Contrato
RISCO 13 - Entrega de material com qualidade inferior ao solicitado.
Probabilidade: | Baixa Média | X | Alta
Impacto: Baixa | | Média | X | Alta | |
Id Dano
1. | Atraso na programacdo da atividade pretendida.
Id Acgdo Preventiva Responsavel
Prever em Termo de Referéncia apresentagdo de prova de ; .
1. . ~ Area Técnica
material antes de sua execugdo total.
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
Caso o material venha diferente do apresentado em prova ; L
1. . . - Area Técnica
recusar o servico e solicitar reposi¢ao.

Gestio de Contrato

RISCO 14 - Fornecedor ndo manter as condi¢des de habilitacdo durante a vigéncia da ATA.

Probabilidade: | Baixa | X | Média Alta
Impacto: Baixa | | Média | | Alta | X|
'1d | Dano

1. | Rescisdo contratual.

Id

Acdo Preventiva

H Responsavel




Verificar a situagdo de regularidade da contratada antes de

demandar os servigos. Area Técnica

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

Convocar a segunda colocada no processo licitatorio.
1. | Comunicar aos fornecedores para atualizarem seus cadastros de | Area Técnica
certiddes.

Gestao de Contrato

RISCO 15 - Demanda incorreta dos servigos.
Probabilidade: | Baixa | X | Média Alta

Impacto: Baixa | | Média | |Alta|X]|
Id Dano
1 Retardamento da execucdo do servigo. Impossibilidade do atendimento por parte do
" || fornecedor devido a data do evento.
Id Agdo Preventiva Responsavel
Disponibilizar as areas demandantes os tipos de servigos e a ; L.
I. .. . Area Técnica
forma como solicitar os servigos e seus prazos.
1d Acdo de Contingéncia Responsavel
Informar solicitante do erro na solicitagdo para adequagao.
Devolver o processo a unidade solicitante quando houver esse { L.
L. a . Area Técnica
tipo de ocorréncia e reforcar as normas e procedimentos a serem
seguidas.
RESPONSAVEL/ RESPONSAVEIS
Nome: | Edson Ferreira de Morais Siape: | 1716524
Nome: | Haydée Vieira Soares Siape: | 2183231
Nome: | Lucas Josijuan Abreu Bacurau Siape: | 2118998

[
sel
SCk )
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Haydée Vieira Soares, Assistente em Ciéncia e Tecnologia,
em 10/08/2023, as 11:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 54, inciso II, da
Portaria n° 06/2021 da Capes.

—
S€l &

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira de Morais, Coordenador(a)-Geral de
Comunicacio Social, em 10/08/2023, as 14:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 54, inciso 11, da Portaria n® 06/2021 da Capes.

[
sel
ek &
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Lucas Josijuan Abreu Bacurau, Chefe de Divisao de
Compras e Licitacao, em 10/08/2023, as 14:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 54, inciso 11, da Portaria n°® 06/2021 da Capes.

= ‘l..'.. L A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
< http://sei.capes.gov.br/sei/controlador externo.php?



N° do Processo : 23038.005227/2023-14
Razao Social:

Nome de Fantasia:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

ANEXO 11

Objeto da contratacao: prestacdo de servigos de confec¢do de material grafico, de revisdo e normalizagao de textos, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas no edital e anexos.

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Item Especificacao

Unidade de Medida

Quantidade

Valor Unitario

Valor Total
ESTIMADO

Pedido Minimo

ITEM AVULSO

Envelope tipo saco - Servigo de confecgdo de

1 Envelopes tipo saco, nas medidas 26,0 x 36,0 cm, em
papel Kraft natural 80g/m2, impresso 4/0 cores; (arte
final fornecida pelo Contratante).

Unidade

40000

1000

Envelope com janela - Servigo de confecgdo de
Envelope Timbrado, c/Janela, impresso 4/0 cores,

2 janela fechado em acetato, formato 11,4 x 22,9 cm,
papel Off-Set gramatura 90g/m2; (Arte final fornecida
pelo contratante).

Unidade

40000

1000

Capas de processo - Servico de confecgdo de Capa de
Processo Administrativo, com lombada 80 mm, 7
dobraduras, sendo a distdncia entre cada uma das 3

3 (trés) primeiras de 20 mm, com furos e trilho de
plastico nestas e as outras 4 (quatro) dobraduras, com
distancia de 10 mm cada, 35,0 x 52,5 cm aberta; em
papel cartdo 300g/m2, impressdo em 4/0 cor; (Arte final
fornecida pelo contratante).

Unidade

6000

1000

Bloco de Anotagdes — Servigo de confecgdo de Blocos
de Anotagdo, em formato 210 x 150 mm, papel AP 75g,
4 impressdo 4/0 cores, acabamento serrilhado e colado na
cabeca, 35 x 1 via, com capa papel couche 150g,
aplicagdo verniz UV; (Arte final fornecida pelo
contratante).

Unidade

6000

1000

Pasta - Servigo de confecgdo de pasta com bolso, no
formato fechado 23,3 x 32,5 cm e formato aberto 50,0 x
5 45,0 cm, em papel supremo 300 g/m2 impressos a 4/4
cores. Acabamentos: laminagdo BOPP fosco sé frente,
faca e corte especial(formato dos bolsos) com colagem
2 bolsos.

Unidade

20000

1000

Caderno - Servico de confecgdo de caderno no formato
25cm de altura por 18cm de largura, com 200 folhas
impressas em papel off set 75g/m?, miolo 1/1cores., 1 folha
com bolso plastico com abertura pelo topo, 10 folhas para
6 impressdo de calendarios e formuldrios em papel couché
120g/m? com 4/4 cores, capa e contracapa dura em papel
Parand 1,5mm de espessura coberto com couché 115g /m?
4/0 cores, com encadernagdo na lateral tipo wire-0. Arte
enviada pelo contratante.

Unidade

10000

1000

Folder 7,0 x 15,0 cm - Confecgdo de folder no formato
fechado 7,0 x 15,0 cm e formato aberto 28,0 x 15,0 cm,
7 em papel couche fosco 300 g/m? impressos a 4/4 cores.
|Acabamentos: laminagdo BOPP fosco e verniz uv
localizado frente/verso, vincados, dobrados, faca e corte
especial.

Unidade

10000

1000

Cartdo 10 x 15 cm - Servigo de confecgdo de cartdo no
8 formato 10 x 15 cm, em papel cartdo supremo 230g/m?,
impressos a 4/1 cores. Acabamentos: Faca de corte
especial, laminagdo Brilhante frente.

Unidade

10000

1000

Folder 60,0 x 21,0 cm - Servigo de confecgdo de folder
no formato aberto 60,0 x 21,0 cm, em papel couche

9 fosco 170 g/m? impressos a 4x4 cores. Acabamentos:
laminagdo bopp fosco e verniz uv localizado frente e
verso, face de corte especial, vinco e dobras e acordo
com layout do projeto grafico.

Unidade

10000

1000




10

Folder 29,7 x 21,0 cm - Servigo de confecgdo de folder
no formato fechado 14,8 x 21,0 cm, 29,7 x 21,0 cm em
formato aberto, em papel couche fosco 150 g/m?
impressos a 4/4 cores. Acabamentos: laminagdo bopp
fosco ou brilhante frente/verso, de acordo com
solicitagdo dos gestores, vincados e dobrados.

Unidade

10000

1000

11

Folder 33 x 32 cm - Servico de confecgdo de folder no
formato aberto 99 x 32 cm, em papel couche fosco 180
g/m? impressos a 4x4 cores. Acabamento: laminagao
bopp fosco frente/verso, dobrados, faca de corte
especial, aplicagdo de verniz UV localizado.

Unidade

10000

1000

12

Cartilha 15 x 20 cm — Servigo de diagramacdo,
editoragdo e confecgdo, impressao, copydesk e
acabamento de cartilha, formato 30,0 x 20,0 cm aberto,
15,0 x 20,0 cm fechado, entre 28 e 64 paginas capa +
miolo, capa em papel couché fosco 170g/m2, miolo em
papel couché fosco 120g/m?, impressao em 4/4 cores.
|Acabamento: canoa com 2 grampos, capa com
laminacdo BOPP fosco sé frente. Arte fornecida pelo
contratante

Unidade

10000

1000

13

Cartilha 48,5 x 25 cm - Servigo de diagramagdo,
editoragdo e confecgdo de cartilha, sendo: Capa - no
formato 48,5 x 25 cm aberto em papel couché fosco
210g/m?, com 2 dobras, impressos a 4/4 cores.
/Acabamento: Laminagdo BOPP frente e verso e
aplicagdo de verniz localizada. Miolo - 32,3 x 25 cm,
em papel couché fosco 180g/m2, com 01 dobra, de 24 a
64 paginas, impressos a 4/4 cores. Acabamento:
Laminagdo BOPP frente e verso, aplicacdo de verniz
localizado. Preso com grampo, acabamento tipo canoa.

Unidade

10000

1000

14

Livro 21,59 cm x 27,94 cm - Servigo de confecgdo de
livro no formato fechado 21,59 cm de largura por 27,94
cm de altura e formato aberto de 43,18 cm de largura
por 27,94 cm de altura, n°. de paginas: entre 100 e 300.
Capa dura em papel Parand 2mm de espessura coberto
com couché 115g/m? 4/0 cores. Acabamento: laminagado
bopp fosco e verniz uv localizado na frente. Miolo em
papel offset 90 g/m? impressos a 4x4 cores.
|Acabamento: dobrados, alceados, costurados e colados
com lombada equivalente ao niimero de paginas. Arte
enviada pelo contratante.

Unidade

12000

1000

15

Livro 17,0 x 24,0 cm pag 200 a 500 - Servigo de
confecgdo de livro : com duas orelhas de 8,0 cm no
formato fechado 17,0 x 24,0 cm e formato aberto 34,0 x
24,0 cm, servigo de diagramacdo, editoragdo,
confecgdo, impressdo, copidesk e acabamento, n2. de I
paginas: entre 200 e 500. Capa em papel supremo 250
g/m2 impressos a 4x1 cores. Acabamento: laminagdo
bopp fosco e verniz uv localizado frente. Miolo em
papel off-set 90 g/m2 impressos a 4x4 cores.
Acabamento final: dobrados, alceados, costurados e
colados a quente.

Unidade

8000

1000

16

LIVRO COMEMORATIVO - FORMATO 27,5x27,5 -
Servigo de diagramagdo, editoragdo, confecgdo,
impressdo, copidesk e acabamento. Capa dura em papel
PARANA coberto com couché 115g/m2 4/0 cores,
laminagdo Bopp s6 frente e aplicacdo de verniz UV
localizado. Miolo de até 300 paginas, em couché fosco
90g/m2, 4/4 cores, colado, alceado e costurado,
lombada quadrada. Luva de acondicionamento ajustado
ao formato do livro, em papel cartdo supremo 250g/m2,
4/0 cores, laminagdo Bopp s6 frente e aplicagdo de
verniz UV localizado.

Unidade

6000

1000

17

Adesivo Visitante - Servico de confecgdo de adesivo no
formato 3,0 x 3,0 cm, em papel adesivo liso 180 g/m2,
impressos a 4x0 cores. Acabamentos: faca de corte
especial, fornecidas em rolos de 1000 unidades

Unidade*

26

18

Envelopes plésticos de seguranga - Servigo de
confecgdo de envelope plastico de seguranga, COEX
com fita adesiva permanente e impressdo de logomarca
e texto padrdo dos correios, medidas 25 cm x 35 cm x
3cm de aba lacre x 0,012 (espessura), que seja
descartavel e reciclavel, resistente a rasgo e a punctura,
100% inviolavel.

Unidade

20000

1000




Servigo de Revisdo ortogréfica e gramatical com

19 Normall;agao e formatacgdo textual de acorfiq com o Lauda 40000 N/D
modelo indicado pela Contratante, ou subsidiariamente,
de acordo com as normas da ABNT. Idioma Portugués.

REVISTA CAPES EM FOCO
FORMATO (F): 20,8 x 27,5 cm.
CAPA: 04 pags. 4/4 cores em papel AP 180g,
20 lamipagﬁo BOPI'J fosca freme e verso, apl}cagéo de Unidade 40000
verniz UV localizado(sé frente) e aplicagdo de uma cor
metalica
MIOLO: 64 pag. 4/4 cores em Couché design fosco
90g

1000

REVISTA CAPES EM FOCO
FORMATO (F): 20,8 x 27,5 cm.
CAPA: 04 pags. 4/4 cores em papel AP 180g,

21 laminacdo BOPP fosca frente e verso, aplicacdo de
verniz UV localizado(s6 frente) e aplicagdo de uma cor
metélica
MIOLO: 88 pag. 4/4 cores em Couché design fosco
90g

Unidade 40000 1000

GRUPO | - Materiais e lona e adesivos em grande formato

Materiais em lona (como banner, faixa de mesa, fundo
de palco, etc) - Lona fosca 440g, com impressdo digital
em policromia resolugdo de 1440 dpi, acabamento de
bastdo e corddo, ilhds ou esticada com fita dupla face
22 siliconada. A empresa contratada ficara responsavel m 1000 N/D
pela realizagdo de visita prévia ao local do evento para
medidas e pela instalagdo ou posicionamento dos
materiais em lona, por exemplo, em porta banners, box
truss.

Materiais em lona fosca 440g, com impressdo digital
em policromia resolugdo de 1440 dpi para a area
externa do prédio, instalacdo com auxilio de
23 equipamento de rapel e/ou camiqhin egui’padu para m? 1000 N/D
tal etc. A empresa contratada ficara responsavel pela
realizagdo de visita prévia ao local do evento para
medidas e pela instalacdo ou posicionamento do
materiais em lona.

2 Estrutura metélica (metanol ou box) - Com regulagem 2 800

o N/D
de altura para fixagdo de lona e/ou outras. Permanente .

Adesivo com impressdo digital com policromia resolugdo de
25 1440 dpi, instalado para superficies diversas, externo, m* 1000 N/D
interno e veiculos.

TOTAL R$ -
Obs.: Critério de julgamento adotado sera o menor preco por item e por por grupo.
Prazo de validade da Proposta:
Nos valores propostos, estdo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao dos servigos.
Indicagdo do banco, nimero da conta corrente e agéncia.

Esta proposta esta foi elaborada com observancia das disposi¢des do Pregao Eletrénico n® 90036/2024.

Assinatura Representante Legal: (ndo registrar dados pessoais - Lei Geral de Protecio de Dados)



CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

CONTRATO MINUTA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

A Fundagiao Coordenaciao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, com sede no
Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, na cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ sob o

n°® 00.889.834/0001-08, neste ato representado(a) pelo(a) .......cccceeevvvenenne (cargo e nome), nomeado(a) pela
Portaria n° ...... , de ... de v, de 20..., publicada no DOU de ..... de oo, de ........... ,
portador da Matricula Funcional n® ... , doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
.............................. , Inscrito(a) no CNPJMF sob o n° ..., sediado(a) na
................................... , M ..ccoeeeeereeeneennn... doravante  designado  CONTRATADO, neste ato
representado(a) Por .....ceeeveveeeeeveeeiieeennnnn. (nome e fun¢do no contratado), conforme atos constitutivos da

empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
23038.005227/2023-14 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico n°
90036/2024, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (ART. 92,1 E II)

I1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de servicos comuns de confeccdo de
material grafico, de revisdo e normalizacdo de textos, nas condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

Fornecedor (razio social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
Quantidade

flToETl‘lg ESPECIFICACAO  CATSER  Unidade Q;\‘;‘:;;iaade Minima UZf‘t';’:w ¥31‘;
(PEDIDO)
Item AVULSO
Envelope tipo saco -
Servigo de confecgdo de
Envelopes tipo saco, nas
medidas 26,0 x 36,0 cm,
1 em papel Kraft natural 18724 unidade 40000 1000

80g /m2, impresso 4/0
cores; (arte final
fornecida pelo
Contratante).



Envelope com janela -
Servigo de confecgdo de
Envelope Timbrado, ¢
/Janela, impresso 4/0
cores, janela fechado em
acetato, formato 11,4 x
22,9 cm, papel Off-Set
gramatura 90g/m2; (Arte
final fornecida pelo
contratante).

Capas de processo -
Servigo de confecgdo de
Capa de Processo
Administrativo, com
lombada 80 mm, 7
dobraduras, sendo a
distancia entre cada uma
das 3 (trés) primeiras de
20 mm, com furos e trilho
de plastico nestas e as
outras 4 (quatro)
dobraduras, com distancia
de 10 mm cada, 35,0 x
52,5 cm aberta; em papel
cartdo 300g/m2,
impressdo em 4/0 cor;
(Arte final fornecida pelo
contratante).

Bloco de Anotacdes —
Servigo de confecgdo de
Blocos de Anotagao, em
formato 210 x 150 mm,
papel AP 75g, impressdo
4 /0 cores, acabamento
serrilhado e colado na
cabeca, 35 x 1 via, com
capa papel couche 150g,
aplicacdo verniz UV;
(Arte final fornecida pelo
contratante).

Pasta - Servico de
confecgdo de pasta com
bolso, no formato
fechado 23,3 x32,5cme
formato aberto 50,0 x
45,0 cm, em papel
supremo 300 g/m2
impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminagao
BOPP fosco s6 frente,
faca e corte especial
(formato dos bolsos) com
colagem 2 bolsos.

18724 unidade 40000

12904 unidade 6000

12904 unidade 6000

12904 unidade 20000

1000

1000

1000

1000



10

Caderno - Servico de
confecgdo de Caderno no
formato 25X18cm, com
200 folhas, impresso em
papel off set 75g/m2.
Miolo 1/1cores e capa e
contracapa 240g/m2, 4/0
cores, laminagao
brilhante na frente com
encadernacdo na lateral
tipo wire-0. Arte enviada
pelo contratante

Folder 7,0 x 15,0 cm -
Confeccdo de folder no
formato fechado 7,0 x
15,0 cm e formato aberto
28,0 x 15,0 cm, em papel
couche fosco 300 g/m?
impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminagao
BOPP fosco e verniz uv
localizado frente/verso,
vincados, dobrados, faca
e corte especial.
Cartao 10x 15 cm -
Servigo de confecgdo de
cartdo no formato 10 x
15 cm, em papel cartdo
supremo 230g/m?,
impressos a 4/1 cores.
Acabamentos: Faca de
corte especial, laminacao
Brilhante frente.
Folder 60,0 x 21,0 cm -
Servico de confeccdo de
folder no formato aberto
60,0 x 21,0 cm, em papel
couche fosco 170 g/m?
impressos a 4x4 cores.
Acabamentos: laminagao
bopp fosco e verniz uv
localizado frente e verso,
face de corte especial,
vinco e dobras e acordo
com layout do projeto
grafico
Folder 29,7 x 21,0 cm -
Servigo de confecgdo de
folder no formato
fechado 14,8 x 21,0 cm,
29,7x 21,0 cmem
formato aberto, em papel
couche fosco 150 g/m?
impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminagdo
bopp fosco ou brilhante
frente/verso, de acordo
com solicitacdo dos
gestores, vincados e
dobrados.

12904

12904

12904

12904

12904

unidade

unidade

unidade

unidade

unidade

10000

10000

10000

10000

10000

1000

1000

1000

1000

1000



Folder 33 x 32 cm -
Servigo de confecgdo de
folder no formato aberto
99 x 32 cm, em papel
couche fosco 180 g/m?
11 impressos a 4x4 cores. 12904
Acabamento: laminacao
bopp fosco frente/verso,
dobrados, faca de corte
especial, aplicagdo de
verniz UV localizado.
Cartilha 15 x 20 cm —
Servigo de diagramagao,
editoragdo e confecgdo,
impressdo, copydesk e
acabamento de cartilha,
formato 30,0 x 20,0 cm
aberto, 15,0 x 20,0 cm
fechado, entre 28 e 64
paginas capa + miolo,
capa em papel couché 12904
fosco 170g/m?, miolo em
papel couché fosco 120g
/m?, impressao em 4/4
cores. Acabamento:
canoa com 2 grampos,
capa com laminacao
BOPP fosco so frente.
Arte fornecida pelo
contratante.
Cartilha 48,5 x 25 cm -
Servigo de diagramagao,
editoragdo e confecgdo de
cartilha, sendo: Capa - no
formato 48,5 x 25 cm
aberto em papel couché
fosco 210g/m?, com 2
dobras, impressos a 4/4
cores. Acabamento:
Laminac¢ao BOPP frente e
13 verso e aplicagdo de 12904  unidade 10000
verniz localizada. Miolo -
32,3 x 25 cm, em papel
couché fosco 180g/m?,
com 01 dobra, de 24 a 64
paginas, impressos a 4/4
cores. Acabamento:
Laminacao BOPP frente e
verso, aplicagdo de verniz
localizado. Preso com
grampo, acabamento tipo
canoa.

unidade 10000

12 unidade 10000

1000

1000

1000
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15

Livro 21 x 29,7 cm -
Servigo de confecgdo de
livro com duas orelhas de
8,0 cm no formato
fechado 21x 29,7 cm e
formato aberto 60 x 29,7
cm, servigo de
diagramagao, editoragao,
confecgdo, impressao,
copidesk e acabamento,),
n°. de paginas: entre 100
¢ 300. Capa em papel
supremo 250 g/m?
impressos a 4x1 cores.
Acabamento: laminacao
bopp fosco e verniz uv
localizado frente. Miolo
em papel couché 120
g/m? impressos a 4x4
cores. Acabamento final:
dobrados, alceados,
costurados e colados.
Livro 17,0 x 24,0 cm pag
200 a 500 - Servico de
confecgdo de livro : com
duas orelhas de 8,0 cm no
formato fechado 17,0 x
24,0 cm e formato aberto
34,0 x 24,0 cm, servigo
de diagramagao,
editoragdo, confecgao,
impressao, copidesk e
acabamento, n2. de I
paginas: entre 200 e 500.
Capa em papel supremo
250 g/m2 impressos a
4x1 cores. Acabamento:
laminagdo bopp fosco e
verniz uv localizado
frente. Miolo em papel
off-set 90 g/m2
impressos a 4x4 cores.
Acabamento final:
dobrados, alceados,
costurados e colados a
quente.

12904 unidade

17353 unidade

12000

8000

1000

1000



LIVRO
COMEMORATIVO -
FORMATO 27,5x27,5 -
Servigo de diagramagao,
editoracgdo, confecc¢ao,
impressao, copidesk e
acabamento. Capa dura
em papel PARANA
coberto com couché 115g
/m2 4/0 cores, laminagao
Bopp so frente e
aplicacdo de verniz UV
16 localizado. Miolo de até 17353
300 paginas, em couché
fosco 90g/m2, 4/4 cores,
colado, alceado e
costurado, lombada
quadrada. Luva de
acondicionamento
ajustado ao formato do
livro, em papel cartdo
supremo 250g/m2, 4/0
cores, laminacao Bopp s6
frente e aplicagdo de
verniz UV localizado.
Adesivo Visitante -
Servigo de confecgdo de
adesivo no formato 3,0 x
3,0 cm, em papel adesivo
liso 180 g/m2, impressos .
3 4x0 cores. 12904 unidade*
Acabamentos: faca de
corte especial, fornecidas
em rolos de 1000
unidades.

unidade

17

Envelopes plasticos de
seguranga - Servico de
confecgdo de envelope
plastico de seguranca,
COEX com fita adesiva
permanente e impressao
de logomarca e texto
18 padrao dos correios, 18724 unidade
medidas 25 cm x 35 cm x
3cm de aba lacre x 0,012
(espessura), que seja
descartavel e reciclavel,
resistente a rasgo ¢ a
punctura, 100%
inviolavel.
Servigo de Revisao
ortografica e gramatical
com Normalizagdo e
formatacao textual de
acordo com o modelo
19 indicado pela 12645
Contratante, ou
subsidiariamente, de
acordo com as normas da
ABNT. Idioma
Portugués.

lauda

6000

26

20000

40000

1000

1000

N/D



REVISTA CAPES EM
FOCO FORMATO (F):
20,8 x 27,5 cm. CAPA:
04 pags. 4/4 cores em
papel AP 180g,
laminacao BOPP fosca
20 frente e verso, aplicacdo 17353
de verniz UV localizado
(s6 frente) e aplicagdo de
uma cor metalica
MIOLO: 64 pag. 4/4
cores em Couché design
fosco 90g.
REVISTA CAPES EM
FOCO FORMATO (F):
20,8 x 27,5 cm. CAPA:
04 pags. 4/4 cores em
papel AP 180g,
laminacdo BOPP fosca
21 frente e verso, aplicacdo 17353 unidade
de verniz UV localizado
(s6 frente) e aplicagdo de
uma cor metalica
MIOLO: 88 pag. 4/4
cores em Couché design
fosco 90g

unidade 20000

40000

1000

1000

GRUPO I - Materiais em lona e adesivos em grande formato

Materiais em lona (como
banner, faixa de mesa,
fundo de palco, etc) -
Lona fosca 440g, com
impressao digital em
policromia resolugdo de
1440 dpi, acabamento de
bastao e corddo, ilhos ou
esticada com fita dupla
22 face siliconada. A 14591 m? 1000
empresa contratada ficara
responsavel pela
realizacdo de visita prévia
ao local do evento para
medidas e pela instalagao
ou posicionamento dos
materiais em lona, por
exemplo, em porta
banners, box truss.

N/D



Material em lona fosca
440g, com impressao
digital em policromia
resolucgdo de 1440 dpi
para a area externa do
prédio, instalacdo com

auxilio de equipamento

de rapel e/ou caminhao

equipado para tal etc. A

empresa contratada ficara
responsavel pela
realizacdo de visita prévia
ao local do evento para
medidas e pela instalagao
ou posicionamento dos
materiais em lona.
Estrutura metélica
(metanol ou box) - Com
24 regulagem de altura para 14591 m? 800 N/D
fixacdo de lona e/ou
outras. Permanente.

23 14591 m? 1000 N/D

Adesivo com impressao
digital com policromia
resolugdo de 1440 dpi,

25 . . 17353 m? 1000 N/D
instalado para superficies
diversas, externo, interno
e veiculos.
1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagao;
1.3.3. A Proposta do contratado; e
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 24 meses contados da assinatura do contrato, na

forma do artigo 105 da Lei n® 14.133 /2021 e do artigo 22 do Decreto n°® 11.462/2023.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUALIS (ART. 92,1V, VII E XVIII)

3.1 O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s
prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contrata¢do ¢ de RS.......... (..rr)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes

da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado



dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (ART. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data do orgamento estimado, em 01/09/2023.

7.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA , exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(3o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagdao entao em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E
XIV)

8.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa

da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢ao do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o o6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.



8.10.1. A Administragdo tera o prazo de 1(um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1(um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E
XVID)
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato € de seus anexos,

assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico para representa-lo na
execucao do contrato;

9.2.1. A indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgio ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, IT) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

94. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com
0 Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica,



cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para qualificacdo na contratagdo direta;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a do Contratante.

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso ¢ de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tuteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.



10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever do contratado
elimind-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentagao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracao nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII)
11.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execu¢@o do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sangoes:

1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021);

i1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas



alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii1)) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,
§5° da Lein® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 0,5 % (cinco décimos por cento por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

(2) Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso injustificado, at¢ o méaximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacao
ou reposicao da garantia.

a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispoe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 12.1, de 5 % a 15 % do valor do Contrato.

(1P

(4) Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c
do subitem 12.1, de 5 % a 10 % do valor do Contrato.

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 5 %
a 8 % do valor do Contrato.

(6) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de
1,5 % a5 % do valor do Contrato.

(7) Para a infra¢dao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera
de 0,05% a 10% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza ¢ a gravidade da infra¢ao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;



c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e scios com poderes de administragao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lein® 14.133, de 2021)

12.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92,
XIX)
13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso

ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

13.3. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b) poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em
lei para a continuidade da execugao contratual.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.5. O termo de extin¢ao, sempre que possivel, sera precedido:



13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizacdes e multas.
13.6. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatorio (art.
131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo no processo de
contratacao direta ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da
Lein.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I. Gestao/Unidade: 15279/154003;

II. Fonte de Recursos: 1000;

III. Programa de Trabalho: 12.122.0032.2000.0053;
IV. Elemento de Despesa: 33.90.39/63

V. Plano Interno: VCC80N99GAN;

VI. Nota de Empenho:

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da
Lei Orgamentaria respectiva e libera¢ao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, III)
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei

n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou

supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no
prazo méaximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°,
§2°,da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (ART. 92, §1°)



18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Secdo Judiciaria de Brasilia para dirimir
os litigios que decorrerem da execu¢do deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.



CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
ANEXO IV

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XX

A Fundaciao Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, com sede
no Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, na cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ sob
o n° 00.889.834/0001-08, neste ato representado(a) pelo(a) .......ccccvveveveennenne (cargo e nome), nomeado(a)
pela Portaria n° ...... ,de ... 4 ST de 20..., publicada no DOU de ..... 4 (ST de ..........
portador da Matricula Funcional n° .......... ,, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de
pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /202..., publicada no ...... de
..... /..../202....., processo administrativo n.® 23038.005227/2023-14, RESOLVE registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no Edital de licitagcdo , sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de
margo de 2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de confec¢do de material grafico, de revisdo e normalizagdo de
textos, especificado(s) no(s) subitem 1.1 do Termo de Referéncia, anexo d o Edital de Licitacdo n°
90036/2024, que ¢ parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido
registrados, independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado , as especificagcdes do objeto, as quantidades minimas ¢ méximas de
cada item , fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Quantidade Quaflt.l AE60 Valor Valor
Minima

Maxima (PEDIDO) Unitario Total

ITEM

do TR ESPECIFICACAO CATSER | Unidade

Item AVULSO

Envelope tipo saco -
Servigo de confecgdo de
Envelopes tipo saco, nas
medidas 26,0 x 36,0 cm,

em papel Kraft natural 80g
/m2, impresso 4/0 cores;
(arte final fornecida pelo
Contratante).

18724 unidade 40000 1000




Envelope com janela -
Servigo de confecgdo de
Envelope Timbrado, ¢
/Janela, impresso 4/0
cores, janela fechado em
acetato, formato 11,4 x
22,9 cm, papel Off-Set
gramatura 90g/m2; (Arte
final fornecida pelo
contratante).

18724

unidade

40000

1000

Capas de processo -
Servico de confecgdo de
Capa de
Processo Administrativo,
com lombada 80 mm, 7
dobraduras, sendo a
distancia entre cada uma
das 3 (trés) primeiras de 20
mm, com furos e trilho de
plastico nestas e as outras
4 (quatro) dobraduras, com
distancia de 10 mm cada,
35,0 x 52,5 cm aberta; em
papel cartdo 300g/m2,
impressao em 4/0 cor;
(Arte final fornecida pelo
contratante).

12904

unidade

6000

1000

Bloco de Anotagdes —
Servico de confecgdo de
Blocos de Anotagdo, em
formato 210 x 150 mm,
papel AP 75g, impressao 4

/0 cores, acabamento
serrilhado e colado na
cabeca, 35 x 1 via, com
capa papel couche 150g,
aplicacdo verniz UV; (Arte
final fornecida pelo
contratante).

12904

unidade

6000

1000

Pasta - Servigo de
confecgdo de pasta com
bolso, no formato fechado
23,3 x 32,5 cm e formato
aberto 50,0 x 45,0 cm, em
papel supremo 300 g/m2
impressos a 4/4 cores.
Acabamentos: laminagao
BOPP fosco so6 frente, faca
e corte especial (formato
dos bolsos) com colagem 2

bolsos.

12904

unidade

20000

1000




Caderno - Servigo de
confec¢do de Caderno no
formato 25X18cm, com
200 folhas, impresso em
papel off set 75g/m2.
Miolo 1/1cores e capa e .
contracapa 240g /m21,3 4/0 12904 unidade 10000 1000
cores, laminagdo brilhante
na frente com
encadernacdo na lateral
tipo wire-0. Arte enviada
pelo contratante

Folder 7,0 x 15,0 cm -
Confeccdo de folder no
formato fechado 7,0 x 15,0
cm e formato aberto 28,0 x
15,0 cm, em papel couche
fosco 300 g/m? impressos
a 4/4 cores. Acabamentos:
laminacdo BOPP fosco e
verniz uv localizado
frente/verso, vincados,
dobrados, faca e corte
especial.

12904 unidade 10000 1000

Cartdao 10x 15 cm -
Servico de confecgdo de
cartdo no formato 10 x 15
cm, em papel cartdo
supremo 230g/m?, 12904 unidade 10000 1000
impressos a 4/1 cores.
Acabamentos: Faca de
corte especial, laminacao
Brilhante frente.

Folder 60,0 x 21,0 cm -
Servico de confecgdo de
folder no formato aberto
60,0 x 21,0 cm, em papel
couche fosco 170 g/m?
impressos a 4x4 cores.
Acabamentos: laminagao
bopp fosco e verniz uv
localizado frente e verso,
face de corte especial,
vinco e dobras e acordo
com layout do projeto
grafico

12904 unidade 10000 1000

Folder 29,7 x 21,0 cm -
Servico de confecgdo de
folder no formato fechado
14,8 x 21,0 cm, 29,7 x
21,0 cm em formato
aberto, em papel couche
fosco 150 g/m? impressos 12904
a 4/4 cores. Acabamentos:
laminacdo bopp fosco ou
brilhante frente/verso, de
acordo com solicitagdo dos
gestores, vincados e
dobrados.

unidade 10000 1000
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Folder 33 x 32 cm -
Servigo de confecgdo de
folder no formato aberto

99 x 32 ¢cm, em papel
couche fosco 180 g/m?
impressos a 4x4 cores.
Acabamento: laminagao
bopp fosco frente/verso,
dobrados, faca de corte
especial, aplicacdo de
verniz UV localizado.

12904

unidade

10000

1000

12

Cartilha 15 x 20 cm —
Servigo de diagramagao,
editoragdo e confecgdo,

impressao, copydesk e
acabamento de cartilha,
formato 30,0 x 20,0 cm
aberto, 15,0 x 20,0 cm
fechado, entre 28 ¢ 64
paginas capa + miolo, capa

em papel couché fosco
170g/m?, miolo em papel

couché fosco 120g /m?,

impressdo em 4/4 cores.
Acabamento: canoa com 2

grampos, capa com
laminagdo BOPP fosco s6
frente. Arte fornecida pelo
contratante.

12904

unidade

10000

1000

13

Cartilha 48,5 x 25 cm -
Servigo de diagramagao,
editoragdo e confecgdo de
cartilha, sendo: Capa - no
formato 48,5 x 25 cm
aberto em papel couché
fosco 210g/m?, com 2
dobras, impressos a 4/4
cores. Acabamento:
Laminac¢do BOPP frente e
verso e aplicacdo de verniz
localizada. Miolo - 32,3 x
25 c¢cm, em papel couché
fosco 180g/m?, com 01
dobra, de 24 a 64 paginas,
impressos a 4/4 cores.
Acabamento: Lamina¢do
BOPP frente e verso,
aplicagdo de verniz
localizado. Preso com
grampo, acabamento tipo

canoa.

12904

unidade

10000

1000




14

Livro 21 x29,7 cm -
Servigo de confecgdo de
livro com duas orelhas de
8,0 cm no formato fechado
21x 29,7 cm e formato
aberto 60 x 29,7 cm,
servigo de diagramacao,
editoracdo, confecc¢ao,
impressao, copidesk e
acabamento,, n°. de
paginas: entre 100 e 300.
Capa em papel supremo
250 g/m? impressos a 4x1
cores. Acabamento:
laminagao bopp fosco e
verniz uv localizado
frente. Miolo em papel
couché 120 g/m?
impressos a 4x4 cores.
Acabamento final:
dobrados, alceados,
costurados e colados.

12904

unidade

12000

1000

15

Livro 17,0 x 24,0 cm pag
200 a 500 - Servico de
confecgdo de livro : com
duas orelhas de 8,0 cm no
formato fechado 17,0 x
24,0 cm e formato aberto
34,0 x 24,0 cm, servigco de
diagramagéo, editoragao,
confec¢do, impressao,
copidesk e acabamento,
n2. de I paginas: entre
200 e 500. Capa em papel
supremo 250 g/m2
impressos a 4x1 cores.
Acabamento: laminagao
bopp fosco e verniz uv
localizado frente. Miolo
em papel off-set 90 g/m2
impressos a 4x4 cores.
Acabamento final:
dobrados, alceados,
costurados e colados a
quente.

17353

unidade

8000

1000
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LIVRO
COMEMORATIVO -
FORMATO 27,5x27,5 -
Servigo de diagramagio,
editoragdo, confecgao,
impressdo, copidesk e
acabamento. Capa dura em
papel PARANA coberto
com couché 115g /m2 4/0
cores, laminag@o Bopp so
frente e aplicagdo de verniz
UV localizado. Miolo de
até 300 paginas, em
couché fosco 90g/m2, 4/4
cores, colado, alceado e
costurado, lombada
quadrada. Luva de
acondicionamento ajustado
ao formato do livro, em
papel cartdo supremo
250g/m2, 4/0 cores,
laminacdo Bopp s6 frente
e aplicagdo de verniz UV
localizado.

17353

unidade

6000

1000

17

Adesivo Visitante -
Servico de confecgdo de
adesivo no formato 3,0 x
3,0 cm, em papel adesivo

liso 180 g/m2, impressos a
4x0 cores. Acabamentos:
faca de corte especial,
fornecidas em rolos de
1000 unidades.

12904

unidade*

26

18

Envelopes plasticos de
seguranga - Servico de
confecgdo de envelope
plastico de seguranga,
COEX com fita adesiva
permanente e impressao de
logomarca e texto padrao
dos correios, medidas 25
cm x 35 cm x 3cm de aba
lacre x 0,012 (espessura),
que seja descartavel e
reciclavel, resistente a
rasgo e a punctura, 100%
inviolavel.

18724

unidade

20000

1000

19

Servico de Revisao
ortografica e
gramatical com
Normalizagdo e
formatacao textual de
acordo com o modelo
indicado pela Contratante,
ou subsidiariamente, de
acordo com as normas da

ABNT. Idioma Portugués.

12645

lauda

40000

N/D
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REVISTA CAPES EM
FOCO FORMATO (F):
20,8 x 27,5 cm. CAPA: 04
pags. 4/4 cores em papel
AP 180g, laminagao BOPP
fosca frente e verso,
aplicacdo de verniz UV
localizado (s6 frente) e
aplicacdo de uma cor
metalica MIOLO: 64 pag.
4/4 cores em Couché
design fosco 90g.

17353

unidade

20000

1000

21

REVISTA CAPES EM
FOCO FORMATO (F):
20,8 x 27,5 cm. CAPA: 04
pags. 4/4 cores em papel
AP 180g, laminagao BOPP
fosca frente e verso,
aplicagdo de verniz UV
localizado (s6 frente) e
aplicagdo de uma cor
metalica MIOLO: 88 pag.
4/4 cores em Couché
design fosco 90g

17353

unidade

40000

1000

GRUPO I - Materiais

em lona e adesivos em grande formato

22

Materiais em lona (como
banner, faixa de mesa,
fundo de palco, etc) - Lona
fosca 440g, com impressao
digital em policromia
resolugdo de 1440 dpi,
acabamento de bastdo e
corddo, ilhos ou esticada
com fita dupla face
siliconada. A empresa
contratada ficara
responsavel pela realizagéo
de visita prévia ao local do
evento para medidas e pela
instalacdo ou
posicionamento dos
materiais em lona, por
exemplo, em porta
banners, box truss.

14591

1000

N/D




Material em lona fosca
440g, com impressao
digital em policromia

resolugdo de 1440 dpi para

a area externa do prédio,

instalagdo com auxilio de

equipamento de rapel e/ou
caminhdo equipado para
tal etc. A empresa
contratada ficara
responsavel pela realizagdo
de visita prévia ao local do
evento para medidas e pela
instalacdo ou
posicionamento dos
materiais em lona.

23 14591 m? 1000 N/D

Estrutura metalica
(metanol ou box) - Com
24 regulagem de altura para 14591 m? 800 N/D
fixacdo de lona e/ou
outras. Permanente.

Adesivo com impressdo
digital com policromia
resolucdo de 1440 dpi,

25 . . 17353 m? 1000 N/D
instalado para superficies
diversas, externo, interno e
veiculos.

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como
anexo a esta Ata.
3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgao gerenciador sera a Capes.
3.2. Além do gerenciador, ndo hd orgdos e entidades publicas participantes do registro de
precos.
4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ITEM OBRIGATORIO)
4.1. Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo ou desta

contratagao direta, conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

4.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro

dia util subsequente a data de divulga¢do no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratagdo ¢ a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1
(um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos or¢gamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.




5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado
o art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.
5.4. Apds a homologacdo da licitacdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as

seguintes condi¢des para formalizacao da ata de registro de precos:

54.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior a0 maximo
previsto no edital ou no aviso de contratagdo direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
54.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitacao; e

54.22. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item
5.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condicoes estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9. Apos a homologacao da licitacdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado
ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condic¢des estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagcdo direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.10. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Pregos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 5.7, observando o item
5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

5.12. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos
termos do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos
termos do edital podera:

5.12.1. Convocar para negociacao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregcos
foram registrados sem reducao, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencao de preco
melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou



5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigdo.

5.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realiza¢do de licitagdo especifica
para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos da

6.1.2. Em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por

movo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugao do
preco registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado
e ndo convocard os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver €xito nas negociagdes, o o0rgao ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo
mais vantajosa.

7.2. Na hipoétese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor
nao poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado
em relacdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipdtese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item
9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederda ao
cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 9.4, e adotard as medidas cabiveis para a



obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovagdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizard o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

8.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

8.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel,

8.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto
n° 11.462, de 2023; ou

8.1.4. Sofrer sanc¢do prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.
8.1.4.1. Na hipotese de aplicacao de sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da

Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata
de registro de pregos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisao fundamentada,
decidir pela manutenc¢do do registro de pregos, vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem
os efeitos da sangao.

8.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por
despacho do o6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da ampla
defesa.

8.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
b
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagdo.

8.4. O cancelamento dos pregos registrados poderd ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razio de interesse publico;
8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior; ou
8.4.3. Se ndo houver €xito nas negociagdes, nas hipdteses em que o prego de mercado tornar-se

superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n°
11.462, de 2023.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicagdo das penalidades
estabelecidas no edital.

9.1.1. As sancgdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de
2023), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdoes dos Orgdos ou
entidade participante, caso no qual caberd ao respectivo 6rgdo participante a aplicagdo da penalidade (art.
8°, inc. IX, do Decreto n° 11.462, de 2023).

10. CONDICOES GERAIS

10.1. As condigdes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento,
as obrigacdes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO 4O EDITAL.

10.2. No caso de adjudicagdo por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratagao
de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragao de sua vantagem para o



orgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que, depois
de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais orgdos
participantes (se houver).

ANEXO

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relacao de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos
iguais ao adjudicatério:

Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

L0 e Quantidade Quemidhls Valor Valor
do ESPECIFICACAO | CATSER | Unidade | Quantidade .. Minima oy
TR Méxima (Pedido Unitario Total

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

ITEM
do
TR

ESPECIFICACAO

Marcar
(CATSER

Unidade

Quantidade

Quantidade
Maxima

Quantidade
Minima
(Pedido)

Valor
Unitario

Valor
Total




