CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

PREGAO ELETRONICO N° 90065/2025
(Processo Administrativo n® 23038.011670/2023-24)

CONTRATANTE (UASG)
154003-MEC-FUCAPES-FUNDACAO COORDENACAO DE PESSOAL DE NfVEL SUPERIOR

OBJETO

Contratacao de servigos continuos de traducao simultanea, consecutiva e literaria de textos técnicos e
académicos e revisdo de texto em lingua estrangeira.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 5.048.895,60 (cinco milhdes, quarenta e oito mil oitocentos ¢ noventa e cinco reais e sessenta
centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 06/11/2025 as 10h30 (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

[menor prego] [por grupo]

MODO DE DISPUTA:
[aberto]

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS:
[aberto]
NAO

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM

NAO

Torna-se publico que a Fundagdo Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel - Superior -
CAPES, por meio do (a) Coordenagdo de Licitagdes ¢ Contratos - CLIC , sediado (a) Setor Bancario
Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, 1° andar, Brasilia-DF, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO

ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto
n°® 11.462, de 31 de margo de 2023, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes



estabelecidas neste Edital.
1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a contratagcdo de servigos continuos de traducdo simultanea,
consecutiva e literaria de textos técnicos e académicos e revisao de texto em lingua estrangeira, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo serd dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de
seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compoem.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2 Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. as condigbes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista
para recebimento das propostas.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgio ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragcdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.6. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

2.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do
Decreto n® 8.538, de 2015.

2.8. Nao poderdo disputar esta licitagdo:

2.8.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.8.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.8.3. empresas estrangeiras que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.8.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.8.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.8.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.8.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;



2.8.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.8.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgac¢do do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

2.8.10. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.8.11. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
2.9. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execu¢do do contrato

agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagdao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.10. O impedimento de que trata o item 2.8.6 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizac¢ao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.11. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.8.4 e 2.8.5 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

2.13. O disposto nos itens 2.8.4 e 2.8.5 nao impede a licitagdo ou a contratagao de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execug¢ao.

2.14. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei
n°® 14.133, de 2021.

2.15. A vedagdo de que trata o item 2.9 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O or¢amento estimado da presente contratagdo nao sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e

lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o precgo, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o prego, observado o disposto nos itens 8.1.1 e 8.11.1 deste
Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema,
que:
44.1. estd ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que

a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas



assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

4.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituigdo Federal;

4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n°® 12.546, de 2011, as propostas de
precos deverao ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n° 14.973, de 2024, aplicaveis
para o ano de apresentac&o da proposta.

4.6.1. A pedido da empresa contratada, o preco do contrato podera ser revisto, nos termos do art. 134 c/c
art. 136, |, da Lei n® 14.133, de 2021, apods efetiva majoragéo das aliquotas, conforme regime de transigao previsto
no art. 9°A e 9°-B da Lei n°® 12.546, de 2011, com a redacéo dada pela Lei n® 14.973, de 2024.

4.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°
14.133, de 2021.

4.7.1. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa

de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.8. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.8.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.8.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.8.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.8.4. cyjo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
ndo beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.8.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida
lei;

4.8.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.8.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;
4.8.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

economica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizacao ou de previdéncia complementar;

4.8.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;



4.8.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.8.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagao
de pessoalidade, subordina¢do e habitualidade.

4.9. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.7 sujeitard o licitante as sangoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.10. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.11. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos
de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

4.12. Serdao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.13.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.13.2. os lances serdo de envio automadtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.14. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, sendo vedado:

4.14.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco.

4.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado na forma do
item 4.13 possuiré carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.17. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1. valor unitario do item e valor total do Grupo;

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos wvalores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo



retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar
do regime de tributagao pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem respeitar os pregos
maximos previstos no Termo de Referéncia;

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis ¢ da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na
execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdao publica, por meio de

sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente
de Contratagao/Comissao ¢ os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01
(um centavo).

6.9. O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os

licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apOs isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois



minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, € o sistema ordenara e divulgard os lances conforme a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

6.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.
6.12. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e

divulgaré os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da licitagdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.16. Quando a desconexado do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagao do fato pelo Pregoeiro, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.18. Ao final da fase de lances, serd aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos
do art. 26 da Lei 14133/21.

6.18.1. Para produtos ou servicos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso

a proposta de menor prego nao tenha por objeto produto ou servigo contemplado pela referida margem, o
sistema automaticamente indicard as propostas de produtos ou servigos que fagam jus ao diferencial de
preco, pela ordem de classificagdo, para fins de aceitacao pelo Pregoeiro.

6.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de preferéncia normal
ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

6.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas vedacdes dos
§§1° e 2° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de
2015.

6.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se
valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, as
propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de
preferéncia (art. 5°, §9°, I, do Decreto n°® 8538, de 2015).

6.19.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no prego ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razao da aplicacao da margem de preferéncia.

6.19.3. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de



encaminhar uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo
automatica para tanto.

6.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao,
na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagcdo da licitagdo, ainda nao tenham celebrado
contratos com a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao.

6.21.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes
previstos nesta Lei;

6.21.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme Decreto n° 11.430, de 8 de marco de 2023.

6.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n°® 12.304, de
2024.

6.22. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos

produzidos ou prestados por:

6.22.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade
da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.22.2. empresas brasileiras;

6.22.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.22.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante

vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado
qualquer outro processo.

6.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdol04 publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco méaximo, o Pregoeiro podera negociar condigdes mais
vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.24.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo
exigird prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo
observados como critério de aceitabilidade os precos unitarios maximos definidos no Termo de
Referéncia.

6.24.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.



6.24.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.24.4. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.24.5. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

6.24.6. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.25. Apoés a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei n° 14.133, de 2021, legislagdo correlata e no item 2.9 do edital, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF,

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1. A consulta no CNEP quanto as sang¢des previstas na Lei n® 8.429, de 1992, também ocorrera

no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacao.
7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de

condigdo de participagao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.4.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da
margem de preferéncia.

7.5. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao méximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a



contratacgao;

7.6.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

7.8. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apos
diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.8.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.8.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela Administragdo, o
licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoracao do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacgao;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

7.13. O pregoeiro realizara a verificagdo da observancia da proposta classificada provisoriamente
em primeiro lugar quanto aos custos unitarios minimos relevantes estabelecidos pela Administragao, além
dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto licitado e a compatibilidade do preco.

[Conforme artigo 7° da Instru¢ao Normativa SEGES n° 176, de 25 de novembro de 2024.]

7.14. O pregoeiro concedera o prazo de no minimo duas horas para readequacdo da proposta
quando esta ndo observar os custos unitarios minimos relevantes, sob pena de desclassifica¢do, na forma
da Instrucao Normativa n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducdo livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.



8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
copia ou por publicagdo de 6rgao de imprensa oficial, e inclusive expedido via internet.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n° 14.133 de 2021.

8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracio de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.9. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.10.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

8.11. A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

8.11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogéavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do Pregoeiro.

8.11.2. Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art.
39 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.12. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita
em relagdo ao licitante vencedor.

8.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
do licitante mais bem classificado.

8.12.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo a todos os licitantes.

8.13. Encerrado o prazo para envio da documentagcdo de que trata o item 8.11.1, poderd ser
admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentagdo de novos documentos de
habilitagdo ou a complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,
em até duas horas horas, para:

8.13.1. a afericdo das condigdes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

8.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.13.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratorio emitido unilateralmente pelo



licitante;

8.13.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratorio expedido por
orgao ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.

8.14. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restard preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacdo.

8.15. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

8.16. Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apura¢do de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.11.1.

8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢do para participacdao na
licitagao.

8.19. Quando a fase de habilitacao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera

exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagcdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apos o julgamento.

o DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apobs a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado termo
de contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 10 dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o Orgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera: a) encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e
devolvido no prazo de [10] dias tuteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a
sistema de processo eletronico para que seja assinado digitalmente em até 10 dias uteis; ou ¢) outro meio
eletronico, assegurado o prazo de 10 dias uteis para resposta apds recebimento da notificagdo pela
Administracao.

94. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do

Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacao das condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas
neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.6.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagao.
10. DOS RECURSOS
10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou

inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tuteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao



ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;
10.3.2. 0 prazo para a manifesta¢do da inten¢do de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.
10.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

10.3.4. na hipotese de adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de
2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tuteis,
contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias tuteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢ao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso ¢ o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/sei .

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
11.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo durante o certame;
11.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especifica¢des do edital.

11.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administracao;
11.1.5. apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao;

11.1.6. fraudar a licitacao;

11.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;



11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da comunicagao
oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa

serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo
prazo méaximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infra¢des dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8

e 11.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4 que

justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢@o de impedimento de licitar e contratar, cuja
duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 11.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

11.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabiliza¢cdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.



11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual serd dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacgdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo
de reparacao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

11.15.1. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo
da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

12.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, limitado ao Gltimo dia til anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdao ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: e-mail - licitacao@capes.gov.br ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco
Setor Bancario Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, se¢ao Protocolo, Brasilia-DF.

12.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

12.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.
13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Seré divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao

do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro-

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologag¢do do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da

disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administra¢ao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do



inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoese-
contratos/licitacoes.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.11.1. Anexo I - Termo de Referéncia 42/2025;

13.11.1.1. Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar;

13.11.1.2. Apéndice do Anexo I - ETP - Nota Técnica 4;

13.11.2. Anexo II — Contrato Minuta - Sem M3éo de Obra Excl. Lei 14.133;
13.11.3. Anexo III - Instrumento de Medicao de Resultado.
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Termo de Referéncia 42/2025
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Status

ASSINADO

Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 23038.011670/2023-
C s . ~ 65/2025
dedicacdo exclusiva de mao de obra 24

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA,
EXCETO TIC

LICITACAO E CONTRATAGCAO DIRETA
COORDENA(JAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR - CAPES

(Processo Administrativo n° 23038.011670/2023-24)

TERMO DE REFERENCIA
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1.1. Contratagdo de servicos continuos de

traducdo simultdnea, consecutiva e literaria de textos técnicos e

académicos e revisao de texto em lingua estrangeira, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

GRUPO | - Servigos de tradugdo/verséo LITERARIA (Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER 3891

VALOR TOTAL

QUANTIDADE |QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
ITEM IDIOMA UNIDADE N DO GRUPO
12 meses 36 meses UNITARIO 36 meses
36 meses
1 Subgrupo A: INGLES Lauda 20.000 60.000 R$ 17,93 [ R$ 1.075.800,00
2 Subgrupo B: ESPANHOL Lauda 20.000 60.000 R$ 17,93 | R$ 1.075.800,00 | R$ 2.264.559,00
3 Subgrupo C: FRANCES Lauda 2.100 6.300 R$ 17,93 R$ 112.959,00

GRUPO Il - Servicos de tradugdo consecutiva com alocagdo de *equipamentos (Portugués x
*(exemplos de equipamento ) gravadores, computadores, microfones e

IDIOMA x Portugués) CATSER
fones de ouvido.

12637

VALOR VALOR TOTAL
QUANTIDADE |QUANTIDADE| VALOR
ITEM IDIOMA UNIDADE P TOTAL DO GRUPO
12 MESES 36 MESES UNITARIO
36 meses 36 meses

4 Subgrupo A: INGLES Diéria 10 30 R$ 2.862,50 | R$ 85.875,00
5 Subgrupo B: ESPANHOL Diaria 10 30 R$ 2.862,50 | R$ 85.875,00 R$ 257.625,00
6 Subgrupo C: FRANCES Diaria 10 30 R$2.862,50 | R$ 85.875,00

GRUPO Il - Servico de tradugdo simultanea com alocagdo de equipamentos - Subgrupos A ao C incluem Pacote basico para tradugdo simultanea - 50
unid. fones receptores; 01 unid. central para intérpretes; 02 unid. intérpretes, 01 unid. canal para 02 (dois) idiomas; 01 unid. transmissor; 01 unid.
recepcionista; 01 unid. fonte estabilizadora; 01 unid. operador; 01 unid. cabine. (Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER 12637

VALOR VALOR TOTAL
QUANTIDADE | QUANTIDADE| VALOR
ITEM IDIOMA UNIDADE P TOTAL DO GRUPO
12 MESES 36 MESES | UNITARIO
36 meses 36 meses

7 Subgrupo A: INGLES Diaria 10 30 R$ 2.825,00| R$ 84.750,00

8 Subgrupo B: ESPANHOL Diaria 10 30 R$ 2.825,00| R$ 84.750,00

9 Subgrupo C: FRANCES Diaria 10 30 R$ 2.825,00| R$ 84.750,00
Subgrupo D: Locagéo de
receptores adicionais com .

10 ) Diaria 10 30 R$ 131,71 R$ 3.951,30 R$ 262.152.60
50 unid. '
fones por lote.

Subgrupo E: Canal de
interpretacdo - 01 unid. canal .

11 Diaria 10 30 R$ 131,71 R$ 3.951,30
para cada
idioma adicional.

GRUPO IV - Servico de revisdo ortogréafica e gramatical de texto ( Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER 3891
VALOR VALOR TOTAL
QUANTIDADE | QUANTIDADE| VALOR
ITEM IDIOMA UNIDADE P TOTAL DO GRUPO
12 MESES 36 MESES | UNITARIO
36 meses 36 meses

12 Subgrupo A: INGLES Lauda 20.000 60000,00 R$ 17,93 | R$1.075.800,00

13 Subgrupo B: ESPANHOL Lauda 20.000 60000,00 R$ 17,93 | R$ 1.075.800,00 |_R$ 2.264.559,00

14 Subgrupo C: FRANCES Lauda 2.100 6300,00 R$ 17,93 R$ 112.959,00

TOTAL R$ 5.048.895,60
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Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar 62/2023.

Classificacédo do objeto quanto ao modelo de execuc¢ao

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que trata de operacdo continua para auxiliar na missao
institucional da CAPES, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar 62
/2023 em seu item 4.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 36 meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares 62/2023, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

* |D PCA no PNCP: 00889834000108-0-000002/2025;

® Data de publicagdo no PNCP:09/05/2024

® |d do item no PCA: 94;

* Classe/Grupo: OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS;
* |dentificador da Futura Contratacdo: 154003-65/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigcéo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares 62/2023, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos 0s
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis

4.1.1. Sustentabilidade Ambiental: A empresa contratada deve adotar praticas sustentaveis, como a utilizacdo de
papel reciclado para impressées (quando necessario) e a preferéncia por processos digitais para envio e recebimento
de documentos, reduzindo o uso de recursos naturais.
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4.1.2. A empresa deve comprovar o cumprimento das normas trabalhistas e a adoc¢&o de politicas de incluséo e
diversidade em sua equipe.

4.1.3. Caso a empresa ndo possa atender a todos os critérios de sustentabilidade, devera apresentar justificativa
técnica detalhada, demonstrando esforcos para alinhar-se as praticas recomendadas pelo Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis.

4.1.4. A empresa contratada devera aplicar, no que couber, as diretrizes do Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido (edicdo de 2023) e da Instru¢cdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010,
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, comprometendo-se com a ado¢do de praticas sustentaveis na
execucdo dos servigos, como:

4.1.5. a adogéao de medidas que contribuam para a economia de recursos naturais e para a inclusdo social.

4.1.6. as praticas sustentaveis adotadas deverdo respeitar os principios da economicidade, eficiéncia e
proporcionalidade, sem prejuizo a qualidade e a regularidade da prestagdo do servico.

4.1.7. a contratada devera adotar, sempre que possivel, solugbes que reduzam o consumo de recursos naturais,
como energia e combustiveis, e evitem emissbes desnecessarias;

4.1.8. a inclusé&o de informacéao sobre praticas de economia de recursos (energia, transporte, impresséo), exigindo
que a contratada forneca relatorio de praticas sustentaveis;

Subcontratacdo
4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Seré exigida a garantia da contratagcdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, com validade
durante a execuc¢do do contrato e 90 (noventa) dias apés término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela
caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fiangca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor
correspondente a 10% (dez por cento) do valor anual da contratag&o.

4.4. Em caso de opcéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.4.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacbes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emiss&o do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condicbes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias dteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de
garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de
capitalizacéo.

4.8. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.
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4.9. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.10. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Caodigo Civil.

4.11 Na hipdtese de opgdo pelo titulo de capitalizag@o, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.11.1. O titulo de capitalizac@o devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢bes gerais e
0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo foi aprovado pela Susep (art. 8° Ill, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.12. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:

4.12.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacbes nele previstas;

4.12.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragcdo a contratada; e

4.12.3. obrigac0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.13. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apds decisdo
definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razéo de inadimpléncia do
Contratado, independentemente de transito em julgado de decisdo judicial .

4.14. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.15. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execu¢do ou o
adimplemento pela Administragé&o.

4.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislag@o que rege a matéria.

4.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.18.1. A extingcao da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.
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4.18.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execu¢do do contrato ou apds a sua extincdo por
culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.20. O Contratado autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.21. O garantidor n&o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangées a contratada.

4.22. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigco prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.23. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢8es de execucédo
5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto:O inicio da execucdo do objeto: ocorrerda imediatamente apds o
recebimento da Ordem de Servigco (OS) para os servicos de traducéo literaria e reviséo de textos. No caso de
servigos de tradugdo simultdnea ou consecutiva, a data de inicio ser4 acordada previamente, conforme a data
do evento ou reunido em que se fara necessaria a atuacao do profissional.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1. O objeto consiste da traducdo/versdo dos textos e documentos submetidos & CONTRATADA,
conforme a demanda expedida pela area técnica.

5.1.2.2. Os servicos de traducdo deverdo ser executados por profissional com experiéncia comprovada e
fluéncia no respectivo idioma (traducdo humana), detentor do conhecimento técnico necessario para garantir a
coesdo, a semantica e o valor dos textos traduzidos, preferencialmente em consonancia com a ISO 17100.

5.1.2.3. A CONTRATADA, no processo de traducdo/versdo, devera preservar o sentido original do texto na
forma como foi concebido e, além disso, observar as mdltiplas variaveis nas linguas, o significado de
terminologias correspondentes e 0 uso adequado das palavras no contexto em que foram inseridas, além da
observancia criteriosa de regras gramaticais de morfologia e sintaxe.

5.1.2.4. A CONTRATADA devera produzir, no decorrer da elaboragéo dos trabalhos de traducgéo, dicionario de
Termo Técnico, de modo a garantir a padronizag&o das traducdes.

5.1.2.5. E vedada a traducdo automatica de texto e é facultada & CONTRATADA a utilizacdo de técnicas
complementares de tradugdo, como, por exemplo, a tradugdo assistida por software, base de dados e as
memodrias de traducdo, sendo a execucao do servico de responsabilidade Unica e exclusiva do tradutor humano.

5.1.2.6. A qualquer tempo, a CONTRATANTE, podera avaliar a qualidade da traducao/versédo e a observancia
dos critérios elencados nos itens acima, recusando a entrega de servi¢os ndo satisfatorios.

5.1.2.7. A CONTRATADA devera entregar como produto um arquivo digitalmente assinado, em formato .PDF
ou similar, e de forma complementar, quando necessario, arquivo em formato editavel, compativel com o
processador de texto Microsoft Word, contendo a integra dos textos corretamente traduzidos, preservando o
sentido e o teor dos documentos, bem como, quando

possivel, a formatacao original e os demais layouts de apresentacdo. Excepcionalmente, uma versao impressa
e assinada podera se solicitada.
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5.1.2.8. Os servicos de traducdo/versdo serdo requisitados por meio de Ordem de Servico expedida pelo
segmento solicitante, autorizando o inicio da execuc¢do, conforme o Termo de Referéncia.

5.1.2.9. As obras protegidas pela Lei de Direitos Autorais - Lei n°® 9.610/98,dependem de autorizagdo prévia e
expressa do autor, nos termos dos arts. 28 e 29, inc. IV, do referido diploma, competindo a area solicitante
providencia-la.

5.1.2.12. A CONTRATADA declara aceitar a cessao total e definitiva dos direitos autorais patrimoniais e de uso
referentes a traducao/versao, devendo providenciar o respectivo instrumento junto ao tradutor.

5.1.2.13. E vedada a comercializacdo, difusdo, reproducdo, divulgacdo ou utilizagdo indevida do material
submetido a CONTRATADA para fins de traducéo/verséo, devendo a contratada garantir o sigilo de todos os
documentos aos quais tiver acesso.

5.1.3. A area solicitante definira o prazo para a execucao dos servicos a partir do recebimento da Ordem de
Servigo (OS), e tendo por base os seguintes parametros:

5.1.3.1. O prazo para a execuc¢ao dos servi¢cos de traducdo ou versao simples serd considerado o regime de 10
(dez) laudas por dia util.

5.1.3.2. Para o Servico de Traducdo Consecutiva com Locacao de Equipamentos Incluidos

5.1.3.2.1. A traducdo consecutiva, o intérprete ouve o discurso do orador, faz anotacdes e, em seguida,
reproduz a mensagem na lingua de destino durante as pausas do orador. Esse servigo visa atendimento para
reunides menores, entrevistas, visitas técnicas ou eventos.

5.1.3.2.2. A empresa deve dispor de todos 0s equipamentos/profissionais necessarios para cada tipo de
atendimento de acordo com a necessidade da CONTRATANTE.

z

5.1.3.2.3. A empresa é responsavel por atestar a qualidade dos equipamentos por ela instalados e pelos
profissionais escalados para realizar o trabalho. deve verificar o local do evento/reunido previamente para
instalagdo dos equipamentos, para realizar ajustes, quando necessario.

5.1.3.2.4. O intérprete se posiciona proximo ao orador para ouvir e reproduzir a mensagem. Durante as pausas
do orador, o intérprete faz a traducdo para o publico. Uso de equipamentos para garantir que a traducao seja
ouvida com clareza.

5.1.3.3. Servi¢o de Traducgdo Simultdnea com Locacao de Equipamentos Incluidos

5.1.3.3.1. Na traducdo simulténea, o intérprete traduz a mensagem em tempo real, enquanto o orador fala.
Esse servigco € comum em congressos, conferéncias, palestras e eventos com grande nimero de participantes.

5.1.3.3.2. A empresa deve dispor de todos 0s equipamentos/profissionais necessarios para cada tipo de
atendimento de acordo com a necessidade da CONTRATANTE. A saber:

Cabine de traducao

Sistema de audio com microfones para oradores
Fones de Ouvido para participantes
Transmissor e receptor de sinal

Console para intérprete

5.1.3.3.3. A empresa é responsa vel por atestar a qualidade dos equipamentos por ela instalados e pelos
profissionais escalados para realizar o trabalho. deve verificar o local do evento/reunidao previamente para
instalacdo dos equipamentos, para realizar ajustes, quando necessario.

5.1.3.3.4 Os intérpretes trabalham dentro das cabines, ouvindo o orador e traduzindo simultaneamente. Os
participantes recebem a traducdo em tempo real através dos fones de ouvido. Revezamento dos intérpretes a
cada 30 minutos para evitar fadiga.

Local e horério da prestacdo dos servi¢cos

5.2. Os servicos de traducdo literaria e revisdo de texto deverdo ser executados em local proprio da
CONTRATADA, enquanto as tradu¢fes consecutivas e simultaneas ocorrerdo tanto na sede da CAPES ou em
local de evento e reunido a ser definido. Caso seja na sede da CAPES o endereco da prestacdo é Setor
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Bancério Norte (SBN), Quadra 2, Bloco L, Lote 06, Edificio CAPES — CEP: 70.040-031 — Brasilia, DF. Para
casos de eventos e reunifes em outro lugar que ndo a sede, eles serdo informados no momento da emisséo
da ordem de servico e esses ndo poderdo ser fora do DF.

5.3. Os servicos de traducdo literaria e revisdo de texto serdo prestados de acordo com 0s prazos de entrega
acordados com a gestdo contratual. J4 as tradu¢cdes consecutivas e simultdneas ocorrerdo em dia e horério
agendado pela gestdo do contrato.

5.3.1. ACONTRATADA deve estar disponivel para atendimento de segunda a sexta das 8h as 18h.
Rotinas a serem cumpridas
5.3.2. A execucéo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.2.1. Toda solicitagcdo de execucdo de servico deverd ser obrigatoriamente por meio de ORDEM DE
SERVICO, que deve conter e quantidade descricdo e quantidade do servigo que sera prestado.

5.3.2.2. O envio da ordem de servico serd exclusivamente por e-mail enviado pela gestdo contratual
designada.

5.3.2.3. As comunicacdes entre CONTRATANTE e CONTRATADA devem usar preferencialmente o sistema de
correio eletrénico.

5.3.2.4. O servi¢o de Traducao Simultanea deve-se atentar as seguintes etapas:
5.3.2.4.1. Antes do evento:

Briefing com o cliente: Definir tema, publico, terminologia especifica e duracéo.

Preparacédo técnica: Teste de equipamentos (microfones, headsets, cabines), backup de equipamentos.
Glossério técnico: Elaboracdo de termos-chave em parceria com o cliente.

Confidencialidade: Assinatura de NDA (Acordo de Nao Divulgacéo) se necessario.

Revisdo de materiais: Slides, discursos ou textos prévios para contextualizagao.

5.3.2.4.2. Durante o evento:

* Equipe de apoio: Dois intérpretes por sesséo (pararodizio a cada 20 a 30 minutos).
* Registro de dlvidas: Anotacdo de termos nao previstos para ajuste em tempo real.
* Monitoramento técnico: Garantir qualidade de audio e conexao.

5.3.2.4.3. ApGs o Evento

* Receber feedback com o cliente e registro de licGes aprendidas.
* Entregar relatério com registro de termos adicionais e observagfes relevantes para proximas
prestacdes do servico.

5.3.2.5. O servico de Traducao Consecutiva deve-se atentar as seguintes etapas:
5.3.2.5.1. Preparacéo:

* Definicdo de pauta: Alinhamento de horéarios, segmentos de pausa e duracéo.
* Técnicas de anotacgao: Uso de simbolos e métodos padronizados para precisao.
* Pré-traducdo de discursos: Se disponiveis, traducéo prévia de trechos fixos.

5.3.2.5.2. Execucdo:

®* Segmentacdo: Interpretacdo em blocos (5-10 minutos cada).
* Validacdo com o orador: Confirmacédo de termos técnicos durante pausas.

5.3.2.5.3. P6s-Servigo:
* Revisdo de notas: Disponibilizagdo de resumo ao cliente, se solicitado.
5.3.6. O servico de Traducédo de Textos Simples e Académicos deve-se atentar as seguintes etapas:

5.3.6.1. Anéalise Inicial
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* Checagem de complexidade: Identificac@o de areas técnicas (ex.: formulas, citagdes).
* Consultoria especializada: Parceria com especialista da area, se necessario.

5.3.6.2. Traducéo

* Formatacdo académica: Manter normas (APA, ABNT, Vancouver) e citagdes originais.
* Traducado literal vs. adaptada: Alinhar com o cliente a abordagem (ex.: termos técnicos).

5.3.6.3. Controle de Qualidade

* Revisao por pares: Validagdo por segundo tradutor com experiéncia na area.
* Entrega formatada: docx editavel e versao final em .pdf com comentarios (se aplicavel).

5.3.7. O servico de Revisdo de Texto Traduzido deve-se atentar as seguintes etapas:
5.3.7.1. Analise Comparativa

* Checagem de equivaléncia: Alinhamento entre texto original e traducéo.
* Avaliacao de estilo: Clareza, coeréncia e tom adequado ao publico-alvo.

5.3.7.2. Revisédo Técnica

* Correcdo de termos: Ajuste de falsos cognatos e colocacgdes.
® Padronizacdo: Uso de glossarios e memarias de traducdo.

5.3.7.3. Entrega

* Relatério de alteragdes: Documento com marcagao das mudancgas e comentarios justificando as
alteracdes.
* Validacdo final: Revisdo conjunta com o tradutor original, se solicitado.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades necessarias para atender os servigo, conforme Tabela do
subitem 1.1 deste Termo de Referéncia. Em atencdo ao dispostos nos itens 5.1.3.3.e seus subitens como
também 5.1.3.4 e seus subitens.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Traducéo de textos académicos para a Revista Brasileira da Pés-Graduagéo Brasileira para inglés e espanhol;
5.5.2. Traducéo do conteldo do sitio institucional da CAPES em gov.br/capes para inglés, espanhol e francés; e

5.5.3. Traducdo simultanea para eventos académicos e institucionais de importancia estratégica para CAPES, além
de traducdo consecutiva para reunides in loco e remotas. Eventos e reunibes também podem ocorrer em locais
diferentes conforme a organizacao de Eventos da CAPES

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo e
vigéncia do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacado

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Téchica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo, por forca da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.20. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.20.1. Aplicar mecanismo de avaliacdo da prestacdo do servigos antes da emiss&o da nota fiscal pela contratada.
Gestor do Contrato

6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a

execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutencéo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcédo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.21.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denudncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll, do
Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigac@es trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucéo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo 1.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR né&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servigos.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Qualidade da traducéo
7.4.2 Cumprimento de prazos e
7.4.3. Disponibilidade de profissionais/equipamentos.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestagcdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 5 (cinco) dias
para servicos de traducdo e reviséo de textos e 10 dias para servigcos de tradugéo simultdnea e consecutiva.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.14. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A6]

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentacgdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A7]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséao;

[I) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

7.27.1. verificar a manutencao das condi¢fes de habilitacdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidac¢éo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Reajuste
7.38. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 05/08/2025.

7.39. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigac¢oes iniciadas e
concluidas apoés a ocorréncia da anualidade.

7.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.41. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.42. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.43. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislac&o ento em vigor.

7.44. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.45. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de crédito
7.46. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante

7.46.1. A eficacia da cesséo de crédito, em relagdo a Administracao, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.46.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.46.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacado do fato gerador, quando for o caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracgao.

7.46.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A1]

7.47. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",

“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.
8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢cdo da garantia
autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze
por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por cnto) a 10
% (dez por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4..5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 8% (oito por cento)
do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 1,5% (um
e meio por cento) a 5% (cinco por cento) parcela inadimplida da contratacdo (Ordem de Servico).

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,05% (cinco centésimos por cento) a 10% (
dez por cento) parcela inadimplida da contratacdo (Ordem de Servico).

8.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado
da data de sua intimacao.
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracfes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sédo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo O6rgédo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execugéo do objeto sera de empreitada por preco unitario.

Critérios de aceitabilidade de precgos

9.3 Para o objeto sujeito ao regime de empreitada por pre¢o unitario o critério de aceitabilidade de precos seré: (...)
9.3.1. valor global: conforme valor estimado da contratacao;

9.3.2. custos unitarios relevantes: conforme tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitac&o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A8]

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A9]

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagcéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacéo das seguintes formulas :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
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9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo OU patriménio
liquido minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente.

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverado ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificagcao Técnica

9.29. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da contratacéo.

9.29.1. Essa declaracao podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades da contratacéo.

9.30. Sociedades empresarias estrangeiras atenderéo a exigéncia por meio da apresentagédo, no momento da assinatura do
contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

9.31. Prova de atendimento aos requisitos equivalentes aos itens e descri¢cdo dos servi¢cos nesse instrumento.
Qualificacado Técnico-Operacional

9.32. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.32.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.32.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestacdo dos
servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.32.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execuc¢dao, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o minimo de 50% (cinquenta
por cento) do quantitativo de laudas dos ITENS 1 e 2 do grupo | e ITENS 23 e 24 do grupo IV .-

9.32.2.Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o somatorio
de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de
comprovacgdo de capacidade técnico-operacional, a uma Gnica contratagao.

9.32.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.32.4 O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.32.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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9.34. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.35. Néo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicagdo das sang¢fes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.36. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.37. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.38. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serado traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.39. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, € no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.42. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

9.42.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executarédo
0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.42.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.42.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacédo do servico;
9.42.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.42.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.42.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:
9.42.6.1. ata de fundacéo;
9.42.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.42.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
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9.42.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.42.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.42.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.42.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 5.048.895,60 (cinco milhbes quarenta
e oito mil oitocentos e noventa e cinco reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 desse instrumento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
[) Gestao/unidade: 154003;
II) Fonte de recursos: 1.000;
[Il) Programa de trabalho: 170061;
IV) Elemento de despesa: 33.90.39.00 e
V) Plano interno: VCC80N99GAN.

11.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacédo da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Brasilia, 15 de outubro de 2025.

Edson Ferreira de Morais
Assistente técnico
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23. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Instituicdo da Equipe de Planej. da Contratagdo SEI 2352003

EDSON FERREIRA DE MORAIS

Agente de contratagdo

b
&f Assinou eletronicamente em 20/10/2025 as 14:57:47.
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CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

DESPACHO

Processo n° 23038.011670/2023-24
Interessado: CGCOM, CAPES - GABINETE DA PRESIDENCIA

Conforme regulamenta o § 6° do art. 12 da IN 94/2022, APROVO o Termo de Referéncia
42/2025 (SEI n°® 2686954), bem como AUTORIZO o procedimento licitatério, na forma eletronica, para
contratagao de servigcos continuos de tradugdo simultinea, consecutiva e literaria de textos técnicos e
académicos, bem como de revisdo de texto em lingua estrangeira, conforme as condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Edital de Pregdo Eletronico e seus anexos (SEI n°2663206), no valor
estimado de RS 5.048.895,60 (cinco milhdes, quarenta e oito mil oitocentos e noventa e cinco reais e
sessenta centavos), com prazo de 36 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

Encaminhem-se os autos a Procuradoria Federal junto a CAPES para andlise e parecer
juridico quanto a regularidade do procedimento licitatério, na modalidade Pregdo Eletronico, que tem por
objeto a contratacdo de servigos de traducdo e revisdo de texto.

DENISE PIRES DE CARVALHO
Presidente da CAPES

il
Sel’ o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Denise Pires de Carvalho, Presidente, em 30/09/2025, as

18:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 54, inciso II, da Portaria n® 06/2021
da Capes.

M ‘l..'.. L A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
o == http://sei.capes.gov.br/sei/controlador externo.php?

Hey* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 2692352 ¢ o
2300 codigo CRC 25E1073F.

Referéncia: Processo n° 23038.011670/2023-24 SEI n® 2692352



@ Compras.gov.br UASG 154003

MEC-FUCAPES-FUND.COORD.DE AP.NIV.SUPERIOR/DF

Estudo Técnico Preliminar 62/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23038.011670/2023-24

2. Descricao da necessidade

2.1. Contexto Internacional e Expanséao das Atividades da CAPES

2.1.1. Atualmente, a Fundacgéo Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) ndo apenas atende as suas
demandas internas, mas também assume um papel estratégico na administracao e logistica de programas, sistemas e eventos de carater
internacional.

2.1.2. Com o langamento do site institucional em inglés e a previsdo de expansdo para o espanhol em 2025, bem como a necessidade de
traducéo de publicacdes como a Revista Brasileira da P6s-Graduagdo (RBPG), documentos oficiais, relatérios das diretorias e
presidéncia, e a realizacédo de traducao simultanea em eventos e tradug¢des consecutivas para reunides, torna-se imperativo estruturar um
contrato robusto para garantir a qualidade e a eficiéncia desses servicos.

2.1.A expansdo desse arranjo internacional exige uma infraestrutura de comunicacéo multilingue que sustente o posicionamento global
da CAPES.

2.2. Objetivo Estratégico da Contratagéo

2.2.1. A contratagdo de uma ou mais empresas especializadas em servi¢os de traducéo tem como finalidade precipua assegurar a
disseminagdo adequada de contetidos em linguas estrangeiras, garantindo a clareza e a compreensao das informacdes por parte do
publico internacional.

2.2.2. Essa iniciativa visa ampliar o acervo de conhecimento disponivel em outros idiomas, fortalecer a internacionalizagdo institucional e
consolidar a CAPES como uma instituigdo de referéncia global. Além disso, a traducéo de alta qualidade é essencial para amplificar a
atuacéo da CAPES, facilitando o cumprimento de sua missao institucional e o estabelecimento de parcerias estratégicas com instituicées
estrangeiras.

2.2.3. Ressalta-se que ndo h4, na estrutura atual da CAPES, equipe interna com competéncia técnica suficiente para executar tais
atividades com a qualidade, a celeridade e a frequéncia exigidas. Ainda, a eventual realizagdo por servidores demandaria o desvio de
funcéo de profissionais que ja desempenham outras atribuigfes institucionais.

2.2.4. O servigo possui carater continuo, uma vez que a necessidade de tradugdo ocorre de forma frequente e permanente, ao longo de
todo o exercicio, com variagdes sazonais de volume, mas com regularidade suficiente para justificar a contratacao continuada. Tal
caracteristica atende aos critérios definidos no art. 4° do Decreto n° 9.507/2018, que permite a contratacdo de servigos terceirizados de
natureza continua por 6rgaos da Administracéo Publica Federal, desde que ndo abranjam atividades inerentes a cargos publicos.

2.2.5. Cabe destacar que os servicos de tradugdo nédo se confundem com atividades finalisticas tipicas de cargo publico, sendo, portanto,
passiveis de execucao por terceiros, conforme disposto no art. 3° do referido decreto. Trata-se de servi¢o de apoio especializado, que
pode ser realizado por empresa contratada sem prejuizo a atuagdo institucional do 6rgéo.

2.2.6. Dessa forma, a contratacéo visa garantir a continuidade e a qualidade das tradugdes técnicas e institucionais, permitindo que o
6rgdo mantenha sua capacidade de comunicacao e atuagcao em contextos internacionais, sem comprometer a legalidade, a eficiéncia e a
economicidade da Administragdo Publica.

2.3. Subsidio a Atuacgao Finalistica da CAPES

2.3.1. Os servicos de tradugdo serdo fundamentais para subsidiar as atividades finalisticas da CAPES, incluindo o apoio aos 6rgdos de
assisténcia direta e imediata ao Presidente, aos 6rgdos seccionais, especificos singulares, executivos e colegiados. A tradugédo de
materiais, textos, documentos, dados e informacdes precisas garantira a consisténcia e a confiabilidade das comunicag@es institucionais,
tanto internamente quanto no didlogo com parceiros internacionais. Esses servicos também seréo essenciais para a realizacéo de
eventos, reunides e transmissdes com participagdo de representantes estrangeiros, assegurando a fluidez e a precisao das interacdes.
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2.4. Contribuicdo para a Cooperagao Internacional

2.4.1. A tradugéo de documentos e contelidos institucionais desempenhara um papel crucial no desempenho das atribuicdes da CAPES
no cenario internacional. Ao facilitar a interagcdo com Estados estrangeiros e organismos internacionais, 0s servi¢os de tradugao
contribuirdo para a adogdo de providéncias necessarias ao estabelecimento de convénios, termos, acordos e protocolos de cooperacao
internacional.

2.4.2. Essa iniciativa fortalece a imagem da CAPES no exterior e também viabiliza a concretizacdo de parcerias estratégicas que ampliam
0 impacto das politicas publicas e das iniciativas académicas e cientificas brasileiras.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo Geral de Comunicacdo Social - CGCOM Edson Ferreira de Morais

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1. Da tipificagéo e natureza do servigo

4.1.1. O servigo de traducdo/versao literaria de textos, simultanea, consecutiva e de revisdo de textos em lingua estrangeira é essencial e
de demanda continua, sendo habitualmente solicitado pelos 6rgdos de assisténcia direta e imediata ao Presidente da CAPES, seus
orgdos seccionais, especificos, executivos e colegiados.

4.1.2. Esses servigos sao indispensaveis para o suporte a reunides de trabalho, visitas, seminarios, simpdsios, missdes, encontros com
delegacdes estrangeiras, viagens e tomadas de decisdes estratégicas. A interrupcéo desses servicos pode acarretar prejuizos
significativos ao exercicio das atividades da Fundagdo CAPES, comprometendo sua atua¢ao no cenario nacional e internacional.

4.1.3. Essa caracteristica indica que o servico deve ter natureza continuada, o que impacta orcamento plurianual, no entanto atendera as
necessidades constantes da CAPES.

4.1.4. Durante o estudo feito para contratagdo constatou-se que o servi¢co pode ser encontrado e contratado com facilidade, tendo vérias
empresas capazes para prestagao.

4.1.5. ALei 14.133/2021, ao regulamentar licitagbes no Brasil, reconhece implicitamente que servigos linguisticos — como tradugéo
literaria, juramentada, simultanea, consecutiva e revisdo de textos — sdo de natureza intelectual e técnico-especializada, distanciando-se
de servigos comuns. Essa distingdo é essencial, pois demanda critérios especificos para garantir qualidade técnica e seguranca juridica.
Contudo, persiste o desafio de tipifica-los sem engessar processos ou excluir profissionais qualificados, equilibrando as exigéncias legais
com os principios de economicidade e competitividade.

4.1.6. A traducdo literaria exemplifica a complexidade de classificar servigos intelectuais. Seu carater criativo exige dominio de nuances
culturais e estilisticas, justificando a exigéncia de especializacédo (Art. 29). Por outro lado, a subjetividade inerente a arte literaria pode
gerar divergéncias sobre o que constitui "qualidade técnica", abrindo espaco para questionamentos sobre viés em editais. A solucéo esta
em critérios objetivos, como portfolio e experiéncia comprovada.

4.1.7. Tradugao simultanea (eventos) e consecutiva (reunifes) demandam infraestrutura tecnolégica e expertise em terminologias
especificas, reforgcando seu status de servigo especializado. A lei permite a selegdo por técnica e preco, privilegiando competéncia.
Entretanto, a pressao por redugéo de custos pode levar a contratacdo de empresas com equipamentos defasados ou intérpretes sem
dominio do contexto temético, comprometendo resultados. Aqui, a tipificacdo deve incluir requisitos minimos de qualidade, como
certificagBes internacionais (ex.: ISO) ou experiéncia em eventos de grande porte, evitando que a economicidade sobreponha a eficacia.

4.1.8. Ja a tradugdo simples e a revisdo de textos em lingua estrangeira, embora aparentemente menos complexas, envolvem riscos
significativos se negligenciadas. Erros em manuais técnicos ou comunicados oficiais, por exemplo, podem ter repercussées
administrativas ou diplomaticas. A Lei 14.133/2021 permite procedimentos simplificados, como pregao (Art. 23), mas a auséncia de
critérios claros pode banalizar esses servigos, tratando-os como "comuns”. A tipificacdo deve diferenciar niveis de complexidade: textos
genéricos podem seguir regras ageis, enquanto documentos técnicos exigiriam comprovacgao de expertise, reconhecendo sua natureza
especializada.

4.1.9. Em sintese, os servicos linguisticos sdo, de fato, intelectuais e técnico-especializados, conforme evidencia a heterogeneidade de
suas demandas. No entanto, ele € comumente contratado na modalidade de pregao por outros 6rgéos e entidades do governo, com e
sem SRP. O que exige que as regras para execugao dos servigos sejam muito bem definidas, bem como sua forma de fiscalizacéo e
ateste da qualidade da prestacdo do servigo.

4.1.10. Sendo possivel determinar parametros de qualidade e de execugao do servigo claros e objetivos ele sera tratado como servigo

comum para ser realizada modalidade pregéo de licitagdo e gerar os contratos necessarios para atendimento da CAPES em suas
necessidades sobre o objeto a ser contratado. N&o se diferenciando de outras compras realizadas pelo governo.
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4.2. Definicdo da Natureza e tipificac&o do servigo

4.2.1. Os servigos de traducdo literaria, tradugéo simultanea para eventos, tradugdo consecutivas para reunides e revisao de texto em
lingua estrangeira a serem contratados tem natureza continuada, pela as argumentagdes citadas. O objeto possui padrées de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢cdes usuais de mercado, o0 que
possibilita que a licitacdo possa ser feita na modalidade pregéo.

4.3. Dos requisitos para contratacéo

4.3.1. O contrato podera ter duragao inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por
igual periodo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez anos). A prorrogacéo estara condicionada ao
desempenho satisfatério da contratada e a manutencéo das necessidades institucionais da CAPES.

4.3.1.1. Contratos para servi¢os de natureza continuada geram demasiados custos para administracdo pra renovacdes a cada 12 meses.
Apesar do impacto no orcamento plurianual, recomenda-se contratos de 24 ou 36 meses de duragéo, com a finalidade reduzir os custos
processuais das renovagfes anuais.

4.3.1.2. Dessa forma, a vigéncia adequada do contrato seria de 36 meses, podendo ser renovado desde que respeitada a vigéncia
méaxima de 10 (dez) anos. A prorrogacédo estara condicionada ao desempenho satisfatério da contratada e a manutencao das
necessidades institucionais da CAPES.

4.3.2. Para a presente contratag8o, ndo se aplica a necessidade de transi¢éo gradual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, uma vez que os servicos de tradugdo e verséo literaria ndo demandam processos de migragdo ou capacitacdo
especifica por parte da CAPES. A empresa contratada devera assumir integralmente a execugao dos servigos desde o inicio do contrato,
garantindo a continuidade e a qualidade das entregas.

4.3.3. Para fins de medicdo e pagamento dos servicos de tradugdo, sera adotado o conceito de lauda estabelecido pelo Sindicato
Nacional dos Tradutores (SINTRA), correspondendo a aproximadamente 2.100 (dois mil e cem) caracteres, com espacgos. Essa definigao
visa garantir transparéncia e padronizacdo na quantificacdo dos servigos prestados.

4.3.4. Para perfeita prestacéo dos servigos serdo cobradas os seguintes padrées minimos de qualidade:

4.3.4.1. Qualificacdo Técnica: A empresa contratada deve comprovar experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagéo de servigos de
traducéo, preferencialmente para 6rgédos publicos ou instituicdes de ensino e pesquisa.

4.3.4.2. Qualificagdo dos Profissionais: Os tradutores e intérpretes devem possuir formagdo superior em Letras, Tradugdo ou areas afins,
com certificacdo em linguas estrangeiras (inglés e espanhol, no minimo) por instituicdes reconhecidas.

4.3.4.3. Garantia de Qualidade: A empresa deve adotar processos de revisdo e controle de qualidade, com no minimo duas etapas de
revisdo para garantir a preciséo e fidelidade dos textos traduzidos.

4.3.4.4. Tecnologia: Utilizacdo de ferramentas de tradugdo assistida por computador (CAT tools) e glossérios técnicos para garantir a
consisténcia terminolégica.

4.3.5. A empresa deve comprovar capacidade para atender demandas em larga escala, com prazos curtos e flexibilidade para ajustes
conforme as necessidades da CAPES.

4.3.6. A contratada deve assinar termo de confidencialidade, garantindo a seguranga das informacgdes e documentos fornecidos pela
CAPES.

4.3.7. Disponibilidade de suporte técnico para eventuais ajustes e corre¢des pds entrega, com prazo maximo de 48 horas para
atendimento.

4.3.8. Nao sera permitida a participagdo de cooperativas e consoércio de empresas para essa disputa. A prestagao de servigos de
traducdo, revisdo de textos em lingua estrangeira, traducao simultanea para eventos e consecutiva para reunides envolve exigéncias
técnicas, legais e éticas que demandam responsabilidade individual e especializagdo comprovada. Essas caracteristicas intrinsecas a
area justificam a restricdo da atuagdo de cooperativas e consércios de empresas nesse segmento, visando garantir a qualidade, a
seguranca juridica e a conformidade com normas profissionais e legais. A seguir, apresentam-se os fundamentos para essa posic¢ao:

4.3.8.1. Servigos como tradugdo simultanea ou revisado de textos especializados (juridicos, médicos, técnicos) requerem expertise
especifica e atualizagcdo constante, associadas a certificagdes individuais (ex.: ProZ.com, ATA, associacdes de intérpretes). Cooperativas,
ao agregar multiplos profissionais sob uma Unica estrutura, podem ndo garantir a especializagdo necesséria para cada demanda,
expondo clientes a riscos de imprecisdes. A tradugdo consecutiva em reunides diplomaticas ou empresariais, por exemplo, exige ndo
apenas dominio linguistico, mas também conhecimento contextual e sigilo, atributos dificeis de serem auditados em modelos coletivos.

4.3.8.2. Organizacgdes coletivas podem gerar conflitos éticos, como a priorizacédo de interesses comerciais sobre padrfes técnicos.
Profissionais autbnomos sao diretamente responséaveis por seu cddigo de conduta, enquanto em cooperativas, decisdes coletivas podem
comprometer a independéncia do tradutor ou revisor. Além disso, a confidencialidade, essencial em traducdes juridicas ou corporativas,
fica vulneravel quando multiplos membros de uma entidade tém acesso a documentos sensiveis sem necessidade direta.

4.3.8.3. A entrada de cooperativas e consorcios pode desequilibrar o mercado, incentivando a precarizacdo de honorarios por meio de
competicdo baseada em escala, ndo em qualidade. Isso prejudicaria tradutores independentes, que investem em formagéo e
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certificacBes, e desvalorizaria a profissdo. Ademais, a falta de regulamentagao clara para modelos coletivos nessa area poderia facilitar
préaticas irregulares, como a terceirizacéo de servicos para ndo qualificados, aumentando riscos de plagio ou violac&o de direitos autorais.

4.3.8.5. Traducdo e interpretacéo sdo atividades intrinsecamente personalizadas, dependentes do estilo, experiéncia e julgamento critico
do profissional. A padronizagdo implicita em modelos coletivos pode comprometer a adaptabilidade necessaria para atender a nuances
culturais, terminologias especificas ou prazos urgentes. Em eventos com interpretagdo simultanea, por exemplo, a coordenacédo em
tempo real exige equipes enxutas e altamente especializadas, ndo estruturas hierarquicas complexas tipicas de consorcios.

4.3.8.6. Embora cooperativas e consorcios tenham méritos em outros setores, sua aplicacdo em servicos linguisticos de alta
complexidade colide com requisitos legais, éticos e técnicos essenciais. A garantia da qualidade, da responsabilidade individual e da
protegdo aos direitos dos clientes sé é viavel por meio da atuagédo direta de profissionais autbnomos ou empresas especializadas com
guadros claramente definidos. Portanto, negar a participacdo desses modelos coletivos ndo é uma restricdo arbitraria, mas uma
salvaguarda necessaria para preservar a integridade e a credibilidade de servigcos que impactam decis@es judiciais, transagfes
internacionais e comunicacao intercultural.

4.3.9. Nao sera feito registro de preco para essa contratacao.
4.3.10. Também sdo requisitos importantes:

4.3.10.1. Traducédo de textos e documentos do portugués para inglés, portugués para espanhol, portugués para francés e dos idiomas
estrangeiros da portugués sempre que solicitado.

4.3.10.2. Tradugdes com terminologia técnica adequada, considerando a natureza do conteludo seja ela juridica, administrativa, técnica,
cientifica ou institucional;

4.3.10.3. Revisdo gramatical e ortografica dos textos traduzidos antes da entrega;
4.3.10.4. Entregas em formato digital, preferencialmente editavel, salvo quando o formato original exigir o contrério.
4.4, Critérios e Préticas de Sustentabilidade

4.4.1. Sustentabilidade Ambiental: A empresa contratada deve adotar praticas sustentaveis, como a utilizacéo de papel reciclado para
impressdes (quando necessario) e a preferéncia por processos digitais para envio e recebimento de documentos, reduzindo o uso de
recursos naturais.

4.4.2. A empresa deve comprovar o cumprimento das normas trabalhistas e a adogdo de politicas de incluséo e diversidade em sua
equipe.

4.4.3. Caso a empresa ndo possa atender a todos os critérios de sustentabilidade, devera apresentar justificativa técnica detalhada,
demonstrando esforgos para alinhar-se as préaticas recomendadas pelo Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis.

4.4.4. A empresa contratada devera aplicar, no que couber, as diretrizes do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da Advocacia-
Geral da Unido (edicao de 2023) e da Instrugdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestédo, comprometendo-se com a adogéo de praticas sustentaveis na execugao dos servigos, como:

4.4.5. a adocdo de medidas que contribuam para a economia de recursos naturais e para a inclusdo social.

4.4.6. as préticas sustentaveis adotadas deverdo respeitar os principios da economicidade, eficiéncia e proporcionalidade, sem prejuizo a
qualidade e a regularidade da prestacédo do servico.

4.4.7. a contratada devera adotar, sempre que possivel, solu¢gdes que reduzam o consumo de recursos naturais, Como energia e
combustiveis, e evitem emissdes desnecessarias;

4.4.8. ainclusao de informacéo sobre praticas de economia de recursos (energia, transporte, impressao), exigindo que a contratada
forneca relatério de praticas sustentaveis;

5. Levantamento de Mercado

5.1. Este levantamento de mercado tem como finalidade verificar a viabilidade da contratacdo de servigos especializados de traducéo,
além de subsidiar a definicdo dos paradmetros técnicos e econdmicos da futura contratagcdo. Busca-se, ainda, identificar a existéncia de
fornecedores aptos a prestacéo do servico e compreender as praticas usualmente adotadas no mercado quanto & metodologia, estrutura
de precos e formas de execucao.

5.2. Para tanto, a pesquisa de precos foi conduzida em conformidade com a Instru¢do Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021,
especialmente nos termos dos artigos 5° e 6°, que tratam, respectivamente, das fontes validas de pesquisa e da metodologia para
obtencgéo do valor estimado da contratagao.
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"Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo licitatério para a aquisi¢cdo de bens e contratagdo de servigos em geral serd
realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou ndo:

I - composi¢ao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de precos em
saude, observado o indice de atualiza¢ao de precos correspondente;

II - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema
de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e
a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagéo do edital,
conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

1I - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

III - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 4°, com vistas a melhor caracterizagdo das condi¢Ges comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que
trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente.

Metodologia para obtencdo do preco estimado

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida sobre
um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variacdo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e
aprovada pela autoridade competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base tinica no inciso I do art. 5°, o valor ndo podera ser superior @ mediana do item nos sistemas consultados."

5.3. A pesquisa confirma a existéncia de mercado fornecedor com capacidade técnica para atendimento & demanda, permitindo a adocéo
de critérios de selegao com base na qualidade do servico e na economicidade. Em conformidade com a Instru¢gdo Normativa n° 65/2021,
0s precos obtidos seréo utilizados como referéncia para a definigcdo do valor estimado da contratacdo, com base na mediana dos valores
coletados, respeitando os principios da razoabilidade, equilibrio entre preco e qualidade, isonomia e vantajosidade da proposta.

5.4. O levantamento de mercado iniciou-se com base nas informa¢des de empresas encontradas, destacando suas localizagfes,
especializacGes, diferenciais e capacidades técnicas. Esse levantamento foi feito para se ter uma ideia sobre a quantidade de empresas
disponiveis para prestar os servigcos dentre outras especificidades que ha no préprio mercado.

5.5. Litero Tradugdes - https://www.litero.com.br/ - Rio de Janeiro (RJ)

5.5.1. Especializag¢fes:

® Traducgéo juramentada, técnica, simultanea e interpretagéo.
® Transcri¢do de audio e revisdo de textos.

5.5.2. Diferenciais:

Mais de 10 anos de experiéncia ho mercado.

Equipe de tradutores altamente qualificados em diversos idiomas.

Utilizac&o de tecnologias avancadas para aprimorar a qualidade dos servigos.
Atendimento confidencial, agil e pontual.

5.5.3. Capacidade de Atendimento:

® Presta servigos em todo o Brasil e internacionalmente.
® Localizagdo: Sede no Rio de Janeiro, mas com abrangéncia nacional e global.
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5.6. One Translations - https://onetranslations.com.br/ - Sdo Paulo (SP)
5.6.1. Especializag¢fes:

® Traducgédo de documentos técnicos, juridicos, financeiros e académicos.
® Interpretacdo simulténea e legendagem.

5.6.2. Diferenciais:
® Equipe ampla com gerentes de projetos, revisores, tradutores e diagramadores.
® Foco em qualidade certificada, confidencialidade e entrega rapida.
® Missdo de oferecer exceléncia com custo-beneficio diferenciado.

5.6.3. Capacidade de Atendimento:

® Atuacdo em todo o Brasil, com sede no centro financeiro de Sédo Paulo.
® Localizagédo: Escritorio na Rua Libero Badaro, bairro Republica, Sao Paulo.

5.7. Alianca Traducdes- https://aliancatraducoes.com/ - Sdo Paulo (SP)
5.7.1. Especializages:

® Traducdes juridicas, financeiras e técnicas.
® Interpretacédo, transcriagao, localizagdo e revisdo de documentos.

5.7.2. Diferenciais:
Gestéo de projetos eficiente com ferramentas avangadas.

Padronizacéo de termos e consultoria linguistica especializada.
Seguranca de dados com criptografia e controle de acesso.

5.7.3. Capacidade de Atendimento:

® Atendimento nacional e internacional, com foco em grandes volumes de documentos.
® Localizagdo: Sede em Sdo Paulo, com atuagédo global.

5.8. Pazetti Tradugdes - https://pazetti.com.br/ - Sdo Paulo (SP)
5.8.1. Especializag¢fes:

® Traducéo técnica, juridica, académica e empresarial.
® Servicos de interpretacgéo e localizagéo.

5.8.2. Diferenciais:

® Equipe de tradutores nativos e especializados em diversos segmentos.
® Foco em solugdes personalizadas e flexiveis para cada cliente.
® Experiéncia em transmitir ndo apenas idiomas, mas culturas e ideais.

5.8.3. Capacidade de Atendimento:

® Atendimento em todo o Brasil e internacionalmente.
® Localizagdo: Sede em Sédo Paulo, com atuagdo global.

5.9 Anéalise Comparativa

Certificagdes internacionais (ATA e ABRATES) e premiagdes (Leaders League e Slator).

Empresa ||Loca|iza(;éo|| Especializacfes || Diferenciais
Litero Rio de Tradugdo juramentada, técnica, simultanea, Tecnologia avangada, atendimento &gil e confidencial,
Traducgbes Janeiro transcricdo de 4udio, revisdo de textos. experiéncia de mais de 10 anos.
One S0 Paulo Tradugao técnica, juridica, financeira, Qualidade certificada, entrega rapida, equipe
Translations interpretacdo simultanea, legendagem. multidisciplinar, foco em custo-beneficio.
Alianca S0 Paulo Tradugdes juridicas, financeiras, técnicas, Certifica¢Bes internacionais, gestdo de projetos eficiente,
Traducgbes interpretagédo, localizacao, reviséo. seguranga de dados, consultoria linguistica.
Pazetti Sio Paulo Traducao técnica, juridica, académica, Tradutores nativos e especializados, solu¢des
Traducgles interpretacgao, localizagéo. personalizadas, foco em cultura e negdcios.
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5.10. Considerag8es sobre empresas encontradas

® |itero Traducdes: Ideal para projetos que demandam agilidade e confidencialidade, com forte atuagdo no Rio de Janeiro e
abrangéncia nacional.

® One Translations: Recomendada para empresas que buscam custo-beneficio e qualidade certificada, com sede no centro
financeiro de Sdo Paulo.

® Alianca Traducdes: Melhor opcéo para demandas de alto volume e complexidade, com foco em seguranca de dados e gestao de
projetos eficiente.

® Pazetti Traducdes: Adequada para projetos que exigem traducdes personalizadas e culturalmente adaptadas, com tradutores
nativos e especializados.

5.10.1. Essa analise permitiu observar empresas que estdo alinhadas as necessidades da contratagdo, considerando localizacao,
especializacdes e diferenciais competitivos. Demonstrando que ha diversidade de opgGes para prestacédo do servico, o que condiciona ha
uma boa concorréncia num processo licitatorio.

5.10.2. As informagdes foram colhidas por meio dos sites comerciais das empresas aqui citadas, os links foram referenciados nos tépicos
anteriores.

5.11. Analise de contratacdo por entidade de governo

5.11.1. Para complementar o levantamento de mercado foi observado o objeto da contratacéo de prestacéo de servi¢os de traducéo de
documentos do idioma inglés para o portugués do Brasil e do portugués do Brasil para o inglés e espanhol, conforme especificado no
Termo de Referéncia do Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI), que necessita desses servigos para atender as demandas
relacionadas ao Protocolo de Madri, ao Acordo de Haia e a gestao de contetdo no portal do INPI voltado para usuarios estrangeiros.

5.11.2. Trata-se do pregdo 15/2024 (90.015/2024) do Instituto Nacional de Propriedade Industrial - INPI (183038) cujo objeto foi a
Contratagdo de servicos de tradugdo do idioma inglés para portugués do Brasil e do portugués do Brasil para o inglés e espanhol, nos
termos da tabela do Termo de Referéncia, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos. No valor total de
R$ 2.162.272,65 (dois milhdes cento e sessenta dois mil duzentos e setenta e dois reais e sessenta e cinco centavos).

5.11.3. O termo de referéncia 36/2024 referido ao processo administrativo 52402.012565 /2023-13, definiu em seu item 1.3 o objeto como
servico comum, pois os padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meios de especificagdes usuais do
mercado.

5.11.4. O TR36/2024 também definiu a vigéncia da contratacdo pelo periodo de cinco anos, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel até dez anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

5.11.5. E considerando a essencialidade do objeto para o andamento das atividades relativas a operacionalizagéo do Protocolo de Madri
e do Acordo de Haia, tratados internacionais de propriedade industrial, no &mbito da Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e
Indicagbes Geograficas, bem como a gestado das versdes em inglés e em espanhol do Portal do INPI pela Coordenagédo de Comunicacgao
Social (CCOM), o servigo foi enquadrado como de natureza continuada.

5.11.6. O Termo de Referéncia estabelece critérios rigorosos para a qualidade das tradugdes, com avaliagcdes baseadas em erros basicos
e complementares. A traducdo deve ser precisa e atender a padrdes elevados, especialmente

5.11.7. Néao foram identificados critérios de sustentabilidade especificos para a contratagao, e a subcontratacédo do objeto contratual ndo é
permitida. Isso sugere que o INPI buscou um fornecedor Unico e direto para garantir a qualidade e a consisténcia dos servicos.

5.11.8. A contratacdo exigiu uma garantia de execuc¢do de 5% do valor total do contrato, o que demonstra a preocupac¢éo do INPI com o
cumprimento das obriga¢Bes contratuais.

7 de 13



5.11.9. A contratacao de servigos de tradugdo pelo INPI foi de grande importancia para o cumprimento de suas obrigacdes internacionais
e para a manutencgdo de um portal acessivel a usuérios estrangeiros. O volume de trabalho e os critérios de qualidade exigidos refletem a
complexidade e a necessidade de precisdo nos servicos de tradugdo. O valor total da contrata¢éo, embora elevado, € justificado pela alta
demanda e pela necessidade de servigos especializados e de alta qualidade.

5.11.10. Em comparacao as necessidades da CAPES observa-se que ha um objetivo em comum a tratar da necessidade de traduzir o
conteddo em seu sitio institucional. E apesar das necessidades de traducéo da CAPES exigirem outras modalidades da prestacéo do
servico, para o levantamento ficou compreendido que o servigco é amplamente ofertado no mercado nacional, contando com diversas
empresas prestadoras, o que garantird uma boa oferta e quantidade de participantes na licitacéo.

5.12. Observagdes finais
5.12.1. H& de se adicionar que o servi¢co de traducao juramentada consta com uma robusta legislacao e regulamentacéo por parte da
Junta Comercial do DF. Apesar que sao sera objeto da contrata¢do aqui tratada, tem enfoque na traducao literaria para atender a RBPG

e ao sitio institucional da CAPES.

5.12.2. Para a prestacao de servigcos de traducdo simultidnea e consecutiva observou-se uma tendéncia dessas contratacdes serem feitas
para atender eventos e reunides especificas, ndo obstante, sendo tratado como itens de contratos relacionados a promog¢ao de eventos.

5.12.3. A pesquisa de precos foi conduzida em conformidade com a Instru¢céo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021 e seus detalhes
constam em nota técnica anexa a este ETP.

5.12.3. Por fim, conclui-se que o mercado esté apto para o atendimento da necessidade.

6. Descricao da solucao como um todo

A solugdo proposta é a contratagdo de empresas para atender 4 grupos de servicos de tradugao conforme a tabela abaixo:

CONTRATAGAO DE SERVIGCOS ESPECIALIZADOS EM TRADUCAO E REVISAO DE DOCUMENTOS
PROCESSO SEI N° 23038.011670/2023-24

ITEM | DESCRICAO | UNIDADE |  QUANTIDADE

GRUPO | - Servigos de traduc&o/versdo LITERARIA (Portugués x IDIOMA x
Portugués) CATSER 3891

1 [Subgrupo A: INGLES Lauda 60000,00
2 Subgrupo B: ESPANHOL Lauda 60000,00
3 |Subgrupo C: FRANCES Lauda 6300,00

GRUPO Il - Servigos de tradugdo consecutiva com alocagéo de
equipamentos (Portugués x IDIOMA x Portugués)

4 |Subgrupo A: INGLES Diaria 30
5 Subgrupo B: ESPANHOL Diéaria 30
6  |Subgrupo C: FRANCES Diaria 30

GRUPO Il - Servico de traducao simultanea com alocacao de equipamentos - Subgrupos A ao C
incluem Pacote basico para traducao simultanea - 50 unid. fones receptores; 01 unid. central
paraintérpretes; 02 unid. intérpretes, 01 unid. canal para 02 (dois) idiomas; 01 unid.
transmissor; 01 unid. recepcionista; 01 unid. fonte estabilizadora; 01 unid. operador; 01 unid.

cabine.
(Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER 12637
7  |Subgrupo A: INGLES Diaria 30
8 Subgrupo B: ESPANHOL Diaria 30
9  |Subgrupo C: FRANCES Diaria 30

Subgrupo D: Locagéo de receptores adicionais com
50 unid. fones por lote.

Subgrupo E: Canal de interpretag&o - 01 unid. canal
para cada idioma adicional.

10 Diaria 30

11 Diaria 30
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GRUPO IV - Servico de reviséo ortogréafica e gramatical de texto ( Portugués x IDIOMA
x Portugués) CATSER 3891

12 [Subgrupo A: INGLES Lauda 60000,00
13  |Subgrupo B: ESPANHOL Lauda 60000,00
14  |Subgrupo C: FRANCES Lauda 6300,00

6.1. A execucédo do objeto seguird a seguinte dinamica:

6.1.1. O objeto consiste da traducao/versdao simples dos textos e documentos submetidos a CONTRATADA, conforme a demanda
expedida pela area técnica.

6.1.2 Os servicos de traducdo deverdo ser executados por profissional com experiéncia comprovada e fluéncia no respectivo idioma
(traducdo humana), detentor do conhecimento técnico necessario para garantir a coesdo, a semantica e o valor dos textos traduzidos,
preferencialmente em consonancia com a 1ISO 17100.

6.1.3. A CONTRATADA, no processo de tradugdo/versdo, devera preservar o sentido original do texto na forma como foi concebido e,
além disso, observar as mdltiplas variaveis nas linguas, o significado de terminologias correspondentes e 0 uso adequado das palavras
no contexto em que foram inseridas, além da observancia criteriosa de regras gramaticais de morfologia e sintaxe.

6.1.4. A CONTRATADA devera produzir, no decorrer da elaboragdo dos trabalhos de traducao, dicionario de Termo Técnico, de modo a
garantir a padronizagdo das tradugdes. Esse dicionario deve ser mantido atualizado e disponibilizado para CONTRATANTE

6.1.5. E vedada a traducéo automatica de texto e é facultada & CONTRATADA a utilizacdo de técnicas complementares de traducéo,
como, por exemplo, a traducéo assistida por software, base de dados e as memdrias de traducdo, sendo a execucéo do servigo de
responsabilidade Unica e exclusiva do tradutor humano.

6.1.6. A qualquer tempo, a CONTRATANTE, podera avaliar a qualidade da tradugdo/versdo e a observancia dos critérios elencados nos
itens acima, recusando a entrega de servi¢os nao satisfatorios.

6.1.7. A CONTRATADA devera entregar como produto um arquivo digitalmente assinado, em formato .PDF ou similar, e de forma
complementar, quando necessario, arquivo em formato editavel, compativel com o processador de texto Microsoft Word, contendo a
integra dos textos corretamente traduzidos, preservando o sentido e o teor dos documentos, bem como, quando possivel, a formatagéo
original e os demais layouts de apresentacdo. Excepcionalmente, uma versdo impressa e assinada podera se solicitada.

6.1.8. Os servicos de traducdo/versdo serdo requisitados por meio de Ordem de Servigco expedida pelo segmento solicitante, autorizando
0 inicio da execucéo, conforme o Termo de Referéncia.

6.1.9. As obras protegidas pela Lei de Direitos Autorais - Lei n°® 9.610/98,dependem de autorizacdo prévia e expressa do autor, nos
termos dos arts. 28 e 29, inc. IV, do referido diploma, competindo a area solicitante providencia-la.

6.1.10. A CONTRATADA declara aceitar a cessao total e definitiva dos direitos autorais patrimoniais e de uso referentes a traducéo
/versédo, devendo providenciar o respectivo instrumento junto ao tradutor.

6.1.11. E vedada a comercializac&o, difusdo, reproducéo, divulgac&o ou utilizagéo indevida do material submetido & CONTRATADA para
fins de traducéo/versdo, devendo a contratada garantir o sigilo de todos os documentos aos quais tiver acesso.

6.1.12. A area solicitante definira o prazo para a execucao dos servigos a partir do recebimento da Ordem de Servigo (OS), e tendo por
base os seguintes parametros:

6.1.12.1. O prazo para a execugado dos servicos de traducéo ou versdo simples sera considerado o regime de 10 (dez) laudas por dia util.

6.1.12.2. A solicitacdo dos servigcos sera iniciada apés a assinatura do contrato e o prazo de execugdo dos servigos inicia-se com o
recebimento da Ordem de Servico (OS).

6.1.13. Para o servico de traducéo consecutiva com locagao de equipamentos incluidos

6.1.13.1. A traducdo consecutiva, o intérprete ouve o discurso do orador, faz anotacdes e, em seguida, reproduz a mensagem na lingua
de destino durante as pausas do orador. Esse servico visa atendimento para reunides menores, entrevistas, visitas técnicas ou eventos.

6.1.13.2. A empresa deve dispor de todos os equipamentos/profissionais necessarios para cada tipo de atendimento de acordo com a
necessidade da CONTRATANTE.

6.1.13.2.1. A empresa € responsavel por atestar a qualidade dos equipamentos por ela instalados e pelos profissionais escalados para
realizar o trabalho. deve verificar o local do evento/reunido previamente para instalacdo dos equipamentos, para realizar ajustes, quando

necessario.

6.1.13.3. O intérprete se posiciona préximo ao orador para ouvir e reproduzir a mensagem. Durante as pausas do orador, o intérprete faz
a traducdo para o publico. Uso de equipamentos para garantir que a tradugdo seja ouvida com clareza.
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6.1.14. Para o servico de tradugao simultdnea com locagéo de equipamentos incluidos

6.1.14.1. Na traducdo simultanea, o intérprete traduz a mensagem em tempo real, enquanto o orador fala. Esse servico € comum em
congressos, conferéncias, palestras e eventos com grande nimero de participantes.

6.1.14.2. Equipamentos Necessarios:
® Cabine de traducéo (isolada acusticamente).
® Sistema de audio com microfones para os oradores.
® Fones de ouvido para os participantes.
® Transmissor e receptor de sinal.
® Console para o intérprete.

6.1.14.3. A empresa deve dispor de todos os equipamentos/profissionais necessarios para cada tipo de atendimento de acordo com a
necessidade da CONTRATANTE.

6.1.14.3.1. A empresa é responsavel por atestar a qualidade dos equipamentos por ela instalados e pelos profissionais escalados para
realizar o trabalho. deve verificar o local do evento/reunido previamente para instalagdo dos equipamentos, para realizar ajustes, quando
necessario.

6.1.14.4. Os intérpretes trabalham dentro das cabines, ouvindo o orador e traduzindo simultaneamente. Os participantes recebem a
traducdo em tempo real através dos fones de ouvido. Revezamento dos intérpretes a cada 30 minutos para evitar fadiga.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. A estimativa de quantidade assim como consolidacéo da pesquisa de prego esta na Nota técnica SEI 2539482, Anexo | desse estudo.

7.2. A presente contratacdo ser realizada sob demanda, onde somente serdo desembolsados os valores dos servigos efetivamente
utilizados.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 5.048.895,60

Estima-se um custo de R$1.682.965,20 (um milh&o seiscentos e oitenta e dois mil novecentos e sessenta e cinco reais e vinte centavos)
para os primeiros 12 meses conforme pesquisa de precos no ANEXO I.

O custo estimado do contrato para 36 meses de duracéo € de R$5.048.985,60 (cinco milhdes quarenta e oito mil oitocentos e noventa e
cinco reais e sessenta centavos, conforme pesquisa de pregos no ANEXO I.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Trata-se de uma contratacdo por Menor Preco Global por Grupo.

9.2. O parcelamento do objeto foi avaliado, conforme previsto no inciso VIl do art. 9° da Instrugdo Normativa n°® 58/2022, e concluiu-se
pela viabilidade da diviséo por grupos de servicos. Trata-se de um servigo especializado, cuja execugdo exige padronizacao de critérios
técnicos e uniformidade terminoldgica, a fim de assegurar a coesédo, a qualidade e a fidelidade das traducdes. A segmentagao por grupos
permite manter essa padronizacdo dentro de cada conjunto tematico ou linguistico, sem comprometer a consisténcia dos trabalhos. Além
disso, a licitagdo por grupos favorece a competitividade entre os licitantes, facilita a gestdo contratual e pode resultar em ganhos de
economicidade. Por essas razdes, optou-se pelo parcelamento do objeto em grupos, preservando a eficiéncia e a qualidade na prestacéo
dos servigos de traducao.

9.3. O Objeto foi parcelado em em quatro grupos:

GRUPO | - Servigos de tradugao/versdo LITERARIA (Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER 3891
GRUPO Il - Servigos de traducdo CONSECUTIVA com alocacdo de equipamentos (Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER
12637

® GRUPO Il - Servico de tradugéio SIMULTANEA com locac&o de equipamentos - Subgrupos A ao F incluem Pacote basico para
traducdo simulténea - 50 unid. fones receptores; 01 unid. central para intérpretes; 01 unid. canal para 02 (dois) idiomas; 01 unid.
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transmissor; 01 unid. recepcionista; 01 unid. fonte estabilizadora; 01 unid. operador; 01 unid. cabine. (Portugués x IDIOMA x
Portugués) CATSER 12637
® GRUPO IV - Servico de REVISAO ORTOGRAFICA E GRAMATICAL de texto ( Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER 3891

9.4. Cada grupo representa um tipo especifico de servigo de tradugdo ou revisdo, o que permite uma melhor organizacao e alocagdo de
recursos.

9.5. Dentro de cada grupo, os servi¢os sao subdivididos por idioma, o que facilita a contratacdo de profissionais especializados em cada
lingua. Isso garante a qualidade e precisdo das tradugdes e revisdes. Os subgrupos incluem os idiomas como Inglés, Francés e
Espanhol.

9.6. A separagdo em grupos e subgrupos permite uma apresentacao clara e detalhada dos custos associados a cada tipo de servico e
idioma. Isso facilita a compreenséo dos valores unitarios e totais, ajudando na tomada de decisdes financeiras.

9.7. A organizacé@o em grupos facilita a gestéo dos contratos, permitindo que cada grupo seja tratado de forma independente conforme a
necessidade. Isso também simplifica o processo de contratagdo, pois cada grupo pode ser negociado separadamente, de acordo com a
demanda especifica.

9.8. A segmentacéo dos servi¢cos permite uma alocacéo mais eficiente dos recursos, garantindo que os profissionais e equipamentos
necessarios estejam disponiveis para cada tipo de servigo. Isso contribui para a eficiéncia operacional e a qualidade do servigo prestado.

9.9. A separagdo em grupos é uma estratégia que visa otimizar a organizacao, a gestéo e a qualidade dos servicos de traducéo e revisao.
Essa abordagem facilita a contratacao de profissionais especializados, proporciona transparéncia nos custos e melhora a eficiéncia
operacional, garantindo que as necessidades especificas de tradugdo e revisdo sejam atendidas de forma eficaz e precisa.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. N&o hé contratag6es correlatas ou interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual - PAC 2025, conforme detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 00889834000108-0-000002/2025;

Data de publicacdo no PNCP: 09/05/2024;

Id do item no PCA: 94;

Classe/Grupo: OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS;
Identificador da Futura Contratagdo: 154003-65/2025

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A contratacdo de servigos especializados em tradugdo de textos, tradugdo simultnea e consecutiva, e revisao de textos traduzidos
traz uma série de beneficios significativos para a Fundagdo Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES),
especialmente no contexto de sua expansao internacional e fortalecimento de sua atuagéo global.

12.2. Melhoria na Comunicacao Internacional. Com a traducao precisa de publica¢gbes, documentos oficiais e relatérios, a CAPES garante
que suas informagdes sejam compreendidas de maneira clara e eficaz por um publico internacional. Isso € essencial para manter a
transparéncia e a confianga nas comunicacdes institucionais.

12.3. Apoio a Internacionalizac&o. A tradugdo de alta qualidade é fundamental para a internacionalizagdo da CAPES. Ao disponibilizar
conteudos em inglés e espanhol, a instituicdo amplia seu alcance e fortalece sua presenca global, consolidando-se como uma referéncia
internacional em educacéo e pesquisa.

12.4. Facilitagdo de Eventos e Reunifes. A traducdo simultdnea e consecutiva em eventos e reunides com participacdo de
representantes estrangeiros assegura a fluidez e a precisao das interacdes. Isso é crucial para 0 sucesso de eventos internacionais,
permitindo uma comunicacao eficaz e sem barreiras linguisticas.

12.5. Consisténcia e Confiabilidade nas Comunicacdes. A revisdo de textos traduzidos garante que as informagfes sejam consistentes e
confiaveis, evitando erros que possam comprometer a credibilidade da CAPES. A precisdo na traducdo é vital para manter a integridade
das comunicacgdes institucionais.

12.6. Fortalecimento de Parcerias Estratégicas. Os servicos de traducao facilitam a interacdo com Estados estrangeiros e organismos
internacionais, contribuindo para a adog&o de convénios, termos, acordos e protocolos de cooperacao internacional. Isso fortalece a
imagem da CAPES no exterior e viabiliza parcerias estratégicas que ampliam o impacto das politicas publicas e das iniciativas
académicas e cientificas brasileiras.

11de 13



12.7. Apoio as Atividades Finalisticas. A traducdo de materiais e documentos subsidia as atividades finalisticas da CAPES, incluindo o
apoio aos 6rgdos de assisténcia direta e imediata ao Presidente, aos 6rgaos seccionais, especificos singulares, executivos e colegiados.
Isso garante a consisténcia e a confiabilidade das comunicagdes internas e externas.

12.8. Em resumo, a contratagao de servigos de tradugéo literaria, tradugdo simultanea e consecutiva, e revisao de textos traduzidos é
essencial para a CAPES alcancar seus objetivos estratégicos de internacionalizacao, fortalecer sua atuagéo global e garantir a qualidade
e a eficiéncia de suas comunicag6es institucionais.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. N&o existem providéncias a serem adotadas que merecam destaque neste ETP.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Contratagéo dos servicos a serem contratados podem ter diversos impactos ambientais, que devem ser considerados para garantir
uma operagédo sustentavel. Abaixo estédo alguns dos principais impactos ambientais associados a esses servigos:

14.1.1. Os servigos de traducéo simultanea e consecutiva, especialmente aqueles que envolvem a alocagéo e locagdo de equipamentos,
como fones receptores, centrais para intérpretes, transmissores e cabines, demandam um consumo significativo de energia elétrica. A
operacao continua desses equipamentos durante eventos e reunifes pode aumentar a pegada de carbono da institui¢céo.

14.1.2. A utilizacéo de equipamentos eletrOnicos, como computadores, tablets e dispositivos de audio, é essencial para a execugao dos
servigos de traducgdo e revisdo. A producdo e o descarte desses equipamentos podem gerar residuos eletrdnicos, que, se ndo forem
gerenciados adequadamente, podem causar polui¢édo do solo e da agua devido aos componentes toxicos presentes nos dispositivos.

14.1.3. A necessidade de deslocamento de tradutores e intérpretes para eventos e reunides presenciais pode resultar em emissées de
gases de efeito estufa, especialmente se forem utilizados meios de transporte como carros e avides. A logistica de transporte deve ser
planejada de forma a minimizar esses impactos, promovendo o uso de transporte publico ou caronas compartilhadas ou veiculos movidos
a etanol ou elétricos.

14.1.4. Embora grande parte do trabalho de traducao e revisdo possa ser realizada digitalmente, ainda pode haver a necessidade de
impressdo de documentos para reviséo final ou para uso em eventos. O consumo de papel contribui para o desmatamento e a geragéo
de residuos sélidos. A adocéo de praticas de impresséo consciente e o uso de papel reciclado podem mitigar esses impactos.

14.1.5. Os eventos que requerem traducéo simultanea e consecutiva podem gerar residuos, como embalagens de equipamentos,
materiais descartaveis utilizados pelos participantes e residuos alimentares. A implementacéo de um plano de gestéo de residuos,
incluindo a reciclagem e a compostagem, é fundamental para reduzir o impacto ambiental desses eventos.

14.1.5.1. Nos eventos que ocorrerem no edificio sede da CAPES, a Fundacao tém ja seu plano de gestéo de residuos e destinacédo da
coleta seletiva.

14.1.1. A producao de materiais de apoio, como manuais, guias e outros documentos impressos, também pode ter um impacto ambiental
significativo. A escolha de fornecedores que adotem praticas sustentaveis e o uso de materiais ecoldgicos podem ajudar a minimizar
esses impactos.

14.2. Para mitigar os impactos ambientais associados a contratacéo dos servicos de traducgdo e revisdo, a CAPES pode adotar as
seguintes medidas:

® Eficiéncia Energética: Utilizar equipamentos de baixo consumo energético e promover o desligamento de dispositivos quando néao
estiverem em uso.
Gestéo de Residuos Eletronicos: Implementar programas de reciclagem e descarte adequado de equipamentos eletronicos.
Transporte Sustentavel: Incentivar o uso de transporte publico, caronas compartilhadas e, quando possivel, realizar eventos de
forma virtual para reduzir a necessidade de deslocamento.
Reducéo do Uso de Papel: Promover a digitalizacdo de documentos e a impressao consciente, utilizando papel reciclado.
Plano de Gestéo de Residuos: Implementar praticas de reciclagem e compostagem nos eventos, reduzindo a quantidade de
residuos enviados para aterros sanitarios.

® Escolha de Fornecedores Sustentaveis: Priorizar fornecedores que adotem préticas sustentaveis na produgéo de materiais de
apoio.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

12de 13



15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacd@o dos servigos especializados em traducgdo de textos, traducdo simultinea e consecutiva, e revisdo de textos traduzidos,
apresenta-se como uma iniciativa viavel e estratégica para a Fundagédo Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(CAPES). Estando alinhada com seus objetivos de internacionalizagéo, fortalecimento de parcerias estratégicas e melhoria na
comunicagao institucional de acordo com os apontamentos deste ETP.

Contratos com 36 meses de duracao trazem economicidade e eficiéncia para a Administracdo, por reduzir custos processuais para
renovacao dos mesmos. A execucao do objeto sob demanda oferece um controle eficiente para se gastar apenas o que for necessario, e
em casos de restricdo orgamentdria fazer os ajustes que forem pertinentes para a manutencao das atividades.

Pelas razbes expostas nesse ETP a equipe de planejamento declara a viabilidade da contratagcéo

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

EDSON FERREIRA DE MORAIS

Integrante Requisitante da Equipe de Planejamento da Contratacdo

&'f Assinou eletronicamente em 06/08/2025 as 16:27:20.

ISABELA RAMOS COELHO PIMENTEL

Coordenadora Geral de Comunicagdo Social

CARLA SIMONE DA SILVA BARROS

Integrante Administrativo da Equipe de Planejamento da Contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/08/2025 as 16:37:16.
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CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
NOTA TECNICA N° 4/2025/CGCOM

PROCESSO N° 23038.011670/2023-24
INTERESSADO: CGCOM, CAPES - GABINETE DA PRESIDENCIA
1. ASSUNTO

1.1. Levantamento de pregos e de quantidades estimadas para contratagdo de empresa especializada na prestagdo
dos seguintes servicos: tradugdo e versdo Literaria (Portugués x Idioma estrangeiro x Portugués); traducdo consecutiva com
alocacdo de equipamentos (Portugués x Idioma estrangeiro x Portugués), servigo de tradugdo simultanea com locagdo de
equipamentos e servico de revisdo ortografica e gramatical de texto ( Portugués x Idioma estrangeiro x Portugués).

1.2. Este levantamento de mercado tem como finalidade verificar a viabilidade da contratacdo de servigos
especializados de tradugdo, além de subsidiar a defini¢do dos parametros técnicos e econdmicos da futura contratagdo. Busca-
se, ainda, identificar a existéncia de fornecedores aptos a prestacdo do servigo e compreender as praticas usualmente adotadas
no mercado quanto a metodologia, estrutura de pregos e formas de execugdo.

1.3. Para tanto, a pesquisa de pregos foi conduzida em conformidade com a Instrugdo Normativa n° 65, de 7 de
julho de 2021, especialmente nos termos dos artigos 5° € 6°, que tratam, respectivamente, das fontes validas de pesquisa e da
metodologia para obtenc@o do valor estimado da contratagio.

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagéo do prego estimado em processo licitatorio para a aquisi¢do de bens
e contratagdo de servigos em geral sera realizada mediante a utilizagao dos seguintes pardmetros, empregados de forma
combinada ou ndo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais 2 mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Precos ou banco de precos em saude, observado o indice de atualiza¢do de precos
correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo
de pregos correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a
data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cota¢do, por meio de oficio ou
e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado
pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia.

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade,
apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera ser observado:
I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

II - obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitério e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
¢) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissdo; e

¢) nome completo e identificag@o do responsavel.

III - informacao aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 4°, com vistas a melhor caracterizacao
das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores que foram consultados e
ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento fora do prazo estipulado no inciso II do
caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente.



Metodologia para obteng@o do preco estimado

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos pardmetros de que trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente
elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor
responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando
ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados
critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variagdo entre os
valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de preco estimado com base em menos de trés pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base tnica no inciso I do art. 5°, o valor ndo podera ser superior a mediana
do item nos sistemas consultados.

1.4. A pesquisa confirma a existéncia de mercado fornecedor com capacidade técnica para atendimento a demanda,
permitindo a adogdo de critérios de selegdo com base na qualidade do servigo e na economicidade. Em conformidade com a
Instru¢do Normativa n°® 65/2021, os pregos obtidos serdo utilizados como referéncia para a definigdo do valor estimado da
contratagdo, com base na mediana dos valores coletados, respeitando os principios da razoabilidade, equilibrio entre preco e
qualidade, isonomia e vantajosidade da proposta.

2. REFERENCIAS

2.1. Pesquisa de preco 1 - Tradugdo/revisdo com unidade em laudas

2.2. Pesquisa de preco 2 - Tradugao simultanea com unidade em didrias

2.3. Pesquisa de preco 3 - Tradugdo Consecutiva com unidade em diarias

2.4. Pesquisa de preco 4 - Equipamentos receptores, kit com 50 unidades por diaria

2.5. Orcamento da Riole Eletronica LTDA para compra de equipamentos para tradugdo simultinea
2.6. Folheto de divulgagdo de equipamento TradLink para tradugdes simultaneas

2.7. IPP - Instrumento de padronizagdo de procedimentos de contratacdao - AGU

2.8. Lei 14.133/2021

2.9. Instrugdo normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

2.10. Termo de apostilamento 01 do Contrato n° 43/2024 fruto do Pregdo Eletronico n® 90036/2024
3. SUMARIO EXECUTIVO

3.1 Descrig@o do objeto a ser contratado: contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de tradugdo e versao

Literaria (Portugués x Idioma estrangeiro x Portugués), servicos de tradugdo consecutiva com alocacdo de equipamentos
(Portugués x Idioma estrangeiro x Portugués), servigo de traducdo simultdnea com loca¢do de equipamentos e servigo de
revisdo ortografica e gramatical de texto ( Portugués x Idioma estrangeiro x Portugués).

3.2 Agente responsavel pela pesquisa: Edson Ferreira de Morais

3.3. Foram utilizados o portal de precos do governo, Contrato n°43/2024 e orcamento e folheto de informagdes da
Riole Eletronica LTDA. Citadas no item 2 desta nota técnica.

34, Os Pregos coletados estdo nos documentos SEI anexos dessa nota.

3.5. O Método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado foi média dos precos geradas pelo relatorio

detalhado do Painel de Precos, com excegdo do item 19, para o qual optou-se usar o pregco da mediana tendo em vista que trata
de item menos comum no mercado.

3.6. O Objeto é amplamente contratado por entidades de governamentais, o que resulta em um o Painel de Precos
com diversas fontes disponiveis para gerar relatorios com valores e a média praticados no ultimo ano. Os valores estio
distribuidos na tabela abaixo, considerando as quantidades necessarias para atender a uma vigéncia de 36 meses de contrato.

CONTRATAGAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS EM TRADUCAO E REVISAO DE DOCUMENTOS

PROCESSO SEI N° 23038.011670/2023-24

ITEM|  DESCRIGAO  |UNIDADE|QUANTIDADE|VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL [VALOR TOTAL POR GRUPQO

GRUPO | - Servicos de tradugédo/versao LITERARIA (Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER 3891

1 [Subgrupo A: INGLES | Lauda | 60000 | R$17,93 |R$ 1.075.800,00




2 [Subgrupo B: ESPANHOL| Lauda 60.000 R$ 17,93 R$ 1.075.800,00

R$ 2.264,559,00
3 Lauda 6.300 R$ 17,93 R$ 112.959,00

Subgrupo C: FRANCES

GRUPO Il - Servigos de tradugdo consecutiva com alocagao de equipamentos (Portugués x IDIOMA x
Portugués) CATSER 12637

4 |Subgrupo A: INGLES Diaria 30 R$ 2.862,50 R$ 85.875,00
5 |Subgrupo B: ESPANHOL| Diaria 30 R$ 2.862,50 R$ 85.875,00

R$ 257.625,00
6 Diaria 30 R$ 2.862,50 R$ 85.875,00

Subgrupo C: FRANCES

GRUPO Il - Servigo de tradugao simultdnea com alocagao de equipamentos - Subgrupos A ao F incluem Pacote basico
para tradugao simultanea - 50 unid. fones receptores; 01 unid. central para intérpretes; 01 unid. canal para 02 (dois)
idiomas; 01 unid. transmissor; 01 unid. recepcionista; 01 unid. fonte estabilizadora; 01 unid. operador; 01 unid. cabine.
(Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER 12637

7 [Subgrupo A: INGLES Diaria 30 R$ 2.825,00 R$ 84.750,00
Subgrupo B: FRANCES | Diaria 30 R$ 2.825,00 R$ 84.750,00
9 |Subgrupo C: ESPANHOL| Diaria 30 R$ 2.825,00 R$ 84.750,00

Subgrupo H: Locagao de
receptores adicionais

10 . Diaria 30 R$ 131,71 R$ 3.951,30

com 50 unid.

fones por lote. R$ 262,152,60
11 [Subgrupo I: Canal de Diaria 30 R$ 131,71 R$ 3.951,30

interpretacédo - 01 unid.
canal para cada
idioma adicional.

GRUPO |V - Servigo de revisao ortografica e gramatical de texto ( Portugués x IDIOMA x Portugués) CATSER 3891

12 |Subgrupo A: INGLES Lauda 60.000 R$ 17,93 R$ 1.075.800,00
13 |Subgrupo B: ESPANHOL| Lauda 60.000 R$ 17,93 R$ 1.075.800,00
R$ 2.264,559,00
14 Lauda 6.300 R$ 17,93 R$ 112.959,00
Subgrupo C: FRANCES

TOTAL R$5.048.895,60

3.7. Para o célculo das quantidades estimadas, foram considerados o calendario de eventos e reunides do ano de
2024, no que se refere as demandas por traducdo simultinea e consecutiva, em 2024 foram 2 eventos/reunides que
precisaram de tradugdo: o langcamento do relatorio "Panorama das Mudangas da Pesquisa no Brasil" realizado em 15 de agosto
de 2024, para o qual foram necessarias duas diarias para atender a necessidade de tradug@o simultanea. O segundo foi o "VII
Seminario do Portal de Periddicos da CAPES", ocorrido em 21 de novembro de 2024. Trata-se de um evento com recorréncia
anual, sempre no més de novembro. Para atender a demanda foram necessarias 4 diarias.

Segue links de matérias publicadas no sitio da CAPES sobre os eventos citados:

3.8. Para tanto € seguro afirmar que a quantidade de 10 diarias ¢ suficiente para atender a demanda ao longo de 12
meses, contemplando tanto os eventos recorrentes € novos que possam ser organizados.

3.9. Para tradugdo de textos, artigos e contetido do sitio institucional foi observado base o nimero de laudas
contratadas com Contrato n°43/2024 (SEI 2441260) de revisdo e formatagdo de texto em lingua portuguesa, 40.000 laudas
para 24 meses.

3.10. A prioridade de atendimento, tanto no ambito do contrato 43/2024 quanto o servicos traducdo e revisdo de
texto aqui descrita, ¢ atender as demandas de traducdo da Revista Brasileira de Pos-Graduac¢do da CAPES, RBPG, publicada
desde 2004 pela Fundagdo Coordenagdo de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES). ARBPG tem como



objetivo a disseminagdo do conhecimento cientifico por meio de estudos relativos a educacdo (notadamente ensino superior ¢
formagdo de professores para a educacdo basica), bem como a ciéncia e tecnologia, a cooperagdo internacional e a inovagao
no que tange a pos-graduacdo. A revista RBPG possui um passivo significativo de artigos ndo traduzidos, cuja tradugio ¢
essencial para ampliar seu alcance internacional. Seus artigos podem estdo disponiveis no enderego eletronico:
rbpg.capes.gov.br.

3.11. A CAPES mantém programas com mais de 21 (vinte e um) paises além de acordos multinacionais, essas
informagdes estdo disponiveis no sitio institucional: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-internacionais/ .

3.12. O sitio da CAPES em lingua inglesa ja esta publicado, https://www.gov.br/capes/en , mas ainda conta com
pouco conteudo disponivel, pois ndo ha servigos e tradugdo vigentes para auxiliar com a demanda. Além disso o sitio em
lingua espanhola ¢ fundamental para uma agéncia de fomento que busca estreitar parcerias com paises latino americanos entre
outros.

3.13. O relatério extraido do Analytics 360, ferramenta disponibilizada para sitios hospedados GOV.BR, informa
que, no periodo de 13 de dezembro de 2023 a 30 de abril de 2025 acumulou 21.924 visualizagdes com 6.614 usuarios ativos.
Vide SEI 2595898. Os planos da CAPES incluem ampliar a quantidade e disponibilidade de seus contetdos em inglés e
espanhol com vistas a aumentar esses nimeros de visualizagdes e usuarios ativos.

3.14. Juntadas as demandas da RBPG e sitio da CAPES para tradug@o e revisdo de textos considera-se a quantidade
de laudas adequadas para atender todo passivo existente e cabera a gestdo contratual averiguar a manutengdo das quantidades
quando esse passivo for atendido, afim de manter o servigo continuado para os contetidos e publicagdes futuras.

3.15. Fica bem estabelecido a necessidade dos idiomas INLGES e ESPANHOL para tradugio literarias. O despacho
CGCOM 2595234 delimita a quantidade de idiomas a serem contratados, Ficando entdo apenas INGLES, ESPANHOL E
FRACES.

3.16. Destaca-se que o contrato é para prestacdo de servigos sob demanda, sera pago apenas os servicos prestados de
fato.

3.17. As quantidades foram estimadas para 36 meses de contrato.

4. ANALISE

4.1. Os servicos pretendidos pelo processo de contratagdo vigente sdo considerados comuns, por terem bem

estabelecidas padroes de execucdo e qualidade e amplamente contratados por entidades de governo, o que tornou busca de
precos no painel facilitada.

4.2. Durante a busca foram vinculados precos de objetos iguais ou semelhantes e contratados por meio de pregdo
eletronico, antes de gerar os relatorios foram excluidos aqueles valores muito baixos e também muito elevados, Os baixos
tratavam-se de contratagcdes em escalas numéricas enormes 0 que puxava o prego unitario para baixo. E os mais altos eram de
processos que contemplavam em uma unica unidade. Priorizou-se a identificagdo de compras com unidades expressas em
laudas diarias, de forma a se equivalerem ao modelo de contratacdo pretendido pela CAPES.

4.3, Os servigos de traducado e revisdo de texto por lauda apresentaram uma média de R$17,93 (dezessete reais e
noventa e trés centavos), considerando um valor para operar com qualquer idioma. Os idiomas comuns, inglés e espanhol,
tendem a ser mais baratos. No entanto, a média identificada ¢ atrativa e devera proporcionar uma boa concorréncia no
momento a realiza¢do do pregdo.

4.4, Nos servigos de traducdo simultanea a pesquisa demostrou um aumento nos pregos em relacao a pesquisa feita
anteriormente, ao observar os processos de contratagdo percebeu-se que o valor das diarias incluia os equipamentos para
realizagdo do servico, ¢ ndo foram contratados de maneira separada. Entdo o valor da diaria incorpora o aluguel destes
equipamentos.

4.5. Para ilustrar esses custos foi incluida nessa nota técnica o Or¢amento SEI 2540001. Tratam-se de
equipamentos caros que tém depreciagdo e precisam de manutengdo continua para sue perfeito funcionamento, além de
pessoal qualificado para instalar e prestar suporte. Atendendo esses quesitos justifica-se aumento no valor da diaria dos
servico de tradugdo simultanea.

4.6. Os valores encontrados para os servigo de traducdo consecutiva ndo ficaram distantes dos valores da traducao
simultinea, também foi averiguado que ha inclusdo de equipamentos como, sistemas da audio e gravadores, e ha ainda a
especializacdo do tradutor nos assuntos que deverdo ser tratados. O valor ficou ligeiramente mais alto que o de tradugio
simultanea, considerando o mercado instalado para o servigo, acredita-se que o pregdo tera uma boa concorréncia e que os
valores serdo menores que os estimados.

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS

5.1. Pesquisa de preco 1 - Tradugdo/revisao com unidade em laudas 2539925

5.2. Pesquisa de preco 2 - Tradug@o simultdnea com unidade em diarias 2539938

5.3. Pesquisa de prego 3 - Tradugdo Consecutiva com unidade em diarias 2539945

5.4. Pesquisa de prego 4 - Equipamentos receptores, kit com 50 unidades por diaria 2539972

5.5. Orcamento da Riole Eletronica LTDA para compra de equipamentos para tradu¢ao simultdnea 2540001



5.6. Folheto de divulgacdo de equipamento TradLink para tradu¢des simultaneas 2540018

5.7. Termo de apostilamento 01 do Contrato n® 43/2024 fruto do Pregdo Eletronico n° 90036/2024

5.8. Relatorio Analytics 360 do site gov.br/capes/en de 13/12/2023 a 30/04/2025 - 2595898

6. CONCLUSAO

6.1. Com base na analise dos pregos de servigos de tradugdo e revisdo, conclui-se que a busca de pregos no painel

foi facilitada devido a ampla contratagdo desses servigos por entidades governamentais. A média de R$17,93 por lauda para
servicos de tradugdo e revisao € competitiva e deve atrair uma boa concorréncia no pregao.

6.2. Os servigos de tradug@o simultanea apresentaram um aumento nos precos, justificado pela inclusdo de
equipamentos necessarios para a realizacdo do servigo. Da mesma forma, os servigos de traducdo consecutiva, que também
incluem equipamentos e especializagdo do tradutor, tiveram valores ligeiramente mais altos. No entanto, espera-se que o
pregao resulte em valores competitivos € menores que os estimados, garantindo uma boa concorréncia.

6.3. O valor estimado para contratagdo ¢ de R$ R$5.048.895,60 (cinco milhdes, quarenta e oito mil oitocentos e
noventa e cinco reais e sessenta centavos).

6.4. Inclua-se esta nota como anexo do ETP 62/2023 como parte do processo de planejamento de contratago.

. ei' Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira de Morais, Assistente Técnico(a) da Coordenacdo-Geral de
Fialls L'ily Comunicac¢ao Social, em 06/08/2025, as 16:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 54, inciso 11, da
Portaria n° 06/2021 da Capes.
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CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

CONTRATO MINUTA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°........ /ey QUE FAZEM ENTRE SI A

FUNDACAO COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL
SUPERIOR - CAPES E A....uueoverennnnn.

A Fundagdo Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, com sede no Setor
Bancério Norte, Quadra 02, Bloco L, Lote 06, na cidade de Brasilia/ DF, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
00.889.834/0001-08, neste ato representado(a) pelo(a) [cargo e nome], nomeado(a) pela Portaria n® XX, de
[dia] de [més] de [ano], publicada no DOU de [dia] de [més] de [ano], portador da Matricula Funcional n°
[n°® matricula], doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADO], inscrito(a) no

CNPJ/MF sob o n° [CNPJ], sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) por [nome e funcdo no CONTRATADO], conforme [atos

constitutivos da empresa] OU [procuracao apresentada nos autos], tendo em vista o que consta no Processo
n°® 23038.011670/2023-24 e em observancia as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do(a) Pregao
Eletronico mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

I1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de servigos comuns de tradugdo
simultdnea, consecutiva e literaria de textos técnicos e académicos e revisdo de texto em lingua
estrangeira, nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:
ITEM | ESPECIFICACAO VALOR
GRPP;’ I- S/e"Viﬁ"s de CATSER UNIII))]?DE ‘ QUANTIDADE ‘ QUANTIDADE | VALOR | TOTAL
LITE 1;?4 1;‘;;“(;2; ii; ds x S TITTIA, (12 meses) (36 meses) | UNITARIO | (36
IDIOMA x Portugués) meses)
I R 3891 |Lauda 20.000 60.000
2 | Dbl 3891 | Lauda 20.000 60.000
3 | pubempo & 3891 |Lauda 20.000 60.000




GRUPO II - Servicos de traducio consecutiva com alocacao de *equipamentos (Portugués x IDIOMA x
Portugués) CATSER 12637 *(exemplos de equipamento ) gravadores, computadores, microfones e fones de

ouvido.
7 fNu'égL“El‘éo A: 12637 | Diaria 10 30
8 E‘;%i“ﬁﬁgi 12637 | Diaria 10 30
9 lssglgglé’gsc : 12637 | Diaria 10 30

GRUPO III - Servico de traducio simultinea com alocacao de equipamentos - Subgrupos A ao C incluem Pacote
basico para traducao simultinea - 50 unid. fones receptores; 01 unid. central para intérpretes; 02 unid.
intérpretes, 01 unid. canal para 02 (dois) idiomas; 01 unid. transmissor; 01 unid. recepcionista; 01 unid. fonte
estabilizadora; 01 unid. operador; 01 unid. cabine. (Portugués x IDIOMA x Portugués)

Subgrupo A:

INGLES 12637 Diéria 10 30

14

Subgrupo B:

ESPANHOL 12637 Diaria 10 30

15

Subgrupo C:

FRANCES 12637 Diéria 10 30

16

Subgrupo D:
Locagdo de
21 | receptores 12637 Diaria 10 30
adicionais com 50
unid. fones por lote.

Subgrupo E: Canal
de interpretagdo - 01
22 | unid. canal para 12637 Diéria 10 30
cada idioma
adicional

GRUPO IV - Servi¢o de revisao ortografica e gramatical de texto ( Portugués x IDIOMA x Portugués)

23 | DuvErno A 3891 | Lauda 20.000 60.000
24 | DbEipo B 3891 | Lauda 20.000 60.000
25 | Suberupe C: 3891 |Lauda 20.000 60000
FRANCES

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢ao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 36 meses contados do(a) assinatura do contrato ,

prorrogavel sucessivamente por até¢ 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢cdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragcdo, permitida a negociacao
com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servigos tem
natureza continuada;

22.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informagdes de que
os servicos tenham sido prestados regularmente;




2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administra¢cdo mantém interesse na
realizagao do servico;

2.2.4. Haja manifestagcao expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao;
2.2.5. Seja comprovado que 0 CONTRATADO mantém as condig¢des iniciais de habilitacao; e
2.2.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin ).

2.3. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados

ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condi¢do para a renovagao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS
3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s

prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUINTA - PRECO

4.1. O valor total da contratagcdo esta estimado em RS$........ (.....) para execugdo em 12 meses e
RS... (...) para execugdo em 36 meses de contrato.

4.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

4.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

5. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

6. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com o contrato € seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfei¢des,

falhas ou irregularidades verificadas na execug¢do do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;

7.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da



execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

7.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

7.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

7.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracio do CONTRATADO, tais como:

7.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

7.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

7.1.8.3. estabelecer vinculo de subordina¢ao com funcionario do CONTRATADO;

7.1.8.4. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucao de tarefas fora do escopo do objeto
da contratacgdo; e

7.1.8.5. prever exigéncias que constituam interven¢do indevida da Administragdo na gestdao interna
do CONTRATADO.

7.1.9. Cientificar o o6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

7.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

7.1.10.1. A Administragdo terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

7.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 1 (um) més;

7.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragao de descumprimento de clausulas contratuais ;

7.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipdtese de posterior alteracio do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo

CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execug¢ao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

8.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

8.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do



contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, os seguintes documentos:

8.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

8.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

8.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO ;

8.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

8.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagodes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao
podera onerar o objeto do contrato;

8.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual, ndo
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

8.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

8.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratagdo
direta;

8.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao;

8.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

8.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

8.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;

8.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados;

8.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

8.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em

quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagdo de regéncia;

8.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto
e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina;

8.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

8.20. Cumprir as normas de prote¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas a segurancga e a
saude no trabalho;



8.21. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgados;

8.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condi¢@o de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao pertinente;

8.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

8.24. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminagdo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

8.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-
lo na execuc¢ao do contrato;

8.25.1. A indicacdo ou a manuten¢do do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

8.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico
que tenha desempenhado fung¢ao na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.27. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao do contrato;

8.28. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

8.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condicdes
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga € bem-estar no trabalho;

8.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

8.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem

como aos documentos relativos a execugao do contrato;

8.32. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

8.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;
8.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a

ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

8.35. Ceder ao CONTRATANTE todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o
qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizagao
do CONTRATADO.

8.35.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnologico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de
todos os dados, documentos e elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de concepgao,
desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagao da obra.

9, CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacio, independentemente de
declaracao ou de aceitagdo expressa.



9.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.
94. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os

contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

9.6. E dever do CONTRATADO orientar ¢ treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.
9.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o

cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

9.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.
9.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel

justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragao nas hipoteses previstas na LGPD.

9.11. O contrato esté sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

9.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratagao, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

11. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. As regras acerca de infragdes e sangdes administrativas referentes a execuciao do contrato
sao aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

12. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso

VIII, da Lei n.° 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas
as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.3. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4. A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.



12.5. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

12.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.6.1. Do balang¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.6.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.6.3. Das indenizagdes e multas.

12.7. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.
12.8. O CONTRATANTE podera ainda:

12.8.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagao que rege a matéria; e

12.8.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

12.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na contratacao direta,
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

13. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-2o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

13.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos

ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més.

13.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I) Gestao/unidade: 154003;

IT) Fonte de recursos: 1.000;

IIT) Programa de trabalho: 170061;

IV) Elemento de despesa: 33.90.36.35; ¢
V) Plano interno: VCC80N99GAN.

VI) Nota de empenho: [...];

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacgdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas

na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as



disposigdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

16.1. Incumbirda ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em aten¢ado ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°,
da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA OITAVA—- FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Se¢ao Judiciaria do DF para dirimir os
litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
concilia¢do, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Contrato - Licitagdo e Contratagdo Direta - Servigos sem regime de dedicagao exclusiva de mao de obra - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagédo

Atualizagdo: SET/2025



CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
RELATORIO DE AVALIACAO

Avaliacio mensal dos servigos
Finalidade: Avaliar a qualidade da prestacdo de servicos na CAPES

Contrato n°: - Inicio do contrato em

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de traduc@o de textos para lingua estrangeira, tradugdo simultanea para transmissoes, reunioes e
eventos.

Més de referéncia da prestagiio dos servigos:

Mecanismo de Faixa de
Indicador Meta a cumprir Finalidade Forma de Periodicidade medicio (No Ajustes no Observacao
acompanhamento atender Pagamento
Indicador/Meta) | (pontuaciio)
0 ocorréncia:
Satisfatorio -
Apresentar 100% Pesquisa de 0 2p (;r;to
Apresentar profissionais de profissionais ar6111 n ocorréncias:
qualificados (perfis) com perfil Garantir a perfeita execugdo Fiscalizagdo nfomfr?to (()ia Por Ocorréncia Incs(;tis fat(’)rsi(.)
conforme instrumentos adequado a contratual. rotineira restacio do 2 pontos
contratuais. execugdo dos P M P
Servigos Servico +3
’ ocorréncias:
Critico - 3
pontos
0 ocorréncia:
Satisfatorio -
0 ponto
Cumprir 100% dos . < 2a3
. Garantir a execugdo dos .
Executar os servigos dentro | prazos acordados . L ) ocorréncias:
o servigos conforme acordado Fiscalizagdo A cada N PO
dos prazos indicados nos para todos os . . I L Por Ocorréncia | Insatisfatorio
. . . € previsto nos instrumentos rotineira solicitagao
instrumentos contratuais. Servigos . - 2 pontos
.. contratuais.
solicitados +3
ocorréncias:
Critico - 3
pontos
0 ocorréncia:
o o Atender 100% das Satisfatorio -
Substituir profissionais solicitages da 0 ponto
quando da solicitagdo da | Contratante quanto Pesquisa de 2a3
CAPES, e/ou retirar os a substitui¢do dos | Garantir a perfeita execugdo Fiscalizagdo campo no | ocorréncias:
empre'gados do durant§ o empregados contratual. rotineira momento da | Por Ocorréncia | Insatisfatério
expediente, com a devida | a]ocados, no prazo prestacdo do - 2 pontos
justificativa e anuéncia fixado pelo fiscal servigo +3
prévia da Contratante. do contrato ocorréncias:
Critico - 3
pontos
0 ocorréncia:
Disponibilizar os Sat(;sfztnotzo .
Disponibilizar os equipamentos nas . p
. . Pesquisa de 2a3
equipamentos nas quantidades campo 1o ocorréncias:
quantidades estimadas no estimadas no Garantir a perfeita execucdo Fiscalizagio momgnto da Por Ocorréncia | Insatis fat(')ri(')
Contrato, promovendo sua Contrato, contratual. rotineira restacio do 2 pontos
substitui¢do quando promovendo sua P ser\(/;i o E 3
necessario. substitui¢ao ¢ ocorréncias:
quando necessario. o '
Critico - 3
pontos




0 ocorréncia:

Satisfatorio -
0 ponto
2
Atender 100% . . ~ a 3.
C Garantir a manifestagdo ocorréncias:
. L das solicitagdes da . o P
Cumprir determinagdes e tempestiva pela empresa Acessibilidade Sempre que A Insatisfatorio
5 . ~ Contratante o . R e Por Ocorréncia
notificagdes da Contratante. . quando necessaria. junto a empresa necessario - 2 pontos
(telefone, e-mail e 3
outros). A
ocorréncias:
Critico - 3
pontos
0 ocorréncia:
Satisfatorio -
. . Implantar 100% Relatério do Fiscal 0 ponto
Implantar medidas corretivas . 2a3
. das medidas do Contrato A
exigidas pelo fiscal do . . . ~ . ocorréncias:
N solicitados pelo Garantir a perfeita execugdo (conformidade Sempre que - P
6 | contrato ou na execugdo de . . ~ e Por Ocorréncia | Insatisfatorio
S Fiscal ou pela contratual. com as inspegdes necessario
outras obrigagdes . 5 s - 2 pontos
contratuai Administragdo da feitas in loco pelo i3
s CAPES fiscal.) o
ocorréncias:
Critico - 3
pontos
0 ocorréncia:
Satisfatorio -
\¢
Atender 100% dos . 0 ponto
. . A Pesquisa de 2a3
o . requisitos Garantir a observancia dos A
Adotar critérios e praticas de i < campo no ocorréncias:
e sustentaveis padrdes de Seguranga, N . NP
7 | sustentabilidade conforme . . o1 Observagao momento da Por Ocorréncia | Insatisfatorio
. . previstos nos Qualidade e Sustentabilidade -
instrumentos contratuais. p . prestagdo do - 2 pontos
nstrumentos exigidos. A
. servigo +3
contratuais. A
ocorréncias:
Critico - 3
pontos
Manter durante 0 ocorréncia:
toda a vigéncia do Satisfatorio -
contrato, em 0 ponto
compatibilidade 2a3
Manter as condigdes de com as obrigagdes | Cumprir o estabelecido em ocorréncias:
8 habilitagdo durante a assumidas, todas as | Contrato e demais normas SICAF/Certiddes | Mensalmente Por Ocorréncia | Insatisfatorio
vigéncia do contrato. condigdes de pertinentes. - 2 pontos
habilitagdo e +3
qualificagdo ocorréncias:
exigidas na Critico - 3
licitagao pontos
0 ocorréncia:
Satisfatorio -
Manter sigilo total 0 ponto
.. . o 2a3
Guardar sigilo das de informagdes .
. ~ . . ocorréncias:
informagdes obtidas em obtidas em Obedecer as normas - . A PP
9 A . . - \ . Observagdo Continuamente | Por Ocorréncia | Insatisfatorio
decorréncia do cumprimento decorréncia do relacionadas a matéria. 2 pontos
do contrato. cumprimento do g 3
contrato. A
ocorréncias:
Critico - 3
pontos
0 ocorréncia:
Satisfatorio -
0 ponto
Disponibilizar toda Ap res~entar toda - Analise dos 2 2 3 .
. . - = documentagéo comprobatoria ocorréncias:
Disponibilizar documentag@o | a documentagao . documentos N P
10 do cumprimento das Mensalmente Por Ocorréncia | Insatisfatorio
de Faturamento. referente ao L R apresentados pela
obrigagdes trabalhista, fiscal, - 2 pontos
faturamento. ; . o empresa
social e previdenciaria. +3
ocorréncias:
Critico - 3
pontos
0 ocorréncia:
Satisfatorio -
0 ponto
Participar 100% 2a3
Sempre que A
. . das . N . ocorréncias:
Cumprir a agenda do servigo ix g Comprometimento com as Confirmagdo da | solicitado pela - NP
11 reunides periodicas S . N Por Ocorréncia | Insatisfatorio
marcado pela CAPES. obrigacdes contratuais. presenca gestdo
agendadas pela contratual - 2 pontos
CAPES. +3
ocorréncias:
Critico - 3

pontos




0 ocorréncia:

Satisfatorio -
. 0 ponto
L . . | Comunicar todas
Comunicar imediatamente a as ocorréncias 2a3
CONTRATANTE sobre . . . N N o Quando da ocorréncias:
. . anormais Garantir a perfeita execugdo | Inspecdes feitas in P o o
12 ocorréncias anormais . ocorréncia do | Por Ocorréncia | Insatisfatorio
. . ~ verificadas nas contratual. loco pelo fiscal
verificadas nas instalagdes na instalages da fato - 2 pontos
CAPES. CAPES +3
’ ocorréncias:
Critico - 3
pontos
0 ocorréncia:
Satisfatorio -
0 ponto
Nao suspender ou 2a3
interromper, salvo por Manter 100% do Garantir a continuidade do Durante a ocorréncias:
13 | motivo de for¢ca maior ou | funcionamento dos servigo Observagao prestagdo do Por Ocorréncia | Insatisfatorio
caso fortuito, os servigos Servigos. ’ servigo - 2 pontos
contratuais +3
ocorréncias:
Critico - 3
pontos
No minimo 95%
N de conformidade 0 ocorréncia:
Assegurar que as tradugdes | zcnica, conforme Satisfatorio -
entregues mantenham aferi¢do com base 0 ponto
fidelidade ao contetido em critérios como: 2a3
original,‘ com uso f:oryeto da precisio Checl'<1i~st técnico A cada entrega ocorréncias:
14 tel:mmologla tecnica, . terminolégica, Garantir a perfeita execugdo | de revisdo (modelo da prostaci i Por Ocorréncia Insatisfatorio
gramética ad‘equada,'cgesao clareza textual, do servigo aprovado pela prestagao do | For Ucorrenc -2 pontos
textual e fluidez no idioma | ,,cancia de erros contratante) SErvigo +3
df’ d.estmo, confqrme o gramaticais ou de ocorréncias:
piblico-alvo e o tipo de estilo, € respeito as Critico - 3
texto. instrugdes pontos
recebidas.
0 ocorréncia:
Satisfatorio -
n
Manter 100% dos 0 2p Z 3to
. . i canais de .
Facilidade e disponibilidade comunicacio Garantir a perfeita execucio ocorréncias:
15 || para contato telefonico e via . nieag perter ¢ Observagio Sempre Por Ocorréncia | Insatisfatorio
. . disponiveis para do servigo
e-mail quando necessario. contato com a - 2 pontos
= +3
gestao contratual L
ocorréncias:
Critico - 3
pontos
0 ocorréncia:
.. Satisfatorio -
Corrigir
. 0 ponto
tempestivamente 2a3
.. . 100% das Checklist técnico | ; .
Corrigir tempestivamente e . . < . A cada entrega ocorréncias:
L . falhas/vicios nos | Garantir a perfeita execucdo | de revisdo (modelo ~ L PR
16 | falhas/vicios nos servigos . . da prestagdo do | Por Ocorréncia | Insatisfatorio
cestados servigos prestados do servigo aprovado pela servico -2 pontos
P apontados pela contratante) V3
fiscalizacdo ou o
gestdo do contrato ocorrencias.
Critico - 3
pontos

Para efeito de aplicaciio de descontos, seriio atribuidos graus de severidade, conforme tabelas a seguir, podendo ser aplicados cumulativamente.

TABELA 1 — Faixas de ajustes no Pagamento

Pontos Negativos (insatisfatorios)

Desconto

até 9 Pagamento Integral da fatura mensal

10220 5 % sobre o valor do faturamento mensal
21a30 10% sobre o valor do faturamento mensal
31a40 20% sobre o valor do faturamento mensal

A existéncia de mais de 41 pontos negativos sera considerada inexecugiio parcial e/ou rescisiio contratual.

(Assinado Eletronicamente)
Gestor(a) de Contrato
Fiscal do contrato

Representante Legal da empresa

seil

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Edson Ferreira de Morais, Assistente Técnico(a) da Coordenacio-Geral de Comunicag¢io Social, em 06/08/2025,
as 16:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 54, inciso II, da Portaria n° 06/2021 da Capes.
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