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- Apresentagao

O presente Manual de orientacdo para preenchimento do Plano de Trabalho para
Internacionalizacao - PTI do Programa CAPES-Print visa orientar o preenchimento dos
campos previstos no formuldrio a fim de coletar os dados referentes a renovagao dos
projetos no ambito da Diretoria de Relagdes Internacionais - DRI.

Duvidas a respeito do preenchimento do formuldrio deverao ser sanadas via Linha
Direta com o técnico responsavel pelo acompanhamento.
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TELA DE ACESSO AO SISTEMA

Para iniciar o preenchimento do formulario, basta acessar a plataforma do Plano de Trabalho para
Internacionalizacdo por meio do link http://pti.capes.gov.br e informar os dados de acesso.

ACOsse 0 sstemn UEZANCO uma Cas opgles:

ou
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§y ° >

Bomaindo 4 CAPES! <
Sua 5enha 02 BOESSO & & MESMa PAra 1S 05 N0SS0S @ orco &S cAPEs <+——— Acesse o sistema a

uslemas.

partir do login “CAPES”

O sistema podera ser acessado com CPF e senha cadastrados na CAPES:

Acesso CAPES X
Entre com o seu CPF ] [ Digite sua senha ] [ =] ENTRAR
M Csqueci a minha senha = Alterar meus dados N&o é registrado? Faga-o aqui!

Caso tenha esquecido sua senha, basta clicar em “Esqueci a
minha senha” e sera aberta uma nova tela solicitando o
numero do CPF para recuperagdo da senha (as instrugGes
serdo enviadas para o e-mail cadastrado na CAPES).



http://pti.capes.gov.br/

190.42%8

TELA INICIAL

Apds inserir as informacdes de acesso, o usudrio sera direcionado para a tela inicial, conforme abaixo:

@ PTI
= cares Plano de Trabalho para Internacionalizagao ¥ AmoconTastE | g wmis | PEMGISERRRY

FULANODETAL (1 sair

1Y Inicio

E Formuldrios

Inicio

Ola Fulano, seja bem-vindo(a)

E] Relatério de Renovagao de Projeto

[E] Relatario Final

s Delegar acesso

Na Tela Inicial, sdo apresentados diversos controles de acessibilidade para o sistema, conforme abaixo:

Alto contraste:  [Eiiashaaasiietal Opcdo para pessoas com déficit visual. Deixa o fundo da pégina
totalmente preto com as letras em branco e amarelo.

Informagdes acerca da iniciativa VLibras.

Para utilizar a ¢do de conteldos digitais paraa Lingua Brasileira de Sinais basta clicar nas
“maozinhas”.

Altera o idioma do sistema entre portugués (Brasil) e inglés.
Para sair do sistema, basta clicar no botdo “Sair”.

No Menu apresentado a esquerda da Tela Inicial, existem as seguintes opcoes:

/ Inicio: este botdo levara o usuario de volta a Tela Inicial;
1 Inicio

Formularios: ao clicar naseta, ~ sera aberto um menu dropdown;

ari A s . ~ . . ~ 7.
B Formuiérios / Relatério de Renovacédo de Projeto: clicando neste botdo, o usuario

terd acesso ao relatério parcial, preenchido em 2021;
E Relatério de Renovagao de Projeto

Relatorio Final: clicando neste botdo, o usuarioterd acesso ao
/ formulario para o preenchimento dos dados de 2022/2024 do

[E] Relatorio Final
Programa CAPES/Print;

e Delegar acesso «— ] . - )
Delegar acesso: clicando neste botdo, o usudrio podera delegar o

acesso ao formuldrio de renovacdo para que outra(s) pessoa(s)
também possam preencher os dados necessarios.




TELA DELEGAR ACESSO

Para delegar o acesso ao formulario de renovagdo, sera necessario preencher as seguintes informagdes:

Delegar Acesso

CPF <+
LIMPAR PESQUISAR
Usuario
Nome CPF
E-mail * Inicio do Acesso *

Duragdo do Acesso * o

Selecione

Usuarios da Instituigao

Home

BELTRANO DE TAL

SICLANO DE TAL

123.456.789-10

012.345.678-91

CPF Inicio do Acesso

8i1/2020

131172020

50 w 1-2de2

Usudrios da Instituicdo
e Nesta secdo ficara o histérico de usuarios cadastrados para acessar o sistema por delegacao.

e Para editar as informacGes das pessoas cadastradas, basta clicar no lapis Fa

Fim do Acesso

16/02/2021

13/12/2020

informagdes inseridas no campo “Usuario”.

Situagao

Ative

Ativo

Agdo
7
s

Delegar Acesso

e CPF: o usuadrio devera inserir
o CPF da pessoa para a qual
pretende delegar.

e Apds o preenchimento

do CPF, o usuario devera

clicar em “pesquisar” para
buscar os dados da pessoa

que se pretende delegar o
acesso.

Usuario

e Apds pesquisar o CPF, o
sistema preencherd
automaticamente o Nome, CPF
e e-mail da pessoa.

e O usuario deverd inserir a
data de inicio da delegacdo de
acesso e sua duragdo (em dias).
e Apds o preenchimento dos
dados, o usuario devera clicar
em “delegar”para registrar a
delegacdo e efetivar a agao.

e editar as



mailto:beltrano@mail.com.br

TELA RELATORIO DE RENOVACAO DE PROJETO

Relatério com as informacgdes preenchidas em 2021

Relatorio de Renovacao de Projeto

Programa Edital
Selecione ‘ Selecione -
Instituicdo Projeto
‘ Digite ‘
Situagdo
Projetos
. _ - - Situagéo do .
Programa Edital Instituigio Descrigio Data limite de cadastro formuirio Agio
15122021
ES/PI - Edital n®
CAPES-PRINT  CAPESIPRINT - Edital (Até as 2359, horério da Enviado ©o B
4172017 o
Brasilia)
Visualizar J
Baixar PDF




TELA RELATORIO FINAL

Para encontrar os projetos em fase de renovacao vinculados ao seu CPF, é preciso preencher os itens
“Programa” e “Edital” ou “Instituicdo” e clicar em “Pesquisar”, conforme tela abaixo:

Relatério Final

Programa Edital

Selecione Selecione hd
Instituigéo Projeto

Digite
Situagéo
Projetos
. L s Data limite de Situagdo do .
Programa Edital Instituigdo Descrigdo L. Agdo
cadastro formulario
CAPES/PRINT - Edital 81/01/2025
CAPES-PRINT & UNIVERSIDADE XYZ UNIVERSIDADE XYZ (Até as 23:59, N3o Iniciado @

n°41/2017

horario de Brasilia)

O sistema retornard todos os projetos vinculados ao seu CPF no programa e edital selecionado,

conforme tela abaixo:
Projetos
. p— _— Data limite de Situagdo do
Programa Edital Insmulgao Descnqao cadastro formulario
CAPES-PRINT o e S UNIVERSIDADE XYZ UNIVERSIDADE XYZ 29/05/2021 Em preenchimento Va

41/2017

Itens por pagina

-

1-1de1 1€

>

Caso a situacdo do formuldrio seja “Ndo iniciado”, para iniciar o preenchimento de um formulario, clique no

sinal de + que estard disponivel no item|“Ag¢do”

_I_

Caso a situacdo do formuldrio seja “Em preenchimento”, para editar o preenchimento do formulario, clique
no lapis que estara disponivel no item ra

Caso a situacdo do formuldrio seja “Enviado”, para visualizar o formuldrio enviado, clique no olho ou “pdf”

gue estara

disponivel no item|“Agdo”

o=




Ao iniciar o preenchimento do formulario, a tela seguinte trard um resumo das informacdes do
projeto e quatro abas para preenchimento: Compromisso Institucional, Parcerias e Redes de
Pesquisa e Submeter Formulario.

Relatdrio de Renovagao de Projeto

Programa Edital
PRINT - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INTERNACIONALIZACAO CAPES/PRINT - Edital n® 41/2017
Instituicao Projeto
UNIVERSIDADE XYZ UNIVERSIDADE XYZ
Tipo do Projeto Numero do Processo
Pro-Reitoria 88887.XXXXXX/2018-00
Vigéncia Projeto Responsavel
31/10/2018 a 30/10/2023 FULANO DE TAL

1. ABA COMPROMISSO INSTITUCIONAL

A aba compromisso institucional disponibiliza os itens abaixo para preenchimento:

1.1Material de divulgagao (MD)

Neste campo deverdo ser inseridos os materiais de divulgacdo das a¢des do Print na universidade em outras
linguas.

Material de Divulgagdo (MD) ~

Produziu material de divulgagao da Institui¢ao, pelo menos na lingua inglesa ou espanhola.

Detalhamento: Divulgac&o bilingue (inglés ou espanhol e portugués) de material relativo ao projeto (dados do projeto, antincios, editais,
resultados, noticias, atas de reunido, etc), ficando a cargo das |ES a possibilidade de utilizag&o de outros idiomas (p. ex.: francés, alemao).

INCLUIR MATERIAL

N° Tipo Subtipo Titulo Um dos 5+ Idioma Agdo
1 TECNICA OUTRO  Titulo do Material Nao PORTUGUES » @ B
2 TEcNica ouTro  Titulo do Material Nao INGLES s © 0

. . . . ~ . ~ “ H H ”
IR —— Para inserir um material de divulgacdo, basta clicar no botao “Incluir Material” e uma
nova tela sera apresentada.

Ap0ds o cadastro do material de divulgacdo, o usudrio podera realizar as seguintes acdes:

Editar o preenchimento de um formulario ja iniciado, clicando no lapis #

Visualizar um formuldrio ja preenchido, clicando no olho @

Excluir um formulario ja iniciado, clicando na lixeira B




Na tela “Incluir Material de Divulgacdo” sera necessario inserir as seguintes informacgdes:

Inciuir Material de Divulgagdo

Tipa *

Subtipo *

Thulo *

Esss materizl ssts snfre 28 5 mals ralevantsa? «

DSi'r DM&:-

DOBCTICED™ osmrrs var i foormas e ziusml 5 SITAMT SuacicnEr hgerinks pan con o scemes)

Idiomea Prioritara

Resultados ObHOOSE * jpresncsamsmnic sm g

Fapultsdos ObHAos * ipreencsimrs wm g

. Selecionar o tipo de material de
divulgacao Artistico, Bibliografico ou
Técnico (obrigatdrio);

° Selecionar o subtipo do material de
divulgacdo (obrigatdrio);

° Inserir o titulo do material de
divulgacdo (obrigatdrio);

. Informar se esse material esta entre
os 5 mais relevantes (obrigatdrio);

. Descrever o material de divulgacao

(obrigatdrio) com hiperlink do material
cadastrado;

° Selecionar o idioma prioritario do
material de divulgacao (obrigatério); e
. Descrever os resultados obtidos por

meio do material de divulgacao
(obrigatdrio).

Apds o preenchimento de todos os itens, o
usudrio devera clicar em “salvar” para
registrar os dados. Caso clique em “fechar”
sem salvar, os dados preenchidos nesta
tela até o momento serdo perdidos.




mE £

1.2Politica de Incorporacdo de Experiéncias Internacionais (PIEl)

Neste campo devera ser inserida a politica de apropriacdo do conhecimento e experiéncia adquiridos no
exterior executada pelos beneficiarios das a¢gdes dentro do Projeto de Internacionalizagdo Institucional.

Politica de Incorporagdo de Experiéncias Internacionais (PIEI)

Implementou uma politica para promover a incorporagdo do conhecimento e experiéncias adquiridos no exterior pelos beneficidrios das

agoes do Projeto Institucional de Internacionalizagao.

Detalhamento: Avaliar se a instituicdo possui Politica de Incorporagéo do Conhecimento e Experiéncias adquiridos no Exterior (PIEI)

formalizada e em operacgéo.

INSERIR POLITICA

. Para inserir uma Politica de Incorporagao de Experiéncias Internacionais, basta clicar
INCLUIR POLITICA . i o )
no botdo “Incluir Politica” e uma nova tela sera apresentada.

Apds o cadastro da palitica, o usuario podera realizar as seguintes acées:

Editar o preenchimento de um formulario ja iniciado, clicando no lapis #

Visualizar um formuldrio ja preenchido, clicando no olho

Excluir um formulario ja iniciado, clicando na lixeira B

L0

Na tela “Politica de Incorporacdo de Experiéncias Internacionais” sera necessario inserir as seguintes

informacdes:
Incluir Politica de Incorporagdo de Experiéncias Internacionais (PIEI)

Politica *

Esta entre as 5 mais relevantes? *

O sim O Nao

Descrigao* (descrever de forma textual e também adicionar hiperlinks para conteddo externo)

Resultados Obtidos * (preenchimento em Portugués)

Resultados Obtidos * (preenchimento em Inglés)

Impacto *

Fechar

Salv\

e Informar o titulo da politica de
apropriagao do conhecimento
(obrigatério);

e Informar se essa politica esta entre

as 5 mais relevantes (obrigatdrio);

e Descrever a politica (obrigatério)
com hiperlink da politica adotada pela
IES;

e  Informar os resultados obtidos
coma politica (obrigatério); e

e Informar o impacto gerado pela
politica (obrigatdrio).

Apds o preenchimento de todos os
itens, ousuario devera clicar em
“salvar” para registrar os dados.
Caso clique em “fechar” sem salvar,
os dados preenchidos nesta tela até
0 momento serao perdidos.




1.3 Proficiéncia em Lingua Estrangeira (PLE)

Neste campo deverdo ser inseridas as atividades de estimulo a melhoria da proficiéncia em linguas
estrangeiras dos docentes, discentes e corpo técnico de pds-graduacdo da instituicdo que tenha relagdo
direta com o Projeto Institucional de Internacionalizagdo.

Proficiéncia em Lingua Estrangeira (PLE) ~

Promoveu a proficiéncia em lingua estrangeira para docentes, discentes e técnicos.

Detalhamento: Avaliar se a Instituicdo estimulou ou forneceu condi¢ées para o aprendizado de lingua estrangeira a docentes, discentes e

corpo técnico da IES que tenha relagéo com o Projeto Institucional de Internacionalizagéo.
INCLUIR ATIVIDADE

Para inserir uma atividade relacionada a promog¢ao da proficiéncia, basta clicar no
botdo “Incluir Atividade” e uma nova tela sera apresentada.

ApOds o cadastro da atividade, o usudrio podera realizar as seguintes agoes:
Editar o preenchimento de um formulario ja iniciado, clicando no lapis #
Visualizar um formuldrio ja preenchido, clicando noolho @

Excluir um formulario ja iniciado, clicando na lixeira [ |

Na tela “Incluir Atividade - Proficiéncia” sera necessario inserir as seguintes informacgdes:

o o L Informar o nome da atividade (obrigatério);
Incluir Atividade - Proficiéncia

° Descrever a atividade destacando se é uma
atividade em rede (obrigatoério);

Mome da Atividade: =

Descrigho:®

° Selecionar o(s) PPG(s) vinculado(s) a
atividade (obrigatorio);

° Informar o nimero de participantes discentes,
docentes e do corpo técnico (obrigatério);

° Informar se essa atividade estd entre as 5
| mais relevantes (obrigatério); e

PPG(s) Vinculzdo{s):

Selecione

° Selecionar o idioma prioritario da atividade
Mimero de Participantes: = (obrigato'rio).

Dizcentes

Docentes

JUd

Corpo Téenico

Apds o preenchimento de todos os itens, ousuario
devera clicar em “salvar” para registrar os dados.
Ezza atividsde estd entre a5 § mais relevantzs T CaSO Clique em ”fECha r” sem Sa|Va r, oS dadOS

O sim oo preenchidos nesta tela até o momento serdo
Idioma Prioritdrio: perdidOS.
v

Total de Participantes:  <<Total=>




1.4Disciplinas em Lingua Estrangeira (DLE)

Neste campo devera ser informada a insercdo de disciplinas ofertadas em lingua estrangeira na
estrutura curricular dos PPGs participantes do Programa.

Disciplinas em Lingua Estrangeira (DLE)

Previu a oferta de disciplinas em lingua estrangeira nos PPGs participantes do programa.

Detalhamento: Avaliar se a instituicdo possui politica de oferta de disciplina de lingua estrangeira implantada nos PPGs participantes do

Print.
N° Disciplina
1 SER 2696 - Violence, Citizenship and Social
Work. Ministrada em 2019/2
2 Current Trends in Neuroscience

INCLUIR DISCIPLINA

) N Idioma Obrigatdrio/Eletiva Acédo

Discentes
5 INGLES  Eletiva s © 0
21 INGLES  Eletiva s © B

Para inserir uma disciplina em lingua estrangeira, basta clicar no botao “Incluir
INCLUIR DISCIPLINA o )
Disciplina” e uma nova tela sera apresentada.

Apds o cadastro da disciplina, o usuario podera realizar as seguintes acoes:

Editar o preenchimento de um formulario ja iniciado, clicando no lapis ¢

Visualizar um formuldrio ja preenchido, clicando no olho @

Excluir um formulario ja iniciado, clicando na lixeira

Na tela “Incluir Disciplina” sera necessdrio inserir as seguintes informacdes:

Incluir - Disciplinas em Lingua Estrangeira (DLE)

Nome da Disciplina *

e Informar o nome da disciplina (obrigatdrio);
° Informar o numero de créditos, a

Numero de Créditos * Carga Horaria * Obrigatério/Eletiva *

‘ ‘ ‘ ) obrigatéria () Eletiva

PPG Vinculado(s) *

Selecione

carga horaria e se a disciplina é
obrigatdria ou eletiva(obrigatorio);

e  Selecionar o PPG(s) ao qual esta
disciplinaesta vinculada (obrigatério);
e Informar a Universidade

Nimero de Discentes *

]

Estd entre as 5 mais relevantes? *
QO sim O Nao

Idioma Prioritario *

Estrangeiraparticipante (opcional);

e Informar o numero de discentes
matriculados na disciplina

(obrigatério);

e Informar se essa disciplina estd entre as
5mais relevantes (obrigatério); e

Selecione

e  Selecionar o idioma prioritario da

disciplina(obrigatério).

\Apo’s o preenchimento de todos os itens, o
usuario devera clicar em “salvar” para
registrar os dados. Caso clique em “fechar”
sem salvar, os dados preenchidos nesta tela

até o momento serdo perdidos.



1.5 Temas Internacionais (TI)

Neste campo devera ser informado a incorporagdo dos temas internacionais por meio de atividades
e participagdo em eventos tais como congressos, workshops, semindrios e mesasredondas, entre
outros.

Temas Internacionais (TI) ~

Incorporou temas internacionais.

Detalhamento: Avaliar se a Instituigdo tem incorporado as experiéncias internacionais (escolas de verdo, semindrios, workshops, ciclo de
palestras, coléquios, defesas de tese internacionais, disciplinas especiais, etc.) para promover a disseminagio de temas internacionais em

conteddos disciplinares e/ou na orientagédo de pesquisas dos PPGs participantes.
Para ins‘erir uma atjvidade r.elac‘io‘nada a incorporagdo de terpas internacionais,
basta clicar no botdo “Incluir Atividade” e uma nova tela sera apresentada.
Apds o cadastro da atividade, o usudrio podera realizar as seguintes agdes:
Editar o preenchimento de um formulario ja iniciado, clicando no lapis ¢
Visualizar um formuldrio ja preenchido, clicando noolho @

Excluir um formuldrio ja iniciado, clicando na lixeira

Na tela “Incluir Atividade — Temas Internacionais” sera necessario inserir as seguintes informacdes:

Incluir Atividade - Temas Internacionais
e Informar o nome da atividade

Sevel 38 Aoercinge v

(obrigatério);
PP ———— e Informar se a atividade ocorreu no Brasil
- S— RP— wl ou Exterior (obrigatério);
Dugesgln:s e  Descrever a atividade com hiperlink da

atividade (obrigatdrio);
e  Selecionar o(s) PPG(s) vinculado(s) a
atividade;
e Informar se essa atividade estd entre as 5
mais relevantes (obrigatorio);
Eans atvsae msk et 4 e st e Informar o numero de participantes

- - estrangeiros e brasileiros (obrigatério); e

e  Descrever os resultados obtidos com a
— atividade (obrigatério).

L S RN

R I

tiormars 22 Fadccistan 4

Esrargesss

Bericielerach

- R e wrTaalr

Reauitsdon Dbtdon * e

B s Dirtadins

Apds o preenchimento de todos os itens, o
usudrio deverd clicar em “salvar” para
registrar os dados. Caso clique em “fechar”
sem salvar, os dados preenchidos nesta tela
até o momento serdo perdidos.




1.6Estrutura de Internacionalizacdo (El)

Neste campo devera inserida a descri¢cao da estrutura de internacionalizagao, tais como escritério
de internacionalizagao, centro de acolhimento de estrangeiros, entre outros.

Estrutura de Internacionalizagao (EI) ~

Descrever a estrutura de internacionalizacao, tais como, Assessoria de Relagoes Internacionais, centro de acolhimento de estrangeiros,
entre outros.

Detalhamento: Avaliar se a instituigdo possui estrutura de apoio a internacionalizagéo tais como, Assessoria Relagdes Internacionais ou
similar, equipe de apoio na celebragdo de acordos, orientagdes focadas na mobilidade internacional e acolhimento de estrangeiros, entre

outros.
INCLUIR ESTRUTURA

Para inserir uma estrutura de internacionalizagao, basta clicar no botdo “Incluir
INCLUIR ESTRUTURA ” 3
Estrutura” e uma nova tela sera apresentada.

Apds o cadastro da estrutura, o usuario podera realizar as seguintes agoes:

Editar o preenchimento de um formulario ja iniciado, clicando no lapis ¢

Visualizar um formuldrio ja preenchido, clicando no olho @
Excluir um formulario ja iniciado, clicando na lixeira @

Na tela “Incluir Estrutura de Internacionalizacdo” serd necessario inserir as seguintes informacgoes:

Incluir Estrutura de Internaciona”zacao o SeIeC|onar 0 tlpo de estrutura de

Tipo de estrufura: - internacionalizagdo (obrigatorio);

e |nformar se essa atividade esta entre as
5mais relevantes (obrigatério);

Essa estrutura esla entre as 5 mais relevantes? *

O sim (O Mio

Descricéo: ™

e  Descrever a estrutura (obrigatério); e

e Descrever os resultados obtidos com a
estrutura (obrigatdrio).

Resultados Obtidos =

Obtidos * i em Portugués)

Apds o preenchimento de todos os itens, o
usudrio devera clicar em “salvar” para
registrar os dados. Caso clique em “fechar”
sem salvar, os dados preenchidos nesta tela
até o momento serdo perdidos;

Obtidos * i em Inglés)

Feenar




1.7 Organizacdo de Eventos (OEl)

Neste campo deverdo ser listadas as acdes para organizacao de eventos no ambito do Print.

Organizagao de Eventos Internacionais (OEI) ~

Listar as agoes com organizagao de eventos relacionados aos temas elencados pela IES no ambito do Programa CAPES-Print.

Detalhamento: Avaliar se a Instituigdo demonstra ter organizado e/ou ter se envolvido na organizagao de eventos internacionais,

favorecendo a ambiéncia internacional na instituigéo.
INCLUIR EVENTO

Para inserir um evento, basta clicar no botdo “Incluir Evento” e uma nova tela serd
apresentada.

Apds o cadastro da iniciativa, o usudrio podera realizar as seguintes ag¢oes:
Editar o preenchimento de um formulario ja iniciado, clicando no lapis #
Visualizar um formuldrio ja preenchido, clicando noolho @

Excluir um formuldrio ja iniciado, clicando na lixeira B

Na tela “Incluir Atividade - Evento” sera necessdrio inserir as seguintes informacodes:

Incluir Atividade - Evento

tome do Bvento * ° Informar o nome do evento (obrigatorio);
‘ ° Selecionar a organizadora do evento
Organizadora * (obrigatério);

. . Selecionar a co-organizadora do evento
Co-Organizadora (obrigatdrio);

S . [ Informar se a atividade ocorreu no Brasil ou
Afividade osarreu em qual local? * Especifique o pais * Exterior. Caso tenha sido no exterior, especificar o
O #eel @) S Seecione ‘ pais(obrigatério);

Deserigo” (descrever de forma tesual o ambim aficiorar Hperiks para corfeido exemd) ° Descrever o evento com hiperlink da pagina
§ doevento (obrigatdrio);

PPG Vinculado(s) ° Selecionar os PPGs vinculados ao evento;
- ° Informar se esse evento esta entre as 5

Exse cvento ests entre a & mais relevantes? * maisrelevantes (obrigatdrio);

Osm Oni ° Informar o niimero de participantes

estrangeiros ebrasileiros (obrigatério); e

Numero de Participantes

. Descrever os resultados obtidos com o

evento(obrigatdrio).

Total de Participantes 0

Resultados Obfidos * freermints o Poron Apds o preenchimento de todos os itens, o
usudrio devera clicar em “salvar” para
registrar os dados. Caso clique em “fechar”
sem salvar, os dados preenchidos nesta tela
até o momento serdo perdidos.

Resultados Obtidos * (presnchiments em Inglés)

Fechar Salvar




2. ABA PARCERIAS E REDES DE PESQUISA

A aba Parcerias e Redes de Pesquisa é subdividida em outras duas abas: Grau de desenvolvimento e Dados
da Rede de Pesquisa.

Compromisso Institucional Parcerias e Redes de Pesquisa Submeter Formulario

Grau de Desenvolvimento Dados da Rede de Pesquisa

2.1Grau de Desenvolvimento

Nesta aba, devera ser inserido o grau de desenvolvimento de cada Tema do Projeto de
Internacionalizacao.

Tipo do Projeto - Nome Processo Grau de Desenvolvimento Agdo

Tema N&o implementado /7 ®©
Tema Executado dentro do planejado /7 ®©
Tema Executado além do planejado /7 ©
Tema Nao informado /7 ©

Nesta tela serdo apresentados todos os Temas previstos no projeto da IES.

O participante principal da concessdo podera editar o grau de desenvolvimento de cada tema clicando no
lapis. ~

Os técnicos terdo acesso a esta tela, mas somente poderdo visualizar as informagées preenchidas pelo
participante principal da concessdo. Para isto, basta clicar noolho. @

Na tela “Grau de Desenvolvimento do Tema considerando a proposta original”, deverao ser preenchidas as
seguintes informacdes:

° O Tema ja vira preenchido de
acordo com a selegdo feita na tela
anterior (obrigatodrio);

Grau de Desenvolvimento do Tema

Tema: *

| ° Serdo apresentados os objetivos
vinculados ao Tema;

Objetivos vinculados a0 Tema: . Selecionar o grau de desenvolvimento
do Tema (obrigatdrio); e

° Inserir consideragdes sobre o
desenvolvimento do Tema (obrigatdrio).

Grau de Desenvolvimento do Tema: *

Selecione v

Apds o preenchimento de todos os itens, o
usudrio devera clicar em “salvar” para
registrar os dados. Caso clique em “fechar”
sem salvar, os dados preenchidos nesta
tela até o momento serdo perdidos.

Consideractes sobre o desenvolvimento do Tema: *




2.2 Dados da Rede de Pesquisa

Dados da Parceria/Atividade para Internacionalizagdo

Nesta aba somente aparecerao os temas com grau de desenvolvimento informado na aba
anterior.

Grau de Desenvolvimento Dados da Rede de Pesquisa

Dados da Parceria/Atividade para Internacionalizagao

+ Abaixo s#o listadas as parcerias estratégicas celebradas ou consolidadas no &mbito do Programa Capes-Print. Ndo é necessério cadastrar todas as
parcerias. Apenas as consideradas estratégicas pela IES.

« Para cada parceria cadastrada adicione os produtos ( g ).

ADICIONAR PARCERIA/ATIVIDADE PARA INTERNACIONALIZAGAO

N°  Tema(s) Titulo Umdos 5+  IES Parceira Descrigdo Acido

1 Tema Titulo Néo IES Parceira Descri¢do /S ®© []

b

Para adicionar uma parceria vinculada a um tema ja

Parceria/Atividade para internacionalizagdo” dentro do
tema ao qual a parceria esta vinculada e uma nova tela
serd apresentada.

Apds o cadastro da parceria, o usudrio podera realizar as seguintes ag¢des:

Editar o preenchimento de um formulario, clicando no lapis ¢
Visualizar um formuldrio ja preenchido, clicando no olho @
Excluir um formuldrio ja iniciado, clicando na lixeira

Cadastrar produtos obtidos no ambito da parceria, clicando no livro




Na tela “Adicionar Parceria” serd necessario inserir as seguintes informacdes:

Incluir Parceria/Atividade para Internacionalizacao

Tema(s) *

Selecione

Dados da Parceria/Atividade para Internacionalizacao

Essa ativi para Inter
@® sim O Nao

Titulo *

possui uma parceria formalizada? *

Periodo (Inicio/ Fim)* (Somente a data de inicio & de preenchimento obrigatcrio)

| o

o]

Esta entre as 5 mais relevantes? *
QO sim O Nao

Pessoas Envolvidas *

Selecione

ADICIONAR

Existe IES Parceira associada? *
@® sim O Nzo

Pais *

Selecione

IES Parceira *

Selecione um pais

ADICIONAR

Descrigdo *

Valor Envolvido

Contrapartida

Tipo

Selecione

Descrigédo

Valor

ADICIONAR

Fechar

Salvar

Selecione o Tema

Dados da Parceria

Informar o titulo da parceria (obrigatorio);

Informar a data de inicio da parceria
(obrigatério);

Informar se a parceria que esta sendo
cadastrada esta entre as 5 mais relevantes
(obrigatério);

Selecionar as pessoas envolvidas na parceria
(obrigatério);

Selecionar com qual pais a parceria foi
realizada (obrigatério);

Informar com qual IES no exterior a parceria
foi realizada - devera ser preenchido com pelo
menos 3 letras do nome da IES para que o sistema
possa filtrar as IES ja cadastradas (obrigatdrio); e

Descrever a parceria.

Valor envolvido

Selecionar o tipo de contrapartida oferecida
pelo parceiro no exterior —isenc¢do de taxas,
pagamento de bolsa parcial, pagamento de bolsa
integral, apoio para participacdo em eventos,
passagens, diarias, hospedagem ou outros;

Descrever a contrapartida; e

[ ]

e Informar o wvalor
representa.

Apds preencher as

gque a contrapartida

informacdes

do Valor

envolvido, é preciso clicar em“adicionar”. Nao serd
possivel incluir valor zero (0).

Apods o preenchimento de todos os itens, o
usudrio devera clicar em “salvar” para
registrar os dados. Caso clique em “fechar”
sem salvar, os dados preenchidos nesta tela
até o momento serdo perdidos.




2.2.1 Produtos

Na tela “Produtos”, deverso ser inseridos produgdo/produtos obtidos no ambito da parceria
cadastrada.

PRODUTOS

Relacione os produtos obtidos no ambite dessa parceria.
INCLUIR PRODUTO

N Tipo de Produto Subtipo de Produto Titulo Capes como Fomentadora? Um dos 5+ Agédo

. . . AL . . ~ .
T —— Para mcllfur produtos obtidos |:10 ambito da parceria, basta clicar no botao “Incluir
Produto” e uma nova tela sera apresentada.

Apds o cadastro dos produtos obtidos, o usuario podera realizar as seguintes agdes:

Editar o preenchimento de um formulario ja iniciado, clicando no lapis

Visualizar um formuldrio ja preenchido, clicando no olho @

Excluir um formulario ja iniciado, clicando na lixeira ®




Na tela “Inserir Producdo/Produto”, serd necessario inserir as seguintes informacdes:

Incluir Produto

q P

Parceria/Atividade para Internaci gdo *

Movimentos sociais e

Autor *

era publica - Bolsa de doutorado sanduiche de Luisa Santiago Vieira Sout:

Digite no minimo 3 caracteres

ADICIONAR

Tipo *

Selecione

Subtipo *

Selecione

Titulo *

Descrigéo do Produto * o

Divulgou a CAPES como fomentadora? *

O sim () Néo

Esta entre as 5 mais relevantes? *
O sim ) Nao

Resultados Obtidos * (preenchimento em Portugués)

Impacto *

N

e A Parceria vira preenchida de acordo coma
selegdo feita na tela anterior (obrigatério);

e Informar o nome do autor da
producdo/produto - devera ser preenchido pelo
menos 3 letras do nome do autor para que o
sistema possa filtrar os participantes do projeto
ja cadastrados (obrigatorio);

e  Selecionar o tipo de produc¢do/produto —
artistico, bibliografico ou técnico (obrigatério);
®  Selecionar o sub-tipo de producdo/produto
(obrigatério);

e  Inserir o titulo da produc¢do/produto
(obrigatério);

e  Descrever a producdo/produto — neste
campo deverad ser incluida a descrigdo da
producdo/produto conforme estrutura do lattes
(obrigatério);

Exemplo:

Artaxo, Paulo. Working together for Amazonia.
SCIENCE, v. 363, p. 323-323, 2019.

e Informar se divulgou a CAPES como
fomentadora (obrigatdrio);

e Informar se este produto esta entre os 5
mais relevantes (obrigatério);

e Informar os resultados obtidos com o
produto (obrigatério);

e Informar o impacto gerado pelo produto
(obrigatério).

Apds o preenchimento de todos os itens,
ousuario deverd clicar em “salvar” para
registrar os dados. Caso clique em
“fechar” sem salvar, os dados
preenchidos nesta tela até o momento
serao perdidos.



http://lattes.cnpq.br/3977660018939385

SUBMETER FORMULARIO

Ao clicar na aba Submeter Formulario, o sistema ira validar as informacdes e ird aparecer na tela
todas as pendéncias do preenchimento.

Pendéncias

VISUALIZAR RELATORIOD SUEMETER FORMULARIO

Ao clicar nao botdo “Visualizar Relatério” sera feito o download de um arquivo PDF com todas as
informacgdes preenchidas no relatdrio, em portugués e inglés.

Sé serd possivel “Submeter Formuldrio” apds o total preenchimento de todas as abas do relatério.

Compromisso Institucional Parcerias e Redes de Pesquisa Submeter Formulario

Pendéncias

Né&o ha pendéncias.

Visualizar Formulario

Para gerar a prévia do formulério clique no botéo abaixo. Assim que processado o link estara disponivel em até 2h.

Link de acesso ao ultimo formulario gerado: FRP_UFF-88887194797201800_2024-01-17_16-51-33.pdf

Submeter Formulario

O envio do formulario ficara disponivel até 31 de janeiro 23h59, horario de Brasilia.

SUBMETER FORMULARIO

GERAR PREVIA DO FORMULARIO




Link da gravagdo do treinamento fornecido dia 27/03/2024
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