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O Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa e Pos-
Graduacdo (AUXPE) é o instrumento de transferéncia de recurso
financeiro consignado no orcamento da CAPES e repassado a pessoa
fisica, sendo esse docente ou pesquisador responsdvel pela execugdo
de projeto educacional efou de pesquisa, individual ou coletivo, ou
evento afim.

De acordo com a Portaria CAPES n° 37, de 26 de janeiro de 2026, o AUXPE &
formalizado por meio da assinatura do Termo de Outorga (Anexo 1).

Todo o procedimento de formalizagdo do AUXPE serd

realizado exclusivamente por meio do Sistema de
Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA.

Dessa forma, para novas concessfes de AUXPE, ndo serd mais
necessario que o beneficidrio realize qualquer tipo de acdo dentro do
Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEl.

Neste documento constam instrucbées sobre o procedimento de
preenchimento do Termo de Outorga de Auxilio Financeiro a Projeto
Educacional ou de Pesquisa e P6s-Graduagdo, bem como da Solicitagdo
Adicional de Recursos e/ou Prazo, por meio do SCBA.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-capes-n-37-de-26-de-janeiro-de-2026-683625295

As |ES que participam do programa DS e do programa PROSUC
receberdo, no ano posterior ao primeiro ano de concessd@o de bolsa, o
repasse de recursos financeiros referente ao Programa PROAP.

O repasse serd realizado por meio de Termo de Outorga de Auxilio
Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa e Pdés-Graduacgdo
(AUXPE), instrumento especifico regulamentado pela CAPES.

O valor de referéncia para o repasse de recursos financeiros relativos
aos PPGs é fixado anualmente em fungdo da disponibilidade
orcamentdria da CAPES e dos critérios estabelecidos na portaria n° 156,
de 28 de novembro de 2014.

A concessdo é informada & Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagdo
(PRPPG), ou érgdo equivalente de gestdo da poés-graduagdo stricto
sensu, por meio de oficio circular, e publicada no site da Capes.

O recurso referente d concess@o do PROAP é repassado diretamente ao
Coordenador do Programa de Pbs-Graduagdo cadastrado na
Plataforma Sucupira na data de publicagcdo da Concessdo.

De acordo com a Portaria CAPES n° 37, de 26 de janeiro de 2026, o
AUXPE é formalizado por meio da assinatura do Termo de Outorga
(Anexo 1). O preenchimento e a assinatura do Termo de Outorga seréo
realizados exclusivamente por meio do Sistema de Controle de Bolsas e
Auxilios - SCBA.

Nos casos de prorrogacdo de vigéncia de beneficio ativo, deverd ser
formalizada a Solicitagdo Adicional de Recursos e/ou Prazo, também
por meio do SCBA.

O pagamento do beneficio serd efetuado apds a publicagdo do AUXPE no
Didrio Oficial da Unido por meio de Cartdo Pesquisador. Maiores
informacdes sobre o Cartdo Pesquisador podem ser encontradas no
Manual Cartéo BB Pesquisa/Capes.
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https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-no-pais/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap/dados-de-concessao
https://sso.capes.gov.br/sso/oauth?response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fscba.capes.gov.br%2Fscba%2Foauth.seam&client_id=scba.capes.gov.br
https://sso.capes.gov.br/sso/oauth?response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fscba.capes.gov.br%2Fscba%2Foauth.seam&client_id=scba.capes.gov.br
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/07022017-manual-cartao-pesquisador-capes-bb-01022017revisado-pelo-bb-final-pdf

'FLUXO - CONCESSAO INICIAL

Os novos Coordenadores deverdo seguir os procedimentos do Termo
de Outorga, conforme modelo previsto no | da Portaria n° 37/2026. Os
Coordenadores de P&s-Graduacdo serdo responsdveis pelo
preenchimento dos dados no SCBA e, apds andlise técnica da Capes,
pelo aceite na implementagdo do beneficio. Apds o aceite, o Pré-Reitor
de P6s-Graduacdo deverd realizar os procedimentos para assinatura
do AUXPE.

O fluxo a seguir mostra de maneira simplificada o processo de
formalizagdo. Lembramos que todo o processo deve ser realizado no
SCBA.

Cadastro dos beneficiarios
A Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo cadastra os beneficidrios no
Sistema de Concessdo de Beneficios e Auxilios (SCBA).

Preenchimento e Assinatura do AUXPE
O Coordenador do Programa de Pés-Graduagéio (PPG) preenche
e assina o AUXPE, com seus dados pessoais.

Analise e aprovacédo do AUXPE
A equipe técnica da CAPES analisa os dados informados e aprova
0s processos assinados pelos beneficidrios.

Assinatura do Dirigente Maximo
O dirigente maximo da Instituicdo de Ensino Superior realiza a
assinatura do AUXPE.

Publicacédo do AUXPE
Apbs as devidas assinaturas, o Auxilio & publicado no Didrio Oficial

da Uniéo (DOU).

Pagamento do Beneficio
Apbs a publicagdo, o pagamento do beneficio é realizado por
meio do Cartdo Pesquisador.
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PREENCHIMENTO E ACEITE DE IMPLEMENTAGAO

Apbs a publicagdo da Concessdio, a Pro-Reitoria de Pés Graduacéo
devera realizar o cadastramento dos Beneficiarios no SCBA, de
acordo com as informagdées cadastradas na Plataforma Sucupira.

Apbs o cadastramento, o processo apresentard a situagdo
Acompanhamento - aguardando implementagdo. Isso significa que
o processo estd aguardando o beneficidrio realizar o aceite do
beneficio.

Tdo logo o processo é cadastrado no SCBA, o beneficidrio recebe um
e-mail ou mensagem no Linha Direta informando que o processo foi
aprovado e que ele necessita informar os dados de aceite do
beneficio para receber pagamentos - Carta de Implementagdo
Projeto, conforme o exemplo a seguir:

Coordenagiio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA

Enviadoe em: 17/01/2023 11:00:07
Para: nauzilene.testesoftware123@ mailinator.com

Assunto: Implementagio de Projeto

Prezadod a),
Vocé foi contemplado com os beneficios do programa Programa de Demanda Social.

Para garantir o recebimento do beneficio, seu processo deve ser implementado. Para tanto, solicitamos
que siga as instrugdes abaixo:

- Acesse o link do SCBA - Sistema de Controle de Bolsas ¢ Auxilios - (hitp://scha.capes.gov,br/scha) ¢
informe login (seu CPF) e senha. A senha do SCBA & a mesma de todos os sistemas da CAPES, 1ais
como Plataforma Sucupira ¢ Plataforma Capes de Educagio Basica.

- Com o seu login efetuado, insira as informagées para recebimento do cartio pesquisador.

- Aceite 0s termos para concessdo do Auxilio ao pesquisador,

Caso ainda ndo tenha cadastro na CAPES, clique no link “Nao possui acesso? Registre-se™. Ao terminar
o processo de cadastro, serd enviada uma mensagem de confirmagfio para o e-mail informado. Lembre-se
de clicar no link de confirmagdo do e-mail no prazo miximeo de 24 horas, caso contririo uma nova

solicitagdo de cadasiro deveri ser realizada.

As dividas referentes ao seu processo serdio esclarecidas por meio do Sistema Linha Direta
(hitp://hinhadireta. capes. gov. br).

Estamos a disposigio,

CAPES

Para iniciar o procedimento de aceite, basta clicar sobre o link
disponibilizado no préprio email ou acessar o SCBA.
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1. TELA INICIAL

O beneficidrio deve acessar o SCBA, por meio do endereco eletrénico
https://scba.capes.gov.br.

¥ & GSCAPES

ADESSH O SSIGMa ULEZEND0 UMma 835 opobes a

Bomaindo & CAPES!
Su $00ND 00 BORSS0 & B MGETE Dara 10005 05 NOSS05 SISNMES ORCID

Vocé poderd entrar pelo login Gov.BR (Login Unico) ou pelo login
Capes.

Apds o login, a tela inicial serd apresentada:

Meus Processos
Q

Programa CAPES: Edizal;

Ndmers do Procesis: Tipo de Processe:

Ao clicar no icone m as opc¢oes "Notificagdes”, "Meus Dados” e "Sair”
serdo apresentadas.

A opcdo "Notificagbes” abre uma tela em que o
beneficiario poderd verificar todas as notificagdes
referentes a seu processo, bem como mensagens
do Linha Direta.
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https://scba.capes.gov.br/scba/admin/main.seam?conversationId=53396

A opcdo "Meus Dados" apresenta uma nova tela
com os dados de cadastro do beneficidrio.
Informagdées como e-mail e telefone sdo
registrados nesta pdagina.

@ A opcgdo "Sair” faz o logoff do SCBA.

2. MENU PRINCIPAL

Ao clicar no icone E o beneficidrio poderd expandir ou recolher as
opcdes do Menu Principal.

Na opcdo ‘Inicio” o beneficidrio encontra as
informacgodes referentes a seus processos, bem
como a opg¢do de realizar a assinatura de
AUXPE.

Por meio da opg¢do "Declaragdo CAPES" o
beneficiario pode obter Declaragdes sobre os
seus beneficios.

Na opcdo "Reldtérios” &€ possivel a obtengdo
de Histérico de Pagamentos e Relatério de
Pagamentos Devolvidos pelo Financeiro.

Na op¢do "Ajuda’, o beneficidrio encontra um
FAQ - Perguntas Frequentes sobre o SCBA,
bem como Manuais e Formuldrios.
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3. ACEITE DE IMPLEMENTACAO

Para verificar se existem processos abertos, o beneficiario deve
acessar o menu ‘Inicio’, onde aparece a tela "Meus Processos” e clicar
em "Pesquisar’.

Serd aberta uma lista com todos os processos atribuidos ao
beneficidrio, que deve clicar no link contendo o numero do processo.

Aceitacdo de Implementacgao

+ Parabéns, seu projeto foi aprovado! Faltam apenas os seguintes passos para que vocé a
seja efetivamente um(a) pesquisador{a) CAPES.

Nuamero do OCOBAFERESRIZOVI O Vigéncia do 31/03/2023 a 30/04/2024
Processo: Beneficio:
Programa Ds Edital: PROAP 2020 - Estaduais
CAPES:

IES de UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MORTE FLUMINENSE DARCY RIBEIRO

Estudo:
Dados do Dados do Plano Dados Bancarios e Aceitacao do Termo de
Beneficiario Projeto Aplicacao Documentos Compromisso

Para confirmar as alteragGes, selecione a opcdo salvar.,

O beneficidrio deverd preencher todas as abas:

Dados do Beneficidrio;

Dados do Projeto;

Plano Aplicagdo;

Dados Bancdrios e Documentos; e

Aceitacdo do Termo de Compromisso.
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Sugerimos que o beneficidario salve as informagdes preenchidas

ao final de cada aba, clicando no botdo "Salvar’. Isso evitard a
perda de informagdes caso ocorra algum imprevisto.

E importante esclarecer que, ao clicar em “"Salvar”, as informagoées
preenchidas serdo armazenadas na base de dados da CAPES. Porém,
caso o usudrio clique em "Sair”, nenhuma informacdo serd salva, e
serd necessdrio preencher novamente.

Além disso, ao clicar em "Desistir’, o processo serd arquivado por
desisténcia do beneficio. Essa acdo indica que o beneficiario optou
por ndo prosseguir com o processo e renunciar ao beneficio.

ATEMGAD:

Ao salvar, o5 dados informados serdo armazenados na base de dados da CAPES, Favor validar s¢ #3140 commelos

m bl
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Apds preencher e salvar todas as informagdes, o beneficidrio deverd
acessar a aba "Aceitacdéo do Termo de Compromisso”, na qual serd
exibido um checklist das informagdes fornecidas anteriormente. Isso
permite que o beneficidrio revise os dados inseridos e confirme que
tudo estd correto antes de prosseguir com o processo.

Nessa mesma abag, o termo de aceite serd apresentado para leitura
pelo beneficidrio, assim como o termo de responsabilidade. O
beneficidrio deverd marcar as caixas de sele¢cdo, concordando com o
Termo de Responsabilidade e declarando a veracidade das
informacgdes fornecidas.

Artitafas g Terms de Compromisis

"  Dades do Beneficiirie
" Dudes Bancarics « Documentod

+  Dudes do Projets

TERMO D€ ACEITE D& CONCESSAD DE AUXILIO FINANCEIRD & PROJETO EDUCACIONAL OU DE PESQUISA
AUEILIG FINARCEIRG A PROJETO EDUCACIONAL £ DE PESOUESA - AUEPE

Apds concluir essas etapas, basta clicar em "Confirmar Aceite’ na aba
"Aceitacdo do Termo de Compromisso”. Nesse momento, o status do
processo serd alterado para "Acompanhamento - Aguardando
FormalizacGo - em Validacéo pelo Técnico”. Essa mudanca indica
que o processo agora aguarda a andlise e aprovacdo por parte do
técnico CAPES responsavel.
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4 . VALIDAGAO PELO TECNICO CAPES

O Técnico CAPES analisard os dados enviados pelo beneficidrio. Se
necessario, poderd solicitar a corre¢cdo de alguma informagdo,
indicando qual se¢do precisa ser corrigida.

Caso seja solicitada a corre¢gé@o dos dados informados no aceite, a

situagdo do processo mudard para Aguardando formalizagdo - em
correcdo pelo beneficiario.

Correcgéo dos Dados Beneficiario

NOmero do Processo: 88881 TOT291/2023-01 Vigéncia do 300032023 - 290032024
Beneficio:
Programa CAPES: Programa de Demanda Social Edital: PROAP 2020 - Estaduais
IES: FAMEMA - FACULDADE DE MEDICINA DE Situagio: Acompanhamento - Aguardando formalizagdo -
MARILIA e cormecio pelo beneficidnio

Ha corre¢des a serem feitas nas seguintes segdes:

O beneficidrio precisard corrigir apenas as informacgdes indicadas na
tela "Corre¢cdo de Dados Beneficidrio®. Ndo serd necessdario preencher
novamente as demais informagdes, pois elas j& estardo
armazenadas na base de dados da CAPES.

Apdbs realizar as corregdes solicitadas, o beneficidrio deverd
novamente assinalar as caixas de selecdo referentes ao termo de
responsabilidade, confirmando a veracidade das informacdes
prestadas e a concorddncia com os termos apresentados.

GOVEIRNO DO
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Depois que o proponente realizar a corre¢cdo solicitada, o processo
retorna para nova avaliagcdo pelo Técnico CAPES, passando para o
status de "Acompanhamento - Aguardando Formalizagédo — em
Validagédo pelo Técnico”.

Neste ponto, o Técnico Capes poderd aprovar o processo ou solicitar
uma nova correcdo, caso ainda haja informagdes inconsistentes ou
inadequadas.

Apdbs a aprovacdo do Téchico Capes o status do processo € alterado
para Aguardando formalizagéio - em assinatura pela IES, quando
aguarda assinatura do Dirigente Maximo da Instituicdo de Ensino
Superior para prosseguimento do trdmite do Termo de Outorga.

Detalhe do Processo n° 88881.707291/2023-01 do Programa DS

Orcorndncias | Complementar Dados Prestagdo de Contas e

& Processo

Namero do Processo: QOO0T JOI0E NI 203

Programa CAPES: DS :I"ru!;rdm.; de Demanda Edital: PROAP 2020 - Estaduais
Social)
Nome do Beneficlario: 1A NZH CHTEEEETD Documento do Beneficlario: CARRODOSN OB
il wo ARD

Programa PPG Beneficiario:
Vigéncia do Beneficio: @ Prazo do Beneficio:@ 12 mes{es)
Situagio: Acompanhamento - Aguardando

formaliza¢do - em assinatura

pela IES

N&o é necessdria nenhuma ag¢do adicional por parte do beneficidrio
no SCBA.

O pagamento do beneficio serd efetuado apds a publicagdo do
AUXPE no Didrio Oficial da Unido por meio de Cart&o Pesquisador.

Recomendamos que o beneficidrio leia atentamente as

instrugcées sobre o Cartéo Pesquisador, disponiveis no
Manual Cartéo BB Pesquisa/Capes.
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https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/07022017-manual-cartao-pesquisador-capes-bb-01022017revisado-pelo-bb-final-pdf

ASSINATURA PELO DIRIGENTE MAXIMO

Apdbs a aprovagdo pelo Técnico da CAPES, o processo deverd ser assinado
pelo Dirigente Maximo.

Lembre-se de que, no caso da concess@o aos PPGs, o Pro-Reitor de Pos-
Graduagdo assume o papel de Representante Legal da Institui¢cdo. J& no

caso da concessdo @ Prbé-Reitoria de Pbs-Graduagdo, o Reitor
desempenha o papel de Representante Legal da Instituicdo.

Para verificar a existéncia de processos elegiveis para assinatura, o
Dirigente Mdximo deve acessar o menu "Processos” e o submenu "Assinar
AUXPE".

Assinatura do Dirigente Maximo da Instituigio
'\

0 Anaxs Wi Anexo IV . Aditive

Q

Himero do Processa
CFF 9o Dansfictiria MNome oo Denehicuing

Brograma CAPES Eana

IES FPQ

A tela "Assinatura do Dirigente MAximo da Instituicdo” serd exibida. Ao
clicar em "Pesquisar’, uma lista com todos os processos elegiveis
para assinatura serd apresentada.

&l

D asmngan
= Aries o8 231000 0 TR Ge S0kl rage ¢ SOt 130 de Apged Fnaageng 3 Froped - ALVDRE ¢ unplamantl Confeny 08 G505 PIRRGRGOS [ TR ara L iandendaer 60 proprn. S31a eeny
Sigresah Biniad, PASCuRi-0 PAFS MELATREITBIEL.
= Para 3 FESIIRTE SHEIR AUKPE LIS RECHIING [IHACTH 03 SI033. 00 T SEUTETID OF Sanneas (R

A8 3 U INUNIIG 9 POCEIER B IncImInhade pars 21BN Indema S Cape.

Programa CAPEY P Noma do s L] Wignoa g Teesl Cumtais Toul Captal
1 } Bomelidisis 7] 1 L—— i

[

TR BT T
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O Dirigente Maximo pode optar por assinar todos 0s processos
disponiveis para assinatura ou selecionar apenas aqueles que deseja.

Além disso, é possivel acessar os detalhes do processo clicando no
link com o nimero do processo e assind-lo. Ao clicar no link, serd
exibidoa uma tela com todas as informacdes fornecidas pelo
Beneficidrio.

Para confirmar a assinatura dos beneficios, o Dirigente Maximo deve
inserir os dados solicitados e clicar em "Assinar”.

CONFIRMAR ASSINATURA

Idantidade (RG] Oeghes Emsiasan Dista de Emiinsde [

Os processos estdo assinados e ser@o encaminhados para os
procedimentos internos da CAPES, onde serdo assinados pela DPB e
publicados no Didrio Oficial da Uni&o (DOU).

O pagamento do beneficio serd efetuado somente apds a publicagdo
do Termo no DOU.
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Nos casos de prorrogacéo de vigéncia de beneficio ativo, deverd ser
formalizada a Solicitagdo de Aditivo de Prazo/Valor, também por meio do
SCBA.

Nesse caso, apenas o aceite do Coordenador de Pés-Graduagdo e a
assinatura da Solicitagdo pelo Pré-Reitor serdo necessdrios, sem acgdo
adicional por parte da Pré6-Reitoria de Pés-Graduacdo.

A seguir, apresentaremos de forma simplificada o fluxo do processo de
prorrogagcdo e pagamento do auxilio PROAP. Lembre-se que todas as
etapas devem ser realizadas através do SCBA.

Solicitacdo Aditivo de Prazo/Valor
A equipe técnica da CAPES cadastra a Solicitagcdo Adicional de
Recursos e/ou Prazo no SCBA.

Assinatura do Aditivo de PrazofValor
O Coordenador do Programa de Pés-Graduagéo (PPG) assina o
AUXPE, no SCBA.

Assinatura do Dirigente Maximo
O dirigente maximo da instituicdo de ensino superior realiza o
assinatura do AUXPE.

Publicacdo do AUXPE
Apbs as devidas assinaturas, o AUXPE é publicado no Didrio Oficial

da Unigo (DOU).

Pagamento do Beneficio
Apbs a publicagdo, o pagamento do beneficio é realizado por meio
do Cartdo Pesquisador.
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ASSINAR ADICIONAL DE RECURSOS OU PRAZOS

Apbs a publicacdo da Concessdo, a equipe técnica do PROAP
realizard a prorrogacdo de vigéncia e aditivo de valor no SCBA,
cabendo ao beneficidrio realizar o procedimento de assinatura da
Solicitacdo Adicional de Recursos e/ou Prazo.

Tdo logo a ocorréncia de prorrogacdo é cadastrada no SCBA, o
beneficidrio recebe um e-mail ou mensagem no Linha Direta
informando que o processo foi prorrogado e que ele necessita realizar
os procedimentos de assinatura.

Para iniciar o procedimento de assinatura, basta clicar sobre o link
disponibilizado no préprio email ou acessar o SCBA.

Para verificar se existem processos abertos, o beneficidrio deve
acessar o menu ‘Inicio’, onde aparece a tela "Meus Processos” e clicar
em "Pesquisar’.

Meus Processos
Q,

Frograma CAPES: Edial:

Nimers do Proceiso Tipo de Procesio:

Serd aberta uma lista com todos os processos atribuidos ao
beneficidrio, que deve clicar no link contendo o nimero do processo.
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Na pdgina do processo, serd disponibilizado um botdo "Assinar
Adicional de Recursos ou Prazos”.

Hamero do Procesia)

Pregrarma CAPES DS {Programa de Demanda So0) Edinal PROAP s -
Nome do Beneficiario; Documente do Beneliciirio:
Programa PPG Baneficlério:
Vighneia do Beneficio @ 200120224 F2024 3 Prazo do Beneficio: @

Situagia ACGIMPARIITSTS - EM SO0mpantaiment

Este botdo serd exibido sempre que o beneficidrio tiver um Aditivo de
Prazo/Valor pendente de assinatura.

Ao clicar no botéo "Assinar Adicional de Recursos ou Prazos” serd
aberta a tela de assinatura do Aditivo de Prazo/Valor, contendo todos
os dados inseridos pelo Técnico CAPES.

Mumeseo do Processs; 06881 PG4 0T 01
Programs CAPES:  Projrams de Devanta Socl Bdnal:  PROAP 2000 . Diteduain
Mo do Benelicanno.  NEWTON Botumento do Beneficesnc ]
Vighnoas do Benalicss.  FODHTOZY - OG0 Prabo do Benalicen. 10 il
Bitmacht!  Acirpacharectn . Em stomgantrrenk

ot da proposigie

dentliialove
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Apds conferir se todas as informacgodes estdo corretas, o beneficidrio
deve rolar a tela para visualizar informagdes adicionais, incluindo o
valor do aditivo e a nova data de término do beneficio AUXPE, bem
como os dados do Dirigente Maximo.

micio stusl o beneticis de AUKPE Término atusl do Beswrficic de AUNPE
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(D) Casn es dades fo Diigeate Minime abs eejam oorrerss, leves prequras & CAMS.

Caso os dados do Dirigente Maximo ndo estejam corretos, o
beneficiario deverd entrar em contato com a equipe técnica da
CAPES para solicitar a correc@o. E importante que essa solicitagéo
seja realizada antes da assinatura do beneficio.

Apbs conferir as informagdes, basta clicar em “Assinar”. Nesse
momento, o situacdo da Solicitagdo do Aditivo de Prazo/Valor serd
alterada para "Em assinatura pelo Dirigente Maximo”. Essa mudancga
indica que o processo agora aguarda a assinatura do Dirigente
Mdaximo da Instituicdo de Ensino.

E importante esclarecer que, ao clicar em "Desistir”, o processo serd
arquivado por desisténcia do beneficio. Essa acdo indica que o
beneficidrio optou por né&o prosseguir com o Aditivo de Prazo/Valor,
mas o processo em si ndo é finalizado.
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ASSINATURA PELO DIRIGENTE MAXIMO

Apds a assinatura pelo beneficidrio, o processo deverd ser assinado pelo
Dirigente Maximo.

Lembre-se de que, no caso da concess@o aos PPGs, o Pro-Reitor de Pos-
Graduagdo assume o papel de Representante Legal da Institui¢cdo. J& no

caso da concessdo @ Prbé-Reitoria de Pbs-Graduagdo, o Reitor
desempenha o papel de Representante Legal da Instituicdo.

Para verificar a existéncia de processos elegiveis para assinatura, o
Dirigente Mdximo deve acessar o menu "Processos” e o submenu "Assinar
AUXPE".

Assinatura do Dirigente Maximo da Instituigio
'\
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A tela "Assinatura do Dirigente MAximo da Instituicdo” serd exibida. Ao
clicar em "Pesquisar’, uma lista com todos os processos elegiveis
para assinatura serd apresentada.
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O Dirigente Maximo pode optar por assinar todos 0s processos
disponiveis para assinatura ou selecionar apenas aqueles que deseja.

Além disso, é possivel acessar os detalhes do processo clicando no
link com o nimero do processo e assind-lo. Ao clicar no link, serd
exibidoa uma tela com todas as informacdes fornecidas pelo
Beneficidrio.

Para confirmar a assinatura dos beneficios, o Dirigente Maximo deve
inserir os dados solicitados e clicar em "Assinar”.

CONFIRMAR ASSINATURA

Idantidade (RG] Oeghes Emsiasan Dista de Emiinsde [

Os processos estdo assinados e ser@o encaminhados para os
procedimentos internos da CAPES, onde serdo assinados pela DPB e
publicados no Didrio Oficial da Uni&o (DOU).

O pagamento do beneficio serd efetuado somente apds a publicagdo
do Termo no DOU.

GOVEIRNO DO

c MINISTERIO DA
Eoucacho - -
0O LADO DO POV RRASLIING



Este Guia Rdapido foi elaborado com o objetivo de fornecer
orientacdes sobre o Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de
Pesquisa e P6s-Graduagdo (AUXPE) e seus respectivos processos de
formalizagdo por meio do Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios
(scBA), conforme estabelecido pela Portaria CAPES n° 37, de 26 de
janeiro de 2026.

Nossa expectativa & que as informacdes aqui fornecidas sejam claras
e Uteis, contribuindo para um melhor entendimento e uma
experiéncia mais satisfatéria ao utilizar o sistema.

A equipe do PROAP estd sempre a disposicdo para esclarecer
quaisquer duvidas e prestar suporte aos beneficidrios durante todo o
processo. Além disso, temos o compromisso continuo de aprimorar a
qualidade de nosso atendimento, buscando identificar e implementar
melhorias que possam facilitar ainda mais a interagdo entre os
usudrios e a plataforma.

Agradecemos a sua colaboracgéo e confianga na

CAPES e desejamos sucesso ha execugdo de seus
projetos de pesquisa.

Coordenagdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior - CAPES

St. Bancdario Norte Q 2 Edificio Capes Lote 06 -
Asa Norte, Brasilia - DF, 70040-020

https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-
informacao/acoes-e-
programas/bolsas/bolsas-no-
pais/programa-de-apoio-a-pos-
graduacao-proap

\' proap@capes.gov.br
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