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Manual do Coordenador
Senhores (as) Coordenadores (as),

Este documento trata dos procedimentos para implementacao de bolsas no &mbito da Chamada
INCT n2 58/2022- Acordo CAPES/CNPq.

Aqui, estdo especificados os procedimentos para gerenciamento da bolsa de seus projetos no
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA), da Capes.

Aproveitamos a oportunidade para solicitar, ainda, que durante a vigéncia do Projeto, todo
contato referente a bolsas seja mantido diretamente entre o Coordenador e a 4rea técnica da
CFAE/Capes, por meio do sistema Linha Direta ou pelo e-mail: inct.2022@capes.gov.br.

Estamos a disposicao.

Atenciosamente,
Equipe da Coordenacdo de Fomento a A¢des Emergenciais -CFAE
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1. OBJETIVOS DO MANUAL

e Descrever as funcionalidades do Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA),
possibilitando ao Coordenador fazer a gestdao da sua concessdo e o cadastramento direto
de bolsistas neste sistema e

e Esclarecer aspectos relevantes sobre as modalidades de bolsas concedidas pela Capes, no
ambito da Chamada INCT n2 58/2022 — Acordo CAPES/CNPq.

2. BOLSAS CAPES NO AMBITO DA CHAMADA INCT 2022 — Acordo CAPES/CNPq.

2.1 Bolsas Pais

Para a Chamada n2 58/2022, a Capes apoia o financiamento da modalidade de Pés-Doutorado no
Pais, conforme caracteristicas apresentadas no quadro abaixo:

Modalidade Beneficios Duragdo (por Mensalidade Implementagdo
bolsista)

Pd6s Doutorado COTA Até 12 meses (De RS 5.200,00 | Todas as cotas deverdo
acordocom a ser implementadas
concessao do conforme calendario

projeto) de implementacao.

Ressalta-se que tais bolsas serdao concedidas via o Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios
(SCBA), conforme estabelecido na coluna de “implementacdo” do quadro anterior.

O cadastro do candidato ao beneficio é feito pelo préprio Coordenador e, apds aprovacao da
CAPES, o bolsista assinara o Termo de Aceite referente a modalidade de bolsa concedida no SCBA
(O modelo de Termo de Aceite consta no Anexos | para consulta).

2.2 Concessao da bolsa

A concessdo de bolsa no SCBA possui 3 (trés) etapas, necessariamente, nesta ordem:

1. Cadastramento do beneficiario (bolsista) no SCBA, pelo Coordenador do Projeto;

Homologacgao pela area técnica da Capes e

3. Preenchimento dos dados bancdrios e aceitacdo do Termo de Compromisso pelo
beneficiario (bolsista) no SCBA.

N

O calendario anual sera divulgado pela Coordenagao de Fomento a A¢des Emergenciais
assim que se der a liberacdo do projeto no SCBA.
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3. O SISTEMA DE CONTROLE DE BOLSAS E AUXILIOS (SCBA)

O SCBA é o sistema que permite acompanhar e gerenciar os pagamentos de bolsas efetuados pela
Capes. Na sua estrutura, hd um processo de CONCESSAO que descreve o projeto, indica o
guantitativo de bolsas concedidas, o bolsista vinculado a concessao, entre outras informacdes.

4. ENDERECO DE ACESSO DO SCBA E PRIMEIRO ACESSO

Endereco para acesso ao SCBA: http://scba.capes.gov.br/scba. A Capes recomenda que o sistema
seja acessado por meio do Google Chrome.

Quando do primeiro acesso ao SCBA, e caso o Coordenador ndo possua senha deste sistema da
Capes, devera clicar em “Registre-se” e seguir os passos solicitados para liberacdo de acesso.

& SCBA

CAPES

Nacional &, Foreigner

CPF-

Acesse com:

rd Y
Registre-se ou conecte seu ORCID iD @

Senha: ou

Esqueci a minha senha

Solicitar cadastro 3

O acesso gov.br esta disponivel nos sistemas da CAPES

[ Entrar com gov.br ] @

Alterar meus dados

govbr
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4.1.1 Login do sistema — Opcdo de Registrar — Brasileiros ou Estrangeiros com CPF.

|SLCAPES SEGURANCA
L

7

CadeatnFesson

CPF: Click here for alien registration that does not have CPF(Brazilian Document)
Nome mae:
Data Nascimento:
Género: Masculino - 'Feminino
E-mail:

Digite o codigo abaixo para finalizar a solicitagdo de cadastro.

Consi as letras mailsculas e minG
¥ Solicitar cadastro | g Limpar
Setor Bancario Norte, Quadra 2. Bloco L, Lote 08, CEP 70040-020 - Brasfiia, DF \Versio:3.0.60
L CNPJ 00889834/0001-08 - Copynght 2010 Capes. Todos os direitos reservados. i, 7
cAres

Ao informar os dados do CPF, o sistema verificara se os dados informados como data de

nascimento e nome da Mae estdo de acordo com os dados cadastrados na Receita Federal.

5. CALENDARIO PARA CONCESSAO DAS BOLSAS PAIS

A concessdo de bolsa no SCBA possui 3 (trés) etapas, necessariamente, nesta ordem:

4. Cadastramento do beneficidrio (bolsista) no SCBA, pelo Coordenador (a) do Projeto;

Homologacgao pela area técnica da Capes e

6. Preenchimento dos dados bancarios e aceitacdo do Termo de Compromisso pelo
beneficiario (bolsista) no SCBA.

hd

Cada etapa devera ser executada no prazo abaixo estipulado para que a bolsa seja incluida na
Folha de Pagamentos do més de inicio previsto para ela.
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Etapa 1: Cadastramento do beneficiario (bolsista) pelo Coordenador (a) do projeto

Etapa 2: Homologagao pela area técnica da Capes

MES DE INiCIO DA BOLSA | PRAZO PARA ETAPA 1
ABRIL De 01/04 a 12/04/2024

MAIO De 01/05 a 13/05/2024

JUNHO De 03/06 a 12/06/2024

JULHO De 01/07 a 12/07/2024

AGOSTO De 01/08 a 12/08/2024

MES DE INiCIO DA BOLSA PRAZO PARA ETAPA 2
ABRIL Até 15/04/2024
MAIO Até 15/05/2024
JUNHO Até 14/06/2024
JULHO Até 15/07/2024
AGOSTO Até 15/08/2024

Etapa 3: Preenchimento dos dados bancarios e aceitagdo do Termo de Compromisso pelo
beneficiario (bolsista) no SCBA

MES DE INiCIO DA BOLSA PRAZO PARA ETAPA 3
ABRIL Até 19/04/2024
MAIO Até 20/05/2024
JUNHO Até 19/06/2024
JULHO Até 19/07/2024
AGOSTO Até 19/08/2024

e Nao realizamos cadastramento retroativo, caso o candidato a bolsa ndo dé o aceite dentro
do prazo estipulado, o inicio da bolsa sera alterado para o més seguinte (se estiver dentro do
calendario);

e Possiveis ocorréncias nos processos dos beneficiarios, sé poderado ser registradas no SCBA,
do 12 dia util do més corrente, até a data da etapa 3 do cadastramento de bolsa, mencionada
acima.

6. RELATORIO DE ATIVIDADES DO BOLSISTA

Todo bolsista devera elaborar, em até 30 (trinta) dias, apds o término de sua bolsa, o Relatério
de Atividades do Bolsista, conforme modelo (Anexo I). O Relatdrio devera ser assinado pelo
bolsista e pelo coordenador. O envio devera ser feito pelo préprio bolsista, via SCBA.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 58/2022 — Acordo CAPES/CNPq Pégina 6
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7. PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

7.1 Consultar Concessao

Nesta funcionalidade, o usuario pode detalhar as informacdes da concessdo, tais como:
participantes da Concessdo, cota de bolsa concedida, lista de beneficiario (bolsista), membros,
documentos e ocorréncias do projeto.

Os passos para executar a funcionalidade sao:

1. Acessar o SCBA http://scba.capes.gov.br/scba >> Digitar CPF e Senha >> Clicar no botdo
“Entrar”

2. Ao entrar no sistema, a primeira tela ja apresenta campos de busca da Concessao.

3. Selecionar os filtros desejados e clicar no botdo “Pesquisar” (Dica: deixar todos os campos
em branco e somente clicar em “Pesquisar” ou escolher o Programa CAPES “INCT” e o
edital “INCT 2022”, e clicar em “Pesquisar”)

@ Controle d Verséio 2.10.4 - Banco

4 A A 51315}

Consultar Concessao
Q Pesquisar
Nimere do Processo:
Programa CAPES: Edital:
Selecione ~ Selecione. ~

Projeto: Instituic8o Participante:

Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

4. O sistema apresentara logo abaixo a lista de processos de CONCESSAO que o usudrio
possui ou ao qual esta vinculado na Capes.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 58/2022 — Acordo CAPES/CNPq Pégina 7
Versao do modelo: 1.0


http://scba.capes.gov.br/scba

CAPES

Q Pesquisar
Numero do Processo:
Programa CAPES:
Selecione.. =

Projeto:

Inicio Vigéncia:

essbes

ista de Conc

. Instituigio
Himero do Processo Programa CAPES Edital
Principal
88887 123924/2015-00 I0DP Edital IODP 38/2014 UNNERSIDADE DO VALE DO RIO DOS SINOS - UNISNOS

1 registro(s)

5. Clicar no nimero do processo desejado.
6. O sistema detalha a concessdo selecionada.

Detalhes da Concessao

MINISTERIO DA
EDUCACRD

GOVERHO FEDERAL

Rail

RLIEL

Edital:

Selecione...

Instituigdo Participante:

Fim Vigéncia:

Limpar

Vigénoia

FuLD {Inicio - Fim)

Responsavel

Do Greenhouse ao Ice. GERSON FAUTH 01/04/2015 - 31/03/2020

E RECONSTRUCAD

situagdio
Concessdo - Acompanhamenta

Resultados por Pagina: 10 -

Cadastrar Beneficidrios | Atualizar membros do projets | Ocorréncias | Comunicagbes
Concessa
Niamero do Processo: 88887.123925/2015-00 (Migrado - PLANILHA_MIGRACAO)
Descrigao/Projeto: Geohazards e Tectonica - A influéncia de zonas de fratura na reativagdo de margens passivas: Margem Equatorial Brasileira
Programa CAPES: International Ocean Discovery Program Edital: Edital IODP 38/2014
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - UFRN
Inicio da Vigéncia: 01/04/2015 Término da Vigéncia: 31/03/2020
Situagdo: Concessdo - Acompanhamento
Documentos | Voltar

] [ ] [ ]
Participantes da Concessio | ALXPE Parcelas || Beneficidrios | Membros do Projeto 1

Filtros
Instituigho Participante: Nome:
Selecione. B
Participantes :
. .
Instituign Participants Responsivel Comesponsivel Principal \
UNNERSDADE i
FEDERAL DO RIO :
GRANDE DO NORTE - T - HELENICE VITAL (festesofiware, 1444352 @capes govbe) &n |
UFRN |
UNNERSDADE E
FEDERAL DA BAHIA - SRR 05E AR LAND DOMNGUEZ (lestesoftware. 1457117 @ capes govbr) Hio !
UFBA V
UNNERSDADE :
FEDERAL DE e = HELENICE WTTAL 1444 gove.br] Ko |
PERNAMBUCO - UFPE H
UNVERSDADE :
FEDERAL DE Y - TEREZA CRISTINA MEDERDS DE ARALID (lestesoftware 453472 @ capes. govbr) g !
PERNAMBUCO - UFPE |

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 58/2022 - Acordo CAPES/CNPq Pagina 8
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7. Selecionar a informacgao que lhe interessa através das abas e botdes:

@)
O

O O O O

Aba “Participantes da Concessao”: Visualizar IES participantes da concessao;
Aba “COTA”: Modalidade e Quantidade de cota de bolsa concedida por
coordenador;

Aba “Beneficiarios”: Lista de beneficidrio (bolsista vinculado ao projeto);

Aba “Membros do Projeto”: Membros cadastrados do projeto;

Botao “Documentos”: Documentos anexados ao processo;

Botdo “Ocorréncia”: Tem a funcdo de gerar ocorréncias (solicitacdes) especificas
gue o coordenador tenha em relacdo ao seu processo e que demandardo analise
por parte da Capes;

Botao “Cadastrar Beneficiarios”: funcionalidade para cadastramento de novos
bolsistas (detalhamento mais adiante neste Manual);

Botao “Atualizar membros do projeto”: funcionalidade para incluir ou retirar
membros do projeto ao longo de sua execu¢ao;

Botao “Comunicag¢des”: funcionalidade que liga ao Sistema Linha Direta, por
onde o coordenador pode se comunicar com a Capes e deixar registradas todas
as suas mensagens e respostas da Capes.

7.2 Gerenciar processos dos bolsistas

7.2.1 Etapa 1: Cadastramento do Bolsista — pelo coordenador

O coordenador do Projeto é o responsdvel por cadastrar os bolsistas do seu projeto dentro do
limite de cota concedida.

Os passos para executar a funcionalidade sao:

1. Realizar a consulta do processo de CONCESSAO conforme item 8.1 deste manual.

2. Clicar no botdo “Cadastrar Beneficiarios” (no canto superior a direita da tela)

Detalhes da Concessao

Cadastrar Beneficidrios ) Awalizar membros doprojeto | Ocorréncias | Comunicagdes

Nimero do Processo: 88887.123925/2015-00 (Migrado - PLANILHA_MIGRACAQ)

Descrigao/Projeto: Geohazards e Tecténica - A influéncia de zonas de fratura na reativacao de margens passivas: Margem Equatorial Brasileira

Programa CAPES: International Ocean Discovery Program Edital: Edital IODP 38/2014

Instituicao UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE - UFRN
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/0472015 Término da Vigéncia: 31/03/2020

Situagao: Concessdo - Acompanhamento

3. Osistema apresentara o combo “Participante da Instituicdo”. O coordenador-geral devera
escolher a qual IES e coordenador ao qual o bolsista devera estar vinculado.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 58/2022 — Acordo CAPES/CNPq
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Participante da Instituigio: *

| Se— M D

=
P | —— €
D0 NORTE - PRI | Sy - 61 E1CE VIT

3.1. Para bolsas de Pés-Doutorado: selecionar a opgao “Sem vinculo”.

Obs.: E importante que o candidato a bolsa de pés-doutorado esteja, na Plataforma Sucupira,
com a situagao de “Titulado” no doutorado. O Coordenador do projeto deve certificar-se disso,
junto a Coordenacao do PPG, em que o candidato cursou o Doutorado.

4. Selecionando, por exemplo, “Discente de qualquer IES (Plataforma Sucupira)”, o sistema
entdo solicitara a “IES do Discente”. Basta preencher com a sigla que o SCBA retorna com a

opc¢ao do nome completo da IES e quando selecionada a IES, o sistema solicita o CPF do
bolsista:

Participante da Instituicdo: *
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA - UFBA / * JOSE MARIA LANDIM DOMINGUEZ

Tipo Vinculo Beneficiario: * IES do Discente: *

Discente de qualquer IES (Plataforma Sucupira) ~ UNIVERSIDADE DE BRASILIA

Modalidade Grupo de Pagamento Qtd. Concadida Qtd. Utilizada Qtd. Disponivel

Doutorado Bolsa Doutorado 48 meses 0 meses. 48 meses

Dados do Beneficidrio
Dados do Beneficiario

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *

Doutorado (Parcela) Bolsa Doutorado

CPF: * Nome: *

Digite o CPF do bolsista e o sistema retornara com o nome completo e outras informacgdes
cadastrais daquele beneficiario.

6. Na mesma tela, mais abaixo, indique a data de “Inicio Beneficio” e a durag¢do da bolsa em
“Tempo Concedido (meses)”. O fim da bolsa serd automaticamente preenchido pelo sistema.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 58/2022 — Acordo CAPES/CNPq Péagina 10
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Periodo
Tempo Maximo: * Visualizar pagamentos anteriores
27 meses
Inicio Beneficio: * Tempo Concedido (meses): * Fim Beneficio: *
01/2018 5 31/05/2018

Dados Bancarios

Dados Bancarios: Selecione... o+
Nimero do Banco: Nome do Banco:
Agéncia: Nome da Agéncia:
Conta: Tipo:

>> Obs.: NAO preencher os campos de Dados Bancarios, pois o préprio bolsista fara este
preenchimento apds o processo criado pelo coordenador e aprovado pela Capes.

7. Clicar no botdo ADICIONAR para confirmacdo e cligue no botdo SIM. O sistema entdo
apresentara uma mensagem de confirmacdo de beneficidrio adicionado com sucesso. Clique
em OK.

8. O sistema ent3o solicitard a CONFIRMACAO daquele beneficidrio adicionado ao processo.

9. Verifique se as informacdes estdo todas corretas e, se estiverem, selecione o processo do
beneficidrio e clique no botao CONFIRMAR:

Dades do Beneficidrio

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *
Doutorado {Parcela) Bolsa Doutorado
CPF:* Nome: *
Adicionar Remover Todos Limpar
Bensfici
- - . 2 Grupa de Tempo Vigéncia
(4 Instituigio Participante Responaivel PPGArea Beneficiano Modalidade Pag = Concedido Baneficie
UNNERSDADE I - J0SE
O FEDERAL DA BAHIA - MARLA LANDM Dsscente de qualquer ES (Plataforma Sucupira) _ < ALICE PLAKOUDI SOUTO MAOR Doutorado (Parcels) Bolsa Doutorsdo 5 meses 01/0172018 - 31052018
- UFEA DOMMNGUEZ
O iemins) Resultados por Pégina: 10
selecionadofs)
1 registro(s)

@ coneet

10. O sistema solicitara sua confirmacdo. Clique em SIM. Logo depois apresentard a mensagem
de beneficiario confirmado com sucesso. A tela, entdo, voltara a primeira etapa de
cadastramento de beneficidrio, caso se deseje cadastrar um novo bolsista.
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11. Para verificar o bolsista cadastrado em seu processo de concessao, clique no botdo VOLTAR,
e depois na aba “Beneficidrios”. O novo bolsista aparecera na lista de Beneficiarios com a
situacdo de “Candidatura — Aguardando Homologacao”:

Beneficiarios

Instituigio
Parficipante

Vigéncia

i P R avel Tipo Vincul Modalidad Beneficiari
ipo rocesso esponsivel ipo Vinculo odalidade neficidric e

Situagio n

Discente de

UNIVERSIDADE 010172018 | | Candidatura
@ 88887 259815/2018.00 | FEDERAL DA BAHIA DO”J"?;S;Z'AM‘ L q':':‘“:“r ES | Doutorado SRR £\ ICE PLAKOUDI SOUTO MAIOR R Aguardando
- UFBA ! FEHnT 31052018 |\ Homologagdo
Sucupiray
Ugg)iiifg? Estagio 01/08/2017  Acompanhamento
- 28882 151079/2017-01 PERNANBUCO - ety - HELENICE VITAL Sem vinculo Pos- SEEEIERS” |00 WARCELLO RIBERO DE CAMARGD - -Em
. Doutoral 30/08/2018  Acompanhamento
UFPE
Discente PPG
(Plataforma
UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO Sucupira) - 01/08/2017  Acompanhamento
2 88882 151078/2017-01 EMSagERITy - HELENICE WITAL 23001011018P1 | Doutorado ose-emmEREam - ALINE CRISTINE TAVARES -Em

GRANDE DO NORTE

_UFRN 30/06/2021  Acompanhamento

GEODMNAMICA.
E GEOFiSICA

12. A partir dessa situacdo, a Capes fara os procedimentos necessarios (Etapa 2: Homologacao)
para que o bolsista receba em seu e-mail um comunicado para acessar o SCBA e assinar o
Termo de Aceite, bem como incluir seus dados bancarios.

7.2.2 Etapa 2: Homologagdo - pela Capes

Uma vez criado o processo do bolsista pelo coordenador (Etapa 1), a Capes procederd com a
homologacdo daquele processo. Sera verificado o més de inicio da bolsa, a vinculacdo atual do
candidato a bolsa, entre outras informacdes pertinentes.

7.2.3 Etapa 3: Preenchimento de dados bancdrios e aceitagdo do Termo de Compromisso —
pelo bolsista

Uma vez criado o processo do beneficidrio (bolsista), e estando de acordo com os requisitos
exigidos, a Capes aprovard o processo e o sistema enviard um e-mail para o beneficiario,
solicitando o acesso no SCBA para assinatura do Termo de Aceite e inclusdao de seus dados
bancarios.

Somente apods essa etapa, realizada dentro do prazo estipulado no item 3 deste manual, é que
a bolsa estara apta a entrar na Folha de Pagamentos do més de inicio previsto.

O beneficiario (bolsista) devera acessar o Sistema de comunicacdo da Capes, o Linha Direta,
através do link enviado ao seu e-mail. Ao realizar o acesso, havera uma mensagem com instrucdes
para acesso ao SCBA.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 58/2022 — Acordo CAPES/CNPq Pagina 12
Versao do modelo: 1.0



CAPES

Acessando o SCBA, o sistema apresentara seu processo:
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1. O beneficidrio devera clicar no seu processo para ter acesso a tela de dados bancérios e

Termo de Compromisso.

Arquivo Editar Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda

|J @ sistema de Controle deol... x | 4

€0 n <cba/pi

E1| @ || Q pesquisar
50 scoP B CAPES @ SAC @ Pagamento @ Gerenciador @ SCPB .. SPArq < SCBA @5 Linha Direta @ Saveto Mendeley @ SEI/CAPES & Dados Abertos da CA... & SDI-Sisterna de Disse.. FX. SIGAC - Sisterna de Ge...
BRASIL Acesso & Informagio
E C( OLE DEB (ILIOS v

Aceitagdo de Implementacao

« Parabéns, sua bolsa foi concedida! Faltam apenas os seguintes passos para que vocé seja efetivamente um(a) bolsista CAPES.

¥ 1 - CONFIRMAR DADOS DO PROCESSO

Numero do Processo:  88887.179009/2017-00

IES de Estudo: UNIVERSIDADE DE BRASILIA Periodo da vigéncia:

w 2 - ATUALIZAGAO DADOS BANCARIOS
@Conta Nacional
Atualizagéo dos Dados Bancarios no Brasil
Conta Bancéria: Selecione. H +

Nuamero do Banco: Nome do Banco:

Agéncia:

Nome da Agéncia:

Conta:

ElCER W (i [e[O =] o

01/01/2017 a 3112/2017

ool

i

2. Apods ainclusdo dos dados bancarios, o beneficiario devera anexar um comprovante de
conta bancdria (cdpia do cartdo, extrato que consta a conta bancdria) e fazer upload no

sistema.

Arquivo  Editar Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda

|/ < sistema de Controle de Bol.. x \ +

€ () homcapesgovd

o Balec

§0 SCOP B3 CAPES @ SAC @ Pagamento @ Gerenciador @ SCPB . SPArq < SCBA < Linha Direta @ SavetoMendeley @ SEI/CAPES & Dados Abertos da CA... &3 SDI-Sistema de Disse... J, SIGAC - Sistema de Ge...

BRASIL Acesso & Informagio

W 2 - ATUALIZAGAO DADOS BANCARIOS

©@Conta Nacional

Auwualizagdo dos Dados Bancarios no Brasil

Conta Bancéria: Selecione. EI +

Ntmero do Banco: Nome do Banco:

Agéncia: Nome da Agéncia:
Conta: Tipo:
©® ATENGAO:

1. 0 (A) bolsista deve ser o titular da conta bancéria.
2. A conta néo pode ser do tipo conta poupanca.

3. N&o esquega de anexar o comprovante da conta bancéria, clicando no bot#o ao lado:  Anexar Comprovante

¥ 3- ACEITAGAO DO TERMO DE COMPROMISSO

Chamada INCT - MCTI/CNPg/CAPES/FAPs n° 16/2014

Sl (o [e O HIw]

m
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3. O beneficiario entdo devera fazer a leitura do Termo de Compromisso, marcar os campos
correspondentes de aceitacdo e veracidade, e selecionar o botdo “Confirmar Aceite”.

Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas  Ajuda - - =

N
@ Sistema de Controle deBol.. % | +

€ () hom capes.govibr/echa/processo/zcet 2 0 E1| @ || pesquisar wBa 9 3 A =
50 scoP B CAPES @ SAC @ Pagamento @ Gerenciador @ SCPB .. SPArq < SCBA @5 Linha Direta @ Saveto Mendeley @ SEI/CAPES & Dados Abertos da CA... & SDI-Sisterna de Disse.. FX. SIGAC - Sisterna de Ge...
BRASIL Acesso & Informagio
NTROLE D I 2

3. N#o esquega de anexar o comprovante da conta bancéria, clicando no bot#o ao lado:  Anexar Comprovante

¥ 3- ACEITACAO DO TERMO DE COMPROMISSO

Chamada INCT - MCTI/CNPQ/CAPES/FAPS n° 16/2014

Programa INSTITUTOS NACIONAIS DE CIENCIA E TECNOLOGIA (INCT)

()

TERMO DE COMPROMISSO
Doutorado

Eu ANTONIO JOSE CASTELO BRANCO MEDEIROS, portador (a) do documento n° 010.767.603-68 e vinculado ao Projeto n° 88887.179008/2017-00, pelo perfodo de 01/2017 & 12/2017,
comprometo-me, como bolsista da Fundagao Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, no &mbito Chamada INCT - MCTI/CNPQ/CAPES/FAPS n° 16/2014, a
assumir, em cardter irrevogavel, 0s COMPromissos e obrigagdes que se seguem:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

[] Declaro estar ciente do termo acima, bem como dos termos de minha concess&o.

I

[ Informo que as informagdes prestadas sao verdadeiras, assumindo inteira responsabilidade pelas mesmas.

ceite  Desistr  Discordar dos Dados VeI

et
19/01/2017

PT o me oo oy

7.2.4 \Visualizar Extrato

O coordenador do projeto pode visualizar o extrato de pagamento dos bolsistas do seu projeto.

1. Acessar o item de menu Processos>> Meus Processos

Consultar Concessao

Q pesquizar

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Projeto: IES Participante:

Iniclo Vigéncla: Fim Vigéncla:

Pesquisar Limpar

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 58/2022 - Acordo CAPES/CNPq Péagina 14
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Meus Processos

Q, Pesquisar

Sltuagdo:

Selecione...

Programa CAPES:

Selecione

Numero do Processo:

MINISTERIO DA
EDUCACRD

GOVERHO FEDERAL

Rail

UMIAD £ RECONSTRUCAD

Tipe de Processo:

Selecione A

2. Realizar a pesquisa de acordo com os filtros desejados.

3. Clicar no link “nimero do processo” para o processo desejado

b Demanda Sodial - edital 2015

W Acompanhamento - Em Acompanhamento

Tipo Processo

88882 283127/2016-01

IES de Estudo /

: Inicio Término
Escola de Linguas:

4. Ao selecionar o processo desejado, o sistema exibira o detalhe do processo.
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BRASIL Acesso & Informagiio

Detalhe do Processo n°

Ocorréncias | Complementar Dados ~ Simular Pagamento  Comunicagbes | Atribuir

B Processo
Namero do Processo:
Periodo da concessiio:
Programa CAPES: Edital:
Nome do Beneficlario: Documento do Beneficlario:
Responsével: Situaglo:  Acompanhamento - Em ACompanhamento
Dados do Processo | Encereco | Insttuigtes || Capiale Custeilo | Questionarios || Agencamentos
Projeto:
N° do Auxillo: Prazo da Concesséo:
Programa PPG: Area de Avallaghio:
Area de Conhecimento: Grupo de Pagamento:
Grupo de Fomento: Corresponsével:
Responsével Candidatura:

5. Selecionar o botdo “Extrato”

6. O sistema exibird a tela com as informacgdes das Folhas geradas.

BRASIL Acesso a Informaglio

Extrato do Processo

Processo Ocorréncias | Complementar Dados | Simular Pagamento | ComunicagBes | Atribuir
A& Processo

Narmero do Processo:

Perlodo da concesso:

Programa CAPES: Edial:
Nome do Beneficlérlo: Documento do Beneficlirlo:
Responsével: Stuagho:  Acomparhamento - Em Acompanhamento
Pagamentos Realizados
Total Pago por Moeda:
AnoiMés v N Folna Rubrica & Quant. Valor Total BancolAgéncialConta Situagio CHEmD Agdes

0 registra(s)

7.2.5 Encaminhamento do Relatorio Final de Atividades de Bolsista:

O coordenador do projeto ou o préprio bolsista podera encaminhar o relatério final de
atividades de bolsista. O envio deve acontecer em até 30 dias apds término da bolsa.

1. Acessar o item de menu Processos>> Meus Processos
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Consultar Concessdo

Q Pesquisar

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edltal:

Selecione M Selecione. v
Projeto: IES Participante:
Iniclo Vigéncla: Fim Vigéncla:

Meus Processos

Q, pesquisar

Sltuagéo:

Selecione.. v
Programa CAPES: Edital:

Selecione.. v Selecione v
Numero do Processo: Tipo de Processo:

m

m
-

Sel

2. Realizar a pesquisa de acordo com os filtros desejados.

3. Clicar no link “ndimero do processo” para o processo desejado

v Demanda Sodial - edital 2015

w Acompanhamento - Em Acompanhamento

Tipo Processo Nome Beneficidrio Pais 23 ESt,Udc ! Inicio Término
Escola de Linguas:

88882 283127/2016-01

4. Ao selecionar o processo desejado, o sistema exibira o detalhe do processo.
5. Selecionar o botdao “Documento”
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Processo

Numero do Processo:

Programa CAPES:

INCT (Institutos Nacionais de Ciéncia e Tecnologia)

Nome do Beneficiario:

MIMISTERIO DA
EDUCACRD

GOVERHO FEDERAL

Rail

UMD B RECOMSTRUCAD

Edital: 'CHAMADA INCT - MCTI/CNPq/CAPES/FAPs n° 16/2014

Documento do Beneficiario:

Controle de Beneficio:  Parcela Tipo Vinculo PPG/Area:  Sem vinculo
Modalidade da Bolsa:  Est4gio Pés-Doutoral Programa PPG Beneficiario:
Vigéncia do Beneficio: @  01/01/2017 a 31/05/2017 (Finalizas o) Prazo do Beneficio:@ 6 mes(es)
Responsével: Situagdo:  Acompanhamento - Finalizado

6. Secionar o botao de anexar.

2 Processo

Nimero do Processo:

istérico | Extrato | Certiddo  Voltar

Programa CAPES: INCT (Institutos Nacionais de Ciéncia e Tecnologia) Edital: CHAMADA INCT - MCTI/CNPQ/CAPES/FAPs n° 16/2014

Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficidrio:

Controle de Beneficio:  Parcela Tipo Vinculo PPG/Area:  Discente de qualquer IES (Plataforma Sucupira)
Meodalidade da Bolsa: Programa PPG Beneficiario: 32001010015P8 - ENGENHARIA ELETRICA

Vigéncia do Beneficio: @ Prazo do Beneficio:@ 28 mes{es)
Responsavel: Situagio:  Acompanhamento - Expiracio
# Documentos
Home Tipo Responsdvel Envio Responsivel Anexagio

Relatorio de Atividades Final

Data de AnexagSo Situagio s

Observacgdo: O sistema sé carrega documentos no formato PDF.

7.2.6 Alteragdo de vigéncia da bolsa

O Coordenador responsavel pela concessdo podera alterar a vigéncia da bolsa de seus
beneficiarios.

Esse procedimento somente deve ser utilizado quando se deseja encurtar ou prolongar o prazo
da bolsa que esta atualmente ativa. Para tanto, o coordenador deve:

1. Acessar o processo de seu bolsista, clicando no menu lateral esquerdo em Processos >
Meus Processos.

Meus Processos
Q Pesquisar

Programa CAPES: Edital:

Selecione. Selecione.. b

Namero do Processo: Tipo de Processo:

Selecione.. s

2. Clicar no botdo PESQUISAR (ndo ha necessidade de usar qualquer dos filtros). O sistema
retornara com todos os processos que o coordenador possui na Capes, separado por
Programa.
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I0DP - Edital IODP 38/2014 6 Processols)

w Acompanhamento - Em Acompanhamento 3 Processo(s)

5 IES de Estudo / . PR
Tipo Processo Home Beneficidrio Pais Escola de Linguas: Inicio Término

5 88887.091714/2014-01 HELENICE VITAL Brasil UNNERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 01/042015 3110312020
88862.151078/2017-01 ALINE CRISTINE TAVARES Brasil UNNERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 01/082017 30/06/2021
88882.15107972017-01 JOAO MARCELLO RIBEIRO DE CAMARGO Brasil UNNERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO 01/092017 30/09/2018

3. Clicar no processo desejado do bolsista. O sistema abrird a tela principal do processo do
bolsista. Clicar no botdo OCORRENCIAS.

Detalhe do Processo n® 88882.151078/2017-01 do Programa IODP

Comunicagfes

& Processo

Numero do Processo: 88882.151078/2017-01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do processo: 01/09/2017 a 30/06/2021

Programa CAPES: I0DP (International Ocean Discovery Program) Edital: Edital IODP 38/2014
Nome do Beneficidrio: ALINE CRISTINE TAVARES Documento do Beneficiario: m
SituagBo:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

Documentas Extrato Declaragso Voltar

4. Clique no botdo REGISTRAR OCORRENCIA.

Ocorréncias do Processo

Processo ComunicagBes
& Processo
Numero do Processo:  88882.151078/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/02/2017 a 30/06/2021
Programa CAPES: I0DP (International Ocean Discovery Program) Edital: Edital IODP 38/2014
Nome do Beneficidrio:  ALINE CRISTINE TAVARES Documento do Beneficidrio: (i)

Situago: Acompanhamento - Em Acompanhamento

Registrar Oc

5. Selecione no combo “Tipo da Ocorréncia” a opcdo “Alterar vigéncia de beneficios” e
preencha os dados solicitados. Ao final, clique no botdo REGISTRAR.
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Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
Selecione... g ALTERAR VIGENCIA DE BENEFICIOS g
ALTERAR VIGENCIA DE BENEFICIOS @
Inicio da Vigéncia Atual: Término da Vigéncia Atual:
01/09/2017 30/06/2021

Tempo méximo permitido:

31 meses

Inicio da Vigém:ia.) Tempo Concedido: * Término da Vigéncia:

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

Obs: O campo de “Inicio da Vigéncia” deve ser preenchido com o mesmo “Inicio da Vigéncia
Atual”.

6. A Capes recebera uma notificacdo da ocorréncia e, apds andlise, aprovara (ou reprovarad)
a ocorréncia. Caso seja aprovada, a vigéncia da bolsa serd automaticamente alterada no
sistema. Enquanto a Capes nao emite seu parecer, a ocorréncia fica na situacdo
“Pendente”:

Ocorréncias

Ocorréncia Situagdo Data (litima Alterag3o Solicitante Agio

Alterar Vigéncia de Beneficios Pendente 26/01/2018 19:57:58 HELENICE VITAL

7.2.7 Finalizagdo (cancelamento) de bolsa

A bolsa serad automaticamente FINALIZADA no sistema, quando alcangar o prazo de término
cadastrado para aquele bolsista. Por exemplo, caso a bolsa tenha sido cadastrada com término
em novembro/2021, apds o pagamento referente ao més de finalizagdo, o sistema
automaticamente ENCERRARA a bolsa, ndo sendo necesséaria nenhuma ac3o pelo coordenador.

POREM, é responsabilidade do Coordenador realizar o cancelamento (FINALIZACAO) da bolsa no
sistema SCBA, quando da titulagao antecipada do discente, ou por algum outro motivo que enseje
o cancelamento antes do término previsto.
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Para finalizar a bolsa, o coordenador deverd executar os mesmos passos descritos no item 8.2.5
para localizar o processo de seu bolsista. Uma vez localizado o processo do bolsista, o
coordenador deve:

1. Clicar no botdo OCORRENCIAS.

Detalhe do Processo n°® 88882.151079/2017-01 do Programa IODP

Ocorréncias Comunicagles

& Processo

Nimero do Processo: 88882.151079/2017-01 (Migrado - SACPAIS)

Vigéncia do processo: 01/09/2017 a 30/09/2018

Programa CAPES: IODP (International Ocean Discovery Program) Edital: Edital IODP 38/2014
Nome do Beneficidrio: JOAO MARCELLO RIBEIRO DE CAMARGO Documento do Beneficidrio: (O
Situagao: Acompanhamento - Em Acompanhamento

2. Selecionar o botdo “Registrar Ocorréncia”.

Ocorréncias do Processo

Processo Comunicagdes
& Processo
Numero do Processo: ~ 88882.151079/2017-01 (Migrado - SACPAIS)
Vigéncia do processo: 01/09/2017 a 30/09/2018
Programa CAPES: I0DP (International Ocean Discovery Program) Edital: Edital IODP 38/2014
Nome do Beneficiario:  JOAO MARCELLO RIBEIRO DE CAMARGO Documento do Beneficidrio: R

Situagao: Acompanhamente - Em Acompanhamento

Registrar Ocorréndia

3. Selecionar no combo “Tipo de Ocorréncia” a opcao “FINALIZAR”.

Qcorréncia
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorré&ncia:
Selecione. ~ FINALIZAR ~

4. Preencher os campos solicitados e “registrar” a ocorréncia.

5. Na “Data da Finalizacdo”, atentar para registrar a data da ultima mensalidade recebida,
pois, o sistema ndo agenda cancelamentos. Por exemplo, se estamos em agosto/2020 e o
bolsista ndo deve receber neste més, entdo preencher a data como julho/2020.

a. Nos “Documentos pendentes”: ndo adicionar nenhuma opg¢ao!
b. Na “Justificativa”: redigir a motivacdo da finalizacdo da bolsa.
c. Clique em REGISTRAR.
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Tipo de Tramitacdio: *
O Regular ® Néo Regular
Motivo: *

Cancelamento <

Documentos Pendentes:

2 (duss) cartas d= r=comendacic ~

Acompanhsmento Institucional W Adicionar Todas

Data da Finalizagso: *

1272017

Justificativa: *

Q bolsista receberd bolsa de outro programa.

1956

* Campos Obrigatérios

6. A bolsa serd, assim, finalizada. Esse procedimento ndo demanda nenhuma aprovacao da
Capes e é de inteira responsabilidade do coordenador.
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ANEXO | - MoDELO DE TERMO DE COMPROMISSO DO BOLSISTA — POS-DOUTORADO

Chamada INCT n2 58/2022 — Acordo CAPES/CNPq
TERMO DE COMPROMISSO
Pés-Doutorado

Eu H#NOMECANDIDATO#, portador (a) do documento ne
#CPF_OU_DOCUMENTO_ESTRANGEIRO#, residente e domiciliado (a) a
#LOGRADOURONUMEROCOMPLEMENTOCANDIDATO# no bairro #BAIRROCANDIDATO#, na
cidade de #CIDADECANDIDATO# - #UFCANDIDATO#, CEP #CEPCANDIDATO#, vinculado ao
Projeto n2 #NUMERO_PROCESSO_PAI#, pelo periodo de #INICIOBOLSA# a #FIMBOLSA,
comprometo-me, como bolsista da Funda¢ao Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior - CAPES, Chamada INCT n2 58/2022 — Acordo CAPES/CNPq, a assumir, em carater
irrevogavel, os compromissos e obriga¢des que se seguem:

1. Dedicar-me as atividades previstas no ambito do plano de trabalho do projeto aprovado
pelo Coordenador do INCT, durante a vigéncia da bolsa;

2. Possuir titulo de doutor obtido em cursos avaliados pela CAPES ou reconhecidos pelo
CNE/MEC, quando da implementagdo da bolsa;

3. Assegurar junto ao Programa de Pds-Graduagao que meus dados estejam atualizados na
Plataforma Sucupira, previamente a solicitacdo da bolsa;

4. Possuir curriculo atualizado na Plataforma Lattes do CNPq;

5. Acumulo de recebimento da bolsa com qualquer outra modalidade de auxilio ou bolsa de
outro programa da CAPES ou de outra agéncia de fomento publica, seguir as regras
conforme portaria PORTARIA CAPES N2 187, DE 28 DE SETEMBRO DE 2023;

6. Quando possuir vinculo empregaticio, estar liberado das atividades profissionais e
apresentar comprovacdo de afastamento da instituicdo de origem, por periodo
compativel com o prazo de vigéncia da bolsa;

7. Nao realizar o pds-doutorado na mesma instituicdo com a qual possuir vinculo
empregaticio;

8. Nao ser aposentado ou encontrar-me em situacgdo equiparada;

9. Registrar no SCBA os dados bancarios, em tempo habil, para o pagamento das
mensalidades;

10. Elaborar o “Relatério de Atividades do Bolsista” (conforme modelo disponibilizado pela
CAPES) a ser submetido, em até 30 (trinta) dias apds o encerramento da minha bolsa, a
aprovacdo do Coordenador do Projeto;

11. Anexar o referido relatdrio no Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA);

12. Apresentar, sempre que solicitado, documentagdo adicional ou comprobatéria das
informacdes prestadas, inclusive as do curriculo;
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13. Mencionar a CAPES e o Programa nos trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer
midia, que decorram de atividades financiadas, integral ou parcialmente, pela CAPES,
conforme disposto na Portaria n2 206 de 2018, ou em patentes que vier a registrar;

14. Devolver a CAPES qualquer importancia recebida indevidamente.

Ao firmar o presente compromisso, declaro estar ciente de que a inobservancia aos itens
acima podera acarretar a suspensao dos beneficios concedidos e a obrigacao de restituir a CAPES
toda a importancia recebida, mediante providéncias legais cabiveis.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 58/2022 — Acordo CAPES/CNPq Péagina 24
Versao do modelo: 1.0



CAPES

CHAMADA INCT N2 55/2022 — Acordo CAPES/CNPq
ANEXO | - Relatoério Final de Atividade de Bolsista

MINISTERIO DA
roucacho

GOVERHO FEDERAL

Rail

UMD B RECOMSTRUCAD

1. TiITULO DO PROJETO (ao qual bolsista esteve vinculado):

2. INSTITUICAO (onde foram desenvolvidas as atividades do bolsista):

3. Programa de Pds-Graduagao (ao qual o bolsista esta/era matriculado/vinculado):

4. COORDENADOR-GERAL do Projeto:

5. COORDENADOR RESPONSAVEL PELO BOLSISTA:

6. ORIENTADOR/SUPERVISOR DO BOLSISTA:

7. Nome bolsista:

8. CPF

9. Periodo de recebimento da
bolsa:

De://a//

10. Nimero de Processo SCBA:

11. Titulo da Dissertag¢do/Tese (quando couber):
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MIMISTERIO DA
EDUCACRD

GOVERHO FEDERAL

CAPES g M Ny

UMD B RECOMSTRUCAD

12. Relatdrio de Atividades.

I.  Atividades
Descreva as principais atividades realizadas no periodo da bolsa (mencione os meses em que
elas foram realizadas e as horas de trabalho dedicadas a cada atividade):

Il.  Resultados Alcancados

Descreva os resultados alcangados.

Relate as contribui¢cdes de sua pesquisa/atividades para o projeto ao qual esteve vinculado.

Ill. Producdo Académica

Cite toda a produgdo académica (livros, teses, dissertagdes, artigos cientificos, painéis,
participacdes em congressos, patentes, outros) no periodo da bolsa ou decorrente dos estudos
durante o periodo de vigéncia da bolsa.

V. Infraestrutura

Avalie as condig¢des de infraestrutura da Instituicao de Ensino Superior em que suas atividades
foram desenvolvidas (laboratérios, instrumentos e insumos laboratoriais, equipamentos, sala
de estudos, computadores, biblioteca):

V. Justificativa (se necessario)

Expligue os motivos para o cancelamento da bolsa

ASSINATURAS

Data: / /
Nome do bolsista Nome do orientador ou supervisor
Nome da Instituicao
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MIMISTERIO DA
EDUCACRD

GOVERHO FEDERAL

CAPES g M Ny

UMIAD £ RECONSTRUCAD

Aprovadoem: / /

Nome do coordenador responsavel pelo bolsista
Nome da Instituicao
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