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Manual do Coordenador
Senhores (as) Coordenadores (as),

Este documento trata dos procedimentos para implementacdao de bolsas no ambito do Edital
CAPES N2 12/2021 PDPG - Impactos da Pandemia.

Aqui, estdo especificados os procedimentos para gerenciamento das bolsas de seus projetos no
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA), da Capes.

Aproveitamos a oportunidade para solicitar, ainda, que durante a vigéncia do Projeto, todo contato
referente a bolsas seja mantido diretamente entre o Coordenador e a area técnica da Cll/Capes,
por meio do sistema Linha Direta ou pelo e-mail institucional do Programa:
impactos.pandemia@capes.gov.br .

Estamos a disposicao.

Atenciosamente,
Equipe da Coordenacdo de Programas de Indugdo e Inovacdo — CIl/CGPE/DPB.
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1. OBIJETIVOS DO MANUAL

e Descrever as funcionalidades do Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA),
possibilitando ao Coordenador fazer a gestdo da sua concessao e o cadastramento direto de
bolsistas neste sistema e

e Esclarecer aspectos relevantes sobre as modalidades de bolsas concedidas pela Capes, no
ambito do Edital PDPG — Impactos da Pandemia.

2. BOLSAS CAPES NO AMBITO DO PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO DA POS-GRADUAGAO
(PDPG) — IMPACTOS DA PANDEMIA

2.1 Bolsas Pais

Para o Programa de Desenvolvimento da Pds-Graduagdo (PDPG) - Impactos da Pandemia, a Capes
apoia o financiamento das modalidades de Mestrado, Doutorado e Pés-Doutorado no Pais,
conforme caracteristicas apresentadas no quadro abaixo:

Modalidade Beneficios Duragao (por bolsista) Mensalidade Implementagao
Mestrado 4 COTAS de | Até 24 meses (De acordo | RS$1.500,00 | Até 2 (duas) cotas de bolsa em
(ME) bolsas com a concessdo do projeto) 2022 e 2 (duas) cotas de bolsa em

2023.
Doutorado 3 COTAS de | Até 36 meses (De acordo | R$2.200,00 | Todas 3 (trés) cotas de bolsa,
(DO) bolsas com a concessdo do projeto) necessariamente, em 2022.
Pos- 3 COTAS de | Até 12 meses (De acordo | R$4.100,00 | No maximo, 1 (uma) cota de
Doutorado bolsas com a concessao do projeto) bolsa por ano, necessariamente
(Pds-doc.) nos seguintes anos: 2022, 2023 e
2024.

Ressalta-se que tais bolsas serdo concedidas, a partir de maio/2022, via o Sistema de Controle de
Bolsas e Auxilios (SCBA), conforme estabelecido na coluna de “implementacdo” do quadro
anterior.

O cadastro do candidato ao beneficio é feito pelo préprio Coordenador e, apds aprovacao da
CAPES, o bolsista assinara o Termo de Aceite referente a modalidade de bolsa concedida no SCBA
(Os modelos de Termo de Aceite constam nos Anexos | e Il para consulta) e preenchera os dados
bancarios.
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3. CALENDARIO PARA CONCESSAO DAS BOLSAS PAIS

A concessdo de bolsa no SCBA possui 3 (trés) etapas, necessariamente, nesta ordem:

1. Cadastramento do beneficidrio (bolsista) no SCBA, pelo Coordenador do Projeto;

Homologacdo pela drea técnica da Capes; e

3. Preenchimento dos dados bancdrios e aceitacdo do Termo de Compromisso pelo
beneficiario (bolsista) no SCBA.

N

Cada etapa deverd ser executada no prazo abaixo estipulado para que a bolsa seja incluida na Folha
de Pagamentos do més de inicio previsto para ela.

Etapa 1: Cadastramento do beneficiario (bolsista) pelo coordenador do projeto
>> Até o dia 10 do més de inicio da bolsa (por exemplo, se a bolsa tem como més de inicio

maio/2022, o coordenador deve realizar a Etapa 1, entre o dia 12 e o dia 10 de maio/2022,
necessariamente).

Etapa 2: Homologagdo pela area técnica da Capes

MES DE INiCIO DA BOLSA | PRAZO PARA ETAPA 1
MAIO* Até 10/05
JUNHO Até 10/6
JULHO Até 11/7
AGOSTO Até 10/8

* Caso os tramites de peticionamento estiverem finalizados no SEI.

>> Até o dia 15 do més de inicio da bolsa

MES DE INICIO DA BOLSA PRAZO PARA ETAPA 2
MAIO Até 15/05
JUNHO Até 15/6
JULHO Até 15/7
AGOSTO Até 15/8

Etapa 3: Preenchimento dos dados bancarios e aceitagdo do Termo de Compromisso pelo
beneficidrio (bolsista) no SCBA

>> Até o dia 20 do més de inicio da bolsa

MES DE INiCIO DA BOLSA PRAZO PARA ETAPA 3
MAIO Até 20/05
JUNHO Até 20/6
JULHO Até 20/7
AGOSTO Até 19/8
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No dia 21 de cada més, o sistema serd fechado (processos bloqueados) para quaisquer alteragdes
até que seja gerada a folha de pagamentos do més.

4. RELATORIO DE ATIVIDADES DO BOLSISTA

Todo bolsista devera elaborar, em até 30 (trinta) dias, apds o término de sua bolsa, o Relatério de
Atividades do Bolsista, conforme modelo (Anexo IllI). O Relatério devera ser anexado ao SCBA e
encaminhado ao Coordenador do Projeto, que deverd anexar a sua prestacao de contas junto a
Capes no SIPREC (Sistema de Prestacao de Contas online da Capes, em: <siprec.capes.gov.br>).

5. O SISTEMA DE CONTROLE DE BOLSAS E AUXILIOS (SCBA)

O SCBA é o sistema que permite acompanhar e gerenciar os pagamentos de bolsas efetuados pela
Capes. Na sua estrutura, hd um processo de CONCESSAO que descreve o projeto, indica o
guantitativo de bolsas concedidas, o bolsista vinculado a concessao, entre outras informacdes.

A figura abaixo ilustra a hierarquia dos processos:

Somente o coordenador-geral possui acesso a todas
PROCESSO DE as informagdes do processo de concess&o ao qual
CONCESSAO estdo vinculados todos os processos de Auxpe e de
holsistas do projeto como um todo

Todos os coordenadores (geral e associados) que PROCESSO DE PROCESSOS DOS
recebem recursos de custeio/capital da Capes AUXPE BOLSISTAS
possuem um processo de Auxpe 0 coordenador-geral enxerga e pode realizar agdes

em todos os processos de bolsistas vinculados ao
nrojeto como um todo

Figura 1: Hierarquia dos tipos de processo do SCBA

E por meio do SCBA que o Coordenador do Projeto podera:
e Acompanhar o seu projeto: vigéncia;
e Gerenciar o bolsista do projeto: cadastrar, finalizar, etc; e
e Gerar ocorréncias referentes ao seu processo e de seus bolsistas;

6. ENDERECO DE ACESSO DO SCBA E PRIMEIRO ACESSO

Endereco para acesso ao SCBA: http://scba.capes.gov.br/scba. A Capes recomenda que o sistema
seja acessado por meio do navegador Google Chrome.
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Quando do primeiro acesso ao SCBA, e caso o Coordenador ndao possua senha deste sistema da
Capes, deverad clicar em “Registre-se” e seguir os passos solicitados para liberagao de acesso.

7. PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

7.1 Consultar Concessao

Nesta funcionalidade, o usudrio pode detalhar as informacbes da concessdo, tais como:
participantes da Concessao, parcelas de bolsa concedida, lista de beneficiario (bolsista), membros,
documentos e ocorréncias do projeto.

Os passos para executar a funcionalidade sao:

1. Acessar o SCBA http://scba.capes.gov.br/scba >> Digitar CPF e Senha >> Clicar no botao
“Entrar”

2. Ao entrar no sistema, a primeira tela ja apresenta campos de busca da Concessao.

3. Selecionar os filtros desejados e clicar no botdo “Pesquisar” (Dica: deixar todos os campos
em branco e somente clicar em “Pesquisar” ou escolher somente o Programa CAPES:
CAPES-EPIDEMIAS e clicar em “Pesquisar”)

AUXIliOS  Versdo 2

Consultar Concessao
Q Pesquisar
Numere do Processo:
Programa CAPES: Edital:
Selecione. = Selecione... =

Projeto: Instituic8io Participante:

Inicio Vigéncia: Fim Vigéncia:

4. O sistema apresentard logo abaixo a lista de processos de CONCESSAO que o usudrio possui
ou ao qual estd vinculado na Capes.
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Consultar Concessao

Q Pesquisar

Nuamero do Processo:

Programa CAPES:

cione

Projeto:

Inicio Vigénci

Namero do Processo

1 registro(s)

2021-00

Edital:
Instituicdo Participante:
Fim Vigéncia:
Pesquisar [EGILEY
Instituigao
Projeto Programa CAPES Edital radieal
CAPES: Edital de Selecdo Emergencial | - Prevencdo e USP -
Processo para gestdo Cll EPIDEMIAS Combate a Surtos, Endemias, Epidemias e UNIVERSIDADE

5. Clicar no nimero do processo desejado.

6. O sistema detalha a concessao selecionada.

Detalhes da Concessao

Namero do Processo:
Descrigio/Projeto:

Programa CAPES:

Instituigio
Principal

Inicio da Vigéncia:

Situagdo:

Participantes da Concessiio

Filtros

Instituigio Participante:

Participantes

Projeto com PPG em rede?

Instiigio Participante

USP - UNIVERSIDADE
DE SA0 PAULO

1 registrols)

88887.633447/2021-00
Processo para gestdo Cll

Programa Estratégico Emergencial de Prevengdo e Combate a Surtos,
Endemias, Epidemias e Pandemias

USP - UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO

01/09/2021

Concessao - Acompanhamento

Pandemias DE SAQ PAULO

Cadastrar Beneficiarios | Atualizar membros do projeto

Edital: Edital de Selegdo

Vigéncia

Responsével | ) processo i
1 "
ceesTe N °"°9.‘2°2 Concessio -
B | 2u12n02s | Acomeenhamento

Resultados por pagina: | 10 v

Atualizar Dados Participante | Ocorréncias | Comunicagdes

Emergencial | - Prevencao e Combate a Surtos, Endemias,

Epidemias e Pandemias

Término da Vigéncia: 31/12/2025

Nome:

Nao

Responsivel

I - - csv: I ;o tvare 3907325 @mailinator.com)

Comesponaivel

vare. 3756411 @maikinator.com)

— e I o

Documentos | Voltar

Principal

Sim

Resultados por pégina: (10~
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7.2 Selecionar a informacdo que lhe interessa por meio das abas e botdes:

@)
@)

O O O O

Aba “Participantes da Concessao”: Visualizar IES participantes da concessao;

Aba “COTA”: Modalidade e Quantidade de cota de bolsa concedida por
coordenador;

Aba “Beneficidrios”: Lista de beneficiadrio (bolsista vinculado ao projeto);

Aba “Membros do Projeto”: Membros cadastrados do projeto;

Botao “Documentos”: Documentos anexados ao processo;

Botdo “Ocorréncia”: Tem a funcdo de gerar ocorréncias (solicitaces) especificas que
o coordenador tenha em relagdo ao seu processo e que demandardo analise por
parte da Capes;

Botao “Cadastrar Beneficidrios”: funcionalidade para cadastramento de novos
bolsistas (detalhamento mais adiante neste Manual);

Botdo “Atualizar membros do projeto”: funcionalidade para incluir ou retirar
membros do projeto ao longo de sua execugao;

Botdo “Comunicagdes”: funcionalidade que liga ao Sistema Linha Direta, por onde o
coordenador pode se comunicar com a Capes e deixar registradas todas as suas
mensagens e respostas da Capes.

7.3 Gerenciar processos dos bolsistas

7.3.1 Etapa 1: Cadastramento do Bolsista — pelo coordenador

O coordenador do Projeto é o responsavel por cadastrar os bolsistas do seu projeto dentro do
limite de cota concedida.

Os passos para executar a funcionalidade sao:

1) Realizar a consulta do processo de CONCESSAO conforme item 8.1 deste manual.

2) Clicar no botdo “Cadastrar Beneficidrios” (no canto superior a direita da tela)

Detalhes da Concessao

Nimero do Processo: 88887 633447/2021

Descrico/Projeto:  Processo para gestao C 0

Programa CAPES:

ergencial de Prevengao e Combate a Surtos Edital:

Instituiclo
Principal:

Inicio da Vigéncia: 09/202 Término da Vigéncia: 3111242025

Situag8o:
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3) O coordenador-geral devera escolher o Tipo de Vinculo do Beneficidrio.

Participante

Participante da Instituigéo: *
usp - universiDADE DE A0 PAULO /[ - ccLcs I

Tipo Vinculo Beneficiario: *

Selecione.

Selecione...
Discente IES Participante (Plataforma Sucupira)
Sem vinculo

Cancelar

3.1. Para bolsas de Mestrado e Doutorado: selecionar a opgao “Discente de qualquer IES
(Plataforma Sucupira)”.

3.2. Para bolsas de Pés-Doutorado: selecionar a op¢ao “Sem vinculo”.

>> Obs.: E importante que o candidato a bolsa de pés-doutorado esteja, na Plataforma Sucupira,
com a situacdo de “Titulado” no Doutorado. O Coordenador do projeto deve certificar-se disso,
junto a Coordenacdo do PPG, em que o candidato cursou o Doutorado.

Participante da Instituigae: *
SA0 PAULO /m— - ¢ I

Tipo Vinculo Beneficidria: *

USP - UNIVERSID:

Modalidade & Grupo de Pagaments + Qtd Concedida & Qid. Uslizada & Q. Disponivel +

Pis-Doutorado Pés-Doutorado Pais - Soments mensaiidade 3 cotais) 0 cofa(s) 3 cotais)

1 registrols)
Dados do Beneficiario

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *

Pés-Doutorado (Cota) Pos-Doutorado Pais - Somente mensalidade

PF: * Nome: *

Limpar

@ Declaro atender aos principios da istragio Publica e as disposicdes do edital na selecio d i projeto.

Manual do Coordenador — Edital CAPES N2 12/2021 PDPG - Impactos
da Pandemia — 2022
Versdo do modelo: 1.0

Péagina 9



4) Digite o CPF do bolsista e o sistema retornara com o nome completo e outras informacoes
cadastrais daquele beneficidrio.

Tipo Vinculo Beneficidrio: *

Modaiidade o Grupo de Pagamento + Gad Cancedida + 6. Usiizada o Q. Disponivel +
Pés-Doutorado Pés-Doutorado Pais - Somente mensaidade 3 colals) 0 cotals 3 cotais)
1 reglstro(s)

Dados do Beneficidrio

Modalidade: * Grupo de Pagamento: *

Pés-Doutorado Cota) Pés-Doutorado Pais - Somente mensalidade
PR Nome: *

Sexo: Estado Civil:

Feminino Soheirola)

Pais de Nascimento: Naturalidade:

Brasi

Data de Nascimento:

E-mail do Beneficiario: *

v+ ®.

>> Obs.: E importante que o e-mail do candidato esteja correto para que ele possa receber o e-mail
com o link de acesso ao Linha Direta, apds a homologacao de sua bolsa (ver item 7.3.2), com as
instrucdes de acesso ao SCBA.

5) Na mesma tela, mais abaixo, indique a duracdo da bolsa em “Tempo Concedido (meses)”. O
fim do beneficio serd automaticamente preenchido pelo sistema.

Estudo Pretendid!
IES de Estudo: * Enderego: *
Selecione. v
PPG: * Area de Conhecimento:
Selecione. e Selecione... A
Area de Avaliagéo:
Tempo Méaximo: * Visualizar pagamentos anteriores
24 meses
Inicio Beneficio: * Tempo Concedide (meses): * Fim Beneficio: *
09/2021 12 31/08/2022
Dados Bancarios
Dados Bancérios: * selecione v+
Numero do Banco: Nome do Bance:
Agéncia: Nome da Agéncia:
Conta: Tipo:

Limpar

@ Declaro atender aos principios da Administragée Publica e as disposigSes do edital na selegéio dos participantes do projeto.

Confirmar [EHISER
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>> Obs.: NAO preencher os campos de Dados Bancdrios, pois o préprio bolsista fard este
preenchimento apds o processo criado pelo coordenador e homologado pela Capes.

6) Verifique se as informacgdes estao todas corretas e, se estiverem, clique no botao
CONFIRMAR.

7) O sistema solicitara sua confirmacao. Clique em SIM. Logo depois apresentara a mensagem
de beneficiario confirmado com sucesso. A tela, entdo, voltard a primeira etapa de
cadastramento de beneficiario, caso se deseje cadastrar um novo bolsista.

8) Para verificar o bolsista cadastrado em seu processo de concessao, clique no botdo VOLTAR,
e depois na aba “Beneficiarios”. O novo bolsista aparecera na lista de Beneficiarios com a
situacdo de “Candidatura — Aguardando Homologacao”.

Instituigio Responsavel TipoVinculo  Modalidade _CTUPO 9® Beneficidrio
Participante Pagamento

usP -
| ceLeSTE] s
= 4 UNIVERSIDADE DE w il

SAQ PAULO

Tipo Processo

I i cc I

1 registro(s) Resultados por pagina: [10 v

9) A partir dessa situacdo, a Capes fara os procedimentos necessarios (Etapa 2: Homologacao)
para que o bolsista receba em seu e-mail um comunicado para acessar o SCBA e assinar o
Termo de Aceite, bem como incluir seus dados bancarios.

7.3.2 Etapa 2: Homologagdo - pela Capes

Uma vez criado o processo do bolsista pelo coordenador (Etapa 1), a Capes procederd com a
homologagcao daquele processo. Sera verificado o més de inicio da bolsa, a vinculagdo atual do
candidato a bolsa, entre outras informacGes pertinentes.

7.3.3 Etapa 3: Preenchimento de dados bancdrios e aceita¢do do Termo de Compromisso pelo
bolsista

Uma vez criado o processo do beneficidrio (bolsista), e estando de acordo com os requisitos
exigidos, a Capes aprovard o processo e o sistema enviara um e-mail para o beneficiario, solicitando
0 acesso no SCBA para assinatura do Termo de Aceite e inclusdo de seus dados bancarios.

Somente apds essa etapa, realizada dentro do prazo estipulado no item 3 deste manual, é que a
bolsa estara apta a entrar na Folha de Pagamentos do més de inicio previsto.

O beneficiario (bolsista) devera acessar o Sistema de comunica¢ao da Capes, o Linha Direta, através
do link enviado ao seu e-mail. Ao realizar o acesso, haverd uma mensagem com instrucdes para
acesso ao SCBA.
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Acessando o SCBA, o sistema apresentara seu processo:

1) O beneficidrio devera clicar no seu processo para ter acesso a tela de dados bancarios e
Termo de Compromisso.

Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

€ ) )| hom.capes.govbr/scha/processo, seam?

Sistema de Controle deBol.. % |

{0 SCDP B CAPES @ SAC @) Pagamento @ Gerenciador &) SCPB SPArq @5 SCBA @ Linha Direta @ SavetoMendeley @ SEI/CAPES & Dados Abertos da CA.. i SDI -Sistena de Disse.. f, SIGAC - Sistema de Ge.
BRASIL Acesso & Informagiio

Aceitacao de Implementacao

+ Parabéns, sua bolsa foi ida! Faltam intes passos para que vocé seja efetivamente um(a) bolsista CAPES.

I

¥ 1 - CONFIRMAR DADOS DO PROCESSO

NGmero do Processo:  88887.179009/2017-00

IES de Estudo:  UNIVERSIDADE DE BRASILIA Perfodo da vigéncia:  01/01/2017 a 31/12/2017

v2- ATUAUZ/—\;E\C DADOS BANCARIOS
@Conta Nacional

Atualizagdo dos Dados Bancérios no Brasil

Conta Bancéria: Selecione.. B +
Numero do Banco: Nome do Banco:
Agéncia: Nome da Agéncia:
Conta: Tipo:

B W °[e[O Em]

2) O beneficiario entdo devera fazer a leitura do Termo de Compromisso, marcar os

campos correspondentes de aceitacdo e veracidade, e selecionar o botdo “Confirmar
Aceite”.

Arquivo  Editar Exibir Historico Fayoritos Ferramentas Ajuda . ek
|/ < sistema de Controle de Bol.. % | +
€ capes.gov.br tacaelr > t B ¢ ||Q resg w8 9 3 a =

0 SCOP B3 CAPES @ SAC @@ Pagamento @ Gerenciador &% SCPB SPArq <5 SCBA < Linha Direta @@ SavetoMendeley @0 SEI/CAPES g8 Dados Abertosda CA... &1 SDI-Sistema deDisse... RS, SIGAC - Sistema de Ge...

Acesso & Informaglio

3. N8o esqueca de anexar o comprovante da conta bancéria, clicando no bot#o ao lado:  Anexar Comprovante

Chamada INCT - MCTI/CNPG/CAPES/FAPs n° 16/2014
Programa INSTITUTOS NACIONAIS DE CIENCIA E TECNOLOGIA (INCT) L
TERMO DE COMPROMISSO
Doutorado

eu antoniof N ;2 dor (@) do documento n® [ = vincuiado ao Projeto ne 88887.179008/2017.00, pelo periodo de 01/2017 & 12/2017,
comprometo-me, como bolsista da Fundagdo Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, no ambito Chamada INCT - MCTI/CNPQ/CAPES/FAPS n® 16/2014, a
assumir, em cardter irrevogavel, 0s COMpromissos e obrigagdes que se seguem

Declaro estar ciente do termo acima, bem como dos termos de minha concessao.

Informo que as informagdes prestadas s30 inteira pelas mesmas. b

Confirmar Aceite  Desistir  Discordar dos Dados [IVGIStS

&)
H
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7.3.4 Visualizar Extrato

O coordenador do projeto pode visualizar o extrato de pagamento dos bolsistas do seu projeto.

1) Acessar o item de menu Processos>> Meus Processos

Meus Processos

Q P

Programa CAPES:

elecione

CPF do Beneficiario;

Numero do Processo:

Meus Processos

Q Pesquisar

Programa CAPES:

Selecione hd

CPF do Beneficiario:

Nimero do Processo:

Edital:

v selecione v

Nome do Beneficiério:

Tipe de Processo:

Selecione, v

Edital:

Selecione. hd

Nome do Beneficiério:

Tipo de Processo:

Selecione.. o

pesquisa avangada

2) Realizar a pesquisa de acordo com os filtros desejados.

3) Clicar no link “nimero do processo” para o processo desejado

- PIBID - PIBID - 2020 11 Processo(s)

¥ Acompanhamento - Em acompanhamento

Tipo Processo

—) z

Nome do Beneficidrio

580759/2020-00

9 Processo(s)

Pais IES de Estudo / Escola de Linguas Vigéncia do Processo

Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA 01/11/2020 - 30/04/2022
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Meus Processos

Q Pesquisar
Programa CAPES: Edital:
Selecione v Selecione. ~
CPF do Beneficidrio: Nome do Beneficidrio:
Numero do Processo: Tipo de Processo:

Selecione. hd

Pesquisar [EERGNET

ES-EPIDEMIAS - Edital de Selecao Emergencial | - Prevencao e Combate a Surtos, Endemias, Epidemias e Pandemias 1 Processo(s)
¥ Candidatura - Em anlise 1 Processofs)
Tipo Processo Nome do Beneficiario Pais IES de Estudo | Escola de Linguas Vigéncia do Processa
= 88887 633448/2021-00 ] Brasil UNIVERSIDADE DE BRASILIA 0110912021 - 31/08/2022
4) Ao selecionar o processo desejado, o sistema exibird o detalhe do processo.
Detalhe do Processo n° 88887.580759/2020-00 do Programa PIBID
Ocorréncias
& Process
Numero do Processo: 88887.580759/2020-00
-
Programa CAPES: PIBID (Programa Institucional de Bolsa Edital: PIBID - 2020
de Iniciagdo a Docéncia)
Nome do Beneficiario: [ NNENEG Documento do Beneficiario: [ NNNEG
Controle de Beneficio: Cota Tipo Vinculo PPG/Area: Educacdo Basica
Modalidade da Bolsa: Iniciagdo a Docéncia Programa PPG Beneficiario:
Vigéncia do Beneficio: @ 01/11/2020 a 30/04/2022 Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)

Situagdo: Acompanhamento - Em
acompanhamento

Documentos Declaragdo | Voltar

Dados do processo Pessoas do Processo Endereco Instituicdes Dados Bancarios Beneficios Consulta - outras bases Questionarios

Projeto: 88887.571253/2020-00 - UNIFAP - Arte, Lingua Portuguesa, Pedagogia - Alfabetizacdo - 10372
Area de Avaliagéo: Area de Conhecimento:
Curso: Area Prioritéria:
Grupo de Fomento: TRADICIONAL Grupo de Pagamento: Bolsa Iniciagdo a Docéncia
Manual do Coordenador — Edital CAPES N2 12/2021 PDPG - Impactos Pégina 14

da Pandemia — 2022
Versdo do modelo: 1.0



5) Selecionar o botdo “Extrato”

6) O sistema exibira a tela com as informagdes das Folhas geradas.

Extrato do Processo

Namero do Processo: 88887.580759/2020-00

Programa CAPES: PIBID (Programa Institucional de Bolsa
de Iniciagdo a Docéncia)

Nome do Beneficiario: | ]

Contrele de Beneficio: Cota

Modalidade da Bolsa: Iniciagao a Docéncia
Vigéncia do Beneficio: @ 01/11/2020 a 30/04/2022
Situagfo: Acompanhamento - Em

acompanhamento

Total Pago por Moeda:

Ano/Més v  N°folha Rubricas¢  Quant. Valor Total

7.3.5 Alteragdo de vigéncia da bolsa

Processo | Ocorréncias

Edital: PIBID - 2020 .

Documento do Beneficiario: |G
Tipo Vinculo PPG/Area: Educagao Basica

Programa PPG Beneficiario:

Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)
BancolAgéncia/Conta Situaga Data Agh
anco/Agéncia/Con aga0 Envio Financeiro = goes

O Coordenador responsavel pela concessdo podera alterar a vigéncia da bolsa de seus beneficiarios.
Esse procedimento somente deve ser utilizado quando se deseja encurtar ou prolongar o prazo da
bolsa que esta atualmente ativa. Para tanto, o coordenador deve:

1) Acessar o processo de seu bolsista, clicando no menu lateral esquerdo em Processos > Meus
Processos.

Meus Processos

Qe

Programa CAPES:

CPF do Beneficiario:

Numere do Processo:

Edital:

Neme do Beneficidrio:

Tipe de Processo:

2) Clicar no botdo PESQUISAR (ndo ha necessidade de usar qualquer dos filtros). O sistema
retornara com todos os processos que o coordenador possui na Capes, separado por

Programa.
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- PIBID - PIBID - 2020 11 Processo(s)

¥ Acompanhamento - Em acompanhamento

Tipo Processo.

= 88887.580759/2020-00
o] 88887.580763/2020-00
= 88887 58076872020-00

3) Clicar no

Nome do Beneficiario

bolsista. Clicar no botdo OCORRENCIAS.

Pais

Brasil

Brasil

Brasil

9 Processo(s)

IES de Estudo [ Escola de Linguas. Vigéncia do Processo

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA 0171172020 - 30/04/2022

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA 0171172020 - 30/04/2022

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA. 0171172020 - 30/04/2022

processo desejado do bolsista. O sistema abrird a tela principal do processo do

Detalhe do Processo n°® 88887.580759/2020-00 do Programa PIBID

Numero do Processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficiério:
Controle de Beneficio:
Modalidade da Bolsa:
Vigéncia do Beneficio: @

Situagédo:

4) Clique no botdo REGISTRAR OCORRENCIA.

Ocorréncias do Processo

Numero do Processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:
Controle de Beneficio:
Modalidade da Bolsa:
Vigéncia do Beneficio: @

Situacgéo:

88887.580759/2020-00

PIBID (Programa Institucional de Bolsa
de Iniciagdo a Docéncia)

Cota
Iniciagdo a Docéncia
01/11/2020 a 30/04/2022

Acompanhamento - Em
acompanhamento

88887.580759/2020-00

PIBID (Programa Institucional de Bolsa
de Iniciagdo a Docéncia)

|

Cota

Iniciagao a Docéncia
01/11/2020 a 30/04/2022

Acompanhamento - Em
acompanhamento

Edital: PIBID - 2020

Documento do Beneficiario:

|
Tipo Vinculo PPG/Area:  Educacao Bésica
Programa PPG Beneficiério:

Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)

Processo

Edital: PIBID - 2020

Documento do Beneficiario: |G
Tipo Vinculo PPG/Area: Educacao Bésica
Programa PPG Beneficiério:

Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)

( Registrar Ocorréncia )
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5) Selecione no combo “Tipo da Ocorréncia” a opcdo “Alterar vigéncia de beneficios” e
preencha os dados solicitados. Ao final, clique no botdo REGISTRAR.

Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia: -

Selecione. v ALTERAR VIGENCIA DE BENEFICIOS b

m
(]

Inicio da Vigéncia Atual: Término da Vigéncia Atual:
11/2020 30/04/2022 0

Tempo maximo permitido:

Inicio da Vigéncia: * Tempo Concedido: * Término da Vigéncia:

|2 Documentos da Ocorréncia

O Caso algum tipo de esteja di ibili: no formato DOC, o mesmo deve ser preenchido, convertido para PDF e anexado & ocorréncia. O tamanho méximo do arquivo é de SMB.

@ Formulérios em outros idiomas estéo disponiveis no menu Ajuda.

Nome Tipo Situagio Agbes

Oficio Pendente

Justificativa: *

* Campos obrigatérios

&

6) A Capes receberd uma notificacdo da ocorréncia e, apds anadlise, aprovara (ou reprovard) a
ocorréncia. Caso seja aprovada, a vigéncia da bolsa sera automaticamente alterada no
sistema. Enquanto a Capes ndo emite seu parecer, a ocorréncia fica na situacdo “Pendente”:

Dcoméncia Situagio Data Ultima Alleragio Salicitante Aglio

s T I

7.3.6 Finalizag¢do (cancelamento) de bolsa

A bolsa serda automaticamente FINALIZADA no sistema, quando alcancar o prazo de término
cadastrado para aquele bolsista. Por exemplo, caso a bolsa tenha sido cadastrada com término em
novembro/2022, apds o pagamento referente ao més de finalizacdo, o sistema automaticamente
ENCERRARA a bolsa, ndo sendo necessaria nenhuma ac¢do pelo coordenador.

POREM, é responsabilidade do Coordenador realizar o cancelamento (FINALIZACAO) da bolsa no
sistema SCBA, quando da titulagdo antecipada do discente, ou por algum outro motivo que enseje o
cancelamento antes do término previsto.
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Para finalizar a bolsa, o coordenador devera executar os mesmos passos descritos no item 7.3.5
para localizar o processo de seu bolsista. Uma vez localizado o processo do bolsista, o coordenador

deve:

1) Clicar no botdo OCORRENCIAS.

Detalhe do Processo n° 88887.580759/2020-00 do Programa PIBID

©
"

(o]

2
A
5

I

Numero do Processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:
Controle de Beneficio:
Modalidade da Bolsa:
Vigéncia do Beneficio: @

Situagéo:

2) Selecionar o botao “Registrar Ocorréncia”.

Ocorréncias do Processo

Numero do Processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficiério:
Controle de Beneficio:

Modalidade da Bolsa:

88887.580759/2020-00

PIBID (Programa Institucional de Bolsa
de Iniciagdo a Docéncia)

Cota
Iniciacdo a Docéncia
01/11/2020 a 30/04/2022

Acompanhamento - Em
acompanhamento

88887.580759/2020-00

PIBID (Programa Institucional de Bolsa
de Iniciagdo a Docéncia)

Cota

Iniciagao a Docéncia

Edital: PIBID - 2020

Documento do Beneficiério:

Tipo Vinculo PPG/Area: Educacdo Bésica

Programa PPG Beneficiario:

Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)
Processo
Edital: PIBID - 2020 .
Documento do Beneficidrio: |G

Tipo Vinculo PPG/Area: Educacao Basica

Programa PPG Beneficiério:

Vigéncia do Beneficio: @  01/11/2020 a 30/04/2022 Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)
Situag&o: Acompanhamento - Em
acompanhamento
et
( Registrar Ocorréncia )
~——
3) Selecionar no combo “Tipo de Ocorréncia” a op¢do “FINALIZAR”.
Qcorréncia
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
Selecione. v FINALIZAR v
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4) Preencher os campos solicitados e “REGISTRAR” a ocorréncia.

ALIZAR ©

Motive: *

ecione ~

Data de Finalizagaio: *

Justificativa: *

* Campos obrigatérios

®

g " P

5) A bolsa sera, assim, finalizada. Esse procedimento ndo demanda nenhuma aprovacdo da
Capes e é de inteira responsabilidade do coordenador.
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8. ANEXO |- Modelo de Termo de Compromisso do Bolsista — Mestrado e Doutorado

Edital CAPES N2 12/2021 PDPG — IMPACTOS DA PANDEMIA
TERMO DE COMPROMISSO

Mestrado
Eu #NOMECANDIDATO#, portador (a) do documento ne
#CPF_OU_DOCUMENTO_ESTRANGEIRO#, residente e domiciliado (a) a

#LOGRADOURONUMEROCOMPLEMENTOCANDIDATO# no bairro #BAIRROCANDIDATO#, na cidade
de #CIDADECANDIDATO# - #UFCANDIDATO#, CEP #CEPCANDIDATO# e vinculado ao Projeto n?
#NUMERO_PROCESSO_PAIl#, pelo periodo de #INICIOBOLSA# a #FIMBOLSA#, comprometo-me,
como bolsista da Fundagao Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES,
no ambito do Edital CAPES N° 12/2021 PDPG — Impactos da Pandemia, a assumir, em carater
irrevogavel, os compromissos e obrigacdes que se seguem:
1. Estar devidamente matriculado num Programa de Pds-Graduagdo, no nivel respectivo a
bolsa que estou me candidatando;
2. Assegurar junto ao Programa de Pds-Graduagdo que meus dados estejam atualizados na
Plataforma Sucupira, previamente a solicita¢do da bolsa;
3. Dedicar-me integralmente as atividades previstas no ambito do plano de trabalho do
projeto aprovado durante a vigéncia da bolsa;
4. Comprovar desempenho académico satisfatorio, consoante as normas definidas pela
entidade promotora do curso;
5. Na&o possuir qualquer relacdo de trabalho com a instituicdo promotora do Programa de Pds-
Graduacao;
6. Ndo acumular a percepcdo da bolsa com qualquer modalidade de auxilio ou bolsa de outro
programa da CAPES, ou de outra agéncia de fomento publica nacional;
7. Nao se encontrar aposentado ou em situagdo equiparada;
8. Estar ciente do tempo maximo de 24 (vinte e quatro) meses, conforme disposi¢coes da
Portaria CAPES n2 76/2010, especialmente seu §12, do art. 10;
a. “§ 12 Na apuracdo do limite de duracdo das bolsas, considerar-se-do também as
parcelas recebidas anteriormente pelo bolsista, advindas de outro programa de
bolsas da CAPES e demais agéncias para o mesmo nivel de curso, assim como o
periodo do estdgio no exterior subsidiado por qualquer agéncia ou organismo
nacional ou estrangeiro”;
9. Registrar no sistema SCBA os dados bancarios, em tempo habil, para o pagamento das

mensalidades;

10. Elaborar o “Relatério de Atividades do Bolsista” (conforme modelo disponibilizado pela
CAPES) a ser submetido, em até 30 (trinta) dias apds o encerramento da minha bolsa, a
aprovacao do Coordenador do Projeto;

11. Anexar o referido relatério no Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA);

12. Apresentar, quando solicitado, comprovante de todas as informagdes presentes no
curriculo;

13. Mencionar a expressdo "Bolsista CAPES/BRASIL" nos trabalhos que publicar, ou patentes
gue registrar, em decorréncia da referida bolsa;

14. Devolver a CAPES qualquer importancia recebida indevidamente.
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Ao firmar o presente compromisso, declaro estar ciente de que a inobservancia aos itens acima
podera acarretar a suspensao dos beneficios concedidos e a obrigacdo de restituir a CAPES toda a
importancia recebida, mediante providéncias legais cabiveis.

Manual do Coordenador — Edital CAPES N2 12/2021 PDPG - Impactos Pagina 21
da Pandemia — 2022
Versdo do modelo: 1.0



Edital CAPES N2 12/2021 PDPG — IMPACTOS DA PANDEMIA
TERMO DE COMPROMISSO

Doutorado
Eu #NOMECANDIDATO#, portador (a) do documento ne
#CPF_OU_DOCUMENTO_ESTRANGEIRO#, residente e domiciliado (a) a

#LOGRADOURONUMEROCOMPLEMENTOCANDIDATO# no bairro #BAIRROCANDIDATO#, na cidade
de #CIDADECANDIDATO# - #UFCANDIDATO#, CEP #CEPCANDIDATO# e vinculado ao Projeto n?
#NUMERO_PROCESSO_PAIl#, pelo periodo de #INICIOBOLSA# a #FIMBOLSA#, comprometo-me,
como bolsista da Fundacdo Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES,
no ambito do Edital CAPES N° 12/2021 PDPG — Impactos da Pandemia, a assumir, em carater
irrevogavel, os compromissos e obrigacdes que se seguem:
15. Estar devidamente matriculado num Programa de Pds-Graduacdo, no nivel respectivo a
bolsa que estou me candidatando;
16. Assegurar junto ao Programa de Pds-Graduacdo que meus dados estejam atualizados na
Plataforma Sucupira, previamente a solicitacdo da bolsa;
17. Dedicar-me integralmente as atividades previstas no ambito do plano de trabalho do
projeto aprovado durante a vigéncia da bolsa;
18. Comprovar desempenho académico satisfatdorio, consoante as normas definidas pela
entidade promotora do curso;
19. Nao possuir qualquer relagdo de trabalho com a instituicdo promotora do Programa de Pdés-
Graduagao;
20. Nao acumular a percepgao da bolsa com qualquer modalidade de auxilio ou bolsa de outro
programa da CAPES, ou de outra agéncia de fomento publica nacional;
21. N3o se encontrar aposentado ou em situacao equiparada;
22. Registrar no sistema SCBA os dados bancarios, em tempo habil, para o pagamento das

mensalidades;

23.Elaborar o “Relatério de Atividades do Bolsista” (conforme modelo disponibilizado pela
CAPES) a ser submetido, em até 30 (trinta) dias apds o encerramento da minha bolsa, a
aprovacao do Coordenador do Projeto;

24. Anexar o referido relatério no Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA);

25. Apresentar, quando solicitado, comprovante de todas as informacdes presentes no
curriculo;

26. Mencionar a expressdo "Bolsista CAPES/BRASIL" nos trabalhos que publicar, ou patentes
gue registrar, em decorréncia da referida bolsa;

27. Devolver a CAPES qualquer importancia recebida indevidamente.

Ao firmar o presente compromisso, declaro estar ciente de que a inobservancia aos itens acima
podera acarretar a suspensao dos beneficios concedidos e a obrigacdo de restituir a CAPES toda a
importancia recebida, mediante providéncias legais cabiveis.
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9. ANEXO Il - Modelo de Termo de Compromisso do Bolsista — Pds-Doutorado

Edital CAPES n° 12/2021 PDPG — IMPACTOS DA PANDEMIA
TERMO DE COMPROMISSO
Pos-Doutorado

Eu #NOMECANDIDATO#, portador (a) do documento ne
#CPF_OU_DOCUMENTO_ESTRANGEIRO#, residente e domiciliado (a) a
#LOGRADOURONUMEROCOMPLEMENTOCANDIDATO# no bairro #BAIRROCANDIDATO#, na cidade
de #CIDADECANDIDATO# - #UFCANDIDATO#, CEP #CEPCANDIDATO#, vinculado ao Projeto n?
#NUMERO_PROCESSO_PAI#, pelo periodo de #INICIOBOLSA# a #FIMBOLSA#, de acordo com os
termos estabelecidos o ambito do Edital CAPES N° 12/2021 PDPG — Impactos da Pandemia, a
assumir, em carater irrevogavel, os compromissos e as obrigacdes que seguem:

1. Dedicar-me integralmente as atividades previstas no ambito do plano de trabalho do
projeto aprovado durante a vigéncia da bolsa;

2. Possuir titulo de doutor obtido em cursos avaliados pela CAPES ou reconhecidos pelo
CNE/MEC, quando da implementagdo da bolsa;

3. Assegurar junto ao Programa de Pds-Gradua¢dao que meus dados estejam atualizados na
Plataforma Sucupira, previamente a solicitacao da bolsa;

Possuir curriculo atualizado na Plataforma Lattes do CNPq;

5. N&o acumular o recebimento da bolsa de Pds-Doutorado com qualquer outra modalidade
de auxilio ou bolsa de outro programa da CAPES ou de outra agéncia de fomento publica;

6. Quando possuir vinculo empregaticio, estar liberado das atividades profissionais e
apresentar comprovacao de afastamento da instituicdo de origem, por periodo compativel
com o prazo de vigéncia da bolsa;

7. Nao realizar o pés-doutorado na mesma instituicdo com a qual possuir vinculo empregaticio;

8. Nao ser aposentado ou encontrar-me em situagao equiparada;

9. Registrar no SCBA os dados bancdrios, em tempo habil, para o pagamento das
mensalidades;

10. Elaborar o “Relatério de Atividades do Bolsista” (conforme modelo disponibilizado pela
CAPES) a ser submetido, em até 30 (trinta) dias apds o encerramento da minha bolsa, a
aprovacao do Orientador e anexado a Prestacdo de Contas do Coordenador do Programa.

11. Anexar o referido relatério no Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA);

12. Mencionar a CAPES nos trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer midia, que
decorram de atividades financiadas, integral ou parcialmente, pela CAPES, conforme
disposto na Portaria n2 206 de 2018, ou em patentes que vier a registrar;

13. Apresentar, sempre que solicitado, documentacdo adicional ou comprobatdria das
informacgodes prestadas, inclusive as do curriculo;

14. Devolver a CAPES qualquer importancia recebida indevidamente.
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Ao firmar o presente compromisso, declaro estar ciente de que a inobservancia aos itens acima
podera acarretar a suspensao dos beneficios concedidos e a obrigacao de restituir a CAPES toda a
importancia recebida, mediante providéncias legais cabiveis.
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9. ANEXO lll - Modelo de Relatoério de Atividades do Bolsista

Edital CAPES N2 12 /2021 PDPG - IMPACTOS DA PANDEMIA
Relatdrio de Atividades do Bolsistas

1. TITULO DO PROJETO (ao qual bolsista esteve vinculado):

2. INSTITUIGCAO (na qual foram desenvolvidas as atividades do bolsista):

3. PROGRAMA DE POS-GRADUACAO (ao qual o bolsista estd/estava matriculado/vinculado):

4. COORDENADOR-GERAL DO PROJETO:

5. COORDENADOR RESPONSAVEL PELO BOLSISTA:

6. ORIENTADOR/SUPERVISOR DO BOLSISTA:

7. Nome bolsista:

8. CPF

9. Periodo de recebimento da | De://a//
bolsa:

10.
Disserta¢do/Tese (quando couber):

Titulo da

11.

Relatdrio de
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Atividades

I.  Atividades
Descreva as principais atividades realizadas no periodo da bolsa (mencione os meses em que elas
foram realizadas e as horas de trabalho dedicadas a cada atividade):

Il.  Resultados Alcangados

Descreva os resultados alcangados.

Relate as contribuicOes de sua pesquisa/atividades para o projeto ao qual esteve vinculado.

[ll.  Produc¢do Académica

Cite toda a producdo académica (livros, teses, dissertacdes, artigos cientificos, painéis,
participacoes em congressos, patentes, outros) no periodo da bolsa ou decorrente dos estudos
durante o periodo de vigéncia da bolsa.

V. Infraestrutura

Avalie as condigdes de infraestrutura da Instituicdo de Ensino Superior em que suas atividades
foram desenvolvidas (laboratdrios, instrumentos e insumos laboratoriais, equipamentos, sala de
estudos, computadores, biblioteca):

V. Justificativa (se necessario)

Expligue os motivos para o cancelamento da bolsa

12. ASSINATURAS

Data: __ / /

Nome do bolsista Nome do orientador ou coordenador do projeto
Nome da Instituicao

Aprovadoem: / / .
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Nome do coordenador responsdavel pelo bolsista
Nome da Instituicao
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