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O Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa e P&s-
Graduagdo (AUXPE) é o instrumento de transferéncia de recurso
financeiro consignado no orgcamento da CAPES e repassado a
pessoa fisica, sendo esse docente ou pesquisador responsavel pela
execucdo de projeto educacional e/ou de pesquisqa, individual ou
coletivo, ou evento afim.

De acordo com a Portaria CAPES n° 37, de 26 de janeiro de 2026, o
AUXPE é formalizado por meio da assinatura do Termo de Outorga
(Anexo I).

Todo o procedimento de formalizagéo do AUXPE serd

realizado exclusivamente por meio do Sistema de Controle
de Bolsas e Auxilios - SCBA.

A Portaria Capes n° 156, de 28 de novembro de 2014, que
regulamenta o PROAP, estabelece que o contato com a Capes deve
ser feito por meio da Pro6-Reitoria de P6s-Graduagdo da Institui¢éo
de Ensino. Essa € uma medida para garantir a integracdo e a
articulagdo entre a Capes e a instituicdo, além de facilitar a
comunicacdo e a implementag¢éo dos beneficios.

Assim, a Pro-Reitoria de P6s-Graduacgdo tem a responsabilidade de
coordenar e acompanhar a implementag¢éo dos beneficios do PROAP
na instituicdo, além de ser o ponto de contato para davidas,
esclarecimentos e informagdes sobre o programa.

Neste documento constam instrugées sobre o novo procedimento de
cadastro de beneficios referentes ao PROAP por meio do SCBA.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-capes-n-37-de-26-de-janeiro-de-2026-683625295
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Apds a publicagdo da Concessdo, a Pro-Reitoria de Pés-Graduagdo
deverd realizar o cadastramento dos Beneficidrios que ainda ndo
possuirem processo vigente no SCBA.

Os beneficiarios que jG possuem processo vigente ter@o esta vigéncia
alterada pela equipe técnica da CAPES, ndo sendo necessdria a
intervenc¢d@o da Pro-Reitoria de P6s-Graduagdo. O cadastro de novos
beneficidrios se refere apenas dqueles que ainda ndo possuem
processo ativo no SCBA.

Os beneficios referentes & Pro-Reitoria serdo cadastrados pela
equipe técnica da Capes.

O procedimento para cadastro de beneficidrios no SCBA é simples,
rapido e intuitivo.

Para iniciar o procedimento de cadastro, acesse o SCBA.

1. TELA INICIAL

O Pro-Reitor ou Corresponsdvel deve acessar o SCBA, por meio do
endereco eletrénico https://scba.capes.gov.br.
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https://scba.capes.gov.br/scba/admin/main.seam?conversationId=53396

2. CADASTRO DA OCORRENCIA

Apbs o login, a tela inicial serd apresentada:

Consultar Concessao
Q, Pesquisar

Homero do Frocesso:

Programa CAPES: Edital
Seletinng é S SHALIONE w

Prajite: Instituighe Participante:

Inicio Vigncia: Fim Vigéncia:

Para iniciar, o usudrio deve acessar o menu "Concessoes” e acessar o
submenu "Consultar Concessdo”.

Selecionar o Programa no campo ‘Programa CAPES", e clicar em
"Pesquisar’.

Serd aberta uma lista com todas as concessbdes atribuidas ao
usudario.

O usudrio devera clicar no nUmero da concessdo

referente ao Edital PROAP.

& Mimers do Processo Projetc Programa CAPES Edital "“‘“’:‘" Responsivel m““‘“‘":m Situagio
UNIVERSIDADE . UNIVERSIDADE 010372007
BB887 450 08 Regulaments - Concassio -
Q - =3 SuoTesg | AcomPanhaments
{desativado)
s Edital R
UNNVERESIDADE Regulanénta UMNVERSIDADE 01032007 Concessdo -
0 BHEE2 113 -
D Acompanhamenta
. IAT/2030
A —> Vs
Estacuais 3unzepe | AeemRRh
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Serd aberta a pdgina com detalhes da Concessdo referente ao
PROAP.

Nessa pdgina, sdo apresentadas todas as informacdes sobre a
concess@o do PROAP, como os participantes da concessdo e os
beneficidrios que possuem processos de AUXPE vinculados &
concessdo.

Para iniciar o cadastro do processo de AUXPE, o usudrio deverd clicar
na opgdo "Ocorréncias”, no canto superior direito.

Detalhes da Concessdo

Namero do Processe:
Descricao/Projeto:
Programa CAPES: Programa de Demanda Socia Edital:

Instituicas

Principal:
Inicio da Vigéncia: 011 172020 Término da Vigéncia:
Técnico Responsavel: Sivuagso: Concessdo - Acompanhar

Apbs, o usudrio deverd clicar no botdo "Registrar Ocorréncia”.

Ocorréncias da Concessdo

Namere do Processo: 8688

Descrigao/Projeto:
Programa CAPES: Programa de Demanda Socia Edital: PROAP 2020 - Estaduais
Instituigae
Principal:
Inicio da Vigéncia: 0111/2020 Términe da Vigéncia: 311 272030
Téenice Rezponzdvel: Siruaghe: Concessdo - Acompanhamento

, Regizrar Oearréncia
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No menu suspenso, selecionar a opgéo “CADASTRAR BENEFICIARIO DE
AUXPE".

Correr

Grupo de Ocorréncia: Tipo de Ocorréncia:

Selecione v Selecione

7

CADASTRAR BEMEFICIARIO DE AUXPE

Serd aberta a pdagina de cadastro da referida ocorréncia.

O usudrio deverd informar a Instituicdo de Ensino. O endereco serd
preenchido automaticamente, de acordo com as informacdes
cadastradas na Plataforma Sucupira.

Beneficiario de AUXPE

Participante da Instituigao: *

a Selecione... w

Endereco da Instituicio: *

Selecione W

No campo ‘Tipo", deve ser selecionada a opcdo "COORDENADOR DE
PROGRAMA".

Tipo: *

Selecione... W

Selecione. ..
CPE

COORDENADOR DE PROGRAMA
PRO-REITOR
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O usudrio deverd selecionar, na lista suspensa, o Programa de Pos-
Graduagdo (PPG) ao qual o beneficio serd destinado.

PPG: *

Selecione. . v é_

f Caso ja exista um processo de AUXPE cadastrado e ativo para aquele
PPG, o sistema exibird a seguinte mensagem de erro:

SCBA

O CPF informado j& possui beneficio de AUXPE nesta concessao.

Nesse caso, se houve troca de coordenador, a Pro-Reitoria deverd
finalizar o processo de AUXPE do beneficidrio anterior antes de
cadastrar o novo coordenador.

Porém, se o coordenador for o mesmo do ano anterior, serd
necessdrio formalizar a Solicitagé@o Adicional de Recursos efou Prazo
(Anexo IV), néo sendo necessdrio o cadastro da presente ocorréncia.

Ao preencher o campo 'PPG’, serdo apresentados os dados do
Coordenador do PPG cadastrado na Plataforma Sucupira.

Dessa forma, é importante que o usudrio verifigue se os dados
apresentados sdo do atual Coordenador.

Tipo: * PPG: *

RDENADOR DE PROGRAMA, W 310040160013 - BIOCIENCIAS w

Beneficidrio: E-mail: *

.—-’ MARIA BETANIA Calecions .
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Caso os dados apresentados pelo SCBA ndo estejam corretos, &

recomendado que verifiguem a Plataforma Sucupira para certificar-
se de que os dados do Coordenador do PPG estéo atualizados.

Apbs verificar os dados apresentados e selecionar o e-mail do
beneficidrio, serdo apresentados os campos referentes ao custeio.

Custeio: * Vigéneia de AUXPE: *

Inicieo: == Fim: | 300410024 |=

O valor do custeio deverd ser preenchido de acordo com a planilha
de Concessdo publicada na pdgina do PROAP.

A data de inicio de vigéncia deve ser a data de cadastro da
ocorréncia.

A data de fim de vigéncia deve ser preenchida com a data de
30/06/2027.

Apbs preencher todos os campos, o usudrio deverd clicar em
"Adicionar”.

antes de finalizar a ocorréncia, preenchendo novamente os
campos citados anteriormente para cada um deles. Dessa
forma, & possivel cadastrar varios beneficiarios de uma sé vez.
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https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-no-pais/proap

Todos os beneficios cadastrados serdo apresentados na lista.

AUXPE
I3 ibaighe Pasticipante FPG Respensivel Beneficidric E:F'“M":" Capital R§ | Custeio RS TotlRE  Agho
/ 5 N 07042023
Szt e JE O | PRO-REITOR MARIA BETANIA 5 0,00 10.000,00 | 10.000.00 n
I0M04024

Caso deseje, o usudrio poderd excluir o cadastro do beneficidrio,
clicando no icone [N .

Apds cadastrar todos os beneficidrios, o usudrio deverd conferir todos
os dados, incluir uma justificativa e clicar em "Registrar”.

AUXPE
Instituigho Participants PPG Respansavel Beneficibrio Vigncls | o uisiRs | custeioRS | TosiRS | Agdo
00 Processs
UNIVERSIDADE| | 210M01 PRO- coorpemaoonoe | WA |l o | satence (x|
REITOR PROGRAMA - 4024 - ) '
leslesoftware, 3150606@mailnatorcom |
10004
UNIVERSIDADE 3100401 PRO- e _2'}23 0.00 10.000.00 | 10.000.00 n
REITOR COORDENADOR DE PROGRAMA - 0042024 : i :
testesoftware. 1242255 @mailnator com
Resultados por pégina: | 10 v
2 reglstro(s)

_9 Justificativa: *

4000

* Campos obrigatdrios

7

P

Apbs o registro, a situagdo da ocorréncia & alterada para ‘Em

preenchimento pela CAPES" e aguarda a andlise pela equipe técnica
da CAPES.

Ocoméncia Situaglo Data Ultima Alteragio Solkcitante Agdo

T e Em preenchimento pela
CADASTRAR BENEFICIARIO DE AUXPE :
D EEN DE AUX] CAPES V042023 15:57.56 DAMOTA
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3. VALIDAGAO PELO TECNICO CAPES

O técnico da CAPES analisard as informacdes enviadas pelo usudrio.
Caso seja necessario, ele poderd solicitar a corre¢cdo de algum dado
especifico, indicando qual informacgdo precisa ser ajustada.

Se a corregdo de uma ocorréncia for solicitada, a situagdo dessa
ocorréncia serd alterada para “Corrigir’ e o usudrio receberd uma
mensagem no Linha Direta informando quais informagdes devem ser
alteradas.

Ocorréncia Situagio Data Uttima Alteracio Salicitante Acdo

ADASTRAR BEENEFICIARIO DE ALIXFPE 100042023 1346 30 o MARIA BETANIA

AR VIGENCLA DA CONCESSAC Apravada 100042023 111546 CAPES

Para acessar o Linha Direta, o usudrio deverd acessar o icone de
Notificacées, no canto superior direito da tela.

@PT‘

MARIA PRO-
REITORA

.1 (#) (2) (o)
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A tela "Detalhes do Processo” serd apresentada. As informagdes a
serem corrigidas estardo na mensagem com assunto ‘Correcéo de
Ocorréncia’.

Detalhe do Processo

Wrroce 88887.593412/2020-00
Nome: MARIA BETANIA CPF:
Programa: & . Programa de Demanda Socla Projeta: Universidade do Estado d

Edital: PROAP 2020 - Estaduars Situaclo:  Concessdo - ACOMPanhamento

-
Palavra chave: Limpar
G Anualiza Mo lidas: 0
Origem Assunte Lida?  Status Ervia Agao
’ Corre¢d0 de Ooorméncia Sim Enviada ! 7’; -7

O usudrio deverd acessar novamente a tela de ocorréncias, acessar a
ocorréncia e realizar as corregdes solicitadas.

Depois que o usudrio realizar a correcdo solicitada, a ocorréncia
retornard para nova avaliagcdo pelo Técnico CAPES, mudando
novamente para o status "Em preenchimento pela CAPES".

Apbs a aprovacdo do Técnico Capes, a situacdo da ocorréncia é
alterada para “Aprovada®.
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E, entdo, o processo apresentard a situagdo "Acompanhamento -
Aguardando Implementacgdo’. Isso significa que o processo estd
aguardando o beneficiario do AUXPE iniciar os procedimentos para a
implementagdo do beneficio.

) . 1000029¢% | Acompanhamanto
SBEE1 TOTS50/2023-01 UHVERSMADE DO nm'memipa' PRO- MARIA BETANIA . - Aguardands pe 12.000,00 12.000,00
ESTADC BIOCIENCIAS REITOR 300423 Implementacdo (Datgrida) | (Daferida)

COORDENADOR
DE PROGRAMA

Reforcamos que os procedimentos para a implementagdo do
beneficio devem ser realizados pelos Beneficiarios, diretamente no
SCBA.

Recomendamos que o beneficidrio leia atentamente as

instrucées sobre a implementagdo dos beneficios
constantes do Guia Rapido de Preenchimento e Assinatura
do AUXPE por meio do SCBA, disponivel na pagina do PROAP.
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https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-no-pais/proap

Este Guia Rdapido foi elaborado com o objetivo de fornecer
informacgdes para o cadastro de beneficidrios no Sistema de Controle
de Bolsas e Auxilios (SCBA), especificamente para o Auxilio Financeiro
a Projeto Educacional ou de Pesquisa e Pos-Graduacdo (AUXPE),
conforme estabelecido pela Portaria CAPES n° 37, de 26 de janeiro de
2026.

Nossa expectativa é que as informacgdes aqui fornecidas sejam claras
e Uteis, contribuindo para um melhor entendimento e uma
experiéncia mais satisfatéria ao utilizar o sistema.

A equipe do PROAP estd sempre a disposicdo para esclarecer
quaisquer duvidas e prestar suporte aos beneficidrios durante todo o
processo. Além disso, temos o compromisso continuo de aprimorar a
qualidade de nosso atendimento, buscando identificar e implementar
melhorias que possam facilitar ainda mais a interagdo entre os
usudrios e a plataforma.

Agradecemos a sua colaboracéo e confianga na

CAPES e desejamos sucesso ha execugdo de seus
projetos de pesquisa.

Coordenagdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior - CAPES

St Bancdrio Norte Q 2 Ediificio Capes Lote 06 - Asa
Norte, Brasilia - DF, 70040-020

https:/ /www.govbr/capes/pt-br/acesso-a-
informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-
no-pais/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-
proap

proap@capesgov.br
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