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Neste tutorialapresentamos os procedimentos a serem realizados pelos consultores de area

para a Avaliacdo Quadrienal.

1. Acessar a Ficha de Avaliacao

Tanto Coordenadores quanto
Consultores devem utilizar o
Portal do Consultor para
acesso a ficha de avaliacdo
dos Programas

Clicar na opgdo Programas
presente na aba Avaliagao.

Portals

Consultor

‘ﬁr
—_

Coordenador

de Area

Indicadores

» Minhas Propostas - Cursos Novos
» Avaliacdo
» Triagem

» Reconsideragio

» Ficha de Avaliagdo

» Cursos Movos (0)

¥ Projetos de Cooperacdo entre InstituicBes {0)
» Programas (58)

» Produgdo Intelectual

W Avaliagio de destaques

» Minhas Propostas - Projetos de Cooperagdo entre
Instituighes
» pvaliagio

» Reconsideragio

» Minhas Propostas - Programa

» Avaliacio

> Reconsidera¢io
% Cursos Movos (0)

» Projetos de Cooperagdo entre [nstituighes {0}

» Programas (0)
> Diligéncia

» solicitar

» Reenviar (D)
» Listar

» Cadastrar Relatdrio de Wisita (0)
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Atela seguinte é de consulta a lista de fichas de Avaliacdo dos Programas daArea. O avaliador
pode utilizar osfiltros para refinar a buscaou clicar diretamente no botdo Consultar para ver

todas as fichas.
Nesse ponto, caso o PPG tenha passado por processo de fusdo/migracdo/vinculacdo de niveis, a

ficha tera o icone indicativo.

Flchas d= Avallagio

Programa Instituigdo de Ensino Modalidade Area de Avali G Situagdo da Ficha

i a, 35 O

'

2
Ao clicar no botdoverde, do lado direito da tela, o sistema emitird mensagem de registro histérico
de acesso para posterior auditagem.

Atencdo: Afichade avaliacdo de um determinado programando deve ser aberta simultaneamente
no mesmo navegadorou mesmo em navegadores distintos. Esta pratica podera acarretar conflito
no salvamento automatico da ficha do PPGresultando na perda de informacdo.

Tern certeza que deseja abrir a ficha do programa
1, dalES |
Caso abra, seuw CPF ficard reqistrado no histdrico e podera ser

consultado,

Além do histérico de acesso a ficha, foi implementada uma segunda autenticacdo de acesso,
visando maior seguranca dos dados.

O Consultordeverafazer o download do aplicativo “Google Authenticator” por meio de um celular
smartphone. Na tela inicial do APP, tocar no botdo “Primeiros passos” ou “+” e depois em “Ler
codigo QR”. Em seguida, bastaenquadrar o cddigo na tela do aplicativo para gerar uma sequéncia

numeérica. Digite os nimeros no campo especifico para ter acesso a ficha.
=

Configure sua primeira conta

==

Para configurar uma conta, é necessirio usar
0.codigo QR ou a chave de definicio nas
configuragbes da autenticagdo de dois fatores
(do Google ou do servigo de terceiros). Se vocé
estiver com problemas, acesse g.co/2sv

Mais seguranca
com o Google
Authenticator B nsercchave de confguragdo

(8] LercédigoQR

Receba codigos de
para todas as suas contas usando
averificagdo em duas etapas

Primeiros passos

Importar contas existentes?
-
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Painelde Médulos > Portaldo Consultor > AcessoaFichade Avaliagdo

A o aplicativo " gle Authenticator’, utilize a opgédo 'Escanear codigo OR' e preencha o campo abaixo com o codigo de acesso gerado.

Acesso a Flcha de Avallagdo

Codigo de Acesso:

Acessar Cancelar

2. Ficha de Avaliagao: dados relacionados ao Programa

A ficha de avaliagdo de um Programa é composta por dados relacionados ao Programa e dados da
avaliacdo.

- Informacgdes do Programa:

A parteinicial da ficha contempla dados bdsicos do Programa, como IES e nome do Programa.
Também é possivelacessar dados complementares por meio da lupaindicada na imagem abaixo.
O sistema mostradados do APCN (como, porexemplo, a ficha de avaliagdo de APCN) casoa
proposta de curso novo tenhasido submetida utilizando a Plataforma Sucupira (a partir de 2014).
H4 um quadro de Coletas enviados, onde é possivel ver em detalhe todos os dados processados,
utilizando a lupa ou relatério em PDF.
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Flcha d= Avallagdo d= Programas Acad#mlcos 2021

Instituicdo de Ensing:

Frograma:

Modalidade:

Area de Avaliagso:

Area Bésica:

Perlodo de Avaliagdo:

Fropostado programa - APCN

W&o ha informacties de Cursos Novos para esse Programa.

Relatdrios do Coleta

Anos Coletados

2020

219

2013

2my

O sistema ainda mostra o histérico de notas do curso, eventual(is) dados de recurso(s) - APCN e
Avaliacdo Quadrienal protocolado(s)juntoa Presidéncia da CAPES e Fusdo/Migrac¢do/Vinculacdo de
niveis de Programas para 0s casos que passaram por esse processo.

Cursos

Recursos do programa
Tipo de Recurso:

Perlodo de avaliagdo
Mota alterada?

Nota final

Migragio de Programa

Instituigio de Origem

Programa de Origem

Instituigéio de Destino

Motas por Ano

Tipo de Data da

Programa de Destino N ) "
g Migracio Migracao



3. Preencher ficha
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Parte da ficha composta por campos de preenchimento do Consultor para composi¢cdo da nota do
Programa e justificativa. Sdo cinco abas: Quesitos, Qualidade de Dados do Coleta, Nota final, Quesito
de Exceléncia e Complementos. Os campos de apreciacdo permitem insercdo de 32000 caracteres.
Os campos de justificativa da aba Complementos permitem 10000 caracteres. Todas possuem
salvamento automatico. Recomendamos ndo abriramesma ficha duas vezes simultaneamente, seja

em abas, navegadores ou computadores diferentes.

Avaliagio
GQuesitos | Gualidade de Dados  Mota Final  Quesitos de Exceléncia  Complementos

Quesito; -- SELECIOME —-

Salvar Salvar e Finalizar

Quesitos: o lado esquerdo da ficha padrao.
Os trés quesitos tém a mesma estrutura no sistema:
-ltem
-Peso
-Avaliacdo\Conceito do item
-Tendéncia dominante
-Conceito da comissdo
-Apreciagao

Cancelar

Obs.: Atendéncia dominante é o cdlculo da pontuagdo do conceito multiplicado pelo peso do item.
Trata-se de uma sugestao do sistema que ndo precisa ser repetida no campo “Conceito da

comissdo”.
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Quesitos | Qualidade de Dadoz  Mota Final — Quesitos de Exceléncia  Complementos

Guesito;

1 - Programa v
ltens de Avaliagio Peso Avaliagio
1.1. Coeréncia, consisténcia, sbranoéncia e stualizacao das dreas de concentragéo, linhas de pesguizsa, projetos em andamento & proposta 300 - SELECIONE - v
curricular.
1.2. Plangjamento do programa com vistas & seu desenvolvimento futuro, contemplando os desafios internacionsis da dres na produgéo do 100 - SELECIONE - ™
conhecimento, seus propdsitos na melhor formagéo de seus alunos, suss metas quanto & insergdo social mais rica dos seus egressos,
conforme os pardmetras da érea.
1.3, Infragstrutura para ensino, pesquisa e, se for o caso, extensdo. 200 - SELECIONE - -
1.4. Definigdo clara da proposta do Programa como académico, voltado para o desenvolvimento da pesquisa e formagéo de pesguisadores e 40.0 - SELECIONE - ™

professores pars 0 ensing sUperior.
Tendéncia Dominante:
Conceto da Comissao: - SELECIOME - v

Apreciagio:

Qualidade de Dados do Coleta: A apreciacdao neste campo deve ser referente ao preenchimento da
Plataforma Sucupira pelo PPG. Acomissdo devera se atera analise quanto ao modo decomo o Coleta
de dados foi preenchido pelo programa, ou seja, a andlise deve ser feita no que se refere a formade
apresentacdo dos dados do Coleta, ndo quanto ao seu conteldo académico.

Avaliagio

Auesitos Mota Final  GQuesitos de Exceléncia  Complementos

Quesitos de Avaliagio Peso  Awvaliagio
1 - Programa 1000 - SELECIOME -- v
2 - Formag&o 1000 - SELECIOME — v
3 - Impacto 1000 - SELECIONE -- v

Tendéncia Dominante:

Conceito da Comizsfo: -~ SELECIONE - o

Apreciagin

Nota Final: Aba onde se define a notado Programa.

As notas 6 e 7 sé aparecerao no campo “nota” se o checkbox correspondente estiver marcado.
Caso o Programa seja de dois niveis e receba nota 3, aparecerd o campo “Descredenciar Curso de
Doutorado?”
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Avaliagfo

Quesitos  Qualidade de Dados | MNota Final

Complementos
Quesitos de Avaliagio Peso  Avaliagio
1 - Programa 100.0  Bom
2 - Formagéo 1000  Bom
3 - Impacto

1000  Regular

Tendéncia Dominante: Bom

Programa Elegivel para nota 6 ou 77

Mota: Descredenciar curso de doutorado?
3 A NEL] A
Justificativa:

ATENCAO: Solicita-se que as comissdes sigam a determinacio do disposto na Portaria CAPES
95/2021, que”Altera o artigo 11 daPortaria CAPES 182, de 14 de agostode 2018:

Art. 11. Apds a avaliacdo periddica, cada programa em funcionamento receberd apenas uma nota, na escala de

1 (um)a 7 (sete), que definird sua manutengdo no Sistema Nacional de Pés-Graduagdo (regularidade) ou
adocdo das medidas administrativas relacionadas ao processo de desativagdo:

(...)

Pardgrafo Unico. No caso de programas compostos por mestrado e doutorado que receberem nota 3 (trés),
apenas o curso de doutorado entrarda em processo de desativagdo." (NR)
Avaliagio

Quesitoz  GQualidade de Dadoz do Coleta Mota Final | Quesitos de Exceléncia | Complementos

Guesita de Exceléncia: Afribuicso de notas 6 e 7

tens de Avaliagdo Peso Avaliagio
Descrever as carsteristicas de exceléncia do PPG em relagSo a0 Quesito 2 (Formagéo), em que a dres deve apresentar clars distingéo dos - SELECIONE —
demais programas gue receberam nota 5, considerando oz indicadores de exceléncia de formagdo e produgdo intelectusl da drea & o nivel de

desempenho superior; & para o Quesito 3 (Impacta), apresentar notdria demonstragéo de exceléncia nos indicadores qualtstivos de impacto

e produgin intelectusl; clara lideranga, insergéo e reconhecimento no cendrio nacional e demonstrar padrio de stuagéo internacional, sem
prejuizo de outraz que as éreas julgarem pertinertes.

Tendéncia Dominante:
Conceito da Comisséo:

-- SELECIOME -- v

Apreciacio:
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Complementos: aba de preenchimento opcional com os seguintes campos:

Quantidade de

Ordem tem caracteres Possui Justificativa?
1 Apreciagdes ou sugesties complementares sobre a stuagéo ou desempenho do programa. 10000 Mo
2 Recomendagdes da Comiss8o a0 Programa. 10000 MEo
3 A CAPES deve promover visita de consultores ao Programa? 10000 Sim
4 A Comigz8o recomends mudanga de drea de avalisgdo? 10000 Sim
5 A Comigs8o recomends & mudanga de modalidade do programa? 10000 Sim
B A Comisado recomenda fusdo com outra Programa? 13 Sim

4. Desbloquear ficha

Uma ficha sdpode seracessada por um consultor de cadavez. Caso outroconsultor necessite visualizar
dados daquela ficha, ele devera utilizar a lupa. Paraliberar a ficha paraoutros, o consultor associado

precisa clicar no botdo Salvar e Finalizar.

Por qualquer motivo, o Coordenador de Area tem a prerrogativa de desbloquear qualquerficha de

sua area.

Solicitagfies | Ficha de avaliagdo | Cursosnovos  Qualis  Produgdo intelectual Destaques  Indicadores

Consultas e relatérios

» Minhas propostas - CUrs0s HOVOs
» Avaliagio
#» Triagern
» Reconsideragdo

» Dillg&ncla

¥ Responder diligéncias

» Chancelar diligéncias

#» Analisar solicitagfies

» Consultar

s. Homologar ficha

» Minhas propostas - pro] stos de cooparagio sntrs
InstitulgS s

» Avaliacdo
» Reconsideracdo

* Minhas propostas - programa

#» Avaliacdo

» Ficha d= avallagdo
» Chancelar pesos

¥ Homologar cUrsos novos

¥ Homologar projetos de cooperacdo entre
instituigéies

» Homolooar programas

[ ¥ Desbloguear ficha de avaliagdo de programas ]

Esta etapa é de responsabilidade exclusiva do Coordenador de area. As fichas sé poderdo ser
homologadas se todos os campos obrigatdérios estiverem preenchidos. Neste caso a ficha sera
apresentada na situacdo DISPON{VEL\CONSISTENTE.

Atencdo: Para a homologacdo da ultima ficha de avaliagdo da area, o Coordenador de drea deverd
anexar o Relatério final da avaliacdo, conforme template disponibilizado pela DAV.

10
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Solicitagties ||Ficha de avaliagfio| Cursosnovos Qualis  Produgdo intelectual Destagques  Indicadores

Consultas e relatdrios

¥ Minhas propostas - CUrsos NOVOS » Minhas propostas - pro] stos d= cooperagio sntre

*» Avaliagdo Institulgdes
#» Triagem » fyaliacdo

» Reconsideracgfo » Reconsideracda

» Minhas propostas - programa
» Avaliagdo

» Diligncla
» Recponder diligencias

» Ficha d= avallagéo

» Chancelar pesos

» Chancelar diligéncias » Homologar curses noves

» Analizar solicitagfies » Homologar projetos de copperacdo entre

instituigles

» Consultar

(» Hornologar prograrmas ]

¥ Desbloquear ficha de avaliacdo de programas

Paine=l d= Médulos > Portal do Coordenador d= drea ** Homologar Presnchim=nto da Flcha de Avallagio

LY h Wisualizar

Fichasde fvaliag 30 Selecionad as

Frograma

CIENCIA ANIRaL (15001016025 P4

ENGEMHARIA DE PESCA
(22001018020F3)

Ciéncia Animal (24009016013P3)

Instituigdo de Ensino

UNMNERSIDADE FEDERAL DO PARA(UFPA)

UNIWVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (UFC)

UNPMNERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA

Modalidade

ACADEMICD

ACADEMICD

ACADEMICO

Area de Awvaliagio

ZOOTECHIA f RECURSOS
FESQUEIRDS

ZOOTECHIA f RECURSOS
FESQUEIRDS

ZOOTECHIAf RECUREOS
FESQUEIROS

Situagdo

DISPONMVEL - [}
CONSISTENTE

ISP ONIVEL - G,
CONSISTENTE

DISFONIVEL - &
CONSISTENTE

GRANDE (UFCG)

Procurar.. | Menhum arguivo selecionada, |

“CPF

* Documento da Avaliag do:

*enha

Hormalogar Cancelar
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