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ORIENTACOES GERAIS

O presente documento tem como objetivo apresentar orientacdes
gerais relativas ao preenchimento do Relatério de Cumprimento do
Objeto (RCO), assim como ao encaminhamento de documentos
anexos, dos Termos de Execucdo Descentralizados (TED), que tem
a Coordenacio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(CAPES) como concedente, e aos seus envios por intermédio do
Sistema Integrado de Monitoramento, Execucdo e Controle do
Ministério da Educacéao (SIMEC).

1) ACESSO AO SISTEMA

O sistema € acessado por meio do link: https://simec.mec.gov.br, em

que os usuarios cadastrados poderao fazer o login com 0 acesso
do GOV.BR.

Figura 1 - Tela de acesso.

2) MODULO TED

Na tela inicial do modulo, esta disponibilizada a aba Termo de
Execucdo Descentralizada (TED); selecionando a opcao “Listar
termos”, sera habilitado o acesso aos termos cadastrados na
plataforma.
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Figura 2 - Tela inicial do médulo de TED

3) ACESSO AOS TERMOS:

Caso o usuario tenha o numero do TED, podera fazer pesquisa
preenchendo a aba “numero do TED SIMEC” e, posteriormente,
pesquisar.

Niamero do TED SIMEC:

Figura 3 - Consulta com o numero do TED

Se desejar filtrar pela situagao do termo, preencher os campos
abaixo:

Unidade Orcamentaria Concedente: com o codigo 26291-
Fundacdo Coordenacao e Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior — CAPES.

Unidade Gestora Proponente: colocar o codigo da UG responsavel
pela execugao do termo.

Situacao do Termo: as situagdes listadas abaixo correspondem aos
termos em que o RCO ainda nao foi submetido a analise da
concedente:




» Termo em Execugdo — em que a vigéncia se encontra
encerrada;

» Aguardando Prestacao de Contas;

» RCO Aguardando aprovacdo do Gestor Orcamentario do
Proponente;

> RCO Aguardando Aprovacao do Representante Legal do
Proponente.
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Figura 4 - consultar termos pela situacao.

Apos o preenchimento, selecionar a opgcao “pesquisar’, o sistema
apresentara os termos cadastrados que estdo na situacao
selecionada.

Para acessar o termo selecione a .
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Figura 5 - resultado da consulta




4) PREENCHIMENTO DO RCO NO SIMEC

Para o preenchimento do Relatério de Cumprimento do Objeto (RCO)
na plataforma, acessar a aba “Prestacao de Contas do Objeto”.
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Figura 6 - Acessar aba Prestacdo de Contas do Objeto.




MODELO DE RCO

No sistema, preencher os campos disponiveis com as informacdes
acerca da execucao e do atingimento do objeto.
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Figura 7 - aba para preenchimento do Relatdério de Cumprimento do Objeto.

Na aba “anexar arquivo”, insira os documentos relacionados ao
cumprimento das metas e o RCO Final em formato PDF.

Exemplos de documentos relacionados ao cumprimento das metas: relagdo nominal e CPF dos
alunos/discentes matriculados/ingressos e concluintes/titulados em cada curso e com as datas de
referéncia; listagem nominal com CPF dos professores, tutores, coordenadores e apoio
operacional participantes dos cursos EAD que receberam auxilios, bolsas ou qualquer pagamento
com o recurso do TED com o tipo e periodo de atividade realizada; comprovante(s) da
implementacao de cursos EAD, como prints de tela e links de acesso ao enderego eletrénico do
ambiente virtual; copia digital/link/foto do material didatico financiado com recursos do
TED; relagao nominal e CPF dos beneficiados com viagens; listagem nominal e CPF de discentes
beneficiarios de bolsas/auxilios financeiros, incluindo-se periodo do pagamento, modalidade de
bolsa, valor pago mensalmente e data da titulagéo do discente; valor total de materiais de consumo
adquiridos (Exemplos: material de expediente, material laboratorial, material para utilizacao em
grafica, etc.); listagem dos servicos de terceiros (pessoa fisica/juridica) contratados;

Em seguida, selecione a opcao “Gravar”.

5)  TRAMITAGAO DO TERMO

Apos o preenchimento do RCO e inclusdo dos demais documentos
comprobatérios como anexos, realizar os tramites necessarios no
SIMEC, por intermédio da aba “tramitacao”, e no Workflow realizar a
tramitacao para a situacao seguinte, conforme fluxo.
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Figura 8 - aba para tramitacgéo.

A seguir, todas as tramitagbes necessarias até que o termo seja
enviado para a analise da concedente:

Termo em Execucao |

Encaminhado o Relatério de Cumprimento do Objeto

A 4

Relatdrio de cumprimento do objeto aguardando aprovacao do Gestor
Orcamentario do Proponente

Enviado para aprovacao do Representante Legal do Proponente

Relatdrio de cumprimento do objeto aguardando aprovacao do

Representante Legal do Proponente

Enviado para analise da coordenacgao

Figura 9 - tela com as etapas das tramitagdes.




