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Guia pratico de
devolucao de saldo de

AUXILIO A

PESQUISADORES




Ol3a, Pesquisador!

Seu projeto AUXPE foi concluido e vocé precisa realizar a
devolucdo do saldo remanescente, certo? A gente sabe que
processos financeiros podem gerar duvidas. Por isso, neste guiaq,
nos simplificamos tudo para vocé!

Aqui, vocé sera orientado sobre:

* As modalidades de devolucao (GRU Cobranca
ou GRU Simples);

e O correto preenchimento da Guia de
Recolhimento da Uniao - GRU Simples, no
PagTesouro; e

e Os cuidados essenciais caso 0 pagamento seja
feito com o Cartao BB Pesquisador.
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Modalidades de Devolucao

GRU Simples ou GRU Cobranca? Eis a questdo!

/1 GRU Cobranca

Se o saldo a ser devolvido estiver no
CARTAO BB PESQUISA, e o valor for
igual ou acima de R$ 10.000,00, serd
necessario emitir uma GRU Cobranca.
Nao se preocupe em emiti-la, nds
cuidaremos disso para vocé! Na proxima
pagina, explicaremos como proceder.

GRU Simples N

Se o saldo a ser devolvido estiver no

CARTAO BB PESQUISA e o valor for
inferior a R$ 10.000,00, OU se estiver

em OUTRAS CONTAS,

independentemente do valor, entao
voceé vai precisar de uma GRU Simples.
Nesse caso, vocé mesmo emite a GRU
no site do Paglesouro. Tem um passo a

passo para vocé logo mais!
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GRU COBRANCA - como solicitar?

Envie um e-mail para o endereco destinado a solicitacdes dessa '
O natureza: gru@capes.gov.br e solicite a emissao de sua GRU

Cobranca. Peca para que os responsaveis verifiquem também a data

de vigéncia de movimentacdo do seu cartdo e o saldo atualizado. ‘
Na mensagem, informe os dados a seguir. Muita atencao a essas '
informacdes; sem elas, nao ha como emitir a GRU Cobranca!

e Nome completo
O e CPF

Saldo exato a devolver (sem arredondamentos)
Numero do processo AUXPE junto a Capes
Endereco residencial completo (com CEP, Bairro, Cidade e UF).

Aguarde o0 nosso contato. Em até 3 (trés) dias uteis enviaremos sua resposta com o
documento contendo as instrucdes para o pagamento € o encerramento do cartdo.
@ Faremos o possivel para que vocé receba a GRU rapidamente. Fique atento ao seu
prazo de prestacao de contas e nao deixe para a ultima hora!ll
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GRU SIMPLES - como emitir?

-

1. Acesse: hitps://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/pagamento-gru_

('“]{' PORTAL
~'*“~ PAGTESOURO-GRU

2. Preencha os primeiros campos assim:

« Orgédo Arrecadador: 26291 FUND. COORD. DE APERF. DE PESSOAL NIVEL SUPERIOR
e Unidade Gestora: 154003 FUND. COORD. DE APERF. DE PESSOAL NIVEL SUPERIOR
e Servico: escolha uma das opcoes abaixo.

o 021660 DEV DE BOLSAS E AUXPE RECEBIDOS EM ANOS ANTERIORES (se recebeu o
valor em anos anteriores) OU

o 021661 DEV DE BOLSAS E AUXPE RECEBIDOS NO ANO CORRENTE (se recebeu
neste ano). Clique em Avancar.

- J
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GRU SIMPLES - 1° tela
gh )ubn Tesouro Nacional Orgaos do Governo Acesso alnformacao Legislacdo  Acessibilidade = Entrar com gov.br

Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

w Pagamento de GRU

o

Pagamento de GRU ' Mg

gh Tesouro

Para preenchimento dos campos da GRU fex. Codigo do Service, Namero de Referéncia, se obrigatorio, valor a ser pago. efc), & necessario que o contribuinte entre em contato com o C)rgéo
Publico favorecido pelo pagamento lex. Tribunais, Universidades. Ministérios, entre outros). A Secretaria do Tesouro Macional nao é responséavel pelo fornecimento destas informacgoes.

Duvidas de como pagar um senvigo publico neste portal? Confira agui o passo-a-passo completo.

Orgéo Arrecadador

| Q selecione un Orgdo = ‘

Unidade Gestora Arrecadadora Grgivs S —

| Q, Selecione unma Unidade Gestora V ‘ 585 6'911 9‘664
Servigo (Obrigatdricy :

| Q Selecione um Servico = ‘

G )
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GRU SIMPLES

\

Agora, preencha com os seus dados:

e N° de Referéncia: seu processo na Capes ou o nimero do auxilio (digite apenas ndmeros, sem
pontos ou tracos).

 Competéncia: més e ano que recebeu o recurso.
« Vencimento: a data limite para vocé pagar a GRU. Esse campo NAO E obrigatdrio.
» CPF e Nome completo: do titular do recurso (Quem recebeu).

e Valor Principal e Valor Total: o valor exato da devolucdo (repita o mesmo valor nos dois
campos).

e Clique em “Iniciar Pagamento” e escolha a modalidade de pagamento (Pix, Cartdao de Crédito
ou Boleto GRU).

G J
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GRU SIMPLES - 2° tela

L
|
Orgao Arrecadador 26291 - FUND.COORD DE APERFDE PESSOAL NIVEL SUPERIOR
Unidade Gestora Arrecadadora 154003 - FUND COORD DE APERFDE PESSOAL NIVEL SUPERIOR
Servico 021660 - DEV DE BOLSAS E AUXPE RECEBIDOS EM ANDS
ANTERIORES

CPF ou CNPJ do Contribuinte (Obrigatério) Valor Principal (Obrigataric)

Digite o CPF ou CNPJ do conlribuinte ‘ | Digite o valor principol do pagamento |
Nome do Contribuinte (Obrigatoriol (-} Descontos/Abatimentas

Digite o nome do conltribuinte ou a razdo social da empresa ‘ | Digite o valor dos descontos e/ou abatimentos
Mimero de Referéncia (Obrigatdrio) (+) Mora/Multa

Digite a referéncia do servico. caso o servico solicite ‘ | Digite o valor da mora e/ou muita
Competencia {*} Juros/Encargos

Digite o mes € o ano da competéncia & ‘ | Digite o valor dos juros e/ou encargos
Vencimento

Digite a data de vencimento &= ‘ Valor Total R $ 0.00

(o) (g )

Iniciar Pagamento

&

Tesouro
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Antes de gerar a GRU

Se vocé optar por pagar o
saldo com o Cartao BB
Pesquisador, vocé deve
escolher, necessariamente,
a modalidade de pagamento
"Boleto GRU" antes de emitir
o documento.

Na hora de pagar a
GRU

Va até um caixa eletrénico
do Banco do Brasil e pague
o boleto com a funcao
CREDITO do cart3o.
Também é possivel pagar no
guiché, apresentando o
cartdo e a sua identidade.

NCAO AOS DETALHES PARA
GERAR E PAGAR A GRU!

Apoés pagar a GRU

Solicite o encerramento do
cartdao pelo email
gru@capes.gov.br. Nao se
esqueca de anexar a
mensagem, o comprovante
de pagamento.
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NAO CONSEGUIU PAGAR A GRU?

Verifique neste check-list o que pode estar dando errado.

Limites de pagamento

e O limite diario de pagamento
do Cartao BB Pesquisa no
Caixa Eletronico é de R$
20.000,00. Mas vocé pode
pagar qualquer valor
diretamente no Caixa (guiché).
E vedada a transferéncia do
saldo do cartdo para a conta
pessoal.

Prazos

e A validade do plastico é de 5
anos.
A validade do cartdo é
vinculada a vigéncia do projeto.
Para pagamentos fora do prazo,
€ necessario solicitar a
prorrogacdo pelo e-mail
gru@capes.gov.br.

Erro do Sistema

Verifique a fatura do seu cartdo no
Siprec, para garantir que o valor a
ser pago estd correto. Se vocé ja
conferiu isso e revisou os itens
anteriores, mas ainda ndao
consegue efetuar o pagamento da
GRU, entre em contato por e-mail
com gru@capes.gov.br, anexando
uma foto da mensagem de erro do
sistema.
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Ainda tem
duvidas sobre
GRU COBRANCA?

Mande uma
mensagem pra
gente!

gru@capes.gov.br
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ULTIMO PA§SO: Agora é so juntar o
PRESTACAO DE comprovante de
CONTAS NO SIPREC! pagamento e o

comprovante de
encerramento do cartao
(se for o caso) e inserir
tudo no SIPREC!

Missao cumprida!

Pagou? Resolveu?

Perfeito!
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Duvidas de como prestar contas?

Se vocé tem duvidas sobre o processo de prestacdo de contas e sobre o
sistema SIPREC, entre em contato com a Coordenacéo Geral de Prestacdo de
Contas e Cobranca Administrativa (CGPCA) nos canais abaixo. Ficaremos
felizes em aqjudar!

. E mails:

» cate@capes.gov.br - duvidas sobre a etapa de analise técnica de processo de prestacao de
contas;

» cafi@capes.gov.br - duvidas sobre a etapa de analise financeira de processo de prestacdo de
contas;

» cgpca@capes.gov.br - ddvidas gerais sobre prestacao de contas;

» siprec@capes.gov.br - duvidas sobre o Sistema de Prestacao de Contas (SIPREC).

@ Contato: (61) 2022-6168
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Institucional

DENISE PIRES DE CARVALHO
Presidente

LUCIANA MENDONCA GOTTSCHALL
Diretora de Gestao (DGES)

WEDER MATIAS VIEIRA
Coordenador-Geral de Prestacao de Contas e Cobranca Administrativa (DGES / CGPCA)

THIAGO BASTOS NEVES
Coordenador-Geral de Orcamento, Financas e Contabilidade (DGES / CGOFI)

(X) Este material foi criado pela Coordenagdo de Contabilidade da Capes (CCON) e é de circulagdo restrita, destinado a orientacio

exclusiva de seus pesquisadores e bolsistas sobre devolugao de recursos. Proibida a reproducao para fins nao institucionais.




