@
C A P E S ?-;“l"- ? iln!‘tll.ﬁgacicmais
o

de ciéncia e tecnologia

Diretoria de Programas e Bolsas no Pais — DPB
Coordenacao-Geral de Fomento a Agoes Estratégicas
Coordenacao de Fomento a Agoes Emergenciais

Chamada INCT n° 46/2024

Manual do(a) Coordenador(a) de Projeto
para Implementac¢ao de Bolsas Capes no SCBA

Chamada INCT n2 46/2024

Brasilia, marco de 2026



MIMISTERIO DA
Epuvcacho

C A P E S ?-ful..- ? iln!‘tll.ﬁsEaciDﬂais
[ S de ciéncia e tecnologia
Sumario

1. OBJETIVOS DO IMANUAL ...t s s s 3
2. BOLSAS CAPES NO AMBITO DA CHAMADA INCT N2 46/2024 ...ouveveeevereeeeereeeeereererereresssssssssssnens 3
D B 1o | Y- T o T PSSP PPRPRRIN 3
3. O SISTEMA DE CONTROLE DE BOLSAS E AUXILIOS (SCBA) w.vevuvvereeiereerererseeteeeseesesesnssssesessssssessnnes 3
3.1 Enderego de Acesso dO SCBA € PriMEIr0 ACESS0 ... ... euuuieeeuuuiaaeeaeteeetitiaa s e eeeeeeasteaeeeaeeeeetannaaaeeeeeeeennnnnans 3
4. CALENDARIO PARA CONCESSAQO DAS BOLSAS PAIS......ovueieererieeririsessesenssassssssssssasssssssssssssssssans 4
5. RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DE BOLSISTA ..ovevieieetereeieeetcresreretesessstssessssssssessssssssesssssssssssssssns 5
6. PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA ... e eeiieirieieiiieieieeeeeeeeeeeeeeneeseessssssssssesssssssssssssssssssssssssnns 6
L T 0 o YU = I I 0] ol YY1 T J P 6
7. GERENCIAMENTO DE PROCESSOS DE BOLSISTAS.....ee e 8
7.1 Etapa 1: Cadastramento do(a) Bolsista — pelo(a) Coordenador(a) ........cccoeeeeeeeeeiiiiiieiii e, 8
7.2  Etapa 2: HOMOIOZGAGH0 - PEIA CAPES. ... ueeeeeeeeeiiittieieteee e e ettt e e e e e e e eteeeeeeeee s s e mneeaeeeeaeesaenntenneeeaeeeaannes 11
7.3 Etapa 3: Preenchimento de Dados Bancarios e Aceitacdo do Termo de Compromisso — pelo(a) Bolsista... 11
7.4 Visualizagdo de Extrato - Procedimento Padrdo para Coordenador(a) e Bolsista .........cccceeeveiiviiiniieeeennnnns 12
7.5 Encaminhamento do Relatdrio Final de Atividades de Bolsista: ........ccoeeeeeieieieieie e 14
8. ALTERACAO DE VIGENCIAS DAS BOLSAS ...veievecrieiesierierersiesessssssesessssssssessssssssessssssssessssssssssssssenes 16
8.1 Finalizagdo (cancelamento) das BOISAS .......cccceeieiiiiiiiiieie e 19
9. ENCAMINHAMENTO DE MENSAGENS VIA LINHA DIRETA ...cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieieieieseienenesessnesenens 21
1S IR B o ¥4 T o o TN I o P =Y S PRE 21
ANEXO | - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DO(A) BOLSISTA....ceveuteretrreseeretesensenessesessesesseseseseesessesessesens 22
Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 46/2024 Pégina 1

Versdo do modelo: 1.0



MIMISTERIO DA
Epuvcacho

BEVIRED B0

C A P E S ?-,tul..- 3 iln!‘tll.ﬁgacimals

de ciéncia e tecnologia

Manual do(a) Coordenador(a)
Senhor(a) Coordenador(a),

Este documento trata dos procedimentos para implementacdo das bolsas no ambito da Chamada INCT
n2 46/2024.

Aqui, estdo especificados os procedimentos para gerenciamento das bolsas de seu projeto no Sistema de
Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA), da Capes.

Aproveitamos a oportunidade para solicitar, ainda, que durante a vigéncia do projeto, todo contato
referente as bolsas seja mantido diretamente entre o(a) coordenador(a) e a area técnica da CFAE/Capes,
por meio do sistema Linha Direta ou pelo e-mail: inct.2024@capes.gov.br

Estamos a disposicdo.

Atenciosamente,

Equipe técnica da Coordenac¢do de Fomento a A¢des Emergenciais CFAE/CAPES.
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1. OBJETIVOS DO MANUAL

e Descrever as funcionalidades do Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA), possibilitando
ao(a) coordenador(a) fazer a gestdo da sua concessdao e o cadastramento direto de bolsistas neste
sistema; e

e Esclarecer aspectos relevantes sobre as modalidades de bolsas concedidas pela Capes, no ambito
da Chamada INCT n2 46/2024.

2. BOLSAS CAPES NO AMBITO DA CHAMADA INCT N2 46/2024
2.1  Bolsas Pais

Para a Chamada n? 46/2024, a Capes apoia o financiamento da modalidade de Bolsa de Doutorado no
Pais, conforme caracteristicas apresentadas no quadro abaixo:

Modalidade Beneficios Duragdo (por bolsista) | Mensalidade Implementacao

Doutorado COTA 48 Meses RS 3.100,00 | Todas as cotas deverdo ser
implementadas conforme
calendario de
implementacgao.

Ressalta-se que as cotas serdo concedidas via Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA), conforme
estabelecido na coluna de “Implementac¢do” do quadro anterior.

O cadastro do(a) candidato(a) ao beneficio é feito pelo(a) coordenador(a) do projeto e, apds a aprovacao

da Capes, o(a) bolsista assinara o Termo de Aceite (Termo de Compromisso) referente a modalidade de
bolsa concedida no SCBA. O modelo de Termo de Aceite consta no Anexo |, para consulta.

3. O SISTEMA DE CONTROLE DE BOLSAS E AUXILIOS (SCBA)

O SCBA é o sistema que permite acompanhar e gerenciar os pagamentos de bolsas efetuados pela Capes.
Na sua estrutura, hd um processo de CONCESSAO que descreve o projeto, indica o quantitativo de bolsas
concedidas, o(a) bolsista vinculado(a) a concessdo, entre outras informacdes.

3.1 Endereco de Acesso do SCBA e Primeiro Acesso

Endereco para acesso ao SCBA: http://scba.capes.gov.br/scba . A Capes recomenda que o sistema seja
acessado por meio do Google Chrome.

Quando do primeiro acesso ao SCBA, caso o(a) coordenador(a) ndo possua senha de sistema da Capes,
devera registrar-se e seguir os passos solicitados para libera¢do de acesso.
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Ao informar o CPF, o sistema verificara se os dados informados como data de nascimento e nome da
mae estdo de acordo com os dados cadastrados na Receita Federal.

4. CALENDARIO PARA CONCESSAO DAS BOLSAS PAIS

A concessdo de bolsa no SCBA possui 3 (trés) etapas, necessariamente, nesta ordem:

1. Cadastramento do(a) beneficiario(a) (bolsista) no SCBA, pelo(a) coordenador(a) do projeto;

2. Homologacdo pela area técnica da Capes; e

3. Preenchimento dos dados bancarios e aceitagdo do Termo de Compromisso pelo(a)
beneficiario(a) (bolsista) no SCBA, quando a bolsa passa a estar implementada.

Cada etapa deverd ser executada no prazo estipulado a seguir para que a bolsa seja incluida na Folha de
Pagamentos do més de inicio previsto para a bolsa.

Etapa 1: Cadastramento do(a) beneficiario(a) (bolsista) pelo(a) coordenador(a) do projeto:

MES DE INiCIO DA BOLSA PRAZO PARAETAPA 1
Margo/2026 De 02 até 10/marco
Abril/2026 De 12 até 10/abril
Maio/2026 De 04 até 12/maio
Junho/2026 De 12 até 10/junho
Julho/2026 De 12 até 10/julho
Agosto/2026 De 03 até 10/agosto
Setembro/2026 De 01 até 10/setembro
Outubro/2026 De 01 até 09/ outubro
Novembro/2026 De 03 até 10/novembro
*Dezembro/2026 De 01 até 04 dezembro

*Em dezembro, a Capes solicita o pagamento das mensalidades de bolsa antecipadamente, portanto o
prazo de todas as etapas é antecipado.

Apds o encerramento dos prazos acima, os processos de concessao serdao automaticamente bloqueados
no sistema SCBA, ndo sendo permitidos novos cadastramentos de bolsas até o primeiro dia Util do més
subsequente.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 46/2024 Pégina 4
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Etapa 2: Homologacao pela area técnica da Capes:

Etapa 3: Preenchimento dos dados bancarios e aceitagio do Termo de Compromisso pelo(a)

MES DE INiCIO DA BOLSA PRAZO PARA ETAPA 2
Mar¢o/2026 Até 13/marco
Abril/2026 Até 15/abril
Maio/2026 Até 15/maio
Junho/2026 Até 15/junho
Julho/2026 Até 15/julho
Agosto/2026 Até 14/agosto
Setembro/2026 Até 15/setembro
Outubro/2026 Até 15/outubro
Novembro/2026 Até 15/novembro
Dezembro/2026 Até 04/dezembro

beneficiario(a) (bolsista) no SCBA, quando a bolsa passa a estar implementada:

e N3o se realiza cadastramento retroativo, caso o(a) candidato(a) a bolsa ndo dé o aceite dentro

MES DE INiCIO DA BOLSA PRAZO PARA ETAPA 3
Margo/2026 Até 16/marco
Abril/2026 Até 16/abril
Maio/2026 Até 18/maio
Junho/2026 Até 16/junho
Julho/2026 Até 16/julho
Agosto/2026 Até 17/agosto
Setembro/2026 Até 16/setembro
Outubro/2026 Até 16/outubro
Novembro/2026 Até 16/novembro
Dezembro/2026 Até 07/dezembro

do prazo estipulado, o inicio da bolsa sera alterado para o més seguinte (se estiver dentro do
calendario);

e Possiveis ocorréncias nos processos dos beneficiarios, s6 poderao ser registradas no SCBA, do 1¢
dia atil do més corrente, até a data final da etapa 3, quando a bolsa é implementada.

5.  RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DE BOLSISTA

Todo(a) bolsista devera elaborar o “Relatério Final de Atividades de Bolsista” (conforme modelo Anexo
Il, também disponibilizado no site oficial da CAPES), a ser submetido, em até 30 (trinta) dias apds o
encerramento da bolsa, a aprovacdo do(a) coordenador(a) do projeto e, a ser anexado pelo bolsista ao
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA), contendo as assinaturas exigidas no formulario.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 46/2024 Paginas
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6. PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

6.1 Consulta a Concessao

Nesta funcionalidade, o(a) usudrio(a) pode detalhar as informag¢ées da concessdo, tais como:
participantes da Concessdo, cota de bolsa concedida, lista de beneficidrio (bolsista), membros,
documentos e ocorréncias do projeto.

Os passos para executar a funcionalidade s3o:

1. Acessar o SCBA http://scba.capes.gov.br/scba >> Digitar CPF e Senha >> Clicar no bot&o “Entrar”

2. Ao entrar no sistema, a primeira tela ja apresenta campos de busca da Concessao.

3. Selecionar os filtros desejados e clicar no botdo “Pesquisar”’ (Dica: também é possivel deixar
todos os campos em branco e somente clicar em “Pesquisar” ou escolher o Programa CAPES INCT, Edital
INCT 2024 e clicar em “Pesquisar”)

@
Consultar Concessao
Q Pesquisar
Numero do Processo:
Programa CAPES: Edital:
Selecione v Selecione
Projeto: Instituigio Participante:
Inicio Vigéncia: Fim vigéncia:

4. O sistema apresentara logo abaixo a lista de processos de CONCESSAO que o(a) usudrio(a) possui
ou ao qual esta vinculado(a) na Capes.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 46/2024 Péagina 6
Versdo do modelo: 1.0



MIMISTERID DA
Epuvcacho

BEVIRED B0

Ralla

™

CAPES

Atma R ALY RS

Q res

Ndmero do Processe:

Programa CAPES: Edital:

elec v - elecione

ane

Projeto: Instituiglo Participante:

Inicio Vigéncia: Fim vigéncia:

4 Instituigic
Nimero 0o Processo Projeto Programa CAPES Edital Principal Responsivel
AR Edital de Seiecdo Emergencial | - Prevencio e usP- cecesTe [
— 288 202100 Processo para gestio Cil i Combate a Surtos, Endemiag, Epicemias & UMIVERSIDADE ——
& Pandemias DE SA0 PAULO ]

inct

institutos naci

Vigéncia
do Processo ot
108/ 1
i Concessao -
3122025 | Acompanhamento

Resultades por pagina: 10 v

1 registrols)

5. Clicar no nimero do processo desejado.
6. O sistema detalha a concessdo selecionada.

Detalhes da Concessao

Numero do Processo;

Descriglo/Projeto:

Programa CAPES:  Program. Surtos Edital:  Edia
Endemias i
Instituiclo USP - UNIVERSIDADE DE SA
Principal:

Inicio da Vigéncia: Términe da Vigéncia: 317

situaglio:

Participantes da Concesséo

Filtros

Instituigo Participante Noma:

Participantes

Nao

Projeto com PPG em reda?

e Pk Remestrat S P
o i i I e e I «:e:tvare 3907 325@maiinator com) - c-cc [ iostesctace 1756411 @mainatos com sm
1 registrols) Resuleados por pagina: 10
®
7. Selecionar a informacdo que lhe interessa por meio das abas e botdes:
Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 46/2024 Pégina 7
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Aba “Participantes da Concessao”: Visualizar IES participantes da concessao;

Aba “COTA”: Modalidade e Quantidade de cota de bolsa concedida por coordenador;

Aba “Beneficidrios”: Lista de beneficidrio(a) (bolsista vinculado(a) ao projeto);

Aba “Membros do Projeto”: Membros cadastrados no projeto;

Botdo “Documentos”: Documentos anexados ao processo;

Botdo “Ocorréncia”: Tem a fun¢do de gerar ocorréncias (solicitacdes) especificas que

o(a) coordenador(a) tenha em relagdo ao seu processo e que demandarao andlise por

parte da Capes;

o Botao “Cadastrar Beneficiarios”: funcionalidade para cadastramento de novos bolsistas
(detalhamento logo adiante neste Manual);

o Botao “Atualizar membros do projeto”: funcionalidade para incluir ou retirar membros
do projeto ao longo de sua execucao;

o Botao “Comunicag¢des”: funcionalidade que liga ao sistema Linha Direta, no qual o(a)

coordenador(a) de projeto pode se comunicar com a Capes e onde ficam registradas

todas as suas mensagens e respostas da Capes.

7.  GERENCIAMENTO DE PROCESSOS DE BOLSISTAS

O 0O O O O O

7.1  Etapa 1: Cadastramento do(a) Bolsista — pelo(a) Coordenador(a)

O(A) coordenador(a) do projeto é o(a) responsavel por cadastrar os(as) bolsistas do seu projeto dentro
do limite de cota concedida.

Os passos para executar a funcionalidade s3o:
1. Realizar a consulta do processo de CONCESSAO conforme item 6.1 deste Manual.

2. Clicar no botdo “Cadastrar Beneficiarios” (no canto superior a direita da tela)

Detalhes da Concessao
Numero do Processo: B 147/202
Descrigho/Projeto (es 313 pest3o Cl u
Programa CAPES: 7 Estratégico Emerpencial de Prevenclio e C Edital e Selecho Emergencial | - Prevencio & Combate a 5 Endemia
Instituigho
Principal.
Inicio da Vigéncia: 202 Términa da Vigéncia:

Situecdo.

Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 46/2024 Pagina 8
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3. Para bolsas de Doutorado: em “Tipo Vinculo Beneficidrio” selecionar a opgao “Discente de
qualquer IES (Plataforma Sucupira)”.

Tipo Vinculo Beneficiario: *

Obs.: E importante que o(a) candidato(a) a Bolsa de Doutorado esteja, na Plataforma Sucupira, com a
situacdo de “Matriculado” no Doutorado. O(A) coordenador(a) do projeto deve certificar-se disso, junto
a Coordenacdo do PPG, em que o(a) candidato(a) cursa o Doutorado.

4. Selecionando, “Discente de qualquer IES (Plataforma Sucupira)”, o sistema entdo solicitara a “IES do
Discente”. Basta preencher com a sigla que o SCBA retorna com a op¢do do nome completo da IES e
qguando selecionada a IES, o sistema solicita o CPF do(a) bolsista:

Participante da Instituighe; *

Tipo Vinculo Beneficidrio: *

- g o Pagaments | O Comenaias ¥ - ou Dipamnet 1

Doutersss Doutorats Py . Somests mens aidade 3 oty Destay

1 reghstrois)
Dados do Beneficiaria

Modalidade: Grupo de Pagamento: *

goraco Pals - Somente mensabidace

oF: - Noma: *

@ Declarc atender acs principios da Administragio Publica e as disposigies do edital na selecio dos participantes do projets

®
5. Digite o CPF do(a) bolsista e o sistema retornara com o nome completo e outras informacdes
cadastrais daquele(a) beneficiario(a).
Participante da Instituigha: *
Tipo Vincule Beneficiaria: *
1 registraisi
Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 46/2024 Pagina 9

Versdo do modelo: 1.0



MIMISTERIO DA
Epuvcacho

BEVIRED B0

C A P E S ?-;ul..- 3 iln!‘tll.ﬁgacicmais

de ciéncia e tecnologia

Dados do Beneficiaric

Medalidade: * Grups oe Pagaments: *

CPF:+ Nome: *
L |

Sere Estade Civil

Paiz de Nascimento Neturalidade

Data de Nascimento
I

E-mail do Beneficidrio:

6. Na mesma tela, mais abaixo, indique a data de “Inicio Beneficio” e a dura¢do da bolsa em “Tempo
Concedido (meses)”. O fim da bolsa sera automaticamente preenchido pelo sistema.

Tempo Méximo: * Visualizar pagamentos anteriores
24 meses
Inicio Beneficio: * Tempo Concedido (meses): * Fim Beneficio:
09/2021 12 21/08/2022
Dados Bancérios: * Selecione. | [
Nimero do Banco: Nome do Banco:
Agéncia: Nome da Agéncia:
Conta: Tipo:
Limpar
@ Declaro atender aos principios da Plblica e s do edital na seleclo dos participantes do projeto.

Observagdo: NAO preencher os campos de “Dados Bancdrios”, pois o(a) bolsista fara este
preenchimento apds o processo criado pelo(a) coordenador(a) e aprovado pela Capes.

7. Verifique se as informacgdes estdo todas corretas e, se estiverem, clique no botao “Confirmar”. O
sistema ent3o solicitard a CONFIRMACAO daquele(a) beneficiario(a) adicionado ao processo.

8. O sistema solicitard sua confirmacdo. Cliqgue em SIM. Logo depois apresentara a mensagem de
beneficiario confirmado com sucesso. A tela, entdo, voltara a primeira etapa de cadastramento de
beneficiario, caso se deseje cadastrar um novo bolsista.

9. Para verificar o(a) bolsista cadastrado(a) em seu processo de concessdo, clique no botdo

“Voltar”, e depois na aba “Beneficidrios”. O(A) novo(a) bolsista aparecera na lista de beneficiarios com a

situacdo de “Candidatura — Aguardando Homologacdo”:

Tieo Processa ;:':':':.:; Responsave! Tipo Vingulo  Mogaboade f’"‘“’ “'q Benendiane u::‘::" smusgho  Agho
use —
o T UNIVERSIOADE OE ',T., Sy I o
1 registrols) Resultados por phgina: | 10 v
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10. A partir dessa situagao, a Capes fara os procedimentos necessarios (Etapa 2: Homologacdo) para
que o(a) bolsista receba em seu e-mail um comunicado para acessar o SCBA e assinar o Termo de Aceite,
bem como incluir seus dados bancdrios.

7.2 Etapa 2: Homologacao - pela Capes

Uma vez criado o processo do(a) bolsista pelo(a) coordenador(a) (Etapa 1), a Capes procedera com a
homologacdo daquele processo. Serd verificado o més de inicio da bolsa, a vinculagdo atual do(a)
candidato(a) a bolsa, entre outras informacdes pertinentes.

7.3 Etapa 3: Preenchimento de Dados Bancarios e Aceitagdo do Termo de Compromisso —
pelo(a) Bolsista

Uma vez criado o processo do(a) beneficiario(a) (bolsista) (Etapa 1), e estando de acordo com os
requisitos exigidos, a Capes aprovara o processo e o sistema enviard um e-mail para o(a) beneficidrio(a)
(Etapa 2), solicitando o acesso no SCBA para assinatura do Termo de Aceite e inclusdo de seus dados
bancarios.

Somente apos essa etapa, realizada dentro do prazo estipulado no item 4 deste Manual, é que a bolsa
estara implementada e, portanto, apta a entrar na Folha de Pagamentos do més de inicio previsto.

O(A) beneficiario(a) (bolsista) devera acessar o sistema de comunicacdo da Capes, o Linha Direta, por
meio do link enviado ao seu e-mail. Ao realizar o acesso, haverd uma mensagem com instrugdes para
acesso ao SCBA.

Acessando o SCBA, o sistema apresentara seu processo. Os passos para executar a funcionalidade sdo:

1. O(A) beneficiario(a) devera clicar no seu processo para ter acesso a tela de dados bancarios e
Termo de Compromisso.

Aceitacao de Implementacao
+ Pparabéns, sua bolsa foi concedida! Faltam apenas os seguintes passos para que vocé seja efetivamente umi{a) bolsista CAPES.
A ESSO
Namero do Processo: 88887.179009/2017-00
1ES de Estudo: UNIVERSIDADE DE BRASILIA Perfodo da vigintiu 02017 a N2 7
- D#
@ Conta Nacional
os Bancérios no Brasi
Conta Bancéria: Selecione. j +
Ndmero do Banco: Nome do Banco:
Agéncia: Nome da Agéncie:
Conta: Tipo:
Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 46/2024 Péagina 11
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2. 0O(a) beneficiario(a) devera fazer a inclusdo dos dados bancarios.

o Bra
Conta Bancéria: selecione Z| +
Nimero do Banco: Nome do Banca: L]
Agéncia: Nome da Agéncia:
Conta: Tipe:

@ aTENGAO:

1. © (A} bolsista deve ser o titular da conta bancéria.
2. Aconta nio pode ser do tipo conta poupanga.

3. O(A) beneficiario(a) entdo devera fazer a leitura do Termo de Compromisso, marcar os campos
correspondentes de aceitacdo e veracidade, e selecionar o botdo “Confirmar Aceite”.

3. NEo esquega de anexar o comprovante da conta bancéria, clicando no botso 8o lade:  irecsr Comprovants

Cnama

NCT - MCTUCNPQ/CAPES/FAPS n® 16/2014

Programa INSTITUTOS NACIONAIS DE CIENCIA E TECNOLOGIA (INCT)
TERMO DE COMPROMISSO

Doutorado

Projeto n® 88867 179008/2017-00, pelo periodo de 017,
CAPES, no dmbito Chamada INCT - MCTIICNPG/CAPE

Declaro estar ciente do terma acima, bem como dos termas de Minha Concessao

informo que as informagdes prestadas 530 verdadeiras, assumindo inteira responsabilidade pelas mesmas

7.4 Visualizagao de Extrato - Procedimento Padrdo para Coordenador(a) e Bolsista

O(A) coordenador(a) do projeto e o(a) préprio(a) bolsista podem visualizar o extrato de pagamento dos
bolsistas do projeto. Os passos para executar a funcionalidade s3do:
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1. Acessar o item de menu Processos>> Meus Processos

Consultar Concessdo

Q Pesquisar

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecione. T’

- v

Projeto: IES Participante:

Infclo Vigéncla: Flm Vigéncla:

Lngar

Meus Processos
Q, Pesquizar
Sltuagio:
Selecione.. v

Programa CAPES: Edital:

Selecione

Numero do Processo:

2. Realizar a pesquisa de acordo com os filtros desejados.

3. Clicar no link “nimero do processo” para o processo desejado

hd Demanda Sodial - edital 2015

w Acompanhamento - Em Acompanhamento
Tipo Processo Nome Beneficiario Pais L E“,Udo b Inicio Término
Escola de Linguas:
886882.283127/2016-01
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4. Ao selecionar o processo desejado, o sistema exibira o detalhe do processo.

&3 eras Acesso & Informegio

Namero do Processo:
Periodo da concessio:

Programa CAPES:
Nome do Beneficlario:

Responsavel

Dados do Processo
Projeto:

N° do Auxillo:

Programa PPG:

firea de Conhecimento:

Grupo de Fomento:

Responsével Candidaturs:

5. Selecionar o botdo “Extrato”

Ocorrencias | Complementar Dados  Simular Pagamento  Comunicagdes | Atribuir

Edital;
Documento do Beneficlaria:

Situagho:  Acompanhamento - Em Acompanhamenta

Prazo da Cancessio:
Area de Avallagio:
Grupo de Pagamenta:

Corresponsével:

6. O sistema exibira a tela com as informagdes das Folhas geradas.

BRASIL Acesso & Informagtio

Processo
& Processo
Ntmero do Processo:
Periodo da concessio:
Programa CAPES:
Nome do Beneficlérlo:
Responsével:
Pagamentos Realizados
Total Pago por Moeda:
AnoiMés v N®Folha Rubrica & Quant.. Valor

0 registro(s)

Ccorréncias | Complementar Dados |~ Simular Pagamento | Comuricagbes | Atribuir

Edital:
Documento do Beneficlérlo:

Situaghio:  Acompanhamento - Em Acompanhamento

Total BancolAgéncialConta Stusgio OWREWE Agbes

7.5 Encaminhamento do Relatério Final de Atividades de Bolsista:

O bolsista devera encaminhar o Relatério Final de Atividades de Bolsista. O envio deve acontecer em até
30 dias apds término da bolsa. Os passos para executar a funcionalidade s3o:

Manual do Coordenador - Chamada INCT n° 46/2024
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1. Acessar o item de menu Processos>> Meus Processos

Consultar Concessdo

Q Pesquisar

Nimero do Processo:

Programa CAPES: Edital:

Selecions

Projeto; IES Participante:

Iniclo Vigéncla: FIm Vigéncla:

Meus Processos
Q, Pesquisar
Sltuago:

Selecione..

Programa CAPES:

Selecione..

Numero do Processo:

2. Realizar a pesquisa de acordo com os filtros desejados.

3. Clicar no link “nimero do processo” para o processo desejado

- Demanda Social - edital 2015

¥ Acompanhamento - Em Acompanhamento

Tipo Processo Nome Beneficiario Pais 12363 Est'udo b Inicio Término
Escola de Linguas:

88882 283127/2016-01
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4. Ao selecionar o processo desejado, o sistema exibira o detalhe do processo.

5. Selecionar o botdo “Documento”

Processo
Numero do Processo:
Programa CAPES:

INCT (Institutos Nacionais de Ciéncia e Tecnologia)

Nome do Beneficidrio:

Edital:

Documento do Beneficidrio:

'CHAMADA INCT - MCTI/CNPq/CAPES/FAPs n° 16/2014

Controle de Beneficio:
Modalidade da Bolsa:
Vigéncia do Beneficio: @

Responsével:

Parcela
Estigio Pés-Doutoral

01/01/2017 a 31/05/2017 (Finalizagdo)

6. Secionar o botdo de anexar.

Nuimero do Processo:

Programa CAPES:

INCT (Institutas Nacionais de Ciéncia e Tecnologia)

Nome do Beneficidrio:

Controle de Beneficio: Parcela

Modalidade da Bolsa:

Vigéncia do Beneficio: @

Responsével:

# Documentos

Tipo

Relatdrio de Atividades Final

Tipo Vinculo PPG/Area:  Sem vincule
Programa PPG Beneficidrio:

Prazo do Beneficio:@ 6 mesles)

Situagdo:  Acompanhamento - Finalizado

H\smnm Extrato | Certiddo | Voltar

Edital:

Documento do Beneficiario:
Tipo Vinculo PPG/Area:
Programa PPG Beneficiério:
Prazo do Beneficio:@

Situagdio:

Responsivel Envie Responsivel Anexagiio

Observagao: O sistema s carrega documentos no formato PDF.

8. ALTERAGAO DE VIGENCIAS DAS BOLSAS

CHAMADA INCT - MCTI/CNPq/CAPES/FAPs n° 16/2014

Discante de qualquer IES (Plataforma Sucupira)
32001010015P8 - ENGENHARIA ELETRICA
28 mesles)

Acompanhamento - Expirado

Anexar

Data de Anexagio smal;a"n‘

O(A) coordenador(a) responsavel pela concessdo podera alterar a vigéncia da bolsa dos beneficiarios do

projeto.
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Esse procedimento somente deve ser utilizado quando se deseja encurtar ou prolongar o prazo da bolsa
que estd atualmente ativa, observando-se, obrigatoriamente, o tempo mdximo permitido para a
modalidade, conforme previsto na Chamada. Para tanto, o(a) coordenador(a) deve seguir os seguintes
passos para executar essa funcionalidade:

1. Acessar o processo do(a) bolsista, clicando no menu lateral esquerdo em Processos > Meus
Processos.

Meus Processos

Q
Programa CAPES: Edital:
v Sele -
CPF do Beneficidrio: Neme do Beneficlério n
Numero do Processo: Tipo de Processo:

2. Clicar no botdo “Pesquisar” (ndo ha necessidade de usar qualquer dos filtros). O sistema
retornard com todos os processos que o(a) coordenador(a) possui na Capes, separado por

Programa.
W Acompanhamento - Em acompanhamento 9 Processols)
Tipo Processo Nome do Beneficidno Fais IES de Estudo | Escola de Linguas Wigéncia do Processa
= 3388 [ ] Brasil UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA 0111172020 - 30042022
= 83687 5L07612020-00 | ] Brasil UMIVERSIDADE FEDERAL DO AMARA 0111172020 - 3004/2022
o 3687 580768202000 ] Brasi UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA 0111172020 - 30042022

3. Clicar no processo desejado do(a) bolsista. O sistema abrird a tela principal do processo do(a)
bolsista. Clicar no botao “Ocorréncias”.
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Detalhe do Processo n° 88887.580759/2020-00 do Programa PIBID

Ndmero do Processo: 88887.580759/2020-00
Programa CAPES: PIBID (Programa Institucional de Bolsa Edital: PIBID - 2020 m
de Iniciagdo & Docéncia)
Nome do Beneficiario: | NS Documento do Beneficidrio: |
Controle de Beneficio: Cota Tipo Vinculo PPG/Area: Educagao Bdsica
Modalidade da Bolsa: Iniciacdo a Docéncia Programa PPG Beneficiario:
Vigéncia do Beneficio: @ 01/11/2020 a 30/04/2022 Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)

situaglio:  Acompanhamento - Em
acompanhamento

4. Clique no botdo “Registrar Ocorréncia”.

Ocorréncias do Processo

o
o
®

”~ -
& Proce
Nimero do Processo: 88887 59/2020-00 m
Programa CAPES: cional de Bolsa Edital: PIBID - 2020
Nome do Beneficidrio: Documento do Beneficidrio: [INNENGEG
Controle de Beneficio: Tipo Vinculo PPG/Area: Educagao Ba
Modalidade da Bolsa: Programa PPG Beneficidrio:
Vigéncia do Beneficio: @ Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)
Situago
Ve e
{ Registrar Ocorréncia )
—
5. Selecione no combo “Tipo da Ocorréncia” a opcio “ALTERAR VIGENCIA DE BENEFICIOS” e
preencha os dados solicitados. Ao final, clique no botdo “Registrar”.
Manual do Coordenador — Chamada INCT n° 46/2024 Péagina 18
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Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:

Selecione... =2 ALTERAR VIGENCIA DE BENEFICIOS =2
ALTERAR VIGENCIA DE BENEFICIOS @
Inicio da Vigéncia Atual: Término da Vigéncia Atual:
01/09/2017 30/06/2021

Tempo méximo permitido:

31 meses

Inicio da Vigén:ia.) Tempo Concedido: * Término da Vigéncia:

Justificativa: *

2000

* Campos Obrigatérios

Observagao: O campo de “Inicio da Vigéncia” deve ser preenchido com o mesmo “Inicio da Vigéncia
Atual”.

6. A Capes recebera uma notificacdo da ocorréncia e, apds andlise, aprovard (ou reprovard) a
ocorréncia. Caso seja aprovada, a vigéncia da bolsa serd automaticamente alterada no sistema.
Enquanto a Capes ndo emite seu parecer, a ocorréncia fica na situacdo “Pendente”:

Dcoméncia Simvagio Data Ultma Alteragdo Solicitante Agie

Atessr Vigincs o Pendente 26012018 19:57:58 | ]

8.1 Finalizagdo (cancelamento) das Bolsas

A bolsa sera automaticamente FINALIZADA no sistema, quando alcangar o prazo de término cadastrado
para aquele(a) bolsista. Por exemplo, caso a bolsa tenha sido cadastrada com término em
novembro/2028, apds o pagamento referente ao més de finalizacdo, o sistema automaticamente
ENCERRARA a bolsa, ndo sendo necessaria nenhuma agdo pelo(a) coordenador(a).

Porém, é responsabilidade do(a) coordenador(a) realizar o cancelamento (FINALIZACAO) da bolsa no
sistema SCBA, quando da titulacdo antecipada do(a) discente, ou por algum outro motivo que enseje o
cancelamento antes do término previsto.

Para finalizar a bolsa, o(a) coordenador(a) devera executar os mesmos passos descritos no item 8 para
localizar o processo do(a) bolsista. Uma vez localizado o processo do(a) bolsista, o(a) coordenador(a)
deve executar os seguintes passos:

1. Clicar no botdo “Ocorréncias”.
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Detalhe do Processo n° 88887.580759/2020-00 do Programa PIBID

Niamero do Processo:

Programa CAPES: PIBID (Programa Institucional de Bolsa Edital: PIBID - 2020
de Iniciacao a Docéncia)

Nome do Beneficiario: [N Documento do Beneficidrio: | NG
Controle de Beneficio: Cota Tipo Vinculo PPG/Area: Educagdo Basica
Modalidade da Bolsa: Iniciagdo a Docéncia Programa PPG Beneficiério:
Vigéncia do Beneficio: @ 01/11/2020 a 30/04/2022 Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)

Situagéo: Acompanhamento - Em
acompanhamento

2. Selecionar o botdo “Registrar Ocorréncia”.

Ocorréncias do Processo

o
v

o
(s

Nudmere do Processo: 88887.580759/2020-00

Edital: PIBID - 2020 m

Programa CAPES: PIBID (Programa Institu
de Iniciacao a Docén

Nome do Beneficidrio: ] Documento do Beneficidrio: |G
Controle de Beneficio: Cota Tipo Vinculo PPG/Area: Educacao Basica
Modalidade da Bolsa: Iniciagao a Docéncia Programa PPG Beneficidrio:

Vigéncia do Beneficio: @

Prazo do Beneficio:@ 18 mes(es)

SituagBo: Acompanhamento - Em
acompanhamento

S ——
{ Registrar Ocorréncia )
R
3. Selecionar no combo “Tipo de Ocorréncia” a opcdo “FINALIZAR".
Ocorréncia
Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:
Selecione. ™ FINALIZAR ™
4. Preencher os campos solicitados e “registrar” a ocorréncia.
a. Nos “Documentos pendentes”: ndo adicionar nenhuma opcéo.
b. Na “Justificativa”: redigir a motivacdo da finalizacdo da bolsa.
c. Clique em “Registrar”.
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Maotive: *

Selecione v

Data de Finalizagio: *
30/06/2021

Justificativa: *

4000

* Campos obrigatérios

D |

Importante: A bolsa serd, assim, finalizada. Esse procedimento ndo demanda nenhuma aprovacdo da
Capes e é de inteira responsabilidade do(a) coordenador(a).

9. ENCAMINHAMENTO DE MENSAGENS VIA LINHA DIRETA

Informamos que, com o inicio da execug¢do do projeto, todos os contatos com a area técnica da
instituicdo deverdo ser realizados exclusivamente por meio do sistema Linha Direta, disponivel no site
www.linhadireta.capes.gov.br.

Esse canal é o meio oficial de comunicacdo com a Capes e tem como finalidade registrar todas as
interagcbes de forma centralizada, contribuindo para a organizacdo e transparéncia dos processos,
especialmente no que se refere a prestacdo de contas do projeto.

9.1 Login no Linha Direta:

a) O acesso deve ser realizado utilizando o mesmo login e senha do SCBA.

Acesso CAPES X

Entre com o seu CPF ] I *IENTRAR l

P Esqueci a minha senha &, Alterar meus dados Na&o € registrado? Faga-o aqui!

b) Apds fazer o login, clique em “Pesquisar” sem preencher nenhum dos campos.
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N° do Processo: Situagéo: Selecione.
Programa: v Edital: | Selecione
IES de Curso IES de Estudo:

Atual:

Pais de Estudo: | Selecione.

CPF: Nome
Beneficidrio:
Tipode | Selecione.. v Modalidade: | Selecione...

Processo:

Atribuicko: [ Responsével [ Corresponsavel

iE Resultado Pesquisa
Tipo Processo Beneficiario Programa IES de Curso Atual IES de Estudo
] 88887 UNIVERSIDADE DE SA0 PAULO
N UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO
2 88887 UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO
£ 83881 UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO

c¢) O sistema apresentard todos os processos vinculados ao CPF junto a Capes. O(A)
usuario(a) devera selecionar o processo correspondente ao Programa CAPES INCT, Edital INCT 2024.

d) Dentro do processo selecionado, o sistema exibird todas as mensagens trocadas
relacionadas a ele.

e) Para encaminhar uma nova mensagem, basta selecionar a aba “Nova”.

= @ LINHA DIRETA v27417,
B

Detalhe do Processo

WProcessc -

Nome: R CPF:

Programa: 13243 - PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO DA POS-GRADUAGAO Projeto:

Situaglio: Concessdo - Acompanhamento

- o C

Néo lidas: 0

ANEXO | - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DO(A) BOLSISTA

Chamada INCT n2 46/2024
TERMO DE COMPROMISSO
Doutorado

Eu #NOMECANDIDATO#, portador (a) do documento n? #CPF_OU_DOCUMENTO
ESTRANGEIROH#, residente e domiciliado (a) a
#LOGRADOURONUMEROCOMPLEMENTOCANDIDATO# no bairro #BAIRROCANDIDATO#, na
cidade de #CIDADECANDIDATO# - #UFCANDIDATO#, CEP #CEPCANDIDATO# e vinculado ao
Projeto n2 #NUMERO_PROCESSO PAI#, pelo periodo de #INICIOBOLSA# a #FIMBOLSA#,
comprometo-me, como bolsista da Fundacdo Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de
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Nivel Superior - CAPES, no ambito da Chamada MCTI/CNPq/SECTICS/MS/CAPES/FAPs N¢
46/2024 - Programa Institutos Nacionais de Ciéncia e Tecnologia - INCT assumir, em carater
irrevogavel, os compromissos e obrigacdes que se seguem:

1. Estar devidamente matriculado num Programa de Pds-Graduacao, no nivel respectivo a bolsa

que estou me candidatando;

2. Assegurar junto ao Programa de Pds-Graduagdo que meus dados estejam atualizados na

Plataforma Sucupira, previamente a solicitagao da bolsa;

3. Dedicar-me as atividades previstas no ambito do plano de trabalho do projeto aprovado

durante a vigéncia da bolsa;

4. Comprovar desempenho académico satisfatorio, consoante as normas definidas pela

entidade promotora do curso;

5. Estar ciente de que é vedado o acumulo desta bolsa com outra bolsa de mesmo nivel

financiada com recursos publicos federais (Portaria CAPES n? 133/2023), bem como ter

conhecimento dos demais termos das portarias CAPES n2 133, de 10 de julho de 2023 e n2 187,

de 28 de setembro de 2023, que regulamentam o acimulo de bolsas com atividade remunerada

ou outros rendimentos;

7. Ndao me encontrar aposentado ou em situacao equiparada;

8. Estar ciente do tempo maximo de 48 (quarenta e oito) meses de duracdo da bolsa, conforme

disposicGes da Portaria CAPES n2 76, de 14 de abril de 2010, especialmente seu §19, do art. 10:
a) “81 Na apuracdo do limite de duracdo das bolsas, considerar-se-do também as

parcelas recebidas anteriormente pelo bolsista, advindas de outro programa de bolsas da CAPES

e demais agéncias para o mesmo nivel de curso, assim como o periodo do estagio no exterior

subsidiado por qualquer agéncia ou organismo nacional ou estrangeiro”;

9. Registrar no sistema SCBA os dados bancarios, em tempo habil, para o pagamento das

mensalidades;

10. Elaborar o “Relatdrio de Atividades do Bolsista” (conforme modelo disponibilizado pela

CAPES) a ser submetido, em até 30 (trinta) dias apds o encerramento da bolsa, a aprovacao

do(a) Coordenador(a) do Projeto;

11. Anexar o referido relatério no Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios (SCBA);

12. Apresentar, sempre que solicitado, documentagao adicional ou comprobatdria das

informacgdes prestadas, inclusive as do curriculo;

13. Mencionar a CAPES e o Programa nos trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer

midia, que decorram de atividades financiadas, integral ou parcialmente, pela CAPES, conforme

disposto na Portaria CAPES n2 206, de 4 de setembro de 2018, ou em patentes que vier a

registrar;

14. Devolver a CAPES qualquer importancia recebida indevidamente;

15. Estar ciente de que as bolsas de doutorado seguem o disposto na Portaria CAPES n°76, de 14

de abril de 2010, no que couber.

Ao firmar o presente compromisso, declaro estar ciente de que a inobservancia aos itens acima

podera acarretar a suspensdo dos beneficios concedidos e a obrigagao de restituir a CAPES toda

a importancia recebida, mediante providéncias legais cabiveis.
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CHAMADA INCT N2 46/2024
ANEXO Il — Modelo Relatoério Final de Atividades de Bolsista

1. TITULO DO PROJETO (ao qual o(a) bolsista esteve vinculado(a)):

2. INSTITUIGAO (na qual foram desenvolvidas as atividades do(a) bolsista):

3. PROGRAMA DE POS-GRADUACAO (no qual o(a) bolsista esta/estava matriculado(a)):

4. COORDENADOR(A)-GERAL DO PROJETO:

5. NOME DO(A) BOLSISTA:

6. CPF:

7. Periodo de recebimento da | De://a//
bolsa:

8. NUumero de Processo SCBA:

9. Titulo da Dissertagdo/Tese (quando couber):

10. RELATORIO DE ATIVIDADES:

I.  Atividades
Descreva as principais atividades realizadas no periodo da bolsa (mencione os meses em que
foram realizadas e as horas de trabalho dedicadas a cada atividade):

II.  Resultados Alcancados

Descreva os resultados alcangados.
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Relate as contribuicGes de sua pesquisa/atividades para o projeto ao qual esteve vinculado:

lll.  Produg¢do Académica

Cite toda a producdo académica (livros, teses, dissertacdes, artigos cientificos, painéis,
participacdes em congressos, patentes, outros) no periodo da bolsa ou decorrente dos
estudos durante o periodo de vigéncia da bolsa:

V. Infraestrutura

Avalie as condigdes de infraestrutura da Instituicdo de Ensino Superior em que suas atividades
foram desenvolvidas (laboratérios, instrumentos e insumos laboratoriais, equipamentos, sala
de estudos, computadores, biblioteca):

V. Justificativa (se necessario)

Explique os motivos para o cancelamento da bolsa:

ASSINATURAS

Data: [/ Data: [/
(Nome do(a) Bolsista) (Nome do(a) Coordenador(a) do Projeto(a))
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