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MANUAL DO BOLSISTA
PROGRAMAS BRAFITEC E BRAFAGRI - 2025

1. DA APRESENTACAO
Prezado(a) Bolsista,

Gostariamos de cumprimentd-lo (a) pela aprovagdo no Programa CAPES/BRAFITEC ou
CAPES/BRAFAGRI, na modalidade Graduacdo Sanduiche. O financiamento concedido faz parte dos
recursos investidos pelo governo brasileiro, por intermédio da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior — Ministério da Educagcdo (CAPES/MEC), para apoiar seus estudos em instituicdo de
exceléncia. Em contrapartida, a CAPES espera de vocé o maximo empenho, no sentido de corresponder ao

investimento realizado no tempo previsto para o programa.

O objetivo deste Manual de Orientagdes ¢ facilitar a implementagdo das bolsas e o acompanhamento pelo
periodo da concessdo, no ambito do programa CAPES/BRAFITEC/BRAFAGRI, e por isso, deve ser lido
atentamente e guardado para futuras consultas. O presente documento informa os seus direitos e deveres

perante a CAPES, e foi elaborado baseado nas  questdes mais frequentes.

Mantenha seus dados cadastrais atualizados. Todos os procedimentos e despesas, relativos a obtencao do

visto e demais documentos necessarios ao exercicio de suas atividades, serdo de sua responsabilidade.

Uma leitura cuidadosa de cada item, a seguir, sera importante para facilitar sua inser¢do no pais de destino e

sua comunicacao com a CAPES, no periodo de realizagdo do intercambio.

A CAPES deseja sucesso em seu intercambio e espera que os investimentos feitos em sua formagao,
contribuam para o desenvolvimento cientifico brasileiro, como profissional altamente qualificado e

produtivo.

Este Manual tem como funcdo a orientagdo quanto aos procedimentos e condutas a serem adotadas pelo(a)

bolsista, referenciando as portarias e editais vigentes, ndo sobrepondo-as.
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2. DAS FERRAMENTAS ADOTADAS PELA CAPES

O acompanhamento do Programa BRAFITEC/BRAFAGRI faz parte de uma das atribu¢des da Coordenagao
de Acompanhamento de Projetos de Cooperagao Internacional e de Bolsas— CAPB. Para facilitar o
entendimento dos pagamentos realizados € a comunicagao entre bolsistas e técnicos, durante o periodo de

concessao, serao utilizadas as seguintes ferramentas:

2.1 SCBA: Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios
2.1.1 Link para acesso: scba.capes.gov.br;

2.1.2 O SCBA ¢ o sistema utilizado para o recebimento de documentos, atualizacao de dados, registro de

ocorréncias, realizagdo e consulta de pagamentos em favor do (a) bolsista;

2.1.3 Para seguranga do sistema, algumas informagdes do SCBA podem ser alteradas, somente, pelo (a)

bolsista, como por exemplo, os dados bancarios.

2.1.4 O processo podera ficar bloqueado no SCBA para que operacdes como o registro de ocorréncias €

a solicitacao de pagamento sejam realizadas.
2.2 Linha Direta
2.2.1 Link para acesso: linhadireta. CAPES.gov.br;

2.2.2 O sistema Linha Direta € o canal oficial de comunicacao entre o (a) bolsista e a CAPES. As

mensagens e documentos enviados, por meio dele, sdo anexados ao processo do (a) bolsista;

2.2.3 O contato com seu/sua técnico (a) de acompanhamento deve ser feito, exclusivamente, via Linha
Direta;
2.2.4 O (a) bolsista deve consultar frequentemente o sistema e as mensagens informativas enviadas pela

CAPES;

2.2.5 Tanto para o SCBA, quanto para o Linha Direta, o formato de arquivo aceito, para envio de

documentos, ¢ o PDF (Adobe Acrobat), com tamanho, maximo, de 5 (cinco) megabytes.


https://scba.capes.gov.br/scba/admin/main.seam?conversationId=21656
https://sso.capes.gov.br/sso/oauth?response_type=code&redirect_uri=https://linhadireta.capes.gov.br/linhadireta/oauth.seam&client_id=linhadireta.capes.gov.br
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3. DAS PROVIDENCIAS ANTES DA VIAGEM
3.1 Acumulo de Bolsas

A CAPES nio complementa e nem permite o acimulo de apoio de outras agéncias brasileiras. Portanto,
caso o(a) bolsista receba qualquer outro auxilio estudantil advindo do Governo Federal, Estadual, do Distrito
Federal ou Municipios, sera de total responsabilidade do(a) bolsista solicitar o imediato cancelamento ou
suspensdo deste. Posteriormente, deverd ser enviado comprovante de cancelamento ou suspensido pelo

sistema Linha Direta.

3.1.1 Bolsa de Iniciaciao Cientifica (IC)

Caso possua bolsa de IC ativa no CNPq ou em qualquer outro 6rgdo ou agéncia governamental,
solicite o cancelamento ou suspensao desta. A bolsa deve ser cancelada ou suspensa, antes do inicio
do periodo de concessdo. Por exemplo: se sua concessdo inicia em setembro, o cancelamento ou

suspensao de sua bolsa de IC deve ser realizado até o final de agosto.

Para as bolsas de IC que terminam antes do periodo de concessdo, ndo € necessario realizar
cancelamento ou suspensdo. Neste Ultimo caso, vocé devera conseguir um e-mail ou print-screen da

tela da pagina comprovando o término da bolsa.

3.2 Prouni e FIES

Bolsistas que recebem auxilio estudantil dos programas Prouni (Programa Universidade para Todos) e FIES
(Programa de Financiamento Estudantil), precisam providenciar a suspensdo do pagamento destes auxilios.

Este processo ¢ de total responsabilidade do (a) bolsista.

A ndo suspensdo dos auxilios Prouni e FIES impedira o recebimento de recursos provenientes da CAPES.

3.3 Servidores Publico

Caso o (a) bolsista seja Servidor Publico, deveré solicitar publicacdo do afastamento no Diario Oficial da
Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, conforme decreto n® 91.800 de 18/10/1985, e
autorizagao do dirigente maximo da institui¢do, valida para todo o periodo da bolsa, constando na redagado o

onus a CAPES.
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3.4 Uso de Medicamentos

Se houver necessidade da utilizagdo de medicamentos no exterior, ¢ de responsabilidade do (a) bolsista
providenciar e manter em sua posse o laudo médico traduzido e assinado. A CAPES nao se
responsabilizara pelo envio e pela aquisicio de medicamentos. Para informagdes adicionais procure o

consulado ou a embaixada de destino.

A Anvisa (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria) disponibiliza cartilha com orientagdes para o viajante:

https://www.gov.br/anvisa/pt-br/assuntos/paf/saude-do-viajante

O (a) bolsista deve ser responsavel pela aquisicio e porte de medicamento de uso continuo/controlado,

bem como pelas providéncias necessarias para entrada no pais de destino.

3.5 Contato com a IES no exterior

Antes da sua partida, contate a instituicdo que o acolhera no exterior, solicitando informagdes necessarias

quando de sua chegada, tais como: para onde vocé deve se dirigir ao chegar, meios de transporte e etc.

E importante obter nome, numero de telefone e endereco eletronico para contato em casos de problemas ou

emergéncias. O contato pode ser feito, também, com o (a) coordenador (a) de projeto francés.

3.6 Endereco no Brasil

O (a) bolsista deve manter um endereco valido no Brasil durante toda a sua permanéncia no exterior para
recebimento de correspondéncias. A CAPES nio se responsabiliza por eventuais cartas extraviadas ou

devolvidas pelos Correios.

3.7 Procurador (a) no Brasil

Durante o periodo de estudos no exterior, ¢ fundamental que o (a) bolsista constitua um (a) procurador (a)
com residéncia fixa no Brasil. Procura¢do ¢ o ato pelo qual alguém (“outorgado”) recebe de outrem
(“outorgante”) poderes para, em seu nome, praticar atos ou administrar interesses: instruir procurador, por
meio de escritura publica de procuracao, para tratar de qualquer assunto relativo as obrigacdes contraidas
junto a CAPES em razdo da concessdo de bolsa, com poderes expressos para receber citagdes, intimagdes e

notificagdes, praticar atos e tomar decisdes em seu nome, em caso de incapacidade, falecimento ou sempre


https://www.gov.br/anvisa/pt-br/assuntos/paf/saude-do-viajante
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que a CAPES nio tenha sucesso na comunicagdo direta com o(a) beneficidrio(a). Conforme PORTARIA
CAPES N° 289 DE 28 DE DEZEMBRO DE 2018, Sessao II, artigo 51. O modelo da Procurag¢ao encontra-

se no Anexo II da referida Portaria, ultima pagina.

Obrigatoriamente a Procuragao Publica deve ser lavrada em cartorio, em papel timbrado do cartorio,

assinada e datada pelo Tabelido responséavel e contemplar as seguintes situagdes:

I. A Procuracao Publica deve dar amplos poderes ao seu procurador (a) para te representar em
todos os oOrgdos e Agéncias Municipais/Estaduais/Federais, bancos, CAPES, etc., no Brasil,

durante toda sua estada na Franca;

II.  Representagdo do outorgante em reparti¢cdes publicas ou privadas no Brasil, para a solicitagdo
de documentos pessoais (diploma ou histérico escolar, por exemplo), quitagdo de compromissos

eleitorais e fiscais no Brasil, entre outros;
III.  Administra¢do de contas bancarias no Brasil, enquanto o titular da conta estiver no exterior; e

IV. E recomendavel que o (a) procurador (a) no Brasil também possua copias autenticadas dos

documentos basicos do (a) bolsista.

3.7.1 Antes da viagem, o (a) bolsista deve providenciar fotocopias, bem como copias em formato
digital, dos documentos que pode vir a necessitar no exterior e deixar em posse de seu/sua procurador
(a) no Brasil. E fundamental que o (a) bolsista disponibilize ao (3) procurador (a) as copias,

atualizadas, da apolice do seu seguro saude.

3.8 Passaporte e Visto

O (a) bolsista ¢ responsavel pela obten¢ao do passaporte junto a Policia Federal, bem como do visto junto ao

consulado do pais de destino.

Os documentos necessarios para obtencdo de passaporte estdo listados na pagina da Policia Federal. Esta

pagina pode ser acessada a partir do seguinte link:

https://servicos.dpf.gov.br/sinpa/inicializacaoSolicitacao.do?dispatch=inicializarSolicitacaoPassaporte

E de fundamental importancia procurar a Embaixada ou Consulado da Franga, o mais breve possivel, pois o
processo de visto pode ser demorado. O visto devera ser valido, para a permanéncia no pais, durante o periodo

de realiza¢do dos estudos propostos. Em hipotese alguma a CAPES autorizard a mudanga do tipo de visto


https://servicos.dpf.gov.br/sinpa/inicializacaoSolicitacao.do?dispatch=inicializarSolicitacaoPassaporte
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durante a realizagdo dos estudos no exterior, sendo obrigatorio que o(a) bolsista permane¢a com o visto de

estudante até o final da concessdo da bolsa.

Sugerimos ter uma céopia impressa dos seus documentos e manté-la em local diferente dos originais. Podera
ser util, também, ter uma copia digital, em local de acesso pessoal, na internet. As copias poderdo ser uteis

em caso de perda dos originais.

Qualquer 6nus decorrente no processo de emissao do visto e do passaporte, sera de inteira responsabilidade

do (a) bolsista.

A desisténcia da bolsa em virtude da ndo obtengao do visto ou do passaporte acarretard a devolucdo integral

de todos os recursos pagos.

A consulta sobre a localizagdo do consulado francés no Brasil podera ser feita por meio do enderego:

https://www.gov.br/mre/pt-br/assuntos/representacoes/estrangeiras-no-brasil

4. DA IMPLEMENTACAO DA BOLSA

A implementagdo da bolsa ¢ homologada no SCBA apo6s o bolsista concordar com o Termo de Aceite de
Implementacio e informar seus dados bancarios, contudo, a implementa¢do nao siginifica o imediato
pagamento dos auxilios. Apos este procedimento realizado pelo (a) bolsista o (a) técnico (a) responsavel pelo
processo enviard pelo Linha Direta o Termo de Outorga que devera ser assinado e datado pelo (a) bolsista
e enviado pelo Linha Direta para a CAPES. Para evitar eventuais problemas, recomendamos que o (a) bolsista
ao receber o Termo de Outorga, imprima, date e assine a ultima pagina (rubrique as demais paginas) e,

digitalize em formato PDF para o envio via Linha Direta.

Para a implementagao da bolsa, é necessario que o(a) bolsista realize os procedimentos conforme a forma de

envio destacada a seguir:

SISTEMA DE
DOCUMENTOS

ENVIO
Termo de Aceite de Implementagao. SCBA
Cadastramento dos dados para pagamento em conta bancario no Brasil SCBA
Comprovante de conta bancaria no Brasil, emitido pelo banco. Ex.: extrato SCBA
simples, copia do cartdo ou contrato de abertura de conta.
Termo de Aceite do Cartao BB Américas — para bolsas a partir de 07 meses. SCBA



https://www.gov.br/mre/pt-br/assuntos/representacoes/estrangeiras-no-brasil
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Termo de Outorga devidamente assinado (em todas as paginas) e datado. Linha Direta
Procuragao Publica. Linha Direta

I - Os documentos devem ser enviados/anexados nos respectivos sistemas, outras formas de envio nao

serdo aceitas;
IT - O Termo de Outorga deve ser assinado e datado, pelo (a) bolsista.

IIT - Em caso de acamulo de bolsa, os pagamentos serdo solicitados, somente, apds o recebimento, pela
CAPES, via sistema Linha Direta, do documento comprovando o cancelamento ou a suspensdo da bolsa

no Brasil.

Ap6s o recebimento dos documentos da implementagao, seu (a) técnico (a) da CAPB tomaré as providéncias
necessarias para a liberagio e manutengio dos beneficios, constantes no Termo de Outorga e 4 Qui de Droit,
conforme cronograma de pagamento da Diretoria de Relagdes Internacionais da CAPES. Apos conferéncia
dos documentos, havera o pagamento das duas primeiras mensalidades e dos auxilios descritos em seu Termo

de Outorga e na 4 Qui de Droit.

4.1 Conta Bancaria no Brasil

O Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI, do Governo Federal, por intermédio do Banco
do Brasil, efetua o crédito, exclusivamente, em conta corrente do beneficiario, ndo permitindo a utilizagao

de dados bancarios de terceiros, de conta universitaria conjunta e nem de conta poupanga.

Para viabilizar o pagamento, ¢ essencial que os dados bancarios do (a) bolsista sejam informados
corretamente e que estejam completos, sem o uso de abreviagdes e considerando todos os zeros informados
pelo banco. Por exemplo, se o nimero do seu banco ¢ 001, devera ser informado o nimero completo, 001,
para que ndo ocorram problemas com o seu pagamento. No campo “Numero da Agéncia”, informar
somente os quatro primeiros digitos, sem o digito verificador. Caso a conta termine com “X”, cadastrar
exatamente com “X” e, caso termine com “0”, cadastrar exatamente com “0”. Todos os dados devem

ser preenchidos utilizando apenas letras maitsculas

Informagdes incorretas sobre os dados da conta corrente, ou a utilizacao de contas de outro tipo inviabilizam
os pagamentos, causando transtornos para a CAPES e atrasos no recebimento de recursos pelo (a) bolsista.

A CAPES ndo faz distingdo por qualquer tipo de banco mas recomenda que a conta ndo seja virtual, pois
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poderd haver erro na transmissdo do pagamento.

4.2 Cartao BB Américas

O Cartao Pré-pago Banco do Brasil Américas serd enviado para o endereco no Brasil, cadastrado no
formulario de inscri¢do, e devera ser recebido antes da partida ao exterior. Para mais informagdes, favor
consultar o Manual de Orientacdes referente ao pagamento no exterior — Via CARTAO no site do

programa BRAFITEC/BRAFAGRI, pelo link: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-

programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-internacionais/encontre-aqui/paises/franca

Caso ndo tenha recebido o cartio BB Américas, o (a) bolsista deve contatar diretamente o Banco do Brasil
Américas por meio do e-mail: prepaid@bbamericas.com ou pelos telefones 1 (866) 345-1892 (ligacao

gratuita dentro dos EUA) ou 1 (510) 771-6406 (fora dos EUA).

No site www.bbamericas.com ¢ possivel obter um manual de uso do cartao.

Todas as duividas sobre uso, envio e 2% via e taxas cobradas no cartdo, devem ser tratadas diretamente com

o BB Américas.

4.3 SCBA - Funcio Extrato

Apos a ordenagdao do pagamento no sistema, o prazo para deposito ¢ de até¢ 10 (dez) dias uteis para
pagamentos no Brasil. Pagamentos efetuados no exterior t€ém prazo de até 20 (vinte) dias uteis. Este prazo
¢ contado a partir do momento que o sistema exibir no extrato a situacao “enviado ao banco”. Ao final deste

prazo, se nao for detectado o deposito dos valores, para mais informagdes entre em contato via Linha Direta.

A movimentacao financeira dos auxilios pagos ao () bolsista pode ser acompanhada pelo SCBA — fun¢ao

“Extrato”.

5. DA DURACAO E BENEFiCIOS DA CONCESSAO
5.1 Duracao da bolsa

Duragdo méxima de 12 (doze) meses, divididos entre o periodo de estudos em tempo integral e os meses de

estagio.

Nos casos em que haja realizagao de Duplo Diploma, o prazo da concessao podera, de acordo com os editais,

alcancar um total de até 18 (dezoito) meses, com 6nus CAPES.


https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-internacionais/encontre-aqui/paises/franca
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-internacionais/encontre-aqui/paises/franca
mailto:prepaid@bbamericas.com
mailto:prepaid@bbamericas.com
http://www.bbamericas.com/
http://www.bbamericas.com/
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Os valores de bolsa de estudo e auxilios, no ambito do Programa CAPES/BRAFITEC/BRAFAGRI, sdo:

Tabela de Valores * — Missao de Estudos

Auxilio Valor Pagamento

Mensalidade € 870,00 Trimestralmente

Augxilio Instalagao € 1.300,00 Parcela unica no primeiro pagamento
Adicional

Localidade** € 400,00 Trimestralmente

(quando aplicavel)

- Parcela tnica de € 950,00 (bolsas até¢ 10 meses); ou

Auxilio Desl € 950,00 ou
uxilio Deslocamento - i
€1.330,00 Em duas parcelas de € 665,00 (bolsas acima de 10
meses)
Valor total dos meses em parcela Uinica no primeiro
Auxilio Seguro Satude € 90,00

pagamento

*Valores regulamentados pela PORTARIA N° 1, DE 3 DE JANEIRO DE 2020 e seus anexos.

** Valores regulamentados pela PORTARIA N° 46, DE S DE FEVEREIRO DE 2024.

Na modalidade de graduacao sanduiche, os recursos sdo concedidos, exclusivamente, para o (a) bolsista e

independem de sua condicao familiar e salarial, ou seja, ndo serao concedidos auxilios a dependentes.

5.2 Auxilio Deslocamento (regido pela PORTARIA CAPES N° 1 de 03/01/2020)

Este beneficio destina-se a aquisi¢do de passagem aérea, pelo (a) préprio (a) bolsista, com a finalidade de
cobrir as despesas com as passagens, de ida ao local de estudo e de retorno ao Brasil. Sdo de responsabilidade
exclusiva do (a) bolsista as providéncias quanto a compra das passagens, ficando vedada a utilizacao de
MILHAS ou BONUS. Caso seja comprovada a compra das passagens com MILHAS ou BONUS, o valor

do trecho correspondente sera descontado integralmente.
Considerando o principio da economicidade, o auxilio deslocamento sera concedido da seguinte forma:

a) No caso de bolsa com duragdo de até 10 (dez) meses, serd pago o auxilio de ida e volta em uma inica
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parcela no Brasil, no valor de € 950,00, conforme valor estipulado na PORTARIA N° 1, DE 3 DE
JANEIRO DE 2020.

b) Para concessdes com duragdo acima de 10 (dez) meses: O Auxilio Deslocamento serd pago em duas
etapas, sendo a primeira no inicio da bolsa, para aquisi¢ao do trecho de ida, e a segunda ao final do
periodo da bolsa, para aquisi¢do do trecho de volta, cada uma no valor de € 665,00 (valores

correspondentes a 70% de € 950,00) fixado na PORTARIA N° 1, DE 3 DE JANEIRO DE 2020.

A chegada do (a) bolsista ao exterior pode ocorrer em até 30 (trinta) dias de antecedéncia ao inicio da
concessao. Caso o (a) bolsista ja esteja no exterior, com antecedéncia superior ao periodo maximo de 30

(trinta) dias, este (a) ndo tera direito ao recebimento do Auxilio Deslocamento de ida.

5.3 Auxilio Instalacio (regido pela PORTARIA CAPES N° 1 de 03/01/2020)

Pago em uma tUnica parcela, no Brasil, este auxilio destina-se a contribuir com as despesas iniciais de
acomodacdo no pais de destino, ou como complementacdo de outras despesas. Exemplos: remédios,

agasalhos, roupa de cama, taxas de caucdo, de reserva, ou seguros adicionais para o alojamento.

Esse auxilio ¢ concedido, apenas, ao (a) bolsista que residir no Brasil e ndo tiver iniciado seus estudos no
exterior, no inicio da concessdo da bolsa. Caso o (a) bolsista ja esteja no exterior com antecedéncia superior

ao periodo maximo de 30 (trinta) dias este (a) ndo terd direito ao recebimento do Auxilio Instalacao.

5.4 Auxilio Seguro Saude (regido pela PORTARIA CAPES N° 1 de 03/01/2020)

A CAPES concede este auxilio para aquisicdo de seguro saude valido no pais de destino, com cobertura
durante todo o periodo de concessdo da bolsa, FICANDO VEDADA A COMPRA EXCLUSIVA DE
SEGURO VIAGEM, SEGURO DE VIDA OU DE PLANO ODONTOLOGICO, NO LUGAR DE
SEGURO SAUDE ABRANGENTE. No momento da implementacgio, o auxilio serd pago no Brasil, e
excepcionalmente no exterior, para os (as) bolsistas que ja se encontrem no pais de destino. Em caso de
prorrogacdo, o pagamento adicional do beneficio serd pago juntamente com as mensalidades. Os demais

pagamentos serdo realizados na prorrogagdo da bolsa, quando for o caso.

A aquisicio do seguro saude é obrigatéria e da inteira responsabilidade do (a) bolsista. Esse
procedimento ¢ fundamental para a seguranca do (a) bolsista no exterior, e deve garantir a assisténcia durante

todo o periodo de realizagdo dos estudos, inclusive o dia da chegada ao Brasil. E imprescindivel que, ao
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adquirir a apdlice do seguro, o (a) bolsista considere a possibilidade de ocorréncias de natureza grave, bem
como o fato de que, mesmo nessas eventualidades, a CAPES ndo tem condig¢des legais para lhe assegurar

qualquer tipo de apoio adicional ao auxilio concedido.

A CAPES se exime da obrigacdo de qualquer apoio adicional para o custeio de despesas médicas,
hospitalares, odontoldgicas ou correlatas ndo previstas pelo seguro adquirido. Por isso, ¢ imprescindivel que

o (a) bolsista examine, prévia e atentamente, todas as cldusulas da apolice de seguro saude.

Se o valor da adesdo ao plano for maior que o auxilio concedido, a CAPES nao cobrird a diferenga; da mesma

forma, ndo sera exigida a devolucao de eventual saldo resultante dessa aquisigao.

A CAPES nao interfere na escolha da seguradora do seguro satde, embora solicite expressamente que o
seguro escolhido contemple situacdes extremas, a exemplo da repatriacdo funeraria e acompanhamento
no exterior, de pelo menos um familiar em caso de ocorréncias graves. Compete, pois, exclusivamente
ao (a) bolsista, a opcao pela empresa e pelo plano mais adequado para a prestacao do servico, consideradas
suas necessidades no local de estudos. Para a seguranca do (a) bolsista, a adesdo a um seguro satde devera

ser feita o mais rapido possivel, de forma que ndo permanega um dia sequer sem a devida cobertura.

Alertamos que algumas empresas no Brasil oferecem seguros para viagens turisticas de curta duragdo, que
podem ser inapropriados ou sem a cobertura adequada. Além disso, algumas universidades estrangeiras
exigem planos especiais e, por isso, recomendamos que o (a) bolsista verifique junto ao (a) coordenado (a)

no exterior e a instituicao de destino sobre as recomendagdes para o seguro saude.

Ressaltamos que ¢ de total responsabilidade do (a) bolsista requerer cobertura adicional, caso necessite de

outros atendimentos, que nao estejam estabelecidos na apolice de seguro.

O Ministério da Satde disponibiliza informacao sobre o0 CDAM (Certificado de Direito a Assisténcia
Meédica). Verifique os paises com os quais o Brasil possui acordos vigentes e também com relacdo ao
procedimento de solicitagdo e utilizagdo. Lembre-se que a assisténcia médica gratuita nio garante outras

coberturas oferecidas pelo seguro saude, tornando sua contrataciao obrigatoria.

IMPORTANTE: A prestacdo de contas da contratagdo do seguro-satide devera ser feita em até 30 (trinta)
dias da chegada do (a) bolsista no exterior, mediante a apresentacdo do comprovante de aquisicao da
apolice, no qual conste o (a) bolsista como titular do plano, especificando o nome do (a) segurado (a), a

vigéncia do seguro, coberturas previstas ¢ comprovante do valor pago (Recibo/Nota Fiscal).

A contratagdo de seguro viagem poderd ser adquirido, temporariamente, apenas para o deslocamento
Brasil/Franga, no entanto, ndo sera aceita para toda a vigéncia da concessdo da bolsa, mesmo que a

cobertura contemple repatriacdo e acompanhamento.
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5.5 Adicional Localidade (regido pela PORTARIA CAPES N° 315, de 2 de Outubro de 2024)

Este beneficio sera concedido aos (as) bolsistas com destino as cidades, consideradas pela CAPES, conforme

portaria de alto custo. A lista atual de cidades de alto custo pode ser encontrada em:

https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?id AtoAdmElastic=16463#anchor

O beneficio serd pago juntamente com a mensalidade durante o periodo de duracgdo da bolsa de estudos. Para
efeitos de concessao do adicional localidade sera considerado, exclusivamente, o endereco da institui¢ao de
ensino/empresa no exterior no qual o (a) bolsista desenvolvera seus estudos e/ou estagio. O pagamento do
adicional localidade poder ser alterado, a qualquer momento, caso haja realocacdo ou mudanga de cidade,

em funcdo de estudo ou do estagio profissional.

O beneficio serd mantido para os (as) bolsistas ativos (as) até o final da concessao, caso a cidade seja retirada

da portaria durante a vigéncia da bolsa.

5.6 Mensalidade (regida pela PORTARIA CAPES N° 1 de 03/01/2020)

Trata-se de valor pago mensalmente ao (a) bolsista para custeio de suas despesas diarias. A metodologia de

pagamentos das mensalidades e dos auxilios ¢ feita da seguinte forma:

DEPOSITO EM BENEFICIO FORMA DE PAGAMENTO

Auxilio instalagdo, Auxilio No Brasil, no inicio da
Conta Corrente )
deslocamento e Auxilio seguro satde. | concessao.

Cartao BB Mensalidades e, quando for o caso, .
o ‘ A cada trés meses.
Ameéricas adicional localidade.

Apos a implementacao, o (a) bolsista recebera os recursos referente aos auxilios instalagdao, deslocamento e
seguro saude em sua conta corrente no Brasil, para concessdes com até 6 (seis) meses de duracao todas as
mensalidades serdo pagas em conta corrente, conforme calendario de pagamento. Os pagamentos das
mensalidades e, quando for o caso, adicional localidade, serdo creditados no cartio BB Américas para

concessoes com mais de 6 (seis) meses de duragdo.

No caso dos depositos realizados em conta corrente no Brasil, o valor serd creditado em moeda corrente


https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16463#anchor
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brasileira, adotando-se a cotagdo de cambio para compra divulgada pelo Banco Central referente ao dia
imediatamente anterior ao da autorizacdo do pagamento pela CAPES. A CAPES nio se responsabiliza por
eventuais variagdes cambiais e impostos, ficando o (a) beneficidrio (a) responsavel pelas transagdes

necessarias no Brasil de troca por moeda estrangeira.

5.7 Remessa de Mensalidades

O valor da segunda remessa paga no exterior podera ser integral ou parcial, dependendo do dia de chegada

do (a) bolsista ao local de estudos, e sera realizado da seguinte forma:

e Se 0 (a) bolsista chegar ao exterior até o dia 15 do primeiro més de vigéncia da bolsa, receberd o

valor integral da primeira mensalidade e do adicional localidade (caso se aplique);

e Seo (a) bolsista chegar a partir do dia 16 do primeiro més de vigéncia da bolsa, receberd apenas a

metade do valor da mensalidade e adicional localidade (caso se aplique).

6. DO PRIMEIRO MES DE VIGENCIA DA BOLSA

O tempo nao utilizado no inicio da bolsa e seu valor correspondente, ndo serdo compensados ao término da
concessdo. Caso o (a) bolsista planeje chegar ao exterior no més posterior ao primeiro més informado no
Termo de Outorga e A Qui de Droit, ele deve avisar imediatamente & CAPES, para alteracdo na data da

concessao.

No pagamento inicial dos auxilios, sdo pagas integralmente as 2 (duas) primeiras mensalidades da bolsa no
cartdo BB Américas, pois a data de chegada ao exterior ainda nao foi registrada no sistema. O desconto
referente a data de chegada ao exterior, quando houver, sera realizado na terceira remessa de pagamentos,

no exterior.

As mensalidades subsequentes serdo pagas em sua integralidade. A regra de proporcionalidade do primeiro

pagamento também se aplica ao adicional localidade.

Devido aos tramites operacionais € bancarios, o prazo para crédito da primeira remessa no exterior ¢ de até
20 (vinte) dias uteis, contados a partir da data do envio ao financeiro constante no seu extrato de

mensalidades, a ser acessado no sistema SCBA (item 4.3).

O pagamento seguird o calendério da Diretoria de Relagdes Internacionais da CAPES, podendo sofrer ajustes

para que o bolsista seja integrado ao calendario geral.

Caso seja verificado no extrato de pagamento de mensalidades do SCBA, atraso no seu pagamento, consulte

o (a) técnico (a) responsavel pelo acompanhamento do processo, informando-o (a) via Linha Direta.
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7. DA COMPROVACAO DE CHEGADA E PAGAMENTOS NO EXTERIOR

O (a) bolsista devera chegar ao pais de destino até o ultimo dia do més de inicio de vigéncia da bolsa. Por
exemplo: se a bolsa tem vigéncia a partir do més de setembro, o (a) bolsista devera estar no pais de destino
até o dia 30/09. A partir do momento da chegada do (a) bolsista ao exterior, este terd o prazo maximo de até
30 (trinta) dias para anexar, no SCBA, na aba “Documentos”, as seguintes copias digitalizadas e legiveis,

em formato PDF:

7.1. PAGINAS DO PASSAPORTE em um unico arquivo no qual conste:
e Pigina com a foto, nimero do documento e dados pessoais;
e Pigina com o carimbo de entrada no pais; e
e Pigina do visto;

7.1.1. Ao anexar as copias do passaporte, o sistema direcionard para a pagina de registro da
Ocorréncia “REGISTRAR CHEGADA DO BENEFICIARIO NO EXTERIOR”, onde
deverd informar a DATA DE CHEGADA que aparece no carimbo de entrada no pais;

7.2. Comprovante de aquisi¢io do BILHETE ELETRONICO em um tnico arquivo de todos os trechos,

contendo nome, itinerario e valor da compra;

7.3. Canhotos do CARTAO DE EMBARQUE em um tinico arquivo de todos os trechos da viagem ou

declaragdo da companhia aérea comprovando o embarque;

Atencao: Tire foto ou print de todos os cartdes de embarque antes de entrega-los nos guichés de embarque
ou no embarque, pois evitard a perda dos documentos. Caso tenha perdido ou entregue os cartdes de
embarque, e ficado sem as copias, orientamos solicitar de imediato, na cia aérea, a declaracao de embarque
do trecho que falta, pois serdo exigidos para a prestagdo de contas € necessarios para o pagamento das

proximas mensalidades.

7.4. Copia completa da apolice de contratagio do SEGURO SAUDE e comprovante de pagamento, em um

unico arquivo.

Os documentos ficardo com o status “pendente de confirmacgio” até a aprovagdo do (a) técnico (a) da

CAPES, responsavel, no SCBA.

Os (as) bolsistas que possuem dupla cidadania, e ndo tém seu passaporte carimbado na chegada ao exterior,

devera preencher a Ocorréncia “REGISTRAR CHEGADA DO BENEFICIARIO NO EXTERIOR” com
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a data de chegada de acordo com o cartdo de embarque, e anexar a copia de identificagdo do passaporte

europeu juntamente com as copias dos cartdes de embarque.

Caso o passaporte ndo seja carimbado, por alguma razao, € de inteira responsabilidade do (a) bolsista procurar
a imigragdo do pais no qual esta instalado para emissdao do comprovante de entrada. O passaporte € o

documento oficial e comprobatério de sua chegada ao exterior.
Além do envio destes documentos, as seguintes informacdes deverdo ser preenchidas no SCBA:

e Dados de um responsavel no Brasil para contatos desta agéncia, quando necessario , (os dados

devem ser inseridos na aba “Complementar Dados”, opgdo “Adicionar Pessoa”);

e Endereco no exterior. O enderego deve ser mantido atualizado, durante todo o periodo de

vigéncia da bolsa, para evitar erros no sistema de pagamento;
e Contatos no Exterior (inserir na aba “Complementar Dados”).

Os pagamentos no exterior, somente, serdo efetuados apds o cumprimento destes procedimentos.

8. DA PRORROGACAO DA BOLSA

Em nenhum dos casos listados abaixo, existe garantia de prorrogagdo, pois, tanto a pertinéncia do pedido

quanto a documentac¢do serdo analisadas e dependera de disponibilidade or¢amentaria para a aprovacao.

Podera ser submetida mais de uma solicitacdo de prorrogacdo com e sem Onus CAPES, respeitando o prazo
limite conforme opg¢des listadas abaixo, contudo, ndo podera haver um lapso temporal entre os meses de fim

da vigéncia em exercicio e inicio da vigéncia seguinte.
Das opcoes de extensao de estadia no exterior:
I.  Prorrogagdo com 6nus CAPES, por até 3 meses para conclusao de Estagio;

II.  Prorrogacdo com 6nus CAPES, por até 6 meses, conforme regras do Duplo-Diploma, totalizando o

maximo de 18 meses;

III.  Prorrogacao sem 6nus, para conclusdao do Duplo-Diploma, conforme item 8.2.1, totalizando o

maximo de 24 meses (18 meses com 6nus mais 6 meses sem Onus);

IV.  Prorrogacdo sem 6nus por Adiamento do Cumprimento de Intersticio, para conclusdao do Master,

conforme item 8.2.2, totalizando o maximo de 30 meses.

As prorrogacoes com onus para a Capes sao condicionadas a aprovaciao do estudante pelo juri da

instituicao francesa.
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8.1 Prorrogaciao da Bolsa com onus CAPES

A concessdo da bolsa no exterior pode ser estendida por:

a) Até 03 meses para estagio; e

b) Até 06 meses para Duplo-Diploma:

A CAPES podera conceder, no maximo, 18 meses de bolsa com Onus para esta agéncia, mediante prévia

analise e disponibilidade financeira. Para além deste periodo a CAPES poderd analisar os pedidos de

prorrogacao, sem Oonus, exclusivamente para conclusao do Duplo Diploma ou obten¢do do Master.

Os pedidos deverao ser feitos, impreterivelmente, de 90 (noventa) a 60 (sessenta) dias antes do término

da concessao original. Pedidos fora deste prazo serio considerados intempestivos e ndo poderio ser

analisados. Para documentar o pedido de prorrogacao, o (a) bolsista devera enviar os seguintes documentos,

com data atualizada, via Linha Direta, conforme situacoes abaixo:

8.1.1 Prorrogacio para o Estagio por até 3 meses:

Como o Programa BRAFITEC/BRAFAGRI ¢ um programa de cooperagdo internacional entre
BRASIL-FRANCA, nao ¢ permitido ao bolsista BRAFITEC/BRAFAGRI realizar o
estigio em outro pais, casos especificos e excepcionais poderdo ser analisados
individualmente pela CAPB/CGPCI/DRI da CAPES, nao havendo garantia de aprovacao.
Nao é permitida a realizacido de estiagio no Brasil, durante o periodo de concessdo da

bolsa.

Documentos para a solicitacio de prorrogaciao por Estagio:

1- CARTA DE INTENCOES/REQUERIMENTO FORMAL DO(A) BOLSISTA: Deve

ser datada e assinada pelo (a) bolsista;

2- CONTRATO DE ESTAGIO: Em papel timbrado emitido pela universidade francesa e/ou
empresa, datado, com a assinatura do (a) coordenador (a) francés (a), do (a) representante da

empresa e do (a) bolsista contendo o periodo inicial e final do estagio;

3- CARTA DO (A) COORDENADOR (A) PRINCIPAL DE PROJETO BRASILEIRO
(A): Em papel timbrado da instituicdo brasileira datada e assinada pelo (a) coordenador (a)
principal do projeto brasileiro (a), contendo a anuéncia do estagio, devera ser referente ao

periodo ao qual o contrato de estagio foi firmado especificando a data de inicio e fim:
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4- CARTA DO COORDENADOR(A) FRANCES (A): Em papel timbrado da institui¢do
francesa datada e assinada pelo (a) coordenador (a) francés, contendo a anuéncia do estagio,
devera ser referente ao periodo ao qual o contrato de estagio foi firmado especificando a data

de inicio e fim:

5- PLANO DE ATIVIDADES A SER DESENVOLVIDO: Informar a finalidade do estagio,
o nome da empresa/institui¢do na qual sera realizado, data de inicio e fim, local de realizagao,
carga horéria total, equivaléncia no Brasil e n® de créditos e incluir as atividades que serdo
desenvolvidas durante o estdgio. Deve ser datado e assinado pelo (a) responsdvel/coordenador
do colegiado de curso (da IES brasileira) e pelo (a) coordenador (a) principal do projeto

BRAFITEC/BRAFAGRI brasileiro (a) e pelo (a) bolsista.

*Modelos dos documentos estdo disponiveis na pagina do Programa BRAFITEC/BRAFAGRI no site da

CAPES

no campo Bolsistas: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-

programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-internacionais/encontre-aqui/paises/franca

Caso o pedido de prorrogacdo para realizagdo do estagio seja aprovado pela CAPES, o (a) bolsista devera,

obrigatoriamente, efetuar o preenchimento da ocorréncia de solicitagdo de estagio profissional, no SCBA,

conforme Apéndice I.

8.1.2 Prorrogaciao com 6nus CAPES para o Duplo Diploma por até 6 meses:

Lembramos que o (a) bolsista deverd comprovar atividade em todos os meses da prorrogacao

com Onus. Caso contrario, a CAPES autorizard, apenas, a permanéncia sem Onus.
Documentos para a solicitacio de Duplo Diploma:

1 - REQUERIMENTO FORMAL DO (A) BOLSISTA: Requerimento formal solicitando
a extensao da bolsa, informando a finalidade e o novo periodo a ser cursado, deve ser datado

e assinado pelo (a) bolsista.

2-CARTA DE ACEITE DA IES FRANCESA: Carta atualizada em papel timbrado emitida
pela institui¢do confirmando a aprovacao no programa de Duplo Diploma, assinada e datada,

contendo a data de inicio e fim.
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3 - CARTA DE ANUENCIA DO COORDENADOR (A) PRINCIPAL
BRAFITEC/BRAFAGRI BRASILEIRO (A): Em papel timbrado da institui¢ao brasileira
datado e assinado pelo (a) coordenador (a) principal do projeto brasileiro (a), contendo a

anuéncia do Duplo Diploma, informando a data de inicio e fim.

4 - PLANO DE ATIVIDADES DO (A) BOLSISTA: Inserir as atividades a serem
desenvolvidas durante o Duplo Diploma. Informar a data de inicio e fim, equivaléncia no
Brasil e n° de créditos. Deve ser datado e assinado pelo (a) responsavel/coordenador do

colegiado de curso (da IES brasileira) e pelo (a) coordenador (a) principal do projeto

BRAFITEC/BRAFAGRI brasileiro (a) e pelo (a) bolsista.

5 - ACORDO DE DUPLA DIPLOMACAO ASSINADO ENTRE A IES BRASILEIRA
E A IES A FRANCESA: Documento legivel e com vigéncia valida do documento original o

dos termos aditivos.

6 - RENDIMENTO ACADEMICO: Histérico escolar oficial emitido pela IES Francesa,

devidamente carimbado e assinado pela IES.

*Modelos dos documentos estdo disponiveis na pagina do Programa BRAFITEC/BRAFAGRI no site da

CAPES no campo Bolsistas: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-

programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-internacionais/encontre-aqui/paises/franca

8.2 Prorrogacao de estadia no exterior sem 6nus CAPES

A CAPES podera conceder, no maximo, 6 (seis) meses de prorrogacdo sem onus para esta agéncia. Para além
deste periodo a CAPES poderd analisar os pedidos de prorrogacdo, sem Onus, exclusivamente para

adiantamento do cumprimento de intersticio para conclusao do Duplo Diploma ou obten¢do do Master.

Os pedidos deverao ser feitos, impreterivelmente, de 90 (noventa) a 60 (sessenta) dias antes do término
da ultima prorrogacao. Pedidos fora deste prazo seriao considerados intempestivos e nao poderio ser
analisados. Para documentar o pedido de prorrogacao, o (a) bolsista devera enviar os seguintes documentos,

com data atualizada, via Linha Direta, conforme situa¢oes abaixo:

8.2.1 Prorrogacao, sem onus, para a conclusiao do Duplo Diploma ou Master:

Em todas as documentagdes devem constar o periodo de extensdo e mencionar que a

prorrogacio ¢ SEM ONUS CAPES.


https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-internacionais/encontre-aqui/paises/franca
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Documentos para a solicitaciao de Prorrogacio sem 6nus CAPES:

1 - REQUERIMENTO FORMAL DO (A) BOLSISTA: Requerimento formal solicitando
a extensao da bolsa, informando a finalidade e o novo periodo a ser cursado, deve ser datado

e assinado pelo (a) bolsista.

2 - CARTA DE ANUENCIA DA IES FRANCESA: Carta atualizada em papel timbrado
emitida pela instituicdo confirmando a prorrogacdo, assinada e datada, contendo a data de

inicio e fim.

3 - CARTA DE ANUENCIA DO COORDENADOR (A) PRINCIPAL
BRAFITEC/BRAFAGRI BRASILEIRO (A): Em papel timbrado da instituicao brasileira
datada e assinada pelo (a) coordenador (a) principal do projeto brasileiro (a), contendo a

anuéncia do Duplo Diploma, informando a data de inicio e fim.

4 - PLANO DE ATIVIDADES DO (A) BOLSISTA: Inserir as atividades a serem
desenvolvidas durante a prorrogacdo. Informar a data de inicio e fim, equivaléncia no Brasil

e n° de créditos.

Deve ser datado e assinado pelo (a) responsavel/coordenador do colegiado de curso (da IES
brasileira) e pelo (a) coordenador (a) principal do projeto BRAFITEC/BRAFAGRI brasileiro
(a) e pelo (a) bolsista.

5 - CARTA DA INSTITUICAO BRASILEIRA, GARANTINDO O NAO
DESLIGAMENTO DA UNIVERSIDADE: Em papel timbrado da institui¢cdo brasileira

datada e assinada.

6 - RENDIMENTO ACADEMICO: Historico escolar oficial emitido pela IES Francesa,

devidamente carimbado e assinado pela IES.

*Modelos dos documentos estdo disponiveis na pagina do Programa BRAFITEC/BRAFAGRI no site da

CAPES

no campo Bolsistas: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-

programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-internacionais/encontre-aqui/paises/franca

Caso a defesa do Master ocorra ap6s os 30 meses de concessdo, o (a) bolsista devera enviar a CAPES,

juntamente com a documentagao listada acima, uma declara¢ao da IES no exterior constando a data de sua

defesa. A documentacgdo atualizada devera ser enviada em até 60 dias antes do término da vigéncia da

concessao (incluindo as prorrogacdes), para analise da CAPES.
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Caso o (a) bolsista deseje prolongar sua estadia no exterior, além das possibilidades previstas em edital, ¢

necessario efetuar o pedido de adiamento do cumprimento de intersticio, conforme item 8.2.3 deste manual.

8.2.2 Periodo de Intersticio

O (a) ex-bolsista devera permanecer no Brasil pelo periodo equivalente ao que teve com bolsa
concedida — trata-se do periodo de intersticio. Nesse periodo, o(a) ex-bolsista tera de comprovar

sua permanéncia no pais, encaminhando os seguintes documentos:
a) Comprovante de permanéncia no Brasil,

b) Curriculo Lattes atualizado citando a CAPES como agéncia de fomento.

Com a comprovacdo de permanéncia no pais, o (a) ex-bolsista recebera uma carta de encerramento do

Pprocesso.

8.2.3 Adiamento de Intersticio

Caso o (a) bolsista deseje prolongar sua estadia no exterior, além das possibilidades previstas
em edital, € necessario efetuar o pedido de adiamento do cumprimento de intersticio. Ademais,
o (a) bolsista também podera solicitar adiamento do cumprimento de intersticio para a conclusao
da Graduagao no exterior, caso suas IES brasileira e estrangeira ndo possuam acordo para Duplo
Diploma. O adiamento do cumprimento de intersticio podera ser concedido somente uma vez,

nao podendo ser prorrogado.

Os pedidos deverao ser feitos, impreterivelmente, até 60 dias antes do término da
concessdo (incluindo a prorrogacio). Pedidos fora deste prazo serio considerados

intempestivos e poderdo nao ser analisados.

Para a solicitagdo de adiamento do cumprimento de intersticio, o (a) bolsista devera enviar os

seguintes documentos, via Linha Direta:

1 - REQUERIMENTO FORMAL DO (A) BOLSISTA: Requerimento formal solicitando a
extensao da bolsa, informando a finalidade e o novo periodo a ser cursado, deve ser datado e

assinado pelo (a) bolsista.

2 - CARTA DE ANUENCIA DA IES FRANCESA E/OU CARTA CONVITE: Carta
atualizada em papel timbrado emitida pela institui¢do confirmando a continuidade das atividades

na instituigdo/empresa, assinada e datada, contendo a data de inicio e fim.
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3 - PLANO DE ATIVIDADES DO (A) BOLSISTA: Inserir as atividades a serem
desenvolvidas durante o adiamento de intersticio. Informar a data de inicio e fim, equivaléncia
no Brasil e n° de créditos. Deve ser datado e assinado pelo (a) responsavel/coordenador do

colegiado de curso (da IES brasileira) e pelo (a) coordenador (a) principal do projeto

BRAFITEC/BRAFAGRI brasileiro (a) e pelo (a) bolsista.

4 - CARTA DA INSTITUICAO BRASILEIRA, GARANTINDO O NAO
DESLIGAMENTO DA UNIVERSIDADE DURANTE O ADIAMENTO DO
INTERSTICIO: Em papel timbrado da instituigdo brasileira datada e assinada.

5 - RENDIMENTO ACADEMICO: Historico escolar oficial emitido pela IES Francesa,

devidamente carimbado e assinado pela IES.

*Modelos dos documentos estdo disponiveis na pagina do Programa BRAFITEC/BRAFAGRI no site da

CAPES no campo Bolsistas: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-

programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-internacionais/encontre-aqui/paises/franca

Apds envio da documentagdo, esta serd encaminhada para andlise da pertinéncia pela CAPB ou pela
Coordenacdo de Apoio a Ex-Bolsista e Egressos - CAEE, quando for o caso, e para analise de mérito de

consultor adhoc.

Nao existe garantia de aprovacdo do pedido de adiamento do cumprimento de intersticio. Entretanto, caso
o pleito seja aprovado, o (a) bolsista receberd uma carta de autorizacdo da CAPES para permanéncia no

exterior, sem Onus para esta agéncia.

9. DA AUTORIZACAO PARA AFASTAMENTO DO LOCAL DE ESTUDOS
9.1 Participacio em eventos

A CAPES nao custeia a participagdo do (a) bolsista em congressos, seminarios ou visitas realizadas no pais

de destino ou fora dele. No entanto, caso tenha interesse em participar desses eventos, o (a) bolsista devera,

com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, submeter o seu pleito para a apreciacdo desta Coordenacao.

Para a anélise desse pedido, solicita-se o envio, via Linha Direta, dos seguintes documentos:

a) Requerimento Formal do (a) bolsista: Requerimento formal solicitando a participacao no evento,

deve ser datado e assinado pelo (a) bolsista.
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b) Prospecto do evento, com local e data;
¢) Convite ou comprovante de inscricao no evento;

d) Carta de anuéncia do (a) Coordenador (a) principal de projetos brasileiro (a) - Em papel
timbrado da instituicdo brasileira, datada e assinada, confirmando a finalidade do evento e

contendo a data de inicio e fim.

e) Cartade anuéncia da IES francesa - Em papel timbrado da institui¢ao francesa, datada e assinada,

confirmando a finalidade do evento e contendo a data de inicio e fim.

Apb6s a aprovacao do pedido para participacdo em evento, sem onus CAPES, apo6s o retorno devera ser

enviado para a CAPES:
e Comprovante ou certificado de participagao no evento;
e (opias dos bilhetes de ida ao evento e volta ao local de estudos; e

e (opias dos cartdes de embarque.

O afastamento do (a) bolsista do local de estudo sem a devida concordancia da CAPES, resultara no

cancelamento da bolsa e na possivel devolu¢do de todo investimento feito em seu favor.

9.2 Viagens Relacionadas ou nao a Graduac¢io Sanduiche

A CAPES nio autoriza a vinda do (a) bolsista ao Brasil durante periodo de concessdo da bolsa. Solicitagdes

excepcionais, como doenca do (a) bolsista, serdo analidas caso a caso, pela Coordenagao.

Em nenhum dos casos, existe garantia de aprovagdo de retorno ao Brasil durante a concessao, pois, tanto a
pertinéncia do pedido, quanto a documentacdo, serdo analisadas e dependerdo de autorizacdo da

Coordenacao.

O retorno do (a) bolsista ao Brasil sem a devida concordancia da CAPES, resultara no cancelamento

da bolsa e na possivel devolucao de todo investimento feito em seu favor.

9.2.1 Os (as) bolsistas que solicitarem retorno temporario ao Brasil, para a realizacdo de tratamento

de saude, terdo seus casos analisados pela Coordenacao, individualmente, mediante a apresentagao
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dos seguintes documentos devidamente datados, carimbados e assinados:

1 - REQUERIMENTO FORMAL DO (A) BOLSISTA: Requerimento formal com justificativa,

data e local do afastamento, datado e assinado pelo (a) bolsista;

2 - CARTA DE ANUENCIA DA IES FRANCESA: Carta atualizada em papel timbrado emitida
pela instituicdo confirmando a anuéncia para o afastamento do local de estudos, contendo a data de

inicio e fim, datada e assinada;

3 - CARTA DE ANUENCIA DO COORDENADOR(A) PRINCIPAL BRAFITEC/BRAFAGRI
BRASILEIRO (A): Carta atualizada em papel timbrado emitida pela institui¢do confirmando a

anuéncia para o afastamento do local de estudos, contendo a data de inicio e fim, datada e assinada;

4 — DECLARACAO/LAUDO MEDICO: Comprovando o estado de saide do (a) bolsista ou

confirmando a realizacdo de tratamento continuo.

Podera ser realizado desconto na mensalidade e adicional localidade, quando houver, considerando o

total de dias que o (a) bolsista passou no Brasil para realizar o tratamento.

9.2.2 Havendo necessidade de vinda ao Brasil por motivo de falecimento, de parente de primeiro
grau, a CAPES analisara a possibilidade de niio realizagdo do desconto da mensalidade e do

adicional localidade, quando for o caso. Excecdes serdo analisadas pela Coordenagao.
Nesse ultimo caso, o (a) bolsista devera encaminhar, via Linha Direta:

1 - Atestado de obito;

2 - Bilhetes eletronicos de ida e volta;

3 - Cartdes de embarque de ida e volta; e

N

- Copias paginas do passaporte com os carimbos de saida e entrada na Franga.

10. DA DESISTENCIA DA BOLSA

A desisténcia do Programa, sem a devida concordancia da CAPES, poderé ocasionar na possivel devolugcao
de todo o investimento feito em seu favor. Serdo analisados pela CAPES somente pedidos de desisténcia ou

suspensao das atividades quando justificados, fundamentados e comprovados.
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Nao ha garantia de atendimento a solicitacdo de isen¢ao dos recursos investidos pela CAPES em favor do (a)

bolsista.

Para analise da Coordenacao, o (a) bolsista devera encaminhar a seguinte documentacao:

a) Solicitacao/justificativa do (a) bolsista: Confirmando a desisténcia, contendo a data de término

das atividades, datada e assinada;

b) Declaracao de ciéncia da desisténcia emitida pelo(a) coordenador (a) principal de projetos
brasileiro (a): Em papel timbrado emitida pela instituicdo confirmando a desisténcia, contendo

a data de término das atividades, datada e assinada;

c) Declaracao de ciéncia da desisténcia emitida pelo (a) coordenador (a) no exterior: Em papel
timbrado emitida pela institui¢do confirmando a desisténcia, contendo a data de término das

atividades, datada e assinada; e

d) Declaracao de ciéncia da IES no exterior: Em papel timbrado emitida pela instituicao

confirmando a desisténcia, contendo a data de término das atividades, datada e assinada.

Durante a analise serdo definidas as questdes quanto a devolugdo de recursos.

O (a) bolsista podera retornar ao Brasil, somente apos o deferimento e formalizacdo da sua desisténcia.

10.1 Suspensido ou Cancelamento da Bolsa

Como consta no Termo de Outorga, a CAPES se reserva ao direito de suspender ou cancelar a bolsa, a
qualquer momento, em fun¢do do seu desempenho académico ou decorrente de qualquer situagdo
considerada desabonadora. Podendo, também, ser exigida a devolugdo parcial ou total do investimento

realizado em seu favor.

10.2 Devoluciao de Recursos Financeiros

Conforme determinacao do Tribunal de Contas da Unido — TCU, o (a) bolsista devera efetuar a devolugao de

remessas recebidas indevidamente para os cofres publicos, ocorrendo:
a) Pagamento indevido;

b) Interrup¢ao dos estudos nao autorizada;
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¢) Acumulo indevido;
d) Revogacdo ou rescisdo da concessao da bolsa, em face de infracdo as obrigagdes assumidas;
e) Inexatidao das informacodes fornecidas, ou;

f) Nao retorno ao Brasil no prazo de até 60 (sessenta) dias ap6s o término da bolsa.

Ocorrendo pagamento de parcelas a mais, em decorréncia de chegada tardia ao exterior, da conclusdo das

atividades antes do previsto, ou de outro motivo, o montante devera ser ressarcido a CAPES.

A devolugao deve ser feita no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da primeira cobranga
realizada pela CAPES. Se a restitui¢ao for em reais, devera ser efetuada pela conversao do valor do cambio
disponivel na data da primeira cobranga, conforme cotacdo do Banco Central do Brasil - BACEN. Em
seguida, devera ser encaminhada cdpia do comprovante de ressarcimento, pelo Sistema Linha Direta, para
fins de prestagao de contas. A nao devolucao dos recursos ¢ passivel de suspensao da bolsa e da devolugao

integral de todos os recursos investidos, até 0 momento, além de encaminhamento do processo para auditoria.

A recusa ou omissao do (a) bolsista, quanto ao ressarcimento, ensejara a consequente inscricdo do débito
decorrente na Divida Ativa da Unido e no Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico

Federal — Cadin, conforme Lei 10.522 de 19 de julho de 2002.

O (a) bolsista sera responsavel pelo custeio de eventuais taxas cobradas pelo banco pela transacao financeira.

11. COMPROVACAO DE RENDIMENTOS — IRPF

Os rendimentos recebidos a titulo de bolsa de estudos sdo isentos de tributo, uma vez que siao recebidos
exclusivamente para proceder a estudo ou pesquisa e o resultado dessas atividades nado representa vantagem

para o doador e ndo caracteriza contraprestagao de servicos.

Os rendimentos isentos recebidos a titulo de bolsa de estudos ndo justificam acréscimo patrimonial, conforme
Lein ®9.250, de 26 de dezembro de 1995, art. 26; Decreto n © 3.000, de 26 de marcgo de 1999 - Regulamento
do Imposto sobre a Renda (RIR/1999), art. 39, inciso VII; Instru¢do Normativa SRF n ° 15, de 2001, art. 5 °,
inciso XVII.

Para acesso a Declaracdo de Rendimentos - IRPF - referente aos (as) bolsistas no pais e exterior que

receberam o pagamento de bolsa diretamente da CAPES, esta disponivel o link:

https://informerendimentos.CAPES.gov.br/
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12 ENCERRAMENTO DA CONCESSAO
12.1 Compromisso com a CAPES

Ao final do periodo de concessao da bolsa, a CAPES espera que o (a) bolsista tenha cumprido integralmente
0s compromissos assumidos no momento da assinatura do Termo de Outorga, e que retorne ao Brasil dentro

dos prazos estabelecidos.

Conforme o Termo de Outorga, o (a) bolsista assume a responsabilidade de retornar ao Brasil no prazo de
até 60 (sessenta) dias apo6s a conclusdo dos estudos, conforme a data que consta no Termo assinado, e

permanecer no Brasil por um periodo, no minimo, igual ou superior ao prazo de concessdo da bolsa.

A CAPES sugere que o (a) bolsista se atente ao prazo de reinicio do semestre letivo em sua IES brasileira,
para que ndo haja atrasos no retorno ao inicio das aulas. Nao serd autorizado o retorno antecipado do (a)

bolsista para aproveitamento do semestre letivo na IES de origem.

Conforme o Termo de Outorga, o (a) bolsista devera fazer referéncia em todos os trabalhos produzidos ou
publicados, em qualquer midia, que decorram de atividades financiadas, integral ou parcialmente, pela
CAPES, utilizando as seguintes expressdes, no idioma do trabalho: "O presente trabalho foi realizado com
apoio da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Codigo de

Financiamento 001";

This study was financed in part by the Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior -
Brasil (CAPES) — Finance Code 001",

12.2 Finalizacio do Periodo de Estudos

Apo6s o término do tempo de concessao de sua bolsa de estudos, o processo serd encerrado na CAPB e
tramitado para a Coordenacgdo de Apoio ao Ex-Bolsista e Egressos - CAEE, responsavel pela prestacdo de
contas, verificacao e analise dos documentos enviados pelo (a) bolsista para o encerramento do processo e
cobrancas eventuais, em conformidade com o Termo de Outorga e as orientagdes vigentes para a
modalidade de bolsa Graduacdo Sanduiche no Exterior, no ambito do Programa

CAPES/BRAFITEC/BRAFAGRI e portarias vigentes.

Para a prestagdo de contas do investimento publico realizado e o encerramento do processo, o (a) bolsista
devera atualizar os enderecos para contato e enviar, em até 60 (sessenta) dias apos o recebimento da 1? carta

de cobranga encaminhada pela CAEE e encaminhar os seguintes documentos:

a) Copia dos bilhetes eletronico de retorno;
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b) Copia dos cartdes de embarque de retorno de todos os trechos;

c) Copia do historico escolar expedido pela IES no exterior referente ao periodo completo de

permanéncia no exterior;
d) Parecer do (a) coordenador (a) brasileiro (a);
e) Copia digitalizada de todas as paginas do passaporte; €

f) Também ¢ obrigatdrio o preenchimento do relatorio final de atividades.

O Relatorio Final de Atividades deverd ser preenchido e enviado, somente, na pagina:

http://linhadireta. CAPES.gov.br, na aba Questionarios do Linha Direta.

O restante dos documentos deve ser digitalizado e encaminhado, exclusivamente, pelo sistema: SCBA no
link: http://scba. CAPES.gov.br/scba, em formato PDF. (Documentos digitalizados s serdo recebidos pelo
SCBA).

Para mais informagdes, encaminhar e-mail para CAEE@CAPES.gov.br.

Para aqueles (as) bolsistas que recebem outra bolsa no Brasil, atentamos para o fato de que so voltard a
recebé-la apods a conclusao no sistema da CAPES. Assim, aconselhamos que esses (as) bolsistas enviem os
documentos o mais rapido possivel apds o retorno, para que ndo corram o risco de ficarem sem bolsa no

Brasil.

13. DAS RECONSIDERACOES DE DECISOES

A solicitacdo de reconsideracdo de decisdes proferidas pela CAPES devera ser submetida dentro do prazo

de até 30 (trinta) dias, contados a partir do envio da decisdo.

Para analise de cada caso, podera ser solicitado o reenvio de documentacdo enviada previamente, bem como

o envio de documentacao complementar, conforme julgado necessario pelo setor responsavel da CAPES.

14. DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos, ndo descritos neste documento, serdo analisados pela CAPB e, quando for o caso, pela
Diretoria de Relagdes Internacionais (DRI) da CAPES. Documentos e informagdes adicionais poderdo ser

solicitados a qualquer momento para melhor instru¢cao do processo.


http://linhadireta.capes.gov.br/
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http://scba.capes.gov.br/scba
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15. DAS CONSIDERACOES FINAIS

A CAPES deseja pleno éxito em seus estudos e espera que os investimentos feitos em sua formacdo
contribuam para o desenvolvimento cientifico brasileiro, mediante sua atuacao como profissional altamente

qualificado e produtivo.

Em caso de duvidas, entrar em contato, exclusivamente, pelo sistema Linha Direta, canal oficial de

comunicagdo com o (a) bolsista.

Site: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-e-auxilios-

internacionais/encontre-aqui/paises/franca
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ANEXO I - FLUXOGRAMA DA IMPLEMENTACAO DE BOLSA

Capes Bolsista
Mo Brasil
Analise dos documentos pela drea técnica *+— Envio de documentos com pedido de bolsa

!

Envio do Termo de Outorga e A Qui de Droit e

documentacdo para implementagdo da bolsa L Dar entrada no pedido de visto

Implementar a bolsa no SCBA, conforme manual de
orientagdes do sistemna.

Pagamento do primeiro trimestral (no cartdo BB Enviar pelo Linha Direta o Termo de Outorga
Ameéricas), auxilio instalagdo, seguro saude (pagos na devidamente datado e assinado.
conta do Brasil fornecida pelo aluno).

No Exterior

4— Enviar pelo SCBA:
Cartdes de embargue
Apdlice do seguro salde

Passaporte com visto e carimbo de entrada
Bilhete eletrdnico

Pagamento de bolsas em parcelas trimestrais

S
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APENDICE I — ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DA OCORRENCIA
“SOLICITACAO DE ESTAGIO PROFISSIONAL”

Prezado (a) Bolsista,

Segue abaixo o passo-a-passo que deve ser seguido para preenchimento da ocorréncia de solicitacdo de

estagio profissional no SCBA:

1. Realizar login no SCBA;

2. Entrar no seu processo;

3. Clicar na aba “Ocorréncias” > “Registrar Ocorréncia”;
4. Selecionar “Grupo de Ocorréncia”: “Processo”;

5. Selecionar “Tipo de Ocorréncia”: “Solicitacao Estagio Profissional”.

Em seguida o sistema apresentara os seguintes campos:
1. Informacdes do Estagio:
a) Estagio realizado na mesma institui¢ao do curso?

eDeve-se selecionar a op¢do sim ou ndo, conforme descricio do contrato de

estagio.
eSim:
1. Campo nao editavel;

2. Ao selecionar essa op¢do o sistema carregara os campos “Nome da
Entidade”, “Endereco” e “E-mail” de acordo com os dados da IES do
b

Exterior.
e Nio:

1. Ao selecionar essa op¢do, o sistema habilitard o campo “Nome da

Entidade” para preenchimento.

2. Nome da Entidade:



COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIR — CAPES

DIRETORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS — DRI
COORDENACAO DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS DE COOPERACAO INTERNACIONAL E DE BOLSAS - CAPB

CAPES

a) O sistema permitira buscar e selecionar as Instituicdes de Ensino
do Exterior ou Empresas cadastradas na base de dados da CAPES.

As unidades de estagio estardo cadastradas no sistema com inicio

[UE];

b) Caso a instituicdo ndo esteja cadastrada, o (a) bolsista devera
solicitar o cadastro ao (a) técnico (a) via linha direta. O titulo da
mensagem deverd ser “Cadastramento de IES e/ou Empresa no

Exterior”.
3.E-mail:
a) Campo ndo editavel, quando houver;

b) O sistema apresentara o e-mail da IES do Exterior ou Empresa

informada no campo “Nome da Entidade”.
4 Endereco:

a) O sistema apresentard os enderecos cadastrados na base de dados
para a IES do Exterior ou Empresa informada no campo “Nome

da Entidade”.

b) O (a) bolsista devera selecionar o endereco descrito no contrato de

estagio.
b) Inicio do Estagio
e Campo aberto para preenchimento conforme contrato de estagio (mm/aaaa).
¢) Fim do Estagio
e (Campo aberto para preenchimento conforme contrato de estdgio (mm/aaaa):

1. A data de término do Estdgio Profissional ndo pode ser anterior a data de

inicio do Estagio Profissional;

2. A data de término do Estagio Profissional ndo pode ser posterior a data
final da concessdo da bolsa. Caso isso aconteca, o (a) bolsista devera

registrar no campo o ultimo més de bolsa;

Atencao: O (a) bolsista devera solicitar a prorrogacao da bolsa, com antecedéncia maxima de 60 dias antes
do término da concessdo original, munido pela documentagdo exigida no Linha Direta, antes da inclusdo da

ocorréncia de estagio no SCBA. Pedidos fora deste prazo serio considerados intempestivos e nio
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poderio ser analisados.
2. Supervisor do Estagio
a) Supervisor
e Campo aberto para preenchimento do Nome, E-mail e Pais.
3. Documentos da Ocorréncia:
a) A inclusdo dos documentos ¢ obrigatoria:

eCarta de aceite do Parceiro (CARTA DO COORDENADOR(A) FRANCES
(A): Em papel timbrado da institui¢do francesa datada e assinada pelo (a)
coordenador (a) francés, contendo a anuéncia do estagio, devera ser referente ao

periodo ao qual o contrato de estagio foi firmado especificando a data de inicio e

fim);

e Carta de aprovacio da IES no Brasil (CARTA DO (A) COORDENADOR (A)
PRINCIPAL DE PROJETO BRASILEIRO (A): Em papel timbrado da instituicao
brasileira datada e assinada pelo (a) coordenador (a) principal do projeto brasileiro
(a), contendo a anuéncia do estagio, deverd ser referente ao periodo ao qual o

contrato de estagio foi firmado especificando a data de inicio e fim);

e Contrato de Estagio (Em papel timbrado emitido pela universidade francesa e/ou
empresa, datado, com a assinatura do (a) coordenador (a) francés (a), do (a)
representante da empresa e do (a) bolsista contendo o periodo inicial e final do

estagio).
4, Atividades a realizar:

a) Inserir no campo textual todas as atividades propostas para realizacdo no Estagio

Profissional.

5. Clicar no botao “Registrar”.

Apos realizagdo da ocorréncia do estagio, a equipe técnica analisarda os dados inseridos podendo ou nao
aprovar a solicitacdo do (a) bolsista. Caso seja verificada alguma incoeréncia nas informagdes, a equipe

técnica enviard uma mensagem pelo sistema Linha Direta solicitando corre¢do da ocorréncia.

ATENCAO: Informamos que a realizagio dos pagamentos ocorrera apés a anlise das informacdes prestadas
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na ocorréncia, conforme descrito na mensagem “[URGENTE] Solicitagdo de Estagio Profissional”.

Em caso de duvidas, colocamo-nos a disposi¢do para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Coordenaciao de Acompanhamento de Projetos de Cooperacao Internacional e de Bolsas- CAPB



