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1. CONCEITO E FINALIDADE

MODELO DE PRESTACAO DE CONTAS
ORIENTADA A RESULTADOS

1.1 Prestacdo de contas

Prestacdo de contas é o conjunto de procedimentos adotados pelo
outorgado para demonstrar, perante a CAPES, o cumprimento do objeto do
projeto e a correta aplicacdo dos recursos recebidos.

1.2 Analise baseada em resultados

A presta¢do de contas do AUXPE considera, principalmente, os resultados do
projeto, conforme o Novo Marco de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo. Ainda
assim, é obrigatério guardar os documentos e seguir as regras de uso dos
recursos.

Na analise, a CAPES verifica:
e se 0 objetivo do projeto foi cumprido;
e quais resultados foram alcang¢ados;
e se as metas estdo de acordo com o que foi executado;
e se os recursos foram usados corretamente.

1.3 Eixos de analise (objeto e uso do recurso)

A CAPES analisa a prestacao de contas em dois pontos principais:

1° eixo: cumprimento do objeto 2° eixo: conformidade financeira
Verifica se o projeto foi realizado Verifica se os recursos foram
como previsto. Isso inclui: usados corretamente. Isso inclui:
e execucdo das atividades; e apresenta¢do dos
e alcance das metas; comprovantes de despesas;
e resultados compativeis com o * uso dos recursos dentro do
plano de trabalho; prazo de vigéncia;
e atendimento as regras do edital e ° rela.géo das despesas com o
dos regulamentos. projeto; .
e regularidade de eventuais
remanejamentos;
e auséncia de desvio de
finalidade;

4 ® cumprimento das regras de
contratacao e vedacdes.



A prestacao de contas sera aprovada quando os dois eixos de andlise estiverem comprovados:
cumprimento do objeto e uso correto dos recursos.

Em alguns casos, pode haver aprovagao com ressalva. Por exemplo: quando a passagem foi comprada
dentro do periodo do projeto, mas a viagem aconteceu até 15 dias apds o fim da vigéncia.

1.4 Responsabilidade do outorgado 1.5 Deveres durante a execug¢ao do
projeto

A responsabilidade pelo uso dos

recursos e pela prestacdo de contas é  Durante a vigéncia do projeto, o

pessoal e exclusiva do outorgado. Isso  outorgado deve:

inclui: e dedicar-se as atividades previstas
e despesas feitas diretamente por ele; no plano de trabalho;
e despesas realizadas por quem usa e acompanhar as comunicagdes e
cartdo adicional; notificagdes nos sistemas da
e acompanhamento da CAPES;
movimentacao financeira (cartdo ou e responder as solicitacdes da CAPES
conta, quando houver); dentro dos prazos;
e guarda dos documentos e manter atualizadas as informacdes
comprobatérios pelo prazo exigido. sobre 0 andamento do projeto;
e acompanhar regularmente a
Principios aplicaveis movimentacdo financeira do cartdo
ou da conta;
Na execucido do AUXPE, o ° informar transagdes nao
outorgado deve observar  os reconhecidas, conforme as regras
principios da Administracdo Publica, estabelecidas.

bem como a finalidade publica do
recurso transferido.

1.7 Relagao com a instituicdo coordenadora ou associada

A instituicdo coordenadora ou associada participa da execucdo do projeto e,
conforme o caso, deve:

¢ anuir formalmente ao projeto;

e acompanhar o desenvolvimento técnico da execucdo;

e comunicar a CAPES eventual irregularidade de que tenha conhecimento;

e receber a incorporag¢ao patrimonial dos bens permanentes adquiridos com
recursos do AUXPE. 5



1.8 Situag¢des que devem ser comunicadas

/
" Informe & CAPES, pelo Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios
“ — (SCBA), qualquer situagdo importante que ocorra apés a
‘\ ~  concessdo do auxilio, como:

perda de vinculo com a instituicao;
saida definitiva do projeto;
incapacidade para continuar;
falecimento do beneficiario.

[ ]

Apds a comunicagdo, a CAPES informard os procedimentos,
prazos e providéncias necessarias, que podem incluir bloqueio
do cartdo, devolucdo de valores ndo utilizados e, quando
couber, indicacdo de novo responsavel.

1.9 Dos compromissos do outorgado
De acordo com a Portaria n° 37, de 26 de janeiro de 2026, o outorgado deve:

e acompanhar e responder as comunicacdes da CAPES durante a execucao do
projeto, pelos sistemas eletrOnicos, preferencialmente pelo e-mail
informado; e, na prestacdo de contas, pelo Sistema Informatizado de
Prestacdo de Contas (SIPREC);

e usar corretamente os recursos recebidos e responder por essa aplicacdo. O
recurso é concedido diretamente ao outorgado, que é responsavel por sua
gestdo no projeto;

e permitir o acesso da CAPES a processos, documentos e informac8es sobre a
execuc¢do do projeto, bem como aos locais onde as atividades sdo realizadas;

e acompanhar e atender as notificacbes enviadas pela CAPES por seus
sistemas eletrénicos.
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O outorgado também deve:

e enviar a CAPES, nos prazos do edital ou quando solicitado, informacdes e
documentos sobre o projeto (aprovacao, execug¢ao, plano de trabalho e
conclusao);

e 3o final do AUXPE, pedir o cancelamento de todos os cartdes do projeto
(Cartdo Pesquisador) e o encerramento da conta, quando houver Conta
Pesquisador;

e informar a CAPES qualquer transacao ndo reconhecida no Cartao
Pesquisador e comunicar imediatamente o banco, em até 90 dias a partir

da data da compra;

e devolver valores a Unido se ficar comprovado atraso sem justificativa na
comunicagao ou responsabilidade pelo uso indevido do cartao;

e conservar em bom estado os bens permanentes comprados com 0s
recursos e, ao final do projeto, doa-los a institui¢do vinculada, caso isso

ainda nao tenha sido feito;

e devolver a CAPES eventuais valores ndo utilizados, conforme as normas
vigentes;

e seguir a legislagao de licitacdes e contratos nas compras e contratac¢des;
e informar, nas publica¢des do projeto, que houve apoio da CAPES;

e manter seus dados atualizados na CAPES e fornecer informac&es adicionais
quando solicitado.

<
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2. PRAZOS E ENVIO PELO SIPREC

2.1 Uso do SIPREC

A prestacdo de contas final do AUXPE é feita no Sistema de Prestacdo de
Contas da CAPES (SIPREC). O envio deve ser feito somente pelo sistema, no
endereco: siprec.capes.gov.br.

Para saber como usar o sistema, consulte o Manual do Usuario e o FAQ no
menu “Ajuda” do SIPREC.

2.2 Obrigatoriedade de prestar contas
¢ Todo outorgado deve apresentar a prestacao de ACESSE 0
contas ao final do projeto.
e |sso vale mesmo que ndo tenha usado todo o
recurso ou que tenha cumprido todas as metas.
¢ Ndo prestar contas é uma irregularidade e pode
gerar inadimpléncia.

2.3 Prazo para envio 2.4 Prorrogacdao do prazo para

s oA prestar contas
Encerrada a vigéncia do AUXPE, o

outorgado deve apresentar a presta¢do
de contas final no prazo de até 60 dias
corridos, ap6s o fim do projeto ou da
execucdo, 0 que ocorrer primeiro.

O prazo para enviar a prestacao de
contas pode ser prorrogado uma
Unica vez, por mais 60 dias. Para isso,
o pedido deve: a) ser feito antes do
fim do prazo original; b) ser enviado
pelo sistema SIPREC.

SISTEMA DE PRESTAGAO DE CONTAS 2.0 risr & % o <SCAPES

Bem-vindo & CAPES!
Sua senha de acesso é a mesma para todos
05 N0sS0S Sistemas.

\= . BERTHALUTZ g v.b

L e atarorma

ou

ORCID @& CAPES

Néo & registrado? Faga-o aquil
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https://siprec2.capes.gov.br/assets/docs/SIPREC-MANUAL_DO_USUARIO.pdf
https://siprec2.capes.gov.br/assets/docs/SIPREC-MANUAL_DO_USUARIO.pdf
https://siprec2.capes.gov.br/faq

2.5 Forma de envio

e A prestacdo de contas deve ser enviada
pelo SIPREC, com todos os campos
preenchidos e os documentos obrigatérios
anexados.

e Ndo serdo aceitos envios por e-mail ou por
outros meios, salvo excecdo autorizada
pela CAPES.

2.6 Consequéncias de ndo prestar contas

e Se a prestacdo de contas ndo for enviada no prazo, o outorgado ficara
inadimplente no SIPREC.

¢ |sso pode impedir o recebimento de novos recursos e gerar cobranga
administrativa.

2.7 Prazo de analise pela CAPES e guarda documental

e A CAPES tem até 1 ano para analisar a presta¢do de contas, podendo
prorrogar esse prazo por mais 1 ano, com justificativa.

e Esse prazo pode ser suspenso se for necessario pedir informacgfes
adicionais.

e Mesmo durante a analise, o outorgado deve manter os documentos
guardados pelo prazo exigido.

govb GSCAPES

Acesso a informacéo Participe Legislacdo Orgaos do Govemno T v

= Sistema de Prestagdo de Contas
SIPREC | Versao 303

" Analise > Processos

Consulta de Processos

¥ Filtro de Processos

Responsavel Ne do auxilio Ne° do processo

‘ FABIANA SANTOS PEREIRA x v

CPF do outorgado Nome do outorgado

ai 6o campo, tentamos localizar por CPF exato

Situagao do processo Situagao da analise técnica Situagéo da analise financeira

‘ Selecione v Selecione v

e
(-SRI  Q Aplicar Filtro

Selecione




3. EXECUGAO FINANCEIRA E
OPERACIONAL 1y

3.1 Vigéncia do projeto

A vigéncia é o periodo em que os
recursos do projeto podem ser
usados. Esse prazo esta no Termo de
Outorga e deve ser seguido
rigorosamente.

Execuc¢ao do projeto

As atividades do plano de trabalho
devem ser realizadas dentro da
vigéncia. Ndo é permitido executar
atividades ou pagar despesas apds o
término do prazo.

Reembolso

Nao é permitido reembolsar despesas
feitas fora da vigéncia.

Prorrogacao da vigéncia

Se for necessario mais prazo, o
outorgado deve solicitar a prorrogacao
antes do fim da vigéncia, pelo sistema
SCBA, seguindo as regras e
procedimentos definidos.

Retorne ao
indice

NAO E PERMITIDO:

e fazer despesas antes do inicio da

vigéncia;

fazer despesas ap6s o término da
vigéncia;

assumir compromissos financeiros
que ultrapassem esse prazo.

Despesas fora do prazo

Despesas feitas fora da vigéncia sao
irregulares. Nesses casos, pode haver:

ndo aceitacdo da despesa;
devolucdo dos valores;

outras medidas administrativas.

Se os valores nao forem devolvidos,
pode haver inscricdo em divida ativa
ou abertura de Tomada de Contas
Especial (TCE).

10



3.2 Cartao Pesquisador

Os recursos do projeto sdo movimentados, em regra, pelo Cartdo Pesquisador,
observadas as normas da CAPES e do banco emissor.

0 uso do cart3o deve ob , )
cu[;rfl(jlatci)vca?rrl:r?te'eveo s PARA ORIENTAGOES
' @k’ DETALHADAS, ACESSE

0 MANUAL CARTAO BB PESQUISA/CAPES.

a) a finalidade exclusiva do projeto;
b) o periodo de vigéncia;
c) os limites autorizados;

d) as regras de comprovacao e prestacao de contas.
Cartao Pesquisador

Cartéo de Pagamento

O saque somente é admitido em carater
excepcional, quando inviavel o pagamento
direto ao fornecedor, devendo ser

=
RESILARSLRIBRG 012 345b

"% 00/00

devidamente justificado no SIPREC. S50 PESQUISADOR -
i VISA

0000-0 000.000-0

3.3 Cartao adicional

O outorgado podera solicitar cartdo
adicional para membros da equipe,

quando previsto no regulamento, edital | 3.4 Conta Pesquisador (situacdes

ou programa. excepcionais)
O cartao adicional: Em casos excepcionais, a CAPES pode
autorizar o uso de uma Conta
e estavinculado ao cartdo principal; Pesquisador.

e nao aumenta o limite total do projeto;
* nao transfere a responsabilidade para | Essa conta deve ser usada somente

guem usa o cartdo. para os recursos do projeto, sem
misturar com dinheiro pessoal.
Responsabilidade Ao final do projeto, a conta deve ser

encerrada, e qualquer valor que
e Todas as despesas feitas com cartdo | sobrar deve ser devolvido.

adicional continuam sendo de

responsabilidade do outorgado.

11


https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/documentos/ManualCartoBBPesquisaCAPES2023.pdf

3.5 Acompanhamento da movimentacdo financeira e transa¢ées nao
reconhecidas

O responsavel pelo projeto deve acompanhar regularmente:
os extratos da conta;

as transacdes realizadas;
os gastos feitos com cartdes adicionais;

o saldo disponivel. g

Se identificar alguma transac¢ao que nao reconhece, deve:
a) avisar imediatamente o banco ou a instituicdo responsavel pela conta;
b) informar a CAPES em até 90 dias corridos a partir da data da transacao.

Se ndao cumprir esse prazo, podera ser responsabilizado
pelo valor utilizado indevidamente.

12



4. DOCUMENTOS E INFORMAQﬁES
OBRIGATORIAS DA PRESTAGAO DE
CONTAS FINAL

4.1 Estrutura da prestacao de contas no SIPREC

A prestacdo de contas final do AUXPE, feita no SIPREC, deve incluir os
documentos e informacdes exigidos pela CAPES e pelo edital ou regulamento do

programa. Em geral, deve conter:
é? ACESSE 0 SIPREC

e relatoério sobre o que foi realizado no projeto;

e avalia¢do dos resultados, quando for exigida;

e lista de pessoas treinadas ou capacitadas, se houver;

e declaracao de que os recursos foram usados apenas no projeto;

¢ relacdo dos bens permanentes adquiridos, se houver;

e extratos do cartdo pesquisador ou da conta pesquisador, durante todo o
periodo de uso dos recursos;

e comprovante de encerramento do cartdo ou da conta;

e comprovante de eventual saldo ndo utilizado;

e comprovantes de despesas realizadas;

e comprovacdo de pesquisa ou cotagdo de pregos para contratacdo de
servicos, ou justificativa quando nao for possivel;

e comprovante de devolug¢do de saldo, se houver;

e demonstrativo consolidado de remanejamentos, quando aplicavel.

13


https://siprec2.capes.gov.br/

4.2 Relatdrio de cumprimento do objeto

O relatério de cumprimento do objeto é o principal documento da prestacdo
de contas. Deve ser claro, direto e compativel com o Plano de Trabalho
aprovado. Recomenda-se que inclua, no minimo:

descricdo das atividades realizadas;

comparacao entre o que foi planejado e o que foi efetivamente entregue;
explicagdo para diferencas importantes;

analise dos resultados alcancados;

evidéncias que comprovem a execuc¢do (documentos, registros, materiais
produzidos etc.).

A falta de comprovacdo adequada do que foi realizado pode levar a
reprovacdo da prestacdo de contas, mesmo que os gastos estejam corretos.

4.3 Declaragdo de uso exclusivo dos recursos (Declaragao de
Cumprimento do Objeto)

O responsavel deve apresentar uma declaragao formal informando que:
utilizou os recursos apenas no projeto;

seguiu as regras da Portaria;

respeitou o periodo de vigéncia.

Essa declaracdo tem valor juridico e deve refletir exatamente o que foi
executado.

4.4 Comprovante de devolucdo de saldo remanescente

Se houver saldo ndo utilizado, o valor deve ser devolvido por meio de GRU
(Guia de Recolhimento da Unido), e o comprovante deve ser incluido na
prestacdo de contas.

A devolucdo também pode ser exigida em casos de:

¢ glosa (quando parte da despesa ndo é aceita);
e reprovacdo parcial da prestacao de contas.

Nesses casos, a devolugdo seguira é} ACESSE 0 i
as orienta¢des da CAPES. GUIA PRATIGIO DE DEVOLUGAOQ DE
14 SALDO DE AUXILIO A PESQUISADORES



https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/documentos/GUIA_GRU_AUXPE_CAPES2026.pdf
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/documentos/GUIA_GRU_AUXPE_CAPES2026.pdf

4.5 Relacado de bens permanentes adquiridos
(Termo de Entrega/Recebimento)

Se forem comprados bens permanentes (equipamentos, por exemplo), o
responsavel deve apresentar uma relagdo com:

e descricdo do bem;

e quantidade;

e valor;

e data de compra;

¢ identificacdo da instituicdo que recebeu o bem.

Também é necessario obter a assinatura do representante legal da instituicdo
ou do responsavel pela area de patrimdnio.

Os bens devem ser incorporados ao patriménio da instituicdo coordenadora
ou associada até o fim do projeto.

4.6 Comprovantes de despesas

Devem ser apresentados comprovantes das despesas realizadas, como notas
fiscais e/ou recibos, emitidos dentro do periodo de vigéncia do projeto.

Nos casos especificos:
e Importacao de bens: apresentar invoice (fatura comercial), comprovantes
de pagamento, declaracdo de importagao, desembaraco e contrato de

cambio.

e Servicos contratados no exterior: informar o CPF do responsavel para
pagamento, justificar o servico e apresentar a invoice do prestador.

e Servicos prestados por pessoas sem CPF (situa¢des excepcionais):
1.usar o CPF do responsavel;

2.justificar a situacao;

3.comprovar o servico realizado;

4,se possivel, incluir uma declaragdo escrita pelo prestador.

15



4.7 Demonstrativo consolidado de remanejamentos

Se houver mudanca na distribuicdo dos recursos entre tipos de despesa, deve

ser apresentado um demonstrativo com:

¢ valores previstos inicialmente;
¢ valores remanejados;
e percentual de alteracao;

¢ indicacdo se houve necessidade de autorizacdo prévia.

Esse demonstrativo deve refletir exatamente o que foi autorizado pela CAPES.

Alteracdes de até 20% do valor total do projeto ndo precisam de autoriza¢ao
prévia, mas devem ser informadas a CAPES, conforme as regras do instrumento

de concesséo.

4.8 Guarda da documentacao
comprobatoéria

Mesmo com foco nos resultados, o
responsavel pelo projeto deve guardar
todos os documentos que comprovam a
execuc¢do, como:

* notas fiscais e recibos;

e comprovantes bancarios;

¢ documentos de contratacdo;
e pesquisas de pregos;

e justificativas formais.

Esses documentos devem ser mantidos
por 5 anos apbés a aprovagdo da
prestacdo de contas e podem ser
solicitados pela CAPES a qualquer
momento, em casos de fiscalizacdo,
analise posterior ou demanda de 6rgdos
de controle.

16

49 OBSERVAQZ\O SOBRE
GUARDA E REVISAO POSTERIOR

A aprovacdo da prestacdo de
contas ndo impede que ela seja
revista posteriormente, conforme
previsto nas normas.

Por isso, manter a documentacao
organizada e guardada é uma
obrigacao essencial do
responsavel pelo projeto.



5. ANALISE DA PRESTAQZ\O DE CONTAS,
DILIGENCIAS, DECISAO E RECURSO

5.1 Escopo da analise
A CAPES analisara a prestacdo de contas com base no modelo orientado a

resultados, observando o rito procedimental de analise, diligéncia, decisao,
recurso e eventual revisdo posterior.

5.2 Andlise técnica e financeira

Apbs o envio da prestacdo de contas pelo SIPREC, a CAPES fara a analise técnica e
financeira. Nessa etapa, serdo verificados, de forma objetiva:

a) se o0 objeto foi cumprido;

b) se as metas foram alcancadas;

) se ha coeréncia entre as atividades realizadas e os resultados apresentados;
d) se foram observados os editais, regulamentos e demais normas aplicaveis;
e) se os indicadores sao adequados;

f) se as despesas estdo de acordo com o Plano de Trabalho;

g) se o periodo de vigéncia foi respeitado;

h) se os remanejamentos, quando realizados,
estdo regulares;

i) se ndo houve desvio de finalidade; e

j) se foram observadas as veda¢8es normativas.

17




5.3 Diligéncia

Caso sejam identificadas inconsisténcias, auséncia de informacdes, necessidade
de esclarecimentos ou documentos incompletos, a CAPES enviara diligéncia ao

outorgado, exclusivamente pelo SIPREC.

Na diligéncia, poderao ser solicitados esclarecimentos e documentos adicionais,
ainda que ndo previstos expressamente neste manual, sempre com o objetivo

de verificar o cumprimento do objeto.

5.4 Prazo para resposta a diligéncia

O outorgado tera, em regra, até 30 dias
corridos para responder a diligéncia,
contados da notificagdo eletrdnica.

Esse prazo podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo formal apresentada pelo
SIPREC, conforme a norma aplicavel.

5.6 Resultado da analise

Apo6s analisar a prestacao de contas, a
CAPES emitira um parecer final com um
dos seguintes resultados:

i. Aprovacao - quando o objeto foi
cumprido e as despesas estao regulares;

ii. Aprovacao com ressalva - quando ha
falhas formais, sem prejuizo ao erario;

iii. Reprovacao - quando houver, por
exemplo, auséncia de presta¢do de
contas, descumprimento de metas sem
justificativa ou irregularidades.

Revisdo da prestacao de contas

Mesmo apds a conclusdo da analise, a prestacdo de contas podera

5.5 Consequéncias da nao
resposta ou resposta
insuficiente

A ndo resposta a diligéncia no
prazo, a resposta insuficiente ou
a permanéncia de omissao, no
SIPREC, ensejardo inadimpléncia,
impedimento para recebimento
de novos recursos e instauracao
de cobranca administrativa.

5.7 Recurso administrativo

O outorgado podera apresentar
recurso no prazo previsto (em regra,
10 dias Uteis a partir da notificacdo). O
recurso sera dirigido a autoridade que
proferiu a decisdo, que podera:

® rever a decisdo; ou

e encaminhar o caso para decisdo

da autoridade superior.

UA aprovagao da
prestacdo de
contas nao impede

ser revista. Isso pode ocorrer, por exemplo, em caso de: dendncia; nova analise caso
recomendacdo de auditoria; decisdo judicial; solicitagdo de érgados surjam indicios de
de controle; identificacdo posterior de inconsisténcias. irregularidade.

18



6. REGRAS GERAIS DE APLICAQE\O DOS
RECURSOS E CONTRATAGAO

6.1 Regra geral de aplicacao o
AUXPE e e L.
OS.. recursos do AU devem ser 6.2 Proibicao de aplicacao
utilizados conforme: . .
financeira

e 0 objeto e o Plano de Trabalho;

e 0 regulamento ou edital do N&oé permitido aplicar os recursos
programa; em investimentos financeiros.

e 0 periodo de vigéncia;

e as regras de contratacgdo e de Os valores devem ser usados
comprovacdo das despesas. apenas na execucdo do projeto.

6.3 Forma de pagamento e excepcionalidade do saque
O pagamento deve ser feito diretamente ao fornecedor ou prestador de servigo.

O saque so é permitido em situacdes excepcionais, quando ndo for possivel o
pagamento eletrénico, com justificativa registrada na prestacdo de contas no
SIPREC.

6.4 Pesquisa prévia de precos (minimo de 3 propostas)

Para compra de bens ou contratacdo de servicos, deve ser feita pesquisa com,
no minimo, trés propostas de precos, para demonstrar escolha econdmica.

Essa exigéncia aplica-se as despesas acima do limite de dispensa de licitagdo
previsto na Lei n° 14.133/2021, atualmente de R$ 65.492,11 (valor vigente a
partir de 01/01/2026).

A pesquisa pode ser dispensada apenas quando houver fornecedor exclusivo,
com justificativa expressa e documentacao comprobatoria.
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6.5 Vedacao ao fracionamento indevido

Deve-se realizar o pagamento direto ao fornecedor ou prestador de servico. O
saque somente deve ocorrer em situacdes excepcionais, quando nao houver
possibilidade de pagamento eletronico, e apresentacdo de justificativa formal
na prestacao de contas final por meio do SIPREC.

6.6 Despesas de pequeno vulto

Sdo gastos de pronto pagamento, ocasionais, necessarios ao projeto e de baixo
valor. Podem ser pagos com saque, desde que:

a) haja nota fiscal ou recibo;

b) o valor respeite o limite legal (até R$ 3.274,60 por despesa, valor vigente a
partir de 01/01/2026, conforme a Lei n® 14.133/2021);

€) ndo haja divisdao de despesas para burlar o limite;

d) a despesa seja necessaria e vinculada ao projeto.

Mesmo sendo de pequeno valor,
€ obrigatério apresentar os comprovantes.

6.7 Justificativas formais e situacdes especiais
E preciso apresentar justificativa formal em casos como:

e fornecedor exclusivo;
e Uuso excepcional de saque;
¢ despesas extraordinarias ou fora da rotina prevista.

Mudancas relevantes no plano de trabalho, sem justificativa e sem autorizacao
da area responsavel, podem levar a rejeicao da despesa (glosa).

Responsabilidade por
terceiros

Mesmo quando outras pessoas utilizam os
recursos (como portador de cartdo adicional), a
responsabilidade continua sendo do
outorgado. Ele deve acompanhar os gastos e
fazer a prestacao de contas.
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Sao permitidas as despesas que atendam a todos os critérios abaixo:

a) estejam previstas no Plano de Trabalho, no edital/regulamento ou em
alteracdo autorizada pela CAPES;

b) tenham relagao direta com o projeto;

c) sejam realizadas dentro do prazo de vigéncia;

d) sigam as regras de uso dos recursos, contratacdo, pesquisa de pregos e
comprovacao;

e) ndo estejam entre as despesas proibidas.

Sdo gastos com materiais e servicos necessarios para executar o projeto, por
exemplo:

a) materiais de consumo usados nas atividades;

b) servigos técnicos especializados;

C) servigos de editoragdo cientifica sem fins lucrativos;

d) traducgdo, revisdo ou diagramacao;

e) despesas com eventos académicos previstos no projeto;

f) passagens e diarias, quando ligadas ao objetivo do projeto.

Sempre que necessario, deve haver pesquisa de pregos, critérios claros de
escolha e justificativa técnica.

Sdo gastos com aquisicdo de bens permanentes, como equipamentos, maquinas,
instrumentos e mobiliario especifico.

Sdo considerados bens permanentes aqueles que ndo se desgastam
rapidamente e tém durac¢ado superior a dois anos, conforme a Lei n° 4.320/1964.
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Na classificacdo da despesa com aquisicdo de material devem ser adotados

. Um material é considerado consumo caso atenda um, e pelo menos
um, dos critérios a seguir:

e Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condig¢bes de funcionamento, no prazo mdximo de dois anos;

e Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformdvel ou
danificdvel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade
ou funcionalidade;

e Critério da Perecibilidade: se estd sujeito a modificacdes (quimicas ou fisicas)
ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

e Critério da Incorporabilidade: se estd destinado & incorporagéo a outro bem,
e ndo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do
principal. Pode ser utilizado para a constituicdo de novos bens, melhoria ou
adicbes complementares de bens em utiliza¢Go, ou para a reposicdo de pecas
para manutengéo do seu uso normal que contenham a mesma configuracéo;

e Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformacéo.

Fonte: [1] Secretaria do Tesouro Nacional - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - 11¢
edicdo. Disponivel em: https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/contabilidade-e-
custos/manuais/manual-de-contabilidade-aplicada-ao-setor-publico-mcasp-1
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E permitido pagar diarias e reembolsos quando a despesa:

a) estiver prevista no Plano de Trabalho;

b) estiver relacionada as atividades do projeto;

c) for realizada dentro da vigéncia do projeto;

d) estiver em conformidade com a legislacdo aplicavel; e
e) for devidamente comprovada.

O pagamento de diarias deve observar os limites adotados pela Administracdo
Publica Federal, conforme o Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, o
Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973, alterado pelo Decreto n° 6.907,
de 21 de julho de 2009, suas atualizacdes e normas especificas da CAPES.

As viagens previstas no projeto devem O pagamento de passagens e diarias

ser comprovadas: para terceiros deve ser comprovado
com:

a) no caso de passagens aéreas, com

cartdes de embarque, declara¢des de  a) notas fiscais de hotéis, quando as

embarque, e-tickets com valores e diarias de participantes de eventos
itinerarios ou documentos forem pagas diretamente ao
equivalentes; estabelecimento hoteleiro, contendo a

relacdo dos usuarios; e
b) no caso de viagens terrestres,
fluviais ou maritimas, com os b) bilhetes aéreos, terrestres, fluviais
respectivos bilhetes de viagem. ou maritimos.
Quando as diarias forem pagas
diretamente aos participantes do
evento, o] outorgado devera
apresentar, no SIPREC, o recibo de
concessao de diarias. Os valores pagos
devem observar os limites definidos na
legislacdo aplicavel.
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As despesas com inscricbes em eventos devem ser
comprovadas com:

a) certificado ou comprovante de participagdo do
beneficidrio no evento; e
b) comprovante de pagamento da inscricao.

E permitida a contratacdo de pessoa fisica ou juridica para
a execucdo de servicos necessarios ao projeto, desde que:

a) o0 servico ndo possa ser realizado pela prépria instituicdo
coordenadora com seu quadro de pessoal;

b) ndo haja parentesco vedado; e

€) nao exista impedimento legal.

No caso de contratacdo de pessoa fisica, a relacdo nao
podera caracterizar vinculo empregaticio.

As informag¢des e os documentos da prestacdo de contas devem ser
registrados nos campos especificos do SIPREC, conforme a natureza da
despesa realizada e a execugao técnica do projeto ou da pesquisa.

As despesas executadas no projeto devem observar a classificacdo prevista na
Portaria STN n® 448, de 13 de setembro de 2002, ou em normas que vierem a
substitui-la.

A norma apresenta o detalhamento das naturezas de despesa:

339030 - Material de Consumo
339036 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica
339039 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica e
449052 - Equipamentos e Material Permanente
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8. DESPESAS VEDADAS

8.1 Regra geral

E proibido utilizar recursos do AUXPE para despesas que:

a) nao estejam vinculadas ao objeto aprovado;

b) contrariem o regulamento ou edital aplicavel;

c) violem os principios da Administra¢do Publica; ou

d) sejam realizadas fora da vigéncia do projeto.

O descumprimento dessas vedac¢des podera resultar em glosa da despesa,

reprovacdo da prestacdo de contas, devolu¢cdo de valores e demais medidas
cabiveis. A ndo devolucdo dos valores podera gerar inscricdo em divida ativa.

8.2 Despesas e condutas vedadas

E vedado:

a) aplicar os recursos em qualquer modalidade de investimento financeiro;

b) realizar despesas fora da vigéncia do projeto;

C) utilizar os recursos para finalidade diferente do objeto aprovado;

d) pagar despesas préprias do outorgado ou transferir recursos do projeto para
conta pessoal, exceto nos casos expressamente permitidos e devidamente

comprovados, como diarias e reembolsos;

e) contratar cOnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau, inclusive por
meio de pessoa juridica intermediaria;

f) pagar servidor ou empregado publico por servicos, consultoria ou assisténcia
técnica, salvo nos casos previstos em lei;

g) contratar servicos que possam ser executados pela prépria instituicdo
coordenadora com seu quadro de pessoal;

h) realizar despesas com obras de construcdo civil, salvo exce¢des previstas em

norma e devidamente justificadas;
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i) pagar despesas rotineiras da instituicdo, como agua, energia elétrica, telefonia,
internet e despesas administrativas;

j) pagar multas ou taxas por cancelamento ou remarcagdo de passagens sem
justificativa e autoriza¢do cabivel;

k) realizar despesas com editoracdo para fins lucrativos;

I) pagar despesas operacionais ou administrativas de fundag¢des de apoio, bem
como contribui¢des associativas para sociedades cientificas;

m) fracionar indevidamente despesas;
n) celebrar mais de um AUXPE com o mesmo objeto ao mesmo tempo;

o) transferir beneficios ou obrigac6es do AUXPE a terceiros sem autoriza¢ao da
CAPES;

p) realizar despesas ap0s perda de vinculo, afastamento definitivo, incapacidade

ou falecimento do outorgado.

Observacgoes especificas

A vedacao de despesas fora da vigéncia aplica-se a qualquer pagamento ou
compromisso financeiro.

A vedacado ao fracionamento de despesas deve ser observada em conjunto com
as regras de pesquisa de precos e contratacgdo.

A vedacdo de desvio de finalidade deve ser interpretada em conjunto com as
regras de vincula¢ao ao objeto aprovado e ao Plano de Trabalho.

Ndo serdo aceitos documentos:

a) rasurados;

b) com borroes;

c) ilegiveis;

d) com datas fora da vigéncia do AUXPE; ou

e) notas fiscais com prazo de validade vencido.
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9. ALTERAQﬁES DURANTE
A EXECUGAOQ DO PROJETO

9.1 Regra geral

O Plano de Trabalho aprovado deve ser executado conforme pactuado.
Alteracdes somente sdo permitidas em situa¢bes excepcionais, mediante
justificativa formal apresentada nos sistemas eletronicos da CAPES.

9.2 Prorrogacao de vigéncia
A vigéncia do AUXPE podera ser prorrogada desde que:

a) o pedido seja apresentado antes do término da vigéncia;

b) haja justificativa técnica adequada;

) a solicitacao seja enviada a area de concessao e acompanhamento do projeto
por meio do SCBA; e

d) o pedido seja realizado com antecedéncia minima de 30 dias corridos antes do
encerramento da vigéncia.

A CAPES podera, quando cabivel, realizar prorrogacao de oficio por justificativa
administrativa. A prorrogac¢do sera registrada no sistema e, quando necessario,
publicada no Diario Oficial da Unido. A alteracdo da vigéncia implicara novo prazo
para apresentacdo da prestacdo de contas.

9.3 Remanejamento de recursos entre categorias

E permitido realizar transposicdo, remanejamento ou transferéncia entre
categorias de despesa para melhor execu¢do do projeto, desde que ndo haja
alteracdo do objeto aprovado.

Quando a alteragdo entre grupos de natureza Quando a altera¢do ultrapassar 20% do valor
de despesa ndo ultrapassar 20% do valor total do projeto:
total do projeto:
a) sera obrigatéria autorizagdo prévia e
a) ndo sera necessaria autorizagdo préviada  expressa da CAPES;

CAPES;

b) o remanejamento devera ser comunicado b) o pedido devera ser formalizado no SCBA; e
nos termos definidos pela CAPES; e ) a alteracao somente podera ser executada
) devera haver justificativa adequada na apos autorizagao.

prestacao de contas.
O remanejamento de recursos ndo autoriza
alteracdo do objeto aprovado.



9.4 Revisao do valor global do projeto

Em carater excepcional, o valor global do projeto podera ser revisto por
solicitagdo do outorgado ou por iniciativa da CAPES, desde que haja:

a) andlise técnica;

b) autorizacdo da Presidéncia da CAPES; e

¢) disponibilidade orcamentaria e financeira.

A revisdo ndo gera direito automatico a ampliacao de recursos.

9.5 Substituicao do outorgado

A substituicdo do outorgado podera ocorrer, mediante aprovacao da CAPES, em
situagBes justificadas.

O novo responsavel devera assinar novo Termo de Outorga e assumira as
obrigacbes e os prazos do termo original, observadas as regras da CAPES sobre
saldo remanescente e disponibilidade orcamentaria.

9.6 Perda de vinculo, afastamento, incapacidade ou falecimento

Em caso de falecimento, incapacidade, afastamento definitivo ou perda de
vinculo com a instituicdo, a instituicdo coordenadora deverd comunicar
formalmente a CAPES, por meio de sistema eletrénico, no prazo de até 15 dias
corridos.

Considera-se afastamento definitivo a auséncia superior a 180 dias.

Nessas situacbes, poderdo ocorrer:

a) bloqueio do Cartao Pesquisador;

b) devolugao de valores remanescentes;

) indicacdo de novo responsavel, mediante aprovacao da CAPES; e
d) prestacdo de contas parcial.

E proibida a realizacdo de despesas apés a ocorréncia do fato
que motivou a interrupg¢ao do projeto.
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9.7 Devolucdo de recursos em caso de perda de vinculo

Em caso de perda de vinculo institucional, o outorgado devera observar as
orienta¢bes da CAPES sobre:

a) devolugao dos recursos remanescentes;

b) prestacdo de contas dos valores ja utilizados; e

) encerramento da movimentacao financeira do projeto, nos prazos
aplicaveis.

9.8 Procedimento formal para alteracdes

Toda alteracdo que dependa de autoriza¢do devera:

a) ser registrada no SCBA;

b) conter justificativa técnica clara; e

) aguardar decisao formal da CAPES antes de sua execucdo.

A execucdo antecipada de alteracdo sem autorizacdo podera gerar
irregularidade.
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10. DEVO UQAU DE RECURSOS, “ni™
INADIMPLENCIA, COBRANCA )
ADMINISTRATIVA E RESPONSABILIZAGAQ

10.1 Encadeamento geral das consequéncias

A identificacdo de irregularidades na execu¢do do projeto ou na prestacdo de
contas podera gerar, conforme a natureza e a gravidade do caso:

glosa de despesas;
reprovacdo total ou parcial da prestacao de contas;
determinacao de devolucdo de valores;
registro de inadimpléncia;
instauracdo de cobranca administrativa;
comunicacdo aos 6rgaos de controle; e
instauracdo de Tomada de Contas Especial — TCE.

10.2 A devolugdo de valores podera ocorrer, entre outras hipéteses, quando
houver:

a) saldo nao utilizado ao final da vigéncia;

b) despesas glosadas;

¢) descumprimento parcial do objeto;

d) uso de recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

e) aplicagdo dos recursos em finalidade diferente da aprovada;
f) pagamento realizado fora da vigéncia; ou

g) auséncia de comprovac¢ao adequada da despesa.

10.3 A devolucdo podera ocorrer:

a) por iniciativa do préprio outorgado; ou
b) por determinacdo da CAPES apo6s analise da prestacdo de contas.
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A devolucdo de valores sera realizada, em regra, por meio de GRU ou outro
instrumento indicado formalmente pela CAPES. Os valores poderdo incluir:

a) valor principal;
b) atualizacdo monetéria; e ACESSE 0
) encargos legais, quando aplicaveis.

O outorgado sera considerado inadimplente quando:

a) ndo prestar contas no prazo;

b) ndo responder a diligéncia ou permanecer omisso;
€) nao devolver valores determinados pela CAPES; ou
d) tiver a prestacdo de contas reprovada.

Ainadimpléncia podera gerar:

a) impedimento para recebimento de novos recursos da CAPES;
b) registro da pendéncia nos sistemas internos;

) abertura de cobranca administrativa; e

d) adogao de outras medidas cabiveis.

Podera ainda ocorrer:

a) inscricdo em divida ativa, para valores inferiores a R$ 120.000,00; ou
b) instauragcao de Tomada de Contas Especial (TCE), para valores a partir de R$
120.000,00.

A regularizacdo ocorrera somente apés a solucdo integral da pendéncia.

Quando houver caracterizacdo de débito, a CAPES podera instaurar
procedimento de cobranc¢a administrativa. O procedimento podera incluir:

a) notificacao formal para pagamento; d) registro em sistemas financeiros da
b) prazo para manifestacao; CAPES e da Unido, conforme a legislagao
¢) consolidacdo do débito; e aplicavel aos créditos nao tributarios.
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10.6 Tomada de Contas Especial (TCE) p S

A Tomada de Contas Especial podera ser instaurada quando: @]
L /

a) houver dano ao erério; 7

b) ndo ocorrer devolu¢do voluntaria dos valores; e -

c) forem esgotadas as medidas administrativas internas.

Nesses casos, 0 processo poderd ser encaminhado ao Tribunal de Contas da
Unido (TCU) para apuracdo de responsabilidade e eventual condenac¢do ao
ressarcimento.

10.7 Responsabilidade do outorgado
O outorgado é responsavel:

a) pela correta aplicacdo dos recursos;

b) pela veracidade das informagdes prestadas;

¢) pela guarda da documentacdo comprobatoria; e

d) pela devolucdo de valores utilizados indevidamente.

A responsabilidade do outorgado é pessoal e ndo se confunde com eventual
responsabilidade institucional da entidade executora.

10.8 Responsabilizagao solidaria

Podera haver responsabilizacdo solidaria quando houver /
participacao de terceiros em irregularidades, dolo, culpa r] Af
comprovada, fraude ou conluio. Nessas situa¢des, a CAPES ]

podera comunicar os fatos aos 6rgaos competentes.

10.9 Atualizacao monetaria e encargos

Os valores a serem devolvidos serdo atualizados desde a data do recebimento
indevido até a data do efetivo pagamento, conforme a legislacdo aplicavel a
cobranca de créditos nao tributarios da CAPES.

10.10 Comunicacao aos 6rgaos de controle
Irregularidades relevantes poderao ser comunicadas, quando cabivel:

a) a Controladoria-Geral da Unido (CGU);
b) ao Tribunal de Contas da Unido (TCU); e

¢) ao Ministério Publico Federal (MPF). 32



Este manual possui carater orientativo e foi elaborado com base na Portaria
CAPES n° 37/2026.

Em caso de divergéncia entre este manual e a norma vigente, prevalecerao a
Portaria e os atos oficiais da CAPES.

Este manual podera ser atualizado a qualquer tempo para:

a) adequagdo normativa;

b) aperfeicoamento de procedimentos;

¢) incorporacao de melhorias no SIPREC; e

d) atendimento a recomendac8es de 6rgaos de controle.

As versdes atualizadas serdo disponibilizadas nos canais oficiais da CAPES.

A prestacdo de contas devera ser realizada exclusivamente pelo SIPREC. O
sistema:

a) registra trilhas de auditoria;

b) mantém histérico de alterages;

C) armazena assinaturas eletrbénicas; e
d) registra prazos e notifica¢des.

O uso indevido do sistema podera gerar responsabilizagao.
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GLOSSARIO

Termo Definicao

Resultado da andlise da presta¢do de
contas em que sdo identificadas
impropriedades formais sem dano ao
erario.

Aprovacao com ressalva

Auxilio Financeiro a Projeto Educacional
ou de Pesquisa e Pés-Graduagdo
concedido pela CAPES por meio de
Termo de Outorga.

AUXPE

Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior, responsavel

CAPES pela concessdo, acompanhamento e
andlise da prestacdo de contas do
AUXPE.

Cartdo vinculado ao Cartdo Pesquisador
principal, utilizado por membros da
equipe do projeto, sem transferéncia de
responsabilidade do outorgado.

Cartao adicional

Meio eletrdnico de pagamento utilizado
Cartdo Pesquisador para movimentacdo dos recursos do
projeto.

Procedimento utilizado pela CAPES para
Cobranca administrativa recuperar valores devidos pelo
outorgado.

Verificagdo da regularidade da aplicagao
Conformidade financeira dos recursos, incluindo despesas,
vigéncia e documentacdo.

Conta bancaria autorizada
Conta Pesquisador excepcionalmente para movimentacdo
exclusiva dos recursos do projeto.
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GLOSSARIO

Cumprimento do objeto

Declaracdo de Cumprimento do
Objeto

Despesa de capital
Despesa de custeio
Despesa de pequeno vulto
Diligéncia

Glosa

GRU

Inadimpléncia

Instituicdo coordenadora

Material de consumo
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Verificacdo da execuc¢do das atividades,
metas e resultados previstos no Plano
de Trabalho.

Documento em que o outorgado
declara que os recursos foram
utilizados exclusivamente no projeto.

Despesa relacionada a aquisicao de
bens permanentes, como
equipamentos e instrumentos técnicos.

Despesa com bens de consumo e
servi¢os necessarios a execucdo do
projeto.

Gasto eventual, essencial e de baixo
valor individual, permitido em situa¢des
especificas.

Solicitagdo formal da CAPES para
complementacao de informagdes ou
documentos na prestagdo de contas.

Desconsideracdo de despesa irregular
ou sem comprovag¢do adequada.

Guia de Recolhimento da Unido
utilizada para devolucdo de valores a
Unido.

Situagdo do outorgado que descumpre
obrigacdes, como prestar contas ou
devolver valores devidos.

Instituicao vinculada ao projeto
responsavel pelo acompanhamento da
execucdo e incorporacdo de bens
permanentes.

Material que perde utilidade ou
identidade em até dois anos ou atende
critérios de fragilidade, perecibilidade,
incorporabilidade ou transformabilidade.



GLOSSARIO

Material permanente
Outorgado

Plano de Trabalho

Prestacdo de contas

Prestacdo de contas orientada a
resultados

Remanejamento de recursos
SIPREC

Saldo remanescente
Termo de Outorga
Tomada de Contas Especial (TCE)

Vigéncia

Bem que mantém identidade fisica e
possui durabilidade superior a dois
anos.

Pessoa fisica responsavel pelo
recebimento, execugdo e prestacdo de
contas dos recursos do AUXPE.

Documento que define metas,
atividades, cronograma e aplicagdo dos
recursos do projeto.

Procedimentos utilizados para
demonstrar a CAPES a correta aplicacdo
dos recursos e o cumprimento do
objeto.

Modelo de analise que prioriza o
cumprimento do objeto e os resultados
alcangados.

Alteragao da distribuicdo de recursos
entre categorias de despesa,
observadas as regras da CAPES.

Sistema Informatizado de Prestagdo de
Contas utilizado para envio e andlise da
prestacdo de contas do AUXPE.

Valor ndo utilizado ao final da vigéncia
do projeto e que deve ser devolvido a
Unidgo.

Instrumento formal que estabelece
direitos, obrigac¢des e regras do AUXPE.

Procedimento administrativo destinado
a apuracdo de dano ao erario e
responsabiliza¢do do responsavel.

Periodo autorizado para execucdo do
projeto e realiza¢do das despesas.
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