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Sobre o SIPREC




O SIPREC foi criado com a finalidade de ser uma ferramenta simples, amigavel e eficiente,
para que os beneficiarios de auxilios (AUXPE) da CAPES efetuem a prestacao de contas de
seus processos de forma rapida e eficiente, possibilitando incluir os lancamentos que
comprovem os valores gastos no projeto (comprovantes de despesa) e outros documentos
gue evidenciem sua execucgao.

A prestacdo de contas dos processos AUXPE pelo SIPREC é OBRIGATORIA, conforme
publicacdo, em maio de 2013, da Portaria n2 059/2013, que regulamenta o SIPREC. Diante
disto, as regras implementadas e todo o comportamento do sistema estao de acordo com as
disposicOes dessa portaria e seus anexos de | a VI.
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& O beneficidrio(a) ao receber recurso deverd atentar-se as legislacdes correlatas:

1.

Portaria n° 59, de 14 de maio de 2013, e seus respectivos anexo | e ll:

= Anexo | — Manual de Utilizacao de Recurso de Auxilio Financeiro a Projeto Educacional e

de Pesquisa (AUXPE).
= Anexo Il — Manual de Prestacao de Contas Online do Sistema SIPREC.

Editais ou Portarias de Regulamentacao do Projeto vinculado a CAPES.
Manual do Cartao Pesquisador.

Portaria N° 132, de 18 de Agosto de 2016 - Regulamenta o valor do auxilio diario.

Decreto n? 5.992/2006 e Decreto n? 71.733/1973, alterados pelo Decreto n? 6.907/2009 e

suas atualizacoes.

Portaria STN 448, de 13 de Setembro de 2002 - Classificacao de despesas.
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Anexo Il - Manual de Prestagao de Contas Online do SIPREC. [ b 1P

1. Todo beneficiario de recursos referentes a auxilios financeiros a projetos educacionais e de
pesquisa (AUXPE), nos termos da legislacdo vigente, deve prestar contas da utilizacdo dos
recursos correspondentes aos referidos auxilios financeiros. =

2. A prestacao de contas de auxilio financeiro a projeto educacional e de pesquisa (AUXPE) devera
ser realizada através do sistema informatizado “Sistema de Prestacdao de Contas da Capes —
SIPREC”, em até 60 (sessenta) dias apds o encerramento da vigéncia ou a conclusdao da execucao
do objeto.

3. Os documentos necessarios para a prestacao de contas deverao ser carregados (upload) no
SIPREC, nos campos especificos, de acordo com a natureza da despesa realizada ou do
documento que trate da execucdo técnica do projeto e/ou pesquisa.
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Anexo | - Manual de Utilizagao de Recursos Financeiros de AUXPE. =

1.6 - E vedado ao beneficiario:

a)

b)

utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados no projeto, conforme estabelecido
nas normas de bolsas e auxilios individuais da CAPES, convénios e/ou editais.

executar despesas em data anterior ou posterior ao prazo de vigéncia do Termo de Concessao.
Despesas realizadas fora do prazo de vigéncia do Termo de Concessao serao glosadas na forma da
legislacao vigente.

efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias. O pagamento de diarias a si mesmo s6 podera ser
feito por ocasiao de deslocamento fora da regiao metropolitana ou do municipio sede, para o
desempenho de atividades pertinentes ao projeto.

efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de d6rgao ou entidade publica da Administracao direta ou indireta, por prestacao de
servicos, consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas hipoteses previstas em leis especificas ou na
Lei de Diretrizes Orcamentarias.
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Documentos
Composicao da prestagao de Contas




/N DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

1)

2)

3)

Comprovantes de despesas (NOTAS FISCAIS, RECIBOS, FATURAS). Recomenda-se que os |

comprovantes de despesa sejam inseridos no sistema a medida que forem sendo utilizados
os recursos do auxilio.

Comprovantes de pesquisa/cotacdo prévia de precos para contratacdo de servicos, ou
justificativa, quando da impossibilidade de realizd-la (E OBRIGATORIO A INSERCAO DAS
COTACOES NO SIPREC, QUANDO AS DESPESAS FOREM SUPERIOR AO VALOR DE R$17.600,00).
Para os projetos (AUXPE) com vigéncia iniciada a partir de 01/01/2024 serdo solicitadas as
pesquisas de precos/trés orcamentos para despesas feitas com valor acima de 59.906,02, na
fase de prestacdo de contas, conforme a atualizagéo de valor trazida pelo Decreto 11.871 de
2023, para a Lei 14.133 de 2021.

Extratos da conta pesquisador ou cartao pesquisador, compreendendo o prazo de aplicacao
dos recursos.
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4) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver. -‘ “,

5) Comprovante de encerramento da conta pesquisador ou do cartdo pesquisador.

6) Relatério Final de Cumprimento do Objeto.
7) Declaracao de realizacao dos objetivos a que se propunha o instrumento.

8) Termo de Entrega/Recebimento de bem adquirido no ambito de AUXPE
devidamente preenchido e assinado pela INSTITUICAO receptora, se for o caso
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COMPROVANTES DE DESPESAS - Notas Fiscais, Recibos e Faturas

1) Devem estar com a data de emissao dentro da vigéncia do projeto. N

2) Todo comprovante de despesa relativo a custeio ou a capital devera ser emitido em nome do
BENEFICIARIO E DEVERA CONTER, OBRIGATORIAMENTE, O NOME DO PROGRAMA DA CAPES NO
AMBITO DO QUAL FOI REALIZADO O INVESTIMENTO, data de emissdo, descricdo detalhada dos
materiais, bens ou servicos adquiridos/contratados.

3) Nao serdo aceitos documentos rasurados, com borrdes, caracteres ilegiveis, com datas anteriores
ou posteriores ao prazo de aplicacdo dos recursos (vigéncia do AUXPE) e notas fiscais com prazo
de validade vencido.

4) Em caso de despesas em nome de terceiros devera obrigatoriamente apresentar junto com o
comprovante de despesa o recibo “modelo A” com a finalidade de reembolso.
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Anexo VI

— Termo de Entrega e Recebimento de bens adquiridos no ambito do AUXPE

Sera obrigatorio o envio do respectivo anexo em caso de aquisicao de equipamentos de capital.
Deverd ser preenchido os campos com os dados do projeto, Outorgante (beneficiario do auxilio) e
Receptor do Bem (Representante legal da Instituicdo indicado no Termo de Auxilio ao qual esta

vinculado o projeto).

Link para acesso:

https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-059-2013-

anexovi-termoentregarecebimento-doc

—=a CAPES - OO R0 (AR LB T8 (M PSS D %IV LI
(d .._)) T L
= Emdaveye: SN Quadra 87 Loow 04 BRAGATY, Bresilie - DF
CAFES L

Bhecr L, CEF
Amra V1 Partaris w99, de 14 de mais de 3003

ANEXO VI

VERAND DE EXTREGARE
FINANCEIRO A FROUET

MDENADOR DE PROJETO (some de projeio) o

CLAUSULA PRIMEIRA - DMD ORIETO
hicto  entrega de bens miveis. mo valor toial de 1S
ITEM DISCRIMINACAG REGISTRO VAL
/
/ CLAUSULA SEGUNDA - DA FROFRIEDAIDE
4
: A aniroga o afetivads tem carstar imevorpivel, compeomotindonss ofa) RECEFTOR (A)
v Pk ey bbb kg e et s o
V.1

= CARES- COORDENA
r'i._j. COC WA AN

Emderege: SEN (madva 87 Lose 6 Bisc L, 6P WA Brasiba - DF
CAPES  ames VI- Portwris a® 99, de 14 de maks de 2000

3 BE AFERFEOAUNSIEN TO BE FESSOAL DE XIVEL S1PERNE

CLAUSULA TERCEIRA - I} RECEBIMENTO

ofa) RECEFTOR (-

Pelo presente lrmo de Enlrega e
dlor defimitng ¢ gratesto aados na Chimssia P meirs, que cxtmlo b dis

E por estarem pestis ¢ acertades, peny Hu-.npludu;'lll.n\.'!uln|

imtrumento e 3 (i) viss de igual teor ¢ fome

, fismam as partes o presente

Brasal, e de -

Pelo Ohstorgsste
ICoosdensdor do Projeto)

Pelota) Recepior (a)
(Represernante legal da lostiteico indicado no Tamo de Auxilio 20 qual esti vimculado o
projetop
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https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-059-2013-anexovi-termoentregarecebimento-doc
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-059-2013-anexovi-termoentregarecebimento-doc
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LINK DE ACESSO AQO SISTEMA:
SIPREC CAPES.GOV.BR

SIPREC - SISTEMA DE PRESTAGAO DE CONTAS
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Acesso CAPES

Entre com o seu CPF

] [ Digite sua senha

l [ %) ENTRAR I

P Esqueci a minha senha

2 Alterar meus dados

N&o é registrado? Faga-o aqui!

A senha de acesso e a mesma utilizada para o acesso de outros sistemas da CAPES.

YA
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Sistema de

Prestacao
de Contas

Inicio | Cadastro
|

\ Setor Bancario Norte. Quadra 2, Bloco L, Lofe 06, CEP 70040-020 - Brasiia, DF
CNPJ 00859834/0001-08 - Copyright 2010 Capes. Todos 05 direilos reservados

......

Seja bem-vindo(a)

ff;ﬁ @ % Versdo 15444
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Em Preenchimento pelo Beneficiario: O processo esta
vigente e aberto para a inclusdo dos documentos de

Em andlise: Quando a prestacdo de contas é enviada pelo

Em diligéncia: a prestacdo de conta apresentou
inconsisténcia/esclarecimentos a serem providenciado pelo

Inadimplente: Quando néo realizado o envio da prestagédo
de contas ou o atendimento de diligéncia no prazo

Aprovado: foi recomendada & aprovacdo técnica e

Aprovado com ressalva: Aprovagdo técnica e financeira da
prestagdo de contas, com algumas divergéncias no entanto
ndo ocasionou desvio de finalidade do objeto tdo pouco

Prestacao de Contas
@ Pesquisar Meus Processos ¥l Resumo das Minhas Prestagdes de Contas
N° do Auxilio: Recebido Prestado contas Aguardando W
N° do Processo: Custeio 150.000.00 0.00 150.000.00
; Total 450.000,00 0,00 150.000,00
Programa: = gglecione v ' :
Valores em redl (RS) = o
Edital: N
bak: [ Sete v Situacoes dos processos:
Periodo de Vigéncia: Fim
Inicio
Situacdo:  g.iccione v prestacdo de contas.
»—Pesquisar 7 Limpar Filtros @ Exportar Consulta
beneficiario (a) para analise técnica e financeira.
Lista dos Meus Processos
Processos por
s in 5 v YE
Pagina: beneficidrio(a).
N* do Auxilio / Programa / - : . o ) »
W o Preiceds Edital Vigéncia Prazo para Expirar Total Recebido Situagado Agdes
202372023/ FROAE./ 01/01/2020 a 29 dias para expirar o prazo legal da Prestacdo Em preenchimento pelo
/ 3 Pos- : : ’ 1 O estabelecido no sistema.
23038.002023/2023-23 | 109rama de Apoio & Pos 07/07/2023 de contas - beneficidrio ,
Graduacao
16102023/ o il 16/10/2022 4 Riircehiad %0 d
= = . > inanceira da prestacdo de contas.
23038 038618/2022-16 EDITAL CAPES N°004/2012/ 120472023 50.000,00 inadimpiente _L ¢
CAPES
2 registro(s)
PARA ACESSAR A PRESTACAO DE CONTAS e

Concluido: Quando o processo encontra-se recomendado
aprovacdo e baixado os valores no SIAFI.

Enviado para Cobranca Administrativa: Esgotadas as
tentativas de obter resposta e/bu ressarcimento  é
encaminhado ao setor de Cobranga Administrativa ao qual
avaliara a pertinéncia de efetuar a inscricdo no CADIN ou
abrir um processo de TCE. Nesta situacdo o processo fica
bloqueado para inser¢do de documentos.
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Lancamentos do Auxlio N° 2023/2023, Processo N° 23038.002023/2023-23, Programa PROAP, Vigéncia de 01/01/2020 & 07/07/2023

#® Pesquisar Langamentos

Tipo de Despesa: ' gejacione
N°® do Comprovante:
Documento do Favorecido:

Data da Despesa:

Andlise Andlise Ordem *
Tecnica®  Financeira *
| Selecione v | Selecione v

Nenhum registro encontrado

voss. @
{9 Adicionar Lancamenfo 7. |Adicionar Documento” i Imprimir Langamentos @ Historico | Liberar Parcelas

(%/Consultar Processono SCBA = Voltar
N Recebido Prestado contas Aguardando Prestagdo
Custeio 100.000,00 0,00 100.000,00
Total  100.000,00 0,00 100.000,00

Valores em real (RS)

Prazo para prestagao de contas: 05/09/2023

JPesquisar | 7 Limpar Filtros

®

2 Complementar Dados ESolidlarProrrogagéo o Finalizar/Enviar Prestacdo

10% DA PRESTAGAO DE CONTAS FOI REALIZADA.

N° do
Cheque *

Data do Tipo de N do

Comprovante ¢ Despesa ®  Comprovante *

Favorecido *

Selecii v

®
0

®

2 Adicionar Lancamento  Adicionar os valores e os | |
seus comprovantes de despesas. %

7. |Adicionar Documento
Financeiros e Técnicos (extrato e encerramento da
Conta) € ( Relatdrio de Cumprimento do Objeto e Declaragéo
de realizagio dos objetivos), bem como outros
documentos comprobatorios que atestam a
execucdo e o cumprimento do objeto.

adicionar os documentos

£ Complementar Dados  Inserir os dados cadastrais
do beneficiario(a) do AUXPE.
. Solicitar Prorrogacio  Solicitar a prorrogacio de
prazo para o envio da Prestagdo de contas Inicial
ou para atendimento da diligéncia. S6 é possivel
solicitar prorrogacdo uma unica vez para cada
situagdo.

o Finalizar/Enviar Prestacdo Realizar o envio da
prestacdo de contas, apos o preenchimento
completo.
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ABA ADICIONAR

LANCAMENTOS

o

ik

T = e
Adicionar Lancamento < “,/ \
\ /

Tipo de Despesa”
Subtipo de Despesa”

Importar Arquivo
CNPJ do Favorecido™

Nome do Favorecido®
N° do Comprovante”
Nuamero do Cheque
Data da Despesa”

Valor da Despesa (RS) *

Descrigao”

Capital ~
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE v
== Carregar dados do XML da NF-e ou NFC-e
15.121.561/1563-26 e Caso nao seja possivel inserir o CNPJ, clique aqui

06.916.408/0001-94
INSIGHT SOLUCOES ONL

15/10/2024 " Esta data deve estar dentro do periodo de vigéncia do Auxilio/Projeto

13.000.00
Computadores

Voceé tem 987 caracteres restantes.

Nome Tipo de Documento Acdes
Incluir
Documentos™ Comprovante de Despesa g
Pesquisa de prego ou justificativa o= Incluir
] <ahear -
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ABA ADICIONAR LANCAMENTOS

& Pesquisar Langamentos

' Pesquisar | ¥ Limpar Filtros

£, Complementar Dados Solicitar Prorrogacio

T A A B & 5 W 4 19% DA PFIESTA'I;.EO DE CONTAS FOI REALIZADA.

&2 Adicionar Lancamente 7| Adicionar Documento s Imprimir Lancamentos |@® Historico || | Liberar Parcelas

Analise
Tecnica *

Data do
Comprovante *

Tipo de N do N® do
Despesa ¥ Comprovante ¥ Cheque *

Documento do
Faverecido ¥

Analise Ordem -
Financeira *

Seleciong Selecione 1 Seler w
06.916_408/0001-
- ) 1 1511072024 Capital MF - 317 g4
1 registro(s)

EE Saldo deste Processo

Tipo de Despesa: Selecione i Recebido Prestado contas Aguardando Prestagio
N° do Comprovante: C-apital 100.000,00 1&.000,00 52.000,00
Documento do Favorecido: Total 100.000,00 1&.000,00 G2.000,00
“alores em real (R5)
Data da Despesa: ol

4+ Finalizar/Enviar Prestacio

Meus Langamentos para este Processo

Z7 Consultar Processo no SCBA = Voltar \

Prazo para prestacdo de contas: 01/03/2025

Langamentos por

. -
Pagina:
Descrigio * Valor da
Despesa = -
Agoes
Compuitadores 1&.000,00 x’ p
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ABA ADICIONAR DOCUMENTOS TECNICOS

R
\
¥ Voltar \ x /
£ N
< Adicionar Documento  (Em formato PDF) 0 \\ /
Documentos Fnanceiros N
Status DataHora Arquivo Tipo de Documento Agdes
o) Relatério Final de Cumprimento do Objeto* (Devidamente assinado) = Incluir
‘o Declaragdo de Cumprimento de Objeto” (Devidamente assinado) = Inchuir
o Termo de Entrega/Recebimento de Bem"* = Inchuir
m Gerar Relatornio
P Y

GOVERND FEDERAL
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ABA ADICIONAR DOCUMENTOS FINANCEIROS |

Documentos Comprobatorios de Execugdo do Processo N® 23038.005636/2013-49

Documentos Comprobatorios
== Adicionar Documento (Em formato PDF) 9

Arquivo Tipo de Documento Agoes

—_— == Incluir

Extrato da conta pesquisador

Comprovante de encerramento da conta pequisador — == Incluir

) salvar = Gerar Relatério

GOVERND FEDERAL
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Lancamentos do Auxilio N° 2023/2023, Processo N° 23038.002023/2023-23, Programa PROAP, Vigéncia de 01/01/2020 a 07/07/2023

[7r Consultar Processo no SCBA & Voltar

® Pesquisar Lancamentos ¥R Saldo deste Processo

Tipo de Despesa: | cejacions v Recebido Prestado contas Aguardando Prestagio
N*® do Comprovante: Custsio 100.000,00 0.00 100.000.00
Documento do Favorecido: Devoluc3o 0.00 100.000.00 -100.000,00
Data da Despesa: " Total 100.000,00 100.000.00 0.00
Valores em real (RS)

& p - " v F,
L el Ml L Prazo para responder diligéncia: 07/09/2022

B; Complementar Dados |4 Solicitar Promogacdo |« Finalizar/Enviar Diligéncia

S o' DPRESIHCADOECONTASFOIREALIADA Y o S S e A
Meus Lancamentos para este Processo

] Visualizar Documentos | Imprimir Lancamentos ) Histdrico g n;g;ir::; 10 W
Anilise Analise Ordem ° Data do Tipo de N°® do N° do Documento do Descrigio ° Valor da
Tecnica ® Financeira ® Comprovante ®° Despesa ®° Comprovante ° Cheque ®  Favorecido ° Despesa ®
Agoes
Selecion W Selscion: W 1 Sele v
- - 1 02/08/2023 Devolugio 001 COESRSSAR00Y-| Bavcagiio 100.00000 | O

cs

1 registro(s)

2N

7\ | OCAPES "
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CHECKLIST DE FINALIZACAO/ ENVIO DA /A

PRESTACAO DE CONTAS |

%= Voltar
Arquivo para o tipo de documento "Relatéric Final de Cumprimente do Objete’ incluide? -
Arguive para o tipo de documento "Declaragiio de Cumprimento de Objeto” incluido? v
Documentos Financeiros
Argquivo para o tipo de documesnto "Extrato da conta pesquisador incluido? -
Arquivo para o tipo de documento "Comprovante de encerramento da conta pesquisador” incluido? -

Osa documentos cbrigatérios para os langamentos foram incluidoa? -
Complementar Dados

E-mail informado?

Telefone Fixo ou Telefone Celular informado?

Oy

E ﬂdbrl_-fd informada?

Valor Recebido

Foi recebido todo valor previsto no auxilio?

Ou -

O processo jJd chegou a data final do auxilio?

Valor "Aguardando Prestagao®

O valor a ser prestado conta & 0 (zero)? -
Declaro que as informagdes presiadas sdo verdadeiras, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme art. 299, do Codigo

@ennl Brasileiro.
documentagao fisica deve ser guardada por um prazo de 20 anos.

-

2%

L W
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/>

‘, Prestacao
_/ de Contas

Tela inicial |

Sistema de

Cadastro » | Beneficiario

CArPES

Sr(a)

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, CEP 70040-020 - Brasilia, DF
CNPJ 00889834/0001-08 - Copyright 2010 Capes. Todos os direitos reservados.

Seja bem-vindo(a)

™ f‘ @ 2 Versdo: 15444
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¥
Prestagio de Contas
® Pesquisar Meus Processos FR Resumo das Minhas Prestacbes de Contas
- Recebido FPrestado contas Aguardando Prestagio
N*® do Auxilio: -
N° do Processo: Custalo 150.000.00 0.00 150.000,00
‘ Total 150.000 0,00 150.000,00
Programa: Selecione V 00 ®
Valores em real (RS)
Edital: e
Periodo de Vigéncia: Fim
Inicio
Situagdo:  gelecione ~
/- Pesquisar ¥ Limpar Filiros @ Exportar Consulta
Lista dos Meus Processos
Processos por
i L
Pagina:
N* do Auxilio / Programa /
H° do P Edital Vigéncia Prazo para Expirar Total Recebido  Situagio Agdes
) PROAP | - . i _
2023-20?3 ! Programa de Apoic & Pés- 0101/2020 a 30 dias para exp rarnp'azn legal da Resposta de 100.000,00 D
23028.002022/2023-23 Graduscio 07/07/2023 diligéneia.
PAEP / -
18610/2023 / 1671052022 2 =
= *004/ - )
23038 028818/2022-16 EDITAL C-AJ:E: 0042012/ 12/04/2023 50.000,00  Inadimp j !
2 re " ' - L -p - "~ -
gistro(s) Selecione o processo que esta em diligéncia.
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l\\ H./i
Lancamentos do Auxilio N° 124572021, Processo N° 23038.123456/2021-12, Programa PROEX, Vigéncia de 09/09/2021 a 09/09/2022
[%]Consultar Processo no SCBA <= Voitar \\\_ _ S
- i
Tipo de Despesa: | gejecione = Recebido Prestado contas Aguardando Prestacdo
o ot Custeio 100.000,00 100.000.00 0.00 \\
DOCLRSORE 00 FaToIeiao: Capital 50.000,00 0.00 50.000,00 e
T —— = Total 150.000,00 100.000,00 50.000,00
\Vaiores em real (RS)
J—'Pesquisar 7 Limpar Filtros

‘ @ Responder Diligéncia || 2; Complementar Dados Solicitar Prorrogacdo |« Finalizar/Enviar inadimpléncia

A S A S e v e e v v 56% DA PRESTACAO DE CONTAS FOI REALIZADA.

Meus Lancamentos para este Processo

T..) Visualizar Documentos s Imprimir Lancamentos & Historico

Langamentos por | ~
Pagina:
Tecnica * Financeira ¥ Comprovante ¥ Despesa © Comprovante ° Cheque *  Favorecido * ' Despesa ~
Selecione wv Selecione w T Sele: v
27 %
@ @ 1 09/09/2021 Capital 000111 R 2i°’°°°1 Despesa de capital 50.000.00 0
/ \ ® ® 2 09/09/2021 Custeio 000111 = Passagens. 100.000.00 0
[ : b o 4 09/09/2021 Custeio 000111 . Passagens 100.000.00 P&,
oK
‘\_ )
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UNIALD § RECONSTRUGAD



Parecer

HiztSreoo de Prone ceres, e Dl gpinsoias

Prezado{a) Beneficiamoda),

A.p-:'rs anakse tecrecm, sclcrianyos atendirenio @aos iEns abaioo derscrtos:
Felatcric Final e Sumpormssntc do Oibjete
AR

Frezado{al Beneficidriolal.

ApSes ansine firsncers, o ictammos StEencdoTEr i Som e s sDmien oemasrrt o
Andlise financeira do langammento de ordann: 1

M Shecgue: = BN Coemprnooearybes 5001

Falta compravanmta

TSI

Faitann 39895 carscberes,

FH Sarvar i Seras Relatdrs w" FinalizarnErviar Inadimplé&ncia

-

FPare-car ulsgdncaa Financsira -

Farecer:;

=
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RESPONDER DILIGENCIA - DOCUMENTOS ( \’ W,

Responder Diligéncia N° 1 - Processo N°: 23038.001 234202112 \ D

= Voltar \

Diligéncia

Histérnco de Pareceres e Diligéncias {

= Adicionar Documento {Em formato PDF) \ /
Documentos Técnicos =
" - o Tipo de Documento Agdes
} o - v busir
- 'f::?:/gs? ReiatéricFinalgaCump doCbjete paf Relatdrio Final de Cumpnmanto do Objeto (Devidaments sssinado) +* i
«l T 2
Documentos Financeiros -
Status = DataHora Arquivo Tipo de Documento Acdes
1602027 - . i e
. 19-09-09 EXTRATOS paf Extrato da conta pesqguisador
1 2~

Resposta de Diligéncia

\ Faltam 4000 caracteres

M saivar & Gerar Relatdrio « Finalizar/Enviar Diligéncia

XN
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RESPONDER DILIGENCIA — LANCAMENTOS

Lancamenios

Andlise  Andlise Ordem »  Dta 0o
Tecnica «  Financeira = Despesa =
® [ 2 090972021
L [~ 1 0909/2021
- - 4 00/09/2021

Resposta de Diligéncia

Faltam 4000 caraclares

Responder Diligéncia N° 1 - Processo N™. 23038.123456/2021-12

&= Vohar
Hislorico de Pareceres @ Diligéncias
Adicionar Lancamentd  |Em formato POF)
K" do N*do Documento @ Nome
Tipo de Despesa & o 1z . doF 0 + Descrigho = Valor(R$) ¢ Agbes
CUSTEID
)
PASSAGEM il Tungmo Viagens Fassem 100.00000 %
CAPITAL 12.750.350/0001-54
)
CAPITAL 000111 Turismo Viagens Despesa de capital ~ 50.00000 @, [
CUSTEID
PASSAGEM 000111 GolLiNnas Serees Patsagens 10000000 | % L

[ Salvar 8 Gerar Relatdrio  + Finalizan/Enviar Inadimpléncia

-+ Copiar Langamento : Cépia
de todos os dados ja inseridos

no langamento precisando
somente inserir 0s NOVOS
comprovantes de despesas.

Nesta operacdo, o langamento
rejeitado anterior continua em
vermelho ® e gera um novo
langamento na cor amarela

«_ Justificar Langamento:

Serve para esclarecer uma
despesa sem a necessidade
de apresentagdo de novo os
Realizando esta operacdo o
status do lancamento altera
de rejeitado @ para pendente
de andlise = sem criar um
novo langamento
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Tipo de Despesa:  gaiacione
N* do Comprovante:
Documento do Favorecido:

Data da Despesa:
J-'Pesquisar ¥ Limpar Filtros

) Responder Dilgéncia

Meus Langamentos para este Processo

B; Complementar Dados  [J% Sol

L e e a a  a  o 56% DA PRESTACAO DECONTAS FOI REALIZADA.

7. Visuaizar Documentos sl Imprimir Lancamentos  §§ Histérico

Recebido Prestado contas Aguardando Prestagio
Custeio 100.000,00 100.000.00 0,00
Capital 50.000,00 50.000,00 0,00
Total  150.000,00 150.000,00 0,00 —

Vaicres em redl (RS

tar Prorrogacio  « FinalzarEnviar Inadimpiéncia

-

Langamentos por 10 o

rejeitados ® deverao ser
incluidos novamente no
sistema a fim de o valor “
Aguardando Prestacdo de
Contas” ficar igual a RS
0,00. Assim sera possivel
realizar o envio do
processo para analise.

st

L/ !

RESPONDER DILIGENCIA — LANCAMENTOS ( \‘|
Lancamentos do Auxilio N° 12452021, Processo N° 23038.123456/2021-12, Programa PROEX, Vigéncia de 0909/2021 3 09/09/2022
{¥'Consultar Processo no SCBA 4= Voitar
Todos os langamentos

Pagina:

Andlise Andlise  orgem * Data do Tipo de N*do N'do  Documento do Descrigdo * Valor da
Tecnica *  Financeira * Comprovante *  Despesa °  Comprovante ° Cheque *  Favorecido * Despesa *
Selecione v || Selecione v Sele v

® < 2 09/082021 Custelo 000111 Passagens 10000000 SO
T S0/0001.
o " 1 09/082021 Captal 000111 R ”:‘ " Despesa de capital 5000000 £
: v w 4 090092021 Custeio 000111 Passagens 10000000 00
|
| | 3 registro(s)
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RESPONDER DILIGENCIA — FINALIZAR / ENVIAR L

Lancamentos do Awunaglio N° 202372023, Processo N° 23038.00202372023-23, Programa PROAP, Vigencia de 01/01/2020 a 07/07/2023

(71 Consuitar Processo no SCEBA = \oltar \ /

® Pesquisar Lancamentos ¥l Saldo deste Processo D

Tipo de Despesa: | o icione v Recebido Prestado contas Aguardando Prestagao
N°® do Comprovante: Custeio 100.000,00 0.00 100.000.0C
Documento do Favorecido: Devoluc3o 0.00 100.000,00 -100.000,00
Data da Despesa: - Total 100.000,00 100.000.00 0.00

Valores em real (RS

» Eitros
b i Prazo para responder diligéncia: 07/0&/2022

@) Responder Diigéncia | 8; Complementar Dados T Solicitar Prorrogacdo @Eﬂvmr D@

P S s o'W PPRESIHCADORCONTASFOIRENZAPA > o o T - S S A
Meus Lancamentos para este Processo

Langamentos por

=] Visualizar Documantcs @ Imprimir Lancamentos i Historico Pagina: 10 W
Analise Analise Ordem * Data do Tipo de N° do N°do  Documento do Descrigio * Valor da
Tecnica * Financeira ® Comprovante ®* Despesa ° Comprovante * Cheque *  Favorecido ° Despesa ° :
Agoes
Selecion WV Selaciort WV ) Sele VvV
/ \ - - 1 02/082023 Devoucic 001 oc.ssg.gg4 0001-| Hevolugiio 10000000 O
|' |

/

l\ / 1 registro(s)

l X
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CHECKLIST DE FINALIZACAO/ ENVIO DA RESPOSTA DE
DILIGENCIA

Apresentando Inconsisténcia Atendimento 100%
e Violar = Vottar

Documeis s

Arguive para o lipo de documento ‘Relsbrio Finsl de Cumpeimento do Objeto” incluido? O Arquivo para o tipo de documento ‘Relatdrio Final de Cumprimento do Objeto’ incluido?
Argive para o tipo de documento ‘Declaragss de Cumprimento de Objeto’ inchsido? Q ArQuivo para o tipo de A ;30 O¢ C: de Objeto’ inciuido?
Argivo pira o 1ipo ds documento “Termo do EntragaiRecebimento do Bam' incluido? [ Argivo pera o tpo de Teemo de de Bean’ incluido?

Documeulm Financeiros
Documentos Financeiros

Siaen oo i e o Eaate s conty incluido? Arquivo para o tipo d2 documento ‘Exirato da conta pesquisador” incluido?
Arquivo para o tipo d¢ documento Extrato ds conts pesgusader” incluido?

Koo sk e ‘Comp e &k s incluide? v Arguivo para o tipo de C de da conta incluido?
Lancamentos F
Os para os lang: foram v
Os d ga1brios para os lany; foram incluidos? v
Complementar Dados
el ormado? v
E-mail informado? v

Telefone Fixo ou Telefons Celular informado?
Telefone Fixo ou Telefone Calular informade?

Enderego informado? v
Endecego informado?
> Valor Recebido
Valor Recebido Foi recebido todo valor previsto no auxilio?
Ou v
Fol recebido todo valor previsto mo auxilio? 0 processo j chegou a dats final do auxilio?
Ou v

O processo j& chegou 2 data final do auxile? Resposta de Difigéncia
Resposta de Diligéncia A diligéncsa foi respondida?

A diigéngia foé respondida? o O3 documentos comprobatirics técnicos foram enviados?
0 docmentos comerobativios tiegs foram eoviados? 0 o ook
i [} Valor "Aguardando Prestacio’
O valor a ser prestado coma & 0 (2e10)7 v
Valor 'Aguardando Prestacao’
v . A ) Deciaro que as i = sdo 50D pena de o civil @ penal, art. 299, do Codigo
Qs ot wie orestad conta s Jrerol? Penal Brasileiro,

A documentagao fisica deve ser guardada por um prazo de 20 anos.
0 Para Finafizagio da peestagio de contas & necessirio que 03 itens do checklist ndo atendidos na validagio sejam informados.

W Finaiizar ==

¥ %
L W
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Portaria n? 347/2024 — Disp6e sobre o Programa Pré-Equipamentos || / A L

Objeto: promover a consolidacdo e expans3o da ciéncia brasileira, por meio de "~/ \
investimentos em equipamentos de uso compartilhado entre os Programas de Pos-

Graduacao - PPG, visando a potencializacao da qualidade e da eficiéncia das

pesquisas nas IES publicas ou privadas sem fins lucrativos.

Despesas Previstas: Recursos de CAPITAL.

“Art. 82 Sdo despesas financidveis os equipamentos diretamente relacionados aos
objetivos e as linhas de pesquisa dos programas de pos-graduacéo da instituicéo,
destinados, exclusivamente, ao uso compartilhado na infraestrutura de investigacdo
académico-cientifica dos programas de pos-graduacdo.”

Vedac3o: E vedado o remanejamento dos recursos de capital destinados a aquisicdo
de equipamentos para despesas de custeio.

74
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Nt

Observag¢ao importante:

“Art. 10. A instituicGo responsavel pela execu¢cdo dos projetos, por meio de sua
autoridade maxima, devera se responsabilizar por eventuais despesas adicionais.

Pardgrafo Unico. Consideram-se despesas adicionais aquelas voltadas para
manutencgdo, taxas de importagdo, transporte, instalacdo, garantia, seguros, entre
outros.”

—— SOVERNO FEDERAL
C A P E S MINISTERIO DA

\’ \ EDUCACAD Y -
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Diligencias
Recorrentes




A Diligéncias recorrentes: —~1 W),

» Auséncia do Relatério Final de Cumprimento do Objeto (assinado e completo):
Detalhar todas as informacdes sobre o projeto, bem como o atingimento das metas propostas e | —7% )
informacdes sobre o seu produto resultante (caso esteja previsto) como publicacdes, formacao ik N
de recursos humanos, divulgacdes ou outros.

» Auséncia da Declaragao de Cumprimento do Objeto:
(n° do processo/n°® do auxilio, que deve ser preenchida com o valor total recebido da Capes, e
assinada).

» Aquisicao de equipamentos que ndao constam no plano de aplicagao dos recursos.

» Envio do termo de entrega sem relacionar todos os equipamentos adquiridos.

» Uso de recurso de capital com despesas classificadas como custeio.

_» Auséncia do nome do programa/n2 do auxilio no comprovante de despesa.

GOVERND FEDERAL

: @CAPES MINISTERIO DA “ I
A ‘ =ppcacho &l Nmm
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Duvidas dos
Coordenadores




Para a prestacao de contas é necessario além da nota fiscal, trés orcamentos ou carta de
exclusividade, certo? Podem ser no nome de outros docentes da universidade ou tudo
precisa estar no nome e CPF do coordenador?

RESPOSTA: Para a prestacao de contas, € necessario, sim, apresentar além da nota fiscal,
trés orcamentos ou uma carta de exclusividade. Em relacdo a titularidade dos
documentos, os orcamentos ou a carta de exclusividade podem estar em nome de outros
docentes da universidade, desde que estejam devidamente vinculados ao projeto ou a
atividade financiada. Ressaltamos que os orcamentos devem estar vigentes no momento
da contratacao.
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As faturas/notas fiscais relativas aos equipamentos devem ser emitidas pelos
fornecedores em favor da IES e seu CNPJ, com a informacao de que a compra se refere
ao Programa Pré-Equipamentos da Capes/Ministério da Educa¢ao?

RESPOSTA: Conforme estabelecido no item 9 da Portaria n? 59, de 14 de maio de 2013,
Anexo Il, Manual de Prestacao de Contas Online, todo comprovante de despesa
relacionado a custeio ou capital devera ser emitido em nome do BENEFICIARIO e devera
conter, obrigatoriamente, o nome do programa da CAPES/ n° do auxilio, no ambito do
qual o investimento foi realizado, além da data de emissao e uma descricao detalhada
dos materiais, bens ou servigos adquiridos ou contratados.

GOVERNO FEDERAL
B MIMNISTERIO DA
EDUCACAD Y ]
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O pagamento parcial/integral aos fornecedores somente pode ser realizado pelos
Coordenadores apds a efetiva entrega dos equipamentos? Caso a fatura emitida pelo
fornecedor venca antes da entrega do equipamento, devo efetuar o pagamento?

RESPOSTA: Conforme descrito no item 1.5 da Portaria n? 59, de 14 de maio de 2013,
Anexo |, Manual de Utilizagao de Recurso de AUXPE, o beneficiario compromete-se a
“assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de eventuais contratacdes de pessoa
fisica ou juridica necessarias a consecucao do objeto, sendo garantido que tais
contratacdes nao terao vinculo de qualquer natureza com a CAPES."

N3ao existe proibicao legal quanto ao pagamento antes do recebimento. Contudo,
sugerimos que, caso o pagamento seja efetuado antes da entrega, seja redigido um
contrato que garanta a entrega do equipamento conforme as condi¢cOes acordadas, a fim
de proteger o coordenador.
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Como os beneficiarios poderao se certificar sobre o que é CAPITAL ou CUSTEIO, digo isso
por haver divergéncia na Portaria n? 448/2002. Outra questdo é se os departamentos
financeiros e contabeis das IES poderao auxilid-los no sentido de orientar sobre o que
sao itens de custeio ou capital.

RESPOSTA: O regulamento vigente para a definicao de custeio e capital é a portaria n2
448/2002. No entanto, sabemos que a portaria estd defasada em alguns aspectos e para
isso é possivel fazer a diferenciacdao entre material de consumo e material permanente
seguindo a definicdo do Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico. Conforme
esse manual:

| - Material de Consumo: aquele que, em razao de seu uso corrente e da definicao da Lei
n? 4.320/1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada
a dois anos;

Il - Material Permanente: aquele que, em razao de seu uso corrente, nao perde a sua
identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.
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Assim, um material é considerado de consumo caso atenda pelo menos um, dos critérios
a seguir:

*Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condicdes
de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

*Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificavel,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;
*Critério da Perecibilidade: se esta sujeito a modificacdes (quimicas ou fisicas) ou se
deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

*Critério da Incorporabilidade: se esta destinado a incorporacao a outro bem, e nao pode
ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser
utilizado para a constituicao de novos bens, melhoria ou adicdes complementares de
bens em utilizacdo, ou para a reposicao de pecas para manutencao do seu uso normal
gue contenham a mesma configuracgao;

*Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformacao.
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Contato N AN

Coordenac¢ao-Geral de Prestacao de Contas e Cobran¢a Administrativa

E-mail: cepca@capes.gov.br

Coordenacao de Analise Técnica
E-mail: cate@capes.gov.br

Coordenacao de Analise Financeira
E-mail: cafi@capes.gov.br

Telefone:
(61) 2022- 6612
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mailto:cafi@capes.gov.br
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