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O Auxílio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa (AUXPE) é um instrumento de transferência de recursos financeiros consignados no orçamento da Capes ao docente ou pesquisador responsável pela execução de projeto educacional ou de pesquisa, individual ou coletivo, ou evento afim, aprovado pela instituição à cuja execução e acompanhamento estará vinculada, e pela Capes, com vistas ao desenvolvimento de ação abrangida por programa desta Fundação ou da instituição parceira, para a qual seja demonstrada a necessidade da gestão individual dos recursos.

Para que haja a concessão do AUXPE, o docente ou pesquisador responsável pela execução do projeto educacional ou de pesquisa e o Dirigente da Instituição de Ensino Superior deverão solicitar o perfil de usuário externo do                                   Sistema Eletrônico de Informações da CAPES. As instruções para solicitação estão disponíveis no link: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/sei.

Aqui constam instruções sobre o novo modelo de preenchimento do Termo de Solicitação e Concessão de Apoio Financeiro a Projeto (Anexo III – Portaria CAPES nº 59/2013) por meio do Sistema Eletrônico de Informações (SEI).




















Peticionamento
Instruções

Passo a Passo

O docente ou pesquisador responsável pela execução do projeto educacional ou de pesquisa deverá realizar o login com e-mail e senha cadastrados, no link:   
https://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Logo após, clicar em Menu
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Ir em Peticionamento e depois em Processo Novo

[image: C:\Users\priscilafs\Documents\02.jpg]

No campo Tipo de Processo preencher com o Programa CAPES

[image: C:\Users\priscilafs\AppData\Local\Temp\Temp1_Prints CPE (PDPG 3 e 4) (002).zip\Prints CPE (PDPG 3 e 4)\04.jpg]

Após o preenchimento dos campos, clicar para editar o conteúdo

[image: C:\Users\priscilafs\AppData\Local\Temp\Temp1_Prints CPE (PDPG 3 e 4) (002).zip\Prints CPE (PDPG 3 e 4)\05.jpg]
[bookmark: _GoBack]               OBS: No campo especificação, deve ser inserida a sigla da IES.
[image: C:\Users\priscilafs\AppData\Local\Temp\Temp1_Prints CPE (PDPG 3 e 4) (002).zip\Prints CPE (PDPG 3 e 4)\06.jpg]
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A tela de edição do documento será aberta

[image: ]

É necessário preencher todos os campos corretamente com os dados atualizados do coordenador(a) de projeto e da Instituição de Ensino Superior

Não é necessário o preenchimento dos dados bancários, haja vista que o repasse dos recursos financeiros será realizado por meio do Cartão Pesquisador
[image: ]
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É necessário preencher todos os campos referentes ao plano de aplicação dos recursos do projeto
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Para fins de concordância e assinatura, orientamos a leitura da Declaração. Após o preenchimento e a leitura, o documento deverá ser salvo
[image: C:\Users\priscilafs\AppData\Local\Temp\Temp1_Prints CPE (PDPG 3 e 4) (002).zip\Prints CPE (PDPG 3 e 4)\11.jpg]

OBS: Após  clicar no  botão SALVAR  é necessário  fechar a janela do editor
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Após o salvamento das informações no AUX-PE, será necessário a inclusão do Plano de Consolidação
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 Após adicionar o Plano, clicar em Peticionar
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               A tela de conclusão de peticionamento será aberta
[image: ]
Na aba Concluir Peticionamento – Assinatura Eletrônica escolher o Cargo/Função (coordenador) e inserir a senha
[image: ]
[image: ]
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	Após salvar, o SEI enviará por e-mail, o recibo do Peticionamento
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E o processo constará no SEI
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O Termo de Solicitação e Concessão de Apoio Financeiro a Projeto – Anexo III da Portaria CAPES nº 59/2013 – passará por análise da CAPES, seguindo o mesmo padrão de procedimentos que eram feitos nos anos anteriores. A Instituição de Ensino Superior será informada, posteriormente, de sua publicação por e-mail ou pelo Sistema Linha Direta.

Lembramos que qualquer dúvida sobre o passo a passo deverá ser enviada para o e-mail do Programa CAPES que o(a) senhor(a) está peticionando o Termo de Solicitação e Concessão de Apoio Financeiro a Projeto.
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5 - DECLARAGAO

Ao enviar este documento & CAPES, o BENEFICIARIO DECLARA FORMALMENTE:
Conhecer o Regulamento que disciplina as condicBes gerais que regem o presente Termo;

Saber que o documento referido no item “2” ¢ parte integrante do presente Termo;

Subscrever e concordar integralmente com o Regulamento;

Saber que os recursos serdo liberados pela CAPES em fungio de suas disponibilidades orgamentarias e financeiras;

Que 2 conta bancéria informada e o Cartio Pesquisa aprovado se destinam especifica e exclusivamente para gerir os recursos para execugio do projeto aprovado;

Que devers utilizar os recursos de acordo com o estabelecido no Plano de Aplicagéo aprovado pela CAPES e dentro do prazo de vigéncia do mesmo;

Que nos casos em que houver aprovagéo da CAPES em 2 (dois) grupos de despesa (custeio e capital), para o remanejamento entre estes, devers haver a solicitago para tanto, justificando tal alterag3o, e a despesa s6 poders of

Possuir anuéncia formal da INSTITUICAO de execugio do projeto;

I

No caso de o projeto incluir a concessio de bolsas:

2) que indicar3 bolsista com nivel correspondente a0 da bolsa concedida, pelo tempo estipulado e por meio do formulrio préprio, e que responderd integralmente pela adequagio e corrego desta indicago;
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5 - DECLARAGAO
Ao enviar este documento & CAPES, o BENEFICIARIO DECLARA FORMALMENTE:
i Conhecer o Regulamenta que disciplina as condigBes gerals que regem o preserte Termo;
2 Saber que o documenta referido no item “a” é parte integrante do presente Termo;
3 Subscrever e concordar integralmente com o Regulamento;
4 Saber que os recursos serfo liberados pela CAPES em fungéo de suas disponibilidades orgamentérias e financeiras;
s Que a conta bancéria informadla e o Cart3o Pesquisa aprovado se destinam especifica e exclusivamente para gerir 0s recursos para execugio do projeto aprovado;
[3 Que deveré utilizar os recursos de acordo com o estabelecida no Plana de Aplicagéo aprovado pela CAPES & dentro do prazo de vigéncia do mesmo;
7 Que nos casos em que houver aprovagio da CAPES em 2 (dois) grupos de despesa (custeio e capital), para o remanejamento entre estes, deverd haver a solicitago para tanto, justifizando tal alteragén, @ a despesa s6 poder
8. Possuir anuéncia formal da INSTITUIGAO de execugo do projeto;
B} No casa de o projeto incluir a concesséo de bolsas
&) que indicaré bolsista com nivel correspandente a0 da bolsa concedida, pelo tempo estipulado e por meio do formul4rio préprio, & que respanderd integralmerte pela adequagio e corregio desta indicagéo;
) que comunicard & CAPES a substituigio do bolsista nos casos em que isso seja previsto e permitido;
¢) que manteré em arquivo documenta assinado pelo holsista, declarando conhecer as regras da bolsa que receber e comprometendo-se a acaté-las integralmente, devendo, ainda, manter tal documento em meio fisico sof
d) que o pagamento das bolsas seré efetuada diretamente ao holsista, mediante depésito mensal em corta corrente por ele indicada, e que  vigéneia das bolsas néo poderé ultrapassar a vigéncia do presente Termo.
10, Que manteré soh sua guarda 0s documertos comprobatérios dos pagamentos efetuados, até 20 (vinte) anos apbs a aprovagio final das contas da CAPES pelo Tribunal de Contas da Unio;
11 Que esté sujeitn 4 normas da CAPES e & condigéies contidas na legislagéo correlata que rege a execugio de Auxlios e instrumentos congéneres, no que couber;
12 Que o é beneficiério de outro Auxilio da CAPES da mesma natureza vigente no mesmo perfodo deste;

13, Que tem ciéncia de que esta declarago é feita sob pena da incidéncia dos artigos 297-299 da Cédiga Penal Brasileiro sabre a falsificago de dacumento poblico e falsidade ideolégica, respectivamente
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s auténticos os digitlizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Anda, s30 de Sua exclusiva
responsabiidade: a conformidade entre os dados informados e 0 documentos; a conservago dos orginais em papel de documentos
digitalizacos até que decaia o direto de revis30 dos atos pralicados no processo, para que, Caso Solicitado, sejam apresentados para
‘qualauer ipo de conferéncia; a realizago por meio eletronico e todos 0s atos € comunicagaes processuais com 0 proprio Usudrio
Extemo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a Observancia de Que 08 atos processuais se consideram
realizados no dia & hora o recebimento pelo SEI, considerando-se tempesiivos o praticados até as 2305min5Ss o ditimo dia do
prazo, considerado sempre o horério ofical de Brasilia, independente 4o fuso hordrio em que Se encontre; a consula periodica 2o
SEI, & fim de veriicar 0 recenimento de intimagdes elefronicas.

Usudrio Externo:

Os Niveis de Acesso que forem indicados 2baixo estaro
Kelvin Neves

CargoFungio:
[Retor

Senha de Acesso ao SEI:

e
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Lista de Recibos (2 registros)

2010812020 16:25:59 99999.00494612020-72 1297440 Processo Novo.
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SEE cares

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (3 registros):

99999.004950/12020-37 1510912020 2082120
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Lista de Acessos Extemos (16 registros):





