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1. Apresentacao

A Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES)
mantém um compromisso com a transparéncia e a disponibilizacdao de informacgdes
publicas. Para tanto, desenvolveu este Guia de Orientagdes com fundamento na Lei
n.2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢dao de Dados Pessoais -
LGPD), e em consonancia com as diretrizes da Agéncia Nacional de Protecdao de
Dados (ANPD), especialmente aquelas dispostas no Guia Orientativo “Tratamento
de Dados Pessoais para Fins Académicos e para a Realizacdo de Estudos e

Pesquisas” (ANPD, 2024).

O documento tem por objetivo orientar as solicitagcdes de dados pessoais por
pesquisadores quanto ao correto preenchimento do formuldrio, assegurando que o
processamento dos pedidos de compartilhamento de dados pessoais pela CAPES

ocorra em observancia aos principios da previsto na LGPD e reforcado pela ANPD.

Considerando que algumas informacgdes especificas, como dados pessoais,
podem ndo estar disponiveis em transparéncia ativa, é possivel, nessas situacdes,
solicitar acesso a esses dados mediante o preenchimento do Formulario de

Compartilhamento de Dados Pessoais para Pesquisa.

A LGPD reconhece a possibilidade de disponibilizacdo de acesso e
compartilhamento de dados pessoais, desde que observadas as normas e as
medidas de prevencdo e de seguranca pertinentes. Para tanto, a CAPES disponibiliza
previamente um modelo padronizado de Formulario de Compartilhamento de
Dados Pessoais para Pesquisa, no qual o solicitante, em conjunto com a instituicao
a qual esteja vinculado, preenche as informacgdes necessarias para atendimento do
pedido, atendendo as exigéncias legais e a conformidade requerida. O Formulario
inclui a secao "Declarac¢do de Ciéncia e Responsabilidade", na qual o solicitante e sua
instituicdo vinculada atestam, em conjunto, estar cientes das implicacdes

relacionadas ao tratamento dos dados pessoais disponibilizados pela CAPES.

Essa pratica assegura que as informagdes necessdrias para o processamento

da solicitagcdo sejam fornecidas de maneira clara e precisa, reduzindo a possibilidade
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de imprecisées ou omissdes que poderiam atrasar o atendimento das solicitacdes,
além de otimizar o tempo de resposta as solicitagdes, beneficiando tanto os

solicitantes quanto a instituigao.

As seguintes diretrizes devem orientar o preenchimento do Formulario de
Compartilhamento de Dados Pessoais para Pesquisa, que subsidiara cada

solicitacao formalizada nos canais oficiais da CAPES.

Esta solicitacao refere-se apenas a dados que nao estejam disponibilizados em
transparéncia ativa pela CAPES. Antes de encaminhar o formulario, recomenda-se

verificar nos portais e bases da instituicdo se a informagao requerida ja se encontra
acessivel sem necessidade de pedido especial.




2. Documentos obrigatdrios para o compartilhamento

Para que a solicitacdo de Compartilhamento de Dados para Pesquisa seja
devidamente analisada pela CAPES, é indispensavel o envio, juntamente com o formuldrio,
dos documentos comprobatoérios do vinculo institucional do pesquisador solicitante e do

representante legal da instituicao a qual esta vinculado.

Esses documentos tém a finalidade de garantir a legitimidade do pedido e assegurar
gue o tratamento dos dados pessoais solicitados seja conduzido dentro de um contexto

institucional regular.
Devem ser anexados ao Formulario de Solicitacdo:

» Comprovacao de vinculo institucional do pesquisador solicitante, podendo ser:
e Declaracdo, oficio ou documento emitido pela instituicdo de ensino, pesquisa
ou orgdo publico que ateste o vinculo ativo do pesquisador.
» Comprovacgdo de vinculo e competéncia do representante legal da instituigdo,
devendo ser apresentada:
e C(Copia de ato de nomeacdo, portaria, termo de posse ou documento
equivalente que comprove a representacgao institucional; ou
e Documento que demonstre a autorizagao do representante para firmar a
“Declaracdo de Ciéncia e Responsabilidade” e responder institucionalmente

pelo tratamento dos dados.

v' Os documentos devem estar legiveis, atualizados e assinados digitalmente
(quando aplicavel), preferencialmente em formato PDF;
v/ Caso a documentacio esteja em lingua estrangeira, deve ser acompanhada de

tradugdo para o portugués; e

v" 0 conjunto documental deve ser encaminhado no mesmo protocolo de envio

do formulario, de modo a possibilitar a analise conjunta pela CAPES.

A auséncia de qualquer dos documentos obrigatérios podera acarretar a devolucao

ou o indeferimento do pedido até que as informag6es sejam devidamente regularizadas.



3. Dados dos Solicitantes

O preenchimento desta secdo assegura a identificacdo clara do solicitante e do seu

responsavel, garantindo que os dados sejam acessados por individuos autorizados.

Para melhor entendimento, segue a finalidade e o detalhamento de cada campo

gue compode essa se¢do do formulario:

Nome do Solicitante: identificagdo do solicitante que serd o responsavel pelo

tratamento dos dados pessoais.
Matricula institucional: identificador do solicitante na instituicdo de vinculo.
Instituicdo de vinculo: instituicdo a qual o solicitante estd vinculado.

CNPJ da instituicdo: identificacdo da instituicdo a qual o pesquisador é vinculado

e que sera responsavel pelo tratamento de dados.

Departamento do solicitante: identificacdo do departamento da instituicdo ao

qual o solicitante é vinculado.
E-mail do solicitante: para envio de comunicagdes oficiais pela CAPES.
Telefone do solicitante: contato alternativo para comunicagdes oficiais.

Nome do Representante da Instituicao: representante da instituicdo responsavel
por validar a solicitacdo e garantir a conformidade do tratamento dos dados

pessoais solicitados.

Matricula institucional do representante: identificador do representante na

instituicdo de vinculo.
E-mail do representante institucional: para envio de comunicagdes oficiais.

Telefone do representante institucional: contato alternativo para comunicagdes

oficiais.



Pesquisa/Projeto vinculado: descricio da pesquisa ou projeto em andamento,
vinculado a instituicdo, que demanda o acesso aos dados pessoais, fornecendo

detalhes sobre o objetivo do estudo e a relevancia desses dados.

Identificagcdo dos sujeitos autorizados a ter acesso aos dados para condugao da
pesquisa: lista dos membros da equipe de pesquisa ou projeto que terao acesso
aos dados pessoais, garantindo o registro e o controle sobre quem podera

visualizar e tratar os dados solicitados.



4. Dados Solicitados

Esta secdo estd relacionada a especificacdo detalhada do pedido,
identificando os dados pessoais de interesse do solicitante, de modo a evitar o

compartilhamento irrelevante.

e ESPECIFICAGCAO DE BASES DE DADOS DA CAPES E VARIAVEIS

Cada solicitacdo de acesso aos dados da CAPES devera indicar, de forma
individualizada e detalhada, as bases de dados relacionadas, o ano/edi¢do dessa
base, os metadados (varidveis) de interesse contidos na base e a respectiva

finalidade para utilizacao.

Esse formato de especificacdo permite o atendimento aos principios da
finalidade, adequacdo e necessidade previstos no art. 62 da LGPD, em que a parte
solicitante deve indicar, de forma especifica e precisa, a finalidade que o referido

compartilhamento atenderd no contexto de cada solicitagao.

A operagcdao de compartilhamento de dados pessoais deve limitar-se
agqueles tidos como estritamente necessdrios para atender a finalidade

informada, de forma proporcional, pertinente e, principalmente, ndo excessiva.

Ressalta-se que finalidades descritas de forma genérica ou indeterminadas
contrariam as disposi¢cdes da LGPD. Logo, aquelas que nado tiverem as finalidades

descritas serdo consideradas nao necessarias e ndo serdao compartilhadas.

A seguir, um exemplo de como pode ocorrer o preenchimento:

ESPECIFICAGAO DE BASES DE DADOS DA CAPES E VARIAVEIS:

Bases de dados da Ano/Edic&o Variaveis/Metadados Finalidade do uso das
CAPES previstas variaveis/metadados
Nome, CPF, Data Pr_oc_!u_gao de es:tatlstlcas
] oficiais do sistema
. de Nascimento, . o
1. Discentes 2014 3 ~ educacional brasileiro
titulacao, teses e ) ~
dissertacées (nominar), que serao tratados
¢ : para fins de contagem.




5. Dados para Cumprimento da Conformidade Legal

e BASE LEGAL

Para que seja possivel o compartilhamento de dados pessoais, o solicitante deve
identificar a base legal aplicavel ao seu pedido, considerando as circunstancias do caso
concreto. A base legal deve ser escolhida a partir das hipéteses previstas no art. 72 da LGPD,

gue autorizam o tratamento de dados pessoais.

Quando os dados pessoais sdo classificados como sensiveis, é necessario observar
condicdes e limites mais rigidos, inclusive a definicdo da base legal aplicavel, conforme o art.

11 da LGPD.

Considerando o contexto do compartilhamento de dados pessoais para fins de
pesquisa cientifica, o inciso IV do art. 72 e o inciso ll, alinea “c”, do art. 11, ambos da LGPD,
estabelecem a base legal para a utilizacdo legitima de dados pessoais para realizagao de
estudos por d6rgaos de pesquisa, hipétese que permite, inclusive, o tratamento de dados

pessoais sensiveis.

Art. 72 O tratamento de dados pessoais somente poderd ser realizado nas seguintes
hipdteses:

(...)
IV - para a realizagdo de estudos por drgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizagdo dos dados pessoais;

Art. 11. O tratamento de dados pessoais sensiveis somente poderd ocorrer nas seguintes
hipdteses:

(...)

Il - sem fornecimento de consentimento do titular, nas hipdteses em que for indispensdvel
para:

c) realizagéo de estudos por orgbo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizagdo dos dados pessoais sensiveis;

Para utilizar esta base legal, é necessario que a instituicdo a qual o solicitante seja
vinculado, e que sera responsavel pelo tratamento dos dados solicitados, seja drgao de
pesquisa, definido pela LGPD como:

Art. 52 Para os fins desta Lei, considera-se:

(...)
XVIII - érgdo de pesquisa: rgdo ou entidade da administra¢éo publica direta ou indireta ou

pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis

brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missdo institucional ou em seu
objetivo social ou estatutdrio a pesquisa bdsica ou aplicada de cardter histérico, cientifico,

tecnoldgico ou estatistico; (Redagdo dada pela Lei n® 13.853, de 2019) (grifo nosso)



Observacdo: A LGPD ndo incluiu érgaos privados com fins lucrativos como agentes de
tratamento enquadrados na base de estudos por 6rgaos de pesquisa, mesmo que realizem
pesquisa. Nestes casos, deve-se indicar outra base legal prevista nos artigos 72 e 11 da

LGPD.

Caso o compartilhamento envolva metadados relacionados a dados de criangas e
adolescentes, deve-se observar o melhor interesse do menor, conforme o Enunciado

CD/ANPD n.2 1, de 22 de maio de 2023 e o art. 14 da LGPD.

Para transferéncia internacional de dados pessoais, é necessario atender aos
requisitos legais previstos no art. 33 da LGPD e na Resolu¢do CD/ANPD n.2 19, de 23 de
agosto de 2024.

e DURAGAO DO TRATAMENTO DOS DADOS SOLICITADOS

O pesquisador solicitante deve ter ciéncia de que a regra geral da LGPD é a
eliminag¢do dos dados pessoais apds o cumprimento da finalidade da pesquisa, conforme o
art. 15 da LGPD, sendo responsabilidade da instituicdo de ensino a qual esta vinculado
garantir que essa eliminacao ocorra de forma adequada e segura, respeitando os prazos e os

procedimentos previstos na legislacao.

Excecdo: em situacoes especificas, a conservacdao dos dados pessoais é permitida,
desde que esteja alinhada a alguma das hipdteses previstas no art. 16 da LGPD. Nesses

casos, vocé, como pesquisador, deve:
e Indicar a situacdo que justifica a ndo eliminacao dos dados; e

e Informar a hipotese legal aplicavel do art. 16 da LGPD.

A conservagao s6 podera ocorrer mediante autorizacdo prévia e expressa da
CAPES, que avaliara:

e (O caso concreto;
e Os riscos para os titulares dos dados; e

e A natureza dos dados solicitados.

Pesquisador: mesmo nos casos de conservacao autorizada, é recomendavel adotar
praticas de anonimizacdo ou pseudonimizacdo para reduzir riscos aos titulares e
garantindo conformidade ética e legal.
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6. Declaracao de Ciéncia e Responsabilidade

A Declaracdo de Ciéncia e Responsabilidade é o instrumento por meio do
gual o pesquisador solicitante e a instituicdo a qual estd vinculado, representada
por pessoa com competéncia formal para tanto, assumem, em conjunto, a
responsabilidade pelo tratamento dos dados pessoais compartilhados pela

CAPES.

Esse documento tem o objetivo de formalizar o compromisso das partes
com o cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais, em
conformidade com a LGPD e com as diretrizes da ANPD, especialmente aquelas
apresentadas no Guia Orientativo “Tratamento de Dados Pessoais para Fins

Académicos e para a Realizagdo de Estudos e Pesquisas” (ANPD, 2024).

A Declaracao materializa o principio da responsabilizacdo e da prestacao
de contas (art. 62, inciso X, da LGPD), por meio do qual os agentes de tratamento
(neste caso, o pesquisador e sua instituicdo) demonstram sua capacidade de

adotar medidas eficazes de conformidade e seguran¢a no uso de dados pessoais.

Com base na Declaracdo, o solicitante e a instituicdo vinculada se

comprometem a observar, entre outras, as seguintes medidas:

e Anonimizagdo ou pseudoanonimizagdo dos dados pessoais,
sempre que possivel, de modo a evitar a identificacdao direta ou

indireta de individuos nos resultados da pesquisa;

e Tratamento limitado a finalidade informada, garantindo que os

dados sejam utilizados, exclusivamente, para os objetivos descritos

no formuldrio e dentro do periodo autorizado pela CAPES;

e Exclusao ou anonimizagdao dos dados ao término do tratamento,

salvo em caso de conservagdo expressamente autorizada;

e Adoc¢do de medidas de seguranca da informag¢ao, com ambientes


https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/web-guia-anpd-tratamento-de-dados-para-fins-academicos.pdf
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controlados, restricdo de acesso e protecdo contra perda, uso

indevido, altera¢ao ou divulga¢ao indevida dos dados; e

e Proibicao de transferéncia a terceiros, salvo autorizacdo formal e

prévia da CAPES.

A Declaragao reforga que o descumprimento das obrigacdes nela previstas
podera implicar responsabilidade administrativa, civil ou penal, conforme as

disposicdes da LGPD e as normas internas da CAPES.



ANEXO - Fluxo de Compartilhamento de Dados Pessoais
para Pesquisa

Inviabilidade fundamentada
5 = para subsidio a Ouvidoria
Manifestacao
via SEI Viabilidade indicada para
'''''' subsidio a drea técnica

06. Ouvidoria
Resposta ao usudrio via Fala.BR

02. Envio via Fala.BR 04. Atuacdo do encarregado
Pesquisador envia o formulario Andlise da viabilidade do compartilhamento de dados|
preenchido e assinado via Fala.BR (Lei n® 13.709/2018 (LGPD) | Portaria n® 81/2024)

¥

01. Formulario 03. Ouvidoria 05. Atuacéo da area técnica
Disponivel no site da CAPES para Cria processo SEl e faz o envio Andlise técnica da disponibilizagéio dos
preenchimento do pesquisador. concomitante para: (a) Encarregado, dados (Lei n® 12.527 /2011 = LAI).

e (b) Area técnica.

G (Inviabilidade técnicaXDevolu;éo fundamentada a Ouvidoria)
e (Viabilidade técnica + Aval do encarregado)—(Geragio de dados no processo SEI)
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