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Introducéo

Este documento visa orientar os coordenadores e instituicdes participantes do Programa de
Fomento de Formacao de Professores da Educacéo Basica, da Capes, regido pela Portaria
Capes n® 219, de 27 de setembro de 2018, na correta execucao dos recursos disponibilizados.

Os recursos repassados pelo programa citado sédo destinados ao apoio das atividades dos
projetos das instituicbes participantes do Programa de Institucional de Bolsa de Iniciacdo a
Docéncia (Pibid) e do Programa de Residéncia Pedagdgica, que envolvam os licenciandos e
o0 acompanhamento das suas atividades, nas escolas, pelos coordenadores, docentes
orientadores, supervisores e preceptores. As instituicdes devem priorizar as atividades que
promovam a integragdo entre as instituicdes de ensino superior e as escolas participantes dos

projetos.

O programa custeara as despesas de custeio com material de consumo, servigos de terceiros
— pessoa juridica —, passagens e despesas com locomog¢éo, conforme elencado no artigo 10

da Portaria Capes n° 219/2018 e seu anexo |.

Destaca-se que as atividades e itens dispostos no artigo 11 e no anexo Il da Portaria ndo sédo
financiaveis pelo programa, e em caso de aplicagdo do recurso nesses itens ou em atividades
ndo aprovadas no projeto institucional, as despesas poderdo ser glosadas e o valor devera
ser ressarcido a Administracdo Publica pela IES ou pelo coordenador institucional do
programa, quando utilizado o Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa
(AUXPE).

A seguir serdo apresentados alguns esclarecimentos e listados os itens de despesa
financiaveis pelo programa, sua descricdo e 0 necessario para prestacao de contas. Em caso

de davidas, a equipe responsavel responde pelo contato proflicenciatura@capes.gov.br



mailto:proflicenciatura@capes.gov.br

1. DESPESAS DE CUSTEIO X DESPESAS DE CAPITAL
-
O Programa de Fomento de Formacdo de Professores de Educacao Béasica nao financia

despesas de capital.

Para melhor entendimento, esclarecemos que despesas do tipo capital sdo aquelas que
resultam no acréscimo do patriménio do 6rgao ou entidade que a realiza, aumentando, dessa

forma, sua riqueza patrimonial, conforme descricdo detalhada que se segue.

Todo recurso publico possui uma classificacdo contabil, que é definida pela Secretaria do
Tesouro Nacional (STN) vinculada ao Ministério da Fazenda. De acordo com a STN, ha dois

tipos de despesas: custeio e capital.

Séo classificadas como despesas de custeio aquelas que ndo contribuem, diretamente, para
a formacao ou aquisicdo de um bem de capital (equipamentos, maquinas, veiculos, obras,
méveis, imoveis etc). Como exemplo de despesa de custeio pode ser mencionado o material
de expediente (cola, borracha, apontador etc). Esse tipo de material € utilizado para a
manutencéo e execugdo de uma atividade, e, portanto, ndo exerce a funcao de contribuir para

formacgéo e aquisicdo de bem de capital.

Classificam-se como despesas de capital aquelas que contribuem, diretamente, para a
formacgdo ou aquisicdo de um bem de capital. Temos como exemplos de despesa de capital
a construcdo de uma sala (formacdo de um bem de capital - imével) e a compra de

computador (aquisicdo de bem de capital - equipamento).

Por sua vez, a contratagdo de terceiros para a execugao dos servigos, a aquisicdo do material
ou instalag&o de espaco ou movel serdo classificadas como despesas de capital. Um exemplo
comum é a construcdo de estante (movel): é a contratacdo do servico de marceneiro (pessoa
fisica) e compra da madeira (material de consumo). O produto final é a estante, que é um bem
de capital, o que classificara as despesas de material de consumo e pessoa fisica como de

capital, despesa néo elegivel.

A classificacdo das despesas em material de consumo ou em servigos de terceiros, na
categoria de custeio ou de capital, dependerd, conforme Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico, se o gasto se destina ou ndo para a formac¢&o ou aquisi¢cdo de bem de

capital.

Segue abaixo lista exemplificativa de itens de capital, conforme a Portaria STN/MF n°
448/2002: acervo de multimidia;

aparelho esportivo, aparelho de fax, aparelho de som, armario de aco, balanca, bussola,

cafeteira, caixa acustica, camera digital, colecdo bibliogréafica, coletor de coleta seletiva de



lixo, computador, crondmetro, data-show, dicionario, dinamémetro, espelho, estabilizador,
estante, filmadora, filmes DVD, fonte de computador, globo terrestre, gravador digital, HD
externo, impressora, instrumento musical, livro, mesa, mobiliario em geral, modem,
microfone, notebook, placa de video, projetor, quadro branco, quadro de avisos, scanner,
tablet, tapete, tatame, termdmetro digital, tripé, videogame.

Ressalta-se que o rol de despesas néo € taxativo. Assim, deve-se observar a lista de itens de
despesa constante na Portaria STN/MF n°® 448/2002.

2. ELEMENTOS DE DESPESAS FINANCIAVEIS PELO PROGRAMA
L

A seguir serdo apresentados os itens de despesa financidveis pelo programa, separados
pelos respectivos elementos de despesa: material de consumo, servico de terceiros — pessoa
juridica — e passagens e despesas com locomogao.

Destaca-se que nas compras e contratacdes de servicos com valor igual ou superior a R$
8.000,00 (oito mil reais) é obrigatoria a realizacéo de cotacdo de precos de, pelo menos, trés
fornecedores. Quando for o caso, as notas deverdo ser apresentadas no momento da
prestagdo de contas junto com a nota fiscal do fornecedor contratado. Ressaltamos que n&o

seréo aceitos recibos como comprovantes de despesa, somente notas fiscais.

Na aquisicdo de material de consumo ou contratacdo de servicos ou passagens, a IES e o
coordenador deverado seguir o principio da economicidade, buscando o menor preco e visando
o melhor aproveitamento possivel do recurso publico. Deveré ser evitado o parcelamento das
despesas de mesma natureza, tais como contratacdo de servico gréafico, cépia e reproducéo
de documentos, a fim de alcancar em cada parcela os valores autorizadores da dispensa de

cotacao de preco.

Orientamos que a coordenagcdo do projeto realize planejamento de compras entre 0s
subprojetos, a fim de que possam ser feitas aquisicdes de servico de mesma natureza de uma
s6 vez. Destacamos que 0s servi¢cos e materiais do projeto devem ser previstos e comprados

em quantidade suficiente para o desenvolvimento das atividades do projeto.

Em observancia a Lei 8.666/1993, art. 23, § 5°, a orientacdo € de que as despesas entre 0S
subprojetos localizados no mesmo campus ndo sejam fragmentadas e sejam realizadas,
sempre que possivel, em uma compra Unica, o que implica em planejamento da despesa entre

os coordenadores de area.



2.1 Material de Consumo

|
A despesa com material de consumo refere-se aos itens necessérios ao funcionamento do

projeto que, em razéo de seu uso corrente perdem normalmente sua identidade fisica ou tem

sua utilizagéo limitada a dois anos.

A prestacdo de contas com material de consumo deverd ser realizada através da

apresentacao de nota fiscal e a indicagéo das atividades nas quais o material foi utilizado.
|. Bandeiras, flamulas e insignias para atividades pedagdgicas nas escolas

Registra o valor das despesas com aquisicdo de bandeiras, flamulas e insignias para a

realizacdo de feiras, oficinas, mostras e atividades afins nas escolas.

A prestacdo de contas deve ser realizada através da apresentacdo da nota fiscal com a

aquisicao dos materiais e a vinculagdo com a atividade realizada.

II. Combustivel para carro oficial da Instituicdo de Ensino Superior em deslocamentos
para acompanhamento do projeto

A aquisicao de combustiveis para deslocamentos somente sera permitida para uso de veiculo
da instituicdo com o objetivo de realizar visitas relacionadas ao projeto, em escolas ou campi

de municipios distintos ao do campus onde esta localizado o bolsista.

A aquisicdo de combustivel para carro particular ndo pode ser custeada para atividades dos
projetos por se tratar de um bem privado. O carro particular ndo tem o carater institucional

mencionado.

Quando da prestacao de contas, devera ser informado o seguinte:
e 0 trecho percorrido;
e 0 numero do patrimdnio do carro com a placa do veiculo;

e a nota fiscal/cupom fiscal com nimero da placa do veiculo fornecida pelo posto de
combustivel onde o carro foi abastecido para fazer o deslocamento previsto no plano

de trabalho do projeto.

[ll. Material quimico, biol6gico, farmacolégico, laboratorial, hospitalar e de limpeza para

uso em atividades experimentais nas escolas

Registra a despesa com todos 0s elementos ou compostos quimicos, bioldgicos,
farmacologicos, laboratoriais, hospitalares e de limpeza destinados as atividades
experimentais nas escolas, tais como: acidos, produtos quimicos para tratamento de agua,
reagentes quimicos, sais, solventes, substancias utilizadas para combater insetos, fungos e

bactérias, meios de cultura, sémen, medicamentos, soro, vacinas, almofarizes, bastdes, bico



de gas, célices, corantes, filtros de papel, fixadoras, frascos, funis, garra metélica, laminas de
vidro para microscopio, lampadas especiais, luvas de borracha, metais e metalbéides para
analise, pincas, rolhas, vidraria, tais como: baldo volumétrico, Becker, conta-gotas, Erlemeyer,
pipeta, proveta, termdmetro, tubo de ensaio, agulhas hipodérmicas, algoddo, canulas,
cateteres, compressa de gaze, drenos, esparadrapo, fios cirdrgicos, laminas para bisturi,
luvas, seringas, termdmetro clinico, alcool etilico, anticorrosivo, capacho, desodorizante,

detergente, inseticida, mangueira, naftalina, removedor, soda caustica e afins.

E vedada a aquisicdo de materiais de limpeza para a higienizacdo de materiais, salas,

laboratérios e demais espacos utilizados pelo projeto.

IV. Material educativo, esportivo e de sinalizagcdo para atividades educativas nas
escolas

Nesse grupo estéo classificados os materiais utilizados diretamente nas atividades educativas
e esportivas com os alunos da educacdo bésica, tais como: bola, material pedagogico,

brinquedos, jogos educativos, material educativo para musicalizacao infantil e afins.

A despesa com material de sinaliza¢do esta vinculada a realizagéo de atividades desportivas

e ludicas no projeto.

E vedada a aquisicdo de qualquer material de sinalizag&o (cones e placas) para identificac&o
dos espacos do projeto nas escolas e nas instituicdes de ensino superior.

V. Material de acondicionamento e embalagem para atividades educativas nas escolas

A despesa refere-se a aquisicdo de materiais aplicados diretamente na preservacao,
acomodacdo e embalagem de materiais produzidos no projeto, tais como: caixa para

acondicionamento de material didatico, experimentos, jogos e afins.

E vedada a aquisi¢do de sacolas, bolsas, mochilas, carteiras e garrafas para distribuicdo, uma

vez que se configura como brinde.
VI.Material de expediente

A despesa refere-se aos materiais de papelaria necessarios para a organizagao e execugao

das atividades, tais como caneta, papel, lapis e afins.

E vedado adquirir materiais classificados neste grupo de despesa, como: pastas, canetas,
cadernos e blocos de anotacéo, para a confeccdo de kits a serem doados aos alunos da
educacao bésica, bolsistas do projeto ou para distribuicdo em eventos. Ademais, recomenda-
se a observancia ao principio da economicidade, abstendo-se de adquirir materiais de

papelaria de alto valor que podem ser encontrados em marca diferente com valor menor.



VIl.  Material de processamento de dados

O grupo abrange os materiais que sdo considerados suprimentos de tecnologia da
informacé&o. Dessa forma, estdo abrangidos por essa classificacdo os cartuchos de tinta, pen-

drive, tonner para impressora, cartdo de memdria e similares.

As pecas compradas com o destino de reposi¢cdo também devem ser classificadas como
material de processamento de dados. Assim, as placas, teclados e mouses adquiridos para

repor equipamento semelhante sdo considerados materiais de processamento de dados.

A aquisicdo de material de processamento de dados com a finalidade de reposicéo imediata
de equipamentos de informatica, somente sera destinada para equipamentos que pertencam

a instituicdo de ensino superior, reservados as atividades do projeto.

E vedada a aquisic&o de itens classificados neste grupo para equipamentos de informatica de

uso particular ou para equipamentos das escolas de educacao basica.

Na prestacdo de contas é necessario apresentar a nota fiscal com o detalhamento dos itens
adquiridos e incluir o nimero do patrimbénio do equipamento, qual o item foi incorporado,

gquando for o caso.

O beneficiario do Auxpe deve ater-se a classificacdo das despesas, a fim de ndo adquirir
material permamente. Desta forma, é necessario observar que equipamentos como notebook,
datashow, projetor, HD externo, caneta optica sdo classificados como itens de capital, e,

portanto, ndo podem ser adquiridos.

Orienta-se-se que a aquisicdo de pen drive esteja vinculada a realizacao de atividade do
projeto. Caso ndo haja atividade vinculada ao uso do pen drive, a despesa ndo devera ser
executada, pois podera ser configurada como brinde, despesa nao elegivel no Pibid. Na
prestacéo de contas, em caso de aquisicdo de pen drive, deve-se informar a atividade a qual

esta vinculado.
VIII.  Material elétrico e eletrénico para atividades pedagdgicas nas escolas

Registra o valor com materiais necessarios para aplicagdo, manutengédo e construgdo de
material didatico ou para atividades experimentais do projeto. A aquisicdo desse material nao
tem a finalidade de reestruturar espacos ou equipamentos das escolas e instituicdes de ensino
superior. Portanto, é vedada a aquisicdo de material elétrico e eletrbnico com o objetivo de
realizar manutencgdo dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e eletrénicos da IES

ou das escolas conveniadas ao projeto.



IX.Ferramentas para atividades pedagdgicas nas escolas

Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas, tais como: alicate, broca,
caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espatulas, ferro de solda, foice,
lamina de serra, lima, machado, martelo, p4, picareta, ponteira, primo, serrote, tesoura de

podar, trena e afins.

A aquisicao das ferramentas deve ter relagdo com as atividades a s erem realizas nas escolas.
E vedada a aquisicdo desse tipo de material para reestruturar espacos ou equipamentos das

escolas e instituicdes de ensino superior.
X. Medalhas e troféus de baixo custo para atividades nas escolas

Registra o valor das despesas com troféus e medalhas de baixo custo para as atividades na

escola tais como: gincanas, olimpiadas, concursos e afins.

Na execucdo da despesa, 0s projetos devem seguir o principio da economicidade (art. 70 da
Constituicdo Federal de 1988), ou seja, buscar os resultados esperados com 0 menor custo

possivel. Assim, a aquisi¢cdo de medalhas e troféus deve prezar pelo menor custo no mercado.
Xl.Sementes, mudas de plantas e insumos para plantio em atividades nas escolas

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e mudas
de plantas frutiferas, assim como todos os insumos utilizados para fertilizacdo, tais como:
adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas

envasadas ou com raizes nuas, sementes, terra, tubérculos, xaxim e afins.
Xll.  Tecidos e aviamentos para atividades pedagdégicas nas escolas

Registra o valor das despesas com materiais de consumo empregados direta ou indiretamente
na confeccao de roupas para uso e montagem de espetaculo, mostra, oficina e atividades

afins nas escolas, tais como: 1a, artigos de costura, tecidos em geral, ziperes e afins.

E vedada a aquisicdo de camisetas, assim como a compra de tecidos e aviamentos para

condecgéo de camisetas ou outro acessario para distribuicdo aos bolsistas.

2.2 Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

A despesa refere-se a contratacdo de servigos prestados por empresa juridica.

A prestacdo de contas das despesas com servico de pessoa juridica ser4 por meio da
apresentacdo da primeira via de nota fiscal com a indicagdo das atividades a que se
destinaram os servi¢os. O Acordéo do Tribunal de Contas da Unido - TCU n° 2261/2005 define

gue as pessoas juridicas que prestem servigco ou fornegam mercadorias estdo obrigadas a



emissdo de nota fiscal. Por sua vez, todo servico contratado pelo projeto devera ser
comprovado por nota fiscal, vedada a comprovacao por meio de recibo. Conforme o TCU, a
pessoa juridica que ndo possui talonarios de notas fiscais, por ndo realizar habitualmente
operacOes mercantis, deve recorrer a Secretaria de Finangas do Municipio ou a Secretaria de
Fazenda do Estado para obter nota fiscal avulsa da mercadoria fornecida.

No caso de execucao de despesa por AUXPE, todo comprovante de despesa devera ser
emitido em nome e CPF do beneficiario (coordenador institucional), e devera conter,
obrigatoriamente, o nome do programa da Capes no ambito do qual foi realizado o
investimento, data de emisséo, descricdo detalhada do material adquirido ou do servico
prestado. Quanto ao endereco a ser registrado na nota, recomenda-se a inser¢cao do endereco

institucional do beneficiario.

I. Servicos graficos de impresséao e reproducado de materias didaticos e pedagoégicos
para desenvolvimento das atividades nas escolas

Registra as despesas com servigos de impressdo ou reproducdo de materias didaticos a

serem utilizados em atividades com os alunos nas escolas.

A contratacdo de servigo continuado de grafica ndo pode ser baseada pelos critérios de
conveniéncia e oportunidade. A contratagdo do servigo continuado deve ser precedida de
pesquisa ou cotacdo de preco e demonstrada na prestacdo de contas que houve zelo pelo

principio da economia de recurso.

E vedada a impress&o ou reproducéo de qualquer tipo de livro ou revista para divulgacéo do

projeto ou que nao tenham como objeto as atividades nas escolas.

Il. Aquisicdo de ingressos para atividades culturais envolvendo licenciandos

Consiste na compra de ingresso de teatro, museus, cinema, concertos, feiras, exposi¢ées e

afins para bolsistas do projeto.

A despesa visa incentivar a formacdo estética dos bolsistas e estudantes das escolas
conveniadas ao projeto. Recomenda-se que a despesa com ingressos tenha o valor médio de
até R$50,00 (cinquenta reais)® por ticket, observando o principio da eficiéncia, que significa
analise dos meios utilizados em relacao aos resultados obtidos, com critérios de custo, prazo

e qualidade.

A comprovacao da despesa sera por meio de nota fiscal ou cupom fiscal e ticket de entrada.
Ademais, o setor de prestacdo de contas da Capes solicita, sempre que possivel, anexar lista

com o nome dos participantes da atividade que receberam o ingresso. Ressalta-se que a lista

1 Valor baseado na Lei 12.761 de 27 de dezembro de 2012.
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com a identificacao dos beneficiarios da despesa é um complemento da prestagéo de contas,

e nédo substitui o comprovante de despesa (nota fiscal/cupom fiscal).

2.3 Passagens e Despesas com Locomocéo
|

Registra as despesas com aquisi¢cdo de bilhetes de passagens (aéreas, terrestres, fluviais,
maritimas ou lacustres) e servigo de locacao de veiculos para transporte de pessoas em

viagens relacionadas ao projeto.

E vedado o custeio de passagem para convidados externos, docentes ou discentes que n&o

participem do projeto.

E vedado o aluguel de veiculos ou maquinas para locomog&o, conforme Portaria n® 17, de 7

de fevereiro de 2018.

I. Passagens para discentes da licenciatura participantes do projeto para
desclocamentos entre campi da IES

Registra a despesa com a aquisicdo de bilhete de passagem aérea, rodoviaria, maritima,
lacustre, fluvial no pais para deslocamento dos bolsistas de iniciagdo a docéncia ou bolsistas

residentes para atividades em outros campi da IES, que ndo o de permanéncia do bolsista.

E vedada a aquisicio de passagens para participacio em eventos e atividades que n&o sejam
em campi da IES.

Na prestacdo de contas de passagem adquirida deverdo ser apresentados os seguintes

documentos:
e Tickets (canhotos) de embarque utilizados (ida e volta) original;
¢ |dentificacao do beneficiario da passagem com nimero de CPF;
¢ Comprovante da compra (pagina do site, boleto de pagamento, etc);

e Declaracdo da IES que identifique a atividade que o bolsista participou, qual foi o

campus de origem e o qual o campus de destino.

Il. Passagens para coordenadores e docentes orientadores para acompanhamento das

atividades e visita as escolas participantes do projeto

Registra a despesa com a aquisicdo de bilhete de passagem aérea, rodoviaria, maritima,
lacustre, fluvial no pais para deslocamento dos coordenadores e docentes orientadores para

acompanhamento das ativdades e visita as escolas participantes do projeto.

E vedada a aquisicdo de passagens para participacdo em eventos e atividades que n&o

tenham a participacéo dos licenciandos.
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Na prestacdo de contas de passagem adquirida, deverdo ser apresentados os seguintes

documentos:

Tickets (canhotos) de embarque utilizados (ida e volta) original;

Identificacdo do beneficiario da passagem, com niamero de CPF;

Comprovante da compra (pagina do site, boleto de pagamento, etc);

Identificacdo do campus de origem e a escola ou atividade de destino.

lll. Passagens para supervisores e preceptores para acompanhamento das atividades

dos licenciandos

Registra a despesa com a aquisicdo de bilhete de passagem aérea, rodoviaria, maritima,
lacustre, fluvial no pais para deslocamento dos supervisores ou preceptores para
acompanhameto das atividades dos licenciandos.

E vedada a aquisicdo de passagens para participacdo em eventos e atividades que n&o

tenham a participacéo dos licenciandos.

Na prestacdo de contas de passagem adquirida deverdo ser apresentados o0s seguintes

documentos:
e Tickets (canhotos) de embarque utilizados (ida e volta) original;
e |dentificacdo do beneficiario da passagem, com numero de CPF;
¢ Comprovante da compra (pagina do site, boleto de pagamento, etc);
e |dentificacdo da escola de origem e o campus ou atividade de destino.
3. ATIVIDADES, ITENS E SERVICOS NAO FINANCIAVEIS PELO PROGRAMA

Conforme artigo 11 e anexo Il da Portaria Capes n°® 219/2018, as seguintes atividades, itens

e servicos ndo sao financidveis pelo programa:

a) o pagamento de servigos de pessoa fisica de qualquer natureza, inclusive pré-labore,

consultoria e remuneragao para ministrar cursos, seminarios e aulas;
b) o pagamento de diarias ou de auxilio diario;

c) a contratacdo de servigos de pessoa juridica para cobrir despesas que caracterizem

contratos acima de 3 (trés) meses;
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d) o custeio de atividades n&o previstas no Plano de Trabalho do Pibid ou do Programa

de Residéncia Pedagdgica;
e) 0 uso exclusivo dos recursos recebidos com passagens e despesas com locomocao;

f) o financiamento das atividades, a aquisicdo dos materiais e a contratacdo dos servicos
elencados no Anexo Il desta portaria;

g) o custeio de despesas de capital.

Vale esclarecer que caso as atividades abaixo estejam previstas no projeto institucional, o
recurso proveniente do Programa de Fomento a Formacdo de Professores da Educacéo
Bésica ndo as custeara.

I. Atividades nao financiaveis
a) avaliacao do projeto;
b) divulgacéo do projeto;
c) grupos de estudo;
d) palestras, cursos, oficinas e atividades afins;
e) participagdo ou apresentacdo de trabalho em eventos;
f) publicacédo de livros em qualguer meio;
g) selecdo de participantes;
h) realizagéo de eventos.
Il. Itens e servigos ndo financiaveis
a) auxilio transporte;
b) alimentacédo (coffee-break, lanches, coquetéis, almocos, jantares etc);
c) assinatura de periédicos e pagamento de anuidades;
d) brindes, ornamentacao, espetaculos e placas comemorativas;

e) confeccdo e aquisicdo de camisetas e outros materiais personalizados (agendas,

bonés, chaveiros, bétons, pastas, canetas, jalecos, blocos, mochilas, sacolas etc);
f) consultorias, assisténcias técnicas e monitorias;
g) direitos autorais;
h) hospedagem,;

i) locacdo de espagos, maquinas, equipamentos e veiculos;
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manutencédo de software, maquinas e equipamentos;

obras civis, reformas e afins;

passagens internacionais;

passagens para nao-bolsistas do projeto;

revisdo, impresséo, traducédo e publicacdo de livros e revistas;

servigos de confeccdo de pagina eletrbnica, ambiente moodle, redes sociais, blogs e

afins;

servicos de editoracdo e design gréfico;

servigos de processamento de dados e de tecnologia da informacéo;
servigos de audio, video e foto;

servigos de traducao simultanea,;

servicos administrativos e de rotina (limpeza, telefone, agua, energia, internet,

correios, secretaria, recepgao e afins);

taxi e demais transportes remunerados privados de passageiros.
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