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CAPES

Manual de Orientagdes para Coordenadores de Projeto
Programa Capes/NUFFIC

| — APRESENTACAO

Este manual tem o objetivo de esclarecer aspectos praticos da concessdao ao projeto aprovado no
Programa Capes/NUFFIC e facilitar seu gerenciamento. No presente documento encontram-se
informagdes pertinentes a implementagcdo do projeto, solicitacdo de bolsas de estudo, solicitagdo de
recursos e respectiva prestagdo de contas, procedimentos de acompanhamento e encerramento do
processo pela Capes, entre outros.

O coordenador do projeto devera estar atento ao cumprimento de todas as exigéncias e regulamentos
do Programa definidos em Edital e complementados pelo Manual, observando os prazos estabelecidos
para que ndo ocasione atrasos na analise de solicitagdes ou no repasse de recursos.

Para facilitar o atendimento junto ao Setor Técnico, a atualizagdo constante dos dados é essencial e, em
todo o contato feito com a Capes deve ser informado o nome do Programa e o nimero do projeto.

Os documentos e modelos de relatérios para os coordenadores de projetos e, também, para os
bolsistas, estdo disponiveis na pagina do Programa no site da Capes, no item “Documentos vigentes”.

Il - IMPLEMENTAGAO DO PROJETO APROVADO

Ap6s publicagdo do resultado do Edital no Diario Oficial da Unido - DOU e na pagina do Programa no
site da Capes, o coordenador do projeto receberd via Correios a documentagdo referente a
implementag¢do da concessao:

1. Oficio de Concessdo — caracteriza a concessao do projeto aprovado pela Capes;

2. Carta de Autorizagdo para Abertura de “Conta Pesquisador” — deve ser utilizada para realizar a
abertura da Conta Pesquisador no Banco do Brasil, de uso exclusivo para depdsitos dos recursos
e movimentagOes necessarias para o gerenciamento do projeto aprovado;

3. Manual de Orientag¢des para Coordenadores de Projeto — Programa Capes/NUFFIC.

O coordenador deve providenciar:

1. A abertura da Conta Pesquisador no Banco do Brasil, utilizando a Carta de Autorizagao original;

2. O encaminhamento, por meio eletrénico (em formato “.doc”), do Plano de Trabalho com todos
os campos preenchidos, para analise prévia da equipe técnica da Capes;

3. O preenchimento do Anexo Ill do AUXPE, em duas vias, contendo as assinaturas do dirigente
maximo da IES e do coordenador do projeto, seguindo instrugdes do item VI deste Manual.

O coordenador deve enviar ao Setor Técnico via E-mail e via Correios (carta registrada ou Sedex):

1. Copia do contrato de abertura da Conta Pesquisador;

2. Plano de Trabalho previamente analisado pela equipe técnica da Capes;

3. Anexo Il — AUXPE (em duas vias). Se a assinatura ndo for do dirigente maximo da Instituicdo,
incluir a Portaria de Nomeacgdo para delegacdo de competéncia para ordenagdo de despesas
(obrigatério).

111 = ACOMPANHAMENTO DO PROJETO APROVADO

Ao iniciar cada ano de vigéncia do projeto (a partir do 22 ano), o coordenador deve enviar ao Setor
Técnico da Capes, via E-mail (para uma analise prévia) e via Correios:

1. Relatdrio de Atividades Parcial/Final, descrevendo as realiza¢gdes do ano concluido;
2. Plano de Trabalho, descrevendo o planejamento para o ano que se inicia;



3. Plano de Controle de Rubricas, informando o saldo que existe em Conta Pesquisador no
momento;

4. Anexo IV — AUXPE (em duas vias). Se a assinatura ndo for do dirigente maximo da Instituicdo,
incluir a Portaria de Nomeagdo para delegagdo de competéncia para ordenacdo de despesas
(obrigatdrio).

A Prestacdo de Contas do Projeto deve ser realizada anualmente (seguindo instruges do item VIl deste
Manual).

IV — DETALHAMENTO SOBRE OS ITENS FINANCIAVEIS
Sado itens financidveis no ambito do Programa:
1. Missoes de Trabalho:

O repasse de recursos é realizado em Conta Pesquisador, juntamente com a liberagdo de recursos para
o ano de projeto, devendo ser repassado pelo coordenador ao Professor que ira realizar a Missao.

1.1 Didrias, com valores e condi¢Ges estabelecidos em Portaria N2 51, de 14 de junho de 2007 e
com duragdo e requisitos determinados em Edital;

1.2 Auxilio deslocamento para despesas com locomogdo no trecho Brasil/Holanda/Brasil com valor
a ser definido pela DRI;

1.3 Seguro-saude pago em uma Unica parcela no Brasil, com valor e condi¢Ges estabelecidos em
Portaria N2 60, de 4 de maio de 2015, e suas alteragdes.

2. Missoes de Estudo:

O repasse de recursos é realizado diretamente ao bolsista de acordo com os prazos e condi¢des
estabelecidos pela Capes.

2.1 Bolsas de estudo mensais com valores e condi¢Ges estabelecidos em Portaria da Capes, com
prazo de implementacdo e duragdo conforme contelddo da Carta de Concessdo enviada ao
bolsista. Sdo contempladas as seguintes modalidades: Doutorado Sanduiche, Pds-Doutorado e,
também, a partir do Edital n2 63/2014, Graduac&o Sanduiche.

2.2 Adicional Localidade, quando for o caso, pago mensalmente no exterior, com valor e condigdes
estabelecidos na Portaria N2 60, de 4 de maio de 2015, e suas alteragdes;

2.3 Auxilio Instalagdo pago em uma Unica parcela no Brasil, com valor e condi¢es estabelecidos na
Portaria N2 60, de 4 de maio de 2015, e suas alteragdes;

2.4 Seguro-saude pago em uma Unica parcela no Brasil, com valor e condi¢cbes estabelecidos na
Portaria N2 60, de 4 de maio de 2015, e suas alteragdes;

2.5 Auxilio Deslocamento com valor e condi¢des estabelecidos na Portaria N2 11, de 10 de margo
de 2011, e suas alteragGes.

3. Recurso de Custeio:

O recurso de custeio sera de até RS 10.000,00 (dez mil reais) por ano de projeto, ndo acumulativos,
condicionado a disponibilidade orcamentaria da Capes e, destina-se exclusivamente ao pagamento de
despesas essenciais a execuc¢do do projeto, observadas as disposi¢cGes contidas em Portaria N2 59, de 14
de maio de 2013 e na Lei 8.666/93. Dentro das despesas permitidas no Programa Capes/NUFFIC estdo:

3.1 Material de consumo — destinado a compra de material necessario para o funcionamento do
projeto, em conformidade com a Portaria n2 59, de 14 de maio de 2013;
3.2 Servico de Terceiros — Pessoa Fisica — referente a pagamentos de servicos mediante recibo a

pessoa sem vinculo com a Instituicdo, com a Administracdo Publica ou com o Programa, para a
realizacdo de tarefa especifica, em conformidade com a Portaria n2 59, de 14 de maio de 2013;

3.3 Servico de Terceiros — Pessoa Juridica — relativo a pagamento de fornecedores de material ou
servi¢co, mediante nota fiscal detalhada, em conformidade com a Portaria n2 59, de 14 de maio de
2013;



3.4 Participagdo em eventos cientificos no pais e no exterior — pagamento de uma Unica taxa de

inscricdo, por projeto, por ano, exclusivamente para membro da equipe do projeto, ndo sendo
permitida a utilizacgdo da verba de custeio para didrias, passagens ou outras despesas
relacionadas.

Sdo vedadas despesas com:

i. Obras civis (ressalvadas as obras com instalagGes e adaptagbes necessarias ao adequado
funcionamento de equipamentos, as quais deverdo ser justificadas no or¢gamento detalhado
da proposta), entendidas como despesas de contrapartida obrigatéria da Instituicdo de
execucdo do projeto;

ii. Pagamento de salarios ou complementagdo salarial de pessoal técnico e administrativo ou
quaisquer outras vantagens para pessoal de InstituicGes publicas (federal, estadual e
municipal);

iii. Despesas com crachds, pastas e similares, certificados, ornamentagdo, coquetel, jantares,
shows ou manifestagdes artisticas de qualquer natureza;

iv. Despesas de rotina como contas de luz, agua, telefone etc., entendidas como despesas de
contrapartida obrigatdria da Instituicdo de execugao do projeto;

v. Pagamento, a qualquer titulo, a servidor da Administracdo Publica, ou empregado de
Empresa Publica ou de Sociedade de Economia Mista, por servicos de consultoria ou
assisténcia técnica, conforme determina a Lei de Diretrizes Orgamentarias da Unido;

vi. Pagamento de taxas de administragdo ou de geréncia, a qualquer titulo.

As demais despesas deverdo ser de responsabilidade do proponente/Instituicdo de execug¢do do
projeto, a titulo de contrapartida.

Maiores esclarecimentos vide Portaria n? 59, de 14 de maio de 2013, disponivel no enderego
http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa

V — INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO DO PLANO DE TRABALHO

O modelo de Plano de Trabalho encontra-se disponivel na pagina do Programa no site da Capes.

O mesmo modelo sera utilizado durante toda a vigéncia do projeto e, portanto, devera ser marcado
corretamente a qual ano se destina. Deve ser preenchido em portugués e encaminhado ao Setor
Técnico por meio eletrénico e via Correios, no inicio de cada ano de projeto. O Plano de Trabalho
compreende:

Inclusdo dos dados do coordenador e da Conta Pesquisador (aberta exclusivamente para a
movimentacao financeira do projeto);

Descricao clara e objetiva do projeto e das atividades programadas;

Justificativa da pesquisa a ser desenvolvida, clara e sucinta, tornando possivel o entendimento
dos gastos que serdo efetuados com a verba de custeio repassada pela Capes;

Planejamento das Missdes de Trabalho — Periodo pretendido, nome dos pesquisadores que
realizardo as MissGes no exterior, previsdao de gastos e descricdo das atividades programadas.
Para fins de repasse de recursos, é importante salientar que o primeiro e ultimo dias
programados para a Missdo de Trabalho, sdo considerados pelo MPOG como % diaria cada;

Planejamento das MissGes de Estudo — Periodo pretendido, nome dos estudantes que realizardo
as Missdes no exterior e descricdo das atividades programadas;

Previsdao dos gastos com os recursos aprovados, caracterizados por elementos de despesa, de
acordo com o regulamento do Programa e a Portaria n2 59, de 14 de maio de 2013;

Descrigdo do Plano de Aplicagdo — Preenchimento das tabelas com as caracteristicas e valores
definidos para o projeto e, no campo “descricdo”, informar em detalhes o que serd adquirido
com estas rubricas, a qual elemento pertence, a unidade de medida que sera utilizada (litro,
unidade, resma etc.) e a quantidade necessaria;

Declaragdo — Solicitagdo de deferimento. Deve ser datada e assinada, lembrando que a data
deve ser igual ou posterior ao inicio da vigéncia do ano de projeto.


http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa

A seguir, fornecemos um exemplo de preenchimento da tabela do Plano de AplicagGes:

DESCRICAO ELEMENTO DE DESPESA UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE
Toner de impressora Material de Consumo unidade 2
Papel A4 Material de Consumo resma 5
Impressao e Plotagem de Mapa Servigo de Terceiro — P. Juridica hora 3

ATENCAO - O Plano de Trabalho devera ser enviado (em formato “.doc”) via E-mail para ser analisado
pela equipe técnica da Capes antes do encaminhamento via Correios.

VI - INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO AUXPE

O Anexo lll e o Anexo IV do Formuldrio AUXPE estdo disponiveis na pagina do Programa no site da
Capes e devem ser enviados no inicio da vigéncia de cada ano de projeto, sendo o Anexo Il somente
utilizado para o 12 ano e, para os demais, somente o Anexo IV (Termo Aditivo). Ambos devem ser
enviados via Correios, completos, em duas vias, devidamente datados e, com carimbo e assinatura de:

1. Coordenador do Projeto

Tampr o seguir vevbo preenchiss pels CAPE
i CONCIAARG DO ENITICIO

VALOR

| PTRES | NATUREZA DESPESA

CLASSIFICACAO 3390.20 CUSTEIO

ORCAMENTARIA |
[TOTAL

Vigencia: Térmmo

2. Dirigente Maximo da Instituicdo ou Substituto ou Representante Legal por delegagdo de
competéncia (enviar juntamente a Portaria que informe a delegacdo de competéncia).

3 - CONCORDANCIA DA INSTITUICAO (Dirigente Maximo ou Substituto ou
CPF NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

Legal por delegagho de

DATA DE NASCIMENTO SEXO

IDENTIDADE (RG)
OMOF

ORGAQ EMISSOR. UF ‘ DATA EMISSAO

O

No item “4 — Plano de Aplicagdo” preencher na coluna “Valor Solicitado” os valores que foram
previamente aprovados no Plano de Trabalho, deixando a coluna “Valor Aprovado pela Capes” em
branco. N3do inclua os valores para Missdo de Estudo, pois estes valores serdao repassados diretamente
pela Capes aos bolsistas, quando for o caso. O “Total Custeio” e o “Total Geral” serdo a soma de todos
os valores incluidos.

CARGO ASSINATURA/CARIMBO

4—PLANO DE APLICACAQ (PREENCHER COM VALOR TOTAL PREVISTO/APROVADO PARA O PROJETO)
GRUPOTIPO DE DESPESA VALOR SOLICITADO (RS) VALOR APROVADO PELA CAPES
(preenchido pels CAPES)

DESPESAS DE CUSTEIO
Bolsa de estudo
Didria

‘Material de Consumo
Passagem ¢ Despesa com Locomagio
Servigos de terceiros - Pessoa Flaica

Servigns de terceiros - Pessoa Juridica
TOTAL CUSTEIO

TOTAL GERAL

ATENCAO: Os recursos n3o podem ser utilizados para reembolso de pagamentos efetuados
anteriormente a sua liberagao.

VIl — INSTRUCOES PARA A PRESTACAO DE CONTAS

A Prestacdo de Contas de recursos utilizados é anual e deve ser encaminhada até 30 dias apds o
encerramento da vigéncia do auxilio, conforme especificado no “Manual de Concessdo e de Prestacdo
de Contas de Auxilio Financeiro a Pesquisador”, Portaria Capes n2 59, de 14 de maio de 2013, disponivel
no endereco http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa



http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa

v' Projetos com numerac¢3o igual ou inferior a 844/13, solicitamos que leiam atentamente:
Portaria 28, de 29 de janeiro de 2010. A Prestacdo de Contas é realizada via Correios.

v' Projetos com numeracdo superior a 844/13, solicitamos que leiam atentamente: Portaria 59,
de 14 de maio de 2013. A Prestacdo de Contas é realizada utilizando o novo Sistema
eletronico: SIPREC.

No Manual de Prestacdo de Contas Online do Sistema SIPREC de Auxilio Financeiro a Projeto
Educacional e de Pesquisa (AUXPE), disponivel no enderego eletronico
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria 059-2013 Anexoll-Manual-
PrestacaoContasAUXPE.pdf estdo reunidas todas as informacgdes referentes a prestacao de contas dos
recursos pagos pela Capes, bem como os recibos a serem utilizados, o documento de Encaminhamento
de Prestagdo de Contas e o préprio formuldario AUXPE.

E de responsabilidade do coordenador do projeto verificar o periodo de vigéncia do auxilio financeiro,
constante do Termo de Concessdo de Auxilio Financeiro, publicado em extrato no Diario Oficial da
Unido - DOU. S6 serdo aceitas despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia.

Durante a execugdo do projeto, o SIPREC deve ser continuamente alimentado e atualizado por meio da
insercdo de notas fiscais e comprovantes de pagamento. A Capes avalia continuamente a prestagdo de
contas, principalmente no final do segundo ano de projeto, sendo fator condicionante para a renovagdo
do terceiro e quarto anos de vigéncia.

ATENCAO: O encerramento da “Conta Pesquisador” e a devolucdo de recursos via GRU ocorrerdo
apenas no final da vigéncia do projeto, com a conclusdo do objeto ou com a ndo renovagdo do mesmo.

N3o serdo aceitos documentos rasurados, com borrdes, caracteres ilegiveis, com datas anteriores ou
posteriores ao prazo de aplicagdo dos recursos (vigéncia do AUXPE) nem notas fiscais com prazo de
validade vencido.

A Capes tomara contas anuais e finais de cada projeto contemplado com recursos ora tratados e
exercera, ainda, o controle e acompanhamento da execugdo de tais projetos, nos termos dispostos nos
Artigos 75 a 79 da Lei n2 4.320, de 17 de margo de 1964.

A documentacgado fisica referente ao AUXPE deverd ser preservada por 20 (vinte) anos, conforme dispoe

a legislagdo vigente sobre transferéncias financeiras oriundas do Orgamento Fiscal e da Seguridade
Social da Unido.

VIil - PROCEDIMENTOS PARA AS MISSOES DE TRABALHO

Uma Missdo de Trabalho corresponde a viagem de um docente doutor membro da equipe do projeto.
Caracteristicas especificas, requisitos, duragdo e beneficios sdo definidos em Edital.

O ndimero maximo de MissGes de Trabalho concedido pela Capes é de 2 (duas) ao ano por projeto,
incluindo a viagem do coordenador da equipe, ndo sendo cumulativas para os anos subsequentes.

O planejamento das MissGes deve observar o intervalo minimo de 2 (dois) anos para a participagdo de
um mesmo docente brasileiro, excetuando-se o coordenador do projeto, que podera realizar 1 (uma)
Missdo de Trabalho por ano, durante a vigéncia do projeto.

O repasse de recursos € realizado inicialmente em Conta Pesquisador, juntamente com a liberacdo de
recursos para o ano de projeto, devendo ser repassado pelo coordenador ao Professor que ira realizar a
Missao, utilizando o cambio informado pela Capes no “Oficio de Informe de Recursos”.

Para incluir novo participante na equipe do Projeto, o coordenador deverda encaminhar a esta
Coordenagao, o Curriculum vitae (padrdo Lattes) do indicado e, um Oficio datado, assinado e numerado,
em papel timbrado da IES brasileira, solicitando e justificando a inclusdo de novo membro da equipe.


http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria_059-2013_AnexoII-Manual-PrestacaoContasAUXPE.pdf
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria_059-2013_AnexoII-Manual-PrestacaoContasAUXPE.pdf

v Beneficios:

Tabela de Valores — Missdo de Trabalho
Tipo de Auxilio Valor Concedido
Diaria para pesquisadores brasileiros na Holanda* EUR 140,00/dia
Seguro-saude para pesquisadores brasileiros na Holanda** EUR 90,00/Missdo
Auxilio Deslocamento (Brasil-Holanda-Brasil)*** Valor a ser definido pela DRI

Os valores acima estdo de acordo com as Portarias Capes n2 51 de 14 de junho de 2007 e n2 N2 60, de 4 de maio de 2015.

* Para Missdo de Trabalho com mais de 20 dias de duragdo, o valor da didria é diferenciado e estard autorizado e descrito
em Edital, quando for o caso.

** A contratagdo de Seguro-saude é obrigatdria e de inteira responsabilidade do pesquisador que realizara a Missdo.
*** £ yedado o parcelamento na compra das passagens.

IX — PROCEDIMENTOS PARA AS MISSOES DE ESTUDOS

A Missdo de Estudo consiste na concessdo de bolsa de estudo no exterior, para um estudante
selecionado no dmbito de projeto vigente no Programa Capes/NUFFIC.

Ao coordenador do projeto compete a responsabilidade académica de acompanhamento do aluno
selecionado para o intercambio. A Capes tem a responsabilidade de fomento a bolsa de estudos.

v' Modalidades e duragdo das bolsas

= Doutorado Sanduiche
Duragdo: minimo 04 (quatro) e maximo 12 (doze) meses, improrrogaveis.

= Poés-Doutorado
Duragdo: minimo 02 (dois) e maximo 12 (doze) meses, improrrogaveis.

= Graduagdo Sanduiche (a partir do Edital N263/2014)
Duragdo: minimo 04 (quatro) e maximo 10 (dez) meses, improrrogaveis.

O numero maximo de MissOes de Estudos para as modalidades de Doutorado Sanduiche e Pés-
Doutorado é de 2 (duas) e para Graduagdo Sanduiche é de 10 (dez), para cada ano de vigéncia do
Projeto.

v Beneficios

Tabela de Valores — Missao de Estudos

Tipo de Auxilio Valor Concedido
EUR 870,00 / més (Graduagdo Sanduiche)
Mensalidade* EUR 1.300,00 / més (Doutorado Sanduiche)

EUR 2.100,00 / més (Pés-Doutorado)

EUR 1.255,00 (até 6 meses)

EUR 2.510,00 (mais de 6 meses)

EUR 1.320,00 (Graduagdo Sanduiche)
(

Auxilio Deslocamento (Brasil/Holanda/Brasil)**

Auxilio Instalacdo EUR 1.300,00 (Doutorado Sanduiche)
EUR 2.100,00 (P6s-Doutorado)

Seguro-saude*** EUR 90,00 / més

Adicional Localidade**** EUR 400,00 / més

Os valores acima estdo de acordo com as Portarias Capes n2 11 de 10 de margo de 2011 e n2 60 de 4 de maio de 2015.

* A data de chegada ao exterior possui relagdo direta com o valor concedido para a primeira mensalidade:
Chegadas até o dia 15 do primeiro més de vigéncia da bolsa, recebimento integral da mensalidade. Chegadas a
partir do dia 16, recebimento do equivalente a % mensalidade.

** Uma parcela do Auxilio é paga para bolsas de até seis meses, em Reais, no Brasil, destinada a aquisicdo de
passagens no trecho Brasil/Holanda/Brasil. Duas parcelas sdo pagas para bolsas com duracdo a partir de sete
meses, sendo a primeira no Brasil e a segunda no exterior, antes do retorno.

*** A contratagdo de Seguro-saude é obrigatdria e de inteira responsabilidade do bolsista que realizara a Missao.
**%* Cidades de alto custo: Consideradas no Anexo Il da Portaria Capes n2 60 de 4 de maio de 2015.



v Pré-requisitos para candidaturas

= Paratodas as modalidades:

I. Ser brasileiro nato, naturalizado ou portador de visto permanente e, devidamente matriculado
em |ES brasileira participante do Projeto;

Il. Nao ter sido agraciado anteriormente com bolsa de estudo no exterior, na mesma modalidade,
em fungdo de Programa ou projeto financiado por agéncia publica de fomento.

= Modalidade Graduagdo Sanduiche:

I. Ter obrigatoriamente obtido no Exame Nacional do Ensino Médio (Enem) nota igual ou superior
a 600 pontos (média ponderada de todas as provas, incluindo a redagdo), em exames realizados
no periodo de 2009 a 2014;

Il. Ter integralizado no minimo 40% e no maximo 80% do curriculo previsto para seu curso, no
momento previsto para o inicio da Missdo de Estudos. O retorno ao Brasil deve ocorrer com
pelo menos 1 (um) semestre letivo de antecedéncia ao prazo regulamentar de conclusdo da
graduacado.

= Modalidade Doutorado Sanduiche:

I. Ter completado um numero de créditos igual ou superior a 50% dos necessarios para a
obtencdo do titulo de Doutor;
Il. Ter obtido aprovacdo no exame de qualificacdo (ou aprovagdo do projeto de tese por banca
examinadora equivalente);
Ill. Ter previsdo de retorno ao Brasil de modo a restarem, no minimo, 6 (seis) meses para redagdo
final e defesa de tese, ndo ultrapassando o periodo total do doutorado;
IV. Ser membro da equipe do projeto em que estd vinculada a bolsa de estudos.

= Modalidade Pés-Doutorado:

I. Ter o comprovante de conclusdo do Doutorado até a data prevista para o inicio da concessdo
da bolsa de estudos;
Il. Estar realizando estagio Pds-Doutoral na Instituicdo participante do projeto;
Ill. Ser membro da equipe do projeto em que esta vinculada a bolsa de estudos.

* Ndo poderdo participar deste Programa como bolsistas de Pds-Doutorado: O coordenador, mesmo
que deixe a coordenacgdo antes do final da vigéncia do projeto e, docentes participantes de Missdo de
Trabalho (ja realizada ou ndo).

O coordenador sera responsavel pelas inscricdes dos candidatos selecionados na Instituicdo, para
realizar as Missdes vinculadas ao seu Projeto.

v’ Link de Inscri¢do:

http://inscricoes-cgbe.capes.gov.br/index.php/dadospessoais/new/codigoprojeto/XXXX

Sendo o final “XXXX” informado diretamente ao coordenador via E-mail, pois dependera da
modalidade definida e do Edital em que foi aprovado o Projeto.

Deve ser considerado o prazo minimo de 120 dias da data de inicio da Missdo de Estudos para o
cadastro das inscricoes e, devem ser observados os pré-requisitos para evitar que ocorram
desqualificacGes.

ATENCAO: As candidaturas encaminhadas fora do prazo ndo serdo implementadas.


http://inscricoes-cgbe.capes.gov.br/index.php/dadospessoais/new/codigoprojeto/XXXX

v" Documentos solicitados ao candidato no momento da inscri¢io

= Modalidade Graduagdo Sanduiche:

VI.

Histérico Escolar da Graduagdo em andamento;

Carta de Encaminhamento do coordenador do projeto (Modelo disponivel na pagina do
Programa);

Carta do coordenador brasileiro do projeto, informando o periodo exato da Missao;

Carta de Aceite da Instituicdo no exterior, informando o periodo exato da Missdo;
Comprovante de proficiéncia na lingua Inglesa ou carta do orientador brasileiro comprovando
a aptiddo linguistica do candidato; e,

Plano de Atividades de Bolsistas (Modelo disponivel na pagina do Programa).

= Modalidade Doutorado Sanduiche:

I
Il
Il.
V.

VI.

VII.

VIII.

Curriculum vitae (padrdo Lattes) do bolsista e dos coordenadores brasileiro e holandés;
Comprovante de Conclusdo do Mestrado e Comprovante de Matricula no curso de Doutorado;
Histérico Escolar do Doutorado em andamento;

Declaragdo da coordenagcdo do Programa de Pds-Graduag¢do no Brasil indicando a
integralizacdo de, no minimo, 50% dos créditos do Doutorado;

Carta do coordenador do projeto justificando a viagem e a pertinéncia da Missao, informando
o periodo exato da bolsa de estudos e a Instituicdo de destino;

Carta de Aceite do orientador da Instituicdo no exterior, com o periodo exato da bolsa de
estudos;

Comprovante de proficiéncia na lingua Inglesa ou carta do orientador brasileiro comprovando
a aptiddo linguistica do candidato; e,

Projeto de tese, em lingua Portuguesa, com até 10 pdaginas, contendo obrigatoriamente: titulo;
area de conhecimento; introducdo; justificativa; objetivos, com definicdo e delimitacdo do
objeto de estudo; metodologia; plano de atividades, indicando o cronograma e a existéncia
de infraestrutura da Instituicdo no exterior que viabilize a execucdo do trabalho;
concordancia formal do orientador brasileiro e do holandés; e, a bibliografia de referéncia.

= Modalidade Pés-Doutorado:

V.

VI.

Curriculum vitae (padrdo Lattes) do bolsista e dos coordenadores brasileiro e holandés;
Comprovante de Conclusdao do Doutorado;

Carta do coordenador do projeto justificando a viagem e a pertinéncia da Missao, informando
o periodo exato da bolsa de estudos e a Instituicdo de destino;

Carta de Aceite do orientador da Instituicdo no exterior, com o periodo exato da bolsa de
estudos;

Comprovante de proficiéncia na lingua Inglesa ou carta do orientador brasileiro comprovando
a aptidao linguistica do candidato; e,

Plano de Estudos, com a descri¢do das atividades planejadas.

A Capes pode, a qualquer momento, solicitar documentos adicionais para melhor instrugdo do processo.

v" Implementagdo da Bolsa de Estudos

Ap0ds anadlise documental, a Capes fara a homologacdo final da candidatura e enviara as Cartas de
Concessdo (em Portugués e Inglés), o Manual de Orientacbes para Bolsistas e, o Termo de
Compromisso brasileiro, que deve ser encaminhado de volta a Capes, apds assinaturas.



v Encerramento da Bolsa de Estudos ap6s conclusio da Missdo

Contando a partir do término do periodo de concessao, o bolsista tem até 30 dias para voltar ao Brasil
e, até 60 dias para enviar via Sistema, quando sera Titulado no Sistema e seu processo sera
encaminhado a Divisdo de Acompanhamento de Egressos.

X — TERMINO DA VIGENCIA DO PROJETO
v" Pedido de Renovagio

Quando o periodo para envio dos pedidos de renovagdo é definido, o Setor Técnico da Capes entra em
contato com os coordenadores de projeto por E-mail e envia o modelo de relatério que deve ser
encaminhado para formalizar a solicitagdo. Consultores avaliardo os relatérios e o resultado da
renovacgdo é definido em Reunido Mista, entre a Capes e a Nuffic. O resultado é publicado no DOU, na
pagina do Programa no site da Capes e o coordenador também é informado por E-mail.

v Encerramento

Ao final da vigéncia do projeto, deve ser enviado ao Setor Técnico o “Relatdrio de Atividades Final” que
ird caracterizar o encerramento do acompanhamento por este Setor.

Para o Setor de Prestagdo de Contas, caberd o envio da prestagdo de contas final. Poderdo ser
solicitados documentos adicionais e, ainda, haver uma continuidade nas comunicagfes até que sejam
finalizadas as anadlises e acertos necessarios.

XI - DEVOLUGCAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Ao final da vigéncia do projeto, caso haja saldo na Conta Pesquisador, o coordenador devera
providenciar a devolugdo dos recursos ndo utilizados.

A devolugdo de recursos financeiros deve ser efetuada através de Guia de Recolhimento de Receitas da
Unido (GRU), disponivel no endereco eletronico
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

O preenchimento e impressdao da GRU devem ser feitos pelo préprio recolhedor e o depdsito efetuado
somente nas agéncias do Banco do Brasil, informando:

Unidade Favorecida: Codigo = 154003 e Gestdo = 15279
Codigo do recolhimento: 68888-6 (Anul. desp. no exercicio)
Dados do contribuinte: Nome e CPF (ou CNPJ)

Valor Principal = em Reais

Valor Total = em Reais

Copia da GRU e do comprovante de pagamento deverdo ser enviados a Capes, para fins de prestacdo
de contas.

X1l — PATENTES E PUBLICAGOES

Ao publicar ou divulgar, sob qualquer forma, descoberta, invengdo, inovagdo tecnoldgica ou outra
produgdo, passivel de privilégio decorrente da protecdo de direitos de propriedade intelectual, obtida
durante os estudos realizados com recursos do Governo brasileiro, comunicar a Capes e prestar
informagdes sobre as vantagens auferidas e os registros assecuratorios dos aludidos direitos em seu
nome.


https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

As publicagdes cientificas e qualquer outro meio de divulgagdo de trabalho de pesquisa, realizados,
deverdo citar, obrigatoriamente, o apoio das entidades/érgdos financiadores, neste caso, a Capes.

As agdes publicitarias atinentes a projetos e obras financiadas com recursos da Unido deverdo observar
rigorosamente as disposicdes contidas no § 12 do Art. 37 da Constituicao Federal, bem como aquelas
consignadas nas Instrugdes da Secretaria de Comunicacdo de Governo e Gestdo Estratégica da
Presidéncia da Republica — atualmente a IN/SECOM-PR n2 31, de 10 de setembro de 2003.

Xl - CONTATOS

Todos os documentos devem ser enviados através dos links disponiveis na pagina do Programa no site
da Capes. Quando necessdrio, podem ser enviadas copias por E-mail ao Setor Técnico.

Pagina do Programa no site da Capes:
http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/holanda/programa-capesnuffic

Endereco eletrdnico para contato com o Setor Técnico:
nuffic@capes.gov.br

Enderego para encaminhamentos via Correios:

Coordenagao de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior — Capes
Coordenagdo Geral de Programas (CGPR) — 22 andar

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 6.

CEP: 70.040-020

Brasilia / DF
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