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Manual de orientacdo para coordenadores do Programa
CAPES/CAFP-BA

| - APRESENTACAO

Este manual tem o objetivo de esclarecer aspectos praticos da concesséo de apoio financeiro da
CAPES e facilitar o gerenciamento do projeto sob sua coordenacédo. Encontram-se elencadas no
presente documento informacdes pertinentes a solicitagdo de bolsas de estudo, concessédo de
auxilio deslocamento, diarias, seguro-saude, auxilio instalacdo e suas respectivas prestacdes de
contas, procedimentos iniciais, de acompanhamento pela CAPES e encerramento do processo,
entre outros.

O coordenador do projeto devera estar atento ao cumprimento de todas as exigéncias do
Programa CAPES/CAFP-BA, disponivel no endereco eletrdnico http://capes.gov.br/cooperacao-
internacional/argentina/centros-associados-cafp, observando em particular os prazos estabelecidos,
para que ndo ocasione atrasos na analise de solicitagdes, no pagamento das mensalidades e no
repasse do recurso.

Para facilitar o atendimento em todo contato feito com a CAPES, informe o nimero de seu
processo e mantenha seus dados atualizados.

| = IMPLEMENTACAO DO PROJETO APROVADO

ApOs publicagéo do resultado do Edital na pagina da CAPES e no DOU, o coordenador do projeto
recebera a documentagdo referente a implementacdo da concessdo do projeto. Ela serd
constituida por:

1. Oficio de Concesséao — caracteriza o projeto aprovado pelos pareceristas e pela CAPES.

2. Carta de Autorizacdo para Abertura de Conta Pesquisador — deve ser usada para
abertura de conta pesquisador no Banco do Brasil, exclusiva para depdsito dos recursos e
movimentacfes necessarias para o gerenciamento do projeto aprovado;

3. Manual do Programa.

O coordenador devera providenciar:

1. A abertura de conta-pesquisador no Banco do Brasil, utilizando a Carta de Autorizacdo
original enviada;

2. O encaminhamento do plano de trabalho ( ANEXO | deste manual) com todos os campos
preenchidos, para andlise e prévia autorizagdo da equipe técnica;

3. O preenchimento do Anexo lll do AUXPE, em duas vias, contendo a assinatura do
dirigente maximo da IES e do coordenador do projeto, segundo instru¢des deste Manual.

4. O PEDIDO DE RECURSO ANUAL (AUXPE) DEVERA SER ENVIADOS A CAPES ATE
JULHO/2015 IMPRETERIVELMENTE.

5. Os modelos de AUXPE encontram-se no link: http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-

pesquisa

Para implementacdo do projeto aprovado deverdo ser enviados os seguintes documentos por via
postal:


http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa
http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa
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1. Copia do contrato de abertura de conta no Banco do Brasil;

2. Plano de Trabalho previamente autorizado pela equipe técnica;

3. Anexo Ill — AUXPE (duas vias, uma para 0 processo e outra para reenvio ao coordenador
técnico apds assinatura do ordenador de despesas da CAPES e publicacdo no DOU). Se a
assinatura nao for do dirigente maximo, incluir a Portaria de Nomeacédo para delegacao de
competéncia para ordenagédo de despesas (obrigatorio).

4. Cépia do afastamento do é6rgédo de trabalho para realizagdo das missoes.

Il — DETALHAMENTO SOBRE OS ITENS FINANCIAVEIS

A CAPES subsidiara o projeto e a equipe brasileira em:

Séo itens financiaveis no &mbito do Programa:
i. Miss0es de trabalho
ii. Material de custeio
iii. Miss@es de estudo

O valor total dos gastos do projeto ndo poderd ultrapassar um montante maximo de
R$55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais) por ano, incluindo o valor destinado ao consumo,
mediante a aprovacdo de um plano de trabalho anual, detalhando missdes de trabalho,
missdes de estudo e recursos de custeio. A concessao de recursos é anual e sujeita a analise
documental pela parte técnica da Diretoria de RelacGes Internacionais da CAPES.

i. Missdes de trabalho

Consiste na mobilidade para docentes e pesquisadores brasileiros e argentinos. Abrange a
concessdo de auxilio deslocamento, seguro salde e didrias voltadas a missdes
internacionais. A duracdo de uma missdo nao pode ser inferior a 7 (sete) ou superior a 30
(trinta) dias, com os valores estabelecidos pela Portaria da CAPES n° 51, de 14 de junho de
2007.

Os beneficios concedidos compreendem o custeio de seguro-saude, diarias internacionais e
despesa com locomocdo, de ida e volta, no trecho Brasil/Argentina/Brasil, em classe
econdmica promocional.

Descri¢do dos beneficios das missdes de trabalho:

Despesa Valor Regulacao
Estabelecido pela
Diarias a docentes US$ 120,00 (cento e portaria da CAPES n°
brasileiros: de 7 a 30 dias. vinte) délares/dia. 51, de 14 de junho de
2007.

Regulados pela Portaria
CAPES n° 174, de 6 de
dezembro de 2012,

US$ 90,00 (noventa

Seguro saude , -
g dolares) por cada missao.

Auxilio deslocamento A ser definido pela DRI.
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Estabelecidos pela
Diaria a docente argentino | US$ 240,00 (duzentos e Portaria da CAPES n°

de 7 a 20 dias quarenta) dolares/dia. 51, de 14 de junho de
2007.

Os docentes e pesquisadores deverdo, obrigatoriamente, ministrar cursos e/ou seminarios
de curta duracdo durante sua estadia e poderdo co-orientar tese dos doutorandos.

E vedada a participacdo dos coordenadores do projeto aprovado em missdes de estudo no
ambito do programa CAPES/CAFP-BA, ainda que ele abdique da coordenacéo.

N&o serdo autorizadas trocas de missdes de estudo por missdes de trabalho.

Para pesquisadores brasileiros na Argentina, os custos relativos as viagens de ida e volta,
estardo a cargo da CAPES e as despesas de estadia ficardo a cargo da Secretaria de Politicas
Universitéarias, sendo correspondentes ao cargo ou funcdo exercida pelo professor,
pesquisados, de acordo com as normas argentinas.

Para pesquisadores argentinos no Brasil, 0os custos relativos as viagens de ida e volta,
ficardo a cargo da parte argentina e as despesas de estadia ficardo a cargo da CAPES e
serdo condizentes com o cargo ou funcdo exercida pelo professor-pesquisador, de acordo
com as normas brasileiras, e 0s valores vigentes poderdo sofrer alteragdes e/ou atualizagdes
mediante a publicacdo de novas portarias.

ii. Material de Custeio

Consiste em recursos concedidos por ano de projeto, ndo cumulativos, para despesas com a
aquisicdo de material de consumo, assim classificado pela Portaria CAPES n° 51, de 14 de
julho de 2007.

a)  Prevé-se a concessdo de até R$ 10.000,00 (dez mil reais) por ano e
por projeto a equipe brasileira, condicionada a disponibilidade
orcamentaria da CAPES, conforme previsto pela Portaria CAPES
n°® 51, de 14 de julho de 2007. O recurso de custeio se destina
exclusivamente, ao pagamento de despesas essenciais a execucao
do projeto, observadas as disposicfes contidas no Decreto
7.219/2010 e na Lei 8.666/93, desde que comprovada a necessidade
no projeto. O valor previsto poderd ser alterado, a qualquer
momento, a partir da publicagéo de novas normativas pela CAPES;

b) O recurso serd gerido pelo coordenador brasileiro, observando as
normas postas no ‘“Regulamento da Concessao de Auxilio
Financeiro a Projeto Educacional e de Pesquisa — AUXPE”,
aprovado pela Portaria n® 059, de 14 de maio de 2013. Atentando-se
para 0 “Manual de Utilizacdo de Recursos de Auxilio Financeiro a
Projeto Educacional e de Pesquisa” e o “Manual de Prestagdo de
Contas” online, do Sistema Informatizado de Prestagdo de Contas

3


http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/portaria-n-59-14-5-2013-aprova-manual-auxpe.pdf
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(SIPREC), disponivel no endereco
http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa.

iii. Missdo de estudo

Consiste no deslocamento de estudantes nas modalidades doutorado-sanduiche, pés-
doutorado e colégio doutoral. Os estudantes devem, necessariamente, ser brasileiros ou
estrangeiros portadores de visto permanente no Brasil, devidamente matriculado em uma
IES brasileira, a fim de desenvolver atividades letivas e de pesquisa na argentina.

4.1.5.1 Dos requisitos do bolsista:

(i)

(ii)

(iii)

Os candidatos selecionados e indicados devem ter cumprido um
minimo de créditos exigidos pelo regulamento do curso de pos-
graduacdo, ou, caso ndo haja normas especificas, ter completado
1(um) ano ou 50% dos créditos do curso;

E vedado o actimulo de bolsas com outras concedidas pela CAPES ou
por quaisquer agéncias nacionais, salvo se norma superveniente
dispuser em contrario.

Né&o ter usufruido de outra bolsa na modalidade financiada por agencia
brasileira de fomento.

4.1.5.2 Duracdo da bolsa:

(i)

(i)

(iii)

Doutorado-Sanduiche: Periodo minimo de 3 (trés) e maximo de 6
(seis) meses;

Pds-doutorado: periodo minimo de 3 (trés) meses e maximo de 12
(doze) meses;

Colégio Doutoral: periodo minimo de 12 (doze) meses e maximo de
18 (dezoito) meses.

4.1.5.3 Beneficios:

0] O valor referente ao auxilio seguro-saide serd pago no Brasil, em real,
proporcionalmente ao periodo da missédo e na sua totalidade, antes do
embarque do estudante e condicGes estabelecidos em Portaria da Capes n°
174, de 06 de dezembro de 2012;

(i) O valor referente ao auxilio-instalacdo sera pago em uma Unica parcela no
Brasil, em real, com valor e condigdes estabelecidos em Portaria da Capes n°
174, de 06 de dezembro de 2012;


http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa
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(iii)) O auxilio deslocamento destina-se ao custeio de todas as despesas referentes
a aquisicdo de passagens areas em classe econdmica promocional e/ou
terrestres entre as cidades de estudos no Brasil e na Argentina. A CAPES
ndo concedera recursos adicionais para esta finalidade, devendo a aplicacédo
ser realizada pelo estudante dentro do valor estabelecido pela portaria
CAPES/DGES n° 11, de 10 de marco de 2011;

(iv) O pagamento das mensalidades e auxilios serd efetuado diretamente ao
bolsista, mediante dep6sito em sua conta corrente;

(v) A CAPES néo cobrira quaisquer outros custos além dos itens descritos neste

Edital e Portarias relacionadas;

(vi)  Descricdo dos beneficios das missdes de estudo:

Tabela de Valores

Tipo de Auxilio

Valor Concedido

Bolsa de Estudo — Pds-Doutorado — para

brasileiros na Argentina US$ 2.100,00
Bolsa de Estudo — Doutorado Sanduiche —
para brasileiros na Argentina US$ 1.300,00
Bolsa de Estudo_—_CoIeglo Pos—D_outoraI - US$ 1.300,00
para brasileiros na Argentina
Seguro Saud_e —pago mensal_mente para US$ 90,00
brasileiros na argentina
Auxilio Instalacéo - P_os—Doutorado_— para US$ 2.100,00
estudantes brasileiros na Argentina
Auxilio Instalacéo — D_ou_torado Sandm_che US$ 1.300,00
— para estudantes brasileiros na Argentina
Auxilio Instalac_;z_a\oT Colégio Pos—_DoutoraI— US$ 1.300,00
para brasileiros na Argentina
Auxilio Deslocamento US$ 736,00

Ressalta-se que o Edital CAPES/CAFP-AMSUD no. 32/2014 n&o prevé o pagamento de recursos
de custeio. A aprovacao dos projetos ndo convalida eventuais irregularidades formais e materiais
das propostas de pesquisa em relagdo ao edital, cujas normas prevalecem em quaisquer

situagBes e ndo aceitam excecao.
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Il - INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO AUXPE
O Anexo Il do Formulario AUXPE esta disponivel endereco  eletrbnico

http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa. Ele deve ser enviado por via postal, completo

(trés paginas), original, assinado e carimbado, em duas vias, pelo:

1. Coordenador do Projeto

12, Que nao e beneliciario de outre Auxilio da CAPES da mesma natureza vigenie 10 mesmo pernodo deste;
13. Que tem ciéncia de que esta declaragdo é feita sob pena da incidéncia dos artigos 297-299 do Cadigo Penal Brasileiro

sobr T falsidade ideoldgica, respectivamente
ASSINATURA

S B

%'nu preenchidos pela CAPES

6 — CONCESSAO DO BENEFICIO

PTRES NATUREZA DESPESA VALOR
CLASSIFICACAO 3390.20 CUSTEIO
ORCAMENTARIA 4490.20 CAPITAL
TOTAL |
Vigéncia: Inicio: / / Término: / /

Os recursos serfio liberados pela CAPES em funglio de suas disponibilidades or¢amentarias e financeiras, podendo ocotrer em uma ou mais parcelas. Havendo

desembolsos em exercicios futuros a CAPES emitira Nota de Empenho no respectivo exercicio do desembolso
nmnE Faien mbvmeeie A ©TD

A AifmsnnZa An andn mmean CalinismaZa dm TimvmaZa An Damveas saln fean Saafickicn ~ smamesisbede an sstee Sosmesioe mees ae

Dirigente M&ximo da instituicdo ou Substituto ou Representante Legal por delegacdo de
competéncia (neste caso, deve ser enviada a Portaria de nomeacdo para delegacédo de

competéncia para ordenacao de despesas).

3 — CONCORDANCIA DA INSTITUICAO (Dirigente Maximo ou Substituto ou Representante Legal por delegacio de competéncia)

CPF NOME COMPLETO (sem abreviaturas)
DATA DE NASCIMENTO SEXO ‘ IDENTIDADE (RG) ORGAO EMISSOR ‘ UF
! O MOF T

‘ DATA EMISSAD

[ T
CARGO ASSINATURA/CARIMBO

>

No item 4, preencher os valores que foram aprovados no Plano de Trabalho, na mesma linha de
grupo/tipo de despesa, na coluna Valor Solicitado, deixando a coluna “Valor Aprovado pela
CAPES” em branco. Nao inclua os valores para Auxilio Moradia, Bolsa de Estudo e Seguro Saude,
pois estes valores serdo repassados diretamente pela Capes aos bolsistas, quando for o caso. O
Total Geral sera o valor da soma de todos os valores incluidos, e deve ser preenchido.

4-PLANO IE APLICACAD (PREENCHER COM VALOR TOTAL PREVIS TO/APROVADO PARA O PROJETO)
GRUPO/TIPO DE DESPESA VAL OR SOLICITADO (R3) VAL OR APROVADO PELA CAPES
(preenchido pds CAPES)

DESPESAS DE CUSTEIO

Diidria no Pads

Tidria no Esterior

Mlsterial de Conemnn

Paccazam ¢ Despess cotn Locomog o no Paic

Passazam ¢ Despesa cotn Locormos 3o no Exterior

Servipos de Terceiros - Peccoa Ficica

Serwigos de Terceiros - Pessoa Ruridica

Semo- Saide
TOTAL CUSTEID
TOTAL GERAL
. Antes de efetuar os gastos, solicitamos que seja verificado, junto ao Banco do

Brasil, o depdsito dos recursos.


http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa
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. Os recursos ndo podem ser utilizados para reembolso de pagamentos efetuados
anteriormente a sua liberacao.

IV — PRESTAGAO DE CONTAS

A Coordenagédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes) informa que no dia 16
de maio de 2013 foi publicada a Portaria n°® 059/2013, que regulamenta o SIPREC — Sistema de
Prestacdo de Contas online da Capes.

A Portaria n® 059, de 14 de maio de 2013 disciplina as condi¢cdes gerais para a concessao e
aplicacdo dos recursos financeiros, sua prestacdo de contas, aprova o Manual de Utilizacdo de
Recursos de Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa e o0 Manual de Prestacao de
Contas On Line do Sistema Informatizado de Prestacdo de Contas (SIPREC).
http://siprec.capes.gov.br/siprec/login.seam

E de responsabilidade do coordenador do projeto verificar o periodo de vigéncia do auxilio
financeiro, constante do Termo de Concessdo de Auxilio Financeiro, publicado em extrato no
Diério Oficial da Unido, DOU. SO serdo aceitas despesas efetuadas dentro do periodo de
vigéncia. Em caso de duvida, entrar em contato com o responsavel pelo Programa, na
DRI/CAPES, nos contatos informados no final deste Manual.

A vigéncia do auxilio sera estipulada para o periodo inicial do projeto e o beneficiario devera
apresentar a prestagdo de contas na forma estabelecida no item 9.2 e enviar até 30 (trinta) dias
apoés o primeiro ano de vigéncia do auxilio. O Setor da CAPES responsavel pela publicacao
enviara copia do formulario para o coordenador técnico do projeto. A prestacdo de contas final
devera ser encaminhada & CAPES, aos cuidados da Coordenacdo de Cadastro, Publicagdo e
Prestacdo de Contas de Convénios (CPCC), impreterivelmente até 30 (trinta) dias apds o
vencimento do prazo previsto para utilizacao do recurso financeiro (periodo de vigéncia), sempre
em carta registrada ou entregue diretamente ao Protocolo da CAPES.

V- MODALIDADES E DURACAO DAS BOLSAS
< Doutorado Sanduiche no Exterior
Duragéo: minimo 04 (quatro) meses e maximo 12 (doze) meses, improrrogaveis.

Auxilio-Deslocamento:

REGIAO GEOGRAFICA Valores do Auxilio
Deslocamento
(Us$) (1)
EUROPA 1706
AMERICA DO SUL 736

Portaria CAPES/DGES, n° 174 de dezembro de 2012.

(1) no caso da duracéo da bolsa de até seis meses, o valor acima sera pago apenas
uma vez para aquisi¢cdo dos dois trechos (ida e volta); para duracdo maior que seis
meses, 0 valor apresentado na tabela sera pago para cada trecho.

Mensalidade, Auxilio Instalacdo e Seguro Saude:

v Franga


http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/portaria-n-59-14-5-2013-aprova-manual-auxpe.pdf
http://siprec.capes.gov.br/siprec/login.seam
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COMPONENTES Euro (€)
Mensalidade 1.300,00
Auxilio Instalacao 1.300,00
Seguro Salide (més) 90,00

Portaria n® 174 de 6 de dezembro de 2012.

v" Américado Sul

COMPONENTES Dolar US$
Mensalidade 1.300,00
Auxilio Instalacao 1.300,00
Seguro Saude (més) 90,00

Portaria n® 174 de 6 de dezembro de 2012.

Obs.: Quando na condi¢&o de servidor publico da Unido, Estado, Municipio, Autarquias ou
Fundag6es Publicas, observar o disposto do Decreto n°® 91.800, de 18/10/1985, bem como os
paragrafos 1° e 2° do artigo 95 da Lei 8.112, de 11/12/1990.

2 Estagio Pds-Doutoral no Exterior

Duracgao: minimo 04 (quatro) meses e maximo de 12 (doze) meses, improrrogaveis.

Auxilio-Deslocamento:

REGIAO GEOGRAFICA Valores do Auxilio
Deslocamento
(US$) (1)
EUROPA 1706
AMERICA DO SUL 736

Portaria CAPES/DGES, n° 11 de 10 de marc¢o de 2011.

(1) no caso da duracéo da bolsa de até seis meses, 0 valor acima sera pago apenas
uma vez para aquisicdo dos dois trechos (ida e volta); para duragdo maior que seis
meses, 0 valor apresentado na tabela serd pago para cada trecho.

Mensalidade, Auxilio Instalac&o e Seguro Saude:

v Franga
COMPONENTES Euro
Mensalidade 2.100,00
Auxilio Instalagdo 2.100,00
Seguro Salde (més) 90,00
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Portaria n°® 174 de 6 de dezembro de 2012.

v" Américado Sul

COMPONENTES Dolar US$
Mensalidade 1.300,00
Auxilio Instalacao 1.300,00
Seguro Salde (més) 90,00

Portaria n°® 174 de 6 de dezembro de 2012.

Obs.: Quando na condicao de servidor publico da Unido, Estado, Municipio, Autarquias ou
Fundag6es publicas, observar o disposto do Decreto n°® 91.800, de 18/10/1985, bem como 0s
paragrafos 1° e 2° do artigo 95 da Lei 8.112, de 11/12/1990.

VI — CANDIDATURA PARA BOLSA DE DOUTORADO SANDUICHE NO EXTERIOR

O processo de candidatura para a bolsa de doutorado sanduiche no exterior tera inicio mediante
inscricdo a ser realizada por meio do link com uma antecedéncia minima de 120 (cento e vinte)
dias da data de embarque. No momento da inscricdo, deverdo ser submetidos os seguintes
documentos:

e Formulario de Inscrigdo para Bolsa de Doutorado Sanduiche no Exterior (gerado pelo
sistema ao término da inscricao);

e Projeto de tese, em lingua portuguesa, com até 10 péginas, contendo obrigatoriamente
titulo, &rea de conhecimento, introducéo, justificativa, objetivos (com definicdo e delimitacdo do
objeto de estudo), metodologia, plano de atividades, indicando o cronograma e a existéncia de
infraestrutura da instituicdo no exterior que viabilize a execucdo do trabalho e contendo a
concordancia formal do orientador brasileiro, além de bibliografia de referéncia;

e Curriculum vitae (padrdo Lattes) do bolsista, do orientador brasileiro e do orientador
associado/supervisor no exterior, se houver;

e Histdrico escolar da graduacgéo, da pos-graduacéo, incluindo do doutorado em andamento;

e Declaragdo da coordenagdo do programa de pds-graduagcdo no Brasil indicando a
integralizag&o de, no minimo, 50% dos créditos do doutorado;

e Oficio de encaminhamento do coordenador do projeto justificando a viagem e a
pertinéncia no projeto.

Assim que todos os documentos forem anexados ao link, € necessario o envio de uma
mensagem do candidato para o endereco cafp@capes.gov.br autorizando o inicio dos
procedimentos internos da Capes necessarios para 0 processo de selecao.

Poderdo participar deste Programa como bolsista de doutorado sanduiche discente que,
cumulativamente:

e Esteja regularmente matriculado no programa de doutorado no Brasil vinculado ao projeto
aprovado no ambito do programa CAPES/CAFP-BA
e Seja membro da equipe do projetol;

! para incluir novo participante no projeto, quando for o caso, o coordenador devera encaminhar a esta Coordenag&o um
oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da IES brasileira, justificando a inclusdo de novo membro da
equipe, bem como o Curriculum vitae (padréo Lattes).


mailto:cafp@capes.gov.br
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e Nao ultrapasse 48 meses no periodo total do doutorado, devendo o tempo de
permanéncia no exterior ser previsto de modo a restarem, no minimo, seis meses no Brasil,
para a redacdo final e defesa da tese;

e Tenha completado um ndamero de créditos igual ou superior a 50% dos necessarios para a
obtencéo do titulo de doutor.

ATENCAO: As candidaturas encaminhadas fora do prazo n&o serfo implementadas.

VIl - CANDIDATURA PARA BOLSA DE ESTAGIO POS-DOUTORAL NO EXTERIOR

O processo de candidatura para a bolsa de doutorado sanduiche no exterior tera inicio mediante
inscricdo a ser realizada por meio do link com uma antecedéncia minima de 120 (cento e vinte)
dias a contar da data de embarque. No momento da inscricdo, deverdo ser submetidos os
seguintes documentos:

Formulario de Inscricdo para Bolsa de Estagio P6s-Doutoral no Exterior;
Plano de Estudos;
Curriculum vitae (padréo Lattes) do bolsista;
Comprovante de conclusdo do Doutorado;
e Declaracdo da IES brasileira encaminhamento o bolsista e indicando o periodo e a
instituicdo no exterior onde serdo realizadas as atividades do estégio;

Assim que todos os documentos forem anexados ao link, € necessario o envio de uma
mensagem do candidato para o endereco cafp@capes.gov.br autorizando o inicio dos
procedimentos internos da Capes hecessarios para o processo de selecéo.

Poderdo participar deste Programa como bolsista de estdgio poés-doutoral discente que,
cumulativamente:

e Esteja realizando estagio pds-doutoral na instituicdo participante do projeto aprovado;

e Seja membro da equipe do projetoz;

e Tenha o comprovante de conclusdo do doutorado até a data prevista para inicio da
concessdo (data de embarque).

Uma missao de estudo corresponde a viagem de um discente.

N&o podera participar deste Programa como bolsista de estagio pds-doutoral, o coordenador,
mesmo que deixe a coordenacdo antes do final do projeto, e qualquer docente participante de
missao de trabalho ja realizada ou nao.

E vedada a indicacdo de discente para a missdo de estudos que tenha sido agraciado
anteriormente com bolsa de estudos no exterior, em mesmo nivel académico ou no mesmo
Programa, com financiamento por agéncia nacional publica de fomento.

ATENCAO: As candidaturas encaminhadas fora do prazo n&o seréo aceitas.

VIl - PROCESSO DE SELECAO

2 para incluir novo participante no projeto, quando for o caso, o coordenador devera encaminhar a esta Coordenag&o um
oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da IES brasileira, justificando a inclusdo de novo membro da
equipe, bem como o Curriculum vitae (padréo Lattes).
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O processo de selecdo das candidaturas sera feito em duas etapas:
12 etapa — Analise documental

Nesta fase, a equipe técnica da CAPES confere a documentacdo apresentada na inscricao, bem
como o preenchimento integral e correto dos formularios.

Para solicitagbes incompletas, a equipe técnica da CAPES entrar4d em contato com o candidato.
Caso nao obtenha os documentos no prazo necessario, as inscricdes poderéo ser canceladas.

22 Etapa - Homologacéo

A concesséo dos beneficios estd condicionada a homologacéo final, pelo Coordenador-Geral de
Programas, levando-se em consideracdo as normas gerais, a politica de cooperagéo internacional
e a disponibilidade orcamentéria.

IX — IMPLEMENTACAO DA BOLSA

Recebida a inscricdo do candidato, a CAPES enviara, pela via postal, a documentagdo necessaria
para implementag&o da missdo de estudo, no caso de aprovacao.

< Doutorado Sanduiche no Exterior

O processo de implementagdo da bolsa de doutorado sanduiche no exterior terd inicio mediante o
envio, dos seguintes documentos, do bolsista:

e Dados bancarios no Pais, para os pagamentos que serdo realizados no Brasil (auxilio
deslocamento, seguro saude, auxilio instalacdo e mensalidade, se for o caso) por meio do link
http://ged.capes.qov.br/AgProd/silverstream/pages/frAuxiliolnstalacao.html;

e Termo de Compromisso assinado e datado pelo bolsista (anexo | deste Manual) que
devera ser enviado pela via postal e por meio do link
http://ged.capes.qov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html.

< Estégio Pos-Doutoral no Exterior

O processo de implementacao da bolsa de estagio pds-doutoral no exterior tera inicio mediante o
envio, dos seguintes documentos, do bolsista:

e Dados bancarios no Pais, para os pagamentos que serdo realizados no Brasil (auxilio
deslocamento, seguro saude, auxilio instalacdo e mensalidade, se for o caso) por meio do link
http://ged.capes.qov.br/AgProd/silverstream/pages/frAuxiliolnstalacao.htmil;

e Termo de Compromisso assinado e datado pelo bolsista (anexo Il deste Manual) que devera
ser enviado pela via postal e por meio do link
http://ged.capes.qgov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html.

A CAPES podera, a seu critério, solicitar documentos adicionais para melhor instrucdo do
processo.

X —=PAGAMENTO

O pagamento das trés primeiras mensalidades e dos auxilios sera efetuado na conta corrente do
bolsista, ainda no Brasil. As demais mensalidades serdo creditadas no cartdo BB Américas. Esse
serd enviado pelo Banco do Brasil ao bolsista, antes da missao de estudos. Para tanto, € preciso
que o bolsista preencha corretamente os dados de correspondéncia para o recebimento do cartéo.
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Apbs a chegada no exterior, € preciso o envio dos seguintes documentos, por meio do link
http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html

Cépia do visto de entrada no pais;

Cépia da publicacdo de seu afastamento, quando for o caso;
Cépia do passaporte com carimbo de entrada no pais;
Tickets de embarque;

Comprovante do seguro salde, com a sua vigéncia,

A CAPES cientifica que, na falta dessas informa¢fes ou sua prestacdo incorreta, os bancos
efetuardo a devolugdo da ordem de crédito, assim como a cobranca de tarifas adicionais pelo
tratamento manual da ordem, a qual ficard a cargo dos bolsistas. E de responsabilidade do
bolsista entrar em contato com o cartdo BB América em casos de perda ou extravio do cartéo.

A CAPES informa ainda que, a fim de aprimorar os mecanismos de seguranca de seu sistema de
informacao, somente o bolsista podera incluir ou alterar dados no aplicativo SAC — Exterior. Para
tanto, no primeiro acesso, o bolsista devera utilizar como senha geral “CAPES” e devera, no
campo correspondente, alterar essa senha geral para uma senha pessoal, com no maximo 06
caracteres (numeros e/ou letras). Todos os dados listados sdo obrigatérios. Sem os dados
completos, o cadastro ndo é efetivado e a CAPES n&o poderé processar o pagamento.

Assim que os dados forem cadastrados no sistema da CAPES, o bolsista deverd encaminhar um
e-mail ao técnico responsavel por sua bolsa para informar o cadastramento com sucesso dos
dados para que possa ser solicitado o pagamento das mensalidades ao Setor Financeiro.

ApOs a solicitacdo do pagamento, o prazo para as mensalidades estarem disponiveis/creditadas
na conta bancaria no pais de destino é de, aproximadamente, 20 dias, ap0ds a liberagéo por parte
do Setor Financeiro da CAPES, levando em conta os trAmites internos da CAPES bem como os
tramites bancérios no exterior.

Dessa forma, esclarecemos que, para maior comodidade, o pagamento sera realizado
trimestralmente, ou seja, a cada pagamento o bolsista receberd os valores referentes aos trés
meses subseqlentes.

ATENCAO: Informamos que o pagamento das bolsas sera proporcional ao tempo de permanéncia
no exterior. Assim, no primeiro e Gltimo meses, sera considerada a data de chegada/saida do pais
para contabilizacéo dos dias de pagamento. O recebimento indevido implicard em devolugao dos
recursos por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

Xl — PROCEDIMENTOS PARA AS MISSOES DE TRABALHO
Uma missao de trabalho corresponde a viagem de um docente.

N&o poderé realizar misséo de trabalho discente que tenha participado de missdo de estudo no
mesmo projeto aprovado.

O planejamento das miss@es de trabalho deve observar o intervalo minimo de 2 (dois) anos para a
participacdo de um mesmo docente brasileiro, excetuando-se o coordenador do projeto, que
poderé realizar uma missao de trabalho por ano, durante a vigéncia do projeto.

O coordenador do projeto recebera, apos a publicagdo do Extrato de Concessdo de Auxilio
Financeiro a Pesquisadores no Diario Oficial da Unido, um oficio de informe de recursos, o qual
informara o cambio utilizado na converséo dos recursos em moeda estrangeira, além da descri¢cao
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do elemento de despesa e os valores aprovados em cada uma (diarias, passagem e despesas
com locomocao, seguro-saude).

O coordenador do projeto devera usar o cambio informado pela Capes no oficio de informe de
recursos no momento do repasse aos docentes que fardo a missao de trabalho.

Xl —= ACUMULO DE BOLSA

E vedado o acumulo de bolsas com outras concedidas pela CAPES ou por quaisquer agéncias
nacionais, salvo se norma superveniente dispuser em contrario, para qualquer modalidade de
bolsa. Desta forma, caso o bolsista possua outra bolsa no pais, devera tomar as providéncias para
a sua suspensao, durante o periodo total de concessao neste Programa.

Xlll = DEVOLUCAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Caso o bolsista receba qualquer pagamento indevidamente, sera necesséria a devolugéo para os
cofres publicos por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Para fazer a devolugéo, acesse o] endereco eletrénico
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp. O preenchimento e impressdo da GRU
podem ser feitos pelo proprio recolhedor, e o depdsito efetuado somente nas agéncias do Banco
do Brasil.

Seréa necessario informar:

Unidade Favorecida: Cédigo(*) = 154003 e Gestao(*) = 15279
Cadigo do recolhimento(*) - 68888-6 ANUL. DESP. NO EXERCICIO
Dados do contribuinte(*) - (CPF ou CNPJ) e (Nome do Contribuinte)
Valor Principal(*) = em reais

Valor Total(*) = em reais

Cépia da GRU e do comprovante de pagamento devera ser enviada por meio do link
http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html para instrucéo
processual.

XIV — DESISTENCIA DA BOLSA

A desisténcia, sem a devida justificativa e concordancia da CAPES, resultar4d na obrigacdo de
devolucéo de todo o investimento feito em favor do bolsista. Serdo analisados somente pedidos de
desisténcia ou suspensédo das atividades quando justificados e assinados. Os documentos que
fundamentam esse pedido deverdo ser enviados por meio da  pagina
http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html € o técnico responsavel
devera ser obrigatoriamente notificado pelo e-mail cafp@capes.gov.br.

XlIl = PUBLICACOES
As publicaces cientificas e qualquer outro meio de divulgacdo de trabalho de pesquisa, apoiados

pelo presente Edital, deverdo citar, obrigatoriamente, o apoio das entidades/6rgdos financiadores,
no presente caso a CAPES.
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As acbes publicitarias atinentes a projetos e obras financiadas com recursos da Unido deverao
observar rigorosamente as disposi¢des contidas no 8 1° do Art. 37 da Constituicdo Federal, bem
como aquelas consignadas nas Instrucdes da Secretaria de Comunicacdo de Governo e Gestéo
Estratégica da Presidéncia da Republica — atualmente a INJ'SECOM-PR n° 31, de 10 de setembro
de 2003.

XIV — CONTATO
Todos os documentos devem ser enviados por meio dos links disponiveis na pagina do Programa.

Péagina do Programa na internet:
Link: http://capes.gov.br/cooperacao-internacional/argentina/centros-associados-cafp

Endereco eletrénico:
cafp@capes.gov.br

Endereco para correspondéncia: Coordenacao Geral de Relagdes Internacionais
Programa CAPES/CAFP-BA
Setor Bancario Norte - Quadra 02 Bloco L lote 6 2° andar
CEP 70040-020, Brasilia — DF
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ANEXO |
PLANO DE TRABALHO
PROGRAMA CAPES/CAFP-BA

1 -DADOS CADASTRAIS

1.1 Nome do Coordenador 1.2 CPF
1.3 Instituicdo 1.4 Sigla
1.5 Endereco 1.6 Endereco eletrdnico
1.7 Cidade 1.8 UF 1.9CEP 1.10 DDD/Telefone
1.11 Nomes do Banco 1.12 Agéncia (nome e 1.12 Conta Corrente

namero)

2 — DESCRICAO DO PROJETO

2.1 Titulo do Projeto 2.2 Periodo de Execucéo
2.2.1 Inicio 222
Término

2.3 Descricdo do Objeto

3- JUSTIFICATIVA
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Misséao de trabalho 01

Nome do pesquisador:

Periodo:

Previsdo de gastos Passagem (trecho/valor):
Seguro-salde
Total:

Descrigdo das atividades:

Misséo de trabalho 02

Nome do pesquisador:

Periodo:

Previsdo de gastos: Passagem (trecho/valor):

Seguro-salide

Descricdo das atividades:

Misséo de trabalho 03

Nome do pesquisador:

Periodo:

Previsdo de gastos:
Passagem (trecho/valor):

Seguro-salde

Misséo de trabalho 04

Nome do pesquisador:

Periodo:

Previsdo de gastos:
Passagem (trecho/valor):

Seguro-salde

Descricdo das atividades:




- TIC-Aamsud
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Diéria para estrangeiro

Nome do pesquisador:

Periodo:

Previsao de gastos:

Diaria:

Descri¢do das atividades:
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