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MANUAL DE ORIENTACAO PARA BOLSISTAS

Programa Brafagri

1. APRESENTACAO
Prezado (a) Bolsista,

Gostariamos de cumprimenté-lo (a) pela aprovagdo de sua solicitacdo, para Graduacdo Sanduiche, pelo
Programa Capes/Brafagri.

O financiamento concedido faz parte dos recursos investidos pelo governo brasileiro, por intermédio da
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Ministério da Educacéo (Capes — MEC),
para apoiar seus estudos em instituicdo de exceléncia. Em contrapartida, a Capes espera de vocé o maximo

empenho, no sentido de corresponder ao investimento realizado no tempo previsto para o programa.

O objetivo deste Manual de Instrugdes é facilitar a implementacdo das bolsas, no &mbito do programa
Capes/Brafagri, e por isso, deve ser lido atentamente e guardado para futuras consultas. O presente documento

informa os seus direitos e deveres perante a Capes, e foi elaborado baseado nas questfes mais frequentes.

Mantenha seus dados cadastrais atualizados. Todos os procedimentos e despesas, relativos a obtencao do

visto e demais documentos necessarios ao exercicio de suas atividades, serdo de suaresponsabilidade.

Uma leitura cuidadosa de cada item das orientacdes, a seguir, serd importante para facilitar sua insercdo no

pais de destino e sua comunicagdo com a Capes, no periodo de realizagdo do intercambio.

A Capes deseja sucesso em seu intercdmbio e espera que os investimentos feitos em sua formacgéo, contribuam

para o desenvolvimento cientifico brasileiro, como profissional altamente qualificado e produtivo.
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2. FERRAMENTAS ADOTADAS PELA CAPES
Para facilitar o entendimento dos pagamentos realizados e a comunicagdo entre bolsistas e técnicos,

durante o periodo de concessao, serdo utilizadas as seguintes ferramentas:
Scba: Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios

v’ Link para acesso: scha.capes.gov.br;

v" O SCBA é voltado para o recebimento de documentos, atualizacdo de dados e acompanhamento de

pagamentos em favor do (a) bolsista;

v’ Para seguranga do sistema, algumas informagdes do SCBA podem ser alteradas, somente, pelo (a)

bolsista, como por exemplo, os dados bancérios.

Linha Direta

v’ Link para acesso: linhadireta.capes.gov.br;

v O sistema Linha Direta é o canal oficial de comunicag&o entre o (a) bolsista e a Capes. As

mensagens e documentos enviados, por meio dele, sdo anexados ao processo do (a) bolsista;

v" O contato com seu/sua técnico (a) de acompanhamento deve ser feito, exclusivamente, via Linha

Direta;

v" 0O (a) bolsista deve consultar frequentemente o sistema e as mensagens informativas enviadas pela

Capes;

ATENCAO: Tanto para o SCBA, quanto para o Linha Direta, o formato de arquivo aceito, para envio de
documentos, é o PDF (Adobe Acrobat), com tamanho, maximo, de 5 (cinco) megabytes.

3. PROVIDENCIAS ANTES DA VIAGEM
3.1. Acumulo de Bolsas

A Capes ndo complementa e nem permite o acimulo de apoio de outras agéncias. Portanto, caso o ()
bolsista receba qualquer outro auxilio estudantil advindo do Governo Federal, Estadual, do Distrito Federal

ou municipios, sera de total responsabilidade do (a) bolsista solicitar o imediato cancelamento deste.
Posteriormente, devera ser enviado comprovante de cancelamento ou suspensdo pelo sistema Linha Direta.
3.1.1. Bolsa de Iniciacao Cientifica (IC)

Caso possua bolsa de IC ativa no CNPq ou em qualquer outro 6rgdo ou agéncia governamental, solicite o

cancelamento ou suspensdo desta. A bolsa deve ser cancelada ou suspensa, antes do inicio do periodo de
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concessdo. Por exemplo: se sua concesséo inicia em setembro, o cancelamento ou suspenséo de sua bolsa de

IC deve ser realizado até o final de agosto.

Para as bolsas de IC que terminam antes do periodo de concessdo, ndo é necessario realizar cancelamento ou
suspensdo. Neste ultimo caso, vocé deverd conseguir um e-mail ou print-screen da tela da pégina

comprovando o término da bolsa.
3.1.2. Prouni e FIES

Bolsistas que recebem auxilio estudantil dos programas Prouni (Programa Universidade para Todos) e FIES
(Programa de Financiamento Estudantil), precisam providenciar a suspensao do pagamento destes auxilios.
Este processo é de total responsabilidade do (a) bolsista.

A ndo suspensdo dos auxilios Prouni e FIES impedira o recebimento de recursos provenientes da Capes.

3.2. Servidores Publicos

Caso o (a) bolsista seja Servidor Publico, deverd solicitar publicacdo da concesséo da bolsa no Diério Oficial
da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, conforme decreto n® 91.800 de 18/10/1985, ou
ainda autorizacdo do dirigente maximo da instituicdo, valida para todo o periodo da bolsa, constando na

redagdo o 6nus a Capes.
3.3. Uso de Medicamentos

Se houver necessidade da utilizacdo de medicamentos no exterior, o (a) bolsista devera providenciar e manter
em sua posse o laudo médico traduzido e assinado. A Capes ndo se responsabilizara pelo envio e pela

aquisicdo de medicamentos. Para informacdes adicionais procure o consulado ou a embaixada de destino.

A Anvisa (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria) disponibiliza cartilha com orienta¢des para o viajante:

http://www.anvisa.gov.br/sispaf/pdf/Guia de Saude do viajante.pdf

Observacédo: O (a) bolsista deve ser responsavel pela aquisicao e porte de medicamento de uso

continuo/controlado, bem como pelas providéncias necessarias para entrada no pais de destino.
3.4. Contato com a IES no exterior

Antes da sua partida, contate a institui¢cdo que o acolhera no exterior, solicitando informacGes necessarias

quando de sua chegada, tais como: para onde vocé deve se dirigir ao chegar, meios de transporte e etc.

E importante obter nome, nimero de telefone e endereco eletrénico para contato em casos de problemas ou

emergéncias. O contato pode ser feito, também, com o (a) coordenador (a) de projeto francés.


http://www.anvisa.gov.br/sispaf/pdf/Guia_de_Saude_do_viajante.pdf
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3.5. Endereco no Brasil

O (a) bolsista deve manter um endereco valido no Brasil durante toda a sua permanéncia no exterior para
recebimento de correspondéncias. A Capes ndo se responsabiliza por eventuais cartas extraviadas ou

devolvidas pelos Correios.
3.6. Procurador (&) no Brasil

Durante o periodo de estudos no exterior, é fundamental que o (a) bolsista constitua um (a) procurador (a)
com residéncia fixa no Brasil. Procuracdo é o ato pelo qual alguém (“outorgado”) recebe de outrem
(“outorgante”) poderes para, em seu nome, praticar atos ou administrar interesses. Recomenda-se, que ao
nomear um (&) procurador (a) no Brasil, via procuragdo lavrada em cartorio, o (a) bolsista autorize-o (a) a

tratar de temas relacionados a bolsa.

Exemplos de casos em que é necessaria procuracdo sdo: administracdo de contas bancarias no Brasil,
enquanto o titular da conta estiver no exterior, representacdo do outorgante em reparticbes publicas ou
privadas no Brasil, para a solicitagdo de documentos pessoais (diploma ou histdrico escolar, por exemplo),
quitacdo de compromissos eleitorais e fiscais no Brasil, entre outros. E recomendavel que o (a) procurador

(a) no Brasil também possua cdpias autenticadas dos documentos basicos do (a) bolsista.

Antes da viagem, o (a) bolsista deve providenciar fotocdpias, bem como copias em formato digital, dos
documentos que pode vir a necessitar no exterior e deixar em posse de seu/sua procurador (a) no Brasil. E
fundamental que o (a) bolsista disponibilize ao (&) procurador (a) as copias, atualizadas, da apolice do

seu seguro saude.
3.7. Passaporte e Visto

O (a) bolsista é responsavel pela obtencdo do passaporte junto & Policia Federal, bem como do visto junto

ao consulado do pais de destino.

Os documentos necessarios para obtencao de passaporte estdo listados na pagina da Policia Federal. Esta

pagina pode ser acessada a partir do seguinte link:

http://www.dpf.gov.br/servicos/passaporte/requerer-passaporte/requerer-passaporte

E de fundamental importancia procurar a Embaixada ou Consulado da Franca, 0 mais breve possivel, pois o
processo de visto pode ser demorado. O visto devera ser valido, para a permanéncia no pais, durante o periodo

de realizacdo dos estudos propostos.

Sugerimos ter uma copia xerografica dos seus documentos e manté-la em local diferente dos originais. Podera
ser Gtil, também, ter uma cdpia digital, em local de acesso pessoal, na internet. As copias poderdo ser Gteis

em caso de perda dos originais.


http://www.dpf.gov.br/servicos/passaporte/requerer-passaporte/requerer-passaporte
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Quaisquer dnus decorrentes no processo de emissao do visto e do passaporte, serdo de inteira

responsabilidade do beneficiario da bolsa.

A desisténcia da bolsa em virtude da ndo obten¢&o do visto ou do passaporte acarretara a devolugdo integral
de todos 0s recursos pagos.
A consulta sobre a localiza¢do do consulado francés no Brasil podera ser feita por meio do endereco

http://www.itamaraty.gov.br/servicos-do-itamaraty/enderecos-de-consulados-estrangeiros-no-brasil

4. IMPLEMENTACAO DA BOLSA

A implementacdo da bolsa ¢ o momento em que o (a) estudante informa seus dados bancarios e concorda
com o Termo de Aceite de Implementacdo, no SCBA.

ATENCAO: A implementag&o no significa o imediato pagamento dos auxilios.

Apos as fases iniciais de aprovacéao e concessao da bolsa na Coordenagdo de Parcerias com Europa Latina e
para o Desenvolvimento (CPAD), o passo seguinte é a implementacdo, na Coordenagdo de
Acompanhamento de Bolsistas no Exterior (CAB). Para a implementacdo da bolsa, é necessario que o (a)

bolsista realize os procedimentos conforme a forma de envio destacada a seguir:

DOCUMENTO FORMA DE ENVIO
Termo de Outorga devidamente datado e assinado Linha Direta

Termo de Aceite de Implementacédo SCBA

Cadastramento dos Dados para pagamento em conta bancéria no Brasil SCBA

Comprovante de conta bancéaria no Brasil, emitido pelo proprio banco (extrato SCBA

simples, copia do cartdo ou contrato de abertura de conta).

ATENCAO:
v Os documentos devem ser enviados/anexados nos respectivos sistemas, outras formas de envio ndo

serao aceitas;

v" O Termo de Outorga deve ser assinado e datado, pelo (a) bolsista e pelo (a) coordenador (a) do

projeto;

v" Em caso de acimulo, os pagamentos serdo solicitados, somente, apos o recebimento, pela Capes, via
sistema Linha Direta, do documento comprovando o cancelamento ou a suspensdo da bolsa no

Brasil.

Apds o recebimento dos documentos, seu/sua técnico (a) da CAB tomara as providéncias necessérias para a
liberagdo e manutencdo dos beneficios, constantes do Termo de Outorga e A Qui de Droit, até o

encerramento dos estudos
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e 0 seu retorno ao Brasil. Apos conferéncia dos documentos, havera os pagamentos das trés primeiras

mensalidades e dos auxilios discriminados em seu Termo de Outorga e A Qui de Droit.
4.1. Conta Bancéaria no Brasil

O Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI, do Governo Federal, por intermédio do Banco do
Brasil, efetua o crédito, exclusivamente, em conta corrente do beneficiario, ndo permitindo a utilizacdo de

dados bancarios de terceiros, de conta universitaria conjunta e nem de conta poupanga.

Para viabilizar o pagamento, é essencial que os dados bancarios do (a) bolsista sejam informados
corretamente e que estejam completos, sem o uso de abreviagdes e considerando todos os zeros informados
pelo banco. Por exemplo, se 0 nimero do seu banco é 001, devera ser informado o nimero completo, 001,

para que ndo ocorram problemas com o seu pagamento.

Informacdes incorretas sobre os dados da conta corrente, ou a utilizagdo de contas de outro tipo inviabilizam
0s pagamentos, causando transtornos para a Capes e atrasos no recebimento de recursos pelo

(a) bolsista. A Capes ndo faz distin¢do por qualquer tipo de banco
4.2.Cartao BB Américas

O Cartdo Pré-pago Banco do Brasil Américas sera enviado para o endereco no Brasil, cadastrado no
formuléario de inscricdo, e devera ser recebido antes da partida ao exterior. Para mais informacdes, favor
consultar o Manual de Orientacdes referente ao pagamento no exterior — Via CARTAO no site do
programa Brafagri, pelo link: http://www.capes.gov.br/images/stories/download/bolsas/CartilhaCapes-
ManualPagamentoExterior%E2%80%93Cartao.pdf

Caso ndo tenha recebido o cartdo BB Américas, o (a) bolsista deve contatar diretamente o Banco do Brasil
Américas por meio do e-mail: prepaid@bbamericas.com ou pelos telefones 1-866-345-1892 (ligag&o gratuita
dentro dos EUA) ou 1-510-771-6406 (fora dos EUA).

No site www.bbamericas.com € possivel obter um manual de uso do cartéo.

Todas as dividas sobre uso, envio e 22 via e taxas cobradas no cartdo, devem ser tratadas diretamente com o

BB Américas.
4.3.SCBA - Funcéo Extrato

A movimentacdo financeira dos auxilios pagos ao (&) bolsista pode ser acompanhada pelo SCBA — fungéo

“Extrato”.

Apos a ordenacao do pagamento no sistema, o prazo para depdsito é de até 10 (dez) dias Uteis para pagamentos
no Brasil. Pagamentos efetuados no exterior tém prazo de 20 (vinte) dias Uteis. Este prazo é contado a partir

do momento que o sistema exibir no extrato a situa¢do “em tramite no financeiro”.


http://www.capes.gov.br/images/stories/download/bolsas/CartilhaCapes-ManualPagamentoExterior%E2%80%93Cartao.pdf
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/bolsas/CartilhaCapes-ManualPagamentoExterior%E2%80%93Cartao.pdf
mailto:prepaid@bbamericas.com
mailto:prepaid@bbamericas.com
http://www.bbamericas.com/
http://www.bbamericas.com/
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Ao final deste prazo, se ndo for detectado o depdsito dos valores, entre em contato com o () técnico (a)

responsavel pelo acompanhamento do seu processo.

5. DURAGCAO E COMPONENTES DA BOLSA

Duracao: Méaximo de 12 (doze) meses, divididos entre o periodo de estudos em tempo integral e 0s meses

de estégio.

Nos casos em que haja realizagdo de Duplo Diploma, o prazo da concessdo poderd, de acordo com 0s

editais, alcangar um total de até 18 (dezoito) meses, com 6nus.

Os valores de bolsa de estudo e auxilios, no &mbito do Programa Capes/Brafagri, sdo 0s seguintes:

RUBRICA VALOR CONCEDIDO REGULAMENTO
Mensalidade — Graduagéo .

i EUR 870,00 / més
Sanduiche Regulados pela Portaria CAPES
Auxilio Instalagio EUR 1.300,00 n° 125, de 26 de maio de 2018 e

n° 202 de 16/10/2017 e seus

Seguro Salde EUR 90,00 / més anexos.
Adicional Localidade, quando EUR 400,00/més Poderdo sofrer alteracfes e/ou
for o caso

atualizacBGes mediante a

publicacdo de novas portarias.

Na graduacdo sanduiche, os recursos sdo concedidos, exclusivamente, para o (a) bolsista e independem de

sua condigdo familiar e salarial, ou seja, ndo serdo concedidos auxilios para dependentes.

5.1. Compra das passagens pela Capes (regido pela Portaria Capes n° 125, de 29/05/2018)

Diante da recomendacdo dos 6rgaos de controle, e em obediéncia aos principios da economicidade, Art. 70
da Constituicdo Federal de 1988, e da publicidade, Art. 37 da Constituicdo Federal de 1988, de modo a
garantir a racionalizagdo na aplicacéo dos recursos existentes, a Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior (Capes) informa a revogagao e substituicdo das Portarias n® 201, de 16 de outubro de 2017
e n® 36, de 19 de fevereiro de 2018, pela Portaria n° 125, de 29 de maio de 2018.
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Entre as alteracdes trazidas pela Portaria n° 125, de 29 de maio de 2018, a Capes informa que realizara a
aquisicao de passagens, com vistas a garantir a finalidade do deslocamento de ida e volta do bolsista, entre o
pais de origem e o pais de destino, em classe econdmica e tarifa promocional, conforme previsto nos
instrumentos normativos da instituicdo (regulamentos, portarias, editais e manuais) das diversas modalidades

de bolsa de estudo.

Informamos também que quaisquer taxas decorrentes de alteracdo de datas serdo de responsabilidade

exclusiva do bolsista.

Reforcamos a importancia sobre a utilizagdo do canal Linha Direta, bem como canais oficiais, para sanar

davidas e obter esclarecimentos sobre o beneficio.

Para maiores informacGes referentes a emissao de passagens, favor entrar em contato diretamente com a
Divisdo de Passagens Aéreas e Terrestres (DPAT), pelo endereco eletronico scdp.bolsista@capes.gov.br
e/ou pelos nimeros de telefone: (61) 2022-6872 / 6966 / 6874 / 6883 / 6873 / 6967.

O bolsista devera contatar a DPAT por meio do endereco eletrdnico scdp.bolsista@capes.gov.br

encaminhando o Formulério de Solicitagdo das Passagens (serd encaminhado via Linha Direta pelo técnico
responsavel em tempo habil) juntamente com c6pia do passaporte apenas apds o recebimento das cartas de

concessdo e quando estiver com o visto em maos.

A chegada do (a) bolsista ao exterior pode ocorrer em até 30 (trinta) dias de antecedéncia ao inicio da
concessdo, sem 6nus para a Capes. Caso o (a) bolsista ja esteja no exterior, com antecedéncia superior ao
periodo maximo de 30 (trinta) dias, indicado anteriormente, este ndo tera direito a compra das passagens

por parte da Capes.

ATENCAO: O limite de bagagens praticado por cada Companhia Aérea é de responsabilidade, exclusiva,
do (a) bolsista, ndo cabendo a Capes qualquer responsabilidade ou dnus neste aspecto.

5.2. Auxilio Instalacéo (regido pela Portaria Capes n° 125 de 26/05/2018)

Pago em uma Unica parcela, no Brasil, este auxilio destina-se a contribuir com as despesas iniciais de
acomodacdo no pais de destino, ou como complementacdo de outras despesas. Exemplos: remédios,

agasalhos, roupa de cama, taxas de caucgdo, de reserva, ou seguros adicionais para o alojamento.

Esse auxilio é concedido, apenas, ao (&) bolsista que residir no Brasil e ndo tiver iniciado seus estudos no
exterior, no inicio da concessédo da bolsa. Caso o (a) bolsista ja esteja no exterior com antecedéncia superior
ao periodo maximo de 30 (trinta) dias, indicado anteriormente, este ndo tera direito ao recebimento do Auxilio

Instalagéo.


mailto:scdp.bolsista@capes.gov.br
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5.3. Auxilio Seguro Saude (regido pela Portaria Capes n° 125 de 26/05/2018)

A Capes concede este auxilio para aquisicdo de seguro sadde valido no pais de destino, com cobertura durante
todo o periodo de concessao da bolsa, ficando vedada a compra exclusiva de seguro de vida ou de plano
odontoldgico, no lugar de seguro satde abrangente. No momento da implementacéo, o auxilio sera pago
no Brasil, e excepcionalmente no exterior, para os (as) bolsistas que ja se encontrem no pais de destino. Os
demais pagamentos serdo realizados na prorrogacédo da bolsa, quando for o caso.

7

A aquisicdo do seguro saude é obrigatéria e da inteira responsabilidade do (a) bolsista. Esse
procedimento é fundamental para a seguranca do (a) bolsista no exterior, e deve garantir a assisténcia durante
todo o periodo de realizagdo dos estudos, inclusive o dia da chegada ao Brasil. E imprescindivel que, ao
adquirir a ap6lice do seguro, o (a) bolsista considere a possibilidade de ocorréncias de natureza grave, bem
como o fato de que, mesmo nessas eventualidades, a Capes ndo tem condicGes legais para Ihe assegurar
qualquer tipo de apoio adicional ao auxilio concedido.

A Capes se exime da obrigacdo de qualquer apoio adicional para o custeio de despesas médicas, hospitalares,
odontoldgicas ou correlatas ndo previstas pelo seguro adquirido. Por isso, é imprescindivel que o (a) bolsista

examine, prévia e atentamente, todas as clausulas da ap6lice de seguro.
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ATENCAO: Se o valor da adesfo ao plano for maior que o auxilio concedido, a Capes n&o cobrira a

diferenca; da mesma forma, ndo seré exigida a devolucdo de eventual saldo resultante dessa aquisi¢ao.

A Capes ndo interfere na escolha da seguradora do seguro salde, embora solicite expressamente que 0 seguro
escolhido contemple situagdes extremas, a exemplo da repatriacdo funerdria. Compete, pois,
exclusivamente ao (&) bolsista, a op¢do pela empresa e pelo plano mais adequado para a prestacéo do servico,
consideradas suas necessidades no local de estudos. Para a seguranca do (a) bolsista, a adesdo a um seguro
salde devera ser feita 0 mais rapido possivel, de forma que ndo permaneca um dia sequer sem a devida

cobertura.

Alertamos que algumas empresas no Brasil oferecem seguros para viagens turisticas de curta duragdo, que
podem ser inapropriados ou sem a cobertura adequada. Além disso, algumas universidades estrangeiras
exigem planos especiais e, por isso, recomendamos que o (a) bolsista verifique junto ao (&) coordenador (a)

no exterior e a instituicdo de destino sobre as recomendagdes para 0 seguro salde.

Ressaltamos que é de total responsabilidade do (a) bolsista requerer cobertura adicional, caso necessite de

outros atendimentos, que ndo estejam estabelecidos na apolice de seguro.

O Ministério da Saude disponibiliza informacdo sobre o CDAM (Certificado de Direito a Assisténcia
Médica). Verifique os paises com os quais o Brasil possui acordos vigentes e também com relacdo ao
procedimento de solicitacdo e utilizacdo. Lembre-se que a assisténcia médica gratuita ndo garante outras

coberturas oferecidas pelo seguro saude, tornando sua contratacao obrigatdria.
5.4. Adicional Localidade (regido pela Portaria Capes n° 202 de 16/10/2017)

Este beneficio sera concedido aos (as) bolsistas com destino as cidades, consideradas pela Capes, de alto

custo. A lista atual de cidades de alto custo pode ser encontrada em:

http://www.capes.gov.br/bolsas/bolsas-no-exterior/valores-das-bolsas

O beneficio sera pago trimestralmente durante o periodo de duracdo da bolsa de estudos. Para efeitos de
concessdo do adicional localidade sera considerado, exclusivamente, o endereco da instituicdo de

ensino/empresa no exterior no qual o (a) bolsista desenvolvera seus estudos e/ou pesquisas.

O adicional localidade serd4 pago conforme localizagdo da instituicdo de destino, e pode ser alterado, a
qualquer momento, caso haja realocacdo ou mudanca de cidade, em funcdo do estagio profissional, de
pesquisa, ou inovacdo tecnolégica na area de estudo. Nesse sentido, o (a) bolsista devera enviar,
obrigatoriamente, no prazo maximo de 2 (dois) dias, a documenta¢do da nova instituicdo de ensino/empresa
para o (a) técnico (a) responsavel pelo seu processo, para que este possa verificar a pertinéncia do pagamento

do adicional.


http://www.capes.gov.br/bolsas/bolsas-no-exterior/valores-das-bolsas
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O beneficio sera mantido para os (as) bolsistas ativos (as) até o final da concesséo, caso a cidade seja

retirada da Portaria durante a vigéncia da bolsa.

5.5. Mensalidade (regida pela Portaria Capes n°® 125 de 26/05/2018)

Trata-se de valor pago mensalmente ao (a) bolsista para custeio de suas despesas diarias. A metodologia de

pagamentos das mensalidades e dos auxilios é feita da seguinte forma:

PAGAMENTOS

Auxilio instalagéo e auxilio seguro salde.
Conta Corrente

~ o Mensalidades e, quando for o caso, adicional localidade
Cartao BB Americas . .
e auxilio seguro-saude.

Apobs a implementacgdo, o (a) bolsista receberd os recursos referentes aos auxilios (instalacdo e o seguro
salide), em sua conta corrente no Brasil. Os pagamentos das mensalidades e, quando for o caso, adicional

localidade, serdo creditados no cartdo BB Américas.

ATENCAO: A regra acima é valida, somente, para o pagamento da 12 (primeira) trimestralidade, pois todos

0s outros pagamentos serdo realizados no cartdo BB Américas.

5.5.1. Remessa de Mensalidades

O valor da segunda remessa paga no exterior podera ser integral ou parcial, dependendo do dia de chegada
do (a) bolsista ao local de estudos, e sera realizado da seguinte forma:

v" Se o0 (a) bolsista chegar ao exterior até o dia 15 (inclusive) do primeiro més de vigéncia da bolsa,

recebera o valor integral da primeira mensalidade;

v" Se o (a) bolsista chegar a partir do dia 16 do més de vigéncia da bolsa, recebera apenas a metade do

valor.

Datas referentes ao primeiro més de vigéncia da bolsa

O tempo ndo utilizado no inicio da bolsa e seu valor correspondente, ndo serdo compensados ao término da
concessdo. Caso o0 (a) bolsista planeje chegar ao exterior no més posterior ao primeiro més do Termo de

Outorga e A Qui de Droit, ele deve avisar imediatamente & Capes.

No pagamento inicial dos auxilios, sdo pagas integralmente as trés primeiras mensalidades da bolsa no cartdo

BB Américas, pois a data de chegada ao exterior ainda néo foi registrada no sistema. O desconto
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referente a data de chegada ao exterior, quando houver, sera realizado na segunda remessa de pagamentos,

no exterior.

As mensalidades subsequentes serdo pagas em sua integralidade. A regra de proporcionalidade do

primeiro pagamento também se aplica ao adicional localidade.

Devido aos tramites operacionais e bancéarios, o prazo para crédito da primeira remessa no exterior é de até

20 (vinte) dias Uteis, contados a partir da data do envio ao financeiro constante no seu extrato de mensalidades,
a ser acessado no sistema SCBA (item 4.3). Os demais pagamentos no exterior ocorrerdo em parcelas
trimestrais, creditadas no cartdo BB Américas, até o 20° dia do primeiro més de cada trimestre liberado,

conforme o cronograma a seguir:

MENSALIDADES CREDITO ATE
Fevereiro/Marco/Abril 20 de Fevereiro
Maio/Junho/Julho 20 de Maio
Agosto/Setembro/Outubro 20 de Agosto
Novembro/Dezembro/Janeiro 20 de Novembro

Quando o pagamento de trimestralidade ndo coincidir com a tabela acima, a Capes efetuara o ajuste necessario
na 3? remessa de pagamento, pagando apenas um ou dois meses de bolsa para que o (a) bolsista seja integrado
ao calendario de recebimento geral. Nesse caso, excepcionalmente, o (a) bolsista recebera um ou dois meses,
apenas na terceira remessa de pagamento, voltando a receber trimestralmente a partir da quarta remessa de

mensalidades.

ATENCAO: Caso seja verificado no extrato de mensalidades, disponivel em sua pagina de acesso no SCBA,
atraso no seu pagamento, consulte o (a) técnico (a) responsavel pelo acompanhamento do processo,

informando-o (a) via Linha Direta.

Salientamos que o (a) bolsista deve aguardar o vencimento do prazo de pagamento.

6. COMPROVACAO DE CHEGADA - PAGAMENTOS NO EXTERIOR

O (a) bolsista devera chegar ao pais de destino até o ultimo dia do més de inicio de vigéncia da bolsa. Por
exemplo: se a bolsa tem vigéncia a partir do més de setembro, o (a) bolsista devera estar no pais de destino

até o dia 30/09. A partir do momento da chegada do (a) bolsista ao exterior, este tera 0 prazo maximo de até
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20 (vinte) dias para anexar, no SCBA, na funcdo “Documentos”, as seguintes copias digitalizadas e

legiveis:

v Pégina de identificacdo do passaporte, na qual conste a foto e 0 nimero do documento e pagina do
passaporte na qual consta o carimbo de entrada no pais (ao anexar as paginas do passaporte, 0 (a)

bolsista devera informar, também, a data de chegada que aparece no carimbo de entrada no pais);
v Comprovante de aquisi¢ao do bilhete eletrénico, contendo nome, itinerario e valor dacompra;

v’ Canhotos do cartdo de embarque da viagem ou declaracdo da companhia aérea comprovando o

embarque;
v Copia da apdlice de contratacdo do seguro saude.

A pagina do passaporte ficara com o status pendente de confirmacao até a aprovagao do (a) técnico

(a) responsavel, no SCBA.

ATENCAO: Os (as) bolsistas que possuem dupla cidadania, e ndo tém seu passaporte carimbado na
chegada ao exterior, devem preencher a data de chegada de acordo com o cartdo de embarque.

Caso 0 passaporte ndo seja carimbado, por alguma razdo, é de inteira responsabilidade do (a) bolsista procurar
a imigracéo do pais no qual estéa instalado para conseguir o carimbo. O passaporte é o documento oficial e

comprobatorio de sua chegada ao exterior.
Além do envio destes documentos, as seguintes informacgdes deverdo ser preenchidas no SCBA:

v Dados de um responsavel no Brasil para contatos desta agéncia, quando necessario (os dados

devem ser inseridos na aba “Complementar Dados”, opgdo “Adicionar Pessoa”);

v Enderego no exterior. O endereco deve ser mantido atualizado, durante todo o periodo de vigéncia

da bolsa, para evitar erros no sistema de pagamento;
v Contatos no Exterior (inserir na aba “Complementar Dados”).

ATENCAO: Os pagamentos no exterior, somente, terdo inicio apds o cumprimento destas instrucdes.

7. MANUTENCAO DA BOLSA
7.1. Prorrogacdo da Bolsa

A concessdo da bolsa no exterior pode ser estendida por:
a) Até 03 meses para estagio;

b) Até 06 meses para Duplo-Diploma;
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ATENCAO: A Capes podera conceder, no maximo, 18 meses de bolsa com dnus para esta agéncia, mediante
prévia analise e disponibilidade financeira. Para além deste periodo, a Capes podera analisar os pedidos de

prorrogacdo sem 6nus, exclusivamente para conclusdo do Duplo Diploma ou obtengdo do Master.

Os pedidos deverao ser feitos, impreterivelmente, até 90 dias antes do término da concessao original.
Pedidos fora deste prazo serdo considerados intempestivos e ndo poder&o ser analisados.

Para documentar o pedido de prorrogagdo, o (a) bolsista devera enviar os seguintes documentos, com data
atualizada, via Linha Direta:

7.1.1. Prorrogacéo para o Estagio:
a) Carta de intencBes do (a) bolsista;

b) Contrato de estagio, contendo o periodo inicial e final do estagio (em papel timbrado, emitido pela
instituicdo/empresa no exterior, datado, com a assinatura do (a) coordenador (a) francés (a), do (a)
representante da instituicdo de ensino/empresa e do (a) bolsista);

¢) Carta do (a) coordenador (a) brasileiro (a), contendo a anuéncia do estagio (devera ser referente ao
periodo ao qual o contrato de estagio foi assinado especificando a data de inicio e fim do estagio, em
papel timbrado da instituicdo brasileira, datado e assinado pelo (a) coordenador (a) brasileiro (a));

d) Plano de atividades a ser desenvolvido.

ATENCAO 1: N3o ha garantia de oferta de estagio uma vez que depende da disponibilidade de vagas e do
aceite das industrias, dos centros de pesquisas e/ou das universidades parceiras na Franca, j& que algumas
excelentes oportunidades existem em outros paises do mundo, a Capes analisara esses pedidos, desde que
aprovados pela IES francesa e pelo (a) coordenador (a) de projeto brasileiro (a). N&do é permitida a realizagao
de estagio no Brasil, durante o periodo de pagamento bolsa.

ATENCAO 2: Caso o pedido de prorrogacdo para realizacio do estagio seja aprovado pela Capes, 0 (a)
bolsista devera, obrigatoriamente, efetuar o preenchimento da ocorréncia de solicitacdo de estagio

profissional, no SCBA, conforme Apéndice I.

7.1.2. Prorrogacéo para o Duplo Diploma:

a) Requerimento  formal solicitando o prolongamento da bolsa (disponivel em

http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/franca/capes-brafagri);

b) Acordo/Convénio de duplo diploma entre as IES brasileira e estrangeira;


http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/franca/capes-brafagri
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c) Carta de anuéncia do (a) coordenador (a) brasileiro (a);
d) Carta da universidade francesa, confirmando o duplo diploma;
e) Plano de atividades a ser desenvolvido;

f) Rendimento académico (Historico escolar no exterior).

A andlise do pedido de prorrogacdo € realizada em duas etapas:
I)  Prorrogagdo com dnus para esta agéncia;

I)  Prorrogacéo sem dnus, totalizando o maximo de 24 meses®.

ATENCAO 1: Lembramos que o bolsista devera comprovar atividade em todos os meses da prorrogacéo
com dénus. Caso contrario, a Capes autorizara, apenas, a permanéncia sem 6nus para esta agéncia.
ATENCAO 2: Caso a defesa do Duplo-Diploma ocorra ap6s o periodo méximo de prorrogagao sem énus, o
(a) bolsista devera enviar a Capes, juntamente com a documentacéo listada acima, uma declaracéo da IES no
exterior constando a data de sua defesa, em até 90 dias antes do término da primeira prorrogacao, para
analise da Capes.

7.1.3. Prorrogacéo, sem onus, para o Master:
a) Solicitagdo/justificativa escrita do pedido;
b) Carta de anuéncia do (a) coordenador (a) brasileiro (a);
c) Carta da instituicdo brasileira, garantindo o ndo desligamento da universidade;
d) Carta da universidade francesa, confirmando o Master;
e) Plano de atividades a ser desenvolvido;

f) Rendimento académico (Histérico escolar no exterior).

A analise do pedido de prorrogacdo é realizada em trés etapas:
I)  Prorrogagdo com dnus, para esta agéncia, conforme regras do Duplo-Diploma;
Il)  Prorrogacdo sem énus, para o Duplo-Diploma, conforme item7.1.2;

) Prorrogagdo sem 6nus, para o Master, conforme item 7.1.3, totalizando o maximo de 36 meses.

! Caso o bolsista opte pela realizacao de estagio obrigatorio de longa duracdo (12 meses), a prorrogacéo, sem onus,
para o Duplo-Diploma podera se estender por até 36 meses.
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ATENCAO 1: Caso a defesa do Master ocorra apds os 36 meses de concesséo, o (a) bolsista devera enviar
a Capes, juntamente com a documentacéo listada acima, uma declaragdo da IES no exterior constando a data
de sua defesa. Desta forma, o () bolsista devera encaminhar a documentacao atualizada, em até 90 dias antes
do término da primeira prorrogacédo, para analise da Capes.

ATENCAO 2: Em nenhum dos casos, listados acima, existe garantia de prorrogacao. Pois, tanto a pertinéncia
do pedido, quanto a documentacédo, serdo analisadas e dependerdo de disponibilidade orcamentaria para

aprovacéo.

ATENCAO 3: Caso o (a) bolsista deseje prolongar sua estadia no Exterior, além das possibilidades previstas

em edital, é necesséario efetuar o pedido de adiamento de intersticio, conforme item 8.3.1, deste manual.

7.2. Participagdo em eventos

A Capes ndo custeia a participacao do (a) bolsista em congressos, semindrios ou visitas realizadas no pais de
destino ou fora dele. No entanto, caso tenha interesse em participar desses eventos, o (a) bolsista devera, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias, submeter o seu pleito para a apreciacao desta coordenacgdo. Para a

analise desse pedido, solicita-se o envio, via Linha Direta, dos seguintes documentos:
a) Prospecto do evento, com local e data;
b) Convite ou comprovante de inscricdo no evento;
c) Carta de anuéncia do (a) coordenador (a) brasileiro (a);
d) Carta de anuéncia da IES francesa.

Depois de aprovada a solicitagdo, o (a) bolsista est4 autorizado (a) a viajar, por conta propria, e apds o
retorno deve enviar a Capes comprovante ou certificado de participagcdo no evento, bem como copia dos
bilhetes de ida ao evento e volta ao local de estudos, para que seja registrado no seu histérico de

acompanhamento.

7.3. Viagens Relacionadas ou ndo a Graduagéo Sanduiche

E recomendavel que todo o periodo de concessdo de seja destinado as atividades relacionadas & bolsa,
conforme item 01 do Termo de Outorga. Necessitando afastar-se do local de estudos por motivos pessoais, 0
(a) bolsista deverd solicitar autorizagdo do (a) seu/sua coordenador (a) brasileiro (a), do

(a) seu/sua coordenador (a) francés (a), da sua IES no exterior e da Capes com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias.

7.4. Retorno ao Brasil durante a Concessao



c)

|
.

'
[/ [ 4

Agence pour le développement de Ja coopération internationale

dans les domaines de ('agriculture, de I'alimentation et des espaces ruraux
‘ A P E s Assistance Technique France

A Capes ndo autoriza a vinda do (a) bolsista ao Brasil durante periodo de concessdo da bolsa.
Excepcionalidades, como doenca do (a) bolsista, serdo tratadas caso a caso e, exclusivamente, pelo (a) seu/sua
técnico (a) do acompanhamento, que submetera o pedido & coordenacédo para andlise. Para isso, devera ser

apresentada justificativa plausivel com eventual documentacéo comprobatoria.

O retorno do (a) bolsista ao Brasil sem a devida concordéancia da Capes, resultard no cancelamento da bolsa

e na possivel devolucdo de todo investimento feito em seu favor.

Os (as) bolsistas que solicitarem retorno temporario ao Brasil, para a realizagdo de tratamento de salde,
terdo seus casos analisados pela coordenacdo, individualmente, mediante a apresentacdo dos seguintes

documentos:
a) Declaracdo com a ciéncia e autorizacdo do (a) coordenador (a) no exterior;
b) Declaracdo com a ciéncia da IES no exterior;

Declaragdo com a ciéncia e aprovacado do retorno temporario pelo (a) coordenador () brasileiro (a)

— esta declaracéo deve conter todas as informages a respeito do motivo do retorno do (a) bolsista;

d) Laudo médico comprovando o estado de satde do (a) bolsista ou confirmando a realiza¢éo de

tratamento continuo.

ATENCAO: Todos os documentos deverdo estar devidamente carimbados e assinados pelos seus

respectivos responsaveis.
Apds o regresso do (a) bolsista ao Exterior, solicitamos o envio dos seguintes documentos:

a) Comprovacdo de realizacdo de procedimento médico (atestado, laudo, relatérios, pedido médicos,

receitas médicas, entre outros);
b) Bilhete eletrdnico de ida e volta, €;
c) Cartdes de embarque de ida e volta.

Cabe ressaltar que serd realizado desconto na geracdo da proxima folha de pagamento. O valor sera abatido
das mensalidades e do adicional localidade, quando houver, considerando o total de dias que o (a) bolsista

passou no Brasil para realizar o tratamento.

Havendo necessidade de vinda ao Brasil por motivo de falecimento, de parente de primeiro grau, a Capes
analisara a possibilidade de néo realizacdo do desconto da mensalidade e do adicional localidade, quando

for o caso. ExcecBes serdo analisadas pela coordenacdo e, quando o caso, pela DRI.

ATENCAO: Nesse caso, o (a) bolsista devera encaminhar, via Linha Direta, o atestado de Gbito.

7.5. Desisténcias da Bolsa
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A desisténcia do Programa, sem a devida concordancia da Capes, podera ocasionar na possivel devolucédo de
todo o investimento feito em seu favor. Serdo analisados pela Capes somente pedidos de desisténcia ou
suspensdo das atividades quando justificados, fundamentados e comprovados. Ndo ha garantia de
atendimento a solicitacdo de isencdo dos recursos investidos pela Capes em favor do (a) bolsista.

Para analise da coordenacdo, o (a) bolsista devera encaminhar a seguinte documentacéo:
a) Solicitagdo/justificativa escrita da desisténcia;
b) Declaragdo de ciéncia da sua desisténcia emitida pelo (a) coordenador (a) no exterior;
c) Declaracdo de ciéncia da sua desisténcia emitida pelo (a) coordenador (a) brasileiro (a), e;
d) Declaracdo de ciéncia da IES no exterior.
Durante a analise serdo definidas as questdes quanto a devolucao de recursos.

ATENCAO: O (a) bolsista podera retornar ao Brasil, somente, apds a formalizagio e aceite de sua
desisténcia.

7.6. Suspensdo ou Cancelamento da Bolsa

Como consta no Termo de Outorga, a Capes se reserva ao direito de suspender ou cancelar a bolsa, a qualquer
momento, em funcdo do seu desempenho académico ou decorrente de qualquer situacdo considerada
desabonadora. Podendo, também, ser exigida a devolug&o parcial ou total do investimento realizado em seu
favor.

7.7. Devolugéo de Recursos Financeiros

Conforme determinacéo do Tribunal de Contas da Unido — TCU, o (a) bolsista deve efetuar a devolugdo de

remessas recebidas indevidamente para os cofres publicos, ocorrendo:
a) Pagamento indevido;
b) Interrupcdo dos estudos ndo autorizada;
c) Acumulo indevido;
d) Revogacdo ou rescisdo da concessao da bolsa, em face de infracdo as obrigac6es assumidas;
e) Inexatiddo das informagdes fornecidas, ou;
f) Nao retorno ao Brasil no prazo de até trinta dias apds o término da bolsa.

Ocorrendo pagamento de parcelas a mais, em decorréncia de chegada tardia ao exterior, da conclusao das
atividades antes do previsto, ou de outro motivo, providencie a restituicdo do montante diretamente para uma

das contas bancarias da Capes.



Agence pour le développement de la coopération intemationale

dans les domaines de ('agriculture, de I'alimentation et des espaces ruraux
c A P E s Assistance Technique France

A devolucao deve ser feita no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da primeira cobranga
realizada pela Capes. Se a restituicdo for em reais, devera ser efetuada pela conversdo do valor do cAmbio
disponivel na data da primeira cobranca. Em seguida, devera ser encaminhada cépia do comprovante de
ressarcimento, pelo sistema Linha Direta, para fins de prestacdo de contas. A ndao devolugdo dos recursos é
passivel de suspensdo da bolsa e da devolucdo integral de todos os recursos investidos, até o momento, além

de encaminhamento do processo para auditoria.

Para mais informacdes, acesse este link: http://www.capes.gov.br/dadosbancarios.

ATENCAO 1: Para conversio do montante devido para reais, utilizar a taxa oficial de cAmbio do Banco
Central do Brasil, da data da primeira cobranca, usando o link disponibilizado para a efetivacao desse calculo
em (www.bch.gov.br — Cidaddo — Cambio e Capitais Internacionais - Conversao de Moedas).

ATENCAO 2: A recusa ou omissdo do (a) bolsista, quanto ao ressarcimento, ensejara a consequente
inscricdo do débito decorrente na Divida Ativa da Unido e no Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados
do Setor Publico Federal — Cadin, conforme lei 10.522 de 19 de julho de 2002.

ATENCAO 3: O (a) bolsista sera responsavel pelo custeio de eventuais taxas cobradas pelo banco pela

transacdo financeira.

7.8. Comprovacdo de rendimentos — IRPF

Os rendimentos recebidos a titulo de bolsa de estudos sdo isentos de tributo, uma vez que sdo recebidos
exclusivamente para proceder a estudo ou pesquisa e 0 resultado dessas atividades ndo representa vantagem

para o doador e ndo caracteriza contraprestacao de servigos.

Os rendimentos isentos recebidos a titulo de bolsa de estudos néo justificam acréscimo patrimonial, conforme
Lei n©9.250, de 26 de dezembro de 1995, art. 26; Decreto n © 3.000, de 26 de mar¢o de 1999 - Regulamento
do Imposto sobre a Renda (RIR/1999), art. 39, inciso VII; Instrugdo Normativa SRF n ° 15, de 2001, art. 59,
inciso XVII.

Para acesso a Declaracdo de Rendimentos - IRPF - referente aos (as) bolsistas no pais e exterior que receberam
0 pagamento de bolsa diretamente da Capes, esta disponivel 0 link:

http://informerendimentos.capes.qgov.br/informerendimentos/informerendi mentoForm.jsp.

Ap0bs 0 retorno ao pais, 0 processo passard para a responsabilidade da Divisdo de Acompanhamento de
Egressos - DAE. Essa divisao sera responsavel pela prestacéo de contas de retorno e pelo acompanhamento

do (a) ex-bolsista durante o periodo de intersticio no Brasil.

8. ENCERRAMENTO DA CONCESSAO

8.1. Compromisso com a Capes
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Ao final do periodo de concessdo da bolsa, a Capes espera que o (a) bolsista tenha cumprido integralmente
0s compromissos assumidos no momento da assinatura do Termo de Outorga, e que retorne ao Brasil dentro

dos prazos estabelecidos.

Conforme o Termo de Outorga, o (a) bolsista assume a responsabilidade de retornar ao Brasil no prazo de até
60 (trinta) dias apds a conclusdo dos estudos, conforme a data que consta no Termo assinado, e permanecer

no Brasil por um periodo, no minimo, igual ou superior ao prazo de concessao dabolsa.

A Capes sugere que o (a) bolsista se atente ao prazo de reinicio do semestre letivo em sua IES brasileira, para
que nado haja atrasos no retorno ao inicio das aulas. N&o sera autorizado o retorno antecipado do (a) bolsista
para aproveitamento do semestre letivo na IES de origem

8.2. Finalizag&o do Periodo de Estudos

Apos o término do tempo de concessao de sua bolsa de estudos, 0 processo passa para a responsabilidade da
Divisdo de Acompanhamento de Egressos - DAE. Esta divisao é responsavel pela verificacdo e analise dos
documentos enviados pelo (a) bolsista no encerramento do processo e por cobrangas eventuais, que venham
a ser necessarias - em conformidade com o Termo de Outorga e as orientacdes vigentes para a modalidade
de bolsa Graduagdo Sanduiche no Exterior, no &mbito do Programa Capes/Brafagri.

Para a prestacdo de contas do investimento publico realizado e o encerramento do processo, o (a) bolsista
devera atualizar os enderegos para contato e enviar, em até 60 (sessenta) dias apds o recebimento da 12 carta

de cobranga, 0s seguintes documentos:
a) Copia do bilhete eletrdnico de retorno;
b) Copia dos cartbes de embarque de retorno;

c) Copia do histdrico escolar expedido pela IES no exterior referente ao periodo completo de

permanéncia no exterior;
d) Parecer do (a) coordenador (a) brasileiro (a);
e) Copia digitalizada de todas as paginas do passaporte.
ATENCAO: Também & obrigatorio o preenchimento do relatdrio final de atividades.

O Relatério Final de Atividades devera ser preenchido e enviado, somente, pela pagina:

http://linhadireta.capes.gov.br, na aba Questionarios do Linha Direta.

O restante dos documentos deve ser digitalizado e encaminhado, exclusivamente, pelo sistema: SCBA no
link: http://scba.capes.gov.br/scba, em formato PDF. (Documentos digitalizados s6 serdo recebidos pelo
SCBA).

Para mais informacdes, encaminhar e-mail para dae@capes.gov.br.
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ATENCAO: Para aqueles (as) bolsistas que recebem outra bolsa no Brasil, atentamos para o fato de que s6
voltara a recebé-la ap6s a conclusdo no sistema da Capes. Assim, aconselhamos que esses (as) bolsistas
enviem os documentos o mais rapido possivel ap6s o retorno, para que ndao corram o risco de ficarem sem
bolsa no Brasil.

8.3. Periodo de Intersticio

O (a) ex-bolsista devera permanecer no Brasil pelo periodo equivalente ao que teve com bolsa concedida —
trata-se do periodo de intersticio. Nesse periodo, o (a) ex-bolsista tera de comprovar sua permanéncia no pais,

encaminhando os seguintes documentos:
a) Comprovante de permanéncia no Brasil;
b) Curriculo Lattes atualizado citando a Capes como agéncia de fomento

Com a comprovagdo de permanéncia no pais, 0 (a) ex-bolsista recebera uma carta de encerramento do

processo.
8.3.1. Adiamento de Intersticio

Caso o (a) bolsista deseje prolongar sua estadia no Exterior, além das possibilidades previstas em edital, é

necessario efetuar o pedido de adiamento de intersticio.

Ademais, 0 (a) bolsista também poderé solicitar adiamento de intersticio para a conclusdo da Graduag&o no

Exterior, caso suas IES brasileira e estrangeira ndo possuam acordo para Duplo Diploma.

Os pedidos deverao ser feitos, impreterivelmente, até 90 dias antes do término da prorrogacao.

Pedidos fora deste prazo serdo considerados intempestivos e ndo poderédo ser analisados.

Para documentar o pedido de adiamento de intersticio, o (a) bolsista devera enviar os seguintes

documentos, via Linha Direta:

a) Solicitagdo/justificativa escrita do pedido;

b) Carta de anuéncia emitida pelo (a) coordenador (a) no exterior e/ou carta convite;

c) Carta de anuéncia emitida pelo (a) coordenador (a) brasileiro (a);

d) Carta de anuéncia emitida pela instituicao estrangeira e/ou empresa;

e) Carta de anuéncia emitida pela instituicdo brasileira, garantindo o ndo desligamento doaluno;

f) Plano de atividades a ser desenvolvido;

g) Rendimento académico (Historico escolar no exterior).
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Apos envio da documentacéo, esta serd encaminhada para analise da pertinéncia pela CAB ou pela DAE,

guando for o caso, e para analise de mérito de consultor adhoc.

ATENCAO: Nio existe garantia de aprovacdo do pedido de adiamento do cumprimento do intersticio.
Entretanto, caso o pleito seja aprovado, o (a) bolsista recebera uma carta de autorizacdo da Capes para

permanéncia no exterior, sem dnus para esta agéncia.

9. RECONSIDERACAO DE DECISOES

A solicitagdo de reconsideracdo de decisdes proferidas pela Capes devera ser submetida dentro do prazo de

até 10 (dez) dias, contados a partir do envio da decisao.

Para andlise de cada caso, podera ser solicitado o reenvio de documentacdo enviada previamente, bem como

0 envio de documentagdo complementar, conforme julgado necessario pelo setor responsavel da Capes.

10. CASOS OMISSOS

Os casos omissos, ndo descritos neste documento, serdo analisados pela Diretoria de Relagdes Internacionais
(DRI) da Capes. Documentos e informacdes adicionais poderdo ser solicitados a qualquer momento

para melhor instrugdo do processo.

11. CONSIDERACOES FINAIS

A Capes deseja pleno éxito em seus estudos e espera que 0s investimentos feitos em sua formacéo contribuam
para o desenvolvimento cientifico brasileiro, mediante sua atuagdo como profissional altamente qualificado

e produtivo.

Em caso de duvidas, entrar em contato, exclusivamente, pelo sistema Linha Direta, canal oficial de

comunicacdo com o (a) bolsista.

Site: http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/franca/capes-brafagri.
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ANEXO | - FLUXOGRAMA DA IMPLEMENTACAO DE BOLSA

Capes

Bolsista

No Brasil

Analise dos documentos pela area técnica

Envio de documentos com pedido de bolsa

|

Envio do Termo de Outorga e A Qui de Droit e
documentacgdo para implementagdo da bolsa

Dar entrada no pedido de visto

Implementar a bolsa no SCBA, conforme manual de
orientagGes do sistema.

Pagamento do primeiro trimestral (no cartdo BB
Américas), auxilio instalagdo, seguro saude (pagos na
conta do Brasil fornecida pelo aluno).

Enviar pelo Linha Direta o Termo de Outorga

| devidamente datado e assinado.

No Exterior

Pagamento de bolsas em parcelas trimestrais

Enviar pelo SCBA:
v' Cartdes de embarque
v' Apdlice do seguro satde
v/ Passaporte com visto e carimbo de entrada
v Bilhete eletrénico
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APENDICE | - ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DA OCORRENCIA
“SOLICITACAO DE ESTAGIO PROFISSIONAL”

Prezado (a) Bolsista,
Segue abaixo 0 passo-a-passo gque deve ser seguido para preenchimento da ocorréncia de solicitacdo de

estagio profissional no SCBA:

Realizar login no SCBA;
Entrar no seu processo;
Clicar na aba “Ocorréncias” > “Registrar Ocorréncia”;

Selecionar “Grupo de Ocorréncia’: “Processo”;

o &M w D

Selecionar “Tipo de Ocorréncia”: “Solicitagdo Estagio Profissional”.

Em seguida o sistema apresentara os seguintes campos:
1. Informagdes do Estégio:
a. Estagio realizado na mesma institui¢do do curso?
e Deve-se selecionar a opgdo sim ou nédo, conforme descri¢do do contrato de estagio.
e Sim:
1. Campo ndo editavel,
2. Ao selecionar essa opgdo o sistema carregara os campos “Nome da
Entidade”, “Endere¢o” e “E-mail” de acordo com os dados da IES do
Exterior.
e N&o:
1. Ao selecionar essa opgao, o sistema habilitara o campo “Nome da
Entidade” para preenchimento.
2. Nome da Entidade:
a. O sistema permitird buscar e selecionar as Institui¢coes de Ensino do
Exterior ou Empresas cadastradas na base de dados da Capes. As
unidades de estagio estardo cadastradas no sistema com inicio [UE];
b. Casoainstitui¢do ndo esteja cadastrada, o (a) bolsista devera solicitar
0 cadastro ao (a) técnico (a) via linha direta. O titulo da mensagem
devera ser “Cadastramento de IES e/ou Empresa no Exterior”.
3. E-mail:
a. Campo ndo editavel, quando houver;
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b. O sistema apresentard o e-mail da IES do Exterior ou Empresa
informada no campo “Nome da Entidade”.
4. Endereco:
a. O sistema apresentara os enderecos cadastrados na base de dados
para a IES do Exterior ou Empresa informada no campo “Nome da
Entidade”.
b. O (a) bolsista devera selecionar o endere¢o descrito no contrato de
estagio.
b. Inicio do Estagio
e Campo aberto para preenchimento conforme contrato de estdgio (mm/aaaa).
c. Fimdo Estagio
¢ Campo aberto para preenchimento conforme contrato de estagio (mm/aaaa):
1. A data de término do Estagio Profissional ndo pode ser anterior a data de
inicio do Estagio Profissional;
2. A data de término do Estagio Profissional ndo pode ser posterior a data final
da concesséo da bolsa. Caso isso aconteca, o (a) bolsista devera registrar no
campo o Ultimo més de bolsa;

Atencao: O (a) bolsista deverd solicitar a prorrogagdo da bolsa, com antecedéncia maxima de 90 dias antes
do término da concessdo original, munido pela documentagdo exigida no Linha Direta, antes da incluséo da
ocorréncia de estdgio no SCBA. Pedidos fora deste prazo serdo considerados intempestivos e néo
poderdo ser analisados.
2. Supervisor do Estagio
a. Supervisor
e Campo aberto para preenchimento do Nome, E-mail e Pais.
3. Documentos da Ocorréncia:
a. Ainclusdo dos documentos € obrigatoria:
¢ Carta de aceite do Parceiro (carta do (a) coordenador (a) brasileiro (a));
o Carta de aprovacéo da IES no Brasil — (plano de atividades aprovado pelo (a)
coordenador (a) brasileiro (a));
e Contrato de Estégio.
4. Atividades a realizar:
a. Inserir no campo textual todas as atividades propostas para realizagdo no Estagio
Profissional.

5. Clicar no botéo “Registrar”.
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Apbs realizacdo da ocorréncia do estagio, a equipe técnica analisara os dados inseridos podendo ou nao
aprovar a solicitacdo do (a) bolsista. Caso seja verificada alguma incoeréncia nas informacdes, a equipe

técnica enviard uma mensagem pelo sistema Linha Direta solicitando correc¢do da ocorréncia.

ATENCAO: Informamos que a realizacio dos pagamentos ocorreréa apos a analise das informacdes prestadas

na ocorréncia, conforme descrito na mensagem “[URGENTE] Solicitagdo de Estagio Profissional”.

Em caso de duvidas, colocamo-nos a disposi¢cdo para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Coordenacéao de Acompanhamento de Bolsas no Exterior / Capes



