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Orientagdes para Coordenadores
Programa CAPES/DFG BRAGECRIM

Este manual tem o objetivo de esclarecer aspectos praticos da concessdo e facilitar o
gerenciamento do Projeto CAPES/DFG Bragecrim sob sua coordenagdo. Encontram-se elencadas
no presente documento informacGes pertinentes a solicitacdo de bolsas de estudo, obtencdo de
visto de entrada, quando for o caso, solicitacdo de recursos e respectiva prestacdo de contas,
procedimentos iniciais, de acompanhamento pela CAPES e encerramento do processo, entre
outros.

O coordenador do projeto deverd estar atento ao cumprimento de todas as exigéncias e ao
regulamento do Programa CAPES/DFG Bragecrim, disponivel no endereco eletrénico
http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/alemanha/bragecrim, observando 0s prazos
estabelecidos, para que ndo ocasione atrasos na analise de solicitagdes, no pagamento das
mensalidades, além do repasse do recurso.

Para facilitar o atendimento em todo contato feito com a CAPES, informe o nimero de seu
processo e mantenha seus dados atualizados.
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1. Orientagdes Gerais

O Programa BRAGECRIM prevé o financiamento de missdes de trabalho e de estudo e a
concessao de recursos para despesas de capital e custeio. Contudo, todos 0s gastos previstos para a
conducdo do projeto devem ser descritos em um plano de trabalho elaborado anualmente pelo
coordenador do projeto e enviado a CAPES antes do inicio das atividades.

O plano de trabalho sera submetido a aprovacdo da CAPES, que enviara comunicagdo ao
coordenador sobre os recursos aprovados.

Qualquer alteracdo na utilizacdo dos recursos s6 podera ser realizada apds autorizacdo expressa
desta Fundacéo.

2. Implementacédo do Projeto Aprovado

Apos publicacdo do resultado do Edital na pagina da CAPES e do DOU, o coordenador do projeto
recebera a documentacdo referente a implementacao da concessao do projeto. Ela sera constituida
por:

1. Oficio de Concessao — caracteriza o projeto aprovado pelos pareceristas e pela CAPES.

2. Carta de Autorizacdo para Abertura de Conta Pesquisador — deve ser usada para
abertura de conta pesquisador no Banco do Brasil, exclusiva para depdsito dos recursos e
movimentacBes necessarias para o gerenciamento do projeto aprovado;

3. Manual do Programa.

O coordenador devera providenciar:

1. A abertura de conta-pesquisador no Banco do Brasil, utilizando a Carta de Autorizagdo
original enviada;

2. O preenchimento do plano de trabalho e dos planos de aplicacdo de recursos, cujos
modelos se encontram na pagina do programa;

3. O preenchimento do Anexo Il do AUXPE (http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-
pesquisa), em duas vias, contendo a assinatura do dirigente maximo da IES e do
coordenador do projeto, segundo instrugdes deste Manual.

Para implementagéo do projeto aprovado deverdo ser enviados 0s seguintes documentos por via
postal:

1. Cépia do contrato de abertura de conta no Banco do Brasil,

2. Plano de Trabalho e Planos de Aplicacdo de Recursos (modelos se encontram na pagina do
programa);

3. Anexo Il — AUXPE (duas vias): uma para O processo e outra para reenvio ao
Coordenador técnico apds assinatura do ordenador de despesas da CAPES e publicagdo no
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DOU. Se a assinatura ndo for do dirigente maximo, incluir a Portaria de Nomeacg&o para
delegacédo de competéncia para ordenacdo de despesas (obrigatorio).

3. Projeto Vigente

Apos a prestacdo de contas parcial e o envio do relatorio parcial das atividades do projeto a essa
Coordenacéo (Coordenacdo de Africa e Europa - CAE), o coordenador deve providenciar e enviar:

1. Plano de Trabalho e Planos de Aplicacdo de Recursos (modelos se encontram na pégina do
programa) (modelo se encontra na pagina do programa);

2. Anexo IV — AUXPE (duas vias): uma para O processo e outra para reenvio ao
Coordenador técnico apds assinatura do ordenador de despesas da CAPES e publicacédo no
DOU. Se a assinatura ndo for do dirigente maximo, incluir a Portaria de Nomeac&o para
delegacdo de competéncia para ordenacéo de despesas (obrigatorio).

ATENCAO!
Os planos de trabalho deveréo ser enviados em formato “.doc” para o endereco
eletrénico bragecrim@capes.qov.br para serem analisados pela equipe técnica antes do
envio pela via postal.

OBSERVACAO IMPORTANTE:

Caso sejam solicitados recursos de capital, faz-se também necessario 0 envio dos seguintes
documentos (além do plano de aplicacdo de recursos de Capital):

1. Resumo de como se encontra o projeto atual, comparando com as etapas realizadas até
agora com as que foram previstas no cronograma inicial do projeto (para 0s projetos
vigentes);

2. Justificativa da aquisicdo dos itens solicitados, explicitando as razdes das solicitagdes
frente ao que foi inicialmente previsto no projeto;

3. Previsdo das proximas etapas do projeto, mencionando como esses itens solicitados serdo
usados. Citacdo nominal, um a um, como o0 uso dos itens solicitados se encaixam dentro do
escopo do projeto inicial.

4. Detalhamento sobre os Itens Financiaveis
Sobre os itens a serem recebidos pelo projeto:
O recurso de custeio destina-se, exclusivamente, ao pagamento de despesas essenciais a execugao

do projeto, observadas as disposi¢des contidas na Portaria N° 59, de 14 de maio de 2013 e na Lei
8.666/93. Dentro das despesas permitidas no Programa CAPES/DFG BRAGECRIM estéo:
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Diérias nacionais — calculada em conformidade com o disposto no Decreto N° 6.907, de
21/7/09, e suas alteracOes, totalizadas por dia de afastamento, sendo devida pela metade
quando ndo houver pernoite. Os valores contidos na tabela de diérias cobrem despesas como
pousada, alimentacdo e transporte urbano;

Passagens e locomocdo, esse elemento de despesa poderd ser utilizado exclusivamente nos
deslocamentos cuja distancia seja superior a 100 km da origem e estritamente para a realizacao
de tarefas previamente descritas e que envolvam a consecugao do projeto;

Material de consumo — destinado a compra de material necessario para o funcionamento do
projeto, em conformidade com a Portaria STN n° 448, de 13 de setembro de 2002;

Servico de terceiros — Pessoa Fisica — referente a pagamentos mediante recibo a pessoa sem
vinculo com a Instituicdo, com a administracdo publica ou com o programa, para a realizacao
de tarefa especifica, em conformidade com a Portaria STN n° 448, de 13 de setembro de 2002.
O teto da solicitagdo desses recursos é de até R$ 800,00 (oitocentos reais) por ano;

Servico de terceiros — Pessoa Juridica — relativo a pagamento de fornecedores de material ou
servigo, mediante nota fiscal detalhada, em conformidade com a Portaria STN n° 448, de 13 de
setembro de 2002;

Participacdo em eventos cientificos no Pais e no Exterior — pagamento de uma Unica taxa de
inscri¢do por projeto por ano, exclusivamente para membro da equipe do projeto, ndo sendo
permitida a utilizacdo da verba de custeio para diarias, passagens ou outras despesas
relacionadas.

Recursos de Capital (Portaria STN n° 437/2012)

a.

Licenca/Aquisicdo de software: de acordo com a Portaria STN n° 437/2012, tudo referente a
software é considerado como recurso de capital.

Séo vedadas despesas com:

a.

Obras civis (ressalvadas as obras com instalacdes e adaptacdes necessarias ao adequado
funcionamento de equipamentos, as quais deverdo ser justificadas no orcamento detalhado da
proposta - subitem 11.2.2), entendidas como de contrapartida obrigatdria da instituicdo de
execucdo do projeto;

Pagamento de salarios ou complementacdo salarial de pessoal técnico e administrativo ou
quaisquer outras vantagens para pessoal de instituicdes publicas (federal, estadual e
municipal);

Crachas, pastas e similares, certificados, ornamentacdo, coquetel, jantares, shows ou
manifestacdes artisticas de qualquer natureza;

Despesas de rotina, como contas de luz, agua, telefone, entendidas como despesas de
contrapartida obrigatoria da instituicdo de execucédo do projeto;

Pagamento, a qualquer titulo, a servidor da administragdo publica, ou empregado de empresa
publica ou de sociedade de economia mista, por servi¢cos de consultoria ou assisténcia técnica,
conforme determina a Lei de Diretrizes Orgcamentarias da Uni&o;

Pagamento de taxas de administracdo ou de geréncia, IOF ou qualquer tributo ou tarifa
incidente sobre operacao ou servico bancario;
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Também é vedado:

g. Efetuar gastos de recursos aprovados para despesas de capital, com despesas de custeio e
vice-versa, salvo se a transferéncia de recursos for autorizada de forma prévia e expressa pela
CAPES;

h. Transferir numerario da conta vinculada para conta pessoal, exceto para recebimento de
didrias por ocasido de deslocamento para outra localidade no desempenho de atividades
pertinentes ao projeto.

I.  Utilizar recursos para qualquer outra finalidade, que ndo a definida e aprovada no Projeto.

As demais despesas deverdo ser de responsabilidade do proponente/instituicdo de execucdo do
projeto, a titulo de contrapartida.

Maiores esclarecimentos poderdo ser feitos consultando a Portaria N° 59, de maio de 2013,
disponivel no endereco: http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa

5. Missdes de Trabalho

Para os pesquisadores, as missdes de trabalho deverdo ter duracdo de, no minimo, 7 (sete) e
maximo de 30 (trinta) dias para os projetos vigentes, e maximo de 20 (vinte) dias para as novas
propostas. Somente membros da equipe poderao realizar missdes de trabalho.

Vale ressaltar que apenas o coordenador do projeto podera realizar missédo a cada ano, visto
que os demais docentes deverdo respeitar o intersticio de 2 (dois) anos para participar
novamente.

E importante observar que, desde 2012, cada agéncia (CAPES/DFG) esta responsavel pelo
financiamento total das missfes de trabalho de seus nacionais, ou seja, cada coordenador
brasileiro de projeto Bragecrim deve solicitar em sua AUXPE recursos de custeio para suas
passagens e diarias. O DFG ficara responsavel, assim, pelo pagamento das passagens e diarias dos
pesquisadores alemaes em missdes ao Brasil.

Os valores a serem pagos aos pesquisadores brasileiros para a realizacdo de missdes de trabalho,
s80 0s seguintes:

Tabela de Valores — Missdo de Trabalho

Tipo de auxilio Valor concedido
Diéria para brasileiros na Alemanha € 140,00/dia
Seguro salde para brasileiros na Alemanha € 90,00/misséo

Auxilio deslocamento para despesas com locomog¢ao no trecho .
. p P ¢ US$ 2.000,00/miss&o
Brasil/Alemanha/Brasil
Obs.: o valor do auxilio seguro satde foi alterado de acordo com portaria CAPES n° 174, de 6/12/2012.
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N&o é permitida a realizacdo de missdo de trabalho por pesquisadores cujo nome ndo conste da
lista de membros da equipe brasileira do formulario de inscricdo da proposta.

Ao solicitar a inclusdo ou a substituicdo de um membro da equipe do projeto:
o Deveré ser feita com 90 dias de antecedéncia;
e Nao serd permitida a realizacdo de missdo por participantes ndo oficiais da equipe do
projeto;
o A realizacdo de missdo de trabalho por novos membros deve aguardar um intersticio
de 60 dias ap0s a oficializa¢do de sua inclusao.
Para oficializar a inclusdo, o coordenador devera encaminhar a esta Coordenacéo:
e Um oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da IES brasileira,
justificando a incluséo de novo membro da equipe;
e Curriculo Lattes do novo membro.

A realizacdo de missdo de trabalho por novos membros deve aguardar um intersticio de 60 dias
apos a oficializacdo de sua inclusdo. Cada missdo de trabalho deve ter a duracdo minima de 7 e
maxima de 30 dias para 0s projetos vigentes, e minima de 7 e maxima de 20 dias para as novas
propostas.

N&o podera realizar missao de trabalho discente que tenha participado de missdo de estudo no
mesmao projeto aprovado.

O coordenador do projeto recebera, apds o deposito em conta dos recursos, um oficio de informe
de recursos, o qual informara o cambio utilizado na conversdo dos recursos em moeda estrangeira
(diéria e passagem para o Exterior seguro saude), além da descri¢do do elemento de despesa e 0s
valores aprovados em cada uma (diaria no Pais, material de consumo, passagem e despesas com
locomocdo no Pais, servicos de terceiros, além de despesas com capital).

O coordenador do projeto devera usar o cambio informado pela Capes no oficio de informe de
recursos no momento do repasse aos docentes que fardo a missédo de trabalho.

6. Instrucdes para Preenchimento do AUXPE
O Anexo |IlII do Formulario AUXPE esta disponivel no endereco eletrdnico

http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa. Ele deve ser enviado pela via postal e
enviado completo (trés paginas), original e devidamente assinado e carimbado, em duas vias, pelo:

1. Coordenador do Projeto
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12, Que nao e benericlario de outro Auxilio da CAPES da mesma natureza Vigente 0o mesino periodo deste;
13. Que tem ciéncia de que esta declaracdo é feita sob pena da meidéncia dos artigos 297-299 do Codigo Penal Brasileiro

soby & 4 falsidade ideoldgica, respectivamente.

ASSINATURA )
[

—_——

Os campos a seguir serio preenchidos pela CAPES

6 — CONCESSAO DO BENEFICIO

PTRES NATUREZA DESPESA VALOR
CLASSIFICACAO 3390.20 CUSTEIO
ORCAMENTARIA 4490.20 CAPITAL
TOTAL
Vigéncia: Inicio: ! / Término: / /
Os recursos setfio liberados pela CAPES em fungio de suas disponibilidades org arias e iras, podendo ocotrer em uma ou mais parcelas. Havendo

desembolsos em exercicios fturos a CAPES emitira Nota de Empenho no respectivo exercicio do desembolso.
A UhmeZo e cde ende cod Sale abemeie de ©TD ©afiiiin¥e da Titieaafa Ao Dameeos el demn Sesiiodien R .

2. Dirigente Maximo da instituicdo ou Substituto ou Representante Legal por delegacdo de
competéncia (neste caso, deve ser enviada a Portaria de nomeacdo para delegacdo de
competéncia para ordenacao de despesas).

3 — CONCORDANCIA DA INSTITUICAO (Dirigente Mdiximo ou Substituto ou Representante Legal por delegaciio de competéncia)

CPF NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

DATA DE NASCIMENTO SEXO IDENTIDADE (RG) ORGAOQ EMISSOR | UF DATA EMISSAO
OMOF t [

CARGO

! /o
ASSINATURA/CARIMBO )
 —

No item 4, preencher os valores que foram aprovados no Plano de Trabalho, na mesma linha de
grupo/tipo de despesa, na coluna Valor Solicitado, deixando a coluna “Valor Aprovado pela
CAPES” em branco. O valor do seguro saude (para as missGes de trabalho) devera ser
incluido na rubrica de Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica. Ndo inclua os valores para
Auxilio Moradia e Bolsa de Estudo, pois estes valores serdo repassados diretamente pela
Capes aos bolsistas, quando for o caso. O Total Geral sera o valor da soma de todos os valores
incluidos.

e Antes de efetuar os gastos, solicitamos que seja verificado, junto ao Banco do Brasil, o
depdsito dos recursos.

e Os recursos ndo podem ser utilizados para reembolso de pagamentos efetuados
anteriormente a sua liberacéo.

IMPORTANTE: A solicitacdo de recursos para realizacdo das missOes de trabalho deve ser
encaminhada a CAPES, com 90 dias de antecedéncia da data prevista para as viagens. O prazo
para liberacdo dos recursos depende dos trdmites da CAPES e da disponibilidade orcamentaria.



Deutsche
Forschungsgemeinschaft

CAPES UFG

7. MissOes de Estudos

As missdes de estudos serdo custeadas e operacionalizadas pela CAPES, que concedera bolsas,
seguro saude, auxilio instalacdo e auxilio deslocamento de acordo com as normas e procedimentos
vigentes. As modalidades e os valores das bolsas sdo apresentados na Tabela 1. Vale ressaltar que
0 quorum de até 10 (dez) bolsas de estudos por projeto permanecera para 0 ano de 2015, desde
que haja a concordéncia da instituicdo e do coordenador alemaes parceiros.

Ainda com relacdo ao auxilio deslocamento, para bolsas de até 6 (seis) meses, serd pago apenas
uma parcela no valor de € 1.255,00. Se posterior a esse periodo, uma segunda parcela, e no mesmo
valor, serd paga juntamente com o Ultimo lote trimestral das mensalidades.

A inscricdo de candidatos a bolsa de estudos do programa BRAGECRIM devera ser realizada via
internet, por meio dos formularios on-line disponiveis nos enderecos:

Graduacdo Sanduiche*: http://cooperacaointernacional.capes.gov.br/candidaturas

Mestrado Sanduiche: http://inscricoes-cgbe.capes.gov.br/index.php/dadospessoais/new/codigoprojeto/1020
Doutorado Sanduiche: http://inscricoes-cgbe.capes.gov.br/index.php/dadospessoais/new/codigoprojeto/1021
Pés-Doutorado: http://inscricoes-cgbe.capes.gov.br/index.php/dadospessoais/new/codigoprojeto/1022

*Observacao: Foi adotado um novo sistema de candidatura e acompanhamento para as bolsas

de graduacéo. Procedimento:

Apbs a inscricdo do bolsista, o(a) coordenador(a) do projeto devera homologar sua

candidatura. Com esse sistema, haverd maior seguranca no procedimento, como também a

possibilidade de excluir possiveis desisténcias da sele¢do. O link para homologacéo €
http://candidaturas.capes.gov.br/sys/candidaturas’/homologar/

Os estudantes selecionados deverdo preencher o formulario on-line conforme o nivel da bolsa e
anexar, eletronicamente, a documentacdo complementar requisitada. Para tanto, € importante
observar as orientacdes para inscri¢cdo disponiveis na pagina do Programa BRAGECRIM, no sitio
da CAPES. Para acessar a pagina, basta selecionar, no Menu Capes, a opcdo Cooperacao
Internacional, clicando em Alemanha e, em seguida, no nome do programa.

A inscricdo dos candidatos a bolsa de estudos deve ser feita com, no minimo, 60 (sessenta) dias
de antecedéncia da viagem. Inscricdes incompletas, enviadas por correio ou fora do prazo
estabelecido ndo seréo aceitas.

Vale ressaltar a importancia de os coordenadores divulgarem o link do formulario on-line apenas
aos coordenadores associados e bolsistas previamente selecionados para realizar missdo de estudos
pelo projeto. E de responsabilidade do coordenador a indicacio dos candidatos a bolsa do
Programa BRAGECRIM, os quais devem ser integrantes da equipe do projeto.

Tabela 1. Modalidades e valores concedidos pela CAPES para a realizagdo de missdes de estudos
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Modalidade Duragap ol Mensalidade . Aux'“? Seguro saude*
estagio instalacéo*
Graduacdo sanduiche 4 a 12 meses €870 € 1.320 € 90/més
Mestrado sanduiche 4 a 12 meses € 1.150 €1.150 € 90/més
Doutorado sanduiche 4 a 12 meses € 1.300 €1.300 € 90/més
Pés-Doutorado 3 a12 meses €2.100 € 2.100 € 90/més

*Pagos, em uma Unica parcela, no Brasil.
Obs.: os valores dos auxilios foram alterados de acordo com portaria CAPES n° 174, de 6/12/2012.
Obs2.: 0 auxilio instalagdo sera pago em valor integral independentemente do periodo da bolsa.

De acordo com a portaria CAPES n° 174, de 6/12/2012, fica regulamentado o pagamento mensal
do adicional localidade — no valor de € 400 (quatrocentos euros) —, auxilio concedido aos bolsistas
com destino as cidades internacionais de alto custo de vida consideradas pela CAPES. Vale
ressaltar que, para efeitos de concessdo do auxilio, sera considerado o endereco da instituicdo de
ensino no exterior no qual o bolsista ird desenvolver suas atividades. A Tabela 2 apresenta as
cidades alemas pertinentes a essa categoria.

Tabela 2. Lista de cidades alemas de alto custo pela CAPES

Cidade Pais
Frankfurt Alemanha
Berlim Alemanha
Stuttgart Alemanha
Offenbach Alemanha
Freising Alemanha
Tubingen Alemanha
Munique Alemanha

Pelo fato de o programa Bragecrim se encontrar no &mbito do programa Ciéncia sem Fronteiras
(CsF), como informado em mesma portaria CAPES, apenas os _alunos _da modalidade de
graduacdo sanduiche receberao o auxilio material didatico, no valor de € 1.000 (mil euros), para
despesas com a compra de um computador ou um tablet e outros materiais necessarios para o
aprendizado, no exterior. Esse valor sera depositado em cartdo do BB Américas, ainda recebido
pelo bolsista no Brasil (para maiores informac6es, favor consultar as orientacfes pertinentes na
pagina do programa - http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/alemanha/bragecrim).

Os bolsistas Bragecrim da modalidade graduacdo sanduiche poderéo realizar curso de alemdo na
Alemanha, pelo periodo de até 6 (seis) meses. A CAPES procedera o reembolso do curso em
valor de até € 1.000,00/més. Solicitamos que a cdpia do recibo do pagamento do curso seja
enviado via sistema, para que o respectivo reembolso possa ser realizado. Vale ressaltar que o
curso de alemao é um beneficio adicional que esta sendo viabilizado com recursos do Programa
Ciéncia sem Fronteiras (CsF) e, portanto, ndo podemos garantir que o curso de linguas tera
continuidade nos proximos anos.


http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/alemanha/bragecrim

Deutsche
Forschungsgemeinschaft

CAPES UFG

Especificamente para as missdes de estudos na modalidade graduacdo sanduiche, visto que o
programa se encontra no ambito do Ciéncia sem Fronteiras (CsF), os candidatos a bolsa devem
apresentar, como requisito obrigatorio, nota no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), tendo
o teste sido realizado apds 2009, sob a pontuacédo minima de 600 pontos.

8. Prestacdo de Contas

Todas as informacdes referentes a prestacdo de contas dos recursos pagos pela CAPES, assim
como os recibos a serem utilizados, o documento de Encaminhamento de Prestacdo de Contas,
assim como o proprio formulario AUXPE, estdo reunidos no Manual de Concessdo e de
Prestacdo de Contas de Auxilio Financeiro a Pesquisador, para projetos que ainda prestam
contas manualmente, e no Manual de Prestacdo de Contas Online, para projetos que utilizam a
plataforma SIPREC para prestar contas. Ambos 0s manuais estdo disponiveis no enderego:
http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa

E de responsabilidade do coordenador do projeto verificar o periodo de vigéncia do auxilio
financeiro, constante do Termo de Concessdo de Auxilio Financeiro, publicado em extrato no
Diario Oficial da Unido, DOU. S6 serdo aceitas despesas efetuadas dentro do periodo de
vigéncia. Em caso de ddvida, entrar em contato com o responsavel pelo Programa, na
DRI/CAPES, nos contatos informados no final deste Manual.

A vigéncia do auxilio sera estipulada para o periodo inicial do projeto e o beneficiario devera
apresentar a prestacdo de contas na forma estabelecida no item 9.2 e enviadas até 30 (trinta)
dias ap6s o primeiro ano de vigéncia do auxilio. O Setor da CAPES responsavel pela
publicacdo enviara copia do formulario para o coordenador técnico do projeto. A prestacdo de
contas final deverad ser encaminhada a CAPES, aos cuidados da Coordenacdo de Cadastro,
Publicacdo e Prestacdo de Contas (CPC), impreterivelmente até 30 (trinta) dias apds o
vencimento do prazo previsto para utilizacdo do recurso financeiro (periodo de vigéncia),
sempre em carta registrada ou entregue diretamente ao Protocolo da CAPES.

Instrucdes Gerais (para prestacdo de contas manual)

Considerar gque a liberacdo dos recursos financeiros referentes aos anos subsequentes do Projeto
acontecerd ap6s o envio da prestacdo de contas parcial das despesas ocorridas. A data para o
envio da prestacdo de contas parcial é até 31 de julho do ano subsequente a liberacdo dos
recursos. O mesmo procedimento também cabe a prestacéo de contas FINAL do projeto.

O endereco para o envio dos documentos é:

Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
Coordenacéo de Prestacéo de Contas (CPC)

Setor Bancario Norte, Quadra 2, bloco L, lote 06 - Térreo

CEP 70040-020 - Brasilia, DF
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Relatério de Atividades Parcial e Final

O relatério de atividades desenvolvidas no projeto deve ser enviado, ao final de cada ano,
diretamente para essa Coordenacao (CAE).

ATENCAO!

NAO ENCAMINHEM NO MESMO ENVELOPE os documentos de solicitacdo de
recursos e/ou relatério de atividades, e os documentos relativos &8 PRESTACAO
DE CONTAS. Lembramos que sédo duas coordenacdes distintas na Capes e, caso
os documentos sejam enviados conjuntamente, irdo todos para o setor de
prestacdo de contas, atrasando a liberac&o de recursos ou outras providéncias.

Segue abaixo cronograma para envio da documentacdo referente a prestacao de contas a Capes:

Meio de Endereco para

Documento Prazo . . Contato
envio correspondéncia
- Ate 30 dias apos o final o
Rs;?,tc?;'lo do periodo de aplicagdo P&%:?;i 3 A CAE - Setor Bancario Norte, (61(36260522-
dos recursos Quadra 2, Bloco L, Lote 06
Relatério  Até 30 dias apoés o final ~ Digital* ~ CEP 70040-020 - Brasilia, DF (61) 2022-
Final da vigéncia do projeto  + Correio 6665
Prestacdo de  Até 30 dias apos o final ) (61) 2022-
contas do periodo de aplicagdo  Correio A CPC - Setor Bancério Norte, 6672
parcial dos recursos Quadra 2, Bloco L, Lote 06
Prestagdo de  Até 30 diasaposo final . CEP 70040-020 - Brasilia, DF  (61) 2022-
contas final da vigéncia do projeto 6672

*Pelo sistema CAPES
(http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html)

Instrucdes gerais (para prestacdo de contas online — SIPREC)

Considerar gque a liberacdo dos recursos financeiros referentes aos anos subsequentes do Projeto
acontecera apds a realizacdo da prestacdo de contas parcial das despesas ocorridas pelo sistema
SIPREC.

Para a prestacdo de contas parcial, ndo serd preciso devolver os recursos do projeto ainda
em conta. Esse procedimento apenas sera adotado caso seja referente a prestacio de contas
FINAL do projeto.
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9. Renovacéo do Projeto

O coordenador podera solicitar prorrogacdo da vigéncia do projeto aprovado no ambito do
Programa CAPES/DFG BRAGECRIM por mais 2 (dois) anos, mediante a analise das atividades
propostas e desenvolvidas, considerando seu impacto no Programa.

Um oficio informativo sera enviado aos coordenadores, dando-se o prazo de 45 dias para ser
enviada a documentacao a ser solicitada.

O periodo de renovacao solicitado deve ser imediatamente subseqlente ao periodo de realizacédo
das atividades.

10. Considerac0es Finais

10.1 Considerar que, tanto no Brasil quanto na Alemanha, os projetos devem contemplar
obrigatoriamente a formacéo de bolsistas em todos os niveis propiciados pelo Programa.

10.2 O relatorio das atividades desenvolvidas no projeto deve ser enviado ao final de cada ano,
diretamente para a CAE/CAPES, juntamente com a Programacao/Plano de Trabalho para o ano
subsequente. A analise da programacéo é condicionada ao envio do relatorio.

10.3 Considerar que a liberacdo dos recursos financeiros referentes ao segundo ano do Projeto
acontecerd apds o envio da prestacao de contas parcial das despesas ocorridas. A data para o envio
da prestacdo de contas é até 31 de julho do ano subsequente a liberacdo dos recursos. Os
documentos referentes a prestagdo de contas devem ser encaminhados conforme as instrucoes
disponiveis no Manual de Concessdo de Auxilio Financeiro
(http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa).

10.4 Para o planejamento das missdes de trabalho e bolsas, deve-se observar o intervalo de
dois anos para a participacdo de um mesmo docente e discente brasileiro, excetuando-se o
coordenador do projeto, que podera realizar missdo de trabalho uma vez por ano durante a
vigéncia do projeto. Nao é permitido ao coordenador realizar missdo de estudos.

10.5 Com base no Decreto n® 1.387, de 07 de fevereiro de 1995, solicitamos enviar a esta CAE
cOpia da autorizacdo de afastamento publicada no Didrio Oficial da Unido, antes da realizacdo da
missao.

10.6 Conforme a Lei 8.112/90 e o Codigo de Etica do Servidor Publico Federal, o periodo de
férias ndo pode ser utilizado para realizacdo de missdo de trabalho com recursos do projeto.

11. Contato

Todos os documentos devem ser enviados por meio dos links disponiveis na pagina do Programa.
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Pagina do Programa na internet:
http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/alemanha/bragecrim

Endereco eletronico:
bragecrim@capes.gov.br

Endereco para correspondéncia:  Diretoria de Relagdes Internacionais
Coordenacéo Geral de Programas (CGPR)
Coordenagcéo de Africa e Europa (CAE)
Programa CAPES/DFG BRAGECRIM
Setor Bancario Norte - Quadra 02 Bloco L lote 6 - 2° andar
CEP 70040-020, Brasilia-DF
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