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ORIENTACOES PARA COORDENADORES
Programa BRAFITEC

Prezado (a) Coordenador (a) Técnico(a),

Gostariamos de cumprimenta-lo (a) pela aprovacéo do projeto submetido nas etapas que compuseram
0 processo de selecdo para o Programa BRAFITEC.

O financiamento concedido faz parte dos esfor¢os despendidos pelo governo brasileiro, por intermédio
da Coordenacéao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Ministério da Educacao (CAPES
- MEC), com a finalidade de formar pesquisadores altamente qualificados.

Em face desse proposito, a CAPES apoiara a realizagédo de pesquisas internacionais e espera de vocé
0 maximo empenho no sentido de corresponder ao investimento realizado no tempo previsto para o
projeto.

O presente documento tem por finalidade orientd-lo em relagdo aos procedimentos de
acompanhamento de seu processo, seus direitos e deveres perante a CAPES, na qualidade de
coordenador (a) técnico (a).

A leitura cuidadosa de cada item deste documento € importante para facilitar sua comunicac¢éo
com a CAPES durante o periodo de desenvolvimento do projeto.
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Glossério

Missbes de trabalho — Viagem para Franca de um pesquisador ou o coordenador do projeto para
resolver assuntos inerentes as equipes de trabalho portuguesa e brasileira.

Missbes de estudo — Viagem de um aluno/pesquisador do projeto para realizacdo de doutorado
sanduiche ou estégio pds-doutoral.

Informe de recursos — Documento ou visualizacédo no sistema SCBA dos valores que foram pagos
em cada uma das rubricas (passagem, didrias, recurso de custeio) para o projeto em um periodo
determinado.

Carta de concessédo — documento emitido pela CAPES no momento da concessao, que formaliza a
proposta aprovada e as suas informacgdes gerais, como: equipe do projeto, valor do custeio aprovado
para o projeto, quantidade e tipos de bolsas aprovadas, cronograma de entrega de relatérios e periodo
de concesséao do projeto.

Cotas de bolsa — corresponde ao nimero de bolsas disponiveis para o projeto aprovado: até 12 sete
bolsas de estudos por ano, de acordo com o niumero de IES Brasileiras participantes do projeto.

Termo de Aceitacdo/Compromisso — documento por meio do qual o (a) coordenador (a) técnico (a)
do projeto manifesta a sua concordancia com as normas estabelecidas para o projeto aprovado,
assumindo em carater irrevogavel os compromissos e obriga¢cdes com a concessao.

SCBA - Sistema de controle de bolsas e auxilios utilizado para efetuar o pagamento dos projetos;
verifica-se o status do projeto: extrato de pagamento, concessoes, etc...

Linha direta — Sistema de mensagens oficial do projeto.
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1. Primeiras Orientacdes

As orientacdes a seguir buscam explicar aspectos préaticos da gestdo do projeto aprovado: a sua
implementacdo, o acompanhamento do processo pela CAPES, o pagamento dos auxilios e beneficios,
e a entrega dos relatorios exigidos até a finalizagdo do processo.

Os procedimentos adotados requerem o cumprimento de todas as exigéncias para o0
acompanhamento do Projeto, observando-se os prazos estabelecidos, para que ndo ocorram atrasos
na andlise de solicitacdes, nas providéncias para o0 inicio do desenvolvimento do projeto e,
principalmente, no repasse de recursos ao projeto e aos bolsistas.

Os enderecos para o estabelecimento de contatos, 0s prazos e 0s meios para envio dos documentos
exigidos estao sintetizados nos item 9, bem como detalhados ao longo do presente documento.

2. Técnico Responsavel

Os procedimentos contidos neste manual referem-se a fase de acompanhamento. Apds o recebimento
dos documentos, o (a) técnico (a) da CGPR tomara as providéncias necessérias para o inicio do
pagamento dos auxilios, de acordo com o que consta na Carta de Concessao. A partir deste
momento, o (a) técnico (a) da CGPR é o contato direto do coordenador (a) técnico (a) com a CAPES
(via Linha Direta). Depois de expirado o processo, ao término da concessdo, 0 contato serd com a
Diviséo de Prestacéo de Contas da CAPES.

O contato com o (a) técnico (a) deve ocorrer, preferencialmente, via Linha Direta para que todas as
informagdes sejam registradas no processo.

3. Papel do (a) Coordenador (a) Técnico (a) do Projeto

O (a) coordenador (a) técnico (a) € o pesquisador (a) que assume a responsabilidade pela gestao
técnica e financeira do projeto aprovado no Programa BRAFITEC. Dessa maneira, sdo atribuicdes do
(a) coordenador (a):

I.  Implementar o Projeto e as Bolsas vinculadas;
Il.  Gerenciar o recurso e a sua correta aplicacao;
1. Orientar e acompanhar os bolsistas;
IV.  Solicitar alteracdes e ajustes no projeto;
V. Realizar as prestagfes de contas parcial e final;
a) Relatorio técnico-cientifico anual;

O projeto é implementado em trés fases:

I.  Concordancia com o Termo de Aceite/Compromisso: o (a) coordenador (a) técnico (a)
assume a responsabilidade pela gestdo do Projeto aprovado pela CAPES.

II. Implementacdo do Projeto no SCBA: o (a) coordenador (a) técnico (a) € orientado (a) a
acessar o sistema que exibira a opcdo para que sejam incluidos uma agéncia de sua
preferéncia do Banco do Brasil e seu endereco profissional ou residencial para recebimento do
cartéo.

lll.  Implementacédo das bolsas vinculadas ao projeto: as bolsas aprovadas na concessao.
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Ressalta-se que qualquer duvida ou questionamento deve ser encaminhado por meio do Sistema
Linha Direta.

3.1 Ferramentas adotadas pela CAPES

Para facilitar a comunicacéo entre o (a) coordenador (a) técnico (a) do projeto e o (a)s técnico (a)s da
CAPES, principalmente quanto a implementagéo do projeto e das bolsas, e 0 pagamento de auxilios e
beneficios, durante o periodo de concessao serdo utilizadas as seguintes ferramentas:

Linha Direta — Sistema de comunicacéo entre a CAPES e o Coordenador de projeto

Link para acesso: https://sistemas.capes.gov.br/linhadireta;
O Linha Direta € o canal oficial de comunicacgéo entre o (a) coordenador (a) do projeto e o (a)
técnico (a) de acompanhamento da CAPES. As mensagens enviadas ficam registradas no
processo e alguns documentos enviados por este meio poderdo ser anexados ao processo;
O contato com seu/sua técnico (a) de acompanhamento deve ser feito exclusivamente via
Linha Direta;
E dever do (a) coordenador (a) técnico (a) consultar, frequentemente, o sistema e as
mensagens informativas enviadas.
No primeiro acesso o coordenador deve cadastrar login e senha.
Caso queira o coordenador podera colocar um lembrete que encaminhard um e-mail avisando
gue ha mensagens no linha direta. Para ativar o lembrete:

o Entre no sistema linha direta com sua senha e login;

o Na pagina inicial, no canto superior direito ha o acesso ao perfil do coordenador:

@ LINHA DIRETA v212,

o Cligue no perfil e em seguida, ative a notificacdo por e-mail:

Preferéncias do Usuario
3

Receber Notificagfes por Email? Ndo @ sim ‘

Esté disponivel? MNao ® 5im

Alterar senha: Cligue para alterar senha

o Também é neste campo que podera ser alterada a senha do sistema.
o As mensagens podem ser visualizadas clicando no campo de notificagdes:
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o Para visualizar as mensagens basta clicar na caixa de informagdes que serdo
carregadas as mensagens ainda nao lidas.

o Ao lado do Assunto poderemos verificar se a mensagem encaminhada ja foi lida e
respondida, basta estender a caixa de mensagens:

A W 1iensagen
@ Palavra chave: Limpar
i Atualizar Néo lidas: 1

Origem Agao
+ Perguntado coordenador Compra de Passagem Aérea ®
sim

® Resposta técnico da CPAES Compra de Passagem Aérea Enviada 28/09/2016 17:04 (]

SCBA: Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios

e Link para acesso: https://sistemas.capes.gov.br/scba;

o No SCBA, ficam registrados todos os dados do projeto e das bolsas: o plano de aplicacdo de
recursos (PAR), as solicitacdes e os extratos de pagamentos, as ocorréncias e os documentos
do processo, das bolsas e da equipe do projeto.

Algumas informacdes do SCBA somente podem ser alteradas pelo (a) coordenador (a) do projeto,
tendo em vista a seguranca do sistema. Por exemplo: Adicionar pessoas.

e Abaixo algumas das funcionalidades do SCBA.:

o Caso seja 0 primeiro acesso, cabe ao beneficiario selecionar o link “>Registre-Se,

o Caso tenha esquecido a senha, cabe ao beneficiario selecionar o link “>Esqueci minha senha”.
Através desta opgdo serd encaminhada uma nova senha ao beneficiario.

o Caso queria alterar a senha de acesso, o beneficiario deve selecionar o link “>Alterar minha
senha”.

o ApOs a autenticagdo no Sistema SCBA, aparecera a tela abaixo:

| > JELTE Aces1a A Infarmaido

. oo
de Controle
SCBA de Bolsas e Auxilios

Login

& seastere ®) sserangere
CPF.
Senha
TCAPES Fuee
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o Pagina inicial do sistema:

o Consultar projetos com a CAPES: acesse 0 menu concessao, consultar concessao:

/210
Vil

Seja bem vindo(a)

5r(a)

o Digite os campos desejados e cligue em pesquisar. O sistema apresentara a lista de projetos
do coordenador, selecione o projeto de que se trata a pesquisa e faca as atividades
necessarias.

Consultar Concessao

Q Pesquisar
Numero do Processo:
Programa CAPES: Edital:
Selecione. v Selecione A
Projeto: Instituicdo Participante:
Inicie Vigéncia: Fim Vigéncia:

Situagdo:

Selecione

Pesquisar [EEELREIS
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Observacéo: Tanto para o0 SCBA quanto para o Linha Direta, o Unico formato de arquivo aceito para
envio de documentos é o Adobe Acrobat (.pdf), com tamanho maximo de 05 (cinco) megabytes.

Atencdo: Os documentos devem ser enviados/anexados no SCBA e/ou no Linha Direta. Outras
formas de envio ndo serdo aceitas.

O (a) Coordenador (a) Técnico (a) de Projeto devera enviar qualquer tipo de documento por meio do
SCBA ou Linha Direta. Alguns documentos sdo gerados no SCBA, como: Termos de Compromisso,
Declaragbes de Bolsa e Extratos de Pagamentos. Os documentos que ndo estiverem disponiveis
devem ser enviados em forma de anexos em mensagem no sistema Linha Direta. Todos os
documentos devem estar separados em anexos individuais, devidamente nomeados.

Ressalta-se que, a qualquer momento, a CAPES pode solicitar o envio de documentagéo
complementar.

4. Implementacéo do Projeto

Para implementar o projeto, o coordenador deve acessar o SCBA (http://scba.capes.gov.br/) e informar
seu CPF e senha de acesso na tela de login.

O sistema exibird todos os processos do(a) Coordenador(a), que deverd selecionar o0 processo
desejado. Para dar o aceite, o(a) coordenador(a) devera:

a) Informar uma agéncia do Banco do Brasil e endereco para a entrega do cartdo Pesquisador;
b) Ler o termo de compromisso;
c) Selecionar uma das opc¢des: “Confirmar Aceite” ou “Desistir” ou “Discordar dos Dados”.

Caso o usuario selecione “Confirmar Aceite”, o sistema solicitard a senha para concluir a agéo.

Caso o usuario selecione “Desistir’ ou “Discordar dos Dados”, o sistema solicitara o motivo e a senha
para concluir a agao.

o Aceite do Projeto no SCBA: clicando no menu, meus processos e pesquisar 0 processo do
projeto BRAFITEC. O sistema apresentara a seguinte tela:

hd [)ernanda Social - edital 2015

¥ Acompanhamento - Em Acompanhamanto

IES de Estudo /

Tipo Processo Nome Beneficiario Pais . Inicio Término
Escola de Linguas:

88882.283127/2016-01

o Cligue no nimero do processo e indique as informacdes de cadastro, leia o termo de
aceite, conforme telas abaixo:
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Parabéns, seu projeto foi aprovado! Faltam apenas os seguintes passos para que vocé seja efelivamente um(a) pesquisador(a) CAPES

1 - CONFIRMAR DADOS DO PROCESSO

Himero do Processo:

IES de Destino: Periodo da vigéncia:

2 - ATUALIZAGAO DADOS BANCARIOS

[ Atualizagiio dos Dados do Cartio Pesquisador .

Agéncia Bancaria  : Selecione... E‘

Enderegode Entrega -: | Selecione El [+

3 - ACEITAGAO DO TERMO DE COMPROMISSO

Eu, coordenador técnico do projeto da Fundagao Coordenacaa de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior — CAPES, no dmbito do  atesto estar ciente e de acordo com as normas estabelecidas para projetos aprovados
no edital n®70/2013 em carater avel 05 e cOes que se seguem: L

1. Acompanhamento do projeto;
2. Solicitag3o de cancelamento do projeto, em caso de desisténcia do Bolsista Jovem Talento;

3 cdo de bolsas e de bolsistas;

4. SolicitacBies a CAPES de qualquer alterac3o referente ao projeto, tais como mudanca de cronograma, alteracBes na equipe técnica e realocacio de recursos de
custeio

TERMO DE RESPONSABILIDADE
[] Declaro estar ciente do termo acima e bem como dos termos de minha concessao,
[C] Informo que as informacGes prestadas s3o verdadeiras, assumindo inteira responsabilidade pelas mesmas,

Confirmacéo

Informe sua senha

Senha: *

-

A CAPES solicita ao Banco do Brasil a confec¢do do Cartdo BB Pesquisador. O (a) coordenador (a)
técnico (a) recebera mensagem pelo Linha Direta com orientagfes para o cadastramento da senha do
cartdo. Para isso, devera comparecer a qualquer agéncia do Banco do Brasil, portando os seguintes
documentos:

a) Copia impressa da mensagem enviada pelo Linha Direta;
b) CPF (original);
c) Documento de identificagdo com foto (original).

Apés a criagcdo da senha, o (a) coordenador (a) do projeto recebera seu Cartdao Pesquisador
pelos Correios em até 8 (oito) dias Uteis acompanhado das orientag6es sobre como desbloquea-lo
antes de iniciar o seu uso. E importante que o (a) coordenador (a) forneca um endereco de facil
localizagéo, residencial ou de trabalho, para o recebimento desse cartao.

5. Pagamento e itens financiaveis:

Sao financiaveis no ambito do Programa BRAFITEC o0s seguintes itens, condicionados a
disponibilidade or¢camentaria da CAPES:

I. Até 12 bolsas de estudo de graduacdo sanduiche por ano com valores e condicfes
estabelecidas na Portaria CAPES n° 125 de 29/05/2018 e n°® 202 de 16/10/2017, pago
diretamente ao bolsista, de acordo com o n° de IES brasileiras participantes do projeto:
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Numero de IES Numero de Missdes
Brasileiras Envolvidas de Estudo
4
8
12

De acordo com o item 4.3.4 do Edital BRAFITEC n° 04/2018:

As bolsas deverdo ser distribuidas nos 3 (trés) primeiros anos do projeto, sempre com
inicio das atividades em setembro.

A implementag¢ao de bolsas de estudo no terceiro ano ficara condicionada a renovagao
do projeto.

N3o havera renovagdao do projeto apenas para usufruir de cotas de bolsa ndo
utilizadas.

Nao havera mobilidade de estudantes no quarto ano do projeto.

Até 8 missdes de trabalho para os 4 anos de projeto, com diarias, passagens e seguro
salde pagos pela CAPES;
Verba de custeio de até R$ 10.000,00 (dez mil reais) por ano de projeto.

5.1 Missdes de Trabalho e Recurso de Custeio

Baseado nos valores preenchidos na “aba” orgamento no ato da inscrigdo, o coordenador(a) do projeto
devera solicitar até 31/marco de cada ano 0s recursos a serem utilizados no ano corrente através do
Plano de Trabalho (disponivel em: http://capes.gov.br/cooperacao-internacional/franca/capes-
BRAFITEC, subtitulo “Projetos” > Plano de Trabalho) a ser enviado como anexo no Linha Direta.
Sera entdo efetuado o pagamento dos recursos para 0 ano corrente, que devera ser utilizado até
31/dezembro do mesmo ano. Os recursos envolvem:

- Até 8 missdes de trabalho - para os 4 anos de projeto - (contendo até 20 diarias, até 2 seguro
saude e 1 auxilio deslocamento para cada missdo);

O

O

Em relagdo as diarias, informamos que o teto orgcamentario devera ser calculado
considerando o valor da Portaria n°® 51 de 14/06/2007, no valor de € 140,00/dia.

Para optar pelo valor da Portaria n® 132 de 18/08/2016, que tem o valor US$ 370,00/dia,
a missao de trabalho podera ter o maximo de 8 dias, periodo esse que n&do extrapola o
teto orcamentario para o0s projetos.

E vedado solicitar 8 diarias para utilizacdo da Portaria n° 132/2016 e permanecer em
missdo de trabalho por periodo superior a este. Nesta condicdo o membro da equipe
devera devolver a Capes os recursos de diarias ndo utilizados considerando o valor da
Portaria n® 51/2007.

- Até R$ 10.000,00 para recurso de custeio — por ano - (material de consumo, servico de
terceiros e participacdo em eventos cientificos).
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Nao é permitida a realizacdo de missao de trabalho por pesquisadores cujo nome ndo conste da lista
de membros da equipe brasileira do formulario de inscricdo da proposta.

Caso deseje modificar datas de misséo de trabalho e utilizacdo dos recursos de custeio, vide item 6.2.

5.1.1 Consulta a Extrato de Pagamentos

A movimentacéo financeira dos valores creditados no Cartdo BB Pesquisador para o projeto podera
ser acompanhada por meio do SCBA, na fungéo Extrato.

Apoés a ordenacdo do pagamento no sistema, o prazo para depésito € de até 10 (dez) dias Uteis para
pagamentos no Brasil. Ao final desse prazo, se ndo for detectado o depdsito dos valores, o (a)
coordenador (a) devera informar o (a) técnico (a) responsavel pelo acompanhamento do processo, por
meio do Linha Direta.

o Visualizar extrato de pagamento: o extrato dos pagamentos poderé ser visualizado e
acompanhado clicando no menu, meus processos, pesquisar e clicar no nimero do processo
desejado, conforme telas abaixo:

Consultar Concessgo

Q pPesquisar
Nuamero do Processo:
Programa CAPES: Edltal:

Projeto: IES Participante:

Iniclo Vigéncla: Fim Vigéncla:

Pesquisar Limpar

- Demanda Social - edital 2015

¥ Acompanhamento - Em Acompanhameanto

IES de Estudo /

Tipo Processo Nome Beneficiario Pais . Inicio Término
Escola de Linguas:

88882 283127/2016-01

o Ao selecionar o projeto desejado, o0 sistema exibira a tela de detalhes do projeto. Clique na
opcao extrato para verificar os pagamentos:

11
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BRASIL Acesso & Informaciio

Namero do Processo:
Periodo da concessio:

Programa CAPES: Edital:
Nome do Beneficlario: Documento do Beneficlario:

Responsével Sttuaglo:  Acompanhamento - Em A

Dados do Processo | Encereg
Projeto:
N° do Auxillo: Prazo da Concessdo:
Programa PPG: Area de Avallagko:
Area de Conhecimento: Grupo de Pagamento:

Grupo de Fomento: Corresponsével:

Responséve! Candidatura:

o O sistema exibira todos os pagamentos realizados, em cada uma das rubricas: custeio,
diarias e passagem:

5.2Missdes de Estudos/ bolsas de estudo

As bolsas poderao ser solicitadas obedecendo sempre a antecedéncia minima de 90 dias antes do
inicio da bolsa (para bolsistas que iniciam em setembro, o pedido pelo coordenador deve
ocorrer até o inicio de junho), de acordo com a disponibilidade or¢camentaria da CAPES. Cada
projeto poderd solicitar a implementacao de até 12 (doze) missdes de estudo, de acordo com a tabela
do item 5 deste manual. Para a concessao inicial, a bolsa de estudo deve ter no minimo 4 meses e no
maximo 12 meses.

Cada aluno indicado correspondera a 1 bolsa de estudo. Nao seréo aceitos dois alunos com o periodo
de 6 meses cada para ocupar o lugar de apenas uma misséo de estudo.

Quando na condigdo de servidor publico da Unido, Estado, Municipio, Autarquias ou Fundacdes
publicas, o bolsista deve observar o disposto do Decreto n°® 91.800, de 18/10/1985, bem como 0s
paragrafos 1° e 2° do artigo 95 da Lei 8.112, de 11/12/1990.

E vedada a indicacéo de discente para a missdo de estudos que tenha sido agraciado anteriormente
com bolsa de estudos no exterior, em mesmo nivel académico ou no mesmo Programa, com
financiamento por agéncia nacional publica de fomento.

As candidaturas encaminhadas fora do prazo nao serdo implementadas.

5.6.1 Os auxilios sdo pagos diretamente ao bolsista com valores e condi¢cfes
estabelecidas na Portaria CAPES n° 125 de 29/05/2018 e n° 202 de 16/10/2017, conforme tabela a
seguir:

12
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Pas;agens Mensalidade AUXI|I0~ Seguro Saude
aéreas Instalacdo
Aquisicao
realizada pela
Graduacéao Capes em classe
Sanduiche econdmica no
trecho

Brasil/Franca/Brasil

Modalidade

€ 870,00 € 870,00 € 90,00 por més

5.6.2 Documentacado para cadastro do bolsista ficard pendente até que seja realizada uma
andlise documental pelo técnico responsavel da CAPES. O(A) coordenador(a) devera enviar via linha
direta os documentos para analise dos bolsistas, que variam conforme a modalidade:

5.6.3 Cadastro de bolsistas:

A. Acesse 0 SCBA e selecione a aba Concessdo > Consultar Concessdo > Pesquisar >
Cadastras Beneficiarios:

Numero do Processo:

Descricao/Projeto:

Programa CAPES: Edital:
Instituicao ANEIRO
Principal:
Inicio da Vigéncia: Término da Vigéncia:
Técnico Responsavel: Situacao:

B. Preencher os campos com os dados pessoais do bolsista, periodo da bolsa de estudos e
documentos obrigatérios:

l. Histérico Escolar;
II.  Plano de atividades;
1. Carta da instituicdo de ensino no exterior;
IV. Carta do coordenador do programa (modelo em: http://www.capes.qov.br/cooperacao-
internacional/franca/capes-BRAFITEC, subtitulo “Projetos”);
V. Teste de proficiéncia em lingua francesa com nota minima B1 (obrigatério) de acordo com as
exigéncias do edital vinculado;
VI.  Comprovante do ENEM; (com nota minima de 600 pontos, requisito obrigatério);

Segue abaixo quadro que devera aparecer com as informacgdes do aluno a ser preenchida:

13
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CPF:

Pals de Nascimento:

Data de Nascimento:

E-mail do Beneficidrio: *

1ES de Estudo: *

Selecione

Area de Avaliagio: *

Tempo Maximo: *

18 meses

Inicio Beneficio: *

012019 |

Dados
Bancdrios:

Numero do
Banco:
Agéncia:

Conta:

{3 Documentes
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Grupo de Pagamento: *

Estado Civil:

Naturalidade:

Enderego: *

Selecione

Area de Conhecimento: *

Y Selecione

Visualizar pagamentos anteriores

Tempo Concedido (meses): * Fim Beneficio: *

v o+
Nome do
Banco:
Nome da
Agéncia:
Tipo:
Tpo Ctrigatiria?  Stuaghs Aptes
Carta de scote do co- n A 2

orientadar esrangero

Cana de mdicagho do
Cooedenador do S Perderte Ed
Proseto. sesinads
Carta 00 onertadon
trandeao con
snuincia da

o denagho 0o
frograma de pov
oaduscho

Comprovante de suno
reguiar de Sounceado

Curicsio Lames S Peederte &

Plano de Extudos S Pecdecte L4
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C. Clicar no botdo “Confirmar”:

Realizado o cadastro dos dados do bolsista, um técnico da Capes devera validar as informac¢fes do
bolsista, como periodo e local e a documentacdo. Enquanto a bolsa néo estiver concedida o status do
beneficiario estara como “pendente”.

Caso haja alguma inconsisténcia na inscri¢cdo, os técnicos deverdo sinalizar o erro ao coordenador via
Linha Direta para que ele efetue novamente o cadastro que teve erro.

Apés a vinculagdo do bolsista ao projeto os técnicos da CAPES iniciardo os tramites de comunicagao
com o bolsista. Ele tera acesso ao linha direta e recebera as primeiras orientacbes através desta
plataforma.

6. Acompanhamento pela CAPES
6.1Mudanca de Coordenador

I.  Justificativa detalhada, submetida por meio do http://linhadireta.capes.qov.br;
II.  Comprovacéo de aceitagéo do(a) novo(a) coordenador(a) técnico(a);
lll.  Curriculo do(a) novo(a) coordenador(a).

Importante: A alteracdo sO sera possivel antes da realizacdo de empenho dos recursos ou em caso
de forga maior.

6.2 Mudanca do Plano de aplicagéo de recursos

I.  Justificativa detalhada em oficio, submetida por meio do http://linhadireta.capes.gov.br;
II.  Novo plano de aplicagéo do recurso;
.  Comprovacdo de anuéncia do (a) pro-reitor (a), ou equivalente, sobre o novo PAR, quando
ocorrerem mudancas substanciais em relagdo ao plano inicialmente submetido.

6.3 Situacdes ndo contempladas

I.  Justificativa detalhada em oficio, submetida por meio do http://linhadireta.capes.gov.br;
II.  Documentacdo complementar a justificativa, que subsidie a solicitacao realizada.

7. Devolugao de Recursos Financeiros

O (a) coordenador (a) técnico (a) deve restituir o investimento apurado pela CAPES, se identificado:
pagamento indevido; revogacdo ou rescisdo da concessdo, em face de infracdo as obrigagbes
assumidas; inexatidao das informacdes fornecidas. Essa devolucdo sera executada em conformidade
com a Portaria n°® 59 de 2013 da CAPES e seus anexos.

No caso de pagamento indevido, os descontos serdo realizados diretamente no cartdo BB
Pesquisador, caso haja saldo. A ndo devolugdo dos recursos é passivel de suspensao do projeto e da
devolugdo de todos os recursos investidos até o momento, além de encaminhamento do processo
para auditoria. Caso nao haja saldo disponivel no cartdo, a devolucdo devera ser realizada por meio
de preenchimento de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).
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e Links para devolug&o dos recursos:

Geracgéo da GRU:

https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru _novosite/gru simples.asp

Manual de orientagfes para devolugéo de recursos:
https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Anexo XIV_GRU InstrucaoDevolucaoRecurso.p
df

Caddigos para preenchimento da GRU:

UG(*)=154003

Gestao(*)=15279

DESCRICAO DA DEVOLUCAO

Devolucao de recursos recebidos no exercicio: 68888-6

Em relacdo ao cambio da devolucéo, a cotacdo utilizada deve ser a do dia da devolucéo, ou do dia
anterior, de acordo com o Bacen.

8. Desisténcia do Projeto

A desisténcia do Projeto sem a devida concordancia da CAPES ocasionara a devolucao de todo o
investimento concedido, acarretando em inclusao do ex-coordenador (a) técnico (a) na divida ativa da
Unido, mediante analise da auditoria da CAPES.

Serdo analisados somente pedidos de desisténcia ou suspenséo das atividades quando justificados,
fundamentados e comprovados. Ndo ha garantia de atendimento a solicitagdo de isencdo de
devolucédo dos recursos investidos pela CAPES em favor do Projeto.

9. Propriedade Intelectual

Ao publicar ou divulgar, sob qualquer forma, descoberta, invencéo, inovacao tecnologica ou outra
producédo passivel de privilégio decorrente da protecdo de direitos de propriedade intelectual, obtida
durante os estudos realizados com recursos do Governo brasileiro, o (a) pesquisador (a) deve
comunicar a CAPES e prestar informag8es sobre as vantagens auferidas e o0s registros assecuratorios
dos aludidos direitos em seu nome.

Ainda, os trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer midia, em decorréncia das atividades
apoiadas pela CAPES, deverdo, necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido, com as
seguintes expressdes, no idioma do trabalho:

d) "O presente trabalho foi realizado com apoio da CAPES, Coordenacéo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior — Brasil, no &mbito do Programa BRAFITEC” ou
e) "Bolsista da CAPES — Brasil, Programa BRAFITEC".

10.Finalizacdo do Periodo de Concesséao

Apo6s a finalizagdo, o projeto passara pela prestacédo de contas, na qual ocorrera a verificacéo e
analise dos documentos enviados pelo(a) seu(sua) coordenador(a), para eventual regularizacdo do
processo e cobrancas que se fagcam necessarias — em conformidade com o Termo de Concesséo e
com as orientacdes vigentes para o programa BRAFITEC.
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10.1 Prestacao de Contas

Para a prestacdo de contas do investimento publico realizado, o (a) Coordenador (a) Técnico (a) do
Projeto deve enviar o Relatério Parcial, ao final de cada periodo, para a area técnica e ao final da
vigéncia do projeto o Relatdrio final.

A prestacdo de contas dos recursos disponibilizados ao projeto deve ser realizada por meio do
SIPREC - Sistema de Prestacado de Contas da CAPES.

O manual do Sistema de Prestacdo de Contas — SIPREC, no qual devera ser realizada o envio da
documentacao pertinente, podera ser acessado na opgao de menu “Ajuda”, como segue abaixo.

Ajuda

FAD - Perguntas Fregquentes

Manual do Beneficiario

Ledgi a0 3

i Modelos de Documentos p

E recomendado que a prestacdo de contas seja feita no SIPREC no dia-a-dia da execuc&o do projeto,
nao necessitando que a vigéncia do mesmo tenha sido finalizada.

11.Casos Omissos

Os casos omissos nesse documento serdo analisados pela Diretoria de Relacdes Internacionais da
CAPES.

Documentos e informacdes adicionais poderdo ser solicitados a qualquer momento para melhor
instrucao do processo.

12.Consideracgdes Finais

A CAPES deseja pleno éxito em seus trabalhos e espera que os investimentos realizados contribuam
para o desenvolvimento cientifico brasileiro.

13.Contatos

INFORMACOES DE ENDERECOS E CONTATOS
Acompanhamento do processo de bolsa no exterior

SCBA: http://www.scba.capes.gov.br

Linha Direta: http://www.linhadireta.capes.qgov.br

E-mail eventual: BRAFITEC@capes.gov.br

Telefone: (55xx61) 2022-6657/ 6677 (ndo disponivel para ligacdes a cobrar)

Informacgdes sobre o encerramento do processo

Divisdo de Acompanhamento de Egressos — DAE
Setor Bancéario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 8° andar
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CEP 70040-020 - Brasilia, DF
Telefone: (55xx61) 2022-6924 (ndo disponivel para ligacdes a cobrar)
E-mail: dae@capes.gov.br

Devolucédo de recursos a CAPES

Todos os depdsitos no Brasil deverdo ser efetuados por meio do preenchimento da GRU — Guia de
Recolhimento de Receitas da Unido. Para mais informacgdes consulte o seguinte endereco:
http://www.capes.gov.br/dados-bancarios

O valor a devolver precisa ser convertido em reais, ao cambio do Banco Central disponivel do no dia
anterior ao pagamento da devolucgéo.

Recebimento de informativo eletrénico da CAPES

A CAPES esta disponibilizando o “CAPES Noticias”. Esse informativo apresenta: editais em aberto e
noticias da pos-graduacéo e das atividades de suporte a educacéo basica.

O destaque segue para a segcao Concursos e Prémios - um espaco aberto pela CAPES para o andncio
de concursos publicos destinados a mestres e doutores no Brasil.

Os interessados em receber o informativo devem enviar mensagem para imprensa@capes.gov.br e
solicitar o cadastramento.
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