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Introducao

Este documento visa atender as recomendagbes dos orgaos de controle quanto a
responsabilidade da Administracao Publica em disponibilizar orientacbes quanto a execucao de
recurso publico, além de sistematizar e padronizar as informacdes necessdrias para garantir a eficiéncia
dos gastos realizados no Programa Institucional de Bolsa de Iniciacao a Docéncia - Pibid.

As informacgdes apresentadas nesse Manual observam a Portaria Capes n° 59/2013, de 14
de maio de 2013 e documentos relacionados, Portaria Capes n° 96, de 18 de julho de 2013, Portaria
n° 132, de 18 de agosto de 2016, Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, Portaria STN n°© 448, de 13 de setembro de 2002, Portaria Interministerial STN/SOF n° 163, de
04 de maio de 2001, Manual do Sistema Integrado de Administracao Financeira — STN, e o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 52 edicao.

Por fim, recomenda-se aos beneficidrios do Auxilio Financeiro a Projeto Educacional
ou de Pesquisa — Auxpe, denominados coordenadores institucionais, observancia as normas e aos
procedimentos estabelecidos nesta publicacdo, para que, com eficiéncia, alcancem éxito na gestdo
do recurso publico sob sua responsabilidade. Ademais, é oportuno que os coordenadores de area
também conhegam as normas e as rotinas de gerenciamento do recurso dispostas nesse documento,
a fim de auxiliar a coordenacao institucional no bom uso do recurso.
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Secao 1: Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa — Auxpe

1.1 Da Conta Pesquisador

O Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa — Auxpe é uma modalidade de
fomento para custear a execucao dos programas financiados pela Capes.

Orecurso vinculado ao Auxpe é depositado em uma conta pesquisador aberta em nome do
coordenador institucional, beneficiario do auxilio, e a sua movimentacdo ocorre por meio de cheques
nominativos aos favorecidos, correspondendo cada cheque emitido a um Unico pagamento.

Eimportante informar que a conta pesquisador e os cheques por ela emitidos ndo possuem
a identificacdo Pibid/Capes. Os comprovantes de despesa, por sua vez, devem conter o nome do
beneficiario do Auxpe e a complementacao Pibid/Capes.

A conta pesquisador nao permite movimentacbdes bancarias como transferéncia entre
contas, utilizagcao do servico Internet Banking para pagamento e demais operacdes com a finalidade de
quitar despesas do projeto. De acordo as instru¢des internas do Banco do Brasil, a conta pesquisador,
vinculada a CAPES, devera fornecer até 20 folhas de cheques por més, sendo, portanto, isenta das
tarifas relativas a (ao):

a) manutencdo de conta corrente;
b) emissdo de extratos pela prépria agéncia;
¢) fornecimento das folhas de cheques.

Caso o beneficidrio do Auxpe verifique, em extrato bancario, que houve cobranca de
tarifas, deverd procurar a agéncia bancdria, e solicitar o estorno do valor para a conta pesquisador. O
beneficidrio também devera observar a orientacao da Secretaria do Tesouro Nacional — STN quanto a
aplicacdaofinanceirado auxilio. Conforme essa Secretaria, os recursos depositados na conta pesquisador
nao devem ser aplicados em poupanca, fundos ou resgate automatico, mesmo que motivados pela
geréncia das agéncias bancarias.

1.2 Do Periodo para Utilizacao do Recurso

Oauxilioconcedido sé permite despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia constante
no Termo de Solicitacao e Concessao de Apoio Financeiro a Projeto (Anexo lll, do Auxpe) publicado em
extrato no Didrio Oficial da Unido. Portanto, notas fiscais, recibos e demais comprovantes emitidos
antes ou depois da vigéncia nao serao aceitos na prestacao de contas.

Do mesmo modo, nao é permitido pagamento retroativo relativo a despesa anterior a data
de vigéncia do Auxpe. Orienta-se, ainda, que nao sejam firmados compromissos com recursos que nao
constem efetivamente na conta pesquisador, ainda que tenham sido aprovados e publicados; ou seja,
o beneficiario do Auxpe deve comprometer-se somente com os recursos que ja foram depositados na
conta pesquisador.


http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria_059-2013_AnexoIII-TermoSolicitacaoAUXPE.pdf
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O recurso recebido no exercicio de 2014 e em exercicios futuros deverao ser executados
até 31 de marco de 2018, conforme vigéncia publicada, ou em data futura, para os casos em que
houver prorrogacao, porém, devera observar, sempre, a data da vigéncia do Auxpe.

Ao final do projeto, em caso de saldo na conta pesquisador, o beneficiario nao podera
utilizar o recurso, uma vez que a vigéncia do instrumento estara finalizada. Nesse caso, este deverd
efetuar a devolucao do recurso por meio da Guia de Recolhimento a Unidao - GRU e finalizar a prestacao
de contas no Sistema Informatizado de Prestacdao de Contas - Siprec.

1.3 Da Execucao do Recurso vinculados a Conta Pesquisador

Os gastos realizados com recurso do projeto deverao se pautar pelo que o programa define
como itens financiaveis e pelo plano de trabalho aprovado pela Capes. Esclarece-se que é possivel
executar uma despesa previamente ao inicio da etapa a qual estava vinculada no plano de trabalho.

Nas compras, o beneficiario do Auxpe deverd seguir o principio da economia de recurso,
buscando o menor preco e visando o melhor aproveitamento possivel do recurso publico. A vista
disso, orienta-se que sejam feitas pesquisas e cotacdes de precos antes da realizacao das compras.

A pesquisa de preco é uma pesquisa de mercado, registrada em planilha especifica
contendo nome do fornecedor, CNPJ, telefones de contato e valores. A pesquisa devera ser mantida
na instituicao juntamente com as notas de compra. Essa pesquisa tem por objetivo comprovar que
os valores das despesas contratadas se encontram em conformidade com a realidade do mercado. A
pesquisa de preco deve ser realizada para compras cujo valor é de até R$ 8.000,00 (oito mil reais).

A cotacao de preco é a apresentacao de notas de orcamento da empresa ou fornecedor, e
deve sempre ser realizada quando o valor do servico ou material for maior que R$ 8.000,00 (oito mil
reais). A cotacao de preco deve sempre ser anexada no Sistema de Prestacao de Contas - Siprec, em
arquivo Unico, junto ao comprovante fiscal da despesa.

Caso algum produto seja mais barato, mas que nao atenda plenamente as necessidades
do projeto, o beneficidrio do Auxpe deve inserir as copias da pesquisa ou cotagao de preco no Siprec e
justificar com critérios claros, no campo“Descricdo”, a escolha pela despesa de maior valor. Essa pesquisa
ou cotacao de preco deve ser anexada no Sistema de Prestacao de Contas - Siprec, em arquivo Unico,
junto ao comprovante fiscal da despesa.

Ressalta-se que deve ser evitada a fragmentacdo das compras de mesma natureza, a fim
de alcancar em cada compra os valores autorizadores da dispensa de cotacao de preco e melhores
condig¢des de negociacao.

Esclarece-se que a orientagdo acima é baseada na premissa de que os projetos executam
as despesas, principalmente de material de consumo, em grande quantidade e de mesma natureza.
A partir disto, a cotagao se justifica pela boa aplicabilidade do recurso publico, economicidade e
transparéncia. Assim, a orientacao, em observancia a Lei 8.666/1993, é de que as despesas entre 0s
subprojetos localizados no mesmo campus nao sejam fragmentadas e sejam realizadas, sempre que
possivel, em uma compra unica, o que implica em planejamento da despesa entre a coordenagao
institucional e de area.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
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Orienta-se, desse modo, que a coordenacdo do projeto realize planejamento de compras
entre os subprojetos, a fim de que possam ser feitas aquisicdes de produtos e contratacao de servico
de mesma natureza de uma sé vez. Acrescente-se a essa informacdo que os servicos e materiais do
projeto devem ser previstos e comprados em quantidade suficiente para o desenvolvimento das
atividades do projeto. Assim, o beneficidrio do Auxpe fara as compras com planejamento prévio dos
gastos por parte dos coordenadores de area, cumprindo o que determina a lei: orcamento formal em
trés estabelecimentos e escolha pelo menor valor.

Quando nao for possivel ao beneficiario do Auxpe realizar a compra, como no caso de
instituicdes multicampi, e couber ao coordenador de area executa-la, para posterior reembolso, é
necessario que o gasto seja previamente aprovado pelo coordenador institucional.

Essa orientacao devera ser observada principalmente quanto aos dispéndios relacionados
a participagdo em eventos, uma vez que é comum os bolsistas firmarem compromissos sem a prévia
aprovacao do coordenador institucional e nao haver mais recurso na conta pesquisador ou saldo no
grupo de despesa para efetuar o reembolso.

A gestao do recurso é de responsabilidade do coordenador institucional, beneficiario
do Auxpe, que é pessoalmente responsavel pela utilizagao dos recursos e comprovagao dos gastos
realizados ao Poder Publico e a sociedade. Dessa forma, o recurso nao podera ser transferido as
fundacdes de apoio da instituicao de ensino.

Por fim, 0 Auxpe nédo vincula nenhuma forma de contrapartida financeira ou de servicos por
parte do beneficiario ou da instituicao onde o projeto é executado. Todavia, o Edital Pibid n°61/2013,
regula que as instituicdes publicas e privadas sem fins lucrativos devem oferecer contrapartida
institucional (espaco administrativo, disponibilidade de servidor(es)/funciondrio(s) para suporte
administrativo do programa, equipamentos para o desenvolvimento de rotinas administrativas, material
de consumo para despesas de rotina e disponibilidade de ramal telefénico institucional), a fim de auxiliar
as atividades do projeto. Assim, recomenda-se que o coordenador institucional verifique no Anexo I
encaminhado pela instituicao, na submissao da proposta, a contrapartida institucional pactuada pelo
representante legal.

1.4 Do Plano de Trabalho Aprovado

O recurso depositado na conta pesquisador somente deve ser aplicado em despesas
relacionadas as a¢des do projeto na instituicao e que estejam devidamente aprovadas no plano de
trabalho. As despesas decorrentes de atividades ndo relacionadas ao projeto ndao devem ser custeadas
com recursos do programa, uma vez que é caracterizado como desvio de finalidade.

O plano de trabalho sera elaborado anualmente e o montante disponibilizado terd como
base de calculo o valor de até RS 750,00 (setecentos e cinquenta reais) por bolsista de iniciacao a
docéncia.

A gestao do valor recebido entre os subprojetos sera de responsabilidade da coordenacgao
institucional e dos coordenadores de area. A decisao de como sera distribuido o beneficio devera ser
definido entre a equipe, considerando o numero de bolsistas, 0 montante do recurso e as prioridades
das acdes voltadas para a formacao de professores.
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1.5 Despesas de Custeio e Despesas de Capital

O plano de trabalho referente ao exercicio de 2014 nao prevé gastos com capital, e ndo ha
previsao orcamentaria para o repasse desse tipo de recurso no exercicio de 2017.

Para melhor entendimento, esclarece-se que despesas do tipo capital sao aquelas que
resultam no acréscimo do patriménio do 6rgao ou entidade que a realiza, aumentando, dessa forma,
sua riqueza patrimonial, conforme descricao detalhada que se segue.

Todo recurso publico possui uma classificacdo contabil, que é definida pela Secretaria do
Tesouro Nacional - STN, vinculada ao Ministério da Fazenda. De acordo com a STN, ha dois tipos de
despesas:

- Despesas de custeio:

Sao classificadas como aquelas que nao contribuem, diretamente, para a formagao ou
aquisicao de um bem de capital (equipamentos, mdquinas, veiculos, obras, méveis, imdveis, etc). Como
exemplo de despesa de custeio pode ser mencionado o material de expediente (cola, borracha,
apontador, etc). Este tipo de material é utilizado para a manutencao e execucao de uma atividade, e,
portanto, ndo exerce a funcao de contribuir para formacao e aquisicao de bem de capital.

- Despesas de capital:

Sao classificadas como aquelas que contribuem, diretamente, para a formagado ou aquisi¢ao
de um bem de capital, como a construcao de uma sala (formagdo de um bem de capital - imével) e a
compra de computador (aquisicdo de bem de capital - equipamento).

Por sua vez, caso o projeto contrate servicos de terceiros e adquira material de consumo
para a construcao ou instalacao de espago ou mével, as despesas serao classificadas como despesas
de capital. Um exemplo comum é a construcao de estante: contrata-se o servico de marceneiro (pessoa
fisica) e adquire madeira (material de consumo). O produto final é a estante que é um bem de capital,
o que classificara as despesas de material de consumo e pessoa fisica como de capital, despesa nao
elegivel.

A classificacao das despesas em material de consumo e em servicos de terceiros, na
categoria de custeio ou de capital, dependerd, conforme Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico, se o gasto destina-se ou nao para a formacao ou aquisicao de bem de capital.

Dessa feita, elaborou-se a lista a seguir, com exemplos de itens de capital, conforme a
Portaria STN/MF n° 448/2002: acervo de multimidia, aparelho esportivo, de fax, de som, armario de
aco, balanca, bussola, cafeteira, caixa acustica, camera digital, colecao bibliografica, coletor de coleta
seletiva de lixo, computador, crondmetro, datashow, diciondrio, dinamémetro, espelho, estabilizador,
estante, filmadora, filmes DVD, fonte de computador, globo terrestre, gravador digital, HD externo,
impressora, instrumento musical, livro, mesa, mobilidrio em geral, modem, microfone, notebook, placa
de video, projetor, quadro branco, quadro de avisos, scanner, tablet, tapete, tatame, termémetro
digital, tripé, videogame.

Ressalta-se que o rol de despesas ndao é taxativo. Assim, o beneficidario do Auxpe deve
observar a lista de itens de despesa constante na Portaria STN/MF n° 448/2002.
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1.6 Fundo Fixo de Caixa

O beneficiario do Auxpe podera retirar numerario da conta pesquisador, a titulo de fundo
fixo de caixa, somente para atender despesas eventuais de pronto pagamento e de pequeno vulto,
quando considerados necessarios. A comprovacao deverd ser efetuada através de notas fiscais
devidamente preenchidas.

A orientacao da Capes, conforme Portaria Interministerial CGU/MF/MP 507/2011, é que
o valor do saque para utilizar a titulo de fundo fixo de caixa ndo devera ser superior a R$ 800,00
(oitocentos reais). Esclarece-se que o beneficiario do Auxpe poderd, durante a vigéncia do projeto,
utilizar a modalidade de fundo fixo de caixa sempre que o valor do saque anterior estiver esgotado.

A comprovacao dos recursos retirados da conta pesquisador a titulo de fundo fixo de
caixa devera ser anexada individualmente a cada lancamento de despesa, isto &, ao prestar contas no
Siprec, o beneficidrio devera incluir um comprovante fiscal (nota fiscal, cumpom fiscal, fatura) por vez,
vinculando-o ao numero do cheque que gerou o saque da conta pesquisador.

1.7 Reembolso a Terceiros

A modalidade de pagamento refere-se a ressarcimento para atender despesa eventual,
quando considerado de extrema necessidade que terceiro (coordenador de drea, bolsista de iniciagdo a
docéncia, supervisor) tenha realizado em nome do beneficiario do Auxpe. Assim, a orientacao é que o
reembolso a terceiros seja excecao, por algum impedimento maior de a compra e o pagamento serem
realizados por meio de cheque e pelo préprio beneficiario do Auxpe.

A comprovacgao, no sistema de prestacao de contas (Siprec), devera ser efetuada por meio
de notas fiscais, faturas ou recibos (Modelo da Capes) devidamente preenchidos, e com data de emissao
nao superior a trinta dias da solicitacao do reembolso e nem em periodo fora da vigéncia do Auxpe.
Ademais, o beneficidrio do Auxpe deverd solicitar ao terceiro que executou a despesa preenchimento
do “Recibo - Modelo A” para inclusao no sistema. No Siprec, deverd justificar o motivo pelo qual nao
executou diretamente a despesa que é de sua responsabilidade. Caso o coordenador institucional
tenha executado, com recurso proprio, a despesa, deve incluir o “Recibo — Modelo B” e os documentos
fiscais.

Ao permitir que terceiro execute despesa em seu nome, beneficidrio do Auxpe, este deve
informar que a nota fiscal serd sempre emitida em seu nome, coordenador institucional, mesmo que a
compra tenha sido executada por terceiro.

Cabe lembrar que o reembolso a terceiros deve ser anteriormente aprovado pelo
beneficidrio do Auxpe, conforme orientacdo constante do item 1.3 do presente manual —“Da Execu¢do
do Recurso vinculado a Conta Pesquisador’.

11
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Secao 2: Orientacoes para execuc¢ao das despesas

A sequir, sao apresentadas informacdes sobre a execucao das despesas elegiveis no Pibid
referentes ao material de consumo, outros servicos de terceiros — pessoa juridica, outros servicos de
terceiros — pessoa fisica, didrias, passagens e deslocamentos. Orientamos a leitura do Anexo | deste
documento, que detalha os itens de despesa, conforme Portaria STN/MF ne 448, de 13 de setembro
de 2002.

E importante que o beneficidrio do Auxpe observe as informacdes apresentadas em cada
topico, a fim de garantir a correta aplicacdo do recurso.

Com relacao aos gastos, conforme estabelecido no Edital Capes n° 61/2013, em seu item
8.2.2, o somatdrio dos valores solicitados para despesas com deslocamentos, didrias e servicos de
hospedagem esta limitado a 40% (quarenta por cento) do total do recurso de custeio aprovado para
O projeto.

Quando houver pagamentos de didrias, deslocamentos e servicos de hospedagem,
privilegiando a participacaoemeventosou saidas de estudos, o projeto deve privilegiar ofinanciamento
aos bolsistas de iniciacao a docéncia. Desse modo, dentro do percentual maximo estabelecido, o total
de despesas empreendidas com os licenciandos devera ser maior que o gasto com os demais bolsistas
do projeto.

A coordenacao institucional e os demais coordenadores devem elaborar os critérios
internos de distribuicao dos recursos, considerando-se o limite estabelecido.

2.1 Execucao de Despesas de Material de Consumo
2.1.1 Orientacdes Gerais

A despesa com material de consumo refere-se aos itens necessarios ao funcionamento
do projeto que, em razao de seu uso corrente perdem normalmente sua identidade fisica ou tem sua
utilizacdo limitada a 2 (dois) anos.

Nas compras, o beneficidrio do Auxpe devera seguir o principio da economia de recurso,
buscando o menor preco e visando o melhor aproveitamento possivel do recurso publico. A vista
disso, orienta-se que sejam feitas pesquisas e cotacdes de precos antes da realizacao das compras.

A pesquisa de preco é uma pesquisa de mercado, registrada em planilha especifica
contendo nome do fornecedor, CNPJ, telefones de contato e valores. A pesquisa devera ser mantida
na instituicdo juntamente com as notas de compra. Essa pesquisa tem por objetivo comprovar que
os valores das despesas contratadas se encontram em conformidade com a realidade do mercado. A
pesquisa de preco deve ser realizada para compras cujo valor é inferior a R$ 8.000,00 (oito mil reais).

A cotacao de preco é a apresentacdo de notas de orcamento da empresa ou fornecedor,
e deve sempre ser realizada quando o valor do servico ou material for inferior a R$ 8.000,00 (oito mil
reais). A cotacao de preco deve sempre ser anexada no Sistema de Prestacao de Contas - Siprec, em
arquivo Unico, junto ao comprovante fiscal da despesa.

12
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Quando nao houver viabilidade de concorréncia, porque existe somente um objeto/
fornecedor que atenda as necessidades do projeto, a cotacdo de preco serd, portanto, inviavel. Assim,
o projeto deverd cotar o preco do Unico objeto/fornecedor e informar na prestacdao de contas a
inviabilidade de competicao. No Siprec, incluira a nota fiscal e os comprovantes de pesquisa/cotacao
de preco, quando houver, em arquivo unico.

Aprestacaode contasdasdespesascom material de consumo sera pormeiodaapresentacao
da primeira via de nota fiscal. O Acérddo do Tribunal de Contas da Unido - TCU n° 2261/2005 define
que as pessoas juridicas que prestem servico ou fornecam mercadorias estdo obrigadas a emissao
de nota fiscal. Por sua vez, todo material de consumo adquirido pelo projeto com recursos do Auxpe
devera ser comprovado por nota fiscal, sendo vedada a comprovacao por meio de recibo. Conforme
o TCU, a pessoa juridica que nao possui talonarios de notas fiscais, por nao realizar habitualmente
operagdes mercantis, deve recorrer a secretaria de financas do Municipio ou a secretaria de fazenda
do Estado para obter nota fiscal avulsa da mercadoria fornecida.

Importante destacar que o beneficidrio deve conferir a validade da nota fiscal emitida,
pois, notas fora de validade ndo serao aceitas na prestacao de contas.

A nota fiscal deverd ser emitida em nome e CPF do beneficiario do Auxpe (Coordenador
Institucional), e devera conter, obrigatoriamente, o nome do programa (Pibid) da Capes no ambito do
qual foi realizado o investimento, data de emissao e descricdo detalhada dos materiais adquiridos.
Quanto ao endereco a ser registrado na nota, recomenda-se a inser¢cao do endereco institucional do
beneficiario do Auxpe.

2.1.2 Orientacgdes sobre subitens de despesa elegiveis em material de consumo
I. Aquisi¢do de Camisetas

A aquisicao de camisetas somente se justifica para a identificacao dos bolsistas de iniciacao
a docéncia nas escolas participantes do projeto. Desta forma, o recurso nao podera ser executado
para o uso dos alunos da educagao basica, mesmo em atividades relacionadas ao projeto, tais como
gincanas, atividades esportivas, artisticas, feiras, olimpiadas, coral, monitoria e afins. De igual modo, é
vedado adquirir camisetas para distribuicao em eventos do Pibid na instituicao de ensino superior ou
para participacao em eventos no pais.

Recomenda-se a compra de até 3 (trés) unidades por bolsista, por ano, com valor médio
para a aquisicao de uma unidade de RS 30,00 (trinta reais).

A aquisicao de jalecos, coletes e aventais é permitida com recursos do projeto e tem a
mesma finalidade das camisetas: a identificacao dos bolsistas nas escolas do projeto. Além disso,
o projeto deve fazer opcao por uma forma de identificacao dos bolsistas: jaleco, colete, avental ou
camiseta. Nao é permitida a aquisicao simultanea para a identificacdo do mesmo bolsista.

Orienta-se para a compra de jaleco, por ter maior valor de mercado, a aquisicao de até 2
(duas) unidades por bolsista, por ano, com valor médio de uma unidade de R$ 40,00 (quarenta reais).

Quando houver a previsdao de compra de jalecos, o beneficiario do Auxpe deve solicitar a
despesa no plano de trabalho, a fim de evitar questionamento na analise da prestacao de contas.
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Por fim, é vedada a aquisicao de agasalhos e moletons para bolsistas localizados em regides
de baixa temperatura no pais. Recomenda-se, nessa situacao, que o projeto adquira colete ou avental,
itens financidveis, que podem ser sobrepostos ao agasalho do préprio bolsista.

Il. Aquisicdo de Combustiveis

A aquisicao de combustiveis para deslocamentos somente serd permitida para uso em
veiculo da instituicdo ou carro alugado e com o objetivo de realizar visitas relacionadas ao projeto ou
para participacao em eventos académicos.

A oferta de carros para atividades afetas a projetos institucionais, como é o caso do Pibid,
é entendida como contrapartida da instituicdo. Como, por vezes, a instituicdo oferece o carro, mas
nao fornece o combustivel, abriu-se a possibilidade de este ser custeado com recursos do projeto,
no elemento de despesa material de consumo. Nos casos em que a instituicao nao oferece veiculos
como forma de apoiar o desenvolvimento das atividades fomentadas, ha ainda a possibilidade de
contratacao de servicos, no grupo Passagens e Despesas com Deslocamentos, subitem “Locagdo de
Veiculo”, com o aluguel de carro e aquisicao de combustivel.

A aquisicao de combustivel para carro particular (exceto carro locado) nao pode ser
custeada para atividades do Pibid por se tratar de um bem privado. O carro particular nao tem o carater
institucional mencionado, nem a natureza de contratacao de servico.

Na execucao da despesa o beneficidrio do Auxpe devera verificar a finalidade do gasto que,
conforme esse Manual esta vinculado aos deslocamentos oficiais do projeto. Assim, ndo compete ao
recurso vinculado a conta pesquisador o custeio do transporte rotineiro dos bolsistas para as escolas
do projeto, salvo se a escola estiver localizada em municipio distinto ao do campus da instituicao
de ensino superior. Do mesmo modo, a orientacao acima devera ser observada nas atividades de
acompanhamento e avaliacao, isto é, o custeio de combustivel para carro locado ou oficial somente
pode ser utilizado para acompanhamento dos subprojetos desenvolvidos em escolas ou campi de
municipios distintos ao do campus onde esta localizado o bolsista.

Quando da prestacdo de contas, devera ser informado o seguinte:
- o trecho percorrido;

-0 numero do patriménio do carro (quando o veiculo for institucional) ou a cépia da nota fiscal
de locagéo com a placa do veiculo (em caso de carro locado); e

-anotafiscal/cupom fiscal com nimero da placado veiculo fornecida pelo posto de combustivel
onde o carro foi abastecido para fazer o deslocamento previsto no plano de trabalho do projeto.

lll. Despesas com Material de Processamento de Dados

O grupo abrange os materiais que sdao considerados suprimentos de tecnologia da
informacgdo. Dessa forma, estdao abrangidos por essa classificacdo os cartuchos de tinta, pen-drive,
tonner para impressora, cartao de memoria e similares.

As pecas compradas com o destino de reposicao também devem ser classificadas como
material de processamento de dados. Assim, as placas, teclados e mouses adquiridos para repor
equipamento semelhante sao considerados materiais de processamento de dados.
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A aquisicdao de material de processamento de dados com a finalidade de reposicdo,
imediata, de equipamentos deinformatica, somente serd destinada para equipamentos que pertencam
a instituicdo de ensino superior, reservados as atividades do Pibid. E vedada a aquisicdo de itens
classificados neste grupo para equipamentos de informatica de uso particular ou para equipamentos
das escolas de educacdo bdsica. Na prestacdo de contas, é necessario apresentar a nota fiscal com o
detalhamento dos itens adquiridos e incluir o nimero do patriménio do equipamento qual o item foi
incorporado, quando for o caso.

O beneficidrio do Auxpe deve ater-se a classificacao das despesas, a fim de nao adquirir
material permamente. Desta forma, é necessario observar que equipamentos como notebook,
datashow, projetor, HD externo, caneta éptica sao classificados como itens de capital, e, portanto, nao
estdao permitidos no plano de trabalho.

Orienta-se-se que a aquisicao de pendrive esteja vinculada a realizacao de atividade do
projeto. Caso nao haja atividade vinculada ao uso do pendrive, a despesa nao devera ser executada,
pois podera ser configurada como brinde, despesa nao elegivel no Pibid.

IV. Aquisi¢do de Géneros de Alimentacdo

A despesa com géneros de alimentacao para atividades do Pibid refere-se a aquisicao de
alimentos, prontos para o consumo, como frutas, sucos, agua, biscoitos, sanduiches e afins.

A despesa é permitida em dois casos: (a) quando o projeto utilizar os materiais alimenticios
em atividades didaticas ou experimentais e (b) para fornecimento de alimentacdao aos alunos da
educacao basica, quando nao houver provimento da merenda escolar habitual.

Cumpre ressaltar que o programa nao regulamenta sobre que tipo de lanche devera ser
oferecido. Entretanto, o projeto pode aproveitar a oportunidade para fazer contato com os profissionais
responsaveis pela merenda na escola e entender o funcionamento e diretrizes especificas de aquisicao
dos alimentos utilizados para a merenda, conforme orientacao da Resolu¢do/CD/FNDE n° 26, de 17 de
junho de 2013, que dispde sobre o atendimento da alimentacao escolar aos alunos da educacao basica.

Ademais, devera observar a finalidade da despesa, uma vez que é vedado o uso para coffe-
break em eventos, seminarios, curso, oficinas e reunides promovidos pelo projeto e alimentacdo dos
bolsistas.

Ressalta-se que o servico de fornecimento de alimentacao, isto é, a contratacao de empresa
para provimento de alimentacao nas atividades permitidas esta prevista no grupo “Outros servicos de
terceiros - Pessoa Juridica”, subitem de despesa “Fornecimento de Alimenta¢ao”.

A aquisicao de bebida alcodlica é vedada com recurso da conta pesquisador. O Tribunal de
contas da Unidao - TCU' tem se manifestado no sentido de que tal despesa é irregular e incompativel
com o principio constitucional da moralidade administrativa, previsto no caput do art. 37, da Carta
Magna. Caso forem adquiridas pequenas quantidades de alguma bebida alcéolica para fins didaticos
— atividades experimentais em aulas de quimica — por exemplo, sua compra é possivel, desde que
devidamente justificada na prestacdao de contas.

'Acorddo N° 002.552/2000-3 - Tribunal de Contas da Unido — TCU.
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V. Material Bibliogrdfico Nao Imobilizdvel

Sdo as despesas com a compra de material bibliografico nao destinado as bibliotecas, cuja
defasagem ocorre em um prazo maximo de 2 (dois) anos, tais como jornais e revistas.

A aquisicdao de exemplares, como a compra avulsa de jornais ou revistas devera ser
classificada neste grupo de despesa. No entanto, quando a despesa incorrer na contratagao de servico
de assinatura, devera ser classificada como “Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica”, subitem de
despesa “Assinaturas de Periédicos e Anuidades”.

Ademais, o projeto devera observar que a aquisicao de livros nao esta prevista neste grupo,
uma vez que livros sao classificados como item de capital, despesa ndo prevista no plano de trabalho.

VI. Material de Acondicionamento e Embalagem

A despesa refere-se a aquisicao de materiais aplicados diretamente na preservacao,
acomodacao e embalagem de materiais produzidos no projeto, tais como caixa paraacondicionamento
de material didatico, experimentos, jogos e afins.

E vedada a aquisicdo de sacolas, bolsas, mochilas, carteiras e garrafas para distribuicao,
uma vez que se configura como brinde.

VII. Material de Audio, Video e Foto

A despesa refere-se aos materiais de consumo de emprego direto em filmagens e revelacao,
ampliacdes e reproducao de sons e imagens. Desta forma, é necessario observar que nao estao
previstos nesse grupo de despesa a aquisicao de filmes (DVDs), camera digital, maquina fotografica,
gravador e filmadora digital, uma vez que estdo classificados na categoria de material permanente,
isto &, bem de capital, despesa nao prevista no plano de trabalho.

E recomendado que o beneficiario do Auxpe leia o Anexo | deste documento para conhecer
os itens financiaveis desse grupo, a fim de evitar equivoco na compra de material de dudio, video
e foto. Recomenda-se, também, a leitura da Portaria STN/MF n° 448/2002, que detalha os itens de
capital.

VIIl. Material de Expediente

A despesa refere-se aos materiais de papelaria necessarios para a organizagao e execugao
das atividades, tais como caneta, papel, lapis e afins.

E vedado adquirir materiais classificados neste grupo de despesa, como pastas, canetas,
cadernos e blocos de anotacgao, para a confeccao de kits a serem doados aos alunos da educacao
basica, bolsistas do projeto ou para distribuicdo em eventos do Pibid. Ademais, recomenda-se a
observancia ao principio da economicidade, abstendo-se de adquirir materiais de papelaria de alto
valor que podem ser encontrados em marca diferente com valor menor.

Informa-se que o rol de despesas listado no Anexo | deste documento nédo é taxativo, caso
haja duvida em relacgao a classificacao do material, o beneficiario do Auxpe deverd entrar em contato
com a area técnica do Pibid.
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IX. Material Educativo e Esportivo

Nesse grupo estao classificados os materiais utilizados diretamente nas atividades
educativas e esportivas com os alunos da educacao basica, tais como bola, material pedagdgico,
brinquedos, jogos educativos, material educativo para musicalizagao infantil e afins.

E importante que o beneficidrio do Auxpe conheca a lista de itens financidveis desse
grupo de despesa, uma vez que é comumente confundida a aquisicao de aparelhos e equipamentos
esportivos como despesa de custeio.

Recomenda-se, também, a leitura da Portaria STN/MF n° 448/2002, que detalha os itens
esportivos que sao classificados como bem de capital.

X. Material Elétrico e Eletrénico

Registra o valor com materiais necessarios para aplicacdao, manutencao e construcao de
material didatico ou para atividades experimentais do projeto. A aquisicao desse material no Pibid
nao tem a finalidade de reestruturar espagos ou equipamentos das escolas e instituicdes de ensino
superior. Portanto, é vedada a aquisicao de material elétrico e eletrobnico com o objetivo de realizar
manutencao dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e eletrénicos da IES ou das escolas
conveniadas ao projeto.

XI. Material de Limpeza e Higieniza¢do

A despesa com Material de Limpeza e Higienizacao estd vinculada as atividades
experimentais do projeto. Somente serd permitida a aquisicdo deste tipo de material quando
destinada a realizacdo de atividades experimentais do projeto, conforme regulamenta a Portaria
Capes n°96/2013.

Deste modo, é vedada a aquisicao de materiais de limpeza para a higienizacao de materiais,
salas, laboratérios e demais espacos utilizados pelo projeto.

De igual modo, é vedada a aquisicdo para limpeza e organizacdo de espacos publicos ou
privados utilizados pelo projeto apos a realizagao de atividades pedagdgicas.

XIl. Material para Manutengdo de Bens Moveis e Iméveis

A despesa estd vinculada a aplicagao, manutencao e construcao de materiais didaticos e as
atividades experimentais do projeto.

O programa nao financia a construcao, adaptacao e reforma de moveis e espagos destinados
as atividades do Pibid, conforme orientacdes da Controladoria Geral da Unido - CGU. Segundo o 6rgao,
a manutencao de equipamentos e espacos utilizados em convénios com a Administracao Publica é
de responsabilidade da instituicdao convenente, ndao cabendo aos recursos do convénio a prestagao
desses servicos.

Xlll. Material de Sinaliza¢do

A despesa com material de sinalizacao estd vinculada a realizacao de atividades desportivas
e ludicas no projeto.
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E vedada a aquisicdo de qualquer material de sinalizacio (cones e placas) para identificacdo
dos espacos do Pibid nas escolas e nas instituicdes de ensino superior.

Ademais, nao é permitida a compra de material que possa ser utilizado como propaganda,
salvo de carater educativo, em observancia ao estipulado no inciso IX, do artigo 52, da Portaria
Interministerial CGU/MF/MP 507/2011.

XIV. Medalhas e Troféus

Registra o valor das despesas com troféus e medalhas de baixo custo para as atividades na
escola, tais como gincanas, olimpiadas, concursos e afins.

Na execucao da despesa, os projetos devem seguir o principio da economicidade (art. 70,
da Constituicdo Federal de 1988), ou seja, buscar os resultados esperados com o menor custo possivel.
Assim, a aquisicao de medalhas e troféus deve prezar pelo menor custo no mercado.

XV. Software de Base

Contabiliza os programas de computador que sao adquiridos prontos, sem que haja
seu aceite contratual, nem alteracdo para adequacao as necessidades do projeto. Sao softwares
adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as especificacdes
do comprador.

A comprovacao desta despesa na prestacao de contas esta sujeita a apresentacao de nota
fiscal.

O servico de desenvolvimento de software é classificado no grupo de despesa de capital. O
financiamento do programa refere-se somente a aquisicao de software no mercado.

2.1.3 Duvidas frequentes sobre execucao e prestacao de contas de material de consumo

I. Qual procedimento o beneficidrio do Auxpe deve adotar quando o estabelecimento
comercial ndo aceita o cheque como meio de pagamento?

Obeneficidriodo Auxpepoderdretirarnumerdrio da contapesquisadorparaefetuarpagamento
a estabelecimentos que ndo aceitam cheque. No entanto, a orientacdo é de que este tipo de pagamento
seja excegdo, por algum impedimento maior de o pagamento ser realizado por meio de cheque. Todos os
pagamentos efetuados por meio de saque da conta pesquisador, além de justificados em campo préprio
no Sistema de Prestacdo de Contas - Siprec, serdo objeto de comprovacao fiscal, sequindo as mesmas regras
de prestacgdo de contas as quais o beneficidrio do Auxpe estd submetido quando o pagamento se der por
via ordindria, ou seja, por cheque.

Ressalta-se que este procedimento nao deve ser a rotina de gerenciamento do recurso, sendo
cabivel somente quando o estabelecimento for o tinico fornecedor da mercadoria.

Il. O beneficiario do Auxpe pode sacar recurso da conta pesquisador para compras de
pequeno vulto?

Sim. Para realizar despesas miudas e de pagamento imediato de material de consumo, como
a aquisicdao de material de expediente, o beneficidrio do Auxpe poderd, também, retirar recurso da conta
pesquisador, a titulo de Fundo Fixo de Caixa.
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Na prestacdo de contas, deverd justificar as razbes que o motivaram ao saque e deverd,
obrigatoriamente, fazer constar os comprovantes fiscais (nota fiscal, fatura, cupom fiscal).

O valor que o beneficidrio do Auxpe poderd utilizar a titulo de Fundo Fixo de Caixa é R$800,00
(oitocentos reais), por cheque sacado.

No Sistema de Prestacéo de Contas - Siprec, deverd relacionar cada nota fiscal ao niumero do
cheque utilizado para o saque. Ademais, no sistema, deverd selecionar o subtipo de despesa Fundo Fixo de
Caixa.

lll. O beneficiario do Auxpe pode permitir que terceiro execute despesa com material de
consumo para posterior reembolso?

Sim. Entretanto, aorientacéGo é que o reembolso aterceiros sejaexce¢do, poralgumimpedimento
maior de a compra e o pagamento serem realizados por meio de cheque e pelo préprio beneficidrio do
Auxpe, devendo, portanto, ser evitado. No Sistema de Prestacdo de Contas - Siprec, hd um campo préprio
para justificar e complementar informacdo sobre as despesas langadas no sistema.

Para a prestacgao de contas, orienta-se que, além do preenchimento do “Recibo - Modelo A” do
Auxpe, seja apresentada nota fiscal e o comprovante de pagamento da despesa.

A nota fiscal, neste caso, deverd ser emitida em nome do beneficidrio do Auxpe, coordenador
institucional, mesmo que a compra tenha sido executada por terceiros. Importante ressaltar que
ressarcimentos somente sdo autorizados quando na conta pesquisador tiver saldo suficiente para o repasse
a posteriori.

IV. O beneficiario do Auxpe pode adquirir material de consumo em estabelecimento
que nao emite nota fiscal?

Néo. A prestacdo de contas das despesas com material de consumo serd por meio da
apresentagdo da primeira via de nota fiscal. O Acérdao do Tribunal de Contas da Unido - TCU n°2261/2005
determina que as pessoas juridicas que prestem servico ou fornecam mercadorias estdo obrigadas a
emiss@o de nota fiscal. Desta forma, toda mercadoria fornecida por pessoa juridica deve ser comprovada
por nota fiscal, sendo vedada a emisséo de recibo.

A pessoa juridica que ndo possui talondrios de notas fiscais, por ndo realizar habitualmente
operacbes mercantis, deve recorrer a secretaria de finangas do Municipio ou a secretaria de fazenda do
Estado para obter nota fiscal avulsa do servico prestado ou da mercadoria fornecida. Importante destacar
que o beneficidrio deve conferir a validade da nota fiscal emitida, pois, notas fora de validade ndo serdo
aceitas na prestacao de contas.

V. O projeto pode adquirir material de consumo em loja online?

Sim. Entretanto, as compras pela internet somente poderdo ser realizadas se a pesquisa/
cotagdo de preco demonstrar que a compra on-line é vantajosa, uma vez que poderd serd taxado o valor
do frete sobre a mercadoria.

A liquidac¢do da despesa deverd ser efetuada por meio de boleto bancdrio e o seu pagamento
com o cheque na agéncia bancdria. Na prestacdo de contas, o boleto deverd ser anexado a nota fiscal
encaminhada junto com o produto adquirido.
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Nas compras online serd emitida a nota fiscal eletrénica, que pode ser utilizada em substitui¢Go
anota fiscal comum. Entretanto, o beneficidrio do Auxpe deve assegurar que as informacgées requeridas pela
Portaria Capes n° 59/2013 para a emissdo de nota fiscal, nome e CPF do beneficidrio do Auxpe, nome do
programa da Capes a qual estd realizando o investimento, data da emisséo da nota e descricéao detalhada
do material adquirido, constem no documento eletrénico.

A responsabilidade pelo atraso ou nédo entrega do material é do beneficidrio do auxilio.
VI. Quais informagdes devem constar na nota fiscal?

Todo comprovante de despesa deverd ser emitido em nome e CPF do beneficidrio do Auxpe,
Coordenador Institucional (Cl), e deverd conter, obrigatoriamente, o nome do programa da Capes no
dmbito do qual foi realizado o investimento (Capes/Pibid), data de emissdo do documento e descricGo
detalhada dos materiais adquiridos. Quando néo for possivel inserir Capes/Pibid junto ao nome do Cl,
deve-se fazer essa inser¢Go no campo de observagéo da nota.

Importante destacar que o beneficidrio deve conferir a validade da nota fiscal emitida, pois,
notas fora de validade néo serdo aceitas na prestacdo de contas.

VIl. Qual a orientacao para o preenchimento de nota fiscal quando a aquisicao da
despesa for realizada por terceiros?

O beneficidrio do Auxpe deverd solicitar ao terceiro que ird executar a despesa, que a nota fiscal
seja emitida em nome do coordenador institucional, e contenha obrigatoriamente, o nome do programa
da Capes (Pibid) no ambito do qual foi realizado o investimento, data de emisséo e descricdo detalhada
dos materiais adquiridos.

Caso a nota fiscal ndo seja emitida em nome do beneficidrio do Auxpe, deverd justificar na
prestacgdo de contas, o motivo pelo qual a nota fiscal foi emitida em nome de terceiro.

VIIl. O beneficiario do Auxpe pode aceitar nota fiscal eletronica para apresentar na
prestacao de contas?

Sim. Quando o estabelecimento ndo emitir a nota fiscal, e emitir a nota fiscal eletrénica por
correio eletrénico, o beneficidrio do Auxpe poderd anexar diretamente a nota fiscal eletrénica ao Siprec e
guardar uma cdpia na institui¢éo pelo prazo estabelecido na Portaria 59, de 2013.

Na nota fiscal eletrénica, o beneficidrio do Auxpe deverd solicitar o acréscimo da informagéo
sobre o programa (Pibid/Capes) no campo destinado a “observa¢ées” ou “informag6es complementares’”.

IX. A nota fiscal pode ter data posterior a data de emissao do cheque?

Sim. Entretanto, cumpre recomendar que o beneficidrio do Auxpe, a fim de evitar possivel
prejuizo, ndo emita cheques antes de obter o servico ou produto contratado.

X. Como comprovar os valores utilizados a titulo de Fundo Fixo de Caixa?

Quando o projeto executar gastos caracterizados como de pequenos valores ou despesa
miudas, nGo serdo precedidos de cotagdo de preco. Entretanto, sGo considerados casos eventuais e devem
sempre ser justificados na prestagdo de contas, uma vez que o uso recorrente dessa forma de pagamento
pode ser questionado pela prestacéo de contas da Capes.
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A comprovacgao das despesas serd por meio de nota fiscal e da anotagdo, no Siprec, do nimero
de cheque sacado para realizar a(s) compra(s) em espécie.

Ressalta-se que no Siprec a despesa deverd ser langcada no subtipo de despesa Fundo Fixo de
Caixa.

XI. O projeto pode adquirir livros com recursos da conta pesquisador?

Ndo. Os livros (diddticos, literatura, parddiddticos e afins) apresentam caracteristicas de material
permanente (durabilidade superior a 2 (dois) anos, ndo é quebradico, ndo é perecivel, ndo é incorpordvel
a outro bem, ndo se destina a transformacgao), porém, o artigo 18, da Lei n°. 10.753/2003, considera os
livros adquiridos para bibliotecas publicas como materiais de consumo, sendo essa a unica exce¢do. Some-
se a esta defini¢do, o conceito do Manual do Sistema Integrado de Administracao Financeira — SIAFI, que
somente considera os livros como material de consumo quando adquiridos para distribuicdo gratuita para
cumprir um fim social.

Ressalta-se, no entanto, que as bibliotecas das instituicbes de ensino superior ndo tém cardter
publico, pois atendem somente aos alunos da instituicdo. Bibliotecas publicas? sGo aquelas abertas a toda
a populagdo indistintamente. Além disso, a aquisicédo de livro no Pibid ndo tem a caracteristica inerente de
distribuicdo para atendimento de fim social.

O que pode ser adquirido com a verba de custeio sdo jornais, revistas, periddicos em geral, e
afins (podendo estar na forma de CD-ROM), uma vez que estes sdo classificados como material bibliogrdfico
ndo destinado a bibliotecas, cuja defasagem ocorre em um prazo mdximo de dois anos.

Conforme o Art. 2°, da Lei n° 10.753/2003, considera-se livro:

"Art. 2° A publicagdo de textos escritos em fichas ou folhas, nao periddica, grampeada, colada
ou costurada, em volume cartonado, encadernado ou em brochura, em capas avulsas, em qualquer
formato e acabamento.

Pardgrafo unico. SGo equiparados a livro:

| - fasciculos, publica¢bes de qualquer natureza que representem parte de livro;

Il - materiais avulsos relacionados com o livro, impressos em papel ou em material similar;
Ill - roteiros de leitura para controle e estudo de literatura ou de obras diddticas;

IV - dlbuns para colorir, pintar, recortar ou armar;

V - atlas geogrdficos, histdricos, anatdbmicos, mapas e cartogramas;

VI -textos derivados de livro ou originais, produzidos por editores, mediante contrato de edi¢cGo
celebrado com o autor, com a utilizagcGo de qualquer suporte;

2Biblioteca Publica é uma unidade destinada indistintamente a todos os segmentos da comunidade, com acervos de interesse geral, voltados
essencialmente a disseminacédo da leitura e hdbitos associados entre um publico amplo, sem confundir com as bibliotecas destinadas a

atender um segmento da comunidade com um propdsito especifico. Acrddo n° 111/2006 - Tribunal de Contas da UniGo — TCU.
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VIl - livros em meio digital, magnético e 6tico, para uso exclusivo de pessoas com deficiéncia
visual;

VIl - livros impressos no Sistema Braille”.
XIl. O projeto pode adquirir materiais personalizados para distribuicao?

Ndo. A despesa com aquisicGo de materiais personalizados ou brindes® estd requlamentada,
na Portaria Capes n° 96/2013, como item ndo financidvel do programa. Desta forma, é vedado o uso de
recurso da conta pesquisador para a aquisi¢éo de brindes ou confeccGo de materiais personalizados de
qualquer espécie, tais como adesivo, sacolas, bolsas, mochilas, bonés, garrafas, camisetas para eventos,
pastas, canetas, pendrive personalizado, cadernos, blocos de anotagéo, agendas, bétons, chaveiros e afins.

XIll. Quando o estabelecimento comercial emitir somente cupom fiscal, qual aorientacao
para a emissao do documento?

O beneficidrio do Auxpe deve assegurar que as informagoes requeridas pela Portaria Capes
n° 59/2013 para a emisséo de nota fiscal, nome e CPF do beneficidrio do Auxpe, nome do programa da
Capes a qual estd realizando o investimento, data da emisséo da nota e descri¢do detalhada do material
adquirido, constem no documento. Os cupons fiscais possuem um campo especifico para inser¢do das
referidas informacdes.

2.2 Execucao de Despesas com Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
2.2.1 Orientacdes Gerais

A despesa refere-se a contratacdo de servicos prestados por empresa juridica, que nao
podem ser prestados diretamente por bolsista do projeto.

Na contratacdo do servico, o beneficiario do Auxpe devera seguir o principio da economia
de recurso, buscando o menor preco e visando o melhor aproveitamento possivel do recurso publico.

A vista disso, orienta-se que sejam feitas pesquisas e cotacdes de precos antes da
contratacao do servico.

A pesquisa de preco é uma pesquisa de mercado, registrada em planilha especifica
contendo nome do fornecedor, CNPJ, telefones de contato e valores. A pesquisa devera ser mantida
na instituicdo juntamente com as notas de compra. Essa pesquisa tem por objetivo comprovar que
os valores das despesas contratadas se encontram em conformidade com a realidade do mercado. A
pesquisa de preco deve ser realizada para contratacdes cujo valor seja inferior a R$ 8.000,00 (oito mil
reais).

A cotacdo de preco é a apresentacao de notas de orcamento da empresa ou fornecedor, e
devesempreserrealizadaquando o valordo servico ou material fora partirde R$ 8.000,00 (oito mil reais).

3E incompativel com o interesse da Administracdo Publica efetuar despesas com festividades e brindes. Acérddo do Tribunal de Contas da

Unido - TCU (AC-0367-04/09-2).
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A cotacdo de preco deve sempre ser anexada no Sistema de Prestacao de Contas - Siprec,
em arquivo Unico, junto ao comprovante fiscal da despesa.

Quando nao houver viabilidade de concorréncia, porque existe somente um objeto/
fornecedor que atenda as necessidades do projeto, a cotacdao de preco serd, portanto, inviavel. Assim,
o projeto devera cotar o preco do Unico objeto/fornecedor e informar na prestacao de contas a
inviabilidade de competicao. No Siprec, incluira a nota fiscal e os comprovantes de pesquisa/cotacao
de preco, quando houver, em arquivo Unico.

A cotacdo de preco sera desnecessaria quando o valor do servico for inferior a R$ 8.000,00
(oito mil reais), desde que nao se refira a parcela de um mesmo servico ou compra. O beneficidrio do
Auxpe devera evitar o parcelamento das despesas de mesma natureza, como contratacdao de servico
grafico, hospedagem, cépia e reproducao de documentos, a fim de alcancar em cada parcela os valores
autorizadores da dispensa de cotacdo de preco.

A orientacao, em observancia a Lei 8.666/1993, art. 23, § 59, é de que as despesas entre os
subprojetos localizados no mesmo campus nao sejam fragmentadas e sejam realizadas, sempre que
possivel, em uma compra Unica, o que implica em planejamento da despesa entre os coordenadores
de area.

Orienta-se que a coordenacao do projeto realize planejamento de compras entre os
subprojetos, a fim de que possam ser feitas aquisicbes de servico de mesma natureza de uma sé
vez. Acrescente-se a essa informagao que os servicos e materiais do projeto devem ser previstos e
comprados em quantidade suficiente para o desenvolvimento das atividades do projeto.

A prestacao de contas das despesas com servico de pessoa juridica sera por meio da
apresentacaodaprimeiraviade notafiscal. O AcordaodoTribunalde ContasdaUnido-TCUn°2261/2005
define que as pessoas juridicas que prestem servico ou fornecam mercadorias estao obrigadas a
emissao de nota fiscal. Por sua vez, todo servigo contratado pelo projeto com recursos do Auxpe devera
ser comprovado por nota fiscal, sendo vedada a comprovacgao por meio de recibo. Conforme o TCU, a
pessoa juridica que nao possui talondrios de notas fiscais, por nao realizar habitualmente operacoes
mercantis, deve recorrer a secretaria de financas do Municipio ou a secretaria de fazenda do Estado
para obter nota fiscal avulsa da mercadoria fornecida.

Todo comprovante de despesa devera ser emitido em nome e CPF do beneficiario do
Auxpe (Coordenador Institucional), e devera conter, obrigatoriamente, o nome do programa (Pibid)
da Capes no ambito do qual foi realizado o investimento, data de emissao, descricdo detalhada do
material adquirido ou do servico prestado. Quanto ao endereco a ser registrado na nota, recomenda-
se a insercdao do endereco institucional do beneficiario.

2.2.2 Orientagdes sobre a execucao do recurso de servico de pessoa juridica
I. Assinaturas de Periédicos e Anuidades

A despesa consiste na contratagao de servico de assinatura de jornais e revistas, podendo
estar na forma fisica ou eletrénica para a realizacao de atividades nas escolas ou para as atividades de
formacdo dos bolsistas.
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Aaquisicao de exemplares,comoacompraavulsaderevistas e jornais deverd ser classificada
no elemento de despesa Material de Consumo, subitem Material Bibliografico Nao Imobilizavel.

A prestacdo de contas dadespesa sera por meio daapresentacao de nota fiscal. Dessaforma,
nao serdo aceitos os boletos e comprovantes de depésito como documento fiscal de comprovacao da
despesa.

Il. Locac¢do de Mdquinas e Equipamentos

Registra o valor das despesas com servicos de aluguel de maquinas e equipamentos
de processamento de dados, tais como: computador, projetor de slide e afins para a realizacao de
atividades do projeto, quando nao houver a possibilidade de obter o equipamento com a instituicao
de ensino superior ou com a escola conveniada ao projeto.

A locacdao de maquinas e equipamentos deve ser por curto periodo, a fim de apoiar,
pontualmente,arealizacdaodeatividade do projeto, sendo, portanto, vedadaaloca¢dao de equipamentos
de informatica por periodo continuado. Esclarece-se que o fornecimento de equipamentos de
informatica para a manutencdo das atividades é considerado como contrapartida da instituicao de
ensino superior, conforme orienta¢des do Edital Capes n° 61/2013.

lll. Fornecimento de Alimentagdo

Registra o valor da despesa com a contratagao do servico de fornecimento de alimentacao
preparada por empresa juridica. O gasto é destinado aos alunos da educagao basica, quando o projeto
realizar atividade extraclasse, em contraturno ou nas férias escolares.

Cumpre ressaltar que o programa nao regulamenta sobre que tipo de lanche devera
ser oferecido. Entretanto, as instituicbes podem aproveitar a oportunidade para fazer contato com
os profissionais responsaveis pela merenda na escola e entenderem o funcionamento e diretrizes
especificas de aquisicao dos alimentos utilizados para a merenda, conforme orientacao da Resolucao/
CD/FNDE n° 26, de 17 de junho de 2013, que dispde sobre o atendimento da alimentacao escolar aos
alunos da educacao basica.

O beneficiario do Auxpe deverd observar a finalidade da despesa, pois é vedado o uso para
coffe-break e alimentacao para bolsistas e convidados externos.

Na execuc¢do da despesa, o projeto deve seguir o principio da economicidade (Art. 70, da
Constituicdo Federal de 1988), isto é, buscar os resultados esperados com o menor custo possivel. Desse
modo, a contratacao do servigo deve prezar pelo menor custo no mercado.

O fornecimento de bebida alcodlica é vedado com recurso da conta pesquisador. O
Tribunal de Contas da Uniao — TCU* tem se manifestado no sentido de que tal despesa é irregular
e incompativel com o principio constitucional da moralidade administrativa, previsto no caput do
Art. 37, da Carta Magna.

“Acordao Tribunal de Contas da UniGo — TCU N° 002.552/2000-3.
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IV. Servicos de Audio, Video e Foto

A despesa refere-se a contratacao de servicos de filmagens, gravacoes, revelagdes, locacao
de filmes, ampliacdes e reproducdes de sons e imagens nos eventos e atividade realizadas pelo projeto.

A Capes entende que o projeto ndao deve contratar, nesse grupo, servico de fotografo, pois
o servico pode ser executado diretamente pelo projeto, nao havendo a necessidade de contratacao
do servico.

V. Servicos Grdficos

Registra as despesas com servicos de artes graficos prestados por pessoa juridica, tais
como: impressao de livros e revistas, encadernacao de livros, revistas, impressao de banner, impressao
de jornais, encartes, folder, composicao grafica, fotocomposicao, clicheria, zincografia, litografia,
fotolitografia, serigrafia e outras matrizes de impressao e afins.

A contratacao de servico continuado de gréfica ndo pode ser baseada pelos critérios de
conveniéncia e oportunidade. A contratacdo do servico continuado deve ser precedida de pesquisa ou
cotacao de preco, e demonstrada na prestacao de contas, que houve zelo pelo principio da economia
de recurso.

VI. Hospedagem

Registra a despesa com a contratacao de servicos de hospedagem e alimentacdo para os
bolsistas em viagens oficiais do projeto ou para convidado externo quando participar de evento na
instituicao.

Quando houver viagem oficial do projeto financiado pelo Auxpe, o Coordenador
Institucional poderd contratar o servico de hospedagem ou realizar o pagamento de diaria. No entanto,
as duas modalidades sao distintas. A contratacao do servico de hospedagem refere-se ao pagamento
diretamente ao hotel (pessoa juridica) pela hospedagem e alimentacao. A didria é o pagamento
realizado diretamente a terceiro (pessoa fisica), que custeara com o valor recebido o pagamento da
hospedagem, transporte urbano e a alimentacao.

Note-se, no entanto, que quando houver o custeio de hospedagem, nao podera ser
concedidadiaria, isto ¢, umamesma pessoanao poderaacumularasduasdespesas concomitantemente
para a mesma atividade. Na execucdo da despesa, devera ser respeitado o valor maximo de R$ 320,00
(trezentos e vinte reais), previsto na Portaria Capes 132, de 18 de agosto de 2016, para o valor da diaria
no hotel.

A prestacdo de contas da despesa serd mediante a apresentacao da nota fiscal, contendo
o detalhamento do valor, a quantidade, a data da(s) diaria(s) e a identificacao dos beneficidrios da
hospedagem; no caso de custeio de refeicdes no hotel, devera conter a data e o valor das despesas.
Ademais, deverd ser incluido o certificado de apresentacao de trabalho ou declaracao de que o bolsista
ou palestrante participou de atividade relacionada ao projeto, conforme o caso. O pagamento de
hospedagem devera ser feito diretamente ao hotel.

O programa nao financia o fornecimento direto de alimentacao de bolsistas ou convidados
externos, sendo utilizado para esta finalidade o pagamento de diarias. Aquele que recebe didrias é
responsavel por providenciar sua hospedagem, alimentagao e locomocao urbana (6nibus, metré, tdxi),
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nao podendo receber outra ajuda do projeto para esses custos. Quando houver vantagem econémica,
podera ser contratado servico de hospedagem, fornecido por pessoa juridica, para bolsistas ou
convidados externos. Neste caso, a orientacao é que, se houver fornecimento de alimentacao, esta
deve ser contratada exclusivamente no mesmo estabelecimento da hospedagem, isto é, alimentacao
e estadia devem ocorrer no mesmo local, dentro do mesmo pacote. Em nenhuma outra hipétese, é
permitida a compra de géneros alimenticios ou contratacao de fornecimento de alimentacao para
bolsistas e convidados externos.

Ressalta-se que o valor da diaria do hotel e da alimenta¢ao somados nao podera ser maior
que o teto estabelecido na tabela de diarias informada anteriormente.

O projeto podera valer-se de orcamentos de hotéis feitos por meio de agéncia de turismo.
Entretanto, o beneficidario do Auxpe ndo podera contratar o servico de agéncia, uma vez que nao
ha motivacdo para que o coordenador institucional ndao execute diretamente a despesa. Ademais,
geralmente esse tipo de servico é taxado com encargos pela empresa de turismo para a prestacao do
servico.

Por fim, ndo ha orientagdes quanto a antecedéncia de executar a despesa, ou seja, reservar
o hotel, no entanto, vale destacar que nenhum prejuizo pode ser imputado a administracao publica,
ou seja, ao projeto. E de responsabilidade do coordenador institucional a gestdao dos recursos do
projeto, por isso, caso algum dos bolsistas nao possa participar do evento apds a reserva do hotel,
devera ressarcir a administracao o valor despendido.

VIl. Exposi¢6es, Congressos e Conferéncias

Registra a despesa com servicos de aluguel de toldos, stands, mesas, cadeiras e afins
utilizados na instalacao de semindrios, exposicoes, feiras e demais eventos realizados nas escolas ou
na instituicao de educacao superior.

Ressalta-se que nao esta prevista nesse subitem de despesa a contratacao de empresa
para a organiza¢ao de eventos, servicos de buffet, ornamentacao e afins.

O beneficidrio do Auxpe podera locar espaco para a realizacdo do Seminario Institucional
de Iniciagao a Docéncia quando a instituicao de ensino superior nao dispuser de local apropriado para
abrigar o evento. Na prestacao de contas, devera apresentar pesquisa ou cotacao de preco, conforme
o valor da locacdo, e justificativa para a execucao de despesa com locacao de espaco, de modo a
evidenciar que o gasto nao sobrecarrega o recurso do projeto. Essa demanda decorre da obediéncia
ao principio da economicidade. O gasto sera classificado no grupo de despesas — Pessoa Juridica.

VIII. Inscri¢Go em Eventos

by

A despesa consiste no apoio a participacao de bolsistas em eventos, com vistas a
apresentacao de trabalhos que resultem das atividades desenvolvidas no Pibid. Esclarece-se que a
apresentacao de trabalhos visa incentivar a sistematizacao do conhecimento e desenvolvimento oral
por parte dos bolsistas, e visto que o projeto possui disponibilidade limitada de recursos, condiciona-
se 0 pagamento de inscricao, didria e passagem somente aos bolsistas que tenham trabalho aceito no
evento, limitando-se a um autor por trabalho aceito.
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Ressalta-se que nao ha vedacao quanto ao custeio de inscricao para apresentacao de
trabalho em evento organizado pela prépria instituicao de ensino superior. Esclarece-se, nesse caso,
que os eventos organizados com recurso do Pibid nao poderao exigir o pagamento de inscricao dos
bolsistas.

O pagamento deinscri¢ao para participacao em atividade formativa como curso, minicurso,
oficina é vedado pelo programa, uma vez que a formagao do bolsista devera ser realizada pela prépria
instituicao de ensino superior, a fim de envolver o maior nimero de pessoas, tornando eficiente o uso
do recurso.

A liquidacao da despesa podera ocorrer por meio de pagamento de boleto bancério com o
cheque ou por meio de depdsito do cheque da conta pesquisador na conta da instituicao promotora
do evento.

A prestacao de contas da despesa, no Siprec, sera por meio da apresentacdao de nota
fiscal, boleto de pagamento ou cépia do depdsito bancério, conforme o caso, e do certificado de
apresentacao do trabalho emitido pela instituicao organizadora do evento.

IX. Servigo de Editorag¢éo

Registra o valor das despesas com projeto grafico, diagramacao, obtencao de ISBN, e
producao grafica para a impressao de livros, revistas e demais materiais utilizados para socializacao
dos resultados do projeto.

Contabiliza, também, a despesa com formatacdo e diagramacao de jornais, cartazes,
folhetos, folders, desenhos em quadrinhos, cartilhas, apostilas e demais materiais didaticos produzidos
no projeto.

X. Aquisi¢do de Ingressos

Consiste na compra de ingresso de teatro, museus, cinema, concertos, feiras, exposicoes e
afins para bolsistas do projeto e estudantes da educagao basica.

A despesa visa incentivar a formacao estética dos bolsistas e estudantes das escolas
conveniadas ao projeto. Recomenda-se que a despesa com ingressos tenha o valor médio de até
R$50,00 (cinquenta reais)* por ticket, observando o principio da eficiéncia, que significa converter os
resultados de forma mais econémica.

A comprovacdo da despesa sera por meio de nota fiscal ou cupom fiscal e ticket de
entrada. Ademais, o setor de prestacao de contas da Capes solicita, sempre que possivel, anexar lista
com o nome dos participantes da atividade que receberam o ingresso. Ressalta-se que a lista com a
identificacao dos beneficidrios da despesa é um complemento da prestacao de contas, e nao substitui
o comprovante de despesa (nota fiscal/cupom fiscal).

XI. Servigos de Copias e Reproducdo de Documentos

Registra o valor da despesa com servicos de cOpias xerograficas e reproducao de
documentos para a realizacdao das atividades do projeto.

*Valor baseado na Lei 12.761 de 27 de dezembro de 2012.
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O beneficiario do Auxpe devera prezar pelo principio da economicidade, uma vez que o
recurso do projeto é de natureza publica. Assim, a contratacdo da grafica devera observar o menor
preco praticado.

A contratacao do servico continuado deve ser precedida de pesquisa/cotacao de preco, e
deve ser demonstrado na prestacao de contas que houve zelo pelo principio da economia de recurso.

XIl. Servigos Técnicos Profissionais em Tecnologia da Informagéo

O projeto poderd contratar servico de confeccdo de site para a divulgacao e
compartilhamento das informacées do projeto. Recomenda-se, portanto, que o projeto financie
construcdo de um site que abrigue as informacodes de todos os subprojetos, a fim de evitar dispersao
das informacdes e dos subprojetos.

Nesse grupo também estao registrados os valores das despesas com servicos de
manutencao de site do projeto.

Na execucdo da despesa, o beneficidrio do Auxpe devera observar o valor aprovado, que
nao deve ultrapassar o montante de R$ 3.000,00 (trés mil reais).

Para a prestacao de contas, o beneficidrio do Auxpe devera fazer constar na nota fiscal o
detalhamento da despesa, a fim de que a area de prestacao de contas possa avaliar o servico e os
custos.

2.2.3 Duvidas frequentes sobre execucdo e prestacao de contas de servico de pessoa
juridica

I. Qual o procedimento a ser adotado na prestacao de contas quando o projeto efetuar
pagamento de inscricio em evento organizado por pessoa fisica e, portanto, nao houver emissao
de nota fiscal?

A pessoa fisica organizadora deverd emitir um recibo fazendo referéncia ao evento, a ser
anexado, pelo beneficidrio do Auxpe, no Siprec. O certificado de apresentacao de trabalho também deverd
ser anexado.

Il. Como comprovar o pagamento de inscricdo em evento organizado por associacao
cientifica ou fundacao universitaria?

As associacoes cientificas ou fundagbes universitdrias, que nGo possuem estatuto fiscal, o que
lhes faculta a emissdo de nota fiscal, devem emitir recibo de comprovagéo de pagamento da inscri¢do. No
Siprec, o beneficidrio do Auxpe, além de justificar o motivo pelo qual ndo hd a comprovagdo por meio de
nota fiscal, incluird o comprovante de pagamento emitido pela institui¢éo e o certificado de apresentagédo
de trabalho.

lll. O bolsista pode custear a inscricaio em evento para posterior reembolso?

Sim. O pagamento pode ser feito diretamente pelo bolsista, e posteriormente ser ressarcido
pelo projeto. Para a prestagdo de contas, o bolsista deverd apresentar a nota fiscal, a cépia do pagamento
dainscri¢ao (boleto bancdrio ou cdpia da transferéncia bancdria), certificado de apresentacao de trabalho
e o0 “Recibo - Modelo A” preenchido e assinado. Os documentos para a comprovag¢do da despesa serdo
incluidos no sistema de prestacgdo de contas no subtipo de despesa “Reembolso”. Por fim, cumpre orientar

28



CAPES

anos

que o procedimento de reembolso deve ser exce¢do, sendo cabivel em casos em que realmente néo foi
possivel ao coordenador institucional executar diretamente a despesa. Ademais, deverd justificar no
sistema, o motivo pelo qual o bolsista custeou a despesa. Deve-se orientar os bolsistas a ndo efetuarem
gastos sem a prévia aprovagao do coordenador, uma vez que é comum os bolsistas firmarem compromissos
sem a prévia aprovagao do coordenador institucional e nGo haver mais recurso na conta pesquisador ou
saldo no grupo de despesa para efetuar o reembolso.

IV. E possivel financiar somente a inscricio em evento sem o custeio de diaria e
passagem?

Sim. Na prestagéo de contas serdo incluidos: nota fiscal e cépia do certificado de apresentacédo
de trabalho.

V. O projeto pode financiar o pagamento de inscricao em evento quando nao houver
apresentacao de trabalho?

Ndo. A despesa somente serd custeada quando o bolsista tiver trabalho aprovado no evento.

VI. O projeto financia o pagamento de inscricao para participacao em oficinas e
minicursos em congressos, semindrios e demais eventos cientificos?

Ndo. A Capes entende que a formacdo dos bolsistas deve ser realizada pela prépria instituicéo.
Além disso, tendo em vista a disponibilidade limitada de recursos, a participa¢do de bolsistas em eventos
deve privilegiar a apresentacdo de trabalhos, a fim de socializar as atividades desenvolvidas no projeto,
bem como sistematizar o conhecimento por parte dos bolsistas.

VII.E possivel financiar o pagamento de inscricio em evento para voluntario do projeto?

Ndo. A Portaria Capes n° 96/2013 regula que o projeto ndo poderd conceder auxilio financeiro
aos voluntdrios do projeto. Dessa forma, somente poderd ser custeado com recursos do projeto, o bolsista
do projeto que tenha trabalho aceito no evento.

VIIl. Qual o procedimento a adotar quando a Unica forma de pagamento de inscricao
em eventos for por meio de transferéncia bancaria?

A conta pesquisador ndo permite movimentagdo financeira do tipo transferéncia bancdria.
Nesse caso, a recomendacdo é que o proprio bolsista ou coordenador institucional faca o pagamento
da despesa para posterior reembolso pelo projeto. Para a prestagdo de contas, o beneficidrio do Auxpe
deverd incluir a nota fiscal, a cépia da transferéncia bancdria, o certificado de apresentacdo de trabalho, e
0 “Recibo - Modelo A” preenchido e assinado. Caso o coordenador institucional tenha custeado a inscri¢éo,
deverd incluir o “Recibo - Modelo B". Os documentos para a comprovac¢ao da despesa seréo incluidos no
sistema de prestacdo de contas no subtipo de despesa “Reembolso”. Por fim, cumpre orientar que este
procedimento deve ser exce¢ao.

IX. E possivel realizar pagamento antecipado de inscricio em evento?

Quando a comissao organizadora do evento exigir o pagamento antecipado, para a submissdo
do trabalho, o beneficidrio do Auxpe deve solicitar ao bolsista que custeie a inscri¢Go, para posterior
reembolso, caso o trabalho seja aceito. No entanto, caso o trabalho ndo seja aceito no evento, o bolsista
ndo serd ressarcido pelo projeto, uma vez que o custeio da participacdo em evento estd relacionado a

apresentacdo de trabalho. Para ressarcimento, o bolsista deverd apresentar a cdpia do pagamento da
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inscri¢do, a nota fiscal, o certificado de apresentacdo de trabalho, e o “Recibo - Modelo A” preenchido e
assinado. Os documentos para a comprovacdo da despesa serdo incluidos no sistema de prestagédo de
contas no subtipo de despesa “Reembolso’”.

X. Como pagar a inscricao em evento para grupo de bolsistas?

O beneficidrio do Auxpe poderd solicitar a instituicdo promotora do evento a emissGo de um
boleto com o valor total das inscricbes ou poderd solicitar a cada bolsista a emissédo do préprio boleto para
pagamento da inscrigao.

Para as duas situagbes relatadas acima preencherd um cheque da conta pesquisador com o
valor total a ser gasto com as inscri¢ées e fard o pagamento na agéncia bancdria. Na prestagéo de contas,
incluird a cdpia do(s) boleto(s), do comprovante de pagamento, nota fiscal e certificado de apresentagdo
de trabalho.

XI. O projeto pode contratar servico continuado de cdpia e reproducdao de documentos
e prestacao de servicos graficos?

A contratagdo é permitida, caso seja demonstrada a economicidade, através de pesquisa/
cotacdo de preco.

XIl. Qual o procedimento para as instituicoes que nao emitem nota fiscal como parques,
zoologicos, teatros, cinemas?

O beneficidrio do Auxpe deverd requerer ao estabelecimento que solicite junto a secretaria
de finangas do Municipio ou a secretaria de fazenda do Estado para obter nota fiscal avulsa do servico
prestado pelo estabelecimento.

Poderd ser aceito, nesse caso, o cupom fiscal. O beneficidrio do Auxpe deve assegurar que
as informacoes requeridas pela Portaria Capes n° 59/2013 para a emissdo de nota fiscal, nome e CPF do
beneficidrio do Auxpe, nome do programa (Pibid) da Capes a qual estd realizando o investimento, data da
emissdo da nota e descricGo detalhada do material adquirido, constem no documento eletrénico.

XIIl. O projeto pode contratar servicos de fornecedores com sede em municipio distinto?

Sim. O beneficidrio do Auxpe deve depositar o cheque diretamente na conta do fornecedor,
tomando as devidas precaugées, para que ndo haja prejuizo no fornecimento do servico, ou seja, somente
fard o pagamento quando o objeto/servico for fornecido. Ndo é permitida a transferéncia de valor
diretamente para a conta do fornecedor. Na prestacao de contas deverd ser apresentado o comprovante
do depésito de pagamento, juntamente com a nota fiscal referente a compra ou servico realizado.

XIV. E possivel, para fins de prestacio de contas, comprovar a despesa com ingressos
com os canhotos/tickets dos ingressos?

Ndo. Os canhotos/tickets doingresso ndo sGo considerados documentos fiscais para a prestacdo
de contas. O beneficidrio do Auxpe deverd solicitar nota fiscal ou cupom fiscal da compra.

XV. O projeto pode contratar servico de internet, telefone ou despesas de correio?

Ndo. Os servicos de internet, telefone e despesas de correios sGo considerados despesas
de rotina, portanto devem ser de responsabilidade da instituicdo, como contrapartida, conforme

Edital Capes n°61/2013.
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XVI. Posso emitir dois cheques para a contratacao de servico de hospedagem, sendo o
primeiro cheque para a reserva e o segundo para quitar a despesa no hotel?

Sim. Quando o hotel exigir o depdsito antecipado de 50% do valor total da despesa, por
exemplo, para efetuar a reserva dos quartos, o beneficidrio do Auxpe poderd emitir o primeiro cheque (50%
do valor total) para garantir a reserva no hotel e o segundo cheque para quitar a despesa.

Na prestagdo de contas, o beneficidrio do Auxpe incluird a nota fiscal e informard acerca da
emissdo de dois cheques para a liquidagdo da despesa. Ademais, deverd justificar o motivo da emisséo de
dois cheques para o mesmo comprovante de despesa no campo “Descri¢Go’”.

No entanto, vale destacar que nenhum prejuizo pode ser imputado a administragéGo publica,
ou seja, ao projeto. E de responsabilidade do coordenador institucional a gesté@o dos recursos do projeto,
por isso, caso algum dos bolsistas ndo possa participar do evento apds a reserva do hotel, deverd ressarcir
a administragdo o valor despendido.

Na prestagdo de contas, incluird a nota fiscal do hotel, os certificados de apresentacgdo de
trabalho. Quanto ao numero do cheque, visto que nesse caso foram utilizados dois cheques para liquidar a
despesa, o coordenador institucional informard no campo de anotagdo do cheque, o nimero do primeiro
cheque utilizado e no campo ‘Descri¢éo’ informard o numero do segundo cheque.

XVII. O projeto pode financiar o pagamento de inscricao e confeccao de banner para
participacao de bolsista em evento na prépria instituicao de ensino superior?

Sim. Os bolsistas com trabalho aceito poderdo ter custeadas as despesas com inscri¢do e
confec¢do de banner em evento organizado na institui¢do de ensino superior a qual o projeto Pibid estd
vinculado. Ressalta-se que as despesas com deslocamento, didria ou hospedagem somente poderdo ser
custeadas se o bolsista estiver localizado em municipio distinto ao municipio de realizacGo do evento.
Ademais, deve ser observada a vedagéo de pagamento de didria quando o deslocamento ocorrer dentro
da mesma regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido, conforme legislaggo municipal.

2.3 Execucao de Despesas com Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
2.3.1 Orientagbes Gerais

Registra as despesas com a contratacao de servico de pessoa fisica que, por sua natureza,
s6 podem ser executados por profissionais liberais, sem vinculo empregaticio com a Administracao
Publica, a instituicdao de ensino superior e a escola conveniada ao projeto, devido a limitacao ou
inexisténcia na oferta de prestacao de servicos oferecidos por pessoa juridica.

A Capes entende que os servicos permitidos no Pibid ndao possuem natureza especial,
podendo ser contratados e realizados por pessoas juridicas. No caso da Administracao Publica,
a realizacao de servicos por pessoa juridica busca evitar o favorecimento de terceiros, e a maior
transparéncia nas operacdes financeiras (Pessoa Juridicaestd obrigada a emitir nota fiscale ao pagamento
de impostos). Portanto, no ambito do Pibid, apenas os servicos listados no Anexo | deste documento
sao elegiveis.
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O servico de pessoa fisica deve estar ligado diretamente aos resultados pretendidos no
projeto, e nao pode ser contratado para a realizacao direta das atividades; ou seja, serao sempre
coadjuvantes no processo de execucao da atividade.

Na contratacdo do servico, o beneficiario do Auxpe devera seguir o principio da economia
de recurso, buscando o menor preco e visando o melhor aproveitamento possivel do recurso publico.
A vista disso, orienta-se que sejam feitas pesquisas e cotacdes de precos antes da realizacdo da
contratacao do servico.

A pesquisa de preco é uma pesquisa de mercado, registrada em planilha especifica
contendo nome do fornecedor, CPF, telefones de contato e valores. A pesquisa devera ser mantida
na instituicdo juntamente com as notas de compra. Essa pesquisa tem por objetivo comprovar que
os valores das despesas contratadas se encontram em conformidade com a realidade do mercado. A
pesquisa de preco deve ser realizada para o servico cujo valor é inferior a R$ 8.000,00 (oito mil reais).

A cotacao de preco é a apresentacdo de notas de orcamento da empresa ou fornecedor,
e deve sempre ser realizada quando o valor do servico for a partir de R$ 8.000,00 (oito mil reais). A
cotacao de preco deve sempre ser anexada no Sistema de Prestacao de Contas - Siprec, em arquivo
unico, junto ao comprovante fiscal da despesa.

Quando nao houver viabilidade de concorréncia, porque existe somente um objeto/
fornecedor que atenda as necessidades do projeto, a cotacao de preco serd, portanto, invidvel. Assim, o
projeto deverd cotar o preco do Unico fornecedor e informar na prestacdo de contas a inviabilidade de
competicao. No Siprec, incluird a nota fiscal, quando houver, ou 0“Recibo - Modelo A” e os comprovantes
de pesquisa/cotacao de preco em arquivo unico.

De qualquer forma, na contratacdao de servico de pessoa fisica, deverao sempre ser
observados os principios da economia e isonomia, de modo que o critério de escolha pelo prestador
de servico seja sempre o critério do menor preco.

A prestacao de contas das despesas com servico de pessoa fisica sera por meio da
apresentacao de nota fiscal, quando o contratado possuir talonario de nota fiscal. Caso o prestador
de servico ndo possua talonario, a prestacao de contas da despesa sera comprovada por meio do
preenchimento do “Recibo - Modelo A" .

O Auxpe ndo prevé a contratacao de servicos com vinculo empregaticio, desta forma,
sempre sera pago o valor bruto ao prestador de servico, que recolhera o imposto, e emitira a nota
fiscal ou 0 “Recibo - Modelo A", de prestacao de servico de pessoa fisica.

De igual modo, nao sao permitidos, em nenhuma hipétese, os pagamentos de pré-labore,
consultoria, gratificacao, ou qualquer outro tipo de remuneracao, para professores e profissionais
liberais ministrarem cursos, semindrios, oficinas e atividades afins com recursos do projeto. A vedacao
ao pagamento de pré-labore é estendida as atividades artisticas, culturais e esportivas realizadas no
ambito do projeto.

A justificativa da Capes em relagdo a vedacao ao pagamento de pré-labore constitui-se na
razao do proprio convénio com a instituicao, uma vez que a Capes celebra parceria com as instituicoes
de ensino superior, que sao, por exceléncia, centros de formacao de professores. O pagamento de
pessoas externas as instituicdes pode-se configurar como um desvio da func¢do da instituicao, para
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0s casos em que ela tenha os profissionais adequados para ministrar a atividade. Assim, reitera-se a
importancia da participacao de colaboradores externos ao programa sem, contudo, o pagamento de
pro-labore.

Na mesma linha, a contratacao de servico de monitoria nao cabe no ambito do programa.
A monitoria faz parte da formacao dos futuros professores e deve ser oferecida pelos préprios
bolsistas do Pibid como uma acao de formacao, podendo ser, inclusive, uma excelente atividade para
proporcionar vivéncias didatico-pedagdgicas para o exercicio profissional.

Salienta-se, também, que é vedado o pagamento de servicos de terceiros - pessoa fisica
para cobrir despesas que caracterizem contratos de longa duragao com vinculo empregaticio ou
quaisquer contratacdes incompativeis com as atividades fim do Pibid.

Acrescente-se as informacdes sobre o servico de pessoa fisica que o programa nao financia
a construcao, adaptacao e reforma de méveis e espacos destinados as atividades do Pibid, conforme
orientacdes da Controladoria Geral da Uniao - CGU. Segundo o 6rgao, a manutencao de equipamentos
e espacos utilizados em convénios com a Administracdao Publica é de responsabilidade da instituicdao
convenente, ndo cabendo aos recursos do convénio a prestagao desses servigos.

Importa destacar, também, que o programa nao financia custo de secretaria para as
atividades do projeto.

2.3.2 OrientacgdOes sobre a execucao do recurso de servico de pessoa fisica
I. Servico de Costureira para Confec¢do de Material Educativo

Registra a despesa com pequenos e eventuais servicos de costureira na confeccao de
material educativo para as atividades do projeto, tais como figurino para as apresentacdes, fantoches,
bonecos e afins.

Il. Servico de Serralheria de Apoio a Construc¢do de Material Diddtico

Registra o valor da despesa com pequenos e eventuais servicos técnicos de serralheiro de
reparo, conserto, revisao e adaptacao de material, com a finalidade de apoiar a construcao de material
didatico, tais como caixas, material pedagoégico para musicalizacao, jogos, maquetes, experimentos e
afins.

lll. Servico de Carpintaria de Apoio a Constru¢ao de Material Diddtico

Registra o valor da despesa com pequenos e eventuais servicos técnicos de carpintaria de
reparo, conserto, revisao e adaptagao de material, com a finalidade de apoiar a construcao de material
didatico, tais como caixas, material pedagdgico para musicalizacao, jogos, maquetes, experimento e
afins.

IV. Servi¢o de Marceneiro de Apoio a Construcdo de Material Diddtico

Registra a despesa com pequenos e eventuais servigcos técnicos de marceneiro de reparo,
conserto, revisao e adaptacao de material, com a finalidade de apoiar a construcdao de material didatico
ou atividades do projeto, tais como caixas, instrumentos musicais, jogos, maquetes, experimento e
afins.
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V. Servico de jardineiro para preparacao inicial do solo para hortas ou jardins educativos

Registra a despesa com servico de jardinagem, realizado uma Unica vez, visando somente a
preparacgaoinicial dolocal para construcao de horta/jardim. Este servico possuivalor limite de R$ 800,00
(oitocentos reais) e é vedado para a manutencao da horta/jardim, sendo esta, de responsabilidade do
projeto e da escola parceira.

2.3.3 Duvidas frequentes sobre execucdo e prestacao de contas de servico de pessoa
fisica

I. O projeto pode contratar servico de pessoa fisica para a construcao de bancadas para
o laboratdrio da escola?

Ndo. O programanéo financia a construg¢do, adaptacéo e reforma de bancadas de laboratdrios,
adaptacdo de instalacao elétrica e hidrdulica, reforma de espaco, instalagcdo de méveis, conserto de quadro
negro, cadeiras e demais mdveis de escola.

Il. E necessario realizar a cotacio de preco para a contratacio de pessoa fisica?

A contratagdo de servico de pessoa fisica deverd ser precedida de cotagéo de preco, quando o
valor a partir de RS 8.000,00 (oito mil reais) e ser incluida no Siprec com o comprovante fiscal, em um Gnico
arquivo. Quando o valor for inferior a RS 8.000,00 (oito mil reais), o projeto deve proceder a pesquisa de
preco. Destaca-se que a pesquisa de preco néo deve ser juntada a prestagdo de contas no Siprec.

Quando ndo houver viabilidade de concorréncia, porque existe somente um prestador que
atenda as necessidades do projeto quanto ao servico, a pesquisa/cotagdo de pre¢o serd, portanto, invidvel.
Assim, o projeto deverd cotar o preco do Unico prestador de servico e informar na prestacdo de contas a
inviabilidade de competicdo.

lll. O projeto pode financiar o pagamento de proé-labore a palestrante nacional ou
internacional?

Ndo. O projeto somente deverd financiar para a participa¢do de convidados externos o
pagamento de didria ou hospedagem, conforme o caso, e bilhete de passagem, desde que o colaborador
esteja localizado em municipio distinto ao de realiza¢do do evento.

IV. O projeto pode contratar servicos de terceiro para a instalacao de divisdria em
ambiente destinado as atividades do Pibid?

Ndo. As despesas com a contratacdo de servicos de pessoa fisica, no Pibid, ndo tem a finalidade
de instalar, reparar, reformar, adaptar bens méveis e imdveis dos ambientes destinados as atividades do
Pibid, tanto nas escolas de educacdo bdsica quanto nas instituicées de ensino superior. Recomenda-se
que o beneficidrio leia atentamente a descricdo dos servicos de pessoa fisica disponivel no Anexo | deste
Manual.

V. O projeto deve custear as despesas com encargos e tributos pela contratacdo de
servico de pessoa fisica?

Ndo. O coordenador institucional sempre deve pagar o valor bruto ao prestador de servico,
que recolherd o imposto, e emitird a nota fiscal ou o “Recibo - Modelo A’ de prestacéo de servico de pessoa
fisica.
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2.4 Execucao de Despesas com Diarias
2.4.1 Orientagdes Gerais

A concessao de diarias destina-se a custear despesas com hospedagem, alimentacao e
locomocao urbana (6nibus, metré, tdxi), aqueles que efetuarem deslocamentos do seu municipio sede
para outro ponto do territorio nacional. As diarias serao concedidas pelo periodo exato de duragao
do evento ou atividade oficial do projeto, admitido o pagamento de um dia anterior ou posterior em
razao da necessidade de deslocamento. Nesse caso, devera ser justificado, na prestacao de contas
(Siprec), o motivo pelo qual o projeto financiou a despesa em data anterior ou posterior a do evento.

A despesa com didrias sera devida aos bolsistas do projeto que participarem de eventos
para apresentacao de trabalhos, em visitas de estudos, em viagens de acompanhamento e avaliacao
do projeto, ou para palestrantes externos cuja apresentacao seja feita em evento do Pibid realizado na
instituicao de ensino superior.

Quando houver pagamento de didria para a apresentacao de trabalho em evento, o
projeto somente poderd financiar a participagao de um autor por trabalho aprovado, a fim de que o
recurso tenha maior alcance entre os bolsistas. Dessa forma, a despesa nao sera devida aqueles que se
deslocarem para eventos cuja participacao nao envolva a apresentacao de trabalho.

O valor praticado com a concessao de auxilio diario devera obedecer ao teto de R$ 320,00
(trezentos e vinte reais) para eventos no Pais, conforme estabelecido na Portaria 132, de 18 de agosto
de 2016.

Para um mesmo evento, aquele que receber didria nos termos da legislacdo especifica
federal, estadual ou municipal ou tiverem custeadas as despesas com hospedagem, alimentacao e
locomocao urbana nao podera receber, acumuladamente, o auxilio diario estabelecido na Portaria
supracitada.

Sempre que possivel, o coordenador institucional podera praticar valores menores que o
estabelecido na tabela, prezando, assim, pela economicidade do recurso.

Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede ou o retorno ocorrer no mesmo
dia, o beneficiario da diaria fara jus somente a metade do valor da diaria.

O termo inicial da diaria é o horario de embarque no local de origem e o termo final, o
horario de desembarque no local de origem. O nimero de didrias sera calculado pelo niumero de
pernoites, isto é, um bolsista que inicia o deslocamento no dia 8, com horario de voo as 23h59, e
retorna no dia 12 as 18h, fard jus ao pagamento de 4,5 diarias. Nesse caso, serdo contabilizados 4
pernoites (8a9,9a10,10a 11e 11 a 12) e meia-didria referente ao deslocamento do dia 12. Cumpre
esclarecer que o beneficidrio fard jus apenas a metade do valor da didria referente ao dia 12, pois nao
havera pernoite neste dia.

Quando o deslocamento iniciar no dia anterior a abertura do evento, sera contabilizado
um pernoite a mais. Tomando o exemplo da situagao anterior, serao contabilizados 5 pernoites (7 a 8,
8a9,9a10,10a11e11a12)e meia-didria referente ao dia 12. Caso o bolsista retorne para o local de
origem no dia posterior ao final do evento - dia 13 - sera acrescido um pernoite (7a8,8a9,9a 10, 10
all,11al2e12a13), contabilizando 6,5 diarias.
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Conforme informado acima, é possivel o deslocamento um dia anterior ou posterior em
razao da necessidade do evento. Nesse caso deve ser apresentada justificativa para a antecipacao ou
o prolongamento do periodo de deslocamento, quando da prestacao de contas no Siprec.

Em sintese, o valor da didria, em hipotese alguma, devera ser contabilizado pelo nimero
de dias, isto é, a concessao sera contabilizada sempre pelo niUmero de pernoites. Entretanto, quando
nao houver pernoite, a concessao observara o pagamento de metade do valor.

Por outro lado, nao fara jus a diaria o bolsista que se deslocar dentro da mesma regiao
metropolitana, aglomeracao urbana ou microrregides, constituidas por municipios limitrofes e
regularmente instituidas, salvo se houver pernoite.

O pagamento da didria é feito com cheque diretamente ao beneficidrio da diaria. Na
prestacao de contas serdo anexados o “Recibo - Modelo A” e o comprovante de participacao em reunido,
visita de estudo, acompanhamento, ou certificado de apresentacao de trabalho em evento, conforme
o caso. Caso a diaria seja paga ao Coordenador Institucional do projeto, devera ser utilizado o “Recibo
- Modelo B".

Nao ha orientagdes quanto a antecedéncia de executar a despesa, no entanto, vale
destacar que nenhum prejuizo pode ser imputado a administracao publica, ou seja, ao projeto. E de
responsabilidade do Coordenador Institucional a gestao dos recursos do projeto, por isso, caso algum
dos bolsistas ndo possa participar do evento/atividade apds o pagamento da diaria, devera ressarcir a
administracao o valor despendido.

Esclarece-se que, para a prestacao de contas, a Capes nao solicita relatério de viagem,
bem como nota fiscal das despesas que o bolsista efetuou durante o deslocamento com o custeio de
hospedagem, alimentac¢ao e locomocao urbana.

Por fim, cumpre orientar que toda participacdo em evento devera ser previamente
aprovada pelo coordenador institucional, uma vez que é comum bolsistas firmarem compromissos
em nome do projeto sem a prévia aprovacao do beneficidario do Auxpe e ndo haver mais recurso na
conta pesquisador ou saldo no grupo de despesa para concessao dos valores.

2.4.2 Orientacoes sobre a execucao do recurso de diaria
I. Didria a Bolsistas de Inicia¢do a Docéncia, Coordenadores e Supervisores

A despesa refere-se ao pagamento de didria para apresentacao de trabalho do Pibid em
eventos no pais ou no exterior, atividades de visitas de estudo, acompanhamento e avaliacao do
projeto. Esclarece-se, por oportuno, que o bolsista somente fara jus a didria quando o deslocamento
ocorrer para municipio distinto ao de sede.

Nas situacdes em que nao houver pernoite, o bolsista fard jus a metade do valor diaria,
desde que o deslocamento tenha ocorrido para municipio distinto, que nao pertenca a mesma regiao
metropolitana. Assim, quando o projeto executar atividade no préprio municipio, na sede dainstituicao
de ensino superior ou na mesma regido metropolitana, o projeto nao deverd fazer a concessao da
despesa aos bolsistas.

A concessao de diaria para participagao em eventos esta vinculada a apresentacao de
trabalhos relacionados as atividades desenvolvidas no projeto. Dessa forma, nao sera concedida
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didria aos bolsistas que nao tiverem trabalhos aceitos. Acrescente-se a informacao que o programa
nao financia a participacdo em eventos na condicdo de ouvinte, mesmo que o evento seja da area de
educacao ou relacionada a area de conhecimento do subprojeto.

Esclarece-se que a orientacao acima é estendida também ao coordenador institucional,
de drea e de gestdo. A excecdo sera concedida somente quando houver participacao em reunides de
trabalho regional ou nacional, como o ForPibid e o encontro de coordenadores promovido pela Capes,
em Brasilia.

Na atividade “Realizacdo do Semindrio Institucional de IniciacGo a Docéncia’, os bolsistas
localizados em municipio distinto ao de realizacao do evento poderdo ter a viagem custeada pelo
projeto, mesmo que nao haja trabalho inscrito, uma vez que a intencao da atividade é reunir os
integrantes do projeto para a socializacao e divulgacao dos resultados da insercao no ambiente
escolar. Recomenda-se, nessa situacao, que todos aqueles que tiverem a possibilidade de comparecer
ao seminario apresentem um pdéster em grupo sobre suas experiéncias.

Por fim, é preciso esclarecer que toda participagao em evento, nacional ou internacional,
devera ser aprovada previamente pelo projeto Pibid na instituicao, para que se conheca o valor
possivel do beneficio antes de serem firmados os compromissos. A decisdo de como sera distribuido
o beneficio é do préprio projeto, considerando o nimero de bolsistas, 0 montante dos recursos e as
prioridades das a¢des voltadas para a formacao de professores.

Il. Didria a Convidados Externos

Registra a despesa com o pagamento de didria no pais a convidado externo que participe
de evento do Pibid realizado na instituicao de ensino superior. O projeto nao devera conceder didria
a convidado externo para participar de atividades de visita de estudo, para executar atividades na
escola ou para acompanhar bolsista em evento.

A fim de esclarecer sobre qual documento deve ser apresentado na prestacao de contas —
além do “Recibo - Modelo A ou B", conforme o caso - elaborou-se o quadro abaixo:

Quadro 1: Documentos para Prestacdo de Contas de Didrias

Atividade Beneficiario Documentos de Prestacao de Contas
Eventos no Pais Bolsista® Certificado de apresentacao de trabalho.
Eventos na propria IES Bolsista Certificado de apresentacao de trabalho.

Certificado  de  participacdo, ou
Bolsista apresentacao de trabalho, conforme o
caso.

Seminario Institucional de Iniciacdo a
Docéncia na IES

Certificado de apresentacao de trabalho
Evento no exterior Bolsista e oficio da Capes autorizando a despesa.
(autorizagao prévia).

Certificadooudeclaracaodacoordenacao
Atividade de campo/visita de estudo Bolsista do projeto que ateste a participacao do
bolsista na atividade.
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Atividade Beneficiario Documentos de Prestacao de Contas

Certificadooudeclaracdaodacoordenacao
do projeto que ateste a participagao
do convidado externo na atividade. E
Participacao de convidado externo em| Colaborador [importante que o documento contenha
evento na instituicao Externo’ informacdes sobre a participacao do
convidado: data da atividade (carga
hordria), atividade realizada (palestra,
socializagao de experiéncias).

Participacao em reuniao de formacao, Certificadooudeclaracdaodacoordenacao
acompanhamento, planejamento ou Bolsista do projeto que ateste a participacao do
avaliacao do projeto bolsista na atividade.

Certificadooudeclaracaodacoordenacao
do projeto que ateste a participacao do
bolsista na atividade.

Participagao em reunidao de trabalho [ Representante
(ForPibid, ENALIC) do projeto®

2.4.3 Duvidas frequentes sobre execugao e prestacao de contas de diaria
I. O que fazer quando o bolsista nao viajar e, portanto, nao utilizar o recurso da diaria?

Quando o beneficidrio da despesa ndo utilizar o recurso, esse deverd ser orientado a devolver o
recurso por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU. O preenchimento e impressao da GRU podem ser
feitos pelo préprio bolsista (recolhedor do recurso), e o depdsito efetuado somente nas agéncias do Banco
do Brasil. No entanto, o CPF da guia deverd ser preenchido com os dados do Coordenador Institucional,
beneficidrio do Auxpe.

Apds o pagamento, o recolhedor da GRU deverd encaminhar o “Recibo - Modelo A” preenchido
eassinado, uma cépia da guia e do comprovante de pagamento ao coordenador institucional, que anexard
os documentos na prestacdo de contas. No campo “Descri¢éo’; do Siprec, deve ser justificado o motivo pelo
qual a despesa nao foi efetuada. As informacdes para preencher a GRU estdo disponiveis em: http.//capes.
gov.br/images/stories/download/legislacao/Anexo_XIV_GRU_InstrucaoDevolucaoRecurso.pdf.

Il. Quais sao os documentos necessarios para a comprovacao da despesa com diarias?

Para a prestacGo de contas com didrias ndo hd a necessidade de apresentar nota
fiscal dos servicos utilizados no deslocamento, isto é ndo serd cobrada a inser¢do de documentos
referente ao uso da verba quanto ao servico de hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana.

®Bolsista: licenciando, professor supervisor, coordenador de drea, de gestdo e institucional.
’Colaborador externo: palestrante ou profissional que ministre atividade de formagao em evento realizado pelo projeto Pibid na instituicéo.
8Representante do projeto: coordenador institucional, de gestdo ou de drea.
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O comprovante que a Capes exige para a prestacdo de contas é o “Recibo - Modelo A’ quando a
didria for concedida aos bolsistas do projeto e a convidado externo. O “Recibo - Modelo B” serd preenchido
pelo coordenador institucional quando ele prdprio receber didrias do projeto.

Ademais, deverd inserir nos casos em que houver concessdo de didria para participa¢éo em
evento, copia do certificado de apresentacédo do trabalho. Nos demais casos, deve incluir certificado ou
declaragéo da coordenacgdo do projeto que ateste a participagdo do bolsista na atividade.

lll. Como contabilizar o pagamento de didrias?

O pagamento de didrias deve ser feito pelo periodo exato de durac¢éo do evento, admitido o
pagamento de um dia anterior ou posterior em razéo da necessidade de deslocamento. O valor total a ser
pago ird depender da quantidade de dias de afastamento. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora
da sede ou o retorno ocorrer no mesmo dia, o beneficidrio da didria fard jus somente a metade do valor da
didria.

Na contabiliza¢do da despesa serd considerado o numero de pernoites no deslocamento. A
saber: um bolsista que participard de evento com inicio no dia 10 e término no dia 13, com saida e retorno
ao local de origem nos dias 10 e 13, respectivamente, deverd receber o pagamento de 3 pernoites (10 a
11,11 a 12 e 12 a 13) e a meia didria do dia 13, isto é, fard jus a 3,5 didrias. E importante esclarecer que
o deslocamento referente ao dia 13 deverd ser contabilizado, uma vez que o bolsista estd em transito,
entretanto ndo poderd receber o valor integral de uma didria, pois ndo hd pernoite nesse dia.

Outro caso possivel é o bolsista que inicia o deslocamento no dia anterior a abertura do evento.
Neste caso serdo contabilizados 4 pernoites (9a 10, 10a 11, 11a 12 e 12 a 13) e meia didria do dia 13. Caso
o bolsista retorne para o local de origem no dia 14, serd acrescido um pernoite (9a 10, 10a 11,11a 12,12
a 13 e 13 a 14) referente ao dia 14, contabilizando 5,5 didrias. Conforme informado acima, é possivel o
deslocamento um dia anterior e/ou posterior em razdo da necessidade do evento. Nesse caso deve haver,
no Siprec, justificativa pela antecipagdo ou atraso no deslocamento em relagéo ao periodo do evento.

IV. Qual a orientacao para o financiamento de didria para apresentacao de trabalho?

O pagamento da didria serd devido somente a um dos autores do trabalho. Dessa forma, o
projeto deverd eleger um dos autores para a participagéo no evento, preferencialmente bolsista de inicia¢do
a docéncia, conforme orientacées da Portaria Capes n° 96/2013.

V. Como proceder com o pagamento de diaria a grupo de bolsistas?

O beneficidrio do Auxpe deve preencher um cheque da conta pesquisador com o valor total a
ser gasto com o pagamento de didrias ao grupo de bolsistas, e posteriormente retirar numerdrio da conta
pesquisador. Com o valor em espécie, o beneficidrio poderd efetuar o pagamento individual a cada um dos
bolsistas.

Para a prestacéo de contas no Siprec, o coordenador institucional solicitard aos bolsistas
o preenchimento do “Recibo - Modelo A” e o certificado de apresentacdo de trabalho ou declara¢do da
instituicéo de participacdo em visita de estudo, atividade de campo ou reunido do projeto, conforme o
“Quadro 1-Documentos para a Prestacdo de Contas” No Siprec, incluird todos os recibos referentes ao
cheque sacado em um unico lancamento no sistema, ou poderd efetuar um lancamento por vez de cada
bolsista que recebeu a didria, vinculando, neste caso, ao cheque que utilizou para efetuar o saque.
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Para cada recibo de didria, o beneficidrio do Auxpe deverd inserir, nos casos em que houver
concessdo para participagéo em evento, cépia do certificado de apresentagéo do trabalho. E, em caso de
visita de estudo, certificado ou documento da institui¢céo atestando a participacdo na atividade.

VI. Quais sdo as situacdes em que o projeto nao pode financiar o pagamento de diaria?

- Participacdo em evento, quando néo houver apresentacgéo de trabalho, salvo a participagéo
no Semindrio de Iniciacdo a Docéncia realizado pela prépria instituicdo a qual o bolsista estd vinculado.

- Motorista de carro oficial, ou quando houver locagdo de veiculo.
- Prestador de servi¢o: marceneiro, serralheiro, jardineiro, costureira e carpinteiro.

- Convidado externo para realizar atividades no projeto em visitas de estudos, assim como em
atividades diddtico-pedagdgicas em campo.

- Quando o deslocamento ocorrer no proprio municipio ou dentro da mesma regiGo
metropolitana, salvo se houver pernoite.

- Quando houver o custeio do servico de hospedagem.
- Estudante da educagao bdsica.

-Colaboradorexternoparaarealizagédo de atividades nas escolas. NGo é permitido opagamento
de didrias para esta etapa, a fim de que o projeto ndo contrate ou inclua terceiros para executar atividades
na escola, atividades estas de responsabilidade da equipe de bolsistas.

- Guia turistico.
- Ex-bolsista do Pibid.

VII. O projeto pode financiar o pagamento de diaria a convidado externo com residéncia
no exterior?

Ndo hd vedagdo nas normas quanto ao custeio de participacdo de professores estrangeiros
em eventos do Pibid na instituicdo, no entanto, as despesas devem ser feitas sempre de acordo com os
principios da Administragdo Publica, isto é economicidade e razoabilidade do uso do gasto publico.

O valor da didria a ser pago obedecerd ao teto estabelecido na Portaria Capes 132, de 18 de
agosto de 2016.

VIIl. O projeto pode financiar o pagamento de diaria a ex-bolsista do projeto que teve
trabalho sobre o Pibid aceito em evento?

Ndo. O valor destinado para despesas com locomocdo e didrias para a execug¢do dos projetos
vinculados ao Edital n°61/2013 deveréo ser utilizados somente para os bolsistas ativos no projeto.
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2.5 Execucao de Passagens e Despesas com Deslocamentos
2.5.1 Orientagdes Gerais

Registra as despesas com aquisicao de bilhetes de passagens (aéreas, terrestres, fluviais,
maritimas ou lacustres) e servico de locacdao de veiculos para transporte de pessoas em viagens
relacionadas ao projeto.

Na contratacao do servico, o beneficiario do Auxpe devera seguir o principio da economia
de recurso, buscando o menor preco e visando o melhor aproveitamento possivel do recurso publico.

A vista disso, orienta-se que sejam feitas pesquisas e cotacdes de precos antes da realizacdo
da contratacao do servico.

A pesquisa de preco é uma pesquisa de mercado, registrada em planilha especifica
contendo nome do fornecedor, CNPJ, telefones de contato e valores. A pesquisa devera ser mantida
na instituicdo juntamente com as notas de compra. Essa pesquisa tem por objetivo comprovar que
os valores das despesas contratadas se encontram em conformidade com a realidade do mercado. A
pesquisa de preco deve ser realizada para o servico cujo valor é inferior a R$ 8.000,00 (oito mil reais).

A cotacao de preco é a apresentacao de notas de orcamento da empresa ou fornecedor,
e deve sempre ser realizada quando o valor do servico for a partir de R$ 8.000,00 (oito mil reais). A
cotacao de preco deve sempre ser anexada no Sistema de Prestacao de Contas - Siprec, em arquivo
Unico, junto ao comprovante fiscal da despesa.

Quando nao houver viabilidade de concorréncia, porque existe somente um objeto/
fornecedor que atenda as necessidades do projeto, a cotacao de preco serd, portanto, inviavel. Assim, o
projeto deverd cotar o preco do Unico fornecedor e informar na prestacdo de contas a inviabilidade de
competicao. No Siprec, incluird a nota fiscal e os comprovantes de cotacao de preco, quando houver,
em arquivo unico.

Entretanto, em alguns casos devem ser observados também a conveniéncia e
oportunidade, a fim de que o beneficidrio da passagem ndo tenha problemas de embarque e atraso
no seu compromisso, devendo para tanto ser justificada a compra em tarifa mais onerosa. Ademais, os
bilhetes deverdo ser emitidos para o periodo exato do evento ou acdo para a qual foi destinado.

A aquisicao de bilhete de passagem obedecera ao periodo de duracao do evento, sendo
permitida a compra um dia anterior ou posterior em razao do deslocamento, desde que justificado na
prestacao de contas.

2.5.2 Orientacoes sobre a execucao do recurso de passagem e deslocamentos

I. Aquisicdo de Bilhete de Passagem para Deslocamento de Bolsistas de Iniciacdo a
Docéncia, Coordenadores e Supervisores.

Registra a despesa com a aquisicao de bilhete de passagem aérea, rodovidria,
maritima, lacustre, fluvial no pais ou no exterior para deslocamento dos bolsistas do projeto para a
participacao em eventos, quando houver apresentacao de trabalhos, visitas de estudo, atividades de
acompanhamento e avaliacao do projeto, e para participacao no Seminario Institucional de Iniciacao
a Docéncia, promovido pela instituicao de ensino superior.
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A aquisicao de passagem aérea devera ser feita pelo site ou loja da companhia, opcao
boleto bancério. Quando nao for possivel ao beneficidrio do Auxpe adquirir a passagem diretamente
pela companhia aérea, podera adquirir em agéncia de turismo, observando que na aquisicao em
empresa de turismo pode haver a cobranca de tarifa adicional pela prestacao do servico.

O coordenador institucional pode utilizar recursos do projeto a fim de participar em
reunides de trabalho regionais e nacionais que tratem de temas diretamente vinculados ao projeto
Pibid em andamento, a saber, participacao no encontro de coordenadores promovido pela Capes em
Brasilia, reuniao regional do ForPibid, etc.

Na prestacao de contas de passagem aérea adquirida diretamente pela companhia
deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

- Tickets (canhotos) de embarque utilizados (ida e volta) original;
- Comprovante da compra (pdgina do site, boleto de pagamento, etc); e

- Cdpia do certificado de apresentacdo de trabalho em evento académico ou, quando for o
caso, declaracao da instituicdo que ateste a participacdo do beneficidrio em trabalho de campo ou visita
de estudo, reuniéo de trabalho ou atividade de acompanhamento.

A prestacao de contas da passagem aérea adquirida em agéncia de turismo devera ser
composta:

- Nota fiscal (quando houver) ou recibo da compra emitida pela empresa com a descri¢céo dos
valores, quantidade de trechos adquiridos e a cobranga da taxa de servico, quando houver;

- Tickets (canhotos) de embarque utilizados (ida e volta) original; e

- Cdpia do certificado de apresentacdo de trabalho em evento académico ou, quando for o
caso, declaracao da instituicdo que ateste a participacdo do beneficidrio em trabalho de campo ou visita
de estudo, reuniéo de trabalho ou atividade de acompanhamento.

Quando o canhoto de embarque for extraviado, aquele que recebeu o recurso da passagem
devera apresentar ao coordenador institucional a declaracao de voo da companhia aérea. No caso
de o beneficidrio da despesa nao apresentar declaracao de voo, deverd recolher o valor integral da
passagem, por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU. Apds o pagamento, o recolhedor
da GRU deverad encaminhar uma copia da guia e do comprovante de pagamento ao coordenador
institucional, que anexard os documentos na prestacao de contas. As informacdes para preencher
a GRU estao disponiveis em: http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Anexo_XIV_GRU_
InstrucaoDevolucaoRecurso.pdf.

A despesa com passagem rodoviaria podera ser adquirida na prépria companhia de
Onibus. Quando houver a necessidade de aquisicao de passagem para grupo de bolsistas e a empresa
rodovidria nao aceitar cheque como forma de pagamento, o beneficiario do Auxpe podera retirar
numerario da conta pesquisador e adquirir os bilhetes em espécie.

A prestacao de contas com passagem terrestre sera por meio de apresentacao de bilhetes
de embarque utilizados (ida e volta) original e a copia do certificado de apresentacdao em evento
académico ou declaragdo da instituicao que ateste a participagdao do beneficiario em trabalho campo

ou visita de estudo, reuniao de trabalho ou atividade de acompanhamento.
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Il. Passagem para Convidados Externos

Registra a despesa com a aquisicao de bilhete de passagem aérea, rodoviaria, maritima,
lacustre, fluvial no pais para participacao de palestrantes externos em evento do Pibid realizado na
instituicao de ensino superior.

Nao ha vedacgao nas normas quanto ao custeio de participacdo de professores estrangeiros
em eventos do Pibid nainstituicdo de ensino superior, no entanto, as despesas devem ser feitas sempre
de acordo com os principios da Administracao Publica, isto é, economicidade e razoabilidade do uso
do gasto publico. Dessa forma, a equipe do projeto devera observar os custos com passagem para
o deslocamento de convidado externo, bem como a conveniéncia e a oportunidade, uma vez que o
convidado devera participar de evento de formacao que envolva todos os bolsistas da instituicdo, e
nao somente um subprojeto ou drea de conhecimento. Se houver pagamento de diaria, deverao ser
respeitados os valores da didria nacional, conforme orienta¢des do item 2.4 "Execucdo de Despesas com
Didrias".

A prestacdo de contas de passagem emitida para a participacao de convidado externo
participar de evento do Pibid, quando adquirida no site da companhia, deve ser por meio de:

- Tickets (canhotos) de embarque utilizados (ida e volta) original;
- Comprovante da compra (pdgina do site, boleto de pagamento, etc); e

- Certificado ou declaragdo da coordenacdo do projeto que ateste a participa¢do do convidado
externo na atividade. E importante que o documento contenha informacées sobre a participacdo do
convidado: data da atividade (carga hordria), atividade realizada (palestra, socializacédo de experiéncias).

A prestacao de contas da passagem aérea adquirida em agéncia de turismo devera ser
composta:

- Nota fiscal (quando houver) ou recibo da compra emitida pela empresa com a descri¢cGo dos
valores, quantidade de trechos adquiridos e a cobranga da taxa de servico, quando houver;

- Tickets (canhotos) de embarque utilizados (ida e volta) original; e

- Certificado ou declaragdo da coordenacdo do projeto que ateste a participa¢do do convidado
externo na atividade. E importante que o documento contenha informacées sobre a participacdo do
convidado: data da atividade (carga hordria), atividade realizada (palestra, socializagdo de experiéncias).

E vedado o custeio de passagem para deslocamento de prestador de servico, tais como
serralheiro, carpinteiro, jardineiro e marceneiro.

lll. Locagdo de Veiculo

Registra a despesa com a locacao de veiculos para deslocamento dos participantes do
projeto em viagens oficiais do projeto.

O projeto podera contratar a locacdao de veiculo para o deslocamento de coordenadores
até os campi de municipios distintos para acompanhar os subprojetos. Entretanto, recomenda-se que
a contratacao do servico esteja fundamentada no principio da economicidade, isto é, o projeto locara
veiculo quando nao houver a possibilidade de deslocamento por meio da aquisicao de bilhete de

passagem de transporte rodoviario.
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De igual modo, é permitida a locacao de veiculo para transporte dos alunos da educagao
basica quando desenvolverem atividades do Pibid fora do espaco escolar, e para os bolsistas quando
a visita for relacionada a participacdo em eventos ou a visita de estudo.

O projeto podera financiar, com recurso do Auxpe, a locacao de veiculo para participacao
em eventos, quando houver apresentacdo de trabalho, visitas de avaliacdo e acompanhamento,
quando sediados em municipio distintos. Por outro lado, a locagdo de veiculo podera ser contratada
para atividades em campo realizadas no mesmo municipio e para o transporte de alunos das escolas
conveniadas ao projeto para participarem de atividades relacionadas ao projeto.

A prestacao de contas da despesa com alocacao de veiculos sera por meio da apresentacao
da notafiscal do servico. Quando houver locagdo de veiculo com a finalidade de o coordenador realizar
atividade de acompanhamento do projeto, deverd justificar o motivo da utilizacdo de automovel
(quando e o porqué da ndo utilizagdo de servico de 6nibus, indicada nesses casos).

Quando a finalidade do gasto for para deslocamento de grupo de bolsistas ou alunos
da educacao basica, a prestacdao de contas da locacao de veiculo deve conter, além da nota fiscal, a
listagem com nome e CPF dos bolsistas e lista com a relacao de alunos da educacao basica.

Nao esta prevista na Portaria Capes n° 96/2013, a despesa com aquisicao de auxilio-
transporte ou seu pagamento em pecunia para transporte municipal. De igual modo nao poderao
ser locados veiculos para transporte rotineiro dos bolsistas para as escolas, salvo, se a escola estiver
localizada em municipio distinto ao campus da instituicao de ensino superior.

2.5.3 Duvidas frequentes sobre execucao e prestacao de contas de passagem e despesas
com deslocamentos

I. O beneficiario do Auxpe pode reembolsar terceiro pela compra de passagem?

Sim. O beneficidrio do Auxpe poderd reembolsar terceiro (bolsista do projeto ou colaborador
externo) que realizar a aquisi¢do de passagem para viagem relacionada ao projeto, desde que previamente
autorizada. Cumpre ressaltar que o reembolso deve ser exce¢do por algum impedimento maior de a compra
e pagamento ndo serem realizados diretamente pelo beneficidrio do Auxpe.

Para a prestacdo de contas, o terceiro que adquiriu o bilhete deverd apresentar canhoto (ida
e volta) de embarque, comprovante da compra e pagamento da passagem. Ademais, deve preencher o
“Recibo - Modelo A” e apresentar certificado de apresentacdo de trabalho, caso a passagem tenha sido
adquirida para a participaggo em evento. Em caso de trabalho de campo ou visita de estudo, reunido de
trabalho ou atividade de acompanhamento, a instituicdo deve anexar declara¢do que ateste que o bolsista
participou da atividade. No Siprec, os comprovantes da despesa serdo anexados em um unico arquivo.

Il. Qual o procedimento a ser adotado quando o beneficiario da passagem nao viajar?

Importa destacar que nenhum prejuizo decorrente pode serimputado a Administracdo Publica,
ou seja, ao projeto.

Se o usudrio da passagem néo p6éde comparecer ao evento, deve ser solicitada a companhia
a devolugdo de valor (o que for possivel, seqgundo as regras da tarifa da passagem adquirida) e cobrado
do usudrio que ndo utilizou a passagem o valor da multa, com vistas a ressarcir a administra¢do o valor
total despendido. Esta orientacdo aplica-se para os casos em que o usudrio ndo compareceu ao evento de
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destino, ou seja, ndo se cumpriu a finalidade do gasto.

Os valores devolvidos, tanto pela empresa aérea quanto pelo usudrio, deverao ser devolvidos a
Unido por meio de GRU (Guia de Recolhimento da UniéGo), em nome do prdprio coordenador institucional.
A GRU e o comprovante de pagamento devem ser langados no Siprec.

Apenas em caso de forca maior, o que estd sujeito a andlise e ndo aprovagdo, poderd ser
dispensado o pagamento pelo usudrio do prejuizo decorrente da perda passagem. Perder o voo por chegar
atraso ndo estd entre os casos de forca maior. Doenga pessoal ou de familiar (desde que de primeiro grau)
poderd ser aceito como justificativa. Para prestar contas, deve ser feito lancamento de “passagem” no
Siprec e anexados em documento unico: a) comprovante de aquisicdo do bilhete, b) GRU (as duas, se for
0 caso); ¢) comprovante de pagamento da GRU (os dois, se for o caso); d) carta do bolsista ou beneficidrio
explicando e justificando a perda da passagem e e) documento que comprove motivo de forca maior, por
exemplo, atestado médico, certiddo de 6bito, comprovante de parentesco (quando for o caso).

lll. Qual o procedimento a ser adotado com a alteracao de percurso ou horario de voo?

Jd em caso de necessidade de remarcagdo, o proprio usudrio da passagem deve realizar os
procedimentos de remarcacdo utilizando-se do bilhete emitido e pago pelo projeto, porém, ele deve arcar
com multas e alteracdes de valor da tarifa (e ndo o projeto). Observe que ndo hd devolugéo de valor, mas
também ndo hd prejuizo para o projeto, pois a finalidade do gasto foi cumprida.

IV. O projeto podera emitir somente um trecho de passagem aérea?

Sim. Esclarece-se que a concessdo de didrias serd pelo total de dias em que beneficidrio
permanecer no evento relacionado ao Pibid. Recomenda-se que na prestagdo de contas, seja informado o
motivo pelo qual foi emitido apenas um trecho.

V. Qual o procedimento a ser adotado quando a empresa de transporte rodoviario nao
aceitar cheque ou nao emitir boleto para o pagamento do bilhete de passagem?

O beneficidrio do Auxpe deverd sacar recurso da conta pesquisador, por meio de cheque,
referente ao total da compra, e, posteriormente, comprar os bilhetes com o valor em espécie.

VI. Quem pode ser beneficiado com a despesa de passagem para participacdo em
evento?

A orientac¢do da Capes é que o custeio de participacdo em eventos seja concedido somente
a um autor por trabalho aceito, mesmo que as candidaturas dos demais autores também tenham sido
recomendadas. Dessa forma, o projeto deverd eleger um dos autores para a participac@o no evento,
preferencialmente bolsista de inicia¢édo a docéncia, conforme orientacdes da Portaria Capes n° 96/2013.

VII. O projeto pode financiar a aquisicao de passagem para participacao de bolsistas em
cursos, oficinas, palestras em outra instituicao?

Ndo. A Capes considera que a formacdo da equipe deve ser feita na prépria instituicdo, nGo
sendo, portanto, objeto de financiamento, participacdo em evento que ndo tenhaafinalidade de apresentar
trabalho.
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VIII. O projeto podera adquirir passagem para voluntario do projeto que tenha trabalho
aceito em evento?

Ndo. A Portaria n° 96/2013 regula que o custeio da participa¢do em eventos estd limitada aos
bolsistas do projeto. Ademais, a efetivac¢do da despesa para participagéo em eventos estd condicionada a
aprovagao de trabalho no evento.

IX. O projeto pode financiar a participacdao do coordenador institucional em reuniées
de trabalho relacionadas ao Pibid?

Sim. O projeto poderd financiar a participa¢do do coordenador em reunibes de trabalho
regionais e nacionais que tratem de temas diretamente vinculados ao projeto Pibid em andamento, a saber,
participa¢éo no encontro de coordenadores promovido pela Capes, reuniées do ForPibid. No entanto, é
necessdrio que haja a previsdo no Plano de Trabalho da atividade e das despesas vinculadas a participagao.

X. O projeto pode financiar despesa com locacao de veiculo para deslocamento no
mesmo municipio?

Sim. E permitida locacéo de veiculo para o deslocamento de bolsistas e alunos da educacdo
bdsica no préprio municipio para a participa¢do em atividades de visita de estudo e visita a espagos e
eventos culturais. O que ndo poderd ser custeado € o transporte rotineiro dos bolsistas para as escolas que
estejam localizadas no mesmo municipio e o transporte urbano para bolsistas, incluindo visitas a projetos
do mesmo municipio pelo coordenador institucional ou outros coordenadores.

XI. O beneficiario deve observar algum periodo de antecedéncia na aquisicao de bilhete
de passagem?

Ndo. Entretanto, as viagens devem ser programas pela equipe do projeto, a fim de proporcionar
maior participa¢éo entre os bolsistas do projeto em eventos que tenham trabalho aceito. Ademais, a
emiss@o do bilhete de passagem deve ser ao menor preco, prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa
promocional em classe econdmica. A compra deve obedecer ao periodo de duragdo do evento, sendo
permitida a compra um dia anterior ou posterior, desde que justificado na prestagdo de contas.

XIl. O projeto podera financiar despesa com pedagio?

Sim.Quando houver deslocamento em viagem oficial do projeto, o beneficidrio do Auxpe poderd
utilizar recurso de Fundo Fixo de Caixa ou realizar o pagamento com recurso proprio e posteriormente ser
reembolsado com recurso do projeto.

XIll. Como prestar contas de despesa com pedagio?

Os documentos necessdrios para prestar contas de despesa com peddgio sGo o ticket original do
pagamento, o “Recibo - Modelo A’ quando houver reembolso do pagamento, e certificado de apresentacdo
de trabalho, ou declaragdo de participacdo em visita de estudo, reuniéo do projeto, acompanhamento,
conforme o caso.

46



CAPES

anos

Secao 3: Orientacoes sobre atividades de socializacao dos resultados

Esta secdo tem o objetivo de orientar sobre atividades que sao, comumente, objeto de
questionamento por parte dos coordenadores de projeto Pibid. Por isso, sao descritas as condicoes
para a realizacao das atividades e as despesas elegiveis no programa.

3.1 Apresentacao de Trabalho em Evento no Pais

A participacao em eventos nacionais podera ser custeada de acordo com os requisitos
estabelecidos no artigo 24, da Portaria Capes n° 96/2013:

I -aos bolsistas do projeto, preferencialmente os de iniciacao a docéncia, que sejam autores
de trabalho(s) aprovado(s); e

Il - aos bolsistas do projeto que apresentem palestra, minicurso, oficina ou correlatos
relacionados ao Pibid da IES.

Para quaisquer casos, é exigido: (a) que haja recursos disponiveis; e (b) que o coordenador
institucional tenha incluido as despesas no plano de trabalho submetido a Capes. Ademais, devera
ser levada em consideracao que a participacao em eventos nao é a atividade principal do programa,
estando os gastos essencialmente vinculados a insercao dos licenciandos nas escolas.

Cumpre esclarecer também que o financiamento da despesa com participacao em eventos
sera concedido a somente um autor por trabalho aceito, mesmo que as candidaturas dos demais
autores também tenham sido recomendadas.

3.1.1 Despesas elegiveis

I. Diarias: pagamento de diarias, pelo periodo exato de dura¢dao do evento, admitido o
pagamento de um dia anterior e/ou posterior em razao da necessidade de deslocamento. A concessao
de didrias destina-se a custear despesas com hospedagem, alimentacao e locomocao urbana (6nibus,
metrd, tdxi), aqueles que efetuarem deslocamentos do seu municipio sede para outro ponto do
territorio nacional. Quando houver pagamento de didrias ndo sera permitido custear outras despesas
como hospedagem, alimentacao e locomocao urbana. O valor praticado com a concessao de diarias
deverd obedecer ao teto de R$ 320,00 (trezentos e vinte reais), estabelecido na Portaria Capes 132,
de 18 de agosto de 2016. Sempre que possivel, o coordenador institucional podera praticar valores
menores que o estabelecido na tabela buscando a economicidade dos recursos. Quando o afastamento
nao exigir pernoite fora da sede ou o retorno ocorrer no mesmo dia, o beneficidrio da didria fara jus
somente a metade do valor da diaria.

Nao fard jus a didria o bolsista que se deslocar dentro da mesma regiao metropolitana,
aglomeragdo urbana ou microrregides, constituidos por municipios limitrofes e regularmente
instituidos, salvo se houver pernoite. Para tal, devera ser consultada a lei que regulamenta as regides
metropolitanas do municipio onde estiver o beneficiario da diaria.

Il. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: pagamento de taxas de inscricao,
servicos graficos para impressao de banner, péster e afins, hospedagem e alimentacao, quando a diéria
completa é paga diretamente ao hotel.
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Quando houver vantagem econémica, o coordenador do projeto podera optar por custear
a estadia e alimentacao dos licenciandos, supervisores e coordenadores que participarao do evento,
por meio de contratacao de servico de hospedagem e alimentacao, respeitando os valores previstos
na Portaria Capes 132, de 18 de agosto 2016, para o valor da diaria no hotel.

Quando houver o custeio de hospedagem nao podera ser concedida didria aos bolsistas.

lll. Passagens e despesas com locomocdo: aquisicao de bilhetes de passagens para
bolsistas; locacdo de veiculo para transporte de bolsistas até o local do evento.

E sempre possivel substituir a compra de bilhetes de passagens pela locacio de veiculo
coletivo, quando houver vantagem econdémica.

3.2 Apresentacao de Trabalho em Evento no Exterior

Adespesa consiste noapoioa participacao de bolsistas do projeto (licenciandos, supervisores
e coordenadores) em eventos no exterior, com vistas a apresentacao de trabalhos que resultam das
atividades desenvolvidas no Pibid. O apoio destina-se a contribuir com despesas de estadia, taxa de
inscricao e o traslado de ida e volta do Brasil ao pais no qual sera realizado o evento (passagem em
classe econémica e tarifa promocional).

O financiamento da participacdo em eventos no exterior esta condicionado a aprovacao
da proposta por uma comissao a ser instituida pela Capes para tal finalidade, além de estar previsto
no plano de trabalho.

Caso a solicitacao da viagem nao seja enviada a Capes com antecedéncia minima de 45
dias, a despesa sera cancelada, e o recurso, remanejado para outra atividade. Na situacao em que a
despesa for efetivada sem aprovacao da Capes, a prestacao de contas da despesa sera glosada e o
recurso utilizado devera ser ressarcido ao erario.

O auxilio devera ser concedido, preferencialmente, aos bolsistas de iniciacdo a docéncia,
para participacao em congressos ou conferéncias no exterior mediante atendimento dos seguintes
requisitos:

| - financiamento de apenas um autor por trabalho aceito, mesmo que as candidaturas dos
demais autores também tenham sido recomendadas; e

Il - apresentacao de trabalho em evento de reconhecida relevancia internacional na area
do conhecimento do subprojeto ou na area de educacao.

Durante a vigéncia do projeto, o beneficidrio do auxilio ndao podera ser contemplado
novamente com os recursos do projeto para apresentacao de trabalho em evento no exterior. Também
nao é permitido acumular o auxilio da Capes com qualquer complementacao de outra agéncia,
nacional ou estrangeira, para a mesma finalidade.

Recomenda-se que a apresentacao de trabalho em evento no exterior, devido ao alto custo
do auxilio, seja de carater excepcional e que os coordenadores promovam, previamente, a selecao de
melhores trabalhos a serem submetidos a apreciacao da Capes.
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Por fim, é preciso esclarecer que toda participagao em evento, nacional ou internacional,
devera ser aprovada previamente pelo projeto Pibid na instituicao de ensino superior, para que se
conheca o valor possivel do beneficio antes de serem firmados os compromissos.

Na prestacao de contas, o beneficidrio deve incluir, além dos documentos comprobatérios
das despesas com passagens, didrias e inscri¢ao, o oficio de autorizacao da despesa pela Capes.

As orientacbes para submissao do financiamento de participacao em evento no exterior
estao em http://www.capes.gov.br/images/stories/download/bolsas/1032015-Orientacoes-para-
solicitacao-de-participacao-em-evento-no-exterior.docx.

3.2.1 Itens nao financiaveis para a atividade

I. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: contratacdo de servicos de traducgao,
custos com passaporte, visto e seguro saude.

3.3 Realizacao de Eventos

As propostas do Pibid poderdo apresentar no plano de trabalho solicitagdo de apoio
financeiro para realizacao do Seminario de Iniciacao a Docéncia, simpésios, oficinas, workshops, ciclos
de palestras, conferéncias, feiras, mostras, exposicdes e outros eventos similares do Pibid na prépria
instituicao ou nas escolas participantes do projeto.

3.3.1 Despesas elegiveis

I. Diarias: pagamento de diarias, pelo periodo exato de duragao do evento, admitido o
pagamento de um dia anterior e/ou posterior em razao da necessidade de deslocamento. A concessao
de diarias destina-se a custear despesas com hospedagem, alimentacao e locomocao urbana (6nibus,
metrd, tdxi), aqueles que efetuarem deslocamentos do seu municipio sede para o municipio de
localizacao do evento ou para palestrantes convidados. Quando houver pagamento de diarias nao
serd permitido custear outras despesas como hospedagem, alimentacao e locomocao urbana. O
valor praticado com a concessao de didrias devera obedecer ao teto de R$ 320,00 (trezentos e vinte
reais), conforme Portaria Capes 132, de 18 de agosto de 2016. Sempre que possivel, o Coordenador
Institucional podera praticar valores menores que o estabelecido na tabela, buscando aeconomicidade
dos recursos. Quando o afastamento nado exigir pernoite fora do municipio sede ou o retorno ocorrer
no mesmo dia, o beneficidrio da didria fard jus somente a metade do valor da diéria.

Nao fard jus a didria o bolsista ou convidado externo que se deslocar dentro da mesma
regiao metropolitana, aglomeracao urbana ou microrregides, constituidas por municipios limitrofes e
regularmenteinstituidas, salvo se houver pernoite. Para tal, devera ser consultada a lei que regulamenta
as regides metropolitanas do municipio onde estd localizado o beneficiario da diaria.

Il. Material de consumo: géneros de alimentacao (destinados aos alunos das escolas quando
participarem das atividades do evento do Pibid na IES), material quimico, material educativo e esportivo,
material de expediente, material de processamento de dados, material de acondicionamento e
embalagem, material de limpeza e producao de higienizacao, material para manutencao de bens
imoveis, material elétrico e eletrénico, material para dudio, video e foto, sementes, mudas de plantas
e insumos, material laboratorial, material biolégico, material para utilizacdo em grafica, ferramentas,
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material bibliografico nao imobilizavel.

lll. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: servicos graficos, locacdo de
equipamentos audiovisuais para o evento, caso a instituicdo nao possua, servicos de exposicoes,
congressos e conferéncias, como montagem de estrutura do evento com aluguel de toldos, stands,
mesas, cadeiras, servicos de audio, video e foto, servicos de hospedagem e alimentacao, quando pago
diretamente ao hotel.

Quando houver vantagem econdémica, o Coordenador do projeto podera optar por custear
a estadia e alimentacao dos licenciandos, supervisores e coordenadores ou palestrantes convidados
que se deslocarem de seu municipio para o municipio de realizacao do evento, por meio de contratacao
de servico de hospedagem, respeitando valores de didrias previstos na Portaria Capes 132, de 18 de
agosto 2016 (ver item Didrias). A alimentacao e estadia devem ser no mesmo local, dentro do mesmo
pacote. Quando houver o custeio de hospedagem nao podera ser concedida didria aos beneficidrios.

IV. Passagens e despesas com locomocao: aquisicao de bilhetes de passagens e locacao
de veiculo para transporte de bolsistas de iniciacdao a docéncia, supervisores, coordenadores e
palestrantes que se deslocarem para o municipio de localizacao do evento.

3.3.2 Itens nao financiaveis para a atividade
I. Diarias: concessao de diaria a motorista de carro oficial ou de veiculo locado.

Il. Material de consumo: aquisicao de material de limpeza e higienizacao que ndo tenha a
finalidade de realizar experimento, despesas com placas comemorativas.

lll. Outros servicos de terceiros - Pessoa Fisica: pagamento de pro-labore a palestrante,
oficineiro, conferencista ou profissional liberal.

IV. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: servico de confeccao de certificados,
custos de secretaria, recepcionista e servicos auxiliares, ornamentacao, alimentacdao e bebidas de
qualquer espécie, jantar de confraternizacdo, coquetéis e coffee-break, shows ou manifestacdes
artisticas de qualquer natureza, brindes: bonés, camisetas, chaveiros, botons, pastas, canetas, blocos
de anotacao, pendrive personalizado, mochilas e sacolas, entre outros.
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Anexo | - Classificacao das Despesas e Itens Financiaveis

Manual de Orientacoes de Despesas do Programa Institucional de Bolsa de Iniciacao a
Docéncia - Parte 2 - Execuc¢ao das Despesas

® MATERIAL DE CONSUMO

ITENS DE DESPESA DESCRICAO

Registra o valor da despesa com combustivel para uso
em transporte de carro oficial da instituicdo ou carro
locado. Registra, também, as despesas com combustiveis
e lubrificantes para uso em laboratérios e atividades
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES | experimentais, tais como: aditivos, alcool hidratado, fluido

AUTOMOTIVOS para amortecedor, fluido para transmissao hidraulica,
gasolina, graxas, 6leo diesel, 6leo para carter, 6leo para freio
hidraulico, carbureto, carvao mineral, carvao vegetal, lenha,
guerosene comum, combustiveis e lubrificantes de uso
ferroviario e afins.

Registra o valor das despesas com gas de uso industrial, de
tratamento de agua, de iluminacao, bem como os gases
GAS ENGARRAFADO nobres para uso em laboratério e atividades experimentais,
tais como: acetileno, carbonico fréon, hélio, hidrogénio,
liquefeito de petréleo, nitrogénio, oxigénio e afins.

Registra o valor das despesas com alimentos destinados a
animais tais como: alfafa, alpiste, capim verde, farelo, farinhas
em geral, fuba grosso, milho em grao, racao balanceada, sal
mineral, suplementos vitaminicos e afins.

ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Registra a despesa com géneros de alimentacao ao natural,
beneficiados ou conservados, tais como: agua mineral,
carnes em geral, cereais, chds, condimentos, frutas, gelo,
legumes, sucos, temperos, verduras e afins. O projeto podera
custear despesas com aquisicao de lanches para alunos da
educacado basica, quando realizar atividades pedagdgicas
extraclasse ou em contraturno. Vedada a aquisicdao de
bebida alcodlica.

GENEROS DE ALIMENTACAO
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ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

ANIMAIS PARA PESQUISA

Registra a despesa com animais para usos em atividades
didaticas com os alunos da escola. Incluem-se nesta
classificacdao os peixes e mariscos, abelhas para estudos
e producao de mel, bem como qualquer outro animal
destinado a estudo genético, por exemplo, cobaias em
geral, ratos, ras e afins.

MATERIAL FARMACOLOGICO

Registra a despesa com medicamentos ou componentes
destinados a manipulacao de drogas medicamentosas a
fim de utilizar em atividades experimentais do projeto, tais
como: medicamentos, soro, vacinas e afins.

MATERIAL QUIMICO

Registra a despesa com todos os elementos ou compostos
quimicos destinados as atividades experimentais, tais
como: acidos, produtos quimicos para tratamento de agua,
reagentes quimicos, sais, solventes, substancias utilizadas
para combater insetos, fungos e bactérias e afins.

MATERIAL DE CACA E PESCA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
na caga e pesca de animais para realizacao de atividades
experimentais do projeto, tais como: anzdis, cordoalhas
para redes chumbadas, iscas, linhas de nylon, mascaras para
visao submarina, molinetes, nadadeiras de borracha, redes,
varas e afins.

MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
ou consumidos diretamente nas atividades educativas e
esportivas de criancas e adultos, tais como: apitos, bolas,
brinquedos educativos, cordas, esteiras, luvas, materiais
pedagdgicos, raquetes, redes para pratica de esportes,
material pedagdgico e educativo para musicalizacédo e afins.
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ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

MATERIAL DE EXPEDIENTE
(Material de papelaria)

Registra o valor das despesas com alfinetes de aco; almofada
para carimbo, material plastico, apagador; apontador de
lapis, barbante, fitilho para amarracdao em material sintético
(nylon), borracha, cadernos, caneta, marcador para quadro
branco, caneta para retroprojetor, caneta marcador texto
fluorescente, caneta hidrocor ou hidrografica, capa para
encadernagao, carimbos em geral, cartolinas; classificador,
caixas arquivo permanente (morto), em material plastico, de
papelao, cestas para papéis, clipes, cola branca liquida ou
bastao, colchetes, corretivo, clichés,chapas:plastiplate, zinco,
couro marroquim, bandeja para papéis, elasticos; envelopes;
espatula, espiral, esponjas, esténcil, estiletes, esferas para
maquinas, esquadro, etiquetas autoadesivas, extrator de
grampos, fita adesiva, crepe, PVC; lapis, fios metalicos para
folha cartao, giz escolar branco ou colorido; goma elastica,
giz de cera, grafite para lapiseira, grampeadores, grampos;
guia para arquivo, guia transparente para pasta suspensa,
indices numéricos, alfabético ou alfanumérico para fichario;
intercalador para fichdrio, lamina p/ estilete, lapis, lapiseira,
massa para modelar, papel: camurca, cartao, cartolina,
celofane, crepom, seda, dobradura, laminado; papel para
desenho, percevejos, papel almaco, papel sulfite, papel color
set; papel em geral; pastas suspensa para arquivo, plastica,
pasta AZ, pasta catalogo, pasta de papelao plastificada, pasta
de projecao em papeléo plastificada, pasta poliondas, pasta
plastica com canaletas para encadernacao, pastas em geral,
placa de isopor, plaquetas de aluminio para identificacao de
bens moveis, pegadores de papel, percevejos, perfurador
para papel, pinca, placas de acrilico, plasticos, porta-lapis,
pincel, pincel atbmico, régua, tesoura escolar, tinta guache.
Tinta spray, tinta latex acrilica, tinta esmalte sintético,
bandejas plastica para pintura, prolongador para rolo de 3
metros (cabo extensor), trinchas, rolo de espuma para pintura
com cabo, corantes para tintas base agua, lona plastica, fio
de nylon, arame, fita banana, spray fixador fosco, carvao,
argila, telas para pintura, tintas para rosto, papel kraft, papel
vegetal, papel para desenho, lixas, goivas, giz pastel oleoso,
giz pastel seco e demais materiais artisticos.
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ccccc

ITENS DE DESPESA DESCRICAO
Registra as despesas com materiais utilizados no
funcionamento e manutencdo de sistemas de

MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE
DADOS

processamento de dados, tais como: pendrive, caneta
LED, cartuchos de tinta, tonner, capas plasticas protetoras
para micros e impressoras, CD-ROM virgem, etiqueta em
formuldrio continuo, fita magnética, fita para impressora,
formuldrio continuo, mouse PAD, pecas e acessorios para
computadores e periféricos, recarga de cartuchos de tinta,
toner para impressora laser, cartdes magnéticos e afins.

MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

Registra as despesas com materiais aplicados diretamente
nas preservacdes,acomoda¢des ouembalagens de qualquer
produto, tais como: arame, barbante, caixas plasticas, de
madeira, papeldo e isopor, cordas, engradados, fitas de aco
ou metdlicas, fitas gomadoras, linha, papelao e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE
BENS MOVEIS
(Para uso em experimentos)

Registra as despesas com materiais para aplicacao,
manutencao e construcao de material didatico ou atividades
experimentais do projeto, tais como com cabos, chaves,
cilindros para maquinas copiadoras, compressor para ar
condicionado, mangueira para fogao, margaridas e afins.

MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO
(Para uso em experimentos)

Registra o valor das despesas com materiais para aplicacgao,
manutencao e construcao de material didatico ou
atividades experimentais do projeto, tais como: benjamins,
bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de ligacao,
circuitos eletrénicos, condutores, componentes de aparelho
eletrénico, diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador
de pilhas, espelhos para interruptores, flos e cabos, fita
isolante, fusiveis, interruptores, lampadas e luminarias,
pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite,
reatores, receptaculos, resisténcias, starts, suportes, tomada
de corrente e afins.

MATERIAL DE SINALIZACAO

Registra a despesa com cones e afins para a realizacao de
atividades desportivas e ludicas nas escolas.
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ccccc

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUCAO
DE HIGIENIZACAO
(Para uso em experimentos)

Registra o valor das despesas com materiais destinados ao
uso em experimentos, tais como: alcool etilico, anticorrosivo,
capacho, desodorizante, detergente, inseticida, mangueira,
naftalina, removedor, soda cdustica e afins.

Registra o valor das despesas com a aquisicao de camiseta,

CAMISETAS jaleco e avental prontos para o consumo para a identificacao
dos bolsistas nas escolas de educacao basica.
Registra o valor das despesas com materiais de consumo
empregados direta ou indiretamente na confeccao de
TECIDOS E AVIAMENTOS roupas para uso e montagem de espetaculo, mostra, oficina

e atividades afins nas escolas, tais como: |a, artigos de
costura, tecidos em geral, ziperes e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE
BENS IMOVEIS

(Para uso em experimentos)

Registra o valor das despesas com materiais para aplicacao,
manuten¢ao e constru¢dao de materiais destinados as
atividadesdo projeto e parausoematividades experimentos,
tais como: amianto, arames liso e farpado, areia, basculante,
boia, brita, brocha, cabo metdlico, cal, cano, ceramica,
cimento, cola, condutores de fios, conexdes, curvas, ferro,
gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos e
térmicos, joelhos, lixas, madeira, marcos de concreto, massa
corrida, niple, parafusos, pigmentos, pregos, rolos solventes,
sifao, tampao de ferro, tela de estuque, telha, tijolo, torneira,
trincha, tubo de concreto, véalvulas, verniz, vidro e afins.

MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E
FOTO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo
de emprego direto em filmagem e revelacao, ampliacbes e
reproducdes de sons e imagens, tais como: aetze especial
para chapa de papel, albuns para retratos, alto-falantes,
antenas, artigos para gravacao em acetato, filmes virgens,
fitas virgens de dudio e video, lampadas especiais, material
pararadiografia, microfilmagem e cinematografia, molduras,
papel para revelacdo de fotografias, pegadores, reveladores
e afins.

SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E
INSUMOS

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de
semente destinada ao plantio e mudas de plantas frutiferas,
assim como todos os insumos utilizados para fertilizacao,
tais como: adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas,
bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas envasadas ou com
raizes nuas, sementes, terra, tubérculos, xaxim e afins.
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ccccc

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

MATERIAL LABORATORIAL

Registra o valor das despesas com todos os utensilios usados
em atividades de laboratério e experimentos, tais como:
almofarizes, bastées, bico de gas, cdlices, corantes, filtros
de papel, fixadoras, frascos, funis, garra metdlica, laminas
de vidro para microscopio, lampadas especiais, luvas de
borracha, metais e metaldides para analise, pingas, rolhas,
vidraria, tais como: balao volumétrico, Becker, conta-gotas,
Erlemeyer, pipeta, proveta, termoémetro, tubo de ensaio e
afins.

MATERIAL HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com os utensilios usados em
atividades de laboratoério e experimentos, tais como: agulhas
hipodérmicas, algodao, canulas, cateteres, compressa de
gaze, drenos, esparadrapo, fios cirdrgicos, laminas para
bisturi, luvas, seringas, termdémetro clinico e afins.

MATERIAL BIOLOGICO

Registra o valor das despesas com amostras de itens de
materiais bioldgicos utilizados em estudos e pesquisas
cientificas, com a finalidade de construcdao de material
didatico e atividades experimentais, tais como: meios de
cultura, sémen e afins.

MATERIAL PARA UTILIZACAO EM

Registra o valor das despesas com todos os materiais de
consumo de uso grafico, tais como: chapas de offset, clichés,

GRAFICA cola, espirais, fotolitos, logotipos, papel, solventes, tinta,
tipos e afins.

Registra o valor das despesas com todos os tipos de

ferramentas, tais como:alicate, broca, caixa paraferramentas,

FERRAMENTAS canivete, chaves em geral, enxada, espatulas, ferro de solda,

foice, lamina de serra, lima, machado, martelo, pa, picareta,
ponteira, primo, serrote, tesoura de podar, trena e afins.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO
IMOBILIZAVEL

Registra o valor das despesas com material bibliografico
nao destinado a bibliotecas, tais como: jornais, revistas,
periédicos em geral, e afins (podendo estar na forma de
CD-ROM).

AQUISICAO DE SOFTWARES DE BASE

Registra o valor das despesas com aquisicao de softwares
de base (de prateleira) que sao aqueles incluidos na parte
fisica do computador (hardware) que integram o custo
de aquisicao desse no Ativo Imobilizado. Tais softwares
representam também aqueles adquiridos no mercado sem
caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as
especificacdes do comprador, incluindo licencas de uso de
software.
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ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS

Registra o valor das despesas com aquisicao de bandeiras,
flamulas e insignias para a realizacdo de feiras, oficinas,
mostras e atividades afins nas escolas.

MEDALHAS E TROFEUS

Registra o valor das despesas com troféus e medalhas de
baixo custo para as atividades na escola, tais como gincanas,
olimpiadas e afins.

® OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

SERVICO DE COSTUREIRA PARA
CONFECCAO DE MATERIAL
EDUCATIVO

Registra o valor da despesa com pequenos e eventuais
servicos técnicos de costureira na confeccao de figurino
para as atividades do projeto.

SERVICO DE SERRALHERIA DE APOIO
A CONSTRUGAO DE MATERIAL
DIDATICO

Registra o valor da despesa com pequenos e eventuais
servicos técnicos de serralheiro de reparo, adaptacdo e
adequacao de materiais didaticos (kits experimentais, jogos,
modelos, etc.), a fim de dar suporte as atividades realizadas
pelos bolsistas.

SERVICO DE CARPINTARIA DE APOIO
A CONSTRUCAO DE MATERIAL
DIDATICO

Registra o valor da despesa com pequenos e eventuais
servicos técnicos de carpintaria de reparo, adaptacao e
adequacao de materiais didaticos (kits experimentais, jogos,
modelos, etc.), a fim de dar suporte as atividades realizadas
pelos bolsistas.

SERVICO DE MARCENEIRO DE APOIO
A CONSTRUCAO DE MATERIAL
DIDATICO

Registra a despesa com pequenos e eventuais servicos
técnicos de marceneiro de reparo, adaptacao e adequacao
de materiais didaticos (kits experimentais, jogos, modelos,
etc.), a im de dar suporte as atividades realizadas pelos
bolsistas.

SERVICO DE JARDINEIRO PARA
CONFECCAO DE ESPACO INICIAL

Registra a despesa com servico de jardinagem, realizado
uma Unica vez visando somente a preparagao inicial do
local para construcao de horta/jardim. Este servico possui
valor limite de R$ 800,00 e é vetado para a manutencdo da
horta/jardim sendo esta de responsabilidade do programa
e da escola parceira.
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® OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

ASSINATURAS DE PERIODICOS E
ANUIDADES

Registra o valor das despesas com assinaturas de jornais,
revistas, recortes de publicacbes, podendo estar na forma
de CD-ROM, boletins e outros, desde que nao se destinem a
colegdes ou bibliotecas.

LOCACAO DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

Registra os valores das despesas com remunerac¢do de
servicos de aluguel de maquinas e equipamentos, tais como:
equipamentos de processamento de dados e periféricos e
afins.

FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com aquisicao de lanches
preparadas, inclusive lanches e similares destinados aos
alunos da educacao basica quando o projeto realizar
atividades extraclasse, em contraturno ou nas férias
escolares.

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com servicos de filmagens,
gravacgoes, revelagbes, ampliacdes e reprodugdes de sons e
imagens nos eventos realizados nas escolas ou instituicao
de ensino superior, incluindo a locagao de DVD.

SERVICOS GRAFICOS

Registra o valor das despesas com servicos de artes graficas
prestados por pessoa juridica, tais como: encadernacao
de livros, revistas, impressao de banner, impressao de
jornais, encartes, folder e assemelhados, composicao
grafica, fotocomposicao, clicheria, zincografia, litografia,
fotolitografia, serigrafia e outras matrizes de impressao e
afins.

HOSPEDAGEM

Registra a despesa com servico de hospedagem e
alimentacdo em viagens oficiais do projeto, pago
diretamente a estabelecimento hoteleiro.

EXPOSICOES, CONGRESSOS E

Registra a despesa com servicos de aluguel de toldos, stands,
mesas e cadeiras utilizados na instalacdo de seminarios,

CONFERENCIAS exposicoes, feiras e afins realizados nas escolas ou na
instituicao de educacao superior.
INSCRICAO EM EVENTOS Registra a despesa com servico de taxa de inscricdio em

(No Pais ou no exterior)

eventos.

58




ITENS DE DESPESA DESCRICAO
Registra o valor das despesas com projeto grafico,
x diagramacao, obtencdo de ISBN, e producao gréfica para a
SERVICO DE EDITORACAO

impressao de livros, revistas e demais materiais utilizados
para socializacao dos resultados do projeto.

AQUISICAO DE INGRESSOS

Registra o valor da despesa com a compra de ingresso de
teatro, museus, cinema, concertos, feiras, exposicoes e afins.

SERVICOS DE COPIAS E REPRODUCAO
DE DOCUMENTOS

Registra o valor da despesa com servicos de copias
xerograficas e reproducao de documentos para a realizacao
das atividades do projeto.

SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Registra o valor das despesas com servicos de programador
e design para constru¢ao e manutencao de site do projeto.

e DIARIAS

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

DIARIA A BOLSISTAS DE INICIACAO A

Registra a despesa com pagamento de diaria no pais ou no

DOCENCIA exterior aos bolsistas de iniciacao a docéncia.
DIARIAA COORDENADORESE | 120 208 & e e T enisores boltes 0
SUPERVISORES P

projeto.

DIARIA A CONVIDADOS EXTERNOS

Registra a despesa com o pagamento de didria no pais a
palestrantes externos que participem de evento do Pibid
realizado na IES.
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® PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

PASSAGEM PARA BOLSISTAS DE
INICIACAO A DOCENCIA

Registra a despesa com a aquisicao de bilhete de passagem
aérea, rodovidria, maritima, lacustre, fluvial no pais e taxa
de embarque para deslocamento do bolsista de iniciacdo a
docéncia.

PASSAGEM PARA COORDENADORES E
SUPERVISORES

Registra a despesa com a aquisi¢cao de bilhete de passagem
aérea, rodovidria, maritima, lacustre, fluvial no pais e taxa
de embarque para deslocamento de coordenadores e
supervisores bolsistas do projeto.

PASSAGEM PARA CONVIDADOS

Registra a despesa com a aquisicao de bilhete de passagem
aérea, rodoviaria, maritima, lacustre, fluvial no pais e taxa de

EXTERNOS embarque para participacao de palestrantes externos em
evento do Pibid realizado na IES.
LOCACAO DE VEICULO Registra a despesa com a locacao de veiculos para

deslocamento dos participantes do projeto.
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