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PRINCIPAIS ASSUNTOS SOBRE A
PRESTACAO DE CONTAS DO
CAPES-PRINT

IIIIIIIIII

s Ya

. L}
“““““““““
..............



CCCCC

LINHA DO TEMPO EM RELAGAO A
PRESTACAO DE CONTAS



CAPES

Relatério Anual de Execucao
Ano |

Objetivo: Monitoramento
(Alinhamento)

Periodo: 01/11/2018 a
31/10/2019

hMés 12

Ano de
Candidatura

Grupos de Formularios de
Candidatura

Formulario de Inscricdo Preenchido
com o Projeto Institucional de
Internacionalizacao

LINHA DO TEMPO ATE O ANO V

. Print

Relatério Anual de Execucao
Ano Il

Objetivo: Monitoramento
(Alinhamento)

Periodo: 01/11/2020 a
31/10/2021

Periodo: 01/11/2022 a
31/10/2023

Objetivo: Avaliacéo Final

Relatério Final de Execucéo
Ano V

|

Ano V

QfMés 12

Relatoério de Avaliacédo
Intermediaria Ano Il

@fMés 12

Relatorio Anual de
Execucéo Ano IV

Objetivo: Monitoramento
(Alinhamento)

Objetivo: Avaliacéo
Intermedidria (Renovacdo)

Periodo: 01/11/2019 a
31/10/2020

Periodo: 01/11/2021 a
31/10/2022



D

CAPES

Pll, PCl e AP

iy

1ES/ IP

Ano |

Dimensao
Técnica e
Financeira

CAPES

I

Pll, PCl e AP

—1

PII: Projeto Institucional de Internacionalizacdo; PCI: Projeto de Cooperacdo Internacional; AP: Acbes da Pro-reitoria; MT: Missdo de Trabalho; GAPC: Grupo de Apoio a Prestacdo de Contas

Pll

Aprovacao
do PII

CONTEXTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Execucao

do Projeto

Recursos de
Bolsa continua
sendo individual
e pelo bolsista

Apenas sobre recursos
de AUXPE (Missao de
Trabalho e Recursos de
Manutencao) execucao
Técnica

Organizacao

da Prestacao

PIl, PCl e AP
de Cntas

|, Plano C. de -
Rubricas -

Validacao pelo

. »  Plano de
Aplicacao -

Conselho Superior ou
delegado por este

Relatorio

~»  Relatoério

Individual MT |
_Individual MT" |

Anual (PCI

l

|

Relatorio

Liberacao de
Recurso (Bolsa,
Missao de Trabalho
e Recursos de
Manutencao

., Comprovante |
de Despesas

Submissao dos
Relatorios de PC

Acompanhamen
to da Prestacao

Anual (AP

de Contas

Notifica necessidade
de Prestacao de
Contas

Fim do ciclo
Ano |

Objetivo: Demonstrar o andamento dos
projetos com foco no monitoramento
(Alinhamento)

Relatério Anual de Execucao
Ano |
Periodo: 01/11/2018 a
31/10/2019

A4
Acompanha
mento do

Pl Realizado pelos

Técnicos e com o
Apoio do GAPC
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INFORMACOES GERAIS SOBRE OS FORMULARIOS
DE PRESTACAO DE CONTAS NA IES/IP



) ACESSO AOS FORMULARIOS DE PRESTACAO DE CONTAS NA IES/IP

CAPES

Print

LINK: https://capes.gov.br/bolsas-e-auxilios-internacionais/capes-print

capes.gov.br/bolsas-e-auxilios-internacionais/capes-print}

Janeiro a Marco /2020 . -
Novembro Cooperacéo Internacional

Documentos vigentes

05/11/2019  Relatdrio anual de execucio das acbes da pré-reitoria - doc, 398kb
05/11/2019  Relatorio anual de execucéo do projeto de cooperacéo internacional (PCI) - doc, 402kb

Relatdrio anual de execucéo do projeto institucional de internacionalizacéo (PIl) - doc, 437kb do projeto institucional de internacionalizacéo - doc
437kb

05/11/2019
05/11/2019 = Relatdéno individual de execucdo da misséo de trabalho - doc, 390kb

29/10/2019  Coletanea de Entendimentos Programa Institucional de Internacionalizacéo - CAPES/Print - PDF 6kb

26/04/2019  Plano de Aplicacio — Misséo de Trabalho e Recursos - Word 41kb

T 26/04/2019  Plano de Aplicacdo — Misséo de Trabalho - Word 38kb



e Preenchimento: Gestor (Pro-reitor) e Grupo Gestor

« Dimensao de Andlise: Dimensdo Técnica (Sem AUXPE).
« Sistema para Devolucao do Relatério: Linha Direta/ SCBA.

m relatorio por IES/IP
omo uma consolidacao de

da Instituicgo

~ <

Prestacao de contas do PClI

Prestacao de contas das Acdes na Pro-reitoria
(AP)*

« Nome do Formulario: Relatorio Anual de Execucdo
do Projeto de Cooperacdo Internacional (PCl)

e Prenchimento: Coordenador

e Dimensao de Analise: Dimensdo Técnica e
financeiro (Com AUXPE).

 Sistema para Devolucao do Relatoério: SIPREC.
0

« Nome do Formulario: Relatorio Anual de Execucdo das Acoes
na Pro-reitoria (AP)

« Preenchimento: Gestor (Pro-reitor) e Grupo Gestor.

« Dimensdao de Analise: Dimensdo Técnica e Dimensdo
Financeira (Com AUXPE).

» Sistema para Devolucao do Relatoério: SIPREC.

*Recursos recebidos poréem “Néao vinculado a Projetos”.

f
l

Uo————J.

Um relatério de AUXPE
por PCl como compilado
de Prestacao de Contas

Grupo de Apoio a Prestacao de Contas

do Print (Suporte aos técnicos)

m relatorio de AUXPE
por Tema como compilado



INSERCAO DOS RELATORIOS NO SIPREC

CAPES

LINK DO SIPREC: https://sso.capes.gov.br/sso/oauth?response_type=code&redirect_uri=https://siprec.capes.gov.br/siprec/oauth.seamé&client_id=siprec.capes.gov.br

@ SIPREC - SISTEMA DE PRESTAGAO DE

CONTAS

Sistema de

d6 Contos PRESTAGAO DE CONTAS

Nacional | &, Foreigner

S:NoME DO BENEFICIARIO ©

Entrar com ORC Inicio | Beneficidrio «

. senha
Efetuar o login ; Prestagio de Contas
Registre-se ou conecte seu ORCIDID| (2
no SIPREC w4 e
“ esquisar Meus Frocessos ¥l Resumo das Minhas Prestagées de Contas
= . N° do Auxilio: Recebida Prestado contas. Aguardando Prestacio
o, Custeio 494 166 67 202 150,72 28201595
. Capital  105.000,00 487310 100.126.90
§ Solictar cadasto  # Alterar meus dados Programa: | ggjecione v
< . Devolucio 0,00 389.145,85 -389.145,85
Periodo de Vigéncia: Fim
. Usuirios dos sistemas da CAPES podem usar identificador ORCID Inicio Total §99,166,67 596.169,67 2.997,00
aib: bre a parceria CAPES & ORC Situagdo: | gejecione - Vialors am res (R$)
' Pesquisar | ¥ Limpar Filtros
Sistema de
e Conics PRESTAGCAO DE CONTAS
de Contas ¢ Processospor |,
Pagina:
z S N* do Processo N* do Auxilio Programa Vigéncia Prazo para Expirar  Total Recebido Situagdo Agdes
2 Nome do usuario ®
— 00000 000000/2018-10  0000/2019 CSF-PAIT 181022013 & 301072015 < 2000000 Em Preenchimento Pelo Beneficidrio 0
e ‘ oy 00000 0000002019-10 000072018 PAEP 241052013 3 24/1172013 2 20000,00 Em Anlise 0
Prestagio de Contas 00000.000000/2013-10 000012019 PAEP 06/08/2013 & 06/0212014 = 20.000,00 Em Diligéncia 6]
00000 000000/2019-10 000012019 PAEP 20/112013 3 2010572014 - 5.000,00 Inadimplente L
00000.000000/2018-10 00002019 ANA-CAPES-DEB | 09/12/2015 & 3010412017 = 40.000,00 Aprovado o)
Seja bem-vindo(a) 00000.00000072019-10 00002018 Biocomputach 5 :
= - 2 putacional 10/12/2013 a 31/07/2020 - 4593.166.67 Aprovado com Ressalva D
Acessar o botao de 5 5 s . : )
« - »3ria) Nome do usuario 00000 000000/2019-10 00002019  ANA-CAPES-DEB | 09/1212015 & 3010412017 2 40.000,00 Concluide £
prestacao de contas :
PRI 00000.000000/2019-10 00002018  Biocomputacional | 10/12/2013 & 31/07/2020 = 493166 67 Enviado para cobranca admnisirativa L
na aba benificiario
@ Setor Bancdsic More, Quadra 2, Bloco L. Lote 05, CEP 70040-020 - Brasiia. DF Setor Bancario Norte. Quadra 2. Bioco L. Lote 0. CEF 70040-020 - Srasiia. DF @.u Ea 0 Vamsor
CNPJ QG820834/0001-08 - Copyright 2010 Capes. Todos os direitos reservades. CNPJ 0000000072010-1  Jopyright 2018 Capes, Todos os direstos reservados. X o

cares

erres

Acessar o processo de

AUXPE onde consta o

recurso recebido pelo
Print



> INSERCAO DOS RELATORIOS NO SIPREC

CAPES

Lancamentos do Auxilio N° Programa PRO-FORENSES, Vigéncia de 15/10/2014 a 14/10/2019

= Voltar

® Pesquisar Langamentos =% Saldo deste Processo
Tipo de Despesa: Selecione — Recebido Prestado contas Aguardando Prestaca

N° do Comprovante: Custeio 3328175 2528175 8.000,00

Documento do Favorecido: Capital 22.000,00 20.000,00 2.000,00

Data da Despesa: Devolugcdo 0,00 10.000,00 -10.000,00

: = : Total 55.281,75 55.281,75 0,0
- Pesquisar » Limpar Filtros
= \3lores em real (R3)

Prazo para e contas: 13/12/2019

Clicar no botao
adicionar Documento 2, Complementar Dados Solicitar Prorrogacdo  « Finalizar/Enviar Prestacdo

Lang¢amentos por

€3 Adicionar Lancamento 7| Adicionar Documento s Imprimir Lancamentos || | Liberar Parcelas Pégina: v
" Data do Tipo de N°® do N° do Documento do ~ - %
Status ¥ s s s s . Descrigdo ~ Valor da Despesa ~ Agoes
Comprovante ¥ Despesa ¥ Comprovante ¥ Cheque ¥  Favorecido ¥
Para fi licacdo, o val Fat iti | pe
. 251172015 | Devolugio 162-2015 850001 T . v T ————_ 1000000 ,/ R4

FUB & de RS 32.595 93, como todas as despesas




CAPES

Documentos Comprobatdrios de Execugdo do Processo N°

Documentos Comprobatorios

Clicar na aba

“Documento
Técnicos” ' - == Adicionar Documento (Em formato PDF) 9
Documentos Técnicos Documentos Financeiros
Status Data/Hora Arquivo Tipo de Documento
o Relatorio Final de Cumprimento do Objeto* (Devidamente assinado)
L 12’1:]3216 B 5 Declaragdo de cumprimento do objeto.pdf Declaragio de Cumprimento de Objeto® (Devidamente assinado)
] ::’13:‘21316 B 4 2013 Relatario cientifico.pdf Relatorio Final de Cumprimento do Objeto (Devidamente assinado)

[ salvar = Gerar Relatério

INSERCAO DOS RELATORIOS NO SIPREC

Anexar o documento
com o nome padrao e
que permita a sua
localizacao

Categorizagio da Evidéncia

-Nome do arquivo: AttigoCientifico pdf

Tipo do
documento:
Asbox Informe, acima, o nome do Tipo de Documento e selecione a opgdo desejada.
ok Incluir H Galvar
AR
B/ R

Classificar o documento
anexado quanto ao Tipo de
Documento, que no caso dos
relatorios, entra como
“Relatorio de Execucao”

Categorizagao da Evidéncia

Nome do arquivo: ArtigoCientifico. pdf

Tipo do
- documento:

Informe, acima,

Comprovante de participagao em programa de iniciagéo cientifice
Documento assinado pelo coordenador do Programa Promotor e
Documento do Pro-retor de Pos-graduagéo da Instituigéo Recept
Documento assinado pelo coordenador do Programa Promotor &
Copia da Portaria de Nomeagao do Reitor ou Documento Equivale

[ Salvar



CAPES

ESTRUTURA DOS RELATORIOS ANUAIS DE
EXECUCAO



@ ESTRUTURA DOS RELATORIOS ANUAIS DE EXECUCAO - Print

Relatério Anual de Execucao do Projeto Institucional de Internacionalizacao (Pll)

Dados de IdentificacGo

Dados de descricdo do projeto por tema

Cumprimento de requisitos

[
{
c
Estatistica complementar

Resultados, impactos, dificuldades e outras questoes

- J __J __JuL__JL

Relatério Anual de Execuc¢ao do Projeto de J

Cooperacao Internacional (PCl)

[ Dados de Identificacdo ]

Dados de descricdo do projeto por tema

Xecucao oS enejicios ecurso e
A0 de Tmbnlhn)

LExecuga”o das Atividades no Plano de
Trabalho

[Resultados, impactos,

outras questoes

dificuldades e |

J

Como comprovacao de
execucao dos
beneficios, na

dimensao técnica e
financeira, de Missao
de Trabalho e uso dos

Recursos de

~ Manutencao, “deve”

ser utilizado o

__ “Relatério Individual

de Execucdo de
Missdo de Trabalho e
de Recursos de
Manutencao” e seus
comprovantes de
pagamento das
despesas relacionadas.

L

Relatério Anual de Execucao das Acdes na

Pro-reitoria (AP)

[ Dados de IdentificacGo

[ Dados de descricdo das Acbes por tema

[ Execucdo dos Beneficios (Recurso e |
_missdo de Trabalho) J

Resultados, impactos, dificuldades e
outras questoes

/
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GRUPO DE APOIO A PRESTACAO DE CONTAS
(SUPORTE AOS TECNICOS)

« Acompanhamento do andamento da prestacao de contas no SIPREC.



AO ANO | DO PROJETO

Valor Gasto (BB) X Valor Prestado

QTDE
Contas (SIPREC) AUXPE %
306 51%
51% até 80%
o dle (o} 19 3%
81% até 1009
OGS 94 16%
N30 utili
d0 UtllizouU recurso 178 30%
Total 597 100%

Fontes: Sistema de Prestacao de Contas- SIPREC e Banco do
Brasil em 20/11/2019.




O EDITAL N° 41 CAPES-PRINT

CAPES

15. DA PRESTACAO DE CONTAS

15.3. A PRESTACAO DE CONTAS DEVERA SER REALIZADA CONTINUAMENTE PELO TITULAR
DO AUXPE ENQUANTO DURAR A SUA VIGENCIA.

PORTARIA N° 8, DE 12 DE JANEIRO DE 2018

Art. 72. Projetos que, na avaliacao do relatorio parcial de atividades,
receberem pareceres demonstrando rendimento insatisfatorio ou mau uso
dos recursos demonstrados pela prestacao de contas parcial poderao ter a
concessao revogada, devendo ser aberto processo administrativo com fins
de apuracao de eventuais responsabilidades e aplicacao das sancoes
previstas no ordenamento juridico vigente, resguardada, ainda, a possivel
devolucao de recursos financeiros ao erario.



> PRINCIPAIS FALHAS: L4 print

CAPES

- plano de aplicacao com preenchimento incorreto ou incompleto;

- recibo modelo “A” e “B” faltando informacoes e sem a assinatura,
tanto do beneficiario do AUXPE, quanto do beneficiario da missao;

- Nao apresentacao da autorizacao de afastamento para realizacao
de missoes de trabalho;

- Nao apresentacao da pesquisa de 3 orcamentos para aquisicao de
passagens aereas;

- falta do comprovante de contratacao de seguro-saude.




>

CAPES

SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS - SIPREC

Sistema de
Prestacao
de Contas

Consultar + | Relatorios «

@ Setor Bancario Morte, Quadra 2, Bloco |, Lote 08, CEP 70040-020 - Brasilis, OF
GNP 00888834/000:1-08 - Copyright 2010 Capes. Todos os dirsitos reservados.

Ajuda w

ACESSO0 A INFORMAGAD

PARTICIPE

LEGISLACAD

PRESTACAO DE CONTAS

FAQ - Perguntas Frequentes.

Manual do Beneficiaro

Manual Carfdo Pesquisador

Legisiagdo

Modelos de Documentos

14

b

Seja bem-vindo{a)

ORGAOS DO GOVERNO ¥

Wersao: 1.26.5

_Print



CAPES

COLETANEA DE ENTENDIMENTOS

https://www.capes.gov.br/bolsas-e-auxilios-internacionais/capes-print

Competéncias do Gestor do Programa Institucional de
Internacionalizacao e Coordenador de Projetos de
Pesquisa;

Execucao de Recursos;

Sistema de Prestacao de Contas - Siprec;

Execucao do Recurso - Itens Financiaveis;

FAQ - Frequently Asked Questions;

Documentos de Referéncia. N
[ utubro/2019
T ' !Jf ;lersi\qz.o

|




CAPES

CHECKLIST S print

1. DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS ANTES DA EXECUCAO

DA DESPESA, VIA SISTEMA LINHA DIRETA.

Plano de Aplicacao da Missao:

Preencher integralmente o documento, observando principalmente os itens:
descricao do projeto, nome do pesquisador, PPG, periodo, data prevista
(d/m/a), diarias (quantidade/valor), passagem (trecho/valor), seguro-saude e
descricao das atividades. O documento deve estar devidamente datado e
assinado pelo gestor/coordenador.

Plano de Aplicacao da Missao de Trabalho e Recursos.

Para a aplicacao de recursos, preencher o documento observando
principalmente os itens: justificativa, valores e descricao da despesa. O
documento deve estar devidamente datado e assinado pelo
gestor/coordenador.



o CHECKLIST

CAPES

2. DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS APOS A EXECUCAO
DA DESPESA, VIA SISTEMA SIPREC .

Missao de Trabalho

Comprovante de compra da passagem;
Nota Fiscal ou recibo de compra. Anexar pesquisa de preco com 03 orcamentos
(companhias aéreas diferentes) em todas as compras.

Cartées de embarque;

Recibo modelo “A” ou “B” referente as diarias;

Preencher integralmente o documento, observando que as diarias sao de no minimo 07
dias e de no maximo 20 dias corridos (devendo ser pago no primeiro dia e no ultimo dia
metade do valor da diaria). O recibo deve estar devidamente datado e assinado pelo
beneficiario do auxilio e pelo beneficiario da missao.




o CHECKLIST

CAPES

2. DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS APOS A EXECUCAO
DA DESPESA, VIA SISTEMA SIPREC .

Missao de Trabalho

Autorizacao de afastamento;

Devidamente publicado no Diario Oficial com o onus parcial para CAPES, no caso de
Instituicoes Publicas, para as demais instituicoes, apresentar documento equivalente
(Inserir no SIPREC no mesmo PDF do Recibo modelo “A” ou “B "referente as didrias).

Comprovante de aquisicao de Seguro-Saude adequado.

Seguro-saude deve ser contabilizado como Servico de Terceiros; Pessoa Juridica; deve
abranger todo periodo de permanéncia no exterior; deve assegurar ao beneficiario
(@) a maior cobertura possivel no exterior, devendo cobrir, obrigatoriamente,
repatriacao funeraria e acompanhamento, no exterior.




o CHECKLIST

CAPES

2. DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS APOS A EXECUCAO
DA DESPESA, VIA SISTEMA SIPREC .

Material de Consumo:

Nota fiscal.

Emitida em nome do beneficiario do AUXPE e devera conter: CPF, nome do programa,
data da emissao e a descricao detalhada dos materiais adquiridos. Despesas acima de
RS 17.600,00 o sistema exigira que o beneficiario insira a pesquisa de preco com 03
orcamentos.

Servico de Terceiros - Pessoa Juridica:

Nota fiscal.

Emitida em nome do beneficiario do AUXPE e devera conter: CPF, nome do programa,
data da emissao e a descricao detalhada dos servicos contratados. Despesas acima de
RS 17.600,00 o sistema exigira que o beneficiario insira a pesquisa de preco com 03
orcamentos.



CAPES

CHECKLIST

2. DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS APOS A EXECUCAO

DA DESPESA, VIA SISTEMA SIPREC .

Servico de Terceiros - Pessoa Fisica:

Recibo modelo “A”.

Preencher integralmente o documento, nos casos em que a pessoa fisica nao possua
talonario de Notas Fiscais. Utilizar o recibo Modelo A

Excecao caso ndao possua nenhum prestador de servico pessoa juridica.

Observacao: A prestacao de contas devera ser realizada continuamente no SIPREC.
Recomenda-se que os comprovantes das despesas sejam inseridos no sistema em até
30 dias apos o gasto.




CAPES

A BOA GESTAO DE UM PROJETO SO PODE
SER GARANTIDA COM UMA PRESTACAO DE
CONTAS BEM REALIZADA.

AGRADECEMOS! ! !



