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1 - INTRODUGAO

Nesta nova era da informagé&o, muitas mudangas e avangos tecnolégicos estdo permitindo que o
livro impresso seja transformado em midias digitais. Todas estas transformagdes vém alterando a
nossa cultura e o nosso cotidiano. Cada vez mais as pessoas estdo conectadas a web e querendo
acesso facil e rapido as informagdes.

Com este pensamento as Bibliotecas Nacionais em todo o mundo iniciaram um processo de
digitalizacao de suas coleg¢des, pensando em novas formas de preservacao e dando acesso aos
seus valiosos acervos.

Com intuito de facilitar, ampliar e democratizar o acesso ao publico e garantir a preservagao dos
documentos a longo prazo foi criado em 2006 a BNDigital, onde o Laboratério de Digitalizagao
esta inserido, digitalizando e disponibilizando on-line a vasta cole¢céo da Biblioteca Nacional,
possibilitando ao usuario consultar varios tipos de obras com varias maneiras de visualizagao.

O Laboratério possui equipamentos de ultima geragéo e equipe altamente especializada. Para
nortear seu futuro o Laboratério sempre estara buscando e acompanhando a evolucido de
tecnologias e de metodologias na area de digitalizagdo. Sempre procurando desenvolver agdes,
com técnica, qualidade e dentro de padrdes internacionais.

O presente manual elaborado pela equipe do Laboratdrio de Digitalizagdo da Fundagéo Biblioteca
Nacional é uma iniciativa de registrar e estabelecer critérios técnicos para a reproducgao digital de
seu acervo, visando criar diretrizes que possam ser seguidas e compartilhadas. Ele é baseado
na larga experiéncia adquirida até o momento por seus colaboradores no constante desafio de
reproduzir digitalmente seu rico e diversificado acervo, buscando sempre as solugdes técnicas
que sejam adequadas e possiveis para execugao desse importante trabalho. Abordaremos aqui
0s processos, ferramentas, solugdes e procedimentos técnicos utilizados pelo Laboratério de
Digitalizagdo na gestéo de recursos digitais.

Assim esse manual pretende servir de referéncia para o um melhor desempenho técnico dos
processos empregados, norteando ndo sé a equipe atual, mas também futuros colaboradores e
demais interessados em se aperfeigoar para exercer essa nobre funcéo de digitalizador.



2 - FLUXO DE ENTRADA DE DOCUMENTOS NO LABORATORIO DE DIGITALIZAGAO

2.1 - Fluxo de entrada

O fluxo de documentos do Laboratoério de Digitalizagao é feito para suprir tipos diferentes de
demandas que acontecem na Biblioteca Nacional. Os principais sé&o:

Digitalizagao para preservagao e acesso: € o principal fluxo do Laboratério, os documentos
séo digitalizados e guardados para preservagao da memoaria bibliografica e documental do Pais e
para serem publicadas no portal da BN Digital, dando acesso a sociedade ao acervo da Biblioteca
Nacional.

Pedidos externos: sdo solicitacbes de imagens para suprirem uma pesquisa de usuario. Estes
pedidos sao de “fora da FBN”, oriundos do Setores de Guarda do Acervo ou da DINF, pois sao
estes que prestam este tipo de atendimento de demanda.

Pedidos internos: sao digitalizacbes de documentos inteiros, ou parte deles, para exposi¢cao
na FBN (virtual), demandas judiciais, pedidos de outra Instituicao e outras solicitagcdes internas
da FBN.

Obras encaminhadas pelo Setor de Restauragao: a partir do processo de trabalho do Laboratério
de Preservacgao e Restauragao, algumas obras sao desencadernadas, entdo sdo encaminhadas
para o Laboratdrio de Digitalizagao, antes de serem reencadernadas, por ser muito mais facil e
seguro para o documento a digitalizagdo das folhas soltas. Essas obras sdo na maioria seculares,
pertencentes ao Setor de Obras Raras.

Obras vindas de outras intuigdes: a Biblioteca Nacional cria parceria com outras instituigoes,
além de dar suporte de trabalho a outras. Com isso, esporadicamente, o Laboratério recebe obras
para digitalizagdo que n&o s&o do seu acervo.

Obs.: a selecao de documentos a serem digitalizados é feita principalmente a partir da curadoria
dos setores responsaveis pela guarda das obras.



Fluxo de entrada de documentos no Laboratério de Digitalizagao

2.2 - Formulario de encaminhamento de obras (FEO)

% Furndaiar ibfioncca Nisional | Centres de Proosmamenic s Presracio ! LABCGRA TR 18 DHGTTALEEACAD Encamishamerno de cbs [ﬂl

[ 3 Lo Recido n B - | THHF n
| ) Rahlisieza Digital [ ) Expraighic 1 ) Fropete Brmsiliors Infamoe uvenil (20} Folba e Reso para & nais [
| - : = Tipo e | Dewniz s Sophe Cod i Eapeuigin
_\ 1 I_"_“::If_""" | [ Tl | “I_:_I'I materid | Piblicn | R it Virtal
i V12 RODRHIUES, Fedes, | dsrcfuste vaeke o Pdie Kisd o Liwra M ARLATVENTE
{ £ | I:r.hulw | |
26853 T T [ e e e
A Bricil y svaveriod e L Liea | Mo | 2ELOGUDSE
b rasderar de Ealvu
i [EIEE] SERE
VLLOA, Luis e Livra Sim o [ 1smsze0 |
dhése it el rivs Manike |
| s
! ! |
1
|
} 1
I | |
i Fara | s ' Raoqpormadirea | [ I Foea 13w lh'jylm.'n el
! 1 1 F I 1 1 T = [
DOGE | Labvig. [z o Lah Dy | IMDIGE L6607 ) .

e

Quanto ao recebimento de qualquer obra no Laboratdrio de Digitalizagdo deve se estar atento a
alguns aspectos sobre a(s) obra(s) e a(s) informacéao(s) contida(s) no FEO:

- O primeiro aspecto é o estado de conservagao do documento, se ele esta apto a ser digitalizado.

No momento do recebimento, deve ser feita uma primeira avaliagdo da obra, se ela esta em
condi¢des, em relagao ao seu estado de conservacgao, de ser digitalizada. Para essa avaliagao, €
levado em conta as suas condi¢gdes de manuseio, sem que haja qualquer comprometimento a sua
integridade, durante toda etapa de trabalho dentro do laboratério. Caso essa avaliagao crie duvidas
sobra a possibilidade dessa obra ser digitalizada, essa questao sera levada ao setor responsavel
pela guarda, que junto com o Laboratério de Conservagao e o de Digitalizacao, decidirdo se ela
esta ou ndo em condigdes de ser digitalizada.

Vale lembrar que a equipe responsavel pelo recebimento das obras no Laboratério de Digitalizago,
fara essa primeira analise dos documentos em relagéo ao seu estado de conservagao, mas o
técnico do laboratdrio que ficar responsavel por digitalizar cada item documental podera, e devera,
avaliar durante todas as etapas de trabalho, se existe algum problema que possa colocar ele em
risco (folha quebradica, folha colada, folha rasgando, obra desencadernando etc.). Caso isso
ocorra, o técnico devera levar o problema a equipe responsavel pelo recebimento, para essa
acionar os setores ja mencionados.

- Toda obra encaminhada para o Laboratoério de Digitalizagdo deve estar registrada e com o carimbo
do setor de guarda do acervo.



Fluxo de entrada de documentos no Laboratério de Digitalizagao

- A obra s6 deve estar inserida no SophiA quando for para “Digitalizacéo para a BN DIGITAL”,
caso contrario nao necessita de cadastro neste sistema.

- Deve estar descrito no “FEO” todas as caracteristicas da(s) obra(s) nos respectivos campos,
como: localizagao fisica no setor de guarda do acervo, autor, titulo, assunto, numero de registro
(que é o numero do Objeto Digital) e codigo do titulo SophiA (se for o caso).

Cada obra € unica e devera corresponder a uma linha do FEO. Em alguns casos existem varias
obras com registros diferentes, mas com um unico cédigo no SophiA (como por exemplo as
colegdes - Analiticas).

A falta de qualquer informagéo ou o nao preenchimento do correto do FEO podera implicar no nao
recebimento da(s) obra(s) pelo Laboratério de Digitalizagao.

2.3 - Fluxo de entrada de periédicos

O fluxo de recebimento dos documentos vindos do setor de Publicagbes Seriadas, para serem
digitalizadas no Laboratério de Digitalizagéo, possui algumas rotinas diferenciadas em relagao aos
fluxos de recebimentos das documentacgdes vindas dos outros setores da BN. Uma das diferencas
€ em relagao ao responsavel pelo recebimento. Enquanto toda outra documentacao € recebida
por um técnico da equipe de gestdo documental, essa documentagéao é recebida por um técnico
selecionado da equipe Zeutschel. Esse técnico tera a responsabilidade de estar em contato com o
setor de Publicacbes Seriadas, solicitando, sempre que necessario, documentos para que o fluxo
de digitalizagdo dos scanners Zeutschel ndo parem. Ele também é responsavel pela devolugéo
da documentagéo ao setor apos a digitalizagao.

Com relagédo a documentacgéo de periodicos selecionada para digitalizagcéo, essa selegao é feita
para atender principalmente a demanda de publicagdo dos arquivos digitalizados na Hemeroteca
Digital. Entdo, levando em consideragéo esse fator, um determinado titulo de periddico deve ser
digitalizado em sua totalidade, ou seja, todos os fasciculos desse titulo devem ser digitalizados.
Sendo assim, depois de selecionado um determinado titulo do acervo, o setor de Publicacbes
Seriadas encaminha os fasciculos para o laboratorio de digitalizagao, seguindo a ordem cronolégica
de data de langamento, dos fasciculos mais antigos até os mais recentes. Alguns titulos de
periddicos sao tdo numerosos em quantidade de fasciculos que demoram até meses para terem
a sua totalidade digitalizada.

Em relacdo ao formulario de encaminhamento de obras do setor de Publicagdes Seriadas, este
se difere pois € gerado pelo sistema SophiA, usando a base de dados do setor de guarda deste
acervo. E gerado um relatério no sistema com as obras que seréo destinadas para o Laboratério
de Digitalizagdo. Outros detalhes referentesa esta rotina so:

1 - As obras do setor de Publicagbes Seriadas ndo sao registradas com o carimbo do setor de
guarda do acervo e numero de patrimdnio (no verso da folha de rosto quando obra encadernada
ou verso da propria obra).

2 - Cada formulario encaminha apenas um titulo de periddico, com um ou varios fasciculos.

3 - No formulario de encaminhamento deve constar o numero de BIN do titulo de periddico que
esta encaminhado.
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2.4 - Direcionamento das obras por equipamento dentro do Laboratério

Uma vez recebidas as obras, elas serédo destinadas aos diferentes equipamentos que existem
dentro do Laboratério de Digitalizagéo. Essa destinacao sera feita levando-se em conta as
caracteristicas fisicas das obras, quais as necessidades para reproduzi-la da melhor maneira
digitalmente e qual o equipamento atendera melhor essas necessidades.

Camera de grande formato

Nesse equipamento sdo digitalizadas as obras que possuem grandes dimensodes e que também
tenham muitas informacdes e detalhes, exigindo um grande nivel de ampliagdo do arquivo
digitalizado para dar acesso a toda a informag&o contida no documento. Para isso &€ necessario
uma grande resolucéo de captura, que € encontrada nesse equipamento.

Séao digitalizados nesse equipamento obras como cartografias, pergaminhos manuscritos,
iconografias de grande dimensao e quaisquer outras obras que ultrapassem dimensdes que
inviabilizem a digitalizagdo nos outros equipamentos.

Camera de médio formato

Nesse equipamento sao digitalizadas as obras que possuem muitas informagdes e detalhes,
exigindo um grande nivel de ampliagao do arquivo digitalizado para dar acesso a toda a informacgao

contida no documento. Para isso € necessario uma grande resolugao de captura, que € encontrada
nesse equipamento.

Sao digitalizados nesse equipamento obras como desenhos, fotografias, livros ricamente ilus-
trados com imagens do Acervo Especial, gravuras, algumas obras “efémeras” que englobam

recortes de jornais e revistas, cartazes, cartdes postais e calendarios. Geralmente todas as obras
Iconograficas.
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Scanner planetario

Nesse equipamento sao digitalizadas as obras com predominancia textual, que ndo precisam
de um grande nivel de ampliagcao do arquivo digitalizado para dar acesso a informacéao contida
no documento. Para isso € necessario uma boa resolugcado de captura, que é encontrada nesse
equipamento.

Sao digitalizados nesse equipamento obras como manuscritos, livros do acervo de Obras Gerais,
além das obras de caracteristicas similares aos tipos mencionados e principalmente as cole¢des
de Periddicos como jornais, revistas, anuarios e todas as obras com circulagao regular.

2.5 - Fluxo de saida
Apoés a digitalizagado(captura) as imagens (objetos digitais) entrardao no fluxo de controle de qualidade

das imagens digitalizadas, e finalizado essa etapa, a(s) obra(s) podem ser devolvidas. Deve-se
conferir estas nos seus respectivos FEO e devolvé-la(s) de volta ao setor que a(s) encaminhou.

@ MINISTERIO DO TURISMo Perddicos (ARG
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3 - CODIFICAGAO/NOMEAGAO DAS PASTAS E ARQUIVOS

3.1 - Codificagao/nomeacao das pastas e arquivos de acervos especiais

O processo de codificagdo/nomeacgao das pastas e arquivos de imagens produzidos no Laboratério
de Digitalizacdo é uma das etapas mais importantes de todo o fluxo. Com uma alta produgao de
arquivos durante o fluxo de trabalho no laboratério, uma pasta e arquivo nomeados erradamente
podera ocasionar a perda de ambos, por dissocia-los com o documento original, criando a
necessidade de uma nova digitalizacao.

Na codificagdo/nomeacao de pastas e arquivos de imagens produzidos no Laboratério de
Digitalizacao, utilizamos cédigos alfanuméricos que espelham a codificagcdo dos documentos
fisicos, que € o mesmo cddigo ao qual eles sao langados nas bases de dados da Instituigao.

Essa codificagcdo/nomeacao é feita com o uso do codigo do setor responsavel pela guarda do
documento na Biblioteca Nacional, mais o numero patrimonial da obra dado por esse setor. A
excecao dessa regra € em relagao as obras provenientes do setor de Periddicos. A codificagao/
nomeacao dos arquivos digitalizados das obras desse setor sera previamente abordada no final
desse capitulo e com mais propriedade no manual de operagao do equipamento Zeutschel, onde
é feita a digitalizagao do fluxo de obras desse setor.

Os cédigos dos setores sdo os seguintes:

Setor de Obras Raras or
Setor de Iconografia icon

Setor de Cartografia cart
Setor de Manuscritos mss
Setor de Obras Gerais drg
Setor de Musica mas

O numero patrimonial da obra é encontrado no encaminhamento que acompanha a movimentagao
da obra ao Laboratério de Digitalizacdo e se encontra escrito na mesma (o niumero de patriménio
tem que estar escrito e carimbado pelo setor responsavel pela guarda da obra, caso nao esteja,
ela deve voltar ao setor para ser inserido antes da digitalizacéo).

Obs.: durante o processo de digitalizagao e posterior nomeacao das pastas e arquivos, € importante
saber a proveniéncia do documento em relacédo ao setor responsavel pela guarda da obra, pois a
codificagao dos arquivos de imagens digitais leva em consideragao esse setor. No documento nao
existe mencao a esse setor, s6 existe o cédigo patrimonial. A proveniéncia do setor € verificada
através do encaminhamento que acompanha a movimentagao da obra.
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Codificagao/nomeacao das pastas e arquivos

Exemplificaremos abaixo como sao feitas as codificacbes/nomeacdes das pastas:

CODIGO/NOME DA PASTA

SETOR DE GUARDA DO | NUMERO PATRIMONIAL DO
DOCUMENTO DOCUMENTO

Obras Raras 120213 or120213
Iconografia 1203418 icon1203418
Cartografia 1614 Cart1614
Manuscritos 814612 mss814612

Obras Gerais 5143 drg5143

Musica 73213 mas73213

Todas as letras dos cddigos dos setores devem ser escritas em minusculo.

A nomeacgao dos arquivos de imagens que se encontram dentro das pastas mantém a mesma
codificacdo/nomeacéao das pastas, mas o acréscimo de _ (underline), mais a numeragao sequencial

do arquivo dentro da pasta.

Exemplificaremos abaixo como sao feitas as codificagcbes/nomeagdes dos arquivos de imagens:

CODIGO/NOME DA PASTA QUANTIDADE DE CODIGO/NOME DOS
ARQUIVOS DE IMAGENS ARQUIVOS DE IMAGENS
DENTRO DA PASTA
or120213 302 or120213_0001 a
or120213_1302
icon1203418 2

icon1203418
cart1614 2 mss814612_01 a
mss814612_22

mss814612 22

mss814612
drg5143 325 drg5143 001 a

drg5143_325
mas73213 13 mas73213 01 a
mas73213_13

Obs.: ndo pode haver espacos em branco na codificacdo dos arquivos.
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Codificagao/nomeacao das pastas e arquivos

3.2 - Codificagao/nomeacao das pastas e arquivos de periédicos

Para criagdo das pastas para cada fasciculo de periddico digitalizado, o padrao de nomenclatura
das pastas € o seguinte:

per000000_0000_0000
(perBIN_ANODATA_N° FASCICULO)

per (abreviacao de periodico)

000000 (campo que deve ser usado para o cédigo BIN da publicagao seriada no cadastro de
periodico, este codigo € dado pelo Setor de Periddicos. Sempre deve ser usado 6 casas decimais
nesse nivel de codificagao, se o codigo tiver apenas 5 digitos ou menos, deve ser complementado
com o zero. Ex.: per002633, per015482, per000158)

0000 (campo que deve ser usado para o ano da data de langamento da publicagédo, sempre deve
ser usado 4 casas decimais)

0000 (campo que deve ser usado para o numero do fasciculo da publicagdo, sempre deve ser
usado 4 casas decimais)

underline_(sempre deve ser usado o underline para separar os campos dos codigos)

Exemplo:

Rio de Janeiro
8 de marco de 1986
Revista semanal
N.°1.768
Ano 34

per004120 1986 1768

Sendo:

4120 o codigo BIN da Revista Manchete

1986 o0 ano da data de langcamento

1768 o numero do fasciculo
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Codificagao/nomeacao das pastas e arquivos
Exceg¢oes no padrao de codificagao das pastas

Quase todas as publicacdes seriadas ja digitalizados no Laboratério de Digitalizacdo tem o seu
numero de fasciculo sequenciado de um ao infinito, sendo o niumero 1 a publicagao inaugural da
revista, mas existe algumas publicagcdes que reiniciam a numeracgéao dos fasciculos quando mudam
0 ano da publicagao, ou quando criam uma légica de VOLUME ou TOMO dentro da organizacao
original da publicacdo. Nesses casos, quando a mudancga do ano da revista ndo € em janeiro, &
necessario para que a organizacao das pastas mantenha a ordem de langamento das revistas,
criar um novo campo para a codificacdo das pastas.

Para esse caso especifico, citado acima, o padrdo de nomenclatura das pastas € o seguinte:

per000000_0000_0000_0000 ,
(perBIN_ANODATA_ANO DA REVISTAou VOLUME_N° FASCICULO)

Campo acrescentado no cédigo acima:

0000 (campo que deve ser usado para o ano da revista ou volume, sempre deve ser usado 4
casas decimais)

Exemplo:
| @ ANNO n}[@ MALD DE 1908 @ N 1 @
per171379 1909 0003 0001
Sendo:

171379 o cbdigo BIN da Revista Boletim Policial

1909 o ano da data de langcamento

0003 o ano da revista

0001 o numero do fasciculo
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Codificagao/nomeacao das pastas e arquivos

Um outro caso em que se faz necessario criar mais um campo de codificagdo ocorre quando o
fasciculo digitalizado possui mais de uma edi¢do dentro da mesma brochura.

E’ ANNO X1V RIO DE JANEIRO, NOVEMBRO E DEZEMBRO DE 1930 VOL. XV — NS, 45

e —— —
'

per176648_1930_0015_0004_0005

Sendo:

176648 o codigo BIN da Revista Informagdo Goyana

1930 o ano da data de langamento

0015 o volume

0004_0005 os numeros dos fasciculos

Mais um caso que se faz necessario criar mais um campo de codificagdo € quando o fasciculo
digitalizado possui mais de um ano de edi¢gao dentro da mesma brochura.

ANMAIS

|
| \ | A M T ™ NT
; 7 e e B T A [ Y

Vol. 133-134 « 2013-2014

per002344 2013 _2014_0133_0134

Sendo:

2344 o codigo BIN da Revista Anais da Biblioteca Nacinal

2013_2014 os anos da data de langamento

0133_0134 os numeros dos fasciculos

Obs.: sempre que houver um periddico que tenha uma necessidade de codificagcao diferenciada,
em que os exemplos acima nao sejam adequados, essa questao devera ser levada para o grupo,
a fim de que a decisao final seja implementada e padronizada por todos.

15



4 - CONTROLE DE QUALIDADE DAS IMAGENS DIGITALIZADAS

O processo de controle de qualidade feito no Laboratério de Digitalizacdo da Biblioteca Nacional
tem como objetivo garantir o maximo de fidelidade entre a captura gerada pelos equipamentos de
digitalizagédo e o documento original, levando em consideragao todas as suas caracteristicas fisicas.

Todos os processos de conferéncia descritos aqui correspondem ao fluxo de digitalizagao dos
arquivos digitalizados no processo com as cameras de alta resolugao.

4.1 - Formato de arquivos: master e derivados

No processo de trabalho do laboratoério de digitalizagdo s&o usadas trés extensdes/formatos de
arquivos:

- TIFF (Tagged Image Format),
- JPEG2000 (JP2);
- JPEG (Photographic Experts Groups).

Os formatos TIFF e JPEG2000 s&o utilizados como arquivos MASTER, enquanto o JPEG ¢é utilizado
para os arquivos derivados — reproducéao e difusio.

Os arquivos JPEG2000 sao utilizados no fluxo de captura dos scanners planetario, e serdo abor-
dados posteriormente. Nesse capitulo, falaremos dos arquivos TIFF e JPEG.

Arquivo master (matriz digital)

Formato TIFF, matriz de alta resolugdo, com compressado sem perda de qualidade aparente, que
permita uma melhor visualizagao e acesso. Deve-se evitar interferéncias estéticas e o uso de
filtros e outras ferramentas que alterem ou distorgcam a integridade e autenticidade da captura
digital em termos de fidelidade visual ao documento original. O documento nesse Arquivo Master
deve ser capturado por inteiro, sem nenhum corte. Deve haver sobras em todos os lados de
aproximadamente 2 centimetros de toda pagina ou documento inteiro digitalizado, respeitando
e garantindo o aproveitamento maximo das caracteristicas das cameras de médio formato que
tem o CCD ja pré-definido. Nesse arquivo, junto ao documento, deve estar a escala de cor.

Arquivos derivados (reproducao - difusao)

A partir do arquivo master, através do uso de um software de tratamento de imagem é feita a
compressao em formato JPG e resolugéo 300 dpi para criar um arquivo digital bem mais leve em
relacao a tamanho, facilitando o seu acesso, disseminacao e uso. Os arquivos de difusdo serao
abordados posteriormente em outro capitulo.
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Controle de qualidade das imagens digitalizadas

4.2 - Processos de controle de qualidade

Conferéncia da nomenclatura

Antes do inicio do processo de controle, € preciso verificar se a nomenclatura dada ao arquivo digital
que chamamos de Objeto Digital corresponde ao Registro Patrimonial do documento original. Toda
obra tem que ter seu registro, que pode ser consultado no verso da folha de rosto ou contra capa.
Havendo alguma divergéncia de informagéo a consulta pode ser realizada pelo seu cadastro no
SophiA ou informac¢des inseridas no Formulario de Encaminhamento de Obras (FEO), o documento
original retorna para a captura ou até mesmo ao setor de guarda para corregao.

Conferéncia da qualidade do arquivo produzido

A imagem digitalizada é conferida com o uso de software de tratamento de imagem, em escala
1:1 - 100%, com uso da escala de cor. Todo processo de conferéncia é realizado com consulta
constante ao documento original. Sao conferidos os seguintes aspectos do arquivo:

Foco

E feita uma varredura em toda extenséo do arquivo digital gerado, verificando o foco da imagem,
identificando se em algum ponto houve perda de nitidez conferindo e comparado ao original.

Interferéncias

Ainda no mesmo processo também é observado qualquer interferéncia na imagem, tais como
sujeira, enquadramento, presenca de interferéncia em imagens com linhas - Padrao Moiré, aspecto
granulado, reflexos etc.

Cor

Os valores de RGB (RED, GREEN e BLUE - as cores primarias) sdo conferidos na escala de cor
com uso de software de tratamento para evitar algum desequilibrio de cor. A partir da ferramenta
“conta gotas” checamos os valores de cinza da escala de cor no arquivo digitalizado. Esses valores
tem que ser iguais, pois 0 cinza € uma cor neutra, caso tenhamos algum desequilibrio em um dos
valores de RGB, essa imagem tera que ser refeita.

Densidade / luminosidade

Na escala de cor existe uma gradagao de cinzas que vai do preto ao branco, passando por varias
tonalidades de cinzas, com uso desse recurso da escala, é conferida a densidade da imagem (se
ela esta muito clara ou muito escura). Além das referéncias da escala, € importante, a todo tempo,
comparar com o documento original. Em caso de digitalizagcdo de imagens de alto contraste, é
importante verificar nas zonas mais escuras e mais claras se existe alguma perda de informagao
no arquivo digitalizado em comparagdo com o documento.

Montagem de imagens

Alguns originais de grandes formatos, em sua maioria Cartografias e lconografias, séo capturados
por partes obedecendo os limites de cada equipamento utilizado para sua digitalizagdo. Nesses
casos, além dos processos de controle de qualidade, é feita a juncédo dessas partes. Essa jungéo
pode ser feita de modo automatico através das ferramentas disponibilizadas pelo software de
tratamento de imagem ou de forma manual através das juncdes das camadas com cada parte
digitalizada. E importante ressaltar que os arquivos sejam visualizados em escala 1:1 — 100% para
garantir que a jungao obedeca aos critérios da autenticidade e integridade do documento original.
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Controle de qualidade das imagens digitalizadas

Geracao de arquivos derivados - reproducgao

A partir das imagens master, que ja passaram por todo o processo de conferéncia, geramos os
arquivos derivados JPG com compressao em 12 bits. As imagens podem receber alguns tipos de
tratamento, como aplicagao de filtros de nitidez n&o ultrapassando o raio de 0,4.

Ou corregéao de cores, obedecendo os valores pré-estabelecidos para o ponto preto (R=20 G=20
B=20), ponto cinza (R=110 G=110 B=110) e o ponto branco (R=240 G=240 B=240), a fim de
permitir melhor visualizacdo ou impressao.
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Controle de qualidade das imagens digitalizadas

Gorderings o wplores
pri-us L ablec ins go
penilo prals

peavin Cinza

Gorderings o valores
pre-=slsbslecidon o
penlo branco

As imagens séao disponibilizadas com a auséncia da escala de cinza e de margens pretas.
Entretanto, critérios éticos devem pautar esse tipo de intervengao para que elas nao se tornem
dissociadas e nao representem corretamente o documento original que as gerou.

Os arquivos derivados séo conferidos e comparados aos arquivos master para garantir que nao
exista auséncia de documentos digitalizados em relagao ao documento original.
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5 - METADADOS NO SISTEMA SOPHIA

5.1 - Inserindo metadados da digitalizagao no sistema SophiA

As obras que séo digitalizadas pelo Laboratério de Digitalizagao, que futuramente estarao
disponibilizadas na web para consulta, estao registradas no SophiA. Este € um software para
gestao de bibliotecas e acervos. Nele iremos inserir as informacgdes pertinentes ao processo de
digitalizagdo, os metadados dos arquivos master de preservagao.

Selecionadas as imagens que vamos trabalhar, criamos um arquivo derivado “thumbnail” para
cada registro. Este € uma pequena imagem, que aparece quando se pesquisa determinada obra.
Esta imagem que serainserida no SophiA é de qualidade reduzida, com 72 dpi e reduzida em
50%. Exemplos: capa do livro, frente da obra, primeira pagina etc.

Para este processo usamos o “Objeto Digital” como numero de registro da obra para acessa-la
no sistema. Apds introduzir este no campo de “busca” (somente nas abas obras ou analiticas),
podemos editar o registro. Para edita-lo, basta clicar no “lapis” e aparecera uma janela menor,
como na imagem abaixo.

Obias | pesicos | Anafias | Unudeios | Ccuagao |

A2+ T RDMmE - ®BIEa- -0 Lo @ Moo
VYL S| (0 intcmacdes bavoorifics ( MARKC Tags) Cédigo do titulo: 0
I ...

Ty n (@ TR

] |
Titulo I Inicsdo com [

Assuntes. M eata [ =
AAAAAA | eata | =

Material - Restrigio © Qualquer @ Somentetitulo (" Somente analiticas
Obrss | bas - Dudos suiiaes | Exempta | Crulagio | Aress | Acuisicdes | WARC. | Inentirio | Conteddo digktl |

Dados bibllogrificos
Materat B isoms B Nows
Res

........

Informacso Conteido
Complemento

........

©) txempiases @)

Imagem do SophiA - Resultado da busca
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Metadados no sistema SophiA

Na janela que apareceu temos, a esquerda, varios campos. Vamos fazer alteragdes/inserir dados
em trés deles.

1 - Informagoes basicas

Selecionamos esta aba para adicionar o “thumbnail”. Clicamos em “+” abaixo da janela embaixo
a direita. Selecionamos o arquivo e damos ok.

obras icos | Analiticas | Usuarios | Cireutagao |

A2+ F T RDMmE-%®lE&-Q- 0 L5 @ Mnheio
s (@ itormacdes bakogrincas ( MARC Tags ) Codigo do titulo: 8660
EEEE ocs .
Ty 0@ T = - " - i
000 Uider (W4 Aterssgso - Obras s
001 Nimero de controle v x B 8 1o) @ l
Confimar  Cancelar Tobelss  Emp/ Dex. Template  Vaidar MARC
005 Dsts ¢ hox | - - I
5007 | Camn i o i
MARC Matesial [Fotografia & I~ Apenas contedio dighat
5 008 Campos fucs de dados -infomacees] | Desccompl g n @ [Thue Desenigio ot ol |
It T T »
By COO - Glssaicagao Decmal Dewey Widas B T e L |
liival | ichsmado == Areas 7001 | |Mimerodecontole =] | — S
ErT] Humeros de chamada local T r—— B
i Complemeréo o5 | Data ¢ hora da Glima [
| ltevengdo | W e I ?i
5094 20170620170101 0 |
s Objeto digitsl o7 Camoos fios de descrigio [
5 fisica - nformagdes gerals &
- - | mjaff————
o8
bor
Joaz
a2
(03 I
L 1 __[Ret.2i) Dumont, Alberto Santos
B lconogratia
1098
0 Gbjeto digial Tcon1367900
100 1 Entrags prindpal - Nome
[ essoal | | S
Geraldo, Fi: | 1
Santes Dumont === =
Konogratica

Imagem do SophiA - Imagem apds clicar no +

2 - Desc. compl.

Vamos inserir nesta aba informagdes que s&o referentes aos arquivos que foram gerados na
digitalizacao e que sao especificos para cada registro.

Tipo:

- Scanner: em qual equipamento foi capturado;

- Software: qual o programa utilizado na captura;

- Resolugao: sempre 300 dpi;

- Tamanho: em “MB” do arquivo;

- Backup: se usava para quando o backup era feito em DVD, apos o implemento do Storage este
campo fica em branco (vazio);

- Dimensao (bits): tamanho em bits do arquivo gerado;

- Intensidade (bits): por serem sempre trés canais de bits na configuragado de captura em todos
0s equipamentos, temos o “Valor x 3" como 24 (3x8) nos scanners planetarios ou 48 (3x16) nas
cameras de médio e grande formato;

- Colorido, Foco, Luz/Brilho, Enquadramento, Interferéncias e Curvas: temos ao lado da descrigdo

“caixas” vazias onde se preenche um “x”, clicando sobre estas. Todas essas op¢des deverao ser
ativadas/marcadas.
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Metadados no sistema SophiA

inulencdo Emels Feramentss Dados dosteno Relsténos gerenciais Base de conhecimerto

ibdicos | Analiticas | Usustios | Cireulsgao |
A+ FTEDmME - Bl @00 L L &Moo ‘

@ WntormagSes bRogrincas (MARC Tage ) Cédigo do titulo: 86602
Mstenst  fotografia
T3g n |2 Titulo a
=000 Lider
o1 Nimero de controle
005 Data e hora da Gitima intervengio
B Cidige do thulo: 85602/
o Campox foios de desencho fisica - In'd e ety
‘008 Campos 1 Infamac ompl. s
b amp o faios de dados - | Dwccomp :m":ﬁ:
& o8 €06 - ClassHicagio Deamal Dewey W) ;::.:a o
HES [ Classificacdo Areas Dimensio pask
cros Nimeros de chamada tocal |y
H Complemento "
Colorido: o
foco: o =
Lzriiho:
Henquadramento: 1] i
iinterfecéncias: § -—
Curvas; Re—— @@ @ — -

Outras detalhes fisicos
Dimensées
Nota de condides de uso e reprodug

Imacon Hasseiblad KL
| Seftware FlexColor 4

- Resslugio 30

i Tamanho B | 953

| Dimensdo |bis) 4080 x 4050

3 - Complemento

Nesta aba mudamos o status da obra de “retirada” para “metadados”.

-Marcel Camsia
ails Femamentas

Uados do scervo  Relstoinos gerenciars  Base de conhecimento
o " d
Analficas | Usudrios | Circutasdo |
— ; . | =

lld+.vlmana-\uu-vo-iu_*.-.zqamm..., ‘
PRl () mnformaches hibliogrificas (MARC Tags ) Codigo do usec 3586
de Ferrewa Gulle.
Meterst

destacando asp Foounts
destaando sspr 1390 B |2 Titulo
destacando aspi (71000 Lider
destacando aspr I L
destacando aspi =001 Numero de tontrole
destacandomspr |||
destacando 3spe -J:} 005 Data ¢ hota da ultima intervencio
destacandonspr L
destandoasp | 7907 Campes fices de descrigao fisca - Infg))
destacandomspe |||
destacando aspe |71 008 Campos fiwos de dados & Desc. compl. A Mateal suspenso
destacando ospr || |
destaandoaspr | F092_| Numeros de chamada local Midias Dsta 7]
destacando aspe s i
destacando aspr |09 P 7 Materisi nso d o B
destacando ospo s Objeto digital Complemento

destacando asps He9s pata  [1708/2016 ﬁ]
destacando 35pr A oths 'W— E
destacando 35pt -+ 100 Entrada principsl - Nome pessoal
destacande st v Nome pessoal
destacando aspi Dates aszociades s name V[ Material iberado pars divulgagdo
destacando aspt 0 Taulo &% : -
destacsndo aspe Tiulo Dats ]
destacando aspi| Melo fisica
destacando asp. Desaigio fisica & s

Outros detalhes fisicos
Dimensoes

Exclusdo Biblioteca A
Metadados
Nia publiest - Dirsito Autoral
Freparo
Publicagio
Retirada

destacando asp.
destacando aspr
detacandosspr | 10
destacando sspe
destacando aspe
destacando aspe
destacando asp
destacando 350 Informagio Conteido
destacando 2P Desc. compl

destacando aspi | Seanner Imacon Hasselblad HL
desacandonspr |

destacando aspe | Softwsre FlexColora 8
destacando aspr !

destacando s5pt
destacande sspi
do arquive do
nic igentiticada
néo igentificada
nde Iaentticasa
néo identificada
nio igentiticaca
néo igentificada
nie igentiticads

Apds uma breve conferéncia dos dados que foram alterados/inseridos, salvamos as alteragdes
clicando em “Confirmar”.

A tela inicial sera atualizada com o registro atual e suas novas informacoes.
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6 - ARQUIVOS DERIVADOS DE DIFUSAO

Procedimentos técnicos para os arquivos derivados de difuséo:

6.1 - Tipos de obras

Para cada tipo de obra sédo utilizados arquivos derivados especificos. Seguem abaixo as
especificagoes.

ICON

Obras com pagina unica, sao utilizados os arquivos JPG simples e o Dragao Marinho. Obras com
pagina e verso, sao utilizados os arquivos PDF e o Dragado Marinho.

Para album de fotografias sera feito: uma Galeria em HTML, o Dragéo Marinho, JPG simples e
um PDF.

Para obras com imagem e texto, encadernadas, sao utilizadas a Galeria, o Dragao Marinho, JPG
simples e o PDF.

CART

Obra com pagina unica, sao utilizados os arquivos JPG simples e o Dragao Marinho. No caso de
obras com paginas montadas, deve-se utilizar o PDF e o Dragdo Marinho.

Para obras com imagem e texto, encadernadas, sao utilizadas a Galeria, o Dragao Marinho, JPG
simples e o PDF.

MSS / DRG/ OR / MAS

Se a obra tem pagina unica, deve-se utilizar o arquivo JPG simples, para duas paginas,
deve-se utilizar o PDF, e acima de 3 paginas, utiliza-se o PDF (ou PDF OCR) e Book-Reader.
O Book-Reader é utilizado somente se as imagens estiverem na mesma propor¢ao de tamanho;
caso isso nao ocorra, sera feito somente o PDF (ou PDF OCR).

Para obras com imagem e texto, encadernadas, utiliza-se a Galeria, o Dragao Marinho, JPG
simples e o PDF.

Caso aparecga algum texto com letras pequenas, fotos, gravuras, e desenhos, utiliza-se o Dragao
Marinho.

Obs.:

- Todas as imagens devem ser posicionadas na horizontal para melhor leitura.

- Quando fizer o Dragao Marinho para mais de uma imagem, n&o precisa deixar os arquivos
JPG soltos na pasta, a menos que seja uma Galeria.
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Arquivos derivados de difusao

6.2 - Configuragoes dos arquivos derivados

6.2.1 - Preparo dos arquivos a serem utilizados

Apagar dos arquivos as imagens nao usadas, por exemplo, capas nao originais, carimbo, paginas
em branco, inscrigdo do registro patrimonial.

Criar JPG reduzido de tudo, aplicando a bath JPG 50% (Anexo 2) no Photoshop CS3.

Separar as obras pelo tipo de derivadas a serem feitas, por exemplo, galeria, dragao simples,
dragéo frente e verso, PDF e Book-Reader, e mover para as pastas criadas para cada tipo de obra.

6.3 - Dragdo simples (1 ou 2 paginas)

Copiar a imagem master da pasta entrada para a pasta DRAG_simples no desktop, e a imagem
reduzida para a pasta DRAG_simples_saida.

Aplicar a planilha “Dragao simples_2.1.xlsm”.

Incluir os caminhos das pastas onde as imagens master e reduzidas se encontram.

o == — % Formatagﬁuﬂondiciunal' E‘“Inserir ¥, z i ;
b 3 = == - 7 . 94 oo | [ Formatar como Tabela - &% Excluir - - @
N F S8 By A e = ; : e
= - &= = Fre Eshiadn G Estilos de Célula - B Formatar~ | & -
ré.. I Fonte = Alinhamento &= MNdmero & Estilo Células Edicd:
;4 Jx
p -
= | # LabDig - Biblioteca Macional - Dragdo Simples = ﬁ =

Localizacdo das Imagens a serem usadas:

1 I C:\Usersiptavio.oliveira\Desktop\DRAG_simples 0K |

Locairacao das Imagens a serem Armazenadas:

L IC:‘\L.Isers‘lpmvio.oliveira‘ﬂesktop‘DRﬁ.G_simpJes_safdd

9|
|

I et SNl
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Arquivos derivados de difusao

Quando a préxima tela surgir, prosseguir clicando na tecla F5 e ok.

>l E s 2

Editar Edbir oser Fomatar Depurar Egecutsr Femamentss  Suplementos Janels  Ajyda

H s soad 20 » o ad| %P = @ tnisscoll
x|

L ET=]

EL
-8

[
) Eetaasta_de_wate
8] Plan Qnain)
) Planz (htl) Sub fazlog()
Dim CaminhoArquive As String
R fmorocpst Dim Arquivo As Inceger
(2 Moduos.

Caminhohrquiva = sPasta 4+ "\" 4+ "log.txc"
Arquive = 1

Open CaminhoArquive For Append As #Azquive
Print $Arquive, txtlog

Clese Arquivo 'Fechc © arquivo ( salva automaticamente )
txtlog = "

End Sub

et
Dim origem, destine Rs String
Dim As Boolean: = True

Set wah = VBA,CreateObject ("WScript.Shell®)
path = "C:\LabDigDrag\vips-dev-g.s\bin\"
cnd = pach + "vips dzsave " + sPasta + "\" + nomearg + ".Jpg " + sPasta + "\" + nomearq + "\GeneratedImages\dzc_ouctpuc”
wsn.Run cmd, VBHide, WaitORReturn

origem = sPasta + "\" + nomearg + "\GeneracedImages\dzc_output.dzi”

R ——]

Na pasta DRAG_simples sera criada a pasta do Dragédo (arquivos do dragéo e o JPG reduzido).
Apagar na pasta raiz os arquivos master.jpg e log.txt.

Testar o dragao (arquivo html) utilizando o navegador Firefox, o unico que funciona.
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6.4 - Dragao frente-verso
As imagens tém que ter a mesma diregéo e orientagéo (vertical/vertical-horizontal/horizontal).

Renomear os arquivos masters para o formato frente e verso.
Exemplo:

icon12345 e
icon12345 e icon12345v

Copiar a imagem master da pasta entrada para a pasta DRAG_frente_verso no desktop.
Aplicar a planilha “Dragao frente_verso_2.0.xIlsm”.

Incluir o caminho da pasta onde as imagens masters se encontram.

H - & = Dragao_Frente_Versa 2.0.xlsm - Excel
ool  PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAQ EXIBICAO Otavio Alexandre Jeremias... ~ H
X, 2 == — =3 Farmatagﬁo Condicional ~ %"lnserir = 2 5 é‘r*
o Ea -~ === ~ 7. 94 000 [ Formatar como Tabela~ &7 Excluir = ~ %~
olar s | S L P — . : s
% ~ Mook B = A &= 3= - 0 58 Q Estilos de Célula~ Formatar~ & ~
rea de Transferé... 1= Fonte fx| Alinhamento & Ndmere & Estilo Células Edicdo ~
A2 x| & f || </title> v
A B L g L0 W Gk b6 ) W b RL G A b K Ry
- : i —
| i LabDig - Biblioteca Nacional - Dragdo Frente & Verso = [

Local aonde se encontra as Imagens (Atencdo: Usar Imagens do mesmo tamanho):

‘ Q

| Main | htmL ® | — I

Na pasta DRAG_frente_verso sera criada a pasta do Drag&o (arquivos do dragao e o JPG
reduzido - apagar este arquivo). Apagar na pasta raiz os arquivos master.jpg e log.txt.

Testar o dragao (arquivo html) utilizando o navegador Firefox, o unico que funciona.
Fazer o arquivo PDF com as imagens masters conforme item abaixo.

Quando finalizado, mover para a raiz da pasta do Dragao, em pasta DRAG_frente_verso.
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6.5 - PDF/PDF OCR
Usar o JPG simples e smallest minimum.

Pode ser necessaria uma nova redugédo das imagens caso o tamanho do PDF seja maior que
70 Mb.

Este é 0 uso padrdo, mas dependendo da qualidade da obra e da quantidade de paginas essas
configuragdes serdo ajustadas para uma melhor leitura.

Criando PDF com o aplicativo “Adobe Acrobat Reader 7.0 Professional ”.

» Com o aplicativo aberto clicar em: File (Arquivo) — Create PDF (Criar PDF) — From Multiple Files
(a partir de multiplos arquivos);

* Em “Add Files (Adicionar os Arquivos)” clicar em Browse... (Localizar);

* Localizar o local (pasta) com os arquivos, selecionar todos e clicar em Add (adicionar), apos
isto, clicar em ok;

* Abrira uma janela com o nome “Save As” (Salvar Como). Selecionar o local (pasta) onde sera
criado o arquivo PDF e clicar em Salvar.

Obs.: o0 arquivo gerado ja vai estar aberto pelo programa para conferéncia.

6.6 - Book-Reader

E acompanhado de um PDF ou PDF OCR.

Copiar os arquivos master para a pasta BR_entrada.

Criar uma pasta com o OD da obra, na pasta BR_saida, onde serao incluir os arquivos modelos
da pasta “Book-Reader’. Seguem os arquivos abaixo:

. » #Modelos_Devivadas » Book_Reader » v ‘ Pesquisar Book_Reader

juivo  Editar Exibir Ferramentas Ajuda

Irganizar = Incluir na biblioteca « Compartilhar com Gravar Nova pasta ez O
Wi Nome i Data de modificag... Tipo Tamanho
Bl Area de Trabalho | scans 10/11/2016 08:59 Pasta de arquivos
% Downloads i | BookReaderDemo.css 02/04/2014 16:18 Documento de fol... 1KB
&l Locais BookReaderl5.js 06/10/2014 17:07 Arquivo de script ... 4KB
£ Fluxo_Book_Reader_masteradsx 16/11/2016 13:13 Planilha do Micro... 11 KB
I Area de Trabalho infos.js 17/11/2016 11:40 Arquivo de script ... 1KB
4 Bibliotecas & OD.htmi 25/09/2014 15:11 Chrome HTML Do... 2KB
[F Documentos £
[&] Imagens
‘Jﬁ Musicas
B videns
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Para uma grande quantidade de arquivos, utilizar a planilha excel, onde automatiza o fluxo
dos processos. Nao é obrigatorio a sua utilizagdo, apenas uma ajuda, a planilha se chama:
“Fluxo_BookReader’. Ela funciona de copiar e colar comandos em DOS (Anexo 4).

Usar a batch “BookReader’ (Anexo 2) no Photoshop CS3.

Para iniciar o processo, selecione “File”, “Automate” e “Batch...”.

Depois selecionar no campo “action” “BookReader”.

Verificar se o0 caminho de origem e destino dos arquivos estao corretos.

Apertar ok.

— Phy T
Set: BNDigital v
Cancel
Action: Book-Reader A
I Source: Folder v

C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_entrada\
Override Action "Open” Commands

Include All Subfolders

Suppress Fie Open Options Dialogs

Suppress Color Profile Warnings

I~ Destination: ‘E;iaer -

C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR _saida\
Override Action "Save As” Commands
— File Naming
Bxample: myfile.gif

document name v + extension v +

bl - v +

v + v
Starting serial#: 1
Compatibiity: [/| Windows [¥]Mac 05 [[]Unix

[~ Ermors: Stop For Errors -
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Mover os arquivos criados para dentro da pasta scans.

Renomear as imagens no formato crescente: “page0001.jpg; page0002.jpg” etc.
Sugestdo: usar o programa “Renomear tudo” ou outro similar (Anexo 3).

Editar o arquivo infos.js.
Substituir onde estiver marcado com “X” por, “Numero de pagina”, “titulo do livro”, no link
download “div_acervo/od/od.pdf’, tamanho e codigo do titulo do SophiA.

_| infos js - Bloco de notas [ - lﬂ‘ﬂl&
Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda
|//Informacées Referentes ao Livro -

var numeroPaginas = XX;
var altura = 1200,
var largura = 800;

var titulo_livro = "X00X":

var downloadPDF = "http://objdigital.bn.br/objdigital2/acervo_digital/div_manuscritos/mssxo/mssxxxX. pdf’;
var TamanhoMB = 'PDF OCR de xxMB';

var Linksophia = "http://acervo.bndigital.bn. br/sophia/index. asp?codigo_sophia= e

Renomear as imagens no formato crescente: “page0001.jpg; page0002.jpg” etc.
Sugestao: usar o programa “Renomear tudo” ou outro similar (Anexo 3).

6.7 - Galeria

Mover as imagens JPG master, um OD de cada vez, para a pasta “GAL_Dragao” e excluir as
imagens nao utilizadas para o Dragao Marinho.

Mover as imagens reduzidas para a pasta “GAL_reduzida’.
ATENCAO:

» Sempre observar se as imagens estao na posi¢ao correta (horizontal); se nao estiverem,
rotacionar e salvar.

» Sempre observar a ordem das imagens geradas pelo Photoshop, a posigao das imagens deve
estar correta, pois quando uma obra tiver varios ODs diferentes, nem sempre ele vai manter a
ordem desejada. Ex.: album.

A galeria € acompanhada de um PDF ou PDF OCR.

Abrir o Adobe Photoshop CS3.

LE 11

Selecionar “File”, “Automate” e “Web photo gallery...”.
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[Sramemomy ———

| Ele Edt Image Layer Select Fiker View Window Help

Mew... Chrl+hl
Open... o
Browse. .. Alt+Crl+0
Open As.,.. Alt+Shift+Ctri+0
Open Recent 3
Edit in ImageReady Shift+Ctrl+M
Close Chrl+w
Close all Alt=+Chrl+w
Close and Go To Bridae... Shift-+Ctri+w
Save Chrlts
Save As.,. Shift+CEri+9
Save a Yersion. ..

Save For Web... Alt4-Shift+CtrieS
Revert FI2
Place...

Import »
Export L3

| Resolution: Ip\xe\;ﬂm:h -I

B PDF Presentation...

il Ino. . ARasnrtaciey | oo YR
c |

Page Setup... Shift+Cri+p onditional Mode Change.
Contact Sheet II...

Print with Preview. .. AlbChlep :

i Crop and Straighten Phatos

Print.... Clrl+p e

Print One Copy AleshitCbp |

Prifit Orilne.... i it

Jump Ta »

ph

Exit

Em “Style”, escolher a opgao: “Simple Vertical thumbnails’.

Merge to HDR...

ErontImage. I Clear ||

= Automation workspa..,

Select Workspace ...

7 Basic workspaces

]

es O 7 @
| =

Depois selecionar em “Source imagens” a pasta onde contém as imagens criadas na pasta
“GAL_reduzida’, clicando no botao “Browse”.

R
2
i3

A
RN

=
=

Pasta: Im{(ﬁ

=]

Carcelw | trenpacta |

t [Retum per cotanrsm n Brass

Info: |Furdagio Bbbotocs Nacional

Data: | 152007
et fand |
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Clicar no botado “Destination...” e selecionar a pasta destino para as imagens da galeria, a pasta

“GAL_saida”.

Em “Options”, escolher a opgéo “Large Images”.

Depois selecionar em “Resize Images”; “Custom“ e incluir 1600, nosso padrao (ou 800-1600),
marcar em “Jpg Quality”, “High - 8’; e desmarcar “Filename’em “titles use” e dar ok.

| — Sita
Styles Simple - Vertial Thumbnails

E-mail:
— Source Images

v

Use: Folder

[ Browse... ] citusersicoTipeskoap,..oTAVIO PG S0% sl

Include All Subfolders

— Options: Large Images
[/] Add Numeric Links
[¥] Resize Images:  Custom ~ 1600 prels

Constrain:  Both b

JPEG Quality: High - 8
small
Ae sg8! —m8m8M8M8Mm—————
Border Size: 0 pixels

Titles Use: [|Filename Title
[]Description Copyright
[ICredits

Font | Anal

Font Size:
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Mover as imagens da pasta “GAL_reduzida’ para a pasta “GAL_saida”, pasta destino do
Photoshop.

Criar dentro da pasta “GAL_saida” a pasta com OD da obra e colocar todos os arquivos dentro.

Aplicar a planilha “Labdig_2017v0117” (ou Galeria.xlsm).

Obs.: ao rodar a aplicagao nao utilizar o computador até o fim da mesma.

Incluir o caminho da pasta onde as imagens da galeria foram criadas, “GAL_saida/odXXXX/’ e
o caminho das imagens a serem feitas o Dragao, pasta “GAL_Dragao’ e clicar ok.

E S v 2 Galeria.xtsm - Controle de manutencgao de velculos 3.0
PAGINAINICIAL | INSERIR  LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS  DADOS  REVISAO  EXIBICAO  Otavio Alexandre Jeremias... ~ |
'&D % Jn & = = =2 F@Formatag&o(:ondic':onal' E"Inserir ¥ > - ?Y*
ok By~ -~ g =E==E- & 9% @Formmar como Tabela - E" Excluir ~ o]~ % -
& ~ e b o i T EE - %0 50 (57 Estilos de Célula ~ (] Formatar~ & ~
Area de Transferé.. & Fonte = Alinhamento & Nimero & Estilo Células Edigdo
% 3 fe || </title>
Ho e MG L, ) ) 0 P a E s 1 y ¥ u o D il
<HEAD> ,';,',’E" LabDig - Biblioteca Nacional 5

<TITLE>Ado  for
be Web fi=T:i Local aonde se encontra a Galeria

[Fhoe et [ ci\sers\otavio.dliveira\Desktop\GAL _saida'or 109530
Gallery<ITIT | aus
LE> objet:
<META Localizacdo das Imagens que sera feita os Dragdes
:'a::'-- L :toz ; l C:\Users'\otavio.oliveira\Desktop\GAL_Dragao
content="Ad em
obe yld(™ —
Photoshopl | #+").sl
|RICS%eb e.border Transitio line|.com!aja
Phaoto ="0pt | nallEN" |height: |=!
Gallery"> solid “heptte | 1.25em;
<META hup- black’, ww.w3.0 t "
equiv="Cont | gl TRk Seadrag
ent-Type" tmiWOTO| #conten |on Ajax
content="te docume {shtmll- |t] APl
wtthtmi; nt.getEl | wransitio referenc
charset=iso- ementB nal.dd” |width: e

8853-1" Id(item > ; auto; [l
Main | ()] P[4 | 1
PRONTO F B e
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Editar o arquivo index.htm da galeria (abrir com um editor de texto ou outro software).

1 - Inserir titulo, subtitulo, nome do autor (quando houver) e ano da obra no index na “div’ abaixo:
Exemplo:

<div class="banner’>
<div class="title">Fussball am Megres Strand</div>
<div class="info”>Hesshaimer, Ludwig</div>

<div class="info”>1950</div>
</div>

Para achar o titulo etc., procurar no catalogo da BNDigital ou BN pelo OD da obra.

2 - Substituir na ultirrla linha “iframe”, o “XXXXX’ pelo OD da primeira imagem, quando a primeira
pagina da galeria NAO for um Dragao Marinho.
Exemplo:

src="pages/icon12345_001.htm”
3 - Quando a primeira pagina da galeria for um Drag&o Marinho, substituir na ultima linha "iframe",
0 “pages/XXXXX’, pelo OD da primeira imagem, e incluir a letra “F’ na extenséo.

Exemplo:

src="icon12345_001.htm!”

Renomear o arquivo index.htm para o OD da obra.

Abrir o arquivo htm renomeado e testar a galeria, usando o navegador Firefox.
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6.8 - Anexo 1

Dragao Marinho

Procedimento para usar o programa “Deep Zoom Composer’.
Feito com a imagem original “master”’, com extensao TIFF ou JPG.

Antes de iniciar o processo fazer uma filtragem, pois n&o utilizamos os versos das obras que ndo
possuem informacgao (obs.: anotagdes, carimbo da BN etc.).

01 - Abrir o programa Deep Zoom Composer (Dragéo Marinho).
02 - Clicar em “New Projet...” (novo projeto).

03 - Dar um nome ao projeto.

cmuments\Expression\Deep Zoom Composer Projects Browse...

oK Cancel
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04 - Clicar em “Add image...” abrira uma tela para selecionar o diretorio; clicar duas vezes na
pasta a ser trabalhada e escolher os arquivos (JPG em alta).

e S Pesquisar ion585953 o

f. <« CPT » Desktop » Fazer » icon585958

Organizar ¥ Mava pasta

-
4 Favorntos 3

Ml Area de Trabalho|=
@ Downloads

£ .
=i Locais

icon385258_orig | icon585958v.jpg
P9

Bl Area de Trabalho
. Biblictecas

3 Documentos

[ Irnagens
qb Miisicas
B8 Videos
¥ Grupo doméstice
A Otavio Oliveira
8 Computader bod

MNome: - [Imige Files [*.tif,".tif* jpg;*.bn VI

! Abrir |vE | Cancelar ]

05 - Apds a importagao, clicar na aba “Compose”.
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06 - Cliqgue no thumb da imagem que esta na janela “Images” na parte inferior e arraste para o
centro da tela (podem ser duas se houver informagao no verso).

07 - No canto inferior direito da tela, na aba “Properties”, copie do campo “Path”, o nome do
arquivo sem a extensao, selecione e dé um “Crtl+c”.

nusy  woy; aprd

UBPg B [Ewa

wommiday S e

Properties
Poth i=anSE3058 origjpg
Sge Lofxisaz
Tag

Tooltip

Visiilily

Min
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08 - Clique na aba “Export’.
09 - Em “Settings” selecione a op¢éo “Seadragon Ajax’.

10 - Cole 0 nome do arquivo copiado (“Crtl+v”’) no campo “Name” (tem que ficar apenas o “OD”
sem a extengéao “jpg”).

11 - Em “Location”, selecionar o diretério de saida.

12 - Clicar no botao “Export’ no lado direito da tela.

Impert Compose

anual_dragon\Exporied Data

a composition (tingle imzge)

37



Arquivos derivados de difusao

13 - Na tela que abrir clicar em “View Image Folder”, e volte para pasta anterior a aberta (OD
da obra).

14 - Na pasta gerada com o nome da obra, apague a sub pasta “Seadragon Templates” e os
arquivos “embed”, “library’ e “readme’.

Obs.: pode-se apagar os arquivos usando “apagar.bat’. Copie este arquivo para dentro da mesma
pasta, e clique duas vezes para executar.

< Docurnentas » Expressian » Deep Zoom C sjects 3 Manual_dragon »

Arquivo  Edtar  Exibir Feromentas  Auda

Organizar v [ Abe  Incluirnabiblicteca = Compartiharcom = mal  Gravar

¥t Favoritos
B Avea de Trabalho J: Geners a 15/
& Downloads i 15/04/2016 10:01
%] Locais ! 15/84/2016 1001
12/04/2010 09:24.
I Area de Trabalha | lbrary.J 12/04/2010 09:24
Gl Bislotecas B 05/05/2010 16:07
[ % Documentos
& Imagens
o Msicas
1 Videos
) Gupe domésteo
B Otivio Oliveira
% Computador
& Diseo Local (C)
2 HPTOOLS (€)
& Unidade de DVD-RW (F:)
(s HP_RECOVERY (G)
g% #Trabalho (\110.20.21.209) (Vi)
Gat _trabalha (\\1020 21 714) (W:)
£ imagens (W bndigital) (<)
3% acervo_digital (1\10.11.2.20\E\objdigit ~

Generatedimages Datz de machicas... 15/M4/2016 10:01
| [

15 - Copie o arquivo modelo “HTML-DM.htm[’, para a pasta aberta e renomeie este arquivo html,
com o0 mesmo nome da pasta.

16 - Selecione o arquivo html e clique com o bot&o direito em abrir com “bloco de notas”:
Na linha “<title>XXX</title>”, substitua “XXX" pelo “OD” da obra.

Clique na aba “arquivo” e em “salvar’ e feche o editor.

17 - Abra o arquivo “html’ com um “navegador” para conferir se esta funcionando.

18 - Volte ao programa Dragao Marinho e feche a caixa de didlogo “Export completed’.

Para continuar a trabalhar e fazer um novo Dragao Marinho, volte para a aba “Import’ e comece
do item “04’.

Para sair, feche o programa e na caixa de dialogo, clique “Nao”.
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6.9 - Anexo 2

Batch

Estas batchs sdo uma maneira de automatizar o processo de trabalho. Elas foram feitas para
reduzir imagens em grande quantidade. Todo a programacéo é feita no Photoshop CS3.

As figuras abaixo mostram as agdes que serao feitas nas imagens.

JPG 50%

m@mﬂ Actions X |

& & &
5 K, |

<
=

[ = (3 enDigal

«d P6-50%

w

A4

Open

C:\Users\ctavio.oliveira\Desktop\BR_entrada\icon1495472_01.jpg

Image Size

Width: 50%

With Scale Styles

With Constrain Proportions
Interpolation: bicubic

Export
Using: Save For Web

Operation: Save

Format: JPEG

Without Interlaced

Quality: 30

Quality Modification Channel Strength: 0
Without Quality Channel Text Layers
Without Quality Channel Vector Layers
With Optimized

Number Of Passes: 1

Blur: 0

Without Embed ICC Profile

With Matte

Matte Color Red: 255

Matte Color Green: 255

Matte Color Blue: 255
Without Save HTML File

With Save Image Files

In: C:\Users\otavio.oliveira\Desktop)Saida),

Close
Saving: no

P> Book-Reader
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BOOK-READER

wladonsx [ s
w [ BNDigital x

b k
w Book-Reader

~ Open
C:\Users\ctavio.oliveira\Desktop\BR_entradalicon1495472_01.jpg
w Image Sze
Width: 1200 pixels
With Scale Styles
Interpolation: bicubic
W v Export
Using: Save For Web
Operation: Save
Format: JPEG
Without Interlaced
Quality: 30
Quality Modification Channel Strength: 0
Without Quality Channel Text Layers
Without Quality Channel Vector Layers
With Optimized
Number Of Passes: 1
Blur: 0
Without Embed ICC Profile
With Matte
Matte Color Red: 255
Matte Color Green: 255
Matte Color Blue: 255
Without Save HTML File
With Save Image Files
In: C:\Users\otavic.oliveira\Desktop|\BR_ssida\
il w Close
Saving: no

DU YEY

B ol S Sk o

Y8
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6.10 - Anexo 3
Renomear tudo
Abrir o programa e incluir arquivos que serao renomeados. Pode ser feito de duas maneiras: clicar

na tecla “incluir arquivos” ou arrastar o arquivo com o mouse e soltar na grade do programa
“‘arquivos selecionados” do programa.

L1} LE] = usl - b
Aplicar alteracfies  Incluir arquivos Incluir Pastas Listagem Fechar Ajuda

Arquivos selecionados | Substituir | Inserir | Eliminar | Padio indexado | MP3 | ExpressBes Regulares

Arquivos Selecionados:

Mome Extens3o Data Tamanho (KB]  Caminho

l mss1453806_01 ipa 19412/2017 220,00 C:\Usershotavio.oliveira\Desktop\BR_sai...

I mss1453306_02 [als] 18412/2017 261,00 C:AUsershotavio.oliveira\Desktop\BR_sai... a

I mss1459806_03 ipg 19412/2017 273,00 C:\Usershotavio.oliveira\DesktophBR_sai...
mss1459806_04 ipa 19112/2017 258,00 C:\Usershotavio. oliveira\Desktop\BR_sai...
ms31453806_05 ipg 19412/2017 228,00 C:AUsershotavio.oliveira\DesktophBR_sai... v
mss1459806_06 ipa 19112/2017 236,00 sershotavio.oliveira\Desktop\BR_s:
mss 07 : 7 al
mss1459806_08 ipa 19412/2017 247,00 C:\Usershotavio.oliveira\DesktophBR_sai...
mss1453806_09 ipa 19412/207 98.00 C:AUsershotavio.oliveira\Desktop\BR_sai... x
mss1459806_10 ipa 1812/207 209,00 C:A\Usershotavio.oliveira\Desktop\BR_sai... 2
mss1459806_11 ipa 19412/2017 162,00 C:\Usershotavio. oliveira\Desktop\BR_sai...

I mss1459806_12 Pg 194112/2017 223,00 C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_sai... 7
mss1459806_13 s} 19412/2017 83.00 C:\Usershotavio.oliveira\DesktophBR_sai...

Clique nos cabegalhos das colunas para selecionar a chave de ordenagdo

| Ordem

Total: 13 arquivals). @ Ascendente () Descendente ) Aleatéria [embaralhar)

Versdo 2.0

Selecionar a guia “Padrao indexado” e marcar os itens conforme tela abaixo:

e 1 E___________

@ e = (% 2
phoar aleragtes  Inchar arquives  Incluir Pastas Listagem Fechar Ajuda

| Arquivos selecionados | Substitui | Inserit | Eliminar| Padio indexado | MP3 | Expressdes Regulares|

Estilo ~Incremento

10 =

1,2,3,4,5,6,7,8,9,10...

01,02,03,04,05,06,...

—Prefixo (antes do nimero)
Lembre-se de ncluir espacos ou outros caracteres
de separacdo, A tag <atual> se refere a0 nome

©
(@)
© 001, 002, 003, 004,...
©
©

atual do arquivo.
0001, 0002, 0003,...
page]
00001, 00002,...
rIniciar em ~Sufixo (depois do nimero)

Lembre-se de mncluir espagos ou outros caracteres
de sepatacBo. A tag <atuab se refere a0 nome
1 -] atual do arquivo.
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Em “Estilo”, escolher a opg¢ao de quatro algoritmos, indicar “071” no inicio e incluir “page” no campo
prefixo. Clicar em “aplicar a prévia”.

Selecionar a guia “Prévia” e clicar em “aplicar alteragées”, finalizando o processo.

- £k Renomear Tudo‘

] e = %) ®

Aplicar alteragdes  |nclur arquivos Incluir Pastas Listagem Fechar Ajuda

| Substituir | Inseric | Eliminar | Padido indexado | MP3 | Expressées Regulares| Prévia |

—Resultado apds modificacdes

Arguivo Original Novo nome |[Extensdo |

C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1feLluti}} lipa
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0002 lipg
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0003 lipg
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0004 _\ipg_
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0005 lipg
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0006 lipg.
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0007 _iPg_
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0008 lipg
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0009 |ipg
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0010 lipg.
C:\Users\otavio.cliveira\Desktop\BR_saida\mss page0011 lipg
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0012 |ipg.
C:\Users\otavio.oliveira\Desktop\BR_saida\mss1 page0013 lipg

Clique nas células para ajustar manualmente nomes e extensbes.

Restaurar nomes originzis 3 Prévia I [ Desfazer a dltima slteragdo I [ Aplicar alteragdes

IMPORTANTE: Todas as alteragoes feitas por qualquer fungao |a consideram os novos nomes da prévia [colunas Novo Nome e Ertens3o].

Versdo 2.0
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6.11 - Anexo 4

Fluxo_Book_Reader

Arquivos derivados de difusao

Abrir a planilha e copiar o OD da obra para a coluna A da planilha.

Abrir o “DOS” e voltar para a raiz da pasta com o comando “cdV’.

Ir para a pasta “BR_saida” no desktop e copiar (botao direito do mouse) o caminho desta pasta.

Arquivo  Editar Exbir Ferramentas  Ajuda

Organizar v Incluir na biblioteca »

_@ Ea;;l de C\; m;u;

Lixeira

. #Modelos_Devivadas

|, Atalhos_Prog

. Backup__Novo_Pendrive32
1 Backup_trab

.. BR_entrada

. BR_saida

. Cimélio

. DRAG_frent_verso

Desfazer

Recortar
Copiar
Colar
Excluir

Selecionar tudo

Sentido de leitura da direita para a esquerda
Mostrar caracteres de controle Unicode

Inserir caractere de controle Unicode

Abrir IME

Reconversio

. DRAG_frent_verso_Vert
. DRAG_simples
|, DRAG_simples_saida
. Dragao
. Entrada
Ju FAZER
Al Nranan
5 itens

m

lova pasta
Tipo Tamanho Marcas
Arquivo em Lotes ... 1KB
IrfanView JPG File 343 KB
IrfanView JPG File 254 KB
IrfanView JPG File 286 KB
IrfanView JPG File 270 KB

5 itens

No

“DOS” usar o comando “ed”, colar (botao direito do mouse) o caminho da pasta “BR_saida’

e depois dar o “Enter’. Pronto, vocé esta dentro da pasta onde ira incluir os comandos P1, P2 e

P3 da planilha.

BHS 2 & - Fluxo_Book_Readerlsx - Excel 7 H B %
PAGINAINICIAL | INSERR  LAYOUTDAPAGINA  FORMULAS  DADOS  REVISAO  EXIBICAO Otavio Alexandre Jeremias de Oliveira = ﬂ

<= X Recortar [ariztunicodems ~[10 -] A" &7 S[El= ®- B¢ QuebrarTedo Automaticamente  |Geral D‘% E7] E“ gm E‘X E‘j Z utosoma = QY I

Colar i copie & === e = «g o Formatago Furms::ccmo Edtlosde | Tnserké Exehulf Formatai et Classificar Localizar e

# bincel e bumatagt | N T 5 B | @ | = = 5 55 | B Metrsconatr + RO | et Mbeay  Gouke | & w | Blwpes  raeristesonry
Area de Transferéncia ] Fonte ] Alinhamento & Nimero 0 Estilo Células Edisio -

A10 i 13 v
A B 5 D E F G H [=]

i dirico*1.jpg /on /b > paginas.txt

2 | 1.criar a pasta

3 |2.copiar estrutura

4 3. copiar arquivos para pasta scan

5

6 P1 p2 p3

7 |mas123456 mkdir mas123456 xcopy C:\Users\CPT\Desktop\#Modelos_Devivadas\Book_Reader C:\Users\CPT\Desktop\BR_saida\mas123456 /e /i /q Jy move mas123456_*.jpg mas123456\scans

8 | icomoooos mkdir iconXxxxxx xcopy C:\Users\CPT\Desktop\#Modelos_Devivadas\Book_Reader C:\Users\CPT\Desktop\Book_Reader\Saida\iconxxxxxx /e /i /q /y MOVE ICONXXXXXX_*.jpg iconxxxxxx\scans

9 | Masoooox mkdir masxxxxxx xcopy C:\Users\CPT\Desktop\#Modelos_Devivadas\Book Reader C:\Users\CPT\Desktop\Book_Reader\Saida\masxxxxxx fe /i /q /y move masxxxxxx_*.jpg masxxxxxx\scans

10 1

1

12

13|

14

15

16 kd

| plan1 | ® I ¥

Obs.: o caminho da pasta “BR_saida” varia de acordo com sua localizagcdo no PC; ficar atento
para a mudanca na planilha.

43



7 - CONFERENCIA E GUARDA DOS ARQUIVOS DIGITALIZADOS DE PERIODICOS

O processo de conferéncia dos arquivos de imagens produzidos pelos scanners Zeutschel
difere-se em relagao ao dos produzidos pelos outros equipamentos de digitalizagcao de originais
do laboratério, e isso se deve principalmente a alta produtividade desses scanners. Enquanto no
outro processo todos os arquivos sao conferidos e comparados com os documentos originais, nos
arquivos de imagens produzidos pelos scanners Zeutschel a conferéncia é feita por amostragem.

Deve-se levar em consideragado que cada técnico que opera o scanner Zeutschel faz uma
conferéncia minuciosa de sua propria producao, entdo a conferéncia feita pela equipe de gestao
€ a segunda feita nesses arquivos de imagens.

A outra diferenga na rotina de conferéncia e guarda dos arquivos produzidos pelos scanners
Zeutschel sao os critérios de criagao, codificagao e organizagcao das pastas para backup dos
arquivos de imagens, e isso se deve a diferenga que a codificacdo dos documentos periodicos tem
em relagdo a documentacao de todos os outros setores (manuscritos, obras raras, iconografia,
cartografia, musica e obras gerais). Na codificagao dos outros setores, o documento recebe um
numero patrimonial, que € individual por item documental, enquanto que na documentagao de
periodicos, a codificagao é feita pelo numero de BIN do titulo do periédico, que pode abranger
dezenas de itens documentais.

7.1 - Criacao e organizacao de pastas para backup

O controle da criagcao de pastas para organizagao e guarda dos arquivos digitalizados no fluxo de
trabalho do laboratério de digitalizagdo € fundamental, tendo em vista a alta producao de arquivos
de imagens digitalizadas pelos scanners Zeutschel, e a padronizagao nessa etapa do trabalho
garante nao haver perda de material digitalizado. A criagdo dessas pastas € de responsabilidade
dos técnicos da equipe de gestdo e dos técnicos de digitalizagdo dos scanners Zeutschel, em
niveis diferentes.

As pastas criadas pelos técnicos da equipe de gestdo sdo para organizagao e guarda da produgéo
de todos os arquivos de imagens gerados pela equipe Zeutschel, enquanto a criagao de pastas
feita por cada técnico de digitalizagao € para organizagéo e guarda da sua propria produgao.

As pastas criadas pelos técnicos da equipe de gestdo ficam em HD’s nos computadores
pré-selecionados na area de gestédo. Esses HD’s sdo utilizados como um dos backups temporarios
da producédo dos scanners Zeutschel, antes dos arquivos serem enviados em definitivo para o
Storage. O outro backup é feito no HD do computador do técnico que produziu as imagens e la
sera mantido até que a equipe de gestdo informe que ele pode ser deletado. Isso s6 ocorrera
quando o backup definitivo no Storage for concluido.

As pastas criadas pelos técnicos da equipe de gestédo para backup da produgdo dos scanners
Zeutschel ficam em dois computadores diferentes na area de gestdo. Um computador sera usado
para backup dos Arquivos Master e outro computador para backup dos Arquivos Derivados. Em
ambos computadores serao criadas pastas especificas para esse backup.

As pastas serao nomeadas da seguinte maneira:

Computador 01 - 0 producao_zeutschel_masters
Computador 02 - 0 producao_zeutschel_derivados
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Conferéncia e guarda dos arquivos digitalizados de Periédicos

Sao criados atalhos dessas duas pastas na area de trabalho de cada técnico que opera os scanners
Zeutschel, isso para facilitar o acesso a estas pastas.

Dentro de cada uma dessas pastas citadas acima (producao_zeutschel_masters e
producao_zeutschel_derivados), serdao criadas pastas para a produgdo do més corrente. A
criacao dessas pastas também fica sob a responsabilidade dos técnicos da equipe de gestao.
Exemplo: producao_zeutschel_2020_janeiro

@ producao_zeutschel_2020_fevereiro

A partir desse nivel as proximas pastas sao criadas pelos técnicos de digitalizagdo. Dentro das
pastas de producdo do més, cada técnico criara uma pasta com seu nome, onde fara o backup
de toda sua produgéo de arquivos de imagens do més.

Exemplo: nome do técnico

A proxima pasta é referente aos titulos de periodicos que sdo digitalizados, cada titulo deve ter
uma pasta para concentrar dentro dela todos as brochuras com os fasciculos daquele titulo. Essa
pasta deve ser nomeada com o numero de BIN daquele titulo.

Exemplo: 7 per004120

Dentro da pasta com numero de BIN sao criadas as pastas correspondes as brochuras que foram
digitalizadas, e ela sera codificada com o numero sequencial daquela brochura naquele més + o
numero de patrimdnio da brochura.

Exemplo: | 01_per_371_002_2

Por fim, a ultima pasta a ser criada € a que corresponde a cada fasciculo de peridédico que esta
encadernado na brochura. Vale lembrar que a maioria dos peridédicos da BN s&o encadernados
em brochuras e dentro dessas brochuras existe uma quantidade de fasciculos variavel. Nao ha
um padrao. Deste modo, o numero de pastas criadas correspondera ao numero de fasciculos
existentes em cada brochura.

Essa pasta sera codificada com o numero do BIN + o ano de langamento do fasciculo + o numero
do fasciculo.

Exemplo: [ per004120_1986_1766

Obs.: embora os critérios para codificacdo de pastas para peridodicos tenham sido descritos
anteriormente, os mesmos serao abordados com profundidade no Manual de procedimentos

técnicos de digitalizagdo do acervo (scanner Zeutchel), capitulo 9, que trata especificamente das
instrucdes de codificacdo e nomeacéao de pastas para periodicos.
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Conferéncia e guarda dos arquivos digitalizados de Periédicos

7.2 - Conferéncia da codificacao de pastas e arquivos

7.2.1 - Conferéncia da codificagao de pastas

A primeira etapa da conferéncia é a da codificagao de pastas. Qualquer erro nao identificado
pode ocasionar a completa dissociacéo dos arquivos de imagens com o documento original o
qual representa.

Inicialmente, vale destacar que para esta etapa de conferéncia, as pastas correspondentes as
brochuras ndo sdo muito relevantes. Na verdade, sua criagdo tem por objetivo associar os arquivos
digitais a brochura da qual eles foram digitalizados, bem como dar suporte a confecgao do relatério
de producdo de cada técnico. Finalizados esses processos, essa pasta € descartada, sendo
mantidas somente as pastas com os fasciculos de periédico, com o numero do BIN + 0 ano de
langamento do fasciculo + o numero do fasciculo. S&o essas que serdo enviadas para o Storage.

A conferéncia dessas pastas segue as seguintes etapas:

« Verificar, junto ao FEO (Formulario de Encaminhamento de Obras) o numero de BIN do titulo
de periddico e se o mesmo foi empregado corretamente na nomeacgao da pasta;

* Verificar se o ano de publicagao foi corretamente transcrito na nomeacgao da pasta;
* Verificar se o numero do fasciculo foi corretamente transcrito na nomeacao da pasta.

As informacdes relativas ao ano da publicagdo e numero do fasciculo, presentes na codificagao
das pastas, devem obrigatoriamente ser conferidas com a imagem digitalizada da capa do
peridédico. Ocorrem situagdes em que essas informacdes nao estado presentes na capa. Nestes
casos, recorre-se a paginas no interior do fasciculo.

E importante lembrar que essa conferéncia, e todas as outras, devem ser feitas nas pastas criadas
para backups dos Arquivos Master e dos Arquivos Derivados. As pastas, nesses dois backups,
devem ter exatamente os mesmos nomes.

7.2.2 - Conferéncia da codificagado de arquivos
A nomeacéo dos arquivos de imagens dentro das pastas € simples: em cada pasta os arquivos séo

nomeados sequencialmente de 1 ao infinito. E s6 comparar a quantidade de arquivos de imagens
que tem dentro da pasta com a codificacao.
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Conferéncia e guarda dos arquivos digitalizados de Periédicos

7.3 - Conferéncia dos quantitativos de imagens nas pastas

Durante essa fase € necessario ter as pastas de Arquivos Derivados e Arquivos Master abertas
simultaneamente. Inicialmente, verificamos se a quantidade de arquivos de imagens confere com
a quantidade de paginas do documento original digitalizado. Essa conferéncia deve ser feita com
os Arquivos Derivados JPEG.

Posteriormente, verificamos se as quantidades de Arquivos Derivados e Arquivos Master sao
semelhantes, pois os Arquivos Master s&o produzidos com uma escala de cor e o documento inteiro
aberto, portanto, duas paginas em um unico arquivo de imagem. Em contrapartida, os Arquivos
Derivados, para cada pagina € produzido um arquivo de imagem. Neste sentido, confeccionou-se
uma espécie de “férmula” para fornecer suporte a essa conferéncia. Levando-se em consideragao
que no Arquivo Master o documento € digitalizado por inteiro, aberto, cada arquivo master tera
duas paginas de documento. A excecao disso é a capa e a folha final, que serdao apenas uma
pagina por arquivo. Abaixo, segue exemplo:

e Uma pasta de Arquivos Master tem 51 arquivos de imagens. Porém, 2 desses arquivos de
imagens (a capa e a folha final) sé tem 1 pagina de documento digitalizada. Sobram os outros 49
arquivos de imagens, que terdo 2 paginas cada um. Multiplicamos entdo 49 x 2 = 98, e somamos
+ 2, um total de 100. A pasta dos Arquivos Derivados tera 100 arquivos de imagem.

Entao, de acordo com o exemplo a “férmula” seria:
quantidade de arquivos derivados + 2 + 1 = quantidade de arquivos master

Cabe ressaltar que na maioria das vezes essa formula funciona, mas existem excegbées. Uma
delas ocorre quando os arquivos de imagens contém apenas uma pagina por arquivo, por exemplo
no caso de paginas grandes.

7.4 - Conferéncia da qualidade de arquivos de imagens

A primeira conferéncia a ser feita na qualidade das imagens é verificar se todas as imagens
derivadas passaram pelo processo de corte, para retirada da margem preta. A forma mais facil
de fazé-la é abrir a pasta com os arquivos de imagens e colocar a visualizacdo do computador
em icones grandes (no Windows isso & feito com o comando EXIBIR - [CONES GRANDES).
Dessa forma é facil verificar se algum arquivo nao teve as margens pretas cortadas. Ainda no que
diz respeito ao corte, € necessario verificar também se as imagens sofreram cortes excessivos
suprimindo informacéao. Isto é feito por amostragem.

Em seguida, verificamos se a cor e se o foco dos arquivos de imagens estao de acordo com os
padroes estabelecidos. Vale ressaltar que essa verificagao é feita somente nos Arquivos Derivados
e através do método de amostragem. Se esses padrdes estiverem corretos, consequentemente
os Arquivos Master também estarao.

Por fim, verifica-se a largura da borda preta: se esta sendo respeitada a margemde 1a3cmesea
escala de cor esta posicionada corretamente na imagem. Neste caso a verificagao é feita somente
nos Arquivos Master e através do método de amostragem. Durante todo fluxo de trabalho, incluindo
a fase de conferéncia, o documento original fica guardado na gaveta do técnico responsavel por
sua digitalizacado. Apos finalizada essa fase, deve-se informar ao técnico que o documento original
esta liberado para devolugéo ao setor de Periddicos.
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Conferéncia e guarda dos arquivos digitalizados de Periédicos

7.5 - Organizacgao final para guarda no Storage

Finalizada a etapa de conferéncia, inicia-se a organizagao final das pastas para a guarda no
Storage. O técnico do laboratério responsavel pela conferéncia também é responsavel por
reorganizar as pastas em uma nova estrutura para posterior backup final dentro do Storage.

Deste modo, no interior das pastas producao_zeutschel_masters e producao_zeutschel_deriva-
dos € criada uma nova pasta para o backup da producdo do més corrente:

—

Exemplo: producao_zeutschel_2020_janeiro_Storage

Para essa pasta sera transferida toda a producéo de imagens do més. As pastas com o nome do
técnico digitalizador e as com o numero de patriménio da brochura ser&o deletadas nesse momento.

Além disso, € importante acrescentar que essa transferéncia dos Arquivos Master e Arquivos
Derivados ocorrem em momentos distintos. Neste sentido, a transferéncia dos Arquivos Master é
feita logo apds a finalizagdo dessa etapa de conferéncia. Em contrapartida, nos Arquivos Derivados,
a transferéncia é realizada somente quando a chefia imediata finaliza a verificagao dos relatérios
de produtividade de cada técnico.

Estrutura das pastas de becape Estrutura das pastas de becape final

temporario (5 niveis) no Storage (3 niveis)

" producao_zeutschel_2020_janeiro o Pproducao_zeutschel_2020_janeiro
_Storage

—

nome do colaborador

7 per004120 " per004120

" 01_per_371_002_2 .
per004120_1986_1766

" per004120_1986_1766
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Conferéncia e guarda dos arquivos digitalizados de Periédicos
Quando os arquivos forem transferidos para o Storage, € importante fazer um levantamento de
todos os fasciculos de cada titulo, para verificar se existem fasciculos de periddicos que estejam
faltando. Caso existam, deve-se verificar o motivo.

Possiveis motivos e suas solugdes:

1 - Os fasciculos vieram para o laboratério para serem digitalizados, mas por algum motivo n&o
foram. Mapear onde est&o e proceder com sua digitalizagao.

2 - Os fasciculos nao vieram para o laboratério, mas existem no setor de Periddicos. Solicitar ao
setor de Periodicos o encaminhamento dos mesmos para proceder com sua digitalizagao.

3 - Os fasciculos ndo existem no setor de Periddicos. Nao ser&o digitalizados.

Obs.: quando n&o existem alguns fasciculos de um determinado periddico na colegéo da Biblioteca
Nacional, a equipe da BN Digital tenta, junta a instituigdes parceiras, solicitar por empréstimo esses
documentos para que eles possam ser digitalizados no Laboratério de Digitalizagao, e entdo sejam

disponibilizados na Hemeroteca Digital.

Seguem, abaixo, dois esquemas detalhados de como ficam a organizagéo das pastas no backup
temporario e no backup final no Storage:

Esquema 1- Organizagdo das pastas de backup temporrio

_2020_janei

—

té(nimlAL
per004120—

> 01_per_371_002_2

per004120_1986_1766
per004120_1986_1767
b

per004120_1986_1768
per004120_1986_1769

> 02_per_374_003_2

per004120_1986_1774
Per004120_1986_1775
Per004120_1986_1776

per004120_1986_1777

>

03_per_374_003_2

> per004120_1986_1786

> per00a120_1986_1787

per004120_1986_1788

* per004120_1986_1789

. tém'(oz—L

E pero04120-,
01_per_375_001_7

pemM120_1986_1770

per004120_1986_1771

per004120_1986_1772

per004120_1986_1773

02_per_374_008_5
per004120_1956_1778
Per004120_1986_1779
p21004120_1986_1780

per004120_1986_1781

*> " 03_per_375_006_4

Der004120_1956_1782
per004120_1986_1783
" per004120_1986_1734

per004120_1986_1785
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Conferéncia e guarda dos arquivos digitalizados de Periédicos

Esquema 2- Organizagdo das pastas de backup final no Storage

producao_zeutschel_2020_janeiro_Storage —————

per004120

>

>

>

>

o

»>

>

>

>

>

>

>

>

>

>

>

>

>

>

po—

per004120_1986_1766

—

per004120_1986_1767

—

per004120_1986_1768

per004120_1986_1769

per004120_1986_1770

per004120_1986_1771

per004120_1986_1772

per004120_1986_1773

per004120_1986_1774

per004120_1986_1775

per004120_1986_1776

per004120_1986_1777

per004120_1986_1778

per004120 1986 1779

per004120_1986_1780

ro—

per004120_1986_1781

—

per004120_1986_1782

om—

per004120_1986_1783

foms

per004120_1986_1784

-

per004120_1986_1785
—EN

per004120_1986_1786

pom—

per004120_1986_1787

per004120_1986_1788

per004120_1986_1789
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8 - ARMAZENAMENTO

8.1 - Armazenamento no servidor dentro do Laboratério

Os arquivos digitais dentro de suas respectivas pastas sdo enviados para um servidor, em um
espaco reservado para arquivo master (TIFF), para serem transferidos em lotes para o Storage,

assegurando a integridade do material digitalizado.

8.2 - Armazenamento no Storage

Os arquivos digitais sdo armazenados em Storage altamente protegido, com acessos restritos e
exclusivos para os arquivos master e perfis de acesso para as derivadas digitais. As pastas sao
divididas de acordo com os tipos de arquivos digitais gerados e s&o organizadas conforme as
Divisdes Estruturais da Biblioteca Nacional, através da divisdo dos setores, tais como manuscritos,

iconografia, cartografia, musica, obras gerais, obras raras e periodicos.

O Storage é dividido da seguinte forma:

derivadas —
— difusao —L.
cartografia
. iconografia
manuscritos
musica
obras_gerais
obras_raras

periodicos

reproducao L

cartografia
iconografia
manuscritos
musica
obras_gerais
obras_raras

periodicos

mestres —I—.
cartografia

iconografia
manuscritos
musica
obras_gerais
obras_raras

periodicos
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Armazenamento

O espaco designado para os arquivos mestres tem acesso restrito; somente usuarios exclusivos
podem inserir ou fazer alteracdes. Ja os arquivos derivados — reproducao ou difusdo possuem
um acesso maior para usuarios, porém sem autorizagao para qualquer tipo de alteracdo. Assim
€ assegurado a integridade do material de todo o tipo de material digitalizado.

Atransferéncia dos arquivos digitais € feita através de um software de comparagéao e sincronizagao
de pastas que gerencia copias de backup, além de determinar as diferengas entre uma pasta de
origem e uma de destino e transfere apenas a quantidade minima de dados necessaria. Para
agilizar o tempo de transmissao e comparacgao de arquivos foi criado uma pasta (_transporte)
dentro de cada subpasta, evitando que o programa precise todo conteudo em cada nova trans-
feréncia. Ainda assim, ao final de toda transferéncia, as pastas de origem sdo comparadas com
as respectivas pastas destino garantindo a fidelidade da copia.

\j * Fre
T ~ ] Comparar > Y » » #=a Sincronizar
[+] =Sl ~ : _.\. Data e tamanho do arquivo %7 Personalizado
S :
== el > :
Novo Abrir... Salvar Sabvar como.. | ey = A
Nome Oit.Sinc. ] ¢ =
TR i ek = | VA ArquivosDi v | Procurar (& | %k | | &k | E\bndigitahdigitalizados' v | Procurar | &)
el ] e oY pocr | &
e €] (2] |8 prcwr | &
Procurar (el |40k || [ 40¢ v|  Procurar | &
Caminho relativo Tamanho @ &  Caminhorelati » Tamanho
Nome ltens  Tamanho
M [ = | div_cartograf =] X [4 | 5 div_cartografia = o X
Home  Share " (2} Home  Share  View (2}
« v A« _ProStorall > div_cartografia v 0| | searchdiv.. o « v acervo... > div_cartografia v O | Searchdiv.. £
A Name Date modified \ || Documents L Name Date rmi A
s Quick access (=
#2020.06.03 03/06/2020 09:3 ¥ Downloads _transporte /0372
[ This PC 0 D Music cart1528
[ Desktop &= Pictures cart1549
[£ Documents 8 videos cart1350
3 Downloads i Local Disk (C3) cant9144
cant17056
Music > 4m bndigital (9
f ) el cart19120
&) Pictures = f (\Dskseddig1( carT55ER
B Videos = e (\Dskseddigl o017
‘i Local Disk (C) = objdigital2 (W10 cart30732
s brdigital (E) = imagens (\iles: cant30746
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1) Local para direcionar a pasta de origem, sinalizando os arquivos que ficam armazenados dentro
de um servidor no Laboratério de Digitalizagao e sao transferidos em lotes.

2) Local utilizado para direcionar a pasta de destino, que vai receber os arquivos para serem
armazenados no Storage. Utilizamos a pasta (_transporte) para agilizar e garantir o recebimento de
novos arquivos, reduzindo o tempo de varredura para sincronizagao de novos dados e assegurar
qualquer alteracéo nas transferéncias anteriores.
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E gerada uma planilha ao final de toda transferéncia. Todos os arquivos s&o listados por tipo e
por data em que foram inseridos no Storage.
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