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1 - INTRODUGAO

Nesta nova era da informacg&o muitas mudancgas e avangos tecnoldgicos estdo permitindo que o
livro impresso seja transformado em midias digitais. Todas essas transformagdes alteram a nossa
cultura e o nosso cotidiano. Cada vez mais as pessoas estdo conectadas a web e querendo acesso
facil e rapido as informacgdes.

Com esse pensamento, as Bibliotecas Nacionais em todo o mundo iniciaram um processo de
digitalizac&do de suas colec¢des, pensando em novas formas de preservagdo e acesso a seus
valiosos acervos.

Com o intuito de facilitar, ampliar e democratizar o acesso ao publico e garantir a preservagao dos
documentos por um longo prazo, foi criada em 2006 a BNDigital, onde esta inserido Laboratorio
de Digitalizac&o. E 1a que esta sendo digitalizada e disponibilizada on-line a vasta colecdo da
Biblioteca Nacional, possibilitando ao usuario consultar diversos tipos de obras, em varios modos
de visualizagao.

O Laboratdrio possui equipamentos de ultima geragéo e uma equipe altamente especializada. Para
elevar de modo constante sua importancia no futuro, o Laboratoério buscara sempre acompanhar a
evolugdo de tecnologias e metodologias na area de digitalizagdo, procurando desenvolver agdes
com técnica, qualidade e dentro de padrbes internacionais.

O Laboratério de Digitalizacdo da Fundagéo Biblioteca Nacional utiliza em seu fluxo de digitalizagao
documental scanners planetarios da marca alema Zeutschel. Seu uso se deve a necessidade mais
célere de reproducao de seu grande acervo a que esse equipamento melhor atende.

No Laboratério sdo utilizados alguns modelos desse scanner — 0S12000 A2, OS12000 HQ A1 e
0S14000 A1 — que, devido a suas diferentes caracteristicas fisicas e operacionais, possibilitam
executar de maneira satisfatoria e eficiente a digitalizacdo da gigantesca documentagéo da
instituicdo. Eles sao utilizados sobretudo por apresentar um processo de captura mais rapido,
conseguindo assim atingir uma produtividade maior do que aquela realizada com as cameras
fotograficas de alta resolucéo.

O presente manual, elaborado pela equipe do Laboratério de Digitalizacdo da Fundagao Biblioteca
Nacional, € uma iniciativa para registrar e estabelecer critérios técnicos para a reproducéo digital
do acervo, visando criar diretrizes que possam ser seguidas e compartilhadas. Ele € baseado
na larga experiéncia adquirida até o momento por seus colaboradores no constante desafio de
reproduzir digitalmente sua rica e diversificada documentagao, langando mao de solu¢des técnicas
que sejam adequadas e possiveis para a execugao desse importante trabalho. Abordaremos aqui,
além das caracteristicas funcionais e operacionais desses scanners, todas as etapas necessarias
para melhor execugéo de todo o fluxo de digitalizagao realizado nesse laboratoério, detalhando
desde as etapas de preparagao até a finalizacdo de todo esse processo.

Dessa forma, o manual pretende servir de referéncia para um melhor desempenho técnico dos
processos empregados, norteando ndo sé a equipe atual, mas também futuros colaboradores e
demais interessados em aperfeigoar-se para exercer a nobre fung¢ao de digitalizador.



2- SCANNERS ZEUTSCHEL: CARACTERISTICAS FiSICAS E OPERACIONAIS

2.1 - Caracteristicas fisicas

No laboratdrio trabalhamos com trés modelos de scanners:

*0S12000 A2, com resolugao 300/600 dpi;

*0S12000 HQ A1, com resolugéo 100/600 dpi, 300 dpi éptico (sem interpolacéo);
*0S14000 A1, com resolugdo 300/600 dpi.

Apesar de se diferenciarem pelo tamanho da base e qualidade da imagem, todos esses modelos
tém semelhante estrutura fisica, que é dividida em trés partes:

Cabeca

E a parte do scanner onde estdo todos os sistemas responsaveis pela captura da imagem
digitalizada. L4, se encontra todo sistema de iluminagao de Led’s, que conta com uma tecnologia
que elimina os raios ultravioleta, tornando assim essa iluminagao menos agressiva aos documentos
mais sensiveis. Esse sistema de iluminagcao também calcula a poténcia necessaria de luminosidade
para a digitalizagcdo de cada documento. Também estdo na cabeca a lente que capta a imagem
e 0s sensores de varredura que geram a imagem digital.

Coluna

E a parte do scanner que tem uma funcéo mais estrutural, pois é ela que sustenta a cabeca e a
une a base do equipamento. Em alguns modelos, € onde fica preso o monitor de visualizagao.

Base

E a parte do equipamento onde é colocado o documento a ser digitalizado. Ela se diferencia em
tamanho pelo modelo do scanner (OS12000 A2 - 700 X 720 mm; OS12000 HQ A1 - 846 X 600 mm;
e 0 14000 A1 - 880 X 640 mm).

Na base estdo as seguintes partes:
Bandejas com compensadores de lombada

Bandejas com compensadores de lombada — local sobre o qual se posicionam as obras, sendo
uma parte importantissima do equipamento, pois ajuda a preservar fisicamente os documentos
encadernados durante o processo de digitalizagdo. S&o duas bandejas compensadoras, uma
para acomodar cada lado da encadernacao, funcionando independentes uma da outra, movi-
mentando-se para cima e para baixo e da direita para a esquerda, compensando as paginas de
uma encadernagao a medida que sao folheadas de um lado para o outro, e mantendo todo o livro
na mesma altura. Cada modelo de scanner possui uma espessura maxima de compensacgao da
lombada de documento suportada pelo equipamento. No modelo OS12000 A2 é de 170 mm, no
modelo OS12000 HQ A1 € de 170 mm, € no modelo OS14000 A1 é de 350 mm.

Entre as bandejas também existe um espago, uma lacuna, para o encaixe das lombadas da
encadernacao, caracteristica muito importante pois tira a pressdo da lombada quando o vidro
planifica a obra para ser digitalizada.



Scanners Zeutshel: caracteristicas fisicas e operacionais

Vidro

Utilizado para planificar o documento a ser digitalizado, ele também funciona como referéncia e
limite na focalizag&o. O vidro é preso num sistema de alavanca que controla a sua subida e descida.
Esse sistema € acionado por botdes no painel de controle localizado na base, por pedais para
acionamento com os pés, ou ainda pelo mouse através do software. Também existe um comando
para levantamento automatico do vidro apos cada digitalizacao.

Obs.: o0 vidro e as bandejas tém um sistema controlador de pressédo que evita que o documento
que esta sendo digitalizado sofra um excesso de pressao na hora da planificagéo.

Painel de controle

Eica na parte frontal nos scanners OS12000 A2 e OS12000 HQ A1, e na lateral do OS14000 A1.
E onde se encontram os comandos operacionais manuais do equipamento.

Cartao branco

Fica no fundo, préximo a coluna, e é usado como referéncia de cor neutra para o equilibrio das
cores na digitalizacao.

Conjunto de pedais

Sistema de comandos acionados por trés pedais que fica no chdo — um para levantar o vidro, outro
para abaixar o vidro e outro para digitalizar — e esta conectado por cabos na base.




Scanners Zeutshel: caracteristicas fisicas e operacionais

2.2 - Caracteristicas operacionais

Os scanners possuem um software préprio, chamado OMNISCAN, que comanda toda a operagao
do equipamento. Através dele sao definidas todas as caracteristicas da imagem digitalizada.
Também é através do software que sdo executados todos os comandos para acionar o sistema
de digitalizacao. O software também tem ferramentas para edi¢cao das imagens digitalizadas.

Abaixo, listamos algumas das caracteristicas operacionalizadas pelo software:

- faz captura multipla (geracéo de mais de um arquivo simultaneamente);

- possibilita, nas opg¢des de configuragao, ajustar formatos de arquivos, cor/PB, tamanho etc.;

- possui visualizagao rapida na tela, permitindo edigdo da imagem com ajustes imediatos e diretos
de corte, alinhamento e rotagao.

Obs.: todas essas caracteristicas operacionais do equipamento serdao mais bem detalhadas no
capitulo 3. Processo de digitalizacdo, em que serdo mostradas durante as etapas do trabalho de
digitalizagao.

2.3 - Cuidados e manutengao basica com o equipamento

Vidro

- O uso de joias e relégio no brago nao é adequado, pois pode causar arranhdes profundos no vidro.
- Limpeza cuidadosa utilizando um borrifador com alcool e papel toalha, ou pano limpo. Fazer
isso passando de maneira suave, apos o uso do pincel, para ndo causar riscos e arranhdes em
razao de alguma sujidade que possa estar sobre a superficie.

Cartao de referéncia branco

- Evitar o acumulo de poeira que pode ocasionar oxidagao e, com isso, alterar mais rapidamente
seu padrao de cor, tornando-0 mais escuro e assim provocar alteragdes de cores na imagem
gerada.

- Ao final da operacéao de trabalho, cobrir com papel preto, para que o cartdo nao fique exposto a
iluminacdo do ambiente e assim nao altere suas caracteristicas.

- Limpar com pincel ou trincha macios, com movimentos leves em um unico sentido, ao menos
uma vez ao dia. Nao passar nenhum produto sobre ele.

Compensador de lombada

- Forrar as bandejas com cartdo ou cartolina preta para proteger contra o atrito e friccao natural
do contato com as obras, evitando seu desgaste e facilitando a limpeza, pois certas sujidades
podem aparecer na imagem digitalizada.

- Limpar com pincel ou trincha macios a superficie quando necessario e utilizar periodicamente.
- Limpar com pincel ou trincha macios a superficie, quando necessario, e utilizar periodicamente
(uma vez ao més) o aspirador de p6 para uma limpeza mais profunda embaixo e nas laterais do
compensador.



3 - PROCESSO DE DIGITALIZAGAO

3.1 - Recebimento de obras

3.1.1 - Recebimento de obras do setor de Peridédicos

O setor de Periddicos define qual material sera digitalizado de acordo com a Politica de Dig-
italizagdo da BND (Biblioteca Nacional Digital). As obras sdo enviadas ao Laboratério com o
Formulario de Encaminhamento de Obras (FEQO) do setor de publicagbes seriadas, contendo todas
as informacgdes necessarias, como BIN, titulo, numero de periédico (PER), data de publicagéo,
localizacdo da obra, data de entrada e saida do Laboratério e quantidade de fasciculos. Apds a
checagem dessas informagoes, € realizada uma breve avaliagao do estado de conservagao a fim
de verificar a viabilidade da digitalizagao sem danos. Caso haja algum impedimento nesse sentido,
a obra retornara ao setor responsavel pela guarda, que decidira em conjunto com o Laboratorio
de Conservagéo e o Laboratério de Digitalizagao sobre a viabilidade do servigo.

Cabe acrescentar que, embora a equipe responsavel pelo recebimento das obras realize a primeira
avaliagdo das mesmas em relagédo ao estado de conservagao, compete ao técnico responsavel pela
digitalizagdo também avaliar durante todas as etapas do processo a existéncia de algum problema
qgue possa colocar em risco a integridade fisica da obra como, por exemplo, folha quebradica,
folha colada, folha rasgando, obra desencadernando.

Na ocorréncia de tais fatos, o técnico devera apresentar o problema a equipe responsavel pelo
recebimento que acionara os setores de guarda e conservagao.

Formulario de encaminhamento de obras (FEO) do setor de Publicagdes Seriadas que é gerado pelo sistema SophiA, usando a
base de dados do setor de guarda deste acervo.
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Processo de digitalizagao

3.1.2 - Recebimento de obras dos setores de Acervos Especiais
O recebimento das obras dos setores de Acervos Especiais € de responsabilidade unica da equipe

de Gestao de Recursos Digitais. O capitulo 2 do Manual de procedimentos técnicos de gestao de
recursos digitais detalhara todos os procedimentos dessa etapa.

3.2 - Cadastro e armazenamento de obras

3.2.1 - Cadastro e armazenamento de obras do setor de Periodicos

Apo6s o material ser recebido e conferido, os periddicos ficam armazenados na mapoteca em
gavetas especificas de entrada das obras, permanéncia e saida, apresentadas na Tabela 1.

Tabela 1 — Fluxo de Gavetas

Espécie Fase do Trabalho Localizacao
documental
Recebidos e devidamente Mapoteca
Periodicos conferidos. Aptos a 02 gavetas
digitalizacao iniciais
Separados por um técnico
especifico. Realizagao Mapoteca
Periddicos da digitalizacéo, edigéao, Gavetas
conferéncia e envio para 01a07
controle de qualidade e
backup
Finalizado o processo Mapoteca
Periodicos de digitalizagao. Aptos 02 gavetas
a devolugao finais

Esse método tem se mostrado eficaz, pois evita trabalho repetido, ou seja, uma unica obra
digitalizada por dois técnicos diferentes, bem como inviabiliza a possibilidade de a obra passar
pelo Laboratério sem digitalizacao.

O digitalizador responsavel pelo recebimento e monitoramento dos periddicos devera expor no
quadro de avisos uma coépia do Formulario de Encaminhamento de Obras (FEO) do setor de
publicagcbes seriadas para toda a equipe. Nesta copia, cada técnico devera anotar seu nome,
em espaco especifico, que fica ao lado do nome da obra a ser capturada em ordem sequencial.

Essa acao garante que todos os documentos descritos no FEO do setor de publicagbes seriadas

sejam digitalizados durante sua permanéncia no Laboratorio de Digitalizagdo, bem como viabiliza
a rapida localizagao, dentro do laboratério, de um documento especifico.
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Processo de digitalizagao

3.2.2 - Cadastro e armazenamento de obras dos setores de Acervos Especiais

Apos o recebimento do material, o técnico da equipe de gestdo encaminha as obras, junto com
o FEO, para o técnico da equipe de digitalizacdo Zeutschel. Essas obras, com seus respectivos
FEO, permanecerao na gaveta desse técnico durante todas as etapas da digitalizagcdo. Apds o
término, as obras serao devolvidas, em maos, ao técnico da equipe de gestao.

3.3 - Preparando o scanner

A preparacao do scanner € um passo importante para que o processo de digitalizacao seja feito
de forma correta, pois nessa etapa pode acontecer o surgimento de imperfeicdes nas imagens
capturadas.

A limpeza do vidro é realizada com papel toalha e alcool 70%, e a limpeza das canaletas do
compensador de lombadas com um pincel ou aspirador de p6 (vai depender do estado de sujeira
que a maquina apresentar). A base onde se posiciona a obra é forrada com cartolina preta sobre
toda a extensdo do compensador de lombadas. E importante lembrar que o “rebatedor de branco”
nao pode ser encoberto por nenhum tipo de corpo estranho (sujeira da obra ou cartolina), e sua
limpeza deve ser feita com um pincel de cerdas macias.

Sem esses procedimentos, podera haver ma qualidade nas imagens digitalizadas, como:

- Surgimento de sujeiras e ruidos;

- Interferéncia na qualidade das cores;
- Aimagem ficara totalmente escura;

- Perda de foco.

3.4 - Posicionando a obra

3.4.1 - Obras encadernadas

A obra a ser digitalizada deve ser aberta ao meio e centralizada na area de captura sobre o
compensador de lombada. Ajuste-a (aproximando ou afastando o compensador de lombada)
de maneira que a obra fique posicionada adequadamente, sempre com o cuidado de nao forcar
demais a lombada para nio danifica-la.

3.4.2 - Obras com folhas soltas

Isso ocorre quando uma obra encadernada contém algum catalogo ou suplemento que n&o estao
vinculados as suas paginas internas. O posicionamento é feito de maneira centralizada na area
de captura, porém sem a necessidade de ajuste do compensador de lombada. Geralmente obras
do setor de Manuscritos sao totalmente independentes, apresentam folhas soltas (cartdo postal,
cartas etc.).

O proximo passo € posicionar e fixar a escala de referéncia de cores. Essa escala por padrao deve
ser sempre fixada ao lado esquerdo da obra, com distanciamento maximo de 3cm. Entretanto,
existem obras que possuem dimensdes acima do padrao, inviabilizando a colocagao da escala na
lateral. Nesses casos, a escala pode ser fixada na parte central inferior ou superior. Dessa forma,
com a obra ja posicionada corretamente fixe a escala de cores no vidro.
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Processo de digitalizagao

3.5 - Criando um novo trabalho

Sobre a criagdo de um novo trabalho, é importante observar que o equipamento Zeutschel vem
acompanhado do software Omniscan que armazena uma diversidade de configuragdes para
aplicagdes variadas. Tal fato possibilita um processamento rapido e eficaz, sobretudo no que
diz respeito a trabalhos repetitivos. Desse modo, todas as configuragdes para inicio de um novo
trabalho sao realizadas através do Omniscan, conforme processo descrito abaixo.

3.5.1 - Novo trabalho para obras do setor de Periédicos

[ Untitled - Omniscan V124 SR6 (2216) 64-Bi
Filter Visualizar Scanner Selecionar BookMode ?
e AR =
Novo. CriN T EEF L EEE LT ? 27 |5 ]

Abrir.... Crtl O

Fechar
Job management

Deletar Ultima clip

Deletar clip slecionados

Salvar Config. Job
Salvar no Padrdo do Jol

Save as express mode job

Reset default job

Terminar... Crtl C

P
105_per_000_301 8_continuacao
205_per_000_301 8
304_perr_000_303 4
403_per 014 297 2
502_per_ 014 293.0
601_per 115 493.1_novo
701_per 1154931
809_per_329 259 4_continuacao
909_per_329_259_4_continuacao
1009_per_329 259 4

Sair

- Na janela que se abrira, clique no botdo “NEW” (Novo) para criar um novo trabalho.

- Na caixa de didlogo que se apresentar, preencha os campos com o nome do Job/trabalho; local
onde deseja salvar; e a configuracao utilizada.

- O nome do Job/trabalho segue as seguintes predefinicées de nomeagao:

Numero da digitalizagao feita no més corrente_ per (abreviacao de peridédico, sempre em letra
minuscula) _Numero de inventario (numero contendo 10 casas decimais presente nas paginas
iniciais da obra; entretanto, para este fim, utilizam-se apenas 8 casas decimais, sendo as duas
primeiras casas subtraidas).

Ver exemplos:
01_per_230_330_51
02_per_334_056_02

- Depois de digitado o nome do trabalho, escolha o diretorio onde deseja salva-lo para sua con-
feréncia ao final da captura da obra.

- Depois de escolhido o local de gravagao do trabalho, existe um terceiro campo onde devem
ser selecionados os parametros de configuragdo para a digitalizagdo que sera iniciada. Neste
momento, escolha a opg¢ao “default”, sobre a qual se configurara seguindo os critérios adotados
no laboratério de digitalizagdo e que seréo salvos como padrdo para futuras digitalizagoes.

12



Processo de digitalizagao

- Depois de criado o novo Job, faga a primeira digitalizacdo, para entao fazer os ajustes e config-
uragoes de captura desejados sobre essa imagem.

- Apos a imagem ser digitalizada, o préximo passo € configurar os clips, que sdo responsaveis
pelas imagens que serao geradas.

Segue um exemplo de acordo com os padrdes para periodicos:
clip1 — 01 imagem TIFF para guarda permanente
clips 2 e 3 — 02 imagens JPEG para disponibilizagdo na web

Configurando o clip 1:

Esse sera responsavel por gerar o arquivo master para guarda e permanéncia, em que nao se
fara nenhuma alteragao, gerando imagem original do scanner, sem nenhuma aplicagao de filtro.
Nele, so se definira o formato TIFF (sem compressao) e o tamanho da imagem, que abrangera a
area total das duas paginas, e também a escala de cores.

Para isso, clique com o botdo esquerdo sobre o clip 1, para ativa-lo (a marcagao/selegao de
tracejada se tornara continua).

Em seguida, clique com o bot&o direito sobre ele. No menu que se abrira escolha a opgao “settings”,
e na caixa de dialogo escolha as seguintes configuragdes para o clip:

Delimite o tamanho, e para isso clique com o mouse nos quadradinhos dos cantos e arraste até
delimitar o tamanho que incluira as duas paginas e a escala abrangendo apenas suas referéncias
de cores. Lembre-se de deixar uma margem estreita a fim de mostrar o documento na integra,
sem cortes. Essa margem deve respeitar sempre a distancia de 1cm a 3cm partindo da escala
de cores na borda da pagina. Tal fato foi predeterminado no Laboratério de Digitalizagdo, com o
objetivo de evitar desperdicio de armazenamento com areas de imagem sem informagao.

job_7 - Omniscan V124 SR6 (2216) BA-Bit

Arquive Scanner Selecionar BookMode ?

IR B EE T LR A G 128 | g ; 0 me= (4 nee

4 Nova
0 Finaizar
Ty

Filter Visualizar

' Configuragha Clio | Job Completion. | Omniscan

Escolher Clipping [¥]Criar Arquive
dp 1 z|
Colors { Grayscales  Formato de Arquive

Color 24 =] mre - |80

Redlugao em DPL
a0« [[Automatico

Distindia da Largura
81 < 2485

() Paisagem Distinca de cima  Altura

157 - 6929

Fapel Normais () Retrato
User defied =

T
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Processo de digitalizagao

Configurando os clips 2 e 3:

Clique com o botao esquerdo sobre o clip 2 para ativa-lo. Depois clique novamente com o botao
direito sobre ele.

No menu que se abrira escolha a opgao settings e la escolha as configuragdes para o clip.

- Colors/Grayscale: Color 24

- File Format: JPEG

- JPEG quality: 80

- Resolution in DPI: 300

- Interpolation method: bilinear

Na linha diagonal da caixa, click nos extremos e arraste no sentido para o centro, até alcancar
os valores a seguir:

1* Input: 15
Output: 0

2* Input: 240
Output: 255

Para melhorar a nitidez, ainda na opgao Filter, escolha na primeira coluna Unsharpen Mask e entéo
clique em “ADD”. Na janela de visualizagao ao lado, configure:

- Amount: 250

- Radius: 10

- Threshold: 20

Depois disso, clique em “ok” para salvar os filtros aplicados no clip 2.

Para configurar o clip 3, selecione-0 no primeiro campo da janela settings e depois no campo ao
lado, Copy Settings From, e clique “ok” para a opgao clip 2.

Depois arraste os clips sobre as areas a serem digitalizadas, na seguinte ordem:

O clip 2 deve estar sobre a pagina da esquerda e o 3 sobre a pagina da direita. Ajuste os seus
tamanhos com uma margem de segurancga para evitar possiveis perdas, pois se durante o processo
de captura o original sair da posigao em que foi ajustado, essa margem facilita assim a etapa seguinte
de nivelamento e corte das imagens.
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Processo de digitalizagao

3.5.2 - Novo trabalho para obras dos setores de Acervos Especiais

Para criacdo de um novo trabalho de digitalizacdo de obras dos acervos especiais, permanecem
todas as orientacdes anteriores referentes a acervos periédicos, com algumas exce¢oes que
apresentaremos aqui.

O nome do Job/trabalho segue as seguintes predefinicbes de nomeagao:

Numero da digitalizagao feita no més corrente_ Abreviagao da sigla do setor que a obra
pertence, sempre em letra minascula (mss, icon, cart, or, drg) + nimero de patriménio

Ver exemplos:
01_icon1324012
02_mss110203

Configurando o clip 1 e 2:

Esses serdo responsaveis por gerar os arquivos master para guarda e permanéncia, onde nao
se fara nenhuma alteracao, gerando imagem sem aplicacdo de nenhum filtro, original do scanner.
Nele, s6 se definira o formato TIFF (sem compressao) e o tamanho da imagem, que abrangera a
area total de cada pagina e a escala de cores.

Configurando o clip 3 e 4:

Nas op¢des de “settings” todas configuragdes serao iguais, a exce¢ao de uma — o JPEG quality,
que deve ter o menor nivel de compactagcao do scanner.

- Colors/Grayscale: Color 24

- File Format: JPEG

- JPEG quality: 100

- Resolution in DPI: 300

- Interpolation method: bilinear
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4 - EDIGAO DE IMAGENS

No que concerne ao ajuste e corte das imagens, o equipamento Zeutschel, através do seu software

Omniscan, viabiliza os referidos processos durante a captura ou ao final da mesma, isso ficando
a critério do digitalizador.

4.1 - Ajuste

Neste momento, verifica-se o foco, a interferéncia de cor, sujeiras da lente ou da mesa, bem
como o nivelamento das imagens. Sendo assim, para os casos em que forem diagnosticados
problemas de foco, interferéncia de cor ou ainda sujeiras na lente ou na mesa, a imagem precisa
ser capturada novamente (TIFF e JPEG).

Por outro lado, problemas de nivelamento das imagens ocorrem por dois motivos: posicionamento
da obra e diagramacao desalinhada. Em ambos os casos utiliza-se a ferramenta “Deskew”'. Vale
acrescentar que mesmo apods esse procedimento, se a imagem permanecer torta é necessario
refazer o “Deskew”, até obter o alinhamento ideal.

[Z 01_teste # 2_peg_1 Tiff Junho_2022.0)P - Omniscan V124
[ Z/| v UsarFiltro menu 11E
Voltar Z
Deskew Manuel M
Apagar Shift W
Erase once
cortar .....Shift Q
Cut once Q

Rodar para Esquerda L
Rodar para Direita R

De cima para baixo U

Adicionar Clip

Adicionar Regua
Adicionar/Cortar Bordas
Binarizagdo

Carimbo

Command

Cortar

Curva de Graduagdo
Deskew

Escala

Imprimr espago

Integrate Color Correction

Inverter (Flip)

TIFFEN Gray Scale

'Ferramenta de alinhamento e nivelamento de texto e linhas retas do programa Omniscan.
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Edicao de imagens

4.2 - Corte

O corte deve ser feito somente nos arquivos em JPEG, que sao baseados na folha do material
original. O corte pode ser realizado sempre que necessario, desde que nao haja perda da infor-
magao. Porém, em casos onde a impresséao ultrapassa os limites da folha suprimindo informacao
€ necessario deixar a borda preta aparente ou partes da folha ao lado para deixar claro que néo
se trata de erro do digitalizador.

B 01 teste#2)

Arquivo [Filter) Visualizar Scanner Selecionar BookMode ?

AN {Z(‘ v UsarFiltro menu ‘
Voltar Z

Deskew Manuel M

Apagar Shift W

Erase once W
cortar .....Shift Q

Cut once Q

Rodar para Esquerda L
Rodar para Direita R

De cima para baixo U

Adicionar Clip
Adicionar Regua
Adicionar/Cortar Bordas
Binarizagdo

Carimbo

Command

Cortar

Arquivo Filter Visualizar Scanner Selecionar BookMode 2
2O MBI

Novo

TWFFEN Gray Scale

Imagem Scanner

Cabe acrescentar que os arquivos em TIFF ndo sao cortados, mantendo a captura na sua
integralidade.
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5 - ORGANIZAGAO E CONFERENCIA DO TRABALHO

5.1 - Organizagcao em pastas por formato de arquivo

Crie duas pastas para cada formato de arquivo, uma para as imagens TIFF e outra para as imagens
JPG, mantenha a codificagao original da pasta e acrescente ao final “_tiff’ e “jpg” respectivamente.

Ver exemplo:
" per123456 _tiff, per123456_jpg.

Depois disso, va até a pasta das imagens capturadas e selecione por “Tipo” para assim agrupar
por formato de arquivo e facilitar sua separagao. Entéo, selecione todas as imagens em formato
TIFF e copie e cole na pasta correspondente. Faga o0 mesmo com as imagens em formato JPG.
Para conferéncia utilizaremos a pasta JPG.

5.2 - Checagem rapida de corte

Abra a pasta onde as imagens ja niveladas e cortadas se encontram. Em seguida, altere o modo
de exibi¢cao para Icones Grandes/ Icones Médios. Estando agora todas as imagens cortadas,
pode-se conferir com o original.

5.3 - Imagens duplicadas

Se no processo de conferéncia alguma imagem (pagina) se repetir, basta deleta-la. Lembre-se
que o mesmo procedimento deve ser feito na pasta dos arquivos master (TIFF).

5.4 - Imagem faltando

Caso seja constatada a auséncia de alguma imagem (pagina) na conferéncia, é necessario realizar
todo o processo, ou seja, captura, nivelamento e corte respectivamente. Em seguida, é necessario
encaixar a imagem no conjunto a que pertence, lembrando que o mesmo procedimento deve ser
feito na pasta dos arquivos master (TIFF).
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6 - INSTRUCOES DE CODIFICACAO E NOMEAGCAO

Cada colegao/obra possui caracteristicas proprias e por essa razao vai exigir uma nomeagao/
codificagao especifica, que deve ser respeitada a fim de permitir que pastas e arquivos sejam
sempre localizados quando necessario. Por isso, a atencido é fundamental neste momento do

processo, pois um digito errado ou esquecido pode dificultar ou impossibilitar a recuperagao desses
arquivos futuramente, causando perdas.

6.1 - Codificagcao e nomeagao de peridodicos

6.1.1 - Pastas

perBIN_ANO DATA_FASCIiCULO
per (abreviagao de periddico, sempre em letra minuscula)

BIN (codigo fornecido pelo setor de periddicos, deve conter 6 casas decimais. Caso o mesmo
apresente um numero inferior, deve-se atribuir zeros a esquerda a fim de obter o numero padrao)

ANO DATA (data de langamento da publicagdo, deve conter 4 casas decimais)
FASCICULO (numero de fasciculo da publicacéo, deve conter 4 casas decimais)
UNDERLINE (usado para a separagao dos campos)

Ver exemplo:
» per004120_1986_1768

Excecoes:

- Existem periddicos que possuem informacdes adicionais, como ano da revista ou volume. Nesses
casos, € adicionado mais um campo (sempre com 4 casas decimais) entre o ano de langamento
da publicacdo e o numero do fasciculo

(perBIN_ANO DATA_ANO DA REVISTA OU VOLUME_FASCICULO)

Ver exemplo:

w per171379_1909_0003_0001

- Existem periodicos que possuem mais de uma edi¢cdo dentro da mesma brochura. Nesses casos,
é adicionado mais um campo (sempre com 4 casas decimais) ao final separado por underline
(perBIN_ANODATA_VOLUME_FASCICULO_FASCICULO)

Ver exemplo:
) per176648_1930_0015_0004_0005
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Instrugoes de codificagdo e nomeacgao

6.1.2 - Imagens

Inicialmente, sdo criados diretérios para acomodar as imagens. Em seguida, em cada diretério
0 grupo de imagens é numerado sequencialmente de 1 ao infinito, seguindo alguns critérios
conforme descrigao abaixo:

Image00000
Image (Prefixo)
00000 (Para periddicos, atualmente opera-se com 5 casas decimais)

Ver exemplo:
= Image00231

...... - ———

. 07_per_000_304_2 * Nome

. Periodicos = Nome
) 170542_1923_0022_23
A e =] Image00001 | per003581 e
. perl70542_1923 0024 = mag
=) Image00002 . per003581_1972_0049 ¥ :
. perl70542_1923_0025_26 - /003581 1972 0050 mage0000
=/ Image00003 . pe 11972 3 1mage00003
. perl70542_1923_0027_28 I mag
= Image00004 . per003581_1972_0051 #*1
. perl70542_1923_0029_30 = 1003581 1973 0001 mage00004
=] Image00005 . pe 1973 3 1mage00005
. perl70542_1924_0001_02 = 1003581 1973 0002 mag
= Image00006 . pe 11973 ¥
. perl70542_1924 0003_04 i mage00006
=) Image00007 |, per003581_1973_0003 *1 :
. perl70542_1924_0005_06 = mage0000
=) Image00008 | per003581_1973_0004 * 1
. perl70542 1924 0007 08 A e Aane mage00008

6.2 - Codificagcao e nomeacgao de acervos especiais

As obras provenientes dos setores de acervos especiais (Manuscritos, Iconografia, Cartografia,
Obras Raras e Obras Gerais) sdo por vezes digitalizadas nos scanners Zeutschel. Entretanto, o
seu fluxo de digitalizacdo ocorre de forma predominante nos demais equipamentos do Laboratério
de Digitalizacao. Por esse motivo, os critérios de codificacdo dessas obras serao apenas citados,
pois esse assunto sera abordado com a devida profundidade no Manual de procedimentos técnicos
de gestéo de recursos digitais, capitulo 3.

6.2.1 - Pastas

O padréao de numeragéao dessas pastas utiliza o codigo do setor de origem da obra (em minusculo)
somado ao numero de patriménio da mesma (o referido numero precisa estar escrito e carimbado
pelo setor responsavel, caso contrario a obra deve retornar ao setor de origem para a realizagéao
dessa operagao).

Caédigo do setor de origem da obra (em minusculo) + numero de patriménio da obra

Ver exemplos:
Manuscritos - mss - . mss15314 Obras Rara -or- | or1234
Iconografia - icon - " icon130241 Obras Geral - drg - Q_drg1234

Cartografia - cart - " cart1203
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Instrugoes de codificagcao e nomeacao

6.2.2 - Imagens

Cdédigo da pasta (Codigo do setor de origem da obra + numero de patrimdnio da obra)
UNDERLINE (usado para a separagao dos campos)
Numero sequencial da imagem dentro da pasta

Ver exemplos:
B icon130241_123

B cart1203_207

B mss15314 01

7 - CONVERSAO PARA O FORMATO JP2

Como visto no tépico 6, sobre procedimentos técnicos para digitalizagao e Politicas de Digitalizagao,
no site da Fundagao Biblioteca Nacional (www.bndigital.bn.gov.br), a captura de obras no scanner
Zeutschel é feita em dois formatos de arquivos de imagens: TIFF e JPEG.

No que diz respeito aos periddicos seriados, por serem em sua maioria formados por textos, e
visando a uma economia de espago (memodria de guarda), a utilizacdo do formato JP2 permite
uma reducao do tamanho de arquivo master sem perda de qualidade, o que contribui muito para
a reducéo de custos da continua e crescente necessidade de armazenamento. Porém, por razdes
operacionais (tempo de processamento), optou-se por capturar o arquivo master, de inicio em
formato TIFF, para depois converté-lo em JP2. Assim, quando o trabalho (obra) estiver finalizado
pode-se iniciar a etapa de conversao, utilizando programas especificos para esse fim.

Os arquivos JPEG2000 sao utilizados como arquivos master apenas nos arquivos digitalizados

das obras do setor de Periddicos. Para os arquivos digitalizados das obras dos setores de Acervos
Especiais, os arquivos master continuam tendo o formato TIFF.
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8 - ENVIO DA PRODUGAO

Finalizado o processo de digitalizagcado da obra, as pastas com arquivos master e derivados sao
enviadas separadamente para computadores selecionados pela equipe de gestao. Lembre-se
que atalhos dessas pastas sdao sempre incluidos na area de trabalho de cada técnico com a
finalidade de evitar possiveis erros neste envio. Pretende-se com essas medidas evitar a perda
de acervo digitalizado em casos de danos ao equipamento ou ao computador do operador, bem
como quaisquer outros imprevistos.

Cabe acrescentar que cada operador deixa armazenado em seu computador uma cépia de cada
pasta, por seguranca, até a finalizagdo do controle de qualidade, com a migragao dos arquivos
para o “storage”.

Obs.: A conferéncia final da produgao Zeutschel é feita pela equipe de Gestao de Recursos Digitais,
e seus procedimentos detalhados podem ser vistos no capitulo 7 do Manual de procedimentos
técnicos de gestdo de recursos digitais.

9 - FLUXO DAS ETAPAS DE DIGITALIZAGAO

FLUXO DE PERIODICOS

Organizador
:
g
§
O
%

Digitalizador
—

Controbe de Gualidade
—_—

iNDICE

i : Tomads de .
Inicia Atividads daciaks e Fluxo o Fim
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