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BASE NORMATIVA 10 e

TRANSFORMAGAO DIGITAL

Constituicdo Federal/1988

e Art. 216, § 22 Cabem a administracao publica, na forma da lei, a gestao da documentacao
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem.
Lei n2 8.159/1991 - Lei dos Arquivos

e DispOe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

e Art. 12 E dever do poder publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos
de arquivos, como instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informacao.

Lei n? 12.527/2011 - LAI

e Regula o acesso a informacao.

e Revogou dispositivos da Lei n® 8.159/1991.

Decreto n 4.073/2002

e Regulamenta a Lei n? 8.159/1991. Decreto n? 4.915/2003

e Dispde sobre o Sistema de Gestdao de Documentos e Arquivos (SIGA) da Administracao
Publica Federal.
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TRANSFORMAGAO DIGITAL

Decreto-Lei n2 200/1967

e DispOe sobre a organizacao da Administracao Federal, estabelece diretrizes para a Reforma
Administrativa e da outras providéncias.

e Art. 30. § 12 Os servicos incumbidos do exercicio das atividades de que trata este artigo
consideram-se integrados no sistema respectivo e ficam, consequentemente, sujeitos a
orientacao normativa, a supervisao técnica e a fiscalizacao especifica do 6rgao central do
sistema, sem prejuizo da subordinacao ao 6rgao em cuja estrutura administrativa estiverem
integrados.

Portaria AN/MGI n2 174/2024

e DispOe sobre a atualizacao do Cddigo de Classificacao e Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de arquivo (TTDD), relativos as atividades-meio/suporte do Poder
Executivo Federal.




BASE NORMATIVA 10 e

TRANSFORMAGAO DIGITAL

Decreto n® 10.148/2019

* |nstitui a Comissao de Coordenacao do SIGA da administracao publica federal.

e Dispde sobre a Comissao Permanente de Avaliacdao de Documentos (CPAD), as Subcomissdes
de Coordenacao do SIGA da Administracao Publica Federal e o Conselho Nacional de Arguivos
(CONARQ).

Decreto n2 10.278/2020

e Estabelece a técnica e os requisitos para a digitalizacao de documentos publicos ou
privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos
documentos originais.

Resolucdo CONARQ n2 40/2014

e DispOe sobre os procedimentos para a eliminacao de documentos no ambito dos orgaos e
entidades integrantes do SINAR. Resolucdo CONARQ n2 44/2020

e Modernizou a Resolucdo CONARQ n? 40/2014 e regulamentou de forma mais segura a
eliminacao de documentos, principalmente ao: o Incluir os documentos digitais; o Ampliar a
transparéncia e controle externo; o Reforcar o papel da CPAD; o Vincular o processo a
legislacao ambiental. 4
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TRANSFORMAGAO DIGITAL

Portaria AN/MGI n2 206/2025

e Dispde sobre a elaboracao, analise e aprovacao de Justificativa de Eliminacao de
Documentos (JED) e de Plano de Destinacao de Documentos (PDD) no ambito do Poder
Executivo Federal.

Decreto n°6.514/2008

e DispOe sobre as infracdes e sancdes administrativas ao meio ambiente.

e Art. 72. Destruir, inutilizar ou deteriorar: (...) Il - arquivo (...) protegido por lei, ato
administrativo ou decisdo judicial ® Multa de RS 10.000,00 (dez mil reais) a RS 500.000,00
(quinhentos mil reais).

Lei n2 9.605/1998 - Lei de Crimes Ambientais

e DispOe sobre as sancdes penais e administrativas derivadas de condutas e atividades
lesivas ao meio ambiente.

e Art. 62. Destruir, inutilizar ou deteriorar: (...) Il —arquivo (...) protegido por lei, ato
administrativo ou decisao judicial:

® Pena - reclusao, de um a trés anos, e multa.

e Paragrafo unico. Se o crime for culposo, a pena é de seis meses a um ano de detencao,
sem prejuizo da multa .




~ - Vil §EMINARIO
ELIMINAGAO Q’ QA e

TRANSFORMAGAO DIGITAL

Eliminacao

E a destruicio de documentos que, na
avaliacao, foram considerados sem valor

para a guarda permanente.




~ - VIl SEMINARIO
ELIMINAGAO O Siga e

TRANSFORMAGAO DIGITAL

E possivel eliminar documentos nos seguintes casos:

Prazo de guarda cumprido: eliminacdo autorizada pela aprovac¢ao da LED no ambito da
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD de cada 6rgdo e/ou entidade

e por sua autoridade maxima.

Ocorréncia de sinistro: eliminacado especial autorizada pelo Arquivo Nacional apds informe
sobre a ocorréncia do sinistro no acervo danificado, realizacao de visita técnica e diagndstico da situacao
do acervo pelo Arquivo Nacional.

Plano de Destinagao: eliminacdo especial autorizada pelo Arquivo Nacional aos 6rgaos e/ou entidades que
nao possuem Codigo de Classificacao e Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos relativos as
atividades-fim, que se enquadrem aos casos definidos no art. 42 da Portaria AN/MGI n? 206, de 27 de
fevereiro de 2025.

Justificativa de eliminagao: eliminacao especial autorizada pelo Arquivo Nacional para os conjuntos
documentais sem valor secundario, destinados a eliminacao, nao contemplados em Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos relativas as atividades-meio ou fim do érgdo e/ou entidade,
que atendam a uma das condicOes definidas no art. 52 da Portaria AN/MGI n2 206, de 27 de fevereiro de
2025.

Digitalizag¢ao: a eliminacdo apds a digitalizacao é possivel em algumas situacdes, desde que sejam
cumpridos alguns critérios especificos.




VIIl SEMINARIO

A GESTAO DE DOCUMENTOS
NO CENARIO DE
TRANSFORMAGAO DIGITAL

' Procedimentos para eliminagio de documentos Q’ Slga

Constituicao de CPAD
Elaboracao de LED

Aprovacao da LED na reuniao da CPAD

Aprovacao da LED pela autoridade maxima do orgao

Constituicao do processo administrativo

Publicacao do Edital de Ciéncia de Eliminacao

Efetivacao da Eliminacao

Envio do Termo de Eliminacao para o Arquivo Nacional




RESPONSABILIDADE .
DOS ORGAOS & Siga

VIIl SEMINARIO

A GESTAO DE DOCUMENTOS
NO CENARIO DE
TRANSFORMAGAO DIGITAL

A responsabilidade legal dos orgaos e entidades
esta definida no artigo 1° da Lei 8.159 de 1991.

E dever do Poder Publico a gestdo
documental e a protecao especial a
documentos de arquivos, como
Instrumento de apoio a administracao, a

cultura, ao desenvolvimento cientifico e
como elementos de prova e informacao.




|
- fiofl

COMPETENCIAS DO i
ARQUIVO NACIONAL & Siga

VIIl SEMINARIO

A GESTAO DE DOCUMENTOS
NO CENARIO DE
TRANSFORMAGAO DIGITAL

A competéncia legal do Arquivo Nacional
esta definida no artigo 18 da Lei 8.159 de 1991.

“Compete ao Arquivo Nacional a gestao e o
recolhimento dos documentos produzidos e
recebidos pelo Poder Executivo federal,
bem como preservar e facultar o acesso aos
documentos sob sua guarda, e acompanhar

e implementar a politica nacional de
arquivos”.

10 10




COMPETENC'AS DO B VIll SEMINARIO
ARQUIVO NACIONAL »’ Slﬂﬂ e -
- Arquivo Nacional N
Normatizacao, orientacao, capacitacao e fiscalizacao
« J

Compete ao Arquivo Nacional planejar, coordenar e supervisionar a gestao
de documentos arquivisticos na esfera federal.

* Elaboracao e divulgacao de normas e diretrizes;

* Orientacao técnica;

* Capacitacao;

* Fiscalizacao da aplicacao dos procedimentos de gestao de documentos.11

11



NO CENARIO DE
TRANSFORMAGAO DIGITAL

COMPETENCIAS DO B VIl SEMINARIO
ARQUIVO NACIONAL » SIga A GESTAO DE DOCUMENTOS

Arquivo Nacional N

Normatizacao, orientacao, capacitacao e fiscalizacao

DECRETO N2 12.102, DE 8 DE JULHO DE 2024

Estrutura Regimental do Ministério da Gestao e da Inovagcao em Servicos Publicos

Art. 58. Ao Arquivo Nacional, 6rgao central do Siga, compete:

IV - coordenar, supervisionar e normatizar os procedimentos e as operacdes técnicas referentes a
gestdao de documentos e arquivos a serem implementadas nos 6rgaos e nas entidades da
administracao publica federal

Art. 61. A Diretoria de Gestdo de Documentos e Arquivos compete:

VI - elaborar e propor diretrizes e normas relativas as atividades de gestdao de documentos,

consideradas a variedade de suportes e a natureza, e supervisionar e orientar a aplicacao dos
procedimentos e das operacdes técnicas referentes a producao, registro, classificacao, controle da
tramitacdo, uso e avaliagdo de documentos no ambito dos 6rgdos e das entidades integrantes do,Siga 12



COMPETENC|AS DO = VIl SEMINARIO
ARQUIVO NACIONAL O Siga s
Arquivo Nacional N
Normatizacao, orientacao, capacitacao e fiscalizacao
J

PORTARIA MGI N2 7.660, DE 24 DE OUTUBRO DE 2024

REGIMENTO INTERNO DO ARQUIVO NACIONAL

Art. 65. A Coordenacdo-Geral de Gestdo de Documentos compete:

VIII - coordenar e monitorar os procedimentos e as operacdes técnicas referentes as
atividades de eliminacao de documentos em orgaos e entidades do Poder Executivo Federal e

determinar acoes corretivas, quando aplicaveis

Art. 66. A Coordenacdo de Normatizacdo e Orientacdo Técnica compete:
IX - monitorar e analisar os procedimentos e operacoes técnicas referentes as atividades de
eliminacao de documentos em orgaos e entidades do Poder Executivo Federal e determinar

acoes corretivas, quando aplicaveis 13 13




Suspensao de Edital de Ciéncia de )
Eliminacao de Documentos »’ Slga

VIIl SEMINARIO

A GESTAO DE DOCUMENTOS
NO CENARIO DE
TRANSFORMAGAO DIGITAL

O Arquivo Nacional monitora diariamente os Editais de Ciéncia de
Eliminacao de Documentos publicados e controla os Termos de
Eliminacao de Documentos.

2
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VIIl SEMINARIO

A GESTAO DE DOCUMENTOS
NO CENARIO DE
TRANSFORMAGAO DIGITAL

Suspensao de Edital de Ciéncia de .
Eliminacao de Documentos »’ S|

A suspensao do Edital de Ciéncia de Eliminacao se dara em decorréncia das seguintes
irregularidades:

| — Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos nao instituida no 6rgao ou entidade;
Il — Indicacao de conjuntos documentais que sejam destinados a guarda permanente;

lll — Indicacao de cddigos de classificacao que nao possuem prazo de guarda estipulado em
Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos, como no caso dos codigos
estruturantes;

IV — Auséncia de quadro de aprovacao de contas pelo TCU quando houver conjunto
documental que trate de transacdes financeiras;

V — Indicacao de conjuntos documentais que ainda nao cumpriram o prazo de guarda
estipulado em Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos.

VI — Conjuntos documentais que ndo estdo classificados de acordo com a Portaria 174/2024

O\ O\ W\



Suspensao de Edital de Ciéncia de . VIl SEMINARIO
Eliminagido de Documentos Q’ Slga oeaunone

2024 2025 (parcial)

m Editais publicados = Editais suspensos m Editais publicados = Editais suspensos 16
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Suspensao de Edital de Ciéncia de .
Eliminagao de Documentos Q’ S|

VIIl SEMINARIO

A GESTAO DE DOCUMENTOS
NO CENARIO DE
TRANSFORMAGAO DIGITAL

O que fazer ....

Publiquei um Edital de Eliminacao e o Arquivo
Nacional entrou em contato solicitando a
interrupcao da contagem do prazo para
eliminacao

O Arquivo Nacional solicitou a suspensao do
Edital de Eliminacao publicado

17



OBRIGADA!

WWW.gov.br/arquivonacional

E-mail: luiza.gusmao@gestao.an.gov.br
Telefones: RJ (21) 3952-4564 | DF (61) 3774-3700

MINISTERIO DA GESTAO
E DA INOVAGAQ EM SERVICOS PUBLICOS

& Siga

ARQUIVO NACIONAL



http://www.gov.br/arquivonacional
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