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PORTARIA AN N2 93, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2022

Aprova, por prazo indeterminado, os planos de classificacao de
documentos e as tabelas de temporalidade e destinacao de
documentos de arquivo, relativos as atividades-fim dos orgaos e
entidades do Poder Executivo que especifica, dispde sobre o
relatorio de aplicacao de instrumentos de gestao de documentos e
da outras providéncias.
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| - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdes (MCTI); Il - Empresa Gestora de
Ativos (EMGEA); Il - Fundacao Nacional de Saude (FUNASA); IV - Ministério do
Meio Ambiente (MMA); V - Empresa de Portos do Brasil S.A. (Portobras); VI -
Superintendéncia de Seguros Privados (Susep); VII - Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq); VIII - Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN); IX - Escola de Administracdao Fazendaria (Esaf); X -
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS); XI - Controladoria-Geral da Uniao
(CGU); XII - Ministério da Mulher, Familia e dos Direitos Humanos (MMFDH); XllI
- Empresa Brasileira de Infraestrutura Aeroportuaria (INFRAERO); XIV -
Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes (DNIT); XV - Casa da
Moeda do Brasil (CMB); XVI - Fundacdo Nacional do indio (FUNAI); XVII -
Conselhos de Fiscalizacao Profissional (CFP); XVIII - Banco Nacional de
Desenvolvimento Econdmico Social (BNDES); XIX - Comissao de Valores
Mobiliarios (CVM); e XX - Advocacia Geral da Unidao (AGU)
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Atribuicao: apresentar ao Arquivo Nacional, com periodicidade nao
superior a 12 (doze) meses, o relatorio de aplicacao dos
instrumentos de gestao de documentos.

—TEEO DA GESTAO
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Diretoria de Gest3o de Documentos e Arquivos— DGD

Coordenag3o-Geral de Desenvolvimento e Analise de Instrumentos
de Gest3o de Documentos e Arquivos— CODAG

Coordenagdo de Analise de Instrumentos de Gest3o de Documentos — CODAI

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO DO
RELATORIO DE APLICAGAO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Apresentagio

A partir da aprovagdo dos instrumentos técnicos de gestdo de documentos, os 6rgdos ou entidades
integrantes do Siga deverdo apresentar ao Arquivo Nacional (AN), as informagdes relativas a
aplicagdo dos instrumentos aprovados. Tais informagdes devem ser enviadas, com periodicidadendo
superior a 12 (doze) meses, utilizando o formuldrio anexo as instrugdes.

Este relatorio de aplicagdo dos instrumentos de gestdo de documentos, tem como objetivo
comprovar a efetividade das agdes realizadas no campo da gestdo de documentos nos érgdos ou
entidades do Poder Executivo federal, especificamente no que tange a aplicagdo do plano de
classificagdo de documentos (PCD) e da tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de
arquivo (TTDD).

Para informagdes sobre a atividade de mensuragdo de documentos, ver o “Roteiro para mensuragio
de documentos textuais”, disponivel no sitio eletronico do Arquivo Nacional.
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Informacdes demandadas:

e | - analise da sua adequacao quanto a finalidade de
apoiar a avaliacao e selecao dos documentos
produzidos e acumulados no seu ambito de atuacao; e

e || - informacdes especificas quanto ao volume ou
mensuracao do acervo:

e a) Classificado
e b) Selecionado com vistas a destinacao final; e
e c) Efetivamente eliminado.
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As informacdes de que trata o inciso |l do caput deverao ser
também relativas a aplicacao do codigo de classificacao e tabela de
temporalidade e destinacao de documentos de arquivo relativos as
atividades-meio do Poder Executivo Federal.
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| — Historico

O drgao deve apresentar uma breve analise da sua adequacao quanto a finalidade dos
instrumentos de gestao em apoiar a avaliacao e selecao dos documentos produzidos e
acumulados no seu ambito de atuacao; bem como indicar as portarias de aprovacao dos
instrumentos de gestao e seu contexto de elaboracao.

Il — Mensuracao

Para a comprovacao da aplicacao dos instrumentos técnicos de gestao de documentos, os
orgaos e entidades deverao enviar a mensura¢ao dos documentos que foram tratados.
Deve-se preencher os quadros com informacodes especificas quanto a mensuracao do acervo
tratado, segundo os seguintes aspectos: documentos classificados; documentos
selecionados com vistas a destinacao final, documentos efetivamente eliminado ou
recolhido. 7
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COMUNICA BR ACESSO A INFORMAGAO ORGAOS DO GOVERNO

Usuarios AN Usuarios Externos

Usuario Entrar com a conta do

SOT
g vb

Sistema de OrientagGes Técnicas Senha
Canal unificado para as orientagdes
técnicas aos Orgaos e Entidades
integrantes do Poder Executivo Federal.

C Entrar com gov.br )

Lembrar me

Nzo é cadastrado no SOT?
=

Cadastre-se

https://sot.an.gov.br/
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Art. 32 O Arquivo Nacional, a partir da analise do relatério de que
trata o art. 29, podera, conforme o caso:

e | - propor medidas saneadoras, de carater técnico ou administrativo, para garantir a
adequada aplicacdo dos instrumentos de gestao de documentos;

e || - propor que o drgao ou entidade faca alteracdes ou complementacdes nos
instrumentos de gestao de documentos;

e ||| - suspender a aplicacao dos instrumentos de gestao de documentos até a realizacao
de alteracdes ou complementacdes necessarias; e

e |V - revogar, motivadamente, a aprovacao dos instrumentos de gestao de documentos.




Saudacoes arquivisticas!

WWW.gov.br/arquivonacional

E-mail: dgd@gestao.an.gov..br
Telefones: RJ (21) 3952-4300 | DF (61) 3774-3700

MINISTERIO DA GESTAO
E DA INOVAGAQ EM SERVICOS PUBLICOS
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ARQUIVO NACIONAL



http://www.gov.br/arquivonacional
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