Preservacgao Digital: a experiéncia da
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Mesa “Praticas de preservacao digital de documentos publicos”
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Ciclo de vida dos documentos arquivisticos na Fiocruz
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Ciclo de vida dos documentos arquivisticos na Fiocruz
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Ciclo de vida dos documentos arquivisticos na Fiocruz
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intermediario permanente
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Breve historico

Constituido em meados de 1990.

Formalizado pela Portaria da Presidéncia n°
353/20009.

“Rede de servicos de arquivos” responsavel
por estabelecer diretrizes quanto a gestao de
documentos arquivisticos e tem por objetivo
assegurar de forma eficiente a producao,
administracdo, manutencao e destinacao dos
documentos gerados pela Fiocruz.

Instrumento de apoio a administracdo, ao
compartilhamento e acesso a informacoes
publicas e a preservacdo do patrimoénio
documental da Fiocruz.

Constituido em 2014.
Contrato de apoio financeiro com BNDES.

Projeto para preservacado e difusao dos acervos
culturais e cientificos da Fiocruz.

Contempla os acervos:
- Arquiteténico, Urbanistico e Arqueoldgico;
- Arquivistico;
- Bibliografico;
- Biologico; - Dados de Pesquisa
- Museolégico.

A acao do Preservo se estende a todas as unidades
institucionais da Fiocruz que detenham a guarda e
preservem acervos culturais e cientificos.

|

Sistema de Gestao de Documentos e
Arquivos da Fiocruz
(Sigda)

|

Preservo - Complexo de Acervos da Fiocruz
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Preservo — Complexo de Acervos da Fiocruz

O Preservo nao se constitui
como estrutura
organizacional, mas como
Instancia formuladora,
orientadora, consultiva,
articuladora de processos
integradores relacionais aos
acervos, para sua
preservacao e valorizacao.

Um rede interinstitucional
entre unidades
custodiadoras de acervos
cientificos e culturais




Preservo — Complexo de Acervos da Fiocruz

Estabelecer um novo
nivel de organizacaoe
maior integracao das

acoes entre os diferentes
agentes da instituicdo.

Aumentar 0 acesso
ao conhecimento

produzido na
Fiocruz.

Estabelecer
infraestrutura paraa
preservacdo do
patrimonio cientifico e
cultural.

Desenvolver
metodologias,
tecnologias e politicas
para a preservacao dos
acervos.

O DESENVOLVIMENTO E

IMPLEMENTACAQ DO
PRESERVO PREVEM:

Identificacdo, conservacao, restauracio e organizacao dos
diferentes acervos culturais e cientificos;

Integracéo de acdes e projetos destinados a identificacdo e
valorizacdo do acervo;

Intensificagdo do uso das TICs como instrumentos para
iniciativas de preservacao;
Ampliar o acesso ao acervo e prover a interoperabilidade dos

sistemas de informacao;

Articulacio das actes de preservacdo e uso do acervo com
o0s processos de gestdo da pesquisa e desenvolvimento
tecnologico;

Modernizacdo da infraestrutura de guarda, preservacao e
acesso aos acervos cientificas e culturais;

Avaliacdo e acompanhamento de acbes, com indicadores de
desempenho e criacdo de séries historicas.
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FUNDACAQ OSWALDO CRUZ
PROGRAMA DE PRESERVA(}AO

DIGITAL DE ACERVOS DA FIOCRUZ

Programa de Preservacao
Digital da Fiocruz

* Criacado de um GT composto por
profissionais dos diferentes acervos da
Fiocruz e da area de TI

* Objetivo: Sistematizar e documentar o
conjunto de orientacoes e procedimentos
técnicos relevantes para as acoes de
preservacao dos objetos digitais nos
acervos da Fiocruz, assim como orientar o
desenvolvimento de planos de preservacao
digital especificos para esses acervos.
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FUNDACAQ OSWALDO CRUZ
PROGRAMA DE PRESERVACAO

DIGITAL DE ACERVOS DA FIOCRUZ

Principios basicos

* Uso de padroes e protocolos abertos e
interoperaveis;

* Adogao, sempre que possivel, de formatos
de arquivos nao-proprietarios amplamente
aceitos;

* Definicao de estruturas padronizadas de
metadados descritivos e de preservacao,
de acordo com as principais praticas e
modelos internacionais de preservacao
digital;

 Adesao a praticas de trabalho colaborativo
e em rede



Principios basicos

* O modelo de referéncia a ser adotado no futuro é o
OAIS para definigdo da arquitetura de dados e dos
aspectos operacionais sistemas de arquivo de
preservacao digital;

FUNDACAQ OSWALDO CRUZ Al b . 1 ¢ o
= . revé, posteriormente, a adocao outros modelos para
PROGRAMA DE PRESERVACAO auditoria e certificacao, bem como recomendaﬁ()es

DIGITAL DE ACERVOS DA FIOCRUZ sobre niveis de preservacao digital, como o NDS
(National Digital Stewardship Allience);

« Uso de metadados descritivos baseados no padrao
Dublin Core;

* Recomendacao dos metadados de Freservagéqem
conformidade como o padrdo PREMIS (Preservation
Metadata Implementation Strategies);

« Codificacao dos metadados utilizando o METS
(Metadata Enconding and Transmission Standard).
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Preservo — Complexo de Acervos da Fiocruz

A Fiocruz constitui e preserva
acervos cientificos e culturais de

diferentes tipol_ogias; Arquivo permanente da Fiocruz e arquivos
pessoais de cientistas e sanitaristas formados por

documentos textuais, iconograficos,
- Arquitetonico, urbanistico e cartograficos, micrograficos, sonoros,

L o filmograficos e tridimensionais constituidos de
arqueOlogICO 1803 aos dias atuais. Destacam-se 0s arquivos

- Arquivistico >| pessoais de Oswaldo Cruz e Carlos Chagas, e os
- Bibliografico negativos de vidro do Fundo IOC reconhecidos
_ Biolégico como patrimdénio documental da humanidade

5 pelo Programa Memaria do Mundo da Unesco.
- Museologico
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Planos de Preservacao Digital
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Em fase de aprovagao: PPD Sistema Eletronico de Informagao (SEI/Fiocruz)

Em fase de planejamento: PPD Repositorio ArcaDados



Objetivo: Desenvolver e aplicar estratégias de preservacao digital de
acervos arquivisticos digitalizados e nato-digitais sob a guarda do
Servigo de Arquivo Histérico e Institucional (SAHI) da Fundagao
Casa de Rui Barbosa e da Fundagao Oswaldo Cruz, especificamente
das suas unidades Casa de Oswaldo Cruz (COC) e VideoSalde
Distribuidora, do Instituto de Comunicacao e Informagao Cientifica e

Preservacdo Digital de Acervos Arquivisticos Tecnoldgica (ICICT).
da Fundacao Casa de Rui Barbosa

N Para tal, sequira as diretrizes e normativas da 1S0 14271:2012, que
e da Fundacao Oswaldo Cruz : ‘

define o modelo de referéncia para um sisterna aberto de informacgao
arquivistica; a 150 16363:2012 que define uma pratica recomendada
para avaliar a confiabilidade de repositdrios digitais e as resolugoes

do Conselho Nacional de Arquivos relacionadas a preservacio e

produgao de documento digital.

% Entre os resultados a seremn alcancados, destaca-se:

- CASA DE RUI BARBOSA * a elaboracgao de diretrizes de preservacao digital e de
digitalizacao dos acervos arquivisticos permanentes sob guarda
das instituicdes;

+ implementacao do Archivernatica como repositdrio digital de
preservacao,
« elaboracio de pacotes de submissao de informacoes (SIP);
Casa de . diaanésti - : ,
iagnosticos de viabilidade de integragao entre as plataformas de
Oswaldo Cruz ‘ p acesso e o repositdrio digital de preservacéo; J
S

VldeOSQUde » implementacdo de um laboratdrio de digitalizagao de documento

DISTRIBUIDORA DA FIOCRUZ videngréfimS.



Produtos entregues em 2024

Curso de capacitagao em Preservacao Digital

a equipe do Projeto Prodigio m



Produtos entregues em 2024




Metodologia

1. Questionario

4. Aplicacao de modelos de 5. Relatdrios/Produtos
avaliacao

p




1. Questionario

& 9 secdes
& 53 questdes

PERFIL INSTITUCIONAL ARMAZENAMENTO
CAPACIDADES ORGANIZACIONAIS INTEGRIDADE
ACERVO CONTROLE
USUARIOS METADADOS

CONTEUDO




Sanar as duvidas suscitadas pelas
respostas do questionario

Conhecer de perto o dia o dia do
trabalho e a infraestrutura

Pode incluir uma apresentacao
para a coordenacao/geréncia

Util para propagar a preservacio
digital em uma instituicao/setor
(advocacy).




politicas e documentos de
planejamento

fluxos de trabalho
diagramas de tecnologia

organogramas

missao da instituicao




e Niveis de Preservacao Digital da NDSA 4. Aplicacao de modelos de

NDS A% avaliacao

e DPC RAM (Modelo de Avaliacdao Rapida)

&




Portuguese « NDSA Lovels of Digital Preservation (2019)
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AUTHOR: LAURA VILELA RODRIGUES RETENDE

Asea funcional Nived 1 (conhega 0 seu contetdo) Nivel 2 (proteja o seu contetdo) Nivel 3 (supervizione 0 seu conteido) Nivel 4 (sustente 0 seu contetdo)
Ter duas copeas completas em localizagdo | Ter trés copeas completas com no Ter nO Minkmo uMma Copia em uma Ter no minimo trés copias em localizagbes
distinta minimo uma copla em uma localizagio |localizagio geografica com distinta ameaga | geograficas com diferentes ameagas de

Leoprafica cstinga de desasires Sesastres
om reiagio 20 I0Cal das outras copias
Documentar todos 0% SUportes oe Documentar seus) setema(s) & suportes| Ter No MINKMO UMa CONa &m um PO Ge Maximizar 8 dversicade o
A e AUMITENIMENO ONGE O CONMELSO e5Ta 08 IMATEOIMENIO INCBCANTo 05 SUDOATE O AMATENAMEnto destingo, MNATENIMENTO VSANG0 SIS DONLOS
Irmazenado recursos ¢ dependéncias requendas pan concretos de falha
seu funconamento
Irgerir O CONSEUdO em um suporte Monstorar 8 cbnoletcincia de Ter um pland & exaGutar 350es Pary tratar
ArMazenamento estivel MTALENAMENTO & JUpcrtes & obsciescingia de hardware, software ¢
SUPOTes d¢ AarMazenamento
Verificar 8 informacho o integndade <ato |Verificar mformacio de integricade 30 | Verificar informacio de integridade de Verificar » informacho de integridade em
terhd S0 BSPONEZ A JUrTaMente COm | MOver Ou COPIar CONteudo CONLeUdo em intervalos fieod FESPOSTA 3 SR OeS Oy Ativiciadies
o corteddo. especificas.
Gerar 8 informacio de integndade caso Uzar dizpositivos com escrita blogueada | Documentar processos de verificacdo de Substitulr ou commigir contetdos
» idadh NS0 tenha Sido disponibilizads junto com O [quando e Wilizam suportes onginais rformacso de integridade e sews COMOMPItos QUANDO NECEssArio
conteudo resudtados.
ESCQANear virus em 1000 O Conteldd; Isciar o | Fazer um Backup 0 mformagso de Realizar aucitonas de informacso de
COMREUdO &M QUArentena Caso sejd integridade e AMMazenar 3 copia em inmegndade scb demands
necessano uma localizagdo distinga do comeddo
Determinar 05 agentes humancs ¢ de DoCumentar ¢ por oM DRTICE Qudis o5 Marter registros de agdes (logs) ¢ Reakzar revisdes penodicas de agoes /
software qQue devem tTer autoragio para  |agentes humancs ¢ de software estho | identificar Quals o5 agentes humanos ¢ de | registros de acesso
Controde ler, graver, mover e eleminar conteGao. JUAOIZAUOS 8 ler, graver, mover ¢ software realizaram agdes junto 20
elirmingr conteudo conteudo
Criar inventano de conteudo ¢ documentar |Armazenar metadados suficientes Determinar quails pacrbes de metadatos Regetrar agdes de presenacdo assocadas
sua localizagio atual de armazenamento.  [visando identificar o conteldo (poderiam | serdo aplicados COM 30 conteudo INCluiNdo Quando estas
estar inciuidas combinacdes de a¢des ocorreram
METICHSOS ISMINSTATIVGS, TECNICOS,
desCritivos, de presenacioe
Metadatos eSTUnIRIS)
Fazer Lma DGO GO INVeNTano ¢ ENCONnr & Comigir probiemas nos Implementar pack s de Metadados
AMATENAT NO MINIMO LIMS ORI SEPART MeTAdados Para cumprir Com o5 padrdes por| escolhidos
do conteddo eles especificados
Documentar o5 formatos Oe Arguives & Venficar formatos On Arguves € Outras | MOonstorsr 8 COZOIESCEnca & MUudancas nas | Realzar migragoes, normaizacoes,
OUTIaS CATACTErisTICas essenciais de CATACTENSTICas essencials de conteddo | tecnologias das Quails O conteldo s¢ja emulacio ¢ athadades simiares que
conteUdo Incuindo quando & como foram dependente garantam O 3Ces20 30 conteudo
Identificadas.
Conteddo
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DPC RAM (Modelo de Avaliacao Rapida)

Capacidades Organizationais

Capacidades de Servico

A

Viabilidade

Organizacional

Governanga, estrutura organizacional, pessoal e recursos de atividades
de preservagdo digital.

p('lh?iqa te
estratégia

Politicas, estratégias e procedimentos que governam a operagao e o
gerenciamento do arquivo digital.

G

f\”ll:f.i(é(‘.'
transferéncia e

.m‘mpmaf'ao

Processos para adquirir ou transferir contetdo e incorpora-lo em um
arquivo digital.

Base Legal

Gestdo dos direitos e responsabilidades legais, cumprimento da
regulamentacg3do pertinente e adesdo aos codigos éticos relativos 3

aquisi¢do, preservacdo e disponibilizagdo de acesso a contetdos
digitais.

Preservacdo de
Bitstream

Processos para garantir o armazenamento e a integridade do contetido
digital a ser preservado.

Capacidade de Tl

Recursos de tecnologia da informacdo para apoiar atividades de
preservacdo digital.

Preservacao de

Conteudo

Processos para preservar o significado ou a funcionalidade do contetido
digital e garantir sua acessibilidade e usabilidade continuas ao longo do
tempo.

Aperfeicoamento

Continuo

Processos para a avaliacdo das capacidades de preservacédo digital
atuais, a definicdo de metas e 0 monitoramento do progresso.

Administracdo de

Metadados

Processos para criar e manter metadados suficientes para oferecer
suporte a preservacdo, descobrimento e uso de contetdo digital
preservado.

Comunidade

Engajamento e contribui¢do para a comunidade mais ampla de
preservacdo digital.




Diagnostico do Lab Fot J. Pinto

Totais por ano

Quant. de
Ano |Entradas arquivos [Tamanho [GB]
2004/ 3 5523g] 257591
Quant. de

. Ano |Entradas arquivos [Tamanho [GB)

Resul 2004 5 E5298 257551
2006 5 EE5dG Z57689.9

2010 g 00073 ZEO0R0,67

Todac 20m 1 208703| 262805171
I 202 19 260514 254706012
2013 3 ZTSIEE|  2T435Z.2TIE

Por s 2014 41 2g6420| 2755612712
Recet 2015 a1 zaEdz0|  27S5E12TIZ
Emqu 2076 43 267721 275650.7612
Incarp 2017 T 25a0z4|  2v5T49.2812
Parac 2015 105 370714| 2763695472
Paran 2013 7 374361 2TES65.7I55
Pré-z. 2020 135 37S186| 27EE06.5035
Total 2071 204 377612| 2766926455
Pront 2022 257 391878| Z77869.1775
Subm 2023 339 403d22| 276993.8468
2024 331 406086 2731585236

2025 391 405086 2751585230

2026 391 405086 2791585238

2027 391 40605G|  273156,8230

2028 391 405086 2751585230

2029 331 405086 2731585238
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Orientagdes sobre atualizagio
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Quant. de arquivos por ano

Quant. de arquivos acumulada
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Produtos entregues em 2025

1. Diagndstico de acervos arquivisticos digitais do SAH/DAD/CQOC.

2. Plano de Preservacéao Digital para o SAH/DAD/COC.

3. Diretrizes para digitalizagao do acervo arquivistico SAH/DAD/COC.

4. Mapeamento da infraestrutura tecnoldgica organizacional do SAH/DAD/COC.
5.Termo de referéncia elaborado para o SAH/DAD/CQOC.

6. Diretrizes para estabelecimento da estrutura de pacotes AIP e DIP do SAH/DAD/COC.
7. Pacote SIP de uma colecao ou fundo do SAH/DAD/COC criado.

8. SIP de uma colecao ou fundo SAH/DAD/COC transferido e AIP gerados.

9. Protocolo para gestao da preservacao dos pacotes AlIP e DIP do SAH/DAD/COC.
10.Fluxo de empacotamentos implementado no SAH/DAD/CQOC.

11. Infraestrutura tecnoldgica organizacional da VSD/ICICT identificada.

12. Termo de referéncia para VSD/ICICT elaborado.

13. Laboratério de digitalizacao de documentos videograficos da VSD/ICICT implantado.
14 Software para extragao de metadados do VSD/ICICT desenvolvido e aplicado.

15. Uma colecao da VSD/ICICT e uma colecao da FCRB digitalizadas.

16. Pacotes SIP de uma série arquivistica da VSD/ICICT criados.

17. SIP de uma série arquivistica transferido e AlIP gerados.

18. Protocolo para gestao da preservacao dos pacotes AIP e DIP da VSD/ICICT.

19. Relatdrio com fluxo de empacotamentos da VSD/ICICT implementado.



Sistema de Gestao de Preservacao Audiovisual

Processo de Selec... Digitalizagdo Revisdo
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Armazenamento para os processos de preservacao digital de
documentos de guarda permanente

Levantamentos e estimativas periédicas sobre as

Sala-cofre/COGETIC

Gestdo ativa da preservagao

demandas de crescimento do ecossistema A digital Fiocruz

AMBIENTE 01
(Armazenamento Primario)

DEMANDA: Armazenamento para backup de
documentos/OD para processamento técnico

JUSTIFICATIVA: Transferir os documentos digitais/
0D dispersos em midias* diversas (pendrive, HDs,
cartdes etc) para um ambiente confidvel e seguro.

*Vulnerabilidade das midias e falta de recursos de
seguranga para garantir a integridade dos
documentos digitais/OD.

ACOES
* Quantificar a demanda de volume de documentos
digitais/OD para guarda do backup;
« |dentificar os formatos de arquivos; e
e Estimar o tempo e a capacidade para realizar a
transferéncia para maximizar a ocupacao efetiva
do espaco estimado e destinado.

RESPONSABILIDADES
* COGETIC: prover infraestrutura de
armazenamento confidvel para guarda
temporaria.
* ST/COC+ SAH: interagir periodicamente com a
COGETIC com base nas ag¢des definidas.

AMBIENTE 02
(Processamento Técnico)

DEMANDA: Armazenamento confiavel para viabilizar o
processamento técnico dos documentos digitais/OD
selecionados (por ordem de prioridade definida pelo

gestor do acervo) do Ambiente 01 para criagdo de
pacotes SIP/OAIS a serem submetidos ao RDP
(Archivematica).

JUSTIFICATIVA: Proporcionar suporte e seguranga
necessaria ao processamento técnico dos documentos
digitais/OD que compdem o Patriménio Cientifico e
Cultural da Flocruz com vistas 8 manutengao dos
atributos Intrinsecos (metadados) dos arquivos digitais
de maneira a sustentar sua integridade e autenticidade.

Ovs: ransmvasdes de OO sem

sreservagie pedes
ACOES
* Realizar o processamento técnico dos documentos
digitais/OD do Ambiente 01 com o objetivo de criar
pacotes SIP/OAIS para admiss3o no RDP; e

« Complementar com as mesmas acdes previstas para
0 Ambiente 01(Armazenamento Primario).

RESPONSABILIDADES
* COGETIC: dar suporte para infraestrutura de
processamento técnico.
* STI/COC+ SAH: interagir periodicamente com a
COGETIC com base nas agdes definidas.

AMBIENTE 03
(Armazenamento Permanente)

DEMANDA:
e Armazenamento para instalacdo de pipelines* do
Archivematica para os respectivos acervos que
definirem o software enquanto sua estratégia principal

de preservacdo digital.
* Armazenamento parao s(orage service,
*Ppeines st oo por UUID no “Seorage
service”

JUSTIFICATIVA: Proporcionar o gerenciamento dos
documentos digitais/OD, o gerenciamento de riscos e a
seguranga dos mesmos no ambiente RDP, em
convergéncla com a norma ISO 16363:2024, com a Politica
e o Programa de Preservacdo Digital da Flocruz.

AGOES

« Definir pipelines do Archivematica;

* Estimar o volume destinado aos pipelines com base na
geragao de pacotes AIP/OAIS compostos, ou ndo, por
derivadas de preservagdo e/ou acesso;

* Transferir pacotes SIP do Ambiente 02 e gerar AIP e/ou
DIP no ambiente 03;

* Integrar plataformas de acesso e/ou outros repositérios
digitais; e

¢ Complementar com as agdes previstas para o Ambiente

o RESPONSABILIDADES

o COGETIC: prover infraestrutura de armazenamento
confiavel para guarda permanente.

® STI/COC+ SAH: interagir periodicamente com a COGETIC
com base nas agdes definidas e estabelecer o
regramento para a gestdo de uso do armazenamento
temp. dos amb. 01 e 02.
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... Doesit have to be this hard? Preserving
content from Microsoft 365 and Google
Workspace
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Record Managers state that
Upto1/3

of their records are permanent or
require more than 7 years retention

SKIP TO

WATCH DEMOS



® rchivematica

Documento elaborado pelo CAARA (Conselho de
Autoridades de Arquivos e Documentos da Functional

Requirements for

Managing Records

Au StraIéSia) in Microsoft 365

Version 1.0 October 2021

- Baseado em Normas Internacionais de gestdao de documentos .
: s . A Auatonn CAAR
 Estabelece 11 principios que se desdobram em 47 requisitos adriz= e

estao eflc z de documentos.no M365
FP sgpara aten er aos requisitos funC|ona|s

- conformidade nativa - em grande parte usando funcionalidade e configuracao
disponiveis no M365

- conformidade por meio da integracdao com uma ferramenta de governanca de
gestao de documentos

- conformidade por meio da extracdao e envio de documentos (conteudo e
metadados) para um sistema de gestdao de documentos dedicado (SIGAD)

* alguma combinacao das op¢des acima ‘:\j




Obrigada!

Karina Veras Praxedes dos Santos

karina.praxedes@fiocruz.br g
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