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Acompanhamento da elaboração de instrumentos técnicos nos órgãos

Para realizar a gestão documental, os órgãos e entidades da administração pública 
federal devem elaborar, sob orientação do Arquivo Nacional (AN), os instrumentos 
técnicos que definem o agrupamento de suas atividades em classes e os prazos de 
guarda aos documentos produzidos no decorrer dessas atividades.

Somente após o AN aprovar as propostas de Código de Classificação de Documentos 
(CCD) e de Tabela de Temporalidade e Destinação de Documentos (TTDD), o órgão 
poderá realizar procedimentos de gestão, tais como a classificação, avaliação, a 
eliminação ou o recolhimento ao AN.

No painel “Elaboração de instrumentos técnicos”, é possível monitorar todo o 
processo desenvolvido nos atendimentos em curso, por meio dos filtros de etapa e 
de órgão/entidade atendido/a, ou mesmo consultando os indicadores produzidos 
pelas unidades do AN no Rio de Janeiro (Codai/Codag) e em Brasília (Diged/CGDOC).
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Obrigado!

Informações
www.gov.br/arquivonacional

Contato
E-mail: siga@an.gov.br 

Telefones: RJ (21) 3952-4300 | DF (61) 3774-3700 


