
SIGAD em construção: 
uma ferramenta de 
gestão de documentos 
para os órgãos e 
entidades do Poder 
Executivo federal
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C L A U D I A  L A C O M B E  R O C H A



Produção e acumulação de documentos arquivísticos 
digitais



Contexto 
normativo 
brasileiro

Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991

A gestão de documentos arquivísticos é dever do Poder 
Público, independente do suporte.

Art. 1º - É dever do Poder Público a gestão documental e a 
proteção especial a documentos de arquivos, como 
instrumento de apoio à administração, à cultura, ao 
desenvolvimento científico e como elementos de prova e 
informação.



Contexto 
normativo 
brasileiro

Decreto nº 4.915, de 12 de dezembro de 2003

Decreto nº 10.148 de 02 de dezembro de 2019

SIGA - Sistema de Gestão de Documentos e Arquivos, da 
administração pública federal

Arquivo Nacional - órgão central do SIGA

 estrutura, de forma sistêmica, a gestão de documentos no âmbito do 
Poder Executivo federal.

 principais finalidades:
o racionalizar a produção,
o reduzir os custos operacionais e de armazenagem
o fortalecer os serviços arquivísticos
o preservar o patrimônio documental arquivístico
o garantir o acesso aos documentos de forma ágil e segura. 



Os órgãos do poder executivo federal  estão registrando suas
at ividades em diversos sistemas de negócio que não estão preparados
para apoiar os procedimentos de gestão de documentos.

solução tecnológica 
para apoiar as 
atividades de gestão de 
documentos

 apoiar a efetividade da gestão de documentos nos órgãos 
e entidades do Poder Executivo federal.

 garantir recolhimento dos documentos digitais 
realizado entre sistemas confiáveis, em conformidade com 
a Política de preservação digital do AN.



apoiar o controle do ciclo 
de vida e os procedimentos 
de gestão de documentos
Requisitos e-ARQ Brasil:

Organização dos documentos arquivísticos

Captura 

Avaliação: temporalidade e destinação 

Pesquisa, localização e apresentação 

Preservação digital 

Segurança



captura de documentos produzidos 
em contextos variados

 sistemas de gerenciamento eletrônico de 
documentos (protocolo, processo eletrônico, 
GED etc.),

 sistemas de negócios específicos 
(prontuários médicos, ponto eletrônico, 
gestão de pessoal, correio eletrônico etc.),

 aplicativos diversos, fora do controle de 
sistemas informatizados (textos, planilhas de 
cálculo, registros sonoros, fotografias digitais 
etc.).



MÓDULOS PREVISTOS
ARQUIVO NACIONAL

DATAPREV

 Básico de Gestão: GPA (usuários e permissões de acesso); gestão de instituições (instituições, unidades 
administrativas e protocolizadoras); gestão dos instrumentos de gestão de documentos; gestão de unidades 
de arquivamento; gestão de processamentos assíncronos. 

 Captura: Captura de documentos digitais, não digitais e híbridos; captura em lote e captura de e-mail.

 Pesquisa: Pesquisa por metadados, pesquisa multinível por código de classificação, recuperação e 
visualização de documentos. 

 Trâmite: Tramite interno, tramite externo, importação e exportação de documentos e processos.

 Arquivo: Gerenciamento de temporalidade e eventos; seleção para eliminação, transferência e 
recolhimento; eliminação de documentos; elaboração de listagem de eliminação, transferência e 
recolhimento; arquivamento e desarquivamento de unidade de arquivamento, gestão de depósitos; registro 
de eventos de preservação sobre documentos e unidade de arquivamento 

 Integrações: Integração com o SEI, sistemas de admissão em preservação digital, sistemas do SIGA, 
sistemas de escritório (Office). 

 Relatórios Gerenciais: Modulo com relatórios gerenciais.
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