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Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991

A gestao de documentos arquivisticos é dever do Poder
Contexto Publico, independente do suporte.

normativo
brasileiro

Art. 12 - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administra¢do, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacdo.




Contexto
normativo
brasileiro

Decreto n? 4.915, de 12 de dezembro de 2003
Decreto n? 10.148 de 02 de dezembro de 2019

SIGA - Sistema de Gestao de Documentos e Arquivos, da
administracao publica federal

Arquivo Nacional - 6érgao central do SIGA

» estrutura, de forma sistémica, a gestdo de documentos no ambito do
Poder Executivo federal.

» principais finalidades:
o racionalizar a producao,

o reduzir os custos operacionais e de armazenagem

o fortalecer os servicos arquivisticos

O preservar o patrimonio documental arquivistico

o garantir o acesso aos documentos de forma agil e segura.




Os orgaos do poder executivo federal estao registrando suas
atividades em diversos sistemas de negdcio que nao estdo preparados
para apoiar os procedimentos de gestao de documentos.

igad.h
» apoiar a efetividade da gestdo de documentos nos orgaos

solugdo tecnoldgica e entidades do Poder Executivo federal.

para apoiar as » garantir recolhimento dos documentos digitais

atividades de gestdo de realizado entre sistemas confidveis, em conformidade com
documentos a Politica de preservacao digital do AN.
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Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados

de Gestdo Arquivistica de Documentos

apoiar o controle do ciclo
de vida e os procedimentos
de gestao de documentos

Requisitos e-ARQ Brasil:

»0rganizacdo dos documentos arquivisticos
» Captura

»Avaliacdo: temporalidade e destinacao
»Pesquisa, localizacdo e apresentacao
»Preservacdo digital

»Seguranca



o e captura de documentos produzidos
sigad.or

em contextos variados

» sistemas de gerenciamento eletronico de

documentos (protocolo, processo eletronico,
GED etc.),

Sistemas de Negocio

ARV Desarquivamento
Corrente e

s visualizagao
Intermediario ¢

Eliminaci'o

Recolhimento

» sistemas de negdcios especificos
_RoCAm (prontuarios médicos, ponto eletronico,
ermanente
_— gestao de pessoal, correio eletrénico etc.),

Nacional

Transferéncia Qesar_quivememo
visualizagéo
RDC-Arq Intermediario

» aplicativos diversos, fora do controle de
sistemas informatizados (textos, planilhas de

calculo, registros sonoros, fotografias digitais
etc.).
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» Basico de Gestao: GPA (usuarios e permissoes de acesso); gestao de instituicdes (instituicdes, unidades
administrativas e protocolizadoras); gestao dos instrumentos de gestao de documentos; gestao de unidades
de arquivamento; gestdao de processamentos assincronos.

MODULOS PREVISTOS

» Captura: Captura de documentos digitais, nao digitais e hibridos; captura em lote e captura de e-mail.

»~ Pesquisa: Pesquisa por metadados, pesquisa multinivel por cddigo de classificagao, recuperagao e
visualizagao de documentos.

» Tramite: Tramite interno, tramite externo, importacdo e exportacdo de documentos e processos.

» Arguivo: Gerenciamento de temporalidade e eventos; selecdao para eliminacao, transferéncia e
recolhimento; eliminacdao de documentos; elaboracao de listagem de eliminacao, transferéncia e
recolhimento; arquivamento e desarquivamento de unidade de arquivamento, gestao de depdsitos; registro
de eventos de preservacao sobre documentos e unidade de arquivamento

» Integragoes: Integracao com o SEl, sistemas de admissdao em preservacao digital, sistemas do SIGA,
sistemas de escritério (Office).

»~ Relatodrios Gerenciais: Modulo com relatorios gerenciais.
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€ Administracao

E Instituicao H Instrumento de gestao de documentos




B instituicio
Q  Consultar instituicdes
4  Cadastrar instituicio

B instrumento de gestao de
documentos

Q  Consultar instrumento de gestio
de documentos

4 Cadastrar instrumento de gestio
de documentos

B Listagemde eliminaciode
documentos

Q  Consultar listagem de eliminagio
de documentos

4+ Cadastrar listagem de eliminagio
de documentos

Importar arquivo

Configuracdes

Sair

© Todos os direitos reservados




€ Cadastrar instituicao

Dados da instituicao Unidades administrativas Instrumento de gestao de documentos

I I I Dados da instituicao

(1

l cNPy @ cer @
| 00.000000/0000-00 I Q, 00000-000

Logradouro” @ Numero @

Logo para producao de documentos | I

Sem nimero

Complemento @ UF @
l I Selecione
Responsavel @
& insira o nome do responsdvel
e-mail @

| & insirao email

Ambito' @ Esfera’ @

[ Selecione { Selecione

Adicionar logo

Agqui poderao ser anexados. no maximo. 2 arquivos no formato JPEG ou PNG. com tamanho maximo de B Selecione o arquivo
2MB

- Logo para cadastro

- Logo para producao de documentos

Cremen) (oo o) QZEED)
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a Instituicio Detalhar instituicio

< Detalhar instituicao

Detalhes Unidades administrativas

Logo do cadastro

Arquivo Nacional

Unidades administrativas vinculadas a instituigao

Diretoria de Gestao de Documentos € Arquivos

Instrumentos de gestdo de documentos

AN > GABIN > DGD

Administracao

Listagem de eliminac3o dedocumentos | © %8

Itens por pagina 10 -

© 7 0

1-2de2itens
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€ Consultar instrumento de gestao de documentos

e

GEEETTTEE ) o) (v ) (_ eommmmo

CCD TTDD das Instituicdes Federais de Ensino

CCD das instituicdes federais de ensino

Caodigo de Classif e Destinagdo relativos as atividades-meio

Instrumento para teste sem aprovacao de contas

Instrumento teste com aprovacgio de contas

@ /S 0§ =

Itens por pagina 10 - 1-6 de 6 itens.




Sigad.br Administracdo  Listagem de eliminagdo de documentos. 0 %
= SIGAD

Frontend React v0.0.1 - Modo: DEVELOPMENT - API: https.//sigad devfast prevnet/api

E 3 Cl

€ Incluir classificacao, temporalidade e destinagao

CCD TTDD das Instituicdes Federais de Ensino
Subordinagio @

| Sem subordinagdo

Codigo’ @

Nota explicativa @
Permissao de uso’ @
Sim Nao

Arquivo Corrente

Prazo de Guarda @ Tipo periodo: @
| Dias Meses

Evento que dispara contagem Descrigéo do Evento
I Selecione I

Arquivo Intermediario
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> Listagem de eliminagao de documentos

€ Cadastrar listagem de eliminagao de documentos

Conjunto de d a serem el !
Cabecalho
Instituicio’ @ Ndmero da listagem' @
\ Selecione v ‘ @ -/
Unidade L]
[ Selecione » }

Conjunto de documentos a serem eliminados

— )
Instrun g o

Selecione v‘
Classificaao’ @
— 3

Data limite inicial’ @ Data limite final' @

‘ @ Digtecano | | @ Dgiteoano ‘

Ano do evento que dispara a contagem no corrente’ @ d que disp: i jario” @
[ i@ Digteoano | I & Duitecano

Volume

Quantidade’ @ Especificacio’ @

: | (Lo el
Observacio @

B |

Tabela de listagem de eliminagdo de documentos

‘Ano evento disy contagem
O cussifcacso: 1 i 1L bl Quantidade: 1| 1 1 Acses

Nenhum item adicionado.
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€ Consultar listagem de eliminacao de documentos

Cabecalho da LED

‘CPF usuario cadastrador Numero da listagem Data inicio cadastro Data fim cadastro

| & | Q { DD/MM/AAAA ﬁl { DD/MM/AAAA

( ) ( + Cadastrar ) ( [@ Exportar pagina atual ) ( (®* Exportar todas paginas

Listagem de solicitagdes de lista de eliminacdo de documentos

Numero da listagem: 1) Instituigio: 1,

07/2025 Dataprev Diregdo Geral 28/07/2025

02/2025 Universidade Federal de Minas Gerais Secao de Recursos Humanos 30/07/2025

01/2025 Universidade de S3o Paulo Coordenacdo Geral de Gestio 30/07/2025

Arquivo Nacional Diretoria de Gestdo de Documentos & Arquivos 13/08/2025 Em Elaboragdo ram B 1

ltens por pagina 10 - 1-4 de 4 itens
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