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O que é o Médulo?

O mdédulo Gestao Documental € uma solucdo
inovadora que agrega novas funcionalidades
ao Sistema Eletronico de Informagodes (SEI)
possibilitando o arquivamento, a contagem
dos prazos de guarda e a destinacdo de
documentos.

Gestdo Documental




CICLO DA GESTAO DOCUMENTAL

Lei n28.159, de 8 de janeiro de 1991

“Art. 32 - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operacées
técnicas referentes a sua produgdo, tramita¢do, uso, avaliagdo e arquivamento em fase
corrente e intermedidria, visando a sua elimina¢do ou recolhimento para guarda

permanente.”
Producédo, uso e Arquivamento e
2 . . Guarda
tramitagdo de avaliacdo para fins de
. % Permanente
documentos destinacao
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. Funcionalidades

@ Arquivamento

Desarquivamento
@ Controle dos prazos de guarda

@ Avaliacao
@ Selecao

Geracao automatizada de: —— [ Edital de Ciéncia de Eliminac&o de Documentos

— [ Listagem de Eliminacio de Documentos (LED)

—— (e Termo de Eliminagcdo de Documentos

Eliminacao fisica dos arquivos

S Armazenamento dos metadados
dos documentos



B Outras caracteristicas

Processos legados - concluidos e nao arquivados -
sao listados no menu "Pendéncias de Arquivamento"

Processos arquivados cumprem o prazo de guarda
corrente no menu "Arquivo da Unidade"

A
Dupla checagem da classificagao: no Arquivamento
e na Avaliacao

|

Vs

Parametrizavel, para atender diferentes realidades
S




Arquivamento

Arquivamento (atividade) Sequéncia de
operacgdes intelectuais e fisicas que visam a
guarda ordenada de documentos. (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p. 26)

Arquivamento (decisao) Acao pela qual uma
autoridade determina a guarda de um
documento, cessada a sua tramitacao.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 26)




ATENCAQ: Esta conexao nao é segura!

ORGAO PROCESSO ELETRONICO - MYSQL

Pesquisar

Controle de Processos

@ Acompanhamento Especial

°° Administracao EY i N '+ n ® =.' : 3 5 o

B Arquivo
Visualizagdo detalhada  Ver atribuidos amim  Ver por marcadores  Ver portipo  Ver por prioridade
£ Base de Conhecimento

. Blocos

E§ Contatos

Processos recebidos (4 registros) Processos gerados (1 registro)

. ™ Gerados
Controle de Prazos

99990.000001/2026-53

Controle de Proc

Estatisticas - ‘

Favoritos &
Grupos ‘ 99990 000001/2025
Iniciar Processo
Inspecao Administrativa
B Lixeira
Marcadores
Painel de Controle
Pesquisa
Ponty
Processos Sobrestados
Reabertura Programada
Relatbrios
Retomo Programado
Textos Padrao
E Arquivo da Unidade

‘% Geslao Documental 31/01/2026

— 2
[ Pendéncias de Arquivamento



B Avaliacao

Processo de analise de documentos
arquivisticos que estabelece seus prazos de
guarda e sua destinacao, de acordo com os
valores que lhes s@o atribuidos (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p. 41)




ATENCAO: Esta conexiio nio é segural

ORGAD PROCESSO ELETROMNCO - MYSOL

[ Pesqisar________ 0] EEAX2O
Arquivo da Unidade

@® Acompanhamento Especial

°° Administracio

Tipo de Processo Data de Arquivan Ale
E Arquivo Todos 5 O
Base de Conheamento Assunto Justificativa de Arquivamento
8 slocos Todos v Todos v

Y Estatisticas

f Favomos

. 3rUpos

I Iniciar Processo

EQ Inspegdo Administrativa
B Lxera

‘ Marcadores

E] Painel de Conlrole

Q, Pesquisa

N Pontos de Controte

11 Processos Sobrestados

01/02/2027



Selecao

Separagao dos documentos de valor
permanente daqueles passiveis de eliminacao,
mediante critérios e técnicas previamente
estabelecidos em tabela de temporalidade.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 152)




ATENCAOQ: Esta conexiio nilo é segural

ETROMCO - MYSOL

Orgdo Tipo de Processo Destinagdo Final

Orgao Processo Eletronico - MySql v v  Todos v v
M Biocos Assunto Ano de Destinagdo
ES Contatos Todos v

atisticas

1a de Processos para Ava

Favorttos .
Coago de

Orgdo | | > N* do Processo | | Especificagio | |  Classificacio
Escolhido

Data de

Grupos 3 :
Destinacao

Iniciar Processo

a Acesso A Incluem-se comunicados. informes
Inspecio Administrat 0Orgao Processo » . g 2
. Jnidade o 1 991 Informagao Elminagdo 172026 pedidos. solicitagdes e ofereciment
Eletronico - MySq! = A
Lixewa Demanda do e-SIC trocados entre o 6rgdo

Marcadores Acesso a InCluem-s& ComuniCados, informes
o Qrgao Processo Se 2 - o
Piot " Unidade de Teste 1 99990 000024/2025-87 991 Informagdo Ehminacdo 30012026 pedidos, solicitacdes e oferecimentos
eironico wyS
Painel de Controle Eletronico - My Demanda do e-SIC trocados entre o 6rg30
Pesquisa Acesso a

Unidade de Teste 1

0 000030/2025-34 991 Informa

¥da do e-Si(

Elminagdo

onlos de Controlke

De

Frocessos Sotrestados ACesso 4 Incluem-se Comunicacos, informes

991 Informagdo Efliminagao 3000172 pedidos. ac0es e ofereciment
Demanda 00 e-SiC trocacos entre o &g

Orgao Proc

Unidade de Teste

@9
I3
br.S

0 000031

Reabertura Programada Eletronico - MySql

Retatonos

InCluem-se COmuUNICacos. informes
Orgao Processt

Umidade de Teste 1

Inform:

Retomo Programado pedidos. sol

Eletronico - M

Oemanda do e-SiC frocados entre o C‘l;é‘f‘
Textos Padrio

Acesso 3 InCluem-se Comunicados, informes
Arquivo da Unidade Unidade de Teste 1 99990 00001372025-05 991 Informagdo Elminacdo 30/01/2026 pedidos. solicitagdes e oferecimentos.

Demanda do e-SIC

trocados entre o 6rgdo
Gestao Documental

Gestdo da
. P Incluem-se documentos referentes as
Avaliacdo de P jycessos Orgao Processo

Enminacdo de Informacdo
: Unidade de Teste 1 99990.000001/2026-53 ¥ 00201 o owes Recothimento  31/01/2031 determinacdes legats. aos atos e
Eletronico - MySql gocumentos Eliminac3o oe 2
instrugbes normativas, aos

Documentos

Listagens Elminacido

Listagens de Recolhimento

Retasros 01/02/2027



Edital de Ciéncia de
Eliminacao

=

Ato publicado em periddicos oficiais que tem
por objetivo anunciar e tornar publica a
eliminacédo. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 80)

% L




Q, Consultar Andamento

8 Biocos
onlatos

nirole oe

Supos
wciar Prox
¢ 30 Adminis
Lixeira
Marcadores
Painel de Control¢

Pesquisa

abertura Progral
Relatono:

Relomo Programado
extos Padric
AIquivo da Unidade

30 Documental

CEX T RN:F

ATENCAQ: Esta conexio nio é segura!
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| MENSURACAO TOTAL: 4 processos , 362 Kb |
DATAS-LIMITE GERAIS: 2025-2026 |

0 quadro abaixo somente devera ser preenchido se os documentos a serem eliminados necessitarem de comprovagdo de aprovagdo das contas pelos Tribunais de Contas.

Contals) aprovada(s) pelo Tribunal de Contas

Conta(s) do(s) exercicio{s) de: pr ‘ Publicagdo no Didrio Oficial (data, secdo, pagina)

[informar o ano) [informar o ano]

el [nome)] [nome]

Responsavel pela selegio Presidente da Comissdo Permanente de Autoridade do orgdo/entidade a quem compete

Avaliacdo de Documentos aprovar

AUTORIZO:

[nome)
Titular do drgdo/entidade

Documento assinado eletronicamente por Usudrio de Testes, Gestor de Contrato, Substitutofa), em 01/02/2027, &s 14:01, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 68 do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site hito://[secvidor_phel/sei/controlador_externo.php?acac=documento confericlid 0rgao acesso xiemo=0,

informando o codigo verificador 0000051 & o codigo CRC 68560F62
01/02/2027

6 n¥ 0000051



Eliminacao

Destruicdo de documentos que, na avaliacao, foram
considerados sem valor para a guarda permanente
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 81), impedindo
qualquer possiblidade de reconstrucao.




anhe ) Especial
Administracio
ATQuIVC

ecimento

Inspecdo Administrativa
Lixeira
2 adores

ainel de Controle
Pesquisa
Pontos de Controk

10 brestados
Reabertura Programada
Relatonos
Retomo Programado
Textos Padrdo

Arquivo da Unidade

@l s@ESN=®C

30 Documental

= 99990 000001/2027-34
B Listagem de Esminac3o de Documentos 0000051 TesTe

& Edtal

de C¥ncia de Elminacio de Documentos 0000052

Q_ Consultar Ancamento

ATENCAO: Esta conexio ndo & segural

ko LRk E B®Cik

Boletim de Servigo Eletrdmico em 01022027
DOU de 30012025, seio 1. pagina 13

ORGAO PROCESSO ELETRONICO - MYSQL
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

O (A) Pressd: da C: io P de Avahiagio de Documentos, designado (2) pela Portana n° (indicar o n° / dia, més ¢ ano da portana
de designacgio), publicada no (indicar o nome do penédico oficial ou do boletum mtemo do orgio entidade), de (indicar dia, més ¢ ano da
publicagdo), de acordo com a Listagem de Elimmagio de Documentos n® (indicar o n* / ano da listagem), autonizada pelo(a) titular do(a) Orgao
Processo Eletronico - MySql, faz saber a quem possa interessar que a partir do (indicar o prazo para a efetivagio da eliminagiio, escrevendo por
extenso, entre parénteses, 0 numero ordinal correspondente ? 30° a 45°) dia subsequente a data de publicagdo deste Edital no (indicar o nome do
periddico oficial ou, na auséncia dele, o do veiculo de divulgagio local), se ndo houver oposigio, ofa) (indicar o responsavel pela eliminagio)

1 (indicar a 30 total) dos documentos relativos a (indicar as referéncias gerais dos descritores dos codigos de classificagdo dos
documentos a serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite geraus), do(a) (indicar o nome do(a) orgdo ‘entidade produtor(a) ou
acumulador(a) dos documentos a serem eliminados)

nteressados, no prazo citado, poderdo requerer a5 suas expensas ¢ mediante petigio dingida 2 Comussdo Permanente de Avaliagio de
umentos do(a) Orgao Processo Eletronico - MySql, a retirada ou copias de documentos, avulsos ou processos, bem como o
entranhamento ou copias de folhas de um processo

Local e dana

Nome ¢ assmatura do(a) Presidente da Comissio Permanente de Avaliagio de Documentos

| SGI‘ £ | Documento assinado eletronicamente por Usudrio de Testes, Gestor de Contrato, Substituto(a), em 01/02/2027, as 14:02, conforme

(3

hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6% do Decreto n® §.539, de § de oytubro de 201%

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site hitp://Iservidor_phpl/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferirfid orgac_acesso_externc=0, informando o codigo verificador 0000052 ¢ o codigo CRC 8D343D4E.

Referéncia: Processo nt 99990 000001/2027-34 SEI n? 0000052

Cnado por teste, versdo 1 por teste em 01022027 14:01:52

01/02/2027
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Proximos passos W

©
©

Conclusao do fluxo de
recolhimento

Tratamento de processos com
condicionantes

Melhorias levantadas pelos
orgaos piloto e comunidade




Como aderir @

Compatibilidade

@ Procedimentos para
disponibilizacao




Compatibilidade

Mddulo Gestao documental

4.0x?

41.1

41.2

SEI 41.3

4.1.4

4.1.5

5.0+*

1Versao nao elimina documentos
2 Testes até a 5.0.3 em fase final




N Disponibilizacao do médulo

1) Para ¢rgdos e entidades que ja possuem times no GitHub do PEN, o
Mddulo Gestdo Documental esta disponivel para download no
repositorio mod-gestao-documental.

2) Aos que ainda ndo aderiram ao PEN e desejam ter acesso ao Mddulo
Gestao Documental, basta seguir a trilha de adesao correspondente
ao seu ente federativo, disponivel em:

r

[x]

[=]

-

-

!

\

S

Adeséao para Administracao

Publica Federal Direta,

Autérquica e Fundacional

Adesdo ao ProPEN para
Estados, DF e Municipios



Obrigado!

Pedro Moreira

Coordenador-Geral de Solugcdes em Processo
Eletrénico - CGESP/DTGES/SEGES-MGI
Processo Eletronico Nacional - PEN

processo.eletronico@gestao.gov.br

GOVERNO DO

MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGAO
EM SERVIGOS PUBLICOS B [
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Quer saber
mais?

El 5’515;:: El

gov.br/pen




