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APRESENTACAO

O Diretério Brasil de Arquivos (DIBRARQ) € coordenado pelo Arquivo Nacio-
nal, érgao central do Sistema de Gestao de Documentos e Arquivos (SIGA),
da administracao publica federal, integrante da estrutura do Ministério da
Justica e Seguranca Publica. Constitui-se em um instrumento de apoio a lo-
calizagdo de documentos de arquivo, assim como de outras fontes e mate-
riais a eles relacionados. Para isso, reune informagdes sobre entidades cus-
todiadoras de acervos arquivisticos (pessoa, familia ou entidade coletiva),
publicas ou privadas, bem como sobre o acervo sob sua guarda, desde que
0 acesso seja permitido a todos os interessados.

O diretdrio utiliza o software de cédigo aberto AtoM — Access to Memory, di-
fundido, inicialmente, pelo Conselho Internacional de Arquivos e usado por
diversas entidades custodiadoras de acervos arquivisticos, nacionais e inter-
nacionais. As possibilidades de descricao oferecidas pela plataforma estao
embasadas nas normas internacionais de descricdo arquivistica, ISAD(G),
ISAAR(CPF), ISDF e ISDIAH.

No AtoM, as descri¢cdes arquivisticas sao relacionadas entre si, por meio-
de hiperlinks, a partir de informacdes definidas como ponto de acesso, tais
como assunto, local, nome e fun¢do. Essa funcionalidade permite eviden-
ciar os vinculos existentes entre as descri¢des do acervo de um mesmo cus-
todiador, assim como entre acervos de diferentes entidades custodiadoras.
Assim, a partir dessas relagdes, e ao oferecer acesso a um publico heterogé-
neo, o diretdrio potencializa visibilidade aos acervos de entidades custodia-
doras ainda nao tao conhecidas do publico geral.

O QUE SE PRETENDE COM O DIBRARQ?

e Dispor de instrumento cumulativo de informacgdo que sirva a novos pro-
jetos semelhantes;

e Facultar o intercambio, a importacao e exportacao de dados, e servir de
referencial para politicas de arquivo em diferentes ambitos e segmentos;

e Aprimorar o software AtoM, como ferramenta de recuperacao da informacao;

e Estimular a participagcao e promover as diferentes entidades custodiadoras.

O endereco do DIBRARQ é dibrarg.arquivonacional.gov.br

Acesse o diretdrio para conhecer as possibilidades de relacionamentos en-
tre descrigdes arquivisticas e produtores de arquivo.
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ADESAO AO DIBRARQ

COMO FAZER PARTE DO DIBRARQ?

Para integrar o DIBRARQ ¢ preciso que a entidade custodiadora esteja re-
gistrada no Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos Ar-
quivisticos (CODEARQ) e celebre um termo de adesao com o Arquivo Nacio-
nal. Veja a seguir como realizar esses passos.

CADASTRO NO CODEARQ

O primeiro passo € a solicitagdo do Cadastro Nacional de Entidades Cus-
todiadoras de Acervos Arquivisticos (CODEARQ) ao Conselho Nacional de
Arquivos. Somente com esta identificacao e registro as entidades serdo in-
seridas no Diretdrio Brasil de Arquivos.

A Norma Brasileira de Descri¢cao Arquivistica (NOBRADE)' indica como um dos
campos obrigatoérios o coédigo de referéncia, que tem como objetivo identificar
a unidade de descricao. No caso da atribuicao de cddigo de referéncia para
entidades custodiadoras, a NOBRADE estabelece o seguinte procedimento:

Para representa¢do da entidade custodiadora e,
se for o caso, da unidade administrativa a ela
subordinada ou subunidade custodiadora, deve-
-se solicitar um codigo ao Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ).

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. NOBRADE:
Norma brasileira de descricdo arquivistica. Rio de Ja-
neiro: Arquivo Nacional. 2006, p. 20.

As informacgdes a respeito do CODEARQ podem ser encontradas no sitio do
Conselho Nacional de Arquivos.

Para realizar a solicitagdo do CODEARQ da sua instituicdo, acesse e preen-
cha este formulario.

CELEBRACAO DO TERMO DE ADESAQO

Apds o cadastro do CODEARQ, a entidade custodiadora interessada deverd
celebrar um termo de adesdo ao Dibrarg junto ao Arquivo Nacional, no qual
estardo definidas as responsabilidades de ambas as partes, bem como con-
dicdes gerais, como vigéncia e custeio.

1 Aprovada pela resolugao n. 28 do Conarq, de 27 de fevereiro de 2009.
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Para celebrar o termo de adesao, a entidade custodiadora interessada de-
vera entrar em contato com a equipe responsavel no Arquivo Nacional, por
meio de mensagem de correio eletrénico, no enderego dibrarg@an.gov.br.

Apods a celebracao do termo de adesao, a entidade custodiadora aderente
fica responsavel por enviar, e manter atualizadas, as informacdes descritivas
relativas a ela, bem como as referentes ao seu acervo em nivel de fundo/
colecao (ND1).

As informacodes serao disponibilizadas no DIBRARQ de acordo com as nor-
mas de descricao arquivistica:

e ISDIAH - Norma internacional para descricao de instituicbes com
acervo arquivistico, do Conselho Internacional de Arquivos, no caso das
informacdes descritivas relativas as entidades custodiadoras;

e NOBRADE - Norma brasileira de descri¢cdo arquivistica, para as infor-
macodes descritivas referentes ao acervo (ND 1).

7  Diretério Brasil de Arquivos (Dibrarq)


mailto:dibrarq%40an.gov.br?subject=Termo%20de%20Ades%C3%A3o%20-%20Dibrarq

ENVIO DE INFORMACOES

ENTIDADE CUSTODIADORA

As informacdes descritivas relativas a entidade custodiadora serao inseridas
no DIBRARQ a partir do formulario de cadastro no CODEARQ. E, também,
a partir das informacgdes do cadastro que a entidade custodiadora sera re-
lacionada a um ou mais dos eixos tematicos presentes no acervo por ela
custodiado.

O preenchimento do formulario deve ser feito com o maior volume de infor-
macodes possivel, tanto a respeito da propria entidade custodiadora, quanto
de seu acervo. Procure inserir as informacdes de maneira clara.

Atencao: existem campos obrigatérios neste formulario, conforme prescrito
pelas normas de descricao.

No momento de insercao no DIBRARQ, pode ser necessario complementar
algumas informacgodes.

DESCRICAO ARQUIVISTICA DOS FUNDOS/COLECOES

As informac¢des descritivas relativas ao acervo deverdo ser enviadas pela
unidade custodiadora aderente em um arquivo CSV,? em conformidade
com os requisitos descritos abaixo, a fim de possibilitar a importacao para a
base do DIBRARQ. Ressalta-se que devem ser enviadas apenas informacgdes
descritivas relativas ao nivel de descricdo 1 (fundo/colecéo).

Para que os arquivos CSV possam ser importados apropriadamente para o
DIBRARQ, é imprescindivel que atendam a duas caracteristicas técnicas: a
codificacao de caracteres deve estar configurada para UTF-8 e o caracte-
re utilizado para indicar mudanca de linha precisa estar em conformidade
com o padrdo Unix/Linux (/n).

2 CSV é um formato de arquivo que armazena dados tabulares em texto simples.
Cada registro consiste em uma linha e, comumente, a primeira linha indica o cabe-
calho da coluna correspondente, identificando o tipo de dado que ela contém. Os
dados (cada campo/coluna) sdo separados por um delimitador (geralmente virgula)
e os registros, por uma quebra de linha. E possivel visualizar esses arquivos utilizan-
do aplicativos de planilha de calculo, como OpenOffice Calc ou Microsoft Excel.

8 Diret6rio Brasil de Arquivos (Dibrarq)



Se a entidade custodiadora aderente fizer uso do AtoM como ferramenta de
acesso e difusao do seu acervo, é possivel exportar as informacgdes descri-
tivas ja no padrao necessario para envio. Nesse caso, € aconselhavel abrir o
arquivo exportado para verificar se foi produzido adequadamente, ou seja,
incluindo todos os registros necessarios e as informacdes relativas a todos
0s campos disponiveis na base de dados da entidade custodiadora.

Nota: o manual de usuario on-line do AtoM apresenta o passo-a-passo
para exportacao da descricdo arquivistica para CSV. Veja as instrucoes
(versdo 2.6).

Se a entidade custodiadora aderente fizer uso de aplicativo diferente do
AtoM, preferencialmente devera providenciar uma rotina para exportagao
das informacdes descritivas para um arquivo CSV em conformidade com o
padrao descrito adiante. Dependendo do sistema utilizado pela entidade e
dos campos de seu banco de dados, pode ser necessario um pré-processa-
mento para combinar multiplos campos, de maneira a alimentar as colunas
previstas no padrao de CSV utilizado pelo AtoM.

Nao sendo possivel desenvolver essa rotina de exportagdo, o arquivo CSV
podera ser editado com auxilio de um aplicativo para edi¢cao de planilhas.

Nota: caso o arquivo CSV tenha sido produzido ou editado com algum apli-
cativo proprietario, € possivel que a codificacao de caractere default seja
diferente do UTF-8, o que pode atrapalhar a importagao posteriormente.
Sugere-se o uso de aplicativos de cédigo aberto, tais como LibreOffice Calc,
que utilizam UTF-8 como default, para evitar problemas.

AtoM trabalha com um padrdo de CSV para exportar/importar as informa-
cOes de descrigcao arquivistica que devera ser atendido. A seguir, apresenta-
-se uma tabela com os campos que integram esse padrdo e sua correspon-
déncia no DIBRARQ. Nas duas colunas da direita, os campos indicados com
traco ndo serdo utilizados no diretério. Os campos em branco podem ser
enviados na rotina de exportacao e servem para orientar a importacao, mas
nao correspondem a um campo do DIBRARQ.

Recomenda-se que seja incluido o maximo de informacgao descritiva dispo-
nivel. Ainda assim, ressalta-se que deverdo ser enviadas, no minimo, as co-
lunas relativas aos campos obrigatorios da norma de descrigdao arquivistica
e 0s necessarios a identificacao das descri¢gdes arquivisticas, a saber: cédigo
de referéncia (referenceCode), titulo (title), data(s) (eventDates, eventEnd-
Date, eventStartDate, eventType), nivel de descricao (levelOfDescription),
dimensao e suporte (extentAndMedium), nome do produtor (eventActor),
condi¢cdes de acesso (accessConditions), identificador (identifier), entidade
custodiadora (repository).
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Cabecalho da coluna
no arquivo CSV

Repetitivo

Correspondéncia no DIBRARQ

Area

Elemento de descrigcdo

referenceCode

identificacao

cédigo de referéncia

legacyld

parentld

qubitParentSlug

accessionNumber

identifier

identificacao

identificador

title

identificacao

titulo

levelOfDescription

identificacao

nivel de descrigao

extentAndMedium

identificacao

dimensao e suporte

repository

contextualizagao

entidade custodiadora

archivalHistory

contextualizagao

histéria arquivistica

acquisition contextualizagdo procedéncia
scopeAndContent conteudo e estrutura ambito e conteudo
appraisal conteldo e estrutura aéagléaogéo, selegao e elimi-
accruals conteldo e estrutura ingressos adicionais
arrangement conteldo e estrutura sistema de arranjo

accessConditions

condig¢des de acesso e Uso

condig¢des de acesso

reproductionConditions

condicdes de acesso e uso

condi¢des de reproducao

language condigdes de acesso e uso | idioma do material
script condigdes de acesso e uso | script do material
languageNote condicdes de acesso e Uso | notas ao idioma e script

physicalCharacteristics

condig¢des de acesso e uso

caracteristicas fisicas e re-
quisitos técnicos

findingAids

condigdes de acesso e uUso

instrumentos de pesquisa

locationOfOriginals

fontes relacionadas

existéncia e localizagdo de
originais

locationOfCopies

fontes relacionadas

existéncia e localizagdo de
copias

relatedUnitsOfDescription

fontes relacionadas

unidades de descrigcao rela-
cionadas

publicationNote X | fontes relacionadas notas de publicagao
digitalObjectPath - -

digitalObjectURI

generalNote X | notas notas
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g Correspondéncia no DIBRARQ
Cabecalho da coluna :;.
no arquivo CSV 2
&’ Area Elemento de descrigcdo
subjectAccessPoints X | pontos de acesso assunto
placeAccessPoints X | pontos de acesso local
nameAccessPoints X | pontos de acesso nome (assunto)
genreAccessPoints X | pontos de acesso género
descriptionldentifier controle da descrigao id da descrigao
institutionldentifier controle da descrigao id entidade custodiadora
rules controle da descricao regras ou convencgdes
descriptionStatus controle da descricao status
levelOfDetail controle da descricao nivel de detalhamento
revisionHistory controle da descricao gﬁﬁgfﬂié;gagéo’ revisao e
languageOfDescription X | controle da descricao idioma(s)
scriptOfDescription X | controle da descricao sistemas de escrita
sources controle da descrigcao fontes
archivistNote X | controle da descricao notas dos arquivistas
publicationStatus status de publicagao
physicalObjectName - -
physicalObjectLocation - -
physicalObjectType - -
alternativeldentifiers - -
alternativeldentifierLabels - -
eventDates X | identificagao data
eventTypes X | identificagao tipo de data
eventEndDates X | identificagao data final
eventStartDates X | identificagdo data inicial
eventActors X | contextualizagao produtor
eventActorHistories X gzti)dr?c;:iaeczi;egistro de histdria
eventPlaces X |- -
culture administragao idioma de origem

n
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A fim de orientar as instituicdes que nao fazem uso do AtoM para des-
crever seus acervos, sao apresentadas, a seguir, informacdes referentes
a regras e convengdes para o preenchimento de alguns campos do ar-
quivo CSV que sao padronizados. Mais detalhes podem ser consultados
na documentacao disponivel.

e A primeiralinha do arquivo CSV devera ser preenchida com os nomes das
colunas, conforme informado na tabela acima, para que os dados sejam im-
portados para os campos corretos. A ordem das colunas do modelo do CSV
€ a mesma da interface de descricdo do AtoM, e deverd ser mantida.

e As colunas legacyld/parentid,* bem como quitParentSlug,* servem para
informar relagcdes hierarquicas entre os registros de descri¢do arquivistica,
como, por exemplo, fundo/colecéo e série. E necessario utiliza-las no caso de
importacao de informacao descritiva dos fundos/colecées e dos demais ni-
veis de descricao a eles subordinados (série, dossié, item documental etc.).
Como o DIBRARQ s6 coleta informacdes do nivel 1 (fundo/colecdo), ndo ha
necessidade de incluir esse dado.

e A coluna repository identifica a entidade custodiadora. E por meio desse
dado que se estabelece a relagcdo entre a descri¢cdao arquivistica do acervo e
a entidade custodiadora. O conteddo desse campo deve corresponder exa-
tamente ao informado no campo <Forma autorizada do nome>, na descri-
¢cao da entidade custodiadora, conforme consta no DIBRARQ.

e A coluna digitalObjectURI deve ser utilizada para estabelecer o link da
descricdo arquivistica a uma imagem digital que esteja publicamente dis-
ponivel na web, indicada por uma URL especifica. Observe que é necessa-
rio indicar o caminho direto para o objeto digital, incluindo a extensao do
arguivo, e Nnao apenas a pagina web na qual o objeto digital esta localizado.
Essa informacdo sé deve ser enviada quando existir uma imagem digital de
livre acesso na web, cuja hospedagem seja de responsabilidade da entidade
custodiadora responsavel pelo acervo em questao.

e As ocorréncias de campos repetitivos devem ser separadas no CSV pelo
caractere “|".

3 O modo mais comum de informar e estabelecer a relagdo hierdrquica dos regis-
tros descritivos em migracdes a partir de outras bases é utilizando as colunas lega-
cyld/parentld. Nesse caso, a coluna parentld deve referenciar o legacyld do registro
“pai”. Por exemplo, o parentld de uma série é o legacyld do fundo correspondente.
E importante atentar para que as descricdes dos niveis superiores aparecam antes
dos niveis inferiores nas linhas do CSV.

4 E possivel estabelecer a relacdo hierarquica de uma descricdo arquivistica a outra
superior a ela, caso a superior ja tenha sido incluida na base em AtoM. Entdo, utiliza-
-se a coluna quitParentSlug para informar o slug da informacdao descritiva “pai”. Slug
€ o identificador textual que é incluido na URL da descrigcao “pai”. Por exemplo, se a
URL for http://myarchive.com/AtoM/index.php/fundo-teste, o slug sera fundo-teste.
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e Os dados das colunas language e languageOfDescription sao codificados
conforme o padrao da norma ISO 639-1. Na Wikipedia, ha uma lista completa
desses codigos. Esses campos aceitam multiplas ocorréncias separadas pelo
caractere “|", por exemplo, en|fr|pt. Para portugués do Brasil, utilizar pt-br.

e Odadodacoluna culture indica a lingua em que as descrigdes sao feitas, €,
nesse caso, Nao se aceitam multiplas ocorréncias. Também é codificado con-
forme o padrao da norma ISO 639-1. Para portugués do Brasil, utilizar pt-br.

e Osdadosdascolunasscript e scriptOfDescription sao codificados conforme
0 padrdo da ISO 15924. Por exemplo, “Latn” para latim, “Cyrl" para cirilico etc.

e Para importar identificadores alternativos e seus respectivos rétulos, de-
vem ser utilizadas as colunas alternativeldentifiers e alternativeldentifier-
Labels. Podem ser informados multiplos identificadores alternativos, sepa-
rados pelo caractere “|".

e As datas de produc¢do e acumulacao devem ser registradas usando as
colunas eventType, eventDates, eventStartDates e eventEndDates. Os ti-
pos de evento previstos em conformidade com a norma Isad(G) sdo: cre-
ation e accumulation. O registro de data na coluna eventDates é livre,
sendo essa a informacao exibida na interface de consulta para o usuario. O
registro das datas nas colunas eventStartDates e eventEndDates deve ser
formatado em conformidade com a norma ISO-8601 (YYYY ou YYYY-MM-
-DD). No caso de haver mais de uma ocorréncia, elas devem ser separadas
pelo caractere “|". Essas informacdes sdo também relacionadas a um ator
(eventActor), que pode ser o produtor ou o acumulador dos documentos,
dependendo do evento ao qual estiver relacionado. Na hipdtese de uma
dessas colunas nao ter dado a ser importado, deverd ser informado o valor
“NULL" na ocorréncia correspondente, por exemplo: eventActor (atorl|a-
tor2), eventType (creationlaccumulation), eventDates (1950 - |Janeiro,
1983 — Dezembro, 1988), eventStartDates (1950|1983-01-01), eventEndDates
(NULL|1988-12-31).

e O conteudo da coluna eventActorHistory sera utilizado para alimentar o
campo histérico, no banco de registro de autoridade, referente a entidade
(pessoa, familia ou entidade coletiva) apontada como ator na coluna even-
tActor. Essa informacgado pode ser registrada com NULL e sera ignorada no
processo de importagcao. No caso de multiplas ocorréncias, elas devem ser
separadas pelo caractere “|" e informadas sempre em dupla, relacionan-
do os campos eventActor e eventActorHistory. Por exemplo: eventActor
(atorllator2) e eventActorHistory (NULL|histdria ator 2 xxx XXXXX XXXXX).

e Algumas colunas, apesar de previstas no CSV padrao, nao sao utilizadas
no DIBRARQ. Dessa forma, seu envio é desnecessario. Sdo elas: accession-
Number, digitalObjectPath, physicalObjectName, physicalObjectlLoca-
tion, physicalObjectType, alternativeldentifiers, alternativeldentifierLa-
bel, eventActorHistories, eventPlaces.
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NORMAS E
PADROES ADOTADOS

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS

e ISAD(G): Norma geral internacional de descrigcao arquivistica (1999);

e ISAAR(CPF): Norma internacional de registro de autoridade arquivistica
para entidades coletivas, pessoas e familias (2003);

e ISDF: Norma internacional para descricao de fungdes (2007);

e ISDIAH: Norma internacional para descricao de instituicdes com acervo
arquivistico (2008).

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS:

o NOBRADE: Norma brasileira de descri¢gdo arquivistica (2005).
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