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Recomendacdes para elaboracgdo da listagem de eliminagdo de documentos arquivisticos
pelos érgdos e entidades do Poder Executivo federal

1. APRESENTACAO

O Arquivo Nacional vem, no ambito de sua atuagdo, apresentar orientagdes aos orgdos e
entidades do Poder Executivo federal para a elaboracdo da Listagem de Eliminacdo de

Documentos - LED em conformidade com a legislacao vigente.

A eliminagdo de documentos ocorrerd nos érgaos e entidades do Poder Executivo federal apds
a conclusdo do processo de avaliacdo e selecdo conduzido pelas respectivas Comissdes
Permanentes de Avaliacgdo de Documentos — CPAD e se efetivarda quando cumpridos os
procedimentos estabelecidos pela Resolugdo n2 40, de 9 de dezembro de 2014, alterada pela

Resolucdo n2 44, de 14 de fevereiro de 2020, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

O registro dos documentos a serem eliminados deverda ser realizado por meio do
preenchimento da LED, de acordo com o modelo do Anexo 1 da referida Resolugdo n2 40, de

2014, do CONARQ, com as respectivas alteracdes.

2. CONTEXTUALIZACAO

O Arquivo Nacional, 6rgdo integrante do Ministério da Justica e Seguranga Publica, tem como
finalidade, definida no Artigo 12 do Regimento Interno, aprovado pela Portaria n? 2.433, de 24
de outubro de 2011, implementar a politica nacional de arquivos, definida pelo CONARQ, por
meio da gestdo de documentos, do recolhimento, do tratamento técnico, da preservagao e da
divulgagdo do patrimonio documental do governo federal, conforme expresso na Lei n2 8.159,

de 8 de janeiro de 1991.

Com a publicagdo do Decreto n? 10.148, de 2 de dezembro de 2019, a responsabilidade pela
autorizagdo da eliminagdo dos documentos constantes das LED dos 6rgdos e entidades do
Poder Executivo federal, anteriormente atribuida ao Arquivo Nacional, passou a ser do titular
do 6rgdo ou entidade. Assim, caberd ao titular do 6rgdo ou entidade produtora/acumuladora,

autorizar a eliminacdodos documentos por meio da aprovacdo das LED".

! Ressaltamos que os efeitos do Decreto n® 10.148, de 2020, relativos a eliminagéo de documentos, atualmente
estdo suspensos por decisdo judicial (junho/2022).
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A elaboragdo das LED relativas as atividades-meio, deve ter como base a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos — TTDD, aprovada pela Portaria n? 47, de 14 de
fevereiro de 2020, do Arquivo Nacional. Para a eliminagdo dos documentos relativos as
atividades-fim, é necessdrio que o érgdo ou entidade tenha o Cddigo de Classificagdo de
Documentos — CCD e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo
aprovados pelo Arquivo Nacional. Uma vez aprovados os instrumentos relativos as atividades-
fim, a LED sera elaborada com base na TTDD e o titulardo érgdo ou entidade autorizard a

eliminacdo dos documentos por meio da aprovacgao da LED.

3  ORIENTAGOES GERAIS

Os 6rgdos ou entidades devem classificar e avaliar os conjuntos documentais de acordo com os

instrumentos técnicos de gestdo de documentos, isto é, 0 CCD e a TTDD.

Para a efetivacdo dos procedimentos de eliminacao, as LED deverdo ser elaboradas de acordo
com a Resolugao n? 40, de 2014, alterada pela Resolugdao n2 44, de 2020, do CONARQ, a partir

de sua data de publicacao.

A elaboracgdo das LED deve ser feita pela CPAD do érgdo ou entidade. Na hipdtese de existir
Subcomissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — SCPAD em uma ou mais unidades

descentralizadas do 6rgdo ou entidade, esta serd co-responsavel pela elaboragdo da LED.

Nota:
- O servidor responsavel pela selegio dos conjuntos documentais a serem a eliminados,

deverd elaborar a respectiva LED. Posteriormente, essa LED deverd ser submetida a CPAD para
aprovacdo e, depois, encaminhada ao titular do drgdo ou entidade, para autorizacdo da

eliminagdo dos documentos, em conformidade com a legislacdo em vigor.

3.1 Quanto ao preenchimento da Listagem

3.1.1 Cabegalho

O cabecalho devera ser reproduzido em todas as folhas da Listagem.
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a) Na parte superior do cabecalho, a esquerda, deve constar a seguinte informacao:

- LOGO: é opcional a inser¢do da logo do érgdo ou entidade ou do brasdo da Republica;
b) Na parte superior do cabegalho, ao centro, devem constar as seguintes informagdes:

- ORGAO/ENTIDADE: registrar o nome do érgdo ou da entidade, por extenso, seguido da

respectiva sigla, apds um hifen, se houver;

- UNIDADE/SETOR: registrar o nome da unidade administrativa produtora ou acumuladora dos
documentos a serem eliminados e/ou do setor responsavel pela eliminacdo dos documentos.
Os nomes devem ser registrados por extenso, seguidos das respectivas siglas, quando houver,

apdés um hifen.

Para o caso de eliminagdo de conjuntos documentais de drgdos e entidades extintos, deve-se
acrescentar o nome, por extenso, da respectiva instituicdo, seguido da sigla, apds um hifen,

abaixo do nome da unidade administrativa ou setor custodiante do acervo.

c) Na parte superior do cabecalho, a direita, devem constar as seguintes informacdes:

- ORGAO/SETOR: registrar a sigla do érgdo ou da entidade seguida da sigla da unidade

administrativa e/ou do setor, separadas por barra;

- LISTAGEM: registrar o numero da Listagem (2 digitos) e o ano corrente (4 digitos), separados

por barra. As Listagens deverdo ser numeradas sequencialmente dentro de cada ano.

- FOLHA Ne: registrar o numero da folha (2 digitos) e o n° total de folhas (2 digitos) que
compdem a Listagem, separados por barra, especialmente para as Listagens em suporte de

papel. Para as Listagens em formato digital, este campo ndo é necessario.

Quadro 1 — Exemplo de preenchimento do cabegalho padrdo da LED

MINISTERIO DA JUSTIA | LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE AN/COGED
DOCUMENTOSARQUIVO NACIONAL - AN Listagem n° 01/2022
COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DE DOCUMENTOS - COGED Folha: 04/06

IARQUIVO NACIONAL

Quadro 2 — Exemplo de preenchimento do cabegalho padrdo da LED para 6rgaos extintos
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LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS ME/DEPEX/FRP
MINISTERIO DA ECONOMIA - ME Listagem n° 01/2022
DEPARTAMENTO DE ORGAOS EXTINTOS - DEPEX Folha: 02/04

(Documentos relativos a extinta Fundagdo Roquette Pinto— FRP)

3.1.2. Corpo da listagem

N

Na coluna “CODIGO REFERENTE A CLASSIFICACAO”: preencher com o codigo numérico
correspondente ao descritor atribuido quando da classificagdo dos documentos, utilizando o
Cddigo de Classificagdo relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal, e/ou o Cddigo
de Classificagdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim, aprovados pelo Arquivo

Nacional.

Na coluna “DESCRITOR DO CODIGO”: preencher com o descritor correspondente ao Cédigo de
Classificacdo relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal, e/ou o Cddigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim, aprovados pelo Arquivo

Nacional.

Na coluna “DATAS-LIMITE”: preencher com o ano mais antigo e o ano mais recente, indicando o
inicio e o término do periodo que abrange os documentos a serem eliminados, separados por

hifen ou barra, conforme descrito a seguir:

a) datas separadas por hifen (-), quando o conjunto documental a ser eliminado abrange todos
os anos incluidos nas datas-limite. Por exemplo, os conjuntos documentais dos anos de 1980,

1981, 1982, 1983 e 1984 devem ser representados da seguinte forma: 1980-1984;

b) datas separadas por barra (/), quando o conjunto documental a ser eliminado ndo abrange
todos os anos compreendidos nas datas-limite. Por exemplo, os conjuntos documentais dos
anos de 1980, 1981, 1982 e 1984 devem ser representados da seguinte forma: 1980-
1982/1984.

Na coluna “UNIDADE DE ARQUIVAMENTO”: esta coluna é composta pela quantificacdo e

especifica¢do das unidades de arquivamento a serem eliminadas.

“QUANTIFICACAO”: deve ser registrada a quantidade de embalagens, utilizadas no
acondicionamento dos documentos a serem eliminados e que dizem respeito ao cddigo

referente a classificacdo e respectivo descritor;

“ESPECIFICACAO”: deve ser informado se as unidades de arquivamento s3o caixas, pacotilhas,

processos, pastas, entre outros;

Arquivo Nacional 5
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Nota: Para a eliminacdo de documentos cujas unidades de arquivamento ndo estejam
especificadas conforme acima descrito, o érgdo ou entidade devera solicitar orientacdo técnica

pertinente.

Na coluna “OBSERVACOES E/OU JUSTIFICATIVAS”: devem ser registradas notas
complementares Uteis ao esclarecimento das informagdes referentes aos conjuntos

documentais a serem eliminados, assim como as justificativas que se fizerem necessarias.

Para tal, devem ser levadas em consideragao as notas explicativas dos descritores presentes no
Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo, assim como as Observag¢des constantes do
referido campo na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo e,

quando for o caso, o cddigo relativo a equivaléncia.

3.1.3 Mensuragao total

Registrar a mensurag¢do, em metros lineares, correspondente ao total dos documentos a serem

eliminados.

Nota: Para informacdes sobre a atividade de mensura¢do de documentos, ver o “Roteiro para
mensuracao de documentos arquivisticos”, acessando a op¢do “Instrumentos técnicos de

Ill

gestdo documental”, disponivel no sitio eletronico do Arquivo Nacional, no menu “Servigos ao

Governo”.

Para a eliminagdo de documentos digitais a quantificagcdo devera indicar o volume total,
medido em multiplo de bytes, dos documentos a serem eliminados conforme exemplo mais

adiante.

3.1.4 Datas-limite gerais

Registrar o ano mais antigo e o ano mais recente, separados por hifen, de todos os documentos
a serem eliminados e que se encontram registrados na LED, independente do intervalo de

periodo.
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Quadro 3 - Exemplo de preenchimento da LED, de conjuntos documentais relativos as

atividades-meio

MINISTERIO DA JUSTICA | LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS AN/COAD
ARQUIVO NACIONAL - AN Listagem n° 01/2022
COORDENAGAO-GERAL DE ADMINISTRAGAO — COAD Folha: 01/02
IARQUIVO NACIONAL
cODIGO o
DESCRITOR DO UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVACOES E/OU
REFERENTE A CODIGO DATAS-LIMITE
CLASSIFICACAO Quantificagdo Especificagdo JUSTIFICATIVA
N A homologagdo do ultimo
Corregdo de
evento ocorreu no ano de
0214 Provas. 2014 4 Processos N
oL 2014 e ndo houve
Avaliagdo.
recurso.
Participagdo em
cursos
024.2 promovidos por 2000 9 Caixas
outros érgdos e
entidades.
Receit Contas aprovadas pelo
eceita
052.211 ) 2007/ 15 Caixas Tribunal de Contas da
corrente
2011-2013 Unigo (TCU)
Contas aprovadas pelo
Despesa . .
052.221 2011-2013 14 Caixas Tribunal de Contas da
corrente N
Unido (TCU)

MENSURAGAO TOTAL: 5,6 metros lineares

DATAS-LIMITE GERAIS: 2000-2014
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Quadro 4 - Exemplo de preenchimento da LED, com conjuntos documentais relativos as
atividades-fim das Instituicbes Federais de Ensino Superior (IFES)

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

UNIVERSIDADE FEDERAL XYZ - UFXYZ

PRO-REITORIA DE GRADUAGAO - PROGRAD
ESCOLA DE ARQUIVOLOGIA - EARQ,

UFXYZ /PROGRAD/EARQ
Listagem n° 01/2020
Folha: 05/05

cODIGO
REFERENTE A
CLASSIFICACAO

DESCRITOR DO
cODIGO

DATAS-LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO

Quantificacdo Especificacdo

OBSERVAGOES E/OU

JUSTIFICATIVA

125.31

Provas. Exames.
Trabalhos.

2014-2016

14 Caixas

As notas foram
registradas até 2016 e
estdo sendo eliminados
os documentos ndo
retirados pelos alunos no
prazo estabelecido.

125.41

Histérico escolar.

Integralizagdo
curricular.

2000-2009

7 Caixas

O dltimo vinculo ocorreu
em 2010 e estdo sendo
eliminadas versdes
parciais cujas versdes
integrais estdo contidas
em outros documentos.

134.115

Recursos

2015

2 Caixas

A homologagdo do ultimo
evento ocorreu em 2015
e ndo houve agdo judicial.
Estdo sendo eliminados
os documentos
indeferidos.

MENSURAGAO TOTAL: 2,99 metros lineares

DATAS-LIMITE GERAIS: 2000-2016
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Quadro 5 - Exemplo de preenchimento da LED, com conjuntos documentais digitais relativos as
atividades-fim das InstituicBes Federais de Ensino Superior (IFES)

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS UFXYZ /AC
UNIVERSIDADE FEDERAL XYZ - UFXYZ Listagem n° 03/2020
ARQUIVO CENTRAL - AC Folha: 01/01
cODIGO UNIDADE DE AR o
DESCRITOR DO QUIVAMENTO OBSERVACOES E/OU
REFERENTE A CODIGO DATAS-LIMITE
CLASSIFICACAO Quantificagdo Especificagdo JUSTIFICATIVA
As notas foram
registradas até 2018 e
Provas. Exames. estdo sendo eliminados
125.31 2017-2018 30 Gb .
Trabalhos. os documentos ndo
retirados pelos alunos no
prazo estabelecido.
MENSURAGAO TOTAL: 30 Gb
DATAS-LIMITE GERAIS: 2017-2018

3.1.5 Quadro consolidado das aprovagoes das contas pelo Tribunal de Contas da Unido —TCU

Sempre que a LED do érgdo ou entidade contiver documentos que envolverem transagdes
financeiras, o Arquivo Nacional orienta que se elabore o quadro consolidado conforme
modelo abaixo (quadro 6). O controle da informacdo oficial sobre a(s) data(s) de aprovagao
das contas relativas ao periodo de que trata o conjunto documental passivel de eliminagao,

acompanhara a LED.

Quadro 6 - Exemplo de quadro consolidado das aprovac¢des das contas pelo Tribunal de Contas
da Unidgo—-TCU

Conta(s) do(s) exercicio(s) Conta(s) aprovada(s) pelo Publicagdo nciDiér’io.OficiaI (data,
de: Tribunal de Contas em: segdo, pagina)
1999 2000 (Acérdao) 13/08/2000, Segdo 1, p. 24
2008 2009 (Relatério de Gest&o) 08/12/2008, Secdo 1, p. 89
(Decisdo Normativa TCU N2 93, de 03
de dezembro de 2008)
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pelos érgdos e entidades do Poder Executivo federal

Serdo registradas, de forma sumadria, as informacgdes oficiais correspondentes a situagdo das
prestagGes de contas do érgdo ou entidade, nos diferentes exercicios, obtidas em qualquer um

dos documentos, a saber:

a) Acorddo do TCU publicado no Diario Oficial da Unido — DOU ou extraido do sitio

eletrénico do TCU;

b) Certiddo emitida pelo TCU a partir de uma solicitagcdo do 6rgio ou entidade;

c¢) Decisdo Normativa do TCU, para os anos em que o 6rgdo ou entidade apresentou apenas
o Relatério de Gestdo, ficando dispensado de ter as contas julgadas pelo Tribunal (somente a

partir de 2008, conforme IN TCU N2 57/2008, IN TCU N2 63/2010 e IN TCU N2 84/2020).

Na Listagem so deve constar, exclusivamente, o conjunto documental cujo exercicio foi julgado
regular ou regular com ressalva(s) pelo TCU. O conjunto documental que compreende exercicio
que foi julgado irregular pelo TCU ndo pode ser eliminado, mesmo que os responsaveis tenham

recolhido as multas que lhe foram imputadas, visto ndo alterar a situagdo do julgamento.

Para os exercicios em que os érgdos/entidades ficarem isentos do julgamento das contas e

apresentarem relatério de gestdo, seguir o modelo do quadro 6.

Nota: No que se refere as contas dos drgdos e entidades da Administragdo Publica Federal
(APF) anteriores ao ano de 1970, existe, de maneira geral, dificuldade de se encontrar a decisdo
dada pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU). Para tal, deve ser considerada a SUmula n2 28 do

TCU, publicada no Diario Oficial da Unido, em 28 de dezembro de 1973, que determina:

“E dispensavel a apresentacgdo dos certificados de auditoria sobre as
contas de responsaveis por dinheiros, valores e bens publicos e de
administradores de entidades sob a jurisdi¢cdo do Tribunal de Contas,
atinentes a exercicios anteriores a 1970, ante as dificuldades
inerentes a instalacdo e ao funcionamento inicial das Inspetorias
Gerais de Financas e 6rgdos equivalentes do Controle Interno”.

3.1.6 Assinaturas

Deve conter local e data, nome legivel e/ou carimbo e assinatura do responsavel pela sele¢do
dos documentos a serem eliminados, do Presidente da CPAD ou de seu substituto legal e da

autoridade a guem compete aprovar a eliminacdo no orgdo ou entidade.
Arquivo Nacional 10
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Poderdao ser criadas Subcomissdes Permanente de Avaliagdo de Documentos — SCPAD nas
unidades descentralizadas dos érgdos/entidades. Para os casos em que a LED foi elaborada em
conjunto com uma SCPAD, recomenda-se que, quando de seu preenchimento, também seja
incluido um campo para a assinatura do responsavel pela Subcomissdo, pois, dessa forma,

todas as instancias responsaveis poderao ser identificadas.

- Nos casos de LED em suporte papel, as assinaturas ndo poderdo ficar em uma folha isolada (que
contenha apenas o cabecalho).

Nota: E vedado o uso de chancela mecénica nos campos destinados as assinaturas, de acordo

com o art. 1° do Decreto n° 88.086, de 7 de fevereiro de 1983.

Quadro 7 - Exemplo de preenchimento do campo das assinaturas

Rio de Janeiro, /] . Rio de Janeiro, /] . Rio de Janeiro, / .
XXXXXX XXXXXX XXXXXX
Responsavel pela selegdo Presidente da Comissdo Autoridade do érgdo/entidade a
Permanente de Avaliagdo de quem compete aprovar
Documentos
Rio de Janeiro, /] .
AUTORIZO:
XXXXXX
Titular do érgdo/entidade
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Quadro 8 - Exemplo de preenchimento do campo das assinaturas com SCPAD (opcional)

Brasilia,  / / . Brasilia, _ / [/ . RiodeJaneiro, _ / / . Rio de Janeiro, _ /_/ .
XXXXXX XXXXXX XXXXXX XXXXXX
Responsavel pela Presidente da Presidente da Comissdo Autoridade do

selegdo Subcomissdo Permanente de Avaliacdo de | drgdo/entidade a quem
Permanente de Documentos compete aprovar
Avaliagdo de
Documentos
Rio de Janeiro, [/ .
AUTORIZO:
XXXXXX

Titular do 6rgdo/entidade

3.2 Constituicao do processo Administrativo relativo a eliminacdao de documentos

Recomenda-se que, nos processos de eliminagdo de documentos, além da LED, sejam incluidos

os documentos relacionados a seguir:

a) Ato que constitui a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD. Sempre que
houver alteracdo na composicdo da CPAD, o érgdo ou entidade deverd inclui-las no processo,
bem como encaminhar uma via, ao Arquivo Nacional, do ato atualizado. Havendo SCPAD
envolvida, incluir também o ato de constituicdo e suas alteragdes;

b) Ata da reunido da CPAD que aprovou a elimina¢do dos documentos registrados na Listagem
de Eliminagao;

c) Comprovantes de aprovagao das contas pelo Tribunal de Contas da Unido (extrato da pagina
do sitio eletronico do TCU, certiddo emitida pelo TCU, publicagdo do Acérddo do TCU no Didrio
Oficial da Unido — DOU) quando da eliminagdo de documentos que envolvem transagées
financeiras e dependem da aprovacgdo de contas, pois a autorizacdo e aprovacao da eliminagao
de tais documentos deverdo obedecer aos procedimentos especificos determinados pelo TCU.
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Para os casos de apresentacdo de relatério de gestdo, informar o niUmero e ano da respectiva
Decisdo Normativa doTCU, além de anexar o recibo de entrega da prestacdo de contas anual
ou a declaracdo de publicacdo do relatério de gestdo, ambos emitidos pelo TCU, conforme
exemplos a seguir:

TV TCV

Tribunal de Contas da Unido Tribunal de Contas da Unido

RECIBO DE ENTREGA DA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DECLARACAO DE PUBLICACAC DO RELATORIO DE GESTAO

Unidade prestadora de contas: Utidade prestadora de contas:

. . Excrcicio de referéncia: 2018
Exercicio de referéncia: 2017

Data da conclusio: 06/05/2019
Data da conclusio: 02/04/2018
Hora da conelusio:
Hora da conchusdio:
Responsivel pela conclusdo:
Responsivel pela conclusio:

MENSAGEM: MENSAGEM:

Declaramos que o rehtério de gestio de 2017 da uridade prestadora de contas IDEELEIZHISY et B eSS WEEEst 102, 120118 Masitid S0 pres BT U LTofias

foi recebido ¢ encontra-se na base de dados do Tribunal de Contas da Urido
aguardando andlise técrica. e
Ressalta-se que o curprimento do dever de prestar contas dos administradores da referida midade

estabelecido no parigrafo Gnico do artigo 70 da Constitigio Federal somente serd concretizado com a relatdrid,. eomfbrine. digpgern. b rivtonas deste  Trbuial, Gie regein'aprestagao deeontas atmcl.

homologago e publicago do relatério de gestio pela unidade téenica deste Tribunal.

foi publicado no sitio do Tribunal de Contas da Unisio

Ressalta-se que os ditigentes da unidade permanccen responsaveis pelos conteiidos ¢ forma do referido

Em 07/06/2019
Em 03/04/2018

3.3 Do Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos e do Termo de Eliminac¢do de
Documentos

O Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos devera ser publicado no DOU, conforme Art.
32 da Resolucgdo n. 44, de 2020 do CONARQ.
A coépia do Termo de Eliminagdo de Documentos deverd ser enviada ao Arquivo Nacional,

conforme Art. 4° da Resolugdo n2 40, de 2014 do CONARQ.

4. COMO UTILIZAR A TABELA DE EQUIVALENCIA

Nesse item sdo apresentadas recomendagdes para elaboragdo da LED para os conjuntos
documentais relativos as atividades-meio. No caso de classificacdo e avaliagdo de documentos

relativos as atividades-meio, é importante ressaltar que a aplicagdo dos referidos instrumentos
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técnicos exigirdo dos usuarios muita atencdo e cuidado, pois:

a) sera necessario trabalhar com os instrumentos técnicos de gestdo de documentos
aprovados pela Portaria AN n2 47, de 2020, que revisou e ampliou a Resolucdo n? 14, de 2001,

do CONARQ (revogada);

b) para os conjuntos documentais ja classificados, aplicar a Tabela de Equivaléncia que
integra a nova versdo dos instrumentos técnicos, aprovados pela Portaria AN n2 47, de 2020.

Deste modo, cabera ao 6rgdo verificar a necessidade ou ndo de reclassificacdo;

c) para os conjuntos documentais classificados nos cédigos 024.139, 024.149 e 063.3(com
base na Resolugdo CONARQ n? 14, de 2001), que ndo possuem cddigo correspondente
explicito na Tabela de Equivaléncia aprovada pela Portaria n? 47, de 2020, do Arquivo

Nacional, é necessario realizar a reclassificagao.

Em alguns casos os prazos de guarda e destinagdo foram alterados. Nesses casos, deve-se
cumprir o indicado nos instrumentos vigentes, constantes da Portaria n2 47, de 2020. Existem
duas possibilidades que se enquadram nessa mudancga de prazo e destinag¢do: quando o cédigo
de mantém nos novos instrumentos e quando o cédigo se desdobra em dois ou mais cédigos

nos novos instrumentos.

Assim, no caso de eliminagdo de conjuntos documentais ja classificados com os instrumentos
aprovados Resolugdo CONARQ n? 14, de 2001 (revogada), o preenchimento da LED deve ser

realizado da seguinte maneira:

- Informar nas colunas “CODIGO REFERENTE A CLASSIFICACAO” e “DESCRITOR DO CODIGO” o
codigo e o respectivo descritor de acordo com os instrumentos técnicos aprovados pela
Portaria AN n2 47, de 2020;

- Informar na coluna “OBSERVACOES E/OU JUSTIFICATIVAS” a equivaléncia com o antigo cédigo
numeérico e descritor, conforme os instrumentos técnicos da Resolu¢do CONARQ n2 14, de 2001
(revogada), bem como as informacdes adicionais que se fizerem necessarias, conforme os casos

descritos a seguir:
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a) Quando ocorrer uma troca simples de cddigo numérico, informar no campo

“OBSERVACOES E/OU JUSTIFICATIVAS” o cédigo e descritor anterior, visando facilitar a

correlacdo. Lembrar de verificar se os prazos de guarda foram alterados. No caso de alteracao,

cumprir o prazo de guarda vigente, conforme aprovado pela Portaria n2 47, de 2020, do

Arquivo Nacional.

MINISTERIO DA JUSTICA
E SEGURANGCA PUBLICA

ARQUIVO NACIONAL

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

ARQUIVO NACIONAL - AN

COORDENAGAO-GERAL DE GESTAO DE DOCUMENTOS - COGED

AN/COGED/EGD
Listagem n° 03/2022
Folha: 01/02

CODIGO UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVAGCOES E/OU
REFERENTE A DESCRITOR DO CODIGO DATAS- JUSTIFICATIVAS
CLASSIFICACAO (Portaria AN ne 47, de 2020) LIMITE Quantificagdo Especificagdio |  (Resolugdo CONARQ n#14, de
! 2001)
PARTICIPACAO EM CURSOS
024.2 PROMOVIDOS POR OUTROS 1975-1977 1 CAIXA \Antigo 022.121 — NO BRASIL
ORGAOS E ENTIDADES
~ ~ lAntigo 019.01 -
991 S\Eémg /32 COMUNICACOES 1953 - 1972 1 CAIXA INFORMAGCOES SOBRE O
ORGAO

b) Quando foi mantida a mesma codificacdo, verificar se os prazos de guarda foram

alterados. No caso de alteragdo, cumprir o prazo de guarda vigente, conforme aprovado pela

Portaria n2 47, de 2020, do Arquivo Nacional.

MINISTERIO DA JUSTICA | LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS AN/COAD
ARQUIVO NACIONAL - AN Listagem n° 02/2022
COORDENAGAO-GERAL DE ADMINISTRAGAO - COAD Folha: 01/03
IARQUIVO NACIONAL
cODIGO ) DATAS- UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVACOES E/OU
REFERENTE A DESCRITOR DO CODIGO LIMITE JUSTIFICATIVAS
CLASSIFICACAO (Portaria AN n2 47, de 2020) Quantificagio Especificacdo (Resolugio CONARQ n2 14, de
2001)
029.11 CONTROLE DE 1945 - 1962 4 CAIXAS  |Antigo 029.11 - CONTROLE
FREQUENCIA DE FREQUENCIA, LIVROS,
CARTOES, FOLHAS DE
PONTO, ABONO DE FALTAS,
CUMPRIMENTO DE HORAS
EXTRAS
029.5 CONTRATACAO DE 1992 - 2005 3 CAIXAS  |Antigo 029.5 - SERVICOS
SERVICOS PROFISSIONAIS PROFISSIONAIS
TRANSITORIOS TRANSITORIOS:
IAUTONOMOS E
COLABORADORES

Contas aprovadas pela
TCU.

¢) Quando um cddigo constante da Resolugdo CONARQ n? 14, de 2001 (revogada) foi
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desdobrado em dois ou mais descritores, serd necessario reclassificar os documentos

conforme apontado na Tabela de Equivaléncia, aprovada pela Portaria AN n2 47, de 2020. No

campo “Observacdes e/ou Justificativas” deve-se indicar o cddigo e descritor anterior, visando

facilitar a correlagao.

MINISTERIO DA JUSTICA

AN/COAD
E SEGURANCA PUBLICA ~
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS Listagem n° 03/2022
ARQUIVO NAEIONAL -AN - Folha: 01/03
COORDENACAO-GERAL DE ADMINISTRAGAO - COAD
IARQUIVO NACIONAL
CODIGO
REFERENTEA DESCRITOR DO CODIGO DATAS- UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVACGES E/OU
CLASSIFICACAO (Portaria AN n2 47, de 2020) LIMITE JUSTIFICATIVAS
Quantificaqﬁo Especificacﬁo (Resolugdo CONARQ n? 14, de 2001)
021.2 INSCRl(;AO 1978 - 1986 5 CAIXAS IAntigo 021.2 - EXAMES DE

ISELECAO (CONCURSOS
PUBLICOS) PROVAS E TITULOS,
TESTES PSICOTECNICOS E
EXAMES MEDICO

Os eventos foram
homologados entre 1978 e
1987.

Ndo consta interposicdo de

recursos.

Caso ainda persistam duvidas, os drgdos ou entidades deverdo contatar as equipes

responsaveis pela orientagdo técnica na area de gestdo de documentos do Arquivo Nacional

para orientagdo técnica quanto ao correto preenchimento da LED, bem como para os demais

procedimentos de elimina¢do, conforme dispde o Artigo 10 do Decreto n2 10.148, de 2 de

dezembro de 2019.

- Equipe de Gestdo de Documentos da Coordenacdo-Geral de Gestdo de Documentos do
Arquivo Nacional - COGED:

coged.gestao@arquivonacional.gov.br

- Equipe de Gestdao de Documentos da Coordenag¢do Regional do Arquivo Nacional no Distrito
Federal - COREG:

gestao.coreg@arguivonacional.gov.br
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. NORMAS DE REFERENCIA

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

. Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991. DispOe sobre a politica nacional de arquivos
publicose privados e da outras providéncias.

. Lei n2 8.443, de 16 de julho de 1992. Dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de
Contas daUnido e da outras providéncias.

. Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cédigo Civil.

.Decreto n2 4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de1991, que disp&e sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

. Decreto n2 10.148, de 2 dezembro de 2020. Institui a Comissdao de Coordenagao
do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da administracdo publica federal,
dispGe sobre a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, as Subcomissdes de
Coordenagdo do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administragdo Publica
Federal e o Conselho Nacional de Arquivos, e da outras providéncias.

. Decreto n° 88.086, de 7 de fevereiro de 1983. DispGe sobre o uso, pela
Administracdo Publica Federal, de chancela mecanica, nas condi¢des que estabelece, e da
outras providéncias.

.Decreto n? 93.872, de 22 de dezembro de 1986. DispGe sobre a unificacdo dos
recursos de caixa do Tesouro Nacional, atualiza e consolida a legislagdo pertinente e da
outras providéncias.

. Arquivos Nacional. Portaria n2 47 do Arquivo Nacional, de 14 de fevereiro de
2020. Dispde sobre o Cédigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal.

. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugao n2 40 do CONARQ, de 9 de dezembro

de 2014. Dispde sobre os procedimentos para a eliminacdo de documentos no ambito dos
orgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugdo n2 44 do CONARQ, de 14 de fevereiro

de 2020. D3 nova redagdo aos artigos 12,22 e 32 e respectivos anexos 1, 2 e 3 da Resolugdo
n2 40, de 9 de dezembro de 2014.

. Tribunal de Contas da Unido. Decisao Normativa n? 198, de 23 de margo de
2022. Estabelece normas complementares para a prestagdo de contas dos
administradores e responsdveis da administracdo publica federal, nos termos do inciso |
do art. 29; § 12 do art. 59; inciso lll e § 32 do art. 82; § 32 do art. 99; e art. 14 da Instrucdo
Normativa TCU n2 84, de 22 de abril de 2020.
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= _  Tribunal de Contas da Unio. Instrugio Normativa N2 84, de 22 de abril de 2020.
Estabelece normas para a tomada e prestacdo de contas dos administradores e
responsaveis da administracdo publica federal, para fins de julgamento pelo Tribunal de
Contas da Unido, nos termos do art. 72 da Lei 8.443, de 1992, e revoga as Instrucdes
Normativas TCU 63 e 72, de 12 de setembro de 2010 e de 15 de maio de 2013,
respectivamente.

= . Tribunal de Contas da Unido. Simula n2 28, publicada no Didrio Oficial da Unido de 28 de
dezembro de 1973.

. . Tribunal de Contas da Unido. Simula n2 102, publicada no Diario Oficial da Unido de 16
de dezembro de 1976.

Arquivo Nacional 18



Recomendacdes para elaboracgdo da listagem de eliminagdo de documentos arquivisticos
pelos érgdos e entidades do Poder Executivo federal

ANEXO

SOBRE A ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS FINANCEIROS QUE DEPENDEM DO JULGAMENTO
DO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO?

Faz-se necessario esclarecer que:

Quando se fala em eliminagdo de documentos financeiros, que dependem do julgamento do
Tribunal de Contas da Unido, ndo estdo incluidos, propriamente, documentos referentes as
auditorias de contas dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo Federal, realizadas pelos
6rgdos de controle externo, como os processos de prestacao de contas, de tomadas de contas e
de tomadas de contas especial, uma vez que esses sao considerados de guarda permanente.

Quanto a proposta de eliminagdo dos documentos que envolvem as operacgdes financeiras é
essencial que fique claro que sdo os documentos que comprovam a utilizacdo de recursos
financeiros, fixados e especificados no orgamento, para pagamento das diversas despesas
efetuadas, ao longo do exercicio, pelos érgdos e entidades.

Por esse motivo expde-se o embasamento legal que norteou as consideragées abaixo
apresentadas.

Considerando o artigo 12 da Lei n2 8.443, de 16 de julho de 1992, que dispde que compete ao
TCU julgar as contas dos administradores e demais responsdveis por dinheiros, bens e valores
publicos das unidades dos poderes da Unido e das entidades da administracdo indireta,
incluidas as fundagbes e sociedades instituidas e mantidas pelo poder publico federal, e as
contas daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano
ao Erdrio.

Considerando o artigo 72 da Lei n? 8.443, de 16 de julho de 1992, que determina que as contas
dos administradores e responsaveis serdo anualmente submetidas a julgamento do Tribunal,
sob forma de tomada ou prestacdo de contas, organizadas de acordo com normas
estabelecidas em instrucdo normativa.

Considerando o artigo 102 da Lei n? 8.443, de 16 de julho de 1992, que dispde sobre as
decisdes do TCU em relagdo ao processo de tomada ou prestagao de contas.

Considerando o § 52 do artigo 139, do Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986, que
estabelece que os documentos comprobatérios devem ser mantidos pelo prazo minimo de 5
(cinco) anos pelo TCU, a partir da decisdo definitiva de julgamento das contas dos
responsaveis.

? Esse anexo foi desenvolvido com base no documento elaborado por Ana Celeste Indolfo, antiga servidora da COGED/AN.
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Considerando que com a publica¢do da Instrugdao Normativa n2 84 do TCU, de 22 de abril de
2020, o Tribunal estabeleceu o prazo de guarda dos documentos comprobatérios de cada
exercicio, o prazo minimo de cinco anos a contar do encerramento do exercicio financeiro, a
partir do exercicio de 2020.

Considerando o artigo 34 da Decisdo Normativa n2 198 do TCU, de 23 de mar¢o de 2022, em
que o Tribunal estabelece que o prazos de guarda para os documentos comprobatérios de
cada exercicio, relativos a prestagdo de contas, é de 5 (cinco) anos, contados do encerramento
do exercicio financeiro (para os drgdos/entidades que somente apresentaram o relatério de
gestdo), ou de 5 (cinco) anos, contados a partir da data de publica¢do, no Diario Oficial da
Unido, da decisdo definitiva ou do acérdao de julgamento das contas dos responsdveis pelo
Tribunal, para os érgdos/entidades que tiveram processo de contas constituido, aplicando-se
também aos exercicios financeiros anteriores a vigéncia da IN TCU n2 84, de 2020.

Considerando que o mesmo artigo 34 da Decisdo Normativa n2 198 do TCU, de 2022, também
estabelece que para as contas apresentadas hd mais de dez anos e ainda ndo julgadas, ndo ha
objecdo a eliminagdo dos documentos comprobatérios.

Faz-se necessario destacar que:

A partir de 2008, com a publica¢do da IN n2 57, o TCU, por meio de decisGes normativas, vem
definindo, anualmente, as unidades jurisdicionadas cujos responsaveis terdo que apresentar os
relatérios de gestdo assim como, também, aquelas cujos responsdveis terdo processos de
contas ordinarias constituidos para julgamento.

Por esta razdo, para os documentos financeiros produzidos pelos érgdos e entidades do Poder
Executivo Federal, a distribuicdo dos prazos de guarda daqueles documentos, passiveis de
eliminacdo, mas que dependem do resultado do julgamento do Tribunal de Contas da Unido,
orientamos que procedam da seguinte maneira:

- No arquivo corrente, até a aprovagao das contas pelo Tribunal de Contas da Unido ou até a
apresentacdo do Relatorio de Gestdo, no caso das unidades prestadoras de contas (UPC) e
empresas estatais nao relacionadas para constituicdo de processo de contas;

- No arquivo intermediario, 5 (cinco) anos a contar da aprovacdo das contas pelo Tribunal de
Contas da Unido ou 5 (cinco) anos a contar da apresenta¢do do Relatério de Gestdo, no caso
das unidades prestadoras de contas (UPC) ) e empresas estatais ndo relacionadas para
constituicdo de processo de contas.

| — Contas julgadas pelo TCU como regulares e regulares com ressalva

No caso das unidades que tiveram suas contas submetidas a julgamento pelo TCU e que essas
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tenham sido aprovadas, em decisdo definitiva, como regulares e regulares com ressalva, com

quitacdo ao(s) responsavel(is), a eliminacdo dos conjuntos documentais, que envolvam
operagdes financeiras, serd autorizada pelo titular do 6rgdo ou entidade, apds o cumprimento
dos prazos de guarda estabelecidos nas Tabelas de temporalidade e destinagdao dos
documentos de arquivo relativos as atividades-meio assim como, também, daquelas relativas
as atividades finalisticas.

Il - Contas consideradas pelo TCU como iliquidaveis

Considerando os artigos 20 e 21 da Lei n2 8.443, de 16 de julho de 1992 que define que contas
de determinado(s) exercicio(s) podem ser consideradas iliquidaveis, quando caso fortuito ou de

forca maior, comprovadamente alheio a vontade do responsdvel, tornar materialmente
impossivel julgar o mérito.

Considerando que na Tabela de temporalidade de documentos e processos de controle
externo, publicada em 2018, pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do
Servico de Gestdo Documental do TCU, disponivel em: <https://portal.tcu.gov.br/gestao-
documental/comissao-permanente-de-avaliacao-documental-cad/>, os documentos das
Contas ordinarias, Contas extraordinarias e Contas especiais referentes a Contas do Governo

tem como data base para contagem da temporalidade o “encerramento” das contas
cumprindo, posteriormente, o prazo de 22 (vinte e dois) anos para o “descarte”; depreende-se
que todos os processos de contas sdo passiveis de eliminacdo, a excecdo daqueles em que
resultou a imposi¢cdo de san¢do pelo TCU, os quais passarao a ser considerados de guarda
permanente para o TCU.

Recomenda-se que:

O d6rgdo ou entidade do Poder Executivo Federal solicite, formalmente, ao Tribunal, ou
via “e-SIC”, decorrido o prazo de 5 (cinco) anos da publicagdo da decisdo terminativa no DOU,
em que o TCU ordenou o trancamento das contas e o consequente arquivamento do processo,
a emissdo de uma certiddo em que ateste ndo ter havido nova decisdo e que as referidas
contas foram consideradas encerradas e com baixa na responsabilidade.

De posse de uma certiddo, emitida pelo TCU, que ateste que o processo de contas
referentes aquele determinado exercicio foi “descartado”, o 6rgdo ou entidade podera
proceder a microfilmagem de substituicdio, em conformidade com a legislacdo em vigor e
eliminar os documentos relativos as operagdes financeiras, do exercicio em questao.

Para a eliminagdo desses documentos, recomenda-se que o 6rgdo ou entidade do
Poder Executivo Federal realize o controle das cdpias das certiddes que atestem a situacdo
supracitada, junto as respectivas listagens de elimina¢do no processo administrativo.
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Cabe ressaltar que, no caso de aparecimento de fato novo posterior ao prazo de guarda
estipulado, os microfilmes deverdo garantir a recuperagdo dos documentos referentes aquele
determinado exercicio, assegurando o fornecimento das informagdes ao TCU para a andlise da
situagao.

Il - Contas julgadas pelo TCU como irregulares

Considerando a Simula TCU n? 102, de 1976 que determina que recolhida a importancia de
multa cominada a responsavel por contas julgadas irregulares, cabe a baixa na
responsabilidade do servidor e a expedicao, na forma regimental, da provisao de quitacao.

Considerando a Sumula TCU n°® 142, de 1979 que determina que cabe baixa na
responsabilidade e o arquivamento do processo quando for apurada infringéncia de disposi¢do
legal ou regulamentar aplicavel ou verificada irregularidade de carater formal, que ndo permita
o julgamento pela quitagdo ou, tampouco, a conclusdo pela irregularidade e cominagao da
multa prevista em lei.

Considerando o § 5° do artigo 35 da Constituicdo Federal de 1988 que dispée que lei
estabelecerd os prazos de prescri¢cdo para ilicitos praticados por qualquer agente, servidor ou
nao, que causem prejuizos ao erario, ressalvadas as respectivas a¢cdes de ressarcimento.

Considerando o artigo 205 da Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cddigo Civil Brasileiro)
que estabelece que a prescrigdo ocorre em dez anos, quando a lei ndo lhe haja fixado prazo
menor.

Considerando a Simula TCU n°® 282, de 2012 que conduz ao entendimento de que as a¢des de
ressarcimento movidas pelo Estado contra agentes causadores de danos ao erario sdo
imprescritiveis.

Considerando que a comprova¢do da quitagcdo do débito ou multa pelo gestor e pelos
eventuais devedores solidarios, das unidades jurisdicionadas dos érgdos e entidades do Poder
Executivo Federal, ndo altera o julgamento das contas que tenham sido julgadas irregulares, em
decisdo irrecorrivel.

Considerando que na Tabela de temporalidade de documentos e processos de controle
externo, publicada em 2018, pela Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos do
Servico de Gestdo Documental do TCU, disponivel em: <https://portal.tcu.gov.br/gestao-

documental/comissao-permanente-de-avaliacao-documental-cad/>, os documentos das

Contas ordindrias, Contas extraordinarias e Contas especiais referentes a Contas do Governo
tem como data base para contagem da temporalidade o “encerramento” das contas
cumprindo, posteriormente, o prazo de 22 (vinte e dois) anos para o “descarte”; depreende-se
que todos os processos de contas sdo passiveis de eliminagdo, a exce¢do daqueles em que
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resultou a imposi¢cdo de san¢do pelo TCU, os quais passarao a ser considerados de guarda
permanente para o TCU.

Recomenda-se que:

O érgdo ou entidade do Poder Executivo Federal consulte, formalmente, o TCU, ou via
e-SIC, se podera eliminar os conjuntos documentais, que envolvam operac¢des financeiras, de
exercicios cujas contas tenham sido julgadas irregulares, desde que os originais (fisicos) tenham
sido microfilmados e que, também, ja tenham transcorridos 22 (vinte e dois) anos da data da
quitagdo do débito ou multa pela comprovagdo da reparagdo do dano ao erario, ou seja, desde
que o pagamento tenha sido efetuado pelo gestor e eventuais devedores solidarios.

De posse dessas informacgdes, ou seja, da certiddo expedida pelo TCU da quitacdo do
débito, do cumprimento do prazo de 22 (vinte e dois) anos da quitagdo e da realizagdo da
microfilmagem de substituicdo, em conformidade com a legislagdo em vigor, o drgdo ou
entidade do Poder Executivo Federal poderd solicitar a autorizagdo excepcional da Diregdo-
Geral do Arquivo Nacional para eliminar os originais fisicos dos conjuntos documentais, que
envolveram operacgdes financeiras, de exercicios cujas contas tenham sido julgadas irregulares,
conforme os procedimentos estabelecidos na Resolugdo n? 40, de 2014, alterada pela
Resolugao n2 44, de 2020, do CONARQ.

Cabe ressaltar que, no caso de aparecimento de fato novo posterior ao prazo de guarda
estipulado, os microfilmes deverdo garantir a recupera¢do dos documentos referentes aquele
determinado exercicio, assegurando o fornecimento das informacdes ao TCU para a analise da
situagao.

IV — Contas anteriores a 1970

Considerando a Stumula TCU n° 28, de 1973, onde determina que: “E dispensavel a
apresentacdo dos certificados de auditoria sobre as contas de responsaveis por dinheiros,
valores e bens publicos e de administradores de entidades sob a jurisdicdo do Tribunal de
Contas, atinentes a exercicios anteriores a 1970, ante as dificuldades inerentes a instalagdo e
ao funcionamento inicial das Inspetorias-Gerais de Finangas e érgdos equivalentes de controle
interno.”.

Recomenda-se que:

Devido as dificuldades de se encontrar as decisdes dadas pelo TCU quanto a situagdo das
contas, os Orgdos e entidades do Poder Executivo Federal que possuem conjuntos
documentais, que envolvem operag¢des financeiras, de exercicios até o ano de 1969, os quais
sdo passiveis de eliminagdo, decorridos os prazos de guarda estabelecidos nas Tabelas de
temporalidade e destinacdo dos documentos relativos as atividades-meio assim como,
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também, daquelas relativas as atividades finalisticas, poderdo solicitar a autorizagdo da
autoridade competente do seu 6rgao, sinalizando no especifico campo de observagdes da LED
a referida sumula do TCU, que dispensa a prestacdo de contas para estes anos especificos.

V - Contas apresentadas ha mais de dez anos e ainda ndo julgadas pelo TCU

Considerando o artigo 34 da Decisdo Normativa n2 198 do TCU, de 2022, que estabelece que
para as contas apresentadas ha mais de dez anos e ainda ndo julgadas pelo Tribunal, ndo ha
objecdo a eliminagdo dos documentos comprobatérios.

Recomenda-se que:

No caso das unidades que tiveram suas contas submetidas a julgamento pelo TCU e estejam
enquadradas na situagdo apresentada e devidamente comprovado, a eliminagdo dos conjuntos
documentais, que envolvam operagdes financeiras, sera autorizada pelo titular do érgdo ou
entidade, apés o cumprimento dos prazos de guarda estabelecidos nas Tabelas de
temporalidade e destinacdo dos documentos de arquivo relativos as atividades-meio assim
como, também, daquelas relativas as atividades finalisticas.
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