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1 INTRODUCAO

A Autoridade Publica Olimpica (APO) é um consorcio publico realizado entre a
Unido, o estado do Rio de Janeiro e 0 municipio do Rio de Janeiro instituido pelas Lei federal
n° 12.396, de 21 de margo de 2011, pela Lei estadual n® 5.260, de 13 de abril de 2011 e pela
Lei municipal n°® 5.949, de 13 de abril de 2011.

A APO tem como finalidade coordenar a participacdo da Unido, do Estado e do
Municipio do Rio de Janeiro na preparacao e realizacdo dos Jogos Olimpicos e Paraolimpicos
Rio 2016, especialmente para assegurar o cumprimento das obriga¢es assumidas por eles,
perante 0 Comité Olimpico Internacional (COI) e o Comité Paralimpico Internacional (CPI).

Para cumprir com sua fungédo, a APO desempenha as atividades de:

a) coordenacdo das acBes governamentais para o planejamento e execucdo das

obras e servigos;

b) relacionamento com o Comité Rio 2016 e demais entes nacionais e

internacionais para tratar dos assuntos relativos a organizacéo e realizacao dos Jogos;

c) monitoramento, de forma continua e periddica, dos projetos, programas e planos,

em todos os niveis, a fim de assegurar as entregas e os calendarios, possibilitando

atingir as metas estabelecidas, assim como a execucao das obras e servicos;

d) elaboracdo e atualizagdo da Matriz de Responsabilidades e da Carteira de

Projetos Olimpicos;

e) consolidacdo do planejamento integrado das obras e servicos;

f) planejamento do uso do legado, segundo os critérios de sustentabilidade sob os

aspectos econdmico, social e ambiental;

g) assuncdo do planejamento e execucdo de obras e servicos, de acordo com a

transferéncia de responsabilidades, aprovada pelo Conselho Pablico Olimpico (CPO);

e

h) homologacdo de documentos em conformidade com exigéncias do COI.

O conjunto de documentos que registra as atividades da Autarquia para manter-se
organizado, de facil acesso e pelo tempo que for necessario a ela depende de instrumentos de
gestdo, como o Codigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos relativos as atividades-fim.

Neste Codigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de

Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim da Autoridade Publica Olimpica foram



descritos metodologia, critérios para a avaliacdo de documentos e apresentada a estrutura dos
instrumentos de gestdo propriamente ditos.



2 O CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELATIVOS AS ATIVIDADES-FIM DAAUTORIDADE PUBLICA OLIMPICA

A elaboracdo de um cddigo de classificagdo de documentos de arquivo consiste em
representar logica e hierarquicamente as funcdes e atividades desenvolvidas por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia com o objetivo de possibilitar a sua organizacdo, de forma a tornar
eficiente e eficaz 0 acesso e a recuperacdo das informacgdes assim como, também, o seu
arquivamento. A estruturacdo do cddigo de classificagdo deveré evidenciar a organicidade dos
documentos produzidos e recebidos pela Autoridade Publica Olimpica (APO).

2.1 METODOLOGIA

Para a elaboracdo do Cddigo de classificacdo de documentos de arquivo relativos as
atividades-fim da APO foram realizadas pesquisas, estudos e discussfes acerca dos
procedimentos a serem desenvolvidos. No processo de elaboragdo desse instrumento de
gestdo de documentos contou-se com a assisténcia técnica da Coordenacdo-Geral de Gestdo
de Documentos (COGED), do Arquivo Nacional (AN).

Na primeira etapa, fez-se o estudo de documentos normativos e informativos, como
lei (criacdo do 6rgéo, consorcio publico, autarquias), decreto, resolugdes, estatuto e regimento
interno; documentos sobre 0 movimento olimpico, candidatura do Brasil a sede dos Jogos
Olimpicos e Paraolimpicos de 2016. Esse estudo foi feito para coletar informacdes sobre o
histérico da APO, suas vinculac@es hierarquicas, responsabilidades juridicas e compromissos
para a estruturacdo dos Jogos.

A segunda etapa consistiu numa andlise do 6rgdo quanto a sua missdo, estrutura,
funcdes, procedimentos formais e informais, tendo como referencial o diagnéstico do arquivo
e o levantamento da producdo documental.

Na terceira etapa, verificou-se a correlacdo das tipologias e das espécies documentais
com as funcdes e atividades desenvolvidas pela entidade visando a contextualizagdo quanto
as condicOes de producdo dos documentos.

ApoOs a realizagdo dessas etapas, foi feita uma analise dos dados coletados para que
fosse possivel definir descritores de assuntos para o codigo de classificagdo. A premissa para
os descritores foi explicitar o conceito da atividade desenvolvida pela APO. Quanto a
codificacdo, sequiu-se a metodologia adotada pelo Cddigo de Classificacdo de Documentos



de Arquivo para a Administracdo Pablica: atividades-meio, aprovada pela Resolugéo n° 14, de
2001, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

O Comité Olimpico Internacional (COI), de acordo com o0s seus documentos
informativos, agrupa por tematicas os itens de trabalho para a preparacéo dos Jogos, conforme
a relagdo abaixo:

Acomodacoes

Aspectos juridicos

Clima e estrutura da politica e da economia

Conceito geral dos Jogos Olimpicos

Esporte e instalagdes olimpicas

Financas

Formalidades de alfandega e imigracao

Jogos Paraolimpicos

Marketing

Meio ambiente e meteorologia

Operac0es de midia

Seguranga

Servicos médicos e controle de doping

Tecnologia

Transporte

Vila Olimpica

Visdo, legado e comunicagéo

Com base nesse método de trabalho do COI, quando da classificagdo dos
documentos, devera optar-se pela formacédo de dossiés tematicos visando facilitar o acesso e a
recuperacdo das informacbes e, também, o arquivamento dos documentos arquivisticos da
APO.

O Codigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim da
APO encontra-se composto por duas classes — 100 e 200, com suas respectivas subclasses e

grupos, representando a funcdo e as atividades desenvolvidas pela Autarquia.



Classe 100 - COORDENACAO DE ACOES GOVERNAMENTAIS

110 — Elaboracéo e atualizagéo da Matriz de Responsabilidades dos Jogos e da Car-
teira de Projetos Olimpicos

120 — Monitoramento de infraestrutura

130 — Monitoramento de operag0es e servigos

140 — Monitoramento de mobilidade. Chegadas e partidas.

150 — Monitoramento e anélise de riscos

160 — Monitoramento da cadeia de suprimentos

170 — Realizacdo de anélise de projetos olimpicos em Regime Diferenciado de
Contratagéo

180 — (vaga)

Classe 200 - TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO
Subclasse 210 — Programa Governamental de Observadores (PGO)

220 — (vaga)

230 — (vaga)

240 — (vaga)

250 — (vaga)

260 — (vaga)

270 — (vaga)

280 — (vaga)

100 COORDENACAO DE ACOES GOVERNAMENTAIS

Esta classe contempla os documentos referentes a funcdo da APO de coordenar e monitorar a
participacdo da Unido, do estado do Rio de Janeiro e do municipio do Rio de Janeiro na pre-
paracao e realizacdo dos Jogos Olimpicos e Paraolimpicos Rio 2016, de acordo com a Cartei-
ra de Projetos Olimpicos e a Matriz de Responsabilidades dos Jogos.

101 Relacionamento dos entes consorciados com o Comité Rio 2016 e com
entidades internacionais
- Incluem-se o0s documentos relacionados a delimitacdo de
responsabilidades entre os entes consorciados, o0 Comité Rio 2016 e
entidades internacionais promovendo a interlocugéo, especialmente nos

casos de impasses relacionados aos projetos olimpicos, assim como



102

103

110

para 0 cumprimento, pelo Governo brasileiro, das garantias oferecidas
ao COl na candidatura a sede dos Jogos.

- Ordenar os documentos pelos entes e compromissos governamentais
a sequir:

Comité Rio 2016

Compromissos governamentais

Empresa Olimpica Municipal (EOM)

Ministério do Esporte (ME)

Secretaria de Estado da Casa Civil (RJ)

Secretaria Municipal da Casa Civil (RJ)

Subsecretaria Adjunta de Gerenciamento de Projetos (EGP-Rio0)

Acompanhamento da execugao de eventos-teste

- Incluem-se os documentos relacionados ao acompanhamento do fun-
cionamento prévio das instalacBes e servigos a serem utilizados durante
0s Jogos.

- Ordenar os documentos de acordo com a modalidade esportiva.

Planejamento de uso do legado dos Jogos

- Incluem-se os documentos relacionados a articulacdo, mapeamento e
realizacdo de estudos pelos entes consorciados visando a definicdo do
uso do legado dos Jogos quanto a educacgdo esportiva, insercdo social e
transformacéo da cidade, bem como aqueles referentes ao Plano de An-
tecipacdo e Ampliacdo de Investimentos em Politicas Publicas
(PAAIPP).

Elaboracédo e atualizacdo da Matriz de Responsabilidades dos Jogos e
Carteira de Projetos Olimpicos

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se 0s documentos relacionados as
atividades desenvolvidas para definicdo de quais s@o os projetos dos Jogos e
seus responsaveis. Incluem-se os documentos relacionados aos estudos de ca-
rater geral e definigbes acerca da Matriz de Responsabilidades e da Carteira

de Projetos.



111

112

120

121

122

123

Matriz de Responsabilidades dos Jogos
- Incluem-se os documentos relacionados a elaboracdo e atualizacdo da

Matriz de Responsabilidades dos Jogos.

Carteira de Projetos Olimpicos
- Incluem-se os documentos relacionados a definicdo e atualizacdo da
Carteira de Projetos Olimpicos e a transferéncia de responsabilidade so-

bre projetos dela integrantes.

Monitoramento de infraestrutura

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se 0os documentos relacionados as
atividades de monitoramento da execucgdo dos projetos relativos a infraestrutura
esportiva e ndo esportiva e aos servicos de utilidade publica (energia, telecomu-

nicacles, gas e saneamento) para a realizacdo dos Jogos.

Instalacdo esportiva
- Incluem-se os documentos relacionados a apuracdo do estagio de exe-
cucéo dos projetos das instalacGes esportivas.

- Ordenar os documentos de acordo com a instalacao.

Instalacdo néo esportiva

- Incluem-se os documentos relacionados a apuracdo do estagio de exe-
cucdo dos projetos das instalacfes ndo esportivas de apoio ao evento.

- Quanto as instalacdes de utilidade publica, ver 123 — InstalacGes de
servicos de utilidade publica.

- Ordenar os documentos de acordo com a instalacéo a seguir:
International Broadcast Centre (IBC)

Vila de midia

Vila dos Atletas

InstalacOes de servicos de utilidade publica
- Incluem-se os documentos relacionados a apuracéo do estagio de exe-

cucéo dos projetos das instalacfes de servicos de utilidade publica.

10



- Ordenar os documentos de acordo com 0s Servicgos a seguir:
Energia

Telecomunicagdes

Saneamento

Gés

130 Monitoramento de operaces e servicos
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos relacionados as
atividades de monitoramento do planejamento integrado das operacdes e servi-
cos para a realizacdo dos Jogos.

131 Regulacéo
- Incluem-se os documentos relacionados a articulagcdo, acompanhamento
e comunicacgédo das acgdes para cumprimento do planejamento integrado
sobre 0s temas especificos.
- Ordenar os documentos de acordo com 0s temas a seguir:
Aduana, alfandega, imigracéo
Biosseguranca
Controle de dopagem
Isencdes fiscais
Protecdo as marcas
Venue Use Agreement (VUA)

132 Oceanografia e Meteorologia
- Incluem-se os documentos relacionados a articulagdo, acompanhamento
e comunicacgédo das acgdes para cumprimento do planejamento integrado
sobre a obtencdo, tratamento e fornecimento de dados oceanogréficos e

meteoroldgicos.

133 Cidades, cultura, eventos e turismo
- Incluem-se os documentos relacionados a articulagdo, acompanhamento
e comunicagédo das acgdes para cumprimento do planejamento integrado
sobre os temas especificos.

- Ordenar os documentos de acordo com 0s temas a Seguir:

11



134

135

Acomodag0des

Cerimonias (de abertura e de encerramento)

Cidades do futebol

Cultura

Eventos (hospitality houses, sport presentation, premiacdes etc.)
Forca de trabalho (inclusive voluntariado)

Live sites

Revezamento da tocha

Turismo e experiéncia do espectador

- Quanto a acomodagdes em navio ver 143 — Infraestrutura portuaria.

Seguranca

- Incluem-se os documentos relacionados a articulagcdo, acompanhamento
e comunicacgédo das agdes para cumprimento do planejamento integrado
sobre seguranca.

- Ordenar os documentos de acordo com 0s temas a seguir:

Comando e controle

Defesa nacional

Inteligéncia

Policia judiciaria

Policia ostensiva

Prevencdo a incidentes e catastrofes

Prevencao, repressdo e combate ao terrorismo

Pronta resposta

Seguranca cibernética

Seguranca de dignitarios

Seguranca e controle de trafego

Vigilancia e controle de acesso (inclusive credenciamento e 0 “Programa

de Dignitarios Internacionais — PDI”)

Sustentabilidade
- Incluem-se os documentos relacionados a articulagcdo, acompanhamento
e comunicagédo das acgdes para cumprimento do planejamento integrado

sobre os temas especificos.

12



136

140

141

- Ordenar os documentos de acordo com os temas a seguir:
Acessibilidade

Energia renovavel

Gestdo da sustentabilidade (inclusive o Plano de Gestdo da
Sustentabilidade — PGS)

Gestdo de residuos

Impacto dos jogos (Olympic Games Impact OGI)

Limpeza e preservacdo da agua

Pegada de carbono

Protecdo a salde

- Incluem-se os documentos relacionados a articulacdo, acompanhamento
e comunicacgédo das acgdes para cumprimento do planejamento integrado
sobre implementacdo de servicos de saude para 0s Jogos.

- Ordenar os documentos de acordo com 0s temas a seguir:

Assisténcia e regulacdo medico-hospitalar (inclusive atendimento pré-
hospitalar fixo e movel, hospitalar, laboratorial e de terapia intensiva).
Vigilancia epidemiolégica, ambiental e saide do trabalhador (inclusive
acOes de prevencdo e controle de doencas, agravos e eventos em saude
publica e emergéncias por agentes quimicos, bioldgicos, radioldgicos e
nucleares).

Vigiléancia sanitéria.

Monitoramento de mobilidade urbana. Chegadas e partidas.

Nas subdivisfes deste descritor classificam-se os documentos relacionados as
atividades de monitoramento da execuc¢do dos projetos relativos a infraestrutura,
as operagdes e servicos de chegadas e partidas, transporte e mobilidade urbana

nos sistemas viario, metroferroviario, aeroviario e portuario para 0s Jogos.

Transporte metroferroviario

- Incluem-se os documentos relacionados a articulagdo, acompanhamento
e comunicagdo das agdes para planejamento, construcdo e operacdo do
sistema metroferroviério.

- Ordenar os documentos de acordo com 0s temas a seguir:

13



142

143

144

Metrd
Trem
Veiculo Leve sobre Trilhos (VLT)

Transporte rodoviario

- Incluem-se os documentos relacionados a articulagcdo, acompanhamento
e comunicacdo das acdes para planejamento, construcao e operacdo do
sistema rodoviario.

- Ordenar os documentos de acordo com 0s temas a seguir:

Bus rapid transit (BRT)

Infraestrutura cicloviéria

Infraestrutura viaria

Terminal rodoviario

Transporte aquaviario

- Incluem-se os documentos relacionados a articulagdo, acompanhamento
e comunicagdo das acOes para planejamento e construcdo de
infraestrutura e operacdo do tradfego aquaviario, visando a adequacdes
técnicas, operacionais e aspectos logisticos da regido portuaria, inclusive
acomodacdes em navios.

- Ordenar os documentos de acordo com 0s temas a seguir:

Infraestrutura portuaria

Trafego aquaviario

Transporte aeroviario

- Incluem-se os documentos relacionados a articulagcdo, acompanhamento
e comunicacgdo das acgOes para planejamento, revitalizagdo, ampliacdo e
operacao dos aeroportos.

- Ordenar os documentos de acordo com 0s temas a seguir:

Infraestrutura aeroportuéria

Trafego aéreo

14



145

150

151

152

153

Operac0Oes de mobilidade urbana

- Incluem-se os documentos relacionados a articulagdo, acompanhamento
e comunicacdo das acbes para planejamento de interdicdo de vias e
controle de trdfego e transito, bem como o Plano operacional de
transporte e transito (Plano Téatico de Mobilidade para os Jogos Rio 2016
—PTMJ Rio 2016) e estudos de fluxo.

Monitoramento e andlise de riscos

Nas subdivisfes deste descritor classificam-se os documentos relacionados as
atividades desenvolvidas para 0 monitoramento e analise de riscos gque resultem
em atraso ou inexecucdo de obras de infraestrutura ou falhas na entrega de

servigos, impactando na realizagdo dos Jogos.

Realizacdo de analise de criticidade e sensibilidade do projeto olimpico

- Incluem-se os documentos relativos aos temas com niveis de criticidade
de acordo com a matriz de risco da metodologia elaborada pela APO,
com objetivo de fundamentar a avaliacdo dos diretores técnicos quanto
ao monitoramento de riscos.

- Em caso de prospeccao de risco, classificar em 153 — Realizacdo de

analise prospectiva de riscos.

Realizacdo de analise de fluxo financeiro

- Incluem-se os documentos relacionados ao monitoramento do fluxo fi-
nanceiro para o pagamento das obras, a fim de apontar possiveis riscos a
sua execucao.

- Em caso de prospeccdo de risco, classificar em 153 — Realizacdo de

analise prospectiva de riscos.
Realizacdo de analise prospectiva de riscos

- Incluem-se os documentos relacionados a coleta e tratamento intelectual

de informacdes dos entes consorciados e do Comité Rio 2016.

15



160

170

Monitoramento da cadeia de suprimentos
- Incluem-se documentos relacionados as atividades desenvolvidas de
monitoramento das acdes para cumprimento dos projetos sobre fornecimento de

materiais, equipamentos e logistica de transporte de insumos.

Realizacdo de andlise de projetos olimpicos em Regime Diferenciado de
Contratacado

- Incluem-se documentos referentes a homologacéo prévia pela APO dos termos
de referéncia, projetos basicos e executivos — de projetos constantes na Carteira
de Projetos Olimpicos — nos casos de Regime Diferenciado de Contrataces
Publicas (RDC), em conformidade com exigéncias do COlI.

- Ordenar os documentos de acordo com o projeto olimpico analisado.

200 TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

210

211

Esta classe contempla os documentos referentes a realizacédo de visitas a 6rgaos e entida-
des, nacionais e internacionais, envolvidos ou nao, na execucao de grandes eventos, para

fins de intercdmbio de conhecimentos e experiéncias praticas.

Programa Governamental de Observadores (PGO)
Nas subdivisbes deste descritor classificam-se os documentos relacionados a ca-
pacitacdo de representantes dos quadros da APO e de outros entes governamentais

e privados quanto a organizacao e realizacdo de grandes eventos.

Observacdo de eventos olimpicos e paraolimpicos

- Incluem-se documentos relacionados aos relatos das situacGes
observadas e vivenciadas por representantes da APO e de outros entes
governamentais e privados em eventos olimpicos e paraolimpicos.

- Ordenar os documentos de acordo com o0s eventos:

Salt Lake City 2002

Vancouver 2010

Londres 2012

Sochi 2014

16



212

213

Observacao de eventos futebolisticos

- Incluem-se documentos relacionados aos relatos das situagdes
observadas e vivenciadas por representantes da APO e de outros entes
governamentais e privados em eventos relacionados aos jogos de futebol.
- Ordenar os documentos de acordo com 0s eventos:

Copa das Confederagdes FIFA 2013

Copa do Mundo FIFA 2014

Observacao de eventos ndo olimpicos

- Incluem-se documentos relacionados aos relatos das situacGes
observadas e vivenciadas por representantes da APO e de outros entes
governamentais e privados em eventos de grande escala com tematica
ndo esportiva ou esportiva ndo olimpica.

- Ordenar os documentos de acordo com 0s eventos:

Jogos Mundiais Militares do International Military Sports Council
(CISM) (V) 2011

Rio+20 2012

Jornada Mundial da Juventude 2013 (JMJ)

Jogos Mundiais de Cali 2013

Porto/Carnaval

17



3 AUTORIDADE PUBLICA OLIMPICA

3 TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELATIVOS AS ATIVIDADES-FIM

A funcdo arquivistica de avaliacdo consiste em racionalizar o ciclo de vida
documental, identificar o valor primario e atribuir o valor secundario aos conjuntos
documentais existentes no arquivo da APO. A responsabilidade pela avaliagdo de documentos
arquivisticos é da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD/APO),
instituida pela Portaria n° 135, de 25/7/2014.

Dentre os trabalhos da CPAD/APO esta a elaboracdo da Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo (TTD) produzidos e recebidos pela APO cuja
tramitacdo é finita, diferentemente da informacdo registrada em tais documentos. Com a
conclusdo da acdo que gerou determinado conjunto documental, ele devera ser analisado
visando a sua destinacao final: a guarda permanente ou a eliminacéo.

Na elaboragdo desta TTD/APO foi importante o estabelecimento de critérios e
metodologia para a avaliacdo dos conjuntos documentais das atividades-fim da Autarquia,
permitindo um alinhamento cognitivo para as tomadas de decisdes quanto a destinacdo final
desses conjuntos. Para tanto, demandou-se da CPAD/APO pesquisas e discussdes acerca das
competéncias da Autarquia — previstas na Lei n® 12.396, de 21 de margo de 2011 — e a analise
do contexto no qual ela esta inserida.

O estabelecimento dos prazos de guarda de documentos arquivisticos se da com base
em seu ciclo de vida. Para tal fim, precisam ser considerados os valores primario e secundario
do documento arquivistico.

O valor primério ¢ identificado pela finalidade para a qual foi criado, seja esse fim
administrativo, fiscal, operacional ou juridico. J& o valor secundario € atribuido ao documento
gue cumpriu com sua primeira finalidade, mas continua sendo util para fins probatorios ou
informativos.

A funcdo arquivistica de avaliacdo tem acdo além de técnica, também politica, pois o
seu resultado definira o arquivo permanente da APO.

E pertinente colocar que “a eliminagdo de documentos produzidos por instituicdes
publicas e de carater publico sera realizada mediante autorizacdo de instituicdo arquivistica
publica, na sua especifica esfera de competéncia” (BRASIL, 1991). Dessa forma, a decisao
pela eliminacdo de documentos arquivisticos publicos ndo se restringe & CPAD/APO; o
Arquivo Nacional é a instituicdo arquivistica que aprovard a listagem de eliminacdo de

documentos da APO.
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O instrumento de destinacdo no qual sdo estabelecidos os prazos de guarda e a
destinagdo dos conjuntos documentais das atividades-fim é a tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos (TTD). Ela é elaborada com base no cédigo de Classificacdo de

Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim.

Atencao:
A avaliacdo aplica-se tanto aos documentos arquivisticos ndo digitais quanto aos digitais.

3.1 CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO

A definicdo de procedimentos e critérios de avaliacdo de documentos arquivisticos
norteou o estabelecimento dos prazos de guarda e a sua destinacéo final, a saber:

- pesquisa na legislacdo vigente de prazos legais a serem cumpridos (prazos
prescricionais) quanto a atividade-fim da APO;

- entrevista com servidores responsaveis pela execuc¢do das atividades;

- anélise do contexto funcional no qual se produz o documento arquivistico;

- analise dos conjuntos e fluxos documentais;

- realizacdo do processo de avaliacdo sobre conjuntos de documentos arquivisticos e
ndo sobre unidades individualizadas;

- andlise dos seguintes aspectos sobre os conjuntos de documentos: natureza,
guantidade, datas-limite, frequéncia de consulta, condi¢des de armazenamento, conteudo e
relacbes com outras fontes ja publicadas, acondicionamento, método de classificacao,
contexto de producdo, espaco ocupado, instrumentos de recuperacdo da informacéo, estado de
conservacao, aplicacdo de recursos tecnoldgicos para alteracdo do suporte, grau de
concentracdo de assuntos e custo de manutencao do arquivo;

- estabelecimento do perfil dos usuérios do arquivo®;

Para a decisdo sobre a identificacdo do valor priméario e a atribuicdo do valor
secundario foram adotados os seguintes critérios:

1) para 0s conjuntos documentais com valor primario (arquivo corrente e
intermediario):

a) administrativos: documentos que registram o0s atos normativos, enunciativos, de

! S40 considerados usuarios do arquivo da APO: servidores, cidades sede de préximas edigdes dos Jogos
Olimpicos e Paraclimpicos: Lillehammer 2016, PyeongChang 2018, Buenos Aires 2018, Tokyo 2020, cidaddo
brasileiro e estrangeiro
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assentamento, comprobatdrios, de ajuste e de correspondéncia.
b) fiscais: documentos que registram operacdes financeiras e tributos (impostos).

c) legais (juridicos): documentos que comprovam um fato ou constituem direitos.

2) para 0s conjuntos documentais com valor secundario (arquivo permanente):

a) probatorios: aqueles que séo evidéncias/provas do cumprimento da funcéo da APO
de monitorar e acompanhar a execucdo e a implementacdo dos projetos olimpicos para
realizacdo dos Jogos Olimpicos e Paraolimpicos Rio 2016.

b) informativos: aqueles com informagdes acerca dos assuntos que sdo tratados pela
APO, mas sem carater probatorio.

Foram elencados, ainda, quatro critérios para decisdo sobre a guarda permanente de
conjuntos documentais:

1) relevancia tanto para a administracdo como para a historiografia;

2) a informacéo registrada é Unica, ndo podendo ser encontrada em outras fontes
documentais, preservando espécies documentais que apresentem a informacéo da forma mais
completa, inteligivel e de mais facil consulta;

3) valor de informacdo sobre pessoas fisicas, entidades, coisas, fatos, fendbmenos,
problemas, condicGes com que a APO tenha tratado; e

4) resumem as sucessivas operacdes executadas na APO para o desenvolvimento e
desempenho de suas funcdes. Exemplos: documentos definindo e delegando poderes e
responsabilidades, atas, planos, projetos, programas, pareceres normativos, juridicos e
decisbes que tratem das atividades-fim da Autarquia e aqueles que demonstram as relacGes

com outras entidades, outros governos e com a sociedade.

3.2 METODOLOGIA

A estruturacdo da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo
relativos as atividades-fim da APO segue o modelo da tabela basica definida na Resolugéo n°
14/2001, do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq).

Para a definicdo dos prazos de guarda, cada membro da CPAD/APO ficou
responsavel por coletar dados referentes “a vigéncia, a legislagdo que regula as atividades e os
prazos de prescri¢do, a existéncia de outras fontes recapitulativas, a freqiéncia de uso dos

documentos, e aos prazos de precaucdo, cuja necessidade € ditada pelas praticas
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administrativas” (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2001).

A partir de reunides semanais da CPAD/APO e com base nos critérios estabelecidos
foram considerados de guarda permanente 0s conjuntos documentais listados a seguir:

101 — Relacionamento dos entes consorciados com o Comité Rio 2016 e com
Entidades internacionais: refere-se a delimitacdo de responsabilidades entre os entes
consorciados, o Comité Rio 2016 e entidades internacionais promovendo a interlocucéo,
especialmente nos casos de impasses relacionados aos projetos olimpicos.

103 — Planejamento de uso do legado dos Jogos: refere-se a articulagdo, mapeamento
e realizacdo de estudos pelos entes consorciados visando a defini¢do do uso do legado dos
Jogos quanto a educacdo esportiva, insercdo social e transformacdo da cidade. Contempla
também o Plano de Antecipacdo e Ampliacdo de Investimentos em Politicas Publicas
(PAAIPP).

111 — Matriz de Responsabilidades: refere-se a elaboracéo e atualizagdo da Matriz de
Responsabilidades dos Jogos.

112 — Carteira de Projetos Olimpicos: refere-se a definicdo e atualizacdo da Carteira
de Projetos Olimpicos e a transferéncia de responsabilidade sobre projetos dela integrantes.

153 — Realizacdo de andlise prospectiva de riscos: refere-se a coleta e tratamento
intelectual de informagdes dos entes consorciados e do Comité Rio 2016 para apontamento de
riscos na execucao de projetos olimpicos.

Das divisGes das subclasses 120, 130, 140, 150, 160, 170 e 210 referentes ao
monitoramento dos projetos olimpicos sdo de guarda permanente aqueles documentos
decisorios, normativos, enunciativos, de assentamento, de ajuste e recapitulativos.

Quanto a temporalidade dos documentos no arquivo corrente, a definicdo de 01 (um)
ano deve-se a conclusdo tempestiva das acOes a que se referem, pois a data de abertura dos
Jogos Olimpicos Rio 2016 ndo poderia ser postergada.

No arquivo intermediario, o prazo de 05 (cinco) anos corresponde ao periodo de
funcionamento da APO — marco de 2011 a dezembro de 2016; ja o prazo de 10 anos foi
estipulado com base no artigo 14, da Instrugdo Normativa — TCU n° 63, de 1° de setembro de
2010, em gue constam os periodos que 0s 6rgdos de controle externo (Tribunal de Contas da
Unido e Ministério da Transparéncia, Fiscalizacdo e Controle, por exemplo) poderdo

questionar as atividades realizadas pelo 6rgéo.
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3.2.1 Levantamento de espécies documentais produzidas ou acumuladas pela APO

Neste instrumento, dos conjuntos documentais com destinacdo final de eliminacdo
compreende-se que sdo de guarda permanente os documentos decisorios, normativos,
enunciativos, de assentamento, de ajuste e recapitulativos.

Ao realizar-se a avaliagdo dos conjuntos documentais das divisdes das subclasses
120, 130, 140, 150, 160, 170 e 210 faz-se relevante a compreensdo das espécies documentais
adotadas para o registro das atividades desenvolvidas pela Autarquia a fim de apoiar a decisdo
sobre aqueles passiveis de guarda permanente.

Assim, fez-se o levantamento das 45 espécies documentais produzidas ou
acumuladas pela APO, elencadas a seguir:

Agenda, Apresentacdo, Aviso, Boletim, Caderno de atividades, Calendéario, Carta,
Cartilha, Cronograma, Despacho, Dossié, Extrato, Folheto (folder), Guia, Ingresso,
Lista (de presenca, de projetos), Livreto, Manual, Mapa, Media-release, Memorando,
Mensagem de correio eletrdnico, Nota (técnica, informativa), Oficio (circular),
Orcamento, Organograma, Parecer, Pauta, Planilha, Planta, Prancha, Press-release,
Processo, Programa (programacao), Projeto, Proposta, Protocolo (de entrega),
Quadro, Registro (de reunido), Relatério, Resolucdo, Resumo, Sinopse (de reunido),

Sumério, Termo (aditivo).
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3.3 TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS (TTD)

ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

INTERMEDIARIA

FASE

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACAO

100

COORDENACAO DE ACOES GOVERNAMENTAIS

101 Relacionamento dos entes
consorciados com o Comité Rio 1 ano 5 anos Guarda permanente
2016. Entidades internacionais.
102 Acompanhamento da execucao " acio d *De acordo com art. 14 da
de eventos-teste ate apresentacao do * L ~ Instrucdo Normativa TCU
relatorio de gestao 10 anos Eliminagao n® 63, de 1° de setembro
de 2010
103 Planejamento de uso do legado 1 ano 5 anos Guarda permanente
dos Jogos
110 Elaboracéo e atualizacdo da Matriz
de Responsabilidades e Carteira de 1ano 5 anos Guarda permanente
Projetos Olimpicos
120 Monitoramento de infraestrutura
121 Instalacdo esportiva *De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
; x de 2010.
até apresentagao do 10 anos* Eliminagdo** **Documentos decisorios,

relatério de gestao

normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.
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ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

INTERMEDIARIA

FASE

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACAO

122

Instalacdo nédo esportiva

até apresentacédo do
relatdrio de gestéo

10 anos*

Eliminagdo**

*De acordo com art. 14 da
Instrugdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

123

Servicos de utilidade publica

até apresentacdo do
relatério de gestao

10 anos*

Eliminacdo**

*De acordo com art. 14 da
Instru¢do Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste séo de guarda
permanente.

130

Monitoramento de operacdes e servicos

131

Regulacéo

até apresentacédo do
relatorio de gestao

10 anos*

Eliminagdo**

*De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

132

Oceanografia. Meteorologia

até apresentacéo do
relatério de gestao

10 anos*

Eliminagdo**

*De acordo com art. 14 da
Instru¢do Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.
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PRAZOS DE GUARDA -

DESTINACAO -
ASSUNTO FASE FASE FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste séo de guarda
permanente.

133 Cidade, cultura, eventos e *De acordo com art. 14 da
turismo Instrugédo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

10 anos™ Eliminagdo** **Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

até apresentacdo do
relatorio de gestao

134 Seguranca *De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

10 anos™ Eliminagdo** **Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

até apresentacédo do
relatdrio de gestdo

135 Sustentabilidade *De acordo com art. 14 da
Instru¢do Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

10 anos* Eliminagdo** **Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

até apresentacédo do
relatorio de gestao
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PRAZOS DE GUARDA -

DESTINACAO -
ASSUNTO FASE FASE FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA

136 Protecdo a salde *De acordo com art. 14 da
Instrugdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

10 anos™ Eliminagdo** **Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

até apresentacédo do
relatdrio de gestéo

140 Monitoramento de mobilidade urbana. Chegadas e partidas.

141 Transporte metroferroviario *De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

10 anos™ Eliminagdo** **Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

até apresentacdo do
relatério de gestao

142 Transporte rodoviario *De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

10 anos* Eliminagdo** **Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

até apresentacédo do
relatorio de gestao

143 Transporte aquaviario " acio d *De acordo com art. 14 da
ate apresentacao do * S s Instrugdo Normativa TCU
relatério de gestao 10:anos Eliminagao n° 63, de 1° de setembro
de 2010.
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ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACAO

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste séo de guarda
permanente.

144

Transporte aeroviario

até apresentacdo do
relatorio de gestao

10 anos*

Eliminagdo**

*De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

145

Operacdes de mobilidade urbana

até apresentacédo do
relatdrio de gestdo

10 anos*

Eliminagdo**

*De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

150

Monitoramento e analise de riscos

151

Realizacdo de anélise de
criticidade e sensibilidade do
projeto olimpico

até apresentacéo do
relatério de gestao

10 anos*

Eliminagdo**

*De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
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ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

INTERMEDIARIA

FASE

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACAO

permanente.

152 Realizacdo de anélise de fluxo
financeiro

até apresentacédo do
relatdrio de gestéo

10 anos*

Eliminagdo**

*De acordo com art. 14 da
Instru¢do Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

153 Realizacdo de andlise prospectiva
de riscos

1 ano

5 anos

Guarda permanente

160 Monitoramento da cadeia de
suprimentos

até apresentacao
do relatério de
gestao

10 anos*

Eliminacao**

*De acordo com art. 14
da Instrugdo Normativa
TCU n° 63, de 1° de
setembro de 2010.
**Documentos
decisérios, normativos,
enunciativos, de
assentamento e de ajuste
sdo de guarda
permanente.

170 Realizagdo de analise de projetos
olimpicos em Regime Diferenciado
de Contratacao

até apresentacao
do relatério de
gestdo

10 anos*

Eliminagio**

*De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro de
2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de ajuste
sdo de guarda permanente.
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ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACAO

200

TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

210

Programa Governamental de Observadores (PGO)

211

Observacdo de eventos olimpicos e
paraolimpicos

até apresentacdo do
relatorio de gestao

10 anos*

Eliminagdo**

*De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

212

Observacdo de eventos
futebolisticos

até apresentacédo do
relatdrio de gestdo

10 anos*

Eliminagdo**

*De acordo com art. 14 da
Instrucdo Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.

213

Observacdo de eventos nao
olimpicos

até apresentacédo do
relatorio de gestao

10 anos*

Eliminacdo**

*De acordo com art. 14 da
Instru¢do Normativa TCU
n° 63, de 1° de setembro
de 2010.

**Documentos decisorios,
normativos, enunciativos,
de assentamento e de
ajuste sdo de guarda
permanente.
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APENDICE - REPRESENTACAO HIERARQUICA DAS SUBDIVISOES DO
CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

cadigo
100 COORDENACAO DE ACOES GOVERNAMENTAIS
101 Relacionamento dos entes consorciados com 0 Comité Rio 2016 e com Entidades internacionais
Comité Rio 2016
Compromissos governamentais
Empresa Olimpica Municipal (EOM)
Ministério do Esporte (ME)
Secretaria de estado da Casa Civil
Secretaria municipal da Casa Civil (CVL)
Subsecretaria adjunta de Gerenciamento de Projetos (EGP-Rio)
102 Acompanhamento da execucdo de eventos-teste
103 Planejamento de uso do legado dos Jogos
110 Elaboracdo e atualizagdo da Matriz de Responsabilidades e Carteira de Projetos Olimpicos
111 Matriz de Responsabilidades
112 Carteira de Projetos Olimpicos
120 Monitoramento de infraestrutura
121 Instalacdo esportiva
122 Instalacdo ndo esportiva
International Broadcast Centre (IBC)
Vila de midia
Vila dos Atletas
123 Servigos de utilidade publica
Energia
Telecomunicag6es
Saneamento
130 Monitoramento de operagdes e servigos
131 Regulacéo
Aduana. Alfandega. Imigracéo
Biosseguranca
Controle de dopagem
Isencdes fiscais
Protecéo as marcas
Venue Use Agreement (VUA)
132 Oceanografia. Meteorologia
133 Cidade, cultura, eventos e turismo
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Acomodacbes

CerimoOnias (abertura, encerramento)

Cidades do Futebol

Cultura

Eventos (hospitality houses, sport presentation, premiacdes etc.)

Forca de trabalho

Live Sites

Revezamento da tocha

Turismo e experiéncia do espectador

134

Seguranca

Comando e controle

Defesa Nacional

Inteligéncia

Policia judiciaria

Policia ostensiva

Prevencdo a incidentes e catastrofes

Prevencéo, repressdo e combate ao terrorismo

Pronta resposta

Seguranca cibernética

Seguranca de dignitarios

Seguranca e controle de trafego

Vigilancia e controle de acesso (inclusive credenciamento; “Programa de
Dignitarios Internacionais PDI”)

135

Sustentabilidade

Acessibilidade

Energia renovavel

Gestdo da sustentabilidade (inclui Plano de Gestdo da Sustentabilidade)

Gestdo de residuos

Impacto dos jogos (OGI)

Pegada de carbono

136

Protecdo a salde

Assisténcia e regulacdo médico-hospitalar

Vigilancia epidemiolégica, ambiental e salde do trabalhador

Vigilancia sanitaria

140

Monitoramento de mobilidade urbana. Chegadas e partidas.

141

Transporte metroferroviario

Metrd

Trem

Veiculo leve sobre trilho (VLT)

142

Transporte rodoviario
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Bus rapid transit (BRT)

Infraestrutura cicloviaria

Infraestrutura viaria

Terminal rodoviario

143 Transporte aquaviario

Infraestrutura portuéria

Trafego aquaviario

144 Transporte aeroviario

Infraestrutura aeroportuaria

Trafego aeroviario

145 Operacdes de mobilidade urbana

150 Monitoramento e analise de riscos

151 Realizagdo de analise de criticidade e sensibilidade do projeto olimpico

152 Realizacdo de andlise de fluxo financeiro

153 Realizacdo de andlise prospectiva de riscos

160 Monitoramento da cadeia de suprimentos

170 Realizacdo de andlise de projetos olimpicos em Regime Diferenciado de Contratagdo

200 TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

210 Programa Governamental de Observadores (PGO)

211 Observagéo de eventos olimpicos e paraolimpicos

Salt Lake City 2002

Vancouver 2010

Londres 2012

Sochi 2014

212 Observacgéo de eventos futebolisticos

Copa das ConfederacGes FIFA 2013

Copa do Mundo FIFA 2014

213 Observacdo de eventos ndo olimpicos

Jogos Mundiais Militares do CISM, (V) 2011

Rio+20 2012

Jogos Mundiais de Cali 2013

Jornada Mundial da Juventude 2013

Porto/Carnaval
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