DECRETON? ,DE DE DE 2020

Institui a Politica de Gestdo de Documentos e
Arquivos da administracdo publica federal,
autarquica e fundacional e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 84, caput, inciso VI, alinea
“a”, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art. 216, § 22 da Constituicdo Federal, na Lei n?
8.159, de 8 de janeiro de 1991, no Decreto n2 4.073, de 3 de janeiro de 2002, no Decreto n2 4.915,
de 12 de dezembro de 2003, e no Decreto n? 10.148, de 2 de dezembro de 2019,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Fica instituida a Politica de Gestdo de Documentos e Arquivos — PGDeArq, da administracdo
publica federal, com a finalidade de estabelecer principios e diretrizes para a gestdo de documentos
e arquivos dos 6rgdos e entidades publicas, com vistas a producdo, preservacdo e acesso a
documentos publicos.

Paragrafo uUnico. O disposto neste Decreto aplica-se:

|—aos 6rgdos e entidades publicos integrantes da administragdo direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo federal;

[l — as empresas publicas, as sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta
ou indiretamente pela Unido; e

[l[-as entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos.

Art. 22 Para os fins do disposto neste Decreto considera-se:

| —arquivo: o conjunto de documentos produzidos e recebidos pela administragdo publica federal,
em decorréncia do exercicio de atividades especificas; qualquer que seja o formato, suporte ou a
natureza dos documentos;

[l —documento publico: a unidade de registro de informagdes produzidas e recebidas por érgdos e
entidades da administracdo publica federal, em decorréncia do exercicio de fun¢des e atividades
especificas, bem como por entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos,
gualquer que seja o formato, suporte ou a natureza dos documentos;

[l —informagdo: conjunto de dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgado
e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

V- cédigo de classificagdo de documentos: instrumento que esquematiza e distribui documentos



em classes hierarquicas, elaborado a partir do estudo das funcdes e atividades de um 6rgdo ou
entidade e da analise do arquivo por ela produzido e acumulado;

V' —tabela de temporalidade e destinacdo de documentos: instrumento que determina prazos e
condicOes de guarda, tendo em vista transferéncia, recolhimento ou eliminacdo de conjuntos de
documentos;

VI — gestdo de documentos: o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
producdo, classificacdo, tramitacdo, uso, acesso, avaliacdo, preservacdo e arquivamento dos
documentos, pela temporalidade necessdria, independentemente do formato ou suporte, visando
a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente;

VIl —plano de gestdo de documentos: instrumento que articula o conjunto de estratégias e a¢des,
orcamentdrias e ndo orcamentarias, suficientes para definir a gestdo, preservacdo e acesso aos
arquivos, devendo seu desempenho ser passivel de afericdo por indicadores coerentes com o
objetivo estabelecido; e

VIIl - Repositério Arquivistico Digital Confidvel (RDC-Arq): repositdrio digital que é capaz de
manter integros os documentos digitais, de preserva-los e de garantir acesso aos mesmos pelo
tempo necessario.

CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 32 S3o principios da Politica de Gestdo de Documentos e Arquivos:

| —a gestdo de documentos e a protecdo aos arquivos como instrumento de apoio a administragdo,
a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao;

Il- o direito de acesso a informacdo, que sera franqueada, a partir da gestdo e protecdo da
informacao, sua disponibilidade, autenticidade, integridade, acesso e divulgacao.

lll — a transparéncia nas informacdes e documentos publicos como forma de promogdo da
cidadania e garantia de direitos; e

IV - a protecdo de informagdes e documentos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da
imagem das pessoas.

Art. 42 S3o diretrizes da Politica de Gestao de Documentos e Arquivos:

| — promover a desburocratizagdo, a simplificagdo administrativa das atividades relacionadas a
gestdo de documentos e arquivos e a integracdo dos servicos publicos, especialmente aqueles
prestados por meio eletronico;

[l— contribuir para a seguranga da informagdo e a prote¢do de dados de forma a garantir a
seguranca da sociedade e do Estado e a inviolabilidade da intimidade, da honra, da vida privada e
da imagem das pessoas;

[l - contribuir para a implementagdo de controles internos fundamentados na gestdo de riscos e
na gestdo da seguranca da informacao;



[V —buscar a inovagdo de procedimentos e tecnologias aplicadas a gestdo de documentos e
arquivos, bem como quanto ao tratamento técnico, preservacao, acesso e difusdo do patrimonio
documental do governo federal;

V — preservar e difundir o acervo documental do Estado, inclusive pelo incentivo a produgdo de
conhecimento cientifico e cultural;

V(- promover a cooperacdo entre os 6rgdos de controle e o os 6rgdos integrantes do Sistema de
Gestdo de Documentos e Arquivos da administracdo publica federal (SIGA) nos processos de
supervisdo e avaliacdo da gestdo de documentos e arquivos;

V(|- promover a integracdo entre os sistemas estruturadores que atuam direta ou indiretamente
na gestdo da informacdo publica federal,;

VIIl - priorizar a implantacdo de servigcos publicos disponibilizados a sociedade em meiodigital;

|X— promover a capacitagdo de agentes publicos em relagdo a gestdo de documentos e arquivos;
e

X —observar as recomendacgdes do Conselho Nacional de Arquivos — Conarg no &mbito da Politica
Nacional de Arquivos Publicos e Privados.

Art. 52 S3o objetivos da Politica de Gestdao de Documentos e Arquivos:

| —implantar o Programa de Gestdo de Documentos e de Arquivos — Proged da administracdo publica
federal;

Il — promover a integra¢do das atividades de gestdo de documentos nos sistemas informatizados
de gestdo de documentos avulsos e processos administrativos eletronicos da administracao publica
federal;

lll —racionalizar a produgédo, tramitacdo, uso e arquivamento de documentos, informagdes e dados
na Administracao Publica Federal;

[V — aprimorar os mecanismos e instrumentos de acesso a informacgdo e a transparéncia ativa e
passiva;

V — aprimorar continuamente o arcabouco legal e normativo relacionado a gestdo de documentos
e arquivos na administracdo publica federal; e

VI - preservar e dar acesso ao patrimonio documental da administragdo publica federal.

CAPITULO 1lI
DA IMPLEMENTACAO DA POLITICA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 62 A Politica de Gestdao de Documentos e Arquivos sera implementada por meio do Programa
de Gestdao de Documentos e Arquivos e coordenada pelo Arquivo Nacional, 6rgao central do SIGA,
com o apoio da Comissao de Coordenacao do SIGA, de que trata o art. 12 do Decreto n2 10.148, de
2 de dezembro de 2019.

Art. 72 Sdo instrumentos do Programa de Gestdao de Documentos e Arquivos - Proged:



| — o diagnodstico da gestdo de documentos e arquivos da administracdo publica federal;

Il — os planos de gestdo de documentos e arquivos dos drgdos e entidades integrantes do Sistema
de Gestdo de Documentos e Arquivos da administracdo publica federal (SIGA); e

lll — o Sistema de Informacdes Gerenciais do SIGA.

§12 A Comissdo de Coordenacao do SIGA coordenard a elaboracdo dos instrumentos de que tratam
os incisos | e lll do caput.

§22 Compete aos drgdos e entidades integrantes do SIGA:

| —elaborar os planos de gestdo de documentos e arquivos previstos no inciso Il do caput, a serem
aprovados pela autoridade maxima do érgdo ou entidade; e

Il —encaminhar os planos de gestdo ao 6rgdo central do SIGA para monitoramento e publicacdo nos
sitios eletronicos do 6rgdo ou entidade do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos
(siga.arquivonacional.gov.br).

§ 32 Compete ao 6rgdo setorial, por meio das Subcomissdes de Coordenacdo do SIGA:

| — acompanhar e controlar a execucdo dos planos de gestdo de documentos e arquivos no seu
ambito e de seus seccionais; e

[l-manter atualizado o Sistema de Informacdes Gerenciais do SIGA de que trata o inciso Il do caput
deste artigo.

Art. 82 Os planos de gestdo de documentos e arquivos dos drgdos e entidades integrantes do SIGA
deverdo ser elaborados com observancia das diretrizes estabelecidas neste Decreto e nas normas
expedidas pelo érgdo central e estruturados nos seguintes eixos:

| — comprometimento e apoio da alta administracdo na implementagdo de processos e estruturas
adequados a incorporac¢do dos principios e das diretrizes da politica de gestdao de documentos e
arquivos;

Il — definigdo de unidade responsavel pela implementa¢do do plano no érgdo ou naentidade;

[l - definicdo e implementagdo de um plano que estabeleca estratégias, projetos e agdes que
garantam a adequada producdo, classificagdo, tramitacao, difusao, avaliagcdo, arquivamento,
preservacdo, o acesso e o uso continuo dos documentos independentemente de seu suporte,
formato e natureza;

[V - definicdo de prazos e procedimentos para a elaboragdo e aplicagdo dos instrumentos
técnicos da gestdao de documentos e arquivos;

V- definicdo de prazos e procedimentos para a elaboracdo de anélise, avaliagdo e gestdo dos riscos
associados a producgdo, classificagdo, tramita¢ao, uso, acesso, difusdao, avaliacao, preservacao e
arquivamento de documentos e informacdes;

Vi — implementagdo de agdes e mecanismos especificos para assegurar documentos digitais
auténticos, confidveis, compreensiveis e acessiveis, por meio de Repositdrio Arquivistico Digital
Confidvel (RDC-Arq) préprio ou do Arquivo Nacional; e

VIl — estruturagdo de monitoramento continuo dos atributos do plano e dos processos de trabalho
relacionados a aplicacdo dos instrumentos da politica de gestdo de documentos e arquivos.



Art. 92 S3o instrumentos da gestdo de documentos e arquivos:

| — 0 Cédigo de Classificagdo de Documentos (CCD);

Il — a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTD);

lll - as listagens, os editais e os termos de eliminacdo de documentos;
IV — o Repositdrio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq); e

V —os sistemas informatizados para a producdo, gestdo e tramitacdo de documentos avulsos
e processos administrativos eletrénicos nos érgaos e entidades da administracdo publica
federal; e

§12 O Arquivo Nacional definird, observadas as diretrizes do Conarq, o cédigo de classificacdo de
documentos e a tabela de temporalidade e destinacdao de documentos relativos as atividades-meio,
a serem aplicados pelos érgdos e entidades da administracdo publica federal.

§22 As ComissOes Permanentes de Avaliacdo de Documentos — CPAD de que trata o art. 92 do
Decreto n? 10.148, de 2019, elaborarao:

|- os cddigos de classificacdo de documentos e as tabelas de temporalidade e destinacdo de
documentos relativos as atividades-fim do respectivo drgdo ou entidade da administracao publica
federal, submetendo-os a aprovacdo do Arquivo Nacional; e

[[- as listagens de eliminacdo de documentos no seu ambito de atuacdo, submetendo-as a
aprovacdo do titular do érgdo ou da entidade, observado o disposto no inciso V do art. 92 do
Decreto n? 10.148, de 2019.

Art. 10. A autorizacdo para a eliminacdo de documentos digitais e ndo digitais observara o disposto
no art. 10 do Decreto n2 10.148, de 2019.

§12 A eliminagdao de documentos publicos serd efetuada de forma que a descaracterizagao dos
documentos nao possa ser revertida.

§22 A eliminagdo de documentos produzidos, recebidos ou acumulados pelo érgao ou entidade no
seu ambito de atuacdo fica condicionada:

| —a analise, avaliacdo e selecdo pela CPAD, que fara a identificagdo daqueles destituidos de valor
histérico, de acordo com a tabela de temporalidade e destina¢cdo de documentos; e

Il — a aprovacdo do titular do 6rgdo ou entidade produtor ou acumulador doarquivo.

§32 O Arquivo Nacional, observadas as diretrizes do Conarq, definird orientagGes e procedimentos
técnicos para o registro das informacgdes sobre a eliminacdo de documentos publicos e para a
elaborac¢ao dos seguintes instrumentos técnicos:

| — Listagem de Eliminagdo de Documentos;
[[-Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos; e

[[l — Termo de Eliminagdo de Documentos.

§42 O Arquivo Nacional podera estabelecer orienta¢des aos drgaos e entidades do Poder Executivo
Federal quanto aos procedimentos para a identificacdo e submissdao dos conjuntos documentais
gue serdo objeto de autorizacdo excepcional de eliminacdo |, por meio de Plano de Destinacao de
Documentos aprovados pela Direcao-Geral do Arquivo Naciona.



Art. 11. Os 6rgdos e entidades integrantes do SIGA poderdo criar Repositérios Arquivisticos Digitais
Confidveis (RDC-Arq) para arquivamento de documentos digitalizados ou nato-digitais, que
deverdo ser armazenados em meio que garanta a disponibilidade, privacidade, preservacio e
integridade dos mesmos, conforme normas definidas pelo Arquivo Nacional.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os 6rgdos e entidade de que trata o §12 do art.12 deste decreto deverao elaborar e
encaminhar ao Arquivo Nacional, o Plano de Gestdo de Documentos e Arquivos previsto no art. 89,
em até 6 (seis meses) a contar da publicacdo deste decreto.

Art. 13. Os 6rgaos integrantes do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal deverdo
incorporar mecanismos de avaliacdo da execucdo dos planos de gestao de documentos e arquivos
dos orgdos e entidades da Administracdo Publica Federal, com vistas a verificacdo do alcance dos
objetivos, da adequacdo do gerenciamento e da sua conformidade com o estabelecido na
legislacdo pertinente.

Art. 14. A digitalizacdo de documentos publicos e os procedimentos e requisitos relacionados ao
registro, manutencdo e preservacdo de documentos digitalizados observara o disposto no Decreto
n2 10.278, de 18 de marco, de 2020, as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos — Conarq e as
orientacdes expedidas pelo 6rgdo central do SIGA.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Brasilia, de de 2020; 19992 da Independéncia e 1322 da Republica.
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