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нέ e Transferência de titularidade 

Ricardo Ferreira Borges 
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wŜƎǳƭŀǘƽǊƛƻ ŘŜ tŜǘƛœńƻέ ŀǘŞ ǉǳŜ ŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ esteja 

operando conforme o esperado. 

Bruno Zago França Diniz 

1.8 28/05/2020 

Inclusão de informações a respeito da Alteração de 

Responsável Legal e Responsável Técnico para 

Autorizações de Funcionamento e Autorizações Especiais 

Ricardo Ferreira Borges 

1.9 23/06/2020 
Re-inserida instrução de configuração do vínculo de 

representação ά¦ǎǳłǊƛƻ wŜƎǳƭŀǘƽǊƛƻ ŘŜ tŜǘƛœńƻέ 
Bruno Zago França Diniz 

2.0 30/06/2020 

Atualizadas as informações sobre as abas pagamento, 

aguardando protocolo, exigências em aberto e processos 

e das orientações específicas de registro de cosméticos  

 

incluídas orientações específicas para certificado de livre 

de prática e certificado sanitário de embarcação, petições 

gerais da Gerência-Geral de Portos, Aeroportos e 

Ricardo Ferreira Borges 
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Fronteiras, atualização de solicitante antes da conclusão 

da análise e registro de saneantes. 

2.1 09/12/2020 

Atualizadas as informações sobre as funcionalidades de 

transferência de titularidade, aditamento por terceiro, 

registro e notificação de saneantes, alteração de 
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Atualizadas informações sobre visualização de exigência e 
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Bruno Zago França Diniz 

2.2 10/12/2020 LƴŎƭǳǎńƻ Řŀ ǎŜœńƻ ŘŜ ά{ƻƭǳœńƻ ŘŜ ǇǊƻōƭŜƳŀǎέ Ricardo Ferreira Borges 

2.3 11/02/2021 

Inclusão de informações a respeito do Cadastro de 

Produção de Embriões, Cadastro de Estudo de Resíduos 

de Agrotóxicos e Credenciamento e Habilitação de 

Laboratórios de Saúde Pública. 

Reordenação das Orientações Específicas no manual por 

ordem alfabética. 

Bruno Zago França Diniz e 

Ricardo Ferreira Borges  

2.4 03/05/2021 

Atualização das informações relativas às Solicitações 

gerais da Gerência Geral de Portos, Aeroportos e 

Fronteiras (GGPAF) . 

Bruno Zago França Diniz e 

Ricardo Ferreira Borges 

2.5 08/06/2021 
Inclusão das informações relativas ao formulário de 

importação e exportação por LPCO e LI. 

Bruno Zago França Diniz e 

Ricardo Ferreira Borges 

2.6 30/09/2021 
Atualização de informações relativas à modalidade de 

pagamento via PIX 
Bruno Zago França Diniz 

2.7 07/10/2021 
Inclusão das informações sobre utilização do Login Único 

via Gov.Br para acesso ao sistema 
Bruno Zago França Diniz 

2.8 09/12/2021 
Esclarecimento sobre prazo de validade de tokens de 

aditamento por terceiro e transferência de titularidade. 
Bruno Zago França Diniz 

2.9 08/07/2022 
Inclusão das informações referentes a avaliação do 

serviço 
Ricardo Ferreira Borges 

3.0 23/12/2022 

Inclusão de informações sobre validação de nome de 

arquivos anexados, informações relativas à alteração de 

razão social ou endereço em autorizações de 

funcionamento e informações referentes à registro e 

notificação de produtos para saúde. 

Ricardo Ferreira Borges 

3.1 30/06/2023 

!ǘǳŀƭƛȊŀœńƻ Řŀ ǎŜœńƻ ά{ƻƭǳœńƻ ŘŜ tǊƻōƭŜƳŀǎέ ŎƻƳ 

orientações sobre a nova Consulta de Assuntos e que a 

visualização de um processo ou petição ou de protocolar 

uma petição vinculada a esse processo ou petição ocorra 

Bruno Zago França Diniz 

Ricardo Ferreira Borges 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 4/263 

 

exclusacessando o solicita utilizando o mesmo CNPJ que 

realizou o protocolo do processo ou petição. 

Inclusão da possibilidade de emissão de comprovantes 

de petições manuais e de petições protocoladas 

anteriormente pelo Sistema de Peticionamento 

Eletrônico antigo. 

3.2 14/08/2023 

Atualização das informações a respeito de visualização 

de exigências na aba Exigências em Aberto. 

Atualização da seção sobre transferência de titularidade 

com informações específicas para processos de 

Toxicologia. 

Ricardo Ferreira Borges 

Bruno Zago França Diniz 

3.3 28/08/2023 
Atualização para 50MB do tamanho máximo de arquivos 

permitidos para anexo no Solicita. 
Bruno Zago França Diniz 

3.4 18/09/2023 
Inclusão de informações a respeito da purga automática 

de rascunhos com mais de 13 meses de inatividade. 
Bruno Zago França Diniz 

3.5 04/12/2023 

Evolução do formulário de importação/exportação por 

remessa expressa incluindo campo para inserção a 

quantidade de unidades, e respectiva validação, e as 

informações referentes a importação de Cannabis. 

Ricardo Ferreira Borges 

3.6 05/07/2024 
Inclusão de informações referentes ao formulário de 

notificação de medicamentos (gases medicinais) 
Bruno Zago França Diniz 

3.7 04/09/2024 
Inclusão de informações referentes ao formulário de 

notificação e registro de alimentos 
Ricardo Ferreira Borges 

3.8 02/10/2024 
Atualização do formulário de importação de Cannabis 

incluindo as informações da validação automática 
Bruno Zago França Diniz 

3.9 04/10/2024 
Inclusão de informações referentes ao formulário de 

concessão de AFE/AE 
Ricardo Ferreira Borges 

4.0 01/11/2024 Atualização do formulário de registro de cosméticos Ricardo Ferreira Borges 

4.1 31/12/2024 
Inclusão de exclusão de marca, exclusão de fabricante e 

alteração de etapa de fabricação de Alimentos 
Ricardo Ferreira Borges 

4.2 06/03/2025 

Inclusão de informações referentes ao formulário de 

ampliação ou redução de atividade ou classe de 

Autorização de Funcionamento. Reorganização das 

orientações especificas. Exclusão das orientações para o 

protocolo descentralizado de Autorização de 

Funcionamento em PAF, Certificação de Boas Práticas 

Armazenagem em PAF e Credenciamento de Serviços de 

Vacinação. 

Ricardo Ferreira Borges 
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4.3 31/03/2025 
Atualização das informações relativas ao formulário de 

registro e notificação de alimentos 
Ricardo Ferreira Borges 

4.4 03/04/2025 

Atualização das informações relativas ao formulário de 

registro e notificação de cosméticos e inserção das 

informações referentes a alteração e migração de 

notificação e manifestação de interesse 

Ricardo Ferreira Borges 

4.5 25/06/2025 Inclusão do fluxo de emissão de certidões e certificados Ricardo Ferreira Borges 

4.6 05/08/2025 Inclusão da aba de favoritos 

Ricardo Ferreira Borges 

Bruno Zago França Diniz 

4.7 14/10/2025 
Inclusão de novos campos no formulário de Produtos 

para Saúde e emissão de Certificado de AFE/AE 

Ricardo Ferreira Borges 

Bruno Zago França Diniz 

4.8 14/11/2025 

Atualização da seção referente aos Formulários de 

Autorização de Funcionamento para refletir a atividade 

de Cadastro de Alimentos 

Bruno Zago França Diniz 

4.9 05/01/2026 

Inclusão de novas informações relativas às opções de 

priorização e doenças raras (aplicáveis somente a 

medicamentos) 

Bruno Zago França Diniz 

5.0 13/03/2026 

Atualização das informações relativas aos perfis de 

acesso ao sistema, e inclusão do detalhamento sobre o 

ǇŜǊŦƛƭ άCƛƴŀƴŎŜƛǊƻέΦ 

 

Inclusão de informações relativas aos formulários de 

Pesquisa Clínica com Medicamentos. 

Bruno Zago França Diniz 
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MANUAL DO USUÁRIO 

ACESSO AO SISTEMA 
Este manual tem como objetivo instruir o usuário da melhor forma possível à utilização do sistema. 

Acesse o link https://solicita.anvisa.gov.br 

O Sistema Solicita funciona exclusivamente em navegadores mais modernos, como o Microsoft Edge, 

Google Chrome ou Mozilla Firefox. 

 

 

O Solicita agora conta com duas possibilidades de login: 

¶ Acesso tradicional via e-mail do usuário e senha 

¶ Acesso via Gov.Br 

O acesso via Gov.Br utiliza o cadastro do usuário no portal Gov.Br, que precisa estar atualizado e ativo, 

combinado com o cadastro do usuário na Anvisa, para exibição correta das empresas representadas. 

https://solicita.anvisa.gov.br/
http://www.gov.br/
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O passo-a-passo e as principais dúvidas sobre esse acesso podem ser consultadas aqui. 

O acesso ao sistema depende que usuário esteja vinculado a pelo menos um CNPJ e ter concedido ao seu 

usuário algum dos perfis do sistema. Para maiores informações sobre a concessão e manejo de perfis, 

consulte o manual do Cadastro Anvisa. 

O acesso ao sistema Solicita pode ser feito com os seguintes perfis: 

¶ Gestor de Segurança ou Responsável Legal ς Concede acesso completo ao sistema. O usuário pode 

acessar os documentos associados a solicitações feitas somente pelo próprio usuário.  

¶ Vínculo Usuário Regulatório de Petição ς Concede acesso completo ao sistema. O usuário pode 

acessar os documentos associados a solicitações feitas por qualquer usuário vinculado àquele CNPJ.  

¶ Perfil Financeiro ς Permite exclusivamente ƻ ŀŎŜǎǎƻ Ł ŀōŀ άtŀƎŀƳŜƴǘƻέ ǇŀǊŀ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ŘŜ 

transações pendentes. 

h ǇŜǊŦƛƭ άCƛƴŀƴŎŜƛǊƻέ ŎƻƴŎŜŘŜ ŀŎŜǎǎƻ ǳƴƛŎŀƳŜƴǘŜ Ł ŀōŀ άtŀƎŀƳŜƴǘƻέΣ ƻƴŘŜ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǇƻŘŜǊł ŀŎƛƻƴŀǊ ƻ ōƻǘńƻ 

ŘŜ ŀœńƻ ά{ŜƭŜŎƛƻƴŀǊ tŀƎŀƳŜƴǘƻέ ǇŀǊŀ ŀŎŜǎǎŀǊ ǘŀƴǘƻ ŀ ƎŜǊŀœńƻ ŘŜ Dw¦ ǉǳŀƴǘƻ ƻ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ Ǿƛŀ tŀƎ¢ŜǎƻǳǊƻΦ 

 

Importante! Esse perfil não deve ser usado em conjunto com os demais perfis disponíveis para o Solicita. Da 

mesma forma, se um usuário já possui algum dos demais perfis, conceder o perfil Financeiro não resultará 

em nenhuma alteração nos acessos que os demais perfis concedem. 

  

http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafaq/contaacesso.html
https://www.gov.br/anvisa/pt-br/sistemas/cadastro/
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1. ESCOLHA DA EMPRESA A SER REPRESENTADA 
Serão exibidos todos os CNPJs aos quais o usuário está vinculado. Escolha a empresa que pretende 

representar 

 

 

 Selecione a empresa e clique em ΨOkΩ para prosseguir. 
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2. TELA INICIAL  
A tela inicial irá exibir duas seções principais: 

 

A barra lateral, onde é possível escolher quais funcionalidades se pretende utilizar: 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 14/263 

 

 

E a seção de resultados, onde é possível identificar documentos que atendam ao critério de cada uma das 

caixas 

 

3. TELA DE RASCUNHOS 
Ao acessar o sistema, caso não exista nova mensagem na caixa postal, a primeira tela que será visualizada é 

a tela de rascunhos: 
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Ao acionar  será possível cadastrar um novo processo/petição inicial ou uma nova petição 

secundária/petição vinculada a um processo já existente desde que esteja vinculado ao CNPJ utilizado para 

realizar o acesso ao solicita. 

 

Importante! Todos os rascunhos são automaticamente excluídos após 13 meses da data da última edição. A 

data para exclusão é exibida para o usuário ƴŀ Ŏƻƭǳƴŀ ά5ǘΦ 9ȄŎƭǳǎńƻ !ǳǘƻƳłǘƛŎŀέΦ Essa data é 

automaticamente atualizada toda vez que um rascunho é editado e salvo. 

 

Ao acionar será possível exportar para o excel os rascunhos presentes nas linhas 

presentes na parte inferior do formulário 

 

Ao preencher o campo  e acionar a 

lupa as linhas abaixo mostrarão rascunhos que tenham qualquer campo que atendam o critério da busca 

incluído no campo rápido 

 

Ao acionar os critérios de busca avançada serão exibidos 
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Na busca avançada os critérios de pesquisa são: 

¶ Descrição ς Apresenta resultados referentes ao código de assunto ou descrição do assunto do 

rascunho; 

¶ Responsável Edição ς Apresenta resultados referentes a pessoa responsável pela última edição no 

rascunho ou, quando não ocorrer alteração após a criação do rascunho, o usuário responsável pela 

criação do rascunho; 

¶ Dt. Criação ς Apresenta resultados referentes a data de criação do rascunho. Ao preencher os 

campos Início e Fim é possível realizar buscas em um período definido 

¶ Dt. Exclusão Automática ς Apresenta resultados referentes a data de exclusão automática do 

rascunho.  

 

Ao utilizar mais de um campo o resultado apresentado em tela será o resultado combinado das seleções de 

cada campo. 

A seção de resultados apresenta a seguinte estrutura: 

 

Os campos apresentam as seguintes informações: 

¶ Descrição - Campo no qual é apresentado o código de assunto e a descrição do assunto 

¶ Dt. Criação - Campo no qual é apresentada a data da criação do rascunho 

¶ Dt. Edição - Campo no qual é apresentada a data da edição do rascunho; 

¶ Dt. Exclusão Automática ς Campo no qual é apresentada a data para exclusão automática do 

rascunho; 

¶ Responsável Edição - Campo no qual apresentado o nome do responsável pela última modificação 

feita no rascunho; 

¶ Ações ς Possibilita a realização de três ações 

Botão alterar  - Permite a edição de um rascunho 

Botão visualizar   - Permite a visualização de um rascunho sem a possibilidade de edição 
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Botão excluir  - Permite a exclusão de um rascunho 
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4. CRIANDO UM RASCUNHO DE UMA PETIÇÃO PRIMÁRIA 
!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭέ ŜƳ άbƻǾƻέ. 

 

 Após clicar em petição inicial será aberta uma página com formulários pertinentes à petição. 

 

  

 

Nesta página existem, inicialmente, 2 blocos, sendo o primeiro indicando os dados do peticionante, que já 

vem preenchidos com o seu nome, seu CPF, o nome da empresa escolhida e o respectivo CNPJ, e o segundo 

a área de dados gerais da petição, com um campo no qual consta o assunto escolhido para o processo e um 

botão de pesquisa , para abrir a tela de pesquisa de assuntos, onde será feita a pesquisa e em seguida 

a seleção do assunto. 

Na parte inferior existem 4 botões, sendo eles: 

¶ : Irá abrir um pop-up confirmando o fechamento da petição, informando que 

todos os dados não salvos serão descartados. 
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¶ : Verificará se o formulário foi preenchido corretamente, caso não esteja 

será exibida uma mensagem em vermelho no topo da tela informando que existem correções 

a serem feitas. 

 

 

¶ : Irá salvar o processo com os dados preenchidos atualmente, sendo 

obrigatório selecionar pelo menos o assunto. Caso haja algo que impossibilite o salvamento, 

irá aparecer uma mensagem informando o problema, como no exemplo a seguir: 

 

¶ : Envia o processo. 

 

Ao acionar o botão  ŀƻ ƭŀŘƻ Řƻ ŎŀƳǇƻ ά!ǎǎǳƴǘƻέΣ ǎŜǊł ŀōŜǊǘŀ a seguinte tela 

 

 
 

Nesta ǘŜƭŀΣ Ş ǇƻǎǎƝǾŜƭ ǾŜǊ ŀ ƻǇœńƻ ά{ŜƭŜŎƛƻƴŜέ, na qual, ao clicar, será aberta uma lista de Atividades/Tipos 

de produtos e é possível selecionar a desejada: 
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. 
 

: Poderá ser inserido o código do Assunto desejado para pesquisa. 

 

: Na qual poderá ser inserida uma 

descrição do assunto para pesquisa. 

 

: Na qual poderá ser selecionado o serviço desejado, de acordo com os elencados para a Anvisa no Portal 

Gov Br. ; ǇƻǎǎƝǾŜƭ ŦŀȊŜǊ ŀ ōǳǎŎŀ ǇŜƭƻ ǎŜǊǾƛœƻ ŘƛƎƛǘŀƴŘƻ ǇŀǊǘŜ Řƻ ƴƻƳŜ Řƻ ǎŜǊǾƛœƻ όŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘŜ άŀǳǘƻ-

ŎƻƳǇƭŜǘŀǊέύΦ Ao selecionar um serviço, os assuntos de petição a ele relacionados serão exibidos como 

resultado. Essa funcionalidade ainda está em construção e poderá apresentar inconsistências. 

 

: Botão para confirmar a pesquisa usando as informações inseridas e/ou selecionadas, 

podendo ser usado também com os campos vazios, assim abrindo exibindo a lista de resposta com todos os 

assuntos existentes 
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Para selecionar o assunto desejado na lista de resultados clique na seta à direita do item desejado 

έΦ 

Obs.: Caso haja mais de 10 resultados, será possível navegar entre as páginas de resultados usando a barra 

de navegação que aparecerá embaixo da lista de resultados ou utilizar o seletor na lateral da barra para 

definir a exibição de uma maior quantidade de assuntos na tela de pesquisa.   
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!Ǉƽǎ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ƻ ŀǎǎǳƴǘƻ ŘŜǎŜƧŀŘƻΣ ƻǎ ŎŀƳǇƻǎ Řƻ ōƭƻŎƻ ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎ Řŀ tŜǘƛœńƻέ ǎŜǊńƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ 

ŎƻƳǇƭŜǘŀŘƻǎ Ŝ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ŀǘŞ о ōƭƻŎƻǎΣ ǎŜƴŘƻ ŜƭŜǎ άaƻŘŜƭƻǎ ŘŜ CƻǊƳǳƭłǊƛƻǎέΣ άCǳƴŘŀƳŜƴǘŀœńƻ ƭŜƎŀƭέ Ŝ 

ά5ƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻέΣ Ƨł ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻǎ ŎƻƳ ŘŀŘƻǎ ƛƴƛŎƛŀƛǎΦ 

 

 
 

bƻ ōƭƻŎƻ άaƻŘŜƭƻǎ ŘŜ CƻǊƳǳƭłǊƛƻǎέ ǇƻŘŜƳ ǎŜǊ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻǎ ǇŀǊŀ ŘƻǿƴƭƻŀŘ ƻ ƳƻŘŜƭƻ ŘŜ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻǎ 

para preenchimento que, após preenchidos, poderão ser vinculados ao item correspondente no bloco 

ά5ƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻέΦ 

 
 

bƻ ōƭƻŎƻ ά5ƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻέ Ş ǇƻǎǎƝǾŜƭ ǾŜǊ ŀǎ Ŏƻƭǳƴŀǎ άbȏέΣ ǉǳŜ ŜȄƛōŜ ƻ ƴǵƳŜǊƻ Řƻ ƛǘŜƳΣ άLǘŜƳέΣ ǉǳŜ ŜȄƛōŜ ƻ 

ƴƻƳŜκǘƝǘǳƭƻ Řƻ LǘŜƳΣ άhōǊƛƎŀǘƽǊƛƻέΣ ƻƴŘŜ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ά{ƛƳέ Ŏŀǎƻ  ǎŜƧŀ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻ ŀ ƛƴŎƭǳǎńƻ ŘŜ ŀǊǉǳƛǾƻόǎύ 

ǇŀǊŀ ŀǉǳŜƭŜ ƛǘŜƳΣ ά!ǊǉǳƛǾƻǎέΣ ƻƴŘŜ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ƻǎ ŀǊǉǳƛǾƻǎ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻǎ ǇŀǊŀ ŎŀŘŀ ƛǘŜƳΣ Ŝ ά!œƿŜǎέ ŀƻƴŘŜΣ 

em cada item, haverá o botão . 

O sistema aplicará um filtro que substituirá automaticamente caracteres inválidos que por ventura estejam 

na composição do nome de cada arquivo por um sublinhado (_). Os caracteres inválidos incluem 

delimitadores de linguagem de programação ( & ' " < > ), saltos de linha e tabulações ( \n \ r \ t ), caracteres 

de controle/invisíveis (ESC, DEL, nulo, fim de texto, ...), entre outros. Essa alteração não altera o conteúdo 

dos arquivos. 
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A depender do código de assunto selecionado outros blocos de informação podem ser disponibilizados no 

formulário de peticionamento; veja as seções finais do Manual para orientações específicas de cada 

formulário. 
 

Ao clicar no botão  será aberta uma tela para que sejam anexados um ou mais arquivos pertinentes ao 

item. Os arquivos podem ter até 50 MB e as extensões jpg, jpeg, bmp, png, pdf, doc, docx, xls e xlsx.  

 
 

Ao clicar em enviar, se estiver tudo correto, aparecerá a caixa de confirmação de envio,  

 
mostrando os itens da documentação com o nome dos anexos inseridos.  

 

Para confirmar o envio, deve-se, antes de clicar em , clicar em cima dos nomes dos 

ŀƴŜȄƻǎΣ ŀŦƛƳ ŘŜ ǉǳŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊŜ ƻǎ ŀǊǉǳƛǾƻǎΦ !Ǉƽǎ ŎƭƛŎŀǊ ƻ ŎŀƳǇƻ ά±ƛǎǳŀƭƛȊŀŘƻέ ǇŀǎǎŀǊł ŘŜ Não para Sim. 
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Após , não será possível realizar qualquer alteração de documentos. 

 

Caso a solicitação exija pagamento de taxa, será exibida uma janela com informações sobre a petição 

aguardando pagamento   

 

 

 

O botão , ao ser clicado, abre a janela abaixo 

 

mostrando as opções de pagamento: Gerar Boleto, que permite a impressão da GRU para pagamento; e 

PagTesouro, que permite o pagamento por Cartão de Crédito ou utilizando Pix. 
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 Ao selecionar a opção Gerar Boleto, será possível imprimir a GRU para pagamento. Clicando em 

 você será redirecionado para a tela de rascunho novamente. A solicitação que foi concluída 

mas não foi paga ainda ŜǎǘŀǊł ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ƴŀ ŀōŀ άtŀƎŀƳŜƴǘƻέ, e o pagamento pode ser efetivado acionando 

o botão : novamente, poderá ser escolhida a opção Gerar Boleto ou PagTesouro. 

 

Ao selecionar a opção PagTesouro, são exibidas as opções: 

¶ Cartão de Crédito, onde poderá escolher um dos prestadores de pagamento disponíveis. A depender da 

escolha, não é necessário cadastro prévio. 

¶ Pix, onde um QR Code será gerado para finalização do pagamento. Também será exibido o código por 

extenso, para utilização no site da instituição. 

 

Ao finalizar as ações necessárias, o usuário é redirecionado novamente à página do PagTesouro: 
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Clicando em  você será redirecionado para a tela de rascunho novamente.  

Caso a solicitação não exija o pagamento de taxa, será exibida a mensagem de sucesso com os dados da 

petição. 
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Ao clicar em   

Será aberta a página pronta para impressão do comprovante 

  

 

Ao Concluir, será redirecionado para a tela de rascunhos novamente. 
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5. CRIANDO UM RASCUNHO DE PETIÇÃO VINCULADO À UM PROCESSO JÁ EXISTENTE 
Obs.: Este passo pode ser feito também pela aba processos, vinculando a petição diretamente ao processo 

desejado. 

Para criar o rascunho de uma petição vinculada à um processo já existente, na tela de Rascunho selecione 

Novo e em seguida άPetição vinculada a um processo já existenteέΦ 

  

Após clicar será aberta uma nova aba no navegador semelhante a do exemplo a seguir: 

 
 

Incialmente, é possível identificar dois blocos de informação, o primeiro com os dados do peticionante, como 

no processo de petição inicial, e um segundo com os dados gerais da petição 

 

Ao clicar no botão  ŀƻ ƭŀŘƻ Řƻ ŎŀƳǇƻ άtŜǘƛœńƻ hǊƛƎŜƳέΣ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ǳƳŀ ƧŀƴŜƭŀ ǇŀǊŀ 

pesquisa e seleção da petição a qual a solicitação estará vinculada. 
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Ao inserir os dados desejados e clicar em   serão listados processos e expedientes 

correspondente(s) aos critérios pesquisados desde que  submetidos pelo CNPJ acessado. 

Obs.: os campos podem ficar em branco, para pesquisar todos os processos, ou preencher apenas os campos 

desejados, pesquisando de acordo com os dados inseridos. 

Para selecionar o processo desejado clique em   ao lado do processo. A partir deste momento, os 

passos serão os mesmos que devem ser realizados para preencher uma petição inicial, começando por 

selecionar o assunto.  

 

Importante!  

¶ O seletor de Serviço Digital, quando a tela acionada é de petição vinculada a processo já existente, 

carrega os serviços disponíveis levando em consideração o serviço digital da petição pai. Por 

exemplo, ao se iniciar uma petição vinculada em um processo de Registro de Cosmético, cujo serviço 

é Solicitar Registro de Cosmético, os serviços disponíveis para a petição vinculada compreendem 

Alterar, Cancelar e Renovar Registro de Cosmético, entre outros. 

 

¶ As petições relacionadas a um dossiê de investigação só estão disponíveis para receberem uma 

petição secundária uma vez que houver a emissão de exigência por parte da Anvisa ou quando 

houver a publicação da petição. 

 

¶ A depender do código de assunto selecionado, outros blocos de informação podem ser 

disponibilizados no formulário de peticionamento. 

¶ !ƻ ƛƴŘƛŎŀǊ ŎƻƳƻ άtŜǘƛœńƻ ŘŜ hǊƛƎŜƳέ ǳƳŀ ǇŜǘƛœńƻ ǎŜŎǳƴŘłǊƛŀκǇŜǘƛœńƻ ǾƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ ǳƳ ǇǊƻŎŜǎǎƻ, 

somente será possível vincular pedidos de aditamentos, desistências, recursos e retificações a essas 

petições, conforme o aviso exibido na tela: 
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6. CRIANDO UM RASCUNHO DE UMA CERTIDÃO/CERTIFICADO 
Para criar o rascunho de uma solicitação de certidão/certificado, na tela de Rascunho selecione Novo e em 

seguida ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ /ŜǊǘƛŘńƻκ/ŜǊǘƛŦƛŎŀŘƻέ. 

 

Importante! Nem todos os tipos de produto já estão disponíveis para emissão no Solicita por autosserviço. 

bƻǎ Ŏŀǎƻǎ ŜƳ ǉǳŜ ƻ ǘƛǇƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻ ŀƛƴŘŀ ƴńƻ ǘŜƴƘŀ ǎƛŘƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻΣ ǎŜǊł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀ ŀ ƳŜƴǎŀƎŜƳ ά! 

emissão ainda não está disponível para esse tipo de produtƻέΦ 

!Ǉƽǎ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ /ŜǊǘƛŘńƻκ/ŜǊǘƛŦƛŎŀŘƻέ, será aberta uma nova aba no navegador semelhante a exibida 

a seguir: 
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Inicialmente, é possível identificar dois blocos de informação, o primeiro com os dados do peticionante: 

 
 

h ǎŜƎǳƴŘƻ ŎƻƳ ƻ ά¢ƛǇƻ ŘŜ {ƻƭƛŎƛǘŀœńƻέ: 

 
 

Primeiro, selecione se deseja emitir uma certidão ou certificado referente a uma autorização de 

funcionamento ou a produto: 

 
 

Certidão de Autorização de Funcionamento (AFE ou AE) 

 

Ao selecionar Autorização de Funcionamento (AFE ou AE), ƻ ŎŀƳǇƻ ά{ŜƭŜŎƛƻƴŜ a autorização para emissão 

do /ŜǊǘƛŦƛŎŀŘƻέ ǎŜǊł ƘŀōƛƭƛǘŀŘƻΦ 

 
 

O sistema irá exibir as AFEs ou AE válidas para a empresa representada. Caso a empresa não possua AFE ou 

AE ativa, o sistema apresentará mensagem: ά! ŜƳǇǊŜǎŀ ƴńƻ Ǉƻǎǎǳƛ !C9 ƻǳ !9 ŀǘƛǾŀ ƴƻ ƳƻƳŜƴǘƻΦ h 

Certificado de AFE/AE é um documento opcional e só pode ser solicitado após a concessão da 

!ǳǘƻǊƛȊŀœńƻΦtŀǊŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀǊ ŀ ŎƻƴŎŜǎǎńƻ Řŀ !C9 ƻǳ !9Σ ŀŎŜǎǎŜΥ wŀǎŎǳƴƘƻ Ҕ bƻǾƻ Ҕ tŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭΦέ 
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!Ǉƽǎ ŀ ǎŜƭŜœńƻ Řŀ !C9 ƻǳ !9 ŘŜǎŜƧŀŘŀΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛǊł ŜȄƛōƛǊ ƴŀ ǘŜƭŀ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎΥ άƴǵƳŜǊƻ ŘŜ ŀǳǘƻǊƛȊŀœńƻέΣ 

άŀǘƛǾƛŘŀŘŜ Ŝ ŎƭŀǎǎŜέΣ άƴǵƳŜǊƻ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻέ Ŝ άŀǎǎǳƴǘƻ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻέΦ h ǎƛǎǘŜƳŀ ǘŀƳōŞƳ ŜȄƛōƛǊł ƻ ǘƛǇƻ ŘŜ 

documento que será exibido, levando em consideração o tipo de autorização selecionada (AFE ou AE). 

 

 

Será possível pré-visualizar o documento que será emitido por meio do botão . Será aberta 

uma nova aba com o modelo de certificado escolhido pré-preenchido para verificação das informações 

disponíveis no banco de dados da Anvisa. Caso identifique informações divergentes entre em contato com a 

área responsável para antes de solicitar a emissão de certidão/certificado. 

 

Importante! Observe que o pedido de correção do banco de dados deve ser feito antes do pedido de emissão 

da certidão/certificado, uma vez que após o envio da solicitação não é possível realizar alterações do 

documento gerado. 

¦Ƴŀ ǾŜȊ ǉǳŜ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŜǎǘŜƧŀƳ ŎƻǊǊŜǘŀǎΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ŎƘŜŎƪōƻȄ ŀƻ ƭŀŘƻ Řƻ ǘŜȄǘƻ ά5ŜŎƭŀǊƻ ǉǳŜ ŀǎ 

informações estão corretas e atualizadas, e estou ciente que, após a solicitação da emissão, não será possível 

alterar as informações presentes no documento emƛǘƛŘƻΦέ 

 

 
 

Caso a solicitação exija pagamento de taxa, será exibida uma janela com informações sobre a petição 

ŀƎǳŀǊŘŀƴŘƻ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ǘŀƭ ǉǳŀƭ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘƻ ƴƻ ƛǘŜƳ ά{ƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ƛƴƛŎƛŀƭέΦ /ŀǎƻ ƴńƻ ƘŀƧŀ ƴŜŎŜǎǎƛŘŀŘŜ ŘŜ 

pagamento de taxa o sistema concluirá o peticionamento. 

 

Certidão ou certificado de produto 

 

Ao selecionar produto ƻ ŎŀƳǇƻ άSelecione um produto para emissão de Certidões ou Certificadosέ ǎŜǊł 

habilitado. 

 
 

Ao clicar no botão  ao lado do campo acima, será disponibilizada uma janela para pesquisa e seleção 

do produto para o qual se deseja emitir uma certidão ou certificado. 
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O usuário poderá, então, buscar o produto desejado informando o número do processo ou o número da 

regularização. É necessário informar pelo menos um campo para realizar a pesquisa. Ao clicar em 

 , serão listados os produto(s) correspondente(s) aos critérios pesquisados, desde que sejam 

de titularidade do CNPJ acessado e que estejam ativos.  

Para selecionar o processo desejado, clique em   ao lado do processo. A partir deste momento, os 

ŘŀŘƻǎ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŜǎŎƻƭƘƛŘƻ ǎŜǊńƻ ŜȄƛōƛŘƻǎ ƴŀ ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ Řŀ {ƻƭƛŎƛǘŀœńƻ - Emissão Certidão/Certificado ς 

tǊƻŘǳǘƻέ 
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bƻ ŎŀƳǇƻ ά{ŜƭŜŎƛƻƴŜ ƻ ¢ƛǇƻ ŘŜ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻέ, selecione o tipo de documento que deseja emitir. Após a 

escolha o sistema irá selecionar o assunto a ser usado e calculará automaticamente o valor da taxa de acordo 

com o porte da empresa e o fato gerador. 

 

 
 

Caso seja escolhido um modelo de documento que apresente a informação de marca no país, será habilitado 

ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ƛƴŎƭǳǎńƻ Řƻ άbƻƳŜ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ƴƻ ŜȄǘŜǊƛƻǊέ Ŝ ƻ άǇŀƝǎέ ǇŀǊŀ ƻ ǉǳŀƭ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎŜǊł ŜȄǇƻǊǘŀŘƻ 

 

 

Para inserir uma informação, clique em para exibir uma modal para inserção das 

informações. 

 

LƴǎƛǊŀ ƻ άbƻƳŜ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ƴƻ 9ȄǘŜǊƛƻǊέ Ŝ ƻ άtŀƝǎέ Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ . Esse processo pode ser repetido 

quantas vezes for necessário. 
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O nome e o país inserido pode ser excluído clicando em  ou editado clicando em . 

 

Após a inserção do tipo de documento desejado, será possível pré-visualizar o documento que será emitido 

por meio do botão . Será aberta uma nova aba com o modelo de certificado escolhido pré-

preenchido para verificação das informações disponíveis no banco de dados da Anvisa. Caso identifique 

informações divergentes entre em contato com a área responsável para antes de solicitar a emissão de 

certidão/certificado. 

 

Importante! Observe que o pedido de correção do banco de dados deve ser feito antes do pedido de emissão 

da certidão/certificado uma vez que após o envio da solicitação não é possível realizar alterações do 

documento gerado. 

Uma vez que as informações estejam corretas, ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ŎƘŜŎƪōƻȄ ŀƻ ƭŀŘƻ Řƻ ǘŜȄǘƻ ά5ŜŎƭŀǊƻ ǉǳŜ ŀǎ 

informações estão corretas e atualizadas, e estou ciente que, após a solicitação da emissão, não será possível 

ŀƭǘŜǊŀǊ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǇǊŜǎŜƴǘŜǎ ƴƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŜƳƛǘƛŘƻΦέ 

 

 
 

Caso a solicitação exija pagamento de taxa, será exibida uma janela com informações sobre a petição 

ŀƎǳŀǊŘŀƴŘƻ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ǘŀƭ ǉǳŀƭ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘƻ ƴƻ ƛǘŜƳ ά{ƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ƛƴƛŎƛŀƭέΦ /ŀǎƻ ƴńƻ ƘŀƧŀ ƴŜŎŜǎǎƛŘŀŘŜ ŘŜ 

pagamento de taxa o sistema concluirá o peticionamento. 

 

Acesso a certidão ou certificado 

 

Tanto para autorizações de funcionamento quanto para produtos, após a conclusão do peticionamento, será 

gerado um expediente secundário que poderá ser consultado na aba de processos do Solicita. A 

certidão/certificado poderá ser obtida acessando esse expediente, conforme abaixo: 
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As instruções para validação do documento emitido constam no rodapé de todas as páginas: 

 

7. ABA PAGAMENTO 
!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ƻǇœńƻ άtŀƎŀƳŜƴǘƻέ ƴŀ ǘŜƭŀ ƭŀǘŜǊŀƭΣ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ a seguinte tela: 

 

 
 

Nessa aba estão disponíveis as transações que aguardam pagamento ou compensação do pagamento e que 

a data do vencimento Ş ǇƻǎǘŜǊƛƻǊ ŀ Řŀǘŀ ŀǘǳŀƭΦ ¢ǊŀƴǎŀœƿŜǎ άǾŜƴŎƛŘŀǎέ ƴão serão visualizadas nessa aba, uma 

vez que já não seria possível efetivar o pagamento. 
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Na tela, estão disponíveis um botão , que emite um excel com as petições aguardando 

pagamento listados logo abaixo do mesmo, um filtro rápido 

 e um botão  para abrir o filtro 

avançado: 

 

 
Este, ao ser acionado, apresenta o filtro avançado que pode ser usado para pesquisar um pagamento por:  

 

¶ Nº da transação - Apresenta resultados referentes ao número da transação. 

¶ Descrição - Apresenta resultados referentes à descrição da transação. 

¶ Guia - Apresenta resultados referentes ao número da guia. 

¶ Valor - Apresenta resultados referentes ao valor da transação. 

¶ Data de Emissão ς Apresenta resultados referentes à data de emissão entre as datas escolhidas 

¶ Data de Vencimento - Apresenta resultados referentes à data de vencimento entre as datas 

escolhidas 

¶ Nome do Produto ς Apresenta resultados referentes ao nome do produto (se houver) 

¶ Número do Conhecimento de Carga ς Apresenta resultados referentes ao número de conhecimento 

de carga (também conhecido como AWB), aplicável somente às petições e processos relacionados à 

importação / exportação. 

¶ Número de Conhecimento ς Apresenta resultados referentes ao número de conhecimento (se 

houver); esse identificador era fornecido para petições físicas / manuais após a entrega da 

documentação na Agência e antes da geração do número de processo ou expediente. 

¶ Número da AFE/AE ς Apresenta resultados referentes ao número da AFE/AFE. Aplicável apenas para 

processos e petições relacionados a Autorização de Funcionamento ou Autorização Especial. 

¶ Serviço Digital ς Apresenta resultados referentes ao serviço digital selecionado. Este filtro ainda está 

em construção e será populado à medida que mais serviços da Anvisa forem elencados no portal Gov 

Br, portanto poderá apresentar inconsistências. 

 

! ƭƛǎǘŀ ŘŜ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻǎ ǇƻǎǎǳƝ ŀǎ Ŏƻƭǳƴŀǎ άbȏ ¢ǊŀƴǎŀœńƻέΣ ά5ŜǎŎǊƛœńƻέΣ άDǳƛŀέΣ ά±ŀƭƻǊέΣ ά5ǘΦ 9ƳƛǎǎńƻέΣ ά5¢Φ 

±ŜƴŎƛƳŜƴǘƻέ Ŝ ά!œƿŜǎέΣ ŀƻƴŘŜ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ƻǎ ōƻǘƿŜǎ ŘŜ ŀœƿŜǎ ǇƻǎǎƝǾŜƛǎ ǇŀǊŀ ŎŀŘŀ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻΣ ǎŜƴŘƻ ŜƭŀǎΥ 
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 Permite escolher o tipo de pagamento ao emitir uma segunda via do GRU ou permitir o acesso ao 

PagTesouro 

 

 Imprime o extrato da transação. 

 

 Permite a visualização da solicitação. 

 

 

  



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 40/263 

 

8. ABA AGUARDANDO PROTOCOLO 
!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ƻǇœńƻ ά!ƎǳŀǊŘŀƴŘƻ tǊƻǘƻŎƻƭƻέ ƴƻ ƳŜƴǳ ƭŀǘŜǊŀƭ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ǳƳŀ ǇłƎƛƴŀ como a do exemplo 

abaixo: 

 

Na tela estão disponíveis um botão , que emite um arquivo Excel com os protocolos 

listados na tabela abaixo, um filtro rápido 

 

 e um botão  para abrir o 

filtro avançado 

 

que, ao ser acionado, apresenta o filtro avançado com as opções de busca:  

 

¶ Nº Transação - Apresenta resultados referentes ao número da transação.  

 

¶ Descrição - Apresenta resultados referentes à descrição da transação. 

 

¶ Responsável - Apresenta resultados referentes ao responsável. 
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¶ Dt. Transação - Apresenta resultados referentes à data da transação entre o período inserido. 

 

! ƭƛǎǘŀƎŜƳ ŘŜ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻǎ Ǉƻǎǎǳƛ ŀǎ Ŏƻƭǳƴŀǎ άbȏ ¢ǊŀƴǎŀœńƻέΣ ά5ŜǎŎǊƛœńƻέΣ ά5¢Φ ¢w!b{!4%hέΣ άw9{thb{#±9[έ 

Ŝ ά!4l9{έΦ  

 

 

É possível realizar algumas ações clicando nos botões de ações:  

   : Abre uma janela para impressão do extrato com os dados da petição. 

 : Abre a petição em nova aba, com detalhes e em página semelhante como na ação de    abrir nova 

petição. Esse botão somente é exibido para fluxos iniciados no Solicita, e somente para o usuário que realizou 

o protocolo ou para usuários que possuam o vínculo Usuário Regulatório de Petição. Nos casos em que foi 

realizado um aditamento por terceiro o campo pode se encontrar desabilitado caso o terceiro opte por não 

compartilhar a informação com o solicitante do processo ou petição. 

9. ABA CAIXA POSTAL 
!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ƻǇœńƻ ά/ŀƛȄŀ tƻǎǘŀƭέ ƴƻ ƳŜƴǳ ƭŀǘŜǊŀƭΣ ǎŜǊł ŀōŜǊǘŀ ŀ ǘŜƭŀ ƭƛǎǘŀƴŘƻ ŀǎ ƳŜƴǎŀƎŜƴǎ ƭƛŘŀǎ Ŝ ƴńƻ 

lidas relacionadas ao CNPJ da empresa pelo qual o acesso ao Solicita foi realizado. Toda vez que houver uma 

mensagem não lida e o usuário tentar acessar alguma funcionalidade ele será encaminhado primeiramente 

a caixa postal.   

A partir de Julho de 2020,  ƳŜƴǎŀƎŜƴǎ Řƻ ǘƛǇƻ ά/ƻƳǇǊƻǾŀƴǘŜ ŘŜ tǊƻǘƻŎƻƭƛȊŀœńƻέ terão a obrigatoriedade de 

leitura removida, de modo que essas mensagens não mais impedirão a utilização das demais funcionalidades 

do sistema enquanto estiverem não lidas. Essa exceção se aplica somente a mensagens desse tipo; as demais 

mensagens permanecem ensejando leitura obrigatória antes de possibilitar a utilização das demais 

funcionalidades do sistema. 
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Na tela estão disponíveis um botão , que emite um excel com as mensagens listadas 

logo abaixo do mesmo, um filtro rápido  

 e um botão  para abrir o filtro 

avançado, que, ao ser acionado, apresenta o filtro avançado 

   

que pode ser usado para pesquisar uma mensagem por: 

¶ Remetente - Apresenta resultados referentes ao remetente. 

¶ Assunto - Apresenta resultados referentes ao assunto da mensagem.  

¶ Responsável leitura ς Apresenta resultados referentes ao responsável pela leitura 

¶ Data de Envio - Apresenta resultados referentes à data de envio entre o período selecionado 

¶ Data de leitura - Apresenta resultados referentes à data de leitura entre o período selecionado 

! ƭƛǎǘŀ ŘŜ ƳŜƴǎŀƎŜƴǎ ǇƻǎǎǳƝ ŀǎ Ŏƻƭǳƴŀǎ άwŜƳŜǘŜƴǘŜέΣ ά!ǎǎǳƴǘƻέΣ ά5¢Φ 9b±LhέΣ ά5¢Φ [9L¢¦w!έΣ άw9{thb{#±9[ 

[9L¢¦w!έ Ŝ ά!4l9{έΣ ǉǳŜ ǇƻǎǎǳƝ ǳƳ ōƻǘńƻ  que quando acionado abre a mensagem detalhada em 

uma nova aba do navegador. 
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10. ABA EXIGÊNCIAS EM ABERTO 
!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά9ȄƛƎşƴŎƛŀǎ ŜƳ !ōŜǊǘƻέ ƴƻ ƳŜƴǳ ƭŀǘŜǊŀƭΣ ŀ ǘŜƭŀ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ. 

 

Nessa tela estão disponíveis para visualização quaisquer exigências emitidas pela Anvisa em processos ou 

petições relacionadas ao CNPJ da empresa pelo qual foi feito o acesso ao Solicita ou exigências para as quais 

a empresa logada é destinatária da exigência. As exigências podem ser visualizadas tanto para solicitações 

realizadas pelo Solicita quanto realizadas pelo Sistema de Peticionamento Eletrônico (disponível em 

http://www9.anvisa.gov.br/peticionamento/sat/global/acesso.asp), além de processos e petições iniciados 

pela própria Anvisa.  

Nessa tela são visualizadas exigências não cumpridas, de processos ou petições não finalizadas e que foram 

enviadas a partir de 01/08/2019. Dessa forma, as exigências que permanecerem não cumpridas em 

processos e petições que atinjam situação documental "finalizada", como anuído, publicado deferimento, 

petição encerrada, desistência a pedido ou cancelado, por exemplo - ou seja, cuja atuação da Anvisa no pleito 

já foi finalizada - não serão mais exibidas na aba exigências em aberto. 

Na tela estão disponíveis um botão , que emite um excel com as exigências em aberto 

na tabela abaixo do mesmo, um filtro rápido 
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                      e um botão  para 

abrir o filtro avançado que, ao ser acionado, apresenta o filtro avançado com os campos para filtragem: 

  

 

 

¶ Processo - Apresenta resultados referentes ao número do processo 

¶ Expediente - Apresenta resultados referentes ao número do expediente 

¶ Descrição - Apresenta resultados referentes à descrição da exigência 

¶ Expediente Exigência - Apresenta resultados referentes ao número de expediente da exigência 

¶ Responsável Leitura - Apresenta resultados referentes ao responsável pela leitura 

¶ Atividade/Tipo de produtos - Apresenta resultados referentes ao tipo de produto  

¶ Omitir exigências vencidas - Apresenta resultados que não estejam vencidos 

¶ Dt. Exigência - Apresenta resultados referentes à data de exigência entre o período selecionado 

¶ Dt. Leitura - Apresenta resultados referentes à data de leitura entre o período selecionado 

¶ Dt. Limite - Apresenta resultados referentes à data de limite entre o período selecionado 

¶ Nome do Produto ς Apresenta resultados referentes ao nome do produto (se houver) 

¶ Número do Conhecimento de Carga ς Apresenta resultados referentes ao número de conhecimento 

de carga (também conhecido como AWB), aplicável somente às petições e processos relacionados à 

importação / exportação. 

¶ Número de Conhecimento ς Apresenta resultados referentes ao número de conhecimento (se 

houver); esse identificador era fornecido para petições físicas / manuais após a entrega da 

documentação na Agência e antes da geração do número de processo ou expediente. 

¶ Serviço Digital ς Apresenta resultados referentes ao serviço digital selecionado. Este filtro ainda está 

em construção e será populado à medida que mais serviços da Anvisa forem elencados no portal Gov 

Br. 

¶ Número da AFE/AE ς Apresenta resultados referentes ao número da AFE/AFE. Aplicável apenas para 

processos e petições relacionados a Autorização de Funcionamento ou Autorização Especial. 

! ǘŀōŜƭŀ ŘŜ ƭƛǎǘŀƎŜƳ ŘŜ 9ȄƛƎşƴŎƛŀǎ Ǉƻǎǎǳƛ ŀǎ Ŏƻƭǳƴŀǎ άtǊƻŎŜǎǎƻέΣ ά5ŜǎŎǊƛœńƻέΣ ά!ǘƛǾƛŘŀŘŜκ¢ƛǇƻ ŘŜ             
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tǊƻŘǳǘƻέΣ ά9·t95L9b¢9έΣ ά9·t95L9b¢9 9·LD<b/L!έΣ ά5¢Φ 9·LD<b/L!έΣ ά5¢Φ [9L¢¦w!έΣ άw9{thb{#±9[        

[9L¢¦w!έΣ 5¢Φ [LaL¢9 t!w! /¦atwLa9b¢hέ Ŝ ά!4l9{έΣ ǎŜƴŘƻ ŜǎǘŜ   

último aonde se encontra o botão em cada processo, que, ao ser clicado, abre o processo em uma nova 

ŀōŀ Řƻ ƴŀǾŜƎŀŘƻǊΣ ƛƎǳŀƭ Ł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀ ŀƻ ƛƴƛŎƛŀǊ ǳƳ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƴŀ ŀōŀ άwŀǎŎǳƴƘƻέΣ ǇŜǊƳƛǘƛƴŘƻ ŎƻƳ ǉǳŜ ǎŜƧŀƳ 

feitos os cumprimentos de exigência para cada exigência aberta. 

 

 tŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Řƻ ǘƛǇƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻ ά¢h·L/h[hDL!έ ς exceto os relacionados a preservativos de madeira ς, 

é possível solicitar a prorrogação de prazo acionando o botão no processo ou respectivo, conforme 

abaixo. Este botão, ao ser clicado, abre o processo em uma nova aba do navegador, igual à apresentada ao 

ƛƴƛŎƛŀǊ ǳƳ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƴŀ ŀōŀ άwŀǎŎǳƴƘƻέΣ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŀƴŘƻ ǉǳŜ seja solicitada a prorrogação de prazo para 

cumprimento da exigência. 
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11. ABA PROCESSOS 
!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ άtǊƻŎŜǎǎƻǎέ ƴƻ ƳŜƴǳ ƭŀǘŜǊŀƭΣ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǇłƎƛƴŀ ŜȄƛōƛƴŘƻ ŀ ƭƛǎǘŀƎŜƳ ŘŜ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ 

relacionadas ao CNPJ da empresa pelo qual o acesso ao Solicita foi realizado e algumas ações: 

 

Os processos relacionados a Dossiê de Investigação e suas petições vinculadas ou de Processo 

Administrativo Sanitário só estão disponíveis para visualização uma vez que houver a emissão de exigência 

por parte da Anvisa ou quando houver a publicação do processo ou de petição.  

Na tela estão disponíveis um botão , que emite um excel com os processos exibidos na 

tabela, um filtro rápido  e um botão 

 para abrir o filtro avançado: 
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Ao ser acionado, apresenta o filtro avançado no qual se encontram as opções para filtragem: 

 

¶ Processo - Apresenta resultados referentes ao número do processo 

¶ Nº Expediente de petição - Apresenta resultados referentes ao número do expediente de petição 

¶ Nº Transação ς Apresenta resultados referentes ao número da transação 

¶ Descrição - Apresenta resultados referentes à descrição do processo 

¶ Atividade/Tipo de produto - Apresenta resultados referentes à atividade/tipo de produto 

¶ Situação ς Apresenta resultados referentes à situação do processo 

¶ Dt. Entrada - Apresenta resultados referentes à data de entrada entre o período selecionado 

¶ Dt. Situação - Apresenta resultados referentes à data da situação entre o período selecionado 

¶ Nome do Produto ς Apresenta resultados referentes ao nome do produto (se houver) 

¶ Número do Conhecimento de Carga ς Apresenta resultados referentes ao número de conhecimento 

de carga (também conhecido como AWB), aplicável somente às petições e processos relacionados à 

importação / exportação. 

¶ Número de Conhecimento ς Apresenta resultados referentes ao número de conhecimento (se 

houver); esse identificador era fornecido para petições físicas / manuais após a entrega da 

documentação na Agência e antes da geração do número de processo ou expediente. 

¶ Número da AFE/AE ς Apresenta resultados referentes ao número da AFE/AFE. Aplicável apenas para 

processos e petições relacionados a Autorização de Funcionamento ou Autorização Especial. 

¶ Serviço Digital ς Apresenta resultados referentes ao serviço digital selecionado. Este filtro ainda está 

em construção e será populado à medida que mais serviços da Anvisa forem elencados no portal Gov 

Br. 
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! ƭƛǎǘŀƎŜƳ ŘŜ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Ŏƻƴǘŀ ŎƻƳ ŀǎ Ŏƻƭǳƴŀǎ άtwh/9{{hέΣ ά59{/wL4%hέΣ ά!¢L±L5!59κ¢Lth 59 twh5¦¢hέΣ 

ά5¢Φ 9b¢w!5!έΣ ά{L¢¦!4%hέΣ ά5¢Φ {L¢¦!4%hέ Ŝ ά!4l9{έΣ ǎŜƴŘƻ ǉǳŜ ƻ ǵƭǘƛƳƻ possui um   botão , que, 

quando acionado, abre as informações do processo em nova aba: 

                    

  

onde é possível verificar os expedientes (petições vinculadas ao processo), exigências eletrônicas, ofícios 

eletrônicos e pareceres vinculados ao processo e às petições na barra lateral: 

                     

 

e na direita o resumo do expediente: 
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podendo adicionar uma nova petição ao processo ao clicar no botão . 

Ao clicar no processo ou em uma petição na árvore da barra lateral, será exibido, na direita, um resumo do  

mesmo: 

  

Neste casos é possível realizar algumas ações clicando nos botões:  
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 : Abre uma nova petição a partir da petição sendo exibida. 

 : Abre a janela para impressão do comprovante de protocolização on-line. A 

impressão do protocolo pode ser feita para petições submetidas presencialmente, pelo sistema de 

peticionamento eletrônico ou pelo Solicita.  

 : Abre uma janela para impressão do extrato com os dados da petição. 

 : Abre a petição em nova aba, com detalhes e em página semelhante como na ação de    

abrir nova petição. Esse botão somente é exibido para fluxos iniciados no Solicita, e somente para o usuário 

que realizou o protocolo ou para usuários que possuam o vínculo Usuário Regulatório de Petição. Nos casos 

em que foi realizado um aditamento por terceiro o campo pode se encontrar desabilitado caso o terceiro 

opte por não compartilhar a informação com o solicitante do processo ou petição. 

: Inclui o processo ou petição para ser exibida na aba de favoritos. Ao 

selecionar um processo, todas as petições a ele associadas serão marcadas como favoritas. A selecionar uma 

ǇŜǘƛœńƻ ǘƻŘŀǎ ŀǎ ǇŜǘƛœƿŜǎ ǾƛƴŎǳƭŀŘŀǎ άacima” ŘŀǉǳŜƭŜ ŜȄǇŜŘƛŜƴǘŜ ǘŀƳōŞƳ ǎŜǊńƻ άŦŀǾƻǊƛǘŀŘƻǎέΦ tŀǊŀ excluir 

um processo ou petição da aba de favoritos, basta clicar em , que é exibido 

quando o processo ou petição já tiver sido selecionado para ser exibido na aba de favoritos. 

 

Importante! As petições relacionadas a um dossiê de investigação não apresentam as informações 

“situação”, “encontra-se na”, “desde”, “pagamentos” e “histórico de situações”, pois são consideradas 

sigilosas conforme item VIII, do artigo 23 da Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011. 
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12. ABA FAVORITOS 
!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ άFavoritosέ ƴƻ ƳŜƴǳ ƭŀǘŜǊŀƭΣ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǇłƎƛƴŀ ŜȄƛōƛƴŘƻ ŀ ƭƛǎǘŀƎŜƳ ŘŜ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ 

άŦŀǾƻǊƛǘŀŘƻǎέ ǇŜƭƻ ǳǎǳłǊƛƻ ƭƻƎŀŘƻ, relacionadas ao CNPJ da empresa pelo qual o acesso ao Solicita foi 

realizado: 

 

Para um processo ser exibido, ƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƻǳ ǳƳŀ ŘŜ ǎǳŀǎ ǇŜǘƛœƿŜǎ ŘŜǾŜǊł ǘŜǊ ǎƛŘƻ άŦŀǾƻǊƛǘŀŘƻέ ǇŜƭƻ ǳǎǳłǊƛƻ 

na aba Processos, conforme descrito na seção anterior. 

Nesse menu, somente serão exibidos os processos e petições favoritados para o CNPJ representado ς ou 

seja, cada usuário verá o conjunto de processos e petições favoritados por todos os representantes daquele 

CNPJ. 

Esse menu tem comportamento bastante similar ao já descrito na seção anterior, com algumas observações 

importantes: 

1. Ao favoritar um processo, todas as petições vinculadas a ele também são favoritadas 

automaticamente. 

2. Ao favoritar uma petição secundária, somente serão favoritadas a selecionada e o processo 
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3. Ao favoritar uma petição terciária, somente serão favoritadas a selecionada, sua petição secundária 

e o processo. 

4. Ao desfavoritar uma petição vinculada específica, ela deixa de ser exibida na visualização acessada 

pela aba Favoritos após acionar o botão , mas continua sendo localizável na visualização da aba 

Processos normalmente. 

5. Essa aba tem o identificador exibido acima da árvore de expedientes à esquerda para 

sinalizar ao usuário que ele está acessando por essa aba específica e não pelo menu Processos. 
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13. AVALIAÇÃO DO SERVIÇO 
De modo a permitir que o usuário avalie o serviço prestado, o Solicita apresenta duas possibilidades para que o usuário 

envie sua opinião utilizando o módulo de avaliação do Ministério da Economia. 

O módulo de avaliação é uma funcionalidade que está sendo implantada de maneira gradual, onde os serviços que 

estejam incluídos nessa funcionalidade permitirão o acesso a um questionário de avaliação no formato abaixo: 

 

Uma vez inserida a avaliação do serviço, o formulário será complementado apresentando critérios que justifiquem a 

avaliação dada. 

 

Ao clicar em enviar avaliação, será exibida uma tela informando que a avaliação foi registrada com sucesso. Somente 

será possível fazer uma avaliação por solicitação. 
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O questionário de avaliação poderá ser acessado por meio dos fluxos descritos abaixo: 

FINAL DO FLUXO DE PETICIONAMENTO 
Ao final do fluxo de petições, para as quais a taxa é isenta, ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ŀ ǘŜƭŀ ŘŜ άtŜǘƛœńƻ ŜƴǾƛŀŘŀ ŎƻƳ ǎǳŎŜǎǎƻέ. 

No canto inferior Řŀ ǘŜƭŀ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ƻ ƭƛƴƪ ά!ǾŀƭƛŜ ƴƻǎǎƻ ǎŜǊǾƛœƻέΦ 

 

COMPROVANTE DE PROTOCOLIZAÇÃO 
Após a realização da protocolização o sistema emite um comprovante de protocolização e, nos serviços atendidos 

pelo módulo de avaliação, tal comprovante ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊł ƻ ƭƛƴƪ άŀǾŀƭƛŜ ƴƻǎǎƻ ǎŜǊǾƛœƻέΦ 

 

O comprovante de protocolização pode ser acessado por meio da caixa postal ou por meio do botão άƛƳǇǊƛƳƛǊ 

ǇǊƻǘƻŎƻƭƻέ da aba de processos. 

14. ORIENTAÇÕES ESPECÍFICAS  
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FORMULÁRIOS TRANSVERSAIS 
ATUALIZAÇÃO DO SOLICITANTE ANTES DA CONCLUSÃO DA ANÁLISE  
 

Na tela de rascunho ou na aba processos, a empresa sucedida ŘŜǾŜ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳƳŀ άǇŜǘƛœńƻ ǾƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ ǳƳ 

ǇǊƻŎŜǎǎƻ Ƨł ŜȄƛǎǘŜƴǘŜέ ǇŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀ ŀǘǳŀƭƛȊŀœńƻ Řƻ ǎƻƭƛŎƛǘŀnte. No formulário apresentado, deverá ser 

informado o CNPJ da empresa que será a nova empresa solicitante da solicitação inicial.  

 

Cabe ressaltar que, para a inserção do CNPJ, a empresa que será a nova solicitante precisa estar com cadastro 

válido junto à Anvisa. 

No formulário de peticionamento não serão exibidas as apresentações do processo, uma vez que estas 

apresentações ainda não estão com o registro válido. 

 

Ao concluir o envio da petição o sistema automaticamente irá atualizar o CNPJ do solicitante do processo, e 

ŜǎǘŜ ǇŀǎǎŀǊł ŀ ŎƻƴǎǘŀǊ Řŀ ŀōŀ άtǊƻŎŜǎǎƻǎέ Řŀ ƴƻǾŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǘŜΦ  
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AUTORIZAÇÃO DE ADITAMENTO POR TERCEIRO E ADITAMENTO POR TERCEIRO 
 

O Solicita permite que a empresa cadastrada junto à Anvisa autorize o envio de documentação a ser aditada 

Ł ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƻǳ ǇŜǘƛœńƻ ŘŜ ǎǳŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛŘŀŘŜ ǇƻǊ ƻǳǘǊŀ ŜƳǇǊŜǎŀ όάǘŜǊŎŜƛǊƻέύΣ ŘŜ ƻǊƛƎŜƳ ƴŀŎƛƻƴŀƭ ƻǳ 

internacional. 

O primeiro passo é a criação de petição de autorização de aditamento vinculada à petição de interesse, 

utilizando o assunto de petição “Autorização de Aditamento por Terceiro”, dentro do tipo de produto 

correspondente ao processo selecionado. 

Esse assunto é isento de taxa e requer que a empresa solicitante informe o CNPJ (para empresas nacionais) 

ou Código Único (para empresas Internacionais) da empresa terceira que enviará a documentação. 
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O cadastro de empresas internacionais pode ser verificado pelo endereço https://consultas.anvisa.gov.br/#/, 

ǎŜƭŜœńƻ άCǳƴŎƛƻƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜ ŜƳǇǊŜǎŀǎέΣ ƻǇœńƻ ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ ŜƳǇǊŜǎŀ ƛƴǘŜǊƴŀŎƛƻƴŀƭέΦ !ƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴŀ ƭǳǇŀΣ Ş 

possível realizar a busca exata ou por parte do nome. 

 

Ao finalizar o peticionamento, a empresa solicitante receberá em sua Caixa Postal, juntamente com o 

comprovante de peticionamento, um token e um link para acesso. Estes devem ser fornecidos à empresa 

terceira. É mediante a utilização do token que é possível enviar o aditamento por terceiro no Solicita. O token 

de aditamento por terceiro tem validade de 30 dias, conforme imagem abaixo, após a qual será necessário 

reiniciar todo o fluxo com outra petição de autorização de aditamento por terceiro para nova emissão de 

token válido. 

 

 

Ao acessar o link, a empresa terceira informa o token e o formulário de aditamento por terceiro é exibido. 

Os textos das próximas telas são exibidos em português, inglês e espanhol. 

 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/
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São exibidos campos com Informações sobre a petição e a empresa, mas estes são somente leitura. A 

empresa terceira preenche apenas as informações de contato e se deseja ou não compartilhar os 

documentos que serão aditados com a empresa que autorizou o aditamento.  

IMPORTANTE: Uma vez que o usuário tenha autorizado o compartilhamento da informação e enviado a 

documentação, as informações serão disponibilizadas imediata e automaticamente para a empresa 

detentora do processo. Essa opção não é reversível após envio da petição. 

 

Ao final do envio, a empresa terceira pode imprimir o comprovante. A empresa solicitante, que autorizou o 

aditamento, receberá um comprovante de protocolização referente ao aditamento por terceiro em sua 

Caixa Postal: 
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Caso a empresa terceira tenha optado por compartilhar as informações aditadas com a empresa solicitante, 

Ŝǎǘŀǎ ǇƻŘŜǊńƻ ǎŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀŘŀǎ ǇŜƭŀ ŀōŀ άtǊƻŎŜǎǎƻǎέΣ ǳǘƛƭƛȊŀƴŘƻ ƻ ōƻǘńƻ ά±ƛǎǳŀƭƛȊŀǊέΦ 5ƻ ŎƻƴǘǊłǊƛƻΣ ƻ ōƻǘńƻ 

não será exibido. 
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TRANSFERÊNCIA DE TITULARIDADE 
 

Para processos do tipo de produto Toxicologia 

Siga o mesmo passo-a-Ǉŀǎǎƻ ŘŜǎŎǊƛǘƻ ƴŀ ǎŜœńƻ άAtualização do solicitante antes da conclusão da análiseέΦ 

 

Para todos os demais tipos de produto 

Inicialmente deve-se ressaltar que somente são passíveis de transferência os processos cuja análise tenha 

sido finalizada. Processos em fase de aprovação devem seguir o fluxo descrito no item ά!ǘǳŀƭƛȊŀœńƻ Řƻ 

ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǘŜ ŀƴǘŜǎ Řŀ ŎƻƴŎƭǳǎńƻ Řŀ ŀƴłƭƛǎŜέ. 

Na tela de rascunho ou na aba processos, a empresa sucedida ŘŜǾŜ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳƳŀ άǇŜǘƛœńƻ ǾƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ ǳƳ 

ǇǊƻŎŜǎǎƻ Ƨł ŜȄƛǎǘŜƴǘŜέ ŘŜ ά/ŀƴŎŜƭŀƳŜƴǘƻ ǇƻǊ ǘǊŀƴǎŦŜǊşƴŎƛŀέ ƴƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ǉǳŜ ŘŜǎŜƧŀ ǘǊŀƴǎŦŜǊƛǊΦ bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ 

apresentado, deverá ser informado o CNPJ da empresa sucessora.  

 

Cabe ressaltar que para a inserção do CNPJ a empresa sucessora precisa estar com cadastro válido junto à 

Anvisa. 

No formulário de peticionamento serão exibidas, quando aplicável, as apresentações com registro ativo e 

ǉǳŜ ǎŜǊńƻ ŎŀƴŎŜƭŀŘŀǎ ǉǳŀƴŘƻ Řŀ ǇǳōƭƛŎŀœńƻ Řƻ ά/ŀƴŎŜƭŀƳŜƴǘƻ ǇƻǊ ǘǊŀƴǎŦŜǊşƴŎƛŀ  

 

Caso haja alguma inconsistência na lista de apresentações a empresa deverá solicitar o ajuste à área 

competente pelos canais de atendimento, uma vez que somente essas apresentações estarão disponíveis 

para o registro pela empresa sucessora. 

Ao concluir o envio da petição de cancelamento por transferência, a empresa sucedida receberá uma 

ƳŜƴǎŀƎŜƳ ŜƳ ǎǳŀ ŎŀƛȄŀ Ǉƻǎǘŀƭ ŎƻƳ ƻ ŀǎǎǳƴǘƻ άTOKEN DA TRANSFERÊNCIA DE TITULARIDADEΔ. 
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Na mensagem constará as orientações para dar continuidade ao processo de transferência de titularidade 

informando um código alfa-numérico para ser fornecido à empresa sucessora. Cada token diz respeito ao 

processo para o qual o pedido de cancelamento foi protocolado. Diferentemente do token para aditamento 

por terceiro, este token para transferência não possui prazo de validade. 

 

 

Até que a empresa sucessora realize a solicitação de registro por transferência, a solicitação de cancelamento 

ŦƛŎŀǊł ƴŀ ǎƛǘǳŀœńƻ ά!ƴłƭƛǎŜ ǎƻōǊŜǎǘŀŘŀ ŜȄǘŜǊƴŀέ ǳƳŀ ǾŜȊ ǉǳŜ ƻ ƛƴƝŎƛƻ Řŀ ŀƴłƭƛǎŜ ŘŜǎǎŀ ǇŜǘƛœńƻ Ŝǎǘł ǾƛƴŎǳƭŀŘŀ 

a solicitação do pedido de registro por transferência. 

Para realizar a solicitação de registro por transferência de titularidade a empresa sucessora deve, na tela de 

ǊŀǎŎǳƴƘƻΣ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳƳŀ άǇŜǘƛœńƻ ƛƴƛŎƛŀƭέ ŘŜ ǘǊŀƴǎŦŜǊşƴŎƛŀ ŘŜ ǘƛǘǳƭŀǊƛŘŀŘŜΦ 

Ao escolher o código de assunto correspondente à solicitação, será disponibilizado formulário com o campo 

ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻ ά¢ƻƪŜƴ ǇŀǊŀ ǘǊŀƴǎŦŜǊşƴŎƛŀέΦ 
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A empresa sucessora deverá inserir o token fornecido pela empresa sucedida. Caso a solicitação de 

transferência não esteja sendo feita pela empresa cadastrada pelo sucedida o sistema apresentará a 

ƳŜƴǎŀƎŜƳ ŘŜ ŜǊǊƻ άO token informado não é valido para este CNPJΔ. 

 

 

Ao inserir o token, o formulário será atualizado de modo que a solicitante possa selecionar, quando aplicável, 

as apresentações que pretende registrar em seu processo. 

 

Além disso, serão exibidas as petições do processo da sucedida que estão aguardando análise ou cuja análise 

ainda não foi concluída. A empresa sucessora poderá selecionar dentre elas quais pretende transferir. O 

sistema migrará automática e obrigatoriamente a petição mais recente de renovação de registro, bem como 

a petição mais recente de Histórico de Mudança do Produto (HMP) (se aplicável), além de quaisquer petições 

ƴŀ ǎƛǘǳŀœńƻ ά!ǇǊƻǾŀœńƻ /ƻƴŘƛŎƛƻƴŀƭ ς !ǳǎşƴŎƛŀ ŘŜ aŀƴƛŦŜǎǘŀœńƻ ƴƻ tǊŀȊƻ [ŜƎŀƭέΦ 

 

Caso haja alguma inconsistência quanto aos expedientes que deveriam estar disponíveis para a seleção a 

empresa deverá solicitar o ajuste à área competente pelos canais de atendimento.  
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FORMULÁRIOS DE ALIMENTOS 
NOTIFICAÇÃO E REGISTRO DE ALIMENTOS 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Ŝ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ ά!ƭƛƳŜƴǘƻǎέΦ 

Para iniciar a solicitação de um pedido de registro ou notificação de alimentos, é necessário acessar a aba de 

ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭέΥ 

 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ŎƭƛǉǳŜ ƴŀ άƭǳǇŀέ Řƻ ŎŀƳǇƻ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ ƻ ƴƻƳŜ ƻǳ ƻ 

número do assunto desejado. 

Para as solicitações de registro ou notificação, a empresa solicitante deverá possuir cadastro de alimentos. 

Caso não possua, deverá entrar em contato com a equipe da área responsável pela regularização de 

alimentos. A ausência de cadastro não impede o protocolo, mas pode atrasar o processo de obtenção da 

notificação. 

No formulário a seguir serão disponibilizadas informações que deverão ser preenchidas de modo a 

caracterizar o produto. 

 

! ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ Ǉƻǎǎǳƛ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ŎŀƳǇƻǎ ǇŀǊŀ ǎŜǊŜƳ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻǎΦ 
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h ŎŀƳǇƻ ά/ŀǘŜƎƻǊƛŀ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ŀǎ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀǎ ǊŜƎǳƭŀƳŜƴǘŀŘŀǎ ŜƳ ƭŜƎƛǎƭŀœńƻ ŜǎǇŜŎƝŦƛŎŀΦ 5Ŝ 

ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ƻ ŀǎǎǳƴǘƻ ŜǎŎƻƭƘƛŘƻ ƻ ŎŀƳǇƻ ά/ŀǘŜƎƻǊƛŀ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻέ ǎŜǊł ǇǊŞ-preenchido e o restante do 

formulário apresentará, ou não, os demais campos de acordo com a aplicabilidade. 

 

h ŎŀƳǇƻ ά5ŜǎƛƎƴŀœńƻ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻέ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ǳƳŀ ƭƛǎǘŀ ǎǳǎǇŜƴǎŀ ƻǳ ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǘŜȄǘƻ ǉǳŜ ŀŎŜƛǘŀ ŀǘŞ нол 

caracteres alfanuméricos, a depender da categoria selecionada. 

h ŎŀƳǇƻ άaŀǊŎŀόǎύ Řƻ tǊƻŘǳǘƻέ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀ ƛƴǎŜǊœńƻ ŘŜ ǳƳŀ ƻǳ Ƴŀƛǎ ƳŀǊŎŀǎ ŎƻƳ ŀǘŞ млл ŎŀǊŀŎǘŜǊŜǎ 

alfanuméricos.  

Para realizar o cadastro de uma marca, clique no botão  . 

Será exibida uma modal apara inserção da marca desejada. 

 

Após preencher a marca desejada, clique no botão .  As marcas inseridas serão 

disponibilizadas na forma de tabela. 
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O botão de ação  permite a edição da marca já inserida, enquanto o botão  permite a exclusão. 

tŀǊŀ ŀƭƎǳƳŀǎ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀǎΣ ŀ ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ ǘŀƳōŞƳ Ǉƻǎǎǳƛ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ŎŀƳǇƻǎ ǇŀǊŀ ǎŜǊŜƳ 

preenchidos. 

 

 

h ŎŀƳǇƻ ά!ƭŜƎŀœńƻόƿŜǎύ CǳƴŎƛƻƴŀƭόƛǎύ ƻǳ ŘŜ {ŀǵŘŜέ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀ ŜǎŎƻƭƘŀ ŀ ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ǳƳŀ ƭƛǎǘŀ ǎǳǎǇŜƴǎŀ ŘŜ 

alegações previamente aprovadas. 

Para realizar o cadastro da alegação clique no botão  

Será exibida uma modal para inserção da alegação desejada. 

 

h ŎŀƳǇƻ ά!ƭŜƎŀœńƻ Řƻ tǊƻŘǳǘƻέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ŀƭŜƎŀœńƻ ŀǇǊƻǾŀŘŀΦ /ŀǎƻ ŀ ŀƭŜƎŀœńƻ ŘŜǎŜƧŀŘŀ 

não esteja disponível, favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional responsável pela 

regularização do produto. 

Após selecionar a alegação desejada clique no botão . As alegações inseridas serão 

disponibilizadas na forma de tabela. 

 

O botão de ação  permite a edição da alegação previamente inserida, enquanto o botão permite a 

exclusão. 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 67/263 

 

 

h ŎŀƳǇƻ άbȏόǎύ wŜƎǳƭŀǊƛȊŀœńƻ Řŀ wŜǎƛƴŀέ ǇŜǊƳƛǘŜ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ Řƻ ƴǵƳŜǊƻ ŘŜ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜ ǊŜƎǳƭŀǊƛȊŀœńƻ ŘŜ 

resina válido. 

Para realizar o cadastro do processo clique no botão  

Será exibida uma modal para inserção do número do processo desejado.  

 

O campo Nº Regularização da Resina é um campo para informar o número do processo da resina que foi 

previamente regularizado.  

Após selecionar o processo desejado clique no botão . Os números dos processos serão 

disponibilizados na forma de tabela. 

 

 

O botão de ação  permite a edição do processo previamente inserido, enquanto o botão permite a 

exclusão. 
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h ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻόǎύ ŘŜ !ƭƛƳŜƴǘƻόǎύ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀ ŜǎŎƻƭƘŀ ŀ ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ǳƳŀ ƭƛǎǘŀ ǎǳǎǇŜƴǎŀ ŘŜ ǘƛǇƻǎ ŘŜ ŀƭƛƳŜƴǘƻǎ ǉǳŜ 

serão acondicionados nas embalagens regularizadas. 

Para realizar o cadastro do tipo de alimento clique no botão  

Será exibida uma modal para inserção do alimento desejada. 

 

h ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻ ŘŜ !ƭƛƳŜƴǘƻέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ŎŀǊŀŎǘŜǊƝǎǘƛŎŀ Řƻ ŀƭƛƳŜƴǘƻ ŘŜǎŜƧŀŘƻΦ /ŀǎƻ ŀ ǘƛǇƻ 

de alimento desejado não esteja disponível, favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional 

responsável pela regularização do produto. 

Após selecionar o alimento desejado clique no botão . Os tipos de alimentos serão 

disponibilizados na forma de tabela. 

 

O botão de ação  permite a edição do tipo de alimento previamente inserido, enquanto o botão 

permite a exclusão. 
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9Ƴ ǎŜƎǳƛŘŀ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ǎŜœńƻ ά/ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ !ǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻόƿŜǎύΦ /ƭƛǉǳŜ ƴƻ ōƻǘńƻ 

para poder acessar a tela de cadastro. 

Essa modal é utilizada para caracterizar cada uma das apresentações do produto e é dividia em cinco seções: 

Descrição da Apresentação 

 

! ǎŜœńƻ ά5ŜǎŎǊƛœńƻ Řŀ !ǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ŎƛƴŎƻ ŎŀƳǇƻǎΥ  

 

Campo não editável com a descrição criada automaticamente pelo sistema de acordo com a ordem de criação 

das apresentações. 

 

h ŎŀƳǇƻ ά{ŀōƻǊκ/ƻǊέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǘŜȄǘƻ ǉǳŜ ŀŎŜƛǘŀ ŀǘŞ млл ŎŀǊŀŎǘŜǊŜǎ ŀƭŦŀƴǳƳŞǊƛŎƻǎΦ bŜǎǎŜ ŎŀƳǇƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ 

deverá caracterizar a apresentação informando seu sabor ou cor, se aplicável. 

 

h ŎŀƳǇƻ άCƻǊƳŀ CƝǎƛŎŀέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ŦƻǊƳŀ ŎƻƳƻ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎŜǊł ŎƻƳŜǊŎƛŀƭƛȊŀŘƻΦ /ŀǎƻ ŀ 

forma física desejada não esteja disponível, favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional 

responsável pela regularização do produto. 
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Importante! Para alguns produtos, como por exemplo um alimento de transição, a forma física pode não ser 

aplicável e para esses casos deve ser selecionado "não se aplica". 

 

 

h ŎŀƳǇƻ ά±ƛŀ ŘŜ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀœńƻέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ŦƻǊƳŀ ŎƻƳƻ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎŜǊł ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŘƻ ƴƻ 

usuário. Devido as características da notificação só é permitida a administração por via enteral, via oral ou 

ambas. 

 

h ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻ ŘŜ 9ƳōŀƭŀƎŜƳ tǊƛƳłǊƛŀέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ƻ ǘƛǇƻ ŘŜ ŜƳōŀƭŀƎŜƳ ŜƳ ǉǳŜ ƻ ŀƭƛƳŜƴǘƻ 

será contido. Observe que o material que compõe essa embalagem só será preenchido na próxima seção. 

Caso o tipo de embalagem desejado não esteja disponível, favor entrar em contato com a equipe da unidade 

organizacional responsável pela regularização do produto. 

 

Material(is) da Embalagem Primária 

 

 

Para realizar o cadastro do material utilizado na embalagem primária clique no botão

 

Será exibida uma modal apara inserção do tipo de embalagem desejado. 
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h ŎŀƳǇƻ άaŀǘŜǊƛŀƭ Řŀ 9ƳōŀƭŀƎŜƳ tǊƛƳłǊƛŀέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ƻ ƳŀǘŜǊƛŀƭ ǳǘƛƭƛȊŀŘƻ ƴŀ ŜƳōŀƭŀƎŜƳ 

do produto. Caso o material de embalagem desejado não esteja disponível, favor entrar em contato com a 

equipe da unidade organizacional responsável pela regularização do produto. 

Após selecionar o material desejado clique no botão . Os materiais inseridos serão 

disponibilizados na forma de tabela. 

 

 

O botão de ação  permite a edição do material previamente inserido, enquanto o botão permite a 

exclusão. 

 

h ŎŀƳǇƻ άtŜǊƝƻŘƻ ŘŜ ±ŀƭƛŘŀŘŜ Řƻ tǊƻŘǳǘƻέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ƻ ǇǊŀȊƻ ŘŜ ǾŀƭƛŘŀŘŜ Řŀ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻΦ 

Ele é composto de dois campos.  

O primeiro é um campo numérico para inserção de números inteiros de 1 a 999.  

O segundo é um campo para selecionar a unidade de tempo do prazo de validade desejado. Observe que o 

campo apenas permite que o prazo de validade seja dado em dias, meses ou anos.  

Caso o valor desejado não seja um número inteiro, o campo deverá ser preenchido utilizando uma unidade 

ŘŜ ƳŜŘƛŘŀ Ƴŀƛǎ ŀŘŜǉǳŀŘŀΣ ǇƻǊ ŜȄŜƳǇƭƻΣ άмΣр ƳŜǎŜǎέ ǇƻŘŜǊƛŀ ǎŜǊ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻ ŎƻƳƻ άпр ŘƛŀǎέΦ 
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h ŎŀƳǇƻ ά/ǳƛŘŀŘƻ ŘŜ /ƻƴǎŜǊǾŀœńƻέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ŀ ŦƻǊƳŀ ŎƻƳƻ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ 

armazenado de modo a alcançar o período de vaidade proposto. A empresa deve inserir os cuidados de 

conservação conforme descritos na rotulagem. 

Grupo(s) Populacional(is) Indicado(s) 

 

tŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊŀƳŜƴǘƻ Řƻ ŎŀƳǇƻ άDǊǳǇƻόǎύ tƻǇǳƭŀŎƛƻƴŀƭόƛǎύ LƴŘƛŎŀŘƻόǎύ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ōƻǘńƻ 

 

Será exibida uma modal para a inserção do grupo populacional desejado. 

 

h ŎŀƳǇƻ άDǊǳǇƻ tƻǇǳƭŀŎƛƻƴŀƭέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ŀ ǉǳŀƭ ǇŀǊŎŜƭŀ Řŀ ǇƻǇǳƭŀœńƻ ŀǉǳŜƭŜ ǇǊƻŘǳǘƻ Ş 

indicado. Caso o grupo populacional desejado não esteja disponível, favor entrar em contato com a equipe 

da unidade organizacional responsável pela regularização do produto. 
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Após selecionar o grupo populacional desejado clique no botão . Os grupos inseridos serão 

exibidos na forma de tabela. 

 

O botão de ação  permite a edição do grupo previamente inserido, enquanto o botão permite a 

exclusão. 

Importante! Uma vez escolhido o grupo populacional, as informações serão utilizadas para a validação dos 

campos fórmula e nutrientes. Dessa forma, qualquer alteração do grupo populacional resultará na exclusão 

automática das informações preenchidas nesses campos.  
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Fórmula 

 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 75/263 

 

 

 

 

A sessão fórmula é utilizada para a inserção da composição qualitativa e quantitativa do produto bem como 

informações que serão disponibilizadas na rotulagem. 

 

h ŎŀƳǇƻ άCƽǊƳǳƭŀέ Ş ǳǘƛƭƛȊŀŘƻ ǇŀǊŀ ŀ ƛƴǎŜǊœńƻ Řƻǎ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜǎ ǳǘƛƭƛȊŀŘƻǎ ƴƻ ǇǊƻŘǳǘƻΦ 9ǎǎŀ ƛƴǎŜǊœńƻ Ş ŦŜƛǘŀ 

considerando o percentual de cada componente da fórmula, com a soma de todos os componentes devendo 

ser, obrigatoriamente, igual a cem por cento. 

/ŀǎƻ ŀ ǎƻƳŀ ƴńƻ ǎŜƧŀ ƛƎǳŀƭ ŀ млл҈Σ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ƳŜƴǎŀƎŜƳ άh ǘƻǘŀƭ Řŀ vǳŀƴǘƛŘŀŘŜ /ŜƴǘŜǎƛƳŀƭ ό҈ύ ŘŜǾŜ 

ǎŜǊ ƛƎǳŀƭ ŀ млл҈έΦ h ǎƛǎǘŜƳŀ ƭŜǾŀ ŜƳ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀœńƻ ŀǎ Ŏŀǎŀǎ ŘŜŎƛƳŀƛǎ ƛƴŎƭǳƝŘŀǎ ŜƳ ŎŀŘŀ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜΣ Ŝƴǘńƻ 

é preciso atenção ao somatório. 

h ǎƻƳŀǘƽǊƛƻ Řƻǎ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜǎ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ƻōǎŜǊǾŀŘƻ ƴƻ ŎŀƳǇƻ  ά¢ƻǘŀƭ ŘŜ vǳŀƴǘƛŘŀŘŜ /ŜƴǘŜǎƛƳŀƭ LƴŦƻǊƳŀŘƻέ 

que é atualizado toda vez que um novo 

componente é incluído, excluído ou alterado. 

Para realizar o cadastramento da fórmula clique no botão . 

Será exibida uma modal para a inserção de cada um dos componentes da fórmula. 
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! ƳƻŘŀƭ ά{ǳōǎǘŃƴŎƛŀκbǳǘǊƛŜƴǘŜέ Ǉƻǎǎǳƛ ǘǊşǎ ŎŀƳǇƻǎ ǇŀǊŀ ǎŜǊŜƳ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻǎΦ 

 

É um campo para informar qual é o componente utilizado. Clique no botão para ser levado a uma 

nova modal que permite a busca pelo código ou pelo nome do componente. Após a inserção da informação 

desejada clique no botão . A tela de resultado será apresentada: 
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Ao clicar no botão  ao lado do componente desejado a informação será salva na tela anterior. 

 

 

 

Importante! No caso de aditivos e alguns coadjuvantes de tecnologia, a descrição do componente sempre 

estará precedida por seu respectivo número INS. Portanto, esse componente deverá ser o selecionado. 

Caso o componente não esteja disponível entre em contato com a equipe da unidade organizacional 

ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƭ ǇŜƭŀ ǊŜƎǳƭŀǊƛȊŀœńƻ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ƻǳ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ƻ ŎƽŘƛƎƻ άлέ ƻǳ ƻ ƴƻƳŜ άhǳǘǊƻǎέΦ bŜǎǎŜ Ŏŀǎƻ ǎŜǊł 

habilitado um novo campo texto que aceita até 230 caracteres alfanuméricos. Esse campo deve ser utilizado 

para informar o componente não encontrado.  

 

Após o preenchimento do componente da fórmula os outros dois campos devem ser preenchidos 
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h ŎŀƳǇƻ άvǳŀƴǘƛŘŀŘŜ /ŜƴǘŜǎƛƳŀƭέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ǉǳŀƴǘƛŘŀŘŜ Řƻ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀŘƻΦ 9ƭŜ Ş 

um campo numérico e por representar uma porcentagem, não deve ser superior ao valor 100.  

 

 

h ŎŀƳǇƻ άCǳƴœńƻέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ǉǳŀƭ Ş ŀ Ŧǳƴœńƻ ǉǳŜ ŀǉǳŜƭŜ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜ ǘŜƳ ƴŀ ŦƽǊƳǳƭŀ Řƻ 

produto.  

 

 

!ƻ ƛƴǎŜǊƛǊ ǳƳ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜ ŎƻƳ ŀ Ŧǳƴœńƻ άLƴƎǊŜŘƛŜƴǘŜέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ƻ ŎŀƳǇƻ άbǳǘǊƛŜƴǘŜκCƻƴǘŜ ŘŜέΦ 
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Para adicionar um novo item, clique no botão . Para produtos registrados uma modal 

será exibida para que seja selecionado o item adequado para άnutriente / fonte deέ.  

tŀǊŀ ǎǳǇƭŜƳŜƴǘƻǎ ŀǇƽǎ ŀ ƛƴǎŜǊœńƻ Řŀ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀƻ ƛǘŜƳ άƴǳǘǊƛŜƴǘŜ κ ŦƻƴǘŜ ŘŜέ ǎŜǊńƻ ŜȄƛōƛŘƻǎ ƻǎ 

ŎŀƳǇƻǎ άǉǳŀƴǘƛŘŀŘŜ ǇƻǊ ǇƻǊœńƻέΣ άŜȄǇƻƴŜƴŎƛŀƭέ Ŝ άǳƴƛŘŀŘŜ ŘŜ ƳŜŘƛŘŀέΣ ǎŜƴŘƻ ǉǳŜ ŀ άǉǳŀƴǘƛŘŀŘŜ ǇƻǊ 

ǇƻǊœńƻέ ŘŜǾŜ ǎŜǊ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘŀ ǇŀǊŀ ŎŀŘŀ ƴǳǘǊƛŜƴǘŜ ǎŜƭŜŎionado.  
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hǎ ŎŀƳǇƻǎ άƎǊǳǇƻ ǇƻǇǳƭŀŎƛƻƴŀƭ ƛƴŘƛŎŀŘƻέ ŜǎǘŀǊł ǇǊŞ-preenchido refletindo os dados preenchidos na seção 

anterior. 

tƻŘŜǊł ǎŜǊ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻ Ƴŀƛǎ ŘŜ ǳƳ άbǳǘǊƛŜƴǘŜκCƻƴǘŜ ŘŜέΦ /ŀǎƻ ƻ ƴǳǘǊƛŜƴǘŜ ŘŜǎŜƧŀŘƻ ƴńƻ ŜǎǘŜƧŀ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭΣ 

favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional responsável pela regularização do produto. 
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tŀǊŀ ǎǳǇƭŜƳŜƴǘƻǎ ŀƭƛƳŜƴǘŀǊŜǎΣ Ŏŀǎƻ ǎŜƧŀ ŜǎŎƻƭƘƛŘƻ ά/ƻƳǇƻƴŜƴǘŜ Řŀ ŦƽǊƳǳƭŀ όƻǳǘǊƻǎύ ŀǎ ǵƴƛŎŀǎ ƻǇœƿŜǎ ƴƻ 

ŎŀƳǇƻ Cǳƴœńƻ ǎŜǊńƻΥ ϦhǳǘǊŀǎ ό!ǊǘΦ сȏ w5/ нпоκнлмуύέ ƻǳ Ϧ!ŘƛǘƛǾƻ !ǊƻƳŀǘƛȊŀƴǘŜϦΦ !ƛƴŘŀ ǇŀǊŀ ǎǳǇƭŜƳŜƴǘƻǎ 

alimentares, caso seja escolhida a função "Outras (AǊǘΦ сȏ w5/ нпоκнлмуύέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ƻ ŎŀƳǇƻ άCǳƴœńƻ 

9ǎǇŜŎƝŦƛŎŀέΦ 

 

h ŎŀƳǇƻ άCǳƴœńƻ 9ǎǇŜŎƝŦƛŎŀέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ǉǳŀƭ Ş ŀ Ŧǳƴœńƻ ŜǎǇŜŎƝŦƛŎŀΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ŀǊǘΦ сȏ Řŀ 

RDC 243/2018, que aquele componente tem na fórmula do produto. 

Após preencher as informações do componente desejado clique no botão 

. Os componentes inseridos serão exibidos na forma de tabela. 

 

O botão de ação  permitem a edição do componente enquanto o botão  permite a exclusão do 

componente. 
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h ŎŀƳǇƻ άwƻǘǳƭŀƎŜƳέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ŎŀƳǇƻ ŘŜ ǎŜƭŜœńƻ ǇŀǊŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǊ ŀ ǇǊŜǎŜƴœŀ ŘŜ ƎƭǵǘŜƴ Ŝ ƭŀŎǘƻǎŜΦ 
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h ŎŀƳǇƻ ά!ƭŜǊƎşƴƛŎƻǎέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ƴƻ ǉǳŀƭ ŘŜǾŜ ǎŜǊ ƛƴŦƻǊƳŀŘƻ ǎŜ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ŎƻƴǘŞƳκŎƻƴǘŞƳ ŘŜǊƛǾŀŘƻ ŘŜκ 

pode conter/não contém um alérgeno. 

 

h ŎŀƳǇƻ ά[ƛǎǘŀ ŘŜ ƛƴƎǊŜŘƛŜƴǘŜǎέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǘŜȄǘƻ ǉǳŜ ŀŎŜƛǘŀ ŀǘŞ пллл ŎŀǊŀŎǘŜǊŜǎ ŀƭŦŀƴǳƳŞǊƛŎƻǎΦ bŜǎǎŜ 

campo o usuário deverá inserir a lista de ingredientes, conforme constará no rótulo do produto, de acordo 

com as regras de rotulagem. Cada componente deve ǎŜǊ ǎŜǇŀǊŀŘƻ Řƻ ǇǊƽȄƛƳƻ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜ ǇƻǊ άΤέΦ 9ǎǎŀ ƭƛǎǘŀ 

será disponibilizada posteriormente na Consulta de Produtos. 

 

Fabricantes 

 

 

 

A seção para inclusão dos dados de fabricantes é composta por duas modais  
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Para realizar a inserção dos dados de um fabricante nacional clique no botão 

 para exibir a modal de escolha da empresa e por quais etapas de 

fabricação a empresa será responsável. 

 

tŀǊŀ ƛƴŦǊƻƳŀǊ ŀόǎύ ŜǘŀǇŀόǎύ ŘŜ ŦŀōǊƛŎŀœńƻ  ǉǳŜ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ Ş ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƭ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ŎŀƳǇƻ ά9ǘŀǇŀǎ CŀōǊƛŎŀœńƻέ 

 

As etapas possíveis de serem realizadas serão apresentadas, podendo o usuário selecionar uma ou mais 

etapas. 

Para selecionar a empresa, clique no botão . Uma nova modal será aberta. 
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A busca pode ser feita utilizando o CNPJ ou a razão social da empresa. 

 

Uma vez que a empresa desejada tenha sido exibida clique no botão para selecioná-la. 

Os dados da empresa serão preenchidos na modal anterior. 
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Clique no botão para que o mesmo seja exibido na lista de fabricantes. 

 

O botão de ação  permitem a edição do fabricante enquanto o botão  permite a exclusão. 

A dinâmica para o preenchimento do fabricante internacional é a mesma, apresentando como diferencial 

que a busca da empresa poderá ser feita pelo código único ou razão social do fabricante. 

 

Caso a empresa nacional ou internacional não seja identificada, recomenda-se o contato com a área 

responsável pela regularização para realização do cadastro. 
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Novas apresentações podem ser cadastradas usando esse mesmo fluxo ou utilizando a função de copiar os 

dados de uma apresentação já cadastrada. Essa funcionalidade é habilitada uma vez que exista pelo menos 

uma apresentação cadastrada. 

 

!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ άǎƛƳέΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀ ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ǉǳŀƭ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻ ǎŜǊł ǳǘƛƭƛȊŀŘŀ ŎƻƳƻ 

padrão para a cópia. 

 

Ao selecionar a apresentação, o sistema copia os dados para o formulário. 

 

ALTERAÇÃO DE NOTIFICAÇÃO DE ALIMENTOS 

Para iniciar a solicitação de um pedido de alteração de notificação de alimentos, é necessário acessar a aba 

ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ ±ƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ tǊƻŎŜǎǎƻ Wł 9ȄƛǎǘŜƴǘŜέΦ 

Ao selecionar a notificação a ser alterada, seus dados serão carregados na tela em um formulário idêntico ao 

ǳǘƛƭƛȊŀŘƻ ƴŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀœńƻ ƛƴƛŎƛŀƭ ǇŀǊŀ ǉǳŜ ǇƻǎǎŀƳ ǎŜǊ ŜŘƛǘŀŘƻǎΦ /ŀōŜ ǊŜǎǎŀƭǘŀǊ ǉǳŜ ŀ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻ ŘŜ ά/ŀǘŜƎƻǊƛŀ 

ŘŜ tǊƻŘǳǘƻέ ƴńƻ ǇƻŘŜǊł ǎŜǊ ƳƻŘƛŦƛŎŀŘŀΦ 

! ƎŜǎǘńƻ Řŀǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœƿŜǎ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ŦŜƛǘŀ ǇƻǊ ƳŜƛƻ Řŀ ǎŜœńƻ ά/ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ !ǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻόƿŜǎύέ 

As apresentações previamente cadastradas apresentarão a descrição da apresentação concatenada com a 

άǎƛǘǳŀœńƻέ Řŀ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻΦ  ! ǎƛǘǳŀœńƻ Řŀ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻ ǎŜǊł ά59C9wL5!έΣ ǇŀǊŀ ŀǉǳŜƭŀǎ ǉǳŜ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ƴńƻ 

Ǉƻǎǎǳƛ ǇŜƴŘşƴŎƛŀǎΣ Ŝ άb%h !b![L{!5!έΣ ǇŀǊŀ ŀǉǳŜƭŀǎ que o cadastro precisa de alguma verificação por parte 

da ANVISA. 

A inclusão de novas apresentações poderá ser feita acionando o botão e 

utilizando a mesma lógica de cadastro da solicitação inicial. Após a inserção da apresentação a mesma será 

exibida sem a informação de situação da apresentação. 
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O botão de ação  permitem a edição da apresentação enquanto o botão  permite a exclusão da 

apresentação. 

Novas apresentações também podem ser cadastradas utilizando a função de copiar os dados de uma 

apresentação já cadastrada. Essa funcionalidade é habilitada uma vez que exista pelo menos uma 

apresentação cadastrada. 

 

!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ άǎƛƳέΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀ ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ǉǳŀƭ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻ ǎŜǊł ǳǘƛƭƛȊŀŘŀ ŎƻƳƻ 

padrão para a cópia. 

 

Ao selecionar a apresentação, o sistema copia os dados para o formulário. 

 

 

Cabe ressaltar que a exclusão de uma apresentação previamente cadastrada, identificada pela informação 

ŘŜ ǎƛǘǳŀœńƻ ŘŜ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻ ά59C9wL5!έ ƻǳ άb%h !b![L{!5!έΣ ǊŜǎǳƭǘŀǊł ƴƻ ŎŀƴŎŜƭŀƳŜƴǘƻ Řŀ ƳŜǎƳŀΦ /ŀǎƻ 

uma dessas apresentações seja excluída não será possível desfazer um pedido de exclusão e, tendo havido 

um equívoco, recomenda-se a exclusão do rascunho e realização de um novo preenchimento. 

As informações preenchidas no formulário serão atualizadas no banco de dados da ANVISA após o envio da 

petição e confirmação do protocolo.  

ALTERAÇÃO DE ATIVIDADES DE ESTABELECIMENTOS ENVOLVIDOS NA FABRICAÇÃO DE ALIMENTOS REGISTRADOS 
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Para iniciar a solicitação de um pedido de alteração de atividades de estabelecimentos envolvidos na 

ŦŀōǊƛŎŀœńƻ ŘŜ ŀƭƛƳŜƴǘƻǎΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ 

ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ ±ƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ tǊƻŎŜǎǎƻ Wł 9ȄƛǎǘŜƴǘŜέΦ 

Ao selecionar o processo a ser alterado, as apresentações ativas serão carregadas na tela. 

 

Selecione a(s) apresentação(ões) que terá (ão) estabelecimento(s) excluído(s) clicando no botão . 

Aa clicar será exibida uma modal com os fabricantes cadastrados para aquela apresentação. 

 

Para alterar as etapas de fabricação do fabricante desejado, clique no botão de ação  , e será exibido o 

cadastro do fabricante. 
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Clique sob o campo Etapas de fabricação  

e selecione as etapas desejadas depois clique em atualizar. Após essa ação a modal será fechada. Caso não 

deseje alterar as etapas de outro fabricante, clique em atualizar para fechar essa modal. As informações 

preenchidas no formulário serão atualizadas no banco de dados da ANVISA somente após o envio da petição 

e confirmação do protocolo.  

O sistema não permitirá o protocolo se todos as etapas de fabricação de um fabricante de uma apresentação 

forem excluídas. 

EXCLUSÃO DE ESTABELECIMENTOS ENVOLVIDOS NA FABRICAÇÃO DE ALIMENTOS REGISTRADOS 

Para iniciar a solicitação de um pedido de exclusão de estabelecimentos envolvidos na fabricação de 

ŀƭƛƳŜƴǘƻǎΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ 

±ƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ tǊƻŎŜǎǎƻ Wł 9ȄƛǎǘŜƴǘŜέΦ 

Ao selecionar o processo a ser alterado, as apresentações ativas serão carregadas na tela. 

 

Selecione a(s) apresentação(ões) que terá (ão) estabelecimento(s) excluído(s) clicando no botão . 

Aa clicar será exibida uma modal com os fabricantes cadastrados para aquela apresentação. 
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Para excluir o fabricante desejado clique no botão de ação  e depois clique em atualizar. Após essa ação 

a modal será fechada. As informações preenchidas no formulário serão atualizadas no banco de dados da 

ANVISA somente após o envio da petição e confirmação do protocolo.  

O sistema não permitirá o protocolo se todos os fabricantes de uma apresentação tenham sido excluídos. 

Caso, durante o preenchimento do formulário, o usuário realize a exclusão de um fabricante não desejado 

não será possível realizar a correção do formulário, dessa forma será necessário excluir o rascunho e 

recomeçar a solicitação. 

Para iniciar a solicitação de um pedido de exclusão de estabelecimentos envolvidos na fabricação de 

ŀƭƛƳŜƴǘƻǎΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ 

±ƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ tǊƻŎŜǎǎƻ Wł 9ȄƛǎǘŜƴǘŜέΦ 

Ao selecionar o processo a ser alterado, as apresentações ativas serão carregadas na tela. 

 

Selecione a(s) apresentação(ões) que terá (ão) estabelecimento(s) excluído(s) clicando no botão . 
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Aa clicar será exibida uma modal com os fabricantes cadastrados para aquela apresentação. 

 

Para excluir o fabricante desejado clique no botão de ação  e depois clique em atualizar. Após essa ação 

a modal será fechada. As informações preenchidas no formulário serão atualizadas no banco de dados da 

ANVISA somente após o envio da petição e confirmação do protocolo.  

O sistema não permitirá o protocolo se todos os fabricantes de uma apresentação tenham sido excluídos. 

Caso, durante o preenchimento do formulário, o usuário realize a exclusão de um fabricante não desejado 

não será possível realizar a correção do formulário, dessa forma será necessário excluir o rascunho e 

recomeçar a solicitação. 

EXCLUSÃO DE MARCA DE ALIMENTOS REGISTRADOS 

Para iniciar a solicitação de um pedido de exclusão de marca de alimentos, é necessário acessar a aba de 

ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ ±ƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ tǊƻŎŜǎǎƻ Wł 9ȄƛǎǘŜƴǘŜέΦ 

Ao selecionar o processo a ser alterado, as marcas aprovadas serão carregadas na tela. 
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Para excluir a marca desejada, clique no botão de ação . As informações preenchidas no formulário serão 

atualizadas no banco de dados da ANVISA somente após o envio da petição e confirmação do protocolo.  

O sistema não permitirá o protocolo se todas as marcas tenham sido excluídas. Caso, durante o 

preenchimento do formulário, o usuário realize a exclusão de uma marca não desejada não será possível 

realizar a correção do formulário, dessa forma será necessário excluir o rascunho e recomeçar a solicitação. 
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MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE E REATIVAÇÃO DE PRODUTO 

Uma vez a cada cinco anos, as empresas deverão manifestar seu interesse na manutenção dos produtos 

notificados. A periodicidade é definida a partir da data da publicação da norma e não da data da notificação 

do produto. 

bƻ ǇŜǊƝƻŘƻ ǇŀǊŀ ŀ ƳŀƴƛŦŜǎǘŀœńƻ Řƻ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ƻ ŎƽŘƛƎƻ ŘŜ ŀǎǎǳƴǘƻ ŘŜ άaŀƴǳǘŜƴœńƻ ŘŜ 

ƴƻǘƛŦƛŎŀœńƻέ ǉǳŜ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ ŀŎŜǎǎŀŘƻ ǇŜƭŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎΦ bŜǎǎŀ ŀōŀ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ 

ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭέΦ 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǎŜœńƻ άaŀƴǳǘŜƴœńƻ ŘŜ bƻǘƛŦƛŎŀœńƻέ 

 
 

Serão exibidos todos os produtos notificados da empresa que estejam ativos e que não tenham tido 

manifestação de interesse para o período. O usuário deverá selecionar um ou mais produtos para os quais 

deseja manifestar interesse de manutenção de notificação. 

A manifestação do interesse pode ocorrer a qualquer momento do período definido pela legislação. Caso 

durante esse período a empresa identifique que não selecionou um produto para o qual gostaria de realizar 

a manifestação de interesse será possível realizar um novo peticionamento incluindo o produto desejado. O 

sistema permite que sejam feitas quantas solicitações a empresa desejar desde que ainda existam produtos 

ativos e que não tenham tido manifestação de interesse. 

Caso o protocolo de manifestação de interesse tenha ocorrido dentro do prazo regulamentar o vencimento 

da regularização do produto será atualizado automaticamente podendo a informação ser verificada na 

consulta externa da ANVISA na consulta de alimentos. 

Produtos que não tenham tido a manifestação de interesse no prazo regulamentar não terão o prazo de 

vencimento da regularização atualizado e serão inativados automaticamente após seu vencimento. 

/ŀǎƻ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǎŜƧŜ ǊŜŀǘƛǾŀǊ ǇǊƻŘǳǘƻǎ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ƻ ŎƽŘƛƎƻ ŘŜ ŀǎǎǳƴǘƻ ŘŜ άwŜŀǘƛǾŀœńƻ ŘŜ 

ǇǊƻŘǳǘƻέ ǉǳŜ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ ŀŎŜǎǎŀŘƻ ǇŜƭŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎΦ bŜǎǎŀ ŀōŀ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ 

ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ ǾƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ ǳƳ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Ƨł ŜȄƛǎǘŜƴǘŜέΦ No formulário deverá ser inserido o número do 

processo do produto para o qual se deseja realizar a reativação. A reativação só ocorrerá caso o produto 

tenha sido inativado por ausência de manifestação. 
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FORMULÁRIOS DE AUTORIZAÇÃO DE FUNCIONAMENTO E CADASTRO DE ALIMENTOS 
CONCESSÃO DE AFE/AE 
 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Ŝ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ ά9ƳǇǊŜǎŀǎέΦ 

Para iniciar a solicitação de um novo pedido de Autorização de Funcionamento (AFE) ou Autorização Especial 

ό!9ύΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέΣ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ 

LƴƛŎƛŀƭέΦ 

 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴŀ άƭǳǇŀέ Řƻ ŎŀƳǇƻ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ ƻ ƴƻƳŜ ƻǳ ƻ 

código do assunto desejado. Os assuntos de petição e suas informações pertinentes estão disponíveis na 

Consulta de Assuntos. 

 

O formulário verificará se o CNPJ solicitante já possui AFE ou AE vigente compatível com o assunto 

ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻΦ LŘŜƴǘƛŦƛŎŀƴŘƻ ǳƳŀ !C9 ƻǳ !9 ǾłƭƛŘŀΣ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻΥ ά! ŜƳǇǊŜǎŀ Ƨł Ǉƻǎǎǳƛ 

autorização vigente para o tipo de produto que está sendo peticionado. Caso o peticionamento seja 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/
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concluída, a petição será indeferida. Caso a empresa deseje ampliar as atividades, deverá peticionar a 

ŀƳǇƭƛŀœńƻ ŘŜ ŀǘƛǾƛŘŀŘŜǎ ŎƻƳƻ ϥtŜǘƛœńƻ ǾƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ ƻǳǘǊƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻΦέΦ 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŀ ǎŜƎǳƛǊ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎ Řŀ 9ƳǇǊŜǎŀέΦ 

 

Nessa seção, serão exibidas as informações de razão social e endereço tal qual registradas junto à Receita 

Federal do Brasil (RFB). Esses dados não podem ser modificados e são atualizados a cada 3 dias. 

bŀ ǎŜœńƻ άLƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǇŀǊŀ /ƻƴǘŀǘƻ ŎƻƳ ŀ 9ƳǇǊŜǎŀέΣ ŘŜǾŜǊńƻ ǎŜǊ ƛƴǎŜǊƛŘƻǎ ƻǎ ŘŀŘƻǎ ŘŜ ŎƻǊǊŜƛƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎƻΦ 

 

Para adicionar, clique em  Os endereços eletrônicos serão disponibilizados na forma de 

tabela. 

 

O botão de ação  permitem a edição endereço eletrônico enquanto o botão permite a exclusão do 

endereço eletrônico. 
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! ǎŜœńƻ ά!ǘƛǾƛŘŀŘŜ Ŝ /ƭŀǎǎŜ tǊŜǘŜƴŘƛŘŀέ ǎŜǊł ǳǘƛƭƛȊŀŘŀ ǇŀǊŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǊ ǉǳŀƭόƛǎύ ŀǘƛǾƛŘŀŘŜόǎύ ƻ ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǘŜ 

pretentende obter em sua AFE/AE. O sistema exibirá somente as atividades e classes relacionadas ao código 

de assunto selecionado. Caso exista uma atividade ou classe obrigatória para o assunto, ela já virá pre-

preenchida. 

 

 

Uma vez que for selecionada a opção  para uma atividade, o sistema habilitará as classes 

relacionadas aquela atividade para seleção. 

 

bŀ ǎŜœńƻ άwŜǎǇƻƴǎłǾŜƛǎ ǇŜƭŀ 9ƳǇǊŜǎŀΣέ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ǉǳŜƳ ǎŜǊńƻ ƻǎ ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƛǎ ƭŜƎŀƛǎ Ŝ ǘŞŎƴƛŎƻ 

vinculados a autorização.  
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Será disponibilizado um bloco de informações referentes ao responsável legal ou técnico, com duas colunas 

onde estão descritos usuários com respectivos nomes e CPF (o dado de CPF e os sobrenomes foram ocultados 

nas imagens para preservar os dados das pessoas cadastradas no sistema). 
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A coluna da direita, marcada em azul, indica os usuários que serão cadastrados como responsável legal ou 

técnico da empresa após o envio da solicitação.  

A coluna da esquerda, marcada em vermelho, indica todos os usuários que podem ser cadastrados como 

responsáveis legal ou técnico. 

A inclusão de um usuário é feita clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela 

da esquerda, marcada em vermelho. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da 

direita, marcada em azul. 

Caso o usuário tenha sido selecionado erroneamente, pode-se retirá-lo da tabela de usuários que serão 

incluídos clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela da direita, marcada em 

azul. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da esquerda, marcada em 

vermelho. 

No exemplo dado, após o envio da solicitação, os usuários ADEMIR e ALESSANDRA seriam os responsáveis. 

A inserção de um novo usuário na tabela da direita, marcada em azul, também pode ser feita por meio da 

ƛƴǎŜǊœńƻ Řƻ /tC Řƻ ǳǎǳłǊƛƻ ƴƻ ŎŀƳǇƻ ά!ǎǎƻŎƛŀǊ ƴƻǾƻ ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƭ ό/tCύέΦ 

 

 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŀƛƴŘŀ ƴńƻ ǘŜƴƘŀ ŘŀŘƻǎ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘƻǎΣ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ƳŜƴǎŀƎŜƳ ŘŜ ŜǊǊƻΥ άCPF não 

ŜƴǘǊŀƴŘƻΣ ŦŀǾƻǊ ŀŎŜǎǎŀǊ ƻǎ ǎƛǎǘŜƳŀǎ ŘŜ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ǇŀǊŀ ƛƴǎŜǊœńƻΦέ 

Nesse caso, será necessário que o usuário seja cadastrado pelo solicitante no sistema de cadastro da ANVISA. 

! ǎŜœńƻ ά5ŜŎƭŀǊŀœńƻέ Ş ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ǎƻƳŜƴǘŜ ƴƻǎ Ŏŀǎƻǎ ŘŜ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ŘŜ ǳƳŀ !C9 ŘŜ CŀǊƳłŎƛŀ Ŝ 5ǊƻƎŀǊƛŀΦ 
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Ao clicar no checkbox 

   

o usuário declara atender o disposto na RDC nº 275, de 9 de abril de 2019, e torna possível uma análise mais 

célere do pedido pela Anvisa do que no caso de envio da mesma autodeclaração como anexo. 

Importante! Se quem estiver peticionando não for o responsável legal ou técnico, mas desejar peticionar 

utilizando a autodeclaração eletrônico, sugerimos que o peticionamento seja salvo como Rascunho e 

concluído posteriormente pelo responsável técnico ou legal da empresa. 
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GERAÇÃO DE CADASTRO DE ALIMENTOS 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Ŝ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ άAlimentosέΦ 

Para iniciar a solicitação de um novo pedido de Geração de cadastro de Alimentos, é necessário acessar a 

ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέΣ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭέΦ 

 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴŀ άƭǳǇŀέ Řƻ ŎŀƳǇƻ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ ƻ ƴƻƳŜ ƻǳ ƻ 

código do assunto desejado. Os assuntos de petição e suas informações pertinentes estão disponíveis na 

Consulta de Assuntos: 

 

O formulário verificará se o CNPJ solicitante já possui cadastro de Alimentos. Identificando cadastro válido, 

ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻΥ ά! ŜƳǇǊŜǎŀ Ƨł Ǉƻǎǎǳƛ ŀǳǘƻǊƛȊŀœńƻ ǾƛƎŜƴǘŜ ǇŀǊŀ ƻ ǘƛǇƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻ ǉǳŜ 

está sendo peticionado. Caso o peticionamento seja concluída, a petição será indeferidaέ. 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŀ ǎŜƎǳƛǊ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎ Řŀ 9ƳǇǊŜǎŀέΦ 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/
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Nessa seção, serão exibidas as informações de razão social e endereço tal qual registradas junto à Receita 

Federal do Brasil (RFB). Esses dados não podem ser modificados e são atualizados a cada 3 dias. 

bŀ ǎŜœńƻ άLƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǇŀǊŀ /ƻƴǘŀǘƻ ŎƻƳ ŀ 9ƳǇǊŜǎŀέΣ ŘŜǾŜǊńƻ ǎŜǊ ƛƴǎŜǊƛŘƻǎ ƻǎ ŘŀŘƻǎ ŘŜ ŎƻǊǊŜƛƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎƻΦ 

 

Para adicionar, clique em  Os endereços eletrônicos serão disponibilizados na forma de 

tabela. 

 

O botão de ação  permitem a edição endereço eletrônico enquanto o botão permite a exclusão do 

endereço eletrônico. 
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! ǎŜœńƻ ά!ǘƛǾƛŘŀŘŜ Ŝ /ƭŀǎǎŜ tǊŜǘŜƴŘƛŘŀέ ǎŜǊł ǳǘƛƭƛȊŀŘŀ ǇŀǊŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǊ ǉǳŀƭόƛǎύ ŀǘƛǾƛŘŀŘŜόǎύ ƻ ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǘŜ 

pretentende obter no seu cadastro. O sistema exibirá somente as atividades e classes relacionadas ao 

cadastro de Alimentos. Caso exista uma atividade ou classe obrigatória para o assunto, ela já virá pre-

preenchida. 

 

 

Uma vez que for selecionada a opção  para uma atividade, o sistema habilitará as classes 

relacionadas aquela atividade para seleção. 
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bŀ ǎŜœńƻ άwŜǎǇƻƴǎłǾŜƛǎ ǇŜƭŀ 9ƳǇǊŜǎŀΣέ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ǉǳŜƳ ǎŜǊńƻ ƻǎ ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƛǎ ƭŜƎŀƛǎ Ŝ ǘŞŎƴƛŎƻ 

vinculados ao cadastro.  
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Será disponibilizado um bloco de informações referentes ao responsável legal ou técnico, com duas colunas 

onde estão descritos usuários com respectivos nomes e CPF (o dado de CPF e os sobrenomes foram ocultados 

nas imagens para preservar os dados das pessoas cadastradas no sistema). 
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A coluna da direita, marcada em azul, indica os usuários que serão cadastrados como responsável legal ou 

técnico da empresa após o envio da solicitação.  

A coluna da esquerda, marcada em vermelho, indica todos os usuários que podem ser cadastrados como 

responsáveis legal ou técnico. 

A inclusão de um usuário é feita clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela 

da esquerda, marcada em vermelho. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da 

direita, marcada em azul. 

Caso o usuário tenha sido selecionado erroneamente, pode-se retirá-lo da tabela de usuários que serão 

incluídos clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela da direita, marcada em 

azul. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da esquerda, marcada em 

vermelho. 

No exemplo dado, após o envio da solicitação, os usuários ADEMIR e ALESSANDRA seriam os responsáveis. 

A inserção de um novo usuário na tabela da direita, marcada em azul, também pode ser feita por meio da 

ƛƴǎŜǊœńƻ Řƻ /tC Řƻ ǳǎǳłǊƛƻ ƴƻ ŎŀƳǇƻ ά!ǎǎƻŎƛŀǊ ƴƻǾƻ ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƭ ό/tCύέΦ 

 

 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŀƛƴŘŀ ƴńƻ ǘŜƴƘŀ ŘŀŘƻǎ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘƻǎΣ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ƳŜƴǎŀƎŜƳ ŘŜ ŜǊǊƻΥ άCPF não 

ŜƴǘǊŀƴŘƻΣ ŦŀǾƻǊ ŀŎŜǎǎŀǊ ƻǎ ǎƛǎǘŜƳŀǎ ŘŜ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ǇŀǊŀ ƛƴǎŜǊœńƻΦέ 

Nesse caso, será necessário que o usuário seja cadastrado pelo solicitante no sistema de cadastro da ANVISA. 
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ALTERAÇÃO DE ENDEREÇO PARA AFE/AE 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ ά9ƳǇǊŜǎŀǎέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo da AFE, que deseja alterar, seguindo as etapas descritas neste 

manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado à AFE que deseja alterar, a informação poderá 

ser obtida por meio da consulta de Funcionamentƻ ŘŜ 9ƳǇǊŜǎŀǎΣ ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ 

em https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

 

Selecione o assunto correspondente à alteração que deseja fazer: alteração de endereço ou alteração de 

razão social. A lista de códigos de assunto está disponível para consulta no link: 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/ 

Será disponibilizado o bloco de informações referentes ao endereço conforme consta atualmente no 

cadastro da Anvisa e ao endereço conforme consta na base de dados da Receita Federal. 

 

A informação da Receita Federal é atualizada a cada 3 dias, sendo disponibilizada no formulário a informação 

da data da última atualização. Ex:  

Caso exista divergência entre a informação exibida no formulário e a base de dados da Receita Federal 

observe a data da última atualização. Se ainda assim houver divergência entre os dados, entre em contato 

com a área responsável para que seja averiguada a razão do problema encontrado. 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/
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Campo AFEs/AEs Ativas: Será exibido caso a empresa selecionada tenha outros processos com AFEs/AEs 

ativas. 

 

Inicialmente o usuário será questionado se deseja realizar a mesma alteração para todas as autorizações 

ativas. 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ άbńƻέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ǳƳ ŎƘŜŎƪōƻȄ ǇŀǊŀ ǉǳŜ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜŎƭŀǊŜ ǉǳŜ Ŝǎǘł ŎƛŜƴǘŜ 

que a não submissão para todos os processos poderá ensejar o indeferimento da solicitação. 

 

Nesse fluxo a marcação do checkbox é obrigatório e a não marcação impedirá o peticionamento da 

solicitação. 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ ά{ƛƳέ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ǳƳŀ ƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ƴŀ ǉǳŀƭ ŜǎǘŀǊńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ǘƻŘŀǎ 

as autorizações válidas da empresa além do processo relacionada àquela autorização. 

Caso uma autorização ativa não seja exibida ou uma autorização inativa seja exibida, favor entrar em contato 

com a área responsável pela autorização para que a equipe da Anvisa possa avaliar o ocorrido. 

 

Clique na opção editar na coluna de ações 

 

Será exibida uma nova modal para a seleção do assunto, clicando na lupa , que será utilizado para 

realizar o peticionamento do mesmo tipo de solicitação selecionado no início do fluxo.  
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Se, no início do formulário, foi selecionado um assunto de alteração de endereço, o sistema só exibirá 

assuntos de alteração de endereço. Do mesmo modo, se foi selecionado um assunto de alteração de razão 

social, o sistema só exibirá assuntos de alteração de razão social na modal. 

 

Ao selecionar um assunto, a modal irá exibir a taxa relacionada aquela solicitação e os itens de checklist para 

que seja feita a anexação dos documentos solicitados. 
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Depois de anexar os documentos solicitados clique em confirmar  

A interface será atualizada exibindo o assunto escolhido, seu fato gerador e a taxa associada. 

 

Caso deseje alterar o assunto escolhido ou os documentos anexados basta clicar no ícone editar . 

Continue preenchendo os assuntos para cada um dos processos, sempre observando a necessidade de 

escolher o assunto mais adequado para cada tipo de autorização que será atualizada. 

Após preencher as informações referentes a todos os processos relacionados a AFEs ou AEs ativas, o usuário 

ŘŜǾŜǊł ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ƻ ŎƘŜŎƪōƻȄ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀœńƻ Řŀ άŘƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻ ŀƴŜȄŀŘŀ Ŝ ǉǳŜ ǘƻŘŀǎ ŀǎ 

ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǎńƻ ƭŜƎƝǘƛƳŀǎέΦ !ƭŞƳ ŘƛǎǎƻΣ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǘŀƳōŞƳ ŘŀǊł ŎƛşƴŎƛŀ ŘŜ ǉǳŜ άǇƻŘŜ ƘŀǾŜǊ ǳƳŀ ŘƛŦŜǊŜƴœŀ 

ŘŜ ŀǘŞ о ƘƻǊŀǎ ŜƴǘǊŜ ƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ Ŝ ƻ ǊŜǎǘŀƴǘŜ Řŀǎ !C9ǎκ!9ǎέΦ 

 

Após o preenchimento da seção AFEs/AEs ativas, o usuário deverá inserir os documentos relacionados ao 

assunto selecionado quando do início do formulário.  
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Ao clicar em enviar  o usuário deverá visualizar os documentos referentes a solicitação que 

deu origem ao formulário. 

 

!Ǉƽǎ ŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀœńƻ ŘŜ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŀǊǉǳƛǾƻǎ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜǾŜǊŀ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άŎƻƴŦƛǊƳŀǊ 9ƴǾƛƻέΦ 

/ŀǎƻ ƻ άǎƻƳŀǘƽǊƛƻέ Řŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƳ ǾŀƭƻǊ ƛǎŜƴǘƻΣ ŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ǎŜǊńƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƛȊŀŘŀǎ ƎŜǊŀƴŘƻ 

os documentos e seus respectivos comprovantes de protocolização. 

/ŀǎƻ ƻ άǎƻƳŀǘƽǊƛƻέ Řŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƳ ǾŀƭƻǊ ƴńƻ ƛǎŜƴǘƻ ǎŜǊł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀ ŀ ǘŜƭŀ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜœńƻ ŘŜ 

pagamento. 
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Ao clicar em selecionar pagamento será possível gerar a GRU ou acionar o PagTesouro. 

h ōƻƭŜǘƻ ŀ ǎŜǊ ƎŜǊŀŘƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊł ǳƳ ƳƻŘŜƭƻ ŘƛŦŜǊŜƴŎƛŀŘƻΣ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ǳƳŀ άƎǳƛŀ ƳǵƭǘƛǇƭŀέ ǉǳŜ ŜƴƎƭƻōŀǊł 

a taxa de todas as alterações que serão solicitadas. 

Na primeira página, constará os dados do boleto. 
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bƻ ōƻƭŜǘƻ ƎŜǊŀŘƻΣ ƻ ŎŀƳǇƻ άCŀǘƻόǎύ DŜǊŀŘƻǊόŜǎύέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ƻǎ Ŧŀǘƻǎ ƎŜǊŀŘƻǊŜǎ Ŝ ǳƳ ŎƻƴǘŀŘƻǊ ǉǳŜ ƛƴŘƛŎŀ 

quantas petições foram criadas com cada fato gerador. Ex:  

O boleto apresentará uma segunda página no qual é possível observar os dados referentes a guia múltipla 

(box vermelho), da solicitação referente ao processo para o qual o formulário do solicita foi iniciado (box 

verde) e das solicitações dos processos referentes a outras AFEs/AEs ativas (box azul). 
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O boleto diz respeito a todas as solicitações e caso seja feito pagamento em valor menor do que o 

estabelecido no boleto nenhuma solicitação será protocolizada. 

Devido a diferenças no processamento das guias é esperado que haja intervalo de até 3 horas entre a 

protocolização da guia pai e a protocolização da(s) guia(s) filha(s). 

Após o protocolo, será(ão) criado(s) uma petição para cada processo elencado na guia múltipla. Também 

será disponibilizado na caixa postal um comprovante de protocolização para cada petição criada. 

O extrato da petição, disponibilizado na aba de processos (ver seções anteriores para entender com acessar 

essa funcionalidade), pode apresentar a informação da razão social ou endereço que constava  na Anvisa e a 

razão social ou endereço que constava na Receita Federal no momento da solicitação pelo usuário além da 

data da atualização da informação junto à Receita Federal. 

Exemplo das informações constante no extrato de solicitações de alteração de Endereço. 

 

Exemplo das informações constante no extrato de solicitações de alteração de Razão Social. 
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ALTERAÇÃO DE RAZÃO SOCIAL PARA AFE/AE 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ ά9ƳǇǊŜǎŀǎέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo da AFE, que deseja alterar, seguindo as etapas descritas neste 

manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado à AFE que deseja alterar, a informação poderá 

ser obtida por meio da consulta de Funcionamentƻ ŘŜ 9ƳǇǊŜǎŀǎΣ ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ 

em https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

 

Selecione o assunto correspondente à alteração que deseja fazer: alteração de endereço ou alteração de 

razão social. A lista de códigos de assunto está disponível para consulta no link: 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/ 

Será disponibilizado o bloco de informações referentes a razão social conforme consta atualmente no 

cadastro da Anvisa e a razão social conforme consta na base de dados da Receita Federal. 

 

A informação da Receita Federal é atualizada a cada 3 dias, sendo disponibilizada no formulário a informação 

da data da última atualização. Ex:  

Caso exista divergência entre a informação exibida no formulário e a base de dados da Receita Federal, 

observe a data da última atualização. Se ainda assim houver divergência entre os dados, entre em contato 

com a área responsável para que seja averiguada a razão do problema encontrado. 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/
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Campo AFEs/AEs Ativas: Será exibido caso a empresa selecionada tenha outros processos com AFEs/AEs 

ativas. 

 

Inicialmente o usuário será questionado se deseja realizar a mesma alteração para todas as autorizações 

ativas. 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ άbńƻέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ǳƳ ŎƘŜŎƪōƻȄ ǇŀǊŀ ǉǳŜ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜŎƭŀǊŜ ǉǳŜ Ŝǎǘł ŎƛŜƴǘŜ 

que a não submissão para todos os processos poderá ensejar o indeferimento da solicitação. 

 

Nesse fluxo a marcação do checkbox é obrigatório e a não marcação impedirá o peticionamento da 

solicitação. 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ ά{ƛƳέ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ǳƳŀ ƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ƴŀ ǉǳŀƭ ŜǎǘŀǊńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ǘƻŘŀǎ 

as autorizações válidas da empresa além do processo relacionada àquela autorização. 

Caso uma autorização ativa não seja exibida ou uma autorização inativa seja exibida, favor entrar em contato 

com a área responsável pela autorização para que a equipe da Anvisa possa avaliar o ocorrido. 

 

Clique na opção editar na coluna de ações 

 

Será exibida uma nova modal para a seleção do assunto, clicando na lupa , que será utilizado para 

realizar o peticionamento do mesmo tipo de solicitação selecionado no início do fluxo.  
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Se, no início do formulário, foi selecionado um assunto de alteração de endereço, o sistema só exibirá 

assuntos de alteração de endereço. Do mesmo modo, se foi selecionado um assunto de alteração de razão 

social, o sistema só exibirá assuntos de alteração de razão social na modal. 

 

Ao selecionar um assunto, a modal irá exibir a taxa relacionada aquela solicitação e os itens de checklist para 

que seja feita a anexação dos documentos solicitados. 
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Depois de anexar os documentos solicitados clique em confirmar  

A interface será atualizada exibindo o assunto escolhido, seu fato gerador e a taxa associada. 

 

Caso deseje alterar o assunto escolhido ou os documentos anexados basta clicar no ícone editar . 

Continue preenchendo os assuntos para cada um dos processos, sempre observando a necessidade de 

escolher o assunto mais adequado para cada tipo de autorização que será atualizada. 

Após preencher as informações referentes a todos os processos relacionados a AFEs ou AEs ativas, o usuário 

ŘŜǾŜǊł ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ƻ ŎƘŜŎƪōƻȄ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀœńƻ Řŀ άŘƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻ ŀƴŜȄŀŘŀ Ŝ ǉǳŜ ǘƻŘŀǎ ŀǎ 

ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǎńƻ ƭŜƎƝǘƛƳŀǎέΦ !ƭŞƳ ŘƛǎǎƻΣ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǘŀƳōŞƳ ŘŀǊł ŎƛşƴŎƛŀ ŘŜ ǉǳŜ άǇƻŘŜ ƘŀǾŜǊ ǳƳŀ ŘƛŦŜǊŜƴœŀ 

ŘŜ ŀǘŞ о ƘƻǊŀǎ ŜƴǘǊŜ ƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ Ŝ ƻ ǊŜǎǘŀƴǘŜ Řŀǎ !C9ǎκ!9ǎέΦ 

 

Após o preenchimento da seção AFEs/AEs ativas, o usuário deverá inserir os documentos relacionados ao 

assunto selecionado quando do início do formulário.  
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Ao clicar em enviar  o usuário deverá visualizar os documentos referentes a solicitação que 

deu origem ao formulário. 

 

!Ǉƽǎ ŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀœńƻ ŘŜ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŀǊǉǳƛǾƻǎ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜǾŜǊŀ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άŎƻƴŦƛǊƳŀǊ 9ƴǾƛƻέΦ 

/ŀǎƻ ƻ άǎƻƳŀǘƽǊƛƻέ Řŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƳ ǾŀƭƻǊ ƛǎŜƴǘƻΣ ŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ǎŜǊńƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƛȊŀŘŀǎ ƎŜǊŀƴŘƻ 

os documentos e seus respectivos comprovantes de protocolização. 

/ŀǎƻ ƻ άǎƻƳŀǘƽǊƛƻέ Řŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƳ ǾŀƭƻǊ ƴńƻ ƛǎŜƴǘƻ ǎŜǊł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀ ŀ ǘŜƭŀ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜœńƻ ŘŜ 

pagamento. 
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Ao clicar em selecionar pagamento será possível gerar a GRU ou acionar o PagTesouro. 

h ōƻƭŜǘƻ ŀ ǎŜǊ ƎŜǊŀŘƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊł ǳƳ ƳƻŘŜƭƻ ŘƛŦŜǊŜƴŎƛŀŘƻΣ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ǳƳŀ άƎǳƛŀ ƳǵƭǘƛǇƭŀέ ǉǳŜ ŜƴƎƭƻōŀǊł 

a taxa de todas as alterações que serão solicitadas. 

Na primeira página, constará os dados do boleto. 
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bƻ ōƻƭŜǘƻ ƎŜǊŀŘƻΣ ƻ ŎŀƳǇƻ άCŀǘƻόǎύ DŜǊŀŘƻǊόŜǎύέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ƻǎ Ŧŀǘƻǎ ƎŜǊŀŘƻǊŜǎ Ŝ ǳƳ ŎƻƴǘŀŘƻǊ ǉǳŜ ƛƴŘƛŎŀ 

quantas petições foram criadas com cada fato gerador. Ex:  

O boleto apresentará uma segunda página no qual é possível observar os dados referentes a guia múltipla 

(box vermelho), da solicitação referente ao processo para o qual o formulário do solicita foi iniciado (box 

verde) e das solicitações dos processos referentes a outras AFEs/AEs ativas (box azul). 
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O boleto diz respeito a todas as solicitações e caso seja feito pagamento em valor menor do que o 

estabelecido no boleto nenhuma solicitação será protocolizada. 

Devido a diferenças no processamento das guias é esperado que haja intervalo de até 3 horas entre a 

protocolização da guia pai e a protocolização da(s) guia(s) filha(s). 

Após o protocolo, será(ão) criado(s) uma petição para cada processo elencado na guia múltipla. Também 

será disponibilizado na caixa postal um comprovante de protocolização para cada petição criada. 

O extrato da petição, disponibilizado na aba de processos (ver seções anteriores para entender com acessar 

essa funcionalidade), pode apresentar a informação da razão social ou endereço que constava  na Anvisa e a 

razão social ou endereço que constava na Receita Federal no momento da solicitação pelo usuário além da 

data da atualização da informação junto à Receita Federal. 

Exemplo das informações constante no extrato de solicitações de alteração de Endereço. 

 

Exemplo das informações constante no extrato de solicitações de alteração de Razão Social. 
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ALTERAÇÃO DE RESPONSÁVEL LEGAL E RESPONSÁVEL TÉCNICO PARA AFE/AE 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ άEmpresasέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo da AFE que deseja alterar seguindo as etapas descritas nesse 

manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado a AFE que deseja alterar, essa informação pode 

ser obtida por meio da consulta de Funcionamento de Empresas, ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ disponível 

em https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

 

Selecione o assunto correspondente à alteração que deseja fazer: alteração de responsável legal ou alteração 

de responsável técnico. 

Após a escolha, será disponibilizado um bloco de informações referentes ao responsável legal ou técnico, a 

depender do assunto escolhido. 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/
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No primeiro campo, o sistema informará para qual AFE a solicitação alterará as informações de responsável 

legal ou responsável técnico. No caso exemplo, seria a AFE 6074603: 

 

No segundo campo temos duas colunas, onde estão descritos usuários com respectivos nomes e CPF (o dado 

de CPF e os sobrenomes foram ocultados nas imagens para preservar os dados das pessoas cadastradas no 

sistema). 

 

A coluna da direita, marcada em azul, indica os usuários que serão atualizados como responsáveis legal ou 

técnico (a depender do assunto escolhido) da empresa após o envio da solicitação. No momento em que o 

assunto é selecionado, a coluna da direita conterá os usuários que estão atualmente cadastrados como 

responsáveis técnicos ou legais (a depender do assunto escolhido) para a AFE selecionada. Essa informação 

também é verificável na consulta de Funcionamento de Empresa, conforme informado anteriormente. 

A coluna da esquerda, marcada em vermelho, indica todos os usuários que podem ser cadastrados como 

responsáveis legal ou técnico (a depender do assunto escolhido). 

A inclusão de um usuário é feita clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela 

da esquerda, marcada em vermelho. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da 

direita, marcada em azul. 

A exclusão de um usuário é feita clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela 

da direita, marcada em azul. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da esquerda, 

marcada em vermelho. 
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Caso o usuário tenha sido selecionado erroneamente, pode-se retirá-lo da tabela de usuários que serão 

incluídos clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela da direita, marcada em 

azul. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da esquerda, marcada em 

vermelho. 

No exemplo dado, após o envio da solicitação, os usuários ADEMIR e ALESSANDRA seriam os  novos 

responsáveis. 

A inserção de um novo usuário na tabela da direita, marcada em azul, é feita por meio da inserção do CPF do 

ǳǎǳłǊƛƻ ƴƻ ŎŀƳǇƻ ά!ǎǎƻŎƛŀǊ ƴƻǾƻ ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƭ ό/tCύέ 

 

 

Caso o usuário ainda não tenha dados cadastrados, ŀǇŀǊŜŎŜǊł ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ƳŜƴǎŀƎŜƳ ŘŜ ŜǊǊƻΥ άCPF não 

ŜƴǘǊŀƴŘƻΣ ŦŀǾƻǊ ŀŎŜǎǎŀǊ ƻǎ ǎƛǎǘŜƳŀǎ ŘŜ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ǇŀǊŀ ƛƴǎŜǊœńƻΦέ 

Nesse caso, será necessário que o usuário seja cadastrado pelo solicitante no sistema de cadastro da ANVISA. 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo.  

Após o protocolo será enviado uma mensagem na caixa postal informando qual(is) é(são) o(s) 

representante(s) da empresa após a realização da petição: 

 

O extrato da petição, disponibilizado na aba de processos (ver seções anteriores para entender com acessar 

essa funcionalidade), apresenta a informação dos representantes anteriores à solicitação e após a efetivação 

da solicitação. 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 129/263 

 

 

AMPLIAÇÃO DE ATIVIDADE DE AUTORIZAÇÃO DE EMPRESA 
 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ άEmpresasέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo da AFE que deseja alterar, seguindo as etapas descritas nesse 

manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado a AFE que deseja alterar, essa informação pode 

ser obtida por meio da consulta de Funcionamento de Empresas, ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ disponível 

em https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

 

Selecione o assunto correspondente à ampliação de atividade. 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/
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Após a escolha, será disponibilizado um bloco de informações referente à άAtividade a ser incluídaέΦ h 

formulário exibirá quais as atividades passiveis solicitadas de acordo com AFE concedida no processo 

escolhido.  

 

Observe que não será possível solicitar a ampliação de atividade para uma autorização caso todas as classes 

possíveis já estejam autorizadas. 

! ǎŜœńƻ ά5ŜŎƭŀǊŀœńƻέ Ş ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ǎƻƳŜƴǘŜ ƴƻǎ Ŏŀǎƻǎ ŘŜ alteração de uma AFE de Farmácia e Drogaria. 

 

Ao clicar no checkbox: 

   

o usuário declara atender o disposto na RDC nº 275, de 9 de abril de 2019, e torna possível uma análise mais 

célere do pedido pela Anvisa do que no caso de envio da mesma autodeclaração como anexo. 
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Importante! Se quem estiver peticionando não for o responsável legal ou técnico, mas desejar peticionar 

utilizando a autodeclaração eletrônico, sugerimos que o peticionamento seja salvo como Rascunho e 

concluído posteriormente pelo responsável técnico ou legal da empresa. 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo.  

 

AMPLIAÇÃO DE CLASSE DE AUTORIZAÇÃO DE EMPRESA 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ άEmpresasέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo da AFE que deseja alterar seguindo as etapas descritas nesse 

manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado a AFE que deseja alterar, essa informação pode 

ser obtida por meio da consulta de Funcionamento de Empresas, ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ disponível 

em https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

 

Selecione o assunto correspondente à ampliação de classe. 

Após a escolha, será disponibilizado um bloco de informações referentes ά/ƭŀǎǎŜ a ser IncluídaέΦ 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/
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O formulário exibirá quais as classes passiveis de serem solicitadas de acordo com AFE concedida no processo 

escolhido.  

 

Observe que não será possível solicitar a ampliação de classes para uma autorização caso todas as classes 

possíveis já estejam autorizadas. 

Importante! Se quem estiver peticionando não for o responsável legal ou técnico, mas desejar peticionar 

utilizando a autodeclaração eletrônico, sugerimos que o peticionamento seja salvo como Rascunho e 

concluído posteriormente pelo responsável técnico ou legal da empresa. 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo.  

 

REDUÇÃO DE ATIVIDADE DE AUTORIZAÇÃO DE EMPRESA 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ άEmpresasέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo da AFE que deseja alterar seguindo as etapas descritas nesse 

manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado a AFE que deseja alterar, essa informação pode 

ser obtida por meio da consulta de Funcionamento de Empresas, ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ disponível 

em https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/
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Selecione o assunto correspondente à redução de atividade. 

Após a escolha, será disponibilizado um bloco de informações referentes άAtividade a ser ExcluídaέΦ h 

formulário exibirá quais as atividades passiveis de serem excluídas de acordo com AFE concedida no processo 

escolhido.  
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Nessa seção as atividades obrigatórias são pré-ǇǊŜŜƴŎƘƛŘŀǎ ŎƻƳ ŀ ƻǇœńƻ άƴńƻέΣ ƴńƻ ǎŜƴŘƻ ǇƻǎǎƝǾŜƭ ǊŜŀƭƛȊŀǊ 

ŀ ŀƭǘŜǊŀœńƻ ǇŀǊŀ ά{ƛƳέΦ hōǎŜǊǾŜ ǉǳŜ ŀƻ excluir uma Atividade, todas as Classes relacionadas serão excluídas 

automaticamente 

! ǎŜœńƻ ά5ŜŎƭŀǊŀœńƻέ Ş ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ǎƻƳŜƴǘŜ ƴƻǎ Ŏŀǎƻǎ ŘŜ alteração de uma AFE de Farmácia e Drogaria. 

 

 

Ao clicar no checkbox  
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o usuário declara atender o disposto na RDC nº 275 , de 9 de abril de 2019, e torna possível uma análise mais 

célere do pedido pela Anvisa do que no caso de envio da mesma autodeclaração como anexo. 

Importante! Se quem estiver peticionando não for o responsável legal ou técnico, mas desejar peticionar 

utilizando a autodeclaração eletrônico, sugerimos que o peticionamento seja salvo como Rascunho e 

concluído posteriormente pelo responsável técnico ou legal da empresa. 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo.  

 

REDUÇÃO DE CLASSE DE AUTORIZAÇÃO DE EMPRESA 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ άEmpresasέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo da AFE que deseja alterar seguindo as etapas descritas nesse 

manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado a AFE que deseja alterar, essa informação pode 

ser obtida por meio da consulta de Funcionamento de Empresas, ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ disponível 

em https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/


 MNU - Manual do Usuário 

 Página 136/263 

 

 

Selecione o assunto correspondente à redução de Classe. 

Após a escolha, será disponibilizado um bloco de informações referentes ά/ƭŀǎǎŜ a ser ExcluídaέΦ h ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ 

exibirá quais as classes passiveis de serem excluídas de acordo com AFE concedida no processo escolhido.  
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Nessa seção as atividades obrigatórias são pré-ǇǊŜŜƴŎƘƛŘŀǎ ŎƻƳ ŀ ƻǇœńƻ άƴńƻέΣ ƴńƻ ǎŜƴŘƻ ǇƻǎǎƝǾŜƭ ǊŜŀƭƛȊŀǊ 

ŀ ŀƭǘŜǊŀœńƻ ǇŀǊŀ ά{ƛƳέΦ  

Observe que não é possível excluir todas as classes de uma Atividade.  Caso realmente deseje excluir todas 

as Classes, realize o peticionamento de redução de Atividade. 

Importante! Se quem estiver peticionando não for o responsável legal ou técnico, mas desejar peticionar 

utilizando a autodeclaração eletrônico, sugerimos que o peticionamento seja salvo como Rascunho e 

concluído posteriormente pelo responsável técnico ou legal da empresa. 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo.  
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ALTERAÇÃO DE ENDEREÇO PARA CADASTRO DE ALIMENTOS 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ ά!ƭƛƳŜƴǘƻέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo de Geração de cadastro de Alimentos, que deseja alterar, seguindo 

as etapas descritas neste manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado ao cadastro que 

deseja alterar, a informação poderá ser obtida por meio da consulta de Funcionamento de Empresas, 

ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŜƳ https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

 

Selecione o assunto correspondente à alteração que deseja fazer: alteração de endereço ou alteração de 

razão social. A lista de códigos de assunto está disponível para consulta no link: 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/ 

Será disponibilizado o bloco de informações referentes ao endereço conforme consta atualmente no 

cadastro da Anvisa e ao endereço conforme consta na base de dados da Receita Federal. 

 

A informação da Receita Federal é atualizada a cada 3 dias, sendo disponibilizada no formulário a informação 

da data da última atualização. Ex:  

Caso exista divergência entre a informação exibida no formulário e a base de dados da Receita Federal 

observe a data da última atualização. Se ainda assim houver divergência entre os dados, entre em contato 

com a área responsável para que seja averiguada a razão do problema encontrado. 

Campo AFEs/AEs Ativas: Será exibido caso a empresa selecionada tenha processos com AFEs/AEs ativas. 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/
https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/
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Inicialmente o usuário será questionado se deseja realizar a mesma alteração para todas as autorizações 

ativas. 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ άbńƻέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ǳƳ ŎƘŜŎƪōƻȄ ǇŀǊŀ ǉǳŜ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜŎƭŀǊŜ ǉǳŜ Ŝǎǘł ŎƛŜƴǘŜ 

que a não submissão para todos os processos poderá ensejar o indeferimento da solicitação. 

 

Nesse fluxo a marcação do checkbox é obrigatório e a não marcação impedirá o peticionamento da 

solicitação. 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ ά{ƛƳέ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ǳƳŀ ƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ƴŀ ǉǳŀƭ ŜǎǘŀǊńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ǘƻŘŀǎ 

as autorizações válidas da empresa além do processo relacionada àquela autorização. 

Caso uma autorização ativa não seja exibida ou uma autorização inativa seja exibida, favor entrar em contato 

com a área responsável pela autorização para que a equipe da Anvisa possa avaliar o ocorrido. 

 

Clique na opção editar na coluna de ações 

 

Será exibida uma nova modal para a seleção do assunto, clicando na lupa , que será utilizado para 

realizar o peticionamento do mesmo tipo de solicitação selecionado no início do fluxo.  
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Se, no início do formulário, foi selecionado um assunto de alteração de endereço, o sistema só exibirá 

assuntos de alteração de endereço. Do mesmo modo, se foi selecionado um assunto de alteração de razão 

social, o sistema só exibirá assuntos de alteração de razão social na modal. 

 

Ao selecionar um assunto, a modal irá exibir a taxa relacionada aquela solicitação e os itens de checklist para 

que seja feita a anexação dos documentos solicitados. 
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Depois de anexar os documentos solicitados clique em confirmar  

A interface será atualizada exibindo o assunto escolhido, seu fato gerador e a taxa associada. 

 

Caso deseje alterar o assunto escolhido ou os documentos anexados basta clicar no ícone editar . 

Continue preenchendo os assuntos para cada um dos processos, sempre observando a necessidade de 

escolher o assunto mais adequado para cada tipo de autorização que será atualizada. 

Após preencher as informações referentes a todos os processos relacionados a cadastro de alimentos ou 

AFEs ou AEs ativas, o usuário deverá preencher o checkbox referente a visualização Řŀ άŘƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻ 

ŀƴŜȄŀŘŀ Ŝ ǉǳŜ ǘƻŘŀǎ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǎńƻ ƭŜƎƝǘƛƳŀǎέΦ !ƭŞƳ ŘƛǎǎƻΣ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǘŀƳōŞƳ ŘŀǊł ŎƛşƴŎƛŀ ŘŜ ǉǳŜ άǇƻŘŜ 

ƘŀǾŜǊ ǳƳŀ ŘƛŦŜǊŜƴœŀ ŘŜ ŀǘŞ о ƘƻǊŀǎ ŜƴǘǊŜ ƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ Ŝ ƻ ǊŜǎǘŀƴǘŜ Řŀǎ !C9ǎκ!9ǎέΦ 

 

Após o preenchimento da seção AFEs/AEs ativas, o usuário deverá inserir os documentos relacionados ao 

assunto selecionado quando do início do formulário.  
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Ao clicar em enviar  o usuário deverá visualizar os documentos referentes a solicitação que 

deu origem ao formulário. 

 

!Ǉƽǎ ŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀœńƻ ŘŜ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŀǊǉǳƛǾƻǎ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜǾŜǊŀ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άŎƻƴŦƛǊƳŀǊ 9ƴǾƛƻέΦ 

/ŀǎƻ ƻ άǎƻƳŀǘƽǊƛƻέ Řŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƳ ǾŀƭƻǊ ƛǎŜƴǘƻΣ ŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ǎŜǊńƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƛȊŀŘŀǎ ƎŜǊŀƴŘƻ 

os documentos e seus respectivos comprovantes de protocolização. 

/ŀǎƻ ƻ άǎƻƳŀǘƽǊƛƻέ Řŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƳ ǾŀƭƻǊ ƴńƻ ƛǎŜƴǘƻ ǎŜǊł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀ ŀ ǘŜƭŀ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜœńƻ ŘŜ 

pagamento. 
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Ao clicar em selecionar pagamento será possível gerar a GRU ou acionar o PagTesouro. 

h ōƻƭŜǘƻ ŀ ǎŜǊ ƎŜǊŀŘƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊł ǳƳ ƳƻŘŜƭƻ ŘƛŦŜǊŜƴŎƛŀŘƻΣ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ǳƳŀ άƎǳƛŀ ƳǵƭǘƛǇƭŀέ ǉǳŜ ŜƴƎƭƻōŀǊł 

a taxa de todas as alterações que serão solicitadas. 

Na primeira página, constará os dados do boleto. 
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bƻ ōƻƭŜǘƻ ƎŜǊŀŘƻΣ ƻ ŎŀƳǇƻ άCŀǘƻόǎύ DŜǊŀŘƻǊόŜǎύέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ƻǎ Ŧŀǘƻǎ ƎŜǊŀŘƻǊŜǎ Ŝ ǳƳ ŎƻƴǘŀŘƻǊ ǉǳŜ ƛƴŘƛŎŀ 

quantas petições foram criadas com cada fato gerador. Ex:  

O boleto apresentará uma segunda página no qual é possível observar os dados referentes a guia múltipla 

(box vermelho), da solicitação referente ao processo para o qual o formulário do solicita foi iniciado (box 

verde) e das solicitações dos processos referentes a outras AFEs/AEs ativas (box azul). 
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O boleto diz respeito a todas as solicitações e caso seja feito pagamento em valor menor do que o 

estabelecido no boleto nenhuma solicitação será protocolizada. 

Devido a diferenças no processamento das guias é esperado que haja intervalo de até 3 horas entre a 

protocolização da guia pai e a protocolização da(s) guia(s) filha(s). 

Após o protocolo, será(ão) criado(s) uma petição para cada processo elencado na guia múltipla. Também 

será disponibilizado na caixa postal um comprovante de protocolização para cada petição criada. 

O extrato da petição, disponibilizado na aba de processos (ver seções anteriores para entender com acessar 

essa funcionalidade), pode apresentar a informação da razão social ou endereço que constava  na Anvisa e a 

razão social ou endereço que constava na Receita Federal no momento da solicitação pelo usuário além da 

data da atualização da informação junto à Receita Federal. 

Exemplo das informações constante no extrato de solicitações de alteração de Endereço. 

 

Exemplo das informações constante no extrato de solicitações de alteração de Razão Social. 
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ALTERAÇÃO DE RAZÃO SOCIAL PARA CADASTRO DE ALIMENTO 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ ά!ƭƛƳŜƴǘƻέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo de cadastro de Alimentos, que deseja alterar, seguindo as etapas 

descritas neste manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado ao cadastro de Alimentos que 

deseja alterar, a informação poderá ser obtida por meio da consulta de Funcionamento de Empresas, 

ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŜƳ https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

 

Selecione o assunto correspondente à alteração que deseja fazer: alteração de endereço ou alteração de 

razão social. A lista de códigos de assunto está disponível para consulta no link: 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/ 

Será disponibilizado o bloco de informações referentes a razão social conforme consta atualmente no 

cadastro da Anvisa e a razão social conforme consta na base de dados da Receita Federal. 

 

A informação da Receita Federal é atualizada a cada 3 dias, sendo disponibilizada no formulário a informação 

da data da última atualização. Ex:  

Caso exista divergência entre a informação exibida no formulário e a base de dados da Receita Federal, 

observe a data da última atualização. Se ainda assim houver divergência entre os dados, entre em contato 

com a área responsável para que seja averiguada a razão do problema encontrado. 

Campo AFEs/AEs Ativas: Será exibido caso a empresa selecionada tenha processos com AFEs/AEs ativas. 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/
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Inicialmente o usuário será questionado se deseja realizar a mesma alteração para todas as autorizações 

ativas. 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ άbńƻέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ǳƳ ŎƘŜŎƪōƻȄ ǇŀǊŀ ǉǳŜ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜŎƭŀǊŜ ǉǳŜ Ŝǎǘł ŎƛŜƴǘŜ 

que a não submissão para todos os processos poderá ensejar o indeferimento da solicitação. 

 

Nesse fluxo a marcação do checkbox é obrigatório e a não marcação impedirá o peticionamento da 

solicitação. 

/ŀǎƻ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ ά{ƛƳέ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ǳƳŀ ƛƴǘŜǊŦŀŎŜ ƴŀ ǉǳŀƭ ŜǎǘŀǊńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ǘƻŘŀǎ 

as autorizações válidas da empresa além do processo relacionada àquela autorização. 

Caso uma autorização ativa não seja exibida ou uma autorização inativa seja exibida, favor entrar em contato 

com a área responsável pela autorização para que a equipe da Anvisa possa avaliar o ocorrido. 

 

Clique na opção editar na coluna de ações 

 

Será exibida uma nova modal para a seleção do assunto, clicando na lupa , que será utilizado para 

realizar o peticionamento do mesmo tipo de solicitação selecionado no início do fluxo.  
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Se, no início do formulário, foi selecionado um assunto de alteração de endereço, o sistema só exibirá 

assuntos de alteração de endereço. Do mesmo modo, se foi selecionado um assunto de alteração de razão 

social, o sistema só exibirá assuntos de alteração de razão social na modal. 

 

Ao selecionar um assunto, a modal irá exibir a taxa relacionada àquela solicitação e os itens de checklist para 

que seja feita a anexação dos documentos solicitados. 
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Depois de anexar os documentos solicitados clique em confirmar  

A interface será atualizada exibindo o assunto escolhido, seu fato gerador e a taxa associada. 

 

Caso deseje alterar o assunto escolhido ou os documentos anexados basta clicar no ícone editar . 

Continue preenchendo os assuntos para cada um dos processos, sempre observando a necessidade de 

escolher o assunto mais adequado para cada tipo de autorização que será atualizada. 

 

Após preencher as informações referentes a todos os processos relacionados a cadastro de alimentos ou 

AFEs ou AEs ativas, o usuário deverá preencher o checkbox referente a visualizaœńƻ Řŀ άŘƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻ 

ŀƴŜȄŀŘŀ Ŝ ǉǳŜ ǘƻŘŀǎ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǎńƻ ƭŜƎƝǘƛƳŀǎέΦ !ƭŞƳ ŘƛǎǎƻΣ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ǘŀƳōŞƳ ŘŀǊł ŎƛşƴŎƛŀ ŘŜ ǉǳŜ άǇƻŘŜ 

ƘŀǾŜǊ ǳƳŀ ŘƛŦŜǊŜƴœŀ ŘŜ ŀǘŞ о ƘƻǊŀǎ ŜƴǘǊŜ ƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ Ŝ ƻ ǊŜǎǘŀƴǘŜ Řŀǎ !C9ǎκ!9ǎέΦ 

 

Após o preenchimento da seção AFEs/AEs ativas, o usuário deverá inserir os documentos relacionados ao 

assunto selecionado quando do início do formulário.  
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Ao clicar em enviar  o usuário deverá visualizar os documentos referentes a solicitação que 

deu origem ao formulário. 

 

!Ǉƽǎ ŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀœńƻ ŘŜ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŀǊǉǳƛǾƻǎ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜǾŜǊŀ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άŎƻƴŦƛǊƳŀǊ 9ƴǾƛƻέΦ 

/ŀǎƻ ƻ άǎƻƳŀǘƽǊƛƻέ Řŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƳ ǾŀƭƻǊ ƛǎŜƴǘƻΣ ŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ǎŜǊńƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƛȊŀŘŀǎ ƎŜǊŀƴŘƻ 

os documentos e seus respectivos comprovantes de protocolização. 

/ŀǎƻ ƻ άǎƻƳŀǘƽǊƛƻέ Řŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƳ ǾŀƭƻǊ ƴńƻ ƛǎŜƴǘƻ ǎŜǊł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀ ŀ ǘŜƭŀ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜœńƻ ŘŜ 

pagamento. 
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Ao clicar em selecionar pagamento será possível gerar a GRU ou acionar o PagTesouro. 

h ōƻƭŜǘƻ ŀ ǎŜǊ ƎŜǊŀŘƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊł ǳƳ ƳƻŘŜƭƻ ŘƛŦŜǊŜƴŎƛŀŘƻΣ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ǳƳŀ άƎǳƛŀ ƳǵƭǘƛǇƭŀέ ǉǳŜ ŜƴƎƭƻōŀǊł 

a taxa de todas as alterações que serão solicitadas. 

Na primeira página, constará os dados do boleto. 
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bƻ ōƻƭŜǘƻ ƎŜǊŀŘƻΣ ƻ ŎŀƳǇƻ άCŀǘƻόǎύ DŜǊŀŘƻǊόŜǎύέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ƻǎ Ŧŀǘƻǎ ƎŜǊŀŘƻǊŜǎ Ŝ ǳƳ ŎƻƴǘŀŘƻǊ ǉǳŜ ƛƴŘƛŎŀ 

quantas petições foram criadas com cada fato gerador. Ex:  

O boleto apresentará uma segunda página no qual é possível observar os dados referentes a guia múltipla 

(box vermelho), da solicitação referente ao processo para o qual o formulário do solicita foi iniciado (box 

verde) e das solicitações dos processos referentes a outras AFEs/AEs ativas (box azul). 
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O boleto diz respeito a todas as solicitações e caso seja feito pagamento em valor menor do que o 

estabelecido no boleto nenhuma solicitação será protocolizada. 

Devido a diferenças no processamento das guias é esperado que haja intervalo de até 3 horas entre a 

protocolização da guia pai e a protocolização da(s) guia(s) filha(s). 

Após o protocolo, será(ão) criado(s) uma petição para cada processo elencado na guia múltipla. Também 

será disponibilizado na caixa postal um comprovante de protocolização para cada petição criada. 

O extrato da petição, disponibilizado na aba de processos (ver seções anteriores para entender com acessar 

essa funcionalidade), pode apresentar a informação da razão social ou endereço que constava  na Anvisa e a 

razão social ou endereço que constava na Receita Federal no momento da solicitação pelo usuário além da 

data da atualização da informação junto à Receita Federal. 

Exemplo das informações constante no extrato de solicitações de alteração de Endereço. 

 

Exemplo das informações constante no extrato de solicitações de alteração de Razão Social. 
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ALTERAÇÃO DE RESPONSÁVEL LEGAL E RESPONSÁVEL TÉCNICO PARA CADASTRO DE ALIMENTOS 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ ά!ƭƛƳŜƴǘƻέΦ 

Inicie uma petição vinculada ao processo de cadastro de alimentos que deseja alterar seguindo as etapas 

descritas nesse manual. Caso não saiba qual o número do processo vinculado ao cadastro de alimentos que 

deseja alterar, essa informação pode ser obtida por meio da consulta de Funcionamento de Empresas, 

ά/ƻƴǎǳƭǘŀǊ 9ƳǇǊŜǎŀ bŀŎƛƻƴŀƭέΣ disponível em https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/ 

 

Selecione o assunto correspondente à alteração que deseja fazer: alteração de responsável legal ou alteração 

de responsável técnico. 

Após a escolha, será disponibilizado um bloco de informações referentes ao responsável legal ou técnico, a 

depender do assunto escolhido. 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/empresas/empresas/
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No primeiro campo, o sistema informará para qual cadastro de alimentos a solicitação alterará as 

informações de responsável legal ou responsável técnico. No caso exemplo, seria o cadastro de alimentos 

XYZ: 

 

No segundo campo temos duas colunas, onde estão descritos usuários com respectivos nomes e CPF (o dado 

de CPF e os sobrenomes foram ocultados nas imagens para preservar os dados das pessoas cadastradas no 

sistema). 

 

A coluna da direita, marcada em azul, indica os usuários que serão atualizados como responsáveis legal ou 

técnico (a depender do assunto escolhido) da empresa após o envio da solicitação. No momento em que o 

assunto é selecionado, a coluna da direita conterá os usuários que estão atualmente cadastrados como 

responsáveis técnicos ou legais (a depender do assunto escolhido) para a AFE selecionada. Essa informação 

também é verificável na consulta de Funcionamento de Empresa, conforme informado anteriormente. 

A coluna da esquerda, marcada em vermelho, indica todos os usuários que podem ser cadastrados como 

responsáveis legal ou técnico (a depender do assunto escolhido). 

A inclusão de um usuário é feita clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela 

da esquerda, marcada em vermelho. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da 

direita, marcada em azul. 

A exclusão de um usuário é feita clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela 

da direita, marcada em azul. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da esquerda, 

marcada em vermelho. 
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Caso o usuário tenha sido selecionado erroneamente, pode-se retirá-lo da tabela de usuários que serão 

incluídos clicando na seta que se encontra ao lado do nome do usuário na tabela da direita, marcada em 

azul. Automaticamente o nome do usuário será transferido para a tabela da esquerda, marcada em 

vermelho. 

No exemplo dado, após o envio da solicitação, os usuários ADEMIR e ALESSANDRA seriam os  novos 

responsáveis. 

A inserção de um novo usuário na tabela da direita, marcada em azul, é feita por meio da inserção do CPF do 

ǳǎǳłǊƛƻ ƴƻ ŎŀƳǇƻ ά!ǎǎƻŎƛŀǊ ƴƻǾƻ ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƭ ό/tCύέ 

 

 

Caso o usuário ainda não tenha dados cadastrados, ŀǇŀǊŜŎŜǊł ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ƳŜƴǎŀƎŜƳ ŘŜ ŜǊǊƻΥ άCPF não 

ŜƴǘǊŀƴŘƻΣ ŦŀǾƻǊ ŀŎŜǎǎŀǊ ƻǎ ǎƛǎǘŜƳŀǎ ŘŜ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ǇŀǊŀ ƛƴǎŜǊœńƻΦέ 

Nesse caso, será necessário que o usuário seja cadastrado pelo solicitante no sistema de cadastro da ANVISA. 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo.  

Após o protocolo será enviado uma mensagem na caixa postal informando qual(is) é(são) o(s) 

representante(s) da empresa após a realização da petição: 

 

O extrato da petição, disponibilizado na aba de processos (ver seções anteriores para entender com acessar 

essa funcionalidade), apresenta a informação dos representantes anteriores à solicitação e após a efetivação 

da solicitação. 
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FORMULÁRIOS DE COSMÉTICOS 
NOTIFICAÇÃO E REGISTRO DE COSMÉTICOS 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Ŝ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ ά/ƻǎƳŞǘƛŎƻǎέΦ 

Para iniciar a solicitação de um pedido de notificação ou registro de cosméticos é necessário acessar a aba 

ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭέΦ 

 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ŎƭƛǉǳŜ ƴŀ άƭǳǇŀέ Řƻ ŎŀƳǇƻ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ ƻ ƴƻƳŜ ƻǳ ƻ 

número do assunto desejado. 

 

Para as solicitações de notificação ou registro de produtos nacionais, a empresa solicitante deverá possuir 

AFE para fabricar cosméticos. 

Para as solicitações de notificação ou registro de produtos internacionais, a empresa solicitante deverá 

possuir AFE para importar cosméticos. 

No formulário a seguir serão disponibilizadas informações que deverão ser preenchidas de modo a 

caracterizar o produto. 
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Importante! ! ǎŜœńƻ ŘŜ ά9ƴǉǳŀŘǊŀƳŜƴǘƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻέ Ş ǳǘƛƭƛȊŀŘŀ ǇŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀ ŎŀǊŀŎǘŜǊƛȊŀœńƻ Řƻǎ ǇǊƻŘǳǘƻǎ 

frente a legislação sanitária. As informações preenchidas são utilizadas para realizar diversas validações nos 

campos do formulário e, caso seja alterado durante o preenchimento do formulário ocasionará a exclusão 

de todos os dados preenchidos até aquele momento. 

! ǎŜœńƻ ά9ƴǉǳŀŘǊŀƳŜƴǘƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻέ Ǉƻǎǎǳƛ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ŎŀƳǇƻǎ ǇŀǊŀ ǎŜǊŜƳ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻǎΦ 

 

h ŎŀƳǇƻ ά/ƭŀǎǎŜ Řƻ tǊƻŘǳǘƻέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ŀǎ ŎƭŀǎǎŜǎ ŘŜ ŀǳǘƻǊƛȊŀœńƻ ŘŜ ŦǳƴŎƛƻƴŀƳŜƴǘƻ ǇŀǊŀ ƻ ǘƛǇƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻ 

ά/ƻǎƳŞǘƛŎƻǎέΦ !ǎ ƻǇœƿŜǎ ǎńƻ ƘŀōƛƭƛǘŀŘŀǎ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ŀ !ǳǘƻǊƛȊŀœńƻ ŘŜ CǳƴŎƛƻƴŀƳŜƴǘƻ ό!C9ύ Řŀ ŜƳǇǊŜǎŀ 

ƭƻƎŀŘŀΦ !ǎ ƻǇœƿŜǎ ŘŜ ŎƭŀǎǎŜǎ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻǎ ǎńƻ ά/ƻǎƳŞǘƛŎƻǎέΣ άtŜǊŦǳƳŜǎέ Ŝ άtǊƻŘǳǘƻǎ ŘŜ IƛƎƛŜƴŜέΦ 

 

h ŎŀƳǇƻ ά5Ŝǎǘƛƴŀœńƻέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ŀ łǊŜŀ Řƻ ŎƻǊǇƻ ŜƳ ǉǳŜ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎŜǊł ǳǘƛƭƛȊŀŘƻΦ   

 

A depender da destinação escolhida um campo de destinação específica, que detalha a área em que o 

produto será usado 

 

h ŎŀƳǇƻ άDǊǳǇƻ ŘŜ tǊƻŘǳǘƻέ ƘŀōƛƭƛǘŀǊł ŀǎ ƻǇœƿŜǎ ŘŜ ǎŜƭŜœńƻ ŀ ǇŀǊǘƛǊ Řƻǎ ƛǘŜƴǎ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻǎ ƴƻǎ ŎŀƳǇƻǎ 

ά/ƭŀǎǎŜ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻέΣ ά5Ŝǎǘƛƴŀœńƻέ Ŝ 5Ŝǎǘƛƴŀœńƻ 9ǎǇŜŎƝŦƛŎŀΣ ǉǳŀƴŘƻ ŀǇƭƛŎłǾŜƭΦ  

Certifique-se de que a indicação final do grupo de produto esteja de acordo com a legislação aplicável. A 

indicação errônea de grupo de produto poderá levar ao indeferimento ou ao cancelamento da 

regularização do produto. 
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h ŎŀƳǇƻ άvǳŜǎǘƛƻƴłǊƛƻέ Ş ƘŀōƛƭƛǘŀŘƻ ǇŀǊŀ ǳƳŀ ƳŜƭƘƻǊ ŎŀǊŀŎǘŜǊƛȊŀœńƻ Řŀǎ ŀƭŜƎŀœƿŜǎ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ǉǳŜ ǎŜǊł 

submetido. A alteração da resposta de qualquer pergunta depois que o questionário é preenchido por 

completo implica na exclusão das apresentações/fórmulas/tonalidades cadastradas. 
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h ŎŀƳǇƻ άDǊŀǳ ŘŜ wƛǎŎƻ tǊƻŘǳǘƻέ Ş ŘŜŦƛƴƛŘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘŀǎ 

ƴƻǎ ŎŀƳǇƻǎ Řƻ άvǳŜǎǘƛƻƴłǊƛƻέ. 

! ǎŜœńƻ ŘŜ ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ Ş ǳǘƛƭƛȊŀŘŀ ǇŀǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ƻǎ ŘŀŘƻǎ ŀƳǇƭƻǎ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻΦ 

 

! ǎŜœńƻ  ά9ƴǉǳŀŘǊŀƳŜƴǘƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻέ Ǉƻǎǎǳƛ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ŎŀƳǇƻǎ ǇŀǊŀ ǎŜǊŜƳ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻǎΦ 

 

bƻ ŎŀƳǇƻ άbƻƳŜ Řƻ tǊƻŘǳǘƻ όƛƴŎƭǳƛƴŘƻ aŀǊŎŀ ƻǳ ƴƻƳŜ Řŀ [ƛƴƘŀύέ ǇƻŘŜƳ ǎŜǊ ƛƴǎŜǊƛŘƻǎ ƴƻƳŜǎ ŎƻƳ ŀǘŞ нол 

caracteres alfanuméricos. 

 

bƻ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻ ŘŜ ŦƻǊƳǳƭŀœńƻέΣ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀ ŀ ŦƻǊƳŀ ŦƝǎƛŎŀ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻΦ /ŀǎƻ ŀ ŦƻǊƳŀ ŦƝǎƛŎŀ 

desejada não esteja disponível, favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional responsável. 

! ǎŜœńƻ άCŀōǊƛŎŀƴǘŜǎέ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀ ƛƴŎƭǳǎńƻ ŘŜ ŦŀōǊƛŎŀƴǘŜǎ ƴŀŎƛƻƴŀƛǎ ƻǳ ƛƴǘŜǊƴŀŎƛƻƴŀƛǎΣ ǎŜƴŘƻ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻ ǉǳŜ 

ao menos um fabricante seja cadastrado. A seção é composta por duas modais: uma para inserção de dados 

de fabricantes nacionais e outra para inserção de fabricantes internacionais. 
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Para realizar a inserção dos dados de um fabricante nacional clique no botão 

 para exibir a modal de escolha da empresa e por quais etapas de 

fabricação a empresa será responsável. 

 

tŀǊŀ ƛƴŦǊƻƳŀǊ ŀόǎύ ŜǘŀǇŀόǎύ ŘŜ ŦŀōǊƛŎŀœńƻ  ǉǳŜ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ Ş ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƭ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ŎŀƳǇƻ ά9ǘŀǇŀǎ CŀōǊƛŎŀœńƻέ 

 

As etapas possíveis de ser realizadas serão apresentadas podendo o usuário selecionar uma ou mais etapas. 

Para selecionar a empresa clique no botão . Uma nova modal será aberta. 
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A busca pode ser feita utilizando o CNPJ ou a razão social da empresa. 

 

Uma vez que a empresa desejada tenha sido exibida clique no botão para selecioná-la. 

Os dados da empresa serão preenchidos na modal anterior. Caso a empresa nacional não possua Autorização 

de Funcionamento compatível com a classe de produto selecionada serão exibidas mensagens de alerta 

ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ǉǳŜ άO CNPJ informado ou sua matriz não tem autorização para Embalar, Fabricar, Fracionar ou 

Reembalar Cosméticos.έ Ŝ ǉǳŜ άEm caso de submissão deste formulário, o pedido de registro poderá ser 

indeferido, pois a empresa fabricante não possui AFE para fabricar a classe de produto selecionada, 

infringindo a legislação sanitária.έΦ 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 166/263 

 

 

Clique no botão para que o mesmo seja exibido na lista de fabricantes. 

 

O botão de ação  permitem a edição do componente enquanto o botão  permite a exclusão do 

componente. 

A dinâmica para o preenchimento do fabricante internacional é a mesma apresentando como diferencial que 

a busca da empresa poderá ser feita pelo código único ou razão social do fabricante. 

 

Caso o fabricante desejado não esteja cadastrada, favor entrar em contato com a equipe da unidade 

organizacional responsável. 
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! ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ ¢ŞŎƴƛŎƻǎ Řƻ tǊƻŘǳǘƻέ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀ ƛƴŎƭǳǎńƻ ŘŜ ŘŀŘƻǎ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜǎ ŀƻǎ ŘŀŘƻǎ ŘŜ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœƿŜǎΣ 

bem como a fórmula do produto. 

 

Para realizar a inserção dos dados de uma apresentação, clique no botão  

para exibir a modal de cadastro de apresentação. 

 

A modal apresenta diversos campos para caracterizar uma apresentação. 
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bƻ ŎŀƳǇƻ ά5Ŝǎǘƛƴŀœńƻ Řƻ tǊƻŘǳǘƻέ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀ ŀ ŘŜǎǘƛƴŀœńƻ Řƻ ǳǎƻ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻΦ  

 

bƻ ŎŀƳǇƻ άtŜǊƝƻŘƻ ŘŜ ±ŀƭƛŘŀŘŜ Řƻ tǊƻŘǳǘƻέ ƛƴǎƛǊŀ ǳƳ ƴǵƳŜǊƻ ƛƴǘŜƛǊƻ ŜΣ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜΣ ŜǎŎƻƭƘŀ ƻ ǇŜǊƝƻŘƻ 

temporal referente ao período de validade do produto. 

 

bƻ ŎŀƳǇƻ ά9ƳōŀƭŀƎŜƳ tǊƛƳłǊƛŀέ ƛƴŦƻǊƳŜ ŀ ŜƳōŀƭŀƎŜƳ ŀ ǎŜǊ ǳǘƛƭƛȊŀŘŀΦ 

 

 

bƻ ŎŀƳǇƻ ά9ƳōŀƭŀƎŜƳ {ŜŎǳƴŘłǊƛŀέ ƛƴŦƻǊƳŜ ŀ ŜƳōŀƭŀƎŜƳ ŀ ǎŜǊ ǳǘƛƭƛȊŀŘŀΣ Ŏŀǎƻ ŀ ŜƳōŀƭŀƎŜƳ ǎŜŎǳƴŘłǊƛŀ ƴńƻ 

ǎŜƧŀ ǳǘƛƭƛȊŀŘŀ ƛƴǎƛǊŀ ŀ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻ άtǊƻŘǳǘƻ ŎƻƴǘŞƳ ǎƻƳŜƴǘŜ ŜƳōŀƭŀƎŜƳ ǇǊƛƳłǊƛŀέ 

Caso a embalagem primária ou secundária desejada não esteja cadastrada, favor entrar em contato com a 

equipe da unidade organizacional responsável. 

Após concluir o preenchimento clique no botão . Os grupos inseridos serão 

exibidos na forma de tabela. 

 

O botão de ação  permite a edição da apresentação, enquanto o botão permite a exclusão da 

apresentação. 

Novas apresentações podem ser cadastradas usando esse mesmo fluxo ou utilizando a função de copiar os 

dados de uma apresentação já cadastrada. Essa funcionalidade é habilitada uma vez que exista pelo menos 

uma apresentação cadastrada. 
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!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ άǎƛƳέΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀ ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ǉǳŀƭ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻ ǎŜǊł ǳǘƛƭƛȊŀŘŀ ŎƻƳƻ 

padrão para a cópia. 

 

Ao selecionar a apresentação, o sistema copia os dados para o formulário. 
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! ǇǊƽȄƛƳŀ ǎŜœńƻ ŘƛȊ ǊŜǎǇŜƛǘƻ ŀ άCƽǊƳǳƭŀέ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻΦ 9ǎǎŀ ǎŜœńƻ ǎƽ ǎŜǊł ƘŀōƛƭƛǘŀŘŀ ǳƳŀ ǾŜȊ ǉǳŜ ƻ ŎŀƳǇƻ 

apresentação tenha sido preenchido. 

 

O cadastro da fórmula é feito substância a substância. Para realizá-lo clique no botão . 

Uma nova tela será disponibilizada. 

 

 

Clique na lupa Ŝ ŜǎŎƻƭƘŀ ŀ ǎǳōǎǘŃƴŎƛŀ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƻ άƴƻƳŜ Řŀ ǎǳōǎǘŃƴŎƛŀέ ƻǳ ŀ άƛƴǎŎǊƛœńƻ όǊŜŦŜǊşƴŎƛŀύέΦ 9Ƴ 

ambos os casos, a busca permite busca exata ou parcial. Observe que a depender das características do 

produto e da substância selecionada, poderão ser exibidas mensagens de alerta indicando que a substância 

ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀ ƴńƻ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ǳǘƛƭƛȊŀŘŀΣ άO componente da fórmula selecionado não é permitido para produtos 

de higiene pessoal, perfumes e cosméticosέ ƻǳ ǉǳŜ ŀ ǉǳŀƴǘƛŘŀŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀŘŀ ƴńƻ Ş ŎƻƳǇŀǘƝǾŜƭ ŎƻƳ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ 

que está ǎŜƴŘƻ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘƻ άA substância não permite o uso das destinações informadas ou não permite a 

concentração escolhida. Ajuste a substância ou sua concentração ou escolha outra destinação. έΦ Caso a 

substância desejada não esteja cadastrada, favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional 

responsável. 
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Após escolher a substância, insira a quantidade da substância em g/100g. Caso o usuário insira valor superior 

a 100 ou caso a soma das substâncias supere o valor de 100 uma mensagem de erro será exibida, informando 

ǉǳŜ άO valor da substância ultrapassa o limite da concentração máxima permitida de 100.έΦ 

Após a inserção da quantidade, informe a função que possui naquele produto. Caso a função desejada não 

esteja cadastrada, favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional responsável. 

A cada inserção a lista de substâncias empregadas na fórmula do produto poderá ser visualizada na tela 

principal do formulário.  

 

 

Utilizando o botão  é possível alterar os dados de uma substância inserida e ao utilizar o botão é 

possível excluir uma substância inserida. 

Importante! As petições de pós-registro não apresentam em seu formulário os campos relativos à 

άCŀōǊƛŎŀƴǘŜǎέΣ ά{ǳōǎǘŃƴŎƛŀǎέ ƻǳ ά!ǇǊŜǎŜƴǘŀœƿŜǎέΦ 

tƻǊ ŦƛƳΣ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜǾŜǊł ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ŀ ǎŜœńƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ά9ǎǇŜŎƛŦƛŎŀœńƻ aƛŎǊƻōƛƻƭƽƎƛŎŀ ŘŜ tǊƻŘǳǘƻ !ŎŀōŀŘƻέ 
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Caso o produto não seja passível de contaminação microbiológica, o usuário deverá marcar o checkbox: 

. 

Nessa situação, não será permitida a inserção da informação referente aos microrganismos testados.  

Nas situações em que exista a possibilidade contaminação, o usuário deverá clicar no botão 

. Ao clicar nesse botão será habilitada a modal para a inserção das 

informações referentes a cada microrganismo testado. 

 

wŜŀƭƛȊŜ ŀ ōǳǎŎŀ ǳǘƛƭƛȊŀƴŘƻ ƻ ƴƻƳŜ Řƻ ƳƛŎǊƻǊƎŀƴƛǎƳƻ ƻǳ ǇŀǊǘŜ Řƻ ƴƻƳŜ ƴƻ ƳŜƴǳ άaƛŎǊƻǊƎŀƴƛǎƳƻ ¢ŜǎǘŀŘƻέ 

e, a depender do resultado, marque o checkbox para informar que o microrganismo estava ausente 
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 ƻǳ ƛƴŦƻǊƳŜ ƻ ά[ƛƳƛǘŜ ałȄƛƳƻέ ŜƴŎƻƴǘǊŀŘƻΦ Caso o microrganismo desejado 

não esteja cadastrado, favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional responsável. 

Caso seja selecionada a informação de que o microrganismo está ausente deverá ser informado o tamanho 

da amostra testada e o tamanho/quantidade da amostra. 

 

/ŀǎƻ ǘŜƴƘŀ ǎƛŘƻ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀŘƻ ƻ ƳƛŎǊƻǊƎŀƴƛǎƳƻ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ ƛƴǎŜǊƛŘƻ ƻ ǾŀƭƻǊ Řƻ άƭƛƳƛǘŜ ałȄƛƳƻέ Ŝ Řŀ ά¦ƴƛŘŀŘŜ 

ŘŜ aŜŘƛŘŀέ ŀǎǎƻŎƛŀŘƻ ŀƻ ǾŀƭƻǊ ƛƴǎŜǊƛŘƻΦ 

 

A cada inserção a lista de microrganismos testados será atualizada e poderá ser visualizada na tela principal 

do formulário.  
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Utilizando o botão  é possível alterar os dados de um microrganismo e ao utilizar o botão é possível 

excluir um microrganismo.  
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NOTIFICAÇÃO E REGISTRO DE COSMÉTICOS COM TONALIDADE 

!ǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŘŜ ά/ƻǎƳŞǘƛŎƻǎέΣ άtŜǊŦǳƳŜǎέ Ŝ άtǊƻŘǳǘƻǎ ŘŜ IƛƎƛŜƴŜέ ǇŀǎǎƛǾŜƛǎ ŘŜ ǎŜǊ ŘƛŦŜǊŜƴŎƛŀŘŀǎ ǇƻǊ 

tonalidades de produtos apresentam uma modificação do formulário para a inserção dos dados da seção 

ά5ŀŘƻǎ ¢ŞŎƴƛŎƻǎ Řƻ tǊƻŘǳǘƻέ ŀƎǊǳǇŀŘƻǎ ǇŀǊŀ ŎŀŘŀ ǘƻƴŀƭidade. 

 

tŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀ ƛƴǎŜǊœńƻ Řƻǎ ŘŀŘƻǎ ŘŜ ǳƳŀ ά¢ƻƴŀƭƛŘŀŘŜέΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴƻ ōƻǘńƻ para 

exibir a modal de cadastro de tonalidade. 
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bƻ ŎŀƳǇƻ ά¢ƻƴŀƭƛŘŀŘŜέΣ ƛƴǎƛǊŀ ƻ ƴƻƳŜ Řŀ ǘƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŜΣ ŜƳ ǎŜƎǳƛŘŀΣ ƛƴǎƛǊŀ ƻǎ ŘŀŘƻǎ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜǎ ŀǎ 

ά!ǇǊŜǎŜƴǘŀœƿŜǎέ Ŝ ŀ άCƽǊƳǳƭŀέ ǘŀƭ ǉǳŀƭ ƻǊƛŜƴǘŀŘƻ ƴƻ ƛǘŜƳ ŀƴǘŜǊƛƻǊΦ 

 

Após concluir o preenchimento, clique no botão . As tonalidades inseridas serão exibidas na 

forma de tabela. 

 

O botão de ação  permitem a edição da tonalidade enquanto o botão permite a exclusão da 

tonalidade. 
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ALTERAÇÃO DE NOTIFICAÇÃO DE COSMÉTICOS 

Para iniciar a solicitação de um pedido de alteração de notificação de cosméticos, é necessário acessar a aba 

ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ ±ƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ tǊƻŎŜǎǎƻ Wł 9ȄƛǎǘŜƴǘŜέΦ 

Ao selecionar a notificação a ser alterada, seus dados serão carregados na tela em um formulário idêntico ao 

utilizado na notificação inicial para que possam ser editados. Cabe ressaltar que as informações da seção de 

άEnquadramento de Produtoέ Ŝ ƻ ŎŀƳǇƻ άbƻƳŜ Řƻ tǊƻŘǳǘƻ όƛƴŎƭǳƛƴŘƻ aŀǊŎŀ ƻǳ ƴƻƳŜ Řŀ [ƛƴƘŀύέ não 

poderá ser modificada. 

! ƎŜǎǘńƻ Řŀǎ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœƿŜǎ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ŦŜƛǘŀ ǇƻǊ ƳŜƛƻ Řŀ ǎŜœńƻ άDados Técnicos do Produtoέ 

A inclusão de novas apresentações poderá ser feita acionando o botão e 

utilizando a mesma lógica de cadastro da solicitação inicial.  

 

O botão de ação  permitem a edição da apresentação enquanto o botão  permite a exclusão da 

apresentação. 

Novas apresentações também podem ser cadastradas utilizando a função de copiar os dados de uma 

apresentação já cadastrada. Essa funcionalidade é habilitada uma vez que exista pelo menos uma 

apresentação cadastrada. 

 

!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ άǎƛƳέΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀ ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ǉǳŀƭ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻ ǎŜǊł ǳǘƛƭƛȊŀŘŀ ŎƻƳƻ 

padrão para a cópia. 

 

Ao selecionar a apresentação, o sistema copia os dados para o formulário. 
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Cabe ressaltar que a exclusão de uma apresentação previamente cadastrada resultará no cancelamento da 

mesma. Caso uma dessas apresentações seja excluída não será possível desfazer um pedido de exclusão e, 

tendo havido um equívoco, recomenda-se a exclusão do rascunho e realização de um novo preenchimento. 

As informações preenchidas no formulário serão atualizadas no banco de dados da ANVISA após o envio da 

petição e confirmação do protocolo.  

MANIFESTAÇÃO DO INTERESSE DE CONTINUIDADE DA COMERCIALIZAÇÃO DE NOTIFICAÇÃO  

Uma vez a cada cinco anos, as empresas deverão manifestar seu interesse na manutenção dos produtos 

notificados. A periodicidade é definida a partir da data da notificação do produto. 

Para iniciar a solicitação de um pedido manifestação do interesse de continuidade da comercialização de 

ǇǊƻŘǳǘƻ ƛǎŜƴǘƻ ŘŜ ǊŜƎƛǎǘǊƻΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ 

ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ ±ƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ tǊƻŎŜǎǎƻ Wł 9ȄƛǎǘŜƴǘŜέΦ 

Ao selecionar o processo da notificação, deverá ser selecionado o assunto para informar a manifestação do 

interesse.  

A manifestação do interesse pode ocorrer a qualquer momento do período definido pela legislação.  

Caso o protocolo de manifestação de interesse tenha ocorrido dentro do prazo regulamentar o vencimento 

da regularização do produto será atualizado automaticamente podendo a informação ser verificada na 

consulta externa da ANVISA na consulta de cosméticos. 

Produtos cosméticos isentos de registro que não tenham tido a manifestação de interesse no prazo 

regulamentar não terão o prazo de vencimento da regularização atualizado e serão inativados 

automaticamente após seu vencimento. Após a inativação de um produto cosmético isento de registro por 

ausência de manifestação de interesse não será possível a reativação 

MIGRAÇÃO DE NOTIFICAÇÃO DE COSMÉTICOS 

Para iniciar a solicitação de um pedido de migração de uma notificação de cosméticos realizada no sistema 

{D!{Σ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ 

LƴƛŎŀƭέΦ 

!ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ƻ ŀǎǎǳƴǘƻ ŘŜ άaƛƎǊŀœńƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻ LǎŜƴǘƻ ŘŜ wŜƎƛǎǘǊƻέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ǳƳ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ƛŘşƴǘƛŎƻ ŀƻ 

descrito na seção de Notificação e Registro de Cosméticos.  

! Ŝǎǎŀ ŜǎǘǊǳǘǳǊŀ ōłǎƛŎŀ Ŧƻƛ ŀŎǊŜǎŎƛŘŀ ŀ ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻ ǉǳŜ ǎŜǊł ƳƛƎǊŀŘƻέ 
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Ao inserir o úmero de um processo o sistema validará se: 

¶ O usuário representa a empresa que solicitou o processo no SGAS; 

¶ O produto está válido; 

¶ Ainda não ocorreu migração desse processo para o sistema Solicita. 

Caso esses critérios sejam atendidos o sistema ƛǊł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊ ǳƳŀ ƳŜƴǎŀƎŜƳ ƛƴŦƻǊƳŀƴŘƻ ǉǳŜ ƻ άbǵƳŜǊƻ 

Řƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Ŧƻƛ ŜƴŎƻƴǘǊŀŘƻέ 

 

Ao realizar a validação com sucesso o sistema irá pre-ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜǎ ŀ ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ 

DŜǊŀƛǎέΣ ƴńƻ ǎŜƴŘƻ ǇƻǎǎƝǾŜƭ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀ ŀƭǘŜǊŀœńƻ ŘŜǎǎŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ 
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FORMULÁRIOS DE LABORATÓRIOS DE SAÚDE PÚBLICA 
HABILITAÇÃO E CREDENCIAMENTO DE LABORATÓRIOS DE SAÚDE PÚBLICA - REBLAS 

Para realizar uma solicitação inicial de habilitação ou credenciamento, inicie uma nova petição e selecione o 

assunto correspondente ao pleito desejado. 

Habilitação Inicial e Credenciamento Inicial 

Para esses tipos de assunto, será exibido um campo referente à licença sanitária ou alvará de funcionamento 

emitido por órgão da Vigilância Sanitária. Esse documento é obrigatório, e é isento de apresentação apenas 

para laboratórios integrantes da Administração Pública ou por ela instituídos. 

 

Em seguida, o bloco de informações relativo ao escopo solicitado será apresentado, onde devem ser 

preenchidas as áreas de atuação e produtos, conforme desejado. 

 

No próximo bloco, serão requeridas as informações sobre os ensaios de proficiência. O preenchimento 

dessas informações é obrigatório apenas para as petições envolvendo credenciamento de laboratórios. 

 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 181/263 

 

O bloco seguinte traz campos relativos às acreditações. Este campo possui preenchimento facultativo. 

 

Por último, o bloco de informações sobre a avaliação deverá ser preenchido. Nesse bloco, os campos são 

ŘƛƴŃƳƛŎƻǎ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ŀǎ ǊŜǎǇƻǎǘŀǎ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀǎΦ tƻǊ ŜȄŜƳǇƭƻΣ ŀƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ƻǇœńƻ άƴńƻέ ǇŀǊŀ ŀ 

ǇŜǊƎǳƴǘŀ άh ƭŀōƻǊŀǘƽǊƛƻ ŎǳƳǇǊŜ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŎǊƛǘŞǊƛƻǎ ŘŜ ŀvaliação do Roteiro de Avaliação do Cumprimento das 

.ƻŀǎ tǊłǘƛŎŀǎ ŘŜ [ŀōƻǊŀǘƽǊƛƻ ό!ǇşƴŘƛŎŜ Řƻ ŀƴŜȄƻ LύΚέΣ ǎŜǊł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘƻ ǳƳ ŎƻƴƧǳƴǘƻ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǇŀǊŀ 

assinalar quais categorias tiveram um critério de avaliação não cumprido ou não aplicável. Ao selecionar uma 

categoria, os critérios serão exibidos em seguida. 

 

 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo e recebimento do comprovante de protocolização. 

 

Credenciamento Inicial 

O formulário para solicitação de designação como laboratório oficial credenciador não apresenta campos 

abertos ao preenchimento, sendo necessário apenas a inclusão dos anexos solicitados. O usuário deverá 

seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções anteriores desse manual, até a realização do protocolo 

e recebimento do comprovante de protocolização. 
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A solicitação de designação como laboratório oficial credenciador aplica-se apenas a laboratórios do 

Ministério da Saúde ou congênere da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal legalmente 

instituídos e responsáveis pela realização de análises fiscais, de controle e de orientação, dentre outras, em 

alimentos, medicamentos, insumos farmacêuticos, produtos de higiene pessoal, cosméticos, perfumes, 

produtos para saúde, saneantes e demais produtos sujeitos à vigilância sanitária; 

 

 

Renovação de Habilitação, de Credenciamento e Alteração de Escopo 

Para realizar uma solicitação de renovação ou alteração de escopo de habilitação na Reblas ou 

credenciamento de laboratório analítico, inicie uma petição vinculada a processo já existente, localize o 

processo inicial desejado e, em seguida, selecione o assunto de petição de interesse. 

Em seguida, o sistema carregará automaticamente as informações já existentes para os blocos Licença 

Sanitária, Escopo Solicitado, Ensaio de Proficiência e Acreditações, se aplicável. A empresa pode realizar as 

alterações pertinentes nas informações apresentadas. 

Para o bloco de informações sobre avaliação, a empresa deverá proceder novamente com o preenchimento, 

conforme já instruído anteriormente. 

 

Cancelamento de Credenciamento 

O formulário para cancelamento de credenciamento não apresenta campos abertos ao preenchimento, 

sendo necessário apenas a inclusão dos anexos solicitados. O usuário deverá seguir o restante do fluxo, como 

detalhado em seções anteriores desse manual, até a realização do protocolo e recebimento do comprovante 

de protocolização. 
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FORMULÁRIOS DE MEDICAMENTOS E PRODUTOS BIOLÓGICOS 
PRIORIZAÇÃO E DOENÇA RARA 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Ŝ ǇŜǘƛœƿŜǎ Řƻ ǘƛǇƻ άaŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻέΦ 

Ao iniciar rascunhos de assuntos que sejam passíveis de priorização, conforme RDC 1001/2025 e suas 

atualizações, ou doenças raras, conforme RDC 205/2017 e suas atualizações, o usuário será solicitado a 

preencher o ŎŀƳǇƻ άLƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŘŜ tǊƛƻǊƛȊŀœńƻέ: 

 

Importante! As opções aqui serão exibidas de acordo com o enquadramento de cada assunto de petição. Por 

exemplo, se um assunto permitir a seleção prioritária, mas não permitir a opção por doenças raras, essa 

última não será exibida. 

! ƻǇœńƻ άOǊŘƛƴłǊƛŀέ ǎƛƴŀƭƛȊŀ ǉǳŜ ŀ ǇŜǘƛœńƻ ŜƳ ǘŜƭŀ ƴńƻ ǎŜǊł ƻōƧŜǘƻ ŘŜ ǇǊƛƻǊƛȊŀœńƻ ƻǳ ŘƻŜƴœŀǎ ǊŀǊŀǎΣ Ŝ ǎŜƎǳƛǊł 

o caminho de uma petição comum, sendo exibida na fila correspondente e analisada de acordo com o fluxo 

padrão da área. 

! ƻǇœńƻ άtǊƛƻǊƛǘłǊƛŀέ ǎƛƴŀƭƛȊŀ ǉǳŜ ŜƳǇǊŜǎŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀ ƻ ŜƴǉǳŀŘǊŀƳŜƴǘƻ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ŀǎ ŘƛǎǇƻǎƛœƿŜǎ Řŀ w5/ 

1001/2025 e suas atualizações. Ao selecionar essa opção, serão exibidos os incisos passíveis de seleção de 

acordo com a categoria do assunto selecionado (registro, pós-registro, pesquisa clínica): 

 

! ƻǇœńƻ ά5ƻŜƴœŀǎ wŀǊŀǎέ sinaliza que a empresa solicita o enquadramento de acordo com as disposições da 

RDC 205/2017 e suas atualizações. Nessa opção, não há incisos a serem selecionados: 

https://anvisalegis.datalegis.net/action/ActionDatalegis.php?acao=abrirTextoAto&tipo=RDC&numeroAto=00001001&seqAto=000&valorAno=2025&orgao=RDC/DC/ANVISA/MS&codTipo=&desItem=&desItemFim=&cod_menu=1696&cod_modulo=134&pesquisa=true
https://anvisalegis.datalegis.net/action/ActionDatalegis.php?acao=abrirTextoAto&tipo=RDC&numeroAto=00001001&seqAto=000&valorAno=2025&orgao=RDC/DC/ANVISA/MS&codTipo=&desItem=&desItemFim=&cod_menu=1696&cod_modulo=134&pesquisa=true
https://anvisalegis.datalegis.net/action/ActionDatalegis.php?acao=abrirTextoAto&tipo=RDC&numeroAto=00000205&seqAto=000&valorAno=2017&orgao=RDC/DC/ANVISA/MS&codTipo=&desItem=&desItemFim=&cod_menu=1696&cod_modulo=134&pesquisa=true
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Em ambos os casos, a empresa precisa dar ciência no checkbox exibido de que, caso o enquadramento 

solicitado não seja confirmado durante a análise técnica, a petição será indeferida nos termos das legislações 

aplicáveis. Além disso, a empresa deverá anexar documentação comprobatória da seleção feita utilizando o 

ícone na ƭƛƴƘŀ ά!ǊǉǳƛǾƻǎέ ŘŜǎǎŀ ǎŜœńƻ, e assinalar também o checkbox declarando que as informações 

são legítimas e que foram verificadas pela empresa antes do envio: 
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NOTIFICAÇÃO DE MEDICAMENTOS ς GASES MEDICINAIS 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Řƻ ǘƛǇƻ άaŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻέ Ŝ ǇŀǊŀ ŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ǊŜƎǳƭŀǘƽǊƛŀ 

άDŀǎŜǎ aŜŘƛŎƛƴŀƛǎέΦ 

Para iniciar a solicitação de um pedido de notificação de gases medicinais, é necessário acessar a aba de 

ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέΣ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭέΥ 

 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻΣ ŎƭƛǉǳŜ ƴŀ άƭǳǇŀέ Řƻ ŎŀƳǇƻ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ ƻ ƴƻƳŜ ƻǳ ƻ 

código do assunto desejado 

 

Ao selecionar o assunto apropriado, o formulário de notificação de medicamentos será exibido para o 

usuário, onde as informações deverão ser preenchidas de modo a caracterizar o produto. 

IMPORTANTE! O solicitante da notificação precisa ter certificação em Boas Práticas de Fabricação (CBPF) ou 

em Boas Práticas de Distribuição e Armazenagem (CBPDA) ativa para Medicamentos para que a notificação 

seja ativada. Do contrário, uma mensagem de alerta será exibida: 
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O primeiro bloco de informações é relativo aos dados gerais do produto, com todos os campos obrigatórios. 

h ƴƻƳŜ Řƻ ƳŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ŘŜ ǘŜȄǘƻ ƭƛǾǊŜΦ h ŎŀƳǇƻ άŎŀǘŜƎƻǊƛŀέ ǇŜǊƳƛǘƛǊł ŀ ǎŜƭŜœńƻ ŀǇŜƴŀǎ Řŀ 

opção Gases Medicinais. Após essa seleção, o campo ά5ŜǎŎǊƛœńƻέ ŜȄƛōƛǊł ŀǎ ƻǇœƿŜǎ ŘŜ ƎŀǎŜǎ ƳŜŘƛŎƛƴŀƛǎ ƻǳ 

líquidos criogênicos passíveis de regularização por meio de notificação; para inclusão de nova descrição, o 

usuário deverá solicitar à área responsável via peticionamento de assunto específico para esse fim no sistema 

{ƻƭƛŎƛǘŀ Ŝ ŀƎǳŀǊŘŀǊ ƳŀƴƛŦŜǎǘŀœńƻ Řŀ !ƴǾƛǎŀ ǉǳŀƴǘƻ ŀ Ŝǎǎŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻΦ h ŎŀƳǇƻ άCƻǊƳŀ CŀǊƳŀŎşǳǘƛŎŀέ 

ǇŜǊƳƛǘƛǊł ŀ ǎŜƭŜœńƻ Řŀǎ ƻǇœƿŜǎ ǊŜƭŀŎƛƻƴŀŘŀǎ Ł ŘŜǎŎǊƛœńƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀΦ h ŎŀƳǇƻ ά[ƛƴƘŀ ŘŜ tǊƻŘǳœńƻέ Ş 

somente leitura e será preenchido automaticamente de acordo com as seleções anteriores. 

9Ƴ ǎŜƎǳƛŘŀΣ ƻ ōƭƻŎƻ ά/ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ !ǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻόƿŜǎύέ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻΥ 
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Ao clicar no botão , será aberta uma modal para a inserção das apresentações 

do produto: 

 

h ŎŀƳǇƻ ά5ŜǎŎǊƛœńƻ Řŀ !ǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻέ Ş ŘŜ ǇǊŜŜƴŎƘƛƳŜƴǘƻ ƭƛǾǊŜΣ Ƴŀǎ ŘŜǾŜ ǎŜƎǳƛǊ ƻ Vocabulário Controlado 

de Formas Farmacêuticas, Vias de Administração e Embalagens de Medicamentos. 

Os campos Embalagem Primária e Embalagem Secundária apresentarão as opções disponíveis para seleção 

ǇŜƭƻ ǳǎǳłǊƛƻΣ ǎŜƴŘƻ ǉǳŜΣ ǇƻǊ ǇŀŘǊńƻΣ ƻ ǎŜƎǳƴŘƻ ŎŀƳǇƻ ŎŀǊǊŜƎŀǊł ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀ ƻǇœńƻ άtwh5¦¢h 

{ha9b¢9 /hb¢9a 9a.![!D9a twLa!wL!έΣ Ƴŀǎ ǉǳŜ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ŀƭǘŜǊŀŘa pelo usuário conforme necessário. 

https://www.gov.br/anvisa/pt-br/centraisdeconteudo/publicacoes/medicamentos/publicacoes-sobre-medicamentos/vocabulario-controlado.pdf
https://www.gov.br/anvisa/pt-br/centraisdeconteudo/publicacoes/medicamentos/publicacoes-sobre-medicamentos/vocabulario-controlado.pdf
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Caso a opção desejada não seja exibida, o usuário deve entrar em contato com a área responsável. O campo 

Prazo de Validade deverá ser preenchido com apenas números, e a Unidade de Tempo selecionada no campo 

seguinte. O campo Volume/Quantidade também deve ser preenchido somente com números, e a Unidade 

de Medida selecionada no campo a seguir. 

 

As informações do bloco Fórmula serão pré-carregadas de acordo com a descrição do produto selecionado 

e, dessa forma, não poderão ser alteradas. 

No bloco seguinte, o usuário fará a inserção das informações de fabricantes nacionais e internacionais. É 

obrigatório que seja cadastrado pelo menos um fabricante, seja ele nacional ou internacional. 

IMPORTANTE! O fabricante precisa ter certificação em Boas Práticas de Fabricação (CBPF) ou em Boas 

Práticas de Distribuição e Armazenagem (CBPDA) ativa para a linha de gases medicinais para que a notificação 

seja ativada, do contrário uma mensagem de alerta será exibida: 
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Ao acionar o botão , uma modal será carregada para seleção do 

fabricante nacional a ser inserido. O usuário deverá inserir um fabricante por vez e, no caso de múltiplos 

fabricantes, acionar o mesmo botão para inserir os demais em sequência. 
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Na modal, o usuário deverá selecionar qual a etapa de fabricação é de responsabilidade do fabricante a ser 

inserido. Ao clicar no botão , poderá ser feita a busca do fabricante pelo CNPJ ou pela razão social. 

Ao acionar o botão , uma modal será carregada para seleção do 

fabricante internacional a ser inserido. O usuário deverá inserir um fabricante por vez e, no caso de múltiplos 

fabricantes, acionar o mesmo botão para inserir os demais em sequência. 

 

Na modal, o usuário deverá selecionar qual a etapa de fabricação é de responsabilidade do fabricante a ser 

inserido. Ao clicar no botão , poderá ser feita a busca do fabricante pelo código único, pelo nome 

ou pelo país. Caso a empresa internacional desejada não esteja cadastrada, favor entrar em contato com a 

equipe da unidade organizacional responsável. 

Após adicionar o(s) fabricante(s), os dados dele(s) serão disponibilizados na tela de apresentação, sendo 

possível inserir um ou mais fabricantes. Utilizando o botãoé possível alterar os dados da empresa 

inserida e ao utilizar o botão  é possível excluir o fabricante inserido.  
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Após a inserção da primeira apresentação, caso o usuário deseje inserir mais apresentações, as seguintes 

exibirão uma opção para cópia a partir de uma já cadastrada, de modo a otimizar o preenchimento pelo 

usuário: 
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FORMULÁRIOS DE PESQUISA CLÍNICA 
FORMULÁRIOS DE PESQUISA CLÍNICA DE MEDICAMENTOS 

FORMULÁRIO DO DOSSIÊ DE DESENVOLVIMENTO CLÍNICO DE MEDICAMENTOS (DDCM) 

Funcionalidade ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Řƻ ǘƛǇƻ άaŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻǎέΦ 

Para iniciar a solicitação de um pedido relativo a Dossiê de Desenvolvimento Clínico de Medicamentos 

(DDCM), é necessário acessar a aba de άwascunhosέ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέΣ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ 

LƴƛŎƛŀƭέΦ 

 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ŎƭƛǉǳŜ ƴŀ άƭǳǇŀέ Řƻ ŎŀƳǇƻ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ ƻ ƴƻƳŜ ƻǳ ƻ 

número do assunto desejado. 

  

No formulário a seguir serão disponibilizadas informações que deverão ser preenchidas de modo a 

caracterizar a pesquisa clínica. 
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! ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ Ǉƻǎǎǳƛ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ŎŀƳǇƻǎ ǇŀǊŀ ǎŜǊŜƳ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻǎΦ 

 

Nesse item, a empresa deve assinalar se é a própria patrocinadora do DDCM, ou se é uma Organização 

Representativa de Pesquisa Clínica (ORPC) que representa o patrocinador. Para medicamentos, o solicitante 

deve assinalar ORPC somente nos casos em que o patrocinador não possuir matriz ou filial no Brasil. Nesse 

caso, um campo será aberto para informar a razão social do patrocinador estrangeiro: 

 

9Ƴ ǎŜƎǳƛŘŀΣ ŀ ǎŜœńƻ ά5ŀŘƻǎ Řƻ tǊƻŘǳǘƻ 9ȄǇŜǊƛƳŜƴǘŀƭέ ǎŜ ŘŜǎǘƛƴŀ ŀ ŘŜǎŎǊŜǾŜǊ ƻ medicamento experimental. 

 

h ŎŀƳǇƻ άǘƛǇƻ ŘŜ ƳŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ŜƳ ǳƳ ƳŜƴǳ ǎǳǎǇŜƴǎƻ ŀǎ ƻǇœƿŜǎ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜœńƻΦ A empresa deve 

selecionar o tipo de medicamento experimental adequado. 

 

h ŎŀƳǇƻ άŎƭŀǎǎŜ ǘŜǊŀǇşǳǘƛŎŀ όŎŀǘŜƎƻǊƛŀ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻύέ ǎŜ ŘŜǎǘƛƴŀ ŀ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀǊ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ŀǎ 

categorias Anatomical Therapeutic Chemical (ATC) disponíveis na lista suspensa. Observe que há opções 

disponíveis quando o produto for inovador e ainda não tiver uma categoria apropriada cadastrada, como 

άƻǳǘǊƻǎέ Ŝ άǘƻŘƻǎ ƻǎ ƻǳǘǊƻǎ ǇǊƻŘǳǘƻǎ ǘŜǊŀǇşǳǘƛŎƻǎέΦ tŀǊŀ ƛƴŎƭǳǎńƻ ŘŜ ƴƻǾŀǎ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀǎ ƴŀ ƭƛǎǘŀ ǎǳǎǇŜƴǎŀΣ 

entre em contato com a área responsável. 
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9Ƴ ǎŜƎǳƛŘŀ Ş ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀ ŀ ǇŜǊƎǳƴǘŀ ǎŜ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎƻō ƛƴǾŜǎǘƛƎŀœńƻ Ş άŎƻƳǇƭŜȄƻέ ƴƻǎ ǘŜǊƳƻǎ Řŀ ƭŜƎƛǎƭŀœńƻ 

ǾƛƎŜƴǘŜΦ !ƻ ŀǎǎƛƴŀƭŀǊ άǎƛƳέΣ ƻǳǘǊŀǎ ƻǇœƿŜǎ ǎŜǊńƻ ŜȄƛōƛŘŀǎ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜœńƻΣ ǎŜƴŘƻ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛŀ ŀ ǎŜƭŜœńƻ ŘŜ ǇŜƭƻ 

menos uma categoria nesse caso: 

 

 

Em seguida, são apresentados os campos relativos ao registro do produto no Brasil e no exterior: 

 

!ǎǎƛƴŀƭŀƴŘƻ άǎƛƳέ ǇŀǊŀ ŀ ǇǊƛƳŜƛǊŀ ǇŜǊƎǳƴǘŀΣ ǎŜǊł ŀōŜǊǘƻ ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ƻ ƴǵƳŜǊƻ Řƻ ǊŜƎƛǎǘǊƻ Řƻ 

produto com 9 dígitos, e o sistema carregará automaticamente o nome comercial e a lista de princípios ativos 

conforme registrado: 

 

/ŀǎƻ ǎŜƧŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀ ŀ ƻǇœńƻ άƴńƻέΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ŎŀƳǇƻǎ ŘŜ ǘŜȄǘƻ ŀōŜǊǘƻ ǇŀǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ƻ ŎƽŘƛƎƻ Řƻ 

produto (atribuído pelo fabricante/patrocinador) e os princípios ativos: 
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Importante! O campo princípio ativo não comporta caracteres especiais, então a empresa deverá utilizar o 

texto por extenso e caracteres normais para descrever os princípios. Por exemplo, 99mTc deve ser descrito 

como tecnécio-99m; e h -tocoferol deve ser descrito como alfa-tocoferol. Para associações, os ativos devem 

ser separados por ponto-e-vírgula (;). 

9Ƴ ǎŜƎǳƛŘŀΣ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǾŜ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ǎŜ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ Ǉƻǎǎǳƛ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ƴƻ ŜȄǘŜǊƛƻǊΦ !ǎǎƛƴŀƭŀƴŘƻ άǎƛƳέΣ ǎŜǊł 

exibida uma tabela onde a empresa deve informar o nome comercial e os países onde o produto está 

registrado com esse nome: 

 

A adição à tabela pode ser feita usando o botão , que carregará a modal abaixo. Nela, o nome 

comercial é inserido no campo de texto, e o menu suspenso permite a seleção múltipla dos países aplicáveis. 

Esse procedimento deve ser repetido para cada nome comercial distinto que o produto possuir no exterior. 
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O botão de ação  permite a edição, enquanto o botão  permite a exclusão daquela linha. 

! ǎŜœńƻ άCŀōǊƛŎŀƴǘŜǎέ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀ ƛƴŎƭǳǎńƻ ŘŜ ŦŀōǊƛŎŀƴǘŜǎ ƴŀŎƛƻƴŀƛǎ ƻǳ ƛƴǘŜǊƴŀŎƛƻƴŀƛǎΣ ǎŜƴŘƻ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻ ǉǳŜ 

ao menos um fabricante seja cadastrado. A seção é composta por duas modais: uma para inserção de dados 

de fabricantes nacionais e outra para inserção de fabricantes internacionais. 

Para realizar a inserção dos dados de um fabricante nacional clique no botão 

 para exibir a modal de escolha da empresa responsável. 
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Para selecionar a empresa clique no botão . Uma nova modal será aberta. 

 

A busca pode ser feita utilizando o CNPJ ou a razão social da empresa. 
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Uma vez que a empresa desejada tenha sido exibida clique no botão para selecioná-la. 

Os dados da empresa serão preenchidos na modal anterior. 

Importante! Os dados aqui preenchidos são resgatados da base de dados da Receita Federal. Para a inclusão 

de um fabricante nacional, é preciso que o CNPJ esteja ativo junto à receita, ou uma mensagem de erro será 

exibida, impedindo a inserção da empresa selecionada: 

 

Clique no botão para que o mesmo seja exibido na lista de fabricantes. 

O botão de ação  permite a edição, enquanto o botão  permite a exclusão da linha. 

No caso de fabricantes internacionais, a modal será carregada conforme abaixo: 
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Nesse caso, a empresa preenche manualmente a razão social do fabricante internacional e em seguida 

seleciona o país onde se localiza a empresa. Uma vez selecionado o país, a lista de cidades será carregada 

para seleção. 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 200/263 

 

 

Clique no botão para que o mesmo seja exibido na lista de fabricantes. 

O botão de ação  permite a edição, enquanto o botão  permite a exclusão da linha. 

Para informações sobre priorização de análise, veja a seção apropriada deste manual. 

 

FORMULÁRIO DO DOSSIÊ ESPECÍFICO DE ENSAIO CLÍNICO (DEEC) 

Funcionalidade ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Řƻ ǘƛǇƻ άaŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻǎέΦ 
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Para iniciar a solicitação de um pedido relativo a Dossiê Específico de Ensaio Clínico (DEEC), é necessário 

ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέΣ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭέΦ 

Importante! Para que seja possível fazer a solicitação de um DEEC, o DDCM ao qual ele será vinculado deverá 

já ter sido protocolado junto à Anvisa. 

 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ŎƭƛǉǳŜ ƴŀ άƭǳǇŀέ Řƻ ŎŀƳǇƻ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ ƻ ƴƻƳŜ ƻǳ ƻ 

número do assunto desejado. 

 

No formulário a seguir serão disponibilizadas informações que deverão ser preenchidas de modo a 

caracterizar o ensaio clínico. 

h ǇǊƛƳŜƛǊƻ ōƭƻŎƻ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ Ş ά5ŀŘƻǎ Řƻ 55/aέΣ ƻƴŘŜ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǾŜǊł ƛƴŦƻǊƳŀǊ ƻ ƴǵƳŜǊƻ Řƻ 

processo de DDCM ao qual o DEEC em tela será vinculado.  
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Ao preencher com um número de processo válido de DDCM, o restante do formulário será carregado na tela. 

Uma vez que a empresa solicitante do DEEC pode ser distinta da empresa solicitante do DDCM (como no caso 

de uma ORPC, por exemplo), primeiramente será eȄƛōƛŘƻ ƻ ōƭƻŎƻ ά5ŀŘƻǎ Řƻ tǊƻŘǳǘƻ 9ȄǇŜǊƛƳŜƴǘŀƭέ ǘŀƭ ǉǳŀƭ 

foi preenchido pela empresa solicitante do DDCM. A maior parte desta seção é bloqueada para edição 

(somente leitura), servindo apenas para conferência da empresa solicitante do DEEC; os únicos campos 

ŜŘƛǘłǾŜƛǎ ǎńƻ ά/ƭŀǎǎŜ ¢ŜǊŀǇşǳǘƛŎŀ ό/ŀǘŜƎƻǊƛŀ Řƻ tǊƻŘǳǘƻύέ Ŝ άh tǊƻŘǳǘƻ Ǉƻǎǎǳƛ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ƴƻ 9xǘŜǊƛƻǊΚέΣ ƻƴŘŜ ŀ 

empresa solicitante do DEEC deverá atualizar as informações conforme aplicável. 
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Em seguida, será ŜȄƛōƛŘƻ ƻ ōƭƻŎƻ ά5ŀŘƻǎ Řƻ 9ƴǎŀƛƻ /ƭƝƴƛŎƻέΣ ƻƴŘŜ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǾŜǊł ŎŀǊŀŎǘŜǊƛȊŀǊ ƻ Ŝƴǎŀƛƻ 

clínico. 
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Nesse item, a empresa deverá assinalar se é um estudo estritamente nacional (ou seja, conduzido APENAS 

no Brasil), ou se é um estudo com cooperação internacional (ou seja, conduzido no Brasil e em outros países). 

/ŀǎƻ ǎŜƧŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀ ŀ ƻǇœńƻ ά/ƻƻǇŜǊŀœńƻ LƴǘŜǊƴŀŎƛƻƴŀƭέΣ ǳƳŀ ǎŜœńƻ ŀŘƛŎƛƻƴŀƭ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀΣ ƻƴŘŜ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ 

deve informar a lista dos países onde está planejada a condução do ensaio clínico: 

 

Ao acionar o botão , uma linha editável será disponibilizada para seleção do país em lista 

suspensa, seguido da resposta se o estudo já foi iniciado ou não nesse país. Esse procedimento deverá ser 

repetido para todos os países onde a condução do estudo é planejada. 

 

Para excluir uma linha, utilize o botão . 

!ǎ ǎŜœƿŜǎ ǎǳōǎŜǉǳŜƴǘŜǎ ǎńƻ ŘŜǎǘƛƴŀŘŀǎ ŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀœńƻ Řƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻ ŎƭƝƴƛŎƻ Ŝ ƛƴŎƭǳŜƳ ƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ά¢Ɲǘǳƭƻ Řƻ 

tǊƻǘƻŎƻƭƻέΣ άbǵƳŜǊƻκ/ƽŘƛƎƻ Řƻ tǊƻǘƻŎƻƭƻ /ƭƝƴƛŎƻέΣ ά±ŜǊǎńƻ Řƻ tǊƻǘƻŎƻƭƻ /ƭƝƴƛŎƻέΣ ά5ŀǘŀ Řŀ ±ŜǊǎńƻ Řƻ 

tǊƻǘƻŎƻƭƻ /ƭƝƴƛŎƻέΥ 
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Na versão do protocolo clínico, incluir o número da versão e a data respectiva. Exemplo: Versão 2.1 de 30 de 

março de 2025. 

h ŎŀƳǇƻ άwŜƎƛǎǘǊƻ Řƻ 9ƴǎŀƛƻ ŜƳ .ŀǎŜ ŘŜ 5ŀŘƻǎέ ǎŜ ŘŜǎǘƛƴŀ ao aporte da informação de registro do protocolo 

clínico em bases de dados públicas internacionais, como CTIS, ClinicalTrials.gov e ICTRP. Neste campo, incluir 

o número do registro e a respectiva base de dados. 

 

 

 

/ŀǎƻ ŜǎǎŜ ŘŀŘƻ ƴńƻ ŜǎǘŜƧŀ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ƴƻ ƳƻƳŜƴǘƻ Řŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻΣ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ǇƻŘŜ ŀǎǎƛƴŀƭŀǊ ƻ ŎƘŜŎƪōƻȄ ά{ŜǊł 

ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘƻ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜέΥ 

  

Em seguida, a empresa deve responder se houve reunião prévia com a Anvisa sobre o ensaio em tela. Caso 

ǎŜƧŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀ ŀ ƻǇœńƻ ά{ƛƳέΣ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǾŜǊł ŀƴŜȄŀǊ ŀ ŀǘŀ ŘŜ ǊŜǳƴƛńƻ ƴƻ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾƻ ƛǘŜƳ ŘŜ ŎƘŜŎƪƭƛǎǘ ŀƻ 

final do formulário, e preencher as datas e números das audiências nos campos que serão exibidos: 
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h ōƭƻŎƻ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ά/ŀǊŀŎǘŜǊƝǎǘƛŎŀǎ Řƻ 9ƴǎŀƛƻ /ƭƝƴƛŎƻέ ǎŜǊł ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻ ŎƻƳ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǇŀǊŀ 

caracterização do ensaio. 

! ǇǊƛƳŜƛǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻ ŀ ǎŜǊ ǊŜǎǇƻƴŘƛŘŀ Ş άtƻǎǎǳƛ ŎƻƳǇŀǊŀŘƻǊΚέΦ /ŀǎƻ ŀ ǊŜǎǇƻǎǘŀ ǎŜƧŀ ά{ƛƳέΣ ǳƳ ƳŜƴǳ 

suspenso de multi-seleção será exibido para seleção dos tipos de comparadores que serão utilizados: 

comparador ativo, placebo, uso exclusivo de placebo e/ou outros. Essa última opção abre um campo de texto 

livre para detalhamento do comparador. ! ŜǎŎƻƭƘŀ Řŀ ƻǇœńƻ άǳǎƻ ŜȄŎƭǳǎƛǾƻ ŘŜ ǇƭŀŎŜōƻέ ǎƽ ŘŜǾŜ ǎŜǊ 

assinalada se não houver outra terapia sendo administrada concomitantemente (Exemplo: terapia de base). 

Se outǊŀ ǘŜǊŀǇƛŀ Ŝǎǘł ǇǊŜǾƛǎǘŀ Ƨǳƴǘƻ ŎƻƳ ƻ ǇƭŀŎŜōƻΣ ŀǎǎƛƴŀƭŀǊ ŀ ƻǇœńƻ άǇƭŀŎŜōƻέΦ 

 

 

 

 

h ŎŀƳǇƻ άCŀǎŜ Řƻ Ŝƴǎŀƛƻ ŎƭƝƴƛŎƻέ ŘŜǾŜ ǎŜǊ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ŀ ŦŀǎŜ Řƻ ŜƴǎŀƛƻΦ  
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Caso as opções pré-ŘŜŦƛƴƛŘŀǎ ƴńƻ ǎŜƧŀƳ ǎǳŦƛŎƛŜƴǘŜǎΣ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǾŜǊł ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ƻǇœńƻ άhǳǘǊƻǎέΣ ǉǳŜ 

habilita um campo texto para aporte da informação: 

 

 

h ŎŀƳǇƻ άtƻǇǳƭŀœƿŜǎ Řƻ Ŝƴǎŀƛƻ ŎƭƝƴƛŎƻέ ǇŜǊƳƛǘŜ ǎŜƭŜœńƻ ƳǵƭǘƛǇƭŀ Ŝ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ŀǎ 

características da população a ser pesquisada no ensaio. 
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No bloco seguinte, a empresa deverá informar quais as doenças/agravos em investigação, a indicação clínica 

a ser pesquisada e os tratamentos ou terapias já disponíveis. 

 

Para acrescentar um registro, a empresa deverá acionar o botão  , que abrirá a seguinte 

modal: 

 

A doença ou agravo em investigação deve ser identificada de acordo com sua Classificação Internacional de 

Doenças (CID). Utilizando o botão , a busca poderá ser feita utilizando o código CID ou parte da 

descrição do agravo: 
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Uma vez que o agravo desejado tenha sido encontrado, clique no botão para selecioná-lo. 

! ƛƴŘƛŎŀœńƻ ŎƭƝƴƛŎŀ ŀ ǎŜǊ ǇŜǎǉǳƛǎŀŘŀ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ǘŜȄǘƻ ǇŀǊŀ ŀǇƻǊǘŜ Řŀ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻΣ Ŝ ƻ άǘǊŀǘŀƳŜƴǘƻ ƻǳ ǘŜǊŀǇƛŀ 

Ƨł ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭέ Ş ǳƳŀ ǎŜƭŜœńƻ άǎƛƳέκέƴńƻέ ς essa informação deverá estar descrita no protocolo ou outros 

documentos do DEEC.. 
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Ao clicar em , o registro será incluído na listagem. O procedimento deverá ser repetido para 

todas as doenças / agravos aplicáveis para o ensaio. 

 

O botão de ação  permite a edição, enquanto o botão  permite a exclusão daquela linha. 

A pergunta seguinte se destina à informação sobre o ensaio ser ou não complexo de acordo com a legislação 

ŀǇƭƛŎłǾŜƭΦ /ŀǎƻ ǎŜƧŀ ǊŜǎǇƻƴŘƛŘƻ ά{ƛƳέΣ ǎŜǊńƻ ŜȄƛōƛŘŀǎ ƻǇœƿŜǎ ŘŜ ǎŜƭŜœńƻ ƳǵƭǘƛǇƭŀ ǇŀǊŀ ǉǳŜ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŀǎǎƛƴŀƭŜ 

todas as opções aplicáveis: 

 

h ǇǊƽȄƛƳƻ ōƭƻŎƻ Ş ά/ŀǘŜƎƻǊƛŀ ŘŜ wƛǎŎƻ ŘŜ 9ƴǎŀƛƻ /ƭƝƴƛŎƻέΦ bŜǎǎŜ ŎŀƳǇƻΣ ǎńƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻǎ о ƴƝǾŜƛǎ 

ǎǳǇŜǊƛƻǊŜǎΥ ά.ŀƛȄƻ ǊƛǎŎƻέΣ άƳƻŘŜǊŀŘƻ ǊƛǎŎƻέ Ŝ άŜƭŜǾŀŘƻ ǊƛǎŎƻέΦ tŀǊŀ ŎŀŘŀ ƛǘŜƳ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻΣ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ 

também deverá assinalar as subcategorias aplicáveis. PƻǊ ǵƭǘƛƳƻΣ ǇŀǊŀ ŀǎ ǎǳōŎŀǘŜƎƻǊƛŀǎ ŘŜ άōŀƛȄƻ ǊƛǎŎƻέ Ŝ 

ǇŀǊŀ ŀ ǇǊƛƳŜƛǊŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ŘŜ άƳƻŘŜǊŀŘƻ ǊƛǎŎƻέΣ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǾŜǊł ŀŘƛŎƛƻƴŀƭƳŜƴǘŜ ŀǎǎƛƴŀƭŀǊ ǎŜ ŘŜǎŜƧŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀǊ 

a aplicação do procedimento otimizado de análise conforme legislação aplicável: 
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 h ōƭƻŎƻ ǎŜƎǳƛƴǘŜ Ş άLƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǎƻōǊŜ ƻόǎύ /ŜƴǘǊƻόǎύ ŘŜ 9ƴǎŀƛƻόǎύ /ƭƝƴƛŎƻόǎύέΦ 

 

Ao clicar em , uma modal será exibida para preenchimento das informações: 
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As informações de razão social, nome fantasia, UF e cidade serão resgatadas automaticamente da base de 

dados do Ministério da Saúde quando o número do Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saúde (CNES) 

for informado: 
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h ŎŀƳǇƻ ά/tCέ Ş ǳƳ ŎŀƳǇƻ ƴǳƳŞǊƛŎƻ Ŝ ŦŀǊł ŀ ǾŀƭƛŘŀœńƻ Řƻ /tC ƛƴŦƻǊƳŀŘƻ Ƨǳƴǘƻ Ł wŜŎŜƛǘŀ CŜŘŜǊŀƭΣ ŘŜ ƳƻŘƻ 

que somente poderão ser informados CPFs válidos. 

h ŎŀƳǇƻ ά9-Ƴŀƛƭ Řƻ LƴǾŜǎǘƛƎŀŘƻǊέ ǊŜǉǳŜǊ ǳƳ Ŝ-Ƴŀƛƭ ŜƳ ŦƻǊƳŀǘƻ ǾłƭƛŘƻΣ Ŝ ƻ ŎŀƳǇƻ άbǵƳŜǊƻ ŘŜ tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜǎέ 

aceita apenas números. 

O preenchimento deverá ser repetido para todos os centros de pesquisa planejados para o ensaio. 

 

O botão de ação  permite a edição, enquanto o botão  permite a exclusão daquela linha. 

h ōƭƻŎƻ ά!ǘƛǾƛŘŀŘŜόǎύ ŘŜƭŜƎŀŘŀόǎύ ǇŀǊŀ hwt/όǎύέ ǎŜ ŘŜǎǘƛƴŀ ŀ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŘŜ ŀǘƛǾƛŘŀŘŜǎ ŘŜƭŜƎŀŘŀǎ Ł ƻǳǘǊŀǎ 

ORPCs, como atividades de importação, exportação, entre outras. As informações inseridas nesse campo 

serão refletidas no Documento para Importação emitido para o DDCM. 
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!ƻ ǊŜǎǇƻƴŘŜǊ άǎƛƳέΣ ƻ ōƻǘńƻ será acessível para inserir as informações 

específicas para cada ORPC delegada. Na modal que será aberta, a empresa deverá informar o CNPJ da ORPC, 

ǉǳŜ ŦŀǊł ƻ ŎŀǊǊŜƎŀƳŜƴǘƻ ŀǳǘƻƳłǘƛŎƻ Řŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŘŜ άwŀȊńƻ {ƻŎƛŀƭέ Ŝ άbƻƳŜ Cŀƴǘŀǎƛŀέ de acordo com a 

base de dados da Receita FederalΣ Ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀǊł ƻ ŎŀƳǇƻ ά!ǘƛǾƛŘŀŘŜǎ ŘŜƭŜƎŀŘŀǎ ǇŀǊŀ hwt/έ ŎƻƳƻ ǘŜȄǘƻ 

livre para descrição das atividades detalhadas. 

 

O preenchimento deverá ser repetido para todas as ORPCs que tenham atividades delegadas. 

 

O botão de ação  permite a edição, enquanto o botão  permite a exclusão daquela linha. 
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h ǵƭǘƛƳƻ ōƭƻŎƻ Řƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ Ş ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀ άLƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǎƻōǊŜ ƻόǎύ ǇǊƻŘǳǘƻόǎύ ŀ ǎŜǊόŜƳύ 

ƛƳǇƻǊǘŀŘƻόǎύκŜȄǇƻǊǘŀŘƻόǎύέΦ  

 

/ŀǎƻ ǎŜƧŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻ ά{ƛƳέ ǇŀǊŀ ŀ ǇŜǊƎǳƴǘŀ ά9ȄƛǎǘŜƳ ǇǊƻŘǳǘƻǎ ŀ ǎŜǊŜƳ ƛƳǇƻǊǘŀŘƻǎκŜȄǇƻǊǘŀŘƻǎΚέΣ ŀ 

empresa deverá acionar o botão  para exibição da modal para preenchimento: 
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h ά¢ƛǇƻ ŘŜ tǊƻŘǳǘƻέ Ş ǳƳ ƳŜƴǳ ǎǳǎǇŜƴǎƻ com as opções: dispositivos médicos, medicamento e suprimento. 

! ƻǇœńƻ άmedicamentoέ deve ser selecionada para descrever todos os medicamentos a serem importados 

como por exemplo o medicamento experimental, comparadores, medicamento de resgate, terapias 

concomitantes, etc. ! ƻǇœńƻ άŘƛǎǇƻǎƛǘƛǾƻ ƳŞŘƛŎƻέ ŘŜǾŜ ǎŜǊ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀ ǉǳŀƴŘƻ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎŜ ŜƴǉǳŀŘǊŀ ƴŀ 

definição de dispositivo conforme regulamento específico. A ƻǇœńƻ άǎǳǇǊƛƳŜƴǘƻsέ deve ser utilizada quando 

o produto não se enquadra nas demais opções, como kits de laboratório, eletrocardiograma, geladeira, 

agulhas, tablets e celulares, bombas de infusão, etc. hǎ ŎŀƳǇƻǎ άŘŜǎŎǊƛœńƻ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻέΣ άŎƻƴŘƛœńƻ ŘŜ 

ŀǊƳŀȊŜƴŀƳŜƴǘƻέ Ŝ άǇǊŀȊƻ ŘŜ ǾŀƭƛŘŀŘŜέ ǎńƻ ŎŀƳǇƻǎ ŘŜ ǘŜȄǘƻ ƭƛǾǊŜΦ tŀǊŀ ƳŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻǎΣ ŜƳ άŘŜǎŎǊƛœńƻ Řƻ 

ǇǊƻŘǳǘƻέ ƛƴŎƭǳƛǊ ƻ ƴƻƳŜ Řƻ ƳŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻ e sua respectiva apresentação (Exemplo: medicamento 

ABC/placebo 100 mg/mL solução injetável em frasco ampola de vidro, 4 por caixa). hǎ ŎŀƳǇƻǎ άŦƻǊƳŀ 
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ŦŀǊƳŀŎşǳǘƛŎŀέ Ŝ άǾƛŀ ŘŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀœńƻέ ǎńƻ ƳŜƴǳǎ ǎǳǎǇŜƴǎƻǎ ǇŀǊŀ ǎŜƭŜœńƻΣ Ŝ ǎńƻ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻǎ ǎƻƳŜƴǘŜ 

ǉǳŀƴŘƻ ƻ ǘƛǇƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻ ŦƻǊ άƳŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻέΦ h ŎŀƳǇƻ άaŜŘƛŎŀƳŜƴǘƻ /ƻƴǘǊƻƭŀŘƻέ Ş ŘŜ 

ǎƛƳǇƭŜǎ ǎŜƭŜœńƻ άǎƛƳέ κ άƴńƻέ, conforme legislação vigente. 

 

O preenchimento deverá ser repetido para todos os produtos a serem importados/exportados. 

O botão de ação  permite a edição, enquanto o botão  permite a exclusão daquela linha. 
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FORMULÁRIOS DE PORTOS, AEROPORTOS E RECINTOS ALFANDEGADOS 

CERTIFICADO DE LIVRE PRÁTICA E CERTIFICADO SANITÁRIO DE EMBARCAÇÃO 

O peticionamento de assuntos foi adaptado para possibilitar as solicitações de Certificados de Livre Prática 

(CLP) e Certificados de Sanitário de Embarcação (CSE) 

Para essas solicitações foram incluídos 4 campos: 

1 ς Arqueação Líquida ς Campo para informar a classe da embarcação 

 

2 ς Bandeira da Embarcação ς Nome do país de origem da embarcação 

 

3 - Número da Embarcação - Número de identificação da embarcação 

 

4 ς Nome da Embarcação - Nome que identifica a embarcação 

 

tŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀ ǎǳōƳƛǎǎńƻ Ş ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛŀ ŀ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻ Řƻ ά[ƻŎŀƭ ŘŜ {ƻƭƛŎƛǘŀœńƻέ  

 

Para selecionar o local clique na lupa  no canto direito do campo. Será disponibilizada uma modal na 

qual será possível buscar os locais de solicitação por UF ou pela descrição do local. 
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Selecione a UF desejada ou a descrição do local desejado e clique em pesquisar. 

 

O resultado apresentará todos os resultados que sejam aderentes as informações inseridas nos filtros. Além 

das informações referentes a UF e a descrição do local de solicitação, o resultado apresentará a informação 

Řƻ ά[ƻŎŀƭ ŘŜ !ǘŜƴŘƛƳŜƴǘƻέ ǉǳŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŜ à unidade organizacional da Anvisa que ficará responsável pela 

a análise da solicitação. 

Em linhas gerais, o Local de Solicitação corresponde à localidade onde a documentação era entregue 

rotineiramente em papel, enquanto o Local de Atendimento indica a unidade da Anvisa que fará o 

atendimento da demanda. O Local de Atendimento também será a unidade que será exibida como "Encontra-

se na" tanto na aba de Processos quanto no Portal de Consultas da Anvisa (http://consultas.anvisa.gov.br). 
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COMUNICAÇÃO DE CHEGADA 

De modo a possibilitar o correto endereçamento de solicitações para avaliação pelas unidades da Anvisa, em 

alguns casos pode ser requerido ao solicitante a inclusão do local de solicitação. Nessas situações especificas 

ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ƻ ŎŀƳǇƻ ά[ƻŎŀƭ ŘŜ {ƻƭƛŎƛǘŀœńƻέΦ  

 

Para selecionar o local clique na lupa  no canto direito do campo. Será disponibilizada uma modal na 

qual será possível buscar os locais de solicitação por UF ou pela descrição do local. 

 

Selecione a UF desejada ou a descrição do local desejado e clique em pesquisar. 

 

O resultado apresentará todos os resultados que sejam aderentes as informações inseridas nos filtros. Além 

das informações referentes a UF e a descrição do local de solicitação, o resultado apresentará a informação 

Řƻ ά[ƻŎŀƭ ŘŜ !ǘŜƴŘƛƳŜƴǘƻέ ǉǳŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŜ Ł ǳƴƛŘŀŘŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƻƴŀƭ Řŀ !ƴǾƛǎŀ ǉǳŜ ŦƛŎŀǊł ǊŜǎǇƻƴǎável pela 

a análise da solicitação. Cabe ressaltar que a lista de locais de destino pode variar a depender do código de 

assunto selecionado. 

 

Em linhas gerais, o Local de Solicitação corresponde à localidade onde a documentação era entregue 

rotineiramente em papel, enquanto o Local de Atendimento indica a unidade da Anvisa que fará o 
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atendimento da demanda. O Local de Atendimento também será a unidade que será exibida como "Encontra-

se na" tanto na aba de Processos quanto no Portal de Consultas da Anvisa (http://consultas.anvisa.gov.br).  

http://consultas.anvisa.gov.br/
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EXPORTAÇÃO POR LPCO 

Para realizar uma solicitação de exportação por Licenças, Permissões, Certificados e Outros Documentos 

ό[t/hύΣ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ǳƳ ōƭƻŎƻ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŘŜƴƻƳƛƴŀŘƻ άtŜǘƛŎƛƻƴŀƳŜƴǘƻ ǾƛƴŎǳƭŀŘƻ ŀƻ tƻǊǘŀƭ ¨ƴƛŎƻ ŘŜ 

/ƻƳŞǊŎƛƻ 9ȄǘŜǊƛƻǊέΣ ƻƴŘŜ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǾŜǊł ƛƴŦƻǊƳŀǊΣ obrigatoriamente, o número da LPCO e se o detentor 

da regularização do produto junto à Anvisa é o solicitante ou um terceiro: 

 

Caso a opção seja por uma petição vinculada a uma petição inicial de LPCO, o formulário trará as informações 

sobre LPCO apenas para visualização. 

Para todos os pleitos desses tipos, é necessário que fazer o requerimento de Licenciamento de Importação 

no Siscomex e de LPCO no Portal Único de Comércio Exterior. Para maiores detalhes, consulte a Cartilha do 

LI Web, disponível em http://siscomex.gov.br/wp-content/uploads/2019/09/CARTILHA-LI-WEB.pdf, e o 

Manual de preenchimento do módulo TA/LPCO visão importador, disponível em http://siscomex.gov.br/wp-

content/uploads/2021/02/Manual-de-Preenchimento-LPCO-Importador.pdf. 

 

  

http://siscomex.gov.br/wp-content/uploads/2019/09/CARTILHA-LI-WEB.pdf
http://siscomex.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/Manual-de-Preenchimento-LPCO-Importador.pdf
http://siscomex.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/Manual-de-Preenchimento-LPCO-Importador.pdf
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IMPORTAÇÃO/ EXPORTAÇÃO POR REMESSA EXPRESSA 

O peticionamento de assuntos relacionados à importação/exportação (PAF) foi adaptado no Solicita para 

englobar a situação de Remessa expressa por pessoa física e Remessa expressa por pessoa jurídica. 

Para essas solicitações deverão ser preenchidos os seguintes campos: 

1 ς άNúmero de Conhecimentoέ  

Campo para inserção do número de conhecimento de embarque/carga 

 

Caso a informação do número de conhecimento de embarque/carga também seja preenchida, a solicitação 

será protocolada e estará disponível para análise da ANVISA. 

Contudo, a empresa pode optar por informar o número de conhecimento de embarque/carga 

posteriormente ao protocolo do expediente primário. Nesse caso, para inserção desse dado deverá ser 

utilizado o assunto 90172 - Portos, Aeroportos e Fronteira - Aditamento - Remessa Expressa como petição 

vinculada a petição inicial de Remessa Expressa. Ao acessar o formulário de peticionamento, o campo 

destinado ao número de conhecimento será obrigatório. Após a conclusão do protocolo do peticionamento, 

a situação documental da petição de Remessa Expressa será atualizada e estará disponível par análise da 

ANVISA. 

2 ς ά±ƻŎş Ŝǎǘł ǊŜŀƭƛȊŀƴŘƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻ ǇŀǊŀ ǳƳ ǘŜǊŎŜƛǊƻΚέ 

Campo para identificar se a exportação/importação está sendo realizado em nome da empresa solicitante 

ou de um terceiro. O campo só está disponível quando o beneficiário for uma pessoa jurídica: 

 

/ŀǎƻ ŀ ƻǇœńƻ άbńƻέ ǎŜƧŀ ŜǎŎƻƭƘƛŘŀΣ ŀ ǘŀȄŀ ŀ ǎŜǊ ǊŜŎƻƭƘƛŘŀ ƭŜǾŀǊł ŜƳ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀƳ ƻǎ ŘŀŘƻǎ Řƻ /btW Řƻ 

solicitante. 

/ŀǎƻ ŀ ƻǇœńƻ ά{ƛƳέ ǎŜƧŀ ŜǎŎƻƭƘƛŘŀΣ ƻ ŎŀƳǇƻ ǇŀǊŀ ƛƴǎŜǊœńƻ Řƻ /btW Řƻ ǘŜǊŎŜƛǊƻ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ 
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Após a inserção do número do CNPJ, os campos relativos à razão social, fato gerador, porte da empresa serão 

preenchidos pelo sistema e o valor da taxa será atualizado conforme o porte da empresa beneficiada. 

Cabe ressaltar que, para a inserção do CNPJ do terceiro, é necessário que ele esteja cadastrado no sistema 

de peticionamento da ANVISA. Sem essa etapa prévia não será possível a continuação do fluxo, pois não 

ocorrerá a atualização da taxa e emissão do boleto ou pagamento via PagTesouro. 

3 ς CPF do beneficiário 

Para realizar o protocolo em nome de beneficiário pessoa física, o campo para inserção do CPF será exibido. 

 

Nesses casos, o CPF será validado junto à base de dados da Receita Federal. 

4 ς Quantidade importada 

bƻ ŎŀƳǇƻ άvǳŀƴǘƛŘŀŘŜ LƳǇƻǊǘŀŘŀέΣ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ ƛƴǎŜǊƛŘŀ ŀ ǉǳŀƴǘƛŘŀŘŜ ŘŜ ǳƴƛŘŀŘŜǎ ǉǳŜ ǎŜǊńƻ ƛƳǇƻǊǘŀŘŀǎΦ 
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O campo pode ser preenchido com até 3 dígitos e, para os assuntos que possuem limite mínimo e máximo 

de unidades, o sistema realiza validação para a quantidade inserida. 

 

Caso a quantidade inserida seja incompatível com a quantidade de unidades desejadas, o usuário deverá 

buscar um assunto adequado para a quantidade desejada. 

REMESSA EXPRESSA DE PRODUTOS DERIVADOS DE CANNABIS 

Para a realização de remessa expressa de produtos derivados de Cannabis, o usuário deverá preencher os 

campos a seguir: 

 

5 - Número da Autorização de Importação 

Campo com 17 caracteres para inserção do número de autorização de importação concedido por meio do 

ǎŜǊǾƛœƻ άSolicitar autorização para importar produtos derivados de CannabisέΦ 

O sistema realizará a validação junto as informações presentes no sistema utilizado para solicitar autorização 

para importar produtos derivados de Cannabis. Para os números de autorização preenchidos que estejam 

válidos no sistema da Anvisa, o campo de CPF do paciente será habilitado para preenchimento. Os dados 

referentes às autorizações, para tal validação, são atualizados diariamente às 00:00. 

https://www.gov.br/pt-br/servicos/solicitar-autorizacao-para-importacao-excepcional-de-produtos-a-base-de-canabidiol
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6 - CPF do Paciente  

Número com 11 dígitos que será validado junto à base de dados da Receita Federal. 

O sistema realizará a validação junto às informações presentes no sistema utilizado para solicitar autorização 

para importar produtos derivados de Cannabis. Caso o CPF inserido seja o mesmo solicitado para o número 

ŘŜ ŀǳǘƻǊƛȊŀœńƻ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻΣ ƻ ŎŀƳǇƻ άbƻƳŜ /ƻƳŜǊŎƛŀƭ Řƻ tǊƻŘǳǘƻ LƳǇƻǊǘŀŘƻέ ǎŜǊł ƘŀōƛƭƛǘŀŘƻΦ /ŀǎƻ ƻ 

número do CPF não corresponda ao vinculado à Autorização de Importação, esteja incorreto ou seja 

inexistente, o sistema informará uma mensagem de erro. 

7 - Nome Comercial do Produto Importado 

Campo dropdown para a escolha do nome do produto que será importado. 

O sistema realizará a validação junto às informações presentes no sistema utilizado para solicitar autorização 

para importar produtos derivados de Cannabis. Caso o CPF inserido seja o mesmo solicitado para o número 

ŘŜ ŀǳǘƻǊƛȊŀœńƻ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻΣ ǎŜǊł ƘŀōƛƭƛǘŀŘƻ ƻ ŎŀƳǇƻ άbƻƳŜ /ƻƳŜǊŎƛŀƭ Řƻ tǊƻŘǳǘƻ LƳǇƻǊǘŀŘƻέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀƴŘƻΣ 

para seleção, dos itens do pedido de importação, dentre os produtos constantes no pedido de autorização 

concedido pela Anvisa. 

Importante! Caso a autorização tenha sido emitida sem produtos associados, não será possível continuar o 

fluxo no Solicita. Nesses casos, o usuário deve: 

1. Iniciar nova solicitação pelo portal; 

2. bŀ ŜǘŀǇŀ άŎƻƴŦƛǊƳŀǊ ŘŀŘƻǎέΣ ǘƛǊŜ ǳƳ ǇǊƛƴǘ Řŀ ǘŜƭŀ ǉǳŜ ƳƻǎǘǊŜ ƻ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻΤ 

3. Escolha o produto, preencha os dados necessários e finalize a solicitação; 

4. Se a Autorização for emitida com o mesmo problema, o usuário deve enviar para o e-mail 

med.controlados@anvisa.gov.br o print da tela e o número do protocolo. Assim, a área responsável 

poderá analisar o novo pedido e encaminhar o problema para o suporte técnico. 

8 ς Quantidade total importada 

Informar a quantidade total de unidades importadas. Para invoice/fatura com mais de um produto, informar 

a quantidade total importada. Exemplo: Invoice/fatura com 10 unidades do produto A e 5 unidades do 

produto B, preencher com o numeral 15.  

9 - Endereço do Destinatário 

Campo com 100 caracteres para inserção do endereço do destinatário. 

10 ς Nome do Exportador 

Campo com 100 caracteres para inserção do nome exportador que irá realizar a importação do produto. 

11 ς País do Exportador 

mailto:med.controlados@anvisa.gov.br
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Campo para selecionar o país do qual o produto será enviado. 

É possível realizar a consulta das solicitações de remessa expressa informando o número de conhecimento 

de carga. O acesso é feito pelo endereço https://consultas.anvisa.gov.br/#/Σ ǎŜƭŜœńƻ ά{ƛǘǳŀœńƻ ŘŜ 

5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎέΣ ƻǇœńƻ ά¢ŞŎƴƛŎƻέΦ h ŦƛƭǘǊƻ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀ ōǳǎŎŀ exata ou por parte do número. 

 

  

https://consultas.anvisa.gov.br/#/


 MNU - Manual do Usuário 

 Página 228/263 

 

 

IMPORTAÇÃO POR LPCO COM LI 

 

Para realizar uma solicitação de importação por Licenças, Permissões, Certificados e Outros Documentos 

(LPCO) com Licença de Importação (LI), inicie uma nova petição para petições iniciais e selecione o assunto 

correspondente ao pleito desejado. Para o protocolo de LIs substitutivas, inicie uma petição vinculada a 

processo já existente e selecione o assunto correspondente ao pleito desejado. 

Para todos os pleitos desses tipos, é necessário que fazer o requerimento de Licenciamento de Importação 

no Siscomex e de LPCO no Portal Único de Comércio Exterior. Para maiores detalhes, consulte a Cartilha do 

LI Web, disponível em http://siscomex.gov.br/wp-content/uploads/2019/09/CARTILHA-LI-WEB.pdf, e o 

Manual de preenchimento do módulo TA/LPCO visão importador, disponível em http://siscomex.gov.br/wp-

content/uploads/2021/02/Manual-de-Preenchimento-LPCO-Importador.pdf. 

 

Petição Inicial 

tŀǊŀ ŜǎǎŜ ǘƛǇƻ ŘŜ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ǳƳ ōƭƻŎƻ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŘŜƴƻƳƛƴŀŘƻ άtŜǘƛŎƛƻƴŀƳŜƴǘƻ ǾƛƴŎǳƭŀŘƻ ŀƻ 

tƻǊǘŀƭ ¨ƴƛŎƻ ŘŜ /ƻƳŞǊŎƛƻ 9ȄǘŜǊƛƻǊέΣ ƻƴŘŜ ŀ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜǾŜǊł ƛƴŦƻǊƳŀǊΣ ƻōǊƛƎŀǘƻǊƛŀƳŜƴǘŜΣ ƻǎ ƴǵƳŜǊƻǎ Řŀ 

LPCO, da LI conexa e se o detentor da regularização do produto junto à Anvisa é o solicitante ou um terceiro. 

 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo e recebimento do comprovante de protocolização. 

Petição Vinculada 

Caso a opção seja por uma petição vinculada a uma petição inicial de LPCO com LI, o formulário trará as 

informações sobre LPCO apenas para visualização, mas permitirá a edição do campo relativo ao número da 

LI quando se tratar de assunto de petição para LI substitutiva. 

 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo e recebimento do comprovante de protocolização. 

http://siscomex.gov.br/wp-content/uploads/2019/09/CARTILHA-LI-WEB.pdf
http://siscomex.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/Manual-de-Preenchimento-LPCO-Importador.pdf
http://siscomex.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/Manual-de-Preenchimento-LPCO-Importador.pdf
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VISTORIA SEMESTRAL DE PLATAFORMA 

De modo a possibilitar o correto endereçamento de solicitações para avaliação pelas unidades da Anvisa, em 

alguns casos pode ser requerido ao solicitante a inclusão do local de solicitação. Nessas situações especificas 

ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ƻ ŎŀƳǇƻ ά[ƻŎŀƭ ŘŜ {ƻƭƛŎƛǘŀœńƻέΦ  

 

Para selecionar o local clique na lupa  no canto direito do campo. Será disponibilizada uma modal na 

qual será possível buscar os locais de solicitação por UF ou pela descrição do local. 

 

Selecione a UF desejada ou a descrição do local desejado e clique em pesquisar. 

 

O resultado apresentará todos os resultados que sejam aderentes as informações inseridas nos filtros. Além 

das informações referentes a UF e a descrição do local de solicitação, o resultado apresentará a informação 

Řƻ ά[ƻŎŀƭ ŘŜ !ǘŜƴŘƛƳŜƴǘƻέ ǉǳŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŜ Ł ǳƴƛŘŀŘŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƻƴŀƭ Řŀ !ƴǾƛǎŀ ǉǳŜ ŦƛŎŀǊł ǊŜǎǇƻƴǎável pela 

a análise da solicitação. Cabe ressaltar que a lista de locais de destino pode variar a depender do código de 

assunto selecionado. 

Em linhas gerais, o Local de Solicitação corresponde à localidade onde a documentação era entregue 

rotineiramente em papel, enquanto o Local de Atendimento indica a unidade da Anvisa que fará o 

atendimento da demanda. O Local de Atendimento também será a unidade que será exibida como "Encontra-

se na" tanto na aba de Processos quanto no Portal de Consultas da Anvisa (http://consultas.anvisa.gov.br).  

http://consultas.anvisa.gov.br/
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FORMULÁRIOS DE PRODUTOS PARA SAÚDE 
NOTIFICAÇÃO E REGISTRO DE PRODUTOS PARA SAÚDE 

Funcionalidade disponível apenas para processos do tipo άtǊƻŘǳǘƻǎ ǇŀǊŀ {ŀǵŘŜ ό/ƻǊǊŜƭŀǘƻǎύέ ƻǳ άProdutos 

para diagnóstico de uso in vitroέΣ ǘŀƳōŞƳ ŘŜŦƛƴƛŘƻǎ ŎƻƳƻ ά5ƛǎǇƻǎƛǘƛǾƻǎ aŞŘƛŎƻǎέ ƻǳ ά5ƛǎǇƻǎƛǘƛǾƻǎ aŞŘƛŎƻǎ 

para Diagnóstico in vitroέΦ 

Para iniciar a solicitação de um pedido de registro ou notificação de produtos para saúde, é necessário 

ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ŀōŀ ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭέΥ 

 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ŎƭƛǉǳŜ ƴŀ άƭǳǇŀέ Řƻ ŎŀƳǇƻ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ ƻ ƴƻƳŜ ƻǳ ƻ 

número do assunto desejado. 

No formulário a seguir serão disponibilizadas informações que deverão ser preenchidas de modo a 

caracterizar o produto. 

 

Quando se tratar de assuntos relativos à notificação de produtos, o usuário poderá escolher se se trata de 

um produto único ou se se trata de uma família/sistema/conjunto de produtos. 

/ŀǎƻ ǎŜƧŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻ ǳƳ ŀǎǎǳƴǘƻ ŘŜ ƳŀǘŜǊƛŀƭΣ ŜǉǳƛǇŀƳŜƴǘƻ ƻǳ L±5 ŘŜ άǇǊƻŘǳǘƻ ǵƴƛŎƻέΣ ƻ ŎŀƳǇƻ ŀōŀƛȄƻ 

deverá ser preenchido com o nome comercial do produto. 
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/ŀǎƻ ǎŜƧŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻ ǳƳ ŀǎǎǳƴǘƻ ŘŜ ƳŀǘŜǊƛŀƭΣ ŜǉǳƛǇŀƳŜƴǘƻ ƻǳ L±5 ŘŜ άŦŀƳƝƭƛŀκǎƛǎǘŜƳŀκŎƻƴƧǳƴǘƻέΣ ƻ ŎŀƳǇƻ 

abaixo deverá ser preenchido com o nome da família de produtos. 

 

vǳŀƴŘƻ ǎŜ ǘǊŀǘŀǊ ŘŜ ŀǎǎǳƴǘƻǎ ǊŜƭŀǘƛǾƻǎ ŀƻ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻǎΣ ƻ ŎŀƳǇƻ άǇǊƻŘǳǘƻ ǵƴƛŎƻέ ƻǳ 

άŦŀƳƝƭƛŀκǎƛǎǘŜƳŀκŎƻƴƧǳƴǘƻέ ŜǎǘŀǊł ǇǊŞ-preenchido de acordo com o código de assunto selecionado. 

5ŜǇŜƴŘŜƴŘƻ Řƻ ǘƛǇƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻ ŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǎŜœńƻ ǎŜ ŎƘŀƳŀǊł άtǊƻŘǳǘƻ ¨ƴƛŎƻέ ƻǳ άCamília de 

Produtosέ ƻǳ άFamília de Produtos IVDέΦ 

 

Em ambos os casos a estrutura apresentada será a mesma. Ao clicar no botão será aberta 

uma modal para a inserção das apresentações ou modelos do produto. 

vǳŀƴŘƻ ǎŜ ǘǊŀǘŀǊ ŘŜ άǇǊƻŘǳǘƻ ǵƴƛŎƻέ ƻǳ άŦamília de produtosέ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ƳƻŘŀƭΥ 

 

vǳŀƴŘƻ ǎŜ ǘǊŀǘŀǊ ŘŜ άŦamília de produtos IVDέ ǎŜǊł ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ƳƻŘŀƭΥ 
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A cada inserção a apresentação ou modelo cadastrado aparecerá numa lista: 

 

Ao clicar em  será possível editar a apresentação ou modelo cadastrado. 

Ao clicar em  será possível excluir a apresentação ou modelo cadastrado. 

O botão realiza a exclusão de todas as apresentações ou modelos cadastrados. 

Uma vez que pode ser necessária a inclusão de diversas apresentações ou modelos foi disponibilizada a 

possibilidade de inclusão por meio do upload de uma planilha de excel. 

 

De modo a garantir que não ocorram falhas no processo de upload um modelo de planilha será 

ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ƴŀ ǎŜœńƻ άaƻŘŜƭƻǎ ŘŜ CƻǊƳǳƭłǊƛƻǎέΦ ¦Ƴŀ ǇƭŀƴƛƭƘŀ ǇŀŘǊƻƴƛȊŀŘŀ ǇŀǊŀ ŀ ƛƴǎŜǊœńƻ ŘŜ άLista de 

Apresentações ou Modelosέ Ŝ ƻǳǘǊŀ ǇŀǊŀ ŀ άLista de Componentes de Famíliŀ όL±5ύέΦ 

 

 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 234/263 

 

Solicitamos que sempre utilize esse modelo disponibilizado sob pena de ocorrência de falhas no processo de 

preenchimento dos formulários de solicitação de registro ou notificação. 

! ǇǊƽȄƛƳŀ ǎŜœńƻ ŘƛȊ ǊŜǎǇŜƛǘƻ Ł άƴƻƳŜƴŎƭŀǘǳǊŀέ Řƻ ǇǊƻŘǳǘƻ Ŝ Ł άŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀœńƻ ŘŜ ǊƛǎŎƻέΦ 

 

Inicialmente o usuário deverá clicar no ícone para acessar uma modal para selecionar o nome 

técnico do produto. 

A busca do nome técnico poderá ser feita por meio do código ou do nome técnico: 

 

Ao clicar em pesquisar será disponibilizada uma lista de nomes técnicos que estará relacionada ao tipo de 

produto do código de assunto selecionado e à classe de risco vinculada (se houver): 

 

Ao clicar no ícone o nome técnico escolhido será selecionado: 
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Caso o nome técnico escolhido já esteja associado a uma classe de risco o campo será automaticamente 

preenchido. Caso contrário, o usuário deverá preencher a classificação de risco a partir do menu: 

 

Em qualquer contexto o usuário deverá preencher o menu: 

 

Caso a regra de classificação de risco desejada não esteja disponível, o usuário deverá contatar a área 

responsável pelo registro ou notificação do produto. 

Após o preenchimento dessa informação é necessário identificar se existem apresentações ou modelos que 

serão comercializados estéreis. 

 

Caso um ou mais modelos sejam comercializados estéreis o botão 

será disponibilizado para inserção do(s) método(s) de esterilização utilizado. 
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Ao clicar no botão uma modal será habilitada para inserção e 

informações: 

 

 

A cada inserção o método de esterilização selecionado aparecerá em uma lista: 

 

Ao clicar em  será possível editar o método de esterilização cadastrado. 

Ao clicar em  será possível excluir o método de esterilização cadastrado. 

Caso o método de esterilização desejado não esteja disponível, o usuário deverá contatar a área responsável 

pelo registro ou notificação do produto. 

A próxima seção diz respeito a dados referentes a Inteligência Artificial. 

Responda à ǉǳŜǎǘńƻ άh ŘƛǎǇƻǎƛǘƛǾƻ ƳŞŘƛŎƻ ǳǘƛƭƛȊŀ ƛƴǘŜƭƛƎşƴŎƛŀ ŀǊǘƛŦƛŎƛŀƭ όL!ύ ǇŀǊŀ ŀǘƛƴƎƛǊ ǎŜǳ ǇǊƻǇƽǎƛǘƻ ƳŞŘƛŎƻ 

ou para auxiliá-ƭƻ ŀ ŀǘƛƴƎƛǊ ŜǎǎŜ ǇǊƻǇƽǎƛǘƻΚέ ǳǘƛƭƛȊŀƴŘƻ ƻ ǊŀŘƛƻ ōǳǘǘƻƴ. 

 

A próxima seção diz respeito ao prazo de validade do produto. 

Caso a checkbox ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ άPrazo de Validade Indeterminado / Não aplicável (equipamentos e 

instrumentos)έ ǎŜƧŀ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻΣ ƻ ŎŀƳǇƻ ǇǊŀȊƻ ŘŜ ǾŀƭƛŘŀŘŜ ƴńƻ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻΦ 
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O campo 

 deve ser 

preenchido apenas com números sendo que a unidade de tempo será preenchido por meio do dropdown : 

. 

Após o preenchimento dessa informação é necessário informar os dados referentes ao Vencimento do 

certificado Inmetro. 

 

{Ŝ ŦƻǊ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻ ŀ ƻǇœńƻ ά5ŀǘŀ ŘŜ ±ŀƭƛŘŀŘŜέ ƻ ŎŀƳǇƻ ά5ŀǘŀ ŘŜ ±ŀƭƛŘŀŘŜ ǎŜǊł habilitado para 

preenchimento . 

 

 

Caso o assunto selecionado seja de um IVD, serão disponibilizadas as seções referentes à Metodologia e 

Amostras Biológicas e Condição de Armazenamento. 

A seção referente à metodologia e amostras biológicas se apresenta da seguinte forma: 
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Ao clicar no dropdown 

o usuário deverá 

selecionar a metodologia utilizada e em seguida clicar em   para incluir uma ou mais 

amostras biológicas utilizadas para a determinada metodologia. A modal apresentará um grupo de amostras 

biológicas predefinidas. 

  

A cada adição a amostra biológica será exibida em uma lista: 

 

Ao clicar em  será possível editar a amostra cadastrado. 

Ao clicar em  será possível excluir a amostra cadastrado. 
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Caso a amostra desejada não esteja disponível, o usuário deverá contatar a área responsável pelo registro 

ou notificação do produto. 

A seção referente a condição de armazenamento se apresenta da seguinte forma: 

 

Ao clicar em   será disponibilizada uma modal para a escolha da condição de 

armazenamento. 

 

 

A clicar em  a condição de armazenamento será exibida em uma lista: 

Ao clicar em  será possível editar a condição de armazenamento cadastrado. 

Ao clicar em  será possível excluir a condição de armazenamento cadastrado. 

Caso a condição de armazenamento desejada não esteja disponível o usuário deverá contatar a área 

responsável pelo registro ou notificação do produto. 
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Por fim será disponibilizado o campo para inserção dos dados do(s) fabricante(s) do produto: 

 

Para adicionar o fabricante nacional clique no botão  e será 

disponibilizada uma modal para inclusão das informações do fabricante. 

 

5ŜǾŜ ǎŜǊ ƛƴŦƻǊƳŀŘƻ ǎŜ ƻ ŦŀōǊƛŎŀƴǘŜ Ş ǳƳŀ ά¦ƴƛŘŀŘŜ CŀōǊƛƭέ Ŝκƻǳ άCŀōǊƛŎŀƴǘŜ [ŜƎŀƭέ Ŝ ŀƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ƝŎƻƴŜ 

. Uma nova modal onde será possível buscar o fabricante pelo CNPJ, razão social ou número de 

autorização de funcionamento. 

 



 MNU - Manual do Usuário 

 Página 241/263 

 

Para adicionar o fabricante internacional clique no botão  e será 

disponibilizada uma modal para inclusão das informações do fabricante. 

 

 

5ŜǾŜ ǎŜǊ ƛƴŦƻǊƳŀŘƻ ǎŜ ƻ ŦŀōǊƛŎŀƴǘŜ Ş ǳƳŀ ά¦ƴƛŘŀŘŜ CŀōǊƛƭέ Ŝκƻǳ άCŀōǊƛŎŀƴǘŜ [ŜƎŀƭέ Ŝ ŀƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ƝŎƻƴŜ 

, uma nova modal onde será possível buscar o fabricante pelo código único, razão social ou nome 

do país. 

 

É obrigatório que seja cadastrado pelo menos uma “Unidade Fabril” e pelo menos um “Fabricante Legal”. 

Após adicionar o fabricante os dados do(s) mesmo(s) serão disponibilizados na tela principal, sendo possível 

inserir um ou mais fabricantes. 
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Utilizando o botão  é possível alterar os dados da empresa inserida e ao utilizar o botão   é possível 

excluir o fabricante inserido. 

Caso o usuário não encontre o fabricante internacional desejado, deve encaminhar e-mail para 

fabricante.ggtps@anvisa.gov.br e solicitar o cadastro. No e-mail, o usuário deve informar a razão social e 

o endereço completo do fabricante. Além disso, deve anexar algum documento que permita evidenciar o 

nome oficial da empresa e seu endereço completo. O prazo para resposta é de 3 dias úteis.  
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FORMULÁRIOS DE SANEANTES 
NOTIFICAÇÃO E REGISTRO DE SANEANTES 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Řƻ ǘƛǇƻ άSaneantesέΦ 

Para iniciar a solicitação de um pedido de registro ou notificação de saneantes, é necessário acessar a aba de 

ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ LƴƛŎƛŀƭέΦ 

 

bƻ ŦƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ŎƭƛǉǳŜ ƴŀ άƭǳǇŀέ Řƻ ŎŀƳǇƻ ŀǎǎǳƴǘƻΣ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ ƻ ƴƻƳŜ ƻǳ ƻ 

número do assunto desejado. 

Para as solicitações de registro ou notificação de produtos nacionais a empresa solicitante deverá possuir 

AFE para fabricar saneantes. 

Para as solicitações de registro ou notificação de produtos internacionais a empresa solicitante deverá 

possuir AFE para importar saneantes. 

No formulário a seguir serão disponibilizadas informações que deverão ser preenchidas de modo a 

caracterizar o produto. 

 

Caso o tipo de formulação desejada não esteja disponível, favor entrar em contato com a equipe da unidade 

organizacional responsável. 

A depender da categoria selecionada, o campo Venda/Emprego será automaticamente preenchido. 

hǎ ōƭƻŎƻǎ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻ ά/ŀǊŀŎǘŜǊƝǎǘƛŎŀǎ CƝǎƛŎƻ-vǳƝƳƛŎŀǎέ Ŝ ά/ŀǊŀŎǘŜǊƝǎǘƛŎŀǎ ¢ƻȄƛŎƻƭƽƎƛŎŀǎέ ǎńƻ ŘŜ 

preenchimento obrigatório. 

hǎ ŎŀƳǇƻǎ ά!ƭŎŀƭƛƴƛŘŀŘŜ ό[ƛǾǊŜ 9ȄǇǊŜǎǎŀ ŜƳ bŀнhύέΣ άtǊŀƎŀǎ Ŝ ±ŜǘƻǊŜǎέΣ άLǊǊƛǘŀœńƻ 5ŞǊƳƛŎŀέΣ άLǊǊƛǘŀœńƻ 

hŎǳƭŀǊέ Ŝ ά{ŜƴǎƛōƛƭƛȊŀœńƻ 5ŞǊƳƛŎŀέ ǎŜǊńƻ ŜȄƛōƛŘƻǎ ŀ ŘŜǇŜƴŘŜǊ Řŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀΦ 
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Em seguida será disponibilizado o campo para inserção dos dados do(s) fabricante(s) do produto. É 

necessário que a empresa solicitante possua AFE para saneantes com a atividade de importar para que o 

cadastro de fabricantes internacionais fique disponível. É necessário que pelo menos um dos fabricantes 

nacionais tenham AFE para saneantes com a atividade de fabricar. 

Para adicionar o fabricante clique no botão , momento no qual uma nova tela será 

disponibilizada para a inserção do código único do fabricante. Ao inserir o código os outros campos serão 

preenchidos automaticamente. Caso a empresa desejada não esteja cadastrada, favor entrar em contato 

com a equipe da unidade organizacional responsável. 

 

Caso o produto seja nacional, a dinâmica para a inserção de fabricantes é a mesma, no entanto ao clicar no 

botão  a tela disponibilizará o campo CNPJ. 
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Após adicionar o fabricante os dados do(s) mesmo(s) serão disponibilizados na tela principal, sendo possível 

inserir um ou mais fabricantes. 

 

Utilizando o botão  é possível alterar a empresa inserida e ao utilizar o botão é possível excluir o 

fabricante inserido. 

O próximo bloco de informações diz respeito ao cadastro de versão. Esse bloco é disponibilizado somente 

para categorias de produto específicas. Para as categorias que não preveem versão, os dados técnicos do 

produto são apresentados diretamente no formulário. 

 

Para realizar o cadastro da versão clique no botão .  

Uma nova tela será disponibilizada. 

Após inserir o nome da versão desejada, será necessário preencher os dados do tipo de medida, da fórmula 

e das apresentações: 
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O cadastro da fórmula é feito substância a substância e para realizá-lo clique no botão . 

Uma nova tela será disponibilizada. 
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Clique na lupa Ŝ ŜǎŎƻƭƘŀ ŀ ǎǳōǎǘŃƴŎƛŀ ƛƴǎŜǊƛƴŘƻ ƻ άƴƻƳŜ Řŀ ǎǳōǎǘŃƴŎƛŀέ ƻǳ ŀ άƛƴǎŎǊƛœńƻ όǊŜŦŜǊşƴŎƛŀύέΦ 9Ƴ 

ambos os casos a busca permite busca exata ou parcial e a inscrição deve ser preenchido somente com os 

números e sem os traços. 

 

Após escolher a substância, insira a quantidade da substância de acordo com o tipo de medida selecionado 

e informe a função que a mesma possui naquele produto. Caso a função desejada não esteja cadastrada, 

favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional responsável. Determinadas substâncias têm 

limites máximos quando utilizadas como conservantes, conforme Resolução de Diretoria Colegiada ς RDC Nº 

30, de 4 de Julho de 2011, ou suas atualizações. 

A cada inserção a lista de substâncias empregadas na fórmula do produto poderá ser visualizada na tela 

principal do formulário. 

 

Utilizando o botão  é possível alterar os dados de uma substância inserida e ao utilizar o botão é 

possível excluir uma substância inserida. 

A soma das substâncias deve ser igual a 100%, independente do tipo de medida selecionado. Caso a soma 

das substâncias não seja igual a 100, o sistema apresentará mensagem de erro. 
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Por fim, o solicitante deverá incluir as informações referente(s) a(s) apresentação(ões) no campo 

apresentações. 

 

 

Para adicionar as informações de uma apresentação clique no botão , momento no 

qual uma nova tela será disponibilizada para a inserção dos dados da apresentação. 

 

Todos os campos são obrigatórios e caso o produto não tenha embalagem secundária deverá ser escolhida 

ŀ ƻǇœńƻ άtwh5¦¢h {ha9b¢9 /hb¢9a 9a.![!D9a twLa!wL!έΦ Caso os tipos de embalagem desejados 

não estejam cadastrados favor entrar em contato com a equipe da unidade organizacional responsável. 

A cada inserção a lista de apresentações do produto poderá ser visualizada na tela principal do formulário. 
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Utilizando o botão  é possível alterar os dados de uma substância inserida e ao utilizar o botão é 

possível excluir uma substância inserida. 

O(s) dado(s) da(s) versão(s) cadastrada(s) será(ão) disponibilizado(s) na tela principal. 

 

Utilizando o botão  é possível alterar os dados de uma versão inserida e ao utilizar o botão é possível 

excluir uma versão inserida. 

Após inserir os arquivos necessários, o usuário deverá clicar no botão enviar para seguir para a conclusão do 

fluxo de peticionamento. 

Importante: As petições de pós registro não apresentam em seu formulário os campos relativos à 

άCŀōǊƛŎŀƴǘŜǎέΣ ά±ŜǊǎńƻέ ƻǳ ά!ǇǊŜǎŜƴǘŀœƿŜǎέΦ  
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ALTERAÇÃO DE NOTIFICAÇÃO DE SANEANTES  

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Řƻ ǘƛǇƻ άSaneantesέΦ 

Para iniciar a solicitação de um pedido de alteração de notificação de saneantes, é necessário acessar a aba 

ŘŜ ǊŀǎŎǳƴƘƻǎ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀƴŘƻ ŀ ƻǇœńƻ άtŜǘƛœńƻ ±ƛƴŎǳƭŀŘŀ ŀ tǊƻŎŜǎǎƻ Wł 9ȄƛǎǘŜƴǘŜέΦ 

Ao selecionar a notificação a ser alterada, seus dados serão carregados na tela em um formulário idêntico ao 

utilizado na notificação inicial. 

Devido a migração para o sistema {ƻƭƛŎƛǘŀΣ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜǎ ŀ ά5ŜǎǾƛƻ tŀŘǊńƻ Řƻ ǇIέΣ 

ά/ƻǊǊƻǎƛǾƛŘŀŘŜέΣ ά5[рлέΣ ά{ǳōǎǘŃƴŎƛŀέ Ŝ ά¢ƛǇƻ ŘŜ aŜŘƛŘŀέ ŘŜ ƴƻǘƛŦƛŎŀœƿŜǎ ŀƴǘŜǊƛƻǊŜǎ ŀ !Ǝƻǎǘƻκнлнл podem 

ser carregadas de maneira incompleta. A empresa deve proceder com o preenchimento dos campos 

obrigatórios para que seja possível realizar esse peticionamento. Uma vez realizada essa atualização, as 

próximas alterações nessas notificações terão seus formulários carregados adequadamente. 

MANIFESTAÇÃO DO INTERESSE DE CONTINUIDADE DA COMERCIALIZAÇÃO 

CǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŀǇŜƴŀǎ ǇŀǊŀ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ Řƻ ǘƛǇƻ άSaneantesέΦ 

Para a manifestação do interesse de continuidade de comercialização, o sistema atualizará automaticamente 

o vencimento do produto ao final do fluxo de peticionamento. Essa atualização somente ocorrerá se o 

protocolo for realizado dentro do prazo regulamentar definido para essa solicitação. 
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FORMULÁRIOS DE SANGUE, TECIDOS E ÓRGÃOS 
CADASTRO DE PRODUÇÃO DE EMBRIÕES  

Inicie uma petição inicial ou petição vinculada a um processo já existente. Caso não saiba qual o número do 

processo desejado você pode buscar o processo na aba de processos do solicita. Selecione o assunto 

correspondente à solicitação que deseja realizar. 

Após a escolha, será disponibilizado um bloco de informações referentes ao ano de referência das 

informações que estão sendo prestadas. Cabe ressaltar que o campo é obrigatório e somente é possível 

preencher dados referentes aos anos anteriores. 

 

!Ǉƽǎ ƻ ǇǊŜŜƴŎƘƛƳŜƴǘƻ Řƻ ōƭƻŎƻ ŘŜ ά5ŀŘƻǎ ŘŜ ǊŜŦŜǊşƴŎƛŀ Řŀ ǇŜǘƛœńƻέ ŜǎǘŀǊńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ǇŀǊŀ ƻ 

preenchimento os seguintes blocos de informação: 

¶ Procedimentos de inseminação intra-uterina; 

¶ Procedimentos de coleta oocitária destinada a FIV; 

¶ Procedimentos de ovorecepção; 

¶ Procedimentos de coleta oocitária destinada exclusivamente para criopreservação; 

¶ Procedimentos de descongelamento de oócitos para uso próprio; 

¶ Procedimentos de descongelamentos de embrião; 

¶ Procedimentos de doação de embriões; 

¶ Procedimentos de coleta de sêmen para doação 

Para todos os blocos será disponibilizada uma pergunta quanto a realização de procedimentos relacionados 

aquele bloco em específico. Caso o usuário responda que foram realizados pelo Centro de Reprodução 

Humana Assistida (CRHA) os procedimentos referentes ao bloco em questão, será disponibilizado um 

questionário relacionado ao procedimento. Para exemplificar: o questionário será apresentado de maneira 

semelhante ao do bloco de informações referentes aos procedimentos de inseminação intra-uterina, 

conforme figura a seguir: 
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Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo.  
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FORMULÁRIOS DE TOXICOLOGIA 
CADASTRO DE ESTUDO DE RESÍDUOS DE AGROTÓXICOS  

Inicie uma petição vinculada a um processo já existente. Caso não saiba qual o número do processo desejado 

você pode buscar o processo na aba de processos do solicita.  

Selecione o assunto correspondente à solicitação que deseja realizar. 

Após a escolha, o sistema avaliará se o cadastro do produto ao qual o estudo será associado está completo. 

Caso o cadastro esteja incompleto será apresentado a seguinte mensagem de erro. 

 

Para que o cadastro seja complementado favor entrar em contato com a unidade organizacional da ANVISA 

responsável pela a avaliação de agrotóxicos. 

Após a inserção de um processo válido o sistema exibirá, caso existam, todos os estudos de resíduos de 

agrotóxicos associados ao processo selecionado. 

 

Abaixo desse bloco serão disponibilizados os dados do produto. 

 

Em seguida será disponibilizado o bloco de informação referentes ao cadastro de estudo de resíduos. 

 

Após o preenchimento do bloco de informações referentes ao cadastro de estudo de resíduos deve-se 

preencher o bloco de dados referentes aos dados da bula do produto formulado. 
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Ao clicar no botão adicionar item será disponibilizada uma tela para o preenchimento de informações da bula 

do produto formulado. 

 

Após realizar o preenchimento das informações clique no botão adicionar dados da bula. Caso não deseje 

gravar as informações e abandonar o preenchimento clique em Cancelar. 

Após a inserção dos dados estes estarão disponíveis no bloco de dados da bula do produto formulado sendo 

possível realizar a edição ao clicar no ícone  ou a exclusão do dado ao clicar no ícone. 

 

Caso deseje incluir mais de uma sequência de aplicação basta clicar no ícone . 

Após a inserção dos dados desejados insira as informações referentes ao intervalo de segurança (em dias) ou 

se esse intervalo não foi determinado devido a modalidade emprego.  
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Caso o intervalo não tenha sido determinado devido a modalidade de emprego o campo intervalo de 

segurança (em dias) será desabilitado. 

O próximo bloco de dados diz respeito aos ensaios. 

 

Ao clicar no botão adicionar item será disponibilizada uma tela para o preenchimento de informações de 

ensaios realizados. 

 

Para cada bloco de ensaios deve ser informado o ID do ensaio, o estado e a cidade da realização. Após a 

inserção dessas informações deve-se preencher os dados de tratamento da amostra. Para acessa-los você 

deve clicar no ícone . Ao clicar será exibida o seguinte: 
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Primeiramente deve-se preencher os dados referentes ao(s) tratamento(s) dado à amostra, sendo possível 

inserir um ou mais tratamentos. Caso deseje excluir os dados de um tipo de tratamento de amostra clique 

no ícone . 

Após a inserção dos dados você deverá inserir as informações referentes à(s) amostra(s) utilizada(s). Para 

isso você deve clicar no ícone .  Será entao disponibilizada uma nova tela. 

Essa tela é composta de dois grupos de informação. No primeiro deverão ser inseridas as informações 

referentes a DAT, em dias, Data da Colheita e Data da Análise. Cabe ressaltar que a data da análise não pode 

ser anterior a data da colheita; 

 

No segundo grupo deverão ser informados os dados dos resultados para o(s) ingrediente(s) ativo(s)  e 

metabólito(s). 
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Para que seja possível o preenchimento dos dados clique no ícone . Será habilitado uma tela para o 

preenchimento dos dados referentes ao ingrediente ativo selecionado. 

 

Caso seja respondido que o ingrediente ativo possui metabólitos será habilitado um novo campo para o 

preenchimento das informações referentes ao metabólito. Podem ser inseridos um ou mais metabólitos, mas 

cabe observar que só são disponibilizados metabólitos relacionados ao ingrediente ativo pesquisado. 

 

Por fim um último bloco faz referência a eventuais observações do estudo. 

 

Caso ache necessário é possível utilizar a borda inferior direita do campo observação para visualizar a caixa 

de escrita em uma área maior. Para isso clique na área hachurada   e arraste para que a caixa assuma as 

dimensões desejadas. 

Após o preenchimento dessa etapa, o usuário deverá seguir o restante do fluxo, como detalhado em seções 

anteriores desse manual, até a realização do protocolo. 
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15. SOLUÇÃO DE PROBLEMAS 

NÃO CONSIGO ACESSAR O SOLICITA 
¶ O usuário precisa estar previamente cadastrado na Anvisa para acessar o Solicita. Veja informações 

sobre cadastramento na página https://www.gov.br/anvisa/pt-br/sistemas/cadastros/cadastro-de-

empresas 

¶ Somente os usuários cadastrados na empresa como gestor de segurança, responsável legal ou 

usuário regulatório de petição podem acessar o Solicita.  

NÃO CONSIGO UM RASCUNHO DE UMA “PETIÇÃO VINCULADA A UM PROCESSO JÁ EXISTENTE” 

POIS O SISTEMA NÃO CONSEGUE ENCONTRAR O PROCESSO OU PETIÇÃO QUE EU INSERI NO CAMPO 

PETIÇÃO ORIGEM. 
¶ Para realizar uma solicitação em um processo já existente deve-se acessar o solicita  por meio do 

CNPJ ao qual o processo esteja associado. 

NÃO CONSIGO VISUALIZAR DOCUMENTOS DE SOLICITAÇÕES FEITAS POR OUTROS USUÁRIOS DA 

MESMA EMPRESA. 
¶ Para visualizar os documentos associados às solicitações feitas por qualquer usuário da empresa no 

Solicita, o gestor de segurança e/ou responsável legal precisam estar cadastrados com o vínculo 

usuário regulatório de petição. Atenção: apenas usuários já associados como gestor de segurança 

e/ou responsável legal podem ser associados como usuário regulatório de petição. 

 

NÃO CONSIGO ENCONTRAR UM CÓDIGO DE ASSUNTO NA OPÇÃO DE “PETIÇÃO INICIAL”. 
¶ Verifique se o código de assunto desejado é para petição inicial (petição primária), isto é, trata-se de 

petição que resultará na abertura de um novo processo. Observação: aditamento, alteração, 

ŘŜǎƛǎǘşƴŎƛŀΣ ǊŜŎǳǊǎƻ ƻǳ ǊŜǘƛŦƛŎŀœńƻ ƴńƻ ŀǇŀǊŜŎŜǊńƻ ŜƳ άǇŜǘƛœńƻ ƛƴƛŎƛŀƭέΣ Ǉƻƛǎ ǎńƻ ǇŜǘƛœƿŜǎ ǾƛƴŎǳƭŀŘŀǎ 

a um processo já existente (petições secundárias). 

o Essa verificação pode ser feita consultando o assunto de petição desejado na Consulta de 

Assuntos. O resultado indicará em qual menu do Solicita o assunto pode ser encontrado: 

 
¶ ±ŜǊƛŦƛǉǳŜ ǎŜ ƻ ŎƽŘƛƎƻ ŘŜ ŀǎǎǳƴǘƻ Ş Řŀ ƳŜǎƳŀ άŀǘƛǾƛŘŀŘŜκǘƛǇƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻέ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀ ƴŀ ŀōŀ ŘŜ 

escolha de assuntos. 

¶ ±ŜǊƛŦƛǉǳŜ ǎŜ ƻ ŎƽŘƛƎƻ ŘŜ ŀǎǎǳƴǘƻ Ş Řƻ ƳŜǎƳƻ ǘƛǇƻ ŘŜ άǎŜǊǾƛœƻέ Řŀ ǇŜǘƛœńƻ ƛƴƛŎƛŀƭ Ł ǉǳŀƭ ǎŜ ǉǳŜǊ 

protocolar uma petição vinculada. 

 

¶ Na dúvida, limpe todos os filtros e insira somente o código de assunto desejado ou parte de sua 

descrição. 

 

https://www.gov.br/anvisa/pt-br/sistemas/cadastros/cadastro-de-empresas
https://www.gov.br/anvisa/pt-br/sistemas/cadastros/cadastro-de-empresas
https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/
https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/
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NÃO CONSIGO ENCONTRAR UM CÓDIGO DE ASSUNTO NA OPÇÃO “PETIÇÃO VINCULADA A UM 

PROCESSO JÁ EXISTENTE”. 

 

¶ Verifique se o código de assunto desejado é para petição vinculada (petição secundária), isto é, trata-

se de petição que será incluída em processo anteriormente protocolado. 

o Essa verificação pode ser feita consultando o assunto de petição desejado na Consulta de 

Assuntos. O resultado indicará em qual menu do Solicita o assunto pode ser encontrado: 

 
 

¶ Caso esteja tentando realizar o protocolo associado a uma petição inicial: 

o ±ŜǊƛŦƛǉǳŜ ǎŜ ƻ ŎƽŘƛƎƻ ŘŜ ŀǎǎǳƴǘƻ Ş Řŀ ƳŜǎƳŀ άŀǘƛǾƛŘŀŘŜκǘƛǇƻ ŘŜ ǇǊƻŘǳǘƻέ Řŀ ǇŜǘƛœńƻ ƛƴƛŎƛŀƭ 

à qual se quer protocolar uma petição vinculada.  

o Verifique se o código de assunto é de um άǎŜǊǾƛœƻέ (visível na imagem marcada em vermelho) 

ŀǎǎƻŎƛŀŘƻ ŀƻ άǎŜǊǾƛœƻέ da petição inicial à qual se quer protocolar uma petição vinculada (o 

acesso aos serviços pode ser feito por meio do botão marcado na imagem em azul). Essa 

verificação pode ser feita consultando o assunto de petição desejado na Consulta de 

Assuntos. 

 
 

 
o Na dúvida, limpe todos os filtros e insira somente o código de assunto desejado.  

¶ Caso esteja tentando realizar o protocolo associado a uma petição vinculada a uma petição inicial:  

o Nessa situação, o sistema só aceita o protocolo de petições de aditamento, desistência, 

recurso ou retificação. Essa informação é exibida na faixa amarela quando da seleção do 

assunto de petição: 

https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/
https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/
https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/
https://consultas.anvisa.gov.br/#/consultadeassuntos/
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NÃO CONSIGO IDENTIFICAR MINHA SOLICITAÇÃO PENDENTE NA ABA “PAGAMENTO”. 
¶ Uma vez que a validade das transações para pagamento é de até 30 dias corridos, só estão 

disponíveis para pagamento transações cuja emissão da guia (GRU) ocorreu até 30 dias corridos 

antes da data em que a consulta é realizada no Solicita.  

 

A MINHA SOLICITAÇÃO NÃO FOI PROTOCOLADA. 
¶ hōǎŜǊǾŜ ǎŜ ŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ǎŜ ŜƴŎƻƴǘǊŀ ƴŀ ŀōŀ άŀƎǳŀǊŘŀƴŘƻ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻέΦ {Ŝ ŀ ǇŜǘƛœńƻ ŜǎǘƛǾŜǊ ƴŜǎǎŀ 

aba, isso significa que a compensação do pagamento ainda não ocorreu. É necessário providenciar o 

pagamento e aguardar o protocolo.  

¶ hōǎŜǊǾŜ ǎŜ ŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ǎŜ ŜƴŎƻƴǘǊŀ ƴŀ ŀōŀ άŀƎǳŀǊŘŀƴŘƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻέΦ {Ŝ ŀ ǇŜǘƛœńƻ ŜǎǘƛǾŜǊ ƴŜǎǎŀ ŀōŀΣ 

isso significa que a transação está aguardando o sistema de protocolo processar (internalizar) a 

solicitação. Caso a solicitação esteja há mais de 24 horas nessa situação, favor entrar em contato 

com a Anvisa informando o número da transação.  

 

NÃO CONSIGO CUMPRIR UMA EXIGÊNCIA NA ABA “EXIGÊNCIAS”. 
¶ Verifique se a exigência recebida foi feita por meio eletrônico.  

 

NÃO CONSIGO ACESSAR UM PROCESSO OU PETIÇÃO NA ABA “PROCESSOS” 
¶ Para ǉǳŜ ǎŜƧŀ ǇƻǎǎƝǾŜƭ ŀŎŜǎǎŀǊ ǳƳ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƴŀ ŀōŀ άǇǊƻŎŜǎǎƻǎέ acessar o solicita por meio do CNPJ 

ao qual o processo esteja associado. 

NÃO TENHO ACESSO AO BOTÃO “IMPRIMIR PROTOCOLO” NA ABA “PROCESSOS”.  
¶ Só é exibida essa opção em petições protocoladas por meio do sistema Solicita.  

 

NÃO TENHO ACESSO AO BOTÃO “IMPRIMIR EXTRATO” NA ABA “PROCESSOS”. 
¶ Só é exibida essa opção em petições protocoladas por meio do sistema Solicita. 
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NÃO TENHO ACESSO AO BOTÃO “VISUALIZAR” NA ABA “PROCESSOS”. 
¶ Só é exibida essa opção em petições protocoladas por meio do sistema Solicita. 

¶ Verifique se você foi o solicitante da petição que deseja visualizar ou verifique se você está associado 

a essa empresa como usuário regulatório de petição.  

NÃO CONSIGO ENCONTRAR UMA PETIÇÃO ESPECÍFICA NA ÁRVORE DO PROCESSO 
¶ Certifique-se de estar acessando ǇŜƭŀ ŀōŀ άtǊƻŎŜǎǎƻǎέ ǇŀǊŀ ǘŜǊ ŀŎŜǎǎƻ Ł łǊǾƻǊŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀ Řƻ 

ǇǊƻŎŜǎǎƻΦ h ŀŎŜǎǎƻ Ǿƛŀ ŀōŀ άCŀǾƻǊƛǘƻǎέ ŜȄƛōƛǊł ǎƻƳŜƴǘŜ ŀǎ ǇŜǘƛœƿŜǎ ŦŀǾƻǊƛǘŀŘŀǎ ǇǊŜǾƛŀƳŜƴǘŜΦ 

NÃO CONSIGO ENCONTRAR UM PROCESSO NA ABA “FAVORITOS” 
¶ Certifique-se de que está acessando com o CNPJ correto. 

¶ Certifique-se de que ƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜǎŜƧŀŘƻ Ŧƻƛ ǇǊŜǾƛŀƳŜƴǘŜ ŦŀǾƻǊƛǘŀŘƻ ƴŀ ŀōŀ άtǊƻŎŜǎǎƻǎέΦ 

TELAS DE ERRO MAIS COMUNS 

¶ Erro relacionado ao preenchimento incorreto do formulário pelo usuário. Ao preencher 

adequadamente, o erro será sanado e o usuário poderá progredir normalmente. Erros como esse 

são acompanhados do símbolo , que mostra ao usuário qual a ação necessária ao posicionar o 

cursor do mouse sobre ele. 

  
 

¶ Erro relacionado a geração da GRU, normalmente está ligado a instabilidades momentâneas e 

resolvido ao tentar novamente dentro de alguns instantes. Se o erro persistir, favor entrar em 

contato com a Anvisa com o máximo de detalhamento possível sobre o erro (capturas de tela, data 

e hora aproximada do erro, assunto de petição utilizado, etc). 
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¶ Erro relacionado ŀƻ ŜƴǾƛƻ Řŀ ǇŜǘƛœńƻΦ CŀǾƻǊ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊ ǎŜ ŀ ǇŜǘƛœńƻ Ŧƻƛ ƳƻǾƛŘŀ ǇŀǊŀ ŀ ŀōŀ ά!ƎǳŀǊŘŀƴŘƻ 

tǊƻǘƻŎƻƭƻέ, o que sinaliza que o sistema de protocolo continuará tentando protocolá-la. Caso 

contrário ou caso ela permaneça mais de 24h nessa aba, favor entrar em contato com a Anvisa 

informando o número da transação e detalhes relacionados ao erro (capturas de tela, data e hora 

aproximada do erro, assunto de petição utilizado, etc). 

 
 

¶ Exemplo de erro genérico do Solicita. Quando esse erro ocorrer, favor entrar em contato com a 

Anvisa informando o número da transação e detalhes relacionados ao erro (capturas de tela, data e 

hora aproximada do erro, assunto de petição utilizado, etc). 
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