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Definições

Organização – pessoa jurídica de direito privado ou público que oferece bens 
ou serviços de interesse à saúde, ou que mantenha relacionamento com a 
Anvisa;

Perfil de Acesso - nível de permissão para uso dos sistemas da Anvisa 
atribuído pelo Responsável Legal ou pelo Gestor de Cadastro;

Pessoa física - pessoa natural, isto é, todo indivíduo, nacional ou estrangeira;

Pessoa jurídica - entidade abstrata com existência e responsabilidade jurídica 
como, por exemplo, empresas, instituições, fundações, associações; podendo 
ser de direito público ou de direito privado;

Responsável Legal - pessoa física investida de poderes legais outorgados por 
meio de contrato social, estatuto ou procuração para praticar atos jurídicos, 
gerir ou administrar os negócios da pessoa jurídica no âmbito da Anvisa;

Senha de acesso - código informado por uma pessoa física vinculada ou não a 
uma organização para fins de identificação e autenticação no Gov.br;

Sistema de informação da Anvisa - sistema informatizado que permite troca 
de  informações  entre  a  Anvisa  e  organizações,  cuja  entrada  está 
condicionada ao cadastro prévio, reconhecimento de login, senha de acesso e 
perfil de acesso;

CadastroAnvisa – conjunto de dados de organizações que se relacionam com
a Anvisa e que permitem a sua identificação, sendo condição básica para a 
utilização dos sistemas de informação da Anvisa
https://www.gov.br/anvisa/pt-br/sistemas/cadastro
Colaborador – pessoa física habilitada por um Responsável Legal ou por um
Gestor de Cadastro, autorizada a praticar atos em nome da organização, nos
limites de seu respectivo perfil de acesso, nos sistemas da Anvisa;

Endereço eletrônico – é a localização da Anvisa na Internet, onde está 
disponibilizado o serviço de cadastro para as organizacções identificado como 
https://www.gov.br/anvisa/pt-br;

Filial – pessoa jurídica a qual é uma extensão de uma organização já existente 
(matriz).

Gestor Anvisa – servidor que atua no processo Gerir Cadastro de Organizações 
lotado na unidade organizacional responsável pela gestão do Cadastro Anvisa.

Gestor de Cadastro – pessoa física habilitada pelo Responsável Legal com a 
atribuição de cadastrar, bloquear ou desbloquear os colaboradores da 
organização;

Mantenedora - pessoa jurídica de direito público ou privado que provê os
recursos necessários para o funcionamento de outras organizações que dela
dependem.

Mantida – organização que é vinculada e sustentada financeiramente pela 
organização mantenedora.

Matriz – pessoa jurídica sede ou proprietária de outras organizações que dela 
dependem.

02._CENCOB___Proposta_de_PreA_os_e_Planilhas%20(1).pdf
02._CENCOB___Proposta_de_PreA_os_e_Planilhas%20(1).pdf
02._CENCOB___Proposta_de_PreA_os_e_Planilhas%20(1).pdf
https://www.gov.br/anvisa/pt-br
https://www.gov.br/anvisa/pt-br
https://www.gov.br/anvisa/pt-br
http://www.gov.br/anvisa/pt-br%3B
http://www.gov.br/anvisa/pt-br%3B
http://www.gov.br/anvisa/pt-br%3B
http://www.gov.br/anvisa/pt-br%3B
http://www.gov.br/anvisa/pt-br%3B
http://www.gov.br/anvisa/pt-br%3B
http://www.gov.br/anvisa/pt-br%3B
http://www.gov.br/anvisa/pt-br%3B


CadastroAnvisa

CadastroAnvisa

O Responsável Legal poderá habilitar e desabilitar um ou mais colaboradores para atuarem como o(s) Gestor(es) de 
Cadastro para gerenciamento dos colaboradores da organização e atribuição de perfis de acesso aos sistemas de 
informação e peticionamento da Anvisa.

O Gestor de Cadastro poderá habilitar ou desabilitar outros Gestores de Cadastro e colaboradores, adicionar ou excluir 
colaboradores, atribuir ou remover perfis de acesso aos sistemas de informação e peticionamento da Anvisa.

O Responsável Legal e/ou o Gestor de Cadastro devem manter atualizados os colaboradores que acessarão os sistemas de 
informação e peticionamento da Anvisa, podendo, a qualquer tempo, incluir ou cancelar o acesso, conforme as 
necessidades da organização.

Atenção: o uso indevido da senha do Responsável Legal, do Gestor de Cadastro e dos colaboradores por terceiros e os
prejuízos decorrentes da eventual quebra de sigilo pela sua má utilização são de exclusiva responsabilidade da organização.



VISÃO GERAL

➢ Fluxo geral

1. O Responsável Legal acessa o Cadastro Anvisa com sua conta gov.br.

2. Seleciona a organização vinculada ao seu CPF.

3. Adiciona um ou mais Gestores de Cadastro.

4. O Responsável Legal ou o Gestor de Cadastro adiciona os colaboradores e inativa, 

mantendo o cadastro atualizado.

5. Atribui a cada colaborador somente os sistemas e perfis necessários.

6. Confere os registros e utiliza a auditoria sempre que necessário.
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Cadastro Anvisa

Cadastrando o Responsável Legal no 

Gov.br e fazendo a sua vinculaçãoà 

Organização.
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CadastroAnvisa
Cadastrando o Responsável Legal no Gov.br

O primeiro passo para uma organização abrir a porta e ter acesso aos sistemas de informação da Anvisa
(peticionamentos eletrônico, Solicita, Notivisa, NSP,  SCNR,  etc) é cadastrar um Responsável Legal no Gov.br.

Deverá ser cadastrado o Responsável Legal para cada CNPJ/CNES da matriz/mantenedora.

➢ Acessar o endereço: https://cadastro.anvisa.gov.br/

➢ Clicar no botão “Entrar com gov.br”

https://cadastro.anvisa.gov.br/
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Cadastrar Responsável Legal no Gov.br

➢ Na tela de login do gov.br, a pessoa que for se cadastrar como Responsável Legal deve preencher os

campos com as credenciais solicitadas.
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Vincular o Responsável Legal à Organização no Gov.br

➢ Após ter a conta criada no Gov.br, o próximo passo é realizar a vinculação do Responsável 

Legal com a organização.

Em caso de dúvida consultar: https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/comocadastrarCNPJnologinunico.html
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Acessando o Cadastro Anvisa

➢ Uma vez cadastrado e vinculado à organização no Gov.br, o Responsável Legal deve acessar o 

Cadastro Anvisa.
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa 

por nome, CNPJ ou CNES
Exemplo: SES/SP
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa

➢No campo aberto, o Responsável Legal deve digitar o nome, CNPJ ou CNES da organização vinculada ao

seu CPF.
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa

➢ Aparecerá no campo aberto o nome da organização vinculada ao Responsável Legal a ser acessada.

No exemplo, consta a Secretaria de Estado da Saúde de São Paulo.

Na lista constará ou devem ser adicionados os colaboradores da SES/SP que irão receber perfis dos sistemas da 

Anvisa.
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa

➢ Para acessar as farmácias públicas vinculadas à SES/SP, em “Pesquisar Instituição” digitar o número do CNES e 

clicar em “Pesquisar”. Está sendo utilizada, como 1º exemplo, a Secretaria de Estado de Saúde de São Paulo.
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa

➢ Aparecerá a tela “Pesquisar Organização com CNES” com o número do CNES da organização a ser pesquisa, clicar

em “Pesquisar”.
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa
➢ Em seguida aparecerá a tela com o número do CNES e o nome da organização a ser selecionada. Em

“Selecione”, clicar no botão do lado esquerdo, ao lado do CNPJ, e depois em “Pesquisar”.
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa
➢ Em seguida aparecerá a tela com o nome da organização vinculada e a respectiva lista de 

colaboradores.No exemplo, consta a organização AME MARIA ZELIA, vinculada à SES/SP;



Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa por nome, CNPJ ou CNES
Exemplo: FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE DE SÃO PAULO

Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa 

por nome, CNPJ ou CNES
Exemplo: FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE DE SÃO PAULO
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa

➢ Para acessar as farmácias públicas vinculadas ao Fundo Municipal de Saúde de São Paulo, que será o 2º exemplo, em 

“Pesquisar Instituição” digitar o número do CNES e clicar em pesquisar.

No exemplo, está sendo utilizado o CNES nº 2752174 da UBS BELENZINHO MARCOS WOLOSKERN

Em São Paulo, o CNES nº 2752174 da UBS BELENZINHO MARCOS WOLOSKERN está vinculado à Secretaria 

Municipal da Fazenda
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa

➢ No caso de aparecer a mensagem “VISA: Abrangência ainda não configurada”, logo abaixo de “Porte GRANDE – 

GRUPO I, clica em “OK” para fechar a mensagem e, em seguida, na “canetinha” ao lado mensagem “ VISA:

Abrangência ainda não configurada” para configurar a abrangência em “Visa Estadual”, “Visa Regional Estadual” ou 

“Visa Municipal”, para que os perfis de VISA fiquem disponíveis.
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa

➢ Na tela “Selecione a Abrangência” o Responsável Legal deve indicar a abrangência em “Visa Estadual”, “Visa 

Regional Estadual” e “Visa Municipal”, clicando no botão ao lado de cada abrangência e, em seguida, em “Salvar”, 

para que os perfis de VISA fiquem disponíveis.
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Pesquisando Organizações no Cadastro Anvisa

➢ Na tela seguinte, a UBS BELENZINHO MARCUS WOLOSKER, está classificada na abrangência da “Visa Municipal”,
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Adicionando colaborador da organização 

com conta no Gov.br ao Cadastro Anvisa
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Adicionando Colaborador ao Cadastro Anvisa
Quando o Responsável Legal ou o Gestor de Cadastro não encontrar na lista um colaborador de sua organização ele poderá adicionar o colaborador ao 
Cadastro Anvisa, desde que este possua conta gov.br.

➢ Acessar a tela inicial onde consta Colaboradores vinculados a um CNPJ ou CNES

➢ Clicar no botão “Adicionar Colaborador”
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CadastroAnvisa
Adicionando Colaborador ao Cadastro Anvisa

➢ Será aberta uma tela para preencher o número do CPF do colaborador a ser adicionado ao Cadastro Anvisa.

➢ Clicar em Pesquisar.

➢ Aparecerá uma tela com o CPF, nome do colaborador e e-mail a ser adicionado. Clicar em Salvar e o nome aparecerá

na lista de colaboradores.
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Atribuindo perfil de Gestor de Cadastro
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Atribuindoperfil de Gestor de Cadastro a um ou mais colaboradores da organização

O primeiro procedimento do Responsável Legal é indicar um ou mais colaboradores para ter o perfil de “Gestor de 
Cadastro” no Cadastro Anvisa. A partir da atribuição desse perfil a um colaborador, o Responsável Legal não precisa 
mais atuar no Cadastro Anvisa porque o perfil do Gestor de Cadastro tem as mesmas funcionalidades do perfil do 
Responsável Legal que são: incluir e excluir colaboradores e incluir e excluir perfis para os colaboradores dos sistemas 
da Anvisa no Cadastro Anvisa.

➢ Selecione na lista clicando na “canetinha” do lado direito do nome do colaborador para o qual deseja atribuir o 
perfil de Gestor de Cadastro no Cadastro Anvisa
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Atribuindoperfil de Gestor de Cadastro a um ou mais colaboradores da organização

➢Na tela “Atribuição de Perfil para Colaborador” em “Sistemas / Perfis” selecione o sistema.
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Atribuindoperfil de Gestor de Cadastro a um ou mais colaboradores da organização

➢ Selecione o sistema “Cadastro Anvisa e em seguida clicar em “Selecione um Perfil".
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Atribuindoperfil de Gestor de Cadastro a um ou mais colaboradores da organização
➢ Após selecionar o “Sistema Cadastro Anvisa”, clicar em “Selecione um perfil” e selecionar o perfil “Gestor de Cadastro”. 

Em seguida clicar em “Pessoas Jurídicas para o Gestor de Cadastro” e no quadradinho à esquerdo do nome da organização 
da qual o colaborador é vinculado.
Concluir a atribuição do perfil de Gestor de Cadastro clicando em “Adicionar Perfil às selecionadas”.
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Atribuindo perfil de Gestor de Cadastro a um ou mais colaboradores da organização

➢Ao retornar para a tela principal na coluna “Sistemas / Perfis” constará no nome do colaborador o perfil 
“Gestor de Cadastro”.



CadastroAnvisa

CadastroAnvisa

Atribuindo perfil do SNCR e SNCR-Farmácia 

a um ou mais colaboradores da organização
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Atribuindo perfil do SNCR e SNCR-Farmácia a um ou mais colaboradores da organização
➢ Selecione na lista clicando na “canetinha” do lado direito do nome do colaborador para o qual deseja atribuir

o perfil do SNCR e SNCR-Farmácia no Cadastro Anvisa
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Atribuindo perfil do SNCR e SNCR-Farmácia a um ou mais colaboradores da organização

➢ Em “Sistemas / Perfis” , selecione o sistema “SNCR”.
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Atribuindo perfil do SNCR e SNCR-Farmácia a um ou mais colaboradores da organização

➢ Em “Selecione um Perfil”, selecione primeiro o perfil “SNCR” e clique em “Adicionar Perfil”.
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Atribuindo perfil do SNCR e SNCR-Farmácia a um ou mais colaboradores da organização

➢Após adicionar o perfil “SNCR”, clique novamente em “Sistemas / Perfis” e selecione novamente o
“Sistema SNCR”.

➢ Em seguida clique em “Selecionar um Perfil” e selecione o perfil “SNCR-Farmácia” e clique em 
“Adicionar Perfil”
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Atribuindo perfil do SNCR e SNCR-Farmácia a um ou mais colaboradores da organização

➢Ao retornar para a tela principal na coluna “Sistemas / Perfis” constará no nome do colaborador o perfil 
“Gestor de Cadastro”.



➢ Os perfis de Visa possuem restrição aplicada a sua visualização.

➢ A abrangência definida determinará o perfil "Visa" do SNCR que está disponível para

atribuição.

➢ Responsáveis legais e Gestores de Cadastro de Visas Estaduais e Regionais Estaduais

visualizarão apenas o perfil "SNCR - VISA ESTADUAL".

➢ Responsáveis legais e Gestores de Cadastro de Visas Municipais visualizarão apenas o

perfil "SNCR - VISA MUNICIPAL".

Registrando a abrangência da organização identificada como VISA (estadual ou municipal)

Cadastro Anvisa

Cadastro Anvisa
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Registrando a abrangência da organização identificada como VISA (estadual ou municipal)

➢ Quando uma organização é identificada como Visa, o Responsável Legal precisa informar a abrangência da Visa 

(Estadual ou Municipal).

➢ Na tela “Atribuição de Perfil para Colaborador, o Responsável Legal de acessar o Sistema SNCR e, em seguida, 

em “Selecione o Perfil”, escolher o perfil SNCR – VISA ESTADUAL e clicar em “Adicionar Perfil”.
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Registrando a abrangência da organização identificada como VISA (estadual ou municipal)

➢ Quando uma organização é identificada como Visa, o Responsável Legal precisa informar a abrangência da Visa 

(Estadual ou Municipal).

➢ Na tela “Atribuição de Perfil para Colaborador, o Responsável Legal de acessar o Sistema SNCR e, em seguida, 

em “Selecione o Perfil”, escolher o perfil SNCR – VISA MUNICIPAL e clicar em “Adicionar Perfil”.
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CadastroAnvisa

Atribuindo perfis em lote aos colaboradores da 

organização no Cadastro Anvisa
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Atribuindoperfis em lote aos colaboradores da organização

➢ Essa funcionalidade permite ao Responsável Legal ou Gestor de Cadastro atribuir perfis em lote aos
colaboradores da organização;

➢ Na tela “Colaboradores vinculados a um CNPJ ou CNES” clicar no “quadradinho” ao lado dos nomes 

dos colaboradores que deseja atribuir o mesmo perfil de um sistema da Anvisa e clicar “Atribuir Perfis

em Lote”
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Atribuindoperfis em lote do SNCR aos colaboradores da organização
➢ Em “Sistemas / Perfis” , selecione o sistema “SNCR”.
➢ Em “Selecione um Perfil”, selecione o perfil “SNCR” e depois clique em “Adicionar Perfil”
➢ Para concluir a atribuição do perfil do SNCR, faça os mesmos procedimentos para atribuir em lote o

perfil “SNCR-Farmácia”

l
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Realizando Auditoria no Cadastro Anvisa
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Auditoria

➢ Funcionalidade que permite ao Responsável Legal e Gestor de Cadastro realizar auditoria das ações 
realizadas no Cadastro Anvisa.

➢Acessar a tela “Colaboradores Vinculados a um CNPJ ou CNES” e clicar no botão “Auditoria” do lado 
direito da tela
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Cadastro Anvisa
Auditoria

➢ Funcionalidade que permite o registro de logs de auditoria das ações realizadas no Cadastro Anvisa.

➢Em Auditoria, informar o

nome de um Colaborador;

➢ Clicar     no     campo 

“Selecione  um  Período”  e 

escolher um Período;

➢Clicar em Pesquisar

➢Será disponibilizada uma

Tabela com todos os 
Registros realizados.
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Inativando Colaborador no Cadastro Anvisa
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Cadastro Anvisa
Inativando Colaborador no Cadastro Anvisa

➢ O Responsável Legal e/ou o Gestor de Cadastro devem manter atualizados os colaboradores que 

acessarão os sistemas de informação e peticionamento da Anvisa, podendo, a qualquer tempo, 

incluir ou cancelar o acesso, conforme as necessidades da organização. Na tela Atribuição de 

Perfil para Colaborador registrar a data que o colaborador deve ser inativado no Cadastro Anvisa e 

clicar em “Atualizar Data da Inativação”

Atenção: o uso indevido da senha do Responsável Legal, do Gestor de Cadastro e dos colaboradores por terceiros e os 
prejuízos decorrentes da eventual quebra de sigilo pela sua má utilização são de exclusiva responsabilidade da organização.
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Cadastro Anvisa
Inativando Colaborador no Cadastro Anvisa

➢ Na tela Colaboradores vinculados ao CNPJ do lado do nome do colaborador inativado aparecerá o

registro da data da inativação.



FIM
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