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CadastroAnvisa

CadastroAnvisa — conjunto de dados de organiza¢des que se relacionam com
a Anvisa e que permitem a sua identificacao, sendo condi¢ao basica para a
utilizacao dos sistemas de informacgdo da Anvisa;

Colaborador — pessoa fisica habilitada por um Responsavel Legal ou por um
Gestor de Cadastro, autorizada a praticar atos em nome da organizagao, nos
limites de seu respectivo perfil de acesso, nos sistemasda Anvisa;

Enderego eletronico — é a localizacdo da Anvisa na Internet, onde estd
disponibilizado o servico de cadastro para as organizacg¢des identificado como
https://www.gov.br/anvisa/pt-br;

Filial — pessoa juridica a qual é uma extensao de uma organizacao ja existente
(matriz).

Gestor Anvisa — servidor que atua no processo Gerir Cadastro de Organizagdes
lotado na unidade organizacional responsavel pela gestao do Cadastro Anvisa.

Gestor de Cadastro — pessoa fisica habilitada pelo Responsavel Legal com a
atribuicao de cadastrar, bloquear ou desbloquear os colaboradores da
organizacao;

Mantenedora - pessoa juridica de direito publico ou privado que prové os
recursos necessarios para o funcionamento de outras organizacdes que dela
dependem.

Mantida — organizagao que é vinculada e sustentada financeiramente pela
organizagao mantenedora.

Matriz — pessoa juridica sede ou proprietaria de outras organiza¢des que dela
dependem.
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Organizagao — pessoa juridica de direito privado ou publico que oferece bens
ou servigos de interesse a saude, ou que mantenha relacionamento com a
Anvisa;

Perfil de Acesso - nivel de permissao para uso dos sistemas da Anvisa
atribuido pelo Responsavel Legal ou pelo Gestor de Cadastro;

Pessoa fisica - pessoa natural, isto é, todo individuo, nacional ou estrangeira;

Pessoa juridica - entidade abstrata com existéncia e responsabilidade juridica
como, por exemplo, empresas, instituicdes, fundacdes, associa¢des; podendo
ser de direito publico ou de direito privado;

Responsavel Legal - pessoa fisica investida de poderes legais outorgados por
meio de contrato social, estatuto ou procuracao para praticar atos juridicos,
gerir ou administrar os negdcios da pessoa juridica no ambito da Anvisa;

Senha de acesso - cédigo informado por uma pessoa fisica vinculada ou ndo a
uma organizacao para fins de identificacdo e autenticacdo no Gov.br;

Sistema de informagdo da Anvisa - sistema informatizado que permite troca
de informagGes entre a Anvisa e organizagdes, cuja entrada estd
condicionada ao cadastro prévio, reconhecimento de login, senha de acesso e
perfil de acesso;


http://www.gov.br/anvisa/pt-br;
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O Responsavel Legal podera habilitar e desabilitar o(s) Gestor(es) de Cadastro para gerenciamento dos colaboradores e
seus perfis de acesso aos sistemas de informacao e peticionamento da Anvisa.

O Gestor de Cadastro podera habilitar ou desabilitar colaboradores, assim como atribuir ou remover perfis de acesso aos
sistemas de informacao e peticionamento da Anvisa.

O Responsavel Legal e/ou o Gestor de Cadastro devem manter atualizados os colaboragcdes que acessardo os sistemas de
informacao e peticionamento da Anvisa, podendo, a qualquer tempo, incluir ou cancelar o acesso, conforme as
necessidades da organizacao.

»Atengéo: o uso indevido da senha do Responsavel Legal, do Gestor de Cadastro e dos colaboradores por terceiros e os
prejuizos decorrentes da eventual quebra de sigilo pela sua ma utilizacaosao de exclusiva responsabilidade da organizacao.



Cadastro Anvisa

Cadastrando o Responsavel Legal no
Gov.br e fazendo a sua vinculacao a
Organizacao.
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O primeiro passo para uma organizacao abrir a porta e ter acesso aos sistemas de informag¢ao da Anvisa
(peticionamentos eletronico, Solicita, Notivisa, etc) é cadastrar um Responsavel Legal no Gov.br.

Devera ser cadastrado o Responsavel Legal para cada CNPJ/CNES da matriz/mantenedora ou da filial/mantida, se houver.

» Acessar o endereco: https://cadastro.anvisa.gov.br/

» Clicar no botdao “Entrar com gov.br”

*a Novo Cadastro Anvisa

Entrar com gov.br

Clique no botdo acima para entrar no Novo Cadastro
Anvisa ou cadastrar sua senha de acesso.

Nao forneca sua senha para outra pessoa. Ela é individual e
intransferivel.
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Cadastrar Responsavel Legal no Gov.br

» Na tela de login do gov.br, apessoaque for se cadastrar como Responsavel Legal deve preencher os
campos com as credenciais solicitadas.

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

lDigite seu CPF

\ Uma conta gov.br

o garante a identificacao
\ de cada cidadao que acessa

os servicos digitais do governo

Outras opcoes de identificacao:

[® Logincom seu banco

BR Login com QR code

8 Seu certificado digital

. N

& Seu certificado digital em nuvem
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Vincular o Responsavel Legal a Organiza¢ao no Gov.br

» ApoOs ter a conta criada no Gov.br, o proximo passo € realizar a vinculacdo do Responsavel
Legal com a organizacéo.

Vinculacao de empresas via e-CNPJ

Para criar um vinculo, insira o certificado e-CNPJ da sua empresa e valide as informacdes
I Vincular empresa do e-CNPJ |

Cidadao confere as informacgoes presentes no Certificado Digital de Pessoa Juridica. Clica no
botao Vincular

Informacoes da empresa

CNPJ
CPF

Nome do participante

Em caso de duvida consultar: https://acesso.qgov.br/fag/ perquntasdafag/comocadastrarCNPJnologinunico.html



https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/comocadastrarCNPJnologinunico.html
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» Uma vez cadastrado e vinculado a organizacdo no Gov.br, o Responsavel Legal deve acessar o
Cadastro Anvisa.

“ c ® htps & e
g \Lb Ministério da Saude Orgdos do Governo  Acesso a Informagdo  Legislagdo  Acessibilidade
# > Login

*a Novo Cadastro Anvisa

-

Cligue no botdo acima para entrar no Novo Cadastro
Anvisa ou cadastrar sua senha de acesso.

NZo forneca sua senha para outra pessoa. Ela € individual e
intransferive!

©® 2024 Agéencia Nacional de Vigilancia Sanitaria - Todos os direitos reservados | Cadastro Anvisa 1.0.0
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Adicionando colaborador da organizacao
com conta no Gov.br ao Cadastro Anvisa
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O responsavel legal pelo CNPJ e/ou CNES usado pela Visa deve cadastrar ao menos um usuario com perfil de

acesso “Gestor de Cadastros”. O(s) usuario(s).quepossuirem esse perfil terao acesso a funcionalidade.que
permite adicionar colaboradores da organizacao ao Cadastro Anvisa, desde que tenha conta no Gov.br.

» Acessar atela Colaboradores
vinculados a um CNPJ ou CNES

» Selecionar “Pesquisar
Colaborador”,informar o
Colaborador e clicar no
botédo “Continuar” para
verificar se o colaborador
ja esta cadastrado.

» Se o colaborador nao estiver
cadastrado o usuario deve
clicar no botao com nome
“Adicionar Colaborador”

< C o

gonbyr  Ministério da Saide

- Cadastro Anvisa

- # > Colaboradores vinculados @ um CNPJ ou CNES

Colaboradores Vinculados ao CNPJ XX.111,111/0001-9X
UHIEQXX WHNHIWD NH FIXXHUUWPHMVX NH NWNXU (UHIFIX)
EMPRESA DE TESTE LTDA (VS01)

Cadigo Situagdo Cadastral: 4 (Inapta)
Porte: MEDIA - GRUPO IV

- Pesquisar Colaborador v X Continuar

O Nome Ativo Data Inativagdo

O achitles v NAO ATRIBUIDA

Orgaos do Governo  Acesso @ Informagdo  Legislagao  Acessibilidade

* 0 &L 0

Olz, Meu Nome V

- Se Gestor de Cadastros ,'I
\ s

\’ Auditoria |
I' i\
| Adicionar Colaborador ]
\ J
Sistemas / Perfis Editar
> Cadastro Anvisa 2

> SISSEG
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Adicionando Colaborador ao Cadastro Anvisa

Essafuncionalidade permite adicionar colaborador da organizacdo ao Cadastro Anvisa, desde que tenha
contano Gov.br.

L
p ) € c = x O @

» Sera aberta uma janela

C 0 m 0 C am p O CPF. guﬂb Ministério da Satde Orgéos do Governo  Acesso a Informagdo  Legislacdo  Acessibilidade 0l4, Meu Nome VvV

Preencher com 0] Cadastro Anvisa

n l:l m e r O C P F d O Selecione um Perfil: :Gestot de Cadasuoi;

colaborador a ser

ad I C I 0 n ad O . # > Colaboradores vinculados a um CNPJ ou CNE Adicloviar Colaborador ll,AUd"mn, v
> CI I Car em Pesq U ISar . Colaboradores Vinculados ao CNPJ XX 1111114 CPj , - = e ————

UHIEQKX WHNHIWD NH FEXXHUUWPHMVX NH b

Proancha o CPF

EMPRESA DE TESTE LTDA (VS01).
Codigo Situagao Cadastral: 4 (Inapta)
Porte: MEDIA - GRUPO IV

-

Adicionar Colaborador .l

Pesquisar Colaborador

O Nome Ativo Data Inativagdo Sistemas / Perfis Editar

> Cadastro Anvisa

> SISSEG
| achilies v NAO ATRIBUIDA @



CadastroAnvisa “EANVISA

Adicionando Colaborador ao Cadastro Anvisa

Essa funcionalidade permite adicionar colaborador da organizacao ao Cadastro Anvisa, desde que tenha
contano Gov.br.

> Serao exibidos 0S
campos CPF e nome
preenchidos;

Adicionar Colaborador

» Clicar no botao
“Salvar”;

>A tela “Colaboradores
vinculados a um CNPJ ou
CNES” serda atualizada
com as informacdes do
Nnovo colaborador
Inserido.




Cadastro Anvisa o

Atribuindo perfis aos colaboradores da
organizacao no Cadastro Anvisa
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Atribuindo perfis aos colaboradores da organizacao

Essafuncionalidade permite ao Gestor de Cadastros atribuir perfis aos colaboradores da organizacao;

L » C 5% cadastro-anvisa

* O 4 @
o owbr  Ministério da Saide

»Clicar no botao Editar
para atribuir os perfis a
um colaborador.

Org3os do Governo  Acesso & Informacglo

Legisiagdo  Acessibilidade 1) Ol4, Meu Nome Vv

Cadastro Anvisa

Selecione um Perfil: | Responsavel Legal

# > Colaboradores vinculados a um CNPJ ou CNES

Auditoria

Colaboradores Vinculados ao CNPJ XX.111.111/0001-9X

UHIEQKX WHNHIWD NH FIXKHUUWPHMVX NH NWNXU (UHIFIX)
EMPRESA DE TESTE LTDA (VS01).

Codigo Situacdo Cadastral: 4 (Inapta)
Porte: MEDIA - GRUPO IV

Pesquisar Organizacdo

v 6563433 X leciomr Colabomdot) Atribuir Perf
Alivo Data Inativagao Sistemas / Perfis — Editar

> Cadastro Anvisa ‘

= Nome

> SISSEG
w achilles v NAO ATRIBUIDA

@)
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Atribuindo perfis aos colaboradores da organizacao

Essafuncionalidade permite ao Gestor de Cadastros atribuir perfis aos colaboradores da organizacao;

« - C % Gadastio-sves-nonsanmngappseuveaguy.l/#/colab-vinc-cnpj-cnes u D &, .

Etapas:

> Sera aberta uma tela de perfis;
> Estarao disponiveis as

funcbes ativar/desativar e/ou Atribuigao de Perfil para Colaborador N
atribuir uma data de inativacao;

Colaborador({a): achilles
CNPJ: XX.111.111/0001-9X

> SE| ec | onarum S| stema: Empresa; URIEQKX WHNHIWD NH FIXKHUUWPHMVYX NH NWNXU (UHIFIX)
> Selecionar um perfil e clicar *"'Q Data de Inativagdo
no botdo “Adicionar Perfil”’; Selecione uma Data &

DO/MM/Y
»Opcionalmente, os  perfis sm.m..,p.m,"/ /
podem ser removidos clicando Selecione um Sis a Seecioneum el v e Adicionar Perfi

no icone de lixeira ao lado do

perfil adicionado G, ssseo o
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Gerenciando “Representantes”



Gerenciar Representante

Funcionalidade que permite Adicionar ou Remover Representante no Cadastro Anvisa.

I

Etapas

- Localize o colaborador desejado e clique no botdo com - Para adicionar representante, selecione o Tipo de
icone de lapis da coluna Editar Representante e clique no botao “Adicionar

Representante”

- Sera aberta uma janela com as opg¢oes de Gerenciar
Perfil / Desabilitar Colaborador / Atualizar Data de - Para remover, clique na lixeira ao lado para remover o
Inativacao / Gerenciar Representante representante desejado, confirmando a operag¢ao ao

clicar na lixeira



2% cadastro.anvisa.gov.br/#/colab-vinc-cnpj-cnes w & y ©
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3 Todos os favorit

g, \lb Ministério da Saudde Orgdos do Governo  Acesso a Informagdo  Legislacdo  Acessibilidade 0l4, v

Selecione um Perfil:

Cadastro Anvisa

# > Colaboradores vinculados a um CNPJ ou CNES

Colaboradores Vinculados ao CNPJ XX.111.111/0001-9X

EMPRESA DE TESTE LTDA. (VS01)

EMPRESA DE TESTE LTDA (VSO01).

Matriz

Cédigo Situacao Cadastral: Inapta, Motivo Situagao Cadastral: Omissao De Declaragoes
Porte: GRANDE - GRUPO |

Colaboradores: Inativos O (Dashboard) (Auditoria)
Pesquisar Organizagao v 11.111.111/0001-91 (Adicionar Colaborador) | Atribuir Perfis em Lote

O Nome Ativo Data Inativagao Sistemas / Perfis Editar
O achilles v NAO ATRIBUIDA > SOLICITA »

5> SisuDI
O v NAO ATRIBUIDA @)

5  SOLICITA
O v NAO ATRIBUIDA NAO ATRIBUIDOS @)

a

O v NAO ATRIBUIDA > SOLICITA @)

> SISUDI
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3 Todos os favorito:

Atribuicdo de Perfil para Colaborador

Colaborador(a): achilles
CNPJ: XX.111.111/0001-9X
Empresa: EMPRESA DE TESTE LTDA. (VS01)

Data de Inativagdo

=) Selecione uma Data = Limpar Data de Inativagéo

DD/MM/YYYY
Sistemas / Perfis

T T T T

Selecione um Sistema Selecione um Perfil |: Adicionar Perfil :|

) EEEES——

> SOLICITA &

Representantes

:/ \
Selecione um Tipo de Representante v | Adicionar Representante J
N—

Nenhum representante encontrado.




€« - C 2% cadastn

[0 Todos os favoritos

Atribuicao de Perfil para Colaborador

cmpresa: ctMPKEDA UE 1EDIE LIVA. (VDU1)

Data de Inativagdo

) Selecione uma Data = Limpar Data de Inativagao

DD/MM/YYYY

Sistemas / Perfis

———————

Selecione um Sistema Selecione um Perfil |.’ Adicionar Perfil |
& )

> SOLICITA ®

Representantes
RESPONSAVEL TECNICO Adicionar Representante

Nenhum representante encontrado.




Atribuicao de Perfil para Colaborador

cmpresa: EMPKEDA UE I1EDIE LIVA. (VDUI)

Data de Inativagdo

® Selecione uma Data = Limpar Data de Inativagdo

DD/MM/YYYY

Sistemas / Perfis

e

Selecione um Sistema Selecione um Perfil ( Adicionar Perfil )

- 4

> SOLICITA &

Representantes

Selecione um Tipo de Representante ( Adicionar Representante |
N

& EEGHEAVEL RO @ Remove o representante do tipo
“‘Responsavel Técnico” para esse
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3 Todos os favorito

Atribuigao de Perfil para Colaborador

Data de Inativagdo

DD/MM/YYYY

Sistemas / Perfis %
Exclusao

‘Selecione um Sistema

Vocé deseja realmente excluir este item?

> SOLICITA ®

Representantes

e

@ RESPONSAVEL TECNICO W
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Pesquisando Colaborador no Cadastro
Anvisa

|
=L ANVISA
I’—_ Agéncla Macional de Vigilancia Sanitz-ia



CadastroAnvisa - Gestor Externo .- ANVISA

I aqéncia tacional de Vigilencia Senitzsia

Pesquisando Colaborador no Cadastro Anvisa

Funcionalidade que permite pesquisar o colaborador pelo nome no Cadastro Anvisa.

[ ]
> Acessar a tela “Colaboradores

VInCUIadOS aum CNP\J ou CNES”; X C & cadastroz L. .. .colsh-vinc-enpi-cnes ® 0O 4 . 5
» Selecionar “Pesquisar

Organizacao”, informar o CNES e goudor - uinstéro da saide e B B il Bl O
clicar no botdo “Continuar’; Gauastisl Amisa
» Mudar a opgao deste campo para seecone umPert: (1, il
“Pesquisar Colaborador”;
» Selecionar a opcao “Pesquisar um #t > Colaboradores vinculados 3 U CNPJ ou CNES T
Colaborador’; -
» Informar um nome, por exemplo Calaboradores Vinculados 30 CNPY XX 111.171/0007-9%
“ADALDINO”; ORAETESE A,
> Clicar no bot&o “Continuar”; e ——
» Seréo apresentados 0s registros na
tabela, que possui ou possuem MM o i BN " i) L,

Nome Ativo Data Inativagao Sistemas / Perfis Editar

este nome. |

O achilles Vv 15/08/2024 NAO ATRIBUIDOS @ A
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Realizando Auditoria no Cadastro Anvisa
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Funcionalidade que permite o registro de logs de auditoria das ac0es realizadas no Cadastro Anvisa.

L
> AC essar a tel a ¢ C % cadastro- ) _ /#/colab-vinc-cnpj-cnes e MR y O
11 1
COIaboradores V I n C u I ad O S g \Lb Ministério da Satde Orgdos do Governo  Acesso & Informagdo  Legislagdo  Acessibilidade 0l3, Meu Nome Vv

aum CNPJ ou CNES;

Cadastro Anvisa
S

- B Selecione um Perfil: | Responsare! Legal |
> Localizar 0 botéo S
“Au d ito ri a” J na p arte # > Colaboradores vinculados a um CNPJ ou CNES

superior direita da tela. e A
Pesquisar Organizagéo v Informe o CNPJ ou CNES X m

O Nome Ativo Data Inativagdo Sistemas / Perfis Editar
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Aqéniia hacicral o cnitzsia

Funcionalidade que permite o registro de logs de auditoria das acoes realizadas no Cadastro Anvisa.

T [ —
»>Em Auditoria, informar il SN - B
0 nome de um govbr  ministério da saude Orgéos do Governo ~ Acesso a Informacdo  Legislagdo Acessibilidade 012, Meu Nome \/
Colaborador; Cadastro Anvisa

Selecione um Perfil: I’MI
» Clicar no campo —

“Selecione um Periodo” # > Auditora

e eS C O I h er u m Per |,O d O , - |Informe o0 nome de um Colaborador Selecione um Periodo v

Nome/Login Data/Hora Acao Beneficidrio Sistema/Perfil Data Ativacédo Empresa/CNPJ

»Clicar em Pesquisar.

ltens por pagina ‘ b v 0Ddel
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Funcionalidade que permite o registro de logs de auditoria das ac0es realizadas no Cadastro Anvisa.

»Sera mostrada uma
tabela com o0s registros
das operacOes realizadas
pelo Colaborador
selecionado .

govb

Cadastro Anvisa

2% cadastro-z

Ministério da Saude

# > Auditoria

Nome/Login Data/Hora

15/08/202413:14

QANIVO /

Arardmanann

15/08/202413:14

ub 1043 1UZuU

br/#/log
Orgéos do Governo
1 Semana

Agao Beneficiario
Adicionou

Permisséo

- A1 ALIDIN

Adicionou

Permissao

Acesso a Informagao  Legislagdo  Acessibilidade

Selecione um Perfil |’

g O &

0l3, Meu Nome VvV

Responsarel egal

@D

Sistema/Perfil Data Ativagao

Sistema de
Peticionamento
Eletronico,
SINGULAR, Solicita
/ Usuario de Peticdo

15/08/2024 13:14

Sistema de
Peticionamento
Eletronico,
SINGULAR, Solicita
/ Usuario de Petigcdo

15/08/202413:14

Empresa/CNPJ

UHIEQKX
WHNHIWD NH
FIXKHUUWPHMVX
NH NWNXU
(UHIFIX) /
XX.111.111/0001-
9x

UHIEQKX
WHNHIWD NH
FIXKHUUWPHMVX

NH NWNXU ‘

(UHIFIX) /
XX.111.111/0001-
9x

I IIEALZ\?






