
Tutorial: Solicitação de emissão de CVLEA 

Este tutorial orienta as empresas fabricantes de alimentos sobre como solicitar o 

certificado de venda livre para exportação de alimentos no Portal de Serviços. 

1. Cadastro empresa 

O primeiro passo é cadastrar o CNPJ da empresa e vincular ao CPF do usuário. O 

passo a passo está disponível no Portal de Serviços em: Guia cadastro. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Acesso ao serviço 

Após o cadastro, você deve acessar sua conta gov.br e preencher com seus 

dados. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Acessar Campo CPF 

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-gov.br/duvidas-na-conta-gov.br/duvidas-na-vinculacao-de-cnpj-no-gov.br


Clique no campo "Digite seu CPF" para iniciar o acesso à sua conta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Confirmar Identificação 

Clique no botão para confirmar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. Selecionar Campo Senha 

Clique no campo "Senha" para inserir sua senha atual. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. Inserir Senha Atual 

Digite sua senha atual para autenticar o acesso. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7. Entrar na Conta 

Clique no botão Entrar ou pressione a tecla enter para acessar sua conta. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. Abrir Menu Seleção 

Clique em "Selecione" para escolher a empresa desejada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
G. Escolher Empresa 

Clique na razão social da empresa. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
10. Criar Novo Processo 

No final da tela clique em "Criar Nova" para criar uma nova solicitação. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
11. Validar dados 

Na tela inicial confirme seus dados. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
12. Selecionar Campo Telefone 

E preencha o campo "Telefone" 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
13. Selecionar Tipo de Exportação 

Logo abaixo, escolha o tipo de exportação a ser realizada. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
14. Confirmar Tipo de Exportação 

Para este exemplo, escolhemos o caso mais comum. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
15. Prosseguir no Processo 

Clique em "Prosseguir" para avançar para a próxima etapa do processo. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
16. Exportador 

Preencha cada campo com a informação correspondente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
17. Importador 

Exportador; Importador... 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
18. Escolher País de Destino 

Clique na lista suspensa para escolher o país de destino. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1G. Inserir Ponto de Saída 

Preencha o campo com o ponto de saída do país de origem e entrada do país de 

destino 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
20. Selecionar Modalidade Transporte 

Escolha a modalidade de transporte. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
21. Selecionar Condições Transporte 

E as condições de transporte. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
22. Inserir Identificação Carga 

Preencha o campo com a identificação da carga conforme solicitado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
23. Avançar Etapa 

Clique em "Avançar para próxima etapa" para continuar o processo. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
24. Dados fabricante 

Agora você deve preencher com os dados do fabricante. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
25. Inserir Número Alvará 

Preencha o campo com o número do alvará ou licença sanitária. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
26. Confirmar Vigência Indeterminada 

Preencha a data de vigência do alvará ou selecione 'Indeterminada' caso não 

tenha validade. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
27. Inserir CEP Completo 

Preencha o campo com o CEP. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
28. Endereço 

Os dados de endereço e estado serão preenchidos automaticamente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2G. Escolher Município 

Defina o município. Um ponto importante: esta etapa define para qual a vigilância 

sanitária o processo será destinado. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
30. Avançar Etapa 

Clique em "Avançar para a próxima etapa" para continuar o processo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
31. Selecionar Nome Produto 

Nesta etapa informe os dados do produto 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
32. Inserir Nome Produto 

Preencha o campo com o nome do produto conforme solicitado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
33. Finalidade de uso 

Escolha a finalidade de uso. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
34. Selecionar Tipo Embalagem 

Descreva os tipos de embalagem primária e secundária 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
35. Selecionar Lote 

Preencha o lote. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
36. Inserir Quantidade 

Digite a quantidade do produto para exportação. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
37. Escolher Unidade Medida 

Clique no campo "Unidade de Medida*" para escolher a unidade correspondente. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
38. Abrir Seletor Data 

Clique no campo "Data" e pressione enter para abrir a modal de seleção de data. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3G. Selecionar Data 

Escolha a data desejada para os campos correspondentes. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
40. Selecionar Produto Exportação 

Clique na opção "Produto apenas para fins de exportação" caso o produto não 

seja comercializado no Brasil. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
41. Adicionar Dados Tabela 

Clique em "Adicionar dados na tabela" para incluir as informações preenchidas. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
42. Selecionar Nome Produto 

Repita esta etapa para cada produto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
43. Inserir Nome Produto 

Digite o nome do produto 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
44. Selecionar Outra Finalidade 

Clique no campo "Outra finalidade*" para informar a finalidade diferente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
45. Acessar Opção 

Preencha todos os campos com os detalhes do produto e clique novamente em 

'Adicionar Dados na Tabela'. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
46. Introduction 

Repita esse passo para cada produto e vá adicionando na tabela. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
47. Indique Origem Animal 

Clique na opção "Alimentos contém produtos de origem animal?" para informar se 

o produto possui ingredientes de origem animal. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
48. Anexo 

Você pode anexar documento emitido por outro órgão para certificar a matéria-

prima animal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4G. Avance para Próxima Etapa 

Clique em "Avançar para a próxima etapa" para continuar o preenchimento do 

formulário. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
50. Abra Campo de Anexo 

Clique no campo "Descrição do anexo*" para adicionar informações sobre o 

documento que será anexado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
51. Adicione Dados na Tabela 

Selecione um arquivo e clique em "Adicionar dados na tabela" 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
52. Abra Campo de Observações 

Clique em "Outras Observações" para inserir informações complementares 

relevantes ao processo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
53. Inicie Nova Declaração 

Clique em "Nova Declaração" para começar a redigir uma nova declaração, 

apenas se precisar de uma declaração diferente das que foram padronizadas e 

dispostas na resolução. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
54. Envie Solicitação para Análise 

Clique em "Enviar para análise" para submeter a solicitação e os documentos 

anexados para avaliação. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
55. Confirme Envio 

Clique em "Ok" para confirmar o envio da solicitação e finalizar esta etapa do 

processo. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
56. Tela acompanhamento 

Nesta tela o usuário pode acompanhar todas as suas solicitações. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
57. Acompanhe o status da análise do processo e receba o resultado de sua 

solicitação. 

Você concluiu o processo de solicitação do Certificado de Venda Livre para 

exportação de alimentos, incluindo o preenchimento dos dados do produto, 

anexos e envio para análise. Para continuar, acompanhe o status da solicitação na 

seção de Minhas Solicitações do portal. 


