Tutorial: Solicitacao de emissao de CVLEA

Este tutorial orienta as empresas fabricantes de alimentos sobre como solicitar o
certificado de venda livre para exportacao de alimentos no Portal de Servicos.

1. Cadastro empresa

O primeiro passo € cadastrar o CNPJ da empresa e vincular ao CPF do usuario. O
passo a passo esta disponivel no Portal de Servicos em: Guia cadastro.

‘ Cadastrar no Portal gov.br

O acesso ao servico sera por meio do CNPJ (duvidas de como cadastrar CNPJ
acesse aqui)

As empresas exportadoras de alimentos devem realizar seu cadastro no Portal

CANAIS DE PRESTACAO

Q Web : Instrucoes para Cadastrar CNPJ Acesse o site

Q Web : Solicitar o servico Acesse o site

2. Acesso ao servico

Apos o cadastro, vocé deve acessar sua conta gov.br e preencher com seus
dados.

g V.b © Alto Contraste # Viibras

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
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Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa

os servigos digitais publicos Outras opgdes de identificacio

® Login com seubanco [T

ar Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

3. Acessar Campo CPF



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-gov.br/duvidas-na-conta-gov.br/duvidas-na-vinculacao-de-cnpj-no-gov.br

Clique no campo "Digite seu CPF" para iniciar o acesso a sua conta.

Clique Digite seu CPF

4, Confirmar ldentificacéo

Clique no botao para confirmar.

Cligue enter-account-id

5. Selecionar Campo Senha

Clique no campo "Senha" para inserir sua senha atual.



Clique Senha

[ Ppigite sua senha atual

6. Inserir Senha Atual

Digite sua senha atual para autenticar o acesso.
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Digite sua senha para acessar servigos publicos
digitais com sua conta govbr
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Esqueci minha senha

Ficou com duvidas?

7. Entrar na Conta

Clique no botao Entrar ou pressione a tecla enter para acessar sua conta.



Clique Entrar

8. Abrir Menu Selecao

Clique em "Selecione” para escolher a empresa desejada.

Cligue Selecione

G. Escolher Empresa

Clique na razao social da empresa.



Cligue Razao Social

Razao Social da Empresa - 17.061475/0001-g0 I

10. Criar Novo Processo

No final da tela clique em "Criar Nova" para criar uma nova solicitacao.

Clique Criar nova

11. Validar dados

Na tela inicial confirme seus dados.
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CANCELAR @ PROSSEGUIR

12. Selecionar Campo Telefone

E preencha o campo "Telefone”

13. Selecionar Tipo de Exportacao

Logo abaixo, escolha o tipo de exportacao a ser realizada.



14. Confirmar Tipo de Exportacao

Para este exemplo, escolhemos o caso mais comum.
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15. Prosseguir no Processo

Clique em "Prosseguir" para avancar para a proxima etapa do processo.



Cligue Prosseguir

PROSSEGUIR v

16. Exportador

Preencha cada campo com a informacao correspondente.

17. Importador

Exportador; Importador...



Portal da Sociedade
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O que vocé procura

CERTIDAO DE VENDA LIVRE PARA EXP. DE ALIMENTOS
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18. Escolher Pais de Destino

Clique na lista suspensa para escolher o pais de destino.

g “b Minhas solicitagdes ~ Meus compromissos  Meucadastro  Duvidas? Clique Aqui

= Portalda Sociedade

Brasil

Q

[ )] o 0la, Teste nome social v

O que vocé procura

Limpar itens selecionados
Botsuana

Brasil

Brunei

Bulgaria

00000

Burquina Faso

Burandi

Q

1G. Inserir Ponto de Saida

Preencha o campo com o ponto de saida do pais de origem e entrada do pais de

destino
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20. Selecionar Modalidade Transporte

Escolha a modalidade de transporte.
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21. Selecionar Condicdes Transporte

E as condicdes de transporte.
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22. Inserir Identificacdo Carga

Preencha o campo com a identificacao da carga conforme solicitado.
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23. Avancar Etapa

Clique em "Avancar para proxima etapa” para continuar o processo.
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24. Dados fabricante

Agora vocé deve preencher com os dados do fabricante.
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25. Inserir Numero Alvara

Preencha o campo com o nimero do alvara ou licenca sanitaria.
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26. Confirmar Vigéncia Indeterminada

Preencha a data de vigéncia do alvara ou selecione 'Indeterminada’ caso nao
tenha validade.
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27. Inserir CEP Completo

Preencha o campo com o CEP.
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28. Endereco

Os dados de endereco e estado serao preenchidos automaticamente.
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2G. Escolher Municipio

Defina o municipio. Um ponto importante: esta etapa define para qual a vigilancia
sanitaria o processo sera destinado.
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30. Avancar Etapa
Clique em "Avancar para a proxima etapa” para continuar o processo.
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31. Selecionar Nome Produto

Nesta etapa informe os dados do produto
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32. Inserir Nome Produto

Preencha o campo com o nome do produto conforme solicitado.
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33. Finalidade de uso

Escolha a finalidade de uso.
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34, Selecionar Tipo Embalagem

Descreva os tipos de embalagem primaria e secundaria

-

Q
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35. Selecionar Lote

Preencha o lote.
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36. Inserir Quantidade

Digite a quantidade do produto para exportacao.
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37. Escolher Unidade Medida

Clique no campo "Unidade de Medida*" para escolher a unidade correspondente.
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38. Abrir Seletor Data

Clique no campo "Data” e pressione enter para abrir a modal de selecao de data.
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3G. Selecionar Data

Escolha a data desejada para os campos correspondentes.
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40. Selecionar Produto Exportacao

Clique na opcao "Produto apenas para fins de exportacao” caso o produto nao

seja comercializado no Brasil.
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41, Adicionar Dados Tabela

Clique em "Adicionar dados na tabela” para incluir as informacées preenchidas.
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42. Selecionar Nome Produto

Repita esta etapa para cada produto.
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43. Inserir Nome Produto

Digite o nome do produto
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44, Selecionar Outra Finalidade

Clique no campo "Outra finalidade*" para informar a finalidade diferente.

45, Acessar Opcao

Preencha todos os campos com os detalhes do produto e clique nhovamente em
'‘Adicionar Dados na Tabela'.
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46. Introduction

Repita esse passo para cada produto e va adicionando na tabela.
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47. Indique Origem Animal

Clique na opc¢ao "Alimentos contém produtos de origem animal?” para informar se
o produto possui ingredientes de origem animal.
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48. Anexo

Vocé pode anexar documento emitido por outro 6rgao para certificar a matéria-
prima animal.

g Vb Minhas solicitagdes ~ Meus compromissos ~ Meucadastro  Duvidas? Clique Aqui | © o Olé, Teste nome social

= Portal da Sociedade O Epa et retaes Q
Yvyyyyyyyy  Materas HXKXKXKXXX 5555555555 50 e 7 W

prima 222727727777
L »
ANEXOS PARA PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL — a
]
A

4G. Avance para Proxima Etapa

Clique em "Avancar para a proxima etapa” para continuar o preenchimento do
formulario.
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50. Abra Campo de Anexo

Clique no campo "Descricao do anexo*" para adicionar informacoes sobre o
documento que sera anexado.
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51. Adicione Dados na Tabela

Selecione um arquivo e clique em "Adicionar dados na tabela”
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52. Abra Campo de Observacées

Clique em "Outras Observacoes” para inserir informacoes complementares
relevantes ao processo.
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53. Inicie Nova Declaracao

Clique em "Nova Declaracao” para comecar a redigir uma nova declaracao,
apenas se precisar de uma declaracao diferente das que foram padronizadas e
dispostas na resolucao.
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54. Envie Solicitacdo para Andlise

Clique em "Enviar para analise" para submeter a solicitacao e os documentos
anexados para avaliacao.

g ‘I_b Minhas solicitagbes ~ Meus compromissos  Meu cadastro  Duvidas? Clique Aqui [)) o 0la, Teste nome social »

= Portal da Sociedade 0 que vocé procura Q

DECLARO QUE .....

RETORNAR PARA ETAPA ANTERIOR 9 ENVIAR PARA ANALISE

55. Confirme Envio

Cliqgue em "Ok" para confirmar o envio da solicitacao e finalizar esta etapa do
processo.



56. Telaacompanhamento

Nesta tela o usuario pode acompanhar todas as suas solicitacoes.
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57. Acompanhe o status da analise do processo e receba o resultado de sua
solicitacao.

Vocé concluiu o processo de solicitacao do Certificado de Venda Livre para
exportacao de alimentos, incluindo o preenchimento dos dados do produto,
anexos e envio para analise. Para continuar, acompanhe o status da solicitacao na
secao de Minhas Solicitacoes do portal.



