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1. OBJETIVO

Estabelecer as instrucOes para a realizagdo do cadastramento de inspetores do Sistema
Nacional de Vigilancia Sanitaria (SNVS), atuantes na area de Sangue, Tecidos, Células e
Orgéos, para composi¢cdo do Cadastro Nacional de Inspetores — area STCO.

2. ABRANGENCIA

Este procedimento se aplica aos gestores e inspetores do SNVS, responsaveis pelas atividades
de fiscalizacdo e inspecdo na area de STCO.

3. DEFINICOES
Para efeito desta instrucdo aplicam-se as seguintes definicoes:

o Cadastro Nacional de Inspetores — area de STCO: listagem com informacoes
relevantes dos inspetores aptos e em treinamento para atuarem na area de Sangue, Tecidos,
Células e Orgaos, realizando atividades de fiscalizacdo e inspecao.

o Inspetor apto: profissional qualificado e capacitado segundo as Diretrizes do PROG-
SNVS/S-001, em sua versdo vigente, para realizar acdes de fiscalizagdo voltadas ao
gerenciamento do risco em estabelecimento de STCO.

o Inspetor em treinamento: profissional que ainda ndo completou sua capacitacao
segundo as Diretrizes do PROG-SNVS/S-001, em sua versdo vigente, para realizar acdes de
fiscalizacdo voltadas ao gerenciamento do risco em estabelecimento de STCO, ou que ndo
tenha sido considerado apto em qualquer das etapas de seu treinamento.

4. SIGLAS E ABREVIATURAS

« Anvisa: Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria

* IT: instrugdo de trabalho

+ STCO: Sangue, Tecidos, Células e Orgaos

* Visa: Vigilancia Sanitaria

* Visas: 6rgdos de Vigilancia Sanitaria Estaduais, Municipais e do Distrito Federal
5. RESPONSABILIDADES

A correta aplicacdo desta IT é responsabilidade dos gestores e inspetores da Anvisa e das
Visas que atuam na area de STCO.
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6. PRINCIPAIS PASSOS

Cadastramento inicial

Todo inspetor do SNVS, incluindo os inspetores aptos e ja atuantes na area de STCO, de
acordo com o documento PROG-SNVS/S-001, em sua versdo vigente, bem como 0s novos
inspetores que completarem algum curso de formacdo nas modalidades previstas no
respectivo documento, devem preencher o Formulério de Cadastramento de Inspetores do
SNVS - &rea de STCO.

O primeiro cadastramento do inspetor apto e j& em atividade na area deve ser realizado a
partir da data de efetividade desta IT.

O inspetor em treinamento, incluindo o colaborador que néo atender aos critérios definidos no
PROG-SNVS/S-001, em sua versdo vigente, também devera acessar o formulario a partir da
data de efetividade desta IT, e informar que se encontra em processo de treinamento. Ao
término do treinamento, ou seja, apos a realizacdo das capacitacdes e avaliacdes faltantes e,
somente apds garantir a aptidao necessaria, o inspetor devera acessar novamente o formulario
e atualizd-lo, a fim de comunicar que se encontra apto a(s) atividade(s) de inspecéo,
especificando qual(is) a area(s).

Nota 1. Caso haja mudanca de 6rgao de atuacdo do colaborador ou inclusdo de atuacdo (por
exemplo, passando de Visa Regional para Visa Estadual; de Visa Estadual para Visa
Municipal; de Visa Municipal para Visas Municipal e Estadual etc.), novo formulario de
cadastramento do tipo “inicial” dever ser preenchido.

Ao clicar no link geral do Formulario de Cadastramento de Inspetores do SNVS - area de
STCO, sera visualizada a pagina de inscricdo do formulario, contendo os campos de registro
inicial do usuario. Este deve inserir os dados solicitados e clicar em ‘Continuar’ para que o
programa envie ao e-mail registrado uma mensagem com o link especifico (URL do
questionario). Ao clicar no link especifico, o usuério ird visualizar os campos de
preenchimento do formulario. Este mesmo link podera ser utilizado pelo inspetor para realizar
novo preenchimento de dados ou corrigir dados ja enviados.

Nota 2. O link especifico de acesso ao Formulario de Cadastramento de Inspetores do SNVS -
area de STCO é vinculado a conta de e-mail informada no ato do acesso do respectivo
formulario. A cada novo e-mail informado, sera criado um link de acesso diferente, o qual
sera enviado ao e-mail em questdo. Esta etapa tem o objetivo de contribuir para a
autenticidade das informacgdes geradas, portanto, considera-se como boa pratica que cada
inspetor informe um dnico e-mail nos acessos realizados pelo link geral do formulario, e que
néo seja utilizado um mesmo e-mail para mais de um inspetor.

Cadastramento manutencio

Em face do periodo avaliativo anual de aptiddo do inspetor, conforme dispe o PROG-
SNVS/S-001, as informacdes dos inspetores aptos ou em treinamento devem ser atualizadas,
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também, em periodicidade anual, preferencialmente, até o encerramento do més de marco de
cada ano.

A atualizacdo do cadastro de cada inspetor deve ser realizada utilizando-se 0 mesmo
Formulario de Cadastramento de Inspetores do SNVS - area de STCO, selecionando a opc¢éo
Cadastro do tipo “manuten¢do” e preenchendo as informagfes solicitadas. Dentre as
informacOes relevantes para fins de manutencdo do status de “Inspetor apto” estdo o
quantitativo de inspec¢des e novos cursos (ou equivalente a capacitacdo periodica) realizados
no periodo avaliativo anual.

Para fins do primeiro cadastramento (Cadastro inicial), isto é, correspondente ao primeiro
periodo avaliativo de cada inspetor, devem ser consideradas as informacdes dos Ultimos 12
(doze) meses, contados retroativamente a data do preenchimento do Formulario de
Cadastramento de Inspetores do SNVS - area de STCO. Do segundo periodo avaliativo em
diante (Cadastro manutencédo), devem ser consideradas as informacdes relativas aos 12 meses
completos (periodo de janeiro a dezembro) do Gltimo ano corrente.

Correcdo de informacdo ja cadastrada

Ao inserir pela primeira vez os dados do cadastro inicial ou do cadastro manutencdo, o
usuario deve selecionar a opg¢do ‘Original’ no campo ‘Tipo de informagdo’. Caso seja
necessario corrigir algum dado informado de formulario ja enviado, deve ser selecionada a
opgdo ‘Retificadora’ no campo ‘Tipo de informagao’, preenchendo-se o formulario retificador
na sua totalidade. Esta indicacdo sinaliza, no banco de dados gerado, que as novas
informacBes devem substituir as informacdes originalmente enviadas, referente a igual tipo de
cadastro e mesmo periodo avaliativo.

Para acessar novamente o formulério, o usuario poderad utilizar o mesmo link especifico
recebido em seu e-mail; ou realizar novamente o registro do e-mail no link geral do
formulério, conforme ja instruido nesta IT. Neste caso, sugere-se o0 registro do mesmo e-mail,
que reenviara o link especifico anteriormente gerado. Caso apareca a mensagem "A sessao
anterior esta configurada para ser concluida”, basta o usuario recarregar a pagina por meio do
comando ‘F5° ou pelo botdo (C) no canto superior esquerdo do navegador, ou limpar o
historico do seu navegador, atualizando a sessdo do formulario; também é possivel aguardar
alguns minutos e clicar no link especifico novamente.

Nota 3. O preenchimento do formulério (seja cadastro do tipo “inicial” ou “manutencéo”) e a
veracidade das informacdes prestadas no ato do cadastramento sdo responsabilidades de cada
inspetor, com a ciéncia e autorizacéo de sua chefia imediata.

Nota 4. Caso a atualiza¢do do cadastramento do inspetor ndo seja efetuada, as informacoes do
colaborador deixardo de constar do Cadastro Nacional de Inspetores.

Compilacdo dos dados do Cadastro Nacional de Inspetores e publicizacdo
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Apds 90 (noventa) dias da efetividade desta IT, os dados recebidos por meio do Formulario de
Cadastramento de Inspetores do SNVS - area de STCO devem ser compilados por servidor da
Anvisa e organizados de forma a constituir o Cadastro Nacional de Inspetores — area de
STCO, com a listagem e demais informacgOes relevantes dos inspetores aptos e em
treinamento para atuarem na area.

Considerando o carater dinamico das informagdes relativas ao cadastramento de inspetores, 0s
dados do Cadastro Nacional de Inspetores — area de STCO devem ser atualizados no inicio de
cada trimestre — idealmente até o 15° dia dos meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada
ano, ou 0 mais proximo destas datas, ante justificativa.

O Cadastro Nacional de Inspetores serd publicizado por meio de um painel de visualizacao,
disponivel em canal restrito de compartilhamento de informacGes pactuado entre a
Anvisa e as Visas.

Notificacdo de desligamento de inspetor

Em caso de desligamento temporario ou definitivo de inspetor do quadro do SNVS, constante
do Cadastro Nacional de Inspetores — area de STCO, como por motivos pessoais ou de
aposentadoria, o0 gestor direto do inspetor devera comunicar a GSTCO/Anvisa, por meio de
comunicacdo oficial, preferencialmente, em até 60 (sessenta) dias apds o ocorrido.

7. HISTORICO
Versdo Efetividade Item Alteracao
00 17/07/2023 N/A Emissao inicial.
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