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Novo Procedimento para Peticionamento de Documentos de DDCMs 

I. Primeiro a empresa deve peticionar o DDCM:  

• A empresa terá somente o número do processo após o pagamento da guia. Este 

processo será peticionado sem qualquer documento para análise.  

• Ressaltamos que este processamento poderá demorar até 2 dias, pois é o prazo dado 

à rede bancária para compensar o pagamento.  

 

a. Entrar no link do peticionamento com login e senha; 

 

b. Entrar em “Petição Eletrônica e pagamento de taxa”; 
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c. Selecionar no campo “áreas” – Medicamento e clicar em pesquisar assunto; 

 

d. Selecionar o assunto, conforme busca apresentada (10748, 10749, 10750, 10751, 

10752, 10753, 10754 e 10755); 

 

e. Após a seleção do assunto, o sistema irá retornar para tela anterior, clicar em 

“Próximo”; 

 

 

f. Sistema irá apresentar tela com checklist da petição de DDCM, a qual nenhum 

documento será anexado. Basta clicar em “Próximo”; 
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g. O sistema irá apresentar a tela seguinte para conferência dos dados da empresa e 

assunto. Basta conferir e clicar em “Próximo”; 

 

 

h. Na tela seguinte, será necessário fazer a vinculação do DDCM a possíveis anuências já 

peticionadas, caso houver. Além disso, será necessário preencher o campo de 

informações complementares; 
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i. Em seguida, selecionar o Responsável Técnico e Representa Legal; 

 

 

j. A partir de então, basta seguir as telas e clicar em “Próximo” até a emissão da guia de 

pagamento e finalização do protocolo; 
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k. Ressaltamos que somente após o pagamento e compensação da guia, a empresa irá 

receber o comprovante de protocolização com o número do processo. Este 

procedimento demora em torno de 2 dias e depende exclusivamente da rede bancária.  
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II. Segundo passo será o protocolo da petição complementar (11565 - ENSAIOS CLÍNICOS 

- Documentos do DDCM):  

• Neste caso a empresa já terá o número do processo para vinculação da petição 

secundária; 

• Será nesta petição que serão adicionados os documentos para análise do DDCM.  

 

l. Entrar no link do peticionamento com login e senha; 

 

m. Entrar em “Petição Eletrônica e pagamento de taxa”; 

 



 
8 

Coordenação de Pesquisa Clínica em Medicamentos e Produtos Biológicos – 
COPEC/GGMED – Versão 07Mar20 

 
 

n. Selecionar no campo “Áreas” – Medicamento e clicar em pesquisar assunto; 

 

o. Selecionar o assunto, conforme busca apresentada; 

 

p. Confirmar os dados da guia e clicar em “Próximo”; 
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q. Será necessário fazer o vínculo a qual processo este assunto estará associado; 

 

 



 
10 

Coordenação de Pesquisa Clínica em Medicamentos e Produtos Biológicos – 
COPEC/GGMED – Versão 07Mar20 

r. Na tela seguinte, será necessário incluir toda documentação solicitada no checklist. 

Somente serão aceitos arquivos em pdf. Não há limite para a quantidade de arquivos, 

mas cada um não poderá ultrapassar 20 megas no tamanho; 

 

s. Após anexar toda documentação, o sistema exige que a empresa visualize todos os 

documentos anexados. Para isso, basta clicar em “visualizar” em cada documento 

anexado; 
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t. Caso os arquivos não sejam visualizados, será enviada a mensagem abaixo: 

 

u. A partir de então, basta seguir as telas e clicar em “Próximo” até a finalização do 

protocolo; 
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v. Para esta petição, não será gerada guia. Dessa forma, o envio do expediente e 

consequente protocolo da petição é feito de forma automatizada pelo sistema. 

 

 

 


