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Acesso ao Sistema
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Tela de Acesso
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Login inicial
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Seleção do porto (para quem administra mais de um porto)
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Acesso à Funcionalidade de Projeto

Funcionalidade de Projeto
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Tela de Projetos
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Tela de Projetos
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A criação de projetos depende de 
uma estrutura tarifária cadastrada 

e aprovada



Estrutura Tarifária Confira a sua estrutura aprovada e 
vigente
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Volte a Módulo Tarifário

Módulo Tarifário
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Tela de Projetos – iniciando um projeto
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Selecionando o tipo de projeto
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Selecionando o tipo de projeto

Insira a data 
do última 

reajuste ou 
revisão.

1

2

3

4
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A Revisão 
poderá ser 

ordinária ou 
extraordinária



Tela de Dados Gerais – Parte 1
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Tela de Dados Gerais – Parte 2
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Insira aqui os arquivos 
anexos obrigatórios e 

aqueles que a 
administração deseja 
opcionalmente enviar. 
Selecione os arquivos 
no seu computador 

através do botão 
“Escolha o arquivo”. 

Para acrescentar 
arquivos, use o botão 

“Novo Arquivo”.



Tela dos Responsáveis

Agência Nacional de Transportes Aquaviários 16

Esta tela define quem 
são os interlocutores 
da ANTAQ. Não será 
aceita manifestação 

técnica de outros 
representantes da 

empresa



Tela Definir Estrutura
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Esta tela é crucial para o projeto. 
Serve para entender qual será a 

estrutura tarifária proposta. Há duas 
opções, partindo da estrutura já 

cadastrada previamente no ProREP.



Opção 1 – Sem mudanças na 
estrutura tarifária
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Tela Definir Estrutura Clique em “Não” caso opte 
por não padronizar a estrutura 

tarifária atual, mantendo a 
estrutura atual com ou sem 
ajustes. Esse botão servirá 

para projetos que ocorrerão 
depois da padronização.

Depois de selecionar 
“Não”, clique em 

Copiar/Salvar Estrutura 
para reproduzir a 

estrutura atual cadastrada 
na ANTAQ
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Tela Definir Estrutura

Depois de clicar em 
Copiar, a lista abaixo 

ficará preenchida.
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Tela Definir Estrutura

Aqui, o porto poderá 
propor a inserção de 

novas rubricas ou 
mesmo a exclusão de 

alguma. Veja no 
próximo slide
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Modificando a estrutura existente

Aperte os botões de “+” ou “lixeira” 
para acrescentar ou eliminar 

modalidades e submodalidades. O 
cadastro alcança até o 4º nível.
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Tela de Estrutura Revisada

Nesta tela deveremos 
confirmar os valores atuais da 

tarifas. Quando foi inserida 
uma nova modalidade, deverá 

ser imputada uma justa 
estimativa de valores da Adm. 

Portuária. Atente-se à 
mensagem em amarelo, no 

caso de composição de 
rubricas existentes
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Dados de Mercado
Nesta tela, a estrutura 

tarifária proposta aparecerá 
em seus devidos grupos 

tarifários, para as vendas do 
ano antecedente e as 

projeções de demanda média 
do ano subsequente sejam 

informadas.
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Dados de mercado
Vendas reais, 

média mensal, 
de cada 

modalidade 
(demanda 

histórica dos 
últimos 36 

meses)

Demandas 
projetadas, 
média anual 
dos próximos 
36 meses, de 

cada 
modalidade

Pesagem em cada 
modalidade, distribuindo 

o custo direto de cada 
grupo tarifário em cada 

rubrica. A soma deve ser 
igual a 1,00. O sistema, na 
coluna ao lado, irá sugerir 

uma pesagem 
(proporcional á receita 

presumida), que poderá 
ser utilizada ou não

A pesagem 
para o 

período 
subsequente 
poderá ser 
idêntica ao 

período 
anterior

Neste campo, informe 
quanto, no máximo, o porto 

poderá movimentar ou 
fornecer nessa rubrica, no 

período de um ano. O fator 
de utilização será calculado 
considerando a demanda 
projetada e a capacidade 
máxima, sendo indicativo 

da eficiência e 
competitividade
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Plano de Contas

Nesta tela colocaremos os valores equivalentes 
às contas de DRE do Plano de Contas da ANTAQ, 

para os últimos 36 meses. Cada coluna 
corresponde ao período acumulado de 12 

meses, nos anos 01, 02 e 03 que antecedem ao 
pleito. A final, o sistema calculada a média 

anual. Preencha todas as contas, exceto aquelas 
que não se aplicam. Obs.: Por enquanto, o 

sistema ainda não importa automaticamente do 
Sistema CONTABIL, porém, com o tempo, isso 

ocorrerá. Cuidado, portanto, com a 
compatibilidade dos valores informados com o já 

existente no banco de dados da ANTAQ. Caso 
deseje que os dados sejam importados 

diretamente do CONTABIL, contate-nos para 
habilitarmos a funcionalidade (os dados 

importados poderão ser editados nesta mesma 
tela). Por padrão, o sistema não vem com a 

opção de importação habilitada.
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Método de Custeio

A tela seguinte depende da existência de cadastro 
prévio de Método de Custeio no Contabil. O método 
tem que estar aprovado e vigente. Confira no sistema 

a sua situação. Caso deseje rever os porcentuais, antes 
de iniciar o projeto peça que a ANTAQ rejeitar o 
método cadastrado, para que novo método seja 

submetido. Enquanto não aprovado, não poderá ser 
utilizado no Projeto
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Método de Custeio Na tela de Método de Custeio, o 
sistema irá calcular 

automaticamente a distribuição 
dos custos indiretos e das 
despesas administrativas, 

alocando-os para os grupos 
tarifários. Não há nada a 

preencher na tela de Método de 
Custeio, só a conferir.
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Método de Custeio
Como resultado do Método de Custeio, 

teremos o porcentual de custos indiretos e 
despesas administrativas alocadas para cada 

Grupo Tarifário.
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Central de 
Rateios -

Antecedente

O passo seguinte também 
não depende de inserção de 

nenhum dado extra. 
Poderemos verificar qual é a 

Margem Bruta de cada 
grupo tarifário. Veja que as 

receitas alternativas são 
compensadas para fins de 

modicidade, contando como 
custo negativo. Poderemos 

avaliar também a proporção 
entre custo direto e indireto, 

bem como a proporção 
entre despesas adm. e 

custos operacionais. Ou seja, 
neste tela veremos o custo 

atual total da operação, 
versus a receita tarifária 

total.
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Central de 
Rateios -

Subsequente

Em seguida, insira as receitas 
alternativas projetadas para o 

período subsequente, em termos 
médios anuais. Esses dados serão 

também computados como 
custos negativos, para fins de 
modicidade. O mesmo para os 

total de custos diretos e 
indiretos, por grupo tarifário. Por 

padrão, o sistema irá trazer os 
dados do período subsequente, 

já rateados. Basta repetir os 
dados, incrementa-los ou não. 
Caso exista redução do custo 

total, haverá um ganho de 
produtividade.  

Inserir 
dados 

projetados 
anuais, 
médios

Insira aqui os investimentos futuros em bens de capital (ativo 
imobilizado / infraestrutura / obras de expansão e melhoria) a 
serem remunerados pela tarifa. Aqui são as parcelas a serem 

amortizadas anualmente (não é o investimento total), equivalente 
a um empréstimo bancário com anualidades, por grupo tarifário. O 

uso deste campo depende do envio como anexo de um 
Cronograma Físico-Financeiro, bem como um Projeto 

caracterizando as obras e as instalações portuárias envolvidas. 
Uma vez aprovado pela Diretoria, o investimento será impositivo, 
sujeito à fiscalização da ANTAQ. A não execução das obras, além 

das possíveis penalidades, implicará a constituição de um passivo, 
a ser descontado da próxima revisão tarifária.
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Cenário Atual Insira aqui o DPF (impostos que 
incidem no faturamento). Depende de 

cada munícipio. Geralmente, varia 
entre 12 e 14,25%. Esse é o único 

dado a ser inserido nesta tela

No cenário atual, verificaremos o nível de desequilíbrio da estrutura vigente, avaliando o Lucro 
Operacional pelo método de margem semibruta de contribuição.
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Cenário Atual

O resultado final do Cenário Atual é o nível de desequilíbrio da estrutura vigente, considerando uma 
DPF de 12,00%. 
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Cenário de Equilíbrio Nesta tela, o DPF já vem preenchido da tela anterior. O único dado a ser inserido 
aqui é qual o reajuste linear para todas as rubricas que equilibraria as receitas com 
o custos, isso já diante dos novos custos projetados e a demanda projetada para o 

período subsequente. O objetivo é ensaiar um número de reajuste linear que 
equilibre as contas, ou seja LO = 0,00% ou próximo disso. Há um botão que, se 

apertado, encontra tal reajuste linear de forma automática.
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Cenário de Equilíbrio (antes e depois da correção linear)

Veja os dados para o período subsequente já ajudam a equilibrar o custo, possivelmente 
devido ao incremento da demanda.

Um fator de correção linear de 6,96% sobre os preços vigentes (obtido por tentativas 
sucessivas, manualmente) implica um equilíbrio da contas.
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Cenário de Custo Médio

Este cenário é automaticamente calculado pelo sistema, e objetiva encontrar qual seria 
uma nova tarifa (sem considerar o nível de preço anterior) para todas as modalidades, 

como se todas fossem novas rubricas, sem preço antecedente. Essa lista de tarifas seria 
naturalmente equilibrada (LO = 0,00%), pois o preço seria igual ao custo médio. Esse 

cenário é ideal para novos portos ou novos serviços.
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Cenário Positivo

Neste cenário, parte-se do custo médio 
de cada modalidade tarifária adicionado 

de um mark-up individual, com o 
objetivo de obter uma LO maior que 

0,00%, ou seja, equivalente a uma TIR 
positiva. O porto poderá ensaiar um 

único mark-up para todos as 
modalidades, apertando SIM na parte 

na parte destacada, ou NÃO, para inserir 
um mark-up distinto para cada rubricas. 

Os mark-ups distintos poderão ser 
positivos ou negativos, desde que o LO 

total geral seja positivo. Assim, os mark-
ups negativos indicariam as operações 

que estão sendo subsidiadas, e os mark-
ups positivos indicariam que está 

subsidiando.
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Cenário Positivo

Neste exemplo, marcamos SIM e um mark-up 
geral de 11,95%, implicando um LO de 9,39% 
no geral. Aqui, os mark-ups serão calculados 
automaticamente para satisfazer a meta de 

LO.
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Cenário Positivo
Neste exemplo, marcamos NÃO e vários mark-
ups unitários distintos para cada modalidades, 

variando de 20% a -10%
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Cenário Positivo

Na composição do slide anterior, o LO final foi de +2,47%, ou seja, um cenário de LO 
positivo.
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Tela da Proposta Final

Na última tela, temos o resumo de todos os dados apresentados, bem como uma síntese 
dos cálculos. Vemos também os índices de reajuste médios decorrentes de cada cenário.
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Tela da Proposta Final

A tela final traz também um resumo das novas tarifas em cada cenário, comparando com 
a tarifa atual.
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Tela da Proposta Final + Envio para ANTAQ

O gestor do porto deverá optar por um dos cenários, e em seguida pressionar “Enviar para 
ANTAQ”. Antes disso, poderá obter um PDF com um resumo do projeto. Esse resumo será 

autuado no processo administrativo. O Sistema ProREP gera automaticamente um 
processo no Sistema Eletrônico de Informações (SEI). O porto poderá acompanhar o 

desdobramento das análise pelo SEI e pelo ProREP.
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Tela inicial de Projetos

Uma vez encaminhado para ANTAQ, o projeto fica com o status de “Aguardando 
Aprovação” até que a diretoria aprove o pleito. Caso a análise técnica conclua pela 

necessidade de melhores justificativas ou retificações, o status mudará para Rejeitado, 
permitindo que o projeto seja alterado. Uma vez enviado, não poderá ser alterado, salvo 

o caso de rejeição. O projeto também não poderá ser deletado após ser encaminhado 
para a ANTAQ. Não é permitido o envio de dois projetos ao mesmo tempo, todos os 

demais devem estar rejeitados ou aprovados para que seja permitido enviar novo 
projeto. Vários projetos podem ser simulados dentro do ProREP, mas somente um pode 

ser enviado ao mesmo tempo.
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Opção 2 – Padronizando a 
estrutura tarifária
O procedimento é idêntico até o slide nº 17.
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Tela Definir Estrutura
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Na opção 2, o usuário seleciona SIM para substituir a estrutura atual. O objetivo é 
adequar-se à estrutura padronizada da ANTAQ. No campo “Tipo de Estrutura” indique 

“Padronizada” caso queira utilizar fielmente a estrutura padronizada pela RN 32, ou 
indique “Padronizada com discriminação”, caso queira esmiuçar as rubricas em subníveis 
mais detalhados. Em seguida, deverá clicar em “Associar Modalidades”, levando para a 

tela do slide seguinte.



Associar Modalidades

Agência Nacional de Transportes Aquaviários 47

No lado esquerdo, temos a estrutura 
atual, chamada de Estrutura Própria. 
Mude os grupos para encontrar todas 

as modalidades. 



Associar Modalidades
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No lado direito, teremos a estrutura 
padronizada pela ANTAQ. Varie os 

grupos para encontrar toda a 
estrutura. Em seguida, clique no 
lado esquerdo em determinada 

rubrica, e em seguida no lado direito 
na rubrica correspondente à 

padronizada. Uma vez estabelecido 
o par, clique em Associar. Faça isso 
para todas as modalidades do lado 

esquerdo, não poderá restar 
modalidade da estrutura própria 

sem associação. No exemplo, temos 
a modalidade 1 do Grupo 1 da 

Estrutura Própria associada com a 
modalidade 1 do Grupo 1 da 

Estrutura Padronizada.



Associar modalidades
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A medida em que as associações 
sejam criadas, elas partem para a 

parte de baixo da tela, e são 
retiradas da parte de cima. As 

modalidades padronizas continuam 
sempre presentes, podendo ser 

associadas com outras modalidades 
da estrutura padronizadas, mais de 

uma vez.



Associar Modalidades

Agência Nacional de Transportes Aquaviários 50

Neste exemplo, todas as 
modalidades do Grupo 1 da 

Estrutura Própria foram associadas, 
e constam da lista de parte de baixo.

Quando completa todas as 
associações, clicar em Confirmar. 

Antes disso, é possível gerar um PDF 
preliminar para avaliar como será a 

nova estrutura do porto.



Associar Modalidades
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Na falta de associações completas, o 
sistema não deixará prosseguir. 
Nesse caso, volte para a tela de 

Associar modalidades.



Definir Estrutura
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Para inserir modalidades no Grupo 9 
(Complementares), clique em 

Transferir Modalidades



Grupo Complementares
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Para inserir modalidades 
preexistentes no Grupo 9, não 

enquadráveis na estrutura 
padronizada da ANTAQ 

(Complementares, vide §4º do art. 7º 
da RN 32/2019), use a funcionalidade 

de Transferir Modalidades. Veja a 
sequência nesta tela.



Estrutura Revisada

Agência Nacional de Transportes Aquaviários 54

Na tela seguinte, aparecerá a 
estrutura padronizada, sem as 
tarifas. Complete com a tarifa 

equivalente à anterior. 
conforme instruções. A tarifa 

equivalente corresponde 
àquela que obteria a mesma 

receita da rubrica que consta na 
Estrutura Própria. Use a mesma 
lógica do módulo de Cadastro 

de Estrutura do ProREP.



Passos seguintes
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Na opção 2, os passos seguintes se 
repetem do slide nº  24 a 44.



Outras situações
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Exclusão de um Projeto Cadastrado
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Enquanto não forem 
encaminhados para a 

ANTAQ, o projetos estarão 
na situação de 

“Cadastrado”, e nessa 
condição os projetos podem 
ser excluídos. Para isso, use 
o botão vermelho, de lixeira 

(1). Um “pop-up” de 
confirmação irá aparecer, 

aperte Sim (2). Não é 
possível desfazer essa 
operação de exclusão.

1

2



Projetos após o “Encaminhar para ANTAQ”
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Após o encaminhamento 
para a ANTAQ, os projetos 

assumirão a situação de 
“Aguardando Aprovação”.  
Poderão ser visualizados, 
somente, sem qualquer 

alteração. Para isso, use o 
botão “Visualizar”, mostrado 

pela seta.



Projetos “Aguardando Aprovação”
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Atenção: Uma vez apertado o 
botão “Encaminhar para ANTAQ”, 

não será possível modificar ou 
excluir o projeto. Para isso, será 
necessário aguardar a análise da 
ANTAQ. Além disso, só é possível 
submeter um único projeto por 

vez. Contudo, vários projetos 
podem ser criados, para simulação.



Projetos analisados pela ANTAQ

Agência Nacional de Transportes Aquaviários 60

No âmbito do ProREP, os projetos 
poderão ser aprovados ou 

rejeitados pela ANTAQ. Os projetos 
rejeitados serão devolvidos aos 
representantes tarifários, para 

retificação em até 15 dias, e esses 
receberão um e-mail comunicando 

a abertura de prazo. As 
justificativas para rejeição ficarão 
disponíveis dentro do projeto. Ao 
final do prazo, sem retificação, os 

projetos serão rejeitados 
definitivamente e sem 

possibilidade de alteração ou 
reabertura. Nesse último caso, um 

novo projeto deverá ser submetido.



FIM
grp@antaq.gov.br

Agência Nacional de Transportes Aquaviários 61


