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Acesso ao Sistema
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Tela de Acesso
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Login inicial
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Seleção do porto (para quem administra mais de um porto)
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Acesso ao Módulo Tarifário

Módulo Tarifário
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Verificar a possibilidade 
de outro nome: ex. 
Procedimentos Tarifários



Acesso à Funcionalidade de Projeto

Funcionalidade de Projeto
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Tela de Projetos
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Tela de Projetos
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A criação de projetos depende de 
uma estrutura tarifária cadastrada 

e aprovada



Cadastro de Estrutura Aprovada
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Tela de Projetos – iniciando um projeto
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Selecionando o tipo de projeto
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Selecionando o tipo de projeto
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Insira a data da resolução da 
ANTAQ que aprovou o último 
reajuste ou revisão do porto



Abas do Formulário do Projeto de Reajuste
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Abas de Dados Gerais
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Temos aqui um campo de 
texto livre. Corresponde 
à petição inicial do alto 

escalão, contextualização 
e uma defesa do projeto. 
Use a função de “Salvar 
Rascunho” para guardar 

os dados sem 
encaminhar para ANTAQ. 

O botão “Continuar” 
serve para avançar para 

as outras abas. 
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Aba Responsável
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O primeiro 
responsável é o 

usuário logado. É 
possível ainda 

indicar segundo 
responsável 
(indicação 

opcional, o padrão 
do sistema é por 

não incluir).
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Aba dados de mercado
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Estrutura Tarifária aprovada

Nesta aba, 
primeiramente 

deveremos indicar as 
datas do pleito. De 
pronto, já vemos a 
estrutura tarifária 

previamente aprovada. 
Podemos adotar as 
mesmas datas para 

todas as modalidades 
ou indicar 

individualmente as 
cada em cada 

modalidade, caso 
tenham ocorridos 

reajustes ou revisões 
parciais em períodos 

passados.



Abas de Dados de Mercado
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Supondo a adoção das mesmas datas para todas as modalidades, selecione SIM (1) e diga a Data Inicial do Pleito (2) (um dia posterior à data do ultimo reajuste ou revisão 
aprovado pela ANTAQ), a Data Final do Pleito (um dia anterior ao projeto, ou antes) (3), e informe o índice de inflação (4) a ser utilizado (a RN 32 só permite o uso do IPCA, 

porém, o ProREP permite a simulação com outros índices). O ProREP indicará de forma automática o porcentual máximo (5) de reajuste para o período (é utilizada a 
calculadora do Bacen). Não de mude de aba ainda.
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Aba de Dados de Mercado
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Na mesma aba de 
Dados de Mercado, 

arraste o cursor e insira 
os dados 

correspondentes à 
demanda média mensal 

faturada em cada 
modalidade tarifária da 
sua estrutura, tomando 
como base os últimos 
36 meses (os dados de 

mercado serão fixos 
durante as demais 

etapas do cálculo). Nas 
modalidades não 

tarifadas, insira o valor 
0,00 ou 0. Em seguida, 

aperte “Continuar”.



Aba Pleito
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Nesta primeira parte da 
Aba, digite o porcentual 

de reajuste para cada 
modalidade. O sistema 
já trará como padrão o 

porcentual máximo. 
Altere se desejar, em 

cada célula. O sistema 
não permite digitar 
porcentual além do 

máximo.  Nas 
modalidades não 

tarifadas, digitar o valor 
0,00%. Continue nessa 

aba ainda, podendo 
“Salvar Rascunho”.



Aba Pleito
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Na segunda parte da 
Aba Pleito, arreste o 
cursor para a direita 

insira, em cada 
modalidade tarifária, o 
aumento esperado de 

produtividade no 
próximo ano, em 

termos porcentuais. Os 
valores podem variar 
de 0,00% a 99,99%. O 

sistema calculará 
automaticamente a 
nova tarifa de cada 

modalidade, bem como 
as novas receitas por 

Tabela.



Aba Central de Resultados
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Na parte de cima da Aba, insira as 
demais receitas não tarifárias. O 

Ano A0 corresponde aos 12 meses 
anteriores ao pleito, e o Ano A1 

corresponde aos 12 meses 
posteriores ao pleito. Impute a 

soma de receitas desse período, 
conforme as rubricas descritas. Use 

as demonstrações contábeis do 
CONTABIL e o Manual de Contas 
para saber os valores históricos 
mensais e a definição de cada 

rubrica. As receitas para o Ano A1 
são estimadas pela administração 

portuária, e deverão corresponder, 
preferencialmente, à tendência 

estatística dos meses anteriores.



Aba Central de Resultados
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Na parte de baixo da Aba Central de 
Resultados, teremos o cálculo do 

IRT e do EMT, que são porcentuais 
indicativos do seu pleito. Veja no 
exemplo: o IRT (1), do ponto de 
vista do usuário, foi de 18,61% 

(quando o porcentual máximo de 
reajuste era de 22,83%) e o efeito 

nas receitas totais da empresa EMT 
(2), do ponto de vista do gestor do 

porto, foi de 18,42%, já que existem 
outras receitas.

1
2

RECEITA ANUAL PERMITA (RAP = RO + RNO)

Índice de Reajuste Médio  [ IRT = ( REQ  /  RAT A0)  -1  ]

Efeito Médio Tarifário [ EMT = ( RAP  /  RAV )  -1  ]



Aba Proposta Final

Nesta última aba, temos um resumo da 
proposta, incluindo a tarifa atual comparada 
com a tarifa proposta. Os dados básicos do 

projeto estarão demonstrados, bem como o 
número SEI do Processo que será gerado 

automaticamente. Após ser avaliado dentro do 
ProREP, o seu projeto de reajuste será conduzido 
no âmbito do SEI. Para concluir o projeto, aperte 

“Encaminhar para ANTAQ” (1) e em seguida 
guarde o extrato/comprovante do projeto 

apertando “Gerar PDF” (2). Clique no ícone de 
PDF para visualizar o teste. O projeto será então 

remetido para análise.
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Exclusão de um Projeto Cadastrado
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Enquanto não forem 
encaminhados para a 

ANTAQ, o projetos estarão 
na situação de 

“Cadastrado”, e nessa 
condição os projetos podem 
ser excluídos. Para isso, use 
o botão vermelho, de lixeira 

(1). Um “popup” de 
confirmação irá aparecer, 

aperte Sim (2). Não é 
possível desfazer essa 
operação de exclusão.
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Projetos após o “Encaminhar para ANTAQ”
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Após o encaminhamento 
para a ANTAQ, os projetos 

assumirão a situação de 
“Aguardando Aprovação”.  
Poderão ser visualizados, 
somente, sem qualquer 

alteração. Para isso, use o 
botão “Visualizar”, mostrado 

pela seta.



Projetos “Aguardando Aprovação”
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Atenção: Uma vez apertado o 
botão “Encaminhar para ANTAQ”, 

não será possível modificar ou 
excluir o projeto. Para isso, será 
necessário aguardar a análise da 
ANTAQ. Além disso, só é possível 
submeter um único projeto por 

vez. Contudo, vários projetos 
podem ser criados, para simulação.



Projetos analisados pela ANTAQ
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No âmbito do ProREP, os projetos 
poderão ser aprovados ou 

rejeitados pela ANTAQ. Os projetos 
rejeitados serão devolvidos aos 
representantes tarifários, para 

retificação em até 15 dias, e esses 
receberão um e-mail comunicando 

a abertura de prazo. As 
justificativas para rejeição ficarão 
disponíveis dentro do projeto. Ao 
final do prazo, sem retificação, os 

projetos serão rejeitados 
definitivamente e sem 

possibilidade de alteração ou 
reabertura. Nesse último caso, um 

novo projeto deverá ser submetido.



FIM
grp@antaq.gov.br
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