ANEXO | — Termo de referéncia

AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS

PREGAO N° 08/2022
(Processo Administrativo n® 50300.000102/2022-32)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de Servicos Gréficos, visando a
confeccdo de material gréfico (producdo grafica em sistema digital e/lou offset,
impresséo e acabamento) por demanda, para suprir as necessidades da Agéncia Nacional
de Transportes Aquaviarios — ANTAQ, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de servi¢os graficos.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens séo os discriminados no Anexo | — PLANILHA
DE ITENS.

1.4. A presente contratac@o adotar4 como regime de execu¢do a Empreitada por Preco Unitério.

1.5. Tendo em vista o que dispde o inciso VIII, do art. 24, da IN SEGES/MP n° 05/2017 e no artigo
23, 1°, da Lei n°® 8.666/93, considerando a natureza similar do objeto ora demandado e, com a
finalidade de reduzir a possibilidade de ocorréncia de perda de economia de escala e no intuito
de fomentar a competitividade, além de viabilizar um melhor gerenciamento dos servigcos
prestados, buscando evitar o desperdicio de recursos e minimizar os riscos de eventuais
prejuizos a Administracdo e/ou de comprometimento da qualidade desses servigos, havera o
agrupamento dos itens, sendo utilizado como critério de julgamento o menor valor total do

grupo.

1.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contado a partir da data de assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)
meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagcdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Acontratac@o de empresa para prestagdo de servigos gréficos justifica-se pela necessidade de
atender as demandas da Agéncia Nacional de Transportes Aquavidrios - ANTAQ no
fornecimento de material gréfico, considerando a obrigatoriedade de divulgacdo do
conhecimento produzido através de publicagbes ao longo do ano, como jornais, folders, livros,
relatérios, outras publicacGes técnicas, bem como a participacdo em diversos eventos.
Destaca-se a importancia destes servigos para a divulgacdo da Agéncia, num mecanismo de
publicidade, que visa atingir diferentes niveis sociais com ampla distribuicdo de material, para
gue a sociedade possa ter acesso garantido as informacdes produzidas pela ANTAQ, bem
como de seus atos de gestao.

2.3. Deve-se considerar ainda que o Planejamento Estratégico 2021-2024 prevé as seguintes
metas estratégicas: em Resultados a Sociedade, "aumentar o conhecimento sobre o mercado
regulado”, e em Processos Internos, "aprimorar a comunicacao institucional, a transparéncia
ativa, e a participagéo social", estando a contratagdo em tela relacionada a tais metas. Nesse
contexto, a Assessoria de Comunicacgéo e Cerimonial (ASCOM), como unidade organizacional
da ANTAQ responsavel pela divulgacdo das acbes institucionais da Agéncia, busca dar
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conhecimento a sociedade e ao setor regulado a respeito das acfes estratégicas e sobre os
atos de gestdo da agéncia. Tais atividades envolvem a producao de materiais impressos e
digitais, em geral, tais como cartilhas, folders, cartazes, cartdes, livros, jornais, revistas,
relatorios, folhetos, banners e outros.

2.4. Por fim, estabelecer uma comunicac¢éo eficiente com a sociedade e com o mercado regulado
€ de suma importancia, e o uso de materiais informativos é de grande eficacia para tal, pois
possibilita informar de maneira acessivel a competéncia legal da Agéncia e a execucao de suas
atividades. Para 0 acesso a informacéao de forma democratica e que atenda a todos os publicos,
a necessidade da comunicagéo visual é essencial para informar e aumentar a eficiéncia das
atividades realizadas pela Agéncia. Desta forma, a producdo de materiais graficos procura a
melhoria na comunicacdo, padronizacdo e divulgacdo de informacbes, por meio de
comunicacao visual em pecas publicitarias e informativas. Diante do exposto, a contratacdo
pode ser caracterizada como servico continuado, enquadrando-se ainda no que dispéem os
incisos | e Il do Art. 57 da Lei 8.666/93 sobre servi¢o continuado.

2.5. Como justificativa para o agrupamento dos itens em lote, deve-se considerar que a contratacéo
engloba tanto a Producdo Digital (pequenas tiragens) quanto a Producédo Offset (grandes
tiragens), tendo por objetivos:

2.5.1.Contemplar, da maneira mais adequada possivel, a especializacdo do mercado
de producéo gréfica, a saber:

2.5.1.1. Gréficas offset, cujo maquinario opera com tecnologia CTP (computer
to plate), especializadas na producdo de publicagbes em larga escala
(centenas ou milhares de exemplares por edicéo); e

2.5.1.2.  Gréficas digitais (ou expressas), cujo maquinario opera com tecnologia
digital, especializadas na producéo de publicagcbes em pequenas tiragens
(unidades ou dezenas de unidades).

2.5.2.Aumentar o nivel de competicdo entre essas empresas, pois como elas poderéo
competir pelo lote que mais de adeque a especializacdo de seu parque grafico,
serdo capazes de utilizar ao méaximo seus recursos instalados e diferenciais
competitivos;

2.5.3.0bter o melhor custo-beneficio para a Administracéo Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos graficos, a fim
de atender as necessidades da Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios — ANTAQ,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.3. PRODUCAO DE SERVICOS GRAFICOS:

3.3.1.Na realizacdo de cada trabalho, o critério de impresséo a ser adotado sera o
sistema offset e digital, observadas as especificacdes, as tiragens e 0s prazos
indicados nas respectivas ordens de servico emitidas pela CONTRATANTE. O
sistema de impresséo policromatica e monocromatica no sistema offset devera
atender, no minimo, aos seguintes requisitos técnicos: impressdo em papel;
registro frente/verso com precisdo; area util de impressdo de 64cm x 94cm;
embalagem dos materiais impressos de acordo com os critérios estabelecidos
pela ANTAQ.
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3.3.1.1. Pode-se citar como produtos a serem confeccionados: Livros, boletins
estatisticos, relatérios executivos, sumarios executivos, Revista, jornal,
manual, cartilha, folheto, folder, cartaz, cartdo, convite, agenda e
calendario anual, banner, pastas, blocos, envelopes, sacolas de papel,
dentre outros.

3.3.2.0s servicos ser@o prestados e os materiais confeccionados sob demanda, de
forma parcelada, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE.

3.3.2.1. As quantidades constantes do Anexo | do presente Termo de
Referéncia séo estimadas, ndo obrigando a CONTRATANTE a solicita-las
na sua integridade.

3.3.3.0s trabalhos a serem impressos serao disponibilizados pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, preferencialmente em midia digital.

3.3.4.Todo o servigo de impresséo e manuseio devera ser efetuado nas instalagées da
CONTRATADA.

3.3.4.1. A prestacdo do servico inclui o fornecimento de todos 0s insumos
necessarios a producao dos impressos, inclusive com relagdo as provas e
amostras, as quais deverdo ser submetidas a CONTRATANTE para fins
de aprovacéo antes de serem definitivamente produzidas.

3.3.4.2. Todos os insumos, suprimentos e matérias graficos necessarios aos
equipamentos de impressdo digital e offset, incluindo as fases de
acabamento e de embalagem, serdo fornecidos pela CONTRATADA, e
deverdo estar de acordo com as especificacfbes técnicas dos fabricantes
desses equipamentos;

3.3.5.Além da impressédo, as atividades a serem executadas pela CONTRATADA
abrangem:

3.3.5.1.  Gravacéo de chapas pelo sistema CTP;

3.3.5.2.  Producéo de provas gréficas;

3.3.5.3. Acabamento dos materiais impressos;

3.3.5.4. Empacotamento dos materiais impressos, para distribuicao;

3.3.5.5. Programa para emissao de etiquetas de enderecamento, conforme os
dados fornecidos pela ANTAQ.

3.3.6.A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo ensaio das provas graficas a
fiscalizacdo da CONTRATANTE. Caso a prova grafica ndo seja aceita pela
fiscalizagdo, devido a problemas técnicos ou outro motivo de responsabilidade da
CONTRATADA, deverdo ser providenciadas novas provas até a obten¢do do
resultado desejado, ndo se admitindo a cobranca das coépias impressas nao
aprovadas.

3.3.7.0s servicos graficos ndo aproveitados e as sobras impressas deverdo ser
destruidos por meio de fragmentacéao.

3.3.8.0s produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados em pacotes,
nos locais a serem definidos pelo CONTRATANTE.
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4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de méao de obra em
regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregao, em
sua forma eletrbnica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1.A empresa contratada deve ser especializada na prestagéo de servigcos gréficos,
a fim de atender as necessidades da Agéncia Nacional de Transportes
Aquaviarios - ANTAQ.

5.1.2.A execucdao dos servigos serd iniciada no dia 10 de junho de 2022, cuja vigéncia
da contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por interesse
da CONTRATANTE até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57,
I, da Lei n° 8.666/93.

5.1.3.Servigo continuado, sem fornecimento de m&o de obra em regime de dedicacao
exclusiva,;

5.1.4.A empresa deve fazer uso do sistema offset nos formatos meia folha ou folha
inteira de quatro ou mais cores. E indispensavel que as impressoras sejam objeto
de procedimentos de controle de qualidade ambiental quanto aos diferentes
residuos usados na sua operacdo. E necessario que os operadores dos
equipamentos tenham qualificacdo especifica a operacdo dos mesmos.

5.1.5.A empresa devera ter em seu parque gréafico equipamentos necessarios para o
acabamento dos materiais, tais como: dobra automética, alceamento, grampo e
corte trilateral, sistema de colagem PUR e Hotmelt, guilhotina com corte
computadorizado, e equipamento para colocacao de Wire-o/ espiral.

5.1.6.A empresa devera declarar que os produtos quimicos utilizados ndo contenham
substéancias perigosas acima da recomendada pela diretiva RoHs (Restriction of
Certain Hazardous Substances), nos moldes da Instru¢do Normativa n° 01, de
19/01/2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPOG, de
modo que ndo possam causar danos a satde humana e ao meio ambiente.

5.1.7.A empresa deve atender aos requisitos da Instrucdo Normativa n°® 01/2010,
Decreto n°® 7.746/2012 e a Lei 6.938/81, quanto ao descarte de refugos para
reciclagem, tais como aparas de papel, e dos rejeitos de tintas na impresséo,
evitando assim a degradacdo ambiental, sendo de responsabilidade do gerador
de residuos solidos a coleta dos mesmos, tratamento e disposi¢do final
ambientalmente adequada.

5.1.8.Devera ser apresentada declaragdo que possua Planos de Gerenciamento de
Residuos Sdlidos, de acordo com o preconizado na lei n® 12.305, de 2 de agosto
de 2010 e no decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010, ou documento
comprobatério da destinagdo final ambientalmente adequada dos rejeitos de
tintas e residuos de papéis, cabiveis de inabilitacéo.

5.1.9.A empresa devera comprovar que utiliza papéis originarios de areas de
reflorestamento ou manejo florestal para produ¢do dos materiais por meio de
Certificado FSC (Forest Stewardship Council), Conselho de Manejo Florestal ou
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equivalente, comprovando que o fabricante somente se utiliza de matéria-prima
de origem florestal certificada para o papel a ser empregado na confec¢édo do
material gréfico.

5.1.10. As quantidades constantes do Anexo | do Termo de Referéncia, séo
estimadas, ndo obrigando a ANTAQ a contrata-las na sua integridade.

5.1.11. A condicao para alcancgar os resultados esperados é a contratacdo de pessoa
juridica com qualificagdo comprovada.

5.1.12. Os licitantes interessados deverdo realizar a leitura atenta e minuciosa dos
demais documentos que compdem o processo licitatério, para que sejam
verificadas todas as necessidades e exigéncias na execucdo dos servicos.
Recomenda-se ainda que essa leitura seja feita antes da realizacdo da
contratacdo, de forma que eventuais dulvidas possam ser esclarecidas,
possibilitando a todos a ampla concorréncia.

5.1.13. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracéo de que
tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessérias para a prestacéo do servigo
como requisito para celebrag&o do contrato.

5.2. As obrigacfes da Contratada e Contratante estéo previstas neste Termo de Referéncia.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

6.2. A empresa Contratada deverd contribuir para a promoc¢do do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental de acordo
com o art. 225 da Constituicdo Federal/88, em conformidade com o art. 3° da Lei n° 8.666/93
e com o art. 6° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010,
considerando ainda:

6.2.1.Aplicacdo das normas técnicas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
— ABNT NBR, referente ao uso de materiais atdxicos, biodegradaveis e
reciclaveis.

6.2.2.Utilizacao de materiais que sejam constituidos, no todo on em parte, por material
reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

6.2.3.Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencao de certificacao
do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial —
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em
relacéo aos seus similares;

6.2.4.Que os produtos sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o
armazenamento;

6.2.5.Que os materiais ndo contenham substancias perigosas em concentra¢do acima
da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances
), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadimo
(Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES);

6.2.6.Adquirir materiais que tenham sidos produzidos observando os critérios de
sustentabilidade ao meio ambiente, de conformidade com o Decreto n° 7.746, de
5 de junho de 2012, dando preferéncia para aqueles fabricados com materiais
reciclaveis.

6.2.7.Cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacio Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

6.2.8.Cumprir os parametros estabelecidos na Resolucio CONAMA — Conselho
Nacional do Meio Ambiente n° 2 73/2000.
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6.3. Na execucdo dos servicos os licitantes deverao observar as seguintes orientacées:

6.3.1. Acondicionar os materiais preferencialmente em embalagem individual,
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protecéo durante o transporte e armazenamento.

6.3.2.A CONTRATADA devera adotar praticas de sustentabilidade na utilizacdo de
insumos e destinacdo de subprodutos e nas fases do processo de impresséo,
acabamento e acondicionamento do produto grafico, bem como comprovar a
origem ambientalmente regular e sustentavel de seus insumos mediante
certificacdo ambiental valida do FSC (Forest Stewardship Council - Conselho de
Manejo Florestal).

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Da Execucdo do Servigo:

7.1.1.A solicitacdo dos servi¢os dar-se-a por meio de Ordem de Servigo emitida pela
CONTRATANTE, encaminhada a CONTRATADA por e-mail, contendo as
especificacdes técnicas necessérias referentes aos servigos a serem prestados
e o0 prazo de atendimento da demanda. A CONTRATADA devera confirmar o
recebimento da comunicacao, no prazo solicitado pela CONTRATANTE.

7.1.2.0 cancelamento e a alteracéo da Ordem de Servico podem ser feitos a qualquer
tempo, sem 6nus para a CONTRATANTE, devendo serem feitas as anota¢des
cabiveis com os devidos motivos.

7.1.3.A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela emissao das provas graficas e
submeté-las em prazo definido pela fiscalizacdo da CONTRATANTE, para
aprovacao e autorizagéo para impressao dos servigcos demandados.

7.1.3.1. Caso a prova grafica ndo seja aceita pela fiscalizagdo, devido a
problemas técnicos ou outro motivo de responsabilidade da
CONTRATADA, deverao ser providenciadas novas provas até a obtencao
do resultado desejado, ndo se admitindo a cobranca das cdpias impressas
ndo aprovadas.

7.1.4.Resultados esperados, na atuacdo da CONTRATADA:
7.1.4.1. Prontaresposta as demandas apresentadas.
7.1.4.2. Qualidade, preciséo e tempestividade dos servicos executados.

7.1.4.3. Cortesia, prontidao e experiéncia do pessoal indicado para a realizagédo
dos servicos.

7.1.4.4. Qualidade e uniformidade visual dos materiais elaborados, em
consonancia com os padrdes e exigéncias estabelecidas pela ANTAQ.

7.2. Dos Prazos para a Execucgédo do Servico:

7.2.1.0s prazos de execucdo dos servicos demandados deverdo contar a partir da
aprovacao da prova gréfica, e serdo estabelecidos pela fiscaliza¢@o do contrato
de acordo com a necessidade e prioridade de cada solicitacéo.

7.2.2.Caso nado seja possivel a realizacdo do servico no prazo estabelecido, a
CONTRATADA devera informar imediatamente as razfes a fiscalizacdo para
que, caso aceitas, sejam alterados os prazos ou definidas as prioridades em
relagéo a outros servicos demandados.

7.3. Do Local da Execucédo dos Servicos:

7.3.1.0s servigos devem ser executados nas instalacdes da CONTRATADA, e deveréo
ser devidamente embalados, identificados, enderecados e entregues na sede da
ANTAQ, no endereco SEPN Quadra 514 — Conjunto E — Edificio ANTAQ,
Brasilia—DF, em horario comercial, das 8h as 18h.
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7.3.2.Nos casos de evento realizado fora das dependéncias da Agéncia, o material
pertinente devera ser no endereco indicado pela fiscalizacdo do contrato.

7.3.3.0 recebimento dos materiais estara condicionado a conferéncia qualitativa e
guantitativa, obrigando a CONTRATADA a substituir eventuais danos ou fora dos
padrdes previamente aprovados.

7.3.4.A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a carga, o Termo de
Recebimento Provisério do servigo, discriminando quantidade, valores unitario e
total, de acordo com a Ordem de Servigo emitida pela CONTRATANTE.

7.3.5.A Nota Fiscal devera ser emitida em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da entrega
dos servicos demandados.

7.4. Da Qualidade e dos Acordos Minimos de Servico:

7.4.1.Na analise da qualidade dos servicos graficos, objeto da presente contratacao, a
FISCALIZACAOQO devera observar os seguintes parametros:

7.4.1.1. Se o documento impresso pode ser lido e copiado sem perda de
informacao, em qualquer uma de suas faces;

7.4.1.2. Se o documento impresso de forma colorida expressa corretamente as
cores do documento original;

7.4.1.3. Se o documento impresso ndo possui amassados, dobras ou rasgos
nao previstos;

7.4.1.4. Se o documento impresso ndo possui manchas ou falhas de
impresséao;

7.4.1.5. Se a imagem impressa se encontra posicionada corretamente em
relagcéo a arte final;

7.4.1.6. Se a qualidade de fixacdo da tinta permite 0 manuseio do documento
impresso sem ocorréncia de manchas;

7.4.1.7. Se, na existéncia de codigo de barras, este pode ser lido por
equipamentos de captura da informacao;

7.4.1.8. Se a qualidade do papel empregado se encontra dentro dos
parédmetros definidos neste documento.

7.4.2.0s produtos que ndo observarem os critérios de qualidade especificados acima
nado poderdo ser faturados pela CONTRATADA.

7.4.3.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

7.4.4.A indicacdo de motivos para a recusa dos servicos pode ocorrer nos seguintes
casos, nao taxativos:

7.4.4.1. Servicos efetuados em desacordo com a prova apresentada e
aprovada;

7.4.4.2. Os servicos ndo guardem uniformidade com edi¢bes anteriores de
normativos e publicacdes periddicas;

a

7.4.4.3. A qualidade dos servigos seja considerada inferior a solicitada de
acordo com as especificagdes técnicas da Ordem de Servigo.

7.4.5.No caso de servigos recusados, a CONTRATADA devera refazé-los, dentro do
prazo estabelecido pela fiscalizacdo, sem 6nus para a CONTRATANTE.

7.4.6.0s servicos graficos ndo aproveitados e as sobras impressas deverdo ser
destruidos por meio de fragmentacéo, nas dependéncias da CONTRATADA.

7.5. Da Estimativa de Pregos:
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7.5.1.Por se tratar de estimativa, as quantidades e valores dos itens ndo constituem,
em hipotese alguma, compromissos futuros para a CONTRATANTE, razéo pela
gual ndo podera ser exigido um minimo de execugédo contratual, podendo sofrer
alteracdes de acordo com as necessidades da CONTRATANTE, sem que isso
justifique qualquer indenizacdo a CONTRATADA,;

7.5.2.Para utilizagdo do valor estimado disponivel, serdo demandados, conforme
necessidade, os quantitativos relativos aos itens constantes da Planilha de Itens
prevista no ANEXO | deste Termo de Referéncia.

7.6. A execucdo dos servigos serd iniciada na data da assinatura do contrato, por ambas as
partes.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. A demanda do 6rgdo tem como base as caracteristicas especificadas nos ITENS 3 —
DESCRIC}AO DA SOLUCAO, 5 — REQUISITOS DA CONTRATA(;/:\O, 8 — MODELO DE
EXECUCAO DO OBJETO, 11 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE, 12 — OBRIGAGCOES DA
CONTRATADA, E 21 — DAS SAN(;C)ES ADMINISTRATIVAS.

8.2. A contratacdo dos servigos gréficos devera atender, no que couber, conforme as necessidades,
as especificagcbes e os quantitativos constantes neste Termo de Referéncia. Os formatos dos
impressos poderdo sofrer alteracdes devidos a ajustes necessarios e peculiares aos
respectivos exemplares/publicacbes ou em raz&o das demandas surgidas, prevalecendo o
formato mais préximo estabelecido na Planilha de Composi¢do de Pregos, que consta no
modelo de proposta de precos, considerando sempre a de menor valor entre 0s pre¢os que
compdem os valores constantes da referida Planilha, para efeito de formac&o do prec¢o, quando
da solicitagéo dos servigos.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servi¢cos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servi¢os, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar & Contratada o valor resultante da presta¢do do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retencfes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracéo da Contratada, tais como:

9.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagéo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo e
apoio ao Usuario;

9.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
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9.6.3. Promover ou aceitar o desvio de fun¢cBes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacéo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informagfes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliagcbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

9.9. Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

9.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

9.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalac¢des,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificagBes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢éo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

10.5. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comisséo ou fungéo de confiangca no érgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certid6es que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo
de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servi¢os.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessério a execuc¢éo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag8es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢es de seguranca, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.

10.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizag&o do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
10.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1°do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

10.21. Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;
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10.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacbes que vierem a ser
realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagées;

10.22.2. Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificacBes
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancdes civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

12. ALTERAGCAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacéo
exigidos na licitagéo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execucédo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

13. DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

13.1. O tratamento de dados pessoais deve obedecer as disposi¢cdes legais vigentes, nos
moldes da Lei 13.709/2018 (LGPD), visando dar efetiva protecéo e sigilo aos dados de pessoas
naturais que possam identifica-las ou torna-las identificaveis.

13.2. A ANTAQ, internamente, podera compartilhar os dados pessoais, desde que atenda as
finalidades especificas, respeitados os principios de protecao de dados pessoais.

13.3. As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio
dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protecao de Dados
em vigor e também no atendimento de requisi¢cdes e determinac¢des do Poder Judiciario, Ministério
Publico e Orgaos de controle.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigco, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracéo dos valores contratuais previstos no
§ 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagcdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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14.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacées e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sanc6es administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 87 da Lei n® 8.666, de 1993.

14.5. As atividades de gestédo e fiscalizagdo da execucao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

14.6. A fiscalizacédo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto.

14.7. Durante a execucéo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

14.9. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

14.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

14.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

14.12. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacéo dos servicos.

14.13. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacgao.

14.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeices técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

15. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

15.1. A avaliacdo da execucéo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo Il, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.1.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

15.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios
definidos no IMR — ANEXO 1.

15.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.3.1. Nao produziu os resultados acordados;

15.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

15.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servi¢o, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias Uteis do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacéo contratual;

16.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apds a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizard inspecao minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisodes finais que se
fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacfes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a

conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério
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Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor
do contrato.

16.3.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizagéo técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério
no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execuc¢do dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medic&o de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

16.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

17.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

17.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deveréo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.
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17.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

17.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instru¢céo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.5.1. o prazo de validade;

17.5.2. a data da emisséo;

17.5.3. os dados do contrato e do 6rgéao contratante;

17.5.4. o periodo de prestacao dos servigos;

17.5.5. o valor a pagar; e

17.5.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

17.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficar4d sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante;

17.7. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencgéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

17.10. N&do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

17.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

17.12. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto
ao SICAF.

17.12.1. Serd rescindido o contrato em execu¢do com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou outro de interesse pulblico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

17.13. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagédo
em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
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como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
gue tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacédo
financeira, e sua apuracdo se far4 desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que 0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I = (TX) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
18. REAJUSTE
18.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentagéo das propostas.

18.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice IPCA -
indice de Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagBes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.°
1.054, de 1994):

R=V ({-19/I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

18.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

18.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacéo entdo em vigor.
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18.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUGAO

19.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor
total do contrato, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apos
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

19.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

19.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracéo a promover
a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

19.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do né&o
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

19.2.2. Prejuizos diretos causados & Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢do do contrato;

19.2.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

19.2.4. Obrigacdes trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

19.3. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

19.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetaria.

19.5. Caso a opg¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

19.6. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancéaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

19.7. No caso de alteragédo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.

19.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagédo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢édo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

19.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.

19.10. Sera considerada extinta a garantia:
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19.10.1. Com adevolucéo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato;

19.10.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso
a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2" do
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

19.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢cdes a contratada.

19.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragéo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

a) Falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratacéo;

b)  Ensejar o retardamento da execucgédo do objeto;
¢) Fraudar na execuc¢do do contrato;

d) Comportar-se de modo inidéneo; ou

e) Cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracéo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancgoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

i) Multade:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceita¢do do objeto, de forma a configurar,
nessa hipétese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecucdao parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacéo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogac¢éo), observado
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0 maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. A Sangéo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hipGteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

20.4. As sangdes previstas nos subitens ‘", “iii”, “iv’ e “v’ poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

20.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
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Permitir situacao que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacéo para executar os

: . 03
servicos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado pela

L . . 02
fiscalizag&o, por servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a sequir, deixar de:

Reqgistrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
6 pontualidade de seu pessoal, por funcionério e por 01
dia;

Cumprir determinacgéo formal ou instrucéo

o e . . 02
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia,

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apés

9 L . . 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugao do contrato os 01
prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacéo de obrigagfes da 01
CONTRATADA
20.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:
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20.6.1. Tenham sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

20.6.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

20.6.3. Demonstrem né&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

20.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-
se 0 procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de
1999.

20.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.8.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela
autoridade competente.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poder& cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

20.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sancles, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

20.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagédo - PAR.

20.12. A apuragéo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragédo
Pablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

20.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

21.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

21.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

21.3.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servigcos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
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pertinente, mediante a apresentacdo de atestado (s) fornecido (s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

21.3.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

21.3.2.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze)
meses na prestacado dos servicos, sendo aceito o somatorio de atestados
de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 12 meses
serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017;

21.3.2.2. Os atestados deveréo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

21.3.2.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusao do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucéo,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

21.3.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo
do servico, a apresentacao de diferentes atestados de servi¢os executados
de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacéo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

21.3.25. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0s servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

21.3.3. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de
vistoria assinado pelo servidor responsavel.

21.3.3.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as
condicdes locais para execuc¢édo do objeto; ou que tem pleno conhecimento
das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume
total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras
com a contratante.

21.3.4. A empresa deve fazer uso do sistema offset nos formatos meia folha ou folha
inteira de quatro ou mais cores. E indispensavel que as impressoras sejam objeto
de procedimentos de controle de qualidade ambiental quanto aos diferentes
residuos usados na sua operagdo. E necessario que os operadores dos
equipamentos tenham qualificagéo especifica a operagdo dos mesmos.

21.3.5. A empresa devera ter em seu parque grafico equipamentos necessarios para
0 acabamento dos materiais, tais como: dobra automatica, alceamento, grampo
e corte trilateral, sistema de colagem PUR e Hotmelt, guilhotina com corte
computadorizado, e equipamento para colocacao de Wire-o/ espiral.

21.3.6. Aempresa devera declarar que os produtos quimicos utilizados ndo contenham
substancias perigosas acima da recomendada pela diretiva RoHs (Restriction of
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21.4.

21.5.
21.6.

Certain Hazardous Substances), nos moldes da Instrucdo Normativa n® 01, de
19/01/2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao — MPOG, de
modo que nao possam causar danos a salude humana e ao meio ambiente.

21.3.7. A empresa deve atender aos requisitos da Instrucdo Normativa n° 01/2010,
Decreto n® 7.746/2012 e a Lei 6.938/81, quanto ao descarte de refugos para
reciclagem, tais como aparas de papel, e dos rejeitos de tintas na impresséo,
evitando assim a degradac@o ambiental, sendo de responsabilidade do gerador
de residuos solidos a coleta dos mesmos, tratamento e disposicdo final
ambientalmente adequada.

21.3.8. Devera ser apresentada declaracéo que possua Planos de Gerenciamento de
Residuos Sélidos, de acordo com o preconizado na lei n°® 12.305, de 2 de agosto
de 2010 e no decreto n® 7.404, de 23 de dezembro de 2010, ou documento
comprobatério da destinacdo final ambientalmente adequada dos rejeitos de
tintas e residuos de papéis, cabiveis de inabilitagéo.

21.3.9. A empresa deverd comprovar que utiliza papéis originarios de éareas de
reflorestamento ou manejo florestal para producdo dos materiais por meio de
Certificado FSC (Forest Stewardship Council), Conselho de Manejo Florestal ou
equivalente, comprovando que o fabricante somente se utiliza de matéria-prima
de origem florestal certificada para o papel a ser empregado na confeccdo do
material gréafico.

Os critérios de aceitabilidade de precos seréo:

21.4.1. Valor Global: R$ 360.735,00 (trezentos e sessenta mil e setecentos e trinta e
cinco reais).

21.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicéo de pre¢os anexa ao edital.
O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

22.1.

O custo estimado da contratacdo é de R$ 360.735,00 (trezentos e sessenta mil e

setecentos e trinta e cinco reais).

Brasilia/DF, fevereiro de 2022.

CAROLINA PAZ

ANALISTA ADMINISTRATIVO

SHAMASH VISINTIN

CHEFE DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO E CERIMONIAL
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ANEXO | = PLANILHA DE ITENS

PLANILHA DE ITENS

QUANTIDADE VALOR
PREVISTA UNITARIO

PRODUTO DESCRIGCAO / ESPECIFICACAO

VALOR MAXIMO ACEITAVEL

Formato fechado 16,0 x 23,0 cm, n2 de 408 paginas no
total, capa dura revestida em couché 170grs, com
laminagdo BOPP fosco, Verniz Localizado,
Hotstamping, furo, ilhds e elastico colorido e fitilho
colorido; elastico para colocar caneta. Impressao 4x1
cores. 02 guardas no formato aberto 32,0 x 23,0 cm

Agenda Anual em papel couché fosco 170 g/m? impressos a 4x0
cores. Miolo, sendo 372 em papel Offset 90 g/m?
impresso a 2x2 cores. 12 divisorias meses (24 pdaginas)
em papel couché fosco 210 g/m? impressos a 4x2
cores. 12 paginas iniciais (06 folhas) em papel couché
fosco 170 g/m? impressos a 4x4 cores. Acabamento:

colocacdo de WIRE-O colorido. 800 RS 69.080,00
Formato fechado 16,0 x 23,0 cm, Base formato aberto
43,0 x 23,0 cm no papel cartdo supremo 350 gr, 4/0

Calendario de Mesa cores, laminagao BOPP fosco e Verniz localizado; n? de
Anual laminas: 16 no formato 15,5 x 23,0 cm em couché 150
grs, em 4/4 cores; acabamento: refilado, WIRE-O
colorido. 800 RS 7.616,00
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3 Marcador de Pagina

Formato (largura x altura, em mm): 210 x 55 Papel
(tipo e gramatura): duo design 300g/m2 Cores (frente
e verso): 4 | 4 Acabamentos: refile, laminagdo fosca.

800

R$

2.000,00

Caixa de embalagem para
4 Agenda e Calendario
Anual

Formato aberto 45,0 x 34,0 cm; papel cartdo supremo
350 gr, Laminacdo BOPP fosca e Verniz localizado, 1/0
cores. Acabamento: faca especial, colagem, corte e
vinco. Manuseio de insercao da Agenda e do
Calendario na caixa e Shirink

800

R$

5.080,00

5 Banner 90 x 120cm

Material vinil/Lona. Acabamento: Galhardete/Ilhds/
cordao

50

R$

9.000,00

6 Boletim

Formato fechado 8 (21 x 29,7 cm) formato aberto 4

(42,0 x 29,7 cm). Capa e miolo papel couché 115grs,

impressao 4x4 cores. Até 20 paginas. Acabamento:
grampeado.

5000

R$

11.100,00

7 Bloco para eventos

Formato 16 (16,0 x 23,0 cm) - papel offset 75 gramas
(40 folhas). Impressdo de logomarca 4/0 cores. Capa
em Couché 250grs impressdo 4/0 cores. Colado

2000

R$

9.900,00
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8 Bloco de anotagdes

Formato 15 x 21 cm — capa: papel offset 230 gramas
4/0 cor, miolo papel offset 75 gramas (200 folhas),
branco, impressdo 4x0 cor. Acabamento ¢/ Wire-o.

2000

R$

33.900,00

9 Cartaz

Formato 3 (32cm x 46cm) — papel couché liso ou fosco,
170grs, impressdo 4/4 cores. A3

500

R$

1.475,00

10 Cartilha

Formato 9cm x 14,5cm. CAPA: papel couché liso ou
fosco, 170 grs, Laminacdao BOPP Fosco Impressdo capa
4x4 cores. Papel miolo: couché liso ou fosco/ 90grs,
impressao 4x4 cores. Acabamento canoa 02 grampos
(até 20 paginas)

20000

R$

19.600,00

11 Cartdo de Visita

Formato 9cm x 5cm — papel cartdao supremo 300 grs,
4/4 cores — frente e verso. Laminag¢do BOPP Fosco F/V
Acabamento: refilado, varios nomes - tiragem minima

200 unidades

12000

R$

6.840,00

12 Certificado

Formato A4 - 30 x 21cm. Papel Coucé fosco 210 grs,
impressao 4x4 cores. Acabamento: refile com dados
variaveis

300

R$

504,00
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13

Convite

Formato 10 x 15 cm — papel couché liso ou fosco 300g,
impressdo 4/4 cores. Acabamento: refile.

300

R$

705,00

14

Cracha

Formato 16 - 16cm x 23cm — papel cartdo duo design
250 grs, impressao 4/0 cores. Acabamento: refilado,
dois furos e cordao.

1000

R$

4.250,00

15

Envelope tipo oficio

Fechado 26,5 x 37,5 — formato aberto 4 — papel kraft
natural 90grs. Impressdo logomarca e endereco, 2/0
cor. Acabamento: faca de corte, vinco, colagem
manual, dobras

1000

R$

2.250,00

16

Envelope tipo convite

Fechado MEDIDAS CONVITE (11 x 16cm - CONFIRMAR)
— formato aberto 4 papel offset 90 gramas, branco.
Caso necessario, com impressao logomarca e
endereco. 4/0 cores. Acabamento: faca de corte, vinco,
colagem manual, dobras.

300

R$

1.995,00

17

Folder

Tipo Pasta - Faca especial - Folder especial formato
aberto 26,0 x 36,5cm, formato fechado 13,0 x 26,0cm,
papel Duo Design 350 grs, impressdo 4x4 cores.
Laminacdo BOPP fosco frente e verso, faca especial e
corte e vinco, colagem de bolsa. Folder 03 modelos no
formato aberto 21,0 x 30,0cm em papel couché

1500

R$

9.150,00
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170grs, impressdo 4x4 cores, com 03 dobras. Insercao
do folder na pasta.

18

Folheto

Formato 16 aberto - (16 x 23 cm) papel couché/ offset,
170 grs, 4/4 cores. Acabamento: refilado.

1500

R$

1.425,00

19

Livreto

Formato 16 fechado (15,8 x 22,8cm) - Capa em Couché
210 grs, Laminagcao BOPP Fosco, impressa 4x4 cores.
Miolo papel Couché 150 grs, impresso 4x4 cores.
Acabamento: grampeado (40 a 80 paginas)

1000

R$

10.800,00

20

Livro

Formato 8 fechado (21 x 29,7cm). CAPA: papel
couché liso 230 grs, 4/4 cores, laminagdo BOPP brilho.
MIOLO: papel couché fosco 90 grs. 4x4 cores.
Acabamento: colado/hotmelt. (80 a 100 paginas)

1000

R$

20.250,00

21 | Caderno tipo Moleskine

Formato fechado especial (18,0 x 24,0cm). CAPADURA
revestida em couché fosco 170 grs. Laminagao Bopp
Fosco, Hot Stamping. MIOLO: couché fosco 150 grs
com aplicacdo de verniz de maquina em todas as
paginas, impressao 4x4 cores (fotos). (até 300
paginas). Acabamento: colado/hotmelt e costurado
com cabeceado

1000

R$

65.900,00
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22

Pasta com abas
internas/bolso

Formato aberto 8 (24,0 x 38,0 cm). Pasta com bolso
medindo 12,0 x 14,0cm. Papel Duo Design 300 grs,
impressdo 4/4cores. Acabamento: refilado, faca
especial, dobrado e colado, manuseio. Laminagao
BOPP frente e verso e Verniz Localizado.

2000

R$

7.900,00

23

Revista

Tipo Relatério - formato 8 fechado (21 x 29,7cm).

CAPA: papel couché liso 230 grs, laminacdo BOPP

brilho impressdo 4x4 cores. MIOLO: papel couché

fosco 115 grs impressdo 4x4 cores. Acabamento:
Colado. (até 92 paginas)

3000

R$

34.650,00

24

Impressao digital de
documentos

Formato A4 (21,0 x 29,7cm), papel couché 150grs,
impressao 4x4 cores. Varios modelos conforme
demanda.

2000

R$

6.400,00

25

Adesivo 1

Tipo fosco para aplicacdo externa. Dimensao:
29,7x21,0 (A4)

50

R$

215,00

26

Adesivo 2

Tipo fosco Jateado em impressao digital e qualidade
fotografica Dimensdo: 1,00 x 1,15m

50

R$

18.750,00
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TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO RS 360.735,00

OBSERVACAO: O Valor Maximo Aceitavel foi obtido por meio da Mediana dos valores obtidos em cada item da tabela
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ANEXO Il = INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1. O Instrumento de Medicao de Resultados (nomenclatura da IN 05/2017 do MPDG para o Acordo de Nivel de Servico)
€ baseado em indicadores de desempenho, obtidos como resultado de avaliacdes periddicas executadas pela fiscalizacdo
do contrato.

2. Dessa forma, busca-se incluir critério de performance para os servicos de gréafica offset, seguindo as melhores praticas
aplicadas na Administracdo Publica.

3. A meta a ser atingida pelas empresas é de 100%, isto €, espera-se que a empresa que receba integralmente a
remuneracao pelos servigos prestados.

4. O relatorio de qualidade sera obtido por meio da nota obtida na avaliagdo periddica efetuada pelo servidor responsavel
ou pela comissao.

5. Ao final de cada periodo, a CONTRATANTE apresentara um relatério de avaliacdo da qualidade, no qual constara,
devidamente fundamentado, as metas obtidas pela empresa. A partir do recebimento do relatério, caso deseje, a
CONTRATADA tera 3 (trés) dias para contestar as falhas apontadas e apresentar justificativas, as quais deverdo ser
analisadas e respondidas pela CONTRATANTE.

6. A avaliac@o devera ter periodicidade mensal e sera baseada em indicadores, conforme tabelas abaixo:

TABELA | - INDICADORES

INDICADOR
Metas Estabelecidas para Fins de Medicéo de Resultado
Finalidade Garantir a qualidade no atendimento das necessidades da ANTAQ no ambito da prestacéo dos servigos descritos no Termo de Referéncia.
Meta a cumprir 100% dos servicos executados e dos servigos graficos executados, adequados ao uso e a perspectiva da Administragao.

Ocorréncias descrevendo méa execucéo do servigo e verificacdo de sua efetiva existéncia pelo gestor ou fiscal do contrato, conforme

Instrumento de medigdo Planilha de controle dos servicos executados constante do IMR.

Forma de Relatério de ocorréncias na execucéo do servigo elaborado pela fiscalizagdo do contrato, bem como lancamento na planilha de controle.
acompanhamento
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Quantidade de ocorréncias negativas relatadas pelo fiscal do contrato (T), refletindo o percentual de atingimento da meta (%) ou, a glosa,
calculo pelo ndo atingimento.
Inicio da vigéncia Inicio da execugdo dos servicos, apos a assinatura do contrato

-0a3ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da fatura;
a 1 = 0, = i 0, .
Faixas de ajuste no -4 a6 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da fatura;
pagamento -7 a9 ocorréncias = 90% da meta = recebimento de 90% da fatura;

10 a 12 ocorréncias = 85% da meta = recebimento de 85% da fatura.

. A existéncia de mais de 13 (treze) ocorréncias podera gerar a aplicagdo das San¢fes Administrativas descritas no ITEM 21 do Termo de
Sangéo Referéncia..

1) Falhas de execucdo de servigo por parte da CONTRATADA serdo penalizadas conforme os parametros estabelecidos neste quadro
(Acordo de Niveis de Servico).

2) A aplicacdo pela CONTRATANTE das penalidades previstas neste quadro ndo exime a CONTRATADA da obrigagao de fazer novas
Observacdes execugao e entrega do servico contratado que apresentou falhas, devendo seguir rigorosamente os parametros de qualidade definidos e os
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3) No caso de recorréncia de falhas, o processo de ajuste e avaliagio sera repetido quantas vezes forem necessarias até que o servico seja
entregue a CONTRATANTE pela CONTRATADA, dentro dos termos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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TABELA Il - FATORES DE AVALIAGAO
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AVALIAGCAO
OCORRENCIAS
ITEM DESCRIGCAO
N° OCOR.:
SIM NAO
N4o executar os servicos graficos, a fim de atender as
1 necessidades da ANTAQ
2 Atraso no fornecimento ou execucéo do servicos graficos
previstos neste Termo de Referéncia.
3 N&o cumprir prazos, determinacdes e notificagdes.
4 Deixar de providenciar a entrega do material e/ou execucédo dos
SEervigos.
5 Recusar-se a executar servigo determinado pela Fiscalizagdo, sem
motivo justificado ou determinag&o formal.

Permitir ou causar danos ao patrimdénio da ANTAQ, de terceiros,

6 a integridade fisica de quem quer que seja, lesdo corporal ou
consequéncias letais dentro das dependéncias desta Autarquia.
7 Deixar de cumprir com obrigagéo contratualmente estabelecida.
TOTAL



TABELA 111 - AJUSTES NO PAGAMENTO

VALOR DO CONTRATO (A) R$
Periodo
NUMERO DE OCORRENCIAS (B) FAIXA PERCENTUAL DE FATOR RECEBIDO PELA
IMR (A) ATINGIMENTO DA META % (C) DE IMR CONTRATADA
(A)x(©)
0a3 100% R$ R$
4a6 95% R$ R$
7a9 90% R$ R$
10a12 85% R$ R$
Mais que 13 — Aplicagdo de Sangdes 5% R$ R$
Administrativas, Inexecugéo Parcial
ou Resciséo
VALOR RECEBIDO
VALOR FINAL RECEBIDO PELA CONTRATADA R$

7. A cada registro de ocorréncia sera apurado sempre o somatério de desconto decorrente das
ocorréncias acumuladas no periodo dos meses anteriores ao fato gerador. Essa pontuagdo servira
como base para que a CONTRATANTE aplique os ajustes necessarios, de modo que, atingindo o
quantum necessario a configuracdo de um ajuste, este serd imediatamente aplicado.

8. A aplicacdo dos descontos referidos neste IMR néo excluira eventual aplicacdo das penalidades
previstas no Contrato.

9. Dirimidas as duvidas, o fiscal do contrato formaliza o fator de qualidade ajustando o valor da medicao
ao IMR obtido. Com isso se obtém o valor da fatura e se configura o recebimento definitivo que autoriza

a CONTRATADA a emitir a Nota Fiscal de seus servicos.
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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO
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