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ANTAQ
AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS

Ordem de Servico n? 2/2020/CRG

O CORREGEDOR, no uso da competéncia que Ihe é conferida pelo Art. 40, |, do Regimento
Interno, e considerando medidas para normatizar e racionalizar os procedimentos correcionais,

Resolve:

Art. 12 Cabera ao Corregedor a realiza¢do do juizo de admissibilidade, espécie de andlise
prévia das denuncias, representa¢des ou informagdes que noticiem a ocorréncia de suposta infracdo
correcional, inclusive anOGnimas, para avaliar a existéncia de indicios que justifiguem a sua apuracdo, bem
como a espécie de procedimento correcional cabivel.

§12 Para a realizacdo do juizo de admissibilidade, o Corregedor poderd se utilizar de
quaisquer dos meios probatdrios admitidos em lei, visando a completa instrucdo dos autos.

§29 O juizo de admissibilidade deverd ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias apds
concluida a instrucdo do processo e devera ser conclusivo quanto a existéncia ou ndo de indicios de
autoria e materialidade de atos lesivos contra a Administracdao Publica, com o encaminhamento pela
instauracdo do procedimento cabivel, o arquivamento ou a proposicdo de Termo de Ajustamento de
Conduta, conforme o caso.

§32 Caso proposta a instauracdo de procedimento correcional contraditério, o relatério
final devera contemplar matriz de responsabilizacdo, com informacGes relacionadas ao fato/conduta
investigada, agentes envolvidos, evidéncias ou elementos de informacdo, elementos faltantes, possivel
tipificacdo da infracdo, o momento de ocorréncia da prescricdo da pretensdo punitiva da Administracdo e
existéncia de indicios de infracdo penal, dano ao erario, improbidade administrativa, ato lesivo tipificado
na Lei n? 12.846, de 2013, bem como outras infracdes administrativas, com a recomendacdo dos
encaminhamentos cabiveis, conforme modelo disponibilizado nos sistemas SEl ou do sistema de
correigao.

§42 Caso proposto o arquivamento do processo, o relatério final devera indicar se foram
identificados riscos a integridade durante a instru¢cdo, bem como possiveis medidas administrativas a
serem adotadas com o propdsito de evitar futuras ocorréncias de fatos da mesma natureza na Agéncia.

§52 A noticia de irregularidade sera arquivada quando o fato narrado evidentemente nao
se configurar ilicito administrativo ou, ainda, quando ndo contiver os indicios minimos que possibilitem a
sua apuragao.

§62 A denuncia an6nima, bem como noticias veiculadas na midia, desde que contenham
os elementos minimos que possibilitem a sua apuracdo, poderdo ensejar, de oficio, a instauracdo de
procedimentos correcionais, observando-se o disposto na legislagdo vigente em relagao a prote¢do ao
denunciante.

Art. 22 Os procedimentos correcionais serdo conduzidos em atencao as disposi¢des da
legislagdo em vigor e as orientagdes do Orgdo Central do Sistema de Correi¢do do Poder Executivo
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Federal, mediante a utilizagcdo de todos os meios probatérios admitidos em lei.

Art. 32 No caso de infragdo disciplinar de menor potencial ofensivo, o Corregedor devera
propor, em até 15 (quinze) dias contados a partir da data de realizacdo do juizo de admissibilidade, a
celebracdo de Termo de Ajustamento de Conduta, forma de resolucdo consensual de conflitos
disciplinares de reduzida lesividade, na forma da Instru¢cao Normativa CGU n2 04, de 21 de fevereiro de
2020, consoante modelo disponibilizado no sistema SEI.

§19 Considera-se infragdo disciplinar de menor potencial ofensivo a conduta punivel com
adverténcia ou suspensdo de até 30 (dias), nos termos do art. 129 da Lei n° 8.112, de 1990.

§22 O Termo de Ajustamento de Conduta somente sera celebrado quando o investigado:
| — ndo tenha registro vigente de penalidade disciplinar em seus assentamentos funcionais;

Il — ndo tenha firmado Termo de Ajustamento de Conduta nos ultimos 02 (dois) anos,
contados desde a publicagao do instrumento; e

Il — tenha ressarcido, ou se comprometido a ressarcir, eventual dano causado a
Administracdo Publica.

§32 Assim que celebrado, o Termo de Ajustamento de Conduta devera ser registrado no
Sistema de Informacdo da CGU.

§49 A celebragdo do Termo de Ajustamento de Conduta serd comunicada a chefia imediata
do servidor, com o envio de cépia do termo, para acompanhamento de seu efetivo cumprimento.

§52 O Termo de Ajustamento de Conduta sera registrado nos assentamentos funcionais do
servidor.

§62 Declarado o cumprimento das condi¢cdes do Termo de Ajustamento de Conduta pela
chefia imediata do servidor, ndo serd instaurado procedimento disciplinar pelos mesmos fatos objeto do
ajuste.

§72 No caso de descumprimento do Termo de Ajustamento de Conduta, a chefia
comunicara imediatamente o fato a Corregedoria para as providéncias necessdrias a instauracao ou
continuidade do repressivo disciplinar, sem prejuizo da apuracdo relativa a inobservancia das obrigacoes
previstas no Termo de Ajustamento de Conduta.

§82 A inobservancia das obriga¢des estabelecidas no Termo de Ajustamento de Conduta
também caracteriza o descumprimento do dever previsto no art. 116, inciso Il da Lei n2 8.112, de 1990.

Art. 42 O eventual ressarcimento ou compromisso de ressarcimento de dano causado a
Administracdo Publica deve ser comunicado a Superintendéncia de Administracdo e Finangas, para
apuracao do valor devido, e a Geréncia de Recursos Humanos, para aplicacdo, se for o caso, do disposto
no art. 46 da Lei n2 8.112, de 1990.

Art. 52 O Corregedor, quando identificado indicio de ocorréncia de ilicito administrativo em
seu juizo de admissibilidade, excluida a hipdtese de celebracdao de Termo de Ajustamento de Conduta,
deverd promover a instauragdo de procedimento correcional de natureza investigativa ou acusatoria.

§19 Caso a noticia de irregularidade contenha apenas os elementos minimos indicadores
da ocorréncia de ilicito administrativo, o Corregedor determinara a realizagdo de procedimento
correcional de natureza investigativa, visando identificar indicios concretos de autoria.

§22 Presente a justa causa fundamentada, devera ser determinada a instauracdo de
procedimento correcional de natureza contraditéria, sendo prescindivel a existéncia de procedimento
investigativo prévio.
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§32 O juizo de admissibilidade deverd apresentar a respectiva matriz de responsabilizacao,
contemplando informagdes relacionadas ao fato/conduta investigada, agentes envolvidos, evidéncias ou
elementos de informacdo, elementos faltantes, possivel tipificacdo da infracdo, eventual existéncia de
dano ao erdrio e o momento de ocorréncia da prescricdao da pretensao punitiva da Administracao.

§42 Previamente a instauracdo do procedimento, os servidores a serem designados para
conduzi-lo deverdo apresentar ao Corregedor o Termo de Confirmacdo de Ndo Impedimento e Nao
Suspeicdo para Atuacdo em Processo Correcional devidamente preenchido, consoante modelo
disponibilizado no sistema SEI.

§52 No curso do procedimento correcional, o servidor eventualmente designado como
defensor dativo, perito, secretario ad hoc e assistente técnico também deverd apresentar o Termo de
Confirmacado de Nao Impedimento e Nao Suspeicao.

§62 Concluido o juizo de admissibilidade, o processo serd elaborada a portaria
instauradora e sua publicagao, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data da decisao, salvo motivo
fundamentado pelo Corregedor.

Art. 62 A comunica¢ao dos atos processuais referentes aos processos correcionais pode ser
efetuada por meio de correio eletronico institucional, aplicativos de mensagens instantaneas ou recursos
tecnoldgicos similares, atendidas as disposi¢cdes da Instrugdo Normativa CGU n° 9, de 24 de marg¢o de
2020.

Art. 72 O interessado ou seu procurador poderdo enviar eletronicamente documentos
digitais para juntada aos autos sem a obrigatoriedade de apresentacdo do original, podendo ser exigida a
apresentacao dos documentos originais quando a lei expressamente o exigir ou quando impugnada a
integridade do documento digitalizado, nos termos do art. 11 e seguintes do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

Art. 82 As comissOes instauradas submeterdo, no prazo de 5 (cinco) dias, o plano de
trabalho das atividades para aprovacdo da Corregedoria, no qual devera constar no minimo, um
cronograma das ac¢oes a serem desenvolvidas com os respectivos pontos de controle.

Art. 92 As prorrogacdes de prazo e reconducdes exigirdao pedido formal, via Oficio, dirigido
ao Corregedor.

§19 Por ocasido de cada prorrogacdo ou reconducao, o Corregedor devera ser subsidiado
com, no minimo, as seguintes informacdes:

| - a fase em que se encontra o processo;
Il - o histérico dos atos ja praticados;

Il - os motivos que justificam a dilacdo do prazo inicialmente estipulado para conclusdo
dos trabalhos;

IV - uma via atualizada do plano de trabalho das atividades, para fins de avaliacdo e
controle; e

V - a estimativa da data em que se consumara a prescricao punitiva da Administracao.

§22 A substituicdo de integrante do procedimento correcional devera ser solicitada por
Oficio dirigido ao Corregedor, indicando os fundamentos do pedido.

§32 O Corregedor também poderd motivadamente, de oficio, substituir integrante do
procedimento correcional.

https://sei.antaq.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1257823&infra_sist... 3/6



02/02/2021 SEI/ANTAQ - 1151428 - Ordem de Servigo

Art. 10. A Comissao ou servidor responsavel pela condugado do procedimento correcional
podera promover a tomada de depoimentos, acareacdes, investigacdes e diligéncias por meio de
videoconferéncia ou outro recurso tecnolégico de transmissdao de sons e imagens em tempo real,
assegurados os direitos ao contraditério e a ampla defesa, sendo dispensada a transcricdo integral do
conteldo de gravacdo quando esta permita a sua consulta a posteriori pelos acusados e seus
procuradores e, eventualmente, pelas instancias de controle.

Art. 11. Os procedimentos correcionais devem ser conduzidos evitando-se a realizagdao de
deslocamentos, privilegiando a designacdo de secretario no local dos fatos apurados para efetivacdo dos
atos de comunicacdo processual, bem como a utilizacdo do sistema de videoconferéncia ou outro recurso
tecnolégico de transmissdo de sons e imagens em tempo real para realizagao de oitivas e interrogatorios.

Art. 12. O relatério final de procedimentos correcionais contraditérios devera ser
conclusivo quanto a responsabilidade do servidor ou da pessoa juridica e a proposicdo de penalidade a
ser aplicada, bem como conter os seguintes elementos:

| - identificacao da Comissao;

Il - fatos apurados pela Comissdo;

Il - fundamentos da indiciagao;

IV - apreciacdo de todas as questdes faticas e juridicas suscitadas na defesa;

V - mengado as provas em que a Comissao se baseou para formar a sua convicgao;

VI - conclusdo pela inocéncia ou responsabilidade do servidor ou pessoa juridica, com as
razdes que a fundamentam;

VIl - indicacdo do dispositivo legal ou regulamentar transgredido, quando for o caso;

VIl - eventuais circunstancias agravantes e atenuantes da pena, bem como antecedentes
funcionais;

IX - proposta de aplicacdo de penalidade, quando for o caso;

X - informacGes sobre a existéncia de indicios de infracdo penal, dano ao erdrio,
improbidade administrativa, bem como outras infragdes administrativas, com a recomenda¢ao dos
encaminhamentos cabiveis; e

X| — identificagdo de riscos a integridade durante a apuragao, bem como possiveis medidas
administrativas a serem adotadas com o propdsito de evitar futuras ocorréncias de fatos da mesma
natureza no INPI.

Paragrafo Unico. A proposta de aplicacido de penalidade de suspensdao devera,
motivadamente, incluir a sugestdo de quantidade de dias.

Art. 13. Concluido o Relatério Final, a Comissdo ou servidor responsavel pela conducado do
procedimento correcional encaminhard ao Corregedor o processo, bem como seus processos
relacionados.

Art. 14. Compete ao Corregedor, quando do recebimento do processo, excluir a permissao
de acesso aos autos da Comissdo ou servidor responsavel pela conducdo do procedimento correcional.

Paragrafo Unico. Em se tratando de autos apartados, compostos por informacdes e
documentos resguardados por sigilo legal, devera a Comissdo ou servidor responsavel pela conducao do
procedimento correcional, antes de renunciar a sua respectiva credencial de acesso, conceder credencial
ao Corregedor.
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Art. 15. A analise da Corregedoria sobre as conclusdes dos procedimentos disciplinares
deverd ocorrer em até 30 (trinta) dias, contados da data de apresentagao do relatdrio final.

§12 A andlise dos procedimentos disciplinares investigativos devera contemplar, no
minimo, os seguintes elementos:

| —a adequacao do procedimento instaurado;
Il — o atendimento aos requisitos legais de sua constituicdo e conteldo;
Il - cumprimento dos prazos legais estabelecidos;

IV - a regularidade formal do procedimento, com verificacdo da adequacdo dos atos
processuais ao ordenamento juridico vigente;

V - a suficiéncia das diligéncias, com vistas a completa elucidacdo dos fatos;

VI - a plausibilidade das conclusdes da Comissao ou membro;

VII - analise da prescricao; e

VIII - identificagdo de riscos a integridade e o seu encaminhamento as areas competentes.

§ 22 A andlise dos procedimentos disciplinares contraditérios deverd contemplar, no
minimo, os seguintes elementos:

| - descricdo do objeto da apuracdo, ato de instauracdo e suas prorroga¢des/reconducdes,
instrucao, indiciamento, citacao e defesa.

Il - adequacao do procedimento instaurado;

Il — o atendimento aos requisitos legais de sua constituicdao e conteldo;
IV - cumprimento dos prazos legais estabelecidos;

V - a observancia do contraditério e da ampla defesa;

VI - a regularidade formal do procedimento, com verificagdo da adequagdo dos atos
processuais ao ordenamento juridico vigente, em especial:

a) se o termo de indiciamento contém a especificacdo dos fatos imputados ao servidor e as
respectivas provas;

b) se, no relatdrio final, foram apreciadas as questdes faticas e juridicas relacionadas ao
objeto da apuracao suscitadas na defesa;

c) se ocorreu algum vicio e, em caso afirmativo, se houve prejuizo a defesa;

d) se houve nulidade total ou parcial indicando, em caso afirmativo, os seus efeitos e as
providéncias a serem adotadas pela Administracdo;

VIl - a adequada conduc¢do do procedimento e a suficiéncia das diligéncias, com vistas a
completa elucidacdo dos fatos;

VIII - a plausibilidade das conclusdes da Comissao:

a) conformidade com as provas em que se baseou para formar a sua convicgdo;
b) adequacdo do enquadramento legal da conduta;

¢) adequacdo da penalidade proposta;

d) inocéncia ou responsabilidade do servidor;

e) analise da prescricdo; e

f) competéncia para julgamento.

IX - identificacdo de riscos a integridade e o seu encaminhamento as dreas competentes.
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Art. 16. Esta ordem de servigo entra em vigor nesta data.

Documento assinado eletronicamente por Nicolau de Medeiros Faustino, Corregedor, em
26/11/2020, as 20:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 19, art. 62, do
Decreto n?2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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% A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://www.antaq.gov.br/, informando o
J' .,. 1 codigo verificador 1151428 e o cddigo CRC 098A9D41.

Referéncia: Processo n2 50300.017882/2020-98 SEIn2 1151428
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